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- RELATORIO T

Trata-se de processo final de autorizagdo do curso de Secretariado Executivo Bilinglie a
ser ministrado pelas Faculdades Integradas da Bahia, na cidade de Salvador -BA.
A Comisséao Verificadora apreciou no mérito elaborando parecer favoravel, quanto a:

1) instalagées fisicas, equipamentos de informatica e laboratérios;

2) biblioteca e acervo bibliografico com 1000 exemplares relativos ao curso;

3) organizagao curricular;

4) corpo docente para o 1° ano com 8 professores, sendo 1 doutor, 4 mestres e 3 especialistas.

O Relatério foi favoravel.
Il - VOTO DO RELATOR

Favoravel a autorizagdo do curso de Secretariado Executivo Bilinglie a ser ministrado
pelas Faculdades Integradas da Bahia, com 100 (cem) vagas totais anuais. A Instituicdo devera
providenciar o processo de reconhecimento dentro dos prazos e normas vigentes.

Brasilia-DF | 03 de dezembro de 1997.
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Conselheiro_ Hésio Ye Albuquerque Cordeiro - Relator

Il - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educag¢do Superior acompanha o Voto do Relator.

Sala das Sessdes, 03 de dezembro de 1997. .
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Conselheifos Efrem de Aguiar Maranh&o - Preside
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MINISTERIO DA EDUCACAO E DO DESPORTO
SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR/DOES
COORDENACAO GERAL DE ANALISE TECNICA

RELATORIO/SESu/MEC N° ¥47J, /97

Processon® : 23000.007844/96-39
Interessada SOCIEDADE TECNOPOLITANA DA BAHIA
Assunto :  Autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado

Executivo Bilingiie, a ser ministrado pelas Faculdades Integradas da
Bahia, mantidas pela Sociedade Tecnopolitana da Bahia, na cidade
de Salvador, Estado da Bahia.

I - HISTORICO

Em 31 de maio de 1996, foi protocolizado neste Ministério,
pela Sociedade Tecnopolitana da Bahia, processo em que se solicitava autorizagdo para
funcionamento do curso de Secretariado Executivo Bilingiie, nos termos da Portaria
MEC n° 181, de 23 de fevereiro de 1996.

A Sociedade Tecnopolitana da Bahia ndo apresenta
experiéncia com o ensino superior. Foi criada em 10 de maio de 1996, mediante o
registro do seu Estatuto no Cartério do 1° Oficio de Registro Civil de Pessoas Juridicas,
incluido no Livro A-6, com n° 5.754. Constitui-se sociedade civil de direito privado, sem
fins lucrativos, com sede e foro na cidade de Salvador, Estado da Bahia. ‘

A . documentagdo constante dos autos foi, inicialmente,
submetida a analise da Comissdo de Especialistas de Ensino de Administragdo, a qual se
pronunciou favoravel a solicitagdo por meio do Parecer n° 184/96-DEPES/SESu.

Os Especialistas, apesar de terem atribuido o conceito global B
ao projeto, ressaltaram aspectos que deveriam ser complementados pela Comissdo
Verificadora:

- relagdo candidato/vaga dos trés anos anteriores

- melhorar a qualificagdo docente

- definir com clareza a politica de atualizagdo docente e valor da hora-aula
- definir e/ou deixar mais clara a politica de uso dos laboratorios.

Além dos itens especificados acima, recomendaram a
Instituicio o aumento do tempo de dedicagdo do corpo docente, a apresentagdo de
projeto de auto-avaliagio de carater permanente e a demonstragdo de efetivo
envolvimento com a comunidade.
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A Camara de Educagdo Superior do Conselho Nacional de
Educagdo endossou as recomendagdes da Comissdo de Especialistas e aprovou o projeto
do curso mediante o Parecer n° 238/96.

Em atengdo ao Art. 5° da Portaria Ministerial n° 181/96, foi
nomeada a Comissdo Verificadora (Portaria n° 170, publicada no DOU de 10/9/97), que
realizou inspegdo in loco e apreciou todas as informag¢des contidas no processo.

Os Verificadores constataram a existéncia de condi¢Ges para a
oferta do curso pela Instituigdo e, em seu relatério, manifestaram-se pela aprovagdo do
pedido.

II - MERITO

O relato que se segue tem com subsidios as informagdes e os
estudos efetuados pelas Comissdes que avaliaram os autos, bem como os demais dados
constantes do processo.

As instalagdes fisicas atendem as necessidades do curso,
conforme constatou a Comissdo Verificadora.

O laboratério de Informatica conta com 11 computadores
instalados. Esse niimero serd aumentado quando se iniciar o funcionamento do curso, €
até julho de 1998, havera 25 computadores, de acordo com o compromisso firmado pela
mantenedora.

A biblioteca apresenta um acervo com os principais titulos
relacionados na bibliografia basica proposta para os cursos de graduagio em
Secretariado Executivo pela Comissdo de Especialistas de Ensino de Administraggo.

A Comissdo Verificadora afirmou existirem cerca de 1.000
exemplares relativos ao curso de Secretariado Executivo, e, anexos ao relatério de
verificagdo, encontram-se listados 176 titulos de livros.

Serve a biblioteca um bibliotecario devidamente cadastrado no
Conselho Regional de Biblioteconomia, que contara com o auxilio de 2 auxiliares a
partir do inicio do curso.

Funcionara no horario das 13 as 22 horas, de segunda a
sexta-feira.

O curriculo pleno foi analisado pela Comissdo Verificadora, e,
com base no Parecer CNE n° 376/97, excluiram-se as disciplinas Educag¢do Fisica I e IL.
A carga horaria total do curso é de 2.754 horas de aula, incluidas 216 horas destinadas
ao estagio supervisionado. A integraliza¢do curricular dar-se-4 em, no minimo, 4 e, no
maximo, 8 anos.

Serdo oferecidas 100 vagas totais anuais, distribuidas em 2
turmas de 50 alunos, o regime de matricula serd semestral, ¢ o funcionamento ocorrera

turno noturno.
Recl38 %/



O corpo docente proposto para o 1° ano é formado por 8
professores e se constitui da seguinte forma:

- 1 Doutor em Geografia;

- 4 Mestres, em Ciéncias Humanas, Economia, Estudos Lingiiisticos e

Inglés; :
- 3 Especialistas, em Administragdo (2) e Demografia.

Os professores possuem titulagdo adequada as disciplinas para
que estdo indicados.

- Consideragdes Finais

Esta Secretaria considera que a Instituigdo apresenta os
elementos primordiais ao funcionamento do curso, ndo obstante necessite empreender
esforgos para oferecer as condigdes essenciais aos anos subseqiientes, como garantia da
boa qualidade do ensino superior a ser por ela oferecido.

III - CONCLUSAO

Esta Secretaria procede ao encaminhamento do presente
processo 2 Camara de Educag¢do Superior do Conselho Nacional de Educagdo, com
indicagdo favoravel a autorizagdo para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo Bilingiie, com 100 vagas totais anuais, a ser ministrado pelas Faculdades
Integradas da Bahia, mantidas pela Sociedade Tecnopolitana da Bahia, com sede na
cidade de Salvador, Estado da Bahia.

A consideragio superior.

Brasilia, 5/fe outubro de 1997.
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ERNANI LIMA PINHO
Diretor do Departamento de Organizagio do Ensino Superior
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: Processo n@ 23000.007844/96~39
Anexo I
2.3 Curriculo pleno proposto
. 1" SEUMESTRE,
{
! ;(iAl(GA ] PRE-REQUISITOS 3
i1 Y i T
HORARIA! | | B L
' R L 1 v
54
Sociologia I 54
Metodologia da Pesquisa I 36
Aspectos Histéricos do Brasil 54
‘A. Lingua Portuguesa I 54
N Lingua Inglesa I 54
Psicologia I 54
|
2° SEMESTRE
T DRCRINTE T
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g h: DGR | ; :i ) i K S TR pEY SRR l :1 !
‘[l Administragdo II 54 Administragio 1 i
: i
. | Sociologia I 54 Saciologia | ;
! T Metodologia da Pesquisa 11 36 Metodologia da Pesquisa [ ’
i 4 ; Geografia do Brasil 36 f
AR : |.fngua Portuguesa I1 54 Lingua Portuguesa | !
Lingua Inglesa II _ 54 Lingua Inglesa | - l
e . 1| Psicologia II 36 Psicologia | a
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3° SEMESTRE
i (,AR(‘ .
o R%% ;ﬁ HORARIA |
Ellca Proﬁss:onal 36
Fundamentos de Direito 54
Geografia Geral 36
Lingua Portuguesa III 54 Lingua Portuguesa 1
¥ Lingua Inglesa : Pratica Oral e 54 Lingua Inglesa 11
‘A@cilura I '
| Lingua lnglesa Redacﬁol 36 Lingua Inglesa 11
270 5 T

4 SEMESTRE

Estatistica 36 :
1ingua Portuguesa IV 54 Lingua Portuguesa 111 —‘
Lingua Inglesa: Prética Oral e 54 Lingua Inglesa: Pratica Oral e Leitura ;
I.eitura Il :
Lingua lnglesa: Redac;ﬁo Il 36 Lingua Inglesa: Redagdo |
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5" SEMESTRE

CARGA
] Do

HORARIA |

54

Informética I

54

Lingua Portuguesa V

54

Lingua Portuguesa 1V

Arquivistica I

54

Administragdo I1

Estenografia I

36
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lContablldde II

Conlablhdddc l i

Informaética II 54 Informatica | :
Estenografia II 36 Iistenografia [ ‘
% Aiteratura Brasileira 54

|

3% Narrnmen &

e

Lingua Portuguesa; Redagéo

Técnica I

Lingua Portuguesa 111

l.ingua Inglesa : Pratica Oral e

Leitura M1

54

Lingua Inglesa @ Prética Oral e Leitura I1
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‘| {HORARIA

7° SEMESTRE
.1 CARGA | ¥ PRE-REQUISITOS
M PR ! ' . : 1 i :‘.‘:L-I»
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90 IArquivisl ica |
$ Arquivistica 11 36 Arquivistica |
%Fléncia Politica 54
; ' L.Ingua Portuguesa; Redagdo 54 Lingua Portuguesa; Redagdo Técnica |

 Técnica 1
' Estenografia 11 36 Estenogralia 1
: 54 Psicologia
AR E R

8° SEMESTRE

'CARGA
1
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PRE-REQUISITOS o

54 ,;
Pratica Profissional 11 90 Pratica Prolissional | !
edagio de Resumos em 54 Lingua Portuguesa V e Lingua Inglesa : Pritica Oral
Portugués e Inglés e Leitura 111 ;
Relagdes Humanas I1 54 Relagdes Humanas | )
Técnicas de Apresentagéo 36 )
N R |

et aas,
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Processo n? 23000.007844/96-39

Anexo II

CORPO DOCENTE
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Administrac;ﬁo l
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i {TITULACAOI}

Maria Rosa Abreu Hashimolo

Especialista em Administragdo
Bacharel em Administragio

Sociologia 1

Cristina Maria Teixeira Campello

Mestre em Ciéncias Humanas
Licenciatura em Ciéncias Sociais

Metodologia da pesquisa I

Dionisio Gomes do Carino Ncto

Mestre em Economia
Bacharel em Ciéncias Econdmicas

S

Aspectos Historicos do Brasil | Djalma Benedito Gomes Ferreira Especialista em Demografia
licenciatura em Historia

Lingua Portuguesa [ Maria [.acia Souza Castro Mestre em Estudos Lingitisticos
Bacharel em Letras
licenciatura em Letras

Lingua Inglesa I Maria da Conceicio S. Soares Mestre em Inglés
licenciatura em Letras

Psicologia I Neusa Maria Goes M. Nascimento | Especializagdo em Administragdo
e Desenvolvimento de RH

I Bacharel em Psicologia
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| ‘PROFESSOR

1.+ imuLAcAO

Maria Rosa Abreu Hashimoto

Administraggo II Bacharel em Administragdo
Ispecializagio em Administragdo
Sociologia II Cristina Maria Teixeira Campeilo Mestre em Ciéncias Humanas

Licenciatura em Ciéncias Sociais

Metodologia da Pesquisa I Dionisio Gomes do Carmo Neto ' Mestre em Economia
_) Bacharel em Ciéncias Econdmicas
Geografia do Brasil Neyde Marix dos Santos Gongalves | Doutorado em Geografia
Mestrado em Ciéncias Humanas
Licenciatura em Geografia
Lingua Portuguesa II Maria Lucia Souza Castro Mestre em Estudos Lingiiisticos
Bacharel em Letras
Licenciatura em Letras
Lingua Inglesa II Maria da Conceigiio Santos Soares Mestre em Inglés
Licenciatura em Letras
nsicologia I1 Neusa Maria Goes M. Nascimento Especializagdo em Administragdo e
Desenvimento de RH
Bacharel em Psicologia
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RELACAO COM OS DADOS PESSOAIS DOS DOCENTES
CURSO: SECRETARIO EXECUTIVO BILINGUE

Nome do Professor Enderego Identidade CIC CTPS - N°/Série
Cristina Maria  Teixeira | Rua Rubem Berta, 166 ed. Rubem Berta, Ap. 301 - Salvador/BA | 613.463-SSP/BA 042.294.605-20 | n° 96.002
Campello CEP 4000-000 S/311/BA
Neusa Mariza Goes Mzrques | Rua Prof. Sabino Silva. 328. apt 1301, Jardim Apipemz - Ondina - | 00.926.018.80 110.107.545-72 | 38565 - Série
Nascimento Salvador - BA - CEP 40135-230 551/BA
Dionisio Gomes do Carmo Nete | Av. Princesa Leopoldina. 270/1101 - Graga 291.078-BA 379.629.907-59 | n°50.110

Salvador - BA S/281/MG
CEP.40130-080
Djalma Benedito Gomes Rua Rubem Berta. Apt® 301 - 218.1342.3/'R} 610.867.547-00 | n° 25892
Ferreira Pituba - Salvador - BA S/007/RJ

CEP 41820-040

Maria Rosa Abreu Hashimoto

Rua Alberto Pondé. 189, Ed. Soler do Candeal, apt 701 - Brotas -
Salvador - BA - CEP 40280-630

826 CRA 5. Regido

317.081.617-91

n° 691185/046

Maria da Conceigdo S. Soares Rua Ceara, 263, Ap 704- Pituba 682.588-SSP/BA 153.422.715-68 | n°43.999 S/363
Salvador-BA CEP 41830-450

Maria Lucia Souza Casiro Rua do Campo, 23 731.836-SSP/ba 258.420.211-53 | n°48.082
Imbassahy - Dias D' Avila/BA S/473/BA
CEP
Rua Anténio Monteirc,228 Ed. Alamo, Apt. 803 - Itaigara 402.501-SSP/BA 125.757.985-15 | AUTONOMO

Neyde Maria Santos Gongalves

Salvador - BA CEP.41840-180




