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II - VOTO DO RELATOR

A vista do exposto no Relatório n.® 493/97, da Coordenação Geral
de Análise Técnica da SESu/MEC, o Relator é de parecer favorável à autorização
para funcionamento do curso de Secrétariado Executivo, a ser ministrado pelo
Centro de Ensino Superior do Vale da Paraíba, mantido pela Associação

I Piauiense de Educ:sgão e Cultura, com sede na cidade de Teresina, Estado do
j Piauí, com 50 vagasTotais anuais, no turno noturno.

O Relator acata, também, sugestão da SESu/MEC no sentido de
que a DEMEC/PI acompanhe ̂ o o processo de instalação do curso, até sua
completa consolidação.

oi

Brasília-DF, 01

Lauro Ribas

Reiator

mmer

e dezembro de 1997.

III - CONCLUSÃO DA CÂMARA

.  , A Câmara de Educação Superior acompanha o Voto do Relator.

Sala das Sessões, em 0^ de dezembro de 1997.

Conselheiro^^frem hão - Presidente

Jacques Ve'

69.
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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO E DO DESPORTO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR/DOES
COORDENAÇÃO GERAL DE ANÃLISE TÉCNICA

RELATÓRIO/SESu/MEC N" V93 797

Processo n°

Interessada

Assunto

23000.005511/96-75

ASSOCIAÇÃO PIAUIENSE DE EDUCAÇÃO E CULTURA
Autorização para funcionamento do curso de Secretariado
Executivo, a ser ministrado pelo Centro de Ensino Superior do Vale
do Paraíba, com sede na cidade de Teresina, Estado do Piauí.

I - inSTORICO

A Associação Piauiense de Educação e Cultura protocolizou
neste Mimstério, em 22/5/96, nos termos da Portaria Ministerial n° 181/96, o pedido
de autorização para funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser
ministrado pelo Centro de Ensino Superior do Vale do Pamaíba (CESVALE), com
sede na cidade de Teresina, Estado do Piauí.

O processo foi analisado pela Comissão de Especialistas de
Ensino de Administração desta Secretaria e recebeu, por meio do Parecer
n° 257/96-DEPES/SESu, recomendação favorável à continuidade de sua tramitação.

A Câmara de Educação Superior do Conselho Nacional de
Educação, mediante o Parecer n° 249/96, aprovou o projeto do curso, com 50 vagas
totais anuais, de acordo com o art. 5° da Portaria Ministerial n° 181, de 23 de
fevereiro de 1996.

Para dar prosseguimento à tramitação do processo, foi nomeada,
pela Portaria SESu/MEC n° 160/97, a Comissão Verifícadora, composta pelos
professores Miréia Maria Joau de Carvalho, Bárbara Maria Dultra Pereira Maurício,
ambas da Universidade Federal da Bahia, e a Técnica em Assuntos Educacionais
Maria de Nazareth Ribeiro Franco, da DEMEC/PI, que visitou a Instituição e
apresentou relatório conclusivo, favorável à autorização.

II - MÉRITO

Efetuou-se nesta Secretaria a análise do processo e dos relatórios
da Comissão Verifícadora e da Comissão de Especialistas.

Recl37



1. Corpo Docente

O corpo docente que deverá ministrar as disciplinas que
compõem o currículo pleno do curso é constituído de 17 professores com a seguinte
titulação acadêmica:

- 5 Mestres, nas áreas de Gestão Universitária; Economia; Engenharia
da Produção; Filosofia; e Direito;

-1 Especialista em História do Brasü, mestrando em Educação;
-1 Especialista em Metodologia do Ensino Superior e Matemática;
-  8 Especialistas, nas áreas de Educação (3 especializações);

Contabilidade (3), Produção de Textos; Psicologia Educacional; Administração
Educacional; e Educação Física;

-  1 graduado em Secretariado Executivo, com diversos cursos de
extensão e aperfeiçoamento na área;

-1 Tecnólogo em Processamento de Dados.

Após análise, esta Secretaria constatou, s.m.j., que há adequação
entre a titulação acadêmica dos docentes e as disciplinas do currículo pleno que
deverão ministrar.

2. Organização Curricular

Os Verificadores examinaram o projeto pedagógico do curso e
propuseram modificações. Sua opinião é que a grade curricular deverá ser
reestruturada no prazo máximo de 2 anos, a partir de uma perspectiva de
modernidade, adequada ao contexto social em que deverão atuar os profissionais que
concluírem esse curso. Sugeriram também que a integralização do currículo
ocorresse em 4 anos, e não em 3, como fora proposto pela Instituição.

A grade curricular que deverá ser ministrada inicialmente
encontra-se anexa a este Relatório.

3. Bibhoteca

A bibhoteca da CESVALE possui um acervo de
aproximadamente 10.000 exemplares. A aquisição do material é feita por meio de
compras, doações ou permutas, com indicações feitas pelos professores da
Instituição.

Mantém convênio com a UFPI para acesso à Internet. É
administrada por uma bibhotecária e dois auxüiares e fimciona de segunda a
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sexta-feira, das 17h30 às 22 horas, e aos sábados, das 8 às 12 horas.
A Comissão sugeriu a aquisição de novos livros, revistas e

periódicos para se manter a atualização do acervo específico à área em questão.
Encontra-se concluído o projeto de ampHação de suas instalações.

Nele se prevê a construção de cabines para estudos individuais.

4. Laboratórios e Equipamentos

Informam os Verificadores que o laboratório de Informática já se
encontra devidamente instalado para atender aos cursos ministrados pela Instituição.
A manutenção e atualização é feita por empresas da área de Informática da região,
mediante contrato.

Encontra-se disponível à noite, das 18 às 22 horas, e aos sábados
pela manhã e pode ser utilizado pelos alunos para elaboração de trabalhos extra-
classe.

A Comissão sugeriu a compra de 4 terminais de computadores, o
que a Instituição se comprometeu a providenciar no prazo de um ano.

5. Infi-a-Estrutura Física

A infra-estrutura existente atende aos cursos de Ciências

Contábeis e Administração. Estão sendo construídas quatro salas de aula e outras
dependências destinadas áo curso de Secretariado Executivo, que deverão estar
prontas antes de se iniciarem as atividades letivas.

A sede do CESVALE está localizada a 10 km do centro da cidade

de Terezina. Possui gerador de energia próprio, salas de aula equipadas com ar
condicionado e sistema de som e imagem.

A Instituição mantém um escritório no centro da cidade para
facihtar o contato com os alunos.

6. Considerações Finais

Esta Secretaria entende que o curso de Secretariado Executivo
trará beneficios à comunidade da região em que será oferecido, por se tratar de um
local carente de cursos superiores e de recursos tecnológicos.

Com intuito de preservar a boa quahdade do curso, requer-se da
DEMEC/PI, caso o pedido venha a ser aprovado pelo Conselho Nacional de
Educação, que, como supervisora, efetue o acompanhamento de toda a instalação do
projeto até que o curso se consohde.
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III - CONCLUSÃO

O presente processo deverá ser remetido à Câmara de Educação
Superior do Conselho Nacional de Educação, com indicação favorável à autorização
para funcionamento do curso de Secretariado Executivo, a ser ministrado pelo Centro
de Ensino Superior do Vale do Paraíba, mantido pela Associação Piauiense de
Educação e Cultura, com sede na cidade de Teresina, Estado do Piauí, com 50 vagas
totais anuais.

A consideração superior.
Brasília, (me novembro de 1997.

MARTA ÇALOpKÂ DUARTE
Coordenadora<ía^de Análise Técnica

DOltó/COTEC

ERNANI LIMA PINHO

Diretor do Departamento de Organização do Ensino Superior
SESu/DOES
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Justificativa '

Só existe uma Universidade que oferece concurso para mestrado no Estado do Piaui. O
Mestrado em Educação da UFPI oferece dez vagas a cada dois anos. A concorrência é de
13 alunos p/ 1 vaga. Não existe Doutorado no Estado do Piauí, o que dificulta o
aprimoramento do corpo docente .

3. Adequação de Professores às Disciplinas de Secretariado

NOMB

irrULAÇÃO -
il;sFECúuuQ!;í^:ÃlH
iNsrmnçÃú
Amm

coficvesÂo

DISCIPLINAS

MINlSrRÂDAS

ÃREADF
ATUAÇÃO

EXKERlÊNdA

DOCENTE

REGIME

DE

TmyBALBO

RAIMUNDO JOSÉ CUNHA ARAÚJO

DOUTORANDO EM

CIÊNCIASA.EON-
ESPANHA

EMPRESARIAIS

MESTREEM

GESTÃO
UNIVERSITÃRIA

, USP/1995

ÉTICA E CIDADANIA
ADMDERH. P
INTRODUÇÃOÃ
ADMINISTRAÇÃO

PROFESSOR DA

UFPIEDA

CESVALE

DEDICAÇÃO
EXCLUSIVA Ao
MAGIinÉRIO
(N.U.)

4Sv^" ■

ADÃO FIRMINO LEAL .
MESTREEM.
ECONOMIA/ÚNIV.
VIÇOSA/1996

ESTATÍSTICA
ECONOMIAIeH

PROFESSOR DA

UFPI É CESVALE
CONSULTOR

EMPRESARIAL.

30

FABIANO DE CRISTO PEREtRA DA
SILVA

MESTREEM

ENGENHARIA DE

PRODUÇÃO-
UFPI/1995 . .

ESPECIALIZAÇÃO
'EM", -
METODOLOGIA
DOENSINÒ
SUPERIÓR-
UESPm996E

CONSULTORIA .

INDÜSTRiÁL-'
SEBRAE-PI

ECONOMIA! èH

ortgAnizações E
MÉTóipOS

PROFESSOR DA

CESVALE

CONSULTOR

EMPRESARIAL

45

ALÇEBÍADESCX)SrÁ FILHO
ESPECIALIZAÇÃO
EM HISTÓRIA DO
BRSHyPUC-MG-

1995

MESTRANDOEM

EDUCAÇÃO-UFPI-
1997

mSTÓRIADO r
BRASIL E GERAL P
ANTROPOLOGIA

CULTURAL leH E

ESTADO E

SOCIEDADE r

PROFESSOR DA

CÉSVALEEUFPT
30
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í  ]= ANO
|l' SEKiESTRE

MATEMATICA I
45 HS

ESTATÍSTICA I
45 HS

CONT.ABILIDADE I
30 HS

Z'

ECONOMIA I
30 HS

UNGUA
PORTUGUESA! /

45 HS

L

língua inglesa 1
45 KS

/

ETlCA CID.ADANLA
45 HS

EDÜCAÇAO FÍSICA I
30 HS

V ano !
2° SEMESTRE i

MATEMÁTICA H
45 HS /

ESTATÍSTICA ü
45 HS

CONTABILID.ADE f I
30 HS

ECONOMIA n
30 HS

UINGUA
PGRHJGUESA li

45 HS

I" SEMESTRE

ANTROPOLOGLA
CULTUlLALr

30 HS.i

NOÇOESDE DÍREITOl
45 HS

SOCIOLOGIA I
30 HS ■

NCvÇOES DE
PSICOLOGIA í

30 HS

j INT. ADMDííSTiL^ÇAG i
I  UK

LÍNGUA ÍMGLESA il

45 HS

TEC. SECRETARIAIS 1
45 HS

ÜRG.E MÉTODOS 1 T
45 HS

REL. HLTMAN.AS. NO
TRABALHO]

45 HS

/

AN(j
4" SEMESTRE

ANTROPOLOGIA--
CULTURAL n

30 HS

4gr ^ -i0 ^

■•Ai CA
o

NOÇOES DE DIREITO H
45 HS

SOCIOLOGIA n
OHS

NOÇOES DE
PSICOLOGIA n

30 HS

IlN S . AJJMl N ÍSTRAÇAO o i
45 HS

ORG. £ mETODOS íí
45 HS

REL. HUMANAS. NO
TRAB.ALHO D

45 HS

METODOLOGLA
CIENTinCA

30 HS
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5" SEMESTül:

REL.\ÇOES PUBUCAS1
45 HS

DOC. E ARQUIVO I
45 HS

redaçao comercial

45 HS

PROCESS,AMENTO DE
DAXKDS T

30 HS

COMUNlCACOES
ADMI>ESTRATÍVA^S I

45 HS

TECNiCAS
SECRElAÍHAfS U

45 HS

TECN1C.4S DE REUNIÕES

OHS

ESTAGIO
SUPERVISIONADO I

90 HS

3'^ ANO i
6" SEMESTRE

RELAÇÕES PÚBHC.4S ü
45 HS

DOC. E .ARQUIVO í]
45 HS

REDAÇ.AO COMERCLAL U
45 HS

PROCESSS.AMENTO DE
DADOSn

30 HS
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45 HS

TECNÍC.AS DE REUNIÕES n
30 HS

ESTAGIO
SUPERVISIONADO D

90 HS
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NOME

rri UL^vçÃo
:::ESPECÍyVLIZAçAO!:!

ANO DE

?0!!;:';í?bNÍiÍÉ^

yiiÜDÍSCiiiLiÉÁSHiil!
ABEADE

PKOFlSSICWALrfí
ÍSoÍíÍDOÇÉ^

REGEVIE

DE

TRABALHO

nOR VMÊS

JOVINA DA SELVA

ESPECIALIZAÇÃO
EM

PLANEJAMENTO

EDUCACIONAL/

UFPI-1994

ESPECIALIZAÇÃO
EM ENSINO/UFPI-

1995

ESPECILAIZAÇÃO
EM

ADMINISTRAÇÃO
EDUCACIONAIS

UÉSC-1996

SOCIOLOGIAIeH

METODOLOGIA r •

CIENTÍFICA t"

COORDENADOR

A PEDAGÓGICA-
CESVALE

PROFESSORA DA

UFPI

PROFESSORA

CESVALE

30

MARIA DAS MpiCÊS RODRIGUES
ESPECIALIZAÇÃO
EM

CONTABILIDADE

LATU SENSO-UFPI.

contabilidade
GERAL f-

.  . . . ^

PROFESSORA DA

CESVALE

30

EMÍUG JOÀQUIM DE OLIVEIRA
JÚNIOR

ESPECIALIZAÇÃO
EM • . .

CONTABILIDADE

GERAIsUFPI/1995

CONTABILIDADE lé

H

ANÃUSEE p.
CONTABILIDADE IDE
CUSTOS .

PROFESSOR

CESVALE

CONSULTOR NA

ÁREA CONTÁBIL

,  30

FRANCISCO DE ASSIS SOUSA

ESPECIALIZAÇÃO
EM

MÉTODOLOGIA
DO ENSINO

SUPERIOR-

UESPI/1996

ESPECIALIZAÇÃO
, EM MATEMÁTICA-
UFPM995

MATEMATICAI eH

MATEMÁTICA j--
FINANCEIRA T
RACIClNIO LÓGICOp

PROFRESSORDA

CESVALE

45

HENRIQUE FLÂVIO MELO SILVA

ESPECIALIZAÇÃO
EMLEITURAE

PRODUÇÃO DE
TEXTOS: UMA

PERSPECTIVA

LINGUtSTICA-
PUC/MG-1996

língua

PORTUGUESAIeH -

REDAÇÃO TÉCNICAfr
IcH *
TÉCNICADE s
COMUNICAÇÃO I e 4-
H ■ " ■ . ■■■ •

PROFESSOR

CESVALEE

PROFESSORDA

;ESCOLA

TÉCNICA
FEDERAL DO

PIAUÍ

45 .
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NOME ~ ISSPECIALIZ.AÇÃO íyiiiiHiDiÉSiiPLEÍi^ ;:;;;::;íÁTUÃpíÓ:i;^ REGIME
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ANO DE profissional/N TRABALHO
CONCLUSÃO DOCENTE HORA/MÊS

1 MESTRA EM COMUNICAÇÃO professora da
FILOSOFIA- ADMINISTRATIVA I CESVALE
UNIVERSIDADE ell PROFESSORA DA
CATÓLICA DE RELAÇÕES UESPI

\'
CAMPINAS-1994 PÚBLICAS EX-PROFESSORA
ESPECIALIZAÇÃO DE 45

CÉLIA BARBOSA PINTO DOS EM METODOLOGIA
SANTOS ALFABETIZAÇÃO- DA CIÊNCIAS DA -  "

UFBA/1984 FACULDADE DE
COORDENADORA FILOSOFIA DE
DÉ PESQUISA E PÓS- SÃO PAULO
GRADUAÇÃO DA
UESPI-

■ 199SPSICOLOGIA
' EDUCAaONAE-PÜC- "  ■ ,  . : -u/-

•• ' MG/1996
~  3

ESPECIALIZAÇÃO CONTABILIDADE PROFESSOR DA. ■- ..'vU''- '
EM GERAL. CESVALE
CQirTABILIDADE-
UFPI-1995 .  30

JOSÉ MiUtCONI SILVA ESPECIALIZAÇÃO • V-

EM METODOLOGIA . V- ' '
DOÈNSINO
SUPERIOR-UESPI

GRADUADA EM ' TÉCNICAS FUNCIONÁRIA •  . ■ :

SECRETARIADO SECRETARIAIS PÚBLICA DO.
MARIA DO SOCORRO MOFTA EXECUTIVO/ÜFPE- DOCUMENTAÇÃO E esfaídodo

1990 ARQUIVO PlAUlHÁU
CURSODE TÉCNICADE . ANOS
EEXTENSÃOEM REUNIÃO ,. (SECRETÁRIA DE

■ APERFEIÇOAMENT DIRETORIA) .45- ■  1
O DE TÉCNICAS EXPERIÊNCIA
SECRETARIAIS- PROFISSIONAL
CEAG-Pm993 BÁ 25 ANOS NO
CURSODE EXERCÍCIO DA.
EXTENSÃO EM PROFISSÃO DE . - ; • ■

RELAÇÕES SECRETÁRIO
•- HUMANSANa ...

TRABALHÒ-
■  ' , UESPW99S

. . . . . . CURSODE ' i ■ ' *■-
APERFEIÇOAMENT
O PARA
SECRETÁRIA
EXECimVAS- ■■ ■

SENAC/PE-1996
DIVERSOS DE
APRIMORAMENTO
NA ÁREA
SECRETARIAL DE
1975-1997

/ '



NOME

TITULAÇ.^.O
E.SPECTALrZ.\ÇÃO
INSTITUIÇÃO

ANO DE CONCLUSÃO

DISCIPLINAS

.\U.NISi RADAS

.VREADE

Anr.\çÃo
EXPERIÊNCLA

PROFISSIONAL/

N DOCENTE

REGIME

DE

TRXBALHO
HORA/MÊS

ROSENBURG RIBEIRO DA

NÓBREGA

TECNOLOGO EM

PROCESSAMENTO

DE DADOS-UFPB-

19981

PROCESSAMENTO

DE DADOS I e II

PROFESSOR DA

CESVALE E

ANALISTA DE

SISTEMAS

30

ELENIR CARDOSO HGUEREDO

ESPECIALIZAÇÃO
EM PSICOLOGIA

EDUCACIONAL

PUC-MG/

PSICOLOGIA I e II

RELAÇÕES
HUMANAS NO

TRABALHO I e H

PROFESSORA DA

CESVALE

PROFESSORA E

DIRETORA DO

COLÉGIO DE 2°
GRAU

45

MARGARETK TORRES

ALENCAR

ESPECIALIZAÇÃO
EM ADM NISTRAÇÃO
EDUCACIONAIVUESC

E-1994

CURSO NO YÁZIGI
fCURSO COMPLETO)

LÍNGUA INGLESAI
eU

PROFESSORA DA

CESVALE 45

FERNANDO EULÃUO NUNES MESTRADO EM-

DOtEFIO

NOÇÕES DE .
DIREITO .

ADVOGADOE

PROFESSOR DA

CESVALE

■  45

RAIMUNDO CAMARÇO -
ESPECIALIZAÇÃO
EM EDUCAÇÃO
FÍSICA

EDUCAÇÃO FlSICA PROFESSOR DA

CESVALE 30

B. Conceito B

Justifícativa

Os 94% dos professores referenciados na tabela acima, indicados para ensinarem nò curso.
de Secretariado Executivo, possuem Uma l^ga experiência nas disciplinas que se
propõem a ministrar,. posSuem em média seis anos na fimção de professor, ministrando
aulas nò CESVAEE. Rátific^os que 70% dessès profissionais têm experiência,
profissional não docente.'

4 Deriiónyãn e IRèpime de Trabalho dó Corpò Docente

A. Regime de Trabalho do "Orpo Docente

REGIME HORAS SEMANAIS NA ÃREÃDE SECRETARIADO
QT ^DAÁREA

HORISTA 10-20H 09 53,0

HORISTA O-IOH 08 47,0

TOTAL - 17 100

B. Conceito C

Justifícativa

O Curso de Secretariado funcionará á noite das 18h20mi n às 22h40min, com intervalo de

20 min.

O corpo docente do curso de Secretariado pertence também aos cursos de Ciências
Contábeis e Administração da CESVALE. Será necessário a contratação de um professor
para ministrar a matéria específica: a) antropologia Cultural.


