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| - HISTORICO

A Universidade de Mogi das Cruzes (SP), que oferece 28 cursos, com
cerca de 15 mil alunos, solicita o reconhecimento das habilitagbes Secretario Executivo

Bilingtie e Tradutor do curso de Letras.
A Comisséo Verificadora sugeriu a compra de mais livros para enriquecer

o0 acervo, o que foi feito, de modo satisfatério,

It - VOTO

O Relatodrio n® 56/97 da SESU/MEC é favoravel ao reconhecimento. O
nosso voto ¢ tambem favoravel ao reconhecimento, por cinco anos, das habilitagbes
Secretario Executivo Bilinglie e Tradutor, ambas bacharelado, do curso de Letras
ministrado pela Universidade de Mogi das Cruzes (SP), com 40 vagas totais anuais por

- habilitac&o.

Br /asma -DF, 25 de fevereiro de 1997.
-
X ; o f/i\ g R g 5‘“3

“f ng af’ip A

"Conselhelro Arnaldo lekler Re!ator

Il - DECISAO DA CAMARA

A Camara de Educagéo Superior acompanha o Voto do Relator.

Sala das Sessoes, 25 fevereiro de 1997.

)
/ / Conselheiros Efrem de Aguiar Mararpao reSIdente
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Jacques Velloso - Vice-Presidente <
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MINISTERIO DA EDUCACAO E DO DESPORTO

SECRETARIA DE EDUCACAO SUPERIOR/DOES
COORDENACAO GERAL DE ANALISE TECNICA

RELATORIO N _Lf /97
Processo n® : 23000.011163/95-94 -23000.011164/95-57
Interessada -~ ;.  ORGANIZACAO MOGIANA DE EDUCACAO E
' CULTURA.
Assunto . Reconhecimento das habilitagdes Secretdrio Executivo

Bilingile ¢ Tradutor do curso de Letras, ministradas pela
. Universidade de Mogi das Cruzes, com sede na cidade de
- Mogi das Cruzes, Estado de Sfio Paulo.

I - HISTORICO

A Universidade de Mogi das Cruzes, reconhecida pelo
Decreto n° 72.129/73, ofercce 28 cursos e € constituida por trés Centros: Centro
de Ciéncias Exatas e de Tecnologia, Centro de Ciéncias Biomédicas e Centro de
Ciéncias Humanas.

Est4 localizada na regido leste da Grande Sfo Paulo.
Em 1996 foram registrados 14.653 alunos matriculados, oriundos,
principalmente, de Mogi das Cruzes, de S3o Paulo e da Grande S&o Paulo.

O curso de Letras dessa Instituig#o foi autorizado pelo
Decreto n° 55.912, de 12/4/65, proveniente do Parecer n° 224-A/63, do extinto
Conselho Federal de Educagfio, e reconhecido pelo Decreto n® 58.686/66, em
decorréncia do Parecer CFE n° 261/66,

Segundo consta dos autos, em 1990 o Conselho de
Ensino, Pesquisa e;Extensfio autorizou a alteragfio curricular, com inclusfio dos
bacharelados em Secretdrio Executivo Bilingiie (Resolugdo UMC 16/90) e
Tradutor (Resolugdo UMC 18/90).

: O primeiro vestibular para ambas as habilitagdes foi
realizado em margo de 1991, com o oferecimento de 160 vagas para as quais
foramn inscritos 75 candidatos. A primeira turma concluiu o curso em 1994,

Em outubro de 1995, a Instituigdo solicitou a este
Ministério o reconhecimento dessas habilitagGes.

A SESW/MEC constituiu, pela Portaria n® 175/96, uma
Comissfio Verificadora, composta pelos professores Jofio Carlos Behrens, da
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Pontificia Universidade Catolica do Parani, lara Jane Wollstein, da
Universidade Regional de Blumenau, ¢ pela Técnica em Assuntos Educacionais
Maria das Gragas Silva Andrade, da DEMEC/SP, para examinar as condig&es
em que ¢ oferecido o curso.

A Comissfo  posicionou-se  favoravel  ao
reconhecimento, porém considerou insatisfatorio o nimero de livros especificos
para as habilitagdes,

' Por determinagfo da Cmara de Educagio Superior do
Conselho Nacional de Educagfio, a SESWMEC expediu o Oficio Circular
n® 100/96, em que solicitava as instituigdes de ensino superior que possufam
processos de reconhecimento em tramitagio neste Ministério que enviassem o
quadro do corpo docente com dados atualizados.

1f - MERITO

A andlise efetuada baseia-se no relatério da Comisséio
Verificadora, na resposta ao Oficto Circular n° 100/96 ¢ nos demais documentos
que instruemn o processo.

1 - Instalagdes Fisicas

De acordo com a Comissdo Verificadora, a 4rea de
Ciéncins Humanas, & qual pertencem as habilitagSes, utiliza 99 dependéncias,
dentre as quais ha 53 salas de aula convencionais, que recebem 2.650 alunos a
cada tumo, e 12 salas especiais, que comportam 600 alunos por turno.

As dreas destinadas a recreagfio, convivéncia e
lanchonetes sdo amplas, e todas as instalages estéo apropriadas ao fim a que se
destinam. A Cornissio considerou o conjunto harménico e bem estruturado e
adequadas as condigdes de higiene e seguranga.

,

2 - Biblioteca

A biblioteca est4 instalada em espago amplo, dotado
de boas condigbes de iluminagéio natural e de ventilagfo.

Encontra-se em fase de informatizagfio, mantém
convénios com BIREME, OPAS, COMUT, IBICIT e est4 conectada a Internet.

Conta com bibliotecarios e profissionais que auxiliam
os trabalhos e funciona das 8 as 22 horas, de segunda a sexta-feira, e das 8 as
16 horas, aos sabados.

O acervo constitui-se de 2.694 titulos de livios, 3.057
volumes, e existem 65 titulos de periddicos, com 500 volumes para a area de
Letras. Hé 49 titulos especificos para a habilitagdo Tradutor. Para a habilitagdo
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Secretario Executivo Bilingiie, o acervo especifico ¢ de 62 titulos e 124
volumes.

A Comissfio Verificadora sugeriu & Instituigio que
adquirisse alguns titulos, A Universidade enviou, por intermédio da DEMEC/SP
copias das notas fiscais, que comprovam a aquisigdo da bibliografia indicada
para ambas as habilitagdes.

3 - Laboratorios
A Instituigdo oferece aos discentes o Laboratério de
Idiomas, o Centro de Seoretariado o o Centro de Tradugfo.
" Informam os Verificadores que os equipamentos sdo
de boa qualidade ¢ adequados ao desenvolvimento das atividades praticas, o
mobiligrio é bem conservado, e héa profissionais para atendimento aos alunos e
manuseio dos equipamentos.

4 - Organizago Curricular

As DhabilitagGes. Secretdrio Executivo Bilingile e
Tradutor ndo possuem curriculo minimo fixado por lei. .

O currfculo pleno proposto apresenta carga horaria de
2.880 horas-aula para ambas as habilitagBes. O prazo minimo de integralizagio
curricular é de 4 anos, e o0 maximo, de 7 anos.

S#o oferecidas 40 vagas para cada habilitagfio, o
regime de matricula ¢ anual, e o curso funciona nos furnos diurno e noturno.

As grades curriculares constituem o Anexo I deste
Relatorio. .

5 - Corpo Docente.

O quadro do corpo docente apresentado relaciona 17
docentes para cumprirem o curriculo pleno das duas habilitagdes, Sua area de
formag#o, s.m.j., estd coerente com as disciplinas que lecionam.

Os professores possuem a seguinte titulagio: 3
Mestres, nas areas de Lingiiistica (2) e Letras; 10 mestrandos, nas areas de
Lingiiistica (5), Metodologia do Ensino Superior, Filosofia da Educagio,
Psicologia, Literatura Norte-Americana (indicado apenas para a habilitagio
Tradutor) e Metodologia da Comunicagfo (indicado apenas para a habilitagio
Secretdrio Executivo Bilingiie); 4 Especialistas, nas 4reas de Processo de
Criagfo Artistica, Técnicas Desportivas, Ciéncia do Esporte e Didatica; e 1
graduado em Pedagogia.

Recss @
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Néo existe plano de carreira implantado, mas a
Comissdo Vernificadora afirmou que existe projeto em estudo para a sua
concretizagfo, ¢ a Instituigio declarou que ja foi criado o Programma de Apoio &
Qualificagfio Docente, que visa a estimular a dedicagiio do docente ¢ o seu
aprimoramento profissional,

Os Anexos II e Il deste RelatGrio apresentam o
quadro do corpo docente.

6 - ConsideragSes Finais

Esta Secretaria reconhece o mérito de a formagio de
secretarios executivos bilingiies ¢ tradutores ser oferecida em nivel superior ¢ a
relevdncia dos trabalhos dos profissionais dessa 4rea em diversas atividades
sociais. '

Recomenda a Instituigdo que esmere em seu trabalho e
procure investir na valorizagfio dos profissionais, de forma a dotd-los de
habilidade para atuarem no mercado de trabalho.

Considera pertinente, s.m.j., indicar o reconhecimento
das habilitages do curso de Letras, ora solicitado.

III - CONCLUSAQ

\

Encaminhe-se¢ o presente processo a CaAmara de
Educagéio Superior do Consetho Nacional de Educagdio, com indicagio
favordvel ao reconhecimento das habilitag8es Secretdrio Executivo Bilingilie e
Tradutor, ambas  bacharclado, do curso de Letras, ministradas pela
Universidade de Mogi das Cruzes, mantida pela Organizagdo Mogiana de
Educagfo e Cultura, com sede na cidade de Mogi das Cruzes, Estado de Sio
Paulo, com 40 vagas totais anuais para cada habilitagio.
' A considerago superior
Brasilia, {9 ,de fevereiro de 1997
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vaveridade de moql das aruzers, ¢ N

Av. Dr. Céndldo Kavler de Almeida Souza, 200 - CEP: 08780-911 - MOGI DAS CRUZES - SP
Er_;d. Telegréfico: Universidade; - Caixa Postal 411 - CEP: 08701-970 @/
§ Tel: (011) 469-5333-PABX - Fax; {011) 469-2450 / 469-5233

!

UNIVERSIDADE DE MOGI DAS CRUZES Organizagio Curricular
Centro de Ciéncias Humanas Curriculo Pleno
Curso de Licenciafura Plena Letras: Curriculo Padriio
Portuguis ¢ Inglés/Bacharclado S, E.B
Série | Nome da Disciplina Carga Hordria N® de aulas
i Total Semanais
1" | Lingua Portuguesa i .~ 120 04
Lingua Inglesa I 120 04
— T Teoria Lileraria 120 04
Lingiiistical - 120 04
Lingua Latina -~ 060 02
Literatura Latina 060 02
Psicologia da Educagiio .~ 060 02
EFEN de 1° Grau .~ 060 02
TOTAL 720 24
Educagiio Tisica ' 060
2* | Lingua Portuguesa Ii ' 120 04
Lingua Inglesa i - 120 04
Literatura Brasileiral .~ 120 04
Literatura Por{uguesal 120 04
Liter, dos Povos de Ling. Inglesa I _~ 120 04
Relagdes Pblicas ¢ Hymanas - 060 02
Lingiistical] . 060 : 02
TOTAL 720 24
3 Lingua Portuguesa 1li -~ 120 07
Lingua Inglesa 11T 120 04
LiteraturaBrasileira 11 120 04
Literatura Porluguesa 11 .~ 120 04
Liter, dos Povos de Ling, Inglesall ~ 060 02
Didatica ~ 060 02
Pratica de Secretariado e FElica 120 04
. Profissional -
TOTAL 720 24
Pratica de Ensino de 1° Grau (sob al- 120
forma de Estagio Supervisionado) __
Pratica de Ensino de 2° Grau (» " a 120
forma de Estagio Supervisionado) ]
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valveridade de moqi das crozers.|,

Av. Dr. Candido Xavier de Almelda Souza, 200 - CEP: 0B780-911 - MOGI DAS CRUZES - sp ?/
‘-;nd. Telegréfico: Universidade: - Caixa Postal 411 . CEP: 08701.970 4

E. Tel.: {011) 469-5333-PABX - Fax: (011} 469-2490 1 469-5233

UNIVERSIDADE DE MOGI DAS CRUZES Organizagio Curricular
Centro de Citnciss umanas Curriculo Pleno

Curso de Licenciatura Plena Letras: Curriculo Padiiio
Portugués e Inglés/Bacharelado S.E.B

Sérle | Nome da Disclplinn Carga Hordrla N® de anlas
Total Semanais
4° Lingua Portuguesa IV~ 120 04
Lingua Inglesa IV 120 04
Liter. dos Povos de Ling. Inglesa Ill - 060 02
LFEN do 2° Gray 060 02
- } Redagiio Empresarial 120 04
_ Organizaglio e Arquivo de Documentos 120 04
. Lscritos
. Redagio ¢ Processamento de Textos; 120 G4
s Portugués/Inglés
TOTAIL 720 24
m,_,,,_"/ Prética Profissional: Secretario 120

1. Carga Horéria do Cl'il'%o = 2,880 h/a

2. Carga Horaria de EF =§ 60h/a

3. Carga Ioréria Tolal‘dL Curso = (1 +2)=2.940 h/a
4. Carga Horéria (Estagio Supervisionado) = 240 h/a
5. Carga Horaria (PrélicaﬁProﬁssionaI) =120 /a

6. Carga Horéria Total do Curso = 3.300 /a

B | 19
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vaverdade de mogl dar crozers,.

Av, Dr. Cﬂngtdo Xavier de Almelda Souza, 200 - CEP: 08780-911 - MOGI DAS CRUZES - 8P //'
tnd Telegralica: Universidade: - Caixa Postal 411 - CEP: 08701.970 i @,’-’
Tel: {011) 469-5333-PABX - Fax: (011) 469-2490 / 469-6233

.
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" It Organizaciio Curricular
UNIVERSIDADE DE MOGI DAS CRUZES Curriculo Pleno
Centro de Cigncias Humanas Curriculo Padrfio
Curso de Licenciatura Plena Letras:
Portugués ¢ Inglés/Bacharelndo Tradutor
Série | Nome da Disciplina Carga Hordria N” de aulas
: Total Semanais
1 Lingua Portuguesa [~ 120 04
Lingua Inglesal - 120 04
Teoria Literdria 120 04
Lingiistical . 120 04
Lingua Latina 060 02
Literatura Latina .~ 060 02
Psicologin da Educngiio ~ 060 02
EFEN de 1° Grau 060 02
TOTAL - 720 24
Eduoag;ﬁo?Fisica P ) : 060
2 Lingua Portuguesa Il _~ 120 04
Linpua Inglesall -~ 120 04
Lileralura;Brasileira 1 - 120 04
Lileratura Porfuguesa I~ 120 04
Liter. dosjPovos de Ling, Inglesa l .- 120 04
Lingoistica II | 060 02
Teoria da{Tradugio 060 02
TOTAL 720 24
3 Lingua Portuguesa Il ~ 120 M
Lingua Inglesa ITE -~ 120 04
LiteraturaBrasiteira I~ 120 04
Literatura Portuguesa II - 120 04
Liter. dos Povos de Ling. Inglesa Il 060 02
Didatica . _~ 060 02
Pratica de Tradugfio e * 120 04
. Interpretagiol -~
TOTAL 720 24
Pritica de Lnsino de [® Grau (sob a 120
forma de Estagio Supervisionado)
Pratica de Ensino de 1° Grau ,'% a
forma de Estagio Supervisionado) )

20
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valversmdade de moqgl dar crozes
Av, Dr:, Candido Xavler de Almaeida Souza, 200 - CEP: DB780-811 - MOG) DAS CRUZES - sp {~\>/f
End. Telegralico: Universidade: - Caixa Poslal 411 - CEP- 08701.970 s (,:

i Tel: (011} 469-5333-PABX - Fax- (011) 469-2490 / 469-5233
;
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UNIVERSIDADE DE MOGT DAS CRUZES

Organizacio Curricular
Centro de Ciéncias Humanas Curriculo Pleno
Curso de Licenciatura Plena Letras; Curriculo Padrao
Portuguds e Inglts/Bacharelado Tradutor g
Série | Nome da Disciplina Carga Hordria N" de aulas
) Total Semanais
o 8| Lingua Portuguesa IV~ 120 0d
ey Lingua Inglesa IV~ 120 4
i Liter. dos Povos de Ling. Inglesa 111 , 060 02
Y EFEN de 2° Grau 060 02
Anilise Contrastiva: 120 04
"D Portugué‘s/lnglés '
Pedtica de Versio 060 02
Pritica de Tradugiio e 240 08
ey Interpretagio 11 - o
' L 720 24
" A —
Prética Profissional: Fradutor 120
] 4 e . L R

;
I, Carga lloraria (éo;iiCltrso =2.8801va
2. Carga Horéria de ;EF = G0h/a
3. Carga Horaria Togal do Curso = (1 + 2)=2.940 h/a
4. Carga Horaria (Estagio Supervisionado) = 240 Ji/a
5, Carga Hordria (Pr;‘itica Profissional) = 120 h/a
6. Carga Horéria Tol':ai do Curso = 3.300 h/a

i .
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vaverdade de mog! dos crozes

. Av.Dr. Candide ¥avier do Aimelda Souza, 200 - CEP: 08780-611 - MOG! DAE CRUZES - sp
‘End, Tolggralico: Universidade; - Caixa postal 411 - CEF. 08704-970
Tel: (011) 469-5333-PABX - Fax {0611) 469-24¢0 1 469.5233

A Professora Yera Lucia Fernandes Ivanhes, ¢ professora auxiliar
do Curso de Letras, na Habilitagdo Secretdrio Executivo Bilingtic.

A supra-referida Professora ¢ licenciada em Letras (Pomnguéslmglés)
¢ também licenciada em Pedagogia pela Universidade de Mogi das Cruzes.

‘Realizou o Curso de especializa¢do (Latu Sensu) em «“Capacitagdo
para a docéncia 1o 3¢ grau, tambem nesta Instituig#o.

Justifica-se  a contratag3o da referida Professora para as disciphinas
da. Habilitagdo Secrétario Executivo Bilinglie, por possuir o conhecimento
da pratica no referido setor , pois atua na fungéo de Qecretaria na Emprosa
«peles polo Norte™, desde fevereiro de 1092 até hoje, tendo trabathado
também, antertormente por 3 anos na Johnson & JoHffson S/A-Sio José dos-
Campos ¢ por 2 anos na valmet do Brasil 3/A~ Mogi das Cruzes.

ORGANIZAGAO MOGIANA DE EDUCAGAQ E CULTURA

URGANIZAGAL MUGIANA DE EDUGAGAO E CLULTURA

D3-
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valverdade de moqgl das crozers

Av. Dr, Candido Xavier de Almeida Souza, 200 - CEP: 08780-911 - MOGH DAS CRUZES - 8P

&nd. Telegrafico: Unlversidads: - Caixa Postal 411 - CEP: 08701-970
Tel.: (011) 469-5333-PABX - Fax: (011) 469-2490 / 469-5233

A Professora Vera Lucia Fernandes Ivanhes » € professora auxiliar
do Curso de Letras, na Habilitagio Secretdrio Executivo Bilingiie.

A supra-referida Professora é licenciada em Letras (Portugués/Inglés)
¢ também licenciada em Pedagogia pela Universidade de Mogi das Cruzes.

Realizou o Curso de especializagdo (Latu Sensu) em “Capacitagiio
para a docéncia no 3° grau, também nesta Institui¢o.

Justifica-se ' contratagiio da referida Professora para as disciplinas
da Habilitagiio Secrétdrio Executivo Bilingiie, por possuir o conhecimento
da pritica no referido setor , pois atua na fungio de Secretdria na Empresa
“Peles polo Norte”, desde fevereiro de 1992 até hoje, tendo trabalhado
também, anteriormente por 8 anos na Johnson & Johnson S/A-Sio José dos
Campos e por 2 anos na Valmet do Brasil S/A- Mogi das Cruzes.

ORGANIZAcAo MOGIANA DE EDUCAGAO E CULTURA



