TUTORIAL DO PLANO DE
ATENDIMENTO ESCOLAR
NO PDDE INTERATIVO
ETAPA 2



PLANO DE ATENDIMENTO ESCOLAR DO BRASIL NA ESCOLA
NO PDDE INTERATIVO

Objetivo:

O objetivo deste documento é apresentar os passos necessarios para a
realizagcdao da etapa 2 do Plano de Atendimento Escolar das Unidades Escolares
validadas no Programa Brasil na Escola no Sistema do PDDE Interativo.

A etapa 2 compreende a indicagdao de metas, estratégias, a¢des, insumos e
atividades de monitoramento.

Publico Alvo:

Diretores (as) das Unidades Escolares.

DETALHAMENTO DOS PASSOS

1) Acessar a pagina do PDDE Interativo:
(http://pddeinterativo.mec.gov.br/).
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2) Informar o numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e senha e clique
no botao “entrar”.
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3) Selecione Gestao Escolar — PDDE Interativo e na sequéncia, clique no
icone “Programas”.
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Prezados(as) Diretores{as),
Conhegam a nova estrutura do PDDE Interativo! Foram realizadas atualizagdes de conteido nas quatro partes que o compdem: Dados da Unidade, Questdes Estratégicas, Diagnostico e Planejamento Estratégico.
Manteve se a natureza autoinstrucional e interativa em cada tela do sistema, que facilita a compreensao e a navegagao da equipe escolar, sem a necessidade de formagao presencial para entender a metodologia.
Como sabem, o PDDE Interativo é uma ferramenta on-line de apoio a0 planejamento e  gestdo escolar mantida pela Secretaria de Educag3o Basica do Ministério da Educagao (SEBIMEC). Sua metodologia de

planejamento estratégico, composta por um diagnstico da situagio atual da escola e por um plano de agdes voltado a atacar os principais problemas identificados, esté disponivel para todas as escolas piblicas
estaduals, distritais e municipais.

A & composta por dois i Diagnéstico e j Estratégico, executados se i ., pelos quais a equipe escolar pode identificar seus principals problemas e
definir agdes para alcangar os seus objetivos, a fim de aprimorar a qualidade do ensino e da aprendizagem e melhorar os seus resultados.

Para compreender melhor a metodologia e a estrutura completa, acesse o Manual do PDDE Interativo,

Sigam as orientagdes e bom trabalho!

4) Clique no icone do Programa Brasil na Escola, no canto esquerdo,
conforme demarcado na imagem abaixo:



5) Considerando que a aba “1. Confirmagao de Interesse” foi preenchida
na primeira etapa, clique na aba “2. Metas”, leia o detalhamento e
informe as séries atendidas na Unidade Escolar e, clique no botao
“Preencher Metas”:

| Gestdo Escolar - PDDE Interativo v I 2021 v _

Programa Brasil na Escola - Eixo de Apoio Técnico e
Financeiro
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Prezado(a),
De acordo com a Portaria N° 177 de 30 de marco de 2021, é necesséaria
a insergédo de metas de permanéncia e apr

Cabe destacar, que a parcela final de 30% do recurso sera repassada
apds a afericdo do cumprimento das metas de redugéo dos indices de
evasdao, abandono e aumento dos niveis de aprendizagem dos
estudantes.

Neste momento, seréo informadas as metas para cada ano escolar no
que tange a permanéncia.

~

As metas de aprendizagem, devem ser inseridas apés a aplicacédo da
avaliagdo diagnéstica pelo CAED prevista para fevereiro de 2022.

= Solicitamos que responda as metas de PERMANENCIA ¢ APRENDIZAGEM de sua Unidade
" Escolar.

1. Selecione qual(is) anos finais do ensino fundamental que sua Unidade Escolar oferta:

* []6°ano [J7° ano

. [8°ano [J 9° ano
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Indique a situagao atual de matriculados de acordo com a série, clique
no botdo “Salvar” e também informe o numero de aprovados
indicando a situagao atual e a meta a ser alcangada (niimero absoluto)
e, cligue no botao “Salvar”.



2. Em relagdo ao nimero de alunos MATRICULADOS responda:

Situac&o atual

N° de alunos MATRICULADOS no 6° ano do
ensino fundamental em 2020  ___p

aiEEEEEEE
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Salvar

—

3. Em relacdo ao numero de alunos APROVADOS responda:

Permanéncia : Situacéo atual Meta a ser
¢ alcancada (2022)

( (

N° de alunos APROVADOS no 6° ano do
ensino fundamental em 2020 /V

Salvar

—

7) Neste momento, indique a situagao atual e reprovados e abandono,
clicando no botao “Salvar”.

4. Em relacdo ao numero de alunos REPROVADOS responda:

Meta a ser
alcancada (2022)

(

renmnansivia

Situacgao atual

N° de alunos REPROVADOS no 6° ano do

ensino fundamental em 2020 /
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5. Em relacdo ao nimero de alunos em ABANDONO responda:

Meta a ser
alcancada (2022)

( (

Permanéncia Situacgao atual

N° de alunos em ABANDONO no 6° ano do

ensino fundamental em 2020 /

8) Nesta etapa, nao é necessario indicar a situagdao das metas de

aprendizagem pois estas deverao ser informadas somente em 2022
apos a realizagao da prova diagndstica do CAED.




6. Em relacdo a média de desempenho dos alunos no CAED responda (N° de acerto CAED):

OBSERVAGAO! As metas de APRENDIZAGEM sé& poderdo ser
informadas em Fevereiro de 2022 apds o resultado da prova do
CAED.

As escolas participantes do Programa Brasil na Escola, devem realizar
a prova diagnéstica do CAED.

- . _ Meta a ser
Aprendizagem Situacao atual alcancada (2022)
Média de desempenho no diagnésticodo CAED (
no 6° ano em Matematica na Escola em 2021
Média de desempenho no diagnésticodo CAED (
no 6° ano em Portugués na Escola em 2021

9) Nesta etapa, indique quais das estratégias de aprendizagem sugeridas
pelo MEC, a Unidades Escolar deseja implementar e clique no botao
“Registrar Selegao”.
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[ 1. CONFIRMAGCAO DE INTERESSE j[ 2. METAS j[ 3. PLANEJAMENTO ][ 4. VOLUNTARIADO j

[ 5. ACOMPANHAMENTO j[ 6. SINTESE j

Planejamento Escolar

Estratégias sugeridas pelo MEC

1. Quais das estratégias de APRENDIZAGEM sugeridas pelo MEC vocé gostaria de indicar:

O Ministério da Educacdo sugere algumas estratégias que possuem evidéncias
cientificas de impacto nos indicadores da educacdo.

Essas estratégias foram apresentadas na I Jornada do Programa Brasil na
Escola: planejamento do eixo apoio técnico e financeiro.

Para acessar a gravacao, clique no link: https://www.youtube.com
J/user/ministeriodaeducacao.
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: [ Personalizacéo de aprendizagem- Teaching at the Right Level
[] Projeto de Vida

[J Desenvolvimento de competéncia socioemocionais

[J Estratégia de transicéo entre etapas

Registrar selegdo
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10) Apods a selecao de estratégias sugeridas pelo MEC, a Unidade
Escolar podera também cadastrar as suas estratégias informando:
nome, periodo de execug¢do (prazo maximo: 31 /12 /2021) e a
descrigdo. Apds a insergao das informacgoes, clique no botao “Registrar
estratégia”.



1.2. Cadastro das estratégias da Unidade Escolar para APRENDIZAGEM:

Nesta etapa, serdo inseridas as estratégias especificas que a Unidade Escolar
deseja fortalecer ou implantar para possibilitar a permanéncia e a
aprendizagem, como por exemplo: "Fomentar o programa de busca ativa
local", "Ampliar o programa de fortalecimento da aprendizagem”,
"Desenvolver o programa de enfrentamento a distorcéo idade-série”, entre
outros.

Solicitamos que seja cadastrada a data inicial da estratégia. A data final sera
em 31/12/2022, quando findara a execucdo deste primeiro ciclo.

Além da data, solicitamos que incluam uma descricdo contendo o
detalhamento sobre qual o objetivo da estratégia a ser implementada.

Nome da Estratégia

(

Periodo de Execucgédo:

( ate |

Descricdo:

Y

Restante de 3000 caracteres

Registrar estratégia [H
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11) ApoGs o registro das estratégias, estas aparecerao listadas logo
abaixo, conforme quadro a seguir:

Lista de AGCOES referente as estratégias de APRENDIZAGEM

Estratégia Acao Periodo ' Responsavel

Nenhum registro encontrado!

12) Apods o cadastramento das estratégias, é necessdrio informar as
acdes e insumos para sua execuc¢dao, conforme o detalhamento
indicado no sistema do PDDE Interativo. Nesta etapa, deve ser
escolhida a agao cadastrada e indicado o insumo, se sera debitado de
capital ou custeio, a quantidade e valor unitario e por fim, clique no
botao “Salvar”



|

1.4. Insumo das Agdes para estratégia de APRENDIZAGEM:

Nesta etapa, solicitamos que indique quais serdo os insumos e recursos
necessdrios para executar cada uma das agdes planejadas na etapa
anterior.

E necessario indicar também além do tipo insumo, qual o custo previsto
para a sua implementagdo, destacando se o recurso serd referente a
capital ou custeio.

Recurso de capital - a ser utilizado na aquisigdo de equipamentos
permanentes (patriménio). A destinagdo dos recursos de capital foi
indicado pela escola no dmbito da parcela unica. Exemplo de utilizagdo
do recurso de capital: aquisigdo de computador, aquisigdo de armarios
entre outros.

Recurso de custeio - a ser utilizado no custeio das agles, esta
compreendido no valor das parcelas varidveis do programa, o recurso
poderd ser realizado para a custeio com os voluntarios, custeio para
adaptagdo das dependéncias da escola entre outros.

Para consultar as possibilidades de aplicagdo de recursos, poderdo
pesquisar no seguinte enderego: https://www.gov.br/mec/pt-br/brasil-
na-escola/resoluo-n-10-de-23-de-julho-de-2021.pdf

Saldo Disponivel

Custeio: R$ XXX
Capital: R$ XXX
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Cadastro dos insumos

Agdo:

[Selecione uma Agao v

Nome do insumo:

(

Esse insumo sera debitado de:

[Nenhum v
Quantidade:

[

Valor Unidade:

(

13) Apds o registro dos insumos, estes aparecerao listadas logo
abaixo, conforme quadro a seguir:

Lista de Insumos

Agao Insumo Quantidade Valor Unidade Valor Total Debitado de



14) Na sequéncia, devem ser indicadas as estratégias sugeridas para
a Permanéncia pelo MEC que a Unidade Escolar pretende
implementar. Apds selecionar a (s) estratégia (s) desejada (s), clique
no botao “Registrar selecao”.

2. Qual(is) das estratégias de PERMANENCIA do MEC vocé gostaria de receber:

QO Ministério da Educacdo sugere algumas estratégias que possuem
evidéncias cientificas de impacto nos indicadores da educacdo.

Essas estratégias foram apresentadas na I Jornada do Programa Brasil na
Escola: planejamento do eixo apoio técnico e financeiro.

Para acessar a gravagdo, clique no link: https://www.youtube.com
J/user/ministeriodaeducacao.

[] Busca Ativa [[] Sistema de Alerta Preventivo

[J Acompanhamento da frequéncia escolar

Registrar Selegdo .
'
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15) Apoés a selecdao de estratégias de permanéncia sugeridas pelo
MEC, a Unidade Escolar também podera cadastrar as suas estratégias
informando: o nome, periodo de execu¢ao (prazo maximo: 31 /12
/2021) e a descrigao. ApoOs a insergao das informacgoes, clique no botdo
“Registrar estratégia”.



16)

17)

2.2. Cadastro das estratégias da Unidade Escolar para PERMANENCIA:

Nesta etapa, serdo inseridas as estratégias especificas que a Unidade Escolar
deseja fortalecer ou implantar para possibilitar a permanéncia e a
aprendizagem, como por exemplo: "Fomentar o programa de busca ativa

local", "Ampliar o programa de fortalecimento da aprendizagem”,
"Desenvolver o programa de enfrentamento & distorcdo idade-série”, entre
outros.

Solicitamos que seja cadastrada a data inicial da estratégia. A data final sera
em 31/12/2022, quando findara a execucdo deste primeiro ciclo.

Além da data, solicitamos que incluam uma descricio contendo o
detalhamento sobre qual o objetivo da estratégia a ser implementada.

Nome da Estratégia

(

Periodo de Execucéo:

( ats

Descrigdo:

Y/

Restante de 3000 caracteres

Registrar estratégia [

Apods o registro das estratégias, estas aparecerao listadas logo
abaixo, conforme quadro a seguir:

Lista de Estratégias de Permanéncia cadastradas da Unidade
Escolar

Nome Periodo de Execugdo Descrigdao

Apls o cadastramento das estratégias de permanéncia é
necessario informar as agoes e insumos para sua execug¢ao, conforme
o detalhamento indicado no sistema do PDDE Interativo. Nesta etapa,
deve ser escolhida a ag¢ao cadastrada e indicado o insumo, se sera
debitado de capital ou custeio, a quantidade e valor unitario e por fim,
clique no botao “Salvar a¢ao”



Acdes para estratégia de Permanéncia

2.3. Cadastro das ACOES referente as estratégias de PERMANENCIA:

Visando o cumprimento das estratégias estabelecidas, solicitamos que
incluam quais as agdes necessdrias visando a execucdo da estratégia.

Por exemplo, se a estratégia cadastrada foi "Ampliar o programa de
fortalecimento da aprendizagem”, nas agdes, a Unidade Escolar detalhara o
que serd realizado para implementar essa estratégia, como: "Estruturar
equipe de voluntdrios para apoio”, "Realizar diagnéstico dos alunos”,
"Estruturar orientagdo pedagégica” e etc.

E Estratégia: E

E [Selecione uma Estratégia v E

E Nome da acao: E

E Periodo de Execucdo da acdo: E

E [ até [ E

E Responsével pela agao: E

E Descrigdo da agao: E

: >

; / :
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18) Apds o registro dos insumos, estes aparecerao listadas logo

abaixo, conforme quadro a seguir:
Lista de Insumos
Acao Insumo Quantidade Valor Unidade Valor Total Debitado de
19) Ao finalizar o planejamento das estratégias, a¢oes e insumos, a

Unidade Escolar podera seguir para as demais abas. A aba “4.
Voluntariado” ndo é obrigatdria para esta etapa de planejamento, ela
podera ser preenchida a medida que os voluntarios passarem a apoiar
a Unidade Escolar, com a inser¢ao dos dados solicitados nos campos
destacados abaixo e clicando no botao “Salvar”.

ATENCAO

Na indicacdo de ressarcimento de voluntdrios como insumo, no item quantidade devera ser
indicado o quantitativo de meses total, dessa forma sendo mais de um voluntdro, devera ser
multinlicado o niimero de voluntarios nelo niimero de meses.

10



[ 4. VOLUNTARIADO |

| 1. CONFIRMAGAO DE INTERESSE || 2. METAS || 3. PLANEJAMENTO y
\ A\ VAN

| 5. ACOMPANHAMENTO || 6.SINTESE |

Voluntariado

Nesta aba devem ser inseridas as informagdes a respeito dos
voluntarios contratados para apoiar o Programa Brasil na Escola.

E importante destacar que esta aba n&o é obrigatéria para
preenchimento no ato do Planejamento, uma vez que os voluntarios
serdo contratados ao longo do Programa, e devem ser cadastrados a
medida que forem contratados para apoiar o Programa.

De acordo com o Art. 13 da Resolugédo N°10 de 23 de julho de 2021, o
recurso para custeio do voluntariado estar de acordo com os
direcionamentos da Resolugéo, que dentre outras, estabelece:

I - ressarcimento de despesas com transporte e alimentagdo de
voluntarios para implementacdo das estratégias de permanéncia e
aprendizagem indicadas no Plano de Atendimento da Escola;

§ 2° As atividades desempenhadas pelos voluntarios de que trata o
inciso I do caput deste artigo, deveréo estar em conformidade com os
objetivos do Programa Brasil na Escola, e serdo consideradas de
natureza voluntaria, na forma definida na Lei n® 9.608, de 18 de
fevereiro de 1998, sendo obrigatéria a celebracdo do Termo de Adeséo
e Compromisso do Voluntario, no qual constem o objeto e as condigées
de seu exercicio.

§ 3° O montante de ressarcimento, correspondente as despesas do
inciso I do caput deste artigo, sera de até R$ 600,00 (seiscentos reais)
por més, por voluntario.

§ 4° A UEXx seré responsavel pelo encaminhamento ao MEC do Termo de
Adesdo e Compromisso do Voluntario assinado, comprovando
INEXISTENCIA de vinculos trabalhistas, o que devera ser feito por meio
do PDDE Interativo nos ciclos de monitoramento, sendo condigdo para
efetivagdo dos repasses realizados no ambito do Programa.

1. Cadastre os voluntariados das atividades, se houver.

Nome:

(

CPF:

(

Periodo de Atividade:

Documento:

Procurar... Nenhum arquivo selecionado.
EE NN NN NN EENNNEENEEEENEENEEEEEENNENEEEENEEEEEEEEEEEEEEEEE

Lista de'Voluntarios EEsEEEEEEEEESE

Nome CPF Periodo

11



20) Na aba “5. Acompanhamento” devem ser registradas as a¢oes
de monitoramento e acompanhamento do Programa. Neste sentido,
solicita-se que a Unidade Escolar cadastre as informagoes conforme
detalhamento indicado no sistema, como: atividade, periodicidade,
periodo da atividade, responsavel, descrigao da atividade e clique no
botao “Salvar”.

7 9
| 5. ACOMPANHAMENTO ][ 6. SINTESE j
>, L

Monitoramento e Acompanhamento

Compete as Unidades Escolares que aderiram ao Programa Brasil na
Escola, indicar as atividades de monitoramento e acompanhamento que
serdo realizadas visando o sucesso de implantagédo, como por exemplo:
"Realizar reuniées de acompanhamento com a equipe técnica”,
"Solicitar relatorios mensais" e entre outros.

Solicitamos que relacione abaixo, quais acées de monitoramento e
acompanhamento serdo realizadas pela Unidade Escolar.

AN NSNS NSNS NSNS NSNS NN E NSNS NSNS EE NSNS S NSNS NN NSNS NSNS NN NS NN NS NN EEEEEEEEEEEER
1. Cadastre as atividades de monitoramento e acompanhamento de sua Unidade Escolar:

Atividade:

(

Periodicidade:
O Diéria

O Semanal

O Quinzenal

O Semestral

O Bimestral

O Anual

Periodo da atividade

( até [

Responsavel:

(

Descricdo da atividade:

A

21) Para finalizar o planejamento, a Unidade Escolar deve clicar no
botao “Concluir Planejamento”.

12
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Sintese

Nesta aba, a Unidade Escolar podera identificar o resumo dos campos
preenchidos no seu Plano de Atendimento.

Destacamos que o Plano somente sera finalizado quando clicado no
botdo "Concluir Planejamento” para conclusdo e envio ao Ministério da
Educacédo nesta aba sintese.

Resumo
Legenda

Preenchiemento
Obrigatdrio

Correto Opcional
Aba Metas
Aba Planejamento

Aba Voluntariado

Aba Acompanhamento

ATENCAO

O PLANO DE ATENDIMENTO ESCOLAR SOMENTE ESTARA FINALIZADO,
QUANDO CLICADO NO BOTAO “CONCLUIR PLANEJAMENTO” NA ABA “.
SINTESE”.
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