Ola,

Se vocé chegou até aqui € porque quer mudar o cenario do abandono e da evasao
escolar no Brasil.

Para |he ajudar nessa missao, o Ministério da Educagdo em conjunto com
pesquisadores do Nucleo de Exceléncia em Tecnologias Sociais da Universidade
Federal de Alagoas estdo desenvolvendo o Sistema de Alerta Preventivo (SAP).

No SAP, por meio das respostas de um questionario, o sistema identifica quais
alunos t&ém maior probabilidade de desistir da escola. E uma informacao
fundamental, que permitira a vocé agir preventivamente, antes que o pior acontega.

Nesse momento estamos em uma fase piloto do sistema. Vocé participara nos
préoximos meses de uma agao de acompanhamento que visa alcangar a meta
de ter 15.000 alunos com questionarios devidamente cadastrados no SAP.

Para isso, teremos treinamentos técnicos para ensinar tudo que vocé e seus
colegas de escola precisam saber para cumprir essa missao. Além disso,
oferecemos um apoio especial para ajudar a superar possiveis desafios.

Sua opinido em todo esse processo ajudara a melhorar o sistema. Por isso, utilize
estes canais para cadastrar sempre que possivel suas impressdes ou duvidas:

ENTRE NO GRUPO DO TELEGRAM
https://t.me/central_ajuda_sap
Grupo para facilitar a comunicagdo com apoio para gestao das informagdes dos
consultores: Adirce Sena, Cristiane Souto e Danilo Escobar.

Caso tenha duvidas ou dificuldade:
envie um email para ser atendido:

contato.plataformaintegrada@gmail.com
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CRONOGRAMA
Programe-se para a acao de acompanhamento

dia 16/11
o Treinamento Técnico |
o Material sera enviado por e-mail

de 16 a 23/11
o FASE | - Cadastro de pessoas, turmas e alunos
o Nessa fase vamos preparar o sistema cadastrando todas as pessoas
da escola que vao acessar o SAP. Ainda nessa fase, essas pessoas
deveréo inserir as turmas e os alunos.

dia 29/11
o Treinamento Técnico Il
o Convidados: Gestores Escolares (Diretor ou Coordenador)

de 29/11 a 9/12
o FASE Il - Cadastro de dados
o Nessa fase vamos acessar os questionarios no sistema e coletar as
respostas com os alunos e pela propria escola. Caso queira imprimir
0s questionarios para aplicar em papel, depois basta usar o aplicativo
no celular para digitalizar as respostas e inseri-las no sistema.

2023
o FASE Il - DEVOLUTIVA E METAS ALCANCADAS
O Nessa fase vamos entender como os resultados dos questionarios
aparecem no sistema. Também vamos reunir sugestdes de melhoria
para a plataforma. Por fim, vamos destacar os numeros alcancados

coletivamente nessa agéo.



CHECKLIST - FASE |
de 16 a 23/11

Objetivo: CADASTRAR PESSOAS, TURMAS E ALUNOS

Quem deve agir:
Diretores escolares Coordenadores escolares Professores

MANUAL COMPLETO DA FASE 1 EM PDF:
https://drive.google.com/file/d/18KkKpjtPyOTyWG082
5yBQGJVz6zgHHrn/view?usp=share link

MANUAL COMPLETO DA FASE 1 EM VIDEO:
https:/lvoutu.be/lvkSWZEKFP4Y

(] Diretor: cadastrar o Coordenador Escolar
m Acesse: https://plataforma-integrada.nees.ufal.br/

[J Coordenador Escolar: cadastrar os Professores
m Diretor também pode cadastrar
m /mportante colocar os homes completos, sem apelidos e abreviagbes

[JJ Coordenador Escolar: cadastrar as turmas
m Diretor também pode cadastrar

[J Professores: cadastrar alunos
m Diretor ou Coordenador Escolar também pode cadastrar
m Importante colocar os nomes completos, sem apelidos e abreviagoes

ENTRE NO GRUPO DO TELEGRAM
https://t.me/central_ajuda_sap
Grupo para facilitar a comunicagéo com apoio para gestao das informagdes dos
consultores: Adirce Sena, Cristiane Souto e Danilo Escobar.

Caso tenha duvidas ou dificuldade:
envie um email para ser atendido:
contato.plataformaintegrada@gmail.com
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SISTEMA DE ALERTA PREVENTIVO

COMO CADASTRAR
COORDENADOR ESCOLAR?

Manual para Diretor/Gestor Escolar.

1° Acessando a plataforma.

Acesse pelo computador a plataforma:
https:// plataforma-integrada.nees.ufal.br/

Clique em “Entrar com o gov.br” e acesse com
seu CPF e senha cadastrada no sistema gov.br.

Caso for o seu primeiro acesso sera
preciso clicar em “Autorizar”.

2° Verifique se o coordenador escolar
Ja esta cadastrado.

Em gestdo, na parte de “usudrios”, @

clique no botao em “Ver mais”.
Depois pesquise pelo Nome ou CPF.

= Usuarios

3° Cadastrando coordenador escolar.

Em gestdo, na parte de “usuarios”,
cligue no botao em “ver mais”

Clique no botao “Adicionar usuario”.

& Usudrios

Mome

Na tela que ira aparecer, preencha as
informacodes do coordenador escolar:

« Nome (completo e sem abreviagdes)
- CPF
» E-mail (pessoal ou profissional)

Clique em “Adicionar usuario” e vincule o
usuario escolhendo o sistema “SAP”

Escolha a funcao “Coordenador da Escola”
Confira o Estado, o Municipio e a Escola.
Clique no botdo “Salvar Permissoes”




SISTEMA DE ALERTA PREVENTIVO

COMO CADASTRAR
PROFESSORES?

Manual para Diretor e Coordenador.

1° Acessando a plataforma.

Acesse pelo computador a plataforma:
https:// plataforma-integrada.nees.ufal.br/

Clique em “Entrar com o gov.br” e acesse com
seu CPF e senha cadastrada no sistema gov.br.

Caso for o seu primeiro acesso sera
preciso clicar em “Autorizar”.

2° Verifique se o professor
ja esta cadastrado.

Em gestdo, na parte de “usuarios”,
cligue no botao em “Ver mais”.

Depois pesquise pelo Nome ou CPF.

& Usuarios

Em gestao, na parte de “usuarios”,
clique no botao em “ver mais”

Clique no botao “Adicionar usuario”.

= Usuarios

Na tela que ird aparecer, preencha as
informacodes do professor:

« Nome (completo e sem abreviacgoes)
- CPF

« E-mail (pessoal ou profissional)

Clique em “Adicionar usuario” e vincule o
usuario escolhendo o sistema “SAP”

Escolha a funcao “Professor”

Confira o Estado, o Municipio e a Escola.

Clique no botdo “Salvar Permissoes”




SISTEMA DE ALERTA PREVENTIVO

COMO CADASTRAR
TURMA?

Manual para Diretor e Coordenador.

1° Acessando a plataforma.

Acesse pelo computador a plataforma:
https:// plataforma-integrada.nees.ufal.br/

Clique em “Entrar com o gov.br” e acesse com
seu CPF e senha cadastrada no sistema gov.br.

Caso for o seu primeiro acesso sera
preciso clicar em “Autorizar”.

2° Antes de cadastrar uma turma, certifique-se
que o Professor responsavel ja esta cadastrado.

Em gestao, na parte de “usuarios”, @

clique no botao em “Ver mais”.
Depois pesquise pelo Nome ou CPF.

= Usuarios

3° Cadastrando uma turma.

Em gestao, na parte de “Escolas, Turmas
e aluno”, clique no botao em “ver mais”.

Clique no nome da Escola que deseja inserir
uma turma ou vocé pode pesquisar a Escola pelo
nome, se precisar.

® Escolas
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Escolha o ano, insira um nome para a
Turma e o CPF do professor (que ja precisa
estar cadastrado no sistema)

Aguarde o nome do professor aparecer na tela
e clique em “Adicionar turma”.




SISTEMA DE ALERTA PREVENTIVO

COMO CADASTRAR
ALUNOS?

Manual para Professor.

1° Acessando a plataforma.

Acesse pelo computador a plataforma:
https:// plataforma-integrada.nees.ufal.br/

Cligue em “Entrar com o gov.br” e acesse com
seu CPF e senha cadastrada no sistema gov.br.

Caso for o seu primeiro acesso sera
preciso clicar em “Autorizar”.

2° Antes de cadastrar um aluno, certifique-se que
a turma a qual ele pertence ja esta cadastrada.

Em gestdo, na parte de “Escolas, Turmas o
e aluno”, clique no botao em “ver mais”.

Clique no nome da Escola que deseja inserir
a turma e verifique.

& Escolas
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3° Cadastrando um aluno.

Depois de verificar, clique no nome da Turma
que o aluno faz parte ou vocé pode pesquisar
pelo ano, nome da turma ou professor se precisar.

= Turrnas

Ano

+ Adicionar turma '

Preencha:

- Nome (completo e sem abreviacoes)

« Matricula (numero de registro na escola)
- Data de Nascimento

+ Sexo e RG

« Nome da Mae

Clique em “Adicionar aluno”




