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VOLUME 2: FINALIDADES DE UTILIZACAO
DOS RECURSOS




APRESENTACAO

Este Caderno Técnico — Volume 2: Finalidades de utilizacdo dos Recursos visa
subsidiar as Escolas quanto a utilizacao dos recursos, tendo por base as finalidades
elencadas na Resolucao FNDE n° 10, de 23 de julho de 2021, que “Dispde sobre os
critérios e as formas de transferéncia, execugao e prestacao de contas dos recursos
financeiros, nos moldes operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro Direto
na Escola — PDDE, as escolas publicas estaduais, municipais e distritais, participantes
dos Eixos Apoio Técnico e Financeiro e Valorizacio de Boas Praticas do Programa
Brasil na Escola, instituido pela Portaria MEC n° 177, de 30 de marco de 2021”.

O eixo “Apoio Técnico e Financeiro” do Programa Brasil na Escola visa fomentar
estratégias de permanéncia e aprendizagem de comunidades escolares com maior
vulnerabilidade social e baixos indicadores de educacdao, para prevencao e
enfrentamento da evasdao e abandono escolar e elevacao das aprendizagens.

O eixo “Valorizacdo de Boas Praticas" tem como finalidade promover o
reconhecimento e disseminacao das boas praticas em prol da melhoria das
aprendizagens com equidade.

Recomenda-se a leitura do Caderno Técnico - Volume 1 Apresentacao do Programa
Brasil na Escola, que define os objetivos, principios, eixos, formas de
operacionalizacao, formas de monitoramento e avaliacio do programa, concernente a
todas as Secretarias de Educacao e escolas executoras do Programa.

Nesse sentido, este Caderno Técnico apresenta orientagcdes quanto a utilizacao dos
recursos do Programa, em consonancia as regulamentacdoes que dispoem sobre os
recursos transferidos nos moldes operacionais e regulamentares do Programa
Dinheiro Direto na Escola — PDDE.
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CATEGORIA: CAPITAL X CUSTEIO

Os recursos do Programa Brasil na Escola, conforme define a Resolucao FNDE n° 10, de
23 de julho de 2021, poderao ser utilizados nas categorias economicas (custeio e capital).

No eixo “Apoio Técnico e Financeiro”, com previsao de repasse de quatro parcelas,
sendo uma Unica, no valor de 10 mil reais, e trés parcelas variaveis.

A escola podera indicar, no momento do cadastro do Plano de Atendimento Escolar, o
percentual da parcela Ginica que sera destinado para despesa de capital, que podera ser até
o total da parcela.

Os recursos no ambito do Eixo Valorizacio de Boas Praticas, parcela unica de R$
5.000,00 (cinco mil reais), poderao também ser definidos pela Escola quanto ao percentual
de custeio e capital.

Todo recurso publico possui uma classificacdo contabil, que é definida pela Secretaria
do Tesouro Nacional (STN) vinculada ao Ministério da Fazenda. De acordo com a STN, ha
dois tipos de despesas: custeio e capital. Para melhor entendimento, é importante
esclarecer o que sao despesas de capital e de custeio.
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As despesas do tipo capital sio aquelas
que resultam no acréscimo do
patrimoénio do 6rgao ou entidade que as
realiza, aumentando, dessa forma, sua
riqueza  patrimonial, sendo assim
conhecido como material permanente.

As despesas de custeio sao classificadas

como despesas que nao contribuem,
diretamente, para a formagio ou
aquisicao de um bem de capital, sendo
assim definidos como materiais de
consumo.

A Portaria n° 448, de 13 de setembro de
2002, da Secretaria do Tesouro Nacional,
do Ministério da Fazenda, € importante
referencial para a correta classificagao de
produtos em material permanente ou de
consumo e na identificacio em que
categoria de despesa se enquadra.

Nao significa que todos os bens,
materiais e servigcos descritos nessa
portaria podem ser adquiridos ou
contratados com recursos do Programa
Brasil na Escola. A escola deve consulta-la
para saber em qual categoria de despesa
se enquadra o que deseja
comprar/contratar, se em capital ou
custeio, porém devera ter sempre como
referéncia o objetivo do Programa que é
“induzir e fomentar estratégias e
inovacoes para assegurar a permaneéncia,
as aprendizagens e a progressao escolar
com equidade e na idade adequada dos
estudantes matriculados nos anos finais
do Ensino Fundamental.”

Para saber em que os recursos do
Programa Brasil na Escola poderao ser
aplicados devem ser consultadas as
normas e orientagoes que tratam
especificamente do programa, sendo

objetivo deste caderno trazer
informagoes de forma detalhada sobre
dispositivos legais aplicaveis,

apresentando o rol de itens que a escola
podera ter como referéncia para seu
planejamento e execucdo dos recursos do
Programa
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FINALIDADES

Os recursos deverao ser empregados em pelo menos uma das finalidades estabelecidas pela
Resolucao FNDE n° 10, de 23 de julho de 2021, respeitando-se as categorias econdémicas
(custeio e capital) para as quais forem transferidos. Buscaremos exemplificar em cada uma das
finalidades, itens que se enquadram, sendo um rol melhor detalhado no quadro anexo.

Sao finalidades estabelecidas:

A) Ressarcimento de despesas com transporte e
alimentacao de voluntarios para implementacao
das estratégias de permanéncia e aprendizagem
indicadas no Plano de Atendimento da Escola

O trabalho Voluntario tem previsao legal e
regulamentacao por meio da Lei 9.608, de 18 de
fevereiro de 1998, estabelecendo como servigo
voluntario as agdes que tenham objetivos
cientificos, recreativos, culturais, civicos,
educacionais ou assistenciais.

O servico voluntario nos termos da referida lei,
trata-se de atividade nao remunerada, sem
qualquer vinculo empregaticio, prestada por pessoa
fisica a entidade publica de qualquer natureza ou a
instituicao privada de fins nao lucrativos.

As atividades desempenhadas pelos voluntarios
deverao estar em conformidade com os objetivos
do Programa Brasil na Escola, sendo obrigatoéria a
celebraciao do Termo de Adesao e Compromisso do
Voluntario, no qual constem o objeto e as condi¢oes
de seu exercicio.

A UEx sera responsavel pelo
encaminhamento ao MEC do

Termo de Adesao e
Compromisso do Voluntario
assinado, comprovando
inexisténcia de  vinculos
trabalhistas, o que devera ser
feito por meio do PDDE
Interativo nos ciclos de
monitoramento, sendo
condicao para efetivacao dos
repasses realizados no ambito
do Programa.

O processo de selecio dos voluntarios sera
realizado de forma transparente,
preferencialmente, pelas Unidades Executoras
Proprias (Uex) e devera seguir critérios objetivos e
impessoais, em que sejam oportunizadas aos
interessados informacoes claras quanto a natureza
voluntaria da atividade, afastada, em qualquer
hipétese, a configuraciao de vinculo empregaticio,
abstendo-se de expressOes e termos que possam
gerar ambiguidade quanto a atuagao do voluntario.
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A Resolucao FNDE n° 10, de 23 de julho de 2021, autoriza o ressarcimento de
despesas com transporte e alimentacdo de voluntarios para implementacdo das
estratégias de permanéncia e aprendizagem indicadas no Plano de Atendimento da
Escola. A referida Resolucio estabelece como limite para o ressarcimento, o
montante de até R$ 600,00 (seiscentos reais) mensais, por voluntario.

Para além do ressarcimento das despesas, a escola devera assegurar ao voluntario:

e Exercer atividades compativeis com seus conhecimentos, experiéncias e
interesses;

e Ter acesso a programas de formacdo inicial e continua, “tendo em vista o
aperfeicoamento do seu trabalho voluntario”;

e Dispor de um cartao de identificacao de voluntario;

e Receber apoio no desempenho do seu trabalho com acompanhamento e
avaliacao técnica.

No ambito do Programa Brasil na Escola o voluntario pode
colaborar em atividade necessaria a implementacao e execucao
das estratégias propostas pelo MEC no ambito do Programa, ou
outras que sejam propostas pelo ente, e que estejam alinhadas ao
objetivo de enfrentamento do abandono e evasao escolar, ou
melhoria das aprendizagens.
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Os monitores poderao atuar, por
exemplo, na implementacio do
mapeamento personalizado do
aprendizado, sendo importante
neste caso que esse monitor tenha
formacao adequada para atuacgdo
em sala de aula, sendo que sua
atuacdo buscara assegurar o
aprendizado dos estudantes. O
Monitor buscara por meio do
acompanhamento do aprendizado,
ajustar o ensino ao nivel de cada
grupo de alunos.

Outra linha de atuaciao do monitor
podera ocorrer na realizacao de
atividades no contraturno,
implementacdo de projetos de
desenvolvimento das competéncias
socioemocionais.

A escola podera ainda definir a
atuacao do voluntario no
acompanhamento do sistema de
alerta preventivo, ou apoiando a
busca ativa dos estudantes.

A celebracio do termo de adesao é de extrema importancia, devendo o termo conter,
obrigatoriamente as seguintes informacoes:

Conter identificacao do prestador de servigos;
Conter identificacao do tomador dos servicos;

Estabelecer a natureza do vinculo de prestacao do servigco voluntario;

Descrever as atividades a serem desempenhadas;

Descrever as condigoes para o exercicio das atividades;
Descrever a carga horaria e o local da prestacao dos servicos.

O Ministério da Educacao esta disponibilizando o termo do anexo I, que podera ser utilizado
pelas escolas. Importante ressaltar que as escolas que adotarem o servigo voluntario deverao
colher a assinatura do termo e encaminhar o documento ao MEC via PDDE, arquivando
também o documento nos arquivos da escola.
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B) Aquisicao de Material de Consumo

Material de Consumo ¢ aquele que, em razao de
seu uso corrente e da definicao da Lei n. 4.320/64,
perde normalmente sua identidade fisica e/ou tem
sua utilizacdo limitada a dois anos. Podemos citar
como exemplo os materiais de expediente, material
de impressdao, mouse, entre outros.

A Escola devera avaliar os materiais de consumo
necessarios para a implementacao das acodes, de
forma a contribuir para o enfrentamento do
abandono e evasao escolar, e a melhoria das
aprendizagens, que constituem objetivos precipuos
do Programa.

A prestacdao de contas com material de consumo
devera ser realizada através da apresentacao de
nota fiscal e a indicacdo das atividades nas quais o
material foi utilizado.

C) Contratacao de servicos necessarios as
atividades de implementacao do Programa ou
adaptacao e revitalizacao dos espacos para
atividades de ensino e aprendizagem

As contratagoes de servigos de terceiros podem
ser: pessoa juridica, referentes a pagamento de
fornecedores de material ou servico, mediante nota
fiscal detalhada; ou pessoa fisica, referentes a
pagamento mediante nota fiscal, nota fiscal avulsa
ou recibo a pessoa sem vinculo com a Escola,
Secretaria de Educacdo, com a Administracao
Publica ou com o Programa, para a realizacao de
tarefa que contribua para o alcance dos objetivos do
Programa Brasil na Escola.

Importante esclarecer que o servico de terceiros
nao se confunde com o servico voluntario, uma vez
que a prestacdo que ocorre nesta modalidade é
realizada por pessoal técnico ligado diretamente
aos resultados pretendidos no projeto e que, por
sua natureza, s6 podem ser executados por pessoas
fisicas, podendo exemplificar um treinamento que
somente aquele profissional possui: a expertise ou o
servico de um pedreiro ou pintor que ira trabalhar
na adaptacao e revitalizacao dos espacos.
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O Material Permanente é aquele que, em razio
de seu uso corrente, nio perde a sua identidade

fisica, e/ou tem uma durabilidade superior a dois
anos,

D) Aquisicdo de Material Permanente

Sao aquelas despesas relativas a aquisicao de bens
patrimoniaveis, sendo sua aquisicio realizada,
exclusivamente, por meio de recurso de capital.

E) Desenvolvimento de atividades de
acompanhamento personalizado dos estudantes,
incluindo avaliacoes de desempenho

Para o desenvolvimento das atividades poderao
ser adquiridos materiais de consumo, permanentes,
reembolso de voluntarios, ou servigcos necessarios a
implementacao das atividades de acompanhamento
personalizado.

F) Desenvolvimento de atividades de
enfrentamento da evasao, do abandono e da
infrequéncia escolar

Para o desenvolvimento das atividades poderao
ser adquiridos materiais de consumo, permanentes,
reembolso de voluntarios, ou servicos necessarios a
implementacao das atividades de enfrentamento da
evasao, do abandono e da infrequéncia escolar.

G) Contratacao de servicos, preferencialmente
com suporte digital, que apoiem e complementem
o processo de aprendizagem dos estudantes,
inclusive quanto ao desenvolvimento de
competéncias socioemocionais e projetos de vida.

Os servicos deverao ser contratados na
modalidade pessoa juridica, referentes a pagamento
de fornecedores de material ou servico, mediante
nota fiscal detalhada.
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VEDAGOES NA UTILIZAGAO
DOS RECURSOS

Os recursos do Programa Brasil na Escola sao

repassados nos moldes regulamentares e
operacionais do Programa Dinheiro Direito na
Escola - PDDE, nao podendo assim serem
empregados em finalidades vedadas pela
Resoluciao FNDE n° 15, de 16 de setembro de 2021,
sendo elas descritas no art. 4°, § 2°, a saber:

[. implementacao de outras acgdes que estejam
sendo objeto de financiamento por outros
programas executados pelo FNDE, exceto aquelas
executadas sob a égide das normas do PDDE e
Acoes Integradas;

I1. gastos com pessoal;

III. pagamento, a qualquer titulo, a:

a) agente publico da ativa por servigos prestados,
inclusive consultoria, assisténcia técnica ou
assemelhados; e

b) empresas privadas que tenham em seu quadro
societario servidor publico da ativa, ou empregado
de empresa publica ou de sociedade de economia
mista, por servicos prestados, inclusive consultoria,
assisténcia técnica ou assemelhados;

c) despesas de manutencao predial como aluguel,
telefone, agua, luz e esgoto;

d) despesa de carater assistencialista.

IV. Cobertura de despesas com tarifas bancarias,
incluidas as previstas no art. 16, § 2°, desta
Resolucao; e

V. dispéndios com tributos federais, distritais,
estaduais e municipais quando nao incidentes
sobre os bens adquiridos ou produzidos ou sobre
os servicos contratados para a consecucdao dos
objetivos do PDDE e Acoes Integradas.

L]
i

Posso utilizar recursos de capital
em despesas de custeio e vice-
versa?

Nio. E vedada a destinacio de
recursos de capital para realizacao
de despesas de custeio e vice-versa.
Se isso acontecer, a entidade deve
submeter justificativa a avaliacao do
6rgao responsavel pela analise de
sua prestacio de contas na sua
localidade e aguardar
posicionamento.

No caso das UEx, por exemplo,
cabera a Secretaria de Educacio
Estadual ou do Distrito Federal ou a
Prefeitura Municipal, conforme
vinculacado da escola, avaliar se a
justificativa € pertinente. Se esses
6rgaos entenderem que sim,
deverao lancar as despesas da forma
como foram realizadas, na situagao
de Aprovadas com ressalvas, no
Sistema de Gestao de Prestaciao de
Contas (SiGPC), para posterior
envio ao FNDE. Se entenderem que
nao, as despesas deverao ser
registradas no SiGPC como nao
aprovadas e a UEx tera que devolver
0s recursos para os cofres publicos,
por meio de Guia de Recolhimento
da Uniao (GRU).
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RECEBIMENTO E EXECUGCAO DOS RECURSOS

A Resolucgao n° 15, de 16 de setembro de 2021, dispde em seu art. 5° que o Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacao - FNDE ira repassar os recursos do PDDE e
Acobes Integradas as escolas de que tratam o art. 3° desta Resolugdo, por intermédio de
suas Entidades Executoras - EEx, Unidades Executoras Préprias - UEx e Entidades
Mantenedoras - EM, assim definidas:

1. Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo - FNDE, autarquia federal
responsavel pela execucdo de politicas educacionais do Ministério da Educacgao -
MEC, com o objetivo de alcangar a melhoria e garantir uma educacao de qualidade a
todos;

2. Entidade Executora - EEx, prefeituras municipais e secretarias estaduais e distrital de
educacdo que representam unidades escolares publicas com até 50 (cinquenta)
estudantes matriculados;

3. Unidade Executora Propria - UEx, organizaciao da sociedade civil com personalidade
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, constituida com a finalidade de
representar uma unidade escolar publica ou um consoércio de unidades escolares
publicas, integrada por membros da comunidade escolar e comumente denominadas
de caixa escolar, conselho escolar, associacio de pais e mestres, circulo de pais e
mestres, dentre outras denominagoes; e

4. Entidade Mantenedora - EM, organizacao da sociedade civil com personalidade
juridica de direito privado, sem fins lucrativos, qualificada como beneficente de
assisténcia social ou de atendimento direto e gratuito ao publico, representativa das
escolas privadas de educacao especial.

No que se refere ao repasse, no ambito do Programa Brasil na escola, vale destacar que €
realizado somente nos termos do item III, sendo assim necessario que as escolas possuam
UEX ou participem de consorcio, condigao essencial para o recebimento dos recursos.

PAGINA 11



Para aquisicio de materiais e bens e contratacoes de servigos com os repasses
efetuados deverao ser observadas as orientacoes do art. 19 da Resolucao FNDE n°
15, de setembro de 2021, conforme descrito abaixo:

e« UEx e EM, mediante o levantamento e selecio das
necessidades prioritarias, realizacao de pesquisa de precos,
preferencialmente no mercado local, escolha da melhor
proposta, aquisicio e/ou contratacio e guarda da
documentacdo, conforme estabelecidos no "Guia de
Orientagdes para Aquisicao de Materiais e Bens e Contratacao
de Servicos", disponiveis em:
https://www.fnde.gov.br/index.php/programas/pdde/area-
para-gestores/manuais-e-orientacoes-pdde; e

m
®

o EEx, mediante a adocao dos procedimentos estabelecidos pela
Lein’ 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto n°
10.024, de 20 de setembro de 2019, e normas correlatas
aplicaveis a entes publicos;

As aquisicoes de materiais e bens e/ou contratagoes de servicos com os repasses
efetuados a custa do PDDE e Ac¢bes Integradas, pelas UEx e EM, deverao observar os
principios da isonomia, economicidade, legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia a fim de garantir as escolas produtos e servicos de boa
qualidade, sem qualquer espécie de favorecimento e mediante a escolha da proposta
mais vantajosa para o erario.
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E permitido a aquisicio de materiais e bens e/ou contratacio de servicos em empresas
de comércio eletronico pela internet?

Sim, porém nas aquisicoes de materiais e bens e/ou contratacio de servicos em
empresas de comércio eletronico pela internet deverao observar as orientacoes da
Resolucao FNDE n° 15, de 16 de setembro de 2021, art. 23 §5, que chama atencao para a
necessidade de se observar as disposi¢oes da Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002,
Codigo Civil, o artigo 7°, inciso XIII, da Lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014, que
estabelece principios, garantias, direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil, o
Codigo de Defesa do Consumidor, de que trata a Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990,
o "Guia de Orientagoes para Aquisicao de Materiais e Bens e Contratacao de Servigos", de
que trata o inciso I do art. 19 desta Resolucao, as diretrizes gerais estabelecidas na Oficina
"Desafios da Sociedade de Informacdo: comércio eletronico e protecio de dados
pessoais’, de 30 de junho e 1° de julho de 2010, da Escola Nacional de Defesa do
Consumidor - ENDC, disponivel no endereco eletronico portal.mj.gov.br e em
http://www.procon.pr.gov.br/arquivos/File/diretrizes_comercio_eletronico.pdf, bem
como a Orientacao Normativa n° 87, de 13 de dezembro de 2011, da Advocacia-Geral da
Unido, naquilo que for aplicavel, e instrugdoes e normas similares emanadas de
organismos competentes para legislarem sobre a matéria.

ORIENTACAO NORMATIVA n° 87,
de 13 de dezembro de 2011:

A antecipacao de pagamento somente
i deve ser admitida em situagoes
— excepcionais, devidamente justificada
pela administracao, demonstrando-se a
existéncia de interesse  publico,
® observados os seguintes critérios: 1)
represente condicao sem a qual nao seja
possivel obter o bem ou assegurar a
prestacio do servico, ou propicie

sensivel economia de recursos
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EXEMPLIFICAQAO DE ITENS FINANCIAVEIS

Apresentamos abaixo uma lista de itens que podem ser financiados com os
recursos do Programa Brasil na Escola. O objetivo nao é apresentar um rol
taxativo ou exaustivo, mas sim exemplificativo. Na aplicacao dos recursos, €
importante sempre ater-se aos objetivos do Programa.

MATERIAL DE CONSUMO

« Material educativo, esportivo para atividades educativas nas escolas: -
nesse grupo estao classificados os materiais utilizados diretamente nas
atividades educativas e esportivas com os alunos da educacao basica, tais
como: bola, material pedagégico, brinquedos, jogos educativos, material

. TS . ! . ~
educativo para musicalizagao infantil e afins. A despesa com material de Po’:"
sinalizacao esta vinculada a realizacao de atividades desportivas e ludicas &6 o"‘
no projeto. *

« Material de expediente: a despesa refere-se aos materiais de papelaria
necessarios para a organizacao e execucao das atividades, tais como
papel, lapis, pastas, canetas, cadernos, blocos de anotacdo e afins.
Recomenda-se a observancia ao principio da economicidade, abstendo-
se de adquirir materiais de papelaria de alto valor que podem ser
encontrados em marca diferente com valor menor.

« Material de processamento de dados: o grupo abrange os materiais que
sao considerados suprimentos de tecnologia da informacao. Dessa forma,
estdo abrangidos por essa classificacdo os cartuchos de tinta, pendrive,
toner para impressora, cartaio de memoria e similares. As pecas
compradas com o destino de reposicao também devem ser classificadas
como material de processamento de dados. Assim, as placas, teclados e
mouses adquiridos para repor equipamento semelhante sao
considerados materiais de processamento de dados. A aquisicao de
materiais de processamento de dados com a finalidade de reposicao
imediata de equipamentos de informatica, somente sera destinada para
equipamentos pertencentes a instituicdo de ensino superior, reservados
as atividades do projeto. E vedada a aquisicio de itens classificados neste
grupo para equipamentos de informatica de uso particular ou para
equipamentos das escolas de educacao basica.

» Ferramentas para atividades pedagogicas nas escolas: registra o valor
das despesas com todos os tipos de ferramentas, tais como: alicate, broca,
caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espatulas,
ferro de solda, foice, lamina de serra, lima, machado, martelo, pa,
picareta, ponteira, prumo, serrote, tesoura de podar, trena e afins. A
aquisicao das ferramentas deve ter relacio com as atividades a serem
realizas nas escolas.
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Material para manutencao de bens imoveis: registra o valor das despesas com
materiais de consumo para aplicacdo, manutencao e reposicao de qualquer bem
publico, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado, areia, basculante, boca de lobo,
boia, brita, brocha, cabo metalico, cal, cano, ceramica, cimento, cola, condutores
de fios, conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades,
impermeabilizantes, isolantes acusticos e térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos,
lavatorios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de
parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifao,
tacos, tampa para vaso, tampao de ferro, tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta,
torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

Material para manutencao de bens moveis: registra o valor das despesas com
componentes, pecas, acessOrios e sobressalentes para aplicagdo, manutencao e
reposicao em bens moveis em geral, tais como: cabos, chaves, cilindros para
maquinas copiadoras, compressor para ar condicionado, esferas para maquina
datilografica, mangueira para fogao margaridas, pecas de reposicao de aparelhos e
maquinas em geral, materiais de reposi¢ao para instrumentos musicais e afins.

Material para utilizacao em grafica: registra o valor das despesas com todos os
materiais de consumo de uso grafico, tais como: chapas de offset, clichés, cola,
espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes, tinta, tipos e afins.

Material para treinamento: registra o valor das apropriacoes das despesas com
materiais técnicos utilizados em treinamento pela propria unidade ou para
distribuicao nao gratuita, tais como: apostilas e similares, folhetos de orientacao,
manuais explicativos e afins.

/\ PN f‘/\

/\ 'mEn A

’ AR

AVRERE A
« Servicos voluntarios: reembolso
de despesas com transporte e
MATERIAL PERMANENTE alimentacdo de  voluntarios,
comprovados por Recibo ou Nota

Aparelhos e equipamentos de comunicacgao: Fiscal.

registra o valor das despesas com todo material
considerado permanente, portatil ou transportavel,
de uso em comunicagdes, que nio se incorporem
em instalagoes, tais como: antena parabdlica,
aparelho de telefonia, central telefonica e afins.

Colecoes e materiais bibliograficos: registra o
valor das despesas com cole¢cdes bibliograficas de
obras cientificas, romanticas, contos e
documentarios historicos, mapotecas, dicionarios
para uso em bibliotecas, enciclopédias, periédicos
encadernados para uso em bibliotecas, palestras,
tais como: album de carater educativo, colecoes e
materiais bibliograficos informatizados,
dicionarios, enciclopédia, ficha bibliografica, jornal
e revista (que constitua documentario), livro, mapa,
material folclorico, partitura musical, publicacoes e
documentos especializados destinados a
bibliotecas, repertorio legislativo e afins.
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SERVICO DE TERCEIROS (PESSOA JURIDICA)

O Aco6rdao do Tribunal de Contas da Unido - TCU n° 2261/2005 define que as pessoas
juridicas que prestem servico ou fornecam mercadorias estao obrigadas a emissao de nota
fiscal. Por sua vez, todo servico contratado pelo projeto devera ser comprovado por nota
fiscal, vedada a comprovacgio por meio de recibo. Conforme o TCU, a pessoa juridica que nao
possui talonarios de notas fiscais, por nao realizar habitualmente operagdes mercantis, deve
recorrer a Secretaria de Finangas do Municipio ou a Secretaria de Fazenda do Estado para
obter nota fiscal avulsa da mercadoria fornecida.

» Servicos graficos de impressao e reproducao de materiais didaticos e pedagogicos
complementares para desenvolvimento das atividades nas escolas: registra as despesas
com servigos de impressao ou reproducao de materias didaticos a serem utilizados em
atividades com os alunos nas escolas. A contratacdo de servigo continuado de grafica nao
pode ser baseada pelos critérios de conveniéncia e oportunidade. A contratacao do servigco
continuado deve ser precedida de pesquisa ou cotacdo de preco e demonstrada na
prestacio de contas que houve zelo pelo principio da economia de recurso. E vedada a
impressdo ou reproduc¢ao de qualquer tipo de livro ou revista para divulgacao do projeto
ou que nao tenham como objeto as atividades nas escolas.

» Servicos Técnicos Profissionais: registra o valor das despesas com servigos prestados por
empresas especializadas nas seguintes areas, tais como: advocacia, arquitetura,
contabilidade, economia, engenharia, estatistica e outras.

« Manutencao de software: registra o valor das despesas com servicos, atualizacao e
adaptacdo de softwares, suporte técnico, manutencao, revisao, correcio de problemas
operacionais, analise para acrescentar novas funcodes, aumento da capacidade de
processamento, novas funcoes e manutencao de software.

« Locacao de softwares: registra o valor das despesas com remuneracao de servicos de
aluguel de programas de processamento de dados.

« Manutencao e conservacao de bens imoveis: registra o valor das despesas com servigos de
reparos, consertos, revisoes e adaptacoes de bens imoveis, pintura, reparos e reformas de
imoéveis em geral, reparos em instalacoes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperacoes e
adaptacdes de biombos, carpetes, divisorias e lambris, manutencao de elevadores, limpeza
de fossa e afins.
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« Manutencao e conservacao de maquinas e equipamentos: registra o valor das despesas
com servicos de reparos, consertos, revisoes e adaptacoes de maquinas e equipamentos.
aparelhos de fax e telex, aparelhos de medicdo e afericio, aparelhos meédicos,
odontologicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos
de protecdo e seguranca, equipamentos graficos, equipamentos agricolas, maquinas de
escrever, turbinas e afins.

« Manutencao e conservacao de bens moveis de outras naturezas: registra o valor das
despesas com servicos de reparos, consertos, revisoes, inspecoes e adaptacoes de bens
moéveis nao classificados em subitens especificos.

» Servicos de Treinamento: registra o valor das despesas com servicos prestados nas areas
de instrucgao e orientagao profissional, e treinamento.

« Servicos graficos: registra o valor das despesas com servigos de artes graficas prestados
por pessoa juridica, tais como: confeccao de impressos em geral, encadernagcao de
materiais, boletins, encartes, folder e assemelhados, e afins.

« Aquisicao de softwares: registra o valor das despesas com aquisicdio de programas de
processamento de dados para educacgao.

SERVICO DE TERCEIROS (PESSOA JURIDICA) .

Servicos Técnicos: registra o valor das despesas com servicos prestados por profissionais
técnicos, profissionais nas seguintes areas, tais como: administracao, advocacia, arquitetura,
contabilidade, economia, engenharia, estatistica, informatica e outras.

Consultores eventuais: registra o valor das apropriagcoes de despesas com pro-labore a
consultores eventuais que tenham como objetivo implementacdo de agoes alinhadas ao
objetivo do Programa;

Manutencao e conservacao de equipamentos: registra o valor das despesas com servicos
de reparos, consertos, revisoes e adaptacdes, tais como: maquinas e equipamentos de
processamento de dados e periféricos, maquinas e equipamentos graficos, impressoras e
afins.

Manutencao e conservacao de bens moveis de outras naturezas: registra o valor das
despesas com servigos de reparos, consertos, revisoes e adaptacdes de bens moveis nao
classificados em subitens especificos.

Manutencao e conservacao de bens imoveis: registra o valor das despesas com servigos de
reparos, consertos, revisoes e adaptacoes de bens imoéveis, tais como: pedreiro, carpinteiro,
serralheiro, pintura, reparos em instalacoes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperacoes e
adaptacoes de biombos, carpetes, divisorias, lambris e afins.

Servicos de selecao e treinamento: registra as despesas prestadas nas areas de instrugao e
orientacao profissional, e treinamento, por pessoa fisica.
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REFERENCIAS

Resolucao do FNDE - N° 10, de 23 de julho de 2021;

Resolucao do FNDE - N° 15, de 16 e setembro de 2021;

FNDE: http://www.fnde.gov.br/programas/pdde/perguntas-
frequentes/item/10728-pf-sobre-despesas-de-custeio-e-capital
Portaria - n° 448, de 13 de setembro de 2002;

Constituicao Federal;

Lei do voluntariado;

Resolucao n° 2, de 11 de setembro de 2018; e

Resolucao n° 10, de 23 de julho de 2021.

I - Termo de compromisso para o exercicio do servigco voluntario;

II - Relatorio e recibo mensal de atividades desenvolvidas por voluntario;
III - Recibo de ressarcimento mensalidade despesas com transporte e
alimentacao.
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B RAs"- MINISTERIO DA EDUCAGCAO FADE

NAESCOLA  ruNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
st riomen  PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA (PDDE)

TERMO DE COMPROMISSO PARA O EXERCICIO DO SERVICO VOLUNTARIO

) ) )
Nome do(a) Voluntéario(a) ( Nacionalidade) (Estado Civil)

residente e domiciliado(a) no(a) : ,

(Rua/Avenida) (n°)
, , , portador(a) do CPF n.°
(Complemento) (Bairro) (Cidade) (UF)
carteira de identidade n° , / ,
(N° do CPF) (Orgéo Expedidor) (UF)

pelo presente instrumento, formaliza adesdo e compromisso em prestar, a contento,
servico voluntario, nos termos da Lei n° 9.608, 18 de fevereiro de 1988.

CLAUSULA PRIMEIRA

Pelo presente Termo, 0s servicos prestados serdo voluntarios, e tem por objeto a
execucao de atividades em conformidade com os objetivos do Programa Brasil na
Escola, definidas em Resolugcdo do Conselho Deliberativo do Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo, que dispbe sobre os critérios e as formas de
transferéncia, execucao e prestacdo de contas dos recursos financeiros, nos moldes
operacionais e regulamentares do Programa Dinheiro Direto na Escola - PDDE, a
escolas publicas estaduais, municipais e distritais, participantes dos Eixos Apoio Técnico
e Financeiro e Valorizacdo de Boas Praticas do Programa Brasil na Escola, instituido
pela Portaria n® 177, de 30 de margo de 2021.

CLAUSULA SEGUNDA

O servico voluntario sera regido pela Lei n° 9.608, 18 de fevereiro de 1988, sendo
realizado de forma espontanea e sem percebimento de contraprestacdo financeira
podendo ocorrer o reembolso a titulo de transporte e alimentacdo e despesas
necessarias ao desempenho da atividade voluntaria, ndo gerando vinculo de emprego
com o Estado, nem obrigacédo de natureza trabalhista, previdenciéria, tributaria ou outra
afim. O valor maximo de reembolso sera de R$ 600 reais por més por voluntario.

CLAUSULA TERCEIRA

O servico voluntario terd inicio a partir de , pelo prazo de _ meses,

podendo ser prorrogado, por mais de uma vez, sempre por igual periodo, e podera ser

rescindido a qualquer tempo, independentemente de motivacdo, por iniciativa da
, através da Direcdo da unidade escolar, mediante manifestacdo por escrito,

com ciéncia ao voluntario e a Secretaria de Educacéo.

O voluntario podera solicitar seu afastamento do programa, quando achar conveniente,

comunicando sua decisao por escrito, com antecedéncia de 5 (cinco) dias Uteis da data

em que pretende interromper a prestacdo do servico.

CLAUSULA QUARTA

As atividades do Voluntario serdo cumpridas em dias por semana, com carga
horaria semanal de horas e em dias Uteis, nos seguintes dias da semana:
das h as h.

Paragrafo Unico — A carga horaria semanal e os dias da semana poderao ser revistos e
alterados a qualquer momento, por iniciativa de qualquer uma das partes, desde que
conte com 0 expresso consentimento da outra.
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B RAs"- MINISTERIO DA EDUCAGCAO FADE

NAESCOLA  ruNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO
st riomen  PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA (PDDE)

CLAUSULA QUINTA

Além das responsabilidades, previstas no presente Termo de Adesédo, sdo obrigactes
do Voluntario:

| — respeitar as normas legais e regulamentares;

Il — exercer suas atividades com zelo e responsabilidade, além de cumprir fielmente as
tarefas que Ihe forem atribuidas;

[l — atuar com respeito, urbanidade e observancia dos procedimentos adequados;

IV — manter sigilo sobre assuntos dos quais, em razdo do servico voluntario, tiver
conhecimento;

V — atuar de forma integrada e coordenada com a equipe de trabalho da unidade
escolar;

VI — utilizar com parciménia os recursos que |lhe forem disponibilizados e zelar pelo
patriménio publico;

VII — cumprir fielmente a programacéo do servico voluntario, comunicando ao gestor da
unidade em que atua, preferencialmente por escrito, qualquer fato que impossibilite a
continuidade de suas atividades; e

VIl - ACRESCENTAR AS ATRIBUIC}GES ESPECIFICAS

CLAUSULA SEXTA

O voluntério terd como atribuices o desempenho das seguintes atividades:
| —

-

Il -

(;LAUSULA SETIMA
E proibido ao voluntario realizar atividades de certificacdo de fé publica ou outros atos
privativos de servidor publico.

CLAUSULA OITAVA

Além das atribuicdes e responsabilidades previstas no presente Termo de Adeséo, sdo
obrigagcdes da unidade escolar assegurar ao voluntario condicbes adequadas ao
desenvolvimento de suas atividades, permitindo-lhe o uso de suas instalagdes, bens e
servicos necessarios para o desenvolvimento das tarefas previstas neste Termo e
expedir Certificado de Prestacdo de Servigo Voluntario.

/ , de de

(Local) (UF) (Data)

Assinatura do(a) Voluntario(a)



FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAQAO
FADE PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA (PDDE)
Programa Brasil na Escola

RELATORIO E RECIBO MENSAL DE ATIVIDADES DESENVOLVIDAS POR VOLUNTARIO

BLOCO 1 — IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA PROPRIA (UEx)

01 — Razéo Social 02 — CNPJ 03 — Municipio 04 — UF 05 — Més/Ano
/

BLOCO 2 — IDENTIFICACAO DO VOLUNTARIO

06 — Nome 07 — CPF 08 — Endereco 09 — Telefone

BLOCO 3 — TRABALHO REALIZADO

10 — Data do Més 11 - Dia da Semana 12 — Horario 13 — Atividades Realizadas 14 — Rubrica

15 - Recebi da Unidade Executora Prépria, identificada no Bloco 1, a importéncia de (inclusive, por extenso) R$
( ),a titulo de ressarcimento de despesas com
transporte e alimentacao referente a realizacao de servigo voluntario em atividades voltadas ao Programa Brasil na Escola,em escolas publicas definidas em Resolucao do
Conselho Deliberativo do FNDE, que disp&e, sobre os procedimentos e as formas de execucgao e prestacao de contas do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE).

BLOCO 4 — AUTENTICACAO

Campo Magro, de de 2021.
(Local e Data) Assinatura do Voluntario

Certifico que as atividades foram realizadas nos termos relatados e de forma satisfatoria.

Campo Magro, de de 2021.
(Local e Data) Nome do(a) Dirigente ou do(a) Representante Legal da UEx  Assinatura do(a) Dirigente ou do(a) Representante Legal da UEx




FNOE

FUNDO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO DA EDUCAQAO
PROGRAMA DINHEIRO DIRETO NA ESCOLA (PDDE)
Programa Brasil na Escola

RECIBO DE RESSARCIMENTO MENSAL DE DESPESAS COM TRANSPORTE E ALIMENTACAO

BLOCO 1 — IDENTIFICACAO DA UNIDADE EXECUTORA PROPRIA (UEXx)

1 — Razao Social 2 - CNPJ 3 — Més/Ano

/

4 — Endereco 5 — Municipio 6 — UF

BLOCO 2 — IDENTIFICACAO DO ASSISTENTE DE ALFABETIZACAO

11 — Endereco 12 — Telefone 13 — Municipio 14 - UF

BLOCO 3 — TRABALHO REALIZADO

15 -Escola: 16 — Endereco:

17 - Data do Més | 18-Dia da Semana | 19 - Horario 20 — Assinatura

as

as

as

as

as

as

as

as

N

as

as

N

as

as

N

as

N

as

N

as

N

as

as

N

as

as

N

as

as

as

21 — Recibo
Recebi da Unidade Executora Prépria, identificada no Bloco 1, a importdncia de (inclusive, por extenso) R$

( ), mediante o
cheque nominal n° , do banco , a titulo de ressarcimento de despesas com transporte e
alimentacdo na realizacdo de servigo voluntario referente a atividades, voltadas ao Programa Brasil na Escola, em escolas
publicas definidas em Resolucdo do Conselho Deliberativo do Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacéo, que dispde,
anualmente, sobre os processos de adesédo e habilitagcdo e as formas de execucao e prestagdo de contas do Programa Dinheiro
Direto na Escola (PDDE).

BLOCO 4 — AUTENTICAGAO

Local e Data Assinatura do Assistente de Alfabetizac&o




