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FLUXO DE CADASTRO DE COORDENADOR DE

PROGRAMA

Realizado pelo coordenador de COREMU da instituicdao proponente.
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MANUAL DE CADASTRO DE COORDENADOR DE

PROGRAMA

Atencao:
Para realizar a abertura do processo de autorizagao é obrigatdrio a
realizacao prévia do cadastro do Coordenador do Programa no
Sistema.
O cadastro podera ser realizado de duas formas:

o« Pelo coordenador de COREMU da Instituicao Proponente;

e Por solicitacdao do coordenador de programa da Instituicao

proponente.

Cadastro realizado pelo coordenador de COREMU da instituicao
proponente.

1° PASSO -
o« Acesse o0 SINAR pelo enderecgo: sinar.mec.gov.br e clique em
"Entrar com GOV.BR".
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Insira o CPF e clique em "Avancar".
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« Insira a senha e clique em "Entrar".
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2° PASSO -
Cadastrar coordenador de programa:
1) acesse a funcionalidade "Controle de Acesso" e clique em

"Cadastro de Usuario";
2) Insira o CPF do coordenador de programa e selecione a op¢ao
"Nao sou um robo". Depois clique em "Pesquisar”.
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Obs.: O cadastro do curriculo, neste passo, é opcional, devendo ser preenchido
posteriormente pelo usuario cadastrado, para ter o seu acesso liberado no Sistema.
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3° PASSO -

« No menu "Informe o setor de atuagao na COREMU" (preenchimento obrigatério),
selecione o item "Coordenador de Programa".
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4° PASSO -
« ApOs a sele¢ao do "Coordenador do Programa®, o sistema apresentara o menu

"Selecione as agoes a que o usuario tera acesso".
« Clique em "Coordenador de Programa" para ter acesso as funcionalidades que
poderao ser atribuidas a este usuario.
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5° PASSO -

» Selecione as funcionalidades que serao liberadas para o "Coordenador de Programa"
cadastrado (as funcionalidades previamente selecionadas sao obrigatérias para o

perfil).
» Selecione as funcionalidades que forem pertinentes ao Coordenador de Programa
(definidas pelo coordenador de COREMU), e clique em" Salvar cadastro.
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e Apos "Salvar cadastro” o sistema informara a situagao do Coordenador de Programa

"Aguardando ativagao de cadastro".

A ativagao do cadastro sera realizada no primeiro acesso ao sistema pelo Coordenador de
Programa.
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Quando o cadastro for solicitado pelo coordenador de programa, o coordenador de
COREMU devera acessar as funcionalidades "controle de acesso" e "moderacao de
acesso do usuario”.para avaliar, podendo "autorizar” ou "rejeitar" o cadastro.
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FLUXO DE CADASTRO DE COORDENADOR DE

PROGRAMA

Solicitado pelo usuario
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CADASTRO SOLICITADO PELO COORDENADOR
DO PROGRAMA

1° PASSO -
« Acesse o SINAR pelo enderego sinar.mec.gov.br e clique em "entrar com GOV.BR"
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* Insira a senha e clique em "entrar".

Digite sua senha

CFF
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2° PASSO -
"Residéncia em Area Profissional da Saude (Multiprofissional e Uniprofissional)"

« Clique em "solicitar acesso a Residéncia em Area Profissional da Saude
(Multiprofissional e Uniprofissional).
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3° PASSO -
Selecione "membro da COREMU - Comissao de Residéncia Multiprofissional

Saude.
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4° PASSO -
Selecione a COREMU que deseja solicitar acesso.

» Selecione o estado, o municipio, a COREMU e a area de atuagao, informando os
dados solicitados (dados obrigatérios) e clique em "Coordenador de Programa".

Configurar solicitagio de aceiio ao SINAR
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5° PASSO -
Clique em "adicionar".

Obs.: O cadastro do curriculo, neste passo, é opcional, devendo ser preenchido
posteriormente pelo usuario cadastrado.
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6° PASSO -

Clique em "enviar solicitagao".

Obs.: Para modificar ou excluir o cadastro de Membro de COREMU:
« clique em "Alterar" para editar os dados cadastrados ou alterar o tipo de membro

da COREMU;
o Clique em "Excluir" para excluir a solicitagao.
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7° PASSO -
Aguarde a autorizagao de acesso pelo coordenador da respectiva COREMU.

Um e-mail sera enviado assim que a solicitagao de acesso for avaliada.
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