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Numero do Documento de Formalizagcdao da Demanda: 90/2025
1. Informacdes Gerais

Area requisitante Data da concluséo da contratacéo UASG Editado por

. LUCAS GUILHERME
CGLI 09/06/2025 00:00 150002 BADONA DE CARVALHO

Descri¢ao sucinta do objeto

Participagdo de servidores da CGLI no Curso Gestdo Patrimonial Publica efetiva: Procedimentos para o gerenciamento
do Patriménio, Material e Almoxarifado, promovido pela Esafi - Escola de Adm.

2. Justificativa de Necessidade

A participacdo no curso "Gestao Patrimonial Publica Efetiva: Procedimentos para o Gerenciamento do Patrim6nio, Material e AlImoxarifado" tem como
objetivo aprimorar os conhecimentos técnicos dos servidores envolvidos nas atividades de controle, registro, movimentacéo e fiscalizagdo de bens
patrimoniais e materiais no ambito do Ministério da Educagao.

A capacitagao permitira o aprofundamento em praticas atualizadas e normativos pertinentes, promovendo maior eficiéncia, padronizagao e seguranca
na gestao do patrimdnio publico, do almoxarifado e dos materiais.

O contetdo do curso esta diretamente relacionado as atribuicdes desenvolvidas por esta Coordenagdo-Geral, sendo uma ferramenta estratégica para
o aperfeicoamento da gestdo de bens e materiais sob responsabilidade da unidade. A capacitacdo possibilitara, ainda, a redugdo de falhas
operacionais, o correto atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle e a melhoria continua dos processos internos.

Ressalta-se que néo foi identificada, no Distrito Federal, oferta de a¢do de desenvolvimento com o mesmo grau de especificidade e aderéncia ao
contetido abordado no curso, o qual se mostra alinhado as reais necessidades e atribuigdes dos servidores indicados.

3. Materiais/Servigos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.

3.2 Servicos
N° doitem  Grupo Descricgdo  Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)
1 OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO 1,00 13.470,00 13.470,00

4. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 83° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

LUCAS GUILHERME BADONA DE CARVALHO

Membro da comissao de contratagao

ANTONIO RICARDO DE JESUS PAIXAO

Membro da comissdo de contratacao
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5. Acompanhamento

IdAcompanhamento Responsavel Data

1 Ainclusdo excepcional deste curso no Plano Anual de Contratagdes justifica-se em raz@o do processo recente de LUCAS 02/06
reestruturacdo das Coordenacdes-Gerais desta Secretaria, 0 que resultou na redistribuicdo de competéncias e no ingresso  GUILHERME /2025
de novos servidores em areas estratégicas, incluindo aquelas responsaveis pela gestao patrimonial, de materiais e BADONADE 10:37
almoxarifado. CARVALHO

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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Termo de Referéncia 59/2025

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
59/2025 150002-SUBSECRETARIA DE GESTAO LUCAS GUILHERME BADONA DE  28/05/2025 09:29
ADMINISTRATIVA CARVALHO (v 1.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados
/Capacitacao

23000.021999/2025-92

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos de capacitacdo para 03 (trés) servidores do Ministério da Educacdo (MEC) para participagdo no
curso de capacitacdo denominado Gestdo Patrimonial Publica efetiva: Procedimentos para o gerenciamento do Patriménio,
Material e Almoxarifado, nos termos da tabela abaixo, conforme condices e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR |[ VALOR

ITEM ESPECIFICACAO LOCAL DE EXECUCAO |QUANTIDADE UNITARION TOTAL

Gestao Patrimonial Publica HOTEL VERDE
efetiva: Procedimentos para GREEN, Av. Jodo RS
1 o gerenciamento do Mauricio, 255 - Manaira - 3 R$ 4.490,00 13.470 00
Patrimé6nio, Material e Jodo Pessoa, PB - 58038- T
Almoxarifado 000

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum.

1.3. O prazo de execucdo dos servicos sera de 4 (trés) dias, nos dias 10, 11, 12 e 13 de junho de 2025.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. As contratagOes publicas constituem-se ndo s6 um dos pilares do direito piblico patrio, mas também vetor negocial
proeminente em qualquer mercado. O que se desponta é um periodo em que um inédito panorama logistico traz significativos
desafios a Administracdo Ptblica. A capacitacdo de todos os servidores envolvidos é necessidade premente, e condigdo sine qua
non para a devida fluéncia em um paradigma que se apde com surpreendente velocidade.

2.2. Este curso promove a devida curva de aprendizagem necessdria ao amplo desenvolvimento de competéncias sobre uma das
principais inovagdes mercadolégicas e juridicas publicas.
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2.3. Este treinamento é indispenséavel para capacitar os servidores, permitindo-lhes atender de forma adequada as exigéncias
legais relacionadas as Licita¢Ges Ptblicas e Contratos Administrativos. Os servidores enfrentam desafios constantes na
interpretacdo e aplicacdo das legislacdes vigentes. Este curso oferece uma oportunidade valiosa para aprimorar nossas habilidades
e conhecimentos.

2.4. Os principais beneficiarios deste curso sdo servidores ptiblicos que atuam nos setores de logistica, contratagdes, execugdo de
contratos, fiscais e gestores de contratos e setores correlatos. Além disso, outros servidores interessados no tema também podem
se beneficiar significativamente desse conhecimento.

2.5. Portanto, investir na capacitagdo dos servidores por meio deste curso é fundamental para garantir a conformidade com as
legislacoes vigentes, fortalecendo assim a eficacia e a transparéncia de nossos processos administrativos.

2.6. A presente contratacdo sera realizada como inexigibilidade e estd fundamentada com base no artigo 74 inciso III alinea "f" da
lei 14.133/2021, conforme transcrito abaixo:

Art. 74. E inexigivel a licitacio quando inviével a competicdo, em especial nos casos de:

III - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notoria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgagdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. Consolidando-se como um dos principais eventos na area, a participacdo dos servidores no curso € essencial para as
atividades executadas na Coordenagdo-Geral de Logistica Institucional pela temética abordada, além de oferecer uma
oportunidade valiosa para ampliar o conhecimento sobre os principais procedimentos envolvidos na Gestdo Patrimonial. Além de
oferecer uma oportunidade valiosa para ampliar o conhecimento sobre os principais procedimentos envolvidos na nova 6dtica
imposta pelo SIADS.

3.2. Ao longo dos quatro dias do evento, serdo abordadas todos os temas referentes a Gestdo Patrimonial Publica. Esses assuntos
estdo diretamente ligados as atividades profissionais dos servidores da CGLI/SGA.

3.3. Por fim, fica evidente que a iniciativa educacional estd alinhada com as atividades desenvolvidas pelos servidores que
irdo participar do curso.

3.4. Da classificacdo dos servigos

3.4.1. Os servigos a serem contratados sdo de natureza ndo continua, ndo envolvendo o emprego de mdo de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, e estdo em conformidade com os critérios estabelecidos pelo Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018. Esses servicos ndo se enquadram em nenhuma das atividades mencionadas no artigo 3° do referido
decreto, as quais sdo proibidas de serem executadas de forma indireta.

3.4.2. A prestacdo dos servigos ndo resultara em vinculo empregaticio entre os funciondrios da empresa contratada e a
Administracdo Contratante, sendo expressamente proibida qualquer relacdo entre eles que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

3.5. DA JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILIDADE, NOTORIA ESPECIALIZAGAO E RAZAO DA
ESCOLHA DO FORNECEDOR DO EVENTO DE CAPACITAGAO

3.5.1. A presente contratacdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo 74, inciso III,
alinea "f", da Lei n.° 14.133, de 2021, pelos seguintes fundamentos:

3.5.1.1. “Art. 74. E inexigivel a licitacio quando inviavel a competicdo, em especial nos casos de:
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3.5.1.1.1. TII - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo, vedada a
inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacdo:

3.5.1.1.1.1. f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;"

3.5.2. Na leitura do art. 74 verifica-se a inviabilidade de competicdo por auséncia de critério objetivo de selecdo ou por
exclusividade do objeto perseguido pela administracdo, mediante robusta instru¢ao dos autos do processo administrativo,
sem prejuizo da fiscalizagdo e controle por parte dos 6rgdos competentes.

3.5.3. Diante das acdes que vém sendo desenvolvidas relativas a Politica de Desenvolvimento de Pessoal da
Administracdo Publica Federal - PNDP, faz-se importante a contratagdo do evento destacado no Item 1.1,
ofertado pela ESAFI - Escola de Gestdo Publica, para prestacdo de servigo de capacitacdo (participacdo em acdo de
educacdo) por inexigibilidade de licitagdo nos termos da alinea "f" do inciso III do artigo 74 da Lei n° 14.133/2021

3.5.4. A situagdo de inexigibilidade, para a escolha do seminario ofertado pela empresa ESAFI - Escola de Gestdo
Publica, é claramente evidenciada pela notdria especializacdo do palestrantes do evento, renomado profissional em sua
area de atuagdo, com conhecimento especializado no contetido que serd ministrado.

3.5.5. O referido palestrante é Prof. Paulo Rosso.

3.5.6. Consultor do Banco Mundial na area de catalogacdo e padronizacdo de materiais de consumo e permanente.
Gestor Patrimonial do PJF/JT/TRT21, e servidor do QPP desde 1993, atuando ha 20 anos como Gestor e Presidente de
Comissdes de trabalho na éarea. Professor convidado do curso de pés-graduacdo em Gestdo Ptiblica da Universidade
Estadual do Rio Grande do Norte. Professor/Tutor da Escola Superior do Ministério Piblico da Unido. Administrador,
graduado pela UFRN, pés-graduado em Administracdo Judicidria pela Escola da Magistratura do Trabalho da Vigésima
Primeira Regido/Universidade Potiguar, conta com mais de 36 anos de experiéncia profissional na administragdo privada
e ptblica.

3.5.7. Além disso, o seminario é um espaco de interagdo e networking, sendo um evento indispensavel para aqueles que
buscam conhecimento e atualizag¢do nessa area.

3.5.13. A gestdo dos materiais de consumo e permanentes é realizada diariamente pelos servidores e colaboradores que
trabalham nos setores de Logistica e Gestdo Patrimonial. E o meio pelo qual as demandas de diversos setores sio
atendidas. O conhecimento amplo e aprofundado acerca do tema é essencial para toda a equipe envolvida no processo de
gestdo, para aprimorar cada vez mais o servico ofertado dentro do préprio 6rgdo, sendo esse curso, portanto, uma
oportunidade Unica por todas as razdes ja explicitadas previamente.

3.5.14. Ap6s realizacdo do evento, os participantes terdo sua participagdo reconhecida através de certificado de
capacitagdo profissional com base na lista de presenca e no controle da frequéncia do evento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser atendidos os seguintes
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.1.1. A contratada devera observar as diretrizes, critérios e procedimentos estabelecidos na Instru¢do Normativa SLTI
/MPOG n° 1, de janeiro de 2010 e alteragGes posteriores.

4.1.2. A contratada deverd respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos
danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais ecologicamente corretos, destinando de forma
ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos, atendendo aos critérios de sustentabilidade.

Subcontratacao

4.2. Nédo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratac¢do

4.3. Ndo haveré exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes abaixo
justificadas:

4.3.1. Contratacdo por inexigibilidade de licitacdo de servi¢o ndo continuado, com previsdo de execucdo de servigo de
capacitagdo, na modalidade presencial, em que o pagamento ocorrera somente com a efetiva prestacdo dos servigos.

Vistoria

4.4. Ndo ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucgdo dos servicos.

Requisitos da contratacao

4.5. Evento educacional na area de Gestdo Patrimonial, intitulado "Gestdo Patrimonial Publica efetiva: Procedimentos para o
gerenciamento do Patrimodnio, Material e Almoxarifado", com a oferta de palestras, certificado de conclusdo, material didatico
exclusivo e complementar, kit do aluno com mochila executiva, almogos e coffee break em um tinico evento, abordando temas
atuais e estratégicos para o Ministério da Educacdo, a serem ministradas por profissionais de expertise, possibilitando que
o servidor do drgdo possa se especializar dentro de suas areas de atuacdo, quais sejam: atividades relacionadas a gestdo
patrimonial no dmbito da Administragdo Publica.

4.6. Para caracterizar os servigos técnico-profissionais previstos no inciso I, do §1° do artigo 16 da Lei n° 14.133/2021, faz-se
necessario que: o servico seja técnico-profissional especializado; o servico seja de natureza singular; a empresa seja notoriamente
especializada.

4.7. A norma é expressa ao enquadrar os servicos de treinamento (tais como cursos, simp6sios, seminarios, congressos, palestras,
encontros, etc.) como servigos técnico-profissionais especializados. Dessa forma, os eventos promovidos devem ser classificados
como técnico-profissionais especializados.

4.8. Ademais, os servicos profissionais especializados oferecidos pela ESAFI apresentam caracteristicas unicas e distintivas em
relacdo aos demais no mercado, pois possuem particularidades que tornam a competicao inviavel.

4.9. Esses servicos sdo classificados como servicos de natureza singular, os quais demandam a expertise exclusiva de um
profissional ou empresa especializada. E importante ressaltar que, embora nao sejam os tinicos no mercado, a singularidade do
servico e a comprovada capacitacdo do profissional ou empresa selecionados sdo fatores determinantes que justificam a
inexigibilidade de licitacdo por parte do administrador.

4.10. Nesse cendrio, podemos afirmar que os servicos de capacitacdo e aprimoramento oferecidos pela ESAFI se enquadram na
definicdo de singulares, conforme estabelecido no referido dispositivo legal. Sdo considerados singulares devido a qualidade do
conteddo técnico, metodologia, corpo docente especializado e expertise, o que os torna incomparaveis com outras empresas do
mercado e inviabiliza a competicdo.

4.11. Destarte, a participacdo em eventos organizados pela ESAFI podera ser contratada diretamente, por inexigibilidade de
licitagdo, fundada no art. 74 da Lei n°® 14.133/2021 da Lei de Licitagoes.

4.12. A metodologia aplicada, o contetido pedagégico, a carga horaria, os recursos didaticos, o perfil dos instrutores e o enfoque
das disciplinas, assim como todas as demais questGes essenciais relacionadas a prestacdo do servigo e aos resultados obtidos, ndo
podem ser pré-determinados ou escolhidos pela Administracio contratante. E nesse aspecto que se encontra a marca distintiva do
prestador dos servicos de natureza singular. O autor desses servigos ndo segue um projeto prévio e conhecido por todos, mas
utiliza sua propria técnica, que pode até variar em cada novo trabalho, buscando sempre aperfeicoar-se continuamente.

4.13. Diante do exposto, pode-se concluir que a escolha é adequada e que:

a) A Administracao Publica pode valer-se da contratacdo direta por inexigibilidade quando estiver diante de circunstancias que
evidenciam a singularidade do objeto ou do servigo que esta sendo contratado;

b) A ESAFI oferece servigos técnicos especializados e singulares;
¢) A experiéncia em matéria de eventos da ESAFI evidenciam a notéria especializagao;
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d) A ESAFI pode ser contratado diretamente, haja vista que detém notoriedade e os servigos prestados sdo singulares,
inviabilizando o cotejo de propostas entre outras empresas ou outros profissionais.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Execucdo

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. O evento de capacitagdo pretendido sera realizado em 4 (quatro) dias, nos periodos da manha e tarde, com um
profissional especialista da érea, totalizando a carga-horaria de 28 (vinte e oito) horas, com o seguinte conteuido:

Area Patrimonial
* Atribuigdes
* As fungdes dos agentes patrimoniais
A Gestdao Moderna e as Ciéncias Administrativa, Contabeis e Juridicas
» Harmonia entre o Patrimo6nio, o Almoxarifado e a Contabilidade
Procedimentos Preparatoérios para Implantacdao da Ferramenta SIADS
Diferenciacao entre Patrimonio e Material
* Tipo de Bens méveis e iméveis
Classificacdo da Despesa
* Classificagdo orgamentaria
* Nuances sobre a classificacdo
* Os elementos de despesa e os critérios de parametrizacdo de excludéncia entre material de consumo e permanente
* Classificacdo de materiais de distribuicdo gratuita e premiagdes
* Classificacdo por natureza de despesa de pegas de reposicdo e incrementos
Fases da Despesa Publica
* Cronologia das fases e suas implica¢des
Rotinas de Ingresso de Bens
* Recepgdo
* Aceitagdo provisoria
* Regularizacao
* Aceitacdo definitiva
* Registro de entrada
* Armazenagem

* Forma de ingresso de bens

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 5de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 150002 Termo de Referéncia 59/2025

o Compra
o Doacao
0 Cessdo
o Permuta
o Transferéncia entre almoxarifados
o Producao interna
o Outras formas legalmente admitidas
Equipamento e Material Permanente
» Normas pertinentes
» Movimentacdo e Controle
o Controle pleno e simplificado
o Controle sobre bens enviados para reparo
* Patrimonializacao
» Tombamento
o Etiquetagem de bens
o Tecnologia existentes
o Impressora de plaquetas
* Elementos do registro analitico
Inventario Fisico
» Fundamentacdo legal e administrativa
» Tipos
* Comissao
* Relatério
* Regularizacdo de Achados de inventario
* Relatério
* Principio da segregacdo de fungdo e os conflitos funcionais
* Apuracdo de responsabilidades
o Normas pertinentes e os ajustamentos de condutas
» Como regularizar bens ndo localizados durante o inventario
Desfazimento de Bens Moveis
* Legislacdo e procedimentos
o Classificacdo de inservibilidade

* Certificado
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o Alienacdo
o Rentincia de propriedade
* Inutilizagdo e abandono
* Bem irrecuperavel
* Sucata
o Baixa por extravio, furto ou roubo
* Apuracdo de responsabilidade
o Reuse.gov
Bens Adquiridos com Recursos Vinculados
* Recursos vinculados a Educagao
* Demais recursos vinculados
« Transferéncia interna de bens adquiridos com recursos vinculados
Depreciacao, Amortizacao, Exaustao
* Conceitos
* Base legal e administrativa
* Procedimentos pertinentes
* Vida util e a tabela de estimativa
* Possibilidade de mais de uma vida util
Empréstimos Concedidos, Cedéncia e uso Especial de Bem Puiblico

Venda e Aplicacdo da Receita de Alienacdo de Bens

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Hotel Verde Green. Av. Jodo Mauricio, 255 - Manaira - Jodo Pessoa, PB -
58038-000.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: Das 08h30 as 16:30, nos dias 10, 11, 12 e 13 de junho de 2025.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando
necessdrio, além de disponibilizar material de apoio e certificado de participagdo no evento.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)
5.5. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucéo, pelas razdes abaixo justificadas:

5.5.1. Contratacdo por inexigibilidade de licitagdo de servi¢o ndo continuado, com previsdo de execucdo de servico de
capacita¢do, na modalidade presencial, em que o pagamento ocorrera somente com a efetiva prestacdo dos servigos.
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Procedimentos de transi¢do e finalizacao do contrato

5.6. Ndo serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

Obrigacdes da contratante

5.7. Viabilizar a inscri¢do dos servidores indicados para participagdo no evento;

5.8. Liberar os servidores indicados para frequéncia no evento no horario estabelecido;

5.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com os termos de sua proposta;

5.10. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente designados, anotando em
registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

5.11. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢oes, falhas ou irregularidades constatadas no curso
da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

5.12. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e condicdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

5.13. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade
com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

5.14. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;
5.15. Realizar avaliacdo da qualidade dos servicos, apds seu recebimento;

5.16. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obrigacoes pela Contratada;

5.17. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacGes, apresentem condi¢Oes adequadas ao
cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saide no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado;

5.18. Arquivar, dentre outros documentos, or¢camentos, termos de recebimento, aditamentos, relatdrios e notificacdes expedidas;
e

5.19. Ndo praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

® exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepcdo e apoio ao usudrio;
direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
promover ou aceitar o desvio de funcdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizacdo destes em atividades
distintas daquelas previstas no objeto da contratacdo e em relagcdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi
contratado; e

® considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgao ou entidade responsavel pela
contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diérias e passagens.

Obrigacdes da contratada

5.20. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessérios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste documento e na
proposta;
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5.21. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

5.22. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

5.23. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinacdes em vigor;

5.24. Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente ptiblico ocupante de cargo em
comissdo ou funcdo de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

5.25. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa
contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos
servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos
tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

5.26. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributérias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

5.27. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local dos servigos;

5.28. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a
qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento;

5.29. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

5.30. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucédo dos servicos,
durante a realizacdo do evento;

5.31. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo
com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado;

5.32. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determina¢Ges dos Poderes
Ptublicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigcdes de seguranca, higiene e disciplina;

5.33. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos
que fujam as especificacdes do memorial descritivo;

5.34. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores
de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

5.35. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes assumidas, todas as condigdes de
habilitacéo e qualificacdo exigidas para a contratagao;

5.36. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga da
Contratante; e

5.37. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios
em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislacdo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 9de 21
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 150002 Termo de Referéncia 59/2025

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacéo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto quando convocado pela contratante.

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa, hipétese em
que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22,
VI);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagcdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.13. O fiscal técnico do contrato informaré ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocédo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);
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6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanharé o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.18.1. A avenca formalizada por meio de nota de empenho deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo
com as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial
(Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

6.18.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da agdo de capacitagdo, o cronograma de execugdao
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.18.3. A execucdo da capacitacdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) agente de fiscalizacdo do Centro de
Formacdo e Desenvolvimento dos Trabalhadores em Educacdo do Ministério da Educagdao-CETREMEC, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.18.4. O agente de fiscalizacdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo da agdo de
capacitagdo, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133
/2021, art. 117, §1°).

6.18.5. O agente de fiscalizacdo informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes, a
situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

6.18.6. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de
materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

6.18.7. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da
execucdo da acdo de capacitagdo, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento
pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.18.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo da acdo de capacitagdo (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.18.9. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto da acdo de capacitacdo (Lei n°
14.133 /2021, art. 121, §1°).

6.18.10. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44,

§2°).

6.18.11. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.18.12. Apo6s a emissdo da Nota de Empenho, o Agente de Contratacdo do Centro de Formagdo e Desenvolvimento dos
Trabalhadores em Educagdo do Ministério da Educacao-CETREMEC, responsavel pelo processo a encaminhard ao
contratado, para garantir a participacdo do servidor na acdo de capacitacdo, na data determinada para sua
realizagdo, ficando o contratado responsavel por informar previamente o link para acesso ao curso.

6.18.13. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.
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6.18.14. Serdo exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso
esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI). 6.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o ateste do servidor/aluno referente a devida prestagdo do servico, curso de
capacitacdo, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada;

¢) caso o contratado deixe de prestar o servico na sua totalidade, ndo fard jus ao valor previamente acordado e
empenhado;

d) caso seja prestado o servico parcialmente, a Nota Fiscal sera paga proporcionalmente as horas aulas executadas.

7.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, serd indicada a retencdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:
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a) nao produziu os resultados acordados;
b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

¢) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utilizou-os com qualidade
ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante
termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°
14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n° 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022)

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliagOes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos
realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais
de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n° 14133,
de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

7.10. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor
ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de
2022).
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7.11.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestdo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o
teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissdo;

7.17.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da regularizagao
da situacdo, sem Onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.20. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
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7.22. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdao, mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado por meio de Nota de Empenho, uma vez que, na auséncia de termo de contrato, ndo havera
prejuizo para a execugdo e a seguranca da contratagdo.

7.28. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.
7.29. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

7.30. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a comprovacgao da regularizacao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

7.31. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.32. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencdo das condicoes de
habilitacdo exigidas nesta contratagdo.

7.33. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.34. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo, no ambito do érgao ou entidade, proibicao de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdo Normativa n° 3,
de 26 de abril de 2018.

7.35. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.36. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.37. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.38. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.38.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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7.39. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucédo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicédo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”,“g” e “h”
do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias.

8.2.4.2. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato, até
o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo,suplementagdo ou reposicdo da
garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia
autoriza a Administragdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de2021.

8.2.4.3. Compensatdria, para as infragoes descritas acima alineas “e” a “h” de 25% (vinte e cinco por cento)a 30% (trinta
por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.4. Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte porcento) a 25%
(vinte e cinco por cento) do valor da contratagdo.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 20% (vinte por cento)
do valor da contratagdo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de10% (dez por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratacao.
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8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez porcento) do
valor da contratagdo.

8.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipé6tese alguma, a obrigacdo de reparacédo
integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangoOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos
de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacao das sangdes serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de
controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sanc¢Ges aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sanc¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
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8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizagoes, nao
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora
Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
alinea f do inciso IIT do art. 74 da Lei n® 14.133/21.

Regime de execucao

9.2. O regime de execucao do contrato serd a empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos.

9.4. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos,
devendo ser exigida da Contratada, tais como:

9.4.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas;

9.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.5. Prova de inscricio no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio da contratada;

9.4.6.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

9.4.7. Ndo conter restri¢do no cadastro de inadimplentes (CADIN) do Governo Federal, conforme previsto na lei 10.522
/2002;

9.4.8. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da
Constituigdo.

9.4.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 13.470,00, conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1 deste
Termo de Referéncia e programa do curso e cotagdo de preco.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

11.1.1. A contratacao serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/Unidade: UO 26101 MINISTERIO DA EDUCACAO - UG 150002 SUBSECRETARIA DE
GESTAO ADMINISTRATIVA/MEC- GESTAO 00001 TESOURO NACIONAL;

IT) Fonte de Recursos: 1000000000;

IIT) Programa de Trabalho: 12.128.0032.4572.0001;

IV) Elemento de Despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Subelemento 48 - SERVICO DE SELEGAO E TREINAMENTO;

V) Plano Interno: VMM15N5600N.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Brasilia, 26 de maio de 2025.

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

(SUPRIMIDO).
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

(SUPRIMIDO).

15. Dispensa do ETP e Analise de Riscos

15. DA DISPENSA DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DA ANALISE DE RISCOS

15.1. O artigo 20 da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 05/2017, que foi recepcionada para a Nova Lei de Licitaces e Contratos
pela Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98/2022, dispensa a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e do Gerenciamento de
Riscos na fase de planejamento das contratacdes de baixo valor, assim entendidas como aquelas que estdo dentro dos limites
estabelecidos nos incisos I e II do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021.

15.2. Em conformidade com art. 72 da NLL, no caso de inexigibilidade de licitagdo, realizando-se o processo de compra direta,
prevé-se que pode ser dispensada a feitura do ETP:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera
ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo. Grifamos.

15.3. A natureza do servico de treinamento e capacitacdo é direta e claramente definida, com objetivos especificos e bem
delineados, ndo necessitando de um estudo aprofundado para identificacdo das necessidades, haja vista as previsdes inscritas nos
artigos 18, §1°, inciso X e 169, §3°, inciso I.

15.4. A contratacdo de servigos de treinamento e capacitacdo, notadamente em casos de profissionais reconhecidos, como os
palestrantes deste seminario, é mais descomplicada e potencialmente positiva do que outras contratacdes que exigem um ETP,
como grandes obras ou servigos técnicos complexos.

15.5. A capacitacdo dos agentes ptblicos que desempenham fungdes essenciais e conforme o objeto proposto, é considerada
indispensavel, especialmente em resposta a mudanca legislativa e operacional, o que torna a elaboragcdo do ETP um processo
potencialmente demorado, desnecessario e burocrético para a efetivacdo do objetivo desejado.

15.6. Desta forma, considerando a onerosidade da elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), a natureza direta e especifica

do objeto a ser contratado, o baixo risco deste ripo de contratacdo, a economia processual, optou-se por dispensar a elaboracdo de
tais documentos.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUCAS GUILHERME BADONA DE CARVALHO

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
t“? Assinou eletronicamente em 28/05/2025 as 09:29:16.
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esafiescola

Gestdo Patrimonial Publica efetiva: Procedimentos para
o gerenciamento do Patriménio, Material e
Almoxarifado

Curso completo e atualizado sob a nova ética imposta pelo SIADS (Portaria ME n°
4.375/2022) e Doagdes gov.br

Apresentacdo:

Capacitar servidores e colaboradores que atuam direta ou indiretamente na drea de gestéo
patrimonial, fornecendo conhecimentos e técnicas atualizadas para o gerenciamento seguro e
eficiente dos bens publicos.

O curso visa habilitar os participantes a aplicarem procedimentos baseados em normativas
legais, garantindo a conformidade com a legislagdo vigente no dmbito Federal, Estadual e
Municipal, tanto na administragdo direta quanto indireta, contribuindo para a otimizagdo do
controle de ativos e a eficiéncia da gestdo de materiais e almoxarifados nas instituicdes
governamentais.

Quem deve participar do Curso?
Servidores de 6rgdos da administracdo publica, que atuam na drea de patriménio ou em
atividades ligadas @ mesma, tais como: contabilidade, auditoria, almoxarifado, tecnologia da

informacdo e usudrios dos bens da instituicdo.

Qual o conteudo completo do Curso?

Area Patrimonial
e Atribuicdes
» As fungdes dos agentes patrimoniais

A Gestdo Moderna e as Ciéncias Administrativa, Contdbeis e Juridicas
e Harmonia entre o Patriménio, o Almoxarifado e a Contabilidade

Procedimentos Preparatérios para Implantagéo da Ferramenta SIADS

Diferenciagéo entre Patriménio e Material
e Tipo de Bens moéveis e imdveis

Av. Rle Branco, 1765 - Prala do Canto

Vitoria/ES - CEF 290565-643
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ClassificagGo da Despesa
o Classificagdo orcamentaria
* Nuances sobre a classificagdo
¢ Os elementos de despesa e os critérios de parametrizacdo de excludéncia entre material
de consumo e permanente
o Classificagdo de materiais de distribuicdo gratuita e premiagdes
o Classificagdo por natureza de despesa de pecas de reposi¢do e incrementos

Fases da Despesa Publica
e Cronologia das fases e suas implicagdes

Rotinas de Ingresso de Bens
e Recepcdo
e Aceitacdo proviséria
* Regularizagdo
e Aceitacdo definitiva
e Registro de entrada
e Armazenagem
e Forma de ingresso de bens
o Compra
Doacdo
Cessdo
Permuta
Transferéncia entre almoxarifados
Producdo interna
Outras formas legalmente admitidas

o O O O O O

Equipamento e Material Permanente
e Normas pertinentes
» Movimentagdo e Controle
o Controle pleno e simplificado
o Controle sobre bens enviados para reparo
e Patrimonializagdo
e Tombamento
o Etiquetagem de bens
o Tecnologia existentes
o Impressora de plaquetas
e Elementos do registro analitico

Inventdrio Fisico
e Fundamentagdo legal e administrativa
e Tipos

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643




i27) 3224 4461 | (27 98178 2266

esafi@esafi.com.br | www.esafi.com.br

e Comissdo
e Relatério
» Regularizagdo de Achados de inventdrio
e Relatério
» Principio da segregacdo de fungdo e os conflitos funcionais
e Apuragdo de responsabilidades
o Normas pertinentes e os ajustamentos de condutas
e Como regularizar bens ndo localizados durante o inventdrio

Desfazimento de Bens Méveis
» Legislagdo e procedimentos
o Classificagdo de inservibilidade
o Certificado
o Alienagdo
o Renuncia de propriedade
¢ Inutilizagdo e abandono
e Bem irrecuperdvel
e Sucata
o Baixa por extravio, furto ou roubo
» Apuragdo de responsabilidade
o Reuse.gov

Bens Adquiridos com Recursos Vinculados
» Recursos vinculados a Educagdo
e Demais recursos vinculados
e Transferéncia interna de bens adquiridos com recursos vinculados

Depreciagdo, Amortizagdo, Exaustdo
e Conceitos
e Base legal e administrativa
¢ Procedimentos pertinentes
e Vida util e a tabela de estimativa
e Possibilidade de mais de uma vida dtil

Empréstimos Concedidos, Cedéncia e uso Especial de Bem Publico

Venda e Aplicagdo da Receita de Alienagdo de Bens

esafiescola

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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Quem vai ministrar o Curso?

Prof. Paulo Rosso

Consultor do Banco Mundial na drea de catalogagdo e padronizagdo de materiais
de consumo e permanente. Gestor Patrimonial do PJF/JT/TRT21, e servidor do QPP
desde 1993, atuando hd 20 anos como Gestor e Presidente de Comissdes de trabalho
na drea. Professor convidado do curso de pés-graduagdo em Gestdo Publica da Universidade
Estadual do Rio Grande do Norte. Professor/Tutor da Escola Superior do Ministério Publico da
Unido. Administrador, graduado pela UFRN, pés-graduado em Administragdo Judicidria pela
Escola da Magistratura do Trabalho da Vigésima Primeira Regido/Universidade Potiguar, conta
com mais de 36 anos de experiéncia profissional na administragdo privada e publica.

Datas e Locais:

Hordrio: 08h30 as 16h30

Carga Hordria: 28 horas

Duragdo: 04 dias

Investimento: RS 4.490,00 (incluindo certificado de conclus@o, mochila executiva, material
didatico, kit do aluno, coffee-break e almogo).

*Caso deseje se hospedar no hotel onde serd realizado o curso, identifique-se como aluno Esafi no ato
da reserva.

e Turma 02: JOAO PESSOA, PB
Data: 10, 11, 12 e 13 de junho de 2025

HOTEL VERDE GREEN
Av. Jodo Mauricio, 255 - Manaira - Jodo Pessoad, PB - 58038-000
Telefone: (83) 3044-0006

e Turma 03: FORTALEZA, CE
Data: 16, 17, 18 e 19 de setembro de 2025
HOTEL BEIRA MAR

Av. Beira Mar, 3130 - Meireles - Fortaleza, CE - 60165-120
Telefone: (85) 4009-2000

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643
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e Turma 04: FOZ DO IGUAQU, PR
Data: 09, 10, 11 e 12 de dezembro de 2025

HOTEL GOLDEN PARK INTERNACIONAL FOZ
Rua Almirante Barroso, 2006 - Centro, Foz do Iguagu, 60165-120
Telefone: (85) 4009-2000

Formas de pagamento:
O pagamento poderd ser realizado por meio de transferéncia bancdria para as seguintes

contas:
¢ Banco do Brasil: Ag. 0021-3 | Cc. 104154-1 (PIX: 35963479000146);
e Caixa Econémica Federal: Ag. 15664 | Cc. 908-8 (Operagdo 003).

Dados para emissdo da nota de empenho:
Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda
CNPJ: 35.963.479/0001-46

Av. Rio Branco, 1765, Salas 205 e 206 - Praia do Canto, Vitéria, ES - CEP: 29055-643

Mais informacgoes:

Telefone: (27) 3224-4461 WhatsApp: (27) 98178-2266
E-mail: esafi@esafi.com.br Site: www.esafionline.com.br

PARA FAZER SUA INSCRICAO AGORA, CLIQUE NO BOTAO ABAIXO:

QUERO ME INSCREVER

Av. Rie Brance, 1765 - Praila de Canto

Vitéria/ES - CEP 29066-5643




Ministério da Educacao

DESPACHO N2 1761/2025/GAB/SGA/SGA-MEC

Processo n2 23000.021999/2025-92

Assunto: Contrata¢ao da empresa Esafi - Escola de Administragdo e Treinamento LTDA. para capacita¢do de servidores.

A Coordenacdo-Geral de Planejamento e Licitacdes

Considerando os termos da Nota Técnica n? 17/2025/DICOMP/COLIC/CGPL/SGA/SGA (SEI 5874859), autorizo a adogdo das providéncias
necessarias a efetivacdo da contratacdo direta, via inexigibilidade de licitacdo, da empresa Esafi - Escola de Administracdo e Treinamento Ltda.,
CNPJ 35.963.479/0001-46, com a finalidade de capacitar 3 (trés) servidores da Subsecretaria de Gestdo Administrativa, por meio da participagdo no Curso
Gestdo Patrimonial Publica efetiva: Procedimentos para o gerenciamento do Patrimoénio, Material e Almoxarifado, e restituo os autos a essa Coordenacdo-
Geral, para adogdo das providéncias necessarias a contratagao.

Documento assinado eletronicamente
JUSSARA CARDOSO SILVA FREITAS
Subsecretaria de Gestdo Administrativa

Documento assinado eletronicamente por Jussara Cardoso Silva Freitas, Subsecretario(a) de Gestdo Administrativa, em 05/06/2025, as 16:35, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n? 1.042/2015 do Ministério da Educacdo.



Referéncia: Processo n2 23000.021999/2025-92 SEl n2 5875960



= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Q

A > Editais

Ato que autoriza a Contratacao Direta n® /8/2025

Ultima atualizagéo 05/06,/2025

Local: Brasilia/DF  Orgao: MINISTERIO DA EDUCACAQ

Unidade compradora: 150002 - SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Modalidade da contratagao: Inexigibilidade  Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 74, Ill, f

Tipo: Ato que autoriza a Contratagao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao
Fonte orcamentaria: Nao informada

Data de divulgacao no PNCP: 05/06/2025 Situacao: Divulgada no PNCP

Id contratagcao PNCP: 00394445000101-1-000141/2025  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Contratacao de servigcos de capacitacao para O3 (trés) servidores do Ministerio da Educacao (MEC) para participacao no
curso de capacitacao denominado Gestao Patrimonial Publica efetiva: Procedimentos para o gerenciamento do Patrimonio,
Material e Almoxarifado’, a ser realizado no periodo de 10 a 13 de junho de 2025, em Joao Pessoa-PB.

Informagcao complementar:

A prestacao dos servicos nao resultara em vinculo empregaticio entre os funcionarios da empresa contratada e a
Administracao Contratante, sendo expressamente proibida qualquer relagao entre eles que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA
VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA

COMPRA
R$ 13.470,
$13470.00 R$ 13.470,00
ltens Arquivos Historico
Numero ; Descricédo - Quantidade ; Valor unitario estimado - Valor total estimado
1 Treinamento Qualificacao 3 R$ 4.490,00 R$ 13.470,00

Profissional Treinamento
Qualificagao Profissional

Exibir: 1-1delitens Pagina:

< Voltar
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https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/app/editais
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¥ https.//portaldeservicos.gestao.gov.br

o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construgao
de uma concepcgao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacoes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forga da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.
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SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)

04/06/25 17:12 USUARIO: DOUGLAS

DATA EMISSAO : 04Jun25 VALORIZACAO : 04Jun25 NUMERO : 2025NC000464
UG EMITENTE : 150014 - SUBSECRETARIA DE PLANEJ. E ORCAMENTO SPO (MEC)
GESTAO EMITENTE : 00001 - TESOURO NACIONAL

UG/GESTAO FAVORECIDA : 150002 / 00001 - SGA/MEC

OBSERVACAOQ

ATENDER PROCESSO 23000.021999/2025-92

DESPACHO N° 1463/2025/GAB/CGOF/SGA/SGA-MEC (5871709)

DISPONIBILIZACAO DE CREDITO - ACAO 4572 CAPACITACAO DE SERVIDORES
NUM. TRANSFERENCIA

EV. ESF PTRES FONTE ND SB UGR PI VALOR
300063 1 169141 1000000000 339039 150203 VMM15N5600N 13.470,00
LANCADO POR : 83780718120 - DOUGLAS UG : 150014 04Jun25 17:09

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA



