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1. Informacdes Gerais

Area requisitante Data da concluséo da contratacéo UASG Editado por

. - . ANA PAULA DE
Coordenacéo-Geral de Licitagbes e Contratos - CGLC 08/06/2025 00:00 150002 ALMEIDA SILVA

Descri¢ao sucinta do objeto

Contratacdo de vagas para servidores da Coordenagao-Geral de Contratos e da Coordenacdo-Geral de Logistica Institucional
do Ministério da Educacéo para a participacdo no 12° Contratos Week.

2. Justificativa de Necessidade

O presente processo refere-se a participacdo de 07 (sete) servidores, sendo cinco da Coordenacédo-Geral de Contratos (CGLC) e dois
da Coordenagdo-Geral de Logistica Institucional (CGLI), no 12° Contratos Week, evento com a maior carga horaria sobre o tema, voltado
especialmente para agentes publicos que atuam na gestdo e na fiscalizagdo dos contratos administrativos. O congresso tera carga horaria de
30 horas e contara com palestras de abordagem técnica, além de oficinas praticas que aprofundam temas especificos da gestdo e fiscalizacdo de
contratos, com enfoque pratico. O evento proporciona a capacitacdo e o aperfeicoamento das equipes responséaveis pela gestao e fiscalizacdo de
contratos, oferecendo uma visao sistémica do contrato em si e de sua relagdo com as demais etapas do processo de contratagdo. Os participantes
terdo a liberdade de escolher as oficinas que melhor atendam as suas necessidades e areas de atuagao.

O investimento para participa¢@o no evento sera de R$ 39.900,00 (trinta e nove mil e novecentos reais), conforme proposta de precos (SEI 5821347)
e Folder (SEI 5669289).

Com a evolugéo continua das normativas que regem a administragcao publica, a capacitagdo permanente dos servidores responsaveis pela gestao e
fiscalizagdo de contratos torna-se essencial para garantir a correta aplicagdo dos recursos publicos. A Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagaoes e
Contratos Administrativos) introduziu mudancgas significativas na legislacdo, exigindo atualizagdo constante dos profissionais para assegurar
seguranca juridica, eficiéncia e conformidade na execucao contratual.
A participacéo no congresso possibilitara aos servidores:

® Aprimorar a gestao contratual, garantindo maior eficiéncia, transparéncia e conformidade com as normas vigentes.

® Mitigar riscos administrativos e financeiros, prevenindo falhas que possam comprometer a execugéo dos contratos ou resultar em penalidades.

Fortalecer a fiscalizagdo dos contratos, assegurando que 0s servigos e bens contratados atendam integralmente as exigéncias pactuadas.

® Otimizar a tomada de decisdes, proporcionando embasamento técnico para interpretar e aplicar corretamente a legislacdo e as diretrizes
normativas.

® Promover maior econommicidade na administragdo publica, garantindo um melhor aproveitamento dos recursos e evitando desperdicios.

A capacitacao dos servidores reflete diretamente na qualidade da gestéo publica, visto que a correta execucao dos contratos impacta a eficiéncia dos
servigos prestados a sociedade. A Administragdo Publica deve atuar como referéncia em boas praticas e contar com profissionais qualificados para o
desempenho de suas fungBes com competéncia e exceléncia.

Além disso, a capacitagdo esta alinhada aos objetivos estrégicos deste Ministério, conforme disposto no Plano de Desenvolvimento de Pessoas (SEI
5670035) e no Decreto n° 9.991/2019, que estabelece diretrizes para a qualificagdo dos servidores publicos federais. O aprimoramento continuo
desses profissionais contribui para um Estado mais eficiente e comprometido com os principios da administragao publica.

Diante do exposto, esta Coordenacao considera fundamental a participacéo dos referidos servidores no 12° Contratos Week, uma vez que o evento
proporcionard atualizacdo técnica, troca de experiéncias e aprofundamento em préaticas essenciais a gestdo e fiscalziagdo de contratos
administrativos. Trata-se de um investimento estratégico na capacitacdo dos profissionais responsaveis pela gestédo eficiente dos contratos do

Ministério da Educagao, garantindo conformidade com a legislacéo vigente e promovendo a exceléncia na administracdo publica.

Diante do exposto, esta Coordenacédo vé como essencial a participagdo dos referidos servidores no evento, que terd como objetivo principal atualizar
os conhecimentos dos profissionais lotados na CGCON e na CGLI.

3. Materiais/Servigos
3.1 Materiais

Nenhum material incluido.
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3.2 Servicos

N° do item Grupo

OUTROS SERVICOS DE EDUCAQAO E TREINAMENTO
Outros Servi¢os De Educacéo E Treinamento

Outros Servicos De Educacéo E Treinamento

Outros Servicos De Educacéo E Treinamento

Outros Servicos De Educacéo E Treinamento

Outros Servicos De Educagéo E Treinamento

Outros Servi¢os De Educacéo E Treinamento

~NOoO O~ WNPRE

4. Responsaveis

Descrigdo

PAGAMENTO INSCRIQAO EVENTOS
Pagamento Inscricdo Eventos
Pagamento Inscricdo Eventos
Pagamento Inscricdo Eventos
Pagamento Inscricdo Eventos
Pagamento Inscricdo Eventos
Pagamento Inscricdo Eventos

Qtd Val. unit. (R$) Val. total (R$)

1,005.700,00
1,005.700,00
1,005.700,00
1,005.700,00
1,005.700,00
1,005.700,00
1,005.700,00

5.700,00
5.700,00
5.700,00
5.700,00
5.700,00
5.700,00
5.700,00

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no 83° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro

de 2020.

Documento assinado digitalmente

ub ANA PAULA DE ALMEIDA SILVA
g Data: 16/05/2025 15:17:38-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

ANA PAULA DE ALMEIDA SILVA

Coordenadora de Contratos

5. Acompanhamento

IdAcompanhamento

1 A referida demanda n&o pode ser submetida dentro do prazo previsto em razdo da reestruturagdo administrativa. Destaca-se que ANA
a inclusdo desta demanda é essencial para manter a equipe responsavel pela coordenacéao, gestdo e fiscalizagédo dos contratos
desta pasta, atualizados. Reforcamos que, apesar do envio fora do prazo, foram adotadas todas as medidas possiveis para
mitigar os impactos e garantir tempestividade da solicitacéo. Solicitamos, portanto, a compreensao e o deferimento para an’alise SILVA
e eventual acolhimento da presente demanda no ciclo orgamentario vigente.

ResponséavelData

16/05
PAULA DE /2025
ALMEIDA 15:14

6. Relacionamentos

Nenhum relacionamento encontrado.
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Termo de Referéncia 55/2025

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
55/2025 150002-SUBSECRETARIA DE GESTAO ANA PAULA DE ALMEIDA  19/05/2025 17:51 (v
ADMINISTRATIVA SILVA 1.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Nuamero da Processo

Categoria ~ .. .
g Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados

L 23000.010697/2025-99
/Capacitagdo

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 23000.010697/2025-99)
TERMO DE REFERENCIA
1.1. Pagamento de inscri¢do de servidores no 12° Contratos Week, a ser realizado no periodo de 09/06/2025 a 13

/06/2025 em Foz do Iguagu - PR, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢bes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 Inscricdo de servidores no 12° 25232 Vagas 7 R$ 5.700,00 |R$ .39.900,0(

Contratos Week

1.2. O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como comum.
1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo.
1.4. O prazo de execucéo dos servicos sera de 9 a 13 de junho de 2025.

1.5. O instrumento contratual sera substituido por nota de empenho, nos termos do inciso | do art. 95 da Lei n°
14.133/21, visto que o valor desta inexigibilidade € inferior ao limite das modalidades de dispensa de licitacéo,
previsto no inciso Il do art. 75 da Lei.
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UASG 150002 Termo de Referéncia 55/2025

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. E de suma importancia e obrigagdo prevista no art. 18, §1°, X, e art. 169, §3°, |, da Lei 14.133/21, que a
Administragdo promova a capacitagdo de servidores que trabalham nas diversas fases da Licitagdo, mais
especificamente dos setores administrativo, de planejamento, de compras, de licitagfes e de assessorias juridicas,
todos envolvidos nos procedimentos de compra e contratagdo (processos licitatorios; dispensas; inexigibilidades),
tendo em vista a necessidade de construgdo do conhecimento e a observancia dos principios elencados no art. 5°
da Lei 14.133/21 para aprimorar a execugdo das atividades pertinentes a Licitagdo, cumprindo, assim, os principios
regentes da administracédo publica e em atendimento da finalidade e interesse publico.

2.2. A contratacdo de evento de capacitacdo de servidores que atuam na Coordenacgdo-Geral de Contratos (CCON e
DICON) e na Coordenacgdo-Geral de Logistica Institucional (CGA e CSL) deste Ministério encontra-se em
consonancia com o Decreto 9.991, de 28 de agosto de 2019, cujo objetivo € o de promover o desenvolvimento dos
servidores publicos nas competéncias necessarias a consecuc¢do da exceléncia na atuacdo dos orgdos e das
entidades da administracéo publica federal direta, autarquica e fundacional.

2.3. A Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, ainda esta em fase de implantacdo e requer dos agentes publicos
envolvidos 0 maximo cuidado e zelo para que os processos licitatorios possam ser executados com eficiéncia e
eficacia. Com o objetivo de abordar os principais impasses e desafios enfrentados pelas equipes de gestdo e
fiscalizagcdo de contratos — potencializados pelo advento da Nova Lei de Licitagbes —, as palestras e oficinas
oportunizardo ao publico uma visao pratica e com o adequado balizamento doutrinario e jurisprudencial, capacitando
0 setor de contratos, gestores e fiscais de contratos a enfrentar com acuidade os problemas que lhe s&o postos
diariamente, desenvolvendo solu¢des adequadas e, assim, viabilizando a estruturagdo de um ambiente decisério
mais seguro em sua vida profissional.

2.4. Nesse caso, 0s contetdos relativos ao presente evento de capacitacdo proporcionam o aprofundamento de
questdes teodricas e praticas da aplicagdo do normativo para a gestéo e fiscalizagéo dos contratos administrativos.

2.5. Em suma, é voltado para érgdos e agentes que atuam nas camadas e nas diferentes linhas de defesa das
organizagdes, no controle interno e externo da economicidade e da eficiéncia na gestdo e fiscalizacdo de contratos
administrativos.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solugdo proposta visa a contratacdo de um programa de capacitacdo para servidores publicos federais
que atuam no setor de contratos e da area de gestdo e fiscalizagdo de contratos.

3.2. Consolidando-se como um dos principais eventos na area, a participagdo dos servidores é essencial entre
as atividades executadas no MEC e a temadtica abordada, visto que proporcionard atualizagdes necessarias ao
bom transcorrer das atividades da Coordenacdo-Geral de Contratos — CGCON e da Coordenacdo-Geral de
Logisitca Institucional - CGLI.

3.3. O congresso tera carga horaria de 30 horas e além de palestras voltadas para o dominio da Nova Lei de
LicitagOes, acontecerdo também oficinas praticas de temas especificos da lei, que ficard a critério do
participante para escolher quais oficinas participar. O evento é realizado anualmente pela empresa Instituto
Negocios Publicos. Neste ano acontecerd no periodo de 09/06/2025 a 13/06/2025 em Foz do Iguacu/PR, e
reunira profissionais de referéncia na area de contratos publicos.

3.4. A participacao dos servidores como representantes da CGCON e da CGLI oferece uma oportunidade
valiosa para ampliar o conhecimento sobre os principais procedimentos em contratos entre outros topicos
relevantes, distribuidos nos contetidos propostos na programacao do curso (SEI 5669289).
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UASG 150002 Termo de Referéncia 55/2025

3.5. As matérias ministradas no evento subdividem-se ao longo dos 5 (cinco) dias, destacando-se:

Processo sancionatorio, formalizagdo e consequéncias, nos termos da Lei n° 14.133/2021
Planejamento da contratacdo de servicos continuados: condi¢des obrigatérias e relevantes

A fase preparatoria do processo e suas consequéncias na execucdo contratual

Sistema de Registro de Pregos: do gerenciamento da Ata a gestdo e fiscalizacdo dos contratos

avancos, deficiéncias e desafios

Os novos contornos do contrato: impactos na administragdo publica direta e indireta

® Lei anticorrup¢do empresarial e os impactos nos contratos da administragdo

® Apoio e auxilio da assessoria juridica e dos 6rgaos de controle: como deve funcionar?

® Subcontratacdo nos contratos administrativos: limites e providéncias

® Uso da Inteligéncia Artificial nos contratos administrativos: Inovagoes para obtencdo de bens
resultados; Contratos de eficiéncia e o paradoxo “lucro-incompeténcia”

e TALK SHOW - Assessoria Juridica, Auditoria e Gestdo de Contratos

® O novo direito administrativo e a supremacia do interesse publico

® Contratagdo de startups

® Dominios temporais das normas contratuais da Lei n® 14.133/2021.

A inexoravel chegada da governanga das contratagdes e a preponderante atuacdo da alta administracdo
As formas de recomposicdo do equilibrio econdomico-financeira e a justa remuneracdo ao contratado:

3.6. Tais tematicas possuem relacdo direta com as atividades profissionais executadas pelos servidores na SGA
/MEC. Os servidores que atuam na gestao e fiscalizacdo dos contratos administrativos acompanhardo palestras
ministradas por docentes e lideres séniores sobre assuntos relacionados as tematicas de sua atuacdo no ambito

da Subsecretaria de Gestdo Administrativa.

3.7. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo-continuados, sem utilizacdo de mao de
obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto,

cuja execucao indireta é vedada.

3.8. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacdo direta.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratacao
4.1. Nao sera admitida a subcontratacdao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
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UASG 150002 Termo de Referéncia 55/2025

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execuc¢éo do objeto: de 09 a 13 de junho de 2025. Dia 09/06 - 16h as 20h; dias 10/06 a
12/06 - 08h as 12:30 e 14h as 18h; dia 13/06 - 08h as 12:30h.

5.1.2. Descri¢ado detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucédo do trabalho: Modalidade: presencial — Serdo 5 dias de encontro,
totalizando 30 horas de capacitacao.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Mabu Thermas Grand Resort, Av. das Cataratas,
3175 Vila Yolanda - Foz do Iguacu/PR;

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: de 09 a 13 de junho de 2025. Dia 09/06 - 16h as
20h; dias 10/06 a 12/06 - 08h as 12:30 e 14h as 18h; dia 13/06 - 08h as 12:30h.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execugdo dos servicos, o Contratado devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades abaixo
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

5.4.1. 01 jantar de abertura;

5.4.2. 07 coffee breaks;

5.4.3. 04 almocgos;

5.4.4. Material de Apoio;

5.4.5. Acesso a palestras e oficinas;

5.4.6. Certificado Digital 05 dias apos o término do evento;

5.4.7. Gravagdo 30 dias apods o término do evento na plataforma www.npevents.com.br.
Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato

5.5. N&o serdo necessarios procedimentos de transicao e finalizagao do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

NAO SE APLICA

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucédo do objeto utilizara o ateste do servidor/aluno referente a devida prestacdo do
servico, curso de capacitagdo.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:
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UASG 150002 Termo de Referéncia 55/2025

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2.4. caso seja prestado o servigco parcialmente, a Nota Fiscal serd paga proporcionalmente as
horas aulas e empenhado.

7.3. A utilizacdo do método acima nado impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servigos.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

7.5.1. Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ao final de cada etapa da execucao
contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a
medicdo prévia dos servicos executados no periodo, por meio de planilha e memdéria de célculo
detalhada.

7.5.2. Uma etapa serd considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos para
aguela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

7.5.3. O Contratado também apresentard, a cada medi¢do, os documentos comprobatérios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execucéo
contratual, quando for o caso.

7.6. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser

paga.

7.7. O servidor designado realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. Ser& considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.9. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a uUltima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servi¢cos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.15. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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7.17. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagcao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap0s a verificagdo da
gualidade e quantidade do servi¢co e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com meng¢éo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcdes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.18.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.18.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao
e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

Liquidacado

7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagéo, na forma desta se¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.23. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.24. Para fins de liquidacéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;
II) a data da emissao;
[Il) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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IV) o periodo respectivo de execugédo do contrato;
V) o valor a pagar; e
VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.25. Havendo erro na apresenta¢cdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacéo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se 0 prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situacdo, sem dnus ao Contratante.

7.26. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.27. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.27.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.27.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgao
ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.28. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do Contratante.

7.29. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.30 Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla
defesa.

7.31. Havendo a efetiva execu¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.32. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77,
de 2022.

7.33. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacao do indice [definir o indice] de corregcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.35. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.36. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
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7.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.37. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
gue nao se justificar a imposi¢cédo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave;

8.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposi¢éo de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Compensatoria, para a inexecu¢&o total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 5
% (cinco por cento) do valor da contratacgéo.

8.3. A aplicacéo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.
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8.4. Todas as sang¢bes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
da data do recebimento da comunica¢éo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacé@o das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicac¢fes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados:
8.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientac6es dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n® 14,133, de 2021, ou em outras leis
de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagcao
de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder
Executivo Federal.
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8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sangfes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitacédo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagfes, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta[Al]

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacéo direta com fundamento no art. 74,
inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execugéo do objeto sera de fornecimento e prestacdo de servigo associado.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

9.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

9.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.10. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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9.11. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacéo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.13. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 39.900,00 (trinta e
nove mil reais), conforme custos unitarios apostos na proposta atualizada (SEI n°® 5821347).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratac@o sera atendida pela seguinte dotacdo:
1) Gestao/unidade: 26101 / 150002;
1) Fonte de recursos: 1000000000,
Il) Programa de trabalho: 12.128.0032.4572.0001;

IV) Elemento de despesa: 339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO; e

V) Plano interno: VMM15N5600N.

12. DISPOSICOES FINAIS

1. DISPOSICOES FINAIS
1. As informag8es contidas neste Termo de Referéncia néo séo classificadas como sigilosas.

Brasilia, 19 de maio de 2025.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gesto e Inovagdo 11de 16
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: ABR/2025



UASG 150002 Termo de Referéncia 55/2025

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratacoes de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021,
Orientacao Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)

NAO SE APLICA

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

NAO SE APLICA

15. JUSTIFICATIVA DA SITUACAO DE INEXIGIBILI

15.1 A presente contratacdo serd feita diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no artigo 74, III, "f", da Lei n.°
14.133, de 2021, pelos seguintes fundamentos:

“Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

IIT - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e
divulgagdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;"

15.2. Na leitura do art. 74, verifica-se a inviabilidade de competicdo por auséncia de critério objetivo de selecdo ou por
exclusividade do objeto perseguido pela administracdo, mediante instru¢do dos autos do processo administrativo, sem prejuizo
da fiscalizagdo e controle por parte dos érgdos competentes.

15.3. Diante das a¢des que vém sendo desenvolvidas relativas a Politica de Desenvolvimento de Pessoal da Administracdo
Publica Federal - PNDP, faz-se importante a contratagdo do evento destacado no Item 1.1, ofertado pelo o Instituto Negdcios
Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administragdo Ptiblica Ltda., CNPJ: 10.498.974/0002-81, para prestacdo de servico de
capacitagdo (participacdo em agdo de educacdo) por inexigibilidade de licitagdo nos termos da alinea "f" do inciso III do artigo 74
da Lei n° 14.133/2021.

15.4. A situacdo de inexigibilidade para a escolha do Instituto Negdcios Ptiblicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administragdo
Publica Ltda. é claramente evidenciada pela notéria especializac@o e trajetéria ja consolidada; tem se destacado como uma
referéncia em oferecer treinamentos e cursos voltados especificamente para as demandas e desafios enfrentados pelos servidores
publicos.

15.5. Essa exceléncia é fruto da cooperagdo de uma equipe técnica composta por professores e professoras altamente engajados,
que se dedicam a manter-se continuamente atualizados e em sintonia com as praticas da Lei, Doutrina e Jurisprudéncia das
Licitagdes e Contratagdes Ptiblicas.

15.6. A estrutura do Encontro abrange vérias tematicas essenciais relacionadas aos diferentes estdgios do processo, capacitando
os participantes com um conhecimento sélido e indispensavel para o exercicio de suas fungdes.

15.7. Os palestrantes/coordenacdo técnica do Evento serd realizada por profissionais altamente renomados no universo das
Licitagdes e Contratos:

PAULO REIS - Professor, Engenheiro Civil e Advogado

O Professor Paulo Reis é Engenheiro Civil e Advogado, com mais de 40 anos de atividades na administragdo ptblica brasileira,
especialmente em processos de contratagdo de obras, bens e servigos. Exerceu por 10 anos a fung¢do de Presidente do Comité de
Licitagdes do Banco da Amazoénia tendo sido, também, Pregoeiro da institui¢cdo pelo prazo de 4 anos. Foi Diretor-Geral do
Tribunal Regional Eleitoral do Pard, Assessor Especial da Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Pard e
Coordenador de Controle Interno da SEMEC. E Professor, aposentado, da Universidade Federal do Pard. Doutrinador na drea
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de licitagées e contratos da administracdo piiblica, é autor dos livros: OBRAS PUBLICAS - MANUAL DE PLANEJAMENTO,
LICITACAO E FISCALIZACAO e SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - UMA FORMA INTELIGENTE DE CONTRATAR. E
coautor dos livros LICITAGOES PUBLICAS - HOMENAGEM AO JURISTA JORGE ULISSES JACOBY FERNANDES, LEI DAS
EMPRESAS ESTATAIS e 101 DICAS SOBRE O PREGAO.

LINDINEIDE CARDOSO - Bacharel em Direito, Professora e instrutora em licitagdes e contratos.

Especialista em Licitagdes e Contratos e em Direito Processual Civil, com habilitagdo para o Magistério Superior na drea do
Direito. Ex-empregada publica da Companhia de Desenvolvimento dos Vales do Sdo Francisco e Parnaiba — Codevasf.
Servidora publica de carreira da Justiga Eleitoral. Membro do Instituto de Direito Administrativo de Alagoas — IDAA. Membro
do Comité de Governanga das Contratagdes da Rede Governanga Brasil. Vasta experiéncia em Direito Administrativo, com
énfase na fase da Execugdo Contratual, notadamente em Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos. Palestrante, escritora e instrutora

CHRISTIANNE STROPPA - Doutora e Mestra em Direito Administrativo

Doutora e Mestra em Direito pela Pontificia Universidade Catdlica de Sdo Paulo. Assessora de Controle Externo no Tribunal de
Contas do Municipio de Sdo Paulo. Ex-Assessora Juridica na Secretaria da Satude do Municipio de Sdo Paulo. Ex- Procuradora
da Universidade de Sdo Paulo. Atualmente é Professora de Direito Administrativo da Pontificia Universidade Catdlica de Sdo
Paulo. Membro associado do Instituto Brasileiro de Direito Administrativo - IBDA, do Instituto de Direito Administrativo
Paulista — IDAP, do Instituto dos Advogados de Sdo Paulo — IASP e do Instituto de Direito Administrativo Sancionador
Brasileiro (IDASAN). E sécia do escritério Carvalho Stroppa Sociedade de Advogados.

JOEL NIEBUHR - Doutor em Direito Administrativo

Doutor em Direito Administrativo pela PUC/SP. Mestre e Bacharel em Direito pela UFSC; Autor dos livros “Principio da
Isonomia na Licitagdo Ptiblica” (Floriandpolis: Obra Juridica, 2000); “O Novo Regime Constitucional da Medida Provisdria”
(Sdo Paulo: Dialética, 2001); “Dispensa e Inexigibilidade de Licitagdo Ptblica” (4° ed. Belo Horizonte: Forum, 2015);
“Pregdo Presencial e Eletrénico” (7° ed. Belo Horizonte: Férum, 2015); “Registro de Pregos: aspectos prdticos e juridicos” (2°
ed. Belo Horizonte: Férum, 2003, em coautoria com Edgar Guimardes); “Licitagdo Ptblica e Contrato Administrativo” (4° ed.
Belo Horizonte: Férum, 2013); “Licitagdes e Contratos das Estatais” (Belo Horizonte: Férum, 2018, em coautoria com Pedro
de Menezes.

PAULO ALVES - Servidor do Superior Tribunal de Justica

Servidor de carreira do Superior Tribunal de Justiga, titular da unidade de Auditoria Operacional e de Governanca do Conselho
da Justica Federal. Bacharel em Direito, Pés- Graduado em Direito Administrativo Contempordneo, Mestrando em Ciéncias
Juridicas (Master of Legal Science)com concentragdo em Riscos e Compliance pela Ambra University — Florida/EUA.
Certificadoem Auditoria Governamental, Gestdo de Riscos e Auditoria Baseada em Riscos pelo ISC/TCU e Tutoria e Docéncia
pelo CEJ/ CJF. Instrutor de capacitagdes em Gestdo Publica em institui¢bes publicas e privadas de ensino. Experiéncia de uma
década realizando auditorias por todo o Brasil. Um dos representantes da drea de negécio do CJF junto ao CNJ na
implementagdo do Sistema Auditar — sistema de auditoria baseada em riscos. Ex-assessor do Ministro Herman Benjamin do STJ
— 2% Turma, 1° Sec¢do, Direito Ptiblico. Atualmente, participando do ciclo de auditorias nos érgdos da Justica Federal de 1° e 2°
graus das 5 regides para analisar o grau de implementagdo do Processo de Gestdo de Riscos.

ABIMAEL TORCATE - Professor, Palestrante e Analista Administrativo

Analista Administrativo na Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH. Membro do Setor de Governanga e
Estratégia do Complexo Hospitalar da UFC/ EBSERH. Professor e escritor da drea de logistica publica. ¢ Pds-graduado em
Gestdo de Hospitais Universitdrios Federais, pelo Hospital Sirio Libanés. Pds-graduado em Licitagées e contratos (CERS).
Certificagdo Black Belt em Lean Six Sigma. Administrador e editor do perfil @euteajudoalicitar (Instagram).

RAFAEL SERGIO DE OLIVEIRA - Especialista em Direito Ptiblico
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E fundador do Portal L&C (licitacacecontrato.com.br). E doutorando em Ciéncias Juridico- Politicas pela Universidade de
Lisboa, Mestre em Direito, Especialista em Direito Ptiblico e Pés-Graduado em Direito da Contratagdo Publica pela Faculdade
de Direito da Universidade de Lisboa. Participou do Programa de Intercimbio Erasmus+, desenvolvendo pesquisa na drea de
Direito da Contratacdo Publica na Universita degli Studi di Roma — Tor Vergata. E Procurador Federal da Advocacia-Geral da
Unido — AGU, dérgdo no qual foi Chefe da Divisdo de Licitagdo e Contrato da Procuradoria Federal Especializada junto ao
INSS, Procurador-Chefe da Procuradoria Federal junto a Escola Nacional de Administragdo Publica (ENAP) e membro da
Cdmara Permanente de Licitagdo e Contrato da Procuradoria-Geral Federal (PGF). Atua na consultoria e assessoramento de
gestores publicos federais desde 2008. E membro da Red Iberoamericana de Contratacién Piiblica e professor de Direito
Administrativo com énfase em Licitagdo e Contrato.

VIVIANE MAFISSONI - Chefe do Servigo de Compras Centralizadas da EBSERH

Membra do Instituto Nacional da Contratagdo Ptiblica; servidora publica do Governo do Estado do Rio Grande do Sul desde
2010; onde jd atuou como membra da Assessoria Juridica e da Comissdo Permanente de Licitacées, pregoeira, diretora de
departamento responsdvel pelo credenciamento de licitantes, planejamento de compras por registro de precos, gestdo de atas e
aplicagdo de penalidades a licitantes e subsecretdria substituta da Central de Licitagées do RS; Atualmente é Chefe do Servico
de Compras Centralizadas da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares — EBSERH, vinculada ao Ministério da Educagdo; é
autora de artigos, palestrante e professora de pés graduagdo da Escola Mineira de Direto.

KARINE MACHADO - MBA em Gestdo da Administragdo Ptiblica

MBA em Gestdo da Administragdo Publica, pelo Instituto de Cooperagdo e Assisténcia Técnica — ICAT. Curso Superior de
Direito, pelo Centro Universitdrio de Brasilia — Ceub (Brasilia/DF). Participou do Programa de Formagdo de Analista de
Controle Externo do Tribunal de Contas da Unido no Instituto Serzedello Corréa do TCU, com duragdo de 264 horas (Brasilia
/DF). MAGISTERIO: Conteudista do curso “Prestacdo de Contas: Dever do Gestor, Direito da Sociedade”, promovido pelo
TCU. Instrutora do Instituto Serzedello Correa do TCU. Palestrante e conferencista de cursos nas dreas de licitagbes e
contratos, convénios, processo no TCU e tomada de contas especial. PUBLICACOES: Co-autora do livro Licitagdes &
Contratos — Orientagbes Bdsicas, editado pelo Tribunal de Contas da Unido. Autora de artigo publicado na Revista do TCU.

THIAGO ZAGATTO Auditor Federal de Controle Externo do Tribunal de Contas da Unido

Graduado em engenharia civil e cursando o 10° semestre de direito na Universidade de Brasilia — UNB. Atuou como Engenheiro
Orgamentista e executor de obras em empresa de construgdo civil. No TCU, participou como membro, coordenou e
supervisionou diversas auditorias em processos licitatorios. Atualmente é Diretor de Divisdo encarregada de planejar e
contratar os servigos continuados para o Tribunal de Contas da Unido, possuindo grande experiéncia na elaboragdo de Estudos
Preliminares e Termos de Referéncia.

15.8. Considerando a agdo de desenvolvimento educacional que se pretende contratar e levando em consideragdo o resultado
desejado por este Ministério, esta empresa é a mais qualificada, profissional e eficiente para atender a demanda. Portanto, pelos
motivos mencionados, ela se configura como a melhor opgdo para a realizacdo da acdo de educacgdo (participagdo em evento
exclusivo) que o Ministério busca para capacitar seus funcionarios.

15.9. Ao mencionar a notdria especializagdo, é relevante ressaltar que essa caracteristica nao se limita apenas a empresa que se
deseja contratar, mas esta principalmente ligada ao conhecimento especializado de sua equipe técnica.

15.10. Por fim, a escolha do prestador do servigo, foi feita com base nas seguintes razdes:

a) A empresa tem como foco expandir o conhecimento educacional e promover eventos voltados para o mercado
corporativo. Ela oferece cursos e palestras com originalidade, exceléncia e, acima de tudo, busca alcancar resultados
positivos para os participantes. Tornou-se um espaco imprescindivel para oportunidades, interacdo e networking, sendo
um evento indispensavel no calendario da gestdo ptiblica para aqueles que buscam conhecimento e atualizagdo nessa area;

b) Além disso, é amplamente reconhecida por sua seriedade, comprometimento e habilidade em estabelecer parcerias
com organizagOes dos setores publico e privado. Essas parcerias sdo fundamentais para investir na capacitacdo
profissional e valorizagdo do seu corpo técnico;
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c) A empresa organiza eventos que se baseiam na criagdo de um programa abrangente, composto por conteido
multidisciplinar, que visa desenvolver conceitos que possam ser aplicados na realidade organizacional do Ministério da
Educacdo, ao mesmo tempo em que promove reflexdes sobre as tendéncias e debates na area;

d) O Encontro proporcionard uma oportunidade valiosa para adquirir conhecimento atualizado sobre o tema e garantir a
seguranca necessaria na condu¢do adequada dos processos, em conformidade com o ordenamento juridico vigente e
embasados na jurisprudéncia atual.

15.11. Apés realizacdo do evento, os participantes terdo sua participagdo reconhecida através de certificado digital com base na
lista de presenca e no controle da frequéncia do evento.

16. DISPENSA DO ETP E DA ANALISE DE RISCOS

16.1. O artigo 20 da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 05/2017, que foi recepcionada para a Nova Lei de Licitages e Contratos
pela Instru¢do Normativa Seges/ME n° 98/2022, dispensa a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e do Gerenciamento de
Riscos na fase de planejamento das contratagcdes de baixo valor, assim entendidas como aquelas que estdo dentro dos limites
estabelecidos nos incisos I e II do artigo 75 da Lei n° 14.133/2021.

16.2. Em conformidade com art. 72 da NLL, no caso de inexigibilidade de licitacao, realizando-se o processo de compra direta,
prevé-se que pode ser dispensada a apresentacdo do Estudo Técnico Preliminar e do Mapa de Gerenciamento de Riscos:

Art. 72. O processo de contratagdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de
licitagdo, deverd ser instruido com os seguintes documentos:

I - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo
de referéncia, projeto bdsico ou projeto executivo. Grifamos.

16.3. A natureza do servico de treinamento e capacitacdo é direta e claramente definida, com objetivos especificos e bem
delineados, ndo necessitando de um estudo aprofundado para identificacdo das necessidades, haja vista as previsdes inscritas nos
artigos 18, §1°, inciso X e 169, §3°, inciso I.

16.4. A contratagdo de servigos de treinamento e capacitacdo, notadamente em casos de profissionais reconhecidos, como os
palestrantes deste seminario, é mais descomplicada e potencialmente positiva do que outras contratagdes que exigem um ETP,
como grandes obras ou servicos técnicos complexos.

16.5. A capacitacdo dos agentes puiblicos que desempenham fungdes essenciais e conforme o objeto proposto, é considerada
indispensavel, especialmente em resposta a mudanga legislativa e operacional, o que torna a elaboracdo do ETP um processo
potencialmente demorado, desnecessario e burocrético para a efetivagdo do objetivo desejado.

16.6. Desta forma, considerando a onerosidade da elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP), a natureza direta e especifica
do objeto a ser contratado, o baixo risco deste ripo de contratagdo, a economia processual, optou-se por dispensar a elaboracdo de
tais documentos.

17. UTILIZACAO DE MINUTAS PADRONIZADAS

17.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado de acordo com o modelo disponivel no sitio da Advocacia-Geral da Unido (AGU),
no endereco https:https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos, modelo disponibilizado em
abril/2025, nos termos do art. 19, IV e § 2° da Lei 14.133/21, com as devidas alteragdes considerando a complexidade e
especificidade do servico contratado.

18. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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Documento assinado digitalmente

“b ANA PAULA DE ALMEIDA SILVA
g Data: 19/05/2025 17:55:20-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

ANA PAULA DE ALMEIDA SILVA

Coordenadora de Contratos
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NEGOCIOS
PUBLICOS

Instituto

Curitiba, 7 de Abril de 2025
Proposta n°® 16.155/2025

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS - SAA/MEC
A/C: ANA SILVA

Encaminho a proposta acerca do 12° Contratos Week, que sera realizado nos dias 9 a 13 de Junho de 2025, em Foz
do Iguagu/PR.

INVESTIMENTO ESPECIAL PARA CONTRATAGAO:

Inscrigoes Valor por Inscrigao Desconto Total do Investimento

6.180,00 2.880,00 34.200,00

2 CARGA HORARIA:

30 horas de capacitagao
3 ESTAINCLUSO:

+ 01 jantar de abertura;* 07 coffee break;+ 04 almogos; * Material de Apoio; * Acesso a palestras e oficinas;*
Certificado Digital 05 dias apés o término do evento;* Gravacéo 30 dias apos o término do evento na plataforma
www.npevents.com.br.

4 INSTRUCOES PARA PAGAMENTO E EMISSAO DE NOTA DE EMPENHO:

Emitir ao Instituto Negdcios Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administragdo Publica Ltda. CNPJ:
10.498.974/0002-81 . Devendo o respectivo pagamento ser efetuado através da conta:

% Banco do Brasil AG.1622-5 Conta: 20504-4

BancoDoBRrAsIL

VALIDADE DA PROPOSTA: 09/06/2025

Atenciosamente,
JESSICA FABRI
Consultor Comercial

Instituto Negécios Publicos Av. José Maria de Brito, 1707 - Jd. das
Telefone: (41) 3778-1887 Nagbes, Foz do Iguagu/PR
WhatsApp: (41) 98877-0234 CEP: 85.864-320

falecom@institutonp.com.br



Ministério da Educacao

DESPACHO N2 1716/2025/GAB/SGA/SGA-MEC

Processo n2 23000.010697/2025-99

Assunto: Contrata¢ao da empresa Instituto Negdcios Publicos do Brasil - Estudos e Pesquisas na Administragao Pub para capacitagao de servidores.

A Coordenacdo-Geral de Planejamento e LicitacBes,

Considerando os termos da Nota Técnica n? 15/2025/DICOMP/COLIC/CGPL/SGA/SGA (SEI 5860044), autorizo a adogdo das providéncias
necessarias a efetivacdo da contratacdo direta, via inexigibilidade de licitacdo, da empresa Instituto Negdcios Publicos do Brasil - Estudos e Pesquisas na
Administragdo Pub, CNPJ 10.498.974/0002-81, com a finalidade de capacitar servidores da Subsecretaria de Gestdo Administrativa, por meio da participagdo
no curso 122 Contratos Week, e restituo os autos a essa Coordenacdo-Geral, para adoc¢ado das providéncias necessarias a contratacao.

Documento assinado eletronicamente
JUSSARA CARDOSO SILVA FREITAS
Subsecretaria de Gestao Administrativa

Documento assinado eletronicamente por Jussara Cardoso Silva Freitas, Subsecretario(a) de Gestdo Administrativa, em 02/06/2025, as 14:24, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educacao.



Referéncia: Processo n2 23000.010697/2025-99 SEl n2 5860932



= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Q

A > Editais

Ato que autoriza a Contratacao Direta n° /5/2025

Ultima atualizagéo 02/06,/2025

Local: Brasilia/DF  Orgao: MINISTERIO DA EDUCACAQ

Unidade compradora: 150002 - SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

Modalidade da contratagao: Inexigibilidade  Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 74, Ill, f

Tipo: Ato que autoriza a Contratagao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao
Fonte orcamentaria: Nao informada

Data de divulgacao no PNCP: 02/06/2025 Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratagao PNCP: 00394445000101-1-000137/2025  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Viabilidade de participacao em acao de capacitacao para servidores da Subsecretaria de Gestao Administrativa - SGA do
Ministerio da Educacao, no curso “12° Contratos Week’, a ser realizado de 09 a 13 de junho de 2025, em Foz do Iguacu/PR.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA

COMPRA
R$ 37.080.00 R$ 24.720,00
ltens Arquivos Historico
Numero Descricao Quantidade » Valor unitario estimado » Valor total estimado
1 Pagamento Inscricao Eventos 6 R$ 6.180,00 R$ 37.080,00

Pagamento Inscricao Eventos

Exibir: 1-1delitens Pagina:
< Voltar


https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/app/editais
https://pncp.gov.br/
https://pncp.gov.br/

¥ https:/portaldeservicos.gestao.gov.br

o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

Criado pela Lei n®14.133/21, o Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP) €
o sitio eletronico oficial destinado a divulgacao centralizada e obrigatoria dos atos
exigidos em sede de licitagoes e contratos administrativos abarcados pelo novel
diploma.

E gerido pelo Comité Gestor da Rede Nacional de Contratacdes Publicas, um
colegiado deliberativo com suas atribuicoes estabelecidas no Decreto n° 10.764,
de 9 de agosto de 2021

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construcao
de uma concepcao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacdes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos 6rgaos e entidades contratantes.

Texto destinado a exibicao de informacgoes relacionadas a licenga de uso.


https://portaldeservicos.gestao.gov.br/
tel:08009789001
https://www.iadb.org/pt
https://www.iadb.org/pt
https://www.enap.gov.br/pt/
https://www.enap.gov.br/pt/
https://www.serpro.gov.br/
https://www.serpro.gov.br/
https://www.sebrae.com.br/
https://www.sebrae.com.br/

___ SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)

30/05/25 12:53 USUARIO: DOUGLAS

DATA EMISSAO : 30Mai25 VALORIZACAO : 30Mai25 NUMERO : 2025NC000453
UG EMITENTE : 150014 - SUBSECRETARIA DE PLANEJ. E ORCAMENTO SPO (MEC)
GESTAO EMITENTE : 00001 - TESOURO NACIONAL

UG/GESTAO FAVORECIDA : 150002 / 00001 - SGA/MEC

OBSERVACAOQ

ATENDER PROCESSO 23000.010697/2025-99
DESPACHO N° 1407/2025/GAB/CGOF/SGA/SGA-MEC (5857544)
DISPONIBILIZACAO DE CREDITO - ACAO 4572 CAPACITACAO DE SERVIDORES
NUM. TRANSFERENCIA :

EV. ESF PTRES FONTE ND SB UGR PI VALOR
300063 1 169141 1000000000 339036 150203 VMM15N5600N 6.180,00
LANCADO POR : 83780718120 - DOUGLAS UG : 150014 30Mai25 12:51

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA



___ SIAFI2025-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNC (NOTA MOVIMENTACAO DE CREDITO)

30/05/25 13:12 USUARIO: DOUGLAS

DATA EMISSAO : 30Mai25 VALORIZACAO : 30Mai25 NUMERO : 2025NC000454
UG EMITENTE : 150014 - SUBSECRETARIA DE PLANEJ. E ORCAMENTO SPO (MEC)
GESTAO EMITENTE : 00001 - TESOURO NACIONAL

UG/GESTAO FAVORECIDA : 150002 / 00001 - SGA/MEC

OBSERVACAOQ

ATENDER PROCESSO 23000.010697/2025-99
DESPACHO N° 1382/2025/GAB/CGOF/SGA/SGA-MEC (5850820)
DISPONIBILIZACAO DE CREDITO - ACAO 4572 CAPACITACAO DE SERVIDORES
NUM. TRANSFERENCIA :

EV. ESF PTRES FONTE ND SB UGR PI VALOR
300063 1 169141 1000000000 339036 150203 VMM15N5600N 18.540,00
LANCADO POR : 83780718120 - DOUGLAS UG : 150014 30Mai25 13:10

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA



