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Ministério da Educagdo

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Orgao: Ministério da Educagdo - MEC

Setor Requisitante (Unidade/ Setor/ Depto): Gabinete da Consultoria Juridica

Responsével pela Demanda: Rodolfo de Carvalho Cabral Matricula/SIAPE: 2617325
E-mail: consultoriajuridica@mec.gov.br Telefone: 7483

2 - INFORMACOES DO OBJETO
2.1 - MATERIAL

( ) Consumo
( ) Permanente/Equipamento

2.2 - SERVICO

( ) Continuado sem dedicagdo exclusiva de mado de obra
( ) Continuado com dedicagdo exclusiva de mao de obra
(x ) Ndo continuado

2.3 SERVICO DE ENGENHARIA

() Civil
() Elétrica
( ) Mecanica

2.4 - OBJETO (DESCRIGAO DA DEMANDA - SERVICO OU BENS)

Trata-se da aquisi¢do de Curso de Capacitagdo de "Tutela jurisdicional e solu¢do de conflitos em uma perspectiva comparada: EUROPA-BRASIL", objetivando a qualificagdo de urr
da Educagdo — Conjur/MEC, o qual sera ministrado em Roma, Italia, no periodo de 10 a 15 de novembro de 2024.

O mencionado curso tem como escopo aprimorar o desenvolvimento de competéncias e conhecimentos relevantes da servidora, com vistas ao enfrentamento de diversos desafios
visdo global e concreta das instituigdes do direito internacional e comunitario, transformando a resolugdo de conflitos de interesses da gestdo publica.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO DE SERVIGO OU AQUISIGAO, CONSIDERANDO O PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL (PCA)

Justifica a presente contrata¢do direta com inexigibilidade de licitagdo, a capacita¢do dos Advogados Publicos em exercicio na Conjur/MEC, por intermédio de um intensivo progran
desenvolvimento de competéncias e conhecimentos relevantes ao enfrentamento dos desafios da Advocacia Publica, aprimorando a solugdo dos litigios, ante o avango da tecnolog
decisdes complexas, resultando na necessidade de explorar o impacto da inteligéncia artificial no sistema juridico.

4. QUANTIDADE DE SERVICO/AQUISICAO A SER CONTRATADA (COM BASE NUM HISTORICO DE CONTRATAGCOES JA REALIZADAS, CASO NAO TENHA DEVERA APRESENTAR JUSTIFI
USADA PARA CHEGAR NA QUANTIDADE APRESENTADA)
1 (uma) inscrigdo para o Curso de Capacitagdo "Tutela jurisdicional e solug¢do de conflitos em uma perspectiva comparada: EUROPA-BRASIL".

5. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO (VALOR SIMPLIFICADO)

Valor Unitéario Valor Total

€ 1.700,00 (um mil e setecentos euros) + Taxa de cartdo de crédito de € 85,00 | € 1.785,00 (um mil e setecentos e oitenta e cinco euros)

6. PREVISAO DE DATA EM QUE DEVE SER INICIADA A PRESTACAO DOS SERVICOS
10 de novembro

7. PREVISAO DA DATA DE VENCIMENTO DO CONTRATO ATUAL (QUANDO FOR O CASO)
15 de novembro

8.PLANO DE CONTRACOES ANUAL - PCA (INFORMAR CODIGO E DESCRICAO DO ITEM NO PCA PUBLICADO NO SITE DO PNCP (PORTAL NACIONAL DE CONTRATACOES PUBLICAS)
N° ITEM NO PCA CATMAT/CATSER DE

166 929 OUTROS SERVICOS DE

Caso ndo tenha, justificar o motivo de ndo constar:

9. INDICACAO DOS MEMBROS QUE COMPORAO A EQUIPE DE PLANEJAMENTO E SE NECESSARIO O RESPONSAVEL PELA FISCALIZACAO
Integrante demandante e/ou técnico: (nome completo): Amanda Priscila Estrela Bizinoto Feltrim - Ramal: 7487. SIAPE: 1788513
Integrante demandante e/ou técnico: (nome completo): Rodolfo de Carvalho Cabral - Ramal 7483 SIAPE: 2617325

Brasilia, 25 de junho de 2024.

Amanda Pricila Estrela Bizinoto Feltrim
Coordenadora
CONJUR MEC

[ 10. APROVACAO E ENCAMINHAMENTO
|
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Considerando o disposto acima, pela drea requisitante aprovo a requisicio e a abertura do processo. Sendo assim, encaminho os presentes autos a
manifestagdo/adogdo das providéncias pertinentes para o devido prosseguimento do processo.

Brasilia, 25 de junho de 2024.

RODOLFO DE CARVALHO CABRAL
Procurador Federal
Consultor Juridico

1 - GLOSSARIO PARA PREENCHIMENTO DO FORMULARIO
1.1 — Explicitar todos os vinculos da unidade demandante (escala hierarquica, exemplo: CMEP/CGGA/SAA).

2.1 — Material de Consumo: Despesas orgamentarias com élcool automotivo; gasolina automotiva; diesel automotivo; lubrificantes automotivos; combustivel e lubrificantes de
aviagdo; gés engarrafado; outros combustiveis e lubrificantes; material bioldgico, farmacoldgico e laboratorial; animais para estudo, corte ou abate; alimentos para animais;
material de coudelaria ou de uso zootécnico; sementes e mudas de plantas; géneros de alimentag¢do; material de construgdo para reparos em imdveis; material de manobra e
patrulhamento; material de protecdo, seguranga, socorro e sobrevivéncia; material de expediente; material de cama e mesa, copa e cozinha, e produtos de higienizagdo; material
grafico e de processamento de dados; aquisi¢do de disquete; pen-drive; material para esportes e diversdes; material para fotografia e filmagem; material para instalagdo elétrica
e eletronica; material para manutengao, reposi¢ao e aplicagdo; material odontoldgico, hospitalar e ambulatorial; material quimico; material para telecomunicagdes; vestuario,
uniformes, fardamento, tecidos e aviamentos; material de acondicionamento e embalagem; suprimento de prote¢do ao voo; suprimento de aviagdo; sobressalentes de maquinas
e motores de navios e esquadra; explosivos e munigdes; bandeiras, flaimulas e insignias e outros materiais de uso ndo-duradouro.

2.2 — Equipamentos e Material Permanente: Despesas orgamentarias com aquisi¢do de aeronaves; aparelhos de medigdo; aparelhos e equipamentos de comunicagdo; aparelhos,
equipamentos e utensilios médico, odontolégico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para esporte e diversdes; aparelhos e utensilios domésticos; armamentos;
colegBes e materiais bibliograficos; embarcagdes, equipamentos de manobra e patrulhamento; equipamentos de protegdo, seguranga, socorro e sobrevivéncia; instrumentos
musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos; mdquinas, aparelhos e
utensilios de escritério; maquinas, ferramentas e utensilios de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas, rodovidrios e de movimentag¢do de carga; mobilidrio em
geral; obras de arte e pegas para museu; semoventes; veiculos diversos; veiculos ferrovidrios; veiculos rodovidrios; outros materiais permanentes.

Obs.: Definigdes extraidas do Manual Técnico de Orgamento — MTO.

2.3 — Descrigdo do item:

e Para Material: especificar, detalhadamente o produto com as informagdes do item acrescidas das exigéncias minimas requeridas pelo demandante.
® Para Servigo: detalhar tipo, atribui¢des, competéncias, habilidades e atitudes, esperadas ou requeridas para a contratag&o.

2.4 - A unidade de fornecimento estd atrelada ao MATERIAL ou SERVICO, a ser adquirido ou contratado. Exemplo A: - Aquisi¢do de Grampo para grampeador a unidade - Papel
A4 3 resma Exemplo B: - Manutencdo de elevador a tempo - Servico de limpeza & metro quadrado (m?) - Servico de Brigadista a posto de servico.

2.5 —Justificativa. a drea demandante deve incluir a justificativa para a aquisi¢do da quantidade, identificando a relagdo entre a demanda e o quantitativo dos itens a serem
adquiridos, de forma a deixar clara qual foi a métrica utilizada, considerando a necessidade de definigdo precisa e suficiente.

3 — Apresentar justificativa utilizando os argumentos propostos, tendo como referéncia o Planejamento Estratégico, conforme detalhamento.
e Motivagdo da Contratagdo:

(Apresentar os fundamentos para a contratagdo, indicando, com precisdo, a razdo pela qual a Administragdo ndo pode ficar sem a contratagdo do servigo almejado).
e Objetivos da Contratagdo:

(Enumerar os beneficios que a contratagdo dos servigos trara para a Administragdo).

Documento assinado eletronicamente por Amanda Pricila Estrela Bizinoto Feltrim, Coordenador(a), em 27/06/2024, as 18:17, conforme hordrio oficial de
Brasilia, com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.

Documento assinado eletronicamente por Rodolfo de Carvalho Cabral, Consultor(a) Juridico(a), em 28/06/2024, as 16:12, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.

Referéncia: Processo n? 23000.013560/2024-13 SEI n2 5004084
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Ministério da Educagdo
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

PROCESSO N¢ 23000.013560/2024-13
1. INTRODUGAO

1.1. O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o atendimento da demanda, bem como demonstrar a
viabilidade técnica e econdmica, fornecendo as informagGes necessarias para subsidiar o respectivo processo de contratacdo direta com inexigibilidade de
licitagdo, nos termos do art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e da Instru¢cdo Normativa n2 58, de 8 de agosto de 2022, art. 62 e
ss.

2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O presente estudo aborda sobre a viabilidade da participagdo de duas Servidoras do Ministério da Educagdo no Curso de Capacitagdo "Tutela
jurisdicional e solu¢do de conflitos em uma perspectiva comparada: EUROPA-BRASIL", que acontecerd no periodo de 10 a 15 de novembro de 2024 e serd
organizado pela Accademia Juris Roma, na cidade de Roma, Italia.

2.2. O Curso supramencionado, objetiva proporcionar aos participantes o desenvolvimento de competéncias e conhecimentos relevantes para
enfrentar diversos desafios da Advocacia Publica na efetivacdo de direitos, oferecendo uma visdo global e concreta das instituicdes do direito nacional e
comunitdrio no contexto de transformacgées e na solugao de conflitos.

2.3. A participagdo no evento deve-se a necessidade de a capacitagdo dos Advogados Publicos em exercicio no Ministério da Educacgdo, por intermédio
de um intensivo programa de educagdo executiva, promovendo aos participantes o desenvolvimento de competéncias e conhecimentos relevantes ao
enfrentamento dos desafios da Advocacia Publica, aprimorando a solugdo dos litigios.

2.4, Tem como intuito, ainda, alcangar resultados positivos, a Administragdo Publica deve se modernizar e qualificar os seus servidores, observando o
que estabelece o Decreto n2 9.991, de 201, o qual dispde sobre a Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas - PNDP, promovendo o desenvolvimento e as
competéncias necessarias para consecugdo de exceléncia na atuagdo dos érgdos das entidades autarquicas e fundacionais, federais.

2.5. E compromisso dos 6rgdos das entidades autérquicas e fundacionais investirem na capacitagio de seus servidores, ora proporcionada pelo curso,
objeto do ETP, o qual ird aprimorar as atividades de trabalho, trazendo novas ideias para lidar com o contexto das transformagdes de forma inovadora e efetiva
na implementagdo e gestdo de politicas publicas.

2.6. O intercambio de informagBes e experiéncias a respeito do tema proposto visa uma experiéncia comparada que proporcionara uma atuagdo mais
efetiva na implementacdo de politicas publicas e gestdo publica, bem como na alta performance dos servigos juridicos, impactando na missdo estratégica da
Consultoria Juridica e do Ministério da Educagdo.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
3.1. Os requisitos da contratacdo abrangem os seguintes critérios:
3.1.1. O curso serd ofertado na modalidade presencial, na cidade de Roma, Itélia.
3.1.2. O prazo para inicio da execugdo do servigo sera de acordo com a data de realizagdo do curso, ou seja, de 10 a 15 de novembro de 2024.
3.1.3. A carga horaria do curso serd de 25 horas-aula, incluindo as visitas institucionais.
3.1.4. O curso conta com a tradugdo simultanea para portugués das aulas em italiano e durante as visitas institucionais.
3.2. Por fim, salienta-se que esta Contratacao Direta ndo comporta a inser¢do de aspectos de sustentabilidade.
4. LEVANTAMENTO DE MERCADO
4.1. O custo da contratagdo para a participagdo de 1 (um) servidores é de € 1.700,00 ( mil e setecentos euros ) + Taxa de cartdo de crédito de € 85,00

(para cada), totalizando o valor de € 1.785,00 (mil e setecentos e ouitenta e cinco euros).

4.2. Esse valor contempla, além da taxa de inscrigdo e materiais curriculares, as despesas com:

e Certificado do curso de extensdo de 25 horas-aula;
e Visitas institucionais;
e Acompanhamento por um representante da Accademia Juris Roma;

e Entrega de material de boas-vindas.

4.3. Tratando-se de um curso de natureza singular, a justificativa do prego torna-se subjetiva, por ndo ser possivel realizar comparagdes.

4.4, Com relagdo a pesquisa de pregos, a Instrugdo Normativa n2 65, de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizagdo de pesquisa de prec¢os para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, no ambito da Administragdo Publica Federal, estabelece regras
especificas para as contratagdes diretas por inexigibilidade de licitagdo:

Art. 72 Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no art. 52.

§ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 59, a justificativa de pregos sera dada com base em valores de contratagdes de
objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

4.5, Em atendimento ao disposto na mencionada Instrugdo Normativa, os autos encontram-se instruidos com o folder do curso, contendo tabela de
pregos vigente, divulgado em sitio eletronico de dominio amplo, por meio do qual é comprovado que a Contratada cobra o0 mesmo prego para todos que
desejarem participar do evento, bem como folders de cursos similares que demonstram a compatibilidade dos pregos praticados - SEI (4794079), (4794083)
e (4794086).

4.6. Também foram juntados aos autos declaragdo firmada pela empresa de que o prego para a contragdo é o mesmo praticado para entes publicos ou
privados SEI (4913475).

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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5.1. O objeto da aquisigdo é o curso "Tutela Jurisdicional e Solucdo de Conflitos em uma Perspectiva Comparada: Europa-Brasil", que ocorrera
em Roma/Italia, no periodo de 10 a 15 de novembro de 2024, possuindo como Contelido programatico:

¢ Modelo multiportas de resolugdo de conflitos privados: Dispute Bords e Online Dispute Resolution (ODR) no Brasil e na Europa
¢ Harmonizag3o, dialogos entre as Cortes Superiores e valor dos precedentes

¢ Papel das Cortes Superiores no Sistema de Justi¢a: modelos decisorios (cassacdo e reforma)

¢ Papel da jurisprudéncia e dos precedentes na solugdo dos conflitos e na constru¢do do Direito

¢ Seguranga juridica e autoridade da coisa julgada: possibilidade de revisdo e rescisdo nos sistemas brasileiro, italiano e europeu

5.2. Tem-se como aspectos relevantes, a aplicagdo de técnicas e fundamentos da Gestdo e Negociacdo de Conflitos, desenvolvendo a capacidade e
analisando as situagdes, com base na legislagdo em vigor, para transformagdo da gestdo de conflitos no ordenamento juridico, com uma visdo comparada
EUROPA-BRASIL.

5.3. Ora, a justificativa técnica e econémica para a contratagdo direta, com inexigibilidade de licitagdo, do Curso em questdo, dar-se pela eficiéncia e,
notavel exceléncia das questdes abordadas, como se vé acima.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
LOCAL DE HORARIO/

ITEM (SERVICO) EXECUCAO QUANTIDADE PERIODO

Curso "Tutela Jurisdicional e Solugdo de Conflitos em uma Perspectiva Comparada: Europa- " . - 25 horas-aula (de 9h30 as 16h) - 10 a
- Roma/ Italia 1 inscrigao

Brasil novembro de 2024
7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
7.1. O custo da contratagdo para a participagdo de 1 (uma) servidora é de € 1.785,00.
7.2. Com relagdo aos pregos unitarios referenciais, as memarias de célculo estes constam na planilha apresentada acima.

Ja os documentos que ddo suporte aos pregos descritos, constam anexo neste processo folders do curso contendo tabela de pregos vigente, bem como os
comparativos de mercado.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGCAO

8.1. Ndo se mostra tecnicamente viavel e economicamente vantajoso parcelar a contratagdo, j4 que ndo ha possibilidade de divisdo do objeto em
partes menores que possam ser adquiridas ou prestadas individualmente.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1. N&o ha necessidade de contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

10. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

10.1. A agdo atende ao item "Contribuir com o alcance dos objetivos estratégicos do Ministério da Educagdo”, necessidade de desenvolvimento

prevista no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP 2024. Além disso, no Plano Estratégico Institucional (PEI) do Ministério da Educagdo, constam, entre os
seus objetivos, metas e projetos estratégicos, agBes relativas a governanga e gestdo estratégica, estruturas, processos de trabalho e pessoas. Para que a
implementagdo da estratégia seja bem sucedida, é imprescindivel o envolvimento da alta gestdo, bem como dos servidores das demais dreas, a fim de reforgar o
comprometimento com os resultados. Nesse sentido, a ndo participagdo dos servidores no curso podera comprometer o alinhamento em relagdo as estratégias
do plano de agdo, visto que este Ministério ficara alheio as boas praticas e experiéncias vivenciadas por outras nagdes, no que se refere aos mecanismos de
solugdo de conflitos.

11. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA
11.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
¢ ID PCA no PNCP: 00394445000101-0-000001/2024;
o Data de publicagdo no PNCP: 24/06/2024;
e |d doitem no PCA: 165;
e Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO;
¢ |dentificador da Futura Contratagdo: 150002-19/2024.

12. RESULTADOS PRETENDIDOS COM A CONTRTACAO

12.1. Pretende-se capacitar as servidoras, as quais atuam diretamente no atendimento as demandas desta Consultoria Juridica, de modo que se
promova condigdes para a reflexdo e maturidade intelectual, assegurando o desenvolvimento de competéncias profissionais demandadas no Ministério da
Educagdo, promovendo solugdes de litigios mais eficazes e eficientes.

13. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

13.1. Constam o afastamento das Servidoras para realizagdo do Curso:

e 23000.0/2024- - Coordenadora-Geral para Assuntos Estratégicos, Rossana Malta de Souza Gusm3o, Siape 1585420.

13.2. Nas auséncias das Servidoras em questdo, as demandas de sua responsabilidade serdo redistribuidas para seus respectivos substitutos.

14. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
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14.1. Nos estudos realizados, ndo foram identificados possiveis impactos ambientais decorrentes da contratacdo do objeto ora demandado, contudo,
a Contratada deverd adotar, no que couber, as préticas de sustentabilidade descritas no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - CGU/AGU, de setembro de
2023, 62 Edicdo, revista, atualizada, ampliada, disponibilizada no sitio www.agu.gov.br, atentando também para o que dispde o Decreto n? 7.746 de 5 de junho
de 2012, da Presidéncia na Republica.

15. ADEQUAGAO DA CONTRATACAO PARA O ATENDIMENTO DA NECESSIDADE

15.1. A a¢do atende ao descrito no Plano de Desenvolvimento de Pessoas - PDP 2024, e no Plano Estratégico Institucional PEI, ambos do Ministério da
Educagdo, pelo qual a contratagdo de que se trata este ETP, ira contribuir com o alcance dos objetivos estratégicos, das necessidade de
desenvolvimento, objetivos, metas e projetos estratégicos, agdes relativas a governancga e gestdo, estruturas, processos de trabalho e pessoas no ambito deste
MEC.

15.2. Para que a implementagdo da estratégia seja bem sucedida, é imprescindivel o envolvimento da alta gestdo, bem como dos servidores das demais
areas, a fim de reforgar o comprometimento com os resultados. Nesse sentido, a ndo participagdo dos servidores no curso podera comprometer o alinhamento
em relagdo as estratégias do plano de agdo, visto que este Ministério ficard alheio as boas praticas e experiéncias vivenciadas por outras nagdes, no que se refere
aos mecanismos de solugdo de conflitos.

16. CONCLUSAO

16.1. Diante dos estudos realizados para contratagdo em tela, considerando-se que a solugdo proposta atende as normas vigentes e ao interesse da
Administragdo, declaramos a viabilidade técnica e econémica da contratagao.

16.2. O presente documento segue assinado pelos Integrantes da Equipe de Planejamento da Contratacdo, que serdo designados por
meio da FORMALIZAGAO E DECLARACAO: EQUIPE DE PLANEJAMENTO.

16.3. Declaramos pela responsabilidade da elaboragdo deste Estudo Técnico Preliminar.

17. AREA REQUISITANTE

17.1. Consultoria Juridica junto ao Ministério da Educag¢do — Conjur/MEC, por meio do Documento de Formalizagdo da Demanda (SEI 5004084).

Aprovo este Estudo, pelos seus préprios fundamentos e pela necessidade do servigo.

Brasilia, 25 de junho de 2024.

Amanda Pricila Estrela Bizinoto Feltrim
Coordenadora
CONJUR MEC

RODOLFO DE CARVALHO CABRAL
Procurador Federal
Consultor Juridico

Documento assinado eletronicamente por Amanda Pricila Estrela Bizinoto Feltrim, Coordenador(a), em 27/06/2024, as 18:17, conforme hordrio oficial de
Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.

Documento assinado eletronicamente por Rodolfo de Carvalho Cabral, Consultor(a) Juridico(a), em 28/06/2024, as 16:12, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.

Referéncia: Processo n? 23000.013560/2024-13 SEI n2 5004088
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Ministério da Educagdo

MAPA DE RISCOS

RISCO 01 - PLANEJAMENTO

Descrigdo: Inércia ou demora no planejamento das contratagdes

Probabilidade: (X )Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( X)Médio ( )Alto

Causas: Auséncia de informacgGes sobre a situacdo das contratagdes planejadas; auséncia ou deficiéncia de organizagdo e planejamento das unidades gestoras;
insuficiéncia de recursos humanos ou orgamentarios; Excesso de demandas que comprometem a for¢ca de trabalho; Desqualificacdo do gestor; Excesso de
questionamentos.

Consequéncias: Ndo utilizagdo da dotagdo orgamentdria com a ndo contratagdo (por perda da dotagdo orgamentdria ao final do exercicio) ou necessidade de
realizar ades@es a atas de registro de pregos ao final do exercicio (e consequente risco de a) de imputagdo de conduta desidiosa, relativa ao descaso com relagdo
ao planejamento; e b) ato antiecondmico, devido a contratagdes de solugdes com caracteristicas superiores as necessidades do dérgdo, ainda que com pregos
compativeis com essas caracteristicas).

Acdo (Oes) Preventiva (s) Responsavel

Monitoramento do PCA; Calenddrio licitatério com fases internas da contratacdo; Disponibilizagio do PCA aos | Area requisitante/Equipe de
gestores e ao publico externo (canal de Transparéncia). planejamento da contragdo

Agdo (Oes) de Contingéncia Responsavel

Aplicar a metodologia de Gestdo de Riscos na fase de execugdo do Plano de Contratagdes Anual; verificar a
possibilidade de remanejamento orgamentario; verificar a possibilidade de remanejamento de pessoal ou como | Area requisitante e Coordenacio de
otimizar a rotina de trabalho sem afetar outras atividades. Planejamento das Contratacées

RISCO 02 - PLANEJAMENTO

Descrigdo: Elaboragdo de ETP e do TR com especificagdes incompletas ou com requisitos insuficientes ou indevidamente restritivos

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo ( ) Médio (X)Alto
Causas:

1-Equipe de Planejamento ou servidor responsavel pela contratagdo ndo detém as competéncias multidisciplinares necessérias a execugdo da atividade;
2-Ter como referéncia para a contratagdo contratos defasados ou inadequados pra a necessidade que se pretende suprir;

3-Utilizagdo de especificagdes técnicas inadequadas ou incompletas;

4-Falta de cultura de planejamento, estudo prévio adequado da solugdo e preenchimento do ETP;

5-Falta de visdo holistica;

6-Inadequada definigdo da necessidade e/ou do objeto;

7-Falta de comprometimento e integragdo prévios das areas envolvidas.

8-Falta de benchmarking

9-Repetigdo de estudos anteriores sem que haja pesquisa sobre as solu¢des de mercado e/ou normativos existentes

10-Metodologia de quantitativo realizada de forma inadequada.

11-N3do observancia do registro do histérico de consumo e gastos do Plano de Logistica Sustentavel - PLS

Consequéncias: Retrabalho; Vicios no TR; Indefinigdo do objeto e dificuldade de obtengdo da solugdo necessaria ao atendimento da necessidade ou diminuigdo
da competi¢do; Aumento do tempo padrdo da contratagdo; Aumento do custo processual; Contratagdo ndo sustentdvel ou com critérios de sustentabilidade ndo
dimensionados a realidade da Casa e do mercado.

Agdes Preventivas Responsavel

Metodologia prevé a atuagdo da equipe de planejamento (inclusive area requisitante e técnica) em conjunto com a COPLAC | Area requisitante/Equipe de
na elaboragdo dos estudos e do TR; Gestores hierarquicamente superior convalidam os documentos e especificagdes do | planejamento da contragéo,
Estudo Preliminar e do TR; Controles de Gestdo: convalidagdo dos documentos elaborados e certificagdo da Pesquisa de | Coordenagdo de Planejamento
precos pelos superiores hierdrquicos; Benchmarking. Exigéncia de evidenciagdo dos estudo para evitar solugdes inadequadas. | das Contratacdes e equipe de
Formuldrio de ETP estipula a necessidade identificagdo de solugdes disponiveis no mercado - dedicagdo da drea demandante | gestdo e fiscalizagdo dos
e técnica para estudar os novos modelos de solugdo (benchmarking). Aperfeicoamento da fase de Planejamento das | contratos
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contratagdes: Monitoramento da Coordenagdo de Planejamento das Contratagcdes; Plano de Contratagdes Anual; Modelagem
dos processos; Integrante Administrativo/Canal do Gestor de Contratos/Trilhas de Capacitagdo com curso especifico; Check
list. Aprimoramento do ETP, com margem para o gestor complementar com informacg&es pertinentes.

Agoes de Contingéncia Responsavel

Coordenagdo de Planejamento

Atuagdo das instancias de andlise da conformidade com indicativo de adequagdo dos artefatos .
das ContratagGes

RISCO 03 - PLANEJAMENTO

Descrigdo: Atraso na finalizacdo da analise do processo

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ()Baixo ( )Médio ( X )Alto

Causas: Elevado numero de demandas frente ao quantitativo de servidores responsdveis pela analise do processo; Alteragdo do grau de prioridade dos
processos de contratagdo; Identificagdo de situagdo juridica inédita previamente a publicagdo do Edital que tem impacto nas regras da contratagdo e que pleiteia
uma analise mais aprofundada por parte da Consultoria Juridica.

Consequéncias: Atraso na contratacdo; Necessidade de prorrogacdo excepcional de contratos vigentes; Auséncia de cobertura contratual para o servigo que serd
contratado até a finalizagao da licitagdo.

Agdes Preventivas Responsavel

Acompanhamento das unidades gestoras; Monitoramento das a¢des do PCA | Area requisitante/Equipe de planejamento da contracdo, Coordenacdo de
pela COPLAC; Priorizagdo das demandas dentro do PCA e gestdo sobre as | Planejamento das Contratagdes e equipe de gestdo e fiscalizagdo dos
unidades. contratos

Agoes de Contingéncia Responsavel

Area requisitante/Equipe de planejamento da contragdo, Coordenacdo de
Planejamento das Contratagbes e equipe de gestdo e fiscalizagdo dos
contratos

Procurar antecipar solugGes relativos a situagGes inéditas que surgiram durante
a elaboragdo do planejamento e consultoria juridica.

RISCO 04 - PLANEJAMENTO

IDescri¢cdo: Elaboragdo de ETP e de TR com analise de mercado inadequada

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo (X )Meédio ( )Alto

Causas: Utilizagdo de somente uma solugdo do mercado como base para a definigdo de requisitos; Equipe com pouca disponibilidade de tempo; Conflito de
interesses; Levantamento de mercado deficiente.

Consequéncias: Contratacdo de solugdio antiecondmica ou obsoleta; Direcionamento da licitagdo, com consequente aumento do valor contratado; Licitagdo deserta
le/ou fracassada, com consequente retrabalho para realizar a contratag@o ou ndo atendimento da necessidade que originou a contrata¢do; Aumento do custo
processual.

IA¢oes Preventivas Responsavel

Metodologia de pesquisa de precos adotada incluida no processo; Supervisdo setorial: revisdo e
assinatura dos artefatos pelos gestores superiores, convalidando os atos praticados; Certificagao da
pesquisa de precos pelos gestores superior; Formularios EPT padronizado, com exigéncia de
informagdes minimas; Instituigdo da equipe de planejamento da contratagdo com participagdo do
integrante administrativo;

Arca requisitante/Equipe de plancjamento da contragdo,
Coordenagdo de Planejamento das Contratagdes

Ac¢bes de Contingéncia Responsavel

Coordenagdo de Planejamento das Contratagdes, Coordenagdo
de Gestdo das Licitagdes e Coordenagdo-Geral de Licitagdes e
Contratos

Analise de conformidade pelos setores de analise do processo; Parecer dos integrantes
administrativos; Termo de Analise Prévia da COPLAC ou CGLC; Suspensio da licitacdo

RISCO 05 - PLANEJAMENTO

Descrigdo: Incluir referéncia de prego do mercado inadequada (auséncia de cesta de pregos, menos trés pregos validos), para obtengdo do valor estimado para a
contratagdo
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Probabilidade: ( X)Baixa ()Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo (X)Médio ( )Alto

Causas: Auséncia de refinamento da estimativa de pregos realizada nos estudos técnicos preliminares

Consequéncias: Utilizagdo de parametro inadequado para julgamento da proposta vencedora; Retrabalho; Sobrepreco; Subpreco; Licitagdo deserta;
Questionamento pelos licitantes; Questionamento dos érgdos de controle; Impugnagdes.

AcgOes Preventivas Responsavel

Instrugdo Normativa 65/2021 (estabelece metodologia para a elaboracdo de pesquisa de preco); Trilha de | Area requisitante/Equipe de planejamento da
aprendizagem; Atuagdo consultiva da COPLAC desde o inicio do planejamento da contratagdo; | contragdo, Coordenacdo de Planejamento das
Certificagdo da pesquisa feita pelo gestor da area; Contratagbes

Agdes de Contingéncia Responsavel

Area requisitante/Equipe de planejamento da
contragdo, Coordenagdo de Planejamento das
Contratag0es

Parecer da pesquisa de pregos pela COPLAC; Autorizagdo da chefia imediata da drea requisitante para
prosseguimento em caso de menos de trés pregos.

RISCO 06 - PLANEJAMENTO

Descrigdo: Aumento no tempo de elaboragdo dos artefatos e da versdo final do TR

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixo (X)Médio ( )Alto
Causas:

1-Falta de um mecanismo para atualizagdo dos formularios;

2-Checklists padrdo da AGU sem diferenciagdo da complexidade dos objetos da contratacdo;

3-Informagdes rasas no formulario para cumprir o exigido ou deixar de preencher por considerar o objeto simples demais, ou por qualquer outro motivo;
4-Falta de detalhamento e motivagdo fundamentada em contratagdes de maior valor e risco;

5-Dificuldade de comunicagdo com alguns gestores demandantes dos contratos;

6-Temor de responsabilizagdo por parte dos gestores (inseguranga);

7-Transferéncia de responsabilidade aos setores de andlise;

8-Direcionamento no processo, sem focar no problema e na solugdo; (ocasiona aumento no processo de contatacdo por causa do retrabalho, mas ndo na
unidade gerencial)

9-Falta de analise do custo-beneficio da escolha da solugéo;

10-Falta de justificativas que embasem as contratagdes com as solugdes disponiveis.

Consequéncias: Questionamentos sobre eficiéncia da unidade gestora; Atraso ou perda do prazo para contratar; Ruptura de estoque Aumento do custo
processual Contratages simples com necessidade de tramitagdo urgente, concorrendo com contratagdes sensiveis e relevantes para a Casa (concorréncia em
priorizagdo com os demais processos da Casa).

Acgdes Preventivas Responsavel

DFD, ETP e TR padronizados e disponibilizados no SEI ou outro canal; o ETP deve ser elaborado de acordo com as
informagdes solicitadas no normativo (IN 58/2022). Exige justificativa quando n3o couber ou ndo se aplicar;
Capacitagdo em planejamento de contratagdes; Check list disponibilizados. Formuldrios adequados e atualizados
recorrentemente.

Area requisitante/Equipe de planejamento
da contragao, Coordenagdo de
Planejamento das ContratagOes

Agdes de Contingéncia Responsavel

Gestor do contrato acompanha e participa da elaboragdo processual; Priorizagdo das analises para ndo perder
prazos. Se for necessario, elaboragdo de Aditivo contratual; Contratagdo emergencial; Prorrogacdo excepcional | Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos
Buscar adesdo de uma ata de registro de pregos;

RISCO 07 - PLANEJAMENTO

Descrigdo: Integridade Elaboragdo do ETP e TR com requisitos desnecessarios, objetivando vantagem indevida

Probabilidade: ( X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo (X)Médio ( )Alto

Causas: Justificativa da necessidade da contratagdo deficiente; Conflito de interesses; Definigdo de requisitos desnecessarios; Estudo inadequado.

Consequéncias: Retrabalho; Contratagdo de uma solugdo que poderia ter sido evitada ou ter sido executada em melhores condigGes (e.g. melhores defini¢des
de requisitos); Desperdicio de recursos; Limitagcdo indevida da competicdo, com consequente elevagdo do prego contratado ou dependéncia (indevida) de um
unico fornecedor (no caso de inexigibilidade). Aumento do tempo padrdo da contratagdo; Aumento do custo processual; Concorréncia em priorizagdo com os
demais processos da Casa; Responsabilizagdo do gestor por conta da vantagem indevida.
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Agodes Preventivas Responsavel

Convalidagdo do DFD, ETP e TR pelos gestores superiores; DFD com requisitos minimos para justificar a necessidade da
contratagdo; Reavaliagdo anual das contratagdes recorrentes e de servico continuada. Metodologia do Plano de
Contratacdes Anual, com reunies prévias com os gestores para explanagdo das necessidades setoriais; Avaliagdo quanto a | Area  requisitante/Equipe  de
adequagdo com o orgamento e juridico na fase de planejamento da contratagdo; Priorizagdo em relagdo ao planejamento | planejamento da contragdo,
estratégico na fase de planejamento; Exigéncia de levantamento de requisitos minimos no formulario padronizado do ETP, | Coordenagdo de Planejamento
normatizado pela IN 58/2022 e pela Lei 14.133/2021; Metodologia de pesquisa de precos definida em normativo; | das Contratagbes e Gestor e
Formularios padronizados; Metodologia de planejamento com acionamento dos integrantes administrativos nas | Fiscal (is) de contrato
contratages de maior risco desde o inicio da contratagdo (ndo é o setor requisitante); Check lists disponibilizados pela AGU.
Capacitagdo em estudos técnicos preliminares.

Agdes de Contingéncia Responsavel

Area requisitante/Equipe  de
planejamento da contragdo,
Coordenagdo de Planejamento
das ContratagGes

Atuagdo dos setores de analise da conformidade: COPLAC e CGL; Emissdo do Termo de Andlise Prévia por ambas.

RISCO 08 - SELECAO DE FORNECEDOR

Descrigdo: Publicagdo de informagdes incompletas, em desacordo com a legislagdo ou auséncia de publicagdo em todos os meios devidos

Probabilidade: (X)Baixa ()Média ( )Alta

Impacto: (X)Baixo ( ) Médio ( )Alto

Causas: Erro/desrespeito do padrdo para a publicagdo dos avisos de licitagdo, editais e seus anexos Urgéncia nos processos

Consequéncias: Questionamento das partes interessadas; Custo processual e financeiro (republicagdo); Atraso na licitagdo (reabertura de prazo)

Agdes Preventivas Responsavel
Padrdo para publicacdo estabelecido na Casa Checklist Coordenagdo de Gestdo de LicitagBes e Equipe de Licitagdo
Acdes de Contingéncia Responsavel
Republicar os documentos corrigidos. Coordenagdo de Gestdo de Licitagdes e Equipe de Licitagdo

RISCO 09 - SELECAO DE FORNECEDOR

Descri¢do: Contratagdo de licitante com restri¢des fiscais, trabalhistas e/ou legais de habilitagdo

Probabilidade: (X)Baixa ()Média ( )Alta

Impacto: (X )Baixo ( ) Médio ( )Alto

Causas: Falha na consulta aos cadastros onde constam restri¢des para contratar com a Administragdo Publica Fraude na emissdo das certiddes Lapso temporal das i

Consequéncias: Descumprimento da legislacdo, incluindo a possibilidade de ilicito penal; Questionamento dos érgdos de controles internos e externos; Responsabil

Acoes Preventivas

Check-lists existentes que ja contemplam a necessidade de consultar a regularidade fiscal e trabalhista das licitantes; Treinamento interno da CPL Padronizagdo dos

Agoes de Contingéncia

Notificar a empresa sobre sua situacdo de irregularidade para regularizar sua situagdo no prazo de 5 dias Uteis Cancelar a contratagdo e/ou rescindir o contrato; Con

RISCO 10 - GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

Descrigdo: Perda das condigdes de habilitagdo da contratada durante a execugdo

Probabilidade: ( )Baixa (X)Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( ) Médio ( X)Alto

Causas: Fatores externos imprevisiveis ao contrato (morte, fim da sociedade, rescisdo contratual com outros érgdo, penalizagbes, crise econémica, nova legislagdo, «

Consequéncias: Impossibilidade de prorrogagdo do contrato; N3o prestagdo do servigo/fornecimento do bem; Interrupgdo da prestagdo do servigo ou fornecimentc

Agdes Preventivas

Metodologia prevé a atuagdo da equipe de planejamento em conjunto na elaboragdo dos estudos e do TR;
Gestores hieraquicamente superior convalidam os documentos e especificagdes do Estudo Preliminar e do TR;

Controles de Gestdo: convalidagdo dos documentos elaborados e certificagdo da Pesquisa de pregos pelos superiores hierarquicos;
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Benchmarking.

Exigéncia de evidenciagdo dos estudo para evitar solugdes inadequadas.

Formulario de ETP estipula a necessidade identificacdo de solugdes disponiveis no mercado

Grupo de trabalho multidisciplinar, em determinadas areas, dedicado a estudar os novos modelos de solugdo (benchmarking).
Aperfeicoamento da fase de Planejamento das contratagdes: Monitoramento da COPLAC;

Plano de Contratagdes Anual;

Modelagem dos processos;

Integrante Administrativo/Canal do Gestor de Contratos/Trilhas de Capacitagdo com curso especifico;

Check list

Aprimoramento do ETP, com margem para o gestor complementar com informagdes pertinentes.

Agdes de Contingéncia

Atuagdo das instancias de analise da conformidade com indicativo de adequagdo dos artefatos

Diligéncias nos principais contratos

RISCO 11 - GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

Descrigdo: Ineficiéncia na gestdo e fiscalizagdo do contrato

Probabilidade: ( )Baixa (X)Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo ( ) Médio ( X)Alto

Causas: Preconceito em relagdo a atividade de fiscalizagdo; Baixa valorizagdo da atividade; Capacitagdo insuficiente; Falta de caderno de gestdo de contrato
(plano de gestdo contratual); Falta de gestdo do conhecimento; Falta de servidor (sobrecarga de trabalho) Falta de comprometimento Resisténcia do servidor em
assumir a tarefa N3o observancia de procedimentos padronizados para condugdo dos processos administrativos com vistas a apuragdo de descumprimentos
contratuais; Auséncia de rotinas padronizadas para verificacdo das condigdes de habilitacdo durante a execugdo.

Consequéncias: Potencial prejuizo aos resultados esperados; Dano a imagem; Responsabilizagdo do gestor; Ndo-penalizagdo da empresa por descumprimento
contratual; Contrato descoberto (garantia).

Acodes Preventivas Responsavel

Metodologia de planejamento com acionamento dos integrantes administrativos nas contratagdes de maior risco desde o
incio da contratagdo (ndo é o setor requisitante);

) _— Gestdo e Fiscalizagdo Contratual
Trilhas de capacitagdo; ¢

Canal do Gestor

Acoes de Contingéncia Responsavel

Termo de andlise prévia da COPLAC e da Gestdo e Fiscalizagdo Contratual;

Andlise (parecer) dos integrantes administrativos (COPLAC) e da Gestdo e Fiscalizagdo Contratual

Racionalizagdo do processo de gestdo e fiscalizagdo do contrato; ~ N
Gestdo e Fiscalizagdo Contratual

Elaboragdo do Modelo de Competéncias da Area de Aquisigdes, que prevé os gestores e fiscais de contratos com fungGes-

chave da Gestdo de Aquisigcoes;

Capacitagdo em gestdo e fiscalizagdo do contrato.

RISCO 12 - GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

Descrigdo: Interrupgdo do contrato

Probabilidade: (X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo (X)Médio ( )Alto

Causas: Impedimento da contratada Atraso em nova licitagdo; Ndo concordancia da contratada em prorrogar; Abandono do contrato pela contratada;
Descumprimento dos prazos pelo gestor no momento de solicitagdo da prorrogagdo (desidia) ou da nova contratagdo; Atraso na andlise dos setores na instrugdo.

Consequéncias: Prejuizo ao erario; Rescisdo por inexecugdo; Prejuizo por contratacdo emergencial; Dano a imagem; Necessidade desatendida
(interrupgdo/descontinuidade do objeto); Responsabilizagdo; Penaliza¢o.

Agoes Preventivas Responsavel

Notificagdo da CGC a unidade gestora com 180 dias de antecedéncia, quanto ao fim da vigéncia contratual; DOD de planejamento da | Gestdo e Fiscalizagdo

contratagdo no PCA; Monitoramento do PCA pela COPLAC; Acompanhamento pelo gestor. Contratual

Agoes de Contingéncia Responsavel

Nova contratacdo Contratagdo emergencial Gestio e Fiscalizagdo
Contrata¢do do remanescente Contratual
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RISCO 13 - GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

Descrigdo: Atraso no pagamento a contratada

Probabilidade: (X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( )Baixo (X)Médio ( )Alto

Causas: Atuagdo ineficiente dos fiscais/gestores; Corte orgamentdrio e/ou financeiro; Excesso de processos para pagamento; Demora na remessa da nota a
contabilidade da Casa; Reformulagdo na estrutura ou nos procedimentos na unidade de pagamento; Falta de clareza na ordem de prioridade para pagamento
(cronograma de inexigibilidade).

Consequéncias: Prejuizo na execugdo contratual; Prejuizo ao erario; (Cobranga de multas ao Tribunal) Desgaste da relagdo contratual; Interrupgdo do contrato;
Urgéncia no tramite processual para realizar o pagamento; Desgaste interno das relag@es interpessoais; Responsabilizagdo.

Acoes Preventivas Responsavel

Adogdo da ordem cronolégica de pagamento, por determinagdo do CNJ; Portaria GPR 203/2019 - disciplina ordem de exigibilidade | Gestdo e Fiscalizagdo
de pagamento; Divulgagdo no portal da transparéncia da ordem de pagamento. Contratual

Agdes de Contingéncia Responsavel

Gestdo e Fiscalizagdo

Atuagdo do gestor junto a SPO e/ou a Administragdo Superior. Contratual

RISCO 14 - GESTAO E FISCALIZAGAO CONTRATUAL

Descrigdo: Alteragdo contratual indevida

Probabilidade: (X)Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: ( ) Baixo (X)Médio ( )Alto

Causas: Capacitagdo insuficiente; Desconhecimento técnico; Mau dimensionamento; Procedimentos precarios de ajustes contratuais - reajuste, reequilibrio, aditivc

Consequéncias: Prejuizos por pagamentos a maior; Interrupg¢ao do contrato por desequilibrio insuportavel; Resultado ineficiente; Responsabilizagdo do gestor; Rett

Agoes Preventivas

Os célculos de acréscimo sdo feitos pela drea de contabilidade de forma segregada da unidade gestora;
As minutas de aditivo sdo realizadas pela CGC de forma segregada da unidade gestora;
Aceite do gestor ao termo elaborado;

Andlise do juridico.

Agodes de Contingéncia

Elaboragdo de novos aditivos para corregdo da alteragdo indevida

O presente documento segue assinado pelos Integrantes da Equipe de Planejamento da Contratagdo - EPC.

Brasilia, 25 de junho de 2024.

Rodolfo de Carvalho Cabral- Integrante requisitante titular

Amanda Priscila Estrela Bizinoto Feltrim - Integrante requisitante substituto

Documento assinado eletronicamente por Amanda Pricila Estrela Bizinoto Feltrim, Coordenador(a), em 27/06/2024, as 18:17, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.

Documento assinado eletronicamente por Rodolfo de Carvalho Cabral, Consultor(a) Juridico(a), em 28/06/2024, as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento da Portaria n® 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.
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Ministério da Educagdo
Esplanada dos Ministérios Bloco L, Edificio Sede - 72 Andar - Bairro Zona Civico-Administrativa, Brasilia/DF, CEP 70047-900
Telefone: 2022-7483 - http://www.mec.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 23000.013560/2024-13

1. CONDICE)ES GERAIS DA CONTRATA(;I':\O
1.1. Aquisicdo do CURSO DE CAPACITACAO INTELIGENCIA ARTIFICIAL, GESTAO PUBLICA E COOPERACAO INTERNACIONAL: DESAFIOS JURIDICOS PARA O
FUTURO, nos termos da tabela abaixo, conforme condigBes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
- ~ HORARIO/
ITEM ESPECIFICACAO LOCAL DE EXECUCAO PERIODO QUANTIDADE

25 horas-aula:
Roma/ Itélia de 9h30 as 12h45 (matutino); de 14h30 as
16h (vespertino).

Curso "Tutela jurisdicional e solugdo de
1 conflitos em uma perspectiva comparada:
EUROPA-BRASIL"

Uma inscricao

Organizado pela Accademia Juris Roma.

10 a 15 de novembro de 2024

1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da data que inicia-se o curso, 10 de Novembro de 2024, na forma do artigo
105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2, O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratages Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:

e ID PCA no PNCP: 00394445000101-0-000001/2024;

¢ Data de publicagdo no PNCP: 12/01/2024;

e |ddoitemno PCA: 37;

e Classe/Grupo: 969 - OUTROS SERVICOS DE RECREAGAO E DIVERSAO;
e Identificador da Futura Contrata¢do: 150002-90047/2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 Ora, a participagdo da servidora é importante dentre as atividades executadas no MEC, tendo em vista as tematicas abordadas no curso de
capacitagdo, contando com palestras ministradas por professores e lideres experientes sobre o tema de "Tutela jurisdicional e solugdo de conflitos em uma
perspectiva comparada: EUROPA-BRASIL", evidenciando que a iniciativa educacional esta alinhada com as atividades desenvolvidas pelas servidoras.

3.2. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada no Tépico 5 dos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de
Referéncia.
4, REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. No presente caso, ndo havera impactos ambientais que imponham a sustentabilidade na contratagdo, uma vez que nao haverd aquisicao de
quaisquer dos produtos descritos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis e demais normativos.

4.2. Dessarte, esta Contratagdo Direta ndo comporta a inser¢do de aspectos de sustentabilidade.

Indicacdo de marcas ou modelos:

4.3. A contratagdo, objeto deste TR, ndo se enquadra na previsdo do art. 41, inciso |, alineas a, b, c e d da Lei n2 14.133, de 2021.
Subcontratagido
4.4, N3do é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.5. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo, disposta no art. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

Condigbes, Garantia, Manutengdo e Assisténcia Técnica

5.1. O prazo de inicio da execugdo do objeto dar-se-a dia 10 de novembro de 2024, primeiro dia das aulas do curso ministrado.

5.2. A contratagdo inclui 25 horas-aula, incluindo as visitas institucionais, emissdo de certificado de curso de extensdo, tradugdo simultdnea durante as

aulas e visitas institucionais, acompanhamento por um representante da Accademia Juris Roma, entrega de material de boas-vindas e um jantar de
confraternizagdo.

5.3. O instrumento contratual sera substituido por Nota de Empenho.

6. GESTAO DO CONTRATO

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5754830&infra_siste... 1/3
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para

reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informagBes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021,
art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a corre¢do da execugdo do contrato,
determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il1);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art.
23, l e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragcdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigagBes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a
ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIC[\O E DE PAGAMENTO

Liquidagao

7.1. Recebida a Nota de Empenho, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.1. o prazo de validade;

7.2.2. a data da emissdo;

7.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

https://sei.mec.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=5754830&infra_siste...

2/3



23/08/24, 11:07 SEI/MEC - 5004097 - Termo de Referéncia

7.2.5. o valor a pagar; e
7.2.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.
7.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta

ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovag¢do da regularizagdo da situagao, sem 6nus
ao contratante;

Prazo de pagamento
7.4. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme segdo anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022, a qual dar-se-a com a finaliza¢do do processo em questdo.

Forma de pagamento

7.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de € 1.785,00 (mil, setecentos e oitenta e cinco euros), conforme custos unitarios apostos na tabela
acima.

8.2. Esse valor contempla, além da taxa de inscri¢gdo e materiais curriculares, as despesas com:

8.2.1. Certificado do curso de extensdo de 25 horas-aula;

8.2.2. Visitas institucionais;

8.2.3. Acompanhamento por um representante da Accademia Juris Roma;

8.2.4. Entrega de material de boas-vindas.

8.3. No que tange a pesquisa de precos, a Instrugdo Normativa n2 65, de 7 de julho de 2021, que dispde sobre o procedimento administrativo para a

realizagdo de pesquisa de pregos para a aquisigdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no ambito da administragdo publica federal direta, autarquica e
fundacional, estabelece regras especificas para as contrata¢des diretas por inexigibilidade de licitagdo.

8.4. Constam nos autos declaragdo firmada pela empresa de que o prego para a contragdo é o mesmo praticado para entes publicos ou privados.
9. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Unido deste

exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

e Natureza da Despesa: 33.90.39-48.

e Agdo: 4572 — Capacitacdo de Servidores Publicos em Processo de Qualificagdo e Requalificagdo.

Brasilia, 25 de junho de 2024.

Amanda Pricila Estrela Bizinoto Feltrim
Coordenadora
CONJUR MEC

RODOLFO DE CARVALHO CABRAL
Procurador Federal
Consultor Juridico

Documento assinado eletronicamente por Amanda Pricila Estrela Bizinoto Feltrim, Coordenador(a), em 27/06/2024, as 18:17, conforme hordrio oficial de
Brasilia, com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.

Documento assinado eletronicamente por Rodolfo de Carvalho Cabral, Consultor(a) Juridico(a), em 28/06/2024, as 16:11, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento da Portaria n2 1.042/2015 do Ministério da Educag&o.

Referéncia: Processo n? 23000.013560/2024-13 SEI n2 5004097
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DE NOVEMBRO DE 2024 | 72 EDICAO

INFORMACOES BASICAS

MODALIDADE DO CURSO: O curso é em forma presencial na cidade de

Roma, Itdlia, e, além das aulas, contara com visitas Institucionais.

CARGA HORARIA: S30 25 horas-aula incluindo as visitas Institucionais. As
aulas normalmente comegam as 9:30 e vao até 12:45. No periodo da

tarde as aulas acontecem de 14:30 até 16:00.
VAGAS: O nuUmero maximo de alunos é de 50.
LOCAL DO CURSO: As aulas do curso serdo em Roma, Itélia.

PUBLICO ALVO: O curso ¢ altamente indicado para profissionais da area
de direito que tem ja uma atuag¢do concreta. Por isso o evento é
altamente aconselhado para Magistrados, Promotores, Advogados

Publicos e Privados, defensores e demais operadores do direito.

B CONTEUDO PROGRAMATICO

B SERVICOS OFERECIDOS
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Frequentei o curso Lotta alla corruzione, em novembro de 2015, e o
curso Lotta al crimine organizzato, em maio de 2016, ambos
excelentes! Destaque para a qualidade impar dos palestrantes, que
compartilham suas experiéncias e conhecimento de modo diddtico e
interessante. As palestras se desenvolveram em ambientes 6timos,
contando com pessoal especializado na tradug¢éo. Alojamento, em
hotel ou na Universidade, sempre muito bom, com aten¢do para a
alimentac¢éo e facilidades de transporte. Federico e equipe estéo
sempre disponiveis para auxiliar o grupo, tornando a experiéncia
maravilhosa!

Ana Luisa Chiodelli Von Mengden, Procuradora Regional da Republica
da 4°
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RECUPERACAO
JUDICIAL,
INTELIGENCIA
ARTIFICIAL E
SOLUCOES DE
CONFLITOS:
DESAFIOS PARA O
FUTURO

Barcelona - Espanha -
27 a 30 de maio de
2024

VIOLENCIA DE
GENERO, TUTELA
DAS VITIMAS E
COOPERACAO
INTERNACIONAL:
DESAFIOS PARA O
FUTURO

Salamanca - Espanha -
22 a 26 de abril de 2024

GLOBALIZACAO,
CRISE
ECONOMICAE
INSOLVENCIA

EMPRESARIAL

Bogota - Colémbia - 13
a 15 de dezembro de
2023

Via Mario Rapisardi 33,
Roma, 00137, Itélia
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23/08/24, 11:09 SEI/MEC - 4974187 - Despacho

Ministério da Educacao

DESPACHO N2 2112/2024/GAB/SGA/SGA-MEC

Processo n2 23000.013560/2024-13

Considerando 0s fundamentos apresentados na Nota Técnica ne
30/2024/CAPACITACAO/CETREMEC/SGA/SGA (SEI 4966063), autorizo a realizagdo de despesa por
inexigibilidade de licitagdo, nos termos da alinea "f" do inciso Ill do art. 74 da Lei n2? 14.133, de 12 de abril
de 2021, para pagamento de taxa de inscricdo, emissdo de passagens aéreas e pagamento de didrias para
participacdo em curso de capacitacdo no exterior de 01 (uma) servidora em exercicio junto a Consultoria
Juridica do Ministério da Educagao, no curso denominado "Tutela jurisdicional e solu¢ao de conflitos em
uma perspectiva comparada: Europa-Brasil", a ser realizado na modalidade presencial, no periodo de no
periodo de 10 a 15 de novembro de 2024, na cidade de Roma, Italia.

Encaminhem-se os autos as Coordenacbes-Gerais de Gestdo Orcamentdria e Financeira;
e de Licitagdes e Contratos, para adog¢do das providéncias decorrentes, no ambito de suas respectivas

competéncias.

Documento assinado eletronicamente
JUSSARA CARDOSO SILVA FREITAS
Subsecretaria de Gestdo Administrativa

Documento assinado eletronicamente por Jussara Cardoso Silva Freitas, Subsecretario(a), em
13/06/2024, as 22:26, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento da Portaria n2
1.042/2015 do Ministério da Educacdo.

) E.I A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
i Fhy . http://sei.mec.gov.br/sei/controlador_externo.php?
q 1'-"?""-""'"- acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 4974187 e

g 'EJ: -
AL AETE o codigo CRC 349959FF.

Referéncia: Processo n? 23000.013560/2024-13 SEI n2 4974187

Criado por ReginaRezende, versdo 4 por ReginaRezende em 13/06/2024 17:31:19.
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Data e hora da consulta: 12/08/2024 09:21
Usuaério: **% 552.681-**
Impressédo Completa

TeESOURONACIONAL

Nota de Empenho

~—UG Emitente

Cdédigo Nome Moeda
150002 SUBSECRETARIA DE GESTAO ADMINISTRATIVA/MEC REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
00.394.445/0003-65 ESPL.DOS MINIST. BLOCO "L" - 3 ANDAR - SALA 300 - ED. ANEXO | 70047-900
Municipio UF Telefone
BRASILIA DF 0XX61-2022-7054

Ano Tipo Numero

2024 NE 310
Célula Orcamentéria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 169141 1000000000 339039 150203 VMM15N5600N

Data de Emissédo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

09/08/2024 Estimativo 23000.013560/2024-13 0,0000 20.000,00

~—Favorecido

Cdédigo Nome
EX1590003 ACCADEMIA JURIS ROMA
Endereco CEP
VIA MARIO RAPISARDI,33 ROMA 00137 00000-000
Municipio UF Telefone

~—Amparo Legal

Cdédigo Modalidade de Licitagao

174 INEXIGIBILIDADE

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 74 - 1] f
Descricéo

CAPACITACAO DE SERVIDORA NO CURSO TUTELA JURISDICIONAL E SOLUCAO DE CONFLITOS EM UMA
PERSPECTIVA COMPARADA - EUROPA-BRASIL, EM ROMA, ITALIA, COM CARGA HORARIA DE 25 HORAS, NOS
DIAS 10 A 15 DE NOVEMBRO DE 2024, CONFORME SOLICITADO ATRAVES DO DESPACHO N°
53/2024/DICOMP/COLIC/CGLC/SGA/SGA-MEC(SEI 5098249).

Local da Entrega

BRASILIA

Informac&o Complementar

15000207000192024 - UASG Minuta: 150002

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME

(Verséo Data/Hora Operacéao

o
-
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de Administragao Financeira
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- (\
TeESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 12/08/2024 09:21
Usuaério: **% 552.681-**
Impressédo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 20.000,00
Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO
Seq. Descricao Valor do Item
001 Item compra: 00001 - Curso "Tutela jurisdicional e solugédo de conflitos  20.000,00
em uma perspectiva comparada: EUROPA-BRASIL"
Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
09/08/2024 Inclusao 1,00000 20.000,0000 20.000,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
JUSSARA CARDOSO SILVA MARCELO GUIMARAES NEVES
*ix 282.781-** *x 223.161-**
09/08/2024 17:26:49 09/08/2024 17:07:42
(Verséo Data/Hora Operacéao W

002 | 09/08/2024 17:26:49 | Alterago ) 2 de 2




