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Apresentacao

Este Manual de Instruges tem como objetivo auxiliar os técnicos e gestores do Sistema Unico de Assisténcia
Social — SUAS na utilizagdo do e-PCF — Sistema Eletronico do Programa Crianga Feliz.

Na perspectiva de contribuir para o registro e acompanhamento das ag¢des realizadas, este manual vem fornecer
instrugdes sobre como realizar registros e acompanhar as atividades que vém sendo realizadas. O foco é dado a
qualidade do atendimento ao publico beneficiario do Programa enquanto relagdo dos profissionais envolvidos na
execugdo das agdes nos territorios.

O que é o Programa Crianga Feliz — PCF?

O Programa Crianga Feliz/Primeira Infancia no SUAS foi instituido por meio do Decreto 8.869 de 5 de outubro
de 2016 e consolidade pelo Decreto 9.579 de 22 de novembro de 2018, com a finalidade de promover o
desenvolvimento integral das criangas na primeira infancia, considerando sua familia e seu contexto de vida,
em consonancia com o disposto na Lei 13.257, de 8 de margo de 2016. Coordenado pelo Ministério da
Cidadania, por meio da Secretaria Nacional de Atengdo a Primeira Infancia, o Programa se desenvolve por
meio de visitas domiciliares que buscam envolver agbes intersetoriais com as politicas de Assisténcia Social,
Educagdo, Saude, Cultura e Direitos Humanos.

Objetivos:

1. Qualificar e incentivar o atendimento e o acompanhamento nos servigos socioassistenciais para familias
com gestantes e criangas na primeira infancia beneficidrias do Programa Bolsa Familia - PBF e Beneficio de
Prestagdo Continuada - BPC;

2. Apoiar as familias com gestantes e criangas na primeira infancia no exercicio da fungdo protetiva e ampliar
acesso a servigos e direitos;

3. Estimular o desenvolvimento integral das criangas na primeira infancia, em situagdo de vulnerabilidade e
risco social, fortalecendo vinculos familiares e comunitarios;

4. Fortalecer a presenga da Assisténcia Social nos territérios e a perspectiva da protegdo proativa e da
prevencdo de situagGes de fragilizagdo de vinculos, de isolamentos e de situagGes de risco pessoal e social;

5. Qualificar os cuidados nos servigos de acolhimento e priorizar o acolhimento em Familias Acolhedoras para
criangas na primeira infancia, afastadas do convivio familiar, mediante aplicagdo de medida protetiva
prevista nos incisos VIl e VIl do art. 101 da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990;

6. Desenvolver agdes de capacitagdo e educagdo permanente que abordem especificidades, cuidados e
atencBes a gestantes, criangas na primeira infancia e suas familias, respeitando todas as formas de
organizagdo familiar;

7. Potencializar a perspectiva da complementariedade e da integracdo entre servigos, programas e beneficios
socioassistenciais;

11



‘ : crianga Manual de Instrugbes Sistema e-PCF

e feliz

8. Fortalecer a articulagdo intersetorial com vistas ao desenvolvimento integral das criangas na primeira
infancia e ao apoio a gestantes e suas familias.

Qual é o publico prioritario do Programa?

1. Gestantes, criangas de até trinta e seis meses e suas familias inseridas no Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal;

2. Criangas de até setenta e dois meses e suas familias beneficidrias do Beneficio de Prestagdo Continuada -
BPC;

3. Criangas de até setenta e dois meses afastadas do convivio familiar em razdo da aplicagdo de medida de
protegdo prevista no art. 101, caput, incisos VIl e VIII, da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, e suas familias.

e-PCF

O e-PCF é o Sistema Eletronico do Programa Crianca Feliz. No e-PCF sdo inseridas informagdes basicas relativas
a gestdo local, aos atendimentos e acompanhamentos realizados junto a beneficiarios e suas familias.

Sobre o Acesso ao e-PCF.
O Usuario precisa ter acesso ao sistema por meio de um login e senha que, ao ser inserido ird consultar sua
situagdo na Rede SUAS para fazer a gestdo dos servigos e usuarios do e-PCF.

Como acessar?

O acesso ocorre por meio do Sistema de Autenticagdo e Autorizagdo (SSO) para os usuarios de esfera federal.
No caso de profissional da esfera estadual, distrital ou municipal, o usuario precisa possuir cadastro na
Plataforma Brasil Cidaddo — GOV.BR (https://acesso.gov.br/), e acessar com seu CPF e senha cadastradas.
Além disso, para que acessem é necessario que esses usudrios estejam cadastrados e com vinculagdo ativa
no Cadastro Nacional do SUAS (CadSUAS).

O acesso é concedido através de um login com senha pessoal e intransferivel.

Realizar Login como um Profissional Federal

“Login” é composto pela chave de identificagdo do usudrio e sua senha pré-definida, registrada e de
conhecimento somente do usuario.

1. O acesso ao Ambiente de Produgdo do e-PCF deve ser realizado pela URL:

https://pcf.cidadania.gov.br

12
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2. O usuario serd direcionado para a tela de login, onde devera ser informar login e senha.

. . ~ Ente
Informar login e senha, clicar no botdo .

O login é o mesmo usado na rede para logar nossa estacdo de trabalho. E necessério estar no ambiente digital do

Ministério.

Ministério
da Cidadania

Ministério
da Cidadania

Versgo: 1.1.1

- |00 ,

ou

- (g
D= =
Entrar com gov. br ——

Figura 1. Login SSO

3. O sistema validara os dados e permissGes necessarios ao acesso do e-PCF. Apds validagdo das credenciais

o sistema ira direcionar para a tela principal do sistema e-PCF.

2
reren
- » ) -
Q. Aetninien A I& Comitt
. '

Figura 2. Tela home sistema E-PCF

Realizar Login como um Profissional Estadual, Distrital ou Municipal

Tetns 22 guenss reseriasea 2020

“Login” é composto pela chave de identificacdo do usuario e associada a senha pré-definida e registrada de
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conhecimento somente do usuario.

1. O acesso ao Ambiente de Produgdo do e-PCF deve ser realizado por meio da URL:

https://pcf.cidadania.gov.br

2. O usuario serd direcionado para a tela de login.

. . . ~ Entr /b . .
Aqui devera clicar no botdo e informar login.

Ministério
da Cidadania

Ministério
da Cidadania

1
1
i
1
'
i
'
'
'
'
1
'
I
'
'
1
'
I
i
i
'
'
i
'
1
'
'
|
'
I
i
Versio: 1.1.1 [
'
'
I
1

ou...
4 Entrar com gov.br

Figura 3. Login Gov.Br
3. O usuario sera direcionado para tela de autenticagdo do GOV.BR. Informar nimero do “CPF” e selecionar o

botdo
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ACISSOAWFORGID DA LIGSUAGK  GAGACS 0O GOVERNG

govb

Acesse sua conta com

B Banco co Brasi
B Corficado wgita

& Certifcado igital em nuvem

Figura 4. CPF Login Gov.Br

4. O GOV.BR validara o “CPF” informado e solicitara que seja informado a senha.

Caso ndo possua cadastro o sistema informara ao usuario através de mensagem “Nao foi possivel encontrar uma

conta para o CPF informado. Por favor, crie sua conta.”

Crie sua conta gov.br

O usuario podera fazer o cadastro GOV.BR pelo botdo

15
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CPF

Digite seu CPF

Figura 5. CPF néo cadastrado Gov.Br

5. Serd necessario inserir a senha e selecionar o botdo m

acEssoAmromucls  pasmoe

g vhb ©alioContraste ¥ Vibras

Digite sua senha
—
" cPE

fem - e °

Figura 6. Senha login Gov.Br

6. O sistema GOV.BR solicitard em algumas ocasides a validagdo através do CAPTCHA.
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O usudrio devera selecionar as imagens solicitadas e clicar no botdo .

gonbr ACESIOAMOBUGIS M LEGSUGAD  6AGAOS 00 COVERNO ¥

~igite sua senha

Figura 7. Captcha
7. O sistema direcionard para a tela onde serd informado, caso pertenca a esfera municipal, “Fungdo”, “UF” e

“Municipio” e caso a esfera estadual ou distrital, “Fungdo” e “UF”. Em seguida selecionar o botdo

Acessar

Area Logada

Fungio
Supervisor (municipal) X v

Mt

Municipio *
Apiacas X v

Acessar

Sair

Figura 8. Opgaes de escolha entre os perfis
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8. O sistema validard os dados e permissGes necessarios no e-PCF. Apds validagdo das credenciais, o usuario
sera direcionado para tela principal do sistema e-PCF.

Ministério o @-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

" @ n -

05 - Pogams Craga Feiz

Gestor (% edes .
N » -~
o e o J— é! ot
1 i

Versha 1.1.4- M s isssane Totns 24 auemss reserissos - 2120

Figura 9. Tela home sistema E-PCF

Profissional Estadual, Municipal e Distrital

No sistema e-PCF um profissional é entendido como todo usuario que atua diretamente no programa como por
exemplo, um Visitador, Supervisor, Coordenador PCF, Coordenador de CRAS, Secretdrio de Assisténcia Social,
Multiplicador, Profissional, Dirigente, Administrador Adjunto de Orgdo Profissional e Outros.

Todo profissional que ird atuar no sistema deve ter seu acesso concedido pela prépria ferramenta através de um
usuario autorizado.

Para ter acesso ao e-PCF é necessario que o profissional das esferas municipal, distrital e estadual estejam cadastrados
no CadSUAS.

Pesquisar Profissional

Para realizar a pesquisa de um profissional no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos

. ;. ?
anteriormente no tépico oMo acessar?

1. Na tela inicial, o usuario pode acessar a tela para pesquisar profissional, clicando no menu lateral em
“USUARIO” e em seguida em “PROFISSIONAL” no submenu.

PCF - Programa Crianga Feliz

i
GG KENDI RBERD 1A

Sasse Fade

AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

~ Tosss

& Usudrio ~
2 Piofissional Federal

Profissional

Figura 10. Acessar profissional
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2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz

Wie. O 9 v

auscoxmormsemo ——

e ooy

. - \ -
2 s A i  J— ok

® - L

Eae e ... L. —"
. ‘o L

Figura 11. Acessar profissional pelo acesso rdpido

3. Apos selegdo, o usudrio sera redirecionado para a pagina de “Pesquisar Profissional”, onde poderd

Pesquisar

realizar a pesquisa por um profissional ja cadastrado utilizando o botdo , sendo visualizado

todos os profissionais que foram cadastrados.

ya"g-ﬁgggnla o @-PCF - Programa Crianga Feliz

L Homa 3 tre v [ra— snuagts et

p— m | sesmniooeisoscemns 00
00
— Q0
- 00

Figura 12. Pesquisar

4. Outra opgdo de pesquisa é informar um ou mais campos dos filtros, por exemplo: “Nome”, “CPF”,

“Fungdo” e/ou “Esfera” e clicar em m O sistema nos mostrara os profissionais ja cadastrados de
acordo com os filtros informados para a pesquisa.
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?A”c‘?é‘;%‘:m. o e-PCF - Programa Crianga Feliz

Figura 13. Pesquisa utilizando filtros
Cadastrar Profissional
1. Natelainicial, é apresentada a opgdo “Profissional”.

gﬂlnlz\érm 0 @-PCF - Programa Crianga Feliz

la Cidadania

[ ® 4 -

i
LA KEND! REEIR

[ |=—\me\:=-;
ppea [ Y o

PeE - Progeama Granga Fesz

PR T PR S— [T ———)

Figura 14. Acessar profissional pelo acesso rdpido

2. Outra forma de acessar, no menu lateral: clicar em “USUARIO” e em seguida em “PROFISSIONAL” no
submenu.
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CF - Programa Crianga Feliz

o Apeniamess AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

ersba 13- Miisiers da Cidndania ~ Fotor o desnes resereados - 2020

& Usudrio -

& Profissional Federal

4 Profissional

Figura 15. Acessar profissional

3. O usudrio serd redirecionado para a pagina de “Pesquisar Profissional”, e clicar no botdo

. Esta pagina contém as informagdes necessarias para realizar o cadastro
de um novo profissional.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
. © g 4

GLAUCO KBNS R T2

P s P

Figura 16. Incluir profissional

4. E necessario o preenchimento das informages para a inclusdo do profissional.
As informagdes sdo divididas em dois blocos, DADOS BASICOS DO CADSUAS e INFORMAGOES PCF.
e Ositens contidos no bloco DADOS BASICOS DO CADSUAS s3o informagdes pessoais do profissional
e de preenchimento obrigatdrio. Para realizar o cadastro, o usuario deve informar o CPF do
profissional o qual pretende cadastrar e o sistema consulta o dado na base do CadSUAS retornando
as informacgdes contidas na base.
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Ministério -PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

O

Alaxandreh Sancs Dados Basicos do CadSUA
Gestor (Federal)

Soxo (3) Feminin () Masculing st 4 M

po— x v
. [ Acsto receber nformacaes do Programa Cianca Felz
v Musicipio Eqsmaments Carg Carga Horivia

AM ANAMA CRAS - CASA DAS FAMILIAS TECNICO(A) DE NIVEL SUPERIOR De 41 8 44 horss semanais

Figura 17. Informar dados do profissional

UnlLIgENIEE Se o “CPF” informado ndo estiver na base de dados do CadSUAS ou o sistema ndo encontrar
informagdes sobre o “CPF” informado, sera visualizado uma mensagem de alerta e ndo sera permitido a conclusdo.
Nesse caso, deve-se informar ao profissional que verifique sua situagdo cadastral junto ao PROFISSIONAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL do seu estado ou municipio.

(D Aengio X

0 CPF informado niio estd ativo ou
vinculado a nenhum equipamento
vilido , atualize o cadastro no

Ministério (<} @-PCF - Programa Crianga Feliz sisterna CadSUAS.
da Cidadania

Figura 18. Mensagem de erro

e Ositens contidos no bloco INFORMAGCOES PCF, s3o as informacdes de “Funcdo” que o profissional
ira desempenhar no sistema e-PCF. O usuario deve informar os dados solicitados: “UF”, “Municipio”
(se for ao caso), “Fungdo” (que o profissional exercerd no PCF de acordo com a escolaridade exigida
na fungdo), “Carga hordria de Dedicagdo Exclusiva” (contendo intervalos de no minimo 20h e no

maximo 40h), “Esfera Administrativa” e “Data de inicio da Fung¢do” e clicar no icone de ° Dessa
forma serd incluido uma fungdo ao profissional.
(o] HYIQEETE A “carga horaria de dedicagdo” sera obrigatdria de acordo com a fungdo do profissional.
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5. Por fim clicar no botdo para efetivar o cadastro do novo profissional no e-PCF.
LlSLelg eIzl A “carga hordria” e “data de inicio” da fungdo sdo verificados no CadSUAS e se estas informagdes
apresentarem divergéncia o cadastro ndo é realizado.

Informages PCF

] ]
]
]
, ]
]
g ]
| Fungo* Carga hordria de Dedicagbo Exclusia * ]
; Visitador (Municipal) X w 30h ® v,
]
| . w
| Esfers Adminatativa Data de Inicio da Fungo * |
I 06/10/2020 .
]
' i
| |
: L+
]
]
T I ... '
Inieio da Fungdo Fim da Fungo Municipio Fungdo Carga Horéria de Dedicagdo Exclusiva Data de Gitima alteragdo Aglo
01/10/2020 Munici ANAMA Supervisor (Municipal) 40
Informagoes PCF
UF*
Municipio *
Voltar
Fungo * Carga horaria de Dedicagso Exclusiva *
Visitador (Municipal) X 30h X o~ II
Esfera Administrativa Data de Inicio da Funéio *
06/10/2020

Figura 19. Salvar dados de inclusdo

Caso esses campos “Carga horéria” e “Data de inicio” sejam alterados no CadSUAS, o cadastro no sistema
e-PCF apresentara um alerta para atualizagdo.
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6. O sistema apresenta mensagem informativa de que o cadastro foi realizado.

Ministér @-PCF - Programa Crianga Feliz
Ltk © 9 U

. ] Aeomn recener imsereasies o Progeama ranga Feve

Figura 20. Mensagem de sucesso

Editar Profissional

Para editar o cadastro de um profissional no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Verificar

seguir os passos descritos no item Pesquisar Profissional o5te documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o profissional que deseja editar, clicando o icone °
gl LelgENale=H A “carga hordria” e “data de inicio” da fungdo sdo verificados no CadSUAS e se estas informagdes
apresentarem divergéncia o cadastro ndo é realizado.
glm stério 0 e-PCF - Programa Crianga Feliz

i
Alexandreh Saros
Gestor (Federal)

2 Profissionsl Federal

stuscto [ A [ tnatve

Situagdo =

- =P O

Figura 21. Editar profissional
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2. O usuario serd direcionado para a tela de edigdo profissional selecionado.
e No bloco, Dados Basico do CadSUAS, os campos: “E-mail", “Telefone”, “Area formaco” e a opgdo
“Aceito receber informagdes do Programa Crianga Feliz” podem ser editados.

'
i
i
i
i
| Sexo Feminino Masculino
i
i
i
i
R
i
i
i
i
i
r Municio
P8 A0 SEBASTIAO DE LAGOA DE ROGA

Figura 22. Alterar dados do profissional

ricia da Funglo

va10/2020

210/2020

13/08/2020

'SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Equipsmento Cargo

"ARY | 4) DE ASSISTENCIA SOCIAL

~eito receber informagdes do Programa Crianga Feliz |

Carga Hordria

De 313 40 horas semanais

Feminino

Mascuino

Aceito receber Informacdes do Programa Crianga Feliz

e No bloco Informag¢des PCF, o usudrio pode editar a Fungdo, clicando icone ° Os campos:
“Fungdo”, “Carga horaria de dedicagdo” e “Data de inicio da fungdo” podem ser editados.

(O] JXIS'ETE TR A “carga hordria de dedicagdo” sera obrigatdria de acordo com a fungdo do profissional.

Fim s Fungio

021072620

1800812020

Esters

Municioat

Municioat

Municiost

Figura 23. Editar fungdo do profissional

Muncipe

Funglo Canga Merdris de Dedicagho Exciusive
Viaagor (Muricion) £
Viitador (Muricipal) 2

Visnador (Muricips)
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3. Apods edigdo, é necessario validar as alterag8es clicando no icone 0 .

Carge hordei de D

X v 2h

Data de Inicio da Funsio

0471012020
—————————————————————————————————————————————————————————————————— I
00
I ]
I i
[ '
nicio da Fungio Esfera WMunicipio Funcio Carga Hordeia de Dedicacio Exclusiva Data de dnma ahteracio Acio
04710/2020 Municipsl — Visitador (Municipal) 20 08102020 Editando...
0271012020 Municipal Visitador (Municipal) 20 04/10/2020 °
13/08/2020 Municipal Visttador (Municipal) 30 04/10/2020
FungBo * (Carga horéria de Dedicagéo Exclusiva *
Visitador (Municipal) x 20h

Esfera Administrativa

Data de Inicio da Fungao *

04/10/2020

Figura 24. Salvar fungéo do profissional

nfomagdes PCF

w

Visitador (Municipal)

Inicio da Fungio Fim da Funcio
0471072020
02/10/2020 02/10/2020
13/08/2020 18/08/2020

Figura 25. Salvar dados editados do profissional

Estera

Municipal

Municipal

. . ~ Sal
4. Por fim, clicar no botdo

Municipio

Data e incio s Fung
04/10/2020

para efetivarmos as alteragdes realizadas no cadastro do profissional.

Fungdo
Visitador (Municipal) 2
Visitador (Municipal) 20
Visitador (Municipal) 30

{
Voltar
L

08/10/2020

5. Para incluir uma nova fungdo do profissional, informar os dados solicitados: “UF”, “Municipio” (se for ao

caso), “Fungdo” (que o profissional exercera no PCF de acordo com a escolaridade exigida na fungdo), “Carga

horaria de Dedicagdo Exclusiva” (contendo intervalos de no minimo 20h e no maximo 40h), “Esfera
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Administrativa” e “Data de inicio da Fungdo” e clicar no icone de ° Dessa forma sera incluido uma fungdo

ao profissional.

|
1

I

1 Funck

I

| Visitador (Municipal)
'

I

|

I

|

|

01/10/2020

Jo— T S RO 000
UF* Municipio *
Funglio * Carga hordria de Dedicagso Exclusiva *

Visitador (Municipal)

Esfera Administrativa

20h

Data de Inicio da Fungdo *

01/10/2020

Figura 26. Incluir nova fungdo para o profissional

6. Por fim clicar no botdo para efetivar a alteragdo do cadastro do profissional no e-PCF.

e Ig ezl A “carga hordria” e “data de inicio” da fungdo sdo verificados no CadSUAS e se estas informagbes

apresentarem divergéncia o cadastro ndo é realizado.
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InformagBes PCF

inicio da Funcdo Fim da Fungio Esfera w Municipo Funglo Carga Hordria de Dedicagio Exclusiva Data de Ultima alteraglo Agho
03102020 Municipsl oA JEREMOABO Visitador (Municipal) 20 08/10/2020 m
0202020 o2n0r2020 Municipal BA  JEREMOABO Visitador (Municipal) m

13/08/2020 18/08/2020 Municipal BA | JEREMOABO Wistador (Musicipal)

Figura 27. Salvar nova fungdo para o profissional

Caso esses campos “Carga hordria” e “Data de inicio” sejam alterados no CadSUAS, o cadastro no sistema
e-PCF apresentard um alerta para atualizagdo.

Inativar Profissional

Para inativar o cadastro de um profissional no sistema é necessario realizar a consulta na base de dados do e-PCF. Para
iss0, & s6 seguir os passos descritos no item Pesquisar Profissional oqte documento.
A forma de inativar um profissional no sistema é feita de duas formas, inativando a carga horaria do profissional ou

excluindo suas fungdes.
1. Ja natela com o resultado da pesquisa, devemos selecionar o profissional que devemos inativar, no icone

@ ©-PCF-Programa Crianga Feliz

i
GLALCO KENDH RBEIO ITA!
Genee (Feters)

st [ aavo [ waie

Figura 28. Selecionar profissional para inativar
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2. No bloco Informagées PCF, podemos editar as fungdes cadastradas para o profissional.
Para que possamos editar o campo carga horaria apresentado na lista de fungbes, devemos clicar no icone
editar na fungdo que devemos editar. Uma forma de inativar o profissional é excluindo a fungdo, clicando no

icone O . Essa agdo ird excluir a fungdo vinculada ao profissional. O profissional sem fungdo cadastrada,
implicard na inativagdo do mesmo.

.

Figura 29. Excluir fungdo do profissional

A opgdo de excluir profissional serd apresentada até 30 (trinta) dias da data de inicio da fungdo.

. ~ Sal . s ~ .
3. Selecione o botdo , o sistema ird apresentar uma mensagem de agdo realizada com sucesso.

S0 (3) Femines () Masulng

[ ceito receces infarmages do Pregrama Cranga Fekz

Figura 30. Mensagem de sucesso

4. Outra forma de inativar o profissional é inativando a fungdo, clicando no icone ° Essa agdo ird inativar a
fungdo vinculada ao profissional. O profissional sem fungdo cadastrada, implicara na inativagdo do mesmo.
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T P .
|

Figura 31. Inativar fungdo do profissional

5. Por fim o sistema nos mostra mensagem de que a inativagdo foi realizada.
Assim que o profissional estiver sem fungdo, o mesmo serd inativado automaticamente.

[ Aceito receces infarmaes da Pregrama Crmea Friz

Figura 32. Mensagem de sucesso

Visualizar Profissional

Para visualizar o cadastro de um profissional no sistema, é necessério realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso,

é 56 seguir 0s passos descritos no item Pesduisar Profissional | oste documento.

1. Ap0s a pesquisa, selecionar o profissional que deseja visualizar, clicando o icone, o
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i
‘BLALCO KEND: RBEIRO A1
Gese Feaers)

Suscde [ asws [ s

Versbo 1.1 Minisére o Ciadunia Tedoson deess reservdon - 2020

Figura 33. Selecionar profissional para visualizar

2. O usuario sera direcionado para a tela de visualizar profissional conforme selecionado.

Sexo '« Feminino  Masculino o o Nodckirann

Aceito receber Informagdes do Programa Crianga Feliz

UF Municipio Equipamento Cargo Carga Hordria
ea JEREMOABO TECNICO(A) DE NIVEL MEDIO De 21 30 horas semansis
Inicio da Funcdo Fim da Funcdo Estera uF Municipio Fungdo Carga Hordria de Dedicacdo Exclusiva Data de uitima alterac3o Ao
03/10/2020 Municipal BA JEREMOABO Visitador (Municipal) 20 08/10/2020
02/10/2020 02/10/2020 Municipal BA JEREMOABO Visitador (Municipal) 20 04/10/2020
13/08/2020 18/08/2020 Municipal BA JEREMOABO Visitador (Municipal) 30 04/10/2020

Figura 34. Visualizar os dados do profissional

Profissional Federal

No sistema e-PCF um Profissional Federal é entendido como todo usudrio que atua diretamente com o programa e
possua vinculo com a esfera federal do governo.

Todo Profissional Federal que ird atuar no sistema deve ter seu acesso concedido no sistema e-PCF pela prépria
ferramenta através de um usudrio autorizado.

Pesquisar Profissional Federal
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Para pesquisar um Profissional Federal no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente

- ?
no tépico Como acessar? )

1. Janosistema, natela inicial, para pesquisar um Profissional Federal, no menu lateral clicar em “USUARIO”
e em seguida sub menu “PROFISSIONAL FEDERAL”.
Apenas usuario autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edigdo de profissional federal!

] AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

e 13- Misiatid a4 b ~ Totoh o8 st reserehaos <2020

& Usudrio ~

4 2 Profissional Federal

& Profissional

Figura 35. Acessar profissional federal

2. Clicarem m e o sistema mostra todos os profissionais federais ja cadastrados.

Minisiério @-PCF - Programa Crianga Feliz
b < Tograma Crianga el

SLAUCO KENDI REEIRD T
Gemor resens

1
snencionepcs [ ame [ e 1
1
1

P

Versho 110 M 08 Cisssana [

Figura 36. Pesquisar profissional federal

3. Outra forma de realizar a pesquisa é informar um ou mais campos dos filtros, por exemplo: “Nome”, “CPF”,

Pesquisar

“Fungdo” e ou “Esfera” e clicar em . O sistema nos mostra os profissionais ja cadastrados de acordo

com os filtros informados.
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@ ©-PCF-Programa Crianga Feliz

M
da Cidadania

Pesquisar Gestt

[ P

Figura 37. Pesquisar profissional federal com filtros

Cadastrar Profissional Federal

Para realizar a inclusdo de um profissional no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente

L. ?
no tépico oMo acessar? hacte documento.

1. Ja no sistema, na tela inicial, para incluir um Profissional Federal, no menu lateral clicar em “USUARIO”
e em seguida no submenu a opgdo “PROFISSIONAL FEDERAL”.
Apenas usudrio autorizado pode realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢do de profissional federal!

CF - Programa Crianga Feliz

v Aomdamenss AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

& Usudrio -~

4 2 Profissional Federal

& Profissional

Figura 38. Acessar profissional federal

2. Nesta pdgina o wusudrio poderd incluir um novo Profissional Federal clicando no botdo

. O sistema direciona para a pagina que contem as informagdes necessérias
para realizar o cadastro de um novo Profissional Federal.
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Winisiério e-PCF - Programa Crianga Feliz
i < o9 ¥

smaie [0 aneo [ waewe

Figura 39. Incluir profissional federal

e Asinformagdes s3o divididas em dois blocos, DADOS BASICOS DO PROFISSIONAL PROFISSIONAL FEDERAL
e INFORMACOES PCF. Os itens contidos no bloco DADOS BASICO DO PROFISSIONAL PROFISSIONAL
FEDERAL sdo informagdes pessoais do Profissional Federal e de preenchimento obrigatério. Para realizar o
cadastro é necessario informar CPF do Profissional Federal o qual serd cadastrado. O sistema consultard o
nimero do CPF informado na base do e-PCF preenchendo campos. E importante o preenchimento de todos
0s campos para validar o cadastro.

Femining Masculing

Excolandste Protiass:
Educaio nfantl X v Administragho Publica/gestio Piblica x v

I Aceto teceber informagdes 6o Programa Crianga Feliz

Figura 40. Incluir dados do profissional federal

3. Caso o CPFinformado ja estiver cadastrado, o sistema apresenta uma mensagem de que o
profissional estd cadastrado no PCF.
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=== X
0 CPF informado ndo esta ativo ou
vinculado a nenhum equipamento
valido , atualize o cadastro no
sistema CadSUAS.

Figura 41. Mensagem de erro CPF jé cadastrado

4. Caso o CPFinformado ndo estiver cadastrado na receita, o sistema apresenta uma mensagem de que
o profissional ndo esta ativo na receita federal.

(D Awengio X

0 CPF informada niio esta ativo na,
receita federal

lﬂ."i_éi!f.’.i‘.:m.. o @-PCF - Programa Crianga Feliz

Figura 42. Mensagem de erro CPF ndo informado

5. Os itens contidos no bloco INFORMAGCOES PCF, sio de preenchimento obrigatério. E necessario
informar a qual érgdo o profissional federal estd vinculado, assim como a Fungdo e a Carga horaria de

dedicagdo exclusiva. Apds preenchimento dos campos, clicar no icone °
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hasho Ste [RTr P —

Informagdes PCF

Grgho em que esta vinculado: *

o Secretaria Nacional de Primeira Infancia - Ministério da Cidadania (SNAPI)

(® Outro. Qual? [—

Fungiio®

Figura 43. Informar drgdo e fungdo

. . Sal . . .
6. Para fim, clicar para efetivarmos o cadastro do novo profissional.

(O Socsein Nucions g P o - Misiahis 4 RIS {SHARY)
O oo, ot

Facho e Conga Haskin 84 sl Eschisia

7. Figura 44. Salvar cadastroO sistema apresentard mensagem informativa de que o cadastro foi realizado
com sucesso.

:?:'E}Q;‘.i’.:m.. 0 e-PCF - Programa Crianga Feliz

X )e

i
OLACO KENE: RBEIAG T
Gevin Fedens

& Frohaces Fesen
2 pomsscns

.

.

Figura 45. Mensagem de sucesso
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Editar Profissional Federal

Para editar o cadastro de um Profissional Federal no sistema é necessario realizar a consulta do Profissional Federal.

Para isso, é s6 seguir os passos descritos no item Pesquisar Gestor Federal haste documento.
1. Na tela de “Pesquisar Profissional Federal”, selecionar o profissional federal que se deseja editar, no

icone editar.
o e-PCF - Programa Crianga Feliz

Ministério
da Cidadania

Figura 46. Editar profissional federal

2. Na tela de Cadastro Federal o usuéario poderd editar os dados do bloco, DADOS BASICOS DO
PROFISSIONAL PROFISSIONAL FEDERAL, exceto “Nome”, “CPF”, “Sexo” e “Data de nascimento”.

Dados Bisicos do Profis:

Femining Masculing

Excolandste Protiass:
Educaio nfantl X v Administragho Publica/gestio Piblica x

I Aceto teceber informagdes 6o Programa Crianga Feliz

Figura 47. Alterar dados do profissional federal

3. No bloco, Informagdes PCF, usuario podera editar as fungdes cadastradas para o Profissional Federal,
clicando no icone .
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o g Primava theci - M 80 Ciondinis (VAR

Funchs Grpde s $ 0 g 3 ke

@00

Figura 48. Editar fungdo do profissional

4. Ao clicar no icone editar, o sistema apresenta no bloco Informagdes PCF, as informagdes da fungdo

que se deseja editar. As informagdes: “Fungdo”, “Carga horaria” e “Data de inicio da fungdo” podem ser

editadas. Para validar as informacgdes alteradas, é necessario clicar no icone 0 e confirmar alteragao.

O seomain airmento Mumera. wirc e

@ .o -

00!

Fusho Corge Hachia e Dedcach Excusia snusclo Acke

—_—
[~ Informagdes PCF

Orgiio em que estd vinculada: *

O S Nacional de P: nento Humano - Mi ério da Cidadania (SNPDH)

@ Outro. Qual? Montreal
Funglio®
Gestor (Federal) ™y e °

Figura 49. Salvar edi¢do da fungéo para o profissional

. . ~ Sal . . ~
5. Por fim, clicar no botdo para finalizar a alteragdo cadastral.

— — - 000
Vershe 1.1.0- Marasis 85 Citesonis A 1 [ r———y
Vorar
1 |

Figura 50. Salvar alteragéo de dados
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Inativar Profissional Federal

Para inativar o cadastro de um Profissional Federal no sistema é necessario realizar a consulta do Profissional Federal.
Para isso, & s6 seguir os passos descritos no item Pesquisar Gestor Federal oo documento.
A forma de inativar um Profissional Federal no sistema pode ser realizada duas formas: inativando a fungdo do
Profissional Federal ou excluindo suas fungdes.

1. Na tela de pesquisar Profissional Federal, selecionar o Profissional Federal que deseja inativar, no icone

editar ¥,

Ministério o @-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

i
GLAED KEND: REED 1A
Seion (Fcderl)

Figura 51. Editar profissional federal

2. No bloco, Informagdes PCF, podemos excluir as fungdes cadastradas para esse Profissional Federal. Para
que possamos excluir fungdo do Profissional Federal selecionado na lista de fungdes devemos clicar no

icone W¥,

000

| Agdo

Figura 52. Excluir fungdo para o profissional federal

. . ~ . ~ . ~ Sal .
3. Osistema apagard a fungdo da lista de fungdes cadastradas e clicar no botdo para concluir a

exclusdo da fungdo.
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(O Setseia Nucians s Promacha 6 De enwohinérns Huamans - M1 54 ERIBOMSS {SHPDH

© o, o

Gasts e [o—

Versde: 11.0- Minssirie da Ctadanin [P————

Figura 53. Salvar alteragdo para o profissional federal

4. O sistema mostra uma mensagem e clicamos em “Sim”. O sistema processa a alteragdo e o profissional
sera inativado automaticamente assim que estiver sem fungdo.

Confirmagdo

A Enecessério o cadastro de pelo menos uma Fungdo
ativa para que seja associado um Perfil

Deseja realmente salvar o Gestor Federal sem uma
Fungdo associada?

4\/ Sim X Nio

Figura 54. Confirmar a exclusdo de fungdo do profissional federal

5. No bloco, Informagées PCF, podemos inativar as fungdes cadastradas para esse Profissional Federal. Para
que possamos excluir fungdo do Profissional Federal selecionado na lista de fungdes devemos clicar no

icone W,

prre— fr—

\ Aglo

Figura 55. Inativar fungdo profissional federal
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6. O sistema mostrard um alerta informando que a inativagdo da fungdo precisa ser confirmada.
O sistema mostra uma mensagem clicamos em SIM e o sistema processa a alteragdo.

Confrmagso

& Desein contimac s mamacha da fnghe?

Confirmagéo

A\ Deseja confirmar a inativagdo da fungdo?

Figura 56. Confirmar a inativagdo do profissional federal

Visualizar Profissional Federal

Para visualizar o cadastro de um Profissional federal no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF.
Para isso, & s6 seguir os passos descritos no item Pesquisar Gestor Federal hoqi0 documento.

1. Ap0s a pesquisa, selecionar o Profissional federal que deseja visualizar, clicando o icone, o

i Mome Susgho no PO I ' stes

Figura 57. Visualizar profissional federal

2. O usuario sera direcionado para a tela de detalhar Profissional federal conforme selecionado.
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Femining Masculino

Aceito recsber informagdes do Programa Crianga Fellz

Funcio tingao Carga Horria de Dedicagio Exclusiva Situagdo

Gestor (Federal) - atia

Figura 58. Visualizar dados do profissional federal

Perfil

O profissional é entendido como todo usuario que atua diretamente no programa. Perfil é a posi¢do que o usudrio estara
caracterizado conforme sua esfera para atuar no sistema como por exemplo, apenas perfil de consulta, perfil de
monitoramento, Coordenador PCF, Supervisor PCF, Formagcdo Administrador Federal, Administrador Adjunto Federal
entre outros.

Perfis e Permissoes

Para que um usudrio possa ter acesso ao sistema e-PCF ele precisa ter seu acesso concedido ao sistema segundo a
estrutura de perfis e permissdes determinada pelo Ministério da Cidadania.

Os perfis sdo distribuidos entre os usudrios de acordo com suas esferas de atuagdo, onde cada usuario poderd possuir
um ou mais perfis e as suas devidas permissdes de acordo com a fungdo que lhe foi atribuido.

Estrutura de perfis esfera federal.

Todas as variagdes de perfis Estrutura de perfis esfera federal atualmente possiveis estdo no Anexo 01.
Estrutura de perfis esfera estadual.

Todas as variagdes de perfis Estrutura de perfis esfera estadual atualmente possiveis estdo no Anexo 02
Estrutura de perfis esfera distrital.

Todas as variagdes de perfis Estrutura de perfis esfera distrital atualmente possiveis estdo no Anexo 03
Estrutura de perfis esfera municipal.

Todas as variagdes de perfis Estrutura de perfis esfera municipal atualmente possiveis estdo no Anexo 04.
Associar Perfil
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Todo profissional cadastrado no sistema e-PCF deve ter seu perfil associado para realizar as agGes necessdrias no
sistema.

Pesquisar Associar Perfil

Para pesquisar um Perfil no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente no tdpico.
Como acessar?

1. Ja no sistema, na tela inicial, no menu lateral clicar em “Perfil” e em seguida sub menu “ASSOCIAR”.

(. AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

ersko 1.1 Mmitére g8 Gisssana Taten 2a gnensa eseriscea - 2029

a8 ren

@ Administrar

8 Associar

Figura 59. Acessar associor perfil

2. Nesta pagina, o usuario podera pesquisar no Associar Perfil. E necessario informar o nimero do “CPF” e clicar em

(O] IYIRETELY Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa e associagdo de perfil!

.’,'I,"‘éi‘é';ﬁin.., o @-PCF - Programa Crianga Feliz

i
GLALCO KEND: REEO Ta)
Geion (Fderl)

Figura 60. Pesquisar Perfil
Cadastrar Associar Perfil

Para cadastrar o perfil de um usudrio no sistema é necessario realizar a consulta do Perfil. Para isso, é sé seguir os passos

descritos no item Pesquisar Associar Perfil oqte gocumento.

1. Na tela de Pesquisar Associar Perfil, selecionar o profissional que se deseja associar, no icone "o”.
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Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa e associagdo de perfil! Um usuério pode ter mais de
um perfil vinculado para acesso ao e-PCF.

Winistério @-PCF - Programa Crianga Feliz
Wk O 9 ¥

Vareho 1110 -Meeiv 0y Csaana Todon on cepsca repeenicnt - 1020

Figura 61. Editar perfil para associar

2. Na tela de Associar Perfil o usuario podera incluir o perfil selecionando um dos perfis apresentados na lista

Salvar

e clicar no icone °, para validar a associagdo clicar no botdo

J—— o

Verkdor 11,0+ Moo 80 Cangin

Perfi

Figura 62. Alterar e salvar perfil

3. Osistema apresenta mensagem informativa de que a associagdo foi realizada.
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Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania <] e v

Nome [ w [rom— Buagia pets xctes

Tetes 2 Gnetna eseriacia - 2029

Figura 63. Mensagem de sucesso

Editar Associar Perfil

Para editar o perfil de um usudrio no sistema é necessario realizar a consulta do Perfil. Para isso, é sé seguir os passos
descritos no item Pesquisar Associar Perfil ,ogie documento.

1. Na tela de Pesquisar Associar Perfil, selecionar o profissional que se deseja associar, no icone °

name [ w ncin o astes

|
' i
— Facar G Frowe . 9 |
. |

b, ~

Figura 64. Editar perfil para associar

2. Na tela de Associar Perfil o usudrio podera editar perfil de duas formas: incluindo um novo perfil ou excluindo
um perfil.

e Paraincluir novo perfil, basta seguir os passos descritos neste documento em
Cadastrar Associar Perfil

e Para excluir um perfil, o usudrio devera selecionar o perfil que deseja excluir e clicar no botdo o e
. ~ . ~ Salvar
validar sua exclusdo clicando no botdo

Apenas usudrio autorizado poderd realizar a pesquisa e associacdo de perfil!
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(<} @-PCF - Programa Crianga Feliz

M
da Cidadania

i
BLAEO KEND: REEIR T
Gevice Feders)

Situagdo

Ato (5 )
A 4 ()

Figura 65. excluir e salvar excluséo

3. Osistema apresenta mensagem informativa de que a edigdo da associagdo foi realizada com sucesso.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania <] e v

Nome [ w [rom— Buagia [ e

Figura 66. Mensagem de sucesso

Comité

O Comité Gestor é uma instancia de planejamento e acompanhamento do programa e deve estar presente em cada

esfera federativa. Tem grande importancia para assegurar o carater intersetorial do programa Crianga Feliz. Os trabalhos

do Comité Gestor devem ser apoiados e subsidiados, em cada esfera, por um Grupo Técnico, também intersetorial

(seguindo a composigdo do comité gestor Comité Gestor, mas sem se restringir a ela), que executara as decisGes tomadas

no ambito do Comité Gestor.

Pesquisar Comité

Para realizar a pesquisa de um Comité Gestor no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente
;. ?

ho tépico Como acessar?

1. Na tela inicial, o usudrio poderd acessar a tela para pesquisar Comité Gestor clicando no menu lateral em
“ an
Comité
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Apenas usuario autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edicdo de Comité Gestor!

SLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI PP ———
Gestor (Federal)

Varede 114+ Mgt s Gndana

~

.

=% Comité \

Figura 67. Acessar comité

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

1 PO - Programa Cringa Feiz
‘aLACO KENDH REED A

-y o T e m e e

i

T - 9 — -

2 comet

T PR ———

Figura 68 .Acessar comité pelo acesso rdpido

3. Apos a selegdo, o usuario serd redirecionado para a pagina de “Pesquisar Comité Gestor”, onde podera

realizar a pesquisa por um Comité Gestor ja cadastrado utilizando o botdo m, sendo visualizado todos
os comités que foram cadastrados.
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w.g‘éﬂ;ma o e-PCF - Programa Crianga Feliz

i
LS VENDI REEIRO T
Gerie Fedeca

8 wr - Estens e Arache T

Verska: 11.4- Mmanéne as Gisssanis L|

Figura 69. Pesquisar comité

4. Outra forma de pesquisa é informar um ou mais campos dos filtros, por exemplo: “Esfera”, “Nome”, “Data

Criacdo do Comité Gestor” e/ou “Situacdo” e clicar em m O sistema nos mostrard os comités ja
cadastrados de acordo com os filtros informados para a pesquisa.

@ ©-PCF-Programa Crianca Feliz

i

__
Pesquissr Comité Gest
Federal X

Figura 70. Pesquisar comité com filtros
Cadastrar Comité

Para realizar o cadastro de um comité no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no

s . ?
tépico Come acessar? acte documento.
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1. Natelainicial, o usudrio poderd acessar a tela clicando no menu lateral em “Comité”.

-PCF - Programa Crianga Feliz

Geson Fedenn)

oo J -

SLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

Versho 114~ M s Cisacania

Figura 71. Acessar comité

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

(<} @-PCF - Programa Crianga Feliz

1 PO - Programa Cringa Feiz
‘aLACO KENDH REED A
Gestor Feden)

v a -

Qs [r—

2 comat

[T —————

Versho 11.4- Masnr s Cisssan I|

Figura 72. Acessar comité pelo acesso rdpido

3. Para o usuario realizar a inclusdo de um Comité Gestor , é necessario estar na tela de “Pesquisar Comité

Gestor ” e clicar no botdo .
Apenas usuario autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edigdo de Comité gestor!
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Figura 73. Incluir comité

4. O usuario sera direcionado para a pagina que contém as informagGes necessarias para realizar o cadastro
de um novo Comité Gestor . E necessario o preenchimento das informaces para a inclusdo do Comité
gestor .
As informagdes s3o divididas em dois blocos, DADOS BASICOS DO COMITE GESTOR e MEMBROS DO COMITE GESTOR .

e Ositens contidos no bloco DADOS BASICOS DO COMITE GESTOR s&o informagdes pertinentes ao Comité,
ou seja, sua esfera de atuagdo, data de criagdo, nome do comité, e-mail e telefone para contato, se sera
exclusivo do PCF e se possui plano de agdo. Todos os campos obrigatdrios devem ser preenchidos para
a efetivagdo do cadastro.

Para Comité Gestor de Esfera Federal, os campos “UF” e “Municipio” ndo serdo habilitados.
Para Comité Gestor de Esfera Estadual, apenas o campo “UF” deverd ser informado para complementar a
informacgdo da esfera de atuagdo e no caso de Comité Gestor de Esfera Municipal ou Distrital os campos “UF” e
“Municipio” deverdo ser informados para completar o cadastro.

Dados Basicos do Comité Gestor

@mO e Qm@ e

Figura 74. Informar dados do comité

5. Os itens contidos no bloco MEMBROS DO COMITE GESTOR s3o informacdes pertinentes aos membros que
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irdo compor o Comité Gestor. O usuario devera informar o CPF de um profissional cadastrado do e-PCF e o
sistema validard sua informagdo quando teclar “ENTER” ou SALVAR. Apds a validagdo, o sistema apresentara
o nome do profissional conforme o CPF validado, sera necessério selecionar o campo “Area de Atuacdo” e

clicar no botdo

" ®

Assisténein Social v

[m——— pe s o e o \

® 00 |

Figura 75. Salvar dados incluidos

LlelgEisl O Campo “Responsdvel pelo Comité” deve ser selecionado para um membro do comité. Caso ndo seja, o
sistema apresentara mensagem informativa de que o mesmo devera ser indicado.
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‘
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‘
‘ .
] Aesooasaers aeo Comnt o e Ao o arenibe Agha :
‘
1 . o0 .
Assisténcia Social X _w

Responsdvel pelo Cog ité CPF Nome: Area de Atuago Agbo
Y oum 00

Figura 76. Informar campo responsdvel pelo comité

Sal A
6. Por fim, clicar no botdo para efetivar o cadastro do novo Comité Gestor no e-PCF.

@ ©PCF-Programa Crianga Feliz

M io
da Cidadania

S e

[O—— o name repa— Kt

] sssaires socw Q0

[ESTPR—p—— LT T ——y

Figura 77. Salvar inclusdo

Editar Comité

Para editar o cadastro de um Comité Gestor no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso

Pesquisar Comité

basta seguir os passos descritos no item neste documento.
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1. Ap0s a pesquisa, selecionar o Comité Gestor que deseja editar, clicando o icone °

gwir.ir.mri.—. o @-PCF - Programa Crianga Feliz

a Cidadania

i
LA KENDH REERO A

O w0 me

Agbes

(o] )
—-p QOO

Figura 78. Editar comité

2. O usuario sera direcionado para a tela de edigdo Comité Gestor conforme selecionado.

e No bloco, DADOS BASICOS DO COMITE GESTOR, todos os campos podem ser editados lembrando que a
UF e o Municipio serdo habilitados conforme a selegdo do campo Esfera.

Para Comité Gestor de Esfera Federal, os campos “UF” e “Municipio” ndo serdo habilitados. Para Comité
Gestor de Esfera Estadual, apenas o campo “UF” devera ser informado para complementar a informagdo da esfera de
atuagdo e no caso de Comité Gestor de Esfera Municipal ou Distrital os campos “UF” e “Municipio” deverdo ser
informados para complementar o cadastro.

Qﬂallg%g;ﬂm‘ [<) e-PCF - Programa Crianga Feliz

i
GLALCO KENDI REEIRO Tal
‘cesmr resen)

QEmO e OO M

Resosraie peka Comnt o Home drence o Acko

Dados Basicos do Comité Gestor —

E-mail Data de Criagio® Telefone’ Comité Gestor Exclusivo do PCF * 0 Cominé Gestor possui planc de agBo™

@ sm () Nao Q sm@

Figura 79. Alterar informagées do comité
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e No bloco, MEMBROS DO COMITE GESTOR, o usuério poderd incluir um novo membro no Comité Gestor
e/ou excluir um membro do comité.

Para incluir um novo membro é necessario informar o CPF de um profissional cadastrado do e-PCF e o sistema validara
sua informagdo quando teclar “ENTER”. Apds sua validagdo o sistema apresentara o nome do profissional e o usuario

devera selecionar o campo “Area de atuagio” o campo “Area de Atuagdo” e clicar no botdo m

nia

@ @ PCF-Programa Crianca Feliz

Membros de Comité Gestor

Responsivel pelo Comité

@

Assisténcia Social

PR Nome. Area de Atuagdo

Culwra

Agdo \

00

Figura 80. Salvar a informagées alteradas

Para excluir um Comité Gestor, o usuario devera selecionar o membro do comité e selecionar em o
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@ ©-PCF-Programa Crianga Feliz

Mi
da Cidadania

i
GLALCD N REEIRD TAI
[

2 comnt

Tegos oo aresas seserasen - 2020

Responsdvel pelo Comité CPF Nome Area de Atuagiio Agiio

, Aasiedno Sois
® > O

Figura 81. Excluir um comité

Ll LeIgEliEE Campo “Responsavel pelo Comité” O membro do comité devera pertencer ao mesmo tipo esfera do Comité
Gestor caso contrario, o sistema apresentara mensagem informativa.

@ Emo
O comité deverd possuir um
responsivel.

@ ©PCF-Programa Crianca Feliz

comaa 0

@m0 e Q@ e

Figura 82. Mensagem de erro

Il LeIgENRIE=R Caso o membro a ser excluido seja o responsdvel pelo comité, o usuario devera selecionar outro membro
para ser o responsavel.
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@® Em X
0s membros do comité deveriio

ser incluidos para que o cadastro
possa ser atualizado

!;H”é?é’i!‘i:m. 0 e-PCF - Programa Crianga Feliz

i
(GLMICO KENDS RBEIR TA

comae 20

eI O @ e

Figura 83. Mensagem de erro

. . Sal . ~ . N
3. Porfim, clicarem para efetivarmos as alteragdes realizadas no cadastro do Comité Gestor.

- e e St . ST

[— - e e
® —— Q0

Versha: 11.4- Mo da Cndarin Tosos o1 Gvaos reservados - 20

Figura 84. Salvar edi¢do do comité

Detalhar Comité

Para detalhar o cadastro de um Comité Gestor no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso

Pesquisar Comité

basta seguir os passos descritos no item neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o Comité Gestor que deseja editar, clicando o icone o
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Minisério @ ©-PCF-Programa Crianga Feliz

la Cidadania

i
LA KNG REIRO T

Figura 85. Detalhar comité

2. O usudrio serd direcionado para a tela de detalhar Comité Gestor conforme selecionado.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz .
da Cidadania (<] 20 % -
Ao -~ ® #
i
aLuCo KN meERO T
ot pede)
™ e Mo A

Betgcessve seo Comnt oor e JrapR—

Esecacho

Figura 86. Visualizar dados do comité

Ativar Comité

Para ativar o cadastro de um Comité Gestor no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso

Pesquisar Comité

basta seguir os passos descritos no item neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o Comité Gestor que deseja ativar, clicando o icone °
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[rT—_ home 7 A P

wr s

Figura 87. Ativar um comité

2. O sistema apresentara mensagem ao usudrio para confirmar a ativagdo do Comité Gestor.

Confirmagao

A Deseja ativar este registro?

4 ssim X Nio

Figura 88. Confirmagdo da ativagéo

3. Osistema apresenta mensagem informativa de que ativacdo foi realizada com sucesso.
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Figura 89. Mensagem de sucesso

Inativar Comité

Para inativar o cadastro de um Comité Gestor no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso

Pesquisar Comité

basta seguir os passos descritos no item neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o Comité Gestor que deseja inativar, clicando o icone °

Ministério (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania

umeizin = rters e Arsaghe = ome = O Gl = e . agtes

Figura 90. Inativar comité

1. O sistema apresentard mensagem ao usuario para confirmar a inativagdo do Comité Gestor .
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Confirmagédo x

A\ Deseja inativar este registro?

Figura 91. Confirmagdo da inativagdo

2. O sistema apresenta mensagem informativa de que inativagdo foi realizada com sucesso.

@ ©-PCF-Programa Crianga Feliz

O e O e

=
wr [ [ — s - o e
fo p— - 000
p— o - - 00

Figura 92. Mensagem de sucesso

Equipe

Profissionais cadastrados como Visitadores no sistema PCF irdo compor uma equipe liderada por um Supervisor. Essa
Equipe atuara em uma determinada localidade (territdrio) onde realizardo as visitas periddicas e domiciliais que o
programa propde as familias e aos seus beneficiarios.

Pesquisar Equipe

Para realizar a pesquisa de uma equipe no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no
tépico Como acessar?
1. Natelainicial, o usuario poderd acessar a tela para pesquisar equipe, clicando no menu lateral em
“Equipe”.
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m.g‘séﬂ-:m. o @-PCF - Programa Crianga Feliz

[
O T
1

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

~

4| # Faiee

Figura 93. Acessar equipe

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

Ministério (<} e-PCF - Programa Crianga Feliz -

i
BLACD KENT REERO A1
Gerin Federa)

Versha: 11.4- inaniie s Gitasonis Tetua 22 guensa reseriscea 2029

Figura 94. Acessar equipe pelo acesso rdpido

Apos a selegdo, o usuario sera direcionado para a pagina de Equipe, que é dividida em dois blocos: DADOS DA EQUIPE e
EQUIPES CADASTRADAS.
No item DADOS DA EQUIPE o usudrio podera realizar a inclusdo de uma nova equipe.

3. No item EQUIPES CADASTRADAS o usuario podera realizar a pesquisa das equipes cadastradas clicando no

icone e
(O] IQEIELE Apenas usudrio autorizado poderd realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢do de equipe!
Outra forma de pesquisa é informar um ou mais campos dos filtros, por exemplo: “UF”, “Municipio”, “Profissional” e/ou

“Nome Equipe” e clicar no icone e O sistema nos mostrard as equipes ja cadastrados de acordo com os filtros
informados para a pesquisa.
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¥ Equipes Cadastradss

enbum registro encontrado

Figura 95. Pesquisar equipe

(0] JIIRETELY O sistema permite ao usudrio apresentar as equipes cadastradas de duas formas: em lista 0 ou de

forma resumida ° , 0 botdo em cor amarela indica qual a opgdo que esta ativa no momento.
Apresentagdo em listagem:

Ministério (<) @-PCF - Programa Crianga Feliz ﬁ o

' I
(BLAICO KENDH RBEIRO T !
Gerce [Fesers) I
I
I

@0

Figura 96. Formas de visualizagées de equipes

(0] JIIREIELY O visitador que estiver inativo no sistema, tera seu nome apresentado com cinza claro. Ao passar o cursor

em cima do nome aparecera descrigdo de Supervisor ou visitador Inativo.
. oo
o

Owtn g Ui Esigie:

@0

Dot da s Esighe:

Supervisor: Data de Vinculagdo:
Visitadores:
25/06/2020

Figura 97. Informagdo de supervisor ou visitador inativo
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e Apresentagdo em resumida:

—
. L e Q-
T —

Figura 98. Formas de Visualizagbes de equipes

Cadastrar Equipe

Para o usudrio realizar a inclusdo de uma nova equipe, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no

?
Como acessar? pocte documento.

1. Natelainicial, o usuario poderd acessar a tela de equipe, clicando no menu lateral em “Equipe”.

topico

(O] IYIREIELY Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢do de equipe!

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

~ Fosoh o8 Sined eseresoos - 2020

Figura 99. Acessar equipe
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1. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

Equipe

Figura 100. Acessar equipe pelo acesso rdpido
2. Ousuario sera direcionado para a pagina “DADOS DA EQUIPE” que contém as informagdes necessarias para
realizar o cadastro de uma nova equipe.
E necessario o preenchimento das informagdes para a inclusdo da equipe.
As informagdes so divididas em dois blocos, DADOS BASICOS e COMPOSIGAO.

e Os itens contidos no bloco DADOS BASICOS sdo informagdes pertinentes a Equipe, ou seja, sua esfera de
atuacdo, data de criagdo, nome da equipe. Todos os campos obrigatérios devem ser preenchidos para a
efetivagdo do cadastro.

Dados Basicos

UF * Municipio * Nome da Equipe * Data de Criagdo*
DFx ~ Brasilia X v " 14/07/2020

o s - 0200

Figura 101. Cadastrar dados bdsicos da equipe

e Os itens contidos no bloco COMPOSICAO s3o informacdes pertinentes aos membros que irdo compor a
equipe, ou seja, o supervisor e visitadores. O usudrio deverd selecionar um supervisor apresentado na
lista do campo “Supervisor”. Para o campo “Selecionar visitadores” devera marcar qual visitador deseja
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incluir na equipe e selecionar o icone ° .

——— - e

0000

79

Figura 102. Incluir supervisor e visitadores

Para incluir mais de um visitador, o usudrio poderd marcar um ou mais pressionando a tecla @ do teclado
e marcar o nome dos visitadores desejado e selecionar o icone °

Figura 103. incluir vdrios visitadores

3. Outra forma, é selecionar o botdo ° onde é possivel levar todos os visitadores ao invés de uma por vez.
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PR T PR—

Figura 104. Incluir todos os visitadores

Il LeIg NIl Ao criar a equipe, sera considerada a carga horaria do supervisor para verificar a quantidade de visitadores
para compor a equipe. O sistema apresentard mensagens de alerta quando equipe estiver lotada ou a selegdo de
visitadores exceder o limite permitido.

O Excedeu a quantidade de 15 X

visitadores para supervisor de 40
horas

Minigtérlo @ ©-PCF-Programa Crianga Feliz

Figura 105. Mensagem de erro

4. Por fim, clicar no botdo para efetivar o cadastro da nova equipe no e-PCF.
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° I
o 1, II

Figura 106, Salvar equipe
Editar Equipe

Para editar o cadastro de uma equipe no sistema, é necessario realizar a consulta da mesma no e-PCF. Para isso basta

seguir os passos descritos no item Pesquisar Equipe yo5te documento.

1. Ap0s a pesquisa, selecionar a equipe que deseja editar, clicando o icone o
Apenas usuario autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edicdo de equipe!

~ boses Catentes

we - [SRR— ' Q0!

e, = "
= )0 OI/

Figura 107. Editar equipe

2. O usuario sera direcionado para a tela de edi¢do equipe conforme selecionado.

e No bloco, DADOS BASICOS, o campo “Nome da Equipe” pode ser alterado.

Winistéric e-PCF - Programa Crianga Feliz
Wie. O 9 g

Figura 108. Alterar nome da equipe

e No bloco, COMPOSICAO, os campos supervisor e visitador podem ser alterados. O usuario devera
67



‘ : crianga Manual de Instrugbes Sistema e-PCF

e feliz

selecionar um supervisor apresentado na lista do campo “Supervisor”. Para o campo “Selecionar
visitadores” devera marcar qual visitador deseja incluir na equipe e selecionar o botdo ° .

]
(]
o
]
=
- ()

Figura 109. Editar supervisor e visitadores

e Para o campo “Retirar visitadores” devera marcar qual visitador deseja retirar na equipe e selecionar o
botdo o

——

B Cotuannins

Figura 110. Remover visitadores

Para incluir mais de um visitador, o usuario poderd marcar um ou mais pressionando a tecla El ao marcar

o nome dos visitadores desejados e clicar no icone .
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Figura 111. Editar vdrios visitadores

Outra forma, é selecionar o botdo ° onde é possivel levar todos os visitadores ao invés de uma por vez.

Figura 112. Editar todos os visitadores

Ilelelge=li=l  Na equipe, serd considerada a carga horaria do supervisor para verificar a quantidade de visitadores para
compor a equipe. O sistema apresentard mensagens de alerta quando equipe estiver lotada ou a sele¢do de visitadores
exceder o limite permitido.
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() Atengio X
Excedeu a quantidade de 15
visitadores para supervisor de 40

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz horas
Ltik. © g &

Figura 113. Mensagem de erro

[lefelgE=NlE=R Ao selecionar outro supervisor o sistema verificard se o0 mesmo ja possui equipe cadastrada, se possuir
apresentara mensagem informativa. Supervisor podera possuir apenas uma equipe por vez!

Ministério @-PCF - Programa Crianga Feliz
Ui © < ebiplal

Figura 114. Mensagem de erro

3. Porfim, clicar em “Salvar” para efetivarmos as alteragGes realizadas equipe.

Figura 115. Salvar edi¢do da equipe
Excluir Equipe

Para excluir o cadastro de uma equipe no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso basta

seguir os passos descritos no item Pesquisar Ecll""I:'eneste documento.
1. Apds a pesquisa, selecionar a equipe que deseja excluir, clicando o icone o

Apenas usuario autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢cdo de equipe!
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Figura 116. Selecionar exclusdo equipe

1. O sistema apresentard mensagem ao usuario para confirmar a exclusdo da equipe.

Clicar em “SIM” para confirmar a exclusdo.

Confirmagéo

A\ Desejo reaimente inativar este registro?

v Sim X Néo

Figura 117. Confirmar excluséo

2. O sistema apresenta mensagem informativa de que exclusdo foi realizada com sucesso.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o 9 @

i
BLALCO KEND! RBEWO ITA)
Gemee (eaers)

. o v mane
& bese

Figura 118. Mensagem de sucesso

Territério
Profissionais habilitados deverdo incluir e manter a caracterizagdo de territério que tem como objetivo registrar as
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caracteristicas do territdrio, ou seja, drea designada para realizar visitagdo e acompanhamento dos beneficidrios por uma
equipe.
Pesquisar Territério

Para realizar a pesquisa de um formuldrio de caracterizagdo de territdrio no sistema e-PCF, é necessario acessar o

. ) ) -~ ?
sistema como vimos anteriormente no tépico oMo acessar?

a. Jano sistema, na tela inicial, no menu lateral clicar em “Territério”

(O] IQEIELY Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢do de caracterizagdo de territério!

&

_AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

v

4 @ Territério
[

Figura 119. Acessar territorio

b. O usuario devera informar os campos “UF” e “Municipio”, que sdo campos obrigatdrios, para realizar a
pesquisa. O sistema nos mostrard os formularios de caracterizagdo de territério ja cadastrados de acordo
com os filtros informados.

i
SLALCO KN RBERD Tal
e s

Figura 120. Pesquisar territorio
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Incluir Territorio

Para o usudrio realizar a inclusdo de um formulario de caracterizagdo de territdrio no sistema e-PCF, é necessario estar
na tela de Pesauisar Territorio ¢ clicar no botso

Apenas usuario autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edigdo de caracterizagdo de territério!

mrg‘:é;mma o e-PCF - Programa Crianga Feliz

Figura 121. Incluir territorio

1. O usudrio sera direcionado para a pagina “Territério Novo” que contém as informagdes necessarias para realizar
o cadastro de um novo formuldrio de caracterizagdo de territdrio.

E necessério o preenchimento das informagdes para a inclusdo de territério.
As informacBes sdo divididas em trés blocos, IDENTIFICACAO, CONDICOES GERAIS e DE ACESSO e
POTENCIALIDADES DA COMUNIDADE.
e Os itens contidos no bloco IDENTIFICAGAO sdo informagdes pertinentes ao Territério, ou seja, sua
localizagdo geografica, qual equipe e respectivo supervisor estdo vinculados tipo de comunidade e zona
territorial. Todos os campos obrigatérios devem ser preenchidos para a efetivagdo do cadastro.
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o

. dade
pervis Equipe

Deta

Zona de localizagéo: *

@® Ubana O Funl

Tipo de comunidade: *

O Convencional O Assentamento

@ Areade ocupacho O Grupo Populacional Tradicional ¢ Especifico/GPTES
O Outras)

Figura 122. Informar dados do territério

e Os itens contidos no bloco CONDICOES GERAIS e DE ACESSO sdo informagdes que deverdo ser
selecionadas para caracterizar aspectos que impactam na dindmica do territério ou bairro de atuagdo.

Selecionar uma ou mais opgdo, todas as opgdes selecionadas marcadas pelo flag . .

i
‘SLALCO KENDI RBEIRQ &1
Genee (Feters)

[0 e i e visnes, uner 00w e e visbnes soems s cvanga

O s i de ramises shonde e soreezs [

e e s fetnon e rendes

O mamsaes

P ye— [ rrr———

[0 s e se sesemprege [0 s e e snsmanevame,

O s e e nabuagies masesudes (O Baimncoterse se snbesesia
9 temono

B Ano indice de gravidez na adolescéncia B Muitas criangas sem acesso & creche

[O Ano indice de trabalho ou ocupagdo informal dos moradores [0 Ao indice de desemprego

4. Auséncia ou insuficiéncia de servicos publicos [ Ano indice de habitagbes inadequadas

Figura 123. Informar condigdes gerais e de acesso

e Os itens contidos no bloco POTENCIALIDADES DA COMUNIDADE sdo informagbes que deverdo ser
selecionadas para complementar aspectos da comunidade, tais como infra estrutura do bairro por
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exemplo: se possui maternidade, posto policial, ruas pavimentadas dentre outras.
Nos Campos “Vias de Acesso”, “Equipamentos e servigos disponiveis no territério”, “equipamentos de
educagdo” e “Locais comunitdrios no bairro ou comunidade”. Selecionar uma ou mais opgdo, todas as

opgoes selecionadas marcadas pelo flag . .
o @-PCF - Programa Crianga Feliz

M o
da Cidadania

(e O P

[SPEr———
0 v

0 uess

(0 o o Bt o s s Gk
(o PR————

D) conmeme T

4 . Associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE

Figura 124 Informar potencialidades da comunidade

O Esvesn

O Conseho debiuner

2. Nos Campos “Equipamentos e servigos disponiveis no territorio”, “equipamentos de educagdo” e “Locais

comunitdrios no bairro ou comunidade” o primeiro item de selegdo é “Inexistente”, quando a opg¢ao Inexistente
for selecionada n3do é permitido selecionar outro tipo de resposta. O sistema apresenta erro vinculado aos itens

pela flag .

Figura 125. Erro ao selecionar item inexistente

o Atendimento - UPA

B Servico de Atendimento Médico de Urgéncia - SAMU
[ Centro Especializado em Reabilitagdo - CER

I Centros de Convivéncia (Assisténcia Social)

. Associagio de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE

o . Finali; . . ~ 7. .
3. Por fim, clicar em caso tenha informado todas as informagdes necessarias para o completo registro
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O Praes com eso

O rmaceamecss.

0 Acssermac 00 Guse posespersen

[ e—

|
]

Figura 126. Finalizar cadastro

INTJJREH Caso ndo tenha preenchido todas as informagdes e o usudrio queira completar o preenchimento
. . . Salvar rascunho
posteriormente, podera clicar em

S fi H ~ Salvi ho ~ , Finali
e Apds finalizar o cadastro a opgao n3o serd apresentada apenas .

Versho, 112+ Miistva s Cdndana Todes ot @retos sevarvados - 30

Figura 127. Salvar rascunho

Editar Territorio

Para editar o cadastro de um formulario de caracterizagdo de territdrio é necessario realizar a consulta de Territério. Para
iss0, & 56 seguir 0s passos descritos no item P€squisar Territorio,qgie documento.

1. Na tela de “Pesquisar Caracterizagdo de Territorio”, selecionar o formulario de caracterizagdo de territorio que

deseja editar, no icone ¥,

(0] IIIRETELY Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢do de caracterizagdo de territorio!
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Nome do Bairro ou comunidade = UF = Municipio = Equipe = Supervisor = Situagdo Agdes

CRIANGA FELIZ EM AGAO ! Mooo
CRIANGA FELIZ EM AGAO Finalizado °°o
CRIANGA FELIZ EM AGAO Finalizado ! ooo
CRIANGA FELIZ EM AGAD Finalizado ° o o

Totl de regiatros: 4

Figura 128. Editar territdrio

2. Natelade Territdrio o usudrio podera editar as seguintes informac&es para cada bloco conforme descrito abaixo:

As informacdes s3o divididas em trés blocos, IDENTIFICAGAO, CONDICOES GERAIS e DE ACESSO e POTENCIALIDADES

DA COMUNIDADE. Todos os campos obrigatérios devem ser preenchidos para a efetivacdo (finalizagdo) do cadastro.

e Para os itens contidos no bloco IDENTIFICAGAO poderdo ser editadas os campos: “Zona de Localizagdo” e “Tipo
de Comunidade”.

v % v
% v v

Zona de localizagdo: *
Q urbana ® Rural

'

i Tipo de comunidade: *

1 (O Convencional Q Assentamento

'

1 O Areadeccupacio (® Grupo Populacional Tradicional e Especifico/GPTEs

'

'

Figura 129. Edi¢do dos campos de Identificagdo

e Para os itens contidos no bloco CONDICOES GERAIS e DE ACESSO podera ser editado o campo: “Aspectos que

impactam na dindmica do territorio/bairro de atuagdo”.
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Poten

a Comunidade

Vias de acesso.

B RuePavimentads O chsoberido
O ourofs)

Transporte publico coletivo: *

O sm @ Neo

Equipamentos e servigos disponiveis no territério (bairro/comunidade)

0O nexistente B Unidade Bisica de Saide-UBS
[ Unidage e Pronto Atendimento - UPA 0 Hospieal

[ Servico de Avendimento Méico de Urgéncia - SAMU 0 peneirss

[ Centro Especiaiizado em Reabllitagdo- CER [0 Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS
I Centros de Comvivéncia (Assisténcia Social [ Deiegacio de Atendimento s Muer
[ Associagio de Pais ¢ Amigos dos Excepcionais - APAE [ Conseino Toteler

O ourots)

Equipamentos de educago:

0O nexisteme O creche

[ Escola ce Ensino Médio [ Escola de Ensino Superior

O ourels)

Locais comunitrios existentes no Bairro ou comunidade:

O inexisteme W Cenvo comuniério
O swiotecss [ Clubes/associasdes
W Locais reigiosos [ Espagos cuturais
O ownofs)

Observagdes:

VULNERAVESS. COM APOIO DA ASSOCIAGAO DE MORADORES.

Figura 130. Editar potencialidades da comunidade

O Fuwviel

O Fréescois

[ Escola de Ensino Técnico e Profissional

[ Pracas comespacos infantis
[ Academia da Saide (MS)

[ Portos de cuturs

0 Esace

[ Estatégia Saide da Familia - ESF
O Matemidace
[ Centrode Atenglo Psicossocial - CAPS.

[u]

[ Conseiho da Muther

@ Escola de Ensino Fundamental

[ Escole ce Educagio de Jovens & Adultos

[ Brincuedorecas

O Quadra poliesportiva

e Para os itens contidos no bloco POTENCIALIDADES DA COMUNIDADE poderdo ser editadas todos os campos

deste item pois sdo campos obrigatérios.

3. Por fim, clicar em “Finalizar” caso tenha informado todas as informagGes necessarias para o completo registro

territério.

LT IJg =1 E=H Apos finalizar o cadastro a opgdo “Salvar Rascunho” ndo sera apresentada apenas “Finalizar”.
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Observagdes:

VULNERAVEIS. COM APOIO DA ASSOCIAGAD DE MORADORES.

Figura 132. Finalizar edigéo

4. Ap6s finalizar o sistema apresenta uma mensagem de sucesso.

M Centros de Convivéncia (Assisténcia Social) [0 Delegacia de Atendimento & Mulher [ Conselno da Mulher
[0 Associagao de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE O conselho Tutelar

O outrols)

Equipamentos de educagéo:

[ Inexistente O creche [ Préescola B Escola de Ensino Fundamental
[0 Escols de Ensino Médio (O Escola de Ensino Superior [0 Escola de Ensino Técnico e Profissional [0 Escola de EducagBo de Jovens e Aduttos
[ outro(s)

Figura 133. Mensagem de sucesso

Excluir Territorio

Para excluir um formulario de caracterizagdo de territdrio é necessario realizar a consulta de Territério. Para isso, é s
seguir os passos descritos no item Pesquisar Territorio neste documento.

1. Na tela de “Pesquisar Caracterizagdo de Territorio”, selecionar o formuldrio de caracterizagdo de territério que
deseja excluir, no icone o

Apenas usuario autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edigdo de caracterizagdo de territério!
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Pesquisar Caracterizagdo de Territério

Pcsqul;ax Limpar

Nome do Bairro ou comunidade = UF = Municipio = Equipe = Supervisor = Situagio Agdes

==

" ~
CRIANGA FELIZ EM AGAO A Finalizado o

A
CRIANGA FELIZ EM AGAO Finalizado 0 e o
d
'
CRIANGA FELIZ EM AGAO Finalizado ° o o
d i

Total de registros: 4

Figura 134. Excluir territdrio

'
'
'
T
'
'
|
'
CRIANGA FELIZ EM AGAO Finalizado '
'

2. O sistema apresentara mensagem ao usuario para confirmar a exclusdo do formulario de caracterizacdo de

territdrio. Clicar em “SIM” para confirmar a exclusdo.

Confirmagéo

A Deseja confimar a exclusio dos dados do
formulério selecionado?

Confirmagéo

A Deseja confirmar a exclusdo dos dados do
formulario selecionado?

Figura 135. Confirmar exclusdo

Visualizar Territorio

Para visualizar o cadastro de caracterizagdo de territdrio no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF.
Para isso, é s6 seguir os passos descritos no item Pesaquisar Territorio naqte gocumento.

1. ApOds a pesquisa, selecionar a caracterizagdo de territdrio que deseja visualizar, clicando o icone, e
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Incluie

Nome do Bairro ou comunidade = UF = Municipio = Equipe = Supervisor =

CRIANGA FELIZ EM ACAQ
CRIANCA FELIZ EM AC}:O
CRIANGA FELIZ EM AGAO

CRIANGA FELIZ EM AGAQ

2. O usuario sera direcionado para a tela de visualizar territério conforme selecionado.

Situagdo

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Acdes

00

000
@00

@ O

Figura 136. Visualizar territério
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identificacio

w Muncipo

[P —— Suparisos

Zona de localizagio:

Tipo de comunidade:

Condigdes Gerais e de Acesso

Aspectos que impactam na dinamica do territério/bairro de atuac3o

Potencialidades da Comunidade

Vias de acesso:

Transporte publico coletivo:

Equipamentos e servicos i no territério (b:

Equipamentos de educaggo:

Locais comunitdrios existentes no Bairro ou comunidade:

Figura 137. Visualizar dados do territdrio

e O usuario podera imprimir o territério visualizado clicando no icone o

& [Teritorio/Detalhar

Hentificasao
w Municisio B3im0 0w Comunicade
Data 0 itoma snusiizacio Supervieor Equpe

Zona de localizaggo:

Tipo de comunidade:

Figura 138. Imprimir territério

e O usuario deverd clicar em - para concluir o processo de impressado.
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08082020 POF - Programa Crianga Feiiz

Imprimir 2 folhas

Destino ] Print to PDF

Paginas Todos

Layout Retrato

Colorido

Mais opgdes

Zona de localizagao:

Tipo de comunidade:

Aspectos que impactam na dinamica do territério/bairro de atuag&o:

Vias de ace:

/Rua Pavimentada

Figura 139. Processo impressdo

Beneficiarios

Toda pessoa no e-PCF pode se tornar um beneficiario. Beneficidrios do Programa Crianga Feliz: gestantes, criancas de até
trés anos e suas familias beneficidrias do Programa Bolsa Familia, criangas de até seis anos e suas familias beneficiarias
do Beneficio de Prestagdo Continuada e criangas de até seis anos afastadas do convivio familiar em razdo da aplicagdo de
medida de protegdo prevista no art. 101, caput, incisos VIl e VI, da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, e suas familias.

Buscar Pessoas

Para realizar a pesquisa de uma pessoa no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente no
. . Como acessar?
topico .
1. Na tela inicial, o usudrio poderd acessar a tela para pesquisar pessoas, clicando no menu lateral em “Buscar
Pessoas”.

(o] 1Y:T3"E T} Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edigdo de buscar pessoas!
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PCF - Programa Crianga Fellz

= o N

Versdc: 123 - Ministério da Todos os direitos reservados - 2020

® -
@® BuscarPessoas (

Figura 140. Acessar buscar pessoas

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso répido que fica no corpo do sistema.

®/
O

PCF - Programa Crianga Feliz

@ Buscar Pessoas

Figura 141. Acessar pessoas

3. Ousuario serd direcionado para a pagina que contém as informacGes necessarias para realizar a pesquisa de uma
pessoa. Para realizar a pesquisa deve ser informado pelo menos 3 campos, sendo que “UF” e “Municipio” sdo
obrigatdrios.

. P . . . . .
4. Clicarem , e o sistema nos mostrara as pessoas de acordo com os filtros informados para a pesquisa
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cadsarorico () PeF

Todos o8 direios ressevados - 2020

Buscar Pessoa

UF* Municipio *

X X ‘ . N

Nome

Figura 142. Pesquisar pessoas por UF e municipio, mais um campo.

5. Outra forma de pesquisa é informar o campo “BPC” ou “NIS”, quando um desses campos for informado os demais
campos ndo sdo obrigatorios.

. P . < . . .
6. Clicarem , e o sistema nos mostrara as pessoas de acordo com os filtros informados para a pesquisa

@‘Cnas;-nl;mm O rer

Versie: 1,23 - Miistésio da Cidadania Tados o3 dieits reservados - 2020

BPC ‘

Figura 143. Pesquisar pessoa por NIS ou BPC.

Cadastrar Beneficiario
Para realizar o cadastro de um beneficiario no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente

Como acessar?

no tépico
1. Na tela inicial, o usudrio podera acessar a tela para pesquisar pessoas, clicando no menu lateral em “Buscar
Pessoas”.

(o] IYIREI£] Apenas usudrio autorizado poderd realizar a inclusdo de beneficidrio!
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.
@® BuscarPessoas (

Figura 144. Acessar buscar pessoas

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso répido que fica no corpo do sistema.
#/

"l PCF - Programa Crianga Feliz

@ Buscar Pessoas

Figura 145. Acessar pessoas

3. Nesta pégina, o usudrio poderd incluir um novo beneficidrio apds realizar a pesquisa descrita no item deste
documento Buscar Pessoas

O sistema apresenta a lista de pessoas conforme campos informados para a pesquisa. O usuario podera clicar

no botdo °, para incluir a pessoa como beneficidrio do e-PCF.
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@ CadstroUnico ) POF

1BGE = U= Municipio = NS = Nome = Data Nascimento = Situaglio Agbes

|‘ Agoes

=00

Figura 146. Incluir beneficidrio

Cadastrar Gestante
1. Nesta pagina, o usuario podera incluir as informagbes necessarias de uma pessoa gestante ao programa. As
informagdes sdo divididas em blocos, DADOS BASICOS DO BENEFICIARIO, DOMICILIO DA VISITA, GESTANTE,
VINCULAR VISITADOR e HISTORICO DE DESLIGAMENTO.
e Os itens contidos no bloco, DADOS BASICOS DO BENEFICIARIO, s3o informagdes pessoais do beneficiario e ndo
sdo editdveis pois s3o consultados e apresentados conforme cadastrado na base do CadUnico.
Pode ser informado o nimero do telefone celular, e-mail e data da inclusdo no PCF (obrigatdrio).

Ne celular E-mai Data de inclusdo no PCF*

Figura 147. Informar dados do beneficidrio

e Ositens contidos no bloco, DOMICILIO DA VISITA, é uma informagao apresentada conforme endereco registrado
da gestante no CadUnico. O usuario podera indicar no campo “O endereco do domicilio é o mesmo que sera
realizado a visita?” se o enderego é mesmo para realizar a visita clicando em “Sim”. Caso contrario, devera clicar
em “N&o”, o sistema apresentara a opgdo para informar o enderego da visita.
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Domicilio da visita

Enderego Completo

0 enderego do domicilio € o mesmo que sera realizado a visita?*

® sim () Nao
Figura 148. Informar domicilio da visita

1. Ositens contidos no bloco, GESTANTE, sdo informacdes referentes a gestagdo da gestante, tais como nimero de
semanas que ela se encontra.

Gestante
Quantas semanas de gestagéo na data 13/10/20207 * Iniciou o pré-natal? Teve ou tem Zika?*
4 (® sim() Nao (O Nao () Suspeita (8) Confirmado

Figura 149. Informar dados da gestante

2. Os itens contidos no bloco, VINCULAR VISITADOR, sdo informagdes referentes ao profissional, visitador, que

ficara responsavel por realizar a visita e acompanhar a gestante.

Salvar

3. Porfim, clicar no botdo para efetivar o cadastro da gestante como beneficiario do programa.

Supervisor * Visitador *

Voltar

Figura 150. Vincular visitador e salvar.

Os itens contidos no bloco, HISTORICO DE DESLIGAMENTO, é apresentada apenas para beneficirios que j&
passaram pelo programa, ou seja, beneficidrio inserido pela primeira vez ndo possuira este bloco.

T TIEcE A tela alertara que apés a confirmagdo da inclusdo da gestante ndo ser mais possivel editar as informagdes,
sendo possivel somente excluir ou desligar a gestante para corrigir a informagdo da mesma.

Confirmar

4. Por fim, clicamos no botdo
cadastro da gestante.

para efetivar as informagdes que serdo salvas e o sistema retornara ao
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Confirmar as Informagoes da Gestante X

A gestante M Siw Sl B esta com 4 semanas de gestagao com referéncia na data de (11/08/2020).
Iniciou pré-natal: Sim.

Tem ou teve Zika durante a gestagdo: Nao

Atengdo: Apés confirmar ndo sera possivel alterar as informagoes de registro. Sera necessario excluir o
registro utilizando o Botao EXCLUIR

Figura 151. |Efetivar as informagoes|

Caso necessdrio, o usudrio poderd realizar consulta sobre demais informagdes referentes a pessoa que estd
sendo incluida no programa, clicando no botdo . veja Item Visualizar Dados da Familia,
Cadastro de uma Crianga
1. Nesta pagina, o usuario poderd incluir as informagdes necessarias de uma crianga ao programa.
As informagdes sdo divididas em blocos, DADOS BASICOS DO BENEFICIARIO, DOMICILIO DA VISITA, VINCULAR
VISITADOR e HISTORICO DE DESLIGAMENTO.
e Ositens contidos no bloco, DADOS BASICOS DO BENEFICIARIO: esses dados n3o sdo editaveis e sdo consultados
na base do CadUnico. Podera ser informado o nimero do telefone celular, e-mail e data da inclusdo no PCF
(obrigatério).

a

Ne celular E-mai Data de inclusdo no PCF*

Figura 152. Informar dados do beneficidrio

e Os itens contidos no bloco, DOMICILIO DA VISITA: apresenta o endereco da crianca conforme registro no
CadUnico. O usuério poderd indicar no campo “O enderego do domicilio é o mesmo que serd realizado a visita?”

x

se o0 enderego é mesmo para realizar a visita clicando em “Sim”. Caso contrario, devera clicar em “N3o”, o sistema
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apresentara a opgdo para informar o enderego da visita.
Domicilio da visita

Enderego Completo

O endereco do domicilioéom

® sim () Nio

Figura 153. Informar domicilio da visita

e Os itens contidos no bloco, VINCULAR VISITADOR: onde devemos informar o profissional visitador que ficara
responsavel por realizar o acompanhamento e visita do programa a crianga.

2. Por fim, clicar no botdo para efetivar a inclusdo da crianga e o sistema apresentard mensagem para
confirmar o cadastro.

Supervisor * Visitador *

Voltar

Figura 154. Vincular visitador e salvar.

LR =G Os itens contidos no bloco, HISTORICO DE DESLIGAMENTO, é apresentada apenas para beneficiarios que ja
passaram pelo programa, ou seja, beneficidrio que inserido pela primeira vez ndo possuira este bloco
O usudrio podera realizar consulta sobre demais informagdes referentes a pessoa que esta sendo incluida

no programa, clicando no botdo , veja Item Visualizar Dados da Familia,

Editar Beneficiario
Para editar o cadastro de um beneficiario no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Verificar seguir
0s passos descritos no item Buscar Pessoas peste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o beneficidrio que deseja editar, clicando no icone o
(o] IIREI£ ] Apenas usudrio autorizado podera realizar a edigdo de beneficiario!
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I1BGE = UF = Municipio = NIS = Nome = Data Nascimento =

Figura 155. Selecionar editar beneficidrio

2. 0O usudrio sera direcionado para a tela de edi¢do beneficiario selecionado. Podera ser informado o nimero do
telefone celular, e-mail e data da inclusdo no PCF (obrigatério).

Ne celular E-mail Data de inclusdo no PCF*

Figura 156. Informar dados do beneficidrio

e No bloco, DOMICILIO DA VISITA, o endereco podera ser alterado.
Domicilio da visita

Endereco Completo

Figura 157. Informar domicilio da visita

e No bloco, VINCULAR VISITADOR, o visitador podera ser alterado.

. . ~ Sal
3. Por fim, clicar no botdo wil

confirmagdo

para registar as alteragdes realizadas e o sistema apresentara mensagem de
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Vincular Visitador

Figura 158. Vincular visitador e salvar.

Visitador *

Voltar

4. Caso seja necessario, o usuario podera imprimir as informag&es do beneficidrio. Para isto basta clicar no botdo

Beneficiario

Mome HS

Domicilio da visita

Enderego Completo

0 enderego do domicio & o mesmo que serd realizado

® sim(Q Nio

Vincular Visitador

F Municipio

Figura 159. Imprimir fomuldrio do beneficidrio

Data de N

Data de inclusda no PEF*

Nome da mie Nome do pal

. . . ~ . .. . ~ Exclui .
I EMECaso necessite excluir as informagGes de um beneficidrio, basta selecionar o botdo . O sistema
permitira a exclusdo apenas quando o beneficidrio ndo possuir nenhum registro de visita realizado.
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Beneficiario

ve HiS Data te Nasciment Data de inclusda no PCF*

Ems Nome da mie Nome do pa
|
O endereo do domiclio ¢ o mesma que serd realizado a visita™
@ sim(Q) Nio
Vincular Visitador
b Munscipio Supersisor Visitador *

|

Figura 160. Excluir beneficidrio

Informagdes Extras

i
Exch Imprimir Voltar

- '- m |

i

I ef-MCaso possua visita vinculada ou que tenha ultrapassado a data do ultimo dia do més seguinte ao
cadastramento é necessario realizar seu desligamento (por exemplo: beneficiario foi cadastrado no dia 01 de agosto,

Desligar

apos o dia 30 de setembro ele n3o podera ser excluido, apenas desligado). clicar no botdo
alteragdes realizadas e o sistema apresentara mensagem de confirmagéo.

Beneficidrio

Data de inchusbo no POF*

Ema Nome da mbe Nome do pai

Domicilio da visita

Endereqo Completo

0 endereco do domiciko & o mesmo que serd reslzado s vista?

® sim(Q Nio
Vincular Visitador

I

Figura 161. Desligar beneficidrio

para registar as
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(0] JIIRETELY O usuario podera realizar consulta sobre demais informagdes referentes a pessoa que esta sendo incluida

no programa, clicando no botdo , veja ltem Visualizar Dados da Familia.

Visualizar Beneficiario
Para visualizar o cadastro de um beneficiario no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso,
é s6 seguir os passos descritos no item Buscar Pessoas neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o beneficidrio que deseja visualizar, clicando o icone, o
Apenas usuario autorizado podera realizar a visualizagdo de beneficiario!

@® Cadastrolnico () PCF
Limpar

Municipio = Data Nascimento =

[

Total de registros: |

Figura 162. Visualizar dados do beneficidrio

2. Caso necessario, usuario poderd imprimir as informagdes do beneficiario, selecionando botéom.

Visualizar Dados da Familia - Informacgdes Extras
Para visualizar as informagdes da familia de beneficiario ou de uma pessoa que podera ser inserida no programa crianga
feliz, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso, é sO seguir os passos descritos no item
Buscar Pessoas neste documento.

1. ApOs a pesquisa, selecionar o beneficiario que deseja visualizar, clicando o icone, e
Apenas usuario autorizado podera realizar a visualizagdo dos dados da familia!

sm e Nio Nio  Suspets | Confimado

Figura 163. Imprimir
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Buscar Pessos

Origern Pesquiss

@ Cadastrolinica () PCF

18GE = UFE Municipio = NiS = Nome = Data Nascimento =

o

Total de registros: 1

Figura 164. Visualizar dados do beneficidrio

2. O sistema apresenta as informacgées da familia do beneficidrio ou pessoa que esta sendo consultada. Indica ao
usudrio, através na coluna Ag¢do, se outro membro da familia esta incluido no programa apresentando o icone
quando este membro também fizer parte do programa.

|" Nome: Perfil: Familia: CPF: NiS: NB:
& .

Familia

Nome NIS Apelido Sexo Data de nascimento Relagdo de parentesco com o Responsével Pessoa tem Deficiéncia Beneficiario Agdo

3. Indicara, na coluna Agdo, se outro membro da familia pode ser incluido no programa apresentando o icone .
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essoa
", Nome: Perfil: Familia: CPF: Nis: NB:
& .
i o - B
ﬁ L A ) &
Familia Habitagdo Educagio Hi lsaFamilia  Histérico Visita: For
Familia
e
Nome NIS Apelido Sexo Data de nascimento Relag3o de parentesco com o Responsével Pessoa tem Deficiéncia Beneficidrio |
|
Sim {
i

Figura 165. Incluir beneficidio

4. Ao selecionar o botdo , o sistema apresentard as demais informagGes relacionadas a familia e sua
Habitagdo, Educagdo, Histérico do Bolsa Familia, Histérico de Visitas e Formuldrios de acordo com as visitas

realizadas.
- »
: o X & *
Familia Habitagio Educaghic Histor Histérico Visitas Formuldric
Familia
Nome NIS Apelido Sexo Data de Relagio como P Pessoa Aglo
sim e
Familia indigena Frop—
Nio Urbana
Farmslia quilombiols Data de cadastramenta
Nio 21/08/2020

‘Situagho de rua Dota de stuskizaio cadaatral
Nio 25/05/2020
St emetion
Nenhuma

Figura 166. Navegar dados da familia

VISUALIZAR DADOS DA HABITACAO
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2 o >
ﬁ an %
Familia Habitagao Formulérios

[Espécie do domicilio: Quantidade de comodos do domueihio ‘Cémodo servindo como dormitsrio do domicilio Matenal predominante nas paredes externas do domicibo
Particular Permanente 6 3 Alvenaria/tijolo com revestimento
Material predorminante no piso do domicilic: ‘Agua canalizada do domicilio: Forma de abastecimento de dgua: ‘Existéncia de banheiro:
Outro Material Sim Rede geral de distribuiio Sim.
Forma de escoamento sanitirio: Forma de coleta do fixo: Tipo de iluminagio: Calgamento em frante 8o seu domicilio:
Rede coletora de esgoto ou pluvial E coletado diretamente Elétrica com medidor proprio Total

Figura 167.Navegar dados da habitagdo

VISUALIZAR DADOS DA EDUCAGAO

A ~ - »
i w A [
Familia Habitagio Educagio Formularios
Data de Sabe ler e Frequenta Curso que Ano @ sdrie que Ultimo ano & Concluiu o
Nome Cureo maia slevado qus frequeniou ;
nascimento escrever? escola? frequenta frequenta séne curso?
Nao - Nio informado
Sim - Niio informado - Quinto(a) Nio

=

Figura 168. Navegar dados da educagdo

VISUALIZAR DADOS HISTORICO BOLSA FAMILIA
& @ v 2 & &

Familia Habitaglio Educagio Histérico Bolsa Familia  Histérico Visitas Formulirios

Historico Bolsa Familia

Sem registro histérico da pagamento.

) -

Figura 169. Navegar dados histdrico bolsa familia

VISUALIZAR DADOS HISTORICO VISITAS
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. & - C & :
& w X ) o
Familia Habitagso Eduososo Historico Bolsa Familia  Historioo Visitas Formulérios

Nio h registro de visitas para o famils indicada.

Figura 170. Navegar dados histdrico visitas

VISUALIZAR DADOS FORMULARIOS
O sistema apresenta os formularios ja cadastrados para o beneficidrio. Caso seja um novo beneficidrio e este ndo tenha
recebido visita nen

Fal - @ 2 h
ﬁ am [} \D L
Familia Habitagio Educagio Histérico Bolsa Familia Histérico Visitas Formulérios

Formulario Familia

Anthonio Miguel Soares da Silva

) Formulério da Crianca - 30/07/2020
| Otmervagho el do desemobinerto e G meses a O mes- WUINRIIZ0
| Otmervagho nical do desemobinertofondl G meses a 1Zmeses) - UL N
O e e e S W

Formulério de Caracterizagdo da Crianga

IDENTIFICACAD

Nimers de entiiesgo sacial - IS Nome comgiets da crsnga Dats 2 naseimenno

INFORMAGOES SOBRE A CRIAN

usl o mebee da para o stemdiments? Horirs

A crianga possul Regisirs Ol de Mascimento (RN

Figura 171. Visualizar formuldrios

Outra maneira de visualizar as demais informagdes da familia é selecionando o icone apresentado para
cada informagdo: Familia, Habitagdo, Educagdo, Histérico do Bolsa Familia, Histérico de Visitas e Formuldrios

A2 N - @ N
Y AT A ) ‘& L

Familia Habitagdo Educagio Histdrico Bolsa Familia Histérico Visitas Formulérios
Figura 172. Abas dados da familia
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Visitas

Os beneficiarios no e-PCF serdo acompanhados por meio de visitas realizadas por profissionais, visitadores, capacitados
no programa. As visitas podem ser planejadas, ou seja, agendadas no sistema de forma a garantir com maior eficiéncia a
aplicagdo do programa a todos seus beneficiarios. Da mesma forma, todas as visitas realizadas deverdo ser inseridas no
sistema para garantir o levantamento de indicadores e pagamento dos profissionais. O acompanhamento é realizado
por meio de visitas aos beneficiarios. Cada visita é orientada por um formulério que é preenchido pelo visitador.

Agendar Visitas
Para realizar um agendamento de visita no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente no
.. Como acessar?
topico .
1. Natelainicial, o usuario poderd acessar a tela para agendar visitas, clicando no menu lateral em “VISITAS” e em
seguida em “Agendar” no submenu.
Apenas usuario autorizado podera realizar agendamento de visitas!

L] ® «

PCF - Programa Crianga Feliz

. [ i

i
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA!
tor

i
i o=F ‘--‘
|
i
i
|

]
i
]
i
i
i
1
! i ' aneficiario
! Equipe 8o
i
0
o w A
i
| @ Agendar
| @ Registi
| i Fomiios
i
i Todos os direitos reservados - 2020
o Visitas ~
) .
& Registrar
i= Formulérios

Figura 173. Agendar visitas

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.
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n/

® «
11 PCF - Programa Crianca Feliz
GLAUCO KENDI RIBEIRQ TAI
estor (Fedaral)
¥ [ Y -
q_ Relatérios \ Profissional Comits
o i
Equi Pe: . Benehc
e — L
L @' 8-
Visitas o =TT T s s e
© vt 1
@ Agandar o Agendamento { Visita,
@ PRegirar !
= Formldtes | TEmEmEmEmEmmmEmmmmmmm
. Versdo: 1.2.3 - Ministénio da Cidadania Tod direitos r v 020

Figura 174. Acesso rdpido visitas

3. Pararealizar o agendamento, é necessario informar os dados apresentados na tela: Supervisor, Equipe e Visitador
para qual deseja realizar o agendamento, UF e Municipio ja viram preenchidas.

Agendar Visitas

Supervisor * Visitador *

Figura 175. Informar os dados

4. O sistema apresentara tela conforme os dados informados. As informagGes serdo apresentadas em trés blocos,
CALENDARIO, AGENDAMENTO POR BENEFICIARIO, CADASTRAR AGENDAMENTO INDIVIDUAL.

e No bloco CALENDARIO, é apresentado respectivo calendario no més corrente da consulta com a visio do mensal.
Indicando para cada dia do més qual o beneficiario que estd com visita agendada e o seu horario.
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Calendario

@ outubro de 2020 o=
dom. seg. ter. qua. qui. sex. sab.
1 2 3
[16 e e—-—-a—ee ]
1 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
[1¢ e e——samss ]

Legenda

« Crianga com 0-36 meses (4 visias/més)
« Crianga com 37-72 meses (2 visitas/més)
+ Gestante (1 visita/més)

Figura 176. Consulta agenda

Também pode ser apresentado respectivo calendario na semana corrente da consulta com a visdo semanal. Indicando
para cada dia da semana qual o beneficidrio que estd com visita agendada e o seu horario.

(O] JIIQEIELY O sistema possibilita ao usuario apresentar o calendario por més ou por semana. Basta selecionar a opgdo

|
que deseja .

[ ok | 18 - 24 de out. de 2020

dom. 18/10 seg. 19/10 ter. 20/10 qua. 21/10 qui. 22/10 sex. 23/10 sab. 24/10

Legenda:
« Crianga com 0-36 meses (4 visitaymés)

« Crianca com 37-72 meses (2 visitss/més)
+ Gestante (1 visitamés)

Figura 177. Agenda semanal

e No bloco AGENDAMENTO POR BENEFICIARIO, é apresentada a informagdo consolidada para o respectivo
visitador da quantidade de agendamentos e beneficidrios que o mesmo estd agendado e quantas visitas previstas.
Agendamentos por Beneficiario de na equipe
Quantidade de agendamentos salvos de 09/08/2020 a 15/08/2020

Beneficiario Quantidade de Agendamentos
1
1
1

Figura 178. Agendamento por beneficidrios
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e No bloco CADASTRAR AGENDAMENTO INDIVIDUAL é possivel incluir um novo agendamento para o visitador,
basta informar o beneficiario, a data, horario inicio e final da visita.
Por fim, clicar em “Salvar” para registrar o novo agendamento de visita.

Beneficidrio *

Cadastrar Agendamento Individual

! \
| Data Hora Inicio* Hora Fim" |

% v 113/08/2020 09:30 1059 |

Data* Hora Inicio®

13/08/2020 09:30

Figura 179. Cadastrar agendamento individual

e O usuario podera realizar a impressdo do agendamento clicando no icone o

Agendar Visitas

Municipio Superisor Equpe

Figura 180. Imprimir agenda

5. Outra forma de agendar visita é realizando dois clicks no dia desejado.
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Calenddrio

outubro de 2020
dom. s0g. tar. qua. i sen. séb.
8 1 2 3
)i o a——— |
4 5 L) 7 8 9 10
n 12 32 " 185 1% 7

AL 9 20
25 26 7

Legenda:

+ Crianca com 0-36 meses (4 visiwsimés)
+ Crianga com 37-72 meses (2 visiss/mds)
+ Gestante (1 visiimis)

Figura 181. Agendar

e Osistema apresentara tela com os respectivos beneficiarios do visitador que podem ser agendados.

Seleciona o beneficiario que deseja agendar no icone . informe a hora de inicio e fim.
Por fim, clicar em “Salvar” para registrar o novo agendamento de visita.

O
Home
[m]
Nome
O
Hom
[m]
5 o
i i
Hora Inicio Hora Fim !
19:00 20:00 '

Figura 182. Informe a hora de inicio e fim.

e O usuario podera realizar a impressdo do agendamento clicando no icone o
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Agendar Visitas

Quinta-feira 20/08/2020 -

MO

O IgEI*l] O sistema apresentara a opgdo “Replicar”, quando o agendamento for salvo para o respectivo

Figura 183. Imprimir

beneficiario. Basta selecionar o e e confirmar a agdo.
Quinta-feira 13/08/2020 -

> 4

Figura 184. Replicar agenda

Um ou mais beneficiarios estdo ou ficardo com uma quantidade de visitas agendadas

superior ao limite mensal recomendado, deseja continuar?

Figura 185. Validar replicar agenda

Registrar Visitas
Para realizar um registro de visita no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no tépico
Como acessar?

1. Natelainicial, o usuario podera acessar a tela para registrar visitas, clicando no menu lateral em “VISITAS” e em
seguida em “Registrar” no submenu.

(0] IIIQEIELY Apenas usudrio autorizado podera realizar registro de visitas!
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LY @ a1 -1

1 PCF - Programa Crianga Febz
‘GLAUCO KENDI RIBEIRO IT4)

Gastor Federl)
L T - a _
Profissional Comite

1 \
1 i
]
1
i
' = >
- 6“_‘_\ Bansficiaric
i
‘ |
| €9 Visitas
i
L A
| @ Registrar
i
| = Formulisios |
W s 123- \ SR

f

O Visitas ~
(© Agendar
)O Registrar
i= Formulérios
L

Figura 186. Registrar agenda

2. Outra forma de acesso € através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.
ny/ @ # -1

i PCE - Programa Cranca Feliz
BLAUCO KENDI RIBEIRO TAI

Gestor (Fedaral)
v LY
q_ Ralatérios.
-
Exipe
’ -
© visnas -
C—
@ Agendar o Agendamento
© Regtiar .
= Fownulirios
L] Versio: 123 - Ministério da Cidadania

Todos o8 dieitos reservados - 2020

Figura 187. Registrar acesso rapido

3. Para realizar o registro de visita, é necessario informar os dados apresentados na tela: Supervisor, Visitador e
Data da Visita para qual deseja registrar visita. Os campos UF e Municipio ja virdo preenchidos, Equipe sera
preenchida conforme registro do supervisor.
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UF Municipio

Data da Visita®

Supervisor *

Figura 188. Registro do supervisor

Visitador *

4. O sistema apresentara tela do beneficidrio agendados conforme os dados informados.

Nome =

Oo|o|o|a

Data nascimento =
10/04/1978
12/09/1989

07/11/2019

Figura 189. Apresenta beneficidrios agendados

Perfil =
Gestante
Gestante

Crianga 0-24 meses

Visita realizada por =

Visita registrada

Ultima visita = Ultimo visitador = Agdo
05/08/2020
05/08/2020

05/08/2020

e Beneficiarios que ja possuem visita registrada, serdo destacados conforme legenda.

Nome =

Oo0ODO

Figura 190. Visita registrada

Data nascimento =
10/04/1978
12/09/1989

07/11/2019

Perfil =
Gestante
Gestante

Crianga 0-24 meses

Visita realizada por =

Visita registrada

v
'

' Visita regi.trada |
H |

Ultima visita = Ultimo visitador = Aglo

05/08/2020
05/08/2020

05/08/2020

. o e . . . e . . ~ . ~ Regi: Visif
5. Pararegistrar a visita, devera selecionar o beneficidrio que se deseja registrar a agdo e clicar no botao

Y

24/11/2019

05/01/2018

Crianga 0-24 meses

Crianga 25-36 meses

28/07/2020

28/07/2020

Aherar Visitador

Figura 191. Registrar a visita

I Voltar Registrar Visita [
1 |
] I

6. Para EXCLUIR um registro de visita, basta clicar no icone e do respectivo beneficidrio que deseja excluir o

registro de visita e confirmar a agdo.
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O sistema apresenta uma mensagem de confirmagdo, clicar em “SIM” para aceitar a exclusdo da visita.

D 24/1172019 Crianga 0-24 meses 28/07/2020

1
1

05/01/2018 Crianga 25-36 meses 13/08/202¢, o i
1

o

Total de registros: 6

Confirmacéo X

A Deseja realmente excluir a visita?

v/ Sim X Nao

Figura 192. Confirmagdo
. o) . . . ez . . ~ Ale Visitad
7. Caso deseje, ALTERAR VISITADOR, o usudrio devera selecionar o beneficiario e clicar no botdo .
O ( 24/11/2019 Crianga 0-24 meses 28/07/2020
. 05/01/2018 Crianga 25-36 meses 28/07/2020
1]

Total de registros: 6

[ Registrar Visita

i
Bl Aecar Visitador
|

erar Visitador

Figura 193. Alterar visitador

. . . . . Sal
e O usuario deve selecionar o novo Visitador e clicar em .
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Alterar Visitador X

Ao alterar o vinculo o visitador anterior ndo terd mais acesso as informagdes do beneficiério

Visitador Atual:

Novo Visitador *

Cancel?' m

Figura 194. Alterar visitador

Formularios
Para realizar o cadastro de formuldrios de visita no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos

) . . Como acessar?
anteriormente no tépico .

1. Natelainicial, o usuario podera acessar a tela para cadastrar formularios, clicando no menu lateral em “VISITAS”
e em seguida em “Formuldrios” no submenu.

(o IIIREI£] Apenas usudrio autorizado podera realizar cadastro, consulta, edigdo e exclusdo de formularios!

Ly @ <1 -

PCF - Programa Crianga Feliz

@ e 0 o

i
GLAUICO KENDI RIBEIRO ITAI
Gostor (Federal)

Versio: 1.2.3 - Ministério da Cidac

o Visitas A
(O Agendar
& Registrar

= Formuldrios

Figura 195. Formuldrios
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2. Para realizar o cadastro de formuldrio, é necessario informar os dados apresentados na tela: UF e Municipio,
Supervisor, Equipe, Visitador e Beneficiario.
O sistema apresentard tela com a lista de formuldrios de acordo com o beneficiario para inclusdo. O usuario

deverd selecionar o formuldrio desejado e clicar no botdo “

Formulario da Familia

Formulério da Familia

Figura 196. Cadastro de formuldrio

EXEMPLO: Camila de Freitas Ferreira (beneficiario com bot&o incluir habilitado para novo formulario)
O sistema direcionard para a pagina do respectivo formulario a ser respondido e cadastrado.

Inicialmente para todo beneficidrio, devera ser respondido o Formuldrio da Familia. Apés o
preenchimento deste, o sistema disponibilizard na lista o respectivo formulario de acordo com o beneficidrio de crianga
ou gestante - Formuldrios Gerais. Para crianca existem os Formularios de Desenvolvimento Infantil que sdo
disponibilizados para preenchimento de acordo com a faixa etaria da crianga. Todos os formularios podem ser impressos
e apos o preenchimento ficardo disponiveis para consulta.

3. Quando realizada pesquisa de um beneficidrio que ja ocorreu a inclusdo de formulario, e este ja estiver completo,
por exemplo, o sistema apresentara ao usuario que ndo existe formulario a ser preenchido.

Supervis Equipe stad

x v X v X v Anastacia Rodrigues Merllo X v

Figura 197. Ndo existe formuldrio a ser preenchido
EXEMPLO: Anthonio Miguel Soares da Silva (beneficidrio com todos formularios preenchidos e na lista de

formuldrios mostra que ndo tem registro encontrado).

4. Para editar um formuldrio ja preenchido, basta selecionar o respectivo formulario que deseja editar clicando no
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Lista de Formuldrics Gerais

Tipe Formulario Data Criagdo Data Atualizagdo Equipe Agbes

@00

Formulério da Familia 30/07/2020 30/07/2020 CRIANGA FELIZ EM AGAO

Total de registros: 1

_»000

5. Para excluir um formulario ja preenchido, basta selecionar o respectivo formulario que deseja excluir clicando no
icone o

Lista de Formuldrios Gerais

Figura 198. Editar formuldrios

Tipe Formulério Data Criagio Data Atualizagio Equipe
Formulario da Familia 30/07/2020 30/07/2020 CRIANGA FELIZ EM AGAO

Total de registros: 1

Figura 199. Excluir formuldrios

6. Para visualizar um formulario ja preenchido, basta selecionar o respectivo formuldrio que deseja visualizar

clicando no icone Q

Lista de Formulérios Gerais

Tipo Formulario Data Criagio Data Atualizaglio Equipe

Formulario da Familia 30/07/2020 30/07/2020 CRIANGA FELIZ EM AGAO

Figura 200. Visualizar

Formulario de Familia

110



crian(;a Manual de Instrugdes Sistema

e feliz
Formulério de Caracterizacao da Familia

IDENTIFICAGAD

uF Municipio
MG INHAUMA

Mimero de identificasho sacial - IS Logradoura (enderege completo)
23889458153 AVENIDA PADRE JOAO RIBEIRO CRUZ, 610

dres Data de criacho Diats de stusizacio
Urbana 30/07/2020 30/07/2020

INFORMAGOES SOBRE O DOMICILIO / FAMILIA - OBSERVE E / OU PERGUNTE

Sobre a casa: qual o materisl predominnte das paredes?

Madeira aproveitada

Quantos cémodas tém o domicilio? (inchuir banheira, cozinha, quartos)

Com relagBo ans espagas para brincar Observe e pergunte.
Ha espago para a crianga brincar

o elacio b seguranga para brincar Observe & pargunt
Espago seguro para a crianga

Qual & forma de abastecimento de dgus utilizsds?

Carro pipa

A dgua para beber & filtraca, fervida ou tratada com aigum produta?

Neste domnicilio existe banheiro ou santario?
N3o

Neste domicili tem eletricidsde?
Sim

domicilo.

Ingxistents

Que meios de transporte a familia utliza para sair com afs) criangs(s)?

Inexistente

Afamila & beneficidria de programas socias? Se s, quais?
Nio

Quantas pessoas moram neste domicilia incluinda o beneficidria?

Quai(s) als) iéade(s) dals) pessca(s) que mora(m) na casa incluinda o beneficidrio?

Oa3anos

Figura 201. Formuldrio de Familia 1/2

e-PCF

Baino ou comunidade

Manga

ceP
35763000
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N° e criangas que serdo stenidas na visits Quantas pessoss de 0 8 3 nos?

2 1

Quem é o principal cusiador das) eriangas(s)?

A familia fala outrs lingua / idioma?

Nio

Quem ¢ 0 responsivel pelo domicilo? (utizar dado do Cadastro Urico)
hijf

Qutras pessaas contribuem com a renda ds familia?

Nio

Hi n domicis casas oe:

Pessoas com deficiéncia - PCD

Existem animais domésticos no doms

Inexistente

Tem sigums gestante no condominio?

Sim

Qual o melhor perida para receber a VD?
Tarde

Din da semana
Quinta

Algum parente da familia mora aqui na municipio?
Sim, no mesmo bairro / comunidade

A familia partcipa de grupos oy stividades comunitirias?

Aspectos cultursis ¢ religinsos da fo

Umbanda

ACESSO A SERVIGOS E PROGRAMAS SOCIAIS

Qual 5 sus expectativa s participar da PCF?

gejrt

Pars cuids: d saide, qual servigo & famila buscs?

UBS - Unidade Basica de Saude

Afamilia & atendids pela ESF?
Nio

Afamilia recebe visia do agente comunitirio de sadde?

Que outros servigos scompanham a familis?

CREAS - Centro de Referéncia Especializado de Assiténcia Social

Foema de acolhida nicial para adesdo ao FCF

No domicilio pelo visitador / supervisor

Figura 202. Formuldrio de Familia 2/2

Formulario de Gestante

Valtar
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Formulério de Caracterizagdo da Gestante

IDENTIFICAGAO

¢ sacial - NIS Nome compiets

Data de nascimento dace Raga /car/ emia Narme da mse
45 Parda
Noma do o Data ce crisgho
10/09/2020

Qual o melhos dia para o stendimenta?

Segunda-feira

Aigum parente da familia mora aqui no municipie?
Sim, no mesmo bairrojcomunidade

Seus pais morsm no meama municipic?
Sim, no mesmo bairrojcomunidade

Vock sabe ler e escrever?
Sim

Vock estuda stusimente?

Vock trabaina stusimente?

Nio

Qual o seu estada chl?

Solteira

Quem maca na cass com voct?

Companheire/Companhaira

Cann quantas semanas iniciou o pré-natal?
Nio iniciou

Quantas consutas de pré-natal vockjb realizou?

0 companheio ssth indo bs consules?
Nio acompanha

Essa gravidez foi planejada’

Nio

Esté realizando atridades fisicas?
Nio

Em quais serviges da Rede de Atenglo vocd & atendida?

Unidade Basica de Saide

Figura 203 Formulario de Gestante 1/3

Data de stusi

10/09/2020

Nikmero do cartée nacional do SUS

Desconh

ecido
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¢ endereco da & vaiter seu filho?
Nao

Tem preferéncia s0bre o 490 de parto
Cesérea

Vocé particips de grupos de gestantes?
Nio

Com : suas dvidas, cur

Nso compartitha

Vock recebe apoi da familla agors na gestagio?
Nao

£ quando a crans nascer vock tem alguém para te apoiar?
Nio

Vock sabe que o Regiatro de Nascmento & um dredo da crianca?
Nso

Como esth preparanco o eaxoval do beod?
| da Assisténcia Social

Vocé deseja que su crianca sejs acompanhada peio PCF ap6s o nasciments?
Nio

DADOS SOBRE GESTAGOES ANTERIORES

Guela 5 ograma Crianga Feks?
1

Antes dessa gravidez. quantas vezes vock ficou gravida?
Uema vez

Sobre a(s) gestacko(bes) anterior(es). Quantos nasceram vivos?

Quantos estdo vivos hoje?
12

Sobre afs) gestagdo(3es) anteciorles). Quantos nasceram mortos?
Dois

Figura 204 Formulario de Gestante 2/3
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PREENCHER APENAS APOS O PARTO

Sobre als) gestagholdes) anterior(es) Quanios abortos?
Dois

Gual s data do parte?

10/09/2020

Resultada da gestage
Nascido morto

0 parto fol prematurc?

Tipa de parta
Cesdrea

Vack teve acompanhante durante o parto?

A data da primesrs conauits da pusrpéno foi marcada?
Nao

Vacé recebeu arientaga sobee o planejaments familiar?

Inatiaso da gestarte
Mudanga de enderego

Dats
10/09/2020

DADOS DE IDENTIFICAGAO DO CONJUGE OU COMPANHEIRO(A)
Observagio

Menhuma

Voo vive em companhia 4o canuge ou companheiro?

Nao

Figura 205 Formulario de Gestante 3/3

Formulario de Crianga

Voltar
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Formulério de Caracterizagao da Crianga

IDENTIFICAGHD
Narars e it feago sucal NS Harme camieto da cranca
23880458153 ‘Anthonic Miguel Sores da Sika
sce sexn Raga, cor  etna
0 ano(s) Masculino. Branca
INFORMAGOES SOBRE A CRIANGA
Guai o meinor ia para s stendementa? Harire
Tergateira 158

A crianca porsul Begretr vl Nascimants (RCN)?

sim

N RN da crianca corata o name de ambos o8 pais?
sim

Quem & 0 cusdador principal da rianga®
Pai

Graw de i Bo o cuidador principal?
Ensing Fundamental (1 ¢ ) incompleto ou campleta (1° a0 ° ano}

Estud stusimecte?
Mo

Trabakha atusimante?
™

Profissdolocupario
efhcn

Manual de Instrugdes Sistema e-PCF

Dnta e nascimenta

oI008
Data de erncio Oata s snusszngo
10/08/2020 19/08/2020
mants?

Sim-CSC

A crianga resizo o teste de rimgem do Paznhol
sm

A crianga resizou o teste de risgem do Obinha?
sim

A cranga resizon o teste de risger do Conagierinie?
sim

Acrang
Mio

73 e de triagem da Dreunha?

Hé rogisbo de o0 4 ciench 78 CSET (Ohar » C5C)
sim

H6 regisen de comprimentol s 4 cibe s CSC7 (Oihet # C5C)
sim

O Calemsieia de Vacines da crianga estd atusizads? (Pevgurar  shar  CSC)

N eringe st Bends SmamentEde £ i mudars?

A criansa apresenta algum 1po de problema e saide?
MNio

‘sem dgua, ché, sue, outro leite ou alimento)

Sim, Cardialoga

Sim, Oftaimologia

Em qual senvie. o risnga stk sendo acompanhads?

Centro de Especialidade SUS

A crianga apresenta aiguma deficéncia?
Sim, Maltiols

Tipode pants
Cesdren

dade geatacionai
5
Nascsmants prematrs?

Observagles
wdf

Figura 206.Formuldrio de Crian¢a 1/2

—yp—]

03 meses
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INFORMAGOES SOBRE A EDUCAGAQ / RELACIONAMENTO E HABITOS

§ matriculada na EducacBo Infontil {creche cu pré-escala)?

A crianga apresenta diiculdade para se relacionar com outas erangas?
Nio

Com quem a criangs brinca com mais frequéncia?

Com adulto

Qual o local snde  crianga brinca?

Casa do vizinho

Acrianga [ogos eletranica em Z e/ou tablete?

Nio

A crianga assiste televisho em sua roting didria?
Nio

Qual 0 tempo que 8 crisnga utliza esse squipamento?

Entre 2 & 4 horas didrias

Quantas horas de sons 8 crianga tem por dia (24 horas)?

2

INFORMAGOES SOBRE CONVIVENCIA FAMILIAR

A crianga vive com quem?

Padrasto

No decorrer da semana, quantos dias a familia dedica para brincar com B crianga?
5

Afamilia conversa com a crianga?
Frequentements

A criangatem livros infantis disponiveis em casa?
Sim

No decorrer da semana quantos dias a famila mostra Inos ou figuras para 8 crianga?

B

No decorrer da semana quantas diss a familia conts histiriss para a crisnca?

No decarrer da famitia ensina
1

Mo decorrer da semans quantos diss 8 fams leva & crisnga pars passear?
1

Como a familla demenstra afeto com a crisnca?
Brincanda juntos

Conversa sobre interesses de cada um

Coma 8 familia lids com os maus comportamentos da crisnga?

Achando graa

Informagdes para inatrragio da crianga no PCF

Limite de idade

Observacaes
dhdtjhyd)
Figura 207. Formuldrio de Crian¢a 2/2

Formulario de Observagdo Infantil

desenvolvimento infantil (0 Dias a 28 dias)

Vohar
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Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagao Inicial

DADOS DE IDENTIFICAGAD DA CRIANGA

Nome completo

0a28Dias 3170372020 Feminino
FAIXA 1 - INDICADORES DE 0 A 28 DIAS
Idade em dias Data da avaliagho Presente Ausente Dimensdo
28 09/04/2020
Reflexo de Mora abre e fecha os bragos em resposta & estimulagéo X
Pastura: barriga pra cima, pemas e bragos fletidos, cabega lateralizada x
Vohar
Versdo 1.4.0-Ministério da Cidadania Todos os direitos reservados - 2020
Figura 208 Formuldrio desenvolvimento infantil - O Dias a 28 dias
desenvolvimento infantil (0 més a 3 meses)
Formuldrio de Desenvolvimento Infantil - Observagao Inicial
DADOS DE IDENTIFICAGAO DA CRIANGA
- [P Sexo
0a3meses 14/03/2020 Feminina
FAIXA 1 - INDICADORES DE 0 A 3 MESES
Idade em meses & dias Data da avalisgho Consegue fazer  Consegue fazer  Aindando Dimensio
0203 010472020 sozinho com ajuda consegue fazer
Da mostras de prazer & desconforto? X Comunicagio ¢ linguagem
Sorri frente ao rosto de uma pessoa? X Socioafetiva
Emite sons como forma de comunicagBo? x Comunicagio e linguagem
Mantém firme a cabega, quando levantada? X Motora
Colocado de brugos, levanta a cabega e parte do tronce X Motora
Agarea casualmente objetos colocados a0 seu alcance? x Motora
fl 9 das pessoas ou bjetos? X Cognitiva
Segue com seu olhar pessoas ou objetos em movimento? X Cognitiva
Reconhece e reage & voz da mie/cuidador? x Cognitiva

Voltar
Figura 209 Formuldrio desenvolvimento infantil - 0 més a 3 meses

desenvolvimento infantil (3 meses a 6 meses)
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Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagao Inicial

0ADOS DE IDENTIFICAGAO DA CRIANGA

Name compiste
3meses e 1 diaa 6 meses

FAIXA 2 - INDICADORES DE 3 A 6 MESES

dade em meses e dias Data da avaliagdo

0328 23/04/2020
Reconhece pessoas préximas e chora na frente de estranhos?
Balbucia e sorri na interagiio com o outro?
Muda de posigo de barriga para baixo para a posigio de costas e vice-versa?
Agarra brinquedos e os mantém por algum tempo?
Senta sem apoio por algum tempa?
Reconhece a voz de algumas pessoas?
Procura com as olhos objetos & sua frente?
Varia o volume de suas vocalizagdes?

Segura e transfere objetos de uma mio para outra?

Figura 210. Formuldrio desenvolvimento infantil - 3 meses a 6 meses

desenvolvimento infantil (6 meses a 9 meses).

Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagéo Inicial

DADOS DE IDENTIFICAGAO DA CRIANGA

Nome completo

FAIXA 3 - INDICADORES DE 6 A 9 MESES

iGace em meses ¢ dias Data ca avaiagio

0810 09/07/2020
Comega a se arrastar e/ou engatinhar?

Senta e mantém o equilibrio?

Agarra pequenos objetos com dois dedos?

Coloca e tira objetos de diferentes tamanhos em uma caixa ou reciplente de boca larga?
Procura objetos que lhe chamam a ateng3o quando alguém os esconde propositadamente?
Brinca de atirar e buscar objetos?

Emite sons e imita outros que ouve?

Presta atenglio quando ouve o seu nome?

Segura @ transfere objetos de uma mao para outra?

Figura 211. Formuldrio desenvolvimento infantil - 6 meses a 9 meses

desenvolvimento infantil (9 meses a 12 meses)

Manual de Instrugdes Sistema e-PCF

14/12/2019

Date de nascimento

071172019

de nascimenta

Consegue fazer
sorinho

Consegue fazer
‘sozinho

Consegue fazer
com ajuda

Consegue fazer
com ajuda

Sexs

Feminino

Ainda néio
consegue fazer

Masculino

Ainda niio
consegue fazer

Dimensdo

Socioafetiva
Comunicacdo e linguagem
Motora

Motora

Motora

Cognitiva,

Cognitiva

Comunicagio e linguagem

Socioafetiva

Vohar

Dimensdo

Motora
Motora

Motora

Cogitiva

Cognitiva

Cognitiva

Comunicacdo e linguagem
Socioafetiva

Motora

Voltar
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Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observacéo Inicial

DADOS DE IDENTIFICAGAQ DA CRIANGA

Nome completo Data de nascimento

07/1172019 Masculino

FAIXA 4 - INDICADORES DE 9 A 12 MESES

e Ouas e ovesigho Consegue fazer  Conseguefazer  Ainda ndo Dimenséo

ek Sy sozinho com ajuda consegue fazer
Dé pequenos passos com apoio? X Motora
Manuseia, atira e pega brinquedos? X Motora
Pode fazer coisas simples, como ninar uma boneca ou passear com um bichinho de brinquedo? X Socioafetiva
Tampa e destampa caixas redondas? X Cognitiva
Cumpre pequenas ordens, como ;pega o brinquedo;, ou ;me dé;? X Cognitiva
Emprega pelo menos uma palavra com sentido? X Comunicagdo e linguagem
Faz gestos com a m3o e a cabega (ndo, tchau. bate palmas) X Socioafetiva
Voltar
Figura 212. Formuldrio desenvolvimento infantil - 9 meses a 12 meses
desenvolvimento infantil (12 meses a 18 meses)
Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagéo Inicial
DADOS DE IDENTIFICACAO DA CRIANGA
Nome o Data de nascimento Sexo
12 meses e 1 dia a 16 meses 14/03/2019 Feminino
FAIXA 5 - INDICADORES DE 12 A 18 MESES
(dede e manse s [ A— Conseque fazer  Conseguefazer  Aindando Dimensio
1220 oy g sozinho com ajuda conseque fazer

Caminha com equilibrio? x Motora

Chuta uma bola? X Motora

Tampa e destampa caixas? x Cognitiva

Combina pelo menos duss palavras? X Comunicao e linguagem

Bebe seguranda o copo com a propria mao? x Motora

Monta uma tarre com dois elementas? X Cognitiva

Voltar
Figura 213 Formuldrio desenvolvimento infantil - 12 meses a 18 meses

desenvolvimento infantil (18 meses a 24 meses)
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Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagéo Inicial

DADOS DE IDENTIFICAGAQ DA CRIANGA

MNome completa
18 meses e 1 dia a 24 meses

FAIXA 6 - INDICADORES DE 18 A 24 MESES

dade em Data da avalisgho
1820 05/05/2020

Sobe ¢ desce degraus baixos?

Monta uma torre com no minimo trés elementos?

Tampa & destampa frasco com rosca?

Fala frases com trés palavras?

Nomeia alguns objetos cotidianos?

Comega a utilizar pronomes (x: meu, teu)?

Sequra um brinquedo enquanto caminha?

Come seguranda o talher com a prépria mao?

v até tris ord les?

Figura 214 Formuldrio desenvolvimento infantil - 18 meses a 24 meses
desenvolvimento infantil (24 meses a 36 meses)

Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagao Inicial

DADOS DE IDENTIFICAGAO DA CRIANGA

Nome complet
24meses ¢ 1 dia a 36 meses

FAIXA 7 - INDICADORES DE 24 A 36 MESES

dade am meses ¢ dan Data da svaliagio
2420 07/05/2020

Compraends grande parte do que escuta?

Fala frases com quatro ou mals palavras?

Imita atitude simples dos adultos?

Corre com sequranca?

Pula com os dois pés juntos e/ou fica em um pé 567

Seleciona objetos semelhantes por cor e forma?

Constri torres ou pontes com mais de trés elementos?

Faz rabisco e risco no papel?

Sustenta copo @ colher com firmeza?

Avisa a necessidade de fazer xi @ coch?

Despede-se quando sai de um lugar?

Acsita rel , mesmo que d

Dimensdo

Motera

Cogritiva

Cogritiva
Comunicagdo e linguagem
Comunicagio ¢ linguagem

ComunicagBo e linguagem

Motora
Socioafetiva
Motora
Vokar
Dimensdo

Comunicagso & linguagem
Comunicagso e linguagem
Socioafetiva

Motora

Moatora

Cognitiva

Cognitiva

Matora

Matora

Socioafetiva

Socioafetiva

Socioafetiva

Voltar

Figura 215 Formuldrio desenvolvimento infantil - 24 meses a 36 meses

Formulario Ao Final da Fase Observagao Infantil

desenvolvimento ao final da faixa etaria (0 més a 3 meses)
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Formuldrio de Desenvolvimento Infantil - Avaliagao Final

DADOS DE IDENTIFICAGAO DA CRIANGA

Nome completo

Nome completo do visitador

Municipio
BRASILIA

FAIXA 1-INDICADORES DE 0 A 3 MESES

Dats de nascimento Sex0
141272019 Feminino

Nome compieto do superior

Data
07/05/2020

Consegue fazer  Conseguefazer  Aindando Dimensdo
sozinho com ajuda conseque fazet
D4 mostras de prazer e desconforto? X Comunicagda e linguagem
Sori frente ao rosto de uma pessoa? X Socioafetiva
Enmite sons como forma de comunicagio? X Comunicagio e linguagem
Mantém firme a cabeca, quando levantada? X Matora
Colocado de brugos, levanta a cabega & parte do tronco momentaneamente? b3 Motora
Agarra casuslments objetos colocados ao seu alcance? X Motora
Fixa seu olhar durante alguns segundos no rosto das pessoas ou nos objetos? X Cognitiva
Segue com seu clhar pessoas ou cbjetos em movimento? X Cognitiva
Reconhece e reage & voz da mie/cuidador? X Cognitiva
Voltar
Figura 216 Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 0 més a 3 meses
desenvolvimento ao final da faixa etaria (3 meses a 6 meses)
Formulario de D lvi Infantil - Avaliagdo Final
DADOS DE IDENTIFICAGAO DA CRIANGA
Nome completo [ — o
04/01/2020 Masculino

Nome completo do visitador

Municipio
INHAUMA

FAIXA 2 - INDICADORES DE 3 A 6 MESES

Reconhece pessoas préximas e chora na frente de estranhos?

Balbucia e sorr na interagio com o outro?

Muda de posigao de barriga para baixo para a posicao de costas e vice-versa?
Agarra brinquedos e 0s mantém por algum tempo?

Senta sem apoio por algum tempo?

Reconhece a voz de algumas pessoas?

Procura com 0s olhos objetos & sua frente?

Varia o volume de suas vocalizagdes?

Segura e transfere objetos de uma mio para outra?

Nome compieto do supervisor

Data
12/08/2020

Consegue fazer  Conseque fazer  Ainda nio Dimensso
sozinho com ajuda consegue fazer
X Socioafetiva
x Comunicacio e linguagem
X Motora
X Motora
X Motora
x Cognitiva
X Cognitiva
X Comunicagdo e linguagem
X Socioafetiva

Voltar

Figura 217. Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 3 meses a 6 meses
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desenvolvimento ao final da faixa etaria (6 meses a 9 meses)

Formulario de Desenvolvimento Infantil - Avaliagao Final

DADOS DE IDENTIFICAGAO DA CRIANGA

07/11/2019 Masculino
Nome completo do vistedor Nome completo do supervios
Mo Dota
INHAUMA 11/08/2020
FAIXA 3 - INDICADORES DE 6 A 9 MESES
Consegue fazer  Consegue fazer  Ainda ndo Dimensdo
sozinho com ajuda conseque fazer
Comeca a se arrastar e/ou engatinhar? X Motora
Senta e mantém o equilibrio? X Motora
Agarra pequenos objetos com dois dedos? X Motora
Coloca e tira objetos de diferentes tamanhos em uma caixa ou recipiente de boca larga? X Cognitiva
Procura objetos que lhe chamam a do alguém d X Cognitiva
Brinca de atirar e buscar objetos? X Cognitiva
Emite sons € imita outros que ouve? X Comunicagdo e linguagem
Presta atencéio quando ouve o seu nome? X Socioafetiva
Segura e transfere objetos de uma mio para outra? X Motora
Voltar
Figura 218. Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 6 meses a 9 meses
desenvolvimento ao final da faixa etaria (9 meses a 12 meses)
Formulario de Desenvolvimento Infantil - Avaliagdo Final
DADOS DE IDENTIFICAGAQ DA CRIANGA
Nome completo Doto de nasciments sexo
14/06/2019 Feminino
Norme commplets do valtador Horse cormplets do supervios
Manicgio Dot
BRASILIA 06/05/2020
FAIXA 4 - INDICADORES DE 9 A 12 MESES
idade em mases & das Consegue fazer  Consegue fazer  Aindanio Dimensdio
sozinho com ajuda consegue fazer
1022
D4 pequenos passos com apoko? x Motora
Manuseia, atira € pega brinquedos? x Motora
Pode fazer coisas simples, como ninar uma boneca ou Passear com um bichinho de brinquedo? X Socioafetiva
Tampa e destampa caixas redondas? X Cognitiva
P dens, como ;pega ou gme diéy? X Cognitiva
Empregs pelo menos uma palavra com sentido? X Comunicagio e lingusgem
Faz gestos com a mio  a cabega (ndio, tchau. bate palmas) x Socioafetiva

Figura 219 Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 9 meses a 12 meses
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desenvolvimento ao final da faixa etaria (12 meses a 18 meses)

Formulério de Desenvolvimento Infantil - Avaliagao Final

DADOS DE IDENTIFICAGAQ DA CRIANGA

Mome camplete Data ce nascmento Sexa

14/09/2018 Feminino
Mame compheto do vaitador Nome completo do supervisor
Municigie Data
BRASILIA 07/05/2020

FAIXA 5- INDICADORES DE 12 A 18 MESES

Consegue fazer ~ Consegue fazer  Ainda ndo Dimensdo
sozinho com sjuda consaque fazer
Caminha com equilibrio? x Motora
Chuta uma bola? X Motora
Tampa e destampa caixas? X Cognitiva

Combina pelo menos duas palavras?

Comunicagéo e linguagem

Bebe segurando o copo com a prépria mio? Motora
Menta uma torre com dois elementos? Cognitiva
Vohar
Figura 220 Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 12 meses a 18 meses
desenvolvimento ao final da faixa etaria (18 meses a 24 meses)
Formulério de Desenvolvimento Infantil - Avaliagdo Final
D IDENTIFICAGAO DA CRIANGA
Norme compicto Dat de nascimento
18 meses e 1 dia a 24 meses 14/09/2018 Feminino
Norms completa do visaados Mo compieto do supervieor
- Data
BRASILIA 07/05/2020
FAIXA - INDICADORES DE 12 A 18 MESES
Consegue fazer  Consegue fazer  Ainda niio Dimensio
sozinho com ajuda consegue fazer
Caminha com equilibrio? X Motora
Chuta uma bola? X Motora
Tampa ¢ destampa caixas? X Cognitiva

Combina pelo menos duas palavras?
Bebe sequrando o copo com a propria mao?

Manta uma torre com dois elementas?

Comunicagio & linguagem
Matora

Cognitiva

Vokar

Figura 221 Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 18 meses a 24 meses

desenvolvimento ao final da faixa etaria (24 meses a 36 meses)
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Formulério de Desenvolvimento Infantil - Avaliagdo Final

14/09/2018 Feminina

BRASILIA 07/05/2020
! INC C C
Consegue fazer  Conseguefazer  Aindanio Dimensso
sozinho com ajuda consegue fazer
Caminha com equilibrio? X Motora
Chuta uma bola? X Motora
Tampa e destampa caixas? X Cognitiva
Combina pelo menos duas palavras? X Comunicagso e linguagem
Bebe segurando o copo com a prépria mio? X Motora

Monta uma torn dois elementos’

Voltar

Relatorios

Neste mddulo, o usudrio podera gerar relatério de acompanhamento e gerenciais. Sera possivel gerar relatério de Visitas
por beneficiario, Equipes e de Profissionais.

Visitas
Para gerar um relatério de visitas por beneficiario no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos
anteriormente no tépico.

1. Na telainicial, o usuario poderd acessar a tela para gerar relatdrio de visitas por beneficidrio, clicando no menu
lateral em “RELATORIOS” e em seguida em “VISITAS” no submenu.

(O] TIQEIELY Apenas usudrio autorizado podera realizar a geragdo de relatdrio de visitas por beneficidrio!
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"

o PCF - Programa Crinca Febz

B Relatsros
B visnas
B Eauipes

B Profissonsl Yodas o8 deeitos reservados - 2020

|‘ B Relatsrios ~

B Visitas
B Equipes
I B Profissional

[Cédigo de campo alterado

Figura 222 Acessar relatdrios

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

n/ ®@ s -
0 PCF -Programa Crisnca Feliz
Q. Felmerion &“"“'
.
\ Hpombanants
‘-"R’ Equipe o
’ » ]
B Relateios ~ @ Vasita
B Vit
B Equipes
diretos reservados - 2020

& Profissional Versdo: 128 - Ministénio da Cidedania 0_ Relatérios
-

[Cédigo de campo alterado

Figura 223 Acessar Relatdrios acesso rapido

;. . Le . . . . ~ Gi
3. Paragerar o relatério, é necessario informara a UF e ao menos um periodo de registro e clicar no botdo .
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Periodo registro de
01/08/2020

Periodo registro até
04/09/2020

Visitas Por Beneficiério

eriado regist

Perioda regist

I 01/08/2020 04/09/2020
= 1
MG v
Selecione -
UF*
MG X

Figura 224 Gerar Relatdrios

Limpar
L

4. O sistema apresentara o resultado da pesquisa conforme filtros informados.

UF

1BGE = il
3100906 MG .
191000 | MG

3100302 MG -

Figura 225 Informagdes do relatdrio

B
® To

Municipio = NS =

Nome =

Data Nascimento

Sexo =

Feminino

Feminino

Masculino

Perfil =

Gestante

Crianca 0-24 meses

Crianga 024 meses

BpC =
Nio
possul

Nio
possul

Nio
possul

Qtd. visitas

A

Qtd. visitadores =

000 ¢

5. Ao selecionar o botdo , o sistema apresentara trés opgdes de arquivo (CSV, PDF, EXCEL).
Basta selecionar a opgdo desejada, e o sistema gerara o arquivo correspondente.
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N’

3131000

3131000

3131000

MG

MG

MG

crianca
feliz

INHADMA
INHAOMA

INHAOMA

Versio: 1.2.8 - Ministério da Cidadania

Figura 226 Exportar relatdrio
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Masculino

Masculino

Femining

= CSV

= Excel

Todososd FOF

Crianga 2536
meses

Crianga 0-24 meses

Gestante

Impri) Exportar v

Nio
possui
Nio
possul
No
passui

000

Imprimic
= csv
= Excel

POF
Todosofd ™ PV

6.

3131000
3131000
3131000

3131000

Figura 227 Imprimir relatdrio

MG

MG

MG

Ao selecionar o botdo de

INHAUMA

INHAUMA

INHAUMA

INHAUMA

Imprimir

, 0 sistema direcionara impressdo da tela do sistema.

Masculino

Masculino

Masculino

Feminino

o

Total de registros: 20

Crianca 0-24 meses

Crianga 2536
meses

Crianga 0-24 meses

Gestante

Nio
possul

Nao
possul
Nio
possul

Nao
possul

0000

) Imprimir
l

7. O sistema permite detalhar os dados de um beneficiario, basta selecionar o botdo e, na coluna Agdo.
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B EIETE OIS DGE S

Crianga 37-72 meses
IBGE = li_F Municipio =
3100006 MG L
3131000 MG
3100302 MG

NS =

Figura 228 Detalhar item do relatdrio

Nome = Sexo =

Data Nascimento
Feminino

Feminino

Masculino

Perfil =

Gestante

Crianga 0-24 meses

Crianga 0-24 meses.

Qtd. visitadores = Ago

B = Qtd. visitas

Nio
possul
Néo f
possui

Nao
possul

La®

o 0lo)

8. O sistema direcionara para tela com os dados do beneficidrio selecionado.

Detalhamento das visitas realizadas

Nome.

Data visita =

CPF visitador =

Noma visitador = CPF registrador =

o

Total de registros: 1

Figura 229 Dados detalhados

UF: MG

Municipio: AGUAS FORMOSAS

Nome registrador = Data registro =

Impimie  Voltar

(0] HIQEIELY O usudrio poderd ordenar o relatério gerado conforme desejar. Basta selecionar a respectiva coluna.

: Crianga 3772 meses

1BGE = et Municipio = | NS ‘A

3131000 MG INHAUMA
3100302 MG ABRE CAMPO
3131000 MG INHAUMA

Figura 230 Organizar relatdrio

Data Nascimento

Nome = Sexo =

Feminino

Feminino

Feminino

Perfil =

Gestante

Gestante

Gestante

um

BPCE Qud. visies Q. visttadores Acdo
Nio
possul

Niio
possul

Nio
possul

000

Equipes

Para gerar um relatério de equipes no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no topico

Como acessar?

1. Na tela inicial, o usudrio poderd acessar a tela para gerar relatério de visitas por beneficidrio, clicando no menu
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lateral em “RELATORIOS” e em seguida em “Equipes” no submenu.

Apenas usuario autorizado podera realizar a geragdo de relatério de equipes!

" @ a1 -

‘J PCF - Programa Crianca Felz

.
)
" +  Agendamento
B Relatérion
B Vistas
B Eguipes
B Profissional Todos o8 dretos reservados - 2020
B Relatérios -
B Visitas
B Equipes
I Profissional
Figura 231 Acessar relatdrios [ Cédigo de campo alterado

2. Paragerar o relatério, é necessério informar ao menos a UF e clicar no botdo m
Relatario de Equipe

UF* Municipio
MG * w Inhadma X v -

Figura 232 Gerar Relatdrios [ Codigo de campo alterado

3. Osistema apresentara o resultado da pesquisa conforme filtros informados.

R L

Visitadores Visitas Média de Visitas por Visitador

50 1

- N . Datada Data de Quantidade Quantidade de Quantidade de Quantidade de Média de
e UF  Municipio E° m’ : Cf : a: Uttima. Supervisor Vinculagdo do de Pessoas Pessoas Visitas Visitas por Acdo
ki e Edigio Supervisor Visitadores Vinculadas Visitadas Realizadas Visitador
3131000 MG 4 27 2 50 185 e
Total de registros: 1

Figura 233 Informagdes do relatdrio [ Codigo de campo alterado
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e Ao selecionar o botdo , o sistema apresentara trés opgdes de arquivo (CSV, PDF, EXCEL).
e Basta selecionar a opgdo desejada, e o sistema gerara o arquivo correspondente.

Visitadores Pessoas Visitas Média da Visitas por Visitador
Vinculadas Realizadas

[ ]
4 - 27 50 1

con Nome da Date de Datada Data de Quantidade Quantidade de Quantidade de Quantidade de Média de
e UF | Municipio i e Ultima Supervisor Vinculagio do de Pessoas Pessoas Visitas Visitas por Aglo
Quip ag; Edigso Supervisor Visitadores Vinculadas Visitadas Realizadas Visitador
3131000 MG INHADMA 4 27 2 50 185 e

= CSV
= Excel
dersda; 1.2 8 - Ministério da Cidadania T SRR Todososd = PDF
Imprimir Expol
= CSV
w Excel

Todososd ™ PDF

Figura 234 Exportar relatdrio

Imprimir

4. Ao selecionar o botdo de , 0 sistema direcionara impressao da tela do sistema.

Visitadores Pessoas Visitas Média de Visitas por Visitador
Vinculadas o Realizadas

50 1

27

cop Nome da Data de Data da Datade Quantidade Quantidade de Quantidade de Quantidade de Média de
CE UF  Municipio E Criach Ultima Supervisar Vinculagio do de Pessoas Pessoas Visitas Visitas por Aglio
uipe fagso Edigao Supervisor Visitadores Vinculadas Visitadas Realizadas Visitador
3131000 MG 4 27 2 50 185 e

Total de registros: 1

| Imprimir

|
) Imprimir
[

Figura 235 Imprimir relatdrio

5. O sistema permite detalhar os dados de uma equipe, basta selecionar o botdo e, na coluna Agdo.
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Visitadorea Média de Visitas por Visitador

con Nome da Datada Data da Data de Quantidade Quantidade de Quantidade de Quantidade de Médiade
e UF | Municipio . o Uhima Supervisor Vineulagio do de Pessoas Pessoas Visitas Visitas por Agio
quipe: tind Edicao Supervisor Visitadores Vinculadas Visitadas Realizadas Visitador
3131000 MG 4 27 7 50

Figura 236 Detalhar item do relatdrio

6. O sistema direcionara para tela com os dados da equipe selecionada.

[tela apresenta erro]

Profissional
Para gerar um relatério de profissionais no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente no

.. Como acessar?
tépico .
1. Na telainicial, o usudrio poderd acessar a tela para gerar relatdrio de visitas por beneficidrio, clicando no menu

lateral em “RELATORIOS” e em seguida em “Profissional” no submenu.

(O] IIIREIELY Apenas usudrio autorizado podera realizar a geragdo de relatdrio de profissional!

N/ @ a1 -

!& il

o+ Agendamento

B Equipes

Todos os dredos reservados

B Profissional

B Relatérios ~

6 Visitas

B Equipes

)b Profissional

Figura 237 Acessar relatdrios
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2. Paragerar o relatério, é necessario informar ao menos a Esfera e clicar no botdo m

Gerar Relatério Profissional

Distrital

Fungdo

Selecione

O atva [J inative

Situagio

Figura 238 Gerar Relatdrios

3. Osistema apresentara o resultado da pesquisa conforme filtros informados.

Q

Profissionais Faixa etdria média

Profissionais ativos (na
data atual)

139

oz | Efem | UF | Munidbo Nome = cPF = s Swo g | Escolaidade | o sopcr = Mook as;(::rf:e ::‘;u ::a";"l_“ m?.:::: da
- el ™ = > PCF = = =] Fungio =
5300108  Distital  DF Feminino f:;’fo’ Ativo 14/07/2020
5300108  Distrital  DF Feminino E:;:‘:or 40 Inativo 06/07/2020 14/07/2020
5300108 Distrital DF Masculino S::e’:’ot 40 Inativo 26/06/2018 10/07/2020
Figura 239 Informagdes do relatdrio
4. Ao selecionar o botdo , o sistema apresentara trés opgdes de arquivo (CSV, PDF, EXCEL).
e Basta selecionar a opgdo desejada, e o sistema gerara o arquivo correspondente.
5300108  Distital OF  Brasilia Maseuline ::;'e"”“m :"D"j;‘;::"’ 40 Inativo 12/07/2018 10/07/2020
5300108  Distrital OF  Brasilia Feminino ::;’e"”“w :g:‘;::’, 0 Ativo 12/07/2018

#rsdo: 1.2.8 - Ministério da Cidadania

Total de registros: 218

Imprimir

o

= CSV

= Excel

Todososd ™ PDF

Figura 240 Exportar relatdrio

I

- CSV

= Excel

= PDF

5. Ao selecionar o botdo de Imprimir, o sistema direcionard impressdo da tela do sistema.
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Visitador

5300108 Distritsl DF | Brasilia Feminino | Ensinomédo | ol " Inativo 261212019 | 30/03/2020
5300108 = Distital DF  Brasilia Feminino | Cein° isacs 40 Ativo 26/12/2019
superior (Distrital)
5300108  Distital DF | Brasilia Masculin | EN®in0 blesiid 40 Inativo 12/07/2018 10/07/2020
superior (Distrital)
5300108 | Distitsl DF | Brasiia Feminino | ENSin0 Mitacor 4 Atvo 12/07/2018
‘superior (Distrital)

Q2345

Total de registros: 218

I e

Figura 241 Imprimir relatdrio

(0] JIIRETELY O usuario podera ordenar o relatério gerado conforme desejar. Basta selecionar a respectiva coluna.

Profissionais Profl-s?:igtnsls ativos (na

atual)

Faixa etaria
@ 39 135

Esfrs | UF | Municipio DaVie Eacolaridade Carga Situagio  Data de Inicio Datade
1BGE = i il — Mome = CcPF = Naschients | Sexo = - Fungéio PCF = Horéria da Fungio da Funglo Inativagio da
F = = ~ x PCF = g F Fungio =

5300108  Distrtal DF | Brasilia Masculing | EN%ine psiadar 40 Ativo 12/07/2018
R (Distrital)

5300108 Disttal  DF | Brasilia Feminino | E"tine isnador a0 Ativo 12/07/2018
supedor (Distrtal)

Figura 242 Organizar relatdrio

Anexo 01

Tabela de Perfis e Permissoes para esfera Federal.

ESFERA  PERFIS FUNCIONALIDADES PERMISS.
Federal |Formagdo Profissional Consulta
Profissional Federal Consulta
Comité Consulta
Equipe Consulta
Informagdes Beneficiario | Consulta
Informagdes Visita Consulta
Formuldrio Consulta
Territorio Consulta
Perfil Consulta
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Relatérios Consulta
Outros Consulta
Profissional Profissional Consulta, Edigdo
Profissional Federal Consulta, Edigdo
Comité Consulta, Edigdo
> Equipe Consulta
Informagdes Beneficiario | Consulta
Informagdes Visita Consulta
Formuldrio Consulta
Territério Consulta
Perfil Consulta, Edicdo
Relatdrios Consulta
Outros Consulta
Monitoramento Profissional Consulta
Profissional Federal Consulta
Comité Consulta
Equipe Consulta
Informagdes Beneficiario | Consulta
Informagdes Visita Consulta
Formuldrio Consulta
Territério Consulta
Perfil Consulta
Relatérios Consulta
Outros Consulta
Consulta Profissional N3o Acessa
Profissional Federal N&o Acessa
Comité Consulta
Equipe Consulta
Informagdes Beneficiario | Ndo Acessa
Informagoes Visita Consulta
Formulario N&o Acessa
Territério Consulta
Perfil N3o Acessa
Relatdrios N&o Acessa
Outros Consulta

Anexo 02

Tabela de Perfis e Permissdes para esfera Estadual.

ESFERA  PERFIS FUNCIONALIDADES PERMISSAO
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Estadual

Administrador Titular Orgéo

Profissional

Administrador Adjunto Orgéo

Profissional

Coordenador PCF

Multiplicador PCF

Manual de Instrugdes Sistema e-PCF

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territdrio

Perfil

Relatorios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Consulta, Edi¢do
Ndo Acessa
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
Ndo Acessa
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
Ndo Acessa
Consulta, Edi¢do
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

Ndo Acessa
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
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Consulta

Anexo 03

ESFERA  PERFIS
Distrital

Profissional

Administrador Adjunto Orgdo

Profissional

Administrador Titular Orgdo

Manual de Instrugdes Sistema e-PCF

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formulario
Territorio

Perfil

Relatérios

Outros

FUNCIONALIDADES
Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
N3o Acessa
N3o Acessa
Consulta
Consulta
N3o Acessa
Consulta
Ndo Acessa
Consulta
Ndo Acessa
Ndo Acessa
Consulta

Tabela de Perfis e Permissoes para esfera Distrital.

PERMISSAO
Consulta, Edigdo
Ndo Acessa
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edi¢ao
Consulta, Edi¢do
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
Ndo Acessa
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
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Coordenador PCF

Multiplicador PCF

Distrital - Profissional

Técnico Nivel Superior

Manual de Instrugdes Sistema e-PCF

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
InformacgGes Beneficiario
Informacdes Visita
Formulario
Territorio

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formulario
Territorio

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario
Territorio

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Consulta, Edi¢do
Consulta, Edi¢do
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
N3o Acessa
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edi¢ao
Consulta, Edi¢do
Consulta
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

N3o Acessa
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
N3o Acessa

N3o Acessa
Consulta, Edi¢do
N3o Acessa

N&o Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa
Consulta
Consulta

Ndo Acessa
Consulta, Edigdo
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Supervisor PCF

Visitador PCF

Consulta

Manual de Instrugdes Sistema e-PCF

Equipe

Informacgd&es Beneficidrio
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informacgdes Beneficidrio
Informacgdes Visita
Formulario

Territorio

Perfil

Relatorios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territdrio

Perfil

Relatdrios

Consulta
Consulta, Edi¢do
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

Ndo Acessa
Consulta, Edi¢ao
Consulta, Edigdo
Consulta, Edi¢do
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta

N3o Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa
Consulta
Consulta, Edi¢do
Consulta, Edigdo
Consulta

N3o Acessa

N3o Acessa
Consulta

N3o Acessa

N&o Acessa
Consulta
Consulta

Ndo Acessa
Consulta

Ndo Acessa
Consulta

Ndo Acessa

Ndo Acessa
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Anexo 04

Municipal Administrador Titular Orgdo

Profissional

Administrador Adjunto Orgdo

Profissional

Municipal - Profissional

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario
Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario
Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario
Territério

Perfil

Relatdrios

Consulta

> Tabela de Perfis e Permissdes para esfera Municipal.

Consulta, Edigdo
Ndo Acessa
Consulta, Edigdo
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
Ndo Acessa
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edicdo
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta, Edigdo
Ndo Acessa

Ndo Acessa
Consulta, Edigdo
Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa
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Técnico Nivel Superior

Supervisor PCF

Visitador PCF

Consulta

Manual de Instrugdes Sistema e-PCF

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatérios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita

Consulta
Consulta

Ndo Acessa
Consulta, Edicdo
Consulta
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

Ndo Acessa
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta, Edigdo
Consulta
Consulta
Consulta

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa

Ndo Acessa
Consulta

Edicdo

Consulta

Ndo Acessa

Ndo Acessa
Consulta

Ndo Acessa

Ndo Acessa
Consulta
Consulta

Ndo Acessa
Consulta

141



C crianga Manual de Instrugdes Sistema e-PCF

N’

feliz

Formulario
Territorio
Perfil
Relatdrios
Outros

Ndo Acessa
Consulta
Ndo Acessa
Ndo Acessa
Consulta
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