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INFORMAÇÕES PESSOAIS 
 
Nome: Daiana Pereira Caetano 
Cargo efetivo: Sem vínculo  
Cargo comissionado: Gerente de Projeto da Secretaria-Executiva, código CCE 3.13 
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
 
Curso: Jornalismo (Cursando)  
Instituição: Estácio  
Conclusão: *** 
 
Curso: Secretariado executivo (Cursando) 
Instituição: Integra  
Conclusão: *** 
 
Currículo no Lattes (link):  
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
Empresa/Órgão: Ministério do Esporte  
Cargo: Auxiliar administrativo  
Período: 08/2011-07/2015 
Descrição:  Controle de planilhas, elaboração de despachos, ofícios e memorandos, organização 
de arquivos do Departamento de Incentivo e Fomento ao Esporte/ME 
 
Empresa/Órgão: Secretaria de Educação do Distrito Federal  
Cargo: Assessora  
Período: 07/2020-04/2021 
Descrição: Atendimento ao público e telefônico, solicitação de material de escritório, redigir 
memorando, despachos e ofícios, inserir documentos no sistema (SEI). 


