SECRETARIA-EXECUTIVA

SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS
COORDENACAO-GERAL DE GESTAO DE PESSOAS
COORDENACAO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

Em conformidade com o Decreto N° 10.829 de 05 de outubro de 2021.

INFORMACOES PESSOAIS

Nome: NATHALIA GOMES DE FREITAS PINHEIRO
Cargo efetivo: -
Cargo comissionado: COORDENAGAO-GERAL DE ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS

FORMACAO ACADEMICA

Curso: Pés-Graduacdo - MBA executivo em Gestdo de Processos
Instituicdo: Instituto Brasileiro de Formac&o (IBF)
Conclusao: 2018

Curso: Tecnologia de Gestdo da Tecnologia da Informacao
Instituigdo: Universidade Cruzeiro do Sul/UDF

Conclusao: 2016

Curriculo no Lattes (link):

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa/Orgdo: Ministério da Cidadania

Cargo: Assessor Técnico

Periodo: 05/2018 a 10/2022

Descrigao: Substituta Eventual da Chefia de Gabinete;

Substituta Eventual da Coordenacdo-Geral de Apoio Administrativo
Participar de articulacdes em reunides internas;

Apoio as autoridades do MC;

Publicacdo de matérias oficiais no Didrio Oficial da Unido — DOU;

Fiscal Substituta no Termo de Compromisso celebrado entre o MC e a Imprensa Nacional,
gue tem por objeto a prestacao dos servicos de publicacdo de matérias de carater oficial do
MDS, nas edicdes normais, extras e suplementares do Diario Oficial da Unido — DOU, secbes
1,2e3;



Cadastramento, registro, acompanhamento, gestdao e controle das didrias e passagens
decorrentes de viagensrealizadas no interesse daadministragdo, em territério nacional ou
estrangeiro pelo Sistema de Concessdo de Passagens e Diarias (SCDP);

Aprovacdo de viagens em grupo no Sistema de Concessdo de Passagens e Didrias (SCDP),
por meio de Certificado Digital de Pessoa Fisica;

Gestora de Unidade no Termo de Adesdo n? 06/2017, firmado entre o Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MP), e o (MDS), para disponibilizacdo do servico
de agenciamento de transporte terrestre de pessoala servico dos 6rgaos da administracao
publica federal direta, por meio de taxi, e por demanda, no ambito do Distrito Federal e
entorno (TaxiGov);

Coordenar apoio logistico para eventos do Ministério em Brasilia/DF e auxilio em outras
localidades;

Ponto focal na implementacdo do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEl) no Gabinete da
Secretaria Executiva;

= Elabora¢do de minutas de correspondéncias e documentos oficiais, cadastro de
documentos e pesquisa no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI), bem como auxilio e
orientacdo de uso aos servidores no referido sistema; auxilio no atendimento ao publico
interno, externo e aos servidores; arquivo e organizacdo de documentos,
correspondéncias; e

Empresa/Orgdo: Ministério do Desenvolvimento Social

Cargo: Auxiliar de Escritério

Periodo: out/2011 a maio/2018

Descrigdao: Apoio aos servidores e autoridades do MDS;

Elaboracao de minutas de correspondéncias e documentos oficiais, cadastro de documentos e
pesquisa no Sistema Eletrénico de Informacdes - SEl, bem como auxilio e orienta¢do de uso
aos servidores no referido sistema; auxilio no atendimento ao publico interno, externo e aos
servidores; arquivo e organizacdo de documentos, correspondéncias e ficharios;
operacionalizacdo de microcomputadores;

Publicacdo de matérias oficias no Diario Oficial da Unido — DOU;

Auxilio em atendimento na area de Tl, e outros servigos correlatos; e

Cadastramento, registro, acompanhamento, gestao e controle das didrias e passagens
decorrentes de viagens realizadas no interesse da administracdo, em territério nacional ou
estrangeiro pelo Sistema de Concessao de Passagens e Diarias — SCDP.



