MINIST ERIO DA CIDADANIA
SAN - Edificio DNIT — 2° andar, , Brasilia/DF, CEP 70040-902
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - www.cidadania.gov.br

EDITAL N° 4/2021
PREGAO ELETRONICO

PROCESSO N° 71000.027843/2019-10

Torna-se publico que o Ministério da Cidadania, por meio do(a) Pregoeiro(a)
designado(a) pela Portaria n.° 618, de 25 de outubro de 2021, da Coordenacao de
Licitagoes, sediado(a) no SAN, Quadra 03, Lote A, Ed. Nicleo dos Transportes — DNIT,
sala 23.25, realizara licitagdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com
critério de julgamento menor prego global, sob a forma de execugao indireta, no regime
de empreitada por prego global, nos termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de
2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instru¢coes Normativas
SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucao
Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas
neste Edital.

Data da sessao: 11/11/2021

Horario: 10h00min.

Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.gov.br/compras
1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagao é a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratagcao de empresa especializada na prestagao de servigo continuo de limpeza,
conservacao e higienizagdao, com o emprego de mao-de obra, material, EPIs,
equipamentos e ferramentas necessarias a execugao dos servigcos, conforme
condi¢oes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagao sera realizada em item unico, conforme tabela constante no
Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para o item que o
compoem.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢co GLOBAL do item,
observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagoes
do objeto.

2. DO VALOR ESTIMADO E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. Apds pesquisa mercadoldgica o valor total estimado foi de RS 1.396.148,19
(um milhao, trezentos e noventa e seis mil cento e quarenta e oito reais e dezenove



centavos), composto conforme quadro abaixo.

QUADRO COM 0S CUSTOS ESTIMADOS DA CONTRATAGAO

TPoDEAREn | PREGOUNTARODAAREA [ TOTALDA | gyprorar s
| | AREA INTERNA RS 6,12 14.917,04 RS 91.292,28
Il | AREA EXTERNA RS 2,72 6.835,78 RS 18.593,32
11 E)S('(I?ILEJ:I\?:;AS RS 1,45 3.448,03 RS 4.999,64
v Eﬁl‘\l—/ll(l:)gigADA RS 0,40 2.798,14 RS 1.119,26
\' ﬁSEQDINAMENTO RS 0,37 922,10 RS 341,18
VALOR TOTAL (MENSAL) RS 116.345,68
VALOR TOTAL (ANUAL) RS 1.396.148,19
2.2. As despesas para atender a esta licitagcdo estao programadas em dotagéao

orgcamentaria prépria, prevista no orcamento da Unidao, na classificagao: funcional
programatica 04.122.0032.2000.0001 - Administragao da Unidade - Nacional, PTRES
174560, FT. 0100, ND, 33.90.37-02, Pl M2000405009, Unidade Gestora 550005 -
Coordenacao-Geral de Licitagdes e Contratos.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participa¢ao dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma
eletronica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presung¢ao de sua capacidade técnica para
realizagao das transacgoes inerentes a este Pregao.

34. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos o6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragcao dos registros
tao logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar


https://imsva91-ctp.trendmicro.com/wis/clicktime/v1/query?url=http%3a%2f%2fwww.comprasgovernamentais.gov.br&umid=430E31AC-70A7-6B05-9AA8-F59BA4DC8B50&auth=14cd2a61769b426d6a6f0362faa35895243d54fa-6e2197056396482feb6896ce169217ee94d7ae2f

desclassificagao no momento da habilitagao
4, DA PARTICIPAGAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagao, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no
art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema
4.2. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

42.2. que nao atendam as condi¢oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2 3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagcao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, recuperacgao judicial ou extrajudicial, ou concurso

de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugao ou liquidacao, observado o
disposto no item 9.10.1.1 deste Edital;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consoércio;

4.2.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. instituicoes sem fins lucrativos (paragrafo unico do art. 12 da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 05/2017);

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organizagdes sociais, qualificadas na forma

dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitacao se
insiram entre as atividades previstas no contrato de gestao firmado entre o Poder
Pidblico e a organizagao social (Acérdao n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante
apresentacao do Contrato de Gestao e dos respectivos atos constitutivos.

4209. sociedades cooperativas, considerando a vedagcao contida no art. 10 da
Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, bem como o disposto no Termo de
Conciliagao firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e a AGU.

4 3. Nos termos do art. 5° do Decreto n°® 9.507, de 2018, é vedada a contratagao
de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungao de confian¢a que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16
de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a



utilizagao, na execugao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada
que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de
confianca neste 6rgao contratante.

4.5. Como condigao para participacao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou
“nao” em campo préprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragoes:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participagcao de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” apenas produzira o efeito de
o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.

4.5.2. que esta ciente e concorda com as condi¢gées contidas no Edital e seus
anexos;
4.5.3. que cumpre os requisitos para a habilitagcdao definidos no Edital e que a

proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

454. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdao no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.55. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.5.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrugcdo Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll
do art. 5° da Constituicao Federal;

4.5.8. que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n°® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o
licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA EDOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,

concomitantemente com os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta
com a descrigao do objeto ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio dessa documentacgao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.



5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagao
que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacgao de habilitagao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negodcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacao dos
procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor mensal e anual do item;

6.1.2. Descri¢gao do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagao do

Termo de Referéncia, incluindo-se, dentre outras, as seguintes informacgoes:

6.1.2.1. A indicacao dos sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executarao o servigo e
as respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagcdao Brasileira de
Ocupagoes - CBO;

6.1.2.2. Produtividade adotada e, se esta for diferente daquela utilizada pela
Administragao como referéncia, ou nao estiver contida na faixa referencial de
produtividade, mas admitida pelo ato convocatoério, a respectiva comprovagao de

6.1.2.3. A quantidade de pessoal que sera alocado na execug¢ao contratual;

6.2. Os licitantes poderao apresentar produtividades diferenciadas daquela
estabelecida pela Administragcao como referéncia, nos termos do item 6.1.2.2, desde que
nao alterem o objeto da contratagdo, ndao contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a
exequibilidade da proposta.

6.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagao técnica da
metodologia empregada pela contratada, visando assegurar a execugao do objeto, desde
que mantidas as condi¢Ges para a justa remuneragao do servico.

6.4. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.



6.5. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos, apurados mediante o
preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formagao de Pregos, conforme anexo
deste Edital;

6.5.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do
artigo 57 da Lein° 8.666, de 1993.

6.5.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administragdao devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados
e executados, concomitantemente com a realizagao, se necessario e cabivel, de
adequacao contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do
art.65 dalLein. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.6. A empresa é a unica responsavel pela cotacao correta dos encargos
tributarios. Em caso de erro ou cotagcao incompativel com o regime tributario a que se
submete, serdao adotadas as orientagdes a seguir:

6.6.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execugao contratual;

6.6.2. cotacao de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redug¢ao, quando
da repactuacgao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada
apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagcao, a qualquer tempo, comprovagao da
adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

6.9. Na presente licitagao, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte nao
poderao se beneficiar do regime de tributacao pelo Simples Nacional, visto que os
servigos serao prestados com disponibilizagao de trabalhadores em dedicag¢ao exclusiva
de mao de obra, o que configura cessao de mao de obra para fins tributarios, conforme
art. 17, inciso Xll, da Lei Complementar n°® 123/2006.

6.10. A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢coes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug¢ao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.



6.11. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.12. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

6.13. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagoes
publicas;

6.13.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso 1X, da Constituicao; ou condenagao dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢o na execugao do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
FORMULAGAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagao dar-se-a em sessao, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndao apresentem as especificagées
exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagcao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo
gue somente estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor anual do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de
disputa “aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e



sucessivos, com lance final e fechado.

7.9. A etapa de lances da sessao publica tera duragao inicial de quinze minutos.
Apos esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances,
apés o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente
determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.10. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por
cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,
o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.10.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢gdes definidas neste item,
poderao os autores dos melhores lances, na ordem de classificagao, até o maximo de
trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o
encerramento deste prazo.

7.11. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.11.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o
maximo de trés, na ordem de classificacao, possam ofertar um lance final e fechado em
até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir
o reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atender as exigéncias de habilitagao.

7.13. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens
anteriores deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser
comunicada imediatamente a Secretaria de Gestao do Ministério da Economia;

7.13.1. Na hipétese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
proprio do sistema.

7.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o sistema eletréonico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.18. O critério de julgamento adotado sera o menor pregco, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

7.20. Em relacao a itens nao exclusivos para participagcao de microempresas e



empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta
for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°
8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serao consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados
apos a comunica¢ao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-
se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

7.25.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.25.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.25.1.3.  prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas empatadas.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdao em
condi¢coes diferentes das previstas neste Edital.

7.27.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2



(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28. Apo6s a negociagcao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociagcao, o pregoeiro examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do
Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. A anadlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com
o auxilio da Planilha de Custos e Formagao de Precgos, a ser preenchida pelo licitante em
relagao a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacao de Precosdevera ser encaminhada pelo
licitante exclusivamente via sistema, no prazo de 2(duas) horas, contado da solicitagao
do pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera
analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitagao do lance vencedor.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item
9.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.4.4. apresentar preco final superior ao pre¢co maximo fixado (Acérdao n°

1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel.

8.4.4.1. Quando o licitante nao conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

e for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos
global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatdrio da licitagao nao tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalagcdoes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

e apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
fixados em instrumentos de carater normativo obrigatoério, tais como leis, medidas
provisorias e convengoes coletivas de trabalho vigentes.

8.44.2. A fim de assegurar o tratamento isonémico entre as licitantes, bem como
para a contagem da anualidade prevista no art. 3°, §1° da Lei n. 10.192/2001, informa-se
que foi utilizada a Convengao Coletiva de Trabalho 2021/2021, registrado no MTE sob o
n° DF000038/2021 - SINDISERVICOS/DF, no calculo do valor estimado pela



Administragao.

e O(s) sindicato(s) indicado(s) nos subitens acima nao sao de utilizagao obrigatéria
pelos licitantes (Acérdao TCU n° 369/2012), mas sempre se exigira o cumprimento
das convencgodes coletivas adotadas por cada licitante/contratante.

8.5. E vedado a proponente incluir na Planilha de Custos e Formacao de Precos:

8.5.1. item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos,
Convengdées ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de pagamento de
participagao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de
matéria nao trabalhista, ou que estabelegcam direitos nao previstos em lei, tais como
valores ou indices obrigatdrios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade (art. 9°, paragrafo unico,
incisos la lll, do Decreto n.° 9.507/2018, e art. 6° da IN SEGES/MP n.° 5, de 2017);

8.5.2. item relativo a despesas decorrentes de disposicdes contidas em Acordos,
Convencgoes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que tratem de obrigacdes e direitos que
somente se aplicam aos contratos com a Administracdao Publica (art. 6°, paragrafo
unico, da IN SEGES/MP n.° 5/2017);

8.5.3. rubricas que prevejam o custeio de despesas com treinamento, reciclagem e
capacitacao ou congéneres, pois tais parcelas ja sao cobertas pelas despesas
administrativas (Acérdao TCU n° 2.746/2015 - Plendrio);

8.5.4. rubrica denominada “reserva técnica”, exceto se houver justificativa, na
proposta, que indique, claramente e por meio de meméria de calculo, o que esta sendo
custeado, de modo a haver a comprovagao da nao cobertura do valor, direta ou
indiretamente, por outra rubrica da planilha (Acérdaos TCU n° 2.746/2015 - Plendrio, n°
64/2010 - 22 Camara e n°® 953/2016 - Plenario);

8.5.5. rubrica para pagamento do Imposto de Renda Pessoa Juridica - IRPJ e da
Contribuicao Social Sobre o Lucro Liquido — CSLL (Sumula TCU n° 254/2010);

8.5.6. rubrica denominada “verba” ou “verba provisional”, pois o item nao esta
vinculado a qualquer contrapresta¢cao mensurdvel (Acérdaos TCU n° 1.949/2007 -
Plenario e n°® 6.439/2011 - 12 Camara).

8.6. A inclusao na proposta de item de custo vedado nao acarretara a
desclassificagao do licitante, devendo o pregoeiro determinar que os respectivos custos
sejam excluidos da Planilha, adotando, se for o caso, as providéncias do art. 47, caput,
do Decreto n.° 10.024, de 2019.

8.6.1. Na hipétese de contratagcdao com a previsao de itens de custos vedados,
tais valores serao glosados e os itens serdao excluidos da Planilha, garantidas ampla
defesa e contraditério.

8.7. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de
Custos e Formagcao de Pregos nao caracteriza motivo suficiente para a
desclassifica¢ao da proposta, desde que nao contrariem exigéncias legais.

8.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lein°® 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item
9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a



exequibilidade da proposta.

8.9. Quando o licitante apresentar precgo final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for
flagrante e evidente pela analise da planilha de custos, nao sendo possivel a sua
imediata desclassificacao, sera obrigatoria a realizagao de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

8.9.1. As propostas com pre¢os proximos ou inferiores ao minimo estabelecido
pelo Ministério da Economia, disponibilizado em meio eletronico, no Portal de Compras
do Governo Federal (http://www.comprasgovernamentais.gov.br), deverao comprovar
sua exequibilidade, de forma inequivoca, sob pena de desclassificagao, sem prejuizo do
disposto nos itens 9.2 a 9.6 do Anexo VII-A, da Instru¢cdao Normativa/SEGES/MP n.
5/2017 (Portaria SEGES/MP n. 213, de 25 de setembro de 2017).

8.10. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita.

8.10.1. Na hipotese de necessidade de suspensdao da sessao publica para a
realizagao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.11. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de nao aceita¢ao da proposta.

8.11.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.11.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-
se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.12. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.13. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados
na Planilha de Custos e Formagao de Pregcos com aqueles praticados no mercado em
relacdo aos insumos e também quanto aos saldarios das categorias envolvidas na
contratacgao;

8.14. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificagdao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoragao do prego proposto.

8.14.1. 0 ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

8.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha a indicagao de recolhimento
de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, exceto para atividades de
prestacao de servigos previstas nos §§5°-B a 5°-E, do artigo 18, da LC 123, de 2006.

8.14.3. O Pregoeiro devera verificar se a proposta apresenta o valor total dos
custos da contratagao, inclusive aqueles estimados para as ocorréncias de fatos
geradores.



8.15. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8.16. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara
a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.17. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.18. Nos itens nao exclusivos para a participagao de microempresas e empresas
de pequeno porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8.19. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitacao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentagcao de habilitagao do

licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condicoes de participagao, especialmente quanto a
existéncia de sangao que impecga a participagcao no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Uniao -
TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao

das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as san¢gdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

9.1.2.3. O licitante sera convocado para manifestagdao previamente a sua
desclassificacao.

9.1.2.4. Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢cao de participagao.

9.1.3. No caso de inabilitacao, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta
subsequente.

9.2. Caso atendidas as condigdes de participagao, a habilitagcao do licitantes

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagao a
habilitagao juridica, a regularidade fiscal, a qualificagao econdmica financeira e

habilitagcao técnica, conforme o disposto na Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagao prevista na Instru¢ao Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢cdes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentacao da proposta, a respectiva documentacgao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagcao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s), conforme art. 43, §3°,
do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao
complementares, necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de
requisitos mediante apresentacao dos documentos originais nado-digitais quando houver
divida em relagcdo a integridade do documento digital, os quais deverdao ser
apresentados, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contado da solicitagao do
Pregoeiro(a), no Protocolo Central do Ministério da Cidadania, localizado na Esplanada
dos Ministérios, Bloco "A", Térreo, sala T-40, CEP: 70.054-906 - Brasilia/DF, em
envelope fechado e rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em sua parte externa
e frontal:

MINISTERIO DA CIDADANIA

PREGAO ELETRONICO N.° xx/2021

ENVELOPE COM DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO E
PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA

LICITANTE:

CNPJ No

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacao de CNPJ/CPF



diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto aqueles documentos que, pela prdépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizagao do recolhimento dessas contribuicées.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitagao:

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresdria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.84. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao
dos seus administradores;

9.8.5. decreto de autorizagcao, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

9.8.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscrigcao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do

Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,

inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°

1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
9.94. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,

mediante a apresentacgao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;



9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagao Economico-Financeira:

9.10.1. certiddo negativa de faléncia, recuperag¢ao judicial ou recuperagao
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.1.1. No caso de certidao positiva de recuperagao judicial ou extrajudicial, o
licitante devera apresentar a comprovacgao de que o respectivo plano de recuperagao foi
acolhido judicialmente, na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005,
sob pena de inabilitacao, devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de
habilitacao.

9.10.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacao da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balangco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovagao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a1 (um), obtidos pela aplicagao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a
Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante
Passivo Circulante

LG =

LC =
9.10.4. As empresas deverao ainda complementar a comprovacgao da qualificagao

econdmico-financeira por meio de:

9.10.4.1. Comprovacgao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro
(Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e



sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo ou item
pertinente, tendo por base o balangco patrimonial e as demonstragées contabeis ja
exigiveis na forma da lei;

9.10.4.2. Comprovagao de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagao, por meio da apresentacao do balango patrimonial e
demonstragdées contaveis do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei,
vedada a substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentacgao da proposta.

9.10.4.3. Comprovacgao, por meio de declaracdao, da relacao de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo VI, de que 1/12 (um doze avos) do
valor total dos contratos firmados com a Administragao Publica e/ou com a iniciativa
privada, vigentes na data da sessao publica de abertura deste Pregao, nao é superior ao
Patrimonio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada
neste Edital;

9.10.4.4. a declaracao de que trata a subcondigao acima devera estar acompanhada
da Demonstrac¢ao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social,

9.10.4.5. quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, entre a declaragao aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1. Comprovacgao de aptidao para a prestagao dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdao, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacgao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.

9.11.2. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a servigos executados com as caracteristicas minimas exigidas no item
23.3 e 23.4 do Termo de Referéncia, anexo | deste Edital.

9.11.2.1. Devera haver a comprovacdao da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacao dos servigos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes,
nao havendo obrigatoriedade de os 3 (trés) anos anos serem ininterruptos, conforme
item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.3. Declaragao de que instalara escritério na cidade de Distrito Federal, a ser
comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da vigéncia do
contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo Vil da IN SEGES/MP n°
05/2017, conforme modelo do Anexo VIl deste Edital. Caso a licitante ja disponha de
matriz, filial ou escritorio no local definido, devera declarar a instalagdo/manutengao do
escritorio

9.11.4. A sempresas deverao apresentar atestado de vistoria assinado pelo
servidor responsavel, caso exigida no Termo de Referéncia.

9.11.4.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragao emitida pelo
licitante em que conste, alternativamente, que conhece as condi¢cées locais para
execucao do objeto; ou que tem pleno conhecimento das condi¢cées e peculiaridades



inerentes a natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e que
nao utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas
técnicas ou financeiras com a contratante.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes
contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragcao do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a
existéncia de alguma restricao no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma
sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragao do vencedor,
comprovar a regularizag¢ao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de
justificativa.

9.15. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitagao do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste
Edital, sendo facultada a convocac¢ao dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagcao. Se, na ordem de classificagao, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricao na documentacao fiscal
e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitagao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte,
em havendoinabilitagao, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcao fixadas no Edital, o
atendimento as exigéncias de habilitagdao fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no
prazo de 2 (duas) horas a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletroénico e
devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,



sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formagao de pregos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este instrumento
convocatorio.

10.1.3. conter a indicagcao do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragao no decorrer da execucao do contrato e aplicagao de eventual sangao a
Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
10.3. Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor

unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°
8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o prego global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢ao que induza
o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os
documentos complementares estarao disponiveis na internet, apés a homologacgao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacao fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for
o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intengao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is)
decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade
e a existéncia de motivagao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou nao o
recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestag¢ao motivada do licitante quanto a intengao de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de
trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também
pelo sistema eletronico, em outros trés dias, que comecarao a contar do término do



prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados, no enderego constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos

anteriores a realizagao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessao publica, situagao em que serdao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagao do pre¢o melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou nao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§1° da LC n°® 123/2006, serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores
ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocagao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagcao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por
ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicdao de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratagao, conforme
regras constantes do Termo de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apd6s a homologagao da licitagao, em sendo realizada a contratagao, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena
de decair do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o orgao ou



entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administragao podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 10 (dez) dias, a contar
da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de
negocios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n® 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e
seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sao aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses prorrogavel
conforme previsao no instrumento contratual.

15.5. Previamente a contratacao a Administragao realizara consulta ao SICAF
para identificar possivel suspensao temporaria de participagdao em licitagcao, no ambito
do o6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n°® 10.522, de 19
de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem onus, antes da contratacao.

15.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob
pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato sera exigida a comprovagcao das condi¢cGes de
habilitagao consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

15.7. Na hipétese de o vencedor da licitagao ndao comprovar as condigoes de
habilitagao consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracao,
sem prejuizo da aplicagao das san¢6es das demais cominagdoes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagao, para,
ap6s a comprovacgao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sao
as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

17.1. Os critérios de aceitacao do objeto e de fiscalizagcao estao previstos no



Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGAQf)ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigagdoes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.

19.2. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratagdo de que trata este
Instrumento Convocatoério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este
Edital.

20. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA

20.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as
regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagcao a que se

refere o Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 5/2017 sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1. nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. nao assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;

21.1.3. apresentar documentacao falsa;

21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.5. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.6. nao mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

21.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa

quanto as condigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

21.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragées discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sangoes:

21.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacgao;

21.3.2. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente,



pelo prazo de até dois anos;

21.34. Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

21.3.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja
promovida a reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

21.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.
21.5. Se, durante o processo de aplicagdao de penalidade, se houver indicios de

pratica de infragao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessdarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisao sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

21.6. A apuragdao e o julgamento das demais infragcoes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade
administrativa.

21.7. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragdao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

21.8. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Uniao ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

21.9. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993,
e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

21.10. A autoridade competente, na aplicagado das sangdes, levara em
consideracgao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado a Administrag¢ao, observado o principio da proporcionalidade.

21.11. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.12. As sangoes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas
no Termo de Referéncia.

22. DA IMPUGNACAO AO EDITAL EDO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

22.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao

publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

22.2. A impugnacao podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail pelo e-
mail licitacao@cidadania.gov.br.

22.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste



Edital e seus anexos, decidir sobre a impughagéo nofprazo de até 2 (dois) dias uteis
contados da data de recebimento da impugnacao.

22.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizagao do certame.

22.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio
deverao ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada
para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado no Edital.

22.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2
(dois) dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e poderd requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do Edital e dos anexos.

227. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos
previstos no certame.

22.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

22.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo
sistema e vincularao os participantes e a Administracao.

23. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

23.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

23.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizagcdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

23.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia — DF.

23.4. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

23.5. A homologagao do resultado desta licitagdao nao implicara direito a
contratacgao.
23.6. As normas disciplinadoras da licitagao serao sempre interpretadas em favor

da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacgao.

23.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagcao e apresentacao de
suas propostas e a Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatoério.

23.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente na Administragao.

23.9. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais nao importara o



afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

23.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compéem o processo, prevalecera as deste Edital.

23.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico
www.compasgovernamentais.gov.bor e também poderao ser lidos e/ou obtidos no
endereco SAN, quadra 03, lote A, Ed. Nucleo dos Transportes — DNIT, 2° andar, sala
23.25 nos dias uteis, no horario das 09:00h as 11:00h e das 14:00h as 17:00h, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerao com
vista franqueada aos interessados.

23.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
23.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia e seus anexos;
23.12.2. ANEXO Il = Minuta de Termo de Contrato;

23.12.3. ANEXO IlIl - Termo de Conciliagao Judicial firmado entre o Ministério Publico
do Trabalho e a Uniao;

23.12.4. ANEXO IV - Modelo de autorizagao para a utilizacao da garantia e de
pagamento direto (conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017);

23.12.5. ANEXO V - Minuta do Termo de Cooperagao Técnica com Instituicao
Financeira;

23.12.6. ANEXO VI - Modelo de declaragao de contratos firmados com a iniciativa
privada e a Administracao Publica.

23.12.7. ANEXO VII - Modelo de declaracao de disponibilidade de instalagao de
escritoério.

23.12.8. ANEXO VIII - Planilha de Custos e Formacgao de Pregos

Documento assinado eletronicamente por Gettulio Rodrigues da Silva,
Coordenador(a) de Compras e Licitagoes, Substituto(a), em 05/11/2021, as
17:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4°
do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .
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MINISTERIO DA CIDADANIA
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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 71000.027843/2019-10

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitagao tem por objeto a contratagao, pelo menor prego global,
de empresa especializada na prestagao de servigo continuo de limpeza, conservagao e
higienizagdo, com o emprego de mao de obra, material, EPls, equipamentos e
ferramentas necessdérias a execugdo dos servigos, conforme condi¢gdes, exigéncias
constantes neste instrumento:

- i Area Area Esquadria ]
ITEM|codigo| DEscRicAo, |UMdade d Area | Fachada
~ de Interna Externa |Interna/Externa| . " X
Catser | ESPECIFICACAO . 2 2 2 Ajardinada | Envidragada
Medida (M%) (M%) (M%)
Prestacéao de
1 |24023| Servicosde M2 |14.917,04 | 6.835,78 |  3.448,03 922,10 | 2.798,14
Limpeza e
Conservagao.
Area Total 28.921,09
1.2 O objeto da licitagcdo tem a natureza de servico comum nos termos do

paragrafo uUnico do art. 1° da Lei 10.520/02, visto que os padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos em edital, por meio de especificagoes
usuais no mercado.

1.3. A contratagao de servico de limpeza nao é feita por quantidade de postos,
mas realizada com base na area fisica a ser limpa e conservada, estabelecendo-se o
custo por metro quadrado como unidade de medida, observado as peculiaridades, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada de servigo e as condi¢gbes do local
objeto da contratagao, com indices de produtividade constantes no item 3 do ANEXO VI-
B da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05/2017 e, os respectivos cédigos dos itens séo
os discriminados na tabela acima.

1.4. A presente contratagao adotara como regime de execugao a Empreitada por
pregco Global. A escolha da licitagdo por preco global, neste caso, que nao ha
diversidades de servigos, é mais satisfatéria do ponto de vista da eficiéncia técnica e
gerencial, por manter a qualidade do servigo. O fornecimento de tais servicos por mais
de uma empresa acarretaria elevado custo de administragdo e uma complexa rede de
coordenagao entre os servigcos, o que certamente comprometeria a qualidade e
efetividade dos resultados para o Ministério.

1.4.1. Por outro lado, com um fornecedor tnico, responsavel pela integragcao de
todos os servigos, pela manutengao da estabilidade e operacionalidade de toda a
solucdo, a Administragdo ganha em capacidade de gestdao do contrato, com
instrumentos de cobranca efetiva a um Unico mantenedor de todo o ambiente instalado
nos edificios.

1.4.2. Ao padronizar uma contratagao Unica, precificam-se os servigcos de maneira
uniforme e evitam-se estimativas superdimensionadas através do ganho de escala num
processo unico. Objetivando-se ganhos de eficiéncia e redugdo de custos na
operacionalizagao do contrato, uma gestao ativa dos servigcos, adogao de fiscalizagao e
gerenciamento dos servigos padronizados, dentre outras praticas que culminem em
bons servigos prestados.

1.4.3. Destarte, no que se refere ao parcelamento ou ndo da solugao, entendemos
que no fracionamento da licitagcdo nao haveria economia de tempo e de recursos




materiais para a Administragao Publica.

1.5. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (meses), podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no
artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

1.5.1. Eventual prorrogagdo serda precedida de negociagdo contratual, para
eliminacdo e/ou reducao dos custos fixos ou varidveis ndo renovaveis que tenham sido
amortizados ou pagos no primeiro ano da contratagao, na forma do item 8, Anexo IX da
IN n° 05/2017.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagao encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar Digital Sei n® 10041940.

2.2. A escolha da prestacdo de servigos de limpeza, higienizagcdo e conservagao
fundamenta-se primeiramente pela necessidade de se garantir instalagdes limpas e
adequadas ao publico interno e populagao flutuante e, também, em virtude de o
Ministério nao possuir em seus quadros funcionais e nem um Plano de Carreiras, que
abarque um cargo que realize esse servigo.

2.3. Para chegar a decisdao de contratar uma empresa de limpeza e conservagao
torna-se essencial levar em consideragao diversos fatores, além de ter certeza de todos
os beneficios que essa contratagao trard. A infraestrutura, os custos operacionais e a
qualidade da equipe que serd contratada sao alguns dos itens que precisam ser
analisados antes de escolher tanto um prestador de servicos nas areas de limpeza e
conservagao, quanto em qualquer caso de terceirizagao de servigos.

24. Assim, a decisao pela contratacao de servigos de limpeza, conservagao e
higienizagao encontra-se embasada na legislagéo vigente que determina que os servigos
que nao sao finalisticos devem ser, preferencialmente, executados indiretamente.

2.5. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de setembro de 2018, constituindo-se em atividades comuns,
materiais acessorias, instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do
Ministério da Cidadania, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

2.6. Cabe ressaltar que a prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio
entre os empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se
qualquer relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos
Estudos Preliminares, abrange a prestacdao do servico de limpeza, conservagao e
higienizagao para atender as dependéncias do Ministério da Cidadania - MC e demais
unidades administrativas.

3.2. A critério da Administragao, os servicos poderdao também ser executados
em localidade diversa a ser expressa e previamente comunicada, inclusive em caso de
instalagao de outras unidades em Brasilia-DF.

3.3. Os servicos serdo prestados de segunda a sexta-feira, em horério de
07h00 as 19h00, devendo ser feita escala de horario, de forma que seja a melhor para
atender aos servigos, e que ndo exceda a carga horaria regulamentar (44 horas
semanais);

3.4. Para habilitar-se a prestacdo do servico, a empresa devera dispor de
profissionais qualificados e aptos para atender as necessidades do Ministério,
devidamente uniformizados, de acordo com o constante da descricao geral de
atividades e abrangéncia dos servigos descritos no Termo de Referéncia.

3.5. Deverao remover o po de moveis existentes, persianas, peitoris, caixilhos
das janelas, inclusive aparelhos elétricos e extintores de incéndio. Lavar os banheiros,
varrer e passar pano nos pisos e balcoes, abastecer com papel-toalha, higiénico e
sabonete liquido os sanitdrios, quando necessario. Limpar elevadores e refeitérios.
Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de 100 (cem)
litros, removendo-os para local indicado pela Administragdo, conforme pormenorizado
no item 7 deste Termo de Referéncia.

3.6. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando



couber, nos termos da IN/MARE n.° 06, de 03 de novembro de 1995, e a separagao dos
residuos descartados, para os fins contidos no Decreto n.° 5.940, de 25.10.2006. Devera
comunicar imediatamente a Administragdao, bem como ao responsavel, qualquer
anormalidade verificada de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias
necessarias.

3.7. Deverd, mensalmente, realizar os servigos de jardinagem como: poda dos
gramados e arvores, remover raizes, aparar cercas vivas, capina e rogada, dentre outros.
E, semestralmente, limpar fachadas envidragadas (face externa).

3.8. Devera comunicar imediatamente a Administragdo, bem como ao
responsavel, qualquer anormalidade verificada de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias necessarias. Todo a descri¢cao das tarefas estarao detalhadas
no Termo de Referéncia.

4, DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO
FORNECEDOR
4.1. Trata-se de servico comum, com fornecimento de mao de obra em regime

de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregao, em
sua forma eletronica, conforme art. 1° do Decreto 10.024/19.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugéo indireta é vedada.

4.3. A prestagao dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o
seguinte:

5.1.1. Para a a comprovagdo da qualificagcao-técnico operacional no certame

licitatorio, sera indispensavel que a empresa cuja proposta seja classificada em primeiro
lugar apresente todos os documentos abaixo discriminados:

5.1.1.1. Contrato social que comprove a especialidade da empresa;

5.1.1.2. Atestado de Capacidade Técnica que tenha executado contrato com
caracteristicas compativeis ao objeto;

5.1.1.3. Atestado de Capacidade Técnica que tenha executado servigos de
terceirizagdo compativeis em quantidade com objeto licitado por periodo nao inferior a 3
(trés) anos.

5.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista comprovada mediante as seguintes
certidoes:

5.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT (disponivel
em http://www.tst.jus.br/certidao);

5.1.2.2. Certidao SICAF (disponivel
em: http://www.comprasgovernamentais.gov.br/acesso-aos-sistemas/sicaf).

5.2. Em relagao a Qualificagao Econdmico-Financeira:

5.2.1. certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperagio

extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

5.2.2. balango patrimonial e demonstragées contdbeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacdo da proposta;

5.2.3. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentac¢do de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

5.2.4. comprovacgao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicagao das seguintes formulas:

DO


http://www.tst.jus.br/certidao
http://www.comprasgovernamentais.gov.br/acesso-aos-sistemas/sicaf

LG= Ativo circulante+ Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante +Passivo Nao circulante

SG= Ativo Total
Passivo Circulante +Passivo Circulante

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

5.3. As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, deverdo ainda complementar a
comprovacgao da qualificagdo econémico-financeira por meio de:

5.3.1. Comprovagdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro
(Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e

sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo ou item

pertinente,

5.3.2. Comprovagao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagdao, por meio da apresentagao do balango patrimonial e
demonstragcées contaveis do udltimo exercicio social, apresentados na forma da le;j,
vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentagao da proposta.

5.33. Comprovagdo, por meio de declaragdo, da relagdo de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo ,de que 1/12 (um doze avos) do valor
total dos contratos firmados com a Administragao Publica e/ou com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregao, nao é superior ao
Patrimonio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada

neste Edital;

5.34. As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, deverao ainda complementar a
comprovacao da qualificagdo econdmico-financeira por meio de:

5.34.1. a declaracdo de que trata a subcondigdo acima devera estar acompanhada
da Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social,

5.34.2. quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, entre a declaragao aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstragdao do Resultado do Exercicio (DRE), deverdao ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

54. Nao poderao participar deste Pregao, as empresas:

5.4.1. com faléncia, recuperacao judicial, concordata ou insolvéncia, judicialmente
decretada, ou em processo de recuperagao extrajudicial, em dissolugdo ou em
liquidagao;

5.4.2. suspensas ou impedidas de participar de licitagdes ou de contratar com o
Ministério da Cidadania;

5.43. declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a Administragao Publica;
54.4. que estejam reunidas em consoércio qualquer que seja sua forma de

constituigcdo e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si. Tal vedagao
deve-se ao fato de que o objeto nao apresenta alta complexidade técnica que
impossibilite a participagcdo de empresas de forma individual, nem tampouco grande
vulto, ndo sendo necessdria a juncdo de empresas para sua perfeita execugdo,
ampliando sobremodo a competitividade do certame;

5.4.5. estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

5.4.6. sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas
aquelas que tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que
nao agem representando interesse econdémico em comum;

547. que estejam proibidas de contratar com a Administragao Publica, em razao
de sancao restritiva de direito decorrente de infragdao administrativa ambiental, nos
termos do artigo 72, § 8°, inciso V da Lei 9.605/1998;

5.4.8. que possuam, em seu contrato social ou documento equivalente, finalidade
ou objetivo incompativel com o objeto deste Pregao;



5.4.9. sociedades cooperativas, que demandarem relagao de subordinagao entre o
empregado e a CONTRATADA.

5.5. Para a verificagao das ocorréncias constantes dos subitens "5.2.2" ¢ "5.2.3"
serdo obrigatoriamente consultados o Sistema de Cadastramento Unificado e
Fornecedores - SICAF e o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) da Controladoria Geral da Unido - (CGU).

5.6. Entende-se que o servigo é continuo, uma vez que, caracteriza-se por sua
essencialidade e habitualidade. A essencialidade atrela-se a necessidade de existéncia e
manutengdo do contrato, pelo fato de eventual paralisagdo da atividade contratada
implicar em prejuizo ao exercicio das atividades da Administragdo. J4 a habitualidade é
configurada pela necessidade de a atividade ser prestada mediante contratagao de
terceiros de modo permanente.

5.6.1. Dessa forma, o servico de limpeza, conservagao e higienizagao pode ser
considerado um servico continuo, uma vez que é imprescindivel para assegurar a
integridade do patriménio piblico e a salde das pessoas e deve ser realizado
rotineiramente, ja que o lixo, poeira e afins sdo produzidos diariamente.

5.6.2. A ndo prestacdo desse servico de forma ininterrupta inviabiliza o
desenvolvimento das atividades administrativas do 6rgao, causando prejuizo ao
interesse publico.

5.7. Os critérios e praticas de sustentabilidade sao o seguinte:
USO RACIONAL DA AGUA
5.7.1. A Contratada devera capacitar seu pessoal quanto ao uso racional da agua;

5.7.2. A Contratada devera adotar medidas para se evitar o desperdicio de agua
tratada, conforme instituido no Decreto 48.138, de 08/10/03;

5.7.3. Colaborar com as medidas de redugao de consumo e uso racional da agua,
cujos encarregados devem atuar como facilitadores das mudangas de comportamento
de empregados da Contratada, esperadas com essas medidas;

5.7.4. Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de
equipamento de limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob pressao. Trata-se de
alternativa de inovacao tecnoldgica de cuja utilizagdo sera precedida de avaliagao pelo
Contratante das vantagens e desvantagens. Em caso de utilizagao de lavadoras, sempre
adotar as de pressao com vazao maxima de 360 litros/hora;

5.7.5. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicio e uso de
equipamentos e complementos que promovam a redug¢do do consumo de agua.

USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

5.7.6. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e
equipamentos que apresentem eficiéncia energética e redu¢édo de consumo;

5.7.7. Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender apenas as luzes das
areas que estiverem sendo ocupadas;

5.7.8. Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou
danificados como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores de
luminarias e mau funcionamento de instalagées energizadas;

5.7.9. Sugerir, ao Contratante, locais e medidas que tenham a possibilidade de
redu¢ao do consumo de energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminagao,
instalagcdo de interruptores, instalagao de sensores de preseng¢a, rebaixamento de
luminarias etc;

5.7.10. Ao remover o pé de cortinas ou persianas, verificar se estas nao se
encontram impedindo a saida do ar condicionado ou aparelho equivalente;

5.7.11. Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de
limpeza, sistema de protegdo elétrica e as condicdes de seguranga de extensdes
elétricas utilizadas em aspiradores de p6, enceradeiras, etc.;

5.7.12. Realizar verificagbes e, se for o caso, manutengdes periédicas nos seus
aparelhos elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de pé e nas escovas
das enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensoes elétricas;

5.7.13. Repassar a seus empregados todas as orientagoes referentes a redugao do



consumo de energia fornecidas pelo Contratante.
REDUGAO DE PRODUGAO DE RESIDUOS SOLIDOS

5.7.14. Utilizar o Programa de Coleta Seletiva ja implementado no ambito do
Ministério da Cidadania, nos termos da Portaria n® 47, de 23 de margo de 2012;

5.7.15. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagao Brasileira
de Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

5.7.16. Desenvolver ou adotar manuais de procedimentos de descarte de materiais
potencialmente poluidores, dentre os quais:

5.7.17. pilhas e baterias que contenham em suas composi¢gées chumbo, cadmio,
mercirio e seus compostos devem ser recolhidas e encaminhadas aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada
pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores;

5.7.18. lampadas fluorescentes e frascos de aerossdis em geral devem ser
separados e acondicionados em recipientes adequados para destinagao especifica;

5.7.19. pneumaticos inserviveis devem ser encaminhados aos fabricantes para
destinagao final, ambientalmente adequada, conforme disciplina normativa vigente.

SANEANTES DOMISSANITARIOS
5.7.20. Manter critérios para aquisi¢ao e uso de produtos biodegradaveis;

5.7.21. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios de cuja aplicagao nos
servicos devera observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e redugao
drastica de hipoclorito de sédio;

5.7.22. Manter critérios de qualificagdo de fornecedores levando em consideragao
as a¢Oes ambientais por estes realizadas;

5.7.23. Observar, rigorosamente, quando da aplicagdao e/ou manipulagdao de
detergentes e seus congéneres, no que se refere ao atendimento das prescrigées do
artigo 44, da Lei no 6.360 de 23 de setembro de 1976 e do artigo 67, do Decreto no
79.094 de 05 de janeiro de 1977, as prescrigdes da Resolugao Normativa n® 1, de 25 de
outubro de 1978, de cujos itens de controle e fiscalizagdo por parte das autoridades
sanitarias e do Contratante;

5.7.24. Nao utilizar na manipulagao, sob nenhuma hipétese, os corantes da Portaria
n° 9, de 10 de abril de 1987, em face de que a relagao risco x beneficio pertinente aos
corantes relacionados é francamente desfavoravel a sua utilizagcdo em produtos de uso
rotineiro por seres humanos;

5.7.25. Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados no érgao de
vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saldde (artigos 14 e 15, Decreto
79.094,05 de janeiro de 1997, que regulamenta a Lei 6.360, 23 de setembro de 1976).

5.7.26. Nao se utilizar na prestacdo dos servigcos, conforme Resolugdo ANVISA RE
n° 913, de 25 de junho de 2001, de saneantes domissanitarios de Risco |, listados pelo
art. 5.° da Resolugao 336, de 30 de julho de 1999;

5.7.27. Fica terminantemente proibida a aplicagdo de saneantes domissanitarios
fortemente alcalinos apresentados sob a forma de liquido premido (aerossol), ou liquido
para pulverizagao, tais como produtos para limpeza de fornos e desincrustagado de
gorduras, conforme Portaria DISAD - Divisao Nacional de Vigilancia Sanitaria n° 8, de 10
de abril de 1987;

5.7.28. Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios,
conforme Resolugdao RDC n° 174, de 08 de julho de 2003, e os anexos 4 e 5 da Portaria
321/MS/SNVS, de 08 de agosto de 1997.

5.7.29. Somente aplicar saneantes domissanitarios de cujas substancias
tensoativas anidnicas, utilizadas em sua composi¢do sejam biodegradaveis, conforme
disposigoes da Portaria. N° 874, de 05 de novembro de 1998, que aprova o Regulamento
Técnico sobre Biodegradabilidade dos Tensoativos Anidnicos para Produtos Saneantes
Domissanitarios; em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos
hidricos naturais, de importancia fundamental para a salde; necessidade de evitar que a
flora e fauna sejam afetadas negativamente por substancias sintéticas; atual estagio de
conhecimento do grau de biodegradabilidade das substancias tensoativas anidnicas;



5.7.30. Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa susceptivel de
decomposi¢cdo e biodegradagao por microorganismos; com grau de biodegradabilidade
minimo de 90%; fica definido como referéncia de biodegradabilidade, para esta finalidade,
especifica o dodecilbenzeno sulfonato de sédio. A verificagdo da biodegradabilidade
serd realizada pela andlise da substancia tensoativa ani6nica utilizada na formulagao do
saneante ou no produto acabado;

5.7.31. O Contratante poderad coletar uma vez por més e sempre que entender
necessario, amostras de saneantes domissanitarios, que deverao ser devidamente
acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para analises laboratoriais.

5.7.32. Os laudos laboratoriais deverao ser elaborados por laboratérios habilitados
pela Secretaria de Vigilancia Sanitdria. Deverdao constar obrigatoriamente do laudo
laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, resultados da analise
quimica da amostra analisada.

5.7.33. Quando da aplicagao de alcool, devera se observar a Resolugdao RDC n° 46,
de 20 de fevereiro de 2002 que aprova o Regulamento Técnico para o alcool etilico
hidratado em todas as graduagoes e alcool etilico anidro;

5.7.34. Fica terminantemente proibida a aplicacdo de produtos que contenham o
Benzeno, em sua composi¢cao, conforme Resolugao - RDC n° 252, de 16 de setembro de
2003, em face da necessidade de serem adotados procedimentos para reduzir a
exposi¢do da populagdo face aos riscos avaliados pela IARC - International Agency
Research on Cancer, Agéncia de pesquisa referenciada pela OMS - Organizagdo Mundial
de Salde, para analisar compostos suspeitos de causarem cancer, e a categorizagao da
substancia como cancerigena para humanos; necessidade de resguardar a saude
humana e o meio ambiente e considerando os riscos de exposi¢ao, incompativel com as
precaucdes recomendadas pela Lei n® 6.360, de 23 de setembro de 1976, Decreto n.°
79.094, de 5 de janeiro de 1977 e a Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990, face aos
riscos oferecidos.

5.7.35. Fica proibida a aplicagdo de saneantes domissanitarios que apresentem
associagao de inseticidas a ceras para assoalhos, impermeabilizantes, polidores e
outros produtos de limpeza, nos termos da Resolugdo Normativa CNS n° 01, de 04 de
abril de 1979.

5.7.36. Os produtos quimicos relacionados pela CONTRATADA, de acordo com sua
composigdo, fabricante e utilizagao, deverao ter registro no Ministério da Salde e serem
comprovados mediante apresentagao de cdpia reprografica autenticada (frente e verso)
do Certificado de Registro expedido pela Divisdao de Produtos (DIPROD) e/ou Divisdao de
Produtos Saneantes Domissanitarios (DISAD), da Secretaria Nacional de Vigilancia
Sanitaria do Ministério da Saude.

5.7.37. Recomenda-se que a CONTRATADA utilize produtos detergentes de baixas
concentragdes e baixos teores de fosfato;

5.7.38. Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composi¢ao quimica
dos produtos, para andlise e precaugdes com possiveis intercorréncias que possam
surgir com empregados da Contratada, ou com terceiros;

POLUIGAO SONORA

5.7.39. Para seus equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento,
observar a necessidade de Selo Ruido, como forma de indicagao do nivel de poténcia
sonora, medido em decibel - Db(A), conforme Resolugdgo CONAMA n° 020, de 07 de
dezembro de 1994, em face do ruido excessivo causar prejuizo a salde fisica e mental,
afetando particularmente a audigéo; a utilizagdo de tecnologias adequadas e conhecidas
permite atender as necessidades de redugao de niveis de ruido.

5.7.40. Todos os materiais de seguranca individual (botas, luvas, mascaras, cintos
de seguranga, cordas, etc.) exigidos pela legislagido deverdo ser fornecidos pela
CONTRATADA;

5.7.41. De acordo com as caracteristicas do trabalho a ser desenvolvido, mesmo
que eventualmente, deverao ser fornecidos equipamentos de seguranga conforme
quadro abaixo. Caso exista necessidade do uso de outros materiais nao listados abaixo,
aresponsabilidade do fornecimento sera da CONTRATADA;

ITEM |EQUIPAMENTOS DE PROTEGAO E SEGURANGA




01 Mascara de protec¢do descartavel contra p6
02 Luva de couro para uso diverso
03 Botas de borracha
04 Sinalizadores indicativos de pisos molhados
05 Faixas de seguranga para isolamento de areas
06 Avental plastico
07 Outros exigidos pela legislagao
5.7.42. Todos os critérios ambientais e de seguranga do trabalho adotados sao

objetivos, respeitando os principios da legalidade e da isonomia entre os licitantes. Nao
restringem a competicao porque decorrem de normas gerais que devem ser seguidas por
todas as empresas dos setores envolvidos no objeto licitado.

5.7.43. Registramos que os critérios ambientais nao sao utilizados como
mecanismo de desempate e respeitam as Leis 8.666/93, 10520/02 e o Decreto 5.450/05.
0 fundamento legal para a insergdo destas previsées no artigo 3°, “caput”, da Lei
8.666/93, que estabeleceu a “promocdo do desenvolvimento nacional sustentavel” como
um dos objetivos da licitagdo.

5.8. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos através de Termo
Aditivo, caso seja de interesse da Administragao, até o limite de 60 (sessenta) meses,
conforme o Art. 57, Il da Lei 8.666/1993.

5.9. Nao haverd necessidade de promocao de transigdao contratual com
transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregas por se tratar de servigo
com técnicas de limpeza amplamente difundidas no mercado.

5.10. Em consulta ao painel de pregos foram identificadas solugdes de mercado
semelhantes a proposta para a contratacdo pretendida. No caso, a quantidade de
fornecedores é ampla o que evidencia que ndo existem requisitos que limitam a
pretendida contratagao.

5.11. 0 enquadramento das categorias profissionais que serdao empregadas no
servico, dentro da Classificacdao Brasileira de Ocupagbes (CBO), caso haja
disponibilizagao de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva, é o seguinte:

Categoria Profissional (FIXA) CBO
Servente 5143-20
Encarregado/supervisor de servigos gerais |4101-05
Categoria Profissional (Variavel) CBO
Jardineiro 6220-10
Jauzeiro 5143-15
5.12. Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des
necessarias para a prestacao do servigo.
5.13. As obrigagoes da Contratada e Contratante estao previstas neste TR. nos
itens 12 e 13.
6. VISTORIA PARA A LICITAGAO.
6.1. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante

poderd realizar vistoria nas instalagdes do local de execugéo dos servigos, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 horas as 16 horas.

6.2. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagao do
Edital, estendendo-se até o dia atil anterior a data prevista para a abertura da sessao
publica.

6.2.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

6.3. Por ocasiao da vistoria, ao licitante, ou ao seu representante legal, podera
ser entregue CD-ROM, “pen-drive” ou outra forma compativel de reprodugdo, contendo
as informacoes relativas ao objeto da licitagdo, para que a empresa tenha condigdes de
bem elaborar sua proposta.

6.4. A nao realizagao da vistoria, quando facultativa, ndao podera embasar
posteriores alegagoes de desconhecimento das instalagées, dividas ou esquecimentos



de quaisquer detalhes dos locais da prestacdao dos servicos, devendo a licitante
vencedora assumir os 6nus dos servigcos decorrentes.

6.5. A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as
informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagées objeto da
licitagao.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. A execucdo dos servicos serd iniciada no primeiro dia subsequente a
assinatura do termo de contrato.

7.2. A insercao formal da Contratada se dara por meio de reunido entre o (s)
representante(s) da Contratada e da Contratante, 05 (cinco) dias antes da assinatura do
termo de contrato. O representante da Contratante sera o responsavel por marcar a
reunido.

7.3. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
DA JORNADA DE TRABALHO
7.3.1. Os servigos deverao ser prestados de segunda-feira a sexta-feira, das 7h as

19h, horario a ser estabelecido e alterado de acordo com a conveniéncia da
Administracao, devendo ser feita escala de horério, de forma que seja a melhor para
atender aos servicos e que nao exceda a carga horaria regulamentar (44 horas
semanais), conforme Convencgao Coletiva de Trabalho - CCT.

7.32. Excepcionalmente, podera haver prestagdo de servico aos sabados,

domingos ou feriados, sem qualquer 6nus adicional para a CONTRATANTE. As horas
eventualmente trabalhadas aos sabados, domingos e feriados, serdo compensadas

(banco de horas). Nessa situagdo, para fins de compensacgao, cada hora de sabado

equivalera a 1,5 (uma hora e trinta minutos) e cada hora de domingo ou feriado, a 2

(duas) horas;

7.3.3. Na eventual necessidade de exceder a jornada de trabalho diaria, a empresa
devera computar as horas, de segunda a sexta-feira, eventualmente excedentes, da
jornada regular de 44 (quarenta e quatro) horas semanais, computando-as como hora
normal, acrescida da hora correspondente ao adicional noturno, se for o caso, para
também serem langadas no banco de horas, para fins de compensacao.

7.3.4. As compensagdes do banco de horas deverao ocorrer preferencialmente no
més da ocorréncia.

7.3.5. Toda hora extra laborada devera ser devidamente registrada, por meio do
ponto eletrénico.

DAS AREAS DOS SERVIGOS E DO LOCAL DOS SERVIGOS

7.3.6. Os locais da prestacao dos servicos e as metragens das areas fisicas a
serem limpas sao as seguintes:

a)Ed. SAAN, onde funciona o almoxarifado, depdsito de bens
permanentes e o arquivo de documentos inativos, situado no Setor de
Abastecimento e Armazenamento Norte — SAAN, quadra 04, lote 916, Asa
Norte;

b) Ed. The Union, localizado no Setor de Miiltiplas Atividades Sul - SMAS,
trecho 3 - Lote 1, que aloca a Secretaria Nacional de Renda de Cidadania

(SENARC), Secretaria Nacional de Assisténcia Social (SNAS),
Subsecretaria de Tecnologia da Informagdo (STI) e alguns setores de

apoio especifico da Subsecretaria de Assuntos Administrativos (SAA).

c) Ed. DNIT, localizado no Setor de Autarquias Norte — SAN, Quadra -3,
Lote A, que aloca a Subsecretaria de Assuntos de Administrativos (SAA),
a limpeza sera realizada apenas nas areas comuns (escritérios e dois

banheiros privativos). Nas demais areas, a limpeza é realizada pela

Administracado do Departamento Nacional de Infraestrutura e Transporte
- DNIT.

‘ Area interna (m?)

Area Externa(m?)

Esquadrias
Externas(m?)




Fachada

Area
Local . " -
Area de com ||Almoxarifado | Area | (jardim/ Face Face | envidracada
oo ~ Garagens || .
Escritorio | Espagos /galpdes Externa || Terra) interna || Externa
livres
Ed.
The 9.545,00 940 1.479,08 || 705,39 || 4.802,70 ([|2.798,14 2.798,14
Union
ED.
SAAN 455,09 304,59 1.292,43 504 216,71 50 179,01 179,01
ED. .
DNIT 2.379,93 291,87
| TOTAL | 12.380,02 [ 1.244,59 1.292,43 |[1.983,08 | 922,10 | 4.852,70 [3.269,02 | 179,01 | 2.798,14

*0 valor de area de escritério do DNIT contempla salas que foram destinadas a instalagé@o de arquivos

(em prateleiras ou deslizantes) e outras utilizadas como depésitos.

7.3.7.

compras

7.3.8.

DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVIGOS

A produtividade minima, para os servicos de limpeza, conservagido e
higienizagao, considerada para efeito de composicdo deste Termo de Referéncia sera
adotada de acordo com os parametros estabelecidos pela Instrugao Normativa 05/2017
e o Caderno de Logistica elaborado pela SLTI-MP, que pode ser encontrado no sitio de
Governamentais,
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/images/conteudo/ArquivosCGNOR/servicos_limpeza.pdf,
devendo atender integralmente as necessidades da Contratante;

A estimativa de mao de obra necessaria para execugao dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia serd calculada com base ao estabelecido no
quadro apresentado adiante:

LIMPEZA 2019

Valores limites Minimos e Miximos para a
Contratacio de Servicos de Limpeza — (RS)

08/05/2019
AREA INTERNA AREA EXTERNA
Produtividade Produtividade
800 m?* a 1200 m? 1800 m? a 2700 m?
300 m?* 1200 mm? 1800 m?* 2700 m?
Minimo Maximo Minimo Maximo Minimo Maximo Minimo Maximeo
R$ 5,60 R$6,73 R$ 3,73 R$ 4,48 R$ 2,49 R$2.99 R& 1,66 R$ 199

~ ESQUADRIA EXTERNA B FACHADA ENVIDRACADA
Face interna/Face externa sem exposigio a e Pem o s e s Biaca
situacdo de risco
Produtividade \ g:}o ft:-‘;gzd:l .
300 m? a 380 m®
300 m* 3180 m? 120 m? 160 m?
Minimo Maxime Minimo Maximo Minimo |7 Minimo Maxi

R$1.26 R$§ 1,52 RS 1,00

R§ 1,20

RS 0,40 R50.48

R$033 R$0.39

7.3.9.

Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem outros

similares que porventura se fagam necessdarios para boa execugcdo das tarefas ora

licitadas.

7.3.10.

DA DESCRIGAO DAS TAREFAS BASICAS NAS AREAS INTERNAS
DIARIAMENTE (SERVENTE)

Remover, com pano umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moveis existentes,




inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc;

7.3.11. Lavar os cinzeiros situados nas 4reas reservadas para fumantes, se houver;
7.3.12. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pg;
7.3.13. Varrer e retirar detritos e folhagens de toda area do terreno manter sempre
limpo;

7.3.14. Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, no minimo, duas vezes ao dia;

7.3.15. Lavar todos os banheiros com produtos especializados para higienizagao e
limpar os espelhos com pano umedecido em alcool e limpa vidros;

7.3.16. Varrer, passar pano umido e polir os balcoes e os pisos vinilicos, de
marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;

7.317. Varrer os pisos de cimento;

7.3.18. Limpar, usando pano umido e desinfetante os pisos em geral, passarelas e

passadigos. Varrer e limpar, com pano umido.

7.3.19. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e
outras areas molhadas, no minimo, duas vezes ao dia;

7.3.20. Abastecer com papel toalha, higiénico e sabonete liquido os sanitarios,
quando necessario;

7.3.21. Lavar todas as areas, destinadas ou nao ao publico, incluindo marmore,
mosaico, ceramica, portas, azulejos, vidros, esquadrias, luminarias e toda a parte
cimentada;

7.3.22. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;

7.3.23. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos
refeitérios antes e apés as refeigdes;

7.3.24. Passar produto adequado nas mesas, armarios e demais envernizados;
7.3.25. Retirar o lixo duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de

cem litros, removendo-os para local indicado pela Administragao;

7.3.26. Deverd ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN/MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e obedecendo as
orientagdes da Comissao da Coleta Seletiva da Contratante, com vistas a separagéo
dos materiais reciclaveis do lixo organico, que devera ser coletado separadamente;

7.3.27. Os materiais reciclaveis deverao ser separados para o recolhimento pelas
cooperativas e/ou associagdes cadastradas pela Contratante;

7.3.28. Limpar cestos de papéis usados, lixeiras de Coleta Seletiva, Coletores de
Copos, cinzeiros e outros necessarios;

7.3.29. Regar plantas nas areas internas;

7.3.30. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria;
7.3.31. Recolocar, rigorosamente em seus devidos lugares todos os equipamentos

e/ou materiais removidos apés quaisquer trabalhos de limpeza;
SEMANALMENTE, UMA VEZ (SERVENTE)
7.3.32. Limpar atrds dos méveis, armarios e arquivos;

7.3.33. Limpar, com produtos adequados, divisérias face interna/externa, portas
revestidas de formica, de divisérias, de madeira, blindex e vidros em divisérias face
interna e externa;

7.3.34. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou
verniz sintético;

7.3.35. Limpar méveis de revestimento de resina sintética;

7.3.36. Limpar persianas, cortinas, grades e pedestais com equipamento préprio;
7.3.37. Lustrar todo o mobilidrio envernizado, estag¢des de trabalho e outros

mobiliarios com produto adequado e passar flanela nos méveis encerados;

7.3.38. Limpar, com produto apropriado, as forragdes de couro ou plastico em
assentos e poltronas;



7.3.39. Limpar e polir todos os metais, como valvulas, registros, sifoes, fechaduras,
etc,;

7.3.40. Limpar com pano Umido as plantas ornamentais, naturais, artificiais e polir

com liquido proprio os respectivos vasos;

7.3.41. Limpar as garagens dos edificios;

7.3.42. Lavar os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite

e emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

7.3.43. Passar pano imido com saneantes domissanitarios nos telefones;

7.3.44. Limpar pontos de luz fluorescente e incandescente, inclusive as lampadas;

7.3.45. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral;

7.3.46. Vasculhar com espanador paredes e tetos;

7.3.47. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes;

7.3.48. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
MENSALMENTE, UMA VEZ (SERVENTE)

7.3.49. Limpar todas as lumindrias por dentro e por fora;

7.3.50. Limpar forros, paredes, divisérias e rodapés;

7.3.51. Limpar cortinas, com equipamentos e acessérios adequados;

7.3.52. Limpar persianas com produtos adequados;

7.3.53. Remover manchas de paredes, portas e divisérias face interna/externa e

vidros em divisodrias face interna/externa;

7.3.54. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas

de ferro (de malha, enrolar, pantografica, correr, etc.);

7.3.55. Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servigos prestados durante

0 més.

ANUALMENTE, UMA VEZ (SERVENTE)

7.3.56. Efetuar lavagem das areas acarpetadas, se houver.

DA DESCRIGAO DAS TAREFAS BASICAS NAS ESQUADRIAS EXTERNAS
QUINZENALMENTE, UMA VEZ (SERVENTE)

7.3.57. Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando-lhes produtos anti-
embacgantes e utilizando equipamentos especializados.

SEMESTRALMENTE, UMA VEZ (JAUZEIRO)

7.3.58. Limpar fachadas envidragadas (face externa), em conformidade com as
normas de segurancga do trabalho, aplicando-lhes produtos anti-embacgantes e utilizando
equipamentos especializados.

DA DESCRIGAO DAS TAREFAS BASICAS NAS AREAS EXTERNAS
DIARIAMENTE, UMA VEZ (SERVENTE)

7.3.59. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

7.3.60. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos,
de marmorite e emborrachados;

7.3.61. Varrer as areas pavimentadas;

7.3.62. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas externas e jardins;

7.3.63. Regar plantas nas areas externas;

7.3.64. Retirar o lixo uma vez ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem

litros, removendo-os para local indicado pela Administragao;

7.3.65. Devera ser procedida a coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN MARE n° 06 de 03 de novembro de 1995 e obedecendo as
orientagdoes da Comissao da Coleta Seletiva da Contratante, com vistas a separagao
dos materiais reciclaveis do lixo organico, que devera ser coletado separadamente;



7.3.66. Os materiais reciclaveis deverao ser separados para o recolhimento pelas
cooperativas e/ou associagoes cadastradas pela Contratante;

7.3.67. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
SEMANALMENTE, UMA VEZ (SERVENTE)

7.3.68. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées,

fechaduras, contéineres, etc.);

7.3.69. Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e

emborrachados, com detergente, encerar e lustrar;

7.3.70. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
MENSALMENTE, UMA VEZ (SERVENTE)

7.3.71. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;
MENSALMENTE, UMA VEZ (JARDINEIRO)

7.3.72. Fazer a poda dos gramados;

7.3.73. Proceder a capina e rogada, retirar de toda d4rea externa, plantas

desnecessarias, cortar grama e podar arvores que estejam impedindo a passagem de
pessoas;

7.3.74. Executar a poda preventiva, removendo galhos e folhagens que
comprometam a seguranga de pessoas e das instalagoes da Contratante;

7.3.75. Remover raizes que estejam danificando calgadas e passarelas;

7.3.76. Remover todas as palhas secas das palmeiras, quando necessario;

7.3.77. Aparar cercas vivas de modo a nao danificar os cercados, onde estas

estejam plantadas;

7.3.78. Retirar, remover e transportar as suas expensas todos os entulhos
provenientes de rogada, capina, poda, corte de grama e outros resultantes destes
servigos.

TRIMESTRALMENTE, UMA VEZ (SERVENTE)

7.3.79. Remover a cera dos pisos com removedor apropriado, aplicar
impermeabilizante acrilico plastificante, selador e cera antiderrapante, sendo todos
produtos de alta qualidade e performance;

7.3.80. Limpar as esquadrias de aluminio adonisado e as que aceitem este
tratamento;

7.3.81. Lustrar, com polidor de metais préprio, todas as superficies metdlicas,
inclusive letreiros e placas existentes internamente e externamente;

7.3.82. Aplicar cal nos meio fios dos estacionamentos;

7.3.83. Limpar as paredes externas laterais revestidas de ceramica marquise,

utilizando, necessariamente, os dispositivos de segurancga.
SEMESTRALMENTE (SERVENTE)

7.3.84. Lavar as caixas d'agua dos prédios, remover a lama e lodo depositados e
desinfecta-las;

7.3.85. Limpeza dos telhados, calhas, retirando detritos de animais, folhas e outros
acumulados, desobstruindo se necessario as canalizagdes de dguas pluviais e telhados;

7.3.86. Fazer o tratamento dos pisos com todos os produtos necessarios para
remocdo, limpeza, impermeabilizagdao e enceramento, observando a utilizagdo de
produtos de alta qualidade, performance e nao derrapante;

7.3.87. Limpar, engraxar e/ou lubrificar portas, basculantes, caixilhos e janelas em
aluminio tipo veneziana, utilizando produtos e equipamentos adequados;

7.3.88. Limpar as paredes externas laterais revestidas de ceramica marquise,
marmore e outros, utilizando necessariamente, os dispositivos de seguranga;

7.3.89. Limpar area externa envidragada;

7.3.90. Aspirar o p6 e limpar calhas e lumindrias.

SEMESTRALMENTE (JARDINEIRO)



7.3.91. Realizar poda de formacdo uma vez por semestre sempre que se fizer
necessario;

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

8.1. A gestao do contrato é o conjunto de atividades que tem por objetivo aferir
o cumprimento dos resultados previstos pela Administragao para os servigos
contratados, verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como apoiar a instrug¢do processual com vista a assegurar o
cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos ao objeto.

8.2. As atividades do item anterior competem ao gestor da execugao do
contrato;
8.3. A fiscalizagdo técnica acompanhard a execugcdo dos servigos no que se

refere a quantidade, qualidade, tempo e compatibilidade com os indicadores de
desempenho estabelecidos;

8.4. A fiscalizagdo administrativa é o acompanhamento dos aspectos
administrativos quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas;

8.5. O servidor responsavel pela fiscalizagdo acumulard as fungdes técnica e
administrativa, nos termos do paragrafo 3° do art. 40 da IN 05/2017, haja vista tratar-se
de contrato de servico comum e com pequeno quantitativo de funcionarios;

8.6. Em regra, toda e qualquer comunicagao entre a Contratante e a Contratada
sera realizada por meio de Oficio. Admitir-se-a a utilizagdo de correspondéncia
eletronica para os assuntos de menor complexidade ou aqueles que exigirem
tempestividade.

8.7. Para fins de efetivo controle sobre a execugdo contratual, a Contratante
avaliara eventuais irregularidades na execugdo contratual. A ocorréncia de eventos
desse tipo acarretara na aplicagdo de penalidade de glosa sobre o valor documento de
cobranca referente ao periodo em que se verificarem as irregularidades.

8.8. O Instrumento de Medicdao de Resultado estd disposto no Anexo Illbem
como os documentos hdbeis para a medigcdo a serem observados pela fiscalizagéo,
ficando o fiscal responsavel pelo preenchimento da Lista de Imperfei¢cdes, na qual
constara a ciéncia do encarregado da contratada.

8.9. A nao regularizagao dos problemas reclamados nos prazos estabelecidos,
implica na aplicagao de nova penalidade e assim por diante até sua regularizagao.

8.10. Para as ocorréncias que nao constem na Lista de Imperfei¢coes, Anexo lll,
serd aplicado o Nivel de Criticidade correspondente as irregularidades de mesmo grau de
comprometimento dos servigos previstos nesta lista, salvo as penalidades passivas de
aplicagao direta.

8.11. Os valores relativos a penalidades regularmente aplicadas deverao ser
recolhidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da correspondente notificagao.

8.12. As sancgoOes de adverténcia e de impedimento para licitar e contratar com a
Unido, elencadas, no Capitulo IV da Lei n.° 8.666/93, poderao ser aplicadas juntamente
com a de multa resultante da prestagao de servigo com menor nivel de conformidade,
calculada com base na possivel ocorréncia de irregularidades na execugao contratual,
garantido, em todas as hipéteses, o direito a ampla defesa do interessado.

8.13. O prestador do servigo podera apresentar justificativa para a prestagao do
servico com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo drgao ou entidade,
desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

8.14. Se durante a avaliagdo da execugdo contratual forem identificadas
irregularidades ou ma qualidade no servigo, conforme o IMR disposto no Anexo lll, o
fiscal deverd apontar as falhas e notificar a Contratada formalmente. Depois de
decorrido o prazo de defesa, se a Contratada ndo se manifestar ou se a defesa nao for
aceita pela Contratante, deverao ser realizados os calculos da glosa.

8.15. Para fins de avaliagdao da qualidade dos servigos a serem prestados, bem
como seu aceite, os fiscais do contrato enviardo mensalmente aos gestores o IMR -
Instrumento de Medicdo de Resultados ou outro documento que vier a substituir,
devidamente preenchido.



8.16. A avaliagao envolvera os critérios a seguir:

8.16.1. Fiel cumprimento de todos os tdpicos do item 13 deste Termo de
Referéncia;
8.16.2. Verificagdo se a mao de obra, os materiais e/ou os equipamentos utilizados

na prestacgao de servigo estdao conforme especificagdo do edital/contrato (quantidade e
qualidade);

8.16.3. Utilizagdo dos resultados IMR - Instrumento de Medi¢cdo de Resultados ou
outro documento que vier a substituir, devidamente preenchido.

8.17. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisorio e
definitivo do servi¢o, nos seguintes termos:

8.17.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA deverd entregar toda a documentagao comprobatéria das obrigagoes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas previstas na IN SEGES/MPDG N° 05/2017;

8.17.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, o fiscal técnico devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

8.17.3. No mesmo prazo, o fiscal administrativo devera elaborar Relatoério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

8.17 4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos
relatérios mencionados acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, obedecendo as
seguintes diretrizes:

8.17.5. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada
pela fiscalizagdo técnica, administrativa e, caso haja irregularidades que impegam a
liguidagcdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

8.17.6. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigcos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.17.7. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo e encaminhe para o enderego

eletronico: notafiscal.protocolo@cidadania.gov.br, em 05 (cinco) dias Uteis.
9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar os materiais de limpeza e higiene, equipamentos, ferramentas, utensilios e
EPI's necessdarios durante toda a execugdo do Contrato, em perfeitas condigoes de
funcionamento, em conformidade com as especificagdes constantes no ANEXO I-A
e ANEXO I-B deste Termo de Referéncia, devendo os equipamentos e utensilios
danificados ser substituidos em até 24h (vinte e quatro) horas;

9.2. A estimativa minima do material a ser utilizado foi construida considerando
o histérico de consumo do 6rgao nos ultimos contratos, inclusive o atual, a experiéncia
da gestao e o contexto institucional da administragao publica neste momento.

9.3. As relagdes de materiais/equipamentos constantes no ANEXO I-A e ANEXO
I-B deste Termo de Referéncia sao apenas referenciais, sendo recomendado que a
licitante proceda a vistoria "in loco" nas instalagdes da Contratante, para confirmar os
tipos de materiais e, se for o caso, os quantitativos;

94. A indicagao de marcas dos materiais de consumo, insumos e utensilios é
utilizada pela Administragdo como meio de aferir a qualidade minima dos itens
fornecidos pela CONTRATADA. Caso a licitante informe em sua proposta de pregcos uma
marca diferente daquelas indicadas neste edital, o produto deverda possuir padroes
de qualidade no minimo igual, ou superior, aos indicados, sendo que, nesse caso, sera
previamente avaliado pela Administragao para fins de aceitabilidade;

9.5. O Ministério, através de servidor designado para o acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, determinard e informara a empresa os insumos e as
respectivas quantidades necessarias para a reposi¢cao do estoque mensal, bem como
coordenara, mensalmente, a distribuigdo dos materiais para as edificagdes relacionadas



no presente instrumento;

9.6. Por se tratar de quantitativo estimado, o material relacionado no ANEXO I-A
e ANEXO I-B deste documento serd rigorosamente conferido pelo Ministério. Os
quantitativos faturados, mensalmente, corresponderao ao efetivamente fornecido;

9.7. Para o efeito de afericao do montante aplicado na execugao dos servigos
de limpeza e higiene, a empresa devera apresentar, mensalmente, a lista dos produtos
fornecidos constando quantidades e pregos, devidamente comprovados por documento
de aquisigao;

9.8. O Ministério da Cidadania a seu critério podera promover pesquisa de
mercado para obtengdo do melhor custo dos insumos a serem fornecidos, ficando a
empresa obrigada a aceitar/acatar a menor oferta encontrada para cada produto;

9.9. Em hipotese alguma poderda faltar qualquer item de material/equipamento
para a execugao dos servicos, devendo ser adequados a cada finalidade de limpeza e
higiene;

9.10. Todos os materiais deverao ser novos, contendo marca de conformidade de
qualidade, semelhante ao INMETRO. Os materiais/equipamentos fora de conformidade
serao rejeitados pelo fiscal do contrato;

9.11. Disponibilizar equipamentos elétricos dotados de sistemas de protecgao,
como exemplo do fusivel, de modo a evitar danos a rede elétrica;

9.12. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade, tais como: aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos
para transporte de lixo, escadas, etc., de forma a ndao serem confundidos com similares
de propriedade da Administragéo;

9.13. Outros materiais e equipamentos nao relacionados serdao fornecidos pela
Contratada para a perfeita execug¢do dos servicos em quantidades e qualidade
necessarios e cotados na planilha de custos.

9.14. Os equipamentos a serem utilizados devem ser novos, de primeira linha e de
primeiro uso.

9.15. Os equipamentos serao de propriedade da empresa e deverdo ser
disponibilizados para a prestagao dos servigos, sendo admitida a cobranga de valor de
depreciagao, todavia a propriedade ndo sera transferida ao Ministério da Cidadania ao
final do Contrato.

9.16. Foi realizada pesquisa de precos na internet em varios enderegos
eletronicos de todos os materiais que deverao ser utilizados Sei n® 9858272.

9.17. O valor referente a depreciagcdo de equipamentos corresponde a
depreciagao mensal e é calculado da seguinte forma: Depreciagdo Mensal = (Valor do
Equipamento Novo (VEN) - Valor Residual (VR)) / Vida atil (VU)/12.

9.18. Para o calculo da Depreciagao dos equipamentos, adotou-se vida util de 10
anos e valor residual de 10%, com base na metodologia do MANUAL SIAFI - MSF,
disponivel em manualsiafi.tesouro.fazenda.gov.br/pdf/020000/020300/020330, tabela de
vida util e valor residual para cada conta contabil, CONTA 12311.01.25 - MAQUINAS,
UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS - Vida Util (anos): 10 - Valor Residual: 10%.

9.19. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar
equipamento de ponto eletronico em todos os prédios e crachdas de identificagdo com
cartao magnético.

Local Quantidade de Equipamentos
DNIT 01
SAAN 01
THE UNION 01
10. INFORMAC()ES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
10.1. A terceirizagao dos servigos de mao de obra é voltada tanto para a redugao

de custos quanto para o aumento da eficiéncia operacional da Administragdo Publica.
Esse instituto possibilita a redugdo de estruturas administrativas e permite a
especializagdo na prestacdo de determinados servicos acessérios e complementares.
No ambito da Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional, dois



normativos legais compdem a base juridica da terceirizagao de tais servicos: o Decreto
n°® 9.507/2018 e a Instrugdao Normativa n° 05/2017.

10.2. Os modelos de Planilhas de Custos e Formagao de Pregos estao
apresentados no ANEXO | deste Termo de Referéncia, em conformidade com Instrucgéao
Normativa 05/2017.

10.3. As Planilhas de Custos e Formagao de Pregos servirdao para demonstrar
possiveis variagdes de custos/insumos no curso da execugao do contrato e deverao ser
utilizadas como base em eventuais repactuagdes ou revisdes de pregos.

10.4. No preenchimento das Planilhas de Custos e Formagao de Precos, a
licitante deverd observar as orientagdes/informagdes, referentes as Convengdes
Coletivas de Trabalho e demais valores e percentuais utilizados como parametro pelo
Ministério. Essas orientagdes/informagdes deverao estar dispostas no ANEXO I, deste
Termo de Referéncia.

10.5. A inobservancia das orientagées/informagdes citadas neste subitem,
quanto ao correto preenchimento das planilhas de custos e formagao de pregos podera
resultar na desclassificagao da proposta.

10.6. O Ministério da Cidadania podera realizar diligéncias junto a licitante
vencedora, a fim de esclarecer duvidas acerca dos valores e/ou percentuais informados
nas Planilhas de Custos e Formacgao de Precos apresentadas para cada categoria, sendo
que a identificag@o da inclusdo de informagdes e/ou valores em desconformidade com
as normas gerais ou especificas apliciveis a empresa (ndo comprovados
documentalmente) acarretara a desclassificagao da proposta.

10.7. A inobservancia do prazo fixado pelo 6rgao para a entrega das respostas
e/ou informagdes solicitadas em eventual diligéncia ou ainda o envio de informagdes ou
documentos considerados insuficientes/incompletos ocasionara a desclassificagdo da
proposta.

10.8. Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas
planilhas apresentadas, durante a andlise da aceitagdo da proposta, o Ministério da
Cidadania podera determinar a licitante vencedora, mediante diligéncia, a promogao de
ajustes nessas planilhas, se possivel, para refletir corretamente os custos envolvidos na
contratagao, desde que nao haja majoragao do prego proposto.

10.9. E de responsabilidade da licitante o preenchimento da “Planilha de Custos e
Formacgao de Pregos” - Anexo |, para cada um dos profissionais.

10.10. No prego proposto deverdo estar inclusas todas as despesas com salérios,
leis sociais, leis trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuigées, transporte,
alimentagao, uniformes, treinamento, despesas administrativas, lucros e demais
insumos necessdrios a composi¢gao do prego proposto.

10.11. Os custos de vale-refeicdo deverdo ter como base as condigdes
estabelecidas nas Convengdes Coletivas de Trabalho celebradas pelos Sindicatos das
respectivas categorias.

10.12. O vale-transporte devera ser concedido pela licitante vencedora aos
empregados de acordo com o Decreto n° 95.247, de 17/11/1987, no valor referente ao
itinerario de cada funcionario.

10.13. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administra¢do devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados
e executados, concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de
adequagao contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do
art. 65 da Lein. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

10.14. H4a previsdao de horas extras, excepcionalmente, e deve ser observada a
forma de compensagao, no item 7, deste Termo de Referéncia.

10.15. As propostas deverao conter indicagao dos sindicatos, acordos coletivos,
convengdes coletivas, sentengas normativas ou leis que regem as categorias
profissionais que executardo os servigos e as respectivas datas bases e vigéncias, com
base no Cédigo Brasileiro de Ocupagdes — CBO, ou outro que vier a substitui-lo.

10.16. A auséncia da indicagao dos sindicatos, acordos coletivos, convengoes
coletivas, sentengas normativas ou leis, exigida neste subitem, a qual inviabilize ou



dificulte a analise das planilhas por parte da area técnica do Ministério da Cidadania,
podera acarretar a desclassificagao da proposta da LICITANTE.

10.17. Deverao ser observados, quando do preenchimento da planilha de pregos, os
valores estabelecidos na legislagdo vigente relativo ao recolhimento dos encargos
sociais (tais como INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salério Educagao,
FGTS, Seguro Acidente de Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario e outros).

10.18. As licitantes deverao apresentar Planilhas de Custos e Formagao de Pregos
(ANEXO 1) preenchidas em observagdao a Instrugao Normativa 05/2017, com as
adaptacoes especificas de cada categoria.

10.19. Ndo serd admitido que o recolhimento dos encargos sociais (tais como
INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, Salario Educagao, FGTS, Seguro Acidente
Trabalho/SAT/INSS, SEBRAE, Férias, 13° Salario, e outros), ou seja, os informados nas
Planilhas, sejam calculados em percentuais inferiores aos estabelecidos na legislagao.

10.20. Os salarios minimos vigentes (pisos salariais) dos profissionais colocados
a disposi¢cao da Contratante, para a prestagao dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, deverdao ser fixados para as respectivas categorias, tomando-se por
parametro aqueles dispostos na Convencdo Coletiva em vigor, homologada pela
DRT/MTE, aplicavel as categorias profissionais constantes neste Termo de Referéncia,
com abrangéncia em Brasilia/DF.

10.21. Segundo disposto na Instrugdo Normativa MPOG/SLTIn° 5, de 25/5/2017, o
saldrio, bem como os demais beneficios, devera ser definido de acordo com a utilizagao
de um dos seguintes critérios:

10.21.1. Sentengca normativa ou lei, Acordo, Dissidio ou Convengdo Coletiva de
Trabalho;
10.21.2. Salérios praticados no mercado ou apurado em publicagdes ou pesquisas

setoriais para a categoria profissional correspondente, no caso de inexisténcia dos
instrumentos descritos no item 10.23.1;

10.21.3. Na hipdétese do subitem 10.21.2 a licitante devera encaminhar, juntamente
com as planilhas e a proposta, os documentos/informagdes que subsidiaram a fixagao
dos salarios de cada categoria.

10.22. A base para estabelecimento de critérios de repactuagao de pregos sera a
sentenga normativa ou lei, Acordo, Dissidio ou Convengao Coletiva de Trabalho dos
Sindicatos, aplicavel a cada categoria profissional, ou ainda face a eventual alteragéo na
regulamenta¢do dos servigos a cargo do Ministério do Planejamento, Or¢camento e
Gestao.

10.23. A Administragdao nao se vincula as disposi¢coes contidas em Acordos e
Convengdes Coletivas que nao tratem de matéria trabalhista, tais como as que
estabelegam valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem
como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

10.24. O custo estimado da contratagao e os respectivos valores maximos devem
ser apurados mediante preenchimento de planilha de custos e formagao de pregos e
pesquisas de pregos praticados no mercado em contratagdes similares.

10.25. Nao havera necessidade de inclusdo de adicional de insalubridade ou
periculosidade, visto que nao existem condigdes insalubres ou perigosas nos locais de
prestagcao de servigos. Os banheiros que devem ser limpos nao sao publicos e os
usudrios sdo os servidores pulblicos que adentram aos prédios por meio de
apresentacao de cracha e nao ha utilizagao por parte do publico externo;

10.26. No valor da proposta deverdao estar incluidos o custo da mao de obra,
contribuicées sociais, impostos, taxas e outras despesas que incidirem sobre a
prestacdo dos servigos, ndo se admitindo a cobranga de qualquer item nao previsto;

10.27. As empresas licitantes deverao ter ciéncia que a limpeza das caixas d’'aguas
dos prédios e ainda as areas internas e externas envidragadas deverao ser realizadas por
profissionais qualificados e conforme cronograma a ser apresentado e aprovado pela
Contratante:

10.27.1. Apods a limpeza da caixa d"agua a empresa deverd apresentar "Laudo de
Limpeza e Desinfecgdo de Caixa d'agua”.

10.28. As empresas licitantes deverdo ter ciéncia da manutengcdo das areas



ajardinadas, que deverao ser realizadas por profissionais qualificados, de acordo com as
rotinas discriminadas neste Termo de Referéncia;

10.29. Todos as dreas a serem limpas possuem pisos elevados, ndao sendo
possivel a empresa adotar ganho de produtividade;

10.30. Segue abaixo a informagao das dreas a serem limpas, detalhadas por
Edificio e tipo de area de limpeza:

Local 1 - SAAN Quadra 04, Lote 916

Area de Limpeza Metragem
Area Interna 2.052,11m?
Area Externa 554 m2

Esquadria Externa- Face Interna/externa| 358,02 m?
Fachada Envidragada- face externa -
Ajardinamento 216,71 m?

Local 2 - SMAS, Trecho 3, Conjunto 1, Loja 01 30, Loja1e 2 -S, Subsolo Salas 101 a 108

Area de Limpeza Metragem
Area Interna 10.485,00 m2
Area Externa 6.281,78 m?
Esquadria Externa- Face Interna 2.798,14 m2

Fachada Envidracada- face externa 2.798,14 m2
Ajardinamento 705,39m?2

Local 3 - SAN Quadra 03 Lote A —Ed. Nicleo dos Transportes —DNIT

Area de Limpeza Metragem

Area Interna 2.379,93m?2
Area Externa -

Esquadria Externa- Face Interna/externa| 291,74 m?2
Fachada Envidragada- face externa -
Ajardinamento -

10.31. O servigo sera prestado nas unidades administrativas da CONTRATANTE,
situadas atualmente nos enderegos supracitados. Caso haja mudanc¢a de enderego, os
postos de trabalho e os equipamentos de controle de jornada serao redistribuidos para
os novos enderegos ou para outras unidades, a critério da Gestao do Contrato.

11. UNIFORMES

11.1. Os uniformes a serem fornecidos pela Contratada a seus empregados
deverao ser condizentes com a atividade a ser desempenhada no 6rgao Contratante,
compreendendo pecgas para todas as estagdes climaticas do ano, sem qualquer repasse
do custo para o empregado, observando o disposto nos itens seguintes:

11.2. O uniforme devera compreender as seguintes pec¢as do vestuario:
I. Encarregado:
a) 2 calgas, na cor preta;
b) 2 camisas, manga curta, em cor clara (branca ou azul);
c) 2 cintos em couro, de boa qualidade, na cor preta;
d) 2 pares de meia, na cor preta;
e) 2 pares de sapato em couro, na cor preta.

Il. Serventes:



f) 2 calgas;

g) 3 camisetas de mangas curtas;

h) 3 pares de meias;

i) 2 pares de sapato ou ténis;

j) 2 pares de botas de borracha.
lll. Jardineiro

k) 2 calga;

I) 2 camisetas de mangas curtas;

m) 2 pares de meia;

n) 2 par de botas;

0) 1 capa de chuva.

11.3. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade,
seguindo os seguintes parametros minimos:

Uniformes - Especificagao e cotagao
ENCARREGADO

Quantidade Valor Valor
Anual Unitario Anual

ltem Especificagdo | Unidade

Modelo social
sem bolso,
calga de brim,
armagao em
sarja 3/1, 100%
algodao, com
pés postico,
preta.

R$

peca 03 RS 46,23 138,69

Calga

Blusa manga
curta
confeccionada
em tecido
misto, fio
tinto listrado,
50% poliéster
e 50% algodao
em gramatura
116 GR/M2
Blusa linha peca 03 RS 54,90
profissional,
um bolso na
frente parte
superior do
lado esquerdo
com logotipo
da empresa
bordado, cor
clara (branca
ou azul).

R$
164,70

RS
147,00

Em couro, na
cor preta.

Cinto peca 03 R$ 49,00

De algodao, na
cor preta

Meia par 03 RS 10,00 | RS 30,00

RS RS
180,00 | 540,00
RS RS
340,13 | 1.020,39

Em couro, na

Sapato
cor preta

par 03

SUBTOTAL (1)

SERVENTE




100%
poliamida,
manga curta,
Camiseta |90 careca | . 03 R$ 36,80 |R$110,40
logomarca da
empresa, barra
costura com
duas agulhas.
Calga
comprida com
Calga |SlaStico el .., 03 RS 63,90 |R$191,70
cordao, em
gabardine, sem
bolsos.
Meia Emalgoddo,na| 03 R$ 10,00 | R$ 30,00
cor preta.
Em couro,
Sapato/téni S Iba!rho' 03 RS RS
apato/ténis com pa r!1| a par 180,00 540,00
antibacteriana,
na cor preta.
De PVC e
material
nitrilico
espelhada,
Bota revestida par 03 R$ 33,00 | RS 99,00
internamente
com malha de
poliéster
100%.
RS RS
SUBTOTAL (ll) 323,70 971,10
JARDINEIRO
100%
poliamida,
manga curta,
Camiseta gola  careca, peca 02 R$36,80 | RS 73,60
logomarca da
empresa, barra
costura com
duas agulhas.
Calgca
comprida com
Calga |SlStico el o 02 R$ 63,00 | RS
¢ corddo, em pec ! 127,80
gabardine, sem
bolsos.
Meia Emalgodao, na} 02 R$10,00 | RS 20,00
cor preta.
De PVC e
material
nitrilico
espelhada,
Bota revestida par 02 RS 33,00 | RS 66,00
internamente
com malha de
poliéster
100%.
capa de




seguranga
com capuz,
confeccionada
em tela de
poliéster
revestida de
PVC em uma
Capa de das faces,
Chuva fechamento
frontal por
meio de quatro
botoes
plasticos de
pressao e
costuras por
meio de solda
eletrdnica.

peca 01 RS 59,40 | RS 59,40

R$
346,80
R$ RS
866,93 | 2.338,29

SUBTOTAL (1ll) R$203,10

TOTAL (11111

11.4. E vedado a empresa contratada utilizar modelos de uniformes que causem
constrangimento aos empregados.

11.5. Deve a contratada fornecer 02 (dois) conjuntos completos ao empregado
no inicio da execugao do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo
de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, apés comunicagdo escrita da Contratante, sempre que nao
atendam as condigdes minimas de apresentacao;

11.6. No caso de empregada gestante, os uniformes deverao ser apropriados para
a situacdo, substituindo-os sempre que estiverem apertados;

11.7. Os uniformes deverao ser entregues mediante recibo, cuja copia,
devidamente acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor
responsavel pela fiscalizagédo do contrato.

12. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

12.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdao dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

12.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo
para a sua corregéo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

12.4. Nao permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras,
exceto em caso de comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela
autoridade do 6rgao para o qual o trabalho seja prestado e desde que observado o limite
da legislagéo trabalhista;

12.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.6. Efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

12.7. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

12.8. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgao



e apoio ao usudrio;

12.9. direcionar a contratagcdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;
12.10. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacao e emrelagao a fungao especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

12.11. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais
do préprio 6rgao ou entidade responsdvel pela contratacao, especialmente para efeito
de concessao de diarias e passagens.

12.12. fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

12.13. A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional,
bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagao e auxilio-satde, quando for devido;

12.14. O recolhimento das contribuicoes previdencidarias e do FGTS dos
empregados que efetivamente participem da execugado dos servigos contratados, a fim
de verificar qualquer irregularidade;

12.15. O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados
dispensados até a data da extingao do contrato.

12.16. Analisar os termos de rescisdao dos contratos de trabalho do pessoal
empregado na prestagdo dos servigos no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogavel por igual
periodo, apds a extingédo ou rescisdo do contrato.

12.17. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento
dos servigos objeto do contrato;

12.18. Realizar avaliagbes periédicas da qualidade dos servicos, apés seu
recebimento;

12.19. Cientificar o 6rgao de representagédo judicial da Advocacia-Geral da Uniao
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela
Contratada;

12.20. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes
técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de
inspecgdes técnicas apos o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

12.21. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver
se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lein® 8.666, de 1993.

12.22. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e
instalagcdes, apresentem condicdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das
normas de seguranga e salde no trabalho, quando o servigo for executado em suas
dependéncias, ou em local por ela designado.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

13.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocagcdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

13.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;

13.3. Apresentar duas faturas para pagamento, uma contendo o detalhamento
dos servigos realizados e outra dos materiais efetivamente utilizados e comprovados
mediante termo de recebimento definitivo, para a execugao dos servigos;

13.4. Manter a execucgao do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

13.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a



Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

13.6. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos
a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

13.7. Vedar a utilizacdo, na execugao dos servigcos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no
érgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

13.8. Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e
identificados por meio de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protegcao
Individual - EPI, quando for o caso;

13.9. Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme
disposto neste Termo de Referéncia, sem repassar quaisquer custos a estes;

13.10. As empresas contratadas que sejam regidas pela Consolidagao das Leis do
Trabalho (CLT) deverdo apresentar a seguinte documentagdo no primeiro més de
prestacdo dos servicos, conforme alinea "g" do item 10.1 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n.5/2017:

13.10.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo,
salario, horario do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da
inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis
técnicos pela execucgao dos servigos, quando for o caso;

13.10.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados
admitidos e dos responsaveis técnicos pela execugédo dos servigos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada; e

13.10.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestardo os servigos;

13.10.4. declaracdo de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a quitagéo
dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato;

13.10.5. Os documentos acima mencionados deverdao ser apresentados para cada
novo empregado que se vincule a prestagao do contrato administrativo. De igual modo, o
desligamento de empregados no curso do contrato de prestacao de servicos deve ser
devidamente comunicado, com toda a documentagao pertinente ao empregado
dispensado, a semelhanga do que se exige quando do encerramento do contrato
administrativo.

13.11. Apresentar relagdo mensal dos empregados que expressamente optarem
por nao receber o vale transporte.

13.12. Quando ndo for possivel a verificagcdo da regularidade no Sistema de

Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada cujos empregados vinculados

ao servico sejam regidos pela CLT deverd entregar ao setor responsavel pela

fiscalizagao do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacgao dos servigos,

os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)

certiddao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes

que comprovem a regularidade perante as Fazendas Distrital e Municipal do domicilio ou

sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5) Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

13.13. Substituir, no prazo de 02 (horas), em caso de eventual auséncia, tais como
faltas e licencas, o empregado posto a servigo da Contratante, devendo identificar
previamente o respectivo substituto ao Fiscal do Contrato;

13.14. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigag6es trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas em legislagdao especifica, cuja inadimpléncia ndao transfere a
responsabilidade a Contratante;

13.15. Nao serdo incluidas nas planilhas de custos e formagdo de pregos as
disposigdes contidas em Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de
pagamento de participagdao dos trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa
contratada, de matéria nao trabalhista, de obrigag6es e direitos que somente se aplicam
aos contratos com a Administragdo Publica, ou que estabelegam direitos nao previstos



em lei, tais como valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios,
bem como de pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

13.16. Efetuar o pagamento dos saladrios dos empregados alocados na execugao
contratual mediante depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em
agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestagédo dos
servigcos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Contratante.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposi¢cao, a contratada devera
apresentar justificativa, a fim de que a Administragao analise sua plausibilidade e possa
verificar a realizagao do pagamento.

13.17. Autorizar a Administragdao contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e
demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribui¢ées
previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e
regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das sangoes
cabiveis.

13.18. Quando nao for possivel a realizagao desses pagamentos pela prépria
Administragdo (ex.. por falta da documentagao pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serao depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢ées sociais e FGTS decorrentes.

13.19. Nao permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste
seus servigos no turno imediatamente subsequente;

13.20. Atender as solicitagbes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugao do servigo, conforme
descrito neste Termo de Referéncia;

13.21. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas
Internas da Administragao;

13.22. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a nao executar atividades nao abrangidas pelo contrato,
devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a
fim de evitar desvio de fungéo;

13.23. Instruir seus empregados, no inicio da execugao contratual, quanto a
obtencdo das informagdes de seus interesses junto aos 6rgaos publicos, relativas ao
contrato de trabalho e obrigagdes a ele inerentes, adotando, entre outras, as seguintes
medidas:

13.23.1. viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribuicdes previdenciarias foram recolhidas, no prazo maximo de
60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servigos ou da admissao do
empregado;

13.23.2. viabilizar a emissao do cartdao cidadado pela Caixa Econdmica Federal para
todos os empregados, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacao dos servicos ou da admissao do empregado;

13.23.3. oferecer todos os meios necessdrios aos seus empregados para a
obtencdo de extratos de recolhimentos de seus direitos sociais, preferencialmente por
meio eletronico, quando disponivel.

13.24. Manter preposto nos locais de prestagao de servigo, aceito pela
Administragao, para representa-la na execugao do contrato;

13.25. Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer
da prestagao dos servigos em, no maximo, 24 horas;

13.26. Fornecer, sempre que solicitados pela Contratante, os comprovantes do
cumprimento das obrigagdes previdenciarias, do Fundo de Garantia do Tempo de Servico
- FGTS, e do pagamento dos saldrios e demais beneficios trabalhistas dos empregados
colocados a disposigao da Contratante;

13.27. A auséncia da documentagdo pertinente ou da comprovagdao do



cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e relativas ao FGTS implicara
a retengcao do pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
mediante prévia comunicagao, até que a situagcao seja regularizada, sem prejuizo das
demais sang¢des cabiveis.

13.28. Ultrapassado o prazo de 15 (quinze) dias, contados na comunicagdo
mencionada no subitem anterior, sem a regularizagao da falta, a Administragao podera
efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que
tenham participado da execugado dos servicos objeto do contrato, sem prejuizo das
demais sang¢des cabiveis.

13.29. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pela contratante para acompanhar o pagamento das respectivas verbas.

13.30. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezoito anos;
13.31. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as

obrigagées assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

13.32. Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

13.33. Nao beneficiar-se da condi¢cdo de optante pelo Simples Nacional, salvo as
excegdes previstas no § 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro
de 2006;

13.34. Comunicar formalmente a Receita Federal a assinatura do contrato de
prestacdo de servicos mediante cessao de mao de obra, salvo as excegdes previstas no
§ 5°-C do art. 18 da Lei Complementar no 123, de 14 de dezembro de 2006, para fins de
exclusao obrigatdria do Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratacao,
conforme previsao do art.17, XII, art.30, §1°, Il e do art. 31, Il, todos da LC 123, de 2006.

13.34.1. Para efeito de comprovagdo da comunicagdo, a contratada deverd
apresentar cépia do oficio enviado a Receita Federal do Brasil, com comprovante de
entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de prestagao de servigos
mediante cessao de mao de obra, até o ultimo dia util do més subsequente ao da

ocorréncia da situagdo de vedagao.

13.35. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagédo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lein°® 8.666, de 1993.

13.36. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

13.37. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugao do servigo.

13.38. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

13.39. Promover a guarda, manutenc¢éo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

13.40. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes
que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

13.41. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a
contratada devera encaminhar termo de quitagdo anual das obrigagées trabalhistas, na
forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a ado¢édo de providéncias voltadas a sua
obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagdo exclusiva, na
prestacao de servigos contratados.

13.41.1. 0 termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da
CLT.



13.41.2. Para fins de comprovagado da adogdo das providéncias a que se refere o
presente item, serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao,
declaracao de negativa de negociacao, ata de negociagao, dentre outros.

13.41.3. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razao
do cumprimento das obrigagdes previstas neste item.

13.42. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao
pertinente, cumprindo as determinagoes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servigos e nas melhores condi¢gdes de seguranca, higiene e disciplina.

13.43. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgao,
qualquer mudanga no método de execugao do servigo que fuja das especificagoes
constantes deste Termo de Referéncia.

13.44. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

13.45. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigac6es assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

13.46. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a
contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de
2015.

13.47. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

13.48. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

13.49. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagao.

14. DA SUBCONTRATAGAO

14.1. Nao serd admitida a subcontratacgao do objeto licitatorio.

15. ALTERAQZ\O SUBJETIVA

15.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacgdo da contratada com/em outra

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes do contrato; nao haja prejuizo a execugao do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragao a continuidade do contrato.

16. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

16.1. 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificagdo da conformidade da prestagcdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.2. As atividades de gestdao e fiscalizagcdo da execugdo contratual sdo o
conjunto de agdes que tem por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos
pela Administracdo para o servigco contratado, verificar a regularidade das obrigagées
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugao processual e
o encaminhamento da documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuacgdo, alteragdo, reequilibrio,
prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo do contrato, dentre
outras, com vista a assegurar o cumprimento das clausulas avencadas e a solugéo de
problemas relativos ao objeto.

16.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor da
execucao do contrato, podendo ser auxiliado pela fiscalizagcao técnica, administrativa,



setorial e pelo publico usuario, de acordo com as seguintes disposigdes:

I- Gestao da Execugao do Contrato: é a coordenagao das atividades
relacionadas a fiscalizagéo técnica, administrativa, setorial e pelo publico
usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugao processual e ao
encaminhamento da documentagédo pertinente ao setor de contratos
para formalizagdo dos procedimentos quanto aos aspectos que
envolvam a prorrogagao, alteragao, reequilibrio, pagamento, eventual
aplicagao de sangoes, extingao do contrato, dentre outros;

Il- Fiscalizagdo Técnica: € o acompanhamento com o objetivo de
avaliar a execugado do objeto nos moldes contratados e, se for o caso,
aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacao dos
servigos estdao compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento
conforme o resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizagdo pelo
publico usuario;

i - Fiscalizagdao Administrativa: é o acompanhamento dos aspectos
administrativos da execugcdo dos servigos, quanto as obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento;

Iv- Fiscalizagcdo Setorial: é o acompanhamento da execugdo do
contrato nos aspectos técnicos ou administrativos, quando a prestagao
dos servigos ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um mesmo 6rgao ou entidade; e

V- Fiscalizagdo pelo Publico Usuario: é o acompanhamento da
execugdo contratual por pesquisa de satisfagédo junto ao usuario, com o
objetivo de aferir os resultados da prestacao dos servigos, os recursos
materiais e os procedimentos utilizados pela contratada, quando for o
caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos
qualitativos do objeto.

16.4. Quando a contratagao exigir fiscalizagao setorial, o érgao ou entidade
devera designar representantes nesses locais para atuarem como fiscais setoriais.

16.5. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugédo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou uUnico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicOes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de
trabalho, nao comprometa o desempenho de todas as agoes relacionadas a Gestao do
Contrato.

16.6. A fiscalizagao administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um
todo e ndao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

16.7. Na fiscalizagdao do cumprimento das obrigagoes trabalhistas e sociais
exigir-se-4a, dentre outras, as seguintes comprovagdes (os documentos poderdo ser
originais ou copias autenticadas por cartério competente ou por servidor da
Administragdo), no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho
(CLT):

a)no primeiro més da prestacdao dos servicos, a CONTRATADA devera
apresentar a seguinte documentacao:

a.1.relagao dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungao, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicagao dos responsaveis técnicos pela execugao dos
servigos, quando for o caso;

a.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela CONTRATADA; e

a.3. exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestarao os
servigos.



b) entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacgao dos servigos
ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes
documentos, quando nao for possivel a verificagdo da regularidade
destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

b.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unidao (CND);

b.2. certidoes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

b.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

b.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

c) entrega, quando solicitado pela CONTRATANTE, de quaisquer dos
seguintes documentos:

c.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
CONTRATANTE;

c.2. cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em
que conste como tomador CONTRATANTE;

c.3. cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagao dos
servigcos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depésitos bancarios;

c.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacéo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convengéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de
qualquer empregado; e

c.5. comprovantes de realizagao de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

d) entrega de coépia da documentagao abaixo relacionada, quando da
extingdo ou rescisdo do contrato, apés o ultimo més de prestacgao dos
servigos, no prazo definido no contrato:

d.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

d.2. guias de recolhimento da contribuigao previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

d.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

d.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

16.8. A CONTRATANTE devera analisar a documentacgao solicitada na alinea “d”
acima no prazo de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis
por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

16.9. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais, sera
exigida a comprovagcdo de atendimento a eventuais obrigagdes decorrentes da
legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

16.10. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no subitem 16.7 acima deverao ser apresentados.

16.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar a Receita Federal do
Brasil (RFB).

16.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigao para o
FGTS, os fiscais ou gestores do contrato deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.



16.13. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengao das
condigées de habilitagdao pela CONTRATADA podera dar ensejo a rescisdao contratual,
sem prejuizo das demais sangoes.

16.14. A CONTRATANTE podera conceder prazo para que a CONTRATADA
regularize suas obrigagdes trabalhistas ou suas condic6es de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade de corregao.

16.15. Além das disposi¢cdes acima citadas, a fiscalizagcdo administrativa
observarg, ainda, as seguintes diretrizes:

I- Fiscalizagao inicial (no momento em que a prestagao de servigos
é iniciada):

a) Sera elaborada planilha-resumo de todo o contrato administrativo, com
informagdes sobre todos os empregados terceirizados que prestam
servigos, com os seguintes dados: nome completo, nimero de inscrigao
no CPF, fungdo exercida, saldrio, adicionais, gratificagdes, beneficios
recebidos, sua especificagdo e quantidade (vale-transporte, auxilio-
alimentagao), horario de trabalho, férias, licengas, faltas, ocorréncias e
horas extras trabalhadas;

b) Todas as anotagdes contidas na CTPS dos empregados serdo
conferidas, a fim de que se possa verificar se as informagdes nelas

inseridas coincidem com as informacgdes fornecidas pela CONTRATADA e
pelo empregado;

¢) O nimero de terceirizados por fungao deve coincidir com o previsto no
contrato administrativo;

d) O salario nao pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e
na Convengao Coletiva de Trabalho da Categoria (CCT);

e) Serdo consultadas eventuais obrigagoes adicionais constantes na CCT
para a CONTRATADA;

f) Sera verificada a existéncia de condicdes insalubres ou de
periculosidade no local de trabalho que obriguem a empresa a fornecer
determinados Equipamentos de Protecgéao Individual (EPI).

g) No primeiro més da prestacdao dos servigos, a contratada deverd
apresentar a seguinte documentacao:

g.1. relacdo dos empregados, com nome completo, cargo ou funcao, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), e indicacdao dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servigos, quando for o caso;

g.2. CTPS dos empregados admitidos e dos responsaveis técnicos pela
execucgao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinadas pela contratada;

g.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servigos; e

g.4. declaragdao de responsabilidade exclusiva da contratada sobre a
quitacao dos encargos trabalhistas e sociais decorrentes do contrato.

Il- Fiscalizagdao mensal (a ser feita antes do pagamento da fatura):

a) Deve ser feita a retengdo da contribuicdo previdenciaria no valor de
11% (onze por cento) sobre o valor da fatura e dos impostos incidentes
sobre a prestacao do servico;

b) Deve ser consultada a situagao da empresa junto ao SICAF;

c) Serao exigidos a Certiddao Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unidao, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nio estejam regularizados
no SICAF;

d) Devera ser exigida, quando couber, comprova¢do de que a empresa
mantém reserva de cargos para pessoa com deficiéncia ou para
reabilitado da Previdéncia Social, conforme disposto no art. 66-A da Lei
n° 8.666, de 1993.



i - Fiscalizagao didria:

a) Devem ser evitadas ordens diretas da CONTRATANTE dirigidas aos
terceirizados. As solicitagcdoes de servicos devem ser dirigidas ao
preposto da empresa. Da mesma forma, eventuais reclamagbes ou
cobrancas relacionadas aos empregados terceirizados devem ser
dirigidas ao preposto.

b) Toda e qualquer alteragao na forma de prestag¢do do servigo, como a
negociagdo de folgas ou a compensacgao de jornada, deve ser evitada,
uma vez que essa conduta é exclusiva da CONTRATADA.

c) Devem ser conferidos, por amostragem, diariamente, os empregados
terceirizados que estdo prestando servicos e em quais fungdes, e se
estao cumprindo a jornada de trabalho.

16.16. Cabe, ainda, a fiscalizagdo do contrato, verificar se a CONTRATADA observa
a legislagao relativa a concessao de férias e licengas aos empregados, respeita a
estabilidade proviséria de seus empregados e observa a data-base da categoria prevista
na CCT, concedendo os reajustes dos empregados no dia e percentual previstos.

16.16.1. O gestor devera verificar a necessidade de se proceder a repactuagao do
contrato, inclusive quanto a necessidade de solicitacdo da contratada.

16.17. A CONTRATANTE devera solicitar, por amostragem, aos empregados, seus
extratos da conta do FGTS e que verifiquem se as contribuigcdes previdenciarias e do
FGTS estao sendo recolhidas em seus nomes.

16.17.1. Ao final de um ano, todos os empregados devem ter seus extratos
avaliados.
16.18. A CONTRATADA devera entregar, no prazo de 15 (quinze) dias, quando

solicitado pela CONTRATANTE quaisquer dos seguintes documentos:

a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério
da CONTRATANTE;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao
dos servigos, em que conste como tomador a CONTRATANTE;

c)copia dos contracheques assinados dos empregados relativos a
qualquer més da prestagdo dos servigcos ou, ainda, quando necessario,
copia de recibos de depdsitos bancarios; e

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-
transporte, vale-alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por
forca de lei, Acordo, Conveng¢do ou Dissidio Coletivo de Trabalho,
relativos a qualquer més da prestagdao dos servicos e de qualquer
empregado.

16.19. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugéo
do objeto e utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme modelo
previsto no Anexo lll, ou outro instrumento substituto para aferigdo da qualidade da
prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execugao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

16.19.1. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros
mecanismos para a avaliagao da prestagao dos servigos.

16.20. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregcdao das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

16.21. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e



qualidade da prestac¢éo dos servigos realizada.

16.22. Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize
a avaliagao de desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

16.23. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

16.24. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao

do servigo em relagao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis

minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser

aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

16.25. O fiscal técnico podera realizar avaliagao didria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacgéo dos servigos.

16.26. O representante da Contratante devera ter a qualificagao necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

16.27. A verificagdo da adequacgédo da prestacdo do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

16.28. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdao do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacgao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores
contratuais previstos no § 1° do art. 65 da Lein® 8.666, de 1993.

16.29. A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servicos devera

ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagao
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagoes técnicas, tais como: marca,

qualidade e forma de uso.

16.30. O representante da CONTRATANTE devera promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessdrias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de
1993.

16.31. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades

assumidas pela CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas,
nao recolhimento das contribuigdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a
nao manutengao das condi¢coes de habilitagdao, ensejara a aplicagao de sangodes

administrativas, previstas no instrumento convocatério e na legislagéo vigente, podendo

culminar em rescisdao contratual, por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE,
conforme disposto nos arts. 77 e 80 da Lei n°® 8.666, de 1993.

16.32. Caso nao seja apresentada a documentagdao comprobatéria do
cumprimento das obrigagoes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a
CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e reterda o pagamento da fatura
mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

16.32.1. Nao havendo quitacao das obrigagoes por parte da CONTRATADA no prazo
de quinze dias, a CONTRATANTE poderd efetuar o pagamento das obrigagdes
diretamente aos empregados da contratada que tenham participado da execugao dos
servigos objeto do contrato.

16.32.2. 0 sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pela CONTRATANTE para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

16.32.3. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a
assuncao de responsabilidade por quaisquer obrigagoes dele decorrentes entre a
contratante e os empregados da contratada.

16.33. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apés a
comprovacgao, pela CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigag6es trabalhistas,
sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua
execucgdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.



16.34. A fiscalizacao de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz

a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao

implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais,
de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16.35. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o
disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que
for pertinente a contratagao.

17. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

17.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servigcos, nos termos abaixo.

17.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagao comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual;

17.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico apds a entrega
da documentacgao acima, da seguinte forma:

17.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagao dos
servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se
fizerem necessarios.

17.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o
fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdoes da execugado do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servigos
realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatoério, que
podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

17.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medi¢édo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

17.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusao de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

17.3.1.4. Da mesma forma, ao final de cada periodo de faturamento mensal, o fiscal
administrativo devera verificar as rotinas previstas no Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n°
5/2017, no que forem aplicaveis a presente contrata¢édo, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato;

17.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicées, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

17.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um uUnico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica e administrativa
e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

17.3.2.2. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo.

17.3.2.2.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

17.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisoério
dos servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato



que concretiza o ateste da execugao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada

pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento

da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregdes;

17.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

17.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdao de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

17.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndao exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forga das disposi¢goes legais em vigor (Lei n° 10.406, de
2002).

17.6. Os servigcos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagédo de penalidades.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias,
contados do ateste da Nota Fiscal/Fatura, contados da apresentagdo da Nota
Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos executados e os materiais
empregados.

18.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nado ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdao da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lein® 8.666, de 1993.

18.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo
do servigo, conforme este Termo de Referéncia.

18.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

18.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do fornecedor
contratado, deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucao
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

18.4.1. o prazo de validade;

18.4.2. a data da emissao;

18.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

18.4.4. o periodo de prestacgao dos servigos;

18.4.5. o valor a pagar; e

18.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

18.5. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que

impeca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 apds a comprovacgao da regularizagao da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para
a Contratante;

18.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugao Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, sera efetuada a retengdao ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
Contratada:



18.6.1. nao produziu os resultados acordados;

18.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

18.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

18.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutencao das condigdes de habilitagao exigidas no edital.

18.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada,
serd providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagcdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

18.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragao devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participagao em licitagdao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibigao de
contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

18.11. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessdrias a rescisdao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

18.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.

18.13.1. Serd rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da contratante.

18.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na
legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

18.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do drgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.16. A parcela mensal a ser paga a titulo de aviso prévio trabalhado e indenizado
corresponderd, no primeiro ano de contratagao, ao percentual originalmente fixado na
planilha de pregos.

18.16.1. Nao tendo havido a incidéncia de custos com aviso prévio trabalhado e
indenizado, a prorrogacao contratual seguinte devera prever o pagamento do percentual
maximo equivalente a 03 (trés) dias a mais por ano de servigo, até o limite compativel
com o prazo total de vigéncia contratual.

18.16.2. A adequacdo de pagamento de que trata o subitem anterior devera ser
prevista em termo aditivo.

18.16.3. Caso tenha ocorrido a incidéncia parcial ou total dos custos com aviso
prévio trabalhado e/ou indenizado no primeiro ano de contratagao, tais rubricas deverao
ser mantidas na planilha de forma complementar/proporcional, devendo o odrgao
contratante esclarecer a metodologia de calculo adotada.

18.17. A Contratante providenciara o desconto na fatura a ser paga do valor global
pago a titulo de vale-transporte em relagdao aos empregados da Contratada que
expressamente optaram por nao receber o beneficio previsto na Lei n® 7.418, de 16 de
dezembro de 1985, regulamentado pelo Decreto n® 95.247, de 17 de novembro de 1987.



18.18. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) I=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

I=(TX)

365
19. DA CONTA-DEPOSITO VINCULADA
19.1. Para atendimento ao disposto no art. 18 da IN SEGES/MP N. 5/2017, as

regras acerca da Conta-Depésito Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP
n. 5/2017 sao as estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.2. A futura Contratada deve autorizar a Administragdao contratante, no
momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os
pagamentos dos salédrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores,
bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, quando nao demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obriga¢gdes, até o momento da regularizagéo,
sem prejuizo das sangdes cabiveis.

19.2.1. Quando nao for possivel a realizagdao desses pagamentos pela prépria
Administragdo (ex.. por falta da documentagao pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisdes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serao depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢ées sociais e FGTS decorrentes.

19.3. A CONTRATADA autorizara o provisionamento de valores para o pagamento
das férias, 13° saldrio e rescisao contratual dos trabalhadores da contratada, bem como

de suas repercussodes trabalhistas, fundiarias e previdencidrias, que serdo depositados

pela contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome do prestador dos

servigos, bloqueada para movimentagao, conforme disposto no anexo Xll da Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017, os quais somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicoes estabelecidas no

item 1.5 do anexo VII-B da referida norma.

19.4. 0 montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo
Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneragao, cuja movimentag¢ao dependera de
autorizacao do 6rgao ou entidade promotora da licitagdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagoes:

19.4.1. 13° (décimo terceiro) salario;

19.4.2. Férias e um terco constitucional de férias;

19.4.3. Multa sobre o FGTS e contribuicdo social para as rescisbes sem justa
causa; e

19.4.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

19.4.5. Os percentuais de provisionamento e a forma de cdlculo serao aqueles
indicados no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.5. O saldo da conta-depésito serd remunerado pelo indice de corregao da

poupanca pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado
entre o promotor desta licitagao e instituicao financeira. Eventual alteragao da forma de
corregao implicara a revisao do Termo de Cooperagao Técnica.

19.6. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital que sejam
retidos por meio da conta-depdsito, deixarao de compor o valor mensal a ser pago
diretamente a empresa que vier a prestar os servigos.

19.7. Em caso de cobrangca de tarifa ou encargos bancéarios para
operacionalizagao da conta-depésito, os recursos atinentes a essas despesas serao



debitados dos valores depositados.

19.8. A empresa contratada podera solicitar a autorizagao do 6rgao ou entidade
contratante para utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos
trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais indenizagdes trabalhistas aos
empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do contrato.

19.8.0.1. Na situagao do subitem acima, a empresa devera apresentar os
documentos comprobatérios da ocorréncia das obrigagoes trabalhistas e seus
respectivos prazos de vencimento. Somente apés a confirmagao da ocorréncia da
situag¢do pela Administragdo, serd expedida a autorizagdo para a movimentagao dos
recursos creditados na conta-depésito vinculada, que serd encaminhada a Instituicao
Financeira no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagao
dos documentos comprobatérios pela empresa.

19.8.0.2. A autorizacdo de movimentacdo deverd especificar que se destina
exclusivamente para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao
trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

19.8.0.3. A empresa devera apresentar ao 6rgao ou entidade contratante, no prazo
maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da movimentag¢do, o comprovante das
transferéncias bancarias realizadas para a quitagao das obrigag6es trabalhistas.

19.9. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera
liberado a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presencga do
sindicato da categoria correspondente aos servigos contratados, quando couber, e apés
a comprovagao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios
relativos ao servigo contratado, conforme item 15 da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20. DO REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO (REPACTUAGAO)

20.1. Visando a adequagao aos novos pregos praticados no mercado, desde que
solicitado pela CONTRATADA e observado o interregno minimo de 1 (um) ano contado na
forma apresentada no subitem que se seguira, o valor consignado no Termo de Contrato
serd repactuado, competindo a CONTRATADA justificar e comprovar a variagdo dos
custos, apresentando memodria de calculo e planilhas apropriadas para analise e
posterior aprovacao da CONTRATANTE, na forma estatuida no Decreto n° 9.507, de
2018, e nas disposi¢coes aplicaveis da Instrugao Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

20.2. A repactuagdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, em respeito ao principio da anualidade do reajustamento dos pregos da
contratacao, podendo ser realizada em momentos distintos para discutir a variagao de
custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os
custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos insumos necessarios a
execugdo do servigo.

20.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagdo sera
contado:
20.3.1. Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria

profissional: a partir dos efeitos financeiros do acordo, dissidio ou convengao coletiva
de trabalho, vigente a época da apresentagao da proposta, relativo a cada categoria
profissional abrangida pelo contrato;

20.3.2. Para os insumos discriminados na Planilha de Custos e Formagao de Pregos
que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico (tarifa): do tltimo reajuste
aprovado por autoridade governamental ou realizado por determinagcdo legal ou
normativa;

20.3.3. Para os demais custos, sujeitos a variagao de pregos do mercado (insumos
ndo decorrentes da mao de obra): a partir da data limite para apresentagdo das
propostas constante do Edital.

20.4. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, o interregno de um ano sera
computado da ultima repactuagao correspondente a mesma parcela objeto de nova
solicitagdo. Entende-se como ultima repactuagéo, a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela em que celebrada ou apostilada.

20.5. O prazo para a CONTRATADA solicitar a repactuagéo encerra-se na data da
prorrogacao contratual subsequente ao novo acordo, dissidio ou convengao coletiva que
fixar os novos custos de mao de obra da categoria profissional abrangida pelo contrato,



ou na data do encerramento da vigéncia do contrato, caso nao haja prorrogagao.

20.6. Caso a CONTRATADA nao solicite a repactuagcao tempestivamente, dentro
do prazo acima fixado, ocorrera a preclusao do direito a repactuagao.

20.7. Nessas condigdes, se a vigéncia do contrato tiver sido prorrogada, nova
repactuagao s6 podera ser pleiteada apés o decurso de novo interregno minimo de 1
(um) ano, contado:

20.7.1. da vigéncia do acordo, dissidio ou convengdo coletiva anterior, em relagao
aos custos decorrentes de mao de obra;

20.7.2. do ultimo reajuste aprovado por autoridade governamental ou realizado por
determinagédo legal ou normativa, para os insumos discriminados na planilha de custos e
formagao de pregos que estejam diretamente vinculados ao valor de prego publico
(tarifa);

20.7.3. do dia em que se completou um ou mais anos da apresentagao da proposta,
em relagdo aos custos sujeitos a variagao de pregcos do mercado;

20.8. Caso, na data da prorrogagao contratual, ainda ndao tenha sido celebrado o
novo acordo, dissidio ou convengado coletiva da categoria, ou ainda nao tenha sido
possivel a CONTRATANTE ou a CONTRATADA proceder aos calculos devidos, devera ser
inserida clausula no termo aditivo de prorrogacado para resguardar o direito futuro a
repactuacdo, a ser exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
preclusao.

20.9. Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com
datas base diferenciadas, a repactuagéo devera ser dividida em tantas parcelas quantos
forem os acordos, dissidios ou conven¢des coletivas das categorias envolvidas na
contratacgao.

20.10. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo
previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forgca de
instrumento legal, sentenga normativa, Acordo, Convengao e Dissidio Coletivo de
Trabalho.

20.11. A CONTRATANTE ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos,
Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem do pagamento de participagdo dos

trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria nao

trabalhista, de obrigagdes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a

Administragao Publica, ou que estabelegam direitos nao previstos em lei, tais como

valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de

pregos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

20.12. Quando a repactuacao se referir aos custos da mao de obra, a
CONTRATADA efetuara a comprovacgao da variagdo dos custos dos servigos por meio de
Planilha de Custos e Formagdo de Pregos, acompanhada da apresentagdo do novo
acordo, dissidio ou convengdo coletiva da categoria profissional abrangida pelo
contrato.

20.13. Quando a repactuagdo solicitada pela CONTRATADA se referir aos custos
sujeitos a variagao dos pregos de mercado (insumos nao decorrentes da mao de obra), o
respectivo aumento serd apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento
IPCA/IBGE, mediante a aplicagao da seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de
1994):

R=V(I-1°)/I° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual do servigo a ser reajustado;
I1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta da licitagao;
| = indice relativo ao més do reajustamento;

20.13.1. No caso de atraso ou nao divulgacdao do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela udltima variagao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdao logo seja divulgado o indice
definitivo; fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

20.13.2. Nas afericOes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos insumos



serd, obrigatoriamente, o definitivo.

20.13.3. Caso o indice estabelecido para a repactuagdao de insumos venha a ser
extinto ou de qualquer forma nao possa mais ser utilizado, serd adotado, em
substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entao em vigor.

20.13.4. Na auséncia de previsdao legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do pregco do valor remanescente dos
insumos e materiais, por meio de termo aditivo.

20.14. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes terao suas
vigéncias iniciadas observando-se o seguinte:

20.14.1. a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacao;
20.14.2. em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da

contagem de periodicidade para concessao das préximas repactuagées futuras; ou

20.14.3. em data anterior a ocorréncia do fato gerador, exclusivamente quando a
repactuacgdo envolver revisdo do custo de mao de obra em que o préprio fato gerador, na
forma de acordo, dissidio ou convencao coletiva, ou sentenga normativa, contemplar
data de vigéncia retroativa, podendo esta ser considerada para efeito de compensacgao
do pagamento devido, assim como para a contagem da anualidade em repactuagées
futuras.

20.15. Os efeitos financeiros da repactuacao ficarao restritos exclusivamente aos
itens que a motivaram, e apenas em relagao a diferenga porventura existente.

20.16. A decisdo sobre o pedido de repactuagao deve ser feita no prazo maximo de
sessenta dias, contados a partir da solicitagcdo e da entrega dos comprovantes de
variagao dos custos.

20.17. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto a
CONTRATADA nao cumprir os atos ou apresentar a documentagédo solicitada pela
CONTRATANTE para a comprovagao da variagao dos custos.

20.18. As repactuagOes serdo formalizadas por meio de apostilamento, exceto
quando coincidirem com a prorrogagcao contratual, caso em que deverdao ser
formalizadas por aditamento ao contrato.

20.19. O CONTRATADO devera complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a propor¢ao de 5% (cinco por cento) em relagédo ao
valor contratado, como condi¢ao para a repactuagao, nos termos da alinea K do item 3.1
do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21. GARANTIA DA EXECUGAO

21.1. O adjudicatario prestara garantia de execugao do contrato, nos moldes do
art. 56 da Lei n°® 8.666, de 1993, com validade durante a execugao do contrato e por 90
(noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato.

21.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera
apresentar comprovante de prestagao de garantia, podendo optar por caugdao em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga banciria.

21.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagao da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

21.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a
promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispoem os incisos l e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

21.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 dias apés o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1
do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

21.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

21.4.1. prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;



21.4.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execugdo do contrato;

21.4.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracao a contratada; e

21.44. obrigacgdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, nao adimplidas pela contratada, quando couber.

21.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

21.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em
conta especifica na Caixa Economica Federal, com corre¢do monetadria.

21.7. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liqguidagao e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus
valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

21.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar
expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

21.9. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia,
a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagao.

21.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

21.11. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege
a matéria.

21.12. Sera considerada extinta a garantia:

21.13. com a devolugcao da apdlice, carta fianga ou autorizagcdo para o

levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a
Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

21.14. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso
a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacgao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1
do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

21.15. 0 garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado
pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

21.16. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia,
na forma prevista neste TR.

21.17. A garantia da contratagdo somente serd liberada ante a comprovagéo de
que a empresa pagou todas as verbas rescisérias decorrentes da contratagao, e que,
caso esse pagamento nao ocorra até o fim do segundo més apdés o encerramento da
vigéncia contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas
trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, conforme
estabelecido no art. 8°, VI do Decreto n°® 9.507, de 2018, observada a legislagao que rege
a matéria.

21.18. Também podera haver liberagao da garantia se a empresa comprovar que os
empregados serao realocados em outra atividade de prestagao de servigos, sem que
ocorra a interrupgao do contrato de trabalho

21.19. Por ocasiao do encerramento da prestagcao dos servigos contratados, a
Administragdo Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao
comprovagao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocagao
dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos, nos termos da alinea "j
do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 5/2017.

22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infragao administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:



22.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagcbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

22.1.2. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

22.1.3. falhar ou fraudar na execucéao do contrato;

22.1.4. comportar-se de modo inidoneo; ou

22.1.5. cometer fraude fiscal.

22.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao

pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

22.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndao cumprimento de quaisquer das
obrigag6es contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

22.2.2. Multa de:

22.2.21. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a
15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administragao, no caso de
execucdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitagao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecugao total da obrigagao assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenga;

222.22. 01% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execuc¢édo do objeto, por periodo superior ao previsto
no subitem acima, ou de inexecugao parcial da obrigagdao assumida;

222.23. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugéo total da obrigagdo assumida;

22224. 02% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

22.2.25. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentagcao da garantia (seja para reforgo ou por ocasidao de prorrogacgao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizara a Administragao CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

22.2.3. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serao consideradas
independentes entre si.

22.2.4. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

22.2.5. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da
Unidao, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

22.2.6. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicdvel em quaisquer das hipoteses previstas como infragao
administrativa no subitem 22.1 deste Termo de Referéncia

22.27. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
22.2.8. As sangdes previstas nos subitens 22.2.1, 22.2.3, 22.2.4 e 22.2.5 poderao
ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

22.3. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

QI |WIN|=



Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
Permitir situagao que crie a possibilidade de causar dano fisico,
lesao corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
2 fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;
Manter funciondrio sem qualificagdo para executar os servigos
contratados, por empregado e por dia;
Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagéo, por
servico e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por 03
empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade

05

03

02

6 R . 01
de seu pessoal, por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do 02
érgao fiscalizador, por ocorréncia;
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou 01

nao atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos
9 | nestatabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada | 03
pelo 6rgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Indicar e manter durante a execugao do contrato os prepostos

10 01
previstos no edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme 01
previsto na relagado de obrigagoes da CONTRATADA

22.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:
22.4.1. tenham sofrido condenacgao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
22.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;
22.4.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.
22.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em

processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

22.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdao inscritos na Divida Ativa da Uniao e cobrados
judicialmente.

22.7. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada
pela autoridade competente.

22.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

22.9. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragao administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo
administrativo necessdarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisao sobre a eventual instauragdao de investigagdao preliminar ou Processo

Administrativo de Responsabilizagédo - PAR.



22.10. A apuracdo e o julgamento das demais infrages administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade
administrativa.

22.11. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

22.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.
23. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.
23.1. As exigéncias de habilitagédo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista

sao as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23.2. Os critérios de qualificagdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor
que estarao disciplinados no edital, serao:

23.2.1. certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou recuperagao
extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

23.2.2. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do dltimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituigao por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacgao da proposta;

23.2.3. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balango patrimonial e demonstragoes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

23.2.4. comprovacgao da boa situagao financeira da empresa mediante obtencéo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), obtidos pela aplicagao das seguintes féormulas:

LG= Ativo circulante+ Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante +Passivo Nao circulante

SG= Ativo Total
Passivo Circulante +Passivo Circulante

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

23.2.5. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, deverao ainda complementar a
comprovacgao da qualificagdo econdmico-financeira por meio de:

23.2.5.1. Comprovagao de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro
(Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e

sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado para a contratagdo ou item

pertinente,

23.2.5.2. Comprovagdo de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratagdo, por meio da apresentagao do balango patrimonial e
demonstragcées contaveis do Ultimo exercicio social, apresentados na forma da leij,
vedada a substituigcdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da
apresentagao da proposta.

23.2.5.3. Comprovagao, por meio de declaragdo, da relagio de compromissos
assumidos, conforme modelo constante do Anexo ,de que 1/12 (um doze avos) do valor
total dos contratos firmados com a Administragao Publica e/ou com a iniciativa privada,
vigentes na data da sessdo publica de abertura deste Pregao, nao é superior ao
Patrimonio Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma ja disciplinada

neste Edital;

23.2.6. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao ainda complementar a
comprovacao da qualificagdo econémico-financeira por meio de:

23.2.6.1. a declaragdo de que trata a subcondi¢cdo acima devera estar acompanhada
da Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social,



23.2.6.2. quando houver divergéncia percentual superior a 10% (dez por cento), para
mais ou para menos, entre a declaragao aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstragdao do Resultado do Exercicio (DRE), deverdao ser apresentadas,
concomitantemente, as devidas justificativas.

23.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:
23.3.1. Atestados ou declaragées de capacidade técnica, fornecido por pessoa

juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddao da empresa para o
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto desta licitagdo, ou com item pertinente, por periodo nao inferior a
trés anos.

23.3.2. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugéo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5, de 2017.

23.3.3. Para a comprovagao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, sera aceito o
somatorio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os trés
anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

23.3.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagao se equivale, para fins de comprovacao de capacidade
técnico-operacional, a uma unica contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

23.3.5. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao
da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A
da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

23.3.6. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

23.3.7. O servico possui natureza continuada e, portanto, para efeito de
qualificacdo técnico-operacional devera ser comprovada por meio de atestados que
comprovem a execu¢do de contratos anteriores com nimero de postos de trabalho
equivalentes ao da contratagao em comento.

23.3.8. Os atestados referir-se-do a contratos ja concluidos ou ja decorrido no
minimo um ano do inicio de sua execugao, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentagao do contrato.

23.3.9. A comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificacao
econdmico-financeira e da habilitagao juridica, conforme o caso, podera ser substituida
pela consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada no referido
sistema.

23.4. Como requisitos técnicos, a empresa devera ainda:

234.1. Vale destacar que no caso de contratagdo de Microempreendedor Individual
que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, sera dispensada a prova de inscricao nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e a apresentagao do balango patrimonial e das
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

234.2. No que se refere ao envio das propostas por meio do sistema eletrénico,
conforme data e horario marcados para a abertura da sessao do pregao, informa-se que
o prazo de validade das propostas nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentagao.

23.4.3. A empresa que nao incluir na planilha de custos: plano de saude, auxilio
odontoldgico e mais direitos contemplados na CCT nao podera inclui-los em eventuais
repactuacgdes, aditivos ou prorrogacdes contratuais.

2344. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da
participagao em certames licitatorios, deverao apresentar toda a documentacgao exigida
para efeito de comprovagcdo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta



apresente alguma restrigcao.

234.5. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista, serd assegurado o prazo de cinco dias uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame,
prorrogavel por igual periodo, a critério da administracao publica, para regularizagdo da
documentagao, para pagamento ou parcelamento do débito e para emissao de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

23.4.6. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.

234.7. Nao poderao participar da licitagdo empresas consorciadas tendo em vista
a baixa complexidade operacional do objeto

23.4.8. Considerar-se-a como pertinentes e compativel, em caracteristicas,
qualidades e prazos, com o objeto da presente licitagdo, a comprovagao da prestagao de
servigos terceirizados, por meio de atestado de capacidade técnica.

23.4.9. Para comprovagdo do periodo e quantidades minimos serd aceito o
somatoério dos atestados.

23.4.10. Somente serao aceitos atestados expedidos apés a conclusao do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para
ser executado em prazo inferior.

23.5. O critério de aceitabilidade de pregos sera o valor global, RS 1.488.204,51.
23.6. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

23.7. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

24. ESTIMATIVA DE PRECOS E PREGOS REFERENCIAIS.

24.1. O custo estimado da contratagao sera o previsto no valor global maximo.
24.1.1. Tal valor serd obtido a partir do levantamento do Mapa Estimativo de

Precos realizado pela Coordenagao de Licitagdo -CLIC, fundamentado em pesquisa de
precos praticados no mercado, em contratagdes similares ou, ainda, por meio de
adocao de valores constantes de indicagdes setoriais, dentre outros equivalentes, nos
termos da IN MPDG 05/2017.

242. Os servicos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa,
estabelecendo-se o custo por metro quadrado (m2?), observada a peculiaridade, a
produtividade e a periodicidade de cada tipo de servigo, de acordo com a discriminagao a
seguir:

24.2.1. Considera-se drea interna do imodvel, a area edificadas integrantes do
imoével(pisos acarpetados/frios, laboratérios, almoxarifados/galpdes, oficinas, areas
com espagos livres - saguio, hall e salao);

24.2.2. Consideram-se areas externas aquelas areas nao edificadas, mas integrante
do imoével (pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificagdes, areas de passeios
e arruamentos, patios e areas verdes classificados de acordo com a frequéncia);

24.2.3. Os indices de produtividade minima da mao de obra, foram definidos em
conformidade com as disposicoes constantes no Caderno Técnico de Limpeza e
Conservagdo, Unidade da Federagdo - Distrito Federal, 2019, e na busca de fatores
econdmicos favordveis a Administragao Publica.

24 3. A Portaria MPDG n° 213/2017 dispde o seguinte:

Art. 1° Na contratagao de servigos de vigilancia e de limpeza e conservagao,
executados de forma continua ou ndo, em edificios publicos, os 6rgdos e
entidades integrantes do Sistema de Servigos Gerais (Sisg) deverdao observar
os limites maximos e minimos estabelecidos pela Secretaria de Gestao do
Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (Seges/MP) que serdao
disponibilizados em meio eletronico no Portal de Compras do Governo Federal
(www.comprasgovernamentais.gov.br).

24 .4, Sera utilizada a formula abaixo para o célculo do quantitativo de serventes
necessarios a prestagéo dos servigos de conservacao e limpeza, onde St;,; corresponde
ao quantitativo total de serventes para limpeza e conservagao das areas internas, Sgy

corresponde ao quantitativo total de serventes para limpeza da Area Externa eSi
corresponde ao quantitativo total de serventes para limpeza das esquadrias internas,
sem exposi¢cao ao risco:



245.

St = Area de Escritério + Area com espagos livres + Almoxarifado/Galpées
800 (m?) 1000 (m?) 1.500 (m?2)

Sext = Area Externa + Area (jardim/terra) + Area (Garagens
1.800 (m?) 1.800 (m?) 6.000 (m?)

Si = drea fisica de esquadrias x 1 (*)
300 15

(*) A fragdo 1/15 indica que o servico de limpeza integral das esquadrias, sem
exposicdo a riscos, sera realizado quinzenalmente ou a cada 10 (dez) dias
uteis.
24.6. Para o resultado obtido (St ;+Seyi+Si) deverd ser levado em conta as
regras de arredondamento fixadas abaixo, de forma que o quantitativo total de
serventes contenha somente nimeros inteiros, sem casas decimais:

24.6.1. Numero de serventes igual ou maior que 0,5: o resultado sera arredondado
para mais;

24.6.2. Nuimero de serventes menor que0,5:0 resultado sera arredondado para
menos.

24.7. O quantitativo encontrado mediante a aplicagdo da férmula estipulada

poderd, ainda, ser reduzido em fungao das caracteristicas da area, servicos a serem
executados ou de acordo com a conveniéncia administrativa.

24.8. Serd adotada a relagao de 1 (um) encarregado para cada 30 (trinta)
serventes, conforme caderno de Logistica, STLI, 2014.

24.9. Esclarecemos que no servico de limpeza a quantidade de serventes
é definido conforme limites estabelecidos por area. Por outro lado, o Mapa Estimativo
de Precos é realizado pela Coordenagcao de Compras - CCOMP, e sé sera incluido ao
processo posteriormente.

25. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

25.1. Gestédo/Unidade: 550005

25.2. Fonte: 015100000

25.3. Programa de Trabalho: 08.122.2122.2000-0001
25.4. Elemento de Despesa: 339037-02

25.5. P1:02000405009

Brasilia, 24 de agosto de 2021.

ASSINATURA DOS RESPONSAVEIS
Nome Membro Equipe Nome Membro Equipe Nome Membro Equipe

(assinatura eletrénica)

Débora Joelma dos Santos (assinatura eletrénica) (assinatura eletrénica)
Castro Bruna Lopes Vieira Rafael dos Santos Brito
Agente Administrativo Chefe da DIFCOT Chefe da DIFCOA
De acordo.

Aprovo o Termo de Referéncia, nos termos do artigo 14°, inciso Il, do
Decreto n°® 10.024/19.



(Assinatura Eletrénica)
PAULA NUNAN
Subsecretaria de Assuntos Administrativos Substituta

ANEXO |
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

N2 do Processo:

Licitagao N°:

Dia_/ / as__: horas

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

A |Data de apresentagao da proposta (dia/més/ano):

B  |Municipio/UF:

C |lAno do Acordo, Convencgao ou Dissidio Coletivo:

D |[Numero de meses de execugao contratual:

IDENTIFICAGAO DO SERVICO

Quantidade total a
contratar
(Em funcao da unidade
de medida)

Tipo de Servigo Unidade de Medida




Nota 1: Esta tabela podera ser adaptada as caracteristicas do servigo contratado, inclusive no que
concerne as rubricas e suas respectivas provisdes e/ou estimativas, desde que haja justificativa.

Nota 2: As provisdes constantes desta planilha poderdao ser desnecessarias quando se tratar de
determinados servicos que prescindam da dedicagao exclusiva dos trabalhadores da contratada para
com a Administragao.

1.MODULOS
Mao de obra

Mao de obra vinculada a execugao contratual

Dados para composi¢ao dos custos referentes a mao de obra

1 Tipo de Servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)

2 Classificagao Brasileira de Ocupagodes (CBO)

3 Salério Normativo da Categoria Profissional
4 Categoria Profissional (vinculada a execugao contratual)
5 Data-Base da Categoria (dia/més/ano)

Nota 1: Deverd ser elaborado um quadro para cada tipo de servigo.
Nota 2: A planilha sera calculada considerando o valor mensal do empregado.

Modulo 1 - Composicao da Remuneracao

1 |Composicao da Remuneracao Valor (R$)

A |Salario-Base

IB |Adicional de Periculosidade

IC lAdicional de Insalubridade

ID |Adicional Noturno

IE |Adicional de Hora Noturna Reduzida

IF [Outros (especificar)

Total

Nota 1: O Médulo 1 refere-se ao valor mensal devido ao empregado pela prestagdo do servigo no
periodo de 12 meses.

Nota 2: Para o empregado que labora a jornada 12x36, em caso da ndo concessé@o ou concessdo parcial
do intervalo intrajornada (§ 4° do art. 71 da CLT), o valor a ser pago sera inserido na remuneragéo
utilizando a alinea “G".

Médulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios



Submoédulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias

> 1 ;Ijs:l:(g:’ei:ismo terceiro) Salario, Férias e Adicional Valor (R$)
A 13° (décimo terceiro) Salario

B Férias e Adicional de Férias

Total

Nota 1: Como a planilha de custos e formagao de pregcos é calculada mensalmente, provisiona-se
proporcionalmente 1/12 (um doze avos) dos valores referentes a gratificagdo natalina e adicional de
férias.

Nota 2: O adicional de férias contido no Submédulo 2.1 corresponde a 1/3 (um tergo) da remuneragao
que por sua vez é divido por 12 (doze) conforme Nota 1 acima.

Submédulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) e outras contribuigdes.

2o  (GPS,FGTSeoutras o, contual (%) Valor (RS)
contribuicoes

A INSS

B Salario Educacéao

C SAT

D SESC ou SESI

E SENAI - SENAC

F SEBRAE

G INCRA

H FGTS

Total

Nota 1: Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuigées sdo aqueles
estabelecidos pela legislagdo vigente.

Nota 2: O SAT a depender do grau de risco do servigo ird variar entre 1%, pararisco leve, de 2%, pararisco
médio, e de 3% de risco grave.

Nota 3: Esses percentuais incidem sobre o Médulo 1, o Submédulo 2.1, o Médulo 3, Médulo 4 e o
Médulo 6.



Submodulo 2.3 - Beneficios Mensais e Diarios.

2.3 Beneficios mensais e diarios Valor (R$)

A 'Transporte

B Auxilio-Refeigcdo/Alimentagao

C Assisténcia médica e familiar

D Outros (especificar)

Total

Nota 1: O valor informado devera ser o custo real do beneficio (descontado o valor eventualmente pago
pelo empregado).

Nota 2: Observar a previsdao dos beneficios contidos em Acordos, Convengdes e Dissidios Coletivos de
Trabalho e atentar-se ao disposto no art. 6° desta Instrugdo Normativa.

Quadro-Resumo do Mddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

2 Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios [Valor (R$)

13° (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de

e Férias

2.2 GPS, FGTS e outras contribuigdes

2.3 Beneficios Mensais e Diarios

Total

Modulo 3 - Provisao para Rescisao

3 Provisao para Rescisao Valor (R$)

A Aviso Prévio Indenizado

1B Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado

IC Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o Aviso Prévio Indenizado

1D Aviso Prévio Trabalhado




Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribuicées sobre o Aviso Prévio

E Trabalhado

IF Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

Total

Médulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

Nota 1: Os itens que contemplam o médulo 4 se referem ao custo dos dias trabalhados pelo
repositor/substituto que por ventura venha cobrir o empregado nos casos de Auséncias Legais
(Submoddulo 4.1) e/ou na Intrajornada (Submodulo 4.2), a depender da prestagao do servigo.

Nota 2: Havera a incidéncia do Submédulo 2.2 sobre esse médulo.

Submoédulo 4.1 - Auséncias Legais

4.1 [Substituto nas Auséncias Legais Valor (R$)

—_

A |Substituto na cobertura de Férias

IB [Substituto na cobertura de Auséncias Legais

[C [Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade

[D [Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho

IE [Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade

[F [Substituto na cobertura de Outras auséncias (especificar)

Total

Nota: As alineas “A” a “F” referem-se somente ao custo que serd pago ao repositor pelos dias
trabalhados quando da necessidade de substituira mao de obra alocada na prestagao do servigo.

Submoédulo 4.2 - Intrajornada

4 2|Substituto na Intrajornada Valor (R$)

A |Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentagao

Total

Nota: Quando houver a necessidade de reposi¢cao de um empregado durante sua auséncia
nos casos de intervalo para repouso ou alimentacao deve-se contemplar o Submédulo
42.



Quadro-Resumo do Mddulo 4 - Custo de Reposicao do Profissional Ausente

4 |Custo de Reposigcéo do Profissional Ausente Valor (R$)
4.1 |Substituto nas Auséncias Legais
4.2 |Substituto na Intrajornada
Total
Médulo 5 - Insumos Diversos
5 Insumos Diversos Valor (R$)
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Total
Nota: Valores mensais por empregado.
Modulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro
. . Valor
6 Custos Indiretos, Tributos e Lucro Percentual (%) (RS)
A Custos Indiretos
B Lucro
C Tributos

C.1. Tributos Federais (especificar)

C.2. Tributos Estaduais (especificar)

C.3. Tributos Municipais (especificar)




Nota 1: Custos Indiretos, Tributos e Lucro por empregado.
Nota 2: O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.

2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO

tlléo de obra vinculada a execucéo contratual (valor por Valor
mpregado) (R$)
A Maodulo 1 - Composigdo da Remuneragéo

B Maodulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

C Maodulo 3 - Proviséo para Rescisao

D Modulo 4 - Custo de Reposigcado do Profissional Ausente

E Maodulo 5 - Insumos Diversos

Subtotal (A + B +C+ D+E)

F Maodulo 6 — Custos Indiretos, Tributos e Lucro

Valor Total por Empregado

3. QUADRO-RESUMO DO VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Valor
Tipo de Proposto Qtde. de Valor Proposto |Qtde. de valor To'tal
. Empregados por do Servigo
Servico por Posto por Posto Postos (F) =
(A)  |Empregado © 0=BxC) | ® | prp
(B)
Servigo
| 1 R$ R$ R$
(indicar)
Servigo
I 2 R$ R$ R$
(indicar)
Servigo
N N R$ R$ R$
(indicar)
Valor Mensal dos Servicos (I + Il + N)

4. QUADRO DEMONSTRATIVO DO VALOR GLOBAL DA PROPOSTA



VALOR GLOBAL DA PROPOSTA

VALOR
DESCRICAO (RS)
A Valor proposto por unidade de medida *
B Valor mensal do servigo

contrato).

Valor global da proposta
C (Valor mensal do servigo multiplicado pelo nimero de meses do

Nota: Informar o valor da unidade de medida por tipo de servigo.

5. COMPLEMENTO DOS SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVAGAO

PRECO MENSAL UNITARIO POR M2 (metro quadrado)

AREA INTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area interna - alineas “a” e “b” do

subitem 3.1. do Anexo VI-B; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos na
planilha com a metragem adequada).

(1) (2) A (1x2)

] PRODUTIVIDADE (1/M2) PREGO HOMEM -MES SUBT01;AL

MAO DE OBRA (RS) (R$/M2)
_____ T______
ENCARREGADO B0 P
__1__
SERVENTE o
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.1.

AREA EXTERNA - (Férmulas exemplificativas de calculo para area externa — alineas “a”,

e “e” do subitem 3.2.do Anexo VI-B; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos
campos na planilha com a metragem adequada).

(D -y | PREGO H(()ZI\)IIEM -MES SUé"ll'xg'z'AL
MAO DE OBRA PRODUTIVIDADE (1/M?3) (RS) (RS$/M2)
ENCARREGADO “('36;1')(";;)‘ -
SERVENTE __F;I*__
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.2.

ESQUADRIA EXTERNA (Férmulas exemplificativas de célculo para area externa - alineas “b” e
“c” do subitem 3.3. do Anexo VI-B; para as demais alineas, deverao ser incluidos novos campos

na planilha com a metragem adequada).




M FREQ(L?I%NCIA JORI;\I: > (4) PREGO (S4L)J(§)
MAO DE OBRA PR0D(L1]/TI\;\:I)DADE NoMEs | TraaLHo| (1 K):fi(f) H(I)\Ah/éIESM- TOTAL
(HORAS) NO MES RS) (R$/M?)
(HORAS)
—-1 K%k -1
ENCARREGADO | —2=o™ 16 188,76 (1x(2)x(3)
——l—— *k% ——1——
SERVENTE - 16 18876 (1x(2)x(3)
TOTAL

P = produtividade de referéncia do trabalhador prevista no subitem 3.4

6. VALOR MENSAL DOS SERVICOS

TIPO DE AREA

PREGO MENSAL
UNITARIO
(RS/ M?)

AREA (M?)

SUBTOTAL (R$)

| - Area Interna

Il - Area Externa

Il - Esquadria
Externa

IV - Fachada
Envidracada

V - Area
Ajardinamento

Outras (especificar)

TOTAL

ANEXO I-A

RELAGAO DE MATERIAIS DE USO NAO EXCEPCIONAL, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS
PARA REALIZAGAO DOS SERVIGOS DE LIMPEZA, CONSERVAGAO E HIGIENIZAGAO

Todo o material de consumo, utensilios e equipamentos necessarios a execugao dos
servicos serao fornecidos pela Contratada em quantidade e qualidade e em conformidade




com as metragens e instalagdes informadas pelo Ministério da Cidadania -MC, que podera
recusar aqueles cuja qualidade nao satisfaca as necessidades e o padrao. Para execugao
do servigo contratado, serao necessarios, “no minimo”, materiais de limpeza e utensilios,
ficando sob responsabilidade da Contratada o fornecimento de quaisquer outros

materiais e equipamentos necessdrios a execugcdo dos servigcos, que ndo estejam
relacionados, conforme abaixo:

EQUIPAMENTOS, MATERIAIS DE USO EXCEPCIONAL E UTENSILIOS
EQUIPAMENTOS

Para Atender: Ed. SAAN, The Union e DNIT

Quantitativo | Preco | Prego Valor de
Minimo * || Unitério || Total || Depreciagao

ltem Discriminacao Medicao

ASPIRADOR DE PO,
tipo: portatil,
Poténcia: maxima
de 1.600 W,
Capacidade:
minimo 02 litros,
Caracteristicas
Adicionais: al¢a
ergondmica,
coletor de pano
com capacidade
1 minimo de 02 unidade || 05 unidades
litros, cordao
elétrico de no
minimo 04 metros,
01 acessério para
tapetes, carpetes
e lisos, 01
acessorio para
cantos e frestas,
01 acessério para
estofados, moveis
e tecidos, 2 tubos.

CARRINHO DE
MAO, com pneu
igual os utilizados
na construgao civil

CORTADORES DE
GRAMA
(GASOLINA E/OU
DIESEL)

ENCERADEIRA,
enceradeira
industrial elétrica
equipada com
sistema de
acondicionamento,
com camara de
transmissao por
engrenagens
helicoidais, Tipo:
industrial,
Dispositivo de
Seguranga:
através de
acionamento

unidade || 2 unidades

unidade || 02 unidades




liga/desliga,
oferecendo maior
4 || comodidade para o | unidade || 04 unidades
operador, Poténcia
Motor: de no
minimo 1,0 cv,
Voltagem: 220
volts, Acessorios:
acompanha: 01
escova de nylon
para lavar, 01
escova de fibras
vegetais para
encerar/lustrar
com diametro de
410 mm,
Caracteristicas
Adicionais:
silenciosa e de
facil manuseio

ENXADA para
jardim com haste
com cabo de
5 eucalipto de unidade | 02 unidade
120cm. Em ago
carbono, pintura
eletrostatica.

ESCADA de

6 aluminio com 10 unidade || 03 unidades
degraus

FACAO para podas,
lamina em ago
carbono 14" com
7 fio liso, cabo unidade || 02 unidade
polipropileno
fixado por pregos
de aluminio.
HIDROLAVADORA,
alta pressao
BIVOLT, com
carrinho para
transporte com

alca, bico regulavel . .
8 e Mangueira de unidade || 03 unidades

alta pressao
resistente, com

sistema anti-

torgao, com
minimo 4501/m?

RASTELO de metal
regulavel 22
dentes, cabo de
madeira 120 cm.
9 ||Em ago carbono de || unidade || 02 unidades

alta qualidade,
pintura

eletrostatica a po,

lamina temperada.

* Os materiais e utensilios de uso excepcional nao serao adquiridos mensalmente nas
quantidades estabelecidas acima, serdo adquiridos, imediatamente, no inicio da execucao dos



servigos, nos quantitativos acima discriminados e repostos, durante a execugao dos servigos,
para que sempre estejam disponiveis conforme a quantidade prevista.

MATERIAIS DE USO EXCEPCIONAL E UTENSILIOS

Para Atender: Ed. SAAN, The Union e DNIT

Quantitativo | Prego

Item Discriminacao Medicao .. PN
¢ ¢ Minimo * Unitario

Preco
Total

BALDE em material plastico, polietileno de alta
densidade, alta resisténcia a impacto, paredes e
fundo refor¢ados, reforco no encaixe da alga, alca em
aco 1010/20 zincado, capacidade 10 litros

unidade || 32 unidades

CARRINHO de limpeza Multifuncional 01 MOP p6 e 01
MOP liquido, com cabo em aluminio, pa coletora
automatica, balde para duas aguas com capacidade
2 minima de 30 L, dotado de rodas e espremedor e unidade || 09 unidades
placa sinalizadora de adverténcia para piso molhado.
O produto devera conter etiqueta com dados de
identificacdo e marca do fabricante.

CINTO DE SEGURANGA, tipo paraquedista com
cinco pontos de ancoragem. cinturao leve e
confortavel, com fitas elasticas, abdominal com
regulagem total e 5 pontos de ancoragem
Confeccionado em fita de poliéster, ajuste peitoral,
almofada para protegao lombar e das pernas.

unidade ||03 unidades

LIXEIRA fabricada em polipropileno, livre de bisfenol- a
4 (BPA), tampa encaixada com entrada basculante para|lunidade |[140 unidades
banheiro, 14 litros.

DISCO, abrasivo, na cor branca, compativel com

o ; unidade |10 unidades
enceradeira industrial

LIXEIRA fabricada em polipropileno, livre de bisfenol- a
6 (BPA), tampa encaixada com entrada basculante parajlunidade (|60 unidades
banheiro, minimo 60 litros.

Suporte para sabonete liquido em ABS branco de alta

7 qualidade - Com trava unidade ||85 unidades

8 Supgrte de papel higiénico em ABS branco de alta unidade 1120 unidades
qualidade, acompanha chave - 300 metros

9 Suporte de papel toalha em ABS branco de alta unidade 1120 unidades

qualidade, interfolha 2 dobras- Com trava

ESCADA DOBRAVEL, material: ferro e ago
10 galvanizado pintado, com cinco degraus, e sapatas |unidade |04 unidades
antiderrapantes




ESCOVA de lavar, nylon, 350mm diametro, para

11 ) M . unidade ||06 unidades
lavagem de pisos utilizando enceradeiras e lavadoras.

12 ESCOVA, para azulej.O com cerdas em nylon duro, unidade |06 unidades
estrutura plastica resistente.
ESPANADOR ELETROSTATICO, fios 100% acrilicos,|| . .

13 . - . unidade ||02 unidades
lavavel, cabo em polietileno de alta densidade.

14 ESPATULA (chicleteira) para limpeza com 10 cm. unidade ||02 unidades

15 ESFREGAO para Vidro e Diviséria unidade |03 unidades
ESPONJA de |2 de ago, para impeza em geral.

16 Embalagem: pacote com 8 unidades, marca do unidade ||03 unidades
fabricante, data de fabricagéo e prazo de validade

17 EXTENSAQ ELETRICA, fio paralelo de 2,5 mm e 400 unidade 105 unidades
m de comprimento.

18 FITAS PLASTICAS DE SINALIZACAO, sem adesivo, unidade 04 unidades
3,0 cm de largura, fluorescente, rolos de 200 metros.

19 FUNIL de plastico unidade ||04 unidades

20 LUVA DE PANO PARA SERVIGOS DE JARDINAGEM ||par 04 pares
MANGUEIRA PLASTICA com bico redutor, para jardim

21 com diametro interno de 3/4 polegadas, com unidade ||06 unidades
espessura da parede de 03 mm de 50 mt.

50 PA mgtallca para recolhlmentp de lixo, cabo de unidade 110 unidades
madeira com 15 cm de comprimento

o3 PA mgtallca para recolhlmentg de lixo, cabo de unidade 110 unidades
madeira com 70 cm de comprimento
PLACAS DE SINALIZACAO, confeccionada em

o4 acrlllcc_:, com aviso de p|~so molhadolpls’o gscorregadlo, unidade 0 unidades
banheiro fora de uso, ndo entre, chao Umido e outras
indicag6es necessarias.

o5 REGAF)OR parq Jard|nagem, de.pollproplleno, unidade 102 unidades
capacidade 10 litros, com bico tipo ducha.
RODO DE METAL, para piso, com 02 (duas)

26 borrachas, base em polipropileno com 400 mm, unidade ||35 unidades
comprimento 1500 mm
RODO DE METAL, para piso, com 02 (duas)

27 borrachas, base em polipropileno com 600 mm, unidade ||35 unidades




comprimento 1500 mm

28

RODO DE METAL, para piso, com 02 (duas)
borrachas, base em polipropileno com 900 mm,
comprimento 1500 mm

unidade

07 unidades

29

RODO limpa vidro, cabo recolhimento 60cm, extensor
1 metro, cabo aluminio, largura rodo e esponja 20cm,
espessura 3,5cm rodo e esponja.

unidade

05 unidades

30

SACO para aspiradores de p6 e agua

unidade

04 unidades

31

TESOURA PARA CERCA VIVA/GRAMA LAMINA
SERRILHADA

unidade

02 unidades

32

VASILHAME pulverizador mult spray

unidades

30 unidades

33

VASSOURA DE PELO, Material Cepo: madeira,
Material Cerdas: pelo sintético, Material Cabo:
madeira, Comprimento Cabo: 1,50 m, Comprimento
Cepo: 40 cm, Aplicagéo: limpeza em geral,
Caracteristicas Adicionais: com cabo perfeitamente
reto, lixado e recoberto com capa plastica.

unidade

30 unidades

34

VASSOURA PIAGCAVA, de nylon, com cabo

unidade

15 unidades

35

VASSOURA METALICA regulavel para Grama e
Jardim com Cabo.

unidade

02 unidades

36

VASSOURINHA para limpeza de vaso sanitério,
material cerdas: nylon, Aplicagao: limpeza vaso
sanitario, Material Cabo: plastico.

unidade

30 unidades

37

CAL para pintura, pcte 8kg

pacote

02 unidades

38

Tapete Capacho de Vinil Sanitizante Pediluvio,
lavavel e de alta durabilidade, anti-chama, espessura
minima de 10 milimetros, fibra injetada no costado,
base sélida e antiderrapante, na cor: preta, medindo
60x40 cm

unidade

05 unidades

* Os materiais e utensilios de uso excepcional nao serao adquiridos mensalmente nas

quantidades estabelecidas acima, serdo adquiridos, imediatamente, no inicio da execugao
dos servigos, nos quantitativos acima discriminados e repostos, durante a execugao dos
servigos, para que sempre estejam disponiveis conforme a quantidade prevista.

ANEXO I-B

RELAGAO DE MATERIAIS DE USO CONTINUO MENSAL (NAO EXCEPCIONAL)

Para Atender: Ed. SAAN, The Union e DNIT




ltem

Discriminagao

Medigao

Quantitativo
Minimo *

Preco
Unitario

Preco
Total

ACIDO MURIATICO
embalagem com 01 litro

unidade

05 unidades

AGUA SANITARIA, uso
domeéstico, a base de
hipoclorito de s6dio. Embalagem
plastica de 01 litro, com dados
de identificagao do produto,
marca do fabricante, data de
fabricacéo, prazo de validade e
registro no Ministério da Saude

unidade

72 unidades

ALCOOL etilico hidratado, 70°
GL, liquido, para limpeza geral

unidade

60 unidades

ALCOOL em gel para maos refil
800ml, antisséptico,

709 higienizante para as maos,
com aloe vera, com agao
antibacteriana, embalagem
para ser usada em dispenser.

unidade

100 unidades

AROMATIZANTE spray
(purificador de ambiente),
embalagem com 400 ml, livre de
CFC, marca Gleid ou similar.

unidade

40 unidades

CERA impermeabilizante para
piso paviflex - Galao 5litros

galao

02 galdes

CERA LIQUIDA
transparente brilhante
antiderrapante de 05 It.

unidade

04 unidades

CLORO concentrado 5 litros

galao

04 galdes

DESINFETANTE liquido,
germicida e bactericida — Galao
de 5 litros

galao

12 galdes

10

DESINFETANTE para uso geral
(limpador liquido multiuso para
limpeza pesada), embalagem
com, no minimo, 500 ml, marca
Veja Limpeza Pesada ou similar.

unidade

60 unidades

11

DETERGENTE para piso —
Galao 5 litros

unidade

11 unidades

12

ESCOVA MANUAL, de madeira
com cerdas em nylon

unidade

06 unidades




13

ESPONUJA sintética, dupla face,
um lado em espuma poliuretano
e outro em fibra sintética
abrasiva, dimensées 100 x 70 x
20 mm, com variagao de +/- 10
mm. Embalagem com dados de
identificagao do produto e
marca do fabricante

unidade

60 unidades

14

FLANELA 40 x 60, 100%
algodao, para uso geral

unidade

60 unidades

15

HIPOCLORITO de Sédio, Galao
5 litros

Galao

02 unidade

16

LIMPA PEDRA ACIDO, para
clareamento de pedras porosas
e ceramicas — 5 It.

unidade

04 unidades

17

LIMPADOR de vidros.
Embalagem de 500 ml na
versao pulverizador, marca Veja
ou similar.

unidade

60 unidades

18

LUVA em latex forrada,
antiderrapante, resistente,
impermeavel para limpeza.
Tamanhos: pequeno, médio e
grande

Par

50 unidades

19

MASCARA descartavel, caixa
com 100 unidades.

unidade

5 unidades

20

PANO de chao cru alvejado

unidade

60 unidades

21

PAPEL HIGIENICO EM ROLO
folha simples, macio, sem
pigmento, 1° qualidade, rolo de
300 metros, caixa com 08 rolos.

Caixa

100 unidades

22

PAPEL HIGIENICO
TRADICIONAL, extra branco,
macio, sem pigmento, 12
qualidade, 100% fibras
celulésicas, folha dupla
picotada, em rolo com 30
metros.

unidade

100 unidades

23

PAPEL TOALHA extra branco,
macio, sem pigmento, 12
qualidade, 100% fibras
celulésicas, duas dobras, caixa
com 1000 folhas.

caixa

200 caixas

PASTA CRISTAL a base de
sabdo de coco com detergente




sintético, associado a um
agente mineral (P6 de
Quartzo), destinada a limpeza
pesada de superficies em geral

24 unidade ||10 unidades

REMOVEDORde ceras fort de
uso geral, em galdes de 05
(cinco) litros, composto de
tensoativo ndo iénico, éteres
glicélicos, monoetalonamina,
alcalinizante, corante e veiculo,
com principio ativo de éteres
glicélicos e monoetalonamina.

25 unidade ||01 unidade

26 SABAO em barra (pcte com 5) ||Pacote  ||03 unidades

SABONETE liquido, cremoso,
para saboneteiras de
banheiros, com dados do

27 fabricante, 05 litros, data de Galao 25 galdes
fabricagcéo e prazo de validade
e registro no Ministério da
Saude.

SACO de lixo para reciclagem
em material plastico de alta
resisténcia, “0,07” de micragem
minima, com capacidade de 100|| . 1000
. unidade .
litros nas cores azul ou verde, unidades
marrom e preto, ou outras
cores que a legislagao venha a

exigir.

28

SACO de lixo para reciclagem
em material plastico de alta
resisténcia, “0,07” de micragem
minima, com capacidade de 150
litros nas cores azul ou verde,
preto e marrom, ou outras
cores que a legislagao venha a
exigir.

1000
29 unidade

unidades

SACO de lixo para reciclagem
em material plastico de alta
resisténcia, “0,07” de micragem
minima, com capacidade de 40
litros nas cores azul ou verde,
marrom e preto, ou outras
cores que a legislagao venha a
exigir.

1500
30 unidade

unidades

SAPONACEO em pé (frasco

com 300g). unidade ||02 frascos

31

ALCOOL etilico hidratado, 96°

GL, liquido, para limpeza geral unidade | 60 unidades

32

* Quantidades estimadas de consumo mensal de materiais baseada no consumo atual,
podendo sofrer variagdes quantitativa e qualitativa, de acordo com a necessidade da



Instituicao.
* Estas planilhas sao apenas para base de estimativas da composi¢ao de custos da
licitante.

ANEXO Il
Uniformes
ENCARREGADO
e . Quantidade | Valor | Valor
ltem Especificagdo | Unidade Anual Unitério | Anual

Modelo social
sem bolso, calga
de brim, armacao
Calga em sarja 3/1,| peca 03 RS RS
100% algodao,
com pos postico,
preta.

Blusa manga
curta
confeccionada
em tecido misto,
fio tinto listrado,
50% poliéster e
50% algodao em
gramatura 116
Blusa GR/MZ. linha peca 03 RS RS

profissional, um
bolso na frente
parte superior do
lado esquerdo
com logotipo da
empresa
bordado, cor
clara (branca ou
azul).

Em couro, na cor
preta.

Cinto peca 03 RS RS

Meia De algodédo, na par 03 RS RS
cor preta

Sapato Em couro, na cor par 03 RS RS
preta

SUBTOTAL (I) RS RS
SERVENTE

100% poliamida,
manga curta,
gola careca,
Camiseta | logomarca da| peca 03 RS RS
empresa, barra
costura com
duas agulhas.

Calgca comprida
com elastico e
Calga cordio, em| pega 03 RS RS
gabardine, sem
bolsos.

Em algodao, na
cor preta.

Meia par 03 RS RS




Em couro, solado
baixo, com
Sapato/ténis | palmilha par 03
antibacteriana,
na cor preta.

RS

R$

De PVC e
material nitrilico
espelhada,

Bota revestida par 03
internamente
com malha de
poliéster 100%.

RS

R$

SUBTOTAL (lIl)

RS

R$

JARDINEIRO

100% poliamida,
manga curta,
gola careca,
Camiseta |logomarca da| peca 02
empresa, barra
costura com
duas agulhas.

RS

R$

Calga comprida
com elastico e
Calga cordao, em| peca 02
gabardine, sem
bolsos.

R$

RS

Meia Em algodao, na par 02
cor preta.

RS

R$

De PVC e
material nitrilico
espelhada,

Bota revestida par 02
internamente
com malha de
poliéster 100%.

R$

RS

Capa de chuva
com capuz,
confeccionada
em tela de
poliéster
revestida de PVC
em uma das| pega 01
faces,
fechamento
frontal por meio
de quatro botdes
plasticos de
pressao.

Capa de
Chuva

RS

R$

SUBTOTAL (1ll)

RS

R$

TOTAL (I+I1+111)

R$

R$

ANEXO il




INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

Indicadores

1.

Avaliagdo dos Usuérios

ltem

Descrigao

Finalidade

Permitir a afericdo da qualidade do servigo prestado por meio da avaliagdo dos
Servidores.

Meta a Cumprir

Nota minima de 90

Instrumento de Medigao

Formuldrio de Avaliagao

Forma de Acompanhamento

Compilagdo dos dados extraidos dos formularios, extraindo uma nota geral final por
média simples.

Periodicidade

Mensal

Mecanismo de Calculo

Deverao ser somadas as notas langcadas por cada servidor responsavel pelo espago
fisico avaliado e extraida média simples.

Inicio de Vigéncia

A partir da assinatura do Contrato

Faixas de Ajuste de no
Pagamento

Faixa 1-90a 100 — 100% do valor mensal Faixa 2 - 80 a 89 — 95% do valor mensal Faixa
3-70a79-90% do valor mensal Faixa 4 - 60 a 69 — 80% do valor mensal

Sangodes

Faixa 4 - penalidade de adverténcia 03 meses consecutivos com faixa acima de 2 -
penalidade de adverténcia 02 meses consecutivas com faixa 4 — multa e resciséo
contratual

Observagoes:

FORMULARIO DE AVALIACAO

REFERENTE AO MES

AVALIAGAO REFERENTE A PRESTAGAO DE SERVIGOS DE LIMPEZA CONTRATO Ne /

DATA:

SETORAVALIADOR:

NOME DO AVALIADOR:

ATRIBUA UMA NOTA

OTIMO (90 A 100)

BOM (80 A 89) REGULAR (79 A 70) RUIM (0 A 69)

LIMPEZA

EXEMPLO: Se o Servigo for 6timo, colocar no campo "OTIMO' a Nota atribuida de 90 a 100

ATENGCAO: SEJA PRUDENTE E SINCERO NA SUA AVALIAGAO, POIS ELA SERVIRA DE REFERENCIA NA MEDIDA




DA QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS E PAGAMENTO.

SUA OPINIAO

1. LISTA DE IMPERFEICOES

ltem

Descricao

Finalidade

Avaliar a existéncia de imperfeicdes na execugao contratual

Instrumento de Medigao

Pontuacgéao inferior a 05




Forma de
Acompanhamento

Formulario de Lista de Imperfeigdo

Periodicidade

Acompanhamento rotineiro dos servigos

Mecanismo de Célculo

Cada imperfeigcao corresponde a uma pontuacgao, ao fim do més a pontuagéo é somada

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato.

Faixas de Ajuste de

Faixa 1- 01 a 05 pontos — 100% do valor mensal Faixa 2 - 06 a 08 — 95% do valor mensal Faixa 3 -

pagamento 09 a 10 — 90% do valor mensal Faixa 4 — Acima de 10 — 80% do valor mensal
Ocorréncia da faixa 3 — penalidade de adverténcia Ocorréncia por no minimo 03 meses
Sangodes consecutivos de faixa 2 ou superior — penalidade de adverténcia Ocorréncia de 02 meses
consecutivas de faixa 4 — multa e rescisado contratual
Observagoes
LISTA DE IMPERFEICOES
UNIDADE:

MES/ANO DE VERIFICAGAO:

PONTUAGAO 01

Nao realizar o recolhimento do lixo quando este ultrapassar 2/3 da capacidade do recipiente

Data Ocorréncia

Descrigao sintética

Nao Manter a documentacao de habilitacao atualizada

Data Ocorréncia

Descrigao Sintética

Inobservar a Frequéncia de Atividades

Data Ocorréncia

Descricao Sintética




PONTUACAO 02

Manter profissional sem qualificacao para executar os servicos contratados

Data Ocorréncia Descricdo Sintética

Néo Utilizacao de EPI OU EPC adequados

Data Ocorréncia Descrigao Sintética

Nao Repor Materiais de Higiene Pessoal

Data Ocorréncia Descrigao Sintética

PONTUACAO 03

Falta de equipamento de limpeza

Data Ocorréncia Descrigao Sintética

Deixar Posto desocupado por mais de 02 (duas) horas

Data Ocorréncia Descrigao Sintética




PONTUACAO 04

Deixar de Efetuar reposicao de profissionais faltosos, por profissional e por hora

Data Ocorréncia Descrigao Sintética

Suspender ou interromper, salvo por motivo de forca maior ou caso fortuito, os servigcos contratuais

Data ocorréncia Descrigao Sintética

Deixar de Disponibilizar os salarios (inclusive o pagamento de férias), vale -transporte e/ou vale-refeicao nas
datas avencadas

Data ocorréncia Descrigao Sintética

ANEXO - IV

DECLARACAO DE VISTORIA

Declaramos que a empresa_ - _ — —
CNPJ n°____ _ _ _ _, representada

pelo Sr. (?) _ _ - - - _—
realizou vistoria nos locais onde serao realizados servigos de limpeza, conservagao e
higienizagao, com fornecimento de todos os materiais e equipamentos necessarios, nas
unidades do Ministério do Desenvolvimento Social, localizadas no enderego especificado
no item 5 do Termo de Referéncia, objeto que trata o referido certame.




Responsavel pela Divisdo de Servigos Gerais

Assinatura e Carimbo

Responsavel pela Empresa

Assinatura

Documento assinado eletronicamente por Rafael dos Santos Brito, Chefe de

—— -
JE'I [1_11 Divisao, em 25/08/2021, as 17:15, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura

eletrénica

fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020
da Presidéncia da Republica. .

Documento assinado eletronicamente por Débora Joelma dos Santos Castro,

—— -
JE'I Lil] Agente Administrativo, em 26/08/2021, as 15:28, conforme horario oficial de

assinatura

eletrénica

Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de
novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

. ) Documento assinado eletronicamente por Paula Nunan, Subsecretario(a) de
JE'I Lil] Assuntos Administrativos, Substituto(a), em 27/08/2021, as 12:11, conforme

assinatura

eletrénica

horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°
10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

=25 10041984 e o c6digo CRC 03B11D7B.

Apéndice - Estudo Técnico Preliminar -ETP Digital Sei n. 10041984.

Referéncia: Processo n° 71000.027843/2019-10 SEIn° 10041984


file:///srv/www/htdocs/sei/temp/ https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

MINISTERIO DA CIDADANIA

MINUTA

PROCESSO N° 71000.027843/2019-10

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ____/20 QUE CELEBRA
ENTRE SI A UNIAO, REPRESENTADA PELO MINISTERIO |
CIDADANIA, POR INTERMEDIO DA SUBSECRETARIA

ASSUNTOS ADMINISTRATIVOS, E A EMPRES

—

A UNIAO, por meio do MINISTERIO DA CIDADANIpor intermédio da SUBSECRETARIA DE
ASSUNTOS ADMINISTRATIVQ $hscrita no CNPJ sob o n° 05.756.246/0004-54, com
sede no Bloco “A” da Esplanada dos Ministérios, em Brasilia-DF, representada pelo

@) o __ , o(a) Senhor(a) _________________ , homeado(a) pela Portaria n°
__________ ,de ___________, publicada no Diario Oficial da Uniao de ___________,
portador (a) da matricula SIAPE n°____ ________ , doravante
denominada CONTRATANTE, e a empresa __________ __ ____ @ __ )
inscrita no CNPJ sob o n°___________ , estabelecida __________________ , CEP
________ , heste ato representada por seu(sua) ______________, o(a) Sr(a).
________________ , portador(a) da Cédula de Identidade n° ________________,
inscrito(a) no CPF/MF sob o n° ___________________ , em conformidade com o

Contrato Social da empresa, doravante denominada CONTRATADA, resolvem celebrar
entre si o presente Contrato, de acordo com a minuta examinada e aprovada pela
Consultoria Juridica por meio do Parecer n°__ /2020/CONJUR-MC/CGU/AGU, tendo em
vista o que consta no Processo n°71000.027843/2019-10 e em observancia as
disposicoes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e das Instrug6es Normativas
SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregao n® ______ /20__, mediante as clausulas e condi¢coes a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagcao de servigcos continuados
de limpeza, conservacgao e higienizagao, com o emprego de mao-de obra em regime de
dedicagdao exclusiva, material, EPIs, equipamentos e ferramentas necessdrias a
execuc¢ao dos servigos, que serao prestados nas condi¢ées estabelecidas no Termo de




Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no
preambulo, e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.
1.3. Objeto da contratacao:

ITEM DESCRIGAO DO SERVIGO QUANTIDADE (M?2) VALORES
2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com
inicio na data de ____/____/____ e encerramento em ____/____/____, podendo ser

prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos do
Inciso Il, art. 57, da Lei n° 8.666/93, desde que haja autorizagdao formal da autoridade
competente e seja observado o disposto no Anexo IX da IN SEGES/MP n.° 05/2017,
atentando, em especial, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.1.1. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdao dos
servigos tem natureza continuada;

2.1.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao do contrato, com
informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao
mantém interesse na realizagao do servico;

2.1.4. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administragao;

2.1.5. Haja manifestagdo expressa da contratada informando o interesse na
prorrogacao;

2.1.6. Seja comprovado que a contratada mantém as condi¢gdes iniciais de
habilitagao

2.2. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

23. A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de
termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor mensal da contratacdo é deRS ____________ (oo ) perfazendo
o valor totaldeRS ____________ (R ).
3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e

indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidlos aCONTRATADAdependerdao dos quantitativos de servicos efetivamente
prestados



4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdao estao programadas em
dotacao orcamentaria prépria, prevista no orgamento da Unidao, para o exercicio de
20 na classificagao abaixo:

Gestao/Unidade:
Funcional Programatica:
FT:

Natureza da Despesa:
PI:

PTRES:

SB:

4.2. Para tanto, foi emitida a nota de empenho de n°

4.3. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdao a
conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja
alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento aCONTRATADAe demais condicoes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTAMENTO DE PREGOS EM SENTIDO AMPLO

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor
contratual (reajuste em sentido estrito e/ou repactuagdo) sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo deste Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratagao, conforme
regras constantes do Termo de Referéncia, anexo do Edital.

8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
FISCALIZAGAO
8.1. O modelo de execugao dos servicos a serem executados pela

CONTRATADA, os materiais que serao empregados, a disciplina do recebimento do
objeto e a fiscalizacao pela CONTRATANTEBao aqueles previstos no Termo de



Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigagcoes da CONTRATANTE e da CONTRATAD Asao aquelas previstas
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANGCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangoes relacionadas a execucao do contrato sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragao, nas situagoes previstas

nos incisos | a Xll e XVIl do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993, e com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacao das sangdes previstas
no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisdao contratual serdao formalmente motivados e
precedidos de autorizagao da autoridade competente, assegurando-se a CONTRATADA
o direito ao contraditorio, bem como a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADAeconhece os direitos da CONTRATANTEmM caso de
rescisao administrativa previstano art. 77 da Lein® 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. Balangco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
11.4.3. Indenizagdes e multas
11.5. 0O nao pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o nao

recolhimento das contribuigcdes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar
ensejo a rescisdao do contrato por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE e a
aplicagao das penalidades cabiveis (art. 8°, inciso IV, do Decreto n.° 9.507, de 2018).

11.6. Quando da rescisao, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento
pela CONTRATAD Adas verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que 0s
empregados serao realocados em outra atividade de prestagcao de servigos, sem que
ocorra a interrupgao do contrato de trabalho (art. 64 a 66 da IN SEGES/MP n.° 05/2017).

11.7. Até que aCONTRATADAcomprove o disposto no item anterior, a
CONTRATANTE retera:
11.7.1. a garantia contratual, prestada com cobertura para os casos de

descumprimento das obrigag6es de natureza trabalhista e previdenciaria pela
CONTRATADA, que sera executada para reembolso dos prejuizos sofridos pela



Administragao, nos termos da legislagao que rege a matéria; e

11.7.2. os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

11.8. Na hipotese do subitem anterior, nao havendo quitagao das obrigagdes por
parte da CONTRATAD Ao prazo de quinze dias, a CONTRATANT Bpodera efetuar o
pagamento das obrigagoes diretamente aos empregados da CONTRATADA que tenham
participado da execugao dos servigos objeto do contrato.

11.9. O CONTRATANTE podera ainda:

11.9.1. nos casos de obrigagdao de pagamento de multa pela CONTRATADA,
reter a garantia prestada a ser executada, conforme legislagao que rege a matéria; e

11.9.2. nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos
causados a Administracao, nos termos do inciso IV do art. 80 da Lei n.° 8.666, de
1993, reter os eventuais créditos existentes em favor da CONTRATAD Adecorrentes
do contrato.

11.10. O contrato podera ser rescindido no caso de se constatar a ocorréncia da
vedacgao estabelecida no art. 5° do Decreto n.° 9.507, de 2018.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDACOES E PERMISSOES

12.1. E vedado 3aCONTRATADAnterromper a execugcdao dos servicos sob
alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em
lei.

12.2. E permitido a CONTRATAD Acaucionar ou utilizar este Termo de Contrato
para qualquer operagao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebragao de termo aditivo,
dependera de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem
como da certificacao de que a cessiondria nao se encontra impedida de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratada) pela execucao do objeto contratual, com o
desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a Administragao, sem
prejuizo da utilizagcao de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento
direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES

13.1. Eventuais alterag6es contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da
Lein® 8.666, de 1993, bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MP n° 05, de 2017.

13.2. A CONTRATAD Aé obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢dées contratuais,

os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial



atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pelaCONTRATANTE, segundo as
disposicoes contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento,
por extrato, no Diario Oficial da Uniao, no prazo previsto na Lein® 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

16.1. E eleito o Foro da Secao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal para
dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que nao possam
ser compostos pela conciliagao, conforme art. 55, §2°, da Lein® 8.666/93.

E, por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente
contrato assinado eletronicamente pelas partes contraentes, juntamente com as
testemunhas abaixo indicadas.

REPRESENTANTE REPRESENTANTE
Ministério da Cidadania Denominagao da Contratada
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF: CPF:

AUTORIZACAO COMPLEMENTAR AO CONTRATO N° XXXX

______________________________________________ (identificagao do licitante), inscrita

no CNPJ n° _______________ , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
___________________________ (nome do representante), portador da Cédula de
Identidade RG n° _______________ e do CPFn° _______________ AUTORIZA o(a)

(Nome do Orgdo ou Entidade promotora da licitagdo) para os fins do Anexo VII-B da
Instru¢ao Normativa n° 05, de 26/05/2017, da Secretaria de Gestao do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao e dos dispositivos correspondentes do Edital
do Pregao n. XXX/20XX:



1) que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores
alocados a qualquer tempo na execugao do contrato acima mencionado os valores
relativos aos saldrios e demais verbas trabalhistas, previdenciarias e fundiarias devidas,
quando houver falha no cumprimento dessas obrigagdes por parte da CONTRATADA, até
o momento da regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis.

2) que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores
alocados na execucao do contrato e depositados em conta corrente vinculada,
bloqueada para movimentagao, e aberta em nome da empresa (indicar o nome da
empresa) junto a instituicdo bancaria oficial, cuja movimentagcdo dependera de
autorizacgéo prévia da(o) (Nome do Orgédo ou Entidade promotora da licitagdo), que também
tera permanente autorizagao para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos,
independentemente de qualquer intervencao da titular da conta.

3) que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o
pagamento direto das verbas rescisoérias aos trabalhadores alocados na execugao do
contrato, caso a CONTRATADA nao efetue tais pagamentos até o fim do segundo més
apods o encerramento da vigéncia contratual.

(assinatura do representante legal do licitante)

Documento assinado eletronicamente por Ana Camila Miranda Elleres, Chefe da
Divisao de Elaboragao e Registros Contratuais, em 17/02/2021, as 16:50,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 10, inciso I, da
Portaria n® 390/2015 do Ministério do Desenvolvimento Social.

.JEII j

assinatura
eletrbnica

Referéncia: Processo n° 71000.027843/2019-10 SEIn°® 9614414
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ANEXO 111 - DO EDITAL

TERMO DE CONCILIACAO JUDICIARIA

Acordo entre MPT e AGU impede Unifo de contratar trabalhadores por meio de
cooperativas de mao-de-obra.

O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO, neste ato representado pelo
Procurador-Geral do Trabalho, Dr. Guilherme Mastrichi Basso, pela Vice-Procuradora-
Geral do Trabalho, Dra. Guiomar Rechia Gomes, pelo Procurador-Chefe da PRT da 102
Regido, Dr. Brasilino Santos Ramos e pelo Procurador do Trabalho Dr. Fabio Leal
Cardoso, e a UNIAO, neste ato representada pelo Procurador-Geral da Uni&o, Dr. Moacir
Antonio da Silva Machado, pela Sub Procuradora Regional da Unido - 12 Regido, Dra.
Helia Maria de Oliveira Bettero e pelo Advogado da Unido, Dr. Mario Luiz Guerreiro;

CONSIDERANDO que toda relacdo juridica de trabalho cuja prestacdo laboral ndo
eventual seja ofertada pessoalmente pelo obreiro, em estado de subordinacdo e mediante
contraprestacdo pecuniaria, seré regida obrigatoriamente pela Consolidacéo das Leis do
Trabalho ou por estatuto proprio, quando se tratar de relacdo de trabalho de natureza
estatutaria, com a Administracdo Publica;

CONSIDERANDO que a legislagdo consolidada em seu ARTIGO 9°, comina de nulidade
absoluta todos os atos praticados com o intuito de desvirtuar, impedir ou fraudar a
aplicagéo da lei trabalhista;

CONSIDERANDO que as sociedades cooperativas, segundo a Lei n. 5.764, de
16.12.1971, ARTIGO 4°, "(...) sdo sociedades de pessoas, com forma e natureza juridica
préprias, de natureza civil, ndo sujeitas a faléncia, constituidas para prestar servigos aos
associados".

CONSIDERANDO que as cooperativas podem prestar servi¢cos a nao associados somente
em carater excepcional e desde que tal faculdade atenda aos objetivos sociais previstos
na sua norma estatutaria, (ARTIGO 86, da Lei n. 5.764, de 16.12.1971), aspecto legal que
revela a patente impossibilidade juridica das cooperativas funcionarem como agéncias de
locacdo de mao-de-obra terceirizada;

CONSIDERANDO que a administracdo puUblica esta inexoravelmente jungida ao
principio da legalidade, e que a pratica do merchandage é vedada pelo ARTIGO 3°, da
CLT e repelida pela jurisprudéncia sumulada do C. TST (En. 331);

CONSIDERANDO que os trabalhadores aliciados por cooperativas de mao-de-obra, que
prestam servicos de natureza subordinada 8 UNIAO embora laborem em situaco fatica
idéntica a dos empregados das empresas prestadoras de servigos terceiriziveis,
encontram-se a margem de qualquer protecdo juridico-laboral, sendo-lhes sonegada a
incidéncia de normas protetivas do trabalho, especialmente aquelas destinadas a tutelar a
seguranca e higidez do trabalho subordinado, o que afronta o principio da isonomia, a
dignidade da pessoa humana e os valores sociais do trabalho (arts. 5°, caput e 1°, 11l e IV
da Constituicdo Federal);



CONSIDERANDO que num processo de terceirizacdo o tomador dos servi¢cos (no caso
a administracdo publica) tem responsabilidade sucessiva por eventuais débitos
trabalhistas do fornecedor de méo-de-obra, nos termos do Enunciado 331, do TST, o que
poderia gerar graves prejuizos financeiros ao erario, na hipdtese de se apurar a presenca
dos requisitos do ARTIGO 3°, da CLT na atividade de intermediacdo de méo-de-obra
patrocinada por falsas cooperativas;

CONSIDERANDO o teor da Recomendacéo Para a Promocao das Cooperativas aprovada
na 902 sessdo, da OIT — Organizacdo Internacional do Trabalho, em junho de 2002,
dispondo que os Estados devem implementar politicas nos sentido de:

"8.1.b Garantir que as cooperativas ndo sejam criadas para, ou direcionadas a, 0 néo
cumprimento das Leis do trabalho ou usadas para estabelecer relacdo de emprego
disfarcado, e combater pseudocooperativas que violam os direitos dos trabalhadores
velando para que a Lei trabalhista seja aplicada em todas as empresas."

RESOLVEM:

Celebrar CONCILIACAO nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em
tramitacdo perante a MM. Vigésima Vara do Trabalho de Brasilia-DF, mediante os
seguintes termos:

Clausula Primeira - A UNIAO abster-se-4 de contratar trabalhadores, por meio de
cooperativas de mao-de-obra, para a prestacdo de servicos ligados as suas atividades-fim
ou meio, quando o labor, por sua prépria natureza, demandar execucdo em estado de
subordinacdo, quer em relagdo ao tomador, ou em relacdo ao fornecedor dos servigos,
constituindo elemento essencial ao desenvolvimento e a prestacdo dos servicos
terceirizados, sendo eles:

a) — Servicos de limpeza;

b) — Servigos de conservacgdo;

c) — Servicos de seguranca, de vigilancia e de portaria;

d) — Servicos de recepcao;

e) — Servicos de copeiragem;

f) — Servicos de reprografia;

g) — Servicos de telefonia;

h) — Servigos de manutencao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de instalaces;

1) — Servigos de secretariado e secretariado executivo;

J)— Servicos de auxiliar de escritorio;

k) — Servigos de auxiliar administrativo;

I) - Servicos de office boy (continuo);

m) — Servigos de digitacéo;

n) — Servigos de assessoria de imprensa e de relagBes publicas;

0) — Servicos de motorista, no caso de os veiculos serem fornecidos pelo préprio 6rgédo
licitante;

p) — Servicos de ascensorista;

g) — Servicos de enfermagem; e

r)— Servigos de agentes comunitarios de saude.



Paragrafo Primeiro — O disposto nesta Clausula ndo autoriza outras formas de
terceirizagdo sem previsao legal.

Paragrafo Segundo — As partes podem, a qualquer momento, mediante comunicacédo e
acordos prévios, ampliar o rol de servigos elencados no caput.

Clausula Segunda - Considera-se cooperativa de mao-de-obra, aquela associacdo cuja
atividade precipua seja a mera intermediacdo individual de trabalhadores de uma ou
varias profissdes (inexistindo assim vinculo de solidariedade entre seus associados), que
ndo detenham qualquer meio de producdo, e cujos servigos sejam prestados a terceiros,
de forma individual (e ndo coletiva), pelos seus associados.

Clausula Terceira - A UNIAO obriga-se a estabelecer regras claras nos editais de
licitacdo, a fim de esclarecer a natureza dos servicos licitados, determinando, por
conseguinte, se 0s mesmos podem ser prestados por empresas prestadoras de servicos
(trabalhadores subordinados), cooperativas de trabalho, trabalhadores auténomos,
avulsos ou eventuais;

Paragrafo Primeiro - E licita a contratacdo de genuinas sociedades cooperativas desde que
0s servicos licitados ndo estejam incluidos no rol inserido nas alineas "a" a "r" da Clausula
Primeira e sejam prestados em carater coletivo e com absoluta autonomia dos cooperados,
seja em relacdo as cooperativas, seja em relacdo ao tomador dos servicos, devendo ser
juntada, na fase de habilitacdo, listagem contendo o nome de todos os associados.
Esclarecem as partes que somente 0s servigos podem ser terceirizados, restando
absolutamente vedado o fornecimento (intermediacdo de méo-de-obra) de trabalhadores
a 6rgaos publicos por cooperativas de qualquer natureza.

Paragrafo Segundo — Os editais de licitacdo que se destinem a contratar oS Servicos
disciplinados pela Clausula Primeira deverdo fazer expressa men¢do ao presente termo
de conciliacdo e sua homologacéo, se possivel transcrevendo-os na integra ou fazendo
parte integrante desses editais, como anexo.

Paragrafo Terceiro - Para a prestacdo de servigos em sua forma subordinada, a licitante
vencedora do certame devera comprovar a condicdo de empregadora dos prestadores de
Servigos para as quais se objetiva a contratacdo, constituindo-se esse requisito, condigéo
obrigatdria a assinatura do respectivo contrato.

DAS SANCOES PELO DESCUMPRIMENTO

Clausula Quarta— A UNIAO obriga-se ao pagamento de multa (astreinte) correspondente
a R$ 1.000,00 (um mil reais) por trabalhador que esteja em desacordo com as condi¢des
estabelecidas no presente Termo de Concilia¢do, sendo a mesma reversivel ao Fundo de
Amparo ao Trabalhador (FAT).

Paragrafo Primeiro — O servidor publico que, em nome da Administracdo, firmar o
contrato de prestacdo de servicos nas atividades relacionadas nas alineas "a" a "r" da
Clausula Primeira, sera responsavel solidario por qualquer contratacdo irregular,
respondendo pela multa prevista no caput, sem prejuizo das demais cominacgdes legais.
Paragrafo Segundo — Em caso de noticia de descumprimento dos termos firmados neste
ajuste, a UNIAO, depois de intimada, tera prazo de 20 (vinte) dias para apresentar sua
justificativa perante o Ministério Publico do Trabalho.

DA EXTENSAO DO AJUSTE A ADMINISTRACAO PUBLICA INDIRETA

Clausula Quinta— A UNIAO se compromete a recomendar o estabelecimento das mesmas
diretrizes ora pactuadas em relacdo as autarquias, fundacdes publicas, empresas publicas



e sociedades de economia mista, a fim de vincular todos os 6rgdos integrantes da
administracdo publica indireta ao cumprimento do presente termo de conciliacdo, sendo
que em relacdo as empresas publicas e sociedades de economia mista devera ser dado
conhecimento ao Departamento de Coordenagdo e Controle das Empresas Estatais —
DEST, do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo, ou 6rgdo equivalente, para
que discipline a matéria no &mbito de sua competéncia.

DA HOMOLOGAGCAO JUDICIAL DO AJUSTE

Clausula Sexta — - As partes submetem os termos da presente conciliagdo a homologacéo
do Juizo da MM. Vigésima Vara do Trabalho, para que o ajuste gere os seus efeitos
juridicos.

Clausula Sétima - Os termos da presente avenca gerarao seus efeitos juridicos a partir da
data de sua homologacdo judicial.

Paragrafo Gnico — Os contratos em vigor entre a UNIAO e as Cooperativas, que
contrariem o presente acordo, ndo serdo renovados ou prorrogados.

Clausula Oitava - A presente conciliacdo extingue o processo com exame do mérito
apenas em relacdo & UNIAO, prosseguindo o feito quanto aos demais réus.

Dito isto, por estarem as partes ajustadas e compromissadas, firmam a presente
conciliacdo em cinco vias, a qual tera eficacia de titulo judicial, nos termos dos artigos
831, paragrafo Unico, e 876, caput, da CLT.

Brasilia, 05 de junho de 2003.

GUILHERME MASTRICHI BASSO GUIOMAR RECHIA GOMES
Procurador-Geral do Trabalho Vice-Procuradora-Geral do Trabalho

BRASILINO SANTOS RAMOS FABIO LEAL CARDOSO
Procurador-Chefe/PRT 102 Regido Procurador do Trabalho

MOACIR ANTONIO DA SILVA MACHADO
Procurador-Geral da Unido

HELIA MARIA DE OLIVEIRA BETTERO MARIOLUIZ GUERREIRO
Sub-Procuradora-Regional da Unido—1?2 Regido Advogado da Uniéo

Testemunhas:

GRIJALBO FERNANDES COUTINHO
Presidente da Associagdo Nacional dos Magistrados
da Justica do Trabalho - ANAMATRA

PAULO SERGIO DOMINGUES
Presidente da Associacdo dos Juizes Federais do Brasil - AJUFE

REGINA BUTRUS
Presidente da Associa¢do Nacional dos Procuradores do Trabalho — ANPT



ANEXO IV

MODELO DE AUTORIZAQAQ DE DESTAQUES NO PAGAMENTO MENSAL E DE
RETENCAO E UTILIZACAO DA GARANTIA

CONTRATO N° XXXX
(identificag&o do licitante), inscrita no

CNPJ n® , por intermédio de seu representante legal, o Sr.
(nome do representante), portador da Cédula de Identidade
RG n® e do CPF n® , AUTORIZA, conforme estabelecido

na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017, da Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéao, e
dos dispositivos correspondentes do Edital:

(X) que os valores relativos aos salérios e demais verbas trabalhistas devidos aos trabalhadores
alocados na execucdo do contrato sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos
trabalhadores, quando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da Contratada,
até o momento da regularizagcdo, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, conforme o conforme
estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

(X) que os valores provisionados para o pagamento de férias, 13° salario e rescisdo contratual
dos trabalhadores alocados na execugdo do contrato sejam destacados do valor mensal e
depositados em conta-corrente vinculada, bloqueada para movimentagédo e aberta em nome da
empresa junto a instituicdo bancaria oficial, conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do
Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017

(X) que os valores devidos ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS sejam retidos na
fatura e depositados diretamente nas respectivas contas vinculadas dos trabalhadores alocados
na execug¢ao do contrato, observada a legislagao especifica, e conforme estabelecido na alinea
"d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017 ;

(X) que a Contratante utilize o valor da garantia prestada para realizar o pagamento direto das
verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execucdo do contrato, caso a Contratada nao
efetue tais pagamentos até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual,
conforme estabelecido na alinea "d" do item 1.2 do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

Municipio de ,em___ de de

(assinatura do representante legal do licitante)



MODELO DE TERMO DE COOPERACAO TECNICA
TERMO DE COOPERACAO TECNICAN® __ /

TERMO DE COOPERACAO TECNICA QUE, ENTRE SI, CELEBRAM A UNIAO,
POR INTERMEDIO DO (ORGAO / ENTIDADE) E A INSTITUICAO
FINANCEIRA ) VISANDO A
OPERACIONALIZACAO DA RETENCAO DE PROVISOES DE ENCARGOS
TRABALHISTAS, PREVIDENCIARIOS E OUTROS A SEREM PAGOS, NOS
TERMOS DA INSTRUCAO NORMATIVA XXXX, E ALTERACOES

POSTERIORES.

A UNIAO, por intermédio do , (informar o oOrgdo) estabelecido(a)

, (endere¢o completo), inscrito(a) no CNPJ/MF sobon® /- por
meio da Coordenagdo , consoante delegacdo de competéncia conferida pela
Portaria n° ,de / /  ,(data) publicadano D.O.U.de / / , (data)
neste ato, representado(a) pelo(a) (cargo), Senhor(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° , expedida pela , €
inscrito no CPF sob n° , nomeado(a) pela Portaria n° , de

) (data), publicadano D.O.U.de / / (data), doravante denominado(a)
ADMINISTRACAO, e, de outro lado, a INSTITUICAO

FINANCEIRA, , estabelecido(a) , inscrito(a)

no CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante denominado(a)

INSTITUICAO FINANCEIRA, neste ato, representado(a) pelo seu

(cargo), Senhor(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°
, expedida pela , € inscrito no CPF sob n° , tém

justo e acordado o presente TERMO DE COOPERACAO TECNICA, para o
estabelecimento de critérios e procedimentos para abertura automatizada de contas
bancarias especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da
planilha de custos e formacao de precos de contratos firmados pelo 6rgao ou entidade ora

mencionado, mediante as condi¢des previstas nas seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA
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DAS DEFINICOES

Para efeito deste Termo de Cooperagdo Técnica entende-se por:

1. CLT - Consolidacdo das Leis do Trabalho.

2. Prestador de Servicos - pessoa fisica ou juridica que possui Contrato firmado com a

ADMINISTRACAO.

3. Rubricas - itens que compdem a planilha de custos e de formagdo de precos de

contratos firmados pela ADMINISTRACAO.

4. Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacio - cadastro em nome
do Prestador dos Servigos de cada contrato firmado pela ADMINISTRACAO, a ser

utilizada exclusivamente para crédito das rubricas retidas.

5. Usuario(s) - servidor(es) da ADMINISTRACAO e por ela formalmente indicado(s),
com conhecimento das chaves e senhas para acesso aos aplicativos instalados nos

sistemas de autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA.

6. Participes - referéncia ao 6rgdo da Administracao Publica Federal e a Institui¢do

Financeira.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

O presente instrumento tem por objetivo regulamentar o estabelecimento, pela
INSTITUICAO FINANCEIRA, dos critérios para abertura de contas-depésitos
especificas destinadas a abrigar os recursos retidos de rubricas constantes da planilha de
custos e formagio de precos dos contratos firmados pela ADMINISTRACAO, bem
como viabilizar o acesso da ADMINISTRACAO aos saldos e extratos das contas

abertas.
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1. Para cada Contrato serd aberta uma Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para

movimentacdo em nome do Prestador de Servicos do Contrato.

2. A conta sera exclusivamente aberta para recebimento de depositos dos recursos retidos
de rubricas constantes da planilha de custos ¢ de formagdo de pregos dos contratos
firmados pela ADMINISTRACAO, pagos ao Prestador de Servigos dos Contratos ¢

sera denominada Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacio.

3. A movimentagdo dos recursos na Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para

movimentacio sera providenciada exclusivamente a ordem da ADMINISTRACAO.

CLAUSULA TERCEIRA
DO FLUXO OPERACIONAL

O cadastramento, captagdo ¢ movimentagdo dos recursos dar-se-do conforme o fluxo

operacional a seguir:

1. A ADMINISTRACAO firma o Contrato com o Prestador dos Servigos.

2. A ADMINISTRACAO envia a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivo em meio
magnético, em modelo especifico previamente acordado entre a ADMINISTRACAO e
a INSTITUICAO FINANCEIRA, para abertura de Conta-Depésito Vinculada —
bloqueada para movimentagdo - em nome do Prestador de Servigos que tiver contrato
firmado ou envia Oficio a8 INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a abertura de
Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacdo em nome do Prestador de

Servigos.

3. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe arquivo transmitido pela
ADMINISTRACAO e abre Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para
movimentagdo, em nome do Prestador dos Servigos para todos os registros dos arquivos
vélidos, nas agéncias da INSTITUICAO FINANCEIRA no territério nacional ou a
INSTITUICAO FINANCEIRA recebe Oficio da ADMINISTRACAO e, apds a

entrega, pelo Prestador de Servicos, dos documentos necessarios, procede a abertura da
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Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagdo em nome do Prestador de

Servigos.

4. A INSTITUICAO FINANCEIRA envia 8 ADMINISTRACAO arquivo retorno em
modelo especifico previamente acordado entre os Participes, contendo o cadastramento
da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagdo aberta em nome do
Prestador dos Servigos, bem como as eventuais rejeigdes, indicando seus motivos ou
envia Oficio 8 ADMINISTRACAO, contendo o nimero da conta-deposito vinculada —

bloqueada para movimenta¢cao em nome do Prestador de Servigos.

5. A INSTITUICAO FINANCEIRA recebe o oficio da ADMINISTRACAO e efetua

cadastro no seu sistema eletronico.

6. A ADMINISTRACAO credita mensalmente recursos retidos da planilha de custos e
de formagdo de pregos do contrato firmado pela ADMINISTRACAO na Conta-Deposito
Vinculada — bloqueada para movimentagdo, mantida exclusivamente nas agé€ncias da
INSTITUICAO FINANCEIRA, mediante emissio de Ordem Bancaria, na forma
estabelecida pela ADMINISTRACAO ¢ pela INSTITUICAO FINANCEIRA.

7. A ADMINISTRACAO solicita 8 INSTITUICAO FINANCEIRA a movimentagio

dos recursos, na forma do Anexo IV do presente Instrumento.

8. A INSTITUICAO FINANCEIRA acata solicitagio de movimentacgdo financeira na
Conta-Depdsito  Vinculada — bloqueada para movimentacdo efetuada pela
ADMINISTRACAO, confirmando, por meio de Oficio, nos moldes indicados no Anexo
V deste Instrumento, caso a movimentagdo nao tenha sido efetuada pela Administracao

via meio eletronico.

9. A INSTITUICAO FINANCEIRA disponibiliza 8 ADMINISTRACAO aplicativo,
via internet, para consulta de saldos e extratos e para movimentagdo, se for o caso, da
Conta-Dep6sito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, apds autorizagdo expressa
da ADMINISTRACAO, para recebimento de chave e senhas de acesso a sistema

eletronico.
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9.1. O fluxo operacional se dard nos seguintes termos:

9.1.1. O acesso da ADMINISTRACAO as contas-depositos vinculadas — bloqueadas
para movimentacdo fica condicionado a expressa autorizagdo, formalizada em carater
irrevogavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste Instrumento, pelos Proponentes,

titulares das contas, quando do processo de entrega da documentagdo junto a agéncia da

INSTITUICAO FINANCEIRA,;

9.1.2. Os recursos depositados nas contas-depositos vinculadas - bloqueadas para
movimentagdo serdo remunerados conforme indice de correcao da poupanga pro rata die;

€

9.1.3. Eventual alteracdo da forma de correcdo da poupanca prevista no subitem 9.1.2

deste Instrumento implicara a revisdo deste Termo de Cooperagao Técnica.

CLAUSULA QUARTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

A ADMINISTRACAO compete:

1. Assinar o Termo de Adesdo ao Regulamento da INSTITUICAO FINANCEIRA,
onde est4 estabelecido o vinculo juridico com a INSTITUICAO FINANCEIRA, para

amparar a utilizacdo de qualquer aplicativo;

2. Designar, por meio de Oficio, conforme Anexo VII do presente Instrumento, até, no
maximo, 4 (quatro) servidores para os quais a INSTITUICAO FINANCEIRA
disponibilizard chaves e senhas de acesso ao autoatendimento a Administragdo, com
poderes somente para consultas aos saldos e aos extratos das contas-depoésitos

vinculadas - bloqueadas para movimentagao;
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3. Remeter a INSTITUICAO FINANCEIRA arquivos em modelo especifico, acordado
entre os Participes, solicitando o cadastramento das contas-depdsitos vinculadas -
bloqueadas para movimentacio ou remeter a8 INSTITUICAO FINANCEIRA Oficio,
solicitando a abertura das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para

movimentacao;

4. Remeter Oficios a Agéncia da INSTITUICAO FINANCEIRA, solicitando a
movimentagdo de recursos das contas-depésitos vinculadas - bloqueadas para

movimentacio ou movimenta-los por meio eletronico;

5. Comunicar ao Prestador de Servicos, na forma do Anexo VIII do presente
Instrumento, o cadastramento das contas-depositos vinculadas - bloqueadas para
movimenta¢io, orientando-os a comparecer a Agéncia da INSTITUICAO
FINANCEIRA, para providenciar a regulariza¢do, entrega de documentos e assinatura
da autorizacdo, em carater irrevogéavel e irretratavel, nos termos do Anexo VI deste
instrumento, para que a ADMINISTRACAO possa ter acesso aos saldos e aos extratos
da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacdo, bem como solicitar

movimentag¢oes financeiras;
6. Prover os ajustes técnicos de tecnologia da informacdo para possibilitar o acesso aos
sistemas de autoatendimento, por intermédio do qual sera viabilizado o acesso aos saldos

e aos extratos das contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentacéo;

7. Adequar-se a eventuais alteragdes nos servigos oferecidos pela INSTITUICAO
FINANCEIRA;

8. Instruir os usuarios sobre forma de acesso as transagdes dos sistemas de

autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA;

9. Manter rigido controle de seguranga das senhas de acesso aos sistemas de

autoatendimento da INSTITUICAO FINANCEIRA;
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10. Assumir como de sua inteira responsabilidade os prejuizos que decorrerem do mau
uso ou da quebra de sigilo das senhas dos servidores devidamente cadastrados nos
sistemas de autoatendimento, conforme item 2 desta clausula, cuidando de substitui-las,
imediatamente, caso suspeite de que tenham se tornado de conhecimento de terceiros nao

autorizados;

11. Responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de transagdes ndo concluidas em razao
de falha de seu equipamento e/ou erros de processamento devido da inexisténcia de

informagdo ou de fornecimento incompleto de informagoes;

12. Comunicar tempestivamente a INSTITUICAO FINANCEIRA qualquer
anormalidade detectada que possa comprometer o perfeito funcionamento da conexdo aos

sistemas de autoatendimento, em especial, no que concerne a seguranga das informagoes;

13. Permitir, a qualquer tempo, que técnicos da INSTITUICAO FINANCEIRA possam
vistoriar o hardware e software utilizados para conexao aos sistemas de autoatendimento;

€

14. Nao divulgar quaisquer informacdes contidas nas transacdes efetuadas nos sistemas
de autoatendimento colocados a sua disposi¢do, de modo a manter o sigilo bancério, a
privacidade em face de servidores, e outras pessoas integrantes da ADMINISTRACAO
que ndo sejam usuarios, e as normas de seguranga da informagdo da INSTITUICAO

FINANCEIRA.

CLAUSULA QUINTA
DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES DA INSTITUICAO
FINANCEIRA

A INSTITUICAO FINANCEIRA compete:

1. Disponibilizar os sistemas de autoatendimento 8 ADMINISTRACAO;
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2. Gerar e fornecer até 4 (quatro) chaves e senhas iniciais de acesso, para utilizagdo na
primeira conexao aos sistemas de autoatendimento, oportunidade na qual as senhas serdo
obrigatoriamente substituidas pelos respectivos detentores das chaves, por outra de

conhecimento exclusivo do usuario;

3. Informar 3 ADMINISTRACAO quaisquer alteragdes nos servigos oferecidos pela
INSTITUICAO FINANCEIRA, por intermédio dos sistemas de autoatendimento ou via
Oficio;

4. Prestar o apoio técnico que se fizer necessario a manutencdo do servigo, objeto deste
Instrumento, e ao cadastramento de contas-depoésitos vinculadas — bloqueadas para

movimentacgao;

5. Gerar e encaminhar, via sistema de autoatendimento, os arquivos retorno do resultado
do cadastramento das contas-depositos vinculadas-bloqueadas para movimentagdo ou
encaminhar Oficio, contendo o nimero da conta aberta em nome do Prestador dos

Servicos;

6. Orientar sua rede de agéncias quanto aos procedimentos operacionais especificos

objeto deste Instrumento; e

7. Informar 8 ADMINISTRACAO os procedimentos adotados, em atengdo aos Oficios

recebidos.

CLAUSULA SEXTA
DOS RECURSOS FINANCEIROS E MATERIAIS

Este Termo de Cooperagao Técnica nao implica desembolso, a qualquer titulo, presente

ou futuro, sendo vedada a transferéncia de recursos financeiros entre os Participes.

CLAUSULA SETIMA
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DA VIGENCIA
* Observar a Orientacio Normativa/AGU n° 44, de 26 de fevereiro de 2014.

O presente Termo de Cooperacdo Técnica poderad ter sua vigéncia limitada a até 60

(sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura.

CLAUSULA OITAVA
DA PUBLICACAO

A publicagdo de extrato do presente Instrumento no Diario Oficial da Unido sera
providenciada pela ADMINISTRACAO até o 5° (quinto) dia util do més subsequente &

data de sua assinatura, para ocorrer no prazo de 20 (vinte) dias a partir daquela data.

CLAUSULA NONA
DAS ALTERACOES

Sempre que necessario, as clausulas deste Termo de Cooperacdo Técnica, a excegdo da
que trata do objeto, poderdo ser aditadas, modificadas ou suprimidas, mediante Termo
Aditivo, celebrado entre os Participes, passando esses termos a fazer parte integrante

deste Instrumento como um todo, unico e indivisivel.

CLAUSULA DECIMA
DA RESCISAO

Este Termo de Cooperagdo Técnica podera ser denunciado por qualquer dos Participes
em razdo do descumprimento de qualquer das obrigagdes ou condigdes nele pactuadas,
bem assim pela superveniéncia de norma legal ou fato administrativo que o torne formal
ou materialmente inexequivel ou, ainda, por ato unilateral, mediante comunicagao prévia
da parte que dele se desinteressar, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, ficando

os Participes responsaveis pelas obrigagdes anteriormente assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA
DO FORO
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Os casos omissos e/ou situagdes contraditorias deste Termo de Cooperagdo Técnica
deverao ser resolvidos mediante conciliacdo entre os Participes, com prévia comunicagao
por escrito da ocorréncia, consignando prazo para resposta, ¢ todos aqueles que nao
puderem ser resolvidos dessa forma serfo dirimidos pela Justica Federal, na Secdo

Judiciaria de

E por estarem justos e de acordo, os Participes firmam o presente instrumento em 2 (duas)
vias de igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que

produza os legitimos efeitos de direito.

(Local e data)
Assinatura do representante da Assinatura do representante da
ADMINISTRACAO INSTITUICAO FINANCEIRA

Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF
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Anexo I do Termo de Cooperacio Técnica n° /

Oficio n° / - ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

de de20 .

A Sua Senhoria o(a) Senhor(a)
(nome)

(cargo/Gerente)

(Endereco com CEP)

Senhor(a) Gerente,

Reporto-me ao Termo de Cooperagdo Técnica n° / , firmado com essa
Instituicdo, para solicitar que, excepcionalmente, promova o cadastramento de conta-
deposito vinculada — bloqueada para movimenta¢do —, em nome do Prestador de
Servigos a seguir indicado, destinada a receber recursos retidos de rubricas constantes

na planilha de custos e formagao de pregos do Contrato n® ___/ , firmado por esta
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL:

CNPIJ:

Razao Social:

Nome Personalizado:
Endereco:
Representante Legal:
CPF do Representante Legal:

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal
ou do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo II do Termo de Cooperacao Técnica n° /

INSTITUICAO

FINANCEIRA

(LOGOTIPO)

, de de 20 .

Senhor (a) ,
Em atencdo ao Oficio informamos que o representante legal da
empresa , CNPJ , devera comparecer
a agéncia para assinar o contrato da abertura de Conta-
Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, destinada a receber créditos ao
amparo na INn° de  de  de , a titulo de provisdo para encargos
trabalhistas do Contrato n°

Ratifico que, conforme previsto no Termo de Cooperagdo Técnica n° /-

firmado com a Institui¢@o Financeira, qualquer tipo de movimentacao financeira
somente ocorrerd mediante solicitagdo da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

Gerente

Ao (A) Senhor (a) )
Nome e cargo do representante da ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL
Endereco
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Anexo I1I do Termo de Cooperacio Técnica n° /

INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)
Oficio n® /
de de20 .
Senhor (a),
Informamos abaixo os dados para abertura de Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada
para movimentacao a empresa , CNPJ ,
na Agéncia , da Instituicdo Financeira , prefixo
, destinada a receber os créditos ao amparodaINn®  de  de de ,

da Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao:

Agéncia:
Convenente Subordinante: Administragdo Publica Federal
Cidade/Municipio:

Comunico que essa Administracdo Publica podera realizar os créditos apos pré-
cadastramento no portal da Instituicdo Financeira, sitio

Ratifico que a conta somente sera aberta apos o acolhimento do primeiro deposito e,
conforme Termo de Cooperacdo Técnica n° / , qualquer tipo de
movimentagao financeira ocorrera mediante solicita¢do da
ADMINISTRACAOPUBLICA FEDERAL.

Atenciosamente,

Gerente
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Anexo IV do Termo de Cooperacao Técnica n° /

Oficion® /20 -

Local, de de 20 .
A(o) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(enderego da agéncia com CEP)
Senhor (a) Gerente,
Solicito DEBITAR, conforme indicado a seguir, a movimentagao de R$ da conta
n° da agéncia n° de titularidade de ,
(nome do proponente)
Inscrito no CNPJ sob o n° , aberta para receber recursos
retidos de rubricas constantes da planilha de custos e formacao de precos do Contrato
n®_  / , firmado por esta ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, e

CREDITAR na seguinte Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para movimentagao:

|Instituig50 Financeira HAgéncia ”Conta HCPF /CNPJ ‘

Atenciosamente,

Assinatura do
Ordenador de Despesas da Administracao Publica Federal/ou
servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo V do Termo de Cooperacio Técnica n° /

INSTITUICAO
FINANCEIRA
(LOGOTIPO)

Oficio/Carta n° (nimero sequencial)

de de20 .

Senhor (a) ,
(nome do representante da Administragao Publica Federal)

Em aten¢do ao seu Oficio n° 20 - ,de / /20, informo a
efetivagdo de DEBITO na conta-depdésito vinculada — bloqueada para movimentagao -
de n° , da agéncia n° , da Instituicdo Financeira, e

CREDITO na seguinte Conta-Depésito Vinculada — bloqueada para movimentagao:

ICREDITAR |
|Instituig50 Financeira ||Agéncia ||C0nta HCPF /CNPJ |

Atenciosamente,

(nome do Gerente)
N° da Agéncia da Institui¢do Financeira
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Anexo VI do Termo de Cooperacio Técnica n° /
AUTORIZACAO

A Agéncia da Instituicdo Financeira
(endereco da agéncia)

Senhor (a) Gerente,

Autorizo, em carater irrevogavel e irretratavel, que a ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL solicite a essa agéncia bancaria, na forma indicada por essa agéncia, qualquer
tipo de movimentagdo financeira na Conta-Depdsito Vinculada — bloqueada para
movimentagdo n° - bloqueada para movimentagdo, de minha
titularidade, aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de
custos e formagdo de pregcos do Contrato n°  / | firmado com a
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL, bem como tenha acesso irrestrito aos saldos
da referida Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagdo, extratos e
movimentagdes financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras.

Atenciosamente,

(local e data)

Assinatura do titular da Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentacao
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Anexo VII do Termo de Cooperacio Técnica n° /

Oficio n° /20 -

de de20

Ao (A) Senhor(a) Gerente
(nome do gerente)
(endereco da agéncia com CEP)

Senhor (a) Gerente,

Solicito providenciar a geracdo de chaves e senhas iniciais de acesso aos aplicativos
dos sistemas de autoatendimento dessa Institui¢gdo Financeira para os servidores a
seguir indicados:

|CPF HNome HDocumento/Poderes

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administracdo Publica Federal ou
do servidor previamente designado pelo ordenador
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Anexo VIII do Termo de Cooperacio Técnica n° /

Oficio n° /20 -

Local, de de20

Ao (A) Senhor(a)
(nome do Proprietario da empresa contratada pela Administracao Publica Federal)
(endereco da empresa com CEP)

Senhor (a) Socio-Proprietario,

1. Informo que solicitei a abertura da conta-deposito vinculada-bloqueada para
movimentagdo, pertencente ao CNPJ sob n° , na Agéncia
n° , da IN STITUI(;AO FINANCEIRA , €m seu nome,
aberta para receber recursos retidos de rubricas constantes da planilha de custos e
formagdo de precos do Contrato n® /| firmado entre essa empresa e esta
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL.

2. Na oportunidade, solicito comparecer, em no maximo 20 (vinte) dias corridos, a contar
do recebimento deste Oficio, a referida agéncia para fornecer a documentacao indicada
no ato convocatorio de licitagdo, de acordo com as normas do Banco Central, bem como
assinar os documentos indicados pela Instituicdo Financeira e autorizar, em carater
irrevogavel e irretrativel, o acesso irrestrito desta ADMINISTRACAO PUBLICA
FEDERAL aos saldos da referida conta-depdsito, aos extratos € a movimentagdes
financeiras, inclusive de aplicagdes financeiras e solicitar quaisquer movimentacdes
financeiras da referida Conta-Deposito Vinculada — bloqueada para movimentagao.

3. Informo que o descumprimento do prazo indicado no paragrafo anterior podera ensejar
aplicacdo das sangdes previstas na Clausula do mencionado contrato.

Atenciosamente,

Assinatura do Ordenador de Despesas da Administragao Publica Federal ou do servidor
previamente designado pelo ordenador
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ANEXO - VI
MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA
PRIVADA E COM A ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos que a empresa <nome da licitante>, inscrita no CNPJ
(MF) n® <n® do CNPJ da licitante>, possui 0s seguintes contratos firmados com a
iniciativa privada e administracéo publica:

Vigéncia Valor Total

P N° Contrato/ Anual do
Orgéo/Empresa Aditivo Inicio Término Contrato
atualizado

Valor Total dos Contratos (Atualizados)

<Local> e <data>

<assinatura identificada do emissor>

COMPROVACAO DA SUBCONDICAO 9.10.4.3

Célculo visando comprovar que o patriménio liquido é superior a 1/12 (um doze avos)
do valor dos contratos firmados com a administracdo publica e com a iniciativa privada.
O resultado da expressao devera ser superior a 1.

Valor do Patriménio Liquido
Valor total dos Contratos

COMPROVACAO DA CONDICAO 9.10.4.5

Célculo demonstrativo da variacao percentual do valor total constante na declaracao de
contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administragéo Publica em relacéo a
receita bruta informada na DRE. Caso o percentual encontrado seja maior que 10%
(positivo ou negativo), a licitante devera apresentar as devidas justificativas.

(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos) o

1
Valor da receita bruta 00

JUSTIFICATIVA PARA A VARIACAO PERCENTUAL MAIOR QUE 10%




Observacdes:
1. Esta declaracao devera ser emitida em papel que identifique a empresa;

2. Alicitante devera informar todos os contratos vigentes.
3. Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
4. Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.



ANEXO VII - MODELO DE DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE INSTALAGCAO DE ESCRITORIO

Processo n°
Pregao Eletrdnico n°....

A (nome da empresa), inscrita no CNPJ n.° .........cccoooivnnee. por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

.......................................... portador(a) do RG n.°.........ccccecvvvvveeeeviiiiinnnn. €O CPIF. N e

DECLARA, sob as penas da Lei, que instalara escritério no Distrito Federal, a ser comprovado no prazo maximo de 60

(sessenta) dias contado a partir da vigéncia do contrato, em cumprimento ao disposto no item 10.6, ‘a’, do anexo VIl da
IN SLTI/MP n° 05/2017.

[Obs.: Caso a licitante ja& disponha de matriz, filial ou escritério no local definido, devera declarar a
instalacdo/manutencéo do escritorio.

Local/Data

Assinatura do representante legal
(Carimbo da empresa)
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