MINIST ERIO DA CIDADANIA
SAN - Edificio DNIT — 2° andar, , Brasilia/DF, CEP 70040-902
Telefone: e Fax: @fax_unidade@ - www.cidadania.gov.br

EDIT AL PREGAO ELETRONICO N° 20/2022
UASG 550005

PROCESSO N° 71000.015290/2022-58

Torna-se publico que Ministério da Cidadania, por meio do(a) Pregoeiro(a) designado(a)
pela Portaria n.° 709, de 24 de outubro de 2022, da Coordenagao de Compras e
Licitagoes, sediado(a) no SAN, Quadra 03, Lote A, Ed. Nicleo dos Transportes — DNIT,
sala 23.25, realizara licitacdao, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a
forma de execugao indireta, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de
2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, das Instrugcdes Normativas
SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017 e n°® 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugao
Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06
de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n® 8.666, de 21 de junho de
1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 08/11/2022.

Horario: 10h00min.

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor preco por item

Regime de Execucgao: Empreitada por Pre¢o Global

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagao é a contratacao de servigco de confecgao de
carimbos, sob demanda, para o Ministério da Cidadania, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera realizada em unico item.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o do item, observadas
as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
2. DO VALOR ESTIMADO E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. Apos pesquisa mercadoldgica, o valor estimado total da contratacao ficou

em R$ 10.905,80 (dez mil novecentos e cinco reais e oitenta centavos).

2.2. As despesas para atender a esta licitagcao estao programadas em dotacgao
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unidao para o exercicio de 2022, na
classificagao: funcional programatica 04.122.0032.2000-0001, PTRES 174560, FT. 0100,
ND 33.90.30-16, PI M2000405030, Unidade Gestora 550005 - CGLC.
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3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participa¢ao dos interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma
eletrénica.

3.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade
do licitante ou de seu representante legal e a presung¢ao de sua capacidade técnica para
realizagao das transagoes inerentes a este Pregao.

34. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da
licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a alteragcao dos registros
tao logo identifique incorregao ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1. A nao observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagao no momento da habilitagao.

4, DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja

compativel com o objeto desta licitagao, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no
art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. Para o certame, a participacdo € exclusiva a microempresas e empresas de
pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de
2006.

4.2. Nao poderao participar desta licitagao os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

42.2. que nao atendam as condigoes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2 3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagcao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em

processo de dissolugao ou liquidagao;

4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;
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427. Organizag6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condi¢ao (Acérdao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.3. Sera permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestao operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartilhamento ou rodizio das
atividades de coordenacao e supervisdo da execugdo dos servigcos, e desde que os servigos
contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se qualquer
intermediagao ou subcontratagéo.

4.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serao estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando elas
atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007.

4.4, Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratacao
de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou fungdo de confianga que atue na
area responsavel pela demanda ou contratacao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do orgao
contratante.

4.4.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau (Simula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lein® 12.813, de 16
de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

45, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a
utiliza¢ao, na execucao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada
que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fung¢ao de
confianga neste 6rgao contratante.

4.6. Como condigao para participacao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou
“nao” em campo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

4.6.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1. nos itens exclusivos para participagao de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdao do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;
4.6.2. que esta ciente e concorda com as condi¢cées contidas no Edital e seus
anexos;

4.6.3. que cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a

proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagao no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

4.6.6. que a proposta foi elaborada de forma independente;

46.7. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho



degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il
do art. 5° da Constituicao Federal;

4.6.8. que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao,
conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.7. A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o
licitante as sancdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA EDOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema,

concomitantemente com os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta
com a descricao do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entao, encerrar-se-a automaticamente a etapa de
envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagao
que constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a
documentacao de habilitagao, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagcdes no sistema eletrénico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda
de negodcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir
a proposta e os documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagao
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacao dos
procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacao do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso
publico ap6s o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario e total do item;

6.1.2. Descrigao do objeto, contendo as informacgdes similares a especificagao do

Termo de Referéncia.

6.2. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.



6.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na prestacao dos servigos, apurados mediante o
preenchimento do modelo de Planilha de Custos e Formagao de Pregos, conforme anexo
deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com
o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do §1° do
artigo 57 da Lein° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administragdao devera efetuar o pagamento
seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados
e executados, concomitantemente com a realizagao, se necessario e cabivel, de
adequacao contratual do quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso | do
art.65 dalLein. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa é a unica responsavel pela cotacao correta dos encargos
tributarios. Em caso de erro ou cotagcao incompativel com o regime tributario a que se
submete, serdao adotadas as orientagdes a seguir:

6.4.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido
durante toda a execugao contratual;

6.4.2. cotacao de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redug¢ao, quando
da repactuacgao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais varidveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada
apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagcao, a qualquer tempo, comprovagao da
adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento dos servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

6.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢oes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serao de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a



contar da data de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas
de regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagoes
publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por
parte dos contratados pode ensejar a responsabilizagao pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de
prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos
do art. 71, inciso 1X, da Constituicao; ou condenacgao dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a
ocorréncia de superfaturamento por sobrepre¢co na execug¢ao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS
FORMULAGAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagcao dar-se-a em sessao publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndao apresentem as especificagées
exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagcao sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificacao da proposta nao impede o seu julgamento definitivo
em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo
gue somente estas participarao da fase de lances.

7.4. 0O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao udltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado.

7.9. A etapa de lances da sesséao publica tera duragéo inicial de quinze minutos. Apés
esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apdés o que
transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual



sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.10. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para
que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até dez por cento
superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera
sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.10.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicées definidas neste item,
poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o
maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso
até o encerramento deste prazo.

7.11. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenara os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.11.1. Néao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens
anteriores, havera o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de
trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco
minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender
as exigéncias de habilitagao.

7.13. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagcao do licitante.

7.15. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, o sistema eletréonico podera permanecer acessivel aos licitantes para a
recepc¢ao dos lances.

7.16. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos
participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

7.17. O critério de julgamento adotado sera o menor pre¢o, conforme definido
neste Edital e seus anexos.

7.18. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta.

7.19. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou

entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-
se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos:

7.19.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.19.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.19.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos



prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.20. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.21. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado
o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdao em
condi¢oes diferentes das previstas neste Edital.

7.21.1. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.21.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.21.3. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.22. Apods a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagcao, o pregoeiro examinara a proposta

classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do
preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus
anexos, observado o disposto no paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do
Decreto n.° 10.024/2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de pregcos devera ser realizada com
o auxilio da Planilha de Custos e Formacgao de Precgos, a ser preenchida pelo licitante em
relagcao a sua proposta final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de
Custos e Formacao de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a
desclassificacao da proposta, desde que nao contrariem exigéncias legais.

8.4. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item
9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.4.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.4.3. nao apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de
Referéncia;

8.4.4. apresentar prego final superior ao preco maximo fixado (Acérdao n.

1455/2018- TCU- Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.4.5. Quando o licitante nao conseguir comprovar que possui ou possuira
recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:



8.4.5.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagao, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
que o ato convocatério da licitacao nao tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagées de propriedade do préprio licitante, para
os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao.

8.4.5.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatorio, tais como leis,
medidas provisorias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.5. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lein° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item
9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove
exequibilidade da proposta.

8.6. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for
flagrante e evidente pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua
imediata desclassificagao, sera obrigatoria a realizagao de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita.

8.7.1. Na hipotese de necessidade de suspensdao da sessao publica para a
realizagao de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas)
horas, sob pena de nao aceitagao da proposta.

8.8.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.8.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-
se as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir
com fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos pregos unitarios apresentados
na Planilha de Custos e Formagao de Pregcos com aqueles praticados no mercado em
relacdo aos insumos e também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na
contratacgao;

8.11. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a
desclassificagdao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja majoragao do prego.

8.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas;

a



8.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a
indicagao de recolhimento de impostos e contribuicoes na forma do Simples Nacional,
quando nao cabivel esse regime.

8.12. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das
especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestacao escrita do setor
requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara
a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.
8.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no
“chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.15. Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificara a
habilitagcao do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITAGAO

9.1. Como condicdao prévia ao exame da documentagao de habilitagcao do

licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o
eventual descumprimento das condicées de participagao, especialmente quanto a
existéncia de sangao que impeca a participagdao no certame ou a futura contratagao,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Uniao -
TCU(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAOQ:0:);

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao
das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.1.3. Caso conste na Consulta de Situagao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.3.2. O licitante sera convocado para manifestagao previamente a sua
desclassificacao.

9.1.4. Constatada a existéncia de san¢cao, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condi¢cao de participagao.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:CERTIDAO:0

9.1.5. No caso de inabilitagao, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta
subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢bes de participagcao, a habilitagao dos licitantes
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagcao a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmico-
financeira e habilitagao técnica, conforme o disposto na Instrugao Normativa SEGES/MP
n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagao prevista na Instrugao Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condi¢cdes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para
recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentagao da proposta, a respectiva documentacgéao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagcao do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s), conforme art. 43, §3°,
do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao
complementares, necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagcao do preenchimento de
requisitos mediante apresentagao dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relacao a integridade do documento digital, os quais deverao ser
apresentados, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contadas da solicitagao do
Pregoeiro(a), Protocolo Central do Ministério da Cidadania, localizado na Esplanada dos
Ministérios, Bloco "A", Térreo, sala T-40, CEP: 70.054-906 - Brasilia/DF, em envelope
fechado e rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em sua parte externa e frontal:

MINISTERIO DA CIDADANIA

PREGAO ELETRONICO N.° xx/2022

ENVELOPE COM DOCUMENTAGAOQ DE HABILITAGAO E PROPOSTA COMERCIAL
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA LICITANTE:

CNPJ No

9.5. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicagao de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.



9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas
de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada
a centralizag¢ao do recolhimento dessas contribuigcées.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos
termos deste Edital, a documentacgao relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitacao:

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricao no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac¢ao ficara condicionada a
verificagcao da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatério de seus administradores;

9.84. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao
dos seus administradores;

9.8.6. decreto de autorizagcao, em se tratando de sociedade empresaria
estrangeira em funcionamento no Pais;

9.8.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lein°® 5.764, de 1971.

9.8.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidacao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do

Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados,

inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°

1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,



mediante a épresentagéo de certidao negativa ou bositivé com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicao mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

9.9.8. Qualificagao Economico-Financeira:

9.9.9. balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisérios, podendo
ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentacao da proposta;

9.9.9.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo
de existéncia da sociedade;

9.9.9.2. é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

9.9.9.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser
acompanhados da ultima auditoria contabil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da
Lein® 5.764, de 1971, ou de uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao
foi exigida pelo 6rgao fiscalizador;

9.9.10. comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtengao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao




Circulante

Ativo Circulante

ILC =
Passivo Circulante

9.9.11. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar patrimonio liquido de 5% (cinco por cento) do valor total
estimado da contratagao.

9.10. Qualificagao Técnica:

9.10.1. Conforme estabelecido no item 20.3 do Termo de Referéncia e seus
subitens.

9.10.2. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da

matriz ou da filial da empresa licitante.

9.11. Em relagcao as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentagao complementar, conforme item 10.5 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017:

9.11.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratacao e que executarao o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e
a comprovagao de que estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764
de 1971;

9.11.2. A declaracgao de regularidade de situag¢ao do contribuinte individual - DRSCI,
para cada um dos cooperados indicados;

9.11.3. A comprovagao do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestagao do servico;

9.11.4. O registro previsto na Lein. 5.764/71, art. 107,

9.11.5. A comprovacgao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executarao o contrato; e

9.11.6. Os seguintes documentos para a comprovacgao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés dultimas assembleias gerais
extraordindrias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardao o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessado que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

9.11.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o
art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaragao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.



9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

9.13. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte
seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracdao do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restrigao no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, apds a declaragao do vencedor, comprovar a regularizagao. O prazo
podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacgao de justificativa.

9.15. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem
anterior acarretara a inabilitacao do licitante, sem prejuizo das sangoes previstas neste
Edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificagao. Se, na ordem de classificagao, seguir-se outra microempresa ou empresa
de pequeno porte com alguma restricdo na documentagao fiscal e trabalhista, sera
concedido o mesmo prazo para regularizagao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitagao, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Edital.

9.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA ENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no

prazo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagcdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e
devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de custos e formagado de pregos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este Edital;

10.1.3. conter a indicagcdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragao no decorrer da execucao do contrato e aplicagao de eventual sangao a
Contratada, se for o caso.



10.2.1. Todas as especificagées do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

10.3. Os precos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°
8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o pregco global,
prevalecerdao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os
valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto
deste Edital, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condigdao que induza
o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao
sendo considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os
documentos complementares estarao disponiveis na internet, ap6s a homologagao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacao fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for
o caso, concedera o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante
manifeste a intengao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is)
decisdao(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade
e a existéncia de motivagao da intengcao de recorrer, para decidir se admite ou nao o
recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigoes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestagao motivada do licitante quanto a intengao de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de
trés dias para apresentar as razodes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também
pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegarao a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tao somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados, no enderego constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos



anteriores a realizagao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a prépria
sessao publica, situagao em que serdao repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitagao do pre¢co melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor nao assinar o contrato, nao retirar o instrumento
equivalente ou nao comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§1° da LC n°® 123/2006, serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores
ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”).

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por

ato do Pregoeiro, caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUQAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratacao.
15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apo6s a homologagao da licitagdao, em sendo realizada a contratacao, sera

firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data
de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagao), sob pena
de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocag¢ao para comparecer perante o 6rgao ou
entidade para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracao podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdao de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim ou outro
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 10 (dez) dias, a contar
da data de seu recebimento ou da disponibilizagcao do acesso ao sistema de processo
eletrénico.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a
empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de
negocios ali estabelecida as disposi¢cdes da Lei n® 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e
seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao aquelas previstas



nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdao é o estabelecido no Termo de
Referéncia.
15.5. Previamente a contratacdao a Administracao realizara consulta ao SICAF

para identificar possivel suspensao temporaria de participagcao em licitagao, no ambito
do o6rgao ou entidade, proibicdao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n® 10.522, de 19
de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem 6nus, antes da contratacgao.

15.5.2. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagao perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob
pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovagao das condi¢coes de
habilitagcao consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

15.7. Na hipétese de o vencedor da licitagao nao comprovar as condigoes de
habilitagao consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato, a Administracao,
sem prejuizo da aplicagao das san¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagao, para,
apos a comprovagao dos requisitos para habilitagao, analisada a proposta e eventuais
documentos complementares e, feita a negociagao, assinar o contrato.

16. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

16.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sao
as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

17. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZA(,‘AO

17.1. Os critérios de recebimento e aceitagdao do objeto e de fiscalizagao estao
previstos no Termo de Referéncia.

18. DAS OBRIGACO ES DA CONTRATANTE EDA CONTRATADA

18.1. As obrigagoes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do pagamento sao as estabelecidas no Termo de

Referéncia, anexo a este Edital.

19.1.1. E admitida a cessao de crédito decorrente da contratacao de que trata este
Instrumento Convocatoério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este
Edital.

20. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

20.1. Comete infragcao administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o



licitante/adjudicatario que:

20.1.1. nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. nao assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;

20.1.3. apresentar documentacao falsa;

20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.5. ensejar o retardamento da execugao do objeto;

20.1.6. nao mantiver a proposta;

20.1.7. cometer fraude fiscal;

20.1.8. comportar-se de modo inidoneo;

20.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao falsa

quanto as condigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o
encerramento da fase de lances.

20.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragées discriminadas
nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal,
as seguintes sangoes:

20.3.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacgao;

20.3.2. Multa de 2% (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

20.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

20.34. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

20.3.4.1. A Sancao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragao administrativa
neste Edital.

20.3.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja
promovida a reabilitagao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.
20.5. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, houver indicios de

pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragcao publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessarias a apurag¢ao da responsabilidade da empresa deverao ser

remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisao sobre a eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo



Administrativo de Responsabilizagdao — PAR.

20.6. A apuragcdo e o julgamento das demais infragées administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade
administrativa.

20.7. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente publico.

20.8. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Uniao ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.9. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993,
e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

20.10. A autoridade competente, na aplicagdao das sangdes, levara em
consideracgao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

20.11. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.12. As sangoes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas
no Termo de Referéncia.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL EDO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao

publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnagao podera ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail
licitacao@cidadania.gov.br.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste
Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias uteis
contados da data de recebimento da impugnagao

21.4. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a
realizagao do certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio
deverao ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada
para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois
dias uteis, contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragao do edital e dos anexos.

21.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos
previstos no certame.

21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e



devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo
sistema e vincularao os participantes e a administragao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que

impeca a realizagcdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente
estabelecido, desde que nao haja comunica¢ao em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitagcdo, o Pregoeiro podera sanar
erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

22.5. A homologacao do resultado desta licitagdao nao implicara direito a
contratacgao.
22.6. As normas disciplinadoras da licitagao serao sempre interpretadas em favor

da ampliagao da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o
interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagcao e apresentacao de
suas propostas e a Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatoério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em
dias de expediente na Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados
os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compéem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrénico
www.gov.br/compras e também poderao ser lidos e/ou obtidos no enderego SAN, quadra
03, lote A, Ed. Nucleo dos Transportes — DNIT, 2° andar, sala 23.25 nos dias uteis, no
horario das 09:00h as 11:00h e das 14:00h as 17:00h, mesmo endereco e periodo no qual
os autos do processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos
interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia e seus anexos;
22.12.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato.



Documento assinado eletronicamente por Felipe Ribeiro Alves Morais,
Coordenador(a)-Geral de Licitagoes e Contratos, em 24/10/2022, as 14:44,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .
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e 13127363 e o cédigo CRC AB1C575F.
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MODELO DE TERMO DE REFERENCIA DA AGU - SERVIGOS CONTINUADOS SEM
DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA (ATUALIZAGAO JUL 2021)

PROCESSO N° 71000.015290/2022-58
TERMO DE REFERENCIA

1o DO OBJETO

1.1. Contratagédo de servigo de confecgdo de carimbos, sob demanda, para o
Ministério da Cidadania, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

V{\LOR V{-\LOR

= UNIDADE MAXIMO MAXIMO

ITEM DESCRICAO CATSERV DE MEDIDA QUANTIDADE UNITA'RIO TOT{\L

ACEITAVEL ACEITAVEL
Borracha de silicone com texto até 20 cm?2. UN. 40
2 Borracha de silicone com texto acima de 20 cm? UN. 20
3 Carimbo aut’cn-entintado, conhecido como carimbo automatico UN. 15
redondo. Até 3cm.
4 Carimbo automatico, dimensées 3,8 cmx 1,4 cm, 4911. UN. 70
5 Carimbo automatico, dimensées 4,7 cm x 1,8 cm, 4912. UN. 920
6 Carimbo automatico, dimens6es 5,8 cm x 2,2 cm, 4913. UN. 40
7 Carimbo automatico dimensdes 6,0 cm x 4,0 cm. UN. 40
Carimbo automatico 4,0cm x 4,0 cm. UN. 25
9 iz:)r:\:o datador automatico com texto e data dimensdes 6,0 cm x 893 BRO301791 UN. 15
10 Refil para carimbo automatico, dimensées 3,8cmx 1,4 cm, 4911 UN. 30
11 Refil para carimbo automatico, dimensées 4,7 cmx 1,8 cm, 4912. UN. 30
12 Refil para carimbo automatico, dimensdes 5,8 cm x 2,2 cm, 4913. UN. 30
13 || Refil para carimbo dimensdes 4,0 cm x 4,0 cm. UN. 10
14 Refil para carimbo dimensées 3,0 cm x 3,0 cm. Redondo. UN. 10
15 Refil para carimbo dimensdes 6,0 cm x 4,0 cm. UN. 10
16 | Tinta para carimbo pré-entintado para todos os modelos BR0283589 UN. 40
17 || Tinta para numerador automatico a base de dleo BR0303026 UN. 10
TOTAL
1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de confecgédo de

carimbos, sob demanda.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sdo os descriminados na
tabela acima.

1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugao: Empreitada por
Menor Preco Global.

1.5. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no
artigo 57, I, da Lei n°® 8666/1993.

1.6. Nao poderdo participar do certame as empresas que estejam reunidas em
consércio e que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que
seja sua forma de constituigdo. Tal vedacdo deve-se ao fato de que o objeto nao
apresenta alta complexidade técnica que impossibilite a participagdo de empresas de
forma individual, nem tampouco grande vulto, ndo sendo necessaria a juncdo de
empresas para sua perfeita execugao, ampliando, sobremodo, a competitividade do
certame.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratacao encontram-se pormenorizados em
Topico especifico dos Estudos Preliminares - SEI12550018, apéndice desse Termo de
Referéncia.

2.2. O Ministério da Cidadania ndo dispde de profissionais, em seu quadro de
servidores, que execute esse servico diretamente, faz-se necessdéria a contratagao de
empresa especializada na prestagdo de servico confecgdo de carimbos, para atender
demandas eventuais, no ambito do Ministério da Cidadania.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos
Estudos Preliminares, abrange a prestagao dos servigos continuos de fornecimento de
carimbos, no ambito do Ministério da Cidadania.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO

FORNECEDOR




4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de
méao de obra em regime de dedicagédo exclusiva, nos termos do paragrafo Unico, do art.
1°, da Lei n° 10.520, de 2002 e do art. 3°, Il do Decreto n° 10.024, de 2019, por possuir
padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos, mediante as
especificagées usuais do mercado.

42. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndao se constituindo em quaisquer das
atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugéo indireta é vedada.

43. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagao
entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagao abrangem o
seguinte:

5.1.1. Requisitos Administrativos: para a habilitagdo no certame licitatoério,

sera indispensavel que a empresa cuja proposta seja classificada em primeiro lugar
apresente todos os documentos abaixo discriminados:

a) Contrato social que comprove a especialidade da empresa;

b) Atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por pessoa(s)
juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m) que a licitante
executou ou esta executando servicos da mesma natureza ou similares
da presente contratagdo com prazo minimo de 1 ano.

c) Regularidade fiscal e trabalhista comprovada mediante as seguintes
certiddes:

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT (disponivel
em http://www.tst.jus.br/certidao);

e) Certidao SICAF (disponivel
em: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf).

5.1.1.1. A seguir, elencamos as condigées que impedem a participacao de
empresas no processo licitatério.

a) Ndo poderdo participar da licitagdo Empresas que estejam impedidas
de contratar com o 6rgao contratante.

b) Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por 6rgdo da
Administragdo Publica, enquanto perdurar o prazo estabelecido na
sangédo aplicada.

c) Empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais.

d) Empresas cujo estatuto ou contrato social ndo guarde pertinéncia
com o objeto deste Pregéo.

e) Empresas que estejam em processo de dissolugdo, faléncia,
concordata, fusdo, cisdo, ou incorporacao, conforme decisao judicial.

f) Quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes elencadas no
artigo 9°, da Lein® 8.666/1993.

g) Quaisquer sociedades cooperativas ou instituigdes sem fins lucrativos
que nao estejam em conformidade com os dispositivos previstos nos
artigos 4° e 5° da IN/ SLTI/MP n° 2/2008.

h) Servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculada ao 6rgdo promotor
da licitagdo, bem como as interessadas que tenham em seu quadro de
pessoal servidor publico que participe da sua geréncia ou administragao,
salvo se estes se encontrarem de licenga para trato de interesses
particulares, na forma do art. 91 da Lei n° 8.112, de 1990, ou a
participacdo decorra dos conselhos de administracdo e fiscal de
empresas ou entidades em que a Unido detenha, direta ou indiretamente,
participacdo no capital social ou em sociedade cooperativa constituida
para prestar servigos a seus membros.

i) N&o poderdo também participar desta licitagdo os familiares de agente
publico que esteja investido em cargo de comissdo ou fungdo de
confianga perante o Orgdo promotor da licitagdo, conforme vedagdo
prevista no Decreto n° 7.203, de 4 de junho de 2010.

5.1.2. Requisitos para contratagao Sustentavel:

5.1.2.1. Informamos que, com vistas a preservagdo do meio ambiente,
reutilizamos os carimbos usados que sdo devolvidos para a Divisdo de
Servigos Gerais - DISEG.

5.2. A licitante devera apresentar comprovagdo de patrimonio liquido de 5%
(cinco por cento) do valor estimado da contratagdo, por meio da apresentagdo do
balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social.

5.3. Declaragado do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢bes
necessarias para a prestacao do servigo.

5.4. As obrigagdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR, nos
itens 10 e 11.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificagdes

do objeto e/ou obrigagdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei
especial.

6.2. A agenda ambiental da administragao publica (A3P) traz em sua cartilha a
idealizagdo de uma licitagdo sustentavel, ratificando que "sdo aquelas que levam em


http://www.tst.jus.br/certidao
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf

consideracdo a sustentabilidade ambiental, social e econdmica dos produtos e
processos a ela relativos. Licitagdes que levem a aquisigdo de produtos e servigos
sustentaveis sao importantes para a conservagdo do meio ambiente, abrangendo a
prépria sociedade nele inserida, como também apresentam no aspecto econémico uma
melhor relagdo custo/beneficio a médio ou longo prazo quando comparadas as que se
valem do critério de menor prego."

6.3. Desta forma, a Contratada devera observar as diretrizes, critérios e

procedimentos para a gestao dos residuos da construgao civil estabelecidos na Lei n°

12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Sélidos; Resolugdo n° 307, de
05/07/2002, do Conselho Nacional de Meio Ambiente — CONAMA; Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, com vistas ao Guia Nacional de Contratagdes
Sustentéaveis, da seguinte maneira:

6.3.1. A contratada deve destinar de forma ambientalmente adequada todos
os materiais e equipamentos que foram utilizados na prestagao de servigos.

6.3.2. Os materiais do carimbo e afins devem ser constituidos, no todo ou em
parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1
e 15448-2;

6.3.3. Deve ser observado pela contratada os requisitos ambientais para a
obtencdo de certificacdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacdo e
Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto
ambiental em relagao aos seus similares;

6.3.4. Os carimbos devem ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento.

6.3.5. Os insumos utilizados nos carimbos ndo devem conter substancias
perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of
Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDESs).

6.3.6. A empresa contratada deve estar em conformidade com o disposto no
art. 9° da Lei n°® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), devendo ser
observado "na gest&o e gerenciamento de residuos sélidos, [...] a seguinte ordem de
prioridade: nao geragao, redugao, reutilizagao, reciclagem, tratamento dos residuos
sdlidos e disposigao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

6.3.7. A contratada ndo deve manter relagdo de emprego/trabalho, de forma
direta ou indireta, com menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos de idade em qualquer trabalho, salvo na condigao
de aprendiz, a partir dos 14 anos.

6.4. De acordo com o art. 7°, §1° da IN SLTI-MPOG n° 01/2010, érgaos e
entidades da Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional deverdao
observar a possibilidade, disponibilidade e a vantagem em reutilizar bens que estejam
elencados no "férum eletrdnico de materiais ociosos."

6.4.1. Os carimbos, objeto desta contratagdo, poderdo ter suas bases
reutilizadas, tendo em vista a possibilidade de alteragdo apenas da borracha, uma
vez que as informagdes nela contidas sdo de carater personalissimo e tnico do
titular. Portanto, devido impossibilidade de reutilizagdo ou aquisigdo por
desfazimento das borrachas, se faz necessaria a contratagdo de empresa para
atender tal prestagdo de servigo, com fornecimento dos bens e materiais
necessarios.

6.5. O art. 4° do decreto 7.746/12 apresenta critérios e praticas sustentéveis
que devem ser observadas pela contratada na execugdo do servico. Em se tratando
especificamente de contratagdo de servigo de confecgdo de carimbos, é necessario
observar em especial o disposto nos incisos I, Ill, V, VI, VII, os quais dispde
respectivamente:

6.5.1. | - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua;

6.5.2. Il - maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e
energia;

6.5.3. V - maior vida util e menor custo de manutengéo do bem e da obra;
6.5.4. VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;
6.5.5. VIl - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos

servigos e nas obras;

6.6. Em conformidade com o art. 3°, inciso Xll, da lei 12.305/2010, dar-se-a
prioridade de contratacdo a empresa que utiliza da técnica de logistica reversa de
geragdo de residuos sdlidos, considerando que tal definigdo traz consigo um ideal mais
sustentavel, buscando promover a “coleta e a restituigdo dos residuos sélidos ao setor
empresarial, para reaproveitamento, em seu ciclo ou em outros ciclos produtivos, ou
outra destinacgao final ambientalmente adequada”.

6.6.1. De acordo com o art. 33, § 1° da lei 12.305/2010, é obrigatéria a
utilizacao desta técnica por geradores de produtos comercializados em embalagens
plasticas, metalicas ou de vidro, em razao do elevado grau e a extensdo do impacto
a saude publica e ao meio ambiente dos residuos gerados.

MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1. Os servigos de confecgdo de carimbos serdo prestados sob demanda
ou seja, conforme forem recebidas as solicitagdes dos usudrios ao objeto desta
contratacdo, de forma que ele seja prestado em até 48 horas, apés contato da



Contratante com a Contratada, via e-mail.

7.1.2. Os servicos serdo demandados pelas unidades, por meio de Processo
SEl a Subsecretaria de Assuntos Administrativos - SAA;

7.13. A Coordenagédo de Servicos Gerais - COSEG gerenciara as solicitagdes e
a prestagéo dos servigos;

7.1.4. A Divisdo de Servigos Gerais - DISEG, procedera a emissdo da Ordem de
Servigo, com informacgdes acerca da quantidade, tipo e local de entrega do objeto;

7.2. A execucdo do contrato sera iniciada apés a publicagdo do contrato no
DOU, de acordo com a demanda encaminhada pela DISEG;

7.21. a confecgdo de carimbos devera ser prestada em até 02 (dois) dias
Uteis, a partir da solicitagédo dos fiscais, salvo motivo justificado pela Contratada.

722. Os carimbos serdo entregues nas atuais instalagdes do Ministério da
Cidadania, conforme locais a seguir:

a) Ed. Bloco A, localizado na Esplanada dos Ministérios - CEP: 70050-901
b) Ed. Bloco C, localizado na Esplanada dos Ministérios - CEP: 70046-900

c) Anexo do Bloco F, localizado na Esplanada dos Ministérios - CEP:
70059-900

d) Ed. The Union, localizado no Setor de Multiplas Atividades Sul - SMAS,
trecho 3 - Lote 1 - CEP:70610-051

e) Ed. DNIT, localizado no Setor de Autarquia Norte, quadra 3, lote A -
CEP:70040-902

f) Ed. SAAN, localizado no Setor de Armazenagem e Abastecimento
Norte, quadra 4, lote 916 - CEP: 70632-400

72.21. Os carimbos deverao ainda ser entregues em outros edificios que
vierem a ser ocupados pelo Ministério da Cidadania.

7.3. A empresa devera dispor de oficina prépria, em Brasilia-DF, para viabilidade
da execugdo contratual e para realizagao das entregas nos prazos estipulados neste
Termo de referéncia.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO

8.1. Nos termos do Item 2.6 do anexo V da IN SEGES/MPDG n° 05, de 2017,
seguem abaixo algumas definicdes para fins de gestdo do contrato e critérios de
medi¢ao e pagamento.

8.2. O contrato serd gerido pela Coordenagdao de Servicos Gerais -
COSEG/CGLA/SAA/SE/MC.
8.3. A comunicagdo se daré presencialmente, por meio de telefone (Whatsapp e

ligagdo telefdnica), e-mail ou ainda oficio que podera ser enviado via Sistema Eletronico
de Informagoes - SEL

8.4. O MC designard uma equipe de fiscalizagdo com competéncia legal para
promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do Contrato.

8.5. A CONTRATADA devera designar um Representante Legal da empresa, com
poderes para a resolugdo de possiveis ocorréncias e quaisquer eventuais problemas que
possam surgir durante a vigéncia do Contrato, informando também enderecos, telefones
(fixo e celular), e-mail e outros meios de comunicagao para contato com o mesmo.

8.6. A definicdo da forma de aferigdo/medicdo para efeito de pagamento esta
descrita devidamente no Instrumento de Medigdo do Resultado - IMR (Anexo II).

8.7. 0 método de avaliagdo da conformidade sera realizado de acordo com o
determinado no Instrumento de Medicdo dos Resultados - IMR, a partir da fiscalizagédo
dos servigos prestados e os relatdrios gerados a partir dessa.

8.8. A utilizagdo do IMR nao impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagao da prestagao dos servigos.

8.9. O procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacao da contratada
de manter todas as condigées nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu
periodo de execugdo serd realizado mediante a geragao de relatérios apés a realizagédo
da fiscalizagédo dos servigos prestados e atendimento das demandas e obrigagdes nos
prazos estabelecidos neste documento.

8.10. Os aceites provisérios e definitivos serdo realizados com base na
verificagao do atendimento quando da realizagao do servigo.

8.11. A definicdo das sangdes, glosas e condigdes para rescisdao contratual,
devidamente justificadas e os respectivos procedimentos para aplicagéo, utilizando
como referencial os modelos de minutas padronizados de atos convocatoérios e
contratos da Advocacia-Geral da Unido, estao previstos no item 19 deste documento.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execugdo dos servigcos, a CONTRATADA devera disponibilizar
todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para atender a
demanda de carimbos deste Ministério, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRIGAO

1 Borracha de silicone com texto até 20 cm?.

Borracha de silicone com texto acima de 20 cm?

Carimbo auto-entintado, conhecido como carimbo automatico redondo. Até 3 cm.

Carimbo automatico, dimensées 3,8cmx 1,4 cm, 4911.

Carimbo automatico, dimensées 4,7 cm x 1,8 cm, 4912.

Carimbo automatico, dimens6es 5,8 cm x 2,2 cm, 4913.

Carimbo automatico dimensodes 6,0 cm x 4,0 cm.
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Carimbo automatico 4,0 cm x 4,0 cm.




9 Carimbo datador automatico com texto e data dimensées 6,0 cm x 4,0 cm.
10 Refil para carimbo automatico, dimensdes 3,8 cmx 1,4 cm, 4911
11 Refil para carimbo automatico, dimensées 4,7 cm x 1,8 cm, 4912.
12 Refil para carimbo automatico, dimensées 5,8 cm x 2,2 cm, 4913.
13 Refil para carimbo dimensées 4,0 cm x 4,0 cm.
14 Refil para carimbo dimensdes 3,0 cm x 3,0 cm. Redondo.
15 Refil para carimbo dimensées 6,0 cm x 4,0 cm.
16 Tinta para carimbo pré-entintado para todos os modelos
17 Tinta para numerador automatico a base de dleo

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pela Contratada, de

acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.2.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor

especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.3.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes,

falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugao dos servigos, fixando prazo
para a sua corregéo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

10.4.

Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e

condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia

10.5.

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017

10.6.
10.6.1.

Nao praticar atos de ingeréncia na administragcao da Contratada, tais como:

exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada,

devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados,
exceto quando o objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos
servigos de recepcao e apoio ao usudrio;

10.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas
Contratadas;

10.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores
eventuais do proprio o6rgdo ou entidade responsavel pela contratacao,

especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

10.7.

Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento

dos servigos objeto do contrato;

10.8.

10.9.

Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apés seu
recebimento;

Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unidao

para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela

Contratada;

10.10.

Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagées

técnicas, orgamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de
inspegdes técnicas apos o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

10.11.

Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver

se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n® 8.666, de 1993.

11.
11.1.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia

e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados necessdarios ao perfeito
cumprimento das cldausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os carimbos confeccionados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais

empregados;

11.3.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,

bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo
ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante
autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4.

Vedar a utilizagdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja

familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no
érgao Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

11.5.

Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de

Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacao dos servicos, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal
ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;

d) certiddo de Regularidade do FGTS — CRF;




e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c
do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagées previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

11.7. Comunicar ao Gestor do contrato, imediatamente, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

11.8. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

11.9. Paralisar, por determinagdao da Contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga
de pessoas ou bens de terceiros.

11.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

11.11. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes
que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

11.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

11.13. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagées do memorial
descritivo.

11.14. N&o permitir a utilizagcdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

11.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

11.16. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagao, quando a
contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n° 13.146, de
2015.

11.17. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

11.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagao, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

11.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

11.20. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica,
normas e legislagao;

11.21. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem
6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017;

11.21.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas,
logo apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a
Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

11.21.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagées
técnicas, da documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagédo
expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e
penais cabiveis.

11.22. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da
execucdo do contrato, quando se tratar da subcontratacdo prevista no artigo 48, ll, da
Lei Complementar n. 123/2006.

11.23. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na
hipétese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente
subcontratado até a sua execugao total, notificando o 6rgdo ou entidade contratante,
sob pena de rescisao, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade
da substituigdo, hipétese em que ficara responsavel pela execugdo da parcela
originalmente subcontratada.

11.24. Responsabilizar-se pela padronizagao, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacéo.

11.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato regular cadastro no Sistema
Eletrénico de Informagdes (SEI) ou sistema afim indicado pela Administragéo, para



assinatura de contratos e aditivos.

12. DA SUBCONTRATAGAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatério.

13. ALTERA(;AO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra

pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugéo do objeto pactuado e
haja a anuéncia expressa da Administragédo a continuidade do contrato.

14. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

14.1. 0 acompanhamento e a fiscalizagcdo da execugao do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servigos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lein® 8.666, de 1993.

14.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necesséria para o
acompanhamento e controle da execugéo dos servigos e do contrato.

14.3. A verificagdo da adequacao da prestagao do servigo deverd ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

14.4. A fiscalizagao do contrato, ao verificar que houve sub-dimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lein°® 8.666, de 1993.

14.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucdo dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lein° 8.666, de 1993.

14.7. 0 descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sang6es administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lein® 8.666, de 1993.

14.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuigdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestédo do
Contrato.

14.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao
do objeto, registrando, quando houver, junto ao Processo SEIl de solicitagdo do servigo,
as ocorréncias que forem relatadas pela area solicitante, para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucgao do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

14.10. Durante a execugcdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao,

devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corre¢do das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

14.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados;

14.12. Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize
a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servigos realizada.

14.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagédo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao
do servigo em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

14.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde
que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestacao dos servigos.

14.16. As disposi¢oes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo
VIII da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

14.17. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a



responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais,
de conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 05 (cinco) dias uteis do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacao contratual:

15.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou
pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagao acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagao
dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisées finais que
se fizerem necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes
da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir
ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou unica
medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

15.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.
15.3.2. No prazo de até 5 dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, quando houver ocorréncias, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o
relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatoério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o paragrafo
anterior nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-4& como
realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

15.4. No prazo de até 5dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servigos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execugéo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a anélise dos relatdrios e de toda a documentagéo apresentada
pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao, levando em consideracdo a aferigao da
qualidade da prestacao dos servigos ou instrumento substituto.

15.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor.

15.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagédo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (vtrinta)
dias, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao
ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da
apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666, de
1993.



16.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo
dos servigos prestados mensalmente, enviado pelo gestor do contrato,, conforme este
Termo de Referéncia.

16.2.1. A Nota Fiscal deverd ser emitida no sitio da Receita Federal do Brasil e
protocolada, pela Contratada, por meio do Protocolo Digital, cujo enderego
eletrénico  é https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-
ministerio-da-cidadania, contendo expressa referéncia ao processo administrativo
de contratagao e numero de contrato, lancar as especificagdes dos servigos de
modo idéntico ao discriminado no Contrato, indicando a data de emissdo, més de
referéncia, valor respectivo e outros dados necessarios a perfeita compreensao do
documento de cobranca.

16.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666/1993.

16.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31
da Instrucao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

16.4.1. o prazo de validade;
16.4.2. a data da emissio;
16.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
16.4.4. o periodo de prestacao dos servigos;
16.4.5. o valor a pagar; e
16.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
16.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que

impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 ap6s a comprovacgao da regularizagéo da situagao, nao acarretando qualquer 6nus para
a Contratante;

16.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, serd efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

16.6.1. nao produziu os resultados acordados;

16.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade minima exigida;

16.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

16.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF
para verificar a manutengao das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada,
sera providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

16.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragao devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo
temporaria de participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado
o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.11. N&o havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverda comunicar aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

16.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverda adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

16.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nédo
regularize sua situagao junto ao SICAF.

16.13.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou
outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer
caso, pela maxima autoridade da contratante.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na
legislagcdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 2 empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgao
contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.


https://www.gov.br/pt-br/servicos/protocolar-documentos-junto-ao-ministerio-da-cidadania

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagdo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

=% | 1= (6/100) 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
17. REAJUSTE
17.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de

um ano contado da data limite para a apresentagao das propostas.

17.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da

CONTRATADA, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pela
CONTRATANTE, do indice de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGEBxclusivamente

para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na

seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V(I-1°)/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos
correspondente a data fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano
sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou nédo divulgagdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de célculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

17.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente,
o definitivo.
17.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de

qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a
ser determinado pela legislag@o entao em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por
meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.
17.9. Caso a CONTRATADA nao solicite o reajuste tempestivamente, antes da
prorrogacgao de vigéncia do contrato, podera ocorrer a preclusado do direito ao pleito.
18. GARANTIA DA EXECUGAO
18.1. Nado havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razdes
abaixo justificadas:
18.1.1. Os pagamentos serdo executados por demanda, em conformidade com
os servicos ja executados.
18.1.2. A prestacao dos servigos nao gerara vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragéo.
19. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:
19.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas
em decorréncia da contratagao;
19.1.2. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;
19.1.3. falhar ou fraudar na execugéao do contrato;
19.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
19.1.5. cometer fraude fiscal.
19.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragao

pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

19.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

19.2.2. Multa de:

19.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugcdo com atraso, poderd ocorrer a néo-
aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugéo total
da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;



19.2.2.2.  0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecugao parcial da obrigagdo assumida;

19.2.2.3.  0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o
valor adjudicado, em caso de inexecugéo total da obrigagao assumida;

19.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

19.2.2.5. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdao
consideradas independentes entre si.

19.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

19.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com drgaos e entidades
da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco
anos.

19.2.4.1. A Sangédo de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas como
infragdo administrativa no subitem 20.1 deste Termo de Referéncia.

19.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

19.3. As sangdes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderédo

ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

19.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragées sdo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
conseqiiéncias letais, por ocorréncia;
2 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, os servigcos 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funciondrio sem qualificagcdo para executar os servigos contratados, por empregado e 03
por dia;

4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagéo, por servigo e por dia; 02
5 Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia 03
do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por o1
funcionario e por dia;
7 Cumprir determinacao formal ou instrugdo complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia; 02
8 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do o1
servigo, por funcionario e por dia;
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apés 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
1 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da o1
CONTRATADA

19.5.

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n® 8.666, de

1993, as empresas ou profissionais que:

19.5.1.

tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitagao;
19.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a

Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

19.6.

A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em

processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

19.7.

As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos

dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados

judicialmente.




19.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo
méximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

19.8. Caso o valor da multa nédo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados
pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

19.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em
consideracao a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como
o dano causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

19.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo
administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

19.11. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nédo
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

19.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuragcdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

19.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
20. CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR
20.1. As exigéncias de habilitagado juridica e de regularidade fiscal e trabalhista
sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
20.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor
estao previstos no edital.
20.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor
serao:

20.3.1. Comprovacao de aptiddo para a prestagdo dos servicos em

caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagédo, ou
com o item pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

20.3.1.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os
atestados deverao dizer respeito a servigos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

20.3.1.1.1. Atestado(s) de capacidade técnica expedido(s) por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprove(m) que a
licitante executou ou esta executando servicos da mesma natureza ou
similares ao da presente contratacdo com prazo minimo de 1 ano e pelo
menos 50% do quantitativo estimado, sendo aceito o somatério de
atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de o
periodo ser ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

20.3.1.2. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito
de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

20.3.2. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a conclusao do
contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucéo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN
SEGES/MPDG n° 5, de 2017.

20.3.3. Podera ser admitida, para fins de comprovagéo de quantitativo minimo
do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de
forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagao de
capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagéo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

20.34. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessdrias a
comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servicos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

20.3.5. A comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagao
econdmico-financeira e da habilitagdo juridica, conforme o caso, podera ser
substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada
no referido sistema.

204. Os critérios de aceitabilidade de pregos seréo:
20.4.1. Valor Global maximo estimado:R$ 8.402,33 (oito mil, quatrocentos e
dois reais e trina e trés centavos).
20.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao
edital.

20.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

20.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. 0 custo estimado da contratagao é o previsto no valor global maximo.



21.2. Tal valor serd obtido apés ampla pesquisa de mercado e a Contratos
similares da Administracgao, a ser realizada pelo setor competente.

22. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

22.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em
dotagdo orcamentaria propria, prevista no orgamento da Unido, para o exercicio de
2022, na classificagado abaixo:

22.1.1. Unidade Orgamentaria: 55101
22.1.2. Unidade Gestora: 550005
22.1.3. Funcional Programatica: 04.122.0032.2000.0001 - Administracdo da
Unidade - Nacional
22.14. PTRES: 174560
22.1.5. Natureza da despesa: CARIMBO - 33.90.30-16 - M2000405030.
22.1.6. Fonte de recurso: 0100
23. DOS ANEXOS
23.1. O Estudo Técnico Preliminar - ETP - SE13005244, constitui anexo

deste Termo de Referéncia.

23.2. Sédo partes integrantes deste Termo de Referéncia os seguintes anexos:
I- ANEXO | - MODELO DE FORMAGAO DE PROPOSTA DE PREGOS
- ANEXO Il - INDICE DE MEDIGAO DE RESULTADO - IMR

- ANEXO Ill - MODELO DE ORDEM DE SERVIGO DE CHAVEIROS,

CARIMBOS E PLACAS

(Assinatura eletrénica)
NATALIA CASSANELLI
Chefe da Divisdo de Servigcos Gerais

(Assinatura eletrénica)
BRUNA LOPES VIEIRA
Coordenadora de Servicos Gerais

De acordo.

APROVO o presente Termo de Referéncia e o Estudo Técnico Preliminar que
o originou, SEI n° (13005244) nos termos do inciso |, § 2° do art. 7°, da Lei n.° 8.666, de
21 de julho 1993, do inciso Il do art. 14 do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019,
e do art. 3° da Portaria do Ministério da Cidadania n° 305, de 10 de margo de 2020.

(Assinatura eletrénica)
ANTONIO JOSE OLIVEIRA LINS
Subsecretario de Assuntos Administrativos - SAA

-~ ) Documento assinado eletronicamente por Natalia Cassanelli, Chefe da Divisao
_,E“ = de Servigos Gerais, em 27/09/2022, as 11:37, conforme horario oficial de
Sssinaturs Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de
novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

-~ ) Documento assinado eletronicamente por Bruna Lopes Vieira, Coordenador(a)
JEI! E de Servigos Gerais, em 30/09/2022, as 16:11, conforme horario oficial de
e Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de
novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

-~ ) Documento assinado eletronicamente por Anténio José Oliveira Lins,
Jell EI Subsecretario(a) de Assuntos Administrativos, em 14/10/2022, as 12:51,
sssinatura

el e | conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do
Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

ANEXO |

MODELO DE FORMACAO DE PROPOSTA DE PREGOS

- VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE (A) UNITARIO (B) TOTAL (AxB)
1 Borracha de silicone com texto até 20 cm?2. UN. 40
2 Borracha de silicone com texto acima de 20 cm? UN. 20
Carimbo auto-entintado, conhecido como carimbo automatico
3 ) UN. 15
redondo. Até 3 cm.
4 Carimbo automatico, dimensées 3,8 cmx 1,4 cm, 4911. UN. 70
5 Carimbo automatico, dimensées 4,7 cm x 1,8 cm, 4912. UN. 90
6 Carimbo automatico, dimensées 5,8 cm x 2,2 cm, 4913. UN. 40
7 Carimbo automatico dimensdes 6,0 cm x 4,0 cm. UN. 40
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8 Carimbo automatico 4,0cm x 4,0 cm. UN. 25
9 Carimbo datador automatico com texto e data dimensdes 6,0 UN. 15
cmx4,0cm.
10 |Refil para carimbo automatico, dimensées 3,8 cmx 1,4 cm, 4911 UN. 30
1 Refil para carimbo automatico, dimensdes 4,7 cmx 1,8 cm, UN. 30
4912.
12 | Refil para carimbo automatico, dimensdes 5,8 cm x 2,2 cm, 4913. UN. 30
13 Refil para carimbo dimensées 4,0 cm x 4,0 cm. UN. 10
14 Refil para carimbo dimensdes 3,0 cm x 3,0 cm. Redondo. UN. 10
15 Refil para carimbo dimensées 6,0 cm x 4,0 cm. UN. 10
16 Tinta para carimbo pré-entintado para todos os modelos UN. 40
17 Tinta para numerador automatico a base de dleo UN. 10
VALOR TOTAL GLOBAL
ANEXO Il
indice de Medicao de Resultado - IMR
Indicador I: Prazo de Atendimento de Solicitagado da Fiscalizagdo do Contrato
Item Descrigdo
Finalidade Garantir um atendimento célere da CONTRATADA as demandas da

Fiscalizacdo do Contrato.

Meta a cumprir

Prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para atendimento das
solicitagdes da Fiscalizagao relativas a execugdo do mesmo.

Instrumento de

Solicitagdo enviada a CONTRATADA pela Fiscalizagdo do Contrato via

medicao e-mail, ou entregue em maos ao Encarregado-Geral.
Mensagens eletronicas e/ou correspondéncias trocadas entre a Fiscalizagdo e a CONTRATADA.
Contagem de prazo de atendimento:

Forma de Inicio — Data da mensagem/ correspondéncia contendo a solicitacdo da

acompanhamento |Fiscalizagao;

Fim - Comprovagao formal da data em que a resposta foi encaminhada
pela CONTRATADA a Fiscalizacao.

Periodicidade

Conforme a demanda.

Mecanismo de
Calculo

Média ponderada do tempo de atendimento das solicitagdes encaminhadas pela Fiscalizacdo ao Encarregado-Geral no més, sendo a
unidade minima de medida = 48 horas (02 dias). Quantidade total de horas para atendimento de todas as solicitagées / Quantidade total
de solicitagdes =

Z.

Inicio de Vigéncia

Inicio da demanda.

Faixas de ajuste
no pagamento

0<Z<30:100% do valor da fatura mensal;
30<Z<100:95% do valor da fatura mensal;
Z >100:90% do valor da fatura mensal.

Descontos L - R . PR . .
Adicionais Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, sera aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.
Reincidéncia Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anterior.

Caso haja impedimentos para cumprimento dos prazos, a Fiscalizagao devera ser comunicada imediatamente, por escrito, visando avaliar
Observages as medidas necessdarias ao saneamento do problema e a ndo incidéncia de ajustes no pagamento.

Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento pela Fiscalizagdo e mensuragao dos

resultados alcangados pelo Instrumento de Medigcdo de Resultados.

Indicador II: Execugao conforme parametros estabelecidos pela Contratante

Item Descrigdo
Finalidade Garantir a execugdo conforme padrdes pré-estabelecidos.

Meta a cumprir

Atender os itens dispostos no item 8 do Termo de Referéncia

Instrumento de

Relatério de Vistoria

medicao

Forma de . = . . L . P
Fiscal acompanha e execug@o e afere a o atendimento dos itens obrigatérios dispostos no Termo de Referéncia.

acompanhamento

Periodicidade Conforme a demanda.

Mecanismo de
Calculo

Quantidade de itens atendidos - quantidade de itens ndo atendidos =Z

Inicio de Vigéncia

Inicio da demanda.

Faixas de ajuste
no pagamento

0<Z<30:100% do valor da fatura mensal;
30<Z< 100:95% do valor da fatura mensal;
Z >100:90% do valor da fatura mensal.

Descontos L - R . o . .

Adicionais Em caso de reincidéncia, sem prejuizo da faixa de ajuste, serd aplicado desconto adicional de 5% sobre a Nota Fiscal.

Reincidéncia Sera considerada reincidéncia a ocorréncia subsequente aquela que deu causa a ajuste na faixa de pagamento no més anterior.
Caso haja impedimentos para cumprimento das obrigagdes dispostas no TR e/ou outro instrumento que regule sobre a execugéo do

Observagées objeto, a Fiscalizagao devera ser comunicada imediatamente, por escrito, visando avaliar as medidas necessarias ao saneamento do

problema e a nao incidéncia de ajustes no pagamento. Todas as ocorréncias deverdo ser formalmente registradas para acompanhamento
pela Fiscalizacdo e mensuracao dos resultados alcangados pelo Instrumento de Medicao de Resultados.

ANEXO lil
MODELO DE ORDEM DE SERVICOS

DADOS DA CONTRATADA

PROCESSO N°: VIGENCIA:




NOME DA EMPRESA: EMPENHO:
IDENTIFICAGAO DO OBJETO: Contratagédo de servigo de confecgaob demanda, de
carimbos de diversos tipos e modelos, refis, borrachas, numeradores, datadores, CNPJ:
tintas, para atender as necessidades do Ministério da Cidadania - MC
ENDEREGO: CEP:
NOME DO PREPOSTO: E-MAIL:
DADOS DA CONTRATANTE
INSTITUIGAO: MINISTERIO DA CIDADANIA
UNIDADE RESPONSAVEL:
ENDEREGCO:
DETALHAMENTO DA SOLICITAGAO
Descrigdo
N° Data da Documento de Referéncia Unidade
0.S Solicitagao Solicitagao SEI item do de Quantidade Valor | Valor
contrato Medida Unitario |Total
UM/cm2
TOTAL R$
FISCAL CONTRATUAL

Declaro que o quantitativo e o valor total da despesa esta de acordo com as condigdes e saldo contratual.

*assinatura eletronica*

Nome

Cargo/Fungéo

Referéncia: Processo n° 71000.015290/2022-58

SEIn°® 13005254




MINISTERIO DA CIDADANIA
DIVISAO DE SERVIGOS GERAIS

ESTUDO PRELIMINAR IN N° 40 /2020

Processo N°71000.015290/2022-58
Interessado: Unidade requisitante da contratacgao.

Portaria de Designacao da Equipe n° 360, de 15 de junho de 2022 - SEI
n° 12451826

1. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

1.1. Em razao da necessidade de identificacdo dos servidores, cargos e lotagdes
decorrentes das alteragées no quadro de pessoal do Ministério da Cidadania, bem como
o desgaste natural decorrente do uso ha a necessidade de confecgdo de novos
carimbos para a assinatura de documentos, com intuito de garantir o respaldo e a
veracidade dos documentos assinados.

1.2. Considerando que o Ministério da Cidadania nao dispde de quadro de
pessoal especifico para a prestagdao do servico em questao, faz-se necessdria a
contratagao de empresa especializada, com devido amparo legal.

2. AREA REQUISITANTE

2.1. Coordenacao de Servigos Gerais - COSEG.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

3.1. O servigo devera ser executado por empresa especializada e essa devera

fornecer todos os materiais necessarios a execugao destes, incluindo mao de obra.

3.2. 0 servigo devera ser executado por profissional qualificado, de acordo com
as Normas Técnicas da Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, bem como
outras normas pertinentes ao objeto.

3.3. A empresa contratada devera possuir sede ou filial em Brasilia - DF.
Requisitos Sustentavel:

3.4. Os critérios de sustentabilidade sao aqueles previstos nas especificagoes
do objeto e/ou obrigagdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei
especial.

3.5. A agenda ambiental da administragao publica (a3p) traz em sua cartilha a
idealizacao de uma licitagdo sustentdvel, ratificando que "sdo aquelas que levam em
consideragdao a sustentabilidade ambiental, social e econémica dos produtos e
processos a ela relativos. Licitagdes que levem a aquisicdo de produtos e servigos
sustentaveis sao importantes para a conservagcdao do meio ambiente, abrangendo a
propria sociedade nele inserida, como também apresentam no aspecto econdémico uma
melhor relagao custo/beneficio a médio ou longo prazo quando comparadas as que se
valem do critério de menor prego."

3.6. Desta forma, a Contratada devera observar as diretrizes, critérios e
procedimentos para a gestao dos residuos da construgao civil estabelecidos na Lei n°
12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos Soélidos, Resolugcdao n° 307, de
05/07/2002, do Conselho Nacional de Meio Ambiente — CONAMA, a Instrugdao Normativa



SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, com vistas ao Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis e atencao a cartilha da Agenda Ambiental da Administragao Publica (a3p),
da seguinte maneira:

3.6.1. A contratada deve destinar de forma ambientalmente adequada todos
os materiais e equipamentos que foram utilizados na prestac¢ao de servigos.

3.6.2. Os materiais do carimbo e afins devem ser constituidos, no todo ou em
parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR - 15448-1
e 15448-2;

3.6.3. Deve ser observado pela contratada os requisitos ambientais para a
obtencao de certificagao do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagao e
Qualidade Industrial - INMETRO como produtos sustentdveis ou de menor impacto
ambiental em relagao aos seus similares;

3.6.4. Os carimbos devem ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e o
armazenamento.

3.6.5. Os insumos utilizados nos carimbos nao devem conter substancias
perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction of
Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo
hexavalente (Cr(VI)), cadmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs).

3.6.6. A empresa contratada deve estar em conformidade com o disposto no
art. 9° da Lei n® 12.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), devendo ser
observado "na gestéo e gerenciamento de residuos sélidos, [...] a seguinte ordem de
prioridade: nao geragao, redugao, reutilizagao, reciclagem, tratamento dos residuos
solidos e disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos.

3.6.7. A contratada ndao deve manter relagcao de emprego/trabalho, de forma
direta ou indireta, com menor de 18 anos de idade em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, nem menor de 16 anos de idade em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao
de aprendiz, a partir dos 14 anos.

3.7. De acordo com o art. 7°, §1° da IN SLTI-MPOG n° 01/2010, 6rgaos e
entidades da Administragao Publica Federal direta, autarquica e fundacional deverao

observar a possibilidade, disponibilidade e a vantagem em reutilizar bens que estejam

elencados no "férum eletronico de materiais ociosos."

3.7.1. Os carimbos, objeto desta contratacdo, poderdao ter suas bases
reutilizadas, tendo em vista a possibilidade de alteragao apenas da borracha, uma
vez que as informagdes nela contidas sao de carater personalissimo e Unico do
titular. Portanto, devido impossibilidade de reutilizacao ou aquisicao por
desfazimento das borrachas, se faz necessaria a contratagcao de empresa para
atender tal prestagcao de servico, com fornecimento dos bens e materiais
necessarios.

3.8. O art. 4° do decreto 7.746/12 apresenta critérios e praticas sustentaveis
que devem ser observadas pela contratada na execugao do servico. Em se tratando
especificamente de contratagdao de servico de confecgao de carimbos, é necessario
observar em especial o disposto nos incisos I, Ill, V, VI, VI, os quais dispoe
respectivamente:

3.8.1. | - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua;

3.8.2. Il — maior eficiéncia na utilizagdao de recursos naturais como agua e
energia;

3.8.3. V — maior vida util e menor custo de manutengédo do bem e da obra;



3.8.4. VI - uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais;

3.8.5. VIl - origem sustentavel dos recursos naturais utilizados nos bens, nos
servigos e nas obras;
3.9. Em conformidade com o art. 3° inciso Xll, da lei 12.305/2010 dar-se-a

prioridade de contratagcao a empresa que utiliza da técnica de logistica reversa de
geracao de residuos sélidos, considerando que tal definigdo traz consigo um ideal mais
sustentavel. Uma vez que busca promover a “coleta e a restituicao dos residuos solidos
ao setor empresarial, para reaproveitamento, em seu ciclo ou em outros ciclos
produtivos, ou outra destinagao final ambientalmente adequada”.

3.9.1. Sendo obrigatério, de acordo com o art. 33, § 1° da lei 12.305/2010, a
utilizagao desta técnica por geradores de produtos comercializados em embalagens
plasticas, metalicas ou de vidro, em razao do elevado grau e a extensao do impacto
a saude publica e ao meio ambiente dos residuos gerados.

4. LEVANTAMENTO DE MERCADO

4.1. Na contratagcao em andlise ndo foram identificadas situagdes especificas
ou casos de complexidade técnica do objeto, que pudessem acarretar a realizagao
de audiéncia publica para coleta de contribuicoes a fim de definir a solugao mais
adequada visando preservar a relagao custo-beneficio, em face dos servigos serem
considerados comuns.

4.2, A solucao que atende aos interesses e necessidades da Administracao é a
contratacao de pessoa juridica especializada para a prestagao de servigo de chaveiro,
sob demanda, sem dedicacao exclusiva de mao de obra, com vigéncia inicial de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, limitado a 60
(sessenta) meses.

4 3. Diversas empresas podem prestar os servigos, por se tratar de servigo
comum, disponiveis no mercado.

4.4. O levantamento de mercado foi realizado com o objetivo de entender a
realidade do mercado de fornecedores do servigo a ser contratado.

4.5. Este estudo utilizou como fonte para coleta de dados contratagées
similares feitas por outros érgaos publicos, conforme lista abaixo, além de pesquisa
junto a fornecedores e a sites especializados.

45.1. MINISTERIO DA CIDADANIA - TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO N°
31/2020 - EMPRESA HBL CARIMBOS E PLACAS
452. POLICIA FEDERAL - DISPENSA N° 17/2020
453. MINISTERIO DA INFRAESTRUTURA - CONTRATO N° 21/2020
454. MINISTERIO DA EDUCAGAO - CONTRATO N° 09/2020
45.5. SECRETARIA ESPECIAL DE ADMINISTRAGAO - PR - CONTRATO 03/2021
5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
5.1. Os servicos consistem na confeccdao de carimbos automaticos, sob

demanda, na troca de almofada/refil para carimbos automaticos e a troca de placa de
texto.

5.2. A execucdo dos servicos sera iniciada apés a emissdao da Ordem de
Servigo pela Contratante.

5.3. Cada material devera ser entregue em sua integridade e em perfeito estado
e funcionalidade, nos locais indicados pela Contratante na Ordem de Servigo.

6. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADA

6.1. No que tange a questao do quantitativo estimado para a contratagao em

epigrafe, cabe ponderar que os exercicios de 2020 e 2021 foram atipicos, tendo em vista
o contexto pandémico mundial da COVID-19 e a consequente adog¢ao do teletrabalho de



forma praticamente integral no Ministério da Cidadania, bem como nos demais érgaos e
empresas privadas. Portanto, tendo e vista a retomada das atividades de forma
presencial no atual exercicio, faz-se mais adequada a utilizagao do histérico de demanda
de carimbos deste Ministério no exercicio de 2019 para estimar as quantidades a serem
contratas.

6.2. A planilha "Demanda de carimbos - 2019" (12415432) traz a relagdo de
ordens de servigos e processos de pagamentos referentes as solicitagbes de
confecgao de carimbos feitas no exercicio de 2019. Importante observar que algumas
dessas ordens de servicos, apesar de serem referentes a demandas de 2019,
foram pagas apenas em 2020, devido a atraso na entrega e/ou corregoes necessidade
de realizagao de corregcdes pela empresa.

6.3. Como demonstrado na planilha citada acima (12415432) e resumido no
quadro abaixo, o quantitativo de itens demandados no referido ano foi de 461, somando
um valor total de RS 5.363,63 (cinco mil, trezentos e sessenta e trés reais e sessenta e
trés centavos), condizente com os valores unitarios praticados pelo mercado a época. A
estimativa para esta contratagdao prevé um total de 525 itens, conforme Termo de
Referéncia (SEI12525509), quantitativo consideravel razodvel, tendo em vista a
necessidade em se considerar os possiveis cenarios de mudangas no quadro de pessoal,
que podem vir a ocorrer em ano eleitoral.

ltem s . Custo
Ata Descrigao Quantidade Unitério Valor
1 Borracha de silicone com texto até 20 cm? 11 RS 3,25 |R$ 35,75
Carimbo automatico, dimensoes 3,8 cm x RS
4 1,4 cm, 4911. 131 RS 9,50 1.244,50
Carimbo automatico, dimensdes 4,7 cm X RS
S 1,8 cm, 4912. 245 RS 9,90 2.425,50
Carimbo automatico, dimensdes 5,8 cm x RS
6 2,2 cm, 4913. 30 RS 17,95 538,50
Carimbo automatico, dimensdes 6,0 cm x RS
7 4,0 cm. 20 RS 34,99 699,80
3 Carimbo automatlco,ccrirllmensoes 40cmx4,0 2 RS 35,00 |RS$ 70,00
Tinta para carimbo pré-entidado para todos RS
16 os modelos 22 RS 15,89 349,58
ltens: 461 Total: RS
) ’ 5.363,63
7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
7.1. A estimativa preliminar de precos dos itens de carimbos baseou-se

nos valores do Mapa de Estimativo de Precos (SEI11673423) elaborado pela area
responsavel pelas pesquisas de pre¢os deste Ministério da Cidadania, sendo o valor de
RS 8.260,50 (oito mil duzentos e sessenta reais e cinquenta centavos).

7.2. O custo estimado da contratagao sera atualizado ap6és nova pesquisa de
precos, a ser realizada oportunamente pelo setor competente que detém a expertise
necessdria, tendo em vista que o certame ao qual se refere o Mapa supracitado,
que agrupava a contratagao de trés grupos de servigos (NUP71000.036236/2021-65),
culminou fracassado.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

8.1. A solucdo que melhor atende a necessidade do MC é a contratagao
dos servicos de confecgao de carimbos, sob demanda, haja vista que o érgao nao
possui, em seus quadros funcionais, profissionais com as competéncias e atribuigoes
para realizagao destes servigos.

8.2. A escolha da contratacao de uma Unica empresa, neste caso, torna-se mais



apropriada do ponto de vista da eficiéncia técnica e gerencial, atendendo aos principios
basilares que regem a Administragdao Publica, como os principios da razoabilidade e da
economicidade.

8.3. 0 fornecimento de tais servigos por mais de uma empresa acarretaria
elevado custo de administragao e uma complexa rede de coordenacao entre os servigos,
o que certamente comprometeria a qualidade e efetividade dos resultados para o Orgao.

8.4. Por conseguinte, com prestador de servigos uUnico, a Administragcao ganha
em capacidade de gestdao do contrato, com instrumentos de cobranga efetiva a um
unico prestador de servigo.

8.5. Ao padronizar uma contratagao unica, precificam-se os servicos de maneira
uniforme e evitam-se estimativas superdimensionadas, através do ganho de escala num
processo unico. Observam-se ganhos de eficiéncia e redugcdo de custos na
operacionalizagao do contrato, uma gestao ativa dos servigos, adogao de fiscalizagao e
gerenciamento dos servicos padronizados, dentre outras praticas que culminem na
qualidade dos servigos prestados.

8.6. Destarte, no que se refere ao parcelamento ou nao da solugao, entendemos
que o fracionamento do objeto implica uma gestao mais complexa com a formalizagao
de dois contratos para o cumprimento de um mesmo servico e cuja sele¢ao do
prestador de servigo e a gestao do contrato estariam comprometidos sob o aspecto da
eficiéncia.

9. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
9.1. A presente contratagao, se autorizada, sera para substituicao:
9.1.1. Ao Termo de Dispensa de Licitagao n°® 31/2020 - SEI8959818, processo
n° 71000.011047/2020-07
10. DEMONSTRATIVO DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O
PLANEJAMENTO DO ORGAO
10.1. Considerando que o Ministério da Cidadania ndo executa esse servigo

diretamente, faz-se necessaria a terceiriza¢do do servigo por meio da contratagao de
empresa especializada no provimento de servigco de aquisicdo de carimbos de diversos
tipos e modelos, refis, borrachas, numeradores, datadores e tintas.

10.2. A contratacao se justifica em razao de rotatividade de servidores no érgao,
das mudangas na estrutura regimental, bem como, as alteragdes em fungdes e cargos,
que demandam a confecg¢ao de novos carimbos para identificagdao de servidores e/ou
unidades em documentos no ambito do Ministério da Cidadania - MC.

10.3. Assim, em que pese o advento do Sistema Eletronico de Informagées, ainda
é recorrente a necessidade de utilizagdao de carimbos para identificagdo de servidores
e/ou unidades em documentos no ambito do Ministério da Cidadania — MC.

10.4. Desta forma, a contratagao pretendida esta alinhada ao Planejamento
Plurianual Plano 2020-2023, que foi instituido pela Lei 13.971/2019, com o Plano Anual
de Contratagao 2022 do Ministério da Cidadania, por meio do item 65, cddigo 356380,
bem como com o Planejamento Estratégico 2019/2022 do Ministério da Cidadania, que
tem como Missado contribuir para o exercicio da cidadania, atendendo a todas
as exigéncias de melhoria da qualidade da gestao publica e garantindo a
eficiéncia, eficacia e a otimizagao dos gastos nos servigos prestados pelo MC.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS
11.1. Com a realizagao da contratacdao em aprecgo, espera-se obter os seguintes
resultados:

e Atender as demandas de carimbos no ambito deste Ministério;

e Otimizagao de custos administrativos de gerenciamento de todo o processo
de contratagao, tanto na gestao, quanto na fiscalizagao do contrato;



e Atendimento aos preceitos legais vigentes;

e Mitigacdo das chances de inadimplemento contratual por parte da empresa
que possa gerar desgastes ou custos para esta instituicao;

e Garantir a execucao dos servicos com base nos principios de eficiéncia e
sustentabilidade; Economicidade, visando a contratagao de uma s6 empresa;

e Dinamismo em relagao a prestagao dos servigos;
e Rapidez no atendimento as demandas;

o Reducao de riscos devido a interpretacao distintas diante de um problema
(uma vez que somente uma empresa decidira as medidas a serem tomadas);

e Melhoria na qualidade dos servicos ofertados, devido a expertise da
contratada;

e Reducao da aplicagao de sangbées em virtude da fiscalizagdao contratual

atuante.
12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTAS PELA ADMINISTRAGAO
12.1. Nao serd necessaria nenhuma alteragao logistica para que o contrato possa

ser executando e assim atender as necessidades deste Ministério.

12.2. No que diz respeito as atividades de gestao e fiscalizagcdao da execugao
contratual, estas sd@o caracterizadas como o conjunto de agdes que tem por objetivo
aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administragcdao para os servigos
contratados, verificar a regularidade das obrigagdes previdenciarias, fiscais e
trabalhistas, bem como prestar apoio a instrugao processual e o encaminhamento da
documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos relativos a repactuagao, alteracao, reequilibrio, prorrogagao, pagamento,
eventual aplicagcdo de sangodes, extingdo dos contratos, dentre outras, com vista a
assegurar o cumprimento das clausulas avengadas e a solugao de problemas relativos
ao objeto.

E indispensavel que os fiscais e gestores do contrato sejam capacitados
para exercerem, dentre outras, as seguintes atribui¢oes:

a) acompanhar a execugao contratual, em seus aspectos quantitativos e
qualitativos;

b) registrar todas as ocorréncias surgidas durante a execugao do objeto;

c) determinar a reparagdo, corregao, remogao, reconstrugio ou
substituicao, as expensas da empresa contratada, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢oes
resultantes da execugao ou de materiais empregados;

d) rejeitar, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado
em desacordo com o contrato;

e) exigir e assegurar o cumprimento dos prazos previamente
estabelecidos;

f) exigir o cumprimento das clausulas do contrato e respectivos termos
aditivos (verificar a existéncia de possivel subcontratacdo vedada
contratualmente, por exemplo);

g) aprovar a medigdo dos servigos efetivamente realizados, em
consonancia com o regime de execugao previsto no contrato (o fiscal
jamais deve atestar a conclusao de servigcos que nao foram totalmente
executados);

h) liberar as faturas;

i) comunicar a autoridade superior, em tempo habil, qualquer ocorréncia
que requeira decisdbes ou providéncias que ultrapassarem sua



competéncia, em face de risco ou iminéncia de prejuizo ao interesse
publico;

j) receber o objeto contratual, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes;

I) emitir atestados de avaliagdao dos servigos prestados (certidoes ou
atestados).

12.3. Assim, diante dos esclarecimentos supramencionados, constatamos que
nao ha necessidade de providéncias as serem adotadas pelo Ministério da Cidadania,
uma vez que este 6rgao é dotado de uma estrutura organizacional capaz de gerenciar
todas as fases que contemplam os procedimentos referentes a contratacao de servigos
sob o regime de execucao indireta no ambito da Administragao Publica Federal.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO

13.1. Nao ha impactos ambientais.

14. DECLARAGAO DA VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATAGAO

14.1. O presente Estudo Técnico Preliminar, elaborado pela Equipe de

Planejamento da Contratacdo, considerando a andlise das alternativas de atendimento
das necessidades elencadas pela area requisitante e os demais aspectos normativos,
conclui pela viabilidade da contratagao - uma vez considerados os seus potenciais
beneficios em termos de eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade. Em
complemento, os requisitos listados atendem adequadamente as demandas formuladas,
os custos previstos sdao compativeis e os riscos identificados sdo administraveis, pelo
que recomendamos o prosseguimento da pretensao contratual.

14.2. Em cumprimento ao disposto no art. 24 da Instrugao Normativa n° 5, de 25
de maio de 2017, emitida pela Secretaria de Gestdao do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, o presente estudo segue assinado pelos Integrantes da
Equipe de Planejamento da Contratacao, designada pela PORTARIA N°
360 (SEI12451826).

Assinatura da equipe de Planejamento da Contratagao

Integrante do setor
requisitante

Integrante do setor
requisitante

Integrante do setor de planejamento da
contratagao

(assinatura eletrénica)
NATALIA CASSANELLI
Chefe de Divisao de Servigcos
Gerais

(assinatura eletrénica)
BRUNA LOPES VIEIRA
Coordenadora de Servigos
Gerais

(assinatura eletrénica)
ANDERSON DIAS FERREIRA DA SILVA
Coordenador de Planejamento da
Contratagao

Documento assinado eletronicamente por Natalia Cassanelli, Chefe da Divisdao

JE'I j de Servigos Gerais, em 27/09/2022, as 11:36, conforme horario oficial de
assinatura 2 Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n® 10.543, de 13 de

| eletrbnica

novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

Documento assinado eletronicamente por Bruna Lopes Vieira, Coordenador(a)

— =
JE'I ;r__'] de Servigos Gerais, em 30/09/2022, as 16:11, conforme horario oficial de
assinatura - Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n°® 10.543, de 13 de

| eletrbnica

novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

Documento assinado eletronicamente por Anderson Dias Ferreira da Silva,

JE'! j__'] Coordenador(a) de Planejamento da Contratagao, em 05/10/2022, as 08:51,
assinatura - conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do

| eletrbnica

Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .




-2'r i https://sei.cidadania.gov.br/sei-autenticacao, informando o cédigo verificador
fratats 13005244 e o c6digo CRC C2618EC3.

Referéncia: Processo n° 71000.015290/2022-58 SEIn° 13005244


file:///srv/www/htdocs/sei/temp/ https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

MINISTERIO DA CIDADANIA

PROCESSO N° 71000.015290/2022-58

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /20__,
QUE CELEBRAM ENTRE SI A UNIAO
REPRESENTADA PELO MINISTERIO D
MINUTA CIDADANIA, POR INTERMEDIO D/
SUBSECRETARIA DE ASSUNTOS
ADMINISTRATIVOS, E A EMPRESA

A UNIAO, por meio do MINISTERIO DA CIDADANIpor intermédio da SUBSECRETARIA DE
ASSUNTOS ADMINISTRATIVQ $hscrita no CNPJ sob o n° 05.756.246/0004-54, com
sede no Bloco “A” da Esplanada dos Ministérios, em Brasilia-DF, representada por seu

@) o __ , o(a) senhor(a) _________________ , homeado(a) pela Portaria n°
__________ ,de ___________, publicada no Diario Oficial da Unido de ___________,
portador (a) da matricula SIAPE n° , doravante
denominada CONTRATANTE, e a empresa __________________ o _____ )
inscrita no CNPJ sob o n°___________ , estabelecida __________________ , CEP
________ , nheste ato representada por seu(sua) ______________, o(a) sr(a).
________________ , portador(a) da Cédula de Identidade n° ________________,
inscrito(@) no CPF/MF sob o n° ___________________ , em conformidade com o

Contrato Social da empresa, doravante denominadaCONTRATADA, de acordo com a

minuta examinada e aprovada pela Consultoria Juridica por meio do Parecer n°

____________ , tendo em vista o que consta no Processo n°®71000.015290/2022-58 ¢ e

em observancia as disposi¢coes da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520,

de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugao

Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes, resolvem celebrar
o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao n° __/20__, mediante as clausulas
e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagao de servigo de confecgao
de carimbos, sob demanda, para o Ministério da Cidadania, que serao prestados nas
condi¢oes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no
preambulo e a proposta vencedora, independentemente de transcrigao.



1.3. Objeto da contratacao:

- - UNIDADE DE VALOR | VALOR
ITEM || DESCRICAO / ESPECIFICACAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO || TOTAL
RS R$
TOTALRS
2. CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com
inicio nadatade __/__/____ e encerramentoem __/__/____, podendo ser prorrogado por

interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagao
formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagao dos
servicos tem natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execug¢ao do contrato, com
informacoes de que os servigcos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragao
mantém interesse na realizagao do servigo;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a Administragao;

2.1.6. Haja manifestagao expressa da contratada informando o interesse na
prorrogagao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de
habilitacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO

3.1. O valor mensal da contratagdo é de RS
o valortotaldeRS ____________ (N ).

(oo ), perfazendo

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e
indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos
devidlos aCONTRATADAdependerdao dos quantitativos de servicos efetivamente
prestados

4, CLAUSULA QUARTA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdao estao programadas em
dotacao orcamentaria propria, prevista no orcamento da Uniao, para o exercicio de




20___, na classificagao abaixo:
Gestao/Unidade:
Funcional Programatica:
FT:

Natureza da Despesa:
PI:

PTRES:

SB:

Nota de Empenho:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdao a
conta dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja
alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento aCONTRATADAe demais condicoes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo X| da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.

8. CLAUSULA OITAVA - DO REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS
FISCALIZAGAO

8.1. O regime de execugao dos servigos a serem executados pela CONTRATADA,

os materiais que serdao empregados e a fiscalizagcao pela CONTRATANTEao aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E
CONTRATADA
9.1. As obrigagoes da CONTRATANTE e da CONTRATAD Asao aquelas previstas

no Termo de Referéncia, anexo do Edital.



10. CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sangoes relacionadas a execucao do contrato sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragao, nas situagoes previstas

nos incisos | a Xll e XVIl do art. 78 da Lei n°® 8.666, de 1993, e com as consequéncias
indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacao das sangoes previstas
no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso I, da Lei n® 8.666, de 1993.
11.2. Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados,
assegurando-se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADAeconhece os direitos da CONTRATANTEmM caso de
rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.
11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;

11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizacdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS VEDAGOES E PERMISSOES
12.1. E vedado aCONTRATADAnterromper a execucdo dos servicos sob

alegacao de inadimplemento por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em
lei.

12.2. E permitido a CONTRATAD Acaucionar ou utilizar este Termo de Contrato
para qualquer operagao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos
previstos na Instru¢cao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessao de crédito, a ser feita mediante celebragao de termo aditivo,
dependera de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem
como da certificagcao de que a cessionaria nao se encontra impedida de licitar e
contratar com o Poder Publico, conforme a legislagao em vigor, nos termos do
Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.2.2. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratada) pela execugao do objeto contratual, com o
desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a Administragao, sem
prejuizo da utilizagao de institutos tais como os da conta vinculada e do pagamento
direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES




13.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da
Lein® 8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATAD Aé obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais,
os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes
contratantes poderao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serao decididos pelaCONTRATANTE, segundo as
disposicdoes contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais
normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos
contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ASSINATURA ELETRONICA E/OU DIGITAL

15.1. O presente instrumento serda firmado através de assinatura eletronica e/ou
digital, certificada pelo Sistema Eletronico de Informagdes do Ministério da Cidadania,
garantida a eficacia das Clausulas.

15.2. Em conformidade com o disposto § 1° do art. 10 da MPV 2.200-02/01, a
assinatura deste termo pelo representante oficial da contratada, pressupdoem declarada,
de forma inequivoca, a sua a sua concordancia, bem como o reconhecimento de validade
e aceite do presente documento.

15.3. A sua autenticidade podera, a qualquer tempo, ser atestada seguindo os
procedimentos impressos na nota de rodapé, nao podendo, desta forma, as partes se
oporem a sua utilizagao.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. Incumbira aCONTRATANT Bprovidenciar a publicagcao deste instrumento,
por extrato, no Diario Oficial da Uniao, no prazo previsto na Lein® 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. E eleito o Foro da Secao Judiciaria do Distrito Federal - Justica Federal para
dirimir os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que nao possam
ser compostos pela conciliagao, conforme art. 55, §2°, da Lein® 8.666/93.

E, por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente
contrato assinado eletronicamente pelas partes contraentes, juntamente com as
testemunhas abaixo indicadas.

REPRESENTANTE REPRESENTANTE
Ministério da Cidadania Denominagao da Contratada



CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
SIAPE: SIAPE:

Documento assinado eletronicamente por Ana Camila Miranda Elleres, Chefe da
Divisao de Elaboragao e Registros Contratuais, em 17/08/2022, as 21:39,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do
Decreto n® 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .
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seil o
assinatura i

| eletrbnica

ey g
= e
;':"' 3 https://sei.cidadania.gov.br/sei-autenticacao, informando o cédigo verificador

= 12755848 e o codigo CRC 169FAS5BO.

Referéncia: Processo n° 71000.015290/2022-58 SEIn® 12755848
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