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MINISTERIO DA CIDADANIA
COORDENAGAO DE DOCUMENTAGAO E APOIO ADMINISTRATIVO

Instrugdo Operacional N° 1/2022 - SEDS/SENARC/MC

Brasilia-DF, 30 de setembro de 2022.

Define e divulga os procedimentos operacionais, o cronograma e as
repercussoes relativos ao processo de Focalizagdo do Programa Auxilio
Brasil 2022, de que trata a Portaria MC n2 746, de 03 de fevereiro de 2022,
referente aos publicos 7 e 8.

FOCALIZAGAO DO PROGRAMA AUXILIO BRASIL 2022 — PUBLICOS 7 e 8
PROCEDIMENTOS, PRAZOS E REPERCUSSOES

1. INTRODUCAO

Esta Instrucdo Operacional (I0) trata dos procedimentos relativos ao processo de Focalizagdo do Programa Auxilio Brasil (PAB) 2022, referente
aos publicos 7 e 8, em consonancia com o disposto na Portaria MC n2 746, de 2022, em especial o seu art. 38, caput e § 12, combinado com o art. 10, V.

O processo de Focalizagdo do PAB consiste na verificagdo continua da consisténcia das informacdes registradas no Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), aplicavel as familias elegiveis e beneficidrias do PAB, com o objetivo de aprimorar a focalizagdo do
Programa. E um procedimento de responsabilidade da Secretaria Nacional de Renda de Cidadania (Senarc) e da Secretaria Especial do Desenvolvimento
Social (Seds), do Ministério da Cidadania, em atuagdo conjunta com estados e municipios, na mobilizacao de familias para, quando necessario, realizarem a
atualizacdo dos seus dados cadastrais, por apresentarem divergéncias em comparacdo com outros registros administrativos do Governo Federal e/ou
indicios de inconsisténcia das demais informac&es apresentadas no CadUnico.

Nesse sentido, esta Instrugdao Operacional determina os procedimentos, prazos e repercussoes do processo de Focalizagdo do PAB 2022,
referente aos publicos 7 e 8, expostos adiante.
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2. PUBLICO

Para a defini¢ao dos publicos 7 e 8 do processo de Focalizagdao do PAB 2022, foram considerados os seguintes critérios:

- Publico 7: Familias unipessoais, ndo beneficiarias do Programa Auxilio Brasil (PAB), com perfil de elegibilidade, e com integrantes que apresentam vinculo
de casamento no ano de 2022, conforme os registros do Sistema de Identificacdo de Registro Civil (SIRC). Para identificacdo do publico foram consideradas
as familias unipessoais que atendam a um dos seguintes critérios:

i. Um codnjuge estd inscrito no CadUnico em familia unipessoal e o outro cdnjuge ndo estd inscrito no CadUnico; ou

ii. Um conjuge estd inscrito no CadUnico em familia unipessoal e o outro cdnjuge estd inscrito no CadUnico em familia com multiplas pessoas;
ou

iii. Os dois cdnjuges estdo inscritos no CadUnico em familias unipessoais distintas.

- Publico 8: Familias unipessoais, ndo beneficiarias do Programa Auxilio Brasil (PAB), com perfil de elegibilidade, e inscritas no CadUnico apds 16/07/2022,
sem a realizacdo de coleta das informacgdes de entrevista por visita domiciliar.

Ambos os publicos 7 e 8 compdem o grupo “OUT/2022”, uma vez que as familias pertencentes a esses publicos estdo sendo inseridas na
FOCA 2022 no més de outubro.

Ressalva-se que serdao desconsideradas desses publicos todas as familias em situacdo de rua e as familias prioritarias do Auxilio Brasil,
previstas no art. 11 da Portaria MC n2 746, de 2022 (familias com pessoas em situacdo de trabalho infantil; familias com pessoas resgatadas do trabalho
analogo ao de escravo; familias indigenas; familias quilombolas; familia de catadores de material reciclavel), em razdo de sua maior vulnerabilidade

Caso a familia se enquadre em algum desses critérios, serd incluida no publico de Focalizagdo do PAB 2022 com indicio de inconsisténcia
cadastral. No entanto, se, apds incluida no processo, for identificado nos monitoramentos mensais, realizados a partir de cruzamentos de dados posteriores,
que o cadastro da familia ndo possui mais inconsisténcia, a situacao do seu registro sera considerada regularizada.

Para a definicdo do publico inicial da Focalizacdo do PAB 2022 referente aos publicos 7 e 8, estdao sendo utilizadas as seguintes bases:
- CadUnico — base de setembro de 2022, englobando cadastros atualizados e desatualizados;
- Folha de Pagamentos de beneficidrios do PAB, de setembro de 2022;

- Sistema de ldentificacdo de Registro Civil (SIRC), base de julho de 2022.

3. TRATAMENTO PARA REGULARIZAGAO DOS REGISTROS

Forma de regulariza¢dao dos publicos 7 e 8 incluidos no processo de Focalizagdao do PAB:
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a) Publico 07 - Atualizagdo cadastral com presenga dos dois conjuges na mesma familia: o cadastro estard regularizado se a familia
atualizar seus dados apds a data de referéncia do grupo, que equivale & data da extracdo da base do CadUnico utilizada para selecionar o
publico inicial da Focalizagdo do PAB. Por exemplo, a data de referéncia do grupo “OUT/2022” é 10/09/2022, entdo a data de atualizagdo
cadastral da familia incluida nesse grupo deve ser de 10/09/2022 em diante; e

b) Publico 08 - Atualizagdao cadastral com entrevista feita em visita domiciliar: o cadastro estard regularizado se a familia atualizar seus
dados de 16/07/2022 em diante.

ATENGAO

No arquivo disponibilizado aos municipios via Sistema de Gestdo do Programa Auxilio
Brasil (SigPAB) é possivel verificar a situacdo do registro da familia. Observe o significado
de cada tipologia:

PENDENTE: a familia ainda precisa atualizar o cadastro;
REGULARIZADO: a familia e o municipio ndo precisam fazer nenhuma acao;
EXCLUIDO: a familia e o municipio ndo precisam fazer nenhuma ag3o.

4. REPERCUSSOES DE FOCALIZAGAO DO PAB E REGULARIZAGAO CADASTRAL

As familias em Focalizagdo do PAB, n3o beneficiarias, que permanecerem com seus dados inconsistentes no CadUnico, ndo poderdo participar
do processo de habilitacdo, selecdo e concessao de beneficios do Programa, conforme prevé o paragrafo unico do art. 19 do Decreto n2 10.852, de 2021.
Portanto, durante o processo de Focalizacdo do PAB, até que sejam sanadas as inconsisténcias na forma prevista na Secdo 3 desta Instrucdao Operacional,
essas familias ficam impedidas de participar do processo de concessao de beneficios do Programa.

No tocante ao Publico 8, o municipio deve ficar atento & marca¢do no campo 1.08 da versdo 7 do CadUnico (“Forma de coleta de dados”),
quando da realizacdo da visita. A partir da identificacdo da atualizacdo cadastral com visita domiciliar na base do CadUnico, a Senarc podera retirar o
impedimento de habilitacdo ao PAB.

Conforme previsto no art. 15 da Portaria MC n2 810, de 2022, que define procedimentos para a gestdo do CadUnico, a coleta de dados por
meio de visita domiciliar, realizada pela coordena¢do municipal, é recomendada a fim de avaliar a fidedignidade dos dados coletados nos postos de
atendimento, em especial quando for considerada oportuna para fins de regularizacdo cadastral.

Ainda conforme a referida portaria, é prevista em seu art. 25 a exclusdo légica do cadastro da familia da base do CadUnico, que pode ocorrer
guando, dentre outras situacdes, houver a recusa da familia em prestar informacdes ou for identificada a omissdo ou prestacdo de informacgdes inveridicas
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ATENGCAO

As acOes de impedimento de participacdo do processo de habilitacdo, selecdo e concessao
de beneficios sdo aplicadas ao PAB e ao Programa Auxilio Gas dos Brasileiros (PAGB),
conforme pardgrafo Unico do art. 42 do Decreto n? 10.881, de 2021, até que sejam sanadas
as inconsisténcias na forma prevista na Secdo 3 desta Instrucdo Operacional.

5. LISTAGEM DAS FAMILIAS DO PROCESSO DE FOCALIZAGAO DO PAB 2022

A listagem das familias serd mensalmente disponibilizada no Sistema de Gestdo do Programa Auxilio Brasil (SigPAB), no endereco

http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web/.

Os demais procedimentos apontados na se¢do 6 do Anexo | da Instru¢do Normativa n2 19/SENARC/SEDS/MC, de 01 de setembro de 2022,
permanecem os mesmos no que se referem as informacdes da listagem, procedimento para obtencdo dos arquivos e layouts.

Deve ser observado apenas que no critério de INCONSISTENCIA serdo apresentadas as informac&es das familias inseridas em Focaliza¢do do

PAB 2022 (Publicos 7 ou 8).

6. CRONOGRAMA

Datas-limites para os publicos

FOCALIZACAO DO PAB 2022 - PUBLICOS 7 e 8

ACOES

Habilitacdao para o PAB

ouT/22

NOV/22

DEZ/22

Data-limite

https://sei.cidadania.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=14470100&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000074&infra_hash=...
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14/10/2022

11/11/2022
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cadastral para retirar o
impedimento ao PAB (a familia
deve atualizar até essa data para
evitar o impedimento)

Data da retirada da pendéncia
de impedimento no SIBEC

09/09/2022 13/10/2022 10/11/2022

7. COMUNICACAO COM AS FAMILIAS

A comunicacdo com as familias poderd ser realizada por meio do envio de cartas, sujeito a disponibilidade orcamentaria e viabilidade
operacional. Para conhecer o modelo de carta que podera ser encaminhada as familias consulte o Anexo | desta Instrugdao Operacional.

8. ORIENTACOES GERAIS

Para realizar a atualizacdo cadastral, os municipios devem seguir os procedimentos apontados na secdao 8 do Anexo | da Instrucdo Normativa
n2 19/SENARC/SEDS/MC, de 01 de setembro de 2022.

Atencdo: Caso persistam duvidas sobre a veracidade dos dados informados pelas familias, e obrigatoriamente nos casos de atualizacdo
cadastral, o entrevistador pode solicitar ao RF ou ao RL que assine termo especifico, por meio do qual assuma a responsabilidade pela veracidade das
informacgodes coletadas. No Anexo Il desta Instrugdao Operacional consta sugestdao de modelo deste termo. O termo assinado deve ser anexado ao formulario
de cadastramento da familia ou a Folha Resumo e arquivado durante 5 (cinco) anos.

Recomenda-se a leitura integral da Portaria MC n2 810, de 2022, e da Portaria MDS n2 94, de 2013, para obtenc¢do de mais detalhes sobre a
operacionalizacdo do CadUnico. Toda a legislacdo deve ser de conhecimento da coordena¢do municipal, para a garantia de um atendimento correto e de
gualidade as familias.

9. CANAIS DE ATENDIMENTO AO MUNICIPIO E ACESSO A INFORMAGAO

O esclarecimento de duvidas pode ser realizado pela Central de Relacionamento do Ministério da Cidadania, no telefone 121, ou por meio do
preenchimento de formulario eletrénico (http://fale.mdsvector.site:8080/formulario/).

O servico de telefonia é gratuito e recebe ligagcdes de telefones fixos e celulares. O horario de atendimento é das 7h as 19h, de segunda a
sexta-feira; das 10h as 16h, nos finais de semana e feriados nacionais; e o atendimento eletrénico 24 horas todos os dias da semana.

Esta disponivel, também, o canal de chat para atendimento a duvidas relativas a gestdo do Auxilio Brasil e do CadUnico. O novo canal de
comunicagdo encontra-se na pagina do Fale com o Ministério da Cidadania (https://www.gov.br/cidadania/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-
social/fale-conosco), com funcionamento de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h. A ferramenta é exclusiva para gestores e técnicos municipais e estaduais,
e foi criada com o objetivo de dar agilidade nas respostas das demandas. Para acesso direto, clique no link: http://chat.mdsvector.site/chat-mds/index.php/.
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Para auxiliar estados e municipios, um conjunto de perguntas frequentes também ficara permanentemente disponivel no site do Ministério

da Cidadania (https://www.gov.br/cidadania/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas_frequentes). Periodicamente, as informag&es serdo atualizadas para que
as principais duvidas observadas ao longo dos processos sejam sanadas e divulgadas.

Toda a legislagio do CadUnico e do Programa Auxilio Brasil pode ser obtida no site do Ministério da Cidadania
(https://www.gov.br/cidadania/pt-br).

*Assinado Eletronicamente*
VALTER JOSE RIBEIRO PEREIRA
Secretario Nacional de Renda de Cidadania

ANEXOS

ANEXO | - MODELO DE CARTAS
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PREZADO(A) <MARIA JOSE DA SILVA=,

SUA FAMILIA ESTA EM < ACAO DE FOCALIZACAO DO AUXILIO BRASIL>. ISSO SIGNIFICA QUE AS
INFORMACOES QUE VOCE DECLAROU PARA O CADASTRO UNICO ESTAO SEM A QUALIDADE
MECESSARIA PARA QUE VOCE PARTICIPE DO PROGRAMA AUXILIO BRASIL>.

ATUALIZE O CADASTRO DA SUA FAMILIA IMEDIATAMENTE NO CRAS OU NO SETOR RESPONSAVEL
PELO CADASTRO UNICO DA SUA CIDADE.

LEVE SEU CPF OU TITULO DE ELEITOR E PELO MENOS UM DOCUMENTO DE CADA PESSOA DA SUA
FAMILIA, PREFERENCIALMENTE O CPF.

<MAIS INFORMACOES:
FAMILIA UNIPESSOAL COM CASAMENTO IDENTIFICADO EM 2022 NO SISTEMA DE IDENTIFICAGAO
DE REGISTRO CIVIL / INSCRICAD CADASTRAL DE FAMILIA UNIPESSOAL REALIZADA APOS 16/07
PRECISA DE VISITA DOMICILIAR PARA CONFIRMAR OS DADOS INFORMADOS. ATUALIZE COM
ATENGAO OS DADOS.>

<PARA PODER PARTICIPAR DO PROCESSO DE CONCESSAO DE BENEFICIOS DO PROGRAMA
AUXILIO BRASIL VOCE PRECISA ATUALIZAR SEU CADASTRO E INFORMAR CORRETAMENTE 05
DADOS DA SUA FAMILIA.=
EM CASO DE DUVIDAS, LIGUE PARA O
MINISTERIO DA CIDADANIA

DISQUE 121.
A LIGACAO E DE GRACA.
CODIGO FOCALIZACAO 2022.

Responsavel pela Unidade Familiar:  NIS (Numero de Identificacdo Social):
MARIA JOSE DA SILVA 123.45678.99-1

Cdédigo Familiar: 123456-7
Codigo: <Focalizagdo do PAB 2022 - SET/22>

ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE DECLARAGAO
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1. Eu,

)

NIS

SEI/MC - 13046233 - Instrugdo Operacional

)

CPF

, RG ou Titulo de eleitor

detalhado para cada pessoa, incluindo remunerac¢ao de doacao, de trabalho ou de outras fontes:

RELACAO DOS COMPONENTES DA UNIDADE FAMILIAR MORADORES DO DOMICILIO

b NOME

Data de
Mascimento

Ocupacao

Renda Bruta
Mensal
(8.05+8.09)

01

02

03

04

05

06

07

03

09

10

11

12

2. Declaro ter clareza de que:

- E ilegal deixar de declarar informac&es ou prestar informacdes falsas para o CadUnico, com o objetivo de participar ou de permanecer no Programa Auxilio

Brasil ou em qualquer outro programa social.

ou CNH

, declaro, sob as penas da lei, que todas as pessoas listadas abaixo moram no meu domicilio e possuem o seguinte rendimento total

- A familia que frauda o CadUnico para participar ou permanecer no Programa Auxilio Brasil terd o beneficio cancelado e respondera processo administrativo
para devolugdo dos valores recebidos indevidamente, além de responder penal e civilmente pelas fraudes cometidas.

- A qualquer tempo poderei receber visita domiciliar de servidor do municipio, para avaliar se a situa¢ao socioecondmica da minha familia estd de acordo com

as informagdes prestadas ao CadUnico.

- Assumo o compromisso de atualizar o cadastro sempre que ocorrer alguma mudanga nas informacdes de minha familia, como enderego, renda e trabalho,

nascimento ou 0bito, entre outras.
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Local e data

Assinatura do Responsavel pela Unidade Familiar

Documento assinado eletronicamente por Valter José Ribeiro Pereira, Secretario(a) Nacional de Renda de Cidadania, em 30/09/2022, as 18:09, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020 da Presidéncia da Republica. .

1
SEI ¢
assinatura
eletrdnica

Referéncia: Processo n2 71000.005101/2022-39 SElI n2 13046233
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