INSTRUCAO NORMATIVA - FOCALIZACAO DO PROGRAMA AUXILIO BRASIL 2022
(Versdo atualizada em julho/2022)

ANEXO | -
Procedimentos, prazos e repercussoes do processo de Focalizagdao do PAB 2022

1. INTRODUCAO

Esta Instrucdo Normativa (IN) trata dos procedimentos necessarios do processo de
Focalizagdo do Programa Auxilio Brasil (PAB), em consonancia com o disposto na Portaria MC n2 746,
de 2022, em especial o seu art. 38, § 1.

O processo de Focalizacdo do PAB consiste na verificacdo periddica da consisténcia
das informagdes registradas no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico), aplicavel as familias elegiveis e beneficiarias do PAB, com o objetivo de aprimorar a
focalizacdo do Programa. E de procedimento de responsabilidade da Secretaria Nacional de Renda de
Cidadania (Senarc) e da Secretaria Especial do Desenvolvimento Social (Seds), em atuag¢do conjunta
com estados e municipios, na mobilizacdo de familias para atualizacdo dos seus dados cadastrais, por
apresentarem divergéncias em comparagao com outros registros administrativos do Governo Federal.

Conforme critérios do PAB, definidos pela Lei n? 14.284, de 2021, podem ser
habilitadas ao processo de concessao de beneficios do Programa apenas familias com renda familiar
por pessoa de até RS 210,00 (duzentos e dez reais), valor estabelecido como linha de pobreza. De
forma complementar, a mesma lei define que podem permanecer como beneficidrias do Programa
as familias com renda por pessoa de até duas vezes e meio o valor da linha de pobreza, ou seja, até
RS 525,00 (quinhentos e vinte e cinco reais) atualmente.

Nesse contexto, em 2022, o processo de Focalizagdo do PAB terd como foco as
familias identificadas com renda acima da linha de pobreza, considerando as informagdes dos
registros administrativos do Governo Federal utilizados na qualificagdo das informagdes prestadas
pela familia ao CadUnico. Familias beneficidrias do PAB que apresentem, segundo as bases
administrativas, renda abaixo da linha de pobreza ndo serdo objeto do processo de Focalizacdo. Essa
flexibilizacdo é permitida pois se admite flutuacédo de renda dentro desse patamar, por ser considerar
uma maior vulnerabilidade desse grupo populacional, porém dentro dos limites indicados pela Lei
n2 14.284, de 2021. O detalhamento dos grupos incluidos na Focalizacdo do PAB 2022 esta contido
no item 2 desta Instrucao Normativa.

Dessa forma, esta Instrugdo Normativa determina os procedimentos, prazos e
repercussdes do processo de Focalizacdo do PAB 2022, que serdao expostos adiante.

2. PUBLICO

Para a definicao do publico do processo de Focalizagdo do PAB 2022, foram considerados
os seguintes critérios:

a) Familias com cadastro atualizado, cuja renda calculada a partir dos dados de outros
registros administrativos do Governo Federal esteja acima da linha de emancipacao
e até % (meio) salario minimo por pessoa (entre RS 525,01 e RS 606,00), e que
apresente pelo menos uma pessoa com renda divergente em relagdo a esses registros
em pelo menos um més de analise;



b) Familias com cadastro desatualizado, cuja renda calculada a partir dos dados de
outros registros administrativos do Governo Federal esteja acima da linha de
emancipacio e até % (meio) salario minimo por pessoa (entre RS 525,01 e RS
606,00), e que apresente pelo menos uma pessoa com renda divergente em relacdo
a esses registros em pelo menos um més de andlise; e

c) Familias ndo beneficiarias do PAB com cadastro atualizado, cuja renda calculada a
partir dos dados de outros registros administrativos do Governo Federal esteja acima
da linha de pobreza e até a linha de emancipag3o por pessoa (entre R$ 210,01 e RS
525,00), e que apresente pelo menos uma pessoa com renda divergente em relacdo
a esses registros em pelo menos um més de andlise.

Caso a familia se enquadre em algum desses critérios, sera incluida no publico de
Focalizacdo do PAB de 2022. No entanto, se, apds incluida no processo, for identificado nos
monitoramentos mensais, realizados a partir de novos cruzamentos com as bases administrativas
posteriores, que o cadastro da familia ndo possui mais inconsisténcia, a situacdo do seu registro sera
considerada regularizada.

E importante observar que, caso essa familia também esteja no processo de Revisdo
Cadastral, ou seja, com o cadastro desatualizado, deverd necessariamente fazer uma nova atualizacao,
mesmo se ndo possuir mais inconsisténcia, de acordo com a Instrucdo Normativa Conjunta n?
1/SECAD/SE/SEDS/SENARC/MC, de 21 de fevereiro de 2022. As familias que estejam nas duas
condicbes (Focalizacdo do PAB e Revisdo Cadastral) serdo identificadas no arquivo a ser disponibilizado
aos municipios para acompanhamento e regularizacao.

Para a definicdo do publico inicial da Focalizacdo do PAB de 2022, foram utilizadas as
seguintes bases:

v CadUnico — bases mensais de julho a dezembro de 2021, englobando
cadastros atualizados e desatualizados;

v Folha de Pagamentos de beneficiarios do PAB, de novembro de 2021;

v’ Cadastro Nacional de Informacdes Sociais (CNIS) — bases mensais de maio
a outubro de 2021, que contém dados da Folha de Pagamentos de
beneficios previdenciarios ou assistenciais do Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS), de vinculos de emprego e remuneragdes
identificados por meio da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e de Informacgdes a Previdéncia Social (GFIP), do E-
Social, da Relagdo Anual de InformacgGes Sociais (RAIS) e da folha de
pagamento do Seguro-Desemprego e Seguro Defeso do Pescador
Artesanal;

v" Folha de Pagamentos dos servidores publico civis do Poder Executivo
Federal — SIAPE;

v" Folha de Pagamentos dos servidores publico civis do Poder Judicidrio —
CNJ; e

v" Folha de Pagamentos dos militares das Forcas Armadas do Brasil.



2.1 Organizagdo dos publicos

As familias estdo organizadas e classificadas de acordo com o PROCESSO que precisa
tratar o registro cadastral, o GRUPO ao qual foi inserida (com nome associado ao més de insercao) e o
conjunto de critérios de INCONSISTENCIA, conforme é possivel verificar nos trés quadros abaixo.

Quadro 1 — Processos

a) Familias com cadastro atualizado, cuja renda calculada
a partir dos dados de outros registros administrativos
do Governo Federal esteja acima da linha de
emancipagdo e até % (meio) salario minimo por pessoa
(entre RS 525,01 e RS 606,00), e que apresente pelo
menos uma pessoa com renda divergente em relagdo a
esses registros em pelo menos um més de analise.

b) Familias com cadastro desatualizado, cuja renda
calculada a partir dos dados de outros registros
administrativos do Governo Federal esteja acima da
linha de emancipagao e até % (meio) salario minimo

FOCA por pessoa (entre RS 525,01 e RS 606,00), e que

apresente pelo menos uma pessoa com renda

divergente em relacdo a esses registros em pelo menos
um més de analise.

FOCALIZAGAO DO
PAB

c¢) Familias ndo beneficidrias do PAB com cadastro
atualizado, cuja renda calculada a partir dos dados de
outros registros administrativos do Governo Federal
esteja acima da linha de pobreza e até a linha de
emancipagéo por pessoa (entre R$ 210,01 e R$ 525,00),
e que apresente pelo menos uma pessoa com renda
divergente em relagao a esses registros em pelo menos
um més de analise.

Quadro 2 — Grupos

Familias incluidas em Focalizacdo do PAB no més de
FEV/22 fevereiro de 2022.

FOCALIZAGCAO DO
PAB

Em fevereiro de 2022, serd divulgada a lista das familias em Focalizagdo do PAB.
Mensalmente, a situagdao dos cadastros incluidos nesse processo sera reavaliada e a listagem dos
municipios sera atualizada.



Quadro 3 — Inconsisténcias

PROCESSO INCONSISTENCIA DESCRICAO

Familias com cadastro atualizado, cuja renda
calculada a partir dos dados de outros registros
administrativos do Governo Federal esteja acima da
linha de emancipagdo e até ¥ (meio) salario minimo
por pessoa (entre RS 525,01 e RS 606,00), e que
apresente pelo menos uma pessoa com renda
divergente em relacdo a esses registros em pelo
menos um més de analise.

Familias com cadastro desatualizado, cuja renda
calculada a partir dos dados de outros registros
administrativos do Governo Federal esteja acima da
PUBLICO 2 linha de emancipagao e até % (meio) salario minimo
PAB por pessoa (entre RS 525,01 e RS 606,00), e que
apresente pelo menos uma pessoa com renda
divergente em relagdo a esses registros em pelo
menos um més de analise.

Familias ndao beneficidrias do PAB com cadastro
atualizado, cuja renda calculada a partir dos dados de
outros registros administrativos do Governo Federal
esteja acima da linha de pobreza e até a linha de
emancipa¢do por pessoa (entre RS 210,01 e RS
525,00), e que apresente pelo menos uma pessoa
com renda divergente em relacdo a esses registros em
pelo menos um més de analise.

PUBLICO 1

FOCALIZAGAO DO

PUBLICO 3

Para as familias beneficidrias do PAB as inconsisténcias identificadas determinardo as

repercussdes no Programa a serem aplicadas, que serdao detalhadas na Se¢do 4 desta Instrucdo
Normativa.

3.TRATAMENTO PARA REGULARIZACAO DOS REGISTROS

3.1

Formas de regularizagdo dos cadastros incluidos no processo de Focalizagao do PAB:

a) Atualizagdo cadastral: o cadastro estara regularizado se a familia atualizar seus dados apds a
data de referéncia do grupo, que equivale a data da extracdo da base do CadUnico utilizada
para selecionar o publico inicial da Focalizagdo do PAB. Por exemplo, a data de referéncia do
grupo FEV/2022 é 18/12/2021, ent3o a data de atualizagio cadastral da familia incluida nesse
grupo deve ser de 19/12/2021 em diante;

b) Descontinuidade da inconsisténcia: o cadastro estara regularizado se a divergéncia de renda
nao for mais identificada nos meses posteriores a inclusdo da familia em Focalizacdo do PAB,
a partir de cruzamentos mensais realizados pelo Ministério da Cidadania. Isso pode ocorrer,
por exemplo, em caso de perda de emprego ou de reducdo da renda recebida por pessoa da
familia que apresentava a divergéncia de renda. Nesse caso, a familia ndo precisa atualizar os
dados novamente, exceto se também estiver no processo de Revisdo Cadastral (o municipio



deve observar que nessa situacdo a familia precisa atualizar seu cadastro para dar o
tratamento exigido pela Revisdo, mesmo que ndo exista mais a inconsisténcia de renda);

c) Pessoa excluida: o cadastro estara regularizado se a pessoa da familia que foi identificada com
a divergéncia de renda for excluida do registro por falecimento ou por ndo mais residir com a
familia (essa acdo é também uma atualizagdo cadastral); ou

d) Pessoa transferida: o cadastro estard regularizado se a pessoa da familia que foi identificada
com a divergéncia de renda for transferida para outro cadastro por ndo mais residir com a
familia de origem. Nesse caso, o registro estara regularizado mesmo que a familia de origem
nao atualize os dados, exceto se também estiver no processo de Revisdao Cadastral (o municipio
deve observar nessa situacdo que a familia precisa atualizar seu cadastro para dar o
tratamento exigido pela Revisdo, mesmo que ndo exista mais a inconsisténcia de renda). Se a
pessoa transferida permanecer com a divergéncia de renda na familia de destino, esta familia
podera ser incluida futuramente em Focalizagao do PAB.

ATENCAO

No arquivo disponibilizado aos municipios via Sistema de Gestdo do Programa Auxilio
Brasil (SigPAB), é possivel verificar a situacao do registro da familia. Observe o significado
de cada tipologia:

PENDENTE: a familia ainda precisa atualizar o cadastro;
REGULARIZADO: a familia e o municipio ndo precisam fazer nenhuma acéo;
EXCLUIDO: a familia e o municipio ndo precisam fazer nenhuma agéo.

Se a familia aparecer mais de uma vez na lista, é preciso checar a situacédo de todas
as ocorréncias e, caso alguma esteja PENDENTE, é preciso que seja feita a
atualizagdo dos dados pela familia.

4. REPERCUSSOES DE FOCALIZACAO DO PAB

Para as familias beneficiarias do PAB as repercussées poderdo ser aplicadas nas seguintes
situacgOes:

e Cancelamentoimediato do PAB, a depender da inconsisténcia identificada no processo
de Focalizagao;

e Bloqueios e cancelamentos, caso o0s registros ndo sejam tratados nos prazos
estipulados; e

e Cancelamento de beneficios, caso as familias apresentem perfis incompativeis com os
critérios de manutencdo do PAB, apds a atualizagdo cadastral.

Abaixo seguem as repercussoes estabelecidas, conforme cronograma da Sec¢do 5 desta
Instrugcao Normativa.

a) Cancelamento imediato
Serd cancelado de maneira imediata o beneficio das familias em Focalizacdo do PAB que

estejam com o cadastro atualizado, cuja renda calculada a partir dos dados de outros registros
administrativos do Governo Federal esteja acima da linha de emancipagao e até }; (meio) salario



minimo por pessoa (entre RS 525,01 e RS 606,00), e que apresente pelo menos uma pessoa com
renda divergente em relacdo a esses registros em pelo menos um més de analise (Publico 1).

b) Bloqueio seguido de cancelamento

Serdo convocadas para atualizar seu cadastro, podendo ter o beneficio bloqueado
por trés meses seguido de cancelamento, as familias com cadastro desatualizado, cuja renda
calculada a partir dos dados de outros registros administrativos do Governo Federal esteja acima
da linha de emancipagio e até % (meio) salario minimo por pessoa (entre RS 525,01 e RS 606,00),
e que apresente pelo menos uma pessoa com renda divergente em relagdo a esses registros em
pelo menos um més de analise (Publico 2).

O beneficio serd bloqueado se as familias ndo tiverem seu registro de inconsisténcia
cadastral tratado até a data-limite para evitar o bloqueio.

O desbloqueio do beneficio pode ser realizado nas seguintes situacdes:

e pelo Coordenador Municipal: apds a atualizagdo cadastral, para a familia com cadastro
PENDENTE, que mantenha o perfil de permanéncia no PAB — a partir das informac&es
prestadas na nova entrevista. Nesse caso, os beneficios serdo reavaliados e poderao
ter novos valores; ou

e pela Senarc: em decorréncia do tratamento da inconsisténcia do cadastro da familia,
conforme tratamentos previstos na Secao 3 dessa Instrucdo Normativa.

O beneficio serd cancelado se as familias ndo tiverem seu registro de inconsisténcia
cadastral tratado até a data-limite para evitar o cancelamento.

E importante destacar que o perfil de permanéncia das familias no PAB corresponde aos
critérios de elegibilidade do Programa, observada a Regra de Emancipacgao, prevista nos arts. 20 e 21
da Portaria MC n2 746, de 2022.

REGRAS DE GESTAO DE BENEFICIOS PARA REVERSAO DE CANCELAMENTO

As familias da Focalizagdo do PAB que tiverem os beneficios cancelados por encerramento do
prazo podem retornar ao Programa, por reversao de cancelamento em até 180 dias contados
da data do cancelamento, a partir do atendimento de algumas condicdes.

A gestdo municipal deve, primeiramente, atualizar o cadastro da familia, verificar se esta
mantido o perfil de permanéncia no Programa e realizar a reversao de cancelamento do
beneficio diretamente no Sistema de Beneficios ao Cidaddo (Sibec). O municipio sé deve
realizar a reversdo ap0ds a atualiza¢do do cadastro da familia e a confirmacdo do seu perfil de
permanéncia no Programa.

O municipio s6 deve realizar a reversao de cancelamento dos beneficios das familias em
Focalizacdo do PAB apds a atualizagdo do cadastro e a confirmagdo do perfil de permanéncia
para o Programa.

Tem perfil de permanéncia para o PAB a familia com renda por pessoa mensal de até RS
525,00. Familia com renda por pessoa mensal acima de RS 210,00 precisa apresentar em sua
composicdo gestantes, nutrizes ou pessoas com menos de 21 (vinte e um) anos para ser




beneficiada pela Regra de Emancipacao do PAB, prevista nos arts. 20 e 21 da Portaria MC n2
746, de 2022.

De acordo com o § 29 do art. 33 do Decreto n? 10.852, de 2021, o PAB atende familias em
situacdo de pobreza e extrema pobreza, que podem ter frageis vinculos empregaticios. Dessa
forma, a legislacdo do Programa prevé que a renda da familia por pessoa pode variar até a
linha de emancipacado, sem que haja o imediato desligamento do Programa, o que é chamado
de “Regra de Emancipacdo”.

Para que os desbloqueios e as reversdes de cancelamento dos beneficios tenham efeito
e repercutam na folha de pagamento do més subsequente, devem ser realizados sempre de acordo
com o Calendario Operacional do PAB, item 3 (“Data-limite para realizacdo de solicitacdes via mddulo
Administracdo Off-line do Sistema de Gestdo do Programa Auxilio Brasil (SigPAB) para repercussdo na
folha de pagamento”) e item 4 (“Data-limite para manutencdo/administracdo de beneficios no Sibec
para repercussao na folha de pagamento”).

O Calendario Operacional estd disponivel no mddulo “Calendarios e Manuais Disponiveis”
do Sibec V2. Cabe lembrar que a reversao de cancelamento deve observar o prazo maximo de 180
dias, contados da data do cancelamento do beneficio.

Para que seja possivel o desbloqueio ou reversdao de cancelamento do beneficio de
familias com pessoas em Focalizacdo do PAB, a gestdao municipal deve executar o tratamento da
pendéncia diretamente no Sibec V2, atuando sobre a pessoa que esta com a inconsisténcia.

Nesse caso, a pessoa estara identificada com bloqueio pelo motivo "Procedimento de
Focalizacdo do PAB". Assim, apds a atualizacdo cadastral da familia, a gestdo municipal deve retirar a
pendéncia da pessoa que estd com a divergéncia de renda na Focalizagdo do PAB, conforme as
orientagdes do item 4.5.4 do Manual Operacional do Sibec V2.

A retirada da pendéncia sobre a pessoa refletird automaticamente sobre a situacdo dos
beneficios da familia, com o respectivo desbloqueio do motivo "Procedimento de Focalizagdo do PAB".

Ja para as situagcGes em que os beneficios da familia estejam cancelados, apds retirar a
pendéncia da pessoa da familia a gestdo municipal também deverd realizar a reversdo de
cancelamento do beneficio pelo motivo "Fim de restri¢ao especifica".

Atencdo: Para que seja possivel o desbloqueio ou a reversdo de cancelamento dos
beneficios de familias pelo motivo "Procedimento de Focalizagdo do PAB", os seguintes passos
precisam ser realizados:

12) A familia faz a atualizacdo do seu registro no CadUnico no setor responsavel no
municipio;

29) A gestdo municipal retira a pendéncia sobre a pessoa que estd com a inconsisténcia
"Procedimento de Focalizacdo do PAB" (conforme as orientag¢des do item 4.5.4 do Manual Operacional
do Sibec V2).

39) O Sibec V2 ira, entdo, desbloquear automaticamente os beneficios da familia que
estavam bloqueados pelo motivo "Procedimento de Focalizagdo do PAB"; no caso de reversdo de
cancelamento dos beneficios da familia, depois dos passos acima a gestdo municipal ira realizar a
reversdao onde houver o cancelamento sinalizado pelo motivo "Fim de restri¢cdo especifica".

Impedimento de participacdo no processo de concessao de beneficios do PAB

Familia em Focalizacdo do PAB, ndo beneficidria, que permanecer com seus dados
inconsistentes no CadUnico, ndo poderd participar do processo de concessio de beneficios do



Programa, conforme prevé o pardgrafo Unico do art. 19 do Decreto n? 10.852, de 2021. Portanto,
durante o processo de Focalizacao do PAB, até que sejam sanadas as inconsisténcias na forma prevista
na Secdo 3 dessa Instrucdo Normativa, essas familias ficam impedidas de participar do processo de
concessao de beneficios do Programa.

ATENCAO

As acdes aplicadas as familias beneficidrias do PAB serdo aplicadas, também, ao
Beneficio Extraordinario (BEN-EXTRA), criado pela Lei n2 14.342, de 18 de maio de 2022, e ao
beneficio do Programa Auxilio Gas dos Brasileiros (PAGB), de que trata a Lei n2 14.237, de 19
de novembro de 2021, regulamentada pelo Decreto n? 10.881, de 02 de dezembro de 2021.
Portanto, familias em Focalizacdo poderdo ter a descontinuidade do pagamento desses
beneficios, caso ndo sejam atendidas as exigéncias do processo.

Ja as familias n3o beneficiarias, inscritas no CadUnico e incluidas na Focalizacdo,
ficam impedidas de participar do processo de concessdo de beneficios do PAB e do PAGB,
conforme pardgrafo Unico do art. 42 do Decreto n? 10.881, de 2021, até que sejam sanadas
as inconsisténcias na forma prevista na Secao 3 desta Instrucdo Normativa.

E importante ressaltar que, ao longo de 2022, as familias incluidas no processo
de Focalizacdo do PAB podem ser desligadas do Programa por outros motivos. Mesmo que a
familia deixe de ser beneficiaria, é importante fazer uma nova entrevista e garantir a
qualificacdo de seus dados no CadUnico.

5. CRONOGRAMA DO PROCESSO DE FOCALIZAGAO DO PAB 2022

5.1 Cronograma dos publicos

Grupo | Inconsist | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago| Set | Out | Nov | Dez
éncia | /22| /22 | /22 | /22 | J22 | [22 | [22 | [22 | [22 | [22 | /22

Proc. Jan/23

- Fim do
Publico 1
processo
Msg | Bloq | Blog | Bloq | Bloq | Bloq e3[4 Fim do
Fev/22 Publico 2 Lista PAB | PAB | PAB | PAB | PAB | PAB /] processo
Fim do
Publico 3 processo

ATENGAO:
e  Para o Publico 2 de Focalizagdo do PAB, a data-limite para atualizacdo cadastral para evitar o
cancelamento do PAB foi adiada de junho para agosto de 2022.



5.2 Datas-limite para os publicos

ACOES

FOCA FEV/22
(PUBLICO 1)

FOCA FEV/22
(PUBLICO 2)

FOCA FEV/22
(PUBLICO 3)

Data de referéncia de
geragdo do publico (a
familia deve atualizar a
partir dessa data)

18/12/2021

18/12/2021

18/12/2021

Data-limite para evitar o
bloqueio do PAB (a
familia deve atualizar até
essa data para evitaro
bloqueio)

11/03/2022

* %

Data-limite para evitar o
cancelamento do PAB (a
familia deve atualizar até
essa data para evitar o
cancelamento)

13/08/2022

* %

Fim do processo

JAN/2023

JAN/2023

JAN/2023

OBSERVACAO:

* Para o critério de INCONSISTENCIA do Publico 1 estd previsto o cancelamento imediato. Por isso,

nao foi inserida na tabela a data-limite para evitar o bloqueio.

** Para o critério de INCONSISTENCIA do Publico 3 n3o estdo previstas acdes de bloqueio e
cancelamento, mas somente de impedimento de habilitacdo ao PAB.




5.3 Agenda dos processos

Agenda do processo de Focalizagdo do PAB 2022

2022
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Diata limite para atualizagio cadastral das Familias
para evitar as sequintes repercussdes para a folha

de abril:
0o P AE: da Foralizacho do PAE

2] nowaos cancelamentas do PAE da Focalizagio
do FAE [grupo FEVIZZ - piblica 1.

Eloqueio do PAE - Focalizagio do PAE [grupo
30 FEW#2E - pilblica 2).
Essa agio repercutiri na folha de abril.
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Diata limite para atualizagio cadastral das Familias
para evitar as sequintes repercussdes para a folha
de maic:

1] nowas bloqueios do PAE da FocalizagSo do
FAE [grupo FEYIZZ - pdblico 2);

2] novos cancelamentos do PAE da Focalizagio
do PAE [grupa FEY22 - pdblica 1).
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Data limite para atualizagio cadastral das familias
para ewitar as sequintes repercussdes para a folha
de junho:

13 1) nowvos bloqueios do PAE da Focalizagio do
FPAE [grupo FEW/22 - piblico 2];
2] novos cancelamentos do PAE da Focalizagio
do PAE [grupa FEY/22 - pdblica 1).
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Data limite para atualizagio cadastral das fFamilias
para evitar as sequintes repercussdes para a folha
de julho:

0 1lnowvos bloqueios do PAE da Focalizagio do
PAE [grupo FEV#22 - piblica 2];

2] nowaos cancelamentas do PAE da Focalizagio
do FAE [grupo FEVIZZ - piblica 1.

Data limite para atualizagio cadastral das familias
para evitar as sequintes repercussdes para a folha
de agasto:

1] noves bloqueios do PAB da Focalizagio do
FPAE [grupo FEY22 - piblico 2];

2] novos cancelamentos do PAE da Focalizagio
do PAE [grupa FEY22 - pdblica 1).




D 5 T Q Q 5 5 D 5 T Q Q 5 5 D 5 T Q Q : 5 5
1 3 4 5 ] 1 3 1
7 8 10 n 12 13 F 3 6 7 8 9 10 2 3 F 3 6 7 2
14 15 16 17 18 19 20 n 1z 13 14 15 16 17 9 10 n 1z 13 14 15
n 22 23 24 25 26 27 18 19 20 n 22 23 24 16 17 18 19 20 n 22
28 20 30 e 25 26 27 28 29 30 23 24 25 26 27 28 20
...... L o
Mensagem de Extrato visivel no app Ausilio Brasil, Ceneeleits dO,PBB =[Feed B AR
g A 2 [grupo FEVI2Z - pablico 2).
no SIBEC e nos canais de pagamento = as
Esz=za agio repercutira na folha de setembra.
izagio da base de acompank o, Atualizagio da base de acompanhamenta,
retiranda pendéncias no Sibec [essa agio reflete retirando pendéncias no Sibec [essa agio reflete IMensagem de Extrato visivel no app Autilio Brasil,
1 P - 8 P - 10 N
nos processos de habilitagio, desblogueio & nos processos de habilitagio, desbloqueio e no SIBEC e nos canais de pagamento
revers3o de cancelamento da folha de setembro) reversio de cancelamento dafolha de outubra)
Diata limite para atualizagio cadastral das Familias Diata limite para atualizagio cadastral das familias
para evitar az seguintes repercussdes para a folha para evitar az sequintes repercuzzdes para afolha s dh e R A,
de setembro: de outubro: A P 7 -
A = S retirando pendéncias no Sibec [essa agio reflete
12 1) zancelamento injcial do PAE da Focalzagio do. 12 1lnowos cancelamentos do PAE da Focalizagio 13 P "
aom am nos processos de habilitagio, desblogqueio &
- : SRl e (A=t - e ) revers3o de cancelamento da folha de novembra)
2] novos cancelamentos do PAE da Focalizagio 2] nowas cancelamentos do PAE da Focalizagio
do PAE [grupa FEWI22 - piblico 1]. do FAE [grupa FEY22 - pdblica 1).
Diatalimite para atualizagio cadastral das familias
para evitar as seguintes repercussdes para a folha
et . q de novembra:
iy | R S G e ] 14 finovos cancelamentos do PAB da Fosalizagio
pag do PAE (grupo FEW22 - pilblico 2J;
2] novas cancelamentos do PAE da Focalizagio
do PAE [grupa FEW22 - pldblico 1).
D 5 T Q 5 D : 5 T Q Q 5 5
1 z 3 4 5 1 z 3
6 7 2 9 10 n 12 4 3 6 7 8 9 10
13 12 15 16 17 18 19 n jt3 13 12 15 16 17
20 n 22 23 24 25 26 18 19 20 n 22 23 24
27 28 20 30 25 26 27 28 29 30 e
7 Mensagem de Extrato visivel no app Ausilio Brasil, 5 Menzagem de Extrato visivel na app Auxilio Brasil,
no SIBEC e nos canais de pagamento no SIBEC & nos canais de pagamento
P | Atualizagio da base de acompanhamenta,
a0 da baze de acomp o, . Fa " P
. E " = retirando pendéncias no Sibec (essa agio reflete
retirando pendéncias no Sibec (es2a agio reflete P .
10 g nos processos de habilitagio, desbloqueio e

nos processos de habilitagio, desbloqueio e b 110
= reversio de cancelamento dafolha de janeira de
revers3o de cancelamento da falha de dezembra) 2023)

Diata limite para atualizagio cadastral das Familias
para evitar as seguintes repercussdes para a folha
de nowvembro:

1 1)nowos cancelamentos do PAE da Focalizagio
do PAE [grupa FEWI22 - pilblico 2);
2] novos cancelamentos do PAE da Focalizagio
do PAE [grupo FEWI22 - pilblico 1).

ATENCAO

Ao longo de 2022, a Senarc, no ambito do Plano Nacional de Enfrentamento de Desastre, podera
prorrogar os prazos limites para repercussdao nos beneficios do PAB dos municipios em Situagdo de
Emergéncia ou Estado de Calamidade Publica, decretados pelos governos estaduais ou pelo Governo
Federal. Isso ocorrerd para os estados e municipios que solicitarem as a¢Ges especiais de pagamento.
Neste caso, os estados e municipios serdo comunicados sobre as novas datas de repercussao.

ATENCAO
As datas-limite sdo utilizadas como base para a repercussao nos beneficios do PAB do més seguinte.

Por exemplo: A data-limite para evitar o cancelamento dos beneficios das familias do grupo de FEV/22
- PUBLICO 1, com efeito na folha de marco, sera 18 de fevereiro de 2022. Ou seja, para as familias que
fizerem a atualizacdo apds 18 de fevereiro de 2022, a gestdao municipal podera reverter o
cancelamento do beneficio a partir de 10 de margo de 2022, de acordo com o item 4 do Calendario
Operacional. Dessa forma, serd observado o efeito da reversdo na folha de pagamentos de abril, se a
nova situagao cadastral da familia estiver de acordo com as regras do PAB.




6. LISTAGEM DAS FAMILIAS DO PROCESSO DE FOCALIZAGAO DO PAB 2022

A listagem das familias serd mensalmente disponibilizada no Sistema de Gestdo do
Programa Auxilio Brasil (SigPAB), no enderego http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web/.

A listagem possui as seguintes informacgdes:

® Em qual PROCESSO a familia esta inserida: Focalizagdo do PAB (FOCA);

e Em qual GRUPO a familia estd inserida (por exemplo FEV/22);

e O critério de INCONSISTENCIA apresentada pelo registro da familia inserida em
Focalizagdao do PAB (Publicos 1, 2 ou 3);

e As informacgdes cadastrais de cada familia, como Cddigo Familiar, data da ultima
atualizacdo cadastral, renda familiar por pessoa, nome e Numero de Identificacdo
Social (NIS) e CPF do Responsavel pela Unidade Familiar (RF), endereco e telefone
de contato, entre outras;

e O nome, NIS e CPF da(s) pessoal(s) identificada(s) com renda divergente, no caso
das familias em Focalizagao do PAB;

e O tipo de inconsisténcia para cada pessoa em Focalizacdo do PAB, sendo possiveis
os seguintes indicios:

a) Renda de trabalho (FLAG_VINCULO_RGPS);

b) Renda de beneficios previdencidrios ou assistenciais pago pelo INSS
(FLAG_BENEFICIO_INSS);

c) Seguro-desemprego ou seguro defeso (FLAG_SEGURO_DESEMPREGO,
FLAG_SDPA); e

d) Agentes publicos (FLAG_SIAPE - servidor do Governo Federal,
FLAG_ESTAGIARIO SIAPE - estagidrio do Governo Federal, FLAG
RESIDENTE_SIAPE — estagiario do Governo Federal, FLAG_RAIS — servidor
federal, estadual ou municipal, FLAG_SER_CNJ — servidor do Poder Judiciario,
FLAG_DEFESA — militar das Forcas Armadas).

o Se a familia é beneficiaria do PAB;

® As datas para evitar as repercussdes no PAB por familia; e

e A situagdo do cadastro da familia em relagdo ao processo de Focalizagdo do PAB
(pendente, regularizado ou excluido).

Para as familias em Focaliza¢do do PAB, a listagem contém o nome de todas as pessoas
da familia identificadas com inconsisténcias cadastrais, caso haja mais de uma. Por isso, em um
mesmo grupo pode haver na lista mais de uma linha com o mesmo Cédigo Familiar, pois serd uma
linha para cada pessoa da familia com alguma divergéncia de renda.

Para cada familia da lista do SigPAB havera, também, a indica¢do da SITUAGAO do
cadastro. Nessa coluna, os cadastros que ja tiverem sido tratados, conforme definido na Se¢ao 3 desta
Instrucdao Normativa, estardao com a marcacao REGULARIZADO.

As familias que ainda precisam atualizar seus cadastros estardo com a situacdo
PENDENTE. S3o essas familias que vdo necessitar da atua¢cdo do municipio para evitar as repercussoes

nos beneficios.

As pessoas das familias que tenham cadastros excluidos terdo a situacdo EXCLUIDO.


http://www.mds.gov.br/mds-sigpbf-web/

6.1. Procedimentos para obtengao dos arquivos

Apds acessar o Sistema de Gestdo do Programa Auxilio Brasil (SigPAB), o usuario municipal
deve clicar no menu “Administrativo > Transmissdo de Arquivos > Upload/Download de arquivos”:

Estados e Municipios Gestio de Cadastro GestSo de Beneficios
Controle de Acesso [ 2
Trilha de Auditoria »
Parametros do Sistema L
I I L Consultar Historico de Operactes
Controle de Calendaric v |
L . —y e

Apds acessar a drea de Upload/Download de Arquivos, o usuario municipal deve clicar na
pasta FOCALIZACAO DO PAB 2022:

Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativo

Vocé estad aqui: SIGPBF » Administrativo » Transmiss3o Arquivo # Caixa Postal » Consultar Caixa Postal

Pasta Raiz = =
Pesquisar Arquivo

(7] Pasta Raiz ;
+-(] CRUZAMENTO B Arquivos [
»-{] CRUZAMENTO B Orgéo -
i I
v (2] DECISAO STF
»- (] Familias Selecion
»

(C8FOCALIZACAO DO PAB 2022

Em seguida, deve localizar o arquivo cujo nome possui o seguinte padrao:
“UF_NOMEMUNICIPIO_CODIGOIBGE_FocalizagdoPAB2022_MES2022.csv”

A referéncia ao més contida no nome do arquivo serd mensalmente atualizada.

Sair | MapadoSite | Acessibilidade | Fale conosco

Administrativo

Vocé estd aqui: SIGPEF » Administrativo ® Transmiss3o Arquivo ® Caixa Postal * Consultar Caixa Postal

Pasta Raiz - -
Pesquisar Arguivo

D Pasta Raiz
¥-[{J CRUZAMENTO B Arguivo * |
{7 CRUZAMENTO B brgzo :

A ]
¥ (] DECISAO STF

¥-(Z7_Familias Selecion

3 FOCALIZACAOQ DO PAB 2022

Arguivos

| Orgdo Tipo Nome | Descrigdo Data Acbes |

i




A gestao municipal deve salvar uma cépia desta listagem clicando no icone de download
do arquivo. A listagem de familias estd em formato “CSV”. Este arquivo contém as seguintes
informacdes (layout):

Quadro 4 - Layout

N2 COLUNA DESCRICAO VALOR

A | CO_IBGE Cédigo do IBGE do municipio.

B |NO_MUNIC Nome do municipio.

C Indica se a familia esta FOCA
IN_PROCESSO inserida no processo de

Focalizacdo do PAB.
Indica em qual grupo a familia |FEV/22
se encontra.
Data de referéncia para tratar [FEV/22 —18/12/2021
a inconsisténcia do registro. A
familia deve atualizar seus
dados apés a data de
referéncia, em especial, para
os grupos da Focalizacdo do
PAB, no formato
DD/MM/AAAA.

Familias com cadastro Publico 1
atualizado, cuja renda
calculada a partir dos dados
de outros registros
administrativos do Governo
Federal esteja acima da linha
de emancipagao e até %
(meio) salario minimo por
pessoa (entre RS 525,01 e RS
606,00), e que apresente pelo
menos uma pessoa com renda
divergente em relagdo a esses
registros, em pelo menos um
més de analise.

Familias com cadastro Publico 2
desatualizado, cuja renda
calculada a partir dos dados
de outros registros
administrativos do Governo
Federal esteja acima da linha
de emancipagao e até »;
(meio) salario minimo por
pessoa (entre RS 525,01 e RS
606,00), e que apresente pelo
menos uma pessoa com renda
divergente em relacdo a esses
registros, em pelo menos um
més de analise.

IN_GRUPO

E |DT_REFERENCIA

IN_INCONSISTENCIA




Familias ndo beneficidrias do [Publico 3
PAB com cadastro atualizado,
cuja renda calculada a partir
dos dados de outros registros
administrativos do Governo
Federal esteja acima da linha
de pobreza e até a linha de
emancipagao por pessoa
(entre RS 210,01 e RS 525,00),
e que apresente pelo menos
uma pessoa com renda
divergente em relagdo a esses
registros, em pelo menos um
més de andlise.
G |CO_FAMILIAR_FAM Cdodigo Familiar.
Nome do Responsavel pela
H | NO_PESSOA_RF Unidade Familiar (RF).
Numero do NIS do
| | NU_NIS_PESSOA_RF Responsavel pela Unidade
Familiar (RF).
CPF do Responsavel pela
) |NU_CPF_PESSOA_RF Unidade Familiar (RF).
Data da ultima atualizacdo
K | DT_ATUALIZACAO _FAM cadastral da familia, no
formato DD/MM/AAAA.
Valor da renda por pessoa da
familia registrada no
L |VL_RENDA_MEDIA_FAM CadUnico, com os centavos
separados por virgula no
formato NNNN,NN.
M | NO_LOCALIDADE_FAM Nome da localidade.
N |NO_TIP_LOGRADOURO_FAM | Tipo de logradouro.
O |NU_TIT_LOGRADOURO_FAM |Titulo do logradouro.
P |NO_LOGRADOURO_FAM Nome do logradouro. [Estes
Q | NU_LOGRADOURO_FAM Numero do enderego. [c@Mpo
Complemento do S
R | DS_COMPLEMENTO_FAM ndmero do endereco. [CONté
DS_COMPLEMENTO_ADIC_FA | Complemento mo
S .~ endere
M adicional do endereco. s
CEP do endereco, <0 <
T | NU_CEP_LOGRADOURO_FAM formato 99999999, familia
Cddigo da Unidade € as R
CO_UTL_FAM Territorial LO’CfaI (UTL), :S;:Ze
U campo numérico
formato NNN. ii)acr:liz
Nome da Unidade )
v NO_UTL_FAM Territorial Local (UTL). a-lo.
Referéncia para
W | DS_REFERENCIA_LOCAL_FAM | localizagdo do
endereco




CO_LOCAL_DOMIC_FAM

Caracteristicas do local onde
esta situado o domicilio.

URBANAS
RURAIS

NU_DDD _CONTATO_1

Numero de DDD do 1°¢
telefone de contato da familia.

NU_TEL_CONTATO_1

Numero do 12 telefone de
contato da familia.

AA

NU_DDD _CONTATO_2

Numero do DDD do 22
telefone de contato da familia.

AB

NU_TEL_CONTATO_2

Numero do 29 telefone de
contato da familia.

AC

DS_EMAIL_FAM

E-mail de contato da familia.

AD

IN_SIT_RUA

Indica se a familia tem algum
membro em situagdo de rua.
Essa marcacdo serd atualizada
mensalmente.

S (SIM)
N (NAO)

AE

NO_PESSOA_INCONSISTENTE_
PI

Indica o nome da pessoa da
familia com informacgdes
inconsistentes no processo de
Focalizacdo do PAB. Caso haja
mais de uma pessoa na familia
com inconsisténcia cadastral,
as demais pessoas serao
listadas nas linhas abaixo.

AF

NU_NIS_PESSOA_INCONSISTE
NTE_PI

NIS da pessoa da familia com
informacdes inconsistentes no
processo de Focalizacdo do
PAB. Caso haja mais de uma
pessoa na familia com
inconsisténcia cadastral, as
demais pessoas serdo listadas
nas linhas abaixo.

AG

NU_CPF_PESSOA_INCONSISTE
NTE_PI

CPF da pessoa da familia com
informacdes inconsistentes no
processo de Focalizacdo do
PAB. Caso haja mais de uma
pessoa na familia com
inconsisténcia cadastral, as
demais pessoas serao listadas
nas linhas abaixo.

AH

FLAG_VINCULO_RGPS

Indica que foi identificado um
vinculo de trabalho celetista
(RGPS) para a pessoa
identificada com renda
divergente.

0 - Ndo
1-Sim

Al

FLAG_BENEFICIO_INSS

Indica que foi identificado um
beneficio previdencidrio,
como aposentadoria ou
pensdo, ou um beneficio
assistencial, como o BPC), para
a pessoa identificada com
renda divergente.

0 - Ndo
1-Sim




Al

FLAG_SEGURO_DESEMPREGO

Indica que a pessoa com renda
divergente recebeu seguro-
desemprego

0 - Nao
1-Sim

AK

FLAG_SDPA

Indica que a pessoa com renda
divergente recebeu seguro-
defeso para pescador
artesanal.

0 - Nao
1-Sim

AL

FLAG_SIAPE

Indica que a pessoa com renda
divergente era servidor
publico do Governo Federal.

0 - Nao
1-Sim

p=

FLAG_ESTAGIARIO_SIAPE

Indica que a pessoa com renda
divergente é estagiario no
Governo Federal.

0 - Nao
1-Sim

AN

FLAG_RESIDENTE_SIAPE

Indica que a pessoa com renda
divergente era residente
médico ou multiprofissional
no Governo Federal.

0 - Nao
1-Sim

AO

FLAG_RAIS

Indica que a pessoa com renda
divergente foi identificada na
RAIS 2020 - categoria 30
“Servidor regido pelo Regime
Juridico Unico (federal,
estadual e municipal) e militar,
vinculado a Regime Préprio de
Previdéncia”.

0 - Nao
1-Sim

AP

FLAG_SERV_CNJ

Indica se a pessoa com renda
divergente foi identificada
como servidor ou estagiario
nos orgaos do Poder
Judicidrio.

0 - Nao
1-Sim

AQ

FLAG_DEFESA

Indica com renda divergente é
militar das Forgas Armadas
ativo, inativo ou pensionista.

0 - Nao
1-Sim

AR

DT_LIMITE_BLOQPAB

Data-limite para evitar o
blogueio dos beneficios do
PAB.

Este campo se aplica para as
familias PAB incluidas em
Focalizacdo do Publico 2.

As familias PAB do Publico 1
sofrerdo o cancelamento
imediato.

Ultimo dia para realizar a
atualiza¢do cadastral e evitar o
bloqueio do PAB, em formato
DD/MM/AAAA.

FEV/22 - Publico 2:
11/03/2022

AS

DT_LIMITE_CANCELA

Data-limite para evitar o
cancelamento dos beneficios

FEV/22 — Publico 1:

18/02/2022




do PAB, conforme o grupo e o
publico.

Este campo se aplica para as
familias PAB incluidas em
Focalizacdo dos Publicos 1 e 2.

Ultimo dia para realizar a
atualiza¢do cadastral e evitar o
cancelamento do PAB, em
formato DD/MM/AAAA.

FEV/22 — Publico 2:
13/08/2022

Data-limite para o fim do

FEV/22 - Publico 1:

processo. UAN/2023
FEV/22 — Publico 2:
AT | DT_FINALIZACAO_PROCESSO Este campo se aplica para UAN/2023
todas as familias da FEV/22 — Publico 3:
Focalizacdo do PAB. UAN/2023
Indica se a familia é S (SIM)
beneficidria do PAB no més de [N (NAO)
AU| IN_PAB referéncia do arquivo. Essa
marcacao serd atualizada
mensalmente.
Indica se a familia é S (SIM)
avlIN TSEE beneficié?ria.da TSEE com a N (NAO)
- referéncia fixa em
junho/2021.
Indica se a familia é S (SIM)
beneficiaria do BPC. N (NAO)
AX|IN_BPC Essa marcacdo serd atualizada
periodicamente.
Indica se a familia possui S (SIM)
av | IN BPC 88 IDOSO benef~iciério'do BP.C. N (NAO)
- - Essa marcagdo serd atualizada
periodicamente
Indicacdo se a familia possui S (SIM)
A pessoa com deficiéncia N (NAO)
W IN_BPC 87 beneficiaria do BPC.
Essa marcacdo serd atualizada
periodicamente.
Indica se a familia veio S (SIM)
A7 | IN EAM TRANSEERIDA tranlsf.erida dAe outro municirjio N (NAO)
- - no ultimo més. Essa marcagao
serd atualizada mensalmente.
Indica se o cadastro esta: REGULARIZADO
REGULARIZADO: o cadastro |PENDENTE
BA | IN_SITUACAC atualizado pelo municipiono [EXCLUIDO

ambito do processo de




Focalizacdo PAB 2022, ou
deixou de apresentar
inconsisténcias no caso do
publico de Focalizacdo do PAB;
PENDENTE: o municipio
precisa atualizar o cadastro da
familia para evitar a
repercussao no pagamento
dos beneficios; ou

EXCLUIDO: cadastro excluido.
Ndo necessita mais de
tratamento por parte da
gestdo municipal.

Essa marcacdo sera atualizada
mensalmente.

Para auxiliar o planejamento das atividades, a gestdo municipal pode abrir o arquivo “CSV”
diretamente no Excel ou em outro software de uso de dados. E possivel filtrar e ordenar os dados,
conforme o critério que a gestdo municipal desejar utilizar, como: processo e grupo em que a familia
estd inserida, programa social que atende a familia, datas-limites, localidades do municipio, digito final
do NIS do Responsdveis pela Unidade Familiar; dentre outros.

7. COMUNICACAO COM AS FAMILIAS

A comunicagdo com as familias beneficiarias do PAB incluidas no processo de Focalizagao
serd feita por meio de mensagens no extrato de pagamento dos beneficios e pelo aplicativo do
Programa, sem prejuizo de outras formas de comunica¢do coordenadas pela Senarc.

O envio de cartas esta previsto somente para o publico ndo beneficidario do PAB, com o
cadastro atualizado, e sujeito a disponibilidade or¢amentaria e viabilidade operacional.

Para conhecer as cartas que serdao encaminhadas as familias e as mensagens de extrato
previstas para o publico do PAB consulte os Anexos Il e Il desta Instrucdo Normativa.

E possivel que algumas familias que atualizem seu cadastro em um dado momento do
més recebam mensagem ou carta no més seguinte ao da atualizagdo. Se isso ocorrer, recomenda-se
ao municipio conferir a lista de familias disponibilizada no Sistema de Gestdo do Programa Auxilio
Brasil (SigPAB) no més subsequente, para verificar se houve alteracdo na situacdo do cadastro da
familia.

Caso a familia tenha feito nova entrevista para o CadUnico, recomenda-se verificar se
houve altera¢do da data de atualizagdo cadastral no Sistema de Cadastro Unico. Se a data de
atualizagdo tiver sido alterada, a situagao do cadastro da familia no arquivo do SigPAB estara como
REGULARIZADO e as cartas ou mensagens cessarao.



8. ORIENTAGCOES GERAIS

Esta secdo é baseada na Secdo 8 da Instrugdo Normativa Conjunta n9
1/SECAD/SE/SEDS/SENARC/MC, de 21 de fevereiro de 2022.

Para realizar a atualizacdo cadastral, as familias devem ser orientadas a apresentar a
seguinte documentagdo:

a) Para o Responsdavel Familiar (RF): o CPF, de preferéncia, ou Titulo de Eleitor.
Somente as familias indigenas e quilombolas s3do dispensadas dessa
obrigatoriedade e podem apresentar qualquer outro documento de identificagao
aceito pelo CadUnico.

b) Para as demais pessoas da familia: o RF deve apresentar pelo menos um dos
documentos abaixo para cada componente familiar:

CPF, de preferéncia;

Certiddo de Nascimento;

Certiddo de Casamento;

Certiddo Administrativa de Nascimento do Indigena (RANI) — para indigenas que
possuem apenas esse documento;

e Carteira de Identidade - Registro Geral de Identificacdo (RG);

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; ou

e Titulo de Eleitor.

Embora o CadUnico exija a apresentacédo de pelo menos um desses documentos para cada
pessoa da familia, o entrevistador deve registrar os dados de todos os documentos que a familia levar
na hora da entrevista para deixar o cadastro o mais completo possivel. O CPF, quando apresentado,
deve sempre ser registrado.

Deve-se observar, com atencdo, os procedimentos cadastrais corretos no caso de
exclusdo de pessoas, conforme disciplina o paragrafo uUnico, do art. 17, da Portaria MDS n2 177, de 16
de junho de 2011: “Para cada pessoa excluida, deve ser preenchida a Ficha de Exclusdo de Pessoa,
conforme Anexo Il desta Portaria.”.

A Ficha de Exclusdo de Pessoa deve ser assinada pelo RF ou pelo Representante Legal (RL)
e arquivada por 5 (cinco) anos junto ao formulario da familia. E importante esclarecer ao RF ou RL que
um componente da familia pode ser excluido apenas em caso de 6bito, caso ndo more mais no mesmo
domicilio, ou ndo compartilhe mais renda ou despesas com a familia.

A exclusdo de uma pessoa por estar trabalhando ou recebendo um beneficio, sem a
observancia do conceito de familia do CadUnico, pode ser considerada uma irregularidade. Se
constatada ma-fé do RF ou do RL, a familia pode ser excluida do CadUnico, ser obrigada a restituir
valores recebidos indevidamente e responder a processo civel e criminal.

Atengdo: Caso persistam duvidas sobre a veracidade dos dados informados pelas
familias, o entrevistador pode solicitar ao RF ou ao RL que assine termo especifico, por meio do qual
assuma a responsabilidade pela veracidade das informacgdes coletadas. No Anexo IV desta Instrucdo
Normativa consta sugestdo de modelo deste termo. O termo assinado deve ser anexado ao formuldrio
de cadastramento da familia ou a Folha Resumo e arquivado durante 5 (cinco) anos.

Recomenda-se a leitura integral da Portaria MDS n2 177, de 2011, e da Portaria MDS n?
94, de 4 de setembro de 2013, para obtengdo de mais detalhes sobre a operacionalizagdo do CadUnico.



Toda a legislacdo deve ser de conhecimento da gestdo municipal, para a garantia de um atendimento
correto e de qualidade as familias.

PROCEDIMENTOS DA GESTAO MUNICIPAL

e Para atualizar o cadastro é necessario realizar uma nova entrevista com a familia.
e Atualize com atengdo todos os dados da familia que sofreram alguma alteracgao.

e No caso de familias que recebem salarios ou beneficios no valor de um salario minimo, ao realizar
a entrevista com a familia, observe sempre se o valor esta atualizado, considerando os reajustes
realizados anualmente.

e E obrigatério informar todas as pessoas da familia, inclusive cdnjuges, jovens com mais de 18
anos, idosos e pessoas com deficiéncia, desde que residam no mesmo domicilio e dividam renda
ou despesa com os demais.

e E obrigatdrio registrar todas as informagdes de renda de cada uma das pessoas da familia.

e Recomenda-se que o Responsavel Familiar (RF) idoso ou a pessoa com deficiéncia que receba o
Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC) sejam atendidos com entrevista em domicilio, pois
podem sofrer de dificuldades de locomocao.

e Lembre-se que os dados coletados tém que ser digitados no Sistema de Cadastro Unico, antes
das datas previstas para a repercussdo nos beneficios.

e Confira sempre se ocorreu alteragao na data de atualizagao cadastral no Sistema de Cadastro
Unico, apos finalizar a inser¢do das informacgdes.

e Recomenda-se que o Responsavel Familiar (RF) apresente o CPF de todos os membros da familia,
inclusive das criancas.

e Confira se a familia ainda precisa emitir o CPF de algum membro e, se for o caso, oriente a familia
a procurar o setor responsdvel na sua cidade para adotar as providéncias de emissdo do
documento. A gestdo municipal pode coordenar uma acdo conjunta com outras areas da
prefeitura para garantir a inscricdo de todas as pessoas da familia no CPF.

9. CANAIS DE ATENDIMENTO AO MUNICIPIO E ACESSO A INFORMAGAO

O esclarecimento de duvidas pode ser realizado pela Central de Atendimento do
Ministério da Cidadania, no telefone 121, ou por meio do preenchimento de formulario eletrénico
(http://fale.mdsvector.site:8080/formulario/).

O servico de telefonia é gratuito e recebe ligacbes de telefones fixos e celulares. O
horario de atendimento é das 7h as 19h, de segunda a sexta-feira; das 10h as 16h, nos finais de
semana e feriados nacionais; e o atendimento eletrénico 24 horas todos os dias da semana.

Esta disponivel, também, o canal de chat para atendimento a duvidas relativas a gestao
do Auxilio Brasil e do CadUnico. O novo canal de comunicacdo encontra-se na pagina do Fale com o
Ministério da Cidadania (https://www.gov.br/cidadania/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-



http://fale.mdsvector.site:8080/formulario/
https://www.gov.br/cidadania/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/fale-conosco

social/fale-conosco), com funcionamento de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h. A ferramenta é
exclusiva para gestores e técnicos municipais e estaduais, e foi criada com o objetivo de dar
agilidade nas  respostas das demandas. Para acesso direto, clique no
link: http://chat.mdsvector.site/chat-mds/index.php/.

Para auxiliar estados e municipios, um conjunto de perguntas frequentes também ficara
permanentemente disponivel no site do Ministério da Cidadania
(https://www.gov.br/cidadania/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas frequentes).
Periodicamente, as informacgdes serdo atualizadas para que as principais dividas observadas ao
longo dos processos sejam sanadas e divulgadas.

Toda a legislagdo do CadUnico e do Programa Auxilio Brasil pode ser obtida no site do
Ministério da Cidadania (https://www.gov.br/cidadania/pt-br).



https://www.gov.br/cidadania/pt-br/acesso-a-informacao/participacao-social/fale-conosco
http://chat.mdsvector.site/chat-mds/index.php/
https://www.gov.br/cidadania/pt-br/acesso-a-informacao/perguntas_frequentes

ANEXO Il - MODELO DE CARTAS

AVISO URGENTE
CADASTRO UNICO PARA PROGRAMAS SOCIAIS DO GOVERNO FEDERAL

PREZADO(A) <MARIA JOSE DA SILVA>,

SUA FAMILIA ESTA EM < AGAO DE FOCALIZAGAO DO AUXILIO BRASIL>. ISSO SIGNIFICA QUE
AS INFORMAGOES QUE VOCE DECLAROU PARA O CADASTRO UNICO ESTAO DIFERENTES DE
OUTROS CADASTROS DO GOVERNO FEDERAL>.

ATUALIZE O CADASTRO DA SUA FAMILIA ATE <10 DE JUNHO DE 2022> NO CRAS OU NO
SETOR RESPONSAVEL PELO CADASTRO UNICO DA SUA CIDADE.

LEVE SEU CPF OU TITULO DE ELEITOR E PELO MENOS UM DOCUMENTO DE CADA PESSOA
DA SUA FAMILIA, PREFERENCIALMENTE O CPF.

<MAIS INFORMACOES:

FAMILIA COM RENDA POR PESSOA ACIMA DA LINHA DE POBREZA (RS 210,00), DE ACORDO
COM 0OS DADOS DO GOVERNO FEDERAL.

ATUALIZE COM ATENCAO OS DADOS DE: LUIS MARIA DA SILVA.>

<PARA PODER PARTICIPAR DO PROCESSO DE CONCESSAO DE BENEFICIOS DO PROGRAMA
AUXILIO BRASIL VOCE PRECISA ATUALIZAR SEU CADASTRO E INFORMAR CORRETAMENTE A
RENDA.
EM CASO DE DUVIDAS, LIGUE PARA O
MINISTERIO DA CIDADANIA

DISQUE 121.
A LIGACAO E DE GRACA.

SE VOCE JA ATUALIZOU O CADASTRO DE SUA FAMILIA EM 2022, NAO SE PREOCUPE
E IGNORE A MENSAGEM DESSA CARTA.

COD.FOCALIZACAO2022

Responsavel pela Unidade Familiar:  NIS (Ndmero de Identificagdo Social):
MARIA JOSE DA SILVA 123.45678.99-1

Cddigo Familiar: 123456-7
Cddigo: <Focalizagcdo do PAB 2022 - FEV/22>




ANEXO Ill - MODELO DE MENSAGENS DE EXTRATO

MENSAGENS DE EXTRATO PAB — FOCALIZAGAO 2022

Convocacio:

MENSAGEM DO GOVERNO FEDERAL
- CONVOCACAO FOCALIZACAO-

FOI IDENTIFICADO QUE SUA FAMILIA TEM
RENDA DIFERENTE DA DECLARADA NO
CADASTRO UNICO. ATUALIZE SEU CADASTRO
ATE XX DE XX E EVITE O BLOQUEIO DO SEU
BENEFICIO DO AUXILIO BRASIL. INFORME
CORRETAMENTE A RENDA DE TODAS AS PESSOAS
DE SUA FAMILIA. LEMBRE DE LEVAR O
DOCUMENTO DE TODOS INCLUSIVE O CPF.
PARA MAIS INFORMACOES LIGUE 121
MOTIVO - FOCALIZACAO 2022
COD. XX-XX

Bloqueio (Familia NAO atualizou o cadastro dentro do PRAZO):

MENSAGEM DO GOVERNO FEDERAL
- BENEFICIO BLOQUEADO -

FOI IDENTIFICADO QUE SUA FAMILIA TEM
RENDA DIFERENTE DA DECLARADA NO
CADASTRO UNICO. ATUALIZE SEU CADASTRO
ATE XX DE XX E EVITE O CANCELAMENTO DO SEU
BENEFICIO DO AUXILIO BRASIL. INFORME
CORRETAMENTE A RENDA DE TODAS AS PESSOAS
DE SUA FAMILIA. LEMBRE DE LEVAR O
DOCUMENTO DE TODOS INCLUSIVE O CPF.
PARA MAIS INFORMACOES LIGUE 121
MOTIVO - FOCALIZACAO 2022
COD. XX-XX



Cancelamento - publico 2 (Familia NAO atualizou o cadastro dentro do PRAZO):

MENSAGEM DO GOVERNO FEDERAL
- BENEFICIO CANCELADO -

VOCE NAO ATUALIZOU O CADASTRO UNICO
DENTRO DO PRAZO E SUA FAMILIA TEM
RENDA MAIOR DO QUE O PERMITIDO PARA
RECEBER O AUXILIO BRASIL. ATUALIZE SEU
CADASTRO E INFORME A RENDA DE TODAS
AS PESSOAS DE SUA FAMILIA.
LEMBRE DE LEVAR O DOCUMENTO
DE TODOS INCLUSIVE O CPF.

PARA MAIS INFORMACOES LIGUE 121
MOTIVO - FOCALIZAGAO 2022
COD. XX - XX

Cancelamento Imediato — Publico 1 (Familia NAO apresenta mais PERFIL para o PAB):

MENSAGEM DO GOVERNO FEDERAL
- BENEFICIO CANCELADO -

SEU BENEFICIO FOI CANCELADO PORQUE
FOI IDENTIFICADO QUE SUA FAMILIA TEM
RENDA MAIOR DO QUE O PERMITIDO
PARA RECEBER O AUXILIO BRASIL.
PARA MAIS INFORMACOES LIGUE 121
MOTIVO - FOCALIZAGAO 2022
COD. XX-XX



ANEXO IV - MODELO DE TERMO DE DECLARAGAO

Eu, , NIS )
CPF , RG ou Titulo de eleitor ou CNH ,
declaro, sob as penas da lei, que todas as pessoas listadas abaixo moram no meu domicilio e
possuem o seguinte rendimento total detalhado para cada pessoa, incluindo remuneracdo de
doacdo, de trabalho ou de outras fontes:

RELAGAO DOS COMPONENTES DA UNIDADE FAMILIAR MORADORES DO DOMICILIO

Data de Renda Bruta
NOME Nascimento Ocupagdo Mensal
(8.05+8.09)

01

02

03

04

05

06

07

08

09

10

11

12

Declaro ter clareza de que:

E ilegal deixar de declarar informacdes ou prestar informacdes falsas para o CadUnico, com o
objetivo de participar ou de permanecer no Programa Auxilio Brasil ou em qualquer outro
programa social.

A familia que frauda o CadUnico para participar ou permanecer no Programa Auxilio Brasil tera
o beneficio cancelado e responderad processo administrativo para devolugdo dos valores
recebidos indevidamente, além de responder penal e civilmente pelas fraudes cometidas.

A qualquer tempo poderei receber visita domiciliar de servidor do municipio, para avaliar se a
situagdo socioeconémica da minha familia esta de acordo com as informagdes prestadas ao
CadUnico.

Assumo o compromisso de atualizar o cadastro sempre que ocorrer alguma mudanga nas
informacdes de minha familia, como endereco, renda e trabalho, nascimento ou ébito, entre
outras.

Local e data

Assinatura do Responsavel pela Unidade Familiar



