PORTARIA N° 177, DE 16 DE JUNHO DE 2011.

(D.0.U. 20/06/2011)

Define procedimentos para a
gestdo do Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo
Federal, revoga a Portaria n°® 376,
de 16 de outubro de 2008, e da
outras providéncias.

A MINISTRA DE ESTADO DO DESENVOLVIMENTO SOCIAL ECOMBATE
A FOME, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 27, |l da Lei n° 10.683, de 28
de maio de 2003, o art. 1° do Anexo | do Decreto n°® 7.079, de 26 de janeiro de 2010,
o art. 2°, V, do Decreto n°® 5.209, de 17 de setembro de 2004, e o art. 5°, 1l do Decreto
n°® 6.135, de 26 de junho de 2007, e tendo em vista o disposto na Lei n°® 10.836, de 9
de janeiro de 2004 e no Decreto n° 6.135, de 2007,

CONSIDERANDO a implantagéo do Sistema de Cadastro Unico - Vers&o 7,
a qual abrange novos formularios de cadastramento e a reformulacdo do Sistema
Operacional do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal;

CONSIDERANDO os compromissos assumidos pelos entes federados que
aderiram ao Programa Bolsa Familia e ao Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal, em conformidade com o que estabelecem as Portarias GM/MDS n°
246, de 20 de maio de 2005, n° 350, de 3 de outubro de 2007 e n° 256, de 19 de
margo de 2010;

CONSIDERANDO a necessidade de orientar os Estados, o Distrito
Federal e osMunicipios quanto aos critérios, procedimentos e instrumentos para a
gestdo do Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal; e

CONSIDERANDO a importancia do Cadastro Unico para Programas Sociais
do Governo Federal como instrumento de gestao e implementacao de politicas sociais
voltadas para familias de baixa renda, executadas pelo Governo Federal, pelos
Estados, pelo Distrito Federal e pelos Municipios,

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar a gestdo e operacionalizacdo do Cadastro Unico para
Programas Sociais do Governo Federal - CadUnico.

Capitulo |

DISPOSICOES PRELIMINARES



Secao |
Das Definicdes e Conceituacdes

Art. 2° Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

| — familia: a unidade nuclear composta por uma ou mais pessoas,
eventualmente ampliada por outras que contribuam para o rendimento ou tenham

suas despesas atendidas por ela, todas moradoras em um mesmo domicilio;
Il — domicilio: o local que serve de moradia a familia;
Il — morador: a pessoa que:

a) tem o domicilio como local habitual de residéncia e nele reside na data
da entrevista;

b) embora ausente na data da entrevista, tem o domicilio como residéncia
habitual; ou

c) estainternada ou abrigada em estabelecimentos de saude, Instituicbes
de Longa Permanéncia para ldosos, equipamentos que prestam Servicos de
Acolhimento, instituicbes de privacdo de liberdade, ou em outros estabelecimentos
similares, por um periodo igual ou inferior a 12 meses, tomando como referéncia a
data da entrevista.

IV - Responsavel pela Unidade Familiar - RUF: pessoa responsavel por
prestar as informacdes ao CadUnico em nome da familia, podendo ser: (ALTERADO
PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

a) o(a) Responsavel Familiar - RF: um dos componentes da familia
morador do domicilio, com idade minima de 16 anos e, preferencialmente, do sexo
feminino; ou (INCLUIDO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

b) o(a) Representante Legal - RL: individuo ndo componente da familia e
ndo morador do domicilio, legalmente responséavel por pessoas menores de 16 anos
ou incapazes, e responsavel por prestar as informagdes ao CadUnico nos casos em
que ndo houver morador nas condi¢cGes estabelecidas na alinea "a". (INCLUIDO PELA
PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

V  —familia em situacdo de rua: aquela que, vivendo na extrema pobreza,
utiliza os logradouros publicos e as areas degradadas como espago de moradia e de
sustento, de forma temporaria ou permanente, bem como as unidades de acolhimento
para pernoite temporario ou como moradia provisoria, conforme definido no Decreto
n° 7.053, de 23 de dezembro de 2009;



VI - povos indigenas: aqueles descendentes de populages que habitavam
0 pais ou uma regiao geografica pertencente ao pais na época da conquista ou da
colonizagao ou do estabelecimento das atuais fronteiras estatais e que, seja qual for
sua situacdo juridica, conservam todas as suas proprias instituicbes sociais,
econdmicas, culturais e politicas, ou parte dela, conforme definido no art. 1° da
Convencao n° 169/1989 da Organizagéo Internacional do Trabalho - OIT, aprovada
pelo Decreto Legislativo n° 143, de 20 de junho de 2002;

VIl — comunidades quilombolas: os grupos étnico-raciais, segundo critérios
de auto atribuicdo, com trajetoria historica propria, dotados de relacdes territoriais
especificas, com presunc¢éo de ancestralidade negra relacionada com a resisténcia a
opressao histoérica sofrida, conforme art. 2° do Decreto n° 4.887, de 20 de novembro
de 2003;

VIII — pessoas resgatadas de trabalho em condicdo analoga a de
escravidao:
aguelas que foram submetidas a qualquer uma das situagdes de trabalho forgcado,
servidao por divida, jornada exaustiva e trabalho degradante, e que foram resgatadas
pelos grupos de fiscalizagcdo dos 6rgdos competentes;

IX - cadastro valido: aquele que atende integralmente aos requisitos de
validacéo, fixados conforme a versdo do Sistema de Cadastro Unico em utilizacéo no
municipio e Distrito Federal;

X - cadastro atualizado: o registro familiar que, no prazo maximo de dois
anos contados da data de sua inclusdo ou ultima atualizacdo no CadUnico, foi objeto
de alteracao de informacdes especificas; e

Xl - cadastro revalidado: o registro familiar que, no prazo maximo de dois
anos contados da data de sua inclus&o ou ultima atualizacdo no CadUnico, foi objeto
de confirmacédo de que as informacdes especificas de todas as pessoas da familia
mantiveram-se inalteradas.

XIl - excluséo logica do cadastro: tipo de excluséo de registro cadastral que
ocorre quando os dados de pessoas ou de familias sdo excluidos, mas permanecem
visiveis na base nacional do Cadastro Unico em estado cadastral "excluido”; e
(INCLUIDO PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE OUTUBRO DE 2012).

XIII - excluséo fisica do cadastro: tipo de excluséo de registro cadastral que
ocorre quando os dados de pessoas ou familias em estado cadastral "excluido" sé&o
apagados definitivamente da base nacional do Cadastro Unico. (INCLUIDO PELA
PORTARIA N° 231, DE 29 DE OUTUBRO DE 2012).

Paragrafo unico. Os requisitos de validacdo de que trata o inciso IX e as
informagdes especificas de que tratam os incisos X e Xl seréo definidos em Instrugdes
Normativas a serem expedidas pela Secretaria Nacional de Renda de Cidadania -
SENARC, em observancia as especificidades e diferencas entre o Aplicativo de



Entrada e Manutenc&o de Dados do Cadastro Unico — Verséo 6.05, e o Sistema de
Cadastro Unico — Verséo 7.

Capitulo 11

DISPOSICOES GERAIS
Secao |

Do Processo de Cadastramento das Familias no CadUnico

Art. 3° O cadastramento compreende as seguintes fases:

| —identificacdo do publico a ser cadastrado;

Il — coleta de dados;

[Il —inclusdo de dados no sistema de cadastramento; e

IV — atualizag&o ou revalidacdo de dados cadastrais.

Subsecéo |

Da Identificacdo do Publico e Coleta de Dados para o CadUnico

Art. 4° A coleta de dados sera precedida por acdes de identificacdo do publico
a ser cadastrado, definidas conforme as especificidades locais, e observados 0s

critérios estabelecidos no art. 4° do Decreto n° 6.135, de 2007.

Art. 5° A coleta de dados podera ser realizada por meio de quaisquer dos
seguintes canais:

I — prioritariamente, por meio de visita domiciliar as familias, a fim de
garantir o cadastramento da populacédo com dificuldade de acesso as informacdes ou
de locomocéao aos postos fixos ou itinerantes de coleta de dados;

Il — em postos de coleta fixos, situados preferencialmente nas areas de
concentracdo residencial das familias de baixa renda, dotados de infraestrutura
apropriada ao atendimento dessa populacéo, incluindo a adequacgéao ao atendimento
preferencial a gestantes, idosos e pessoas com deficiéncia; ou

Il — em postos de coleta itinerantes, para atendimento de demandas
pontuais ou de familias domiciliadas em areas distantes ou de dificil acesso, os quais
também devem ser dotados de infraestrutura minima para o atendimento preferencial
a gestantes, idosos e pessoas com deficiéncia.

8§ 1° Independentemente da forma de coleta de dados adotada, o0 municipio e
o Distrito Federal devem manter postos de atendimento fixos em constante



funcionamento, para atender as familias que procuram o Poder Publico local para o
cadastramento ou atualizacdo cadastral.

8 2° Em caso de utilizacdo exclusiva das formas de cadastramento dispostas
nos incisos Il e Ill, o municipio e o Distrito Federal devem fazer a verificacdo das
informacdes coletadas de pelo menos 20% (vinte por cento) das familias cadastradas
por meio de visita domiciliar, a fim de avaliar a fidedignidade dos dados coletados nos
postos de atendimento.

Art. 6° A coleta dos dados cadastrais sera preferentemente realizada por meio
do preenchimento dos formularios do CadUnico.

§ 1° Apds a coleta dos dados da familia, o formulario do CadUnico sera
assinado pelo entrevistado, pelo entrevistador e pelo responsavel pelo
cadastramento.

8§ 2° A coleta de dados podera ser realizada eletronicamente, com
preenchimento direto no Sistema de Cadastro Unico, desde que:

I - seja efetuada a impressdo dos formularios preenchidos, a serem
assinados pelo entrevistado, pelo entrevistador e pelo responsavel pelo
cadastramento; ou

Il - seja utilizada a folha resumo, conforme modelo constante do Anexo |
desta Portaria, com a assinatura do entrevistado, do entrevistador e do responsavel
pelo cadastramento, que contenha, no minimo, a transcricdo das seguintes
informacdes:

a) renda familiar per capita; (ALTERADO PELA PORTARIA N° 38, DE 23 DE
MARCO DE 2012).

b) endereco de residéncia da familia; (ALTERADO PELA PORTARIA N° 38,
DE 23 DE MARCO DE 2012).

c) composicdo familiar com nome completo, Numero de ldentificacdo
Social — NIS, se houver, data de nascimento e parentesco em relacdo ao Responsavel
pela Unidade Familiar (RF); (ALTERADO PELA PORTARIA N° 38, DE 23 DE MARCO DE
2012).

d) nome completo, NUmero de inscricgdo no Cadastro de Pessoa Fisica -
CPF, Numero de Identificagédo Social - NIS e endereco do Representante Legal (RL).
(INCLUIDO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

Art. 7° Para a realizacdo da entrevista e da coleta dos dados, é necessario
gue a familia apresente os seguintes documentos:

| - para o Representante Legal (RF), a excecdo dos casos de cadastramento
diferenciado definidos no Capitulo VI desta Portaria: (ALERADO PELA PORTARIA N°
678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).



a) preferencialmente, documento contendo 0 numero de inscricdo no
Cadastro de Pessoa Fisica CPF; ou

b) o Titulo de Eleitor.

Il - para os demais componentes da familia: (ALTERADO PELA PORTARIA N°
678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

a) preferencialmente, documento contendo o nimero de inscricdo no
Cadastro de Pessoa Fisica CPF; ou

c) qualquer documento de identificacdo previsto no formulario de
cadastramento.

Il - para o Representante Legal (RL): (INCLUIDO PELA PORTARIA N° 678, DE
01 DE OUTUBRO DE 2021).

a) documento contendo o nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoa
Fisica - CPF;

b)  documento comprobatério da representacgéo legal; e

c) os documentos referidos no inciso Il do art. 7° da pessoa representada
e demais componentes da familia.

§ 1° Caso algum componente da familia ndo possua documento de
identificacdo ou a Certiddo de Nascimento, o municipio e o Distrito Federal dever&o
encaminha-lo aos servi¢os de registro civil de pessoas naturais ou para 0S Servicos
de emissédo de documentacéo civil.

§ 2° Além dos documentos indicados no caput, deve ser solicitada ao RF a
apresentacao de comprovantes de endereco e de matricula escolar das criancas e
adolescentes entre 06 (seis) e 17 (dezessete) anos, caso algum componente esteja
frequentando escola.

8 3° A auséncia de quaisquer dos comprovantes mencionados no paragrafo
anterior ndo impedira o cadastramento da familia.

8 4° Os dados de identificacdo, endereco e contato(s) do Representante
Legal (RL) deverdo ser coletados e inseridos no Sistema de Cadastro Unico.
(INCLUIDO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

8 5° O Representante Legal (RL) ndo € membro da familia que representa,
nao devendo ser contado no calculo de renda per capita de que trata o inciso V do
art. 4° do Decreto n° 6.135, de 2007. (INCLUIDO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE
OUTUBRO DE 2021).

8 6° Um Representante Legal (RL) pode ser componente de familia que ndo
esteja representando legalmente, nos termos da alinea "b" do inciso IV do art. 2° desta



Portaria, caso atenda aos critérios de conceito de familia e de morador do CadUnico.
(INCLU[DO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

8 7° O municipio deverd arquivar cépia do documento comprobatério da
representacdo legal junto ao formulario ou folha resumo da familia representada.
(INCLUIDO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

Art. 8° As criancas e os adolescentes em situacdo de abrigamento por mais
de doze meses poderdo ser cadastrados no domicilio de sua familia, desde que seja
emitido parecer do Conselho Tutelar atestando que existem condicbes para a
reintegracdo da crianca ou adolescente a familia.

Art. 9° Os formularios e as folhas resumo utilizadas na coleta de dados, bem
como outros documentos como pareceres, fichas ou copias dos instrumentos de
representacao legal referidos nesta Portaria, deverdo ser arquivados em boa guarda
por um periodo minimo de cinco anos, contados da data de encerramento doexercicio
em que ocorrer a inclusdo ou atualizacdo dos dados relativos as familias cadastradas,
nos termos do Decreto n° 6.135, de 2007. (ALTERADO PELA PORTARIAN® 678, DE 01
DE OUTUBRO DE 2021).

Paragrafo Unico. Os documentos podem ser arquivados em meio
eletromagnético, conforme definido no caput, desde que possuam as assinaturas do
entrevistado, do entrevistador e do responsavel pelo cadastramento. (ALTERADO
PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

Subsecao li
Da Inclusdo de Dados no CadUnico

Art. 10. A inclusdo dos dados cadastrais na base nacional do CadUnico sera
realizada mediante as seguintes atividades:

| — digitacdo dos dados informados pela familia no Sistema do Cadastro
Unico;

Il - atribuicdo do Cddigo Familiar ou Codigo Domiciliar, conforme a verséo do
Sistema de Cadastro Unico em utilizacdo no municipio e no Distrito Federal; e

[l - localizacédo ou atribuicdo de NIS para cada componente da familia e para
0 Representante Legal (RL). (ALTERADO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO
DE 2021).

Art. 11. No processamento dos dados cadastrais sera atribuido, para cada
componente da familia e ao Representante Legal (RL), um NIS de carater unico,
pessoal e intransferivel. (ALTERADO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE
2021).



Paragrafo unico. O NIS sera atribuido pela Caixa Econémica Federal - CAIXA,
de acordo com as regras de unicidade adotadas por este 6rgao, as quais incluirdo,
entre suas variaveis, sem prejuizo da utilizacdo de outras:

I — nome completo da pessoa;
I — data de nascimento;

Il — ndmero de qualquer documento de identificacdo previsto no
Formulario de Cadastramento; e

IV —nome completo da mée.
Subsecao lli
Da Atualizagdo e da Revalidagao dos Dados

Art. 12. Os procedimentos de atualizacdo e revalidacdo dos registros
cadastrais pelo municipio e Distrito Federal tém como objetivo assegurar a unicidade,
a completude, a atualidade e a fidedignidade dos dados cadastrais.

Paragrafo unico. Os procedimentos de que trata o caput requerem a
verificacdo, junto a cada familia cadastrada, de todas as informacdes registradas no
respectivo cadastro, o que deve ocorrer pelo menos a cada dois anos, conforme art.
7° do Decreto n° 6.135, de 2007.

Art. 13. Nos procedimentos de atualizacéo e revalidacdo dos dados da familia
prevalecera a informagédo mais recente de caracterizacdo de pessoa dentre aquelas
inseridas pelo municipio e Distrito Federal e as constantes das bases derivadas de
outros sistemas de informacfes geridos pela CAIXA.

Art. 14. A substituicdo do RF, quando vinculada a sua exclusdo do cadastro
da familia, devera ser efetuada mediante a identificacdo de qualquer das seguintes
situacoes:

I — falecimento do antigo RF, mediante a entrega de cépia da Certidao de
Obito;

Il — separagdo de fato ou dissolucdo de unido estavel, mediante
declaragéo firmada pelo novo RF, sem prejuizo de averiguagdo por parte do gestor
local,

[l — abandono do lar, violéncia doméstica ou desaparecimento do antigo
RF, mediante apresentacao de Boletim de Ocorréncia.

8 1° Quando a substituicdo do RF derivar da sua invalidez, deve haver a
entrega de cépia do respectivo Laudo Médico.



8 2° Na impossibilidade de apresentacdo de documentacdo formal que
identifique a ocorréncia das situa¢cdes descritas nos incisos Il e 1l do caput e no § 1°,
a substituicdo do RF podera ser realizada com a apresentacado de parecer atestando
0 motivo da substituicdo, elaborado e assinado por servidor vinculado a gestao
municipal do CadUnico.

§ 3° Os documentos comprobatorios de que trata este artigo, inclusive o
parecer citado no 8 2° ou sua copia, deverdo ser anexados ao formulario de
cadastramento da familia ou a folha resumo, e arquivados durante o periodo de cinco
anos, ou digitalizados, conforme disposto no art. 9°.

§ 4° O Representante Legal (RL) poderé ser substituido por um Representante
Familiar ou por um outro RL, desde que apresentados os documentosobrigatérios de
gue trata o art. 7° dessa Portaria. (INCLUIDO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE
OUTUBRO DE 2021).

Art. 15. Quando as informacdes especificas das familias, previstas nas
Instrucbes Normativas relativas a cada versdo do Sistema de Cadastro Unico,
mantiverem-se inalteradas, mesmo transcorridos mais de dois anos da data de sua
inclus@o ou ultima atualizagdo, o municipio e o Distrito Federal deverdo realizar o
procedimento da Revalidacdo Cadastral, que constitui a confirmacéo das informacdes
especificas em relacéo a todas as pessoas da familia.

Paragrafo unico. A revalidacdo de cadastros produzira os mesmos efeitos da
atualizacao cadastral.

Art. 16. Nos casos em que a familia mudar de municipio, a gestéo local do
municipio de origem deverd, sempre que possivel, orienta-la a se apresentar ao 6rgao
responsavel pelo CadUnico no municipio de destino, munida dos documentos
necessarios a realizagdo do procedimento de atualizacdo cadastral.

Paragrafo unico. A mudanca da familia de um municipio ou do Distrito Federal
ensejara a coleta dos dados pelo municipio de destino mediante a presenca do RF
ou do RL, desde que apresentados os documentos obrigatérios de que trata o art. 7°

dessa Portaria, conforme os procedimentos dispostos em Instrucdo Normativa
especifica. (ALTERADO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

Secéo Il
Da Excluséo de Cadastros
Art. 17. O municipio e o Distrito Federal efetuardo a excluséo logica de pessoa
da base do CadUnico quando ocorrer quaisquer das seguintes situa¢des: (ALTERADO
PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE OUTUBRO DE 2012)

| — falecimento da pessoa;

Il — desligamento da pessoa da familia em que esta cadastrada;



[l — solicitacdo da pessoa; e
IV — deciséo judicial.

Paragrafo unico. Para cada pessoa excluida, deve ser preenchida a Ficha de
Exclusdo de Pessoa, conforme Anexo Il desta Portaria.

Art. 18. O municipio e o Distrito Federal apenas efetuardo a excluséo logica
do cadastro da familia da base do CadUnico quando ocorrer quaisquer das seguintes
situagdes: (ALTERADO PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE OUTUBRO DE 2012)

I — falecimento de toda a familia, considerando-se para esse efeito a
definicdo de familia contida no inciso | do art. 2°;

Il —recusa da familia em prestar informacdes;

[l — omissdo ou prestacdo de informacgdes inveridicas pela familia, por
comprovada ma-fé;

IV — solicitacao da familia;
V — deciséo judicial; ou

VI —néao localizacao da familia para atualizac&o ou revalida¢édo cadastral, por
periodo igual ou superior a quatro anos contados da inclusédo ou da Ultima atualizacdo
cadastral.

8 1° O Municipio e o Distrito Federal poderédo efetuar a exclusao logica do
cadastro de familia cuja renda seja superior a estabelecida no inciso Il do art. 4° do
Decreto n° 6.135, de 2007, ressalvados os casos cobertos pelo § 1° do art. 6° do
referido Decreto. (ALTERADO PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE OUTUBRO DE 2012)

§ 2° Nos casos previstos neste artigo, exceto quando se tratar das exclusdes
previstas nos 88 4° e 5°, a exclusao devera ser realizada apés a emissao de parecer,
conforme modelo constante do Anexo lll desta Portaria, elaborado e assinado por
servidor publico vinculado & gestdo local do CadUnico, atestando a ocorréncia do
motivo da exclusdo. (ALTERADO PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE OUTUBRO DE
2012)

§ 3° Na hipotese do inciso VI, o parecer devera conter também o registro de
gue a familia foi procurada por pelo menos duas vezes durante o periodo de quatro
anos contados da incluséo ou da ultima atualizagéo cadastral, sem ter sido localizada,
0 que motivou a excluséo de seu cadastro.

8 4° A SENARC podera realizar a exclusao légica dos registros de familias
desatualizados ha mais de 48 (quarenta e oito) meses contados da data de incluséo
ou da ultima atualizacdo. (INCLUIDO PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE OUTUBRO DE
2012)



8 5° A SENARC podera realizar a excluséo fisica dos registros de familias
gue apresentem o estado cadastral "excluido” no exercicio subsequente aquele em
que ocorreu a exclusdo logica. (INCLUIDO PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE
OUTUBRO DE 2012)

8 6° Os documentos correspondentes aos registros excluidos fisicamente do
CadUnico dever&o ser guardados por um periodo minimo de cinco anos, contados da
data de exclusao fisica. (INCLU[DO PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE OUTUBRO DE
2012)

§ 7° O procedimento previsto no inciso XII do art. 2° podera ser aplicado aos
cadastros com informagfes inconsistentes cujas familias, apds processo de
Averiguacdo Cadastral, ndo cumprirem as determinacdes fixadas em instrucéo
operacional especifica, observado o disposto na Portaria MDS n° 94, de 4 de
setembro de 2013. (INCLUIDO PELA PORTARIA N° 74, DE 7 DE AGOSTO DE 2015.)

Art. 19. Os documentos comprobatorios dos motivos da excluséo logica do
cadastro da pessoa ou da familia, inclusive o parecer de que trata o0 § 1° do art. 18 ou
sua copia, deverdo ser anexados ao formulario de cadastramento da familia, ou a
folha resumo, e arquivados durante o periodo de cinco anos, ou ainda digitalizados,
conforme disposto no art. 9°. (ALTERADO PELA PORTARIA N° 231, DE 29 DE
OUTUBRO DE 2012)

Secéo lll

Da Administracéo da Base de Dados do CadUnico

Art. 20. A administracéo da base de dados do CadUnico, em ambito federal,
sera realizada pela SENARC com o apoio operacional da CAIXA e de outras
entidades contratadas ou conveniadas, se necessario.

Art. 21. Em ambito local, a administracéo da base de dados do CadUnico sera
realizada pelo municipio e pelo Distrito Federal, nos termos de sua adesdo,
regulamentada pela Portaria GM/MDS n° 246, de 20 de maio de 2005, e sera
disciplinada por Instrucbes Normativas especificas.

Secao IV
Das Medidas de Controle e Prevencéo de Fraudes e Inconsisténcias Cadastrais

Art. 22. Cabe ao municipio e ao Distrito Federal responder pela integridade e
veracidade dos dados das familias cadastradas.

Art. 23. Havendo evidéncias de omissdo de informacdes ou de prestacéo de
informacdes inveridicas pela familia, o municipio e o Distrito Federal adotardo as
providéncias necessarias para apuracao dos fatos e averiguacdo da fidedignidade
dos dados cadastrados.

8 1° Caso persistam duvidas acerca da integridade e veracidade dos dados
declarados pela familia, mesmo apds a averiguacédo por parte do municipio e do
Distrito Federal, devera ser solicitada ao RF ou ao RL, conforme o caso, a assinatura
de termo especifico, por meio do qual assuma a responsabilidade pela veracidade



das informacdes coletadas, o qual devera conter, pelo menos, 0s seguintes itens: .
(ALTERADO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021).

I — relacdo dos componentes da unidade familiar sob sua
responsabilidade que ndo tenham como comprovar a renda declarada,;

Il - ciéncia de que a omissdo da verdade e a prestacdo de informacdes
inveridicas terdo reflexo sobre os beneficios concedidos com base nos dados
constantes de seu cadastro; e

Il — compromisso de atualizar o cadastro de sua familia, sempre que
houver alguma alteracdo em sua composicao, situacdo socioecondmica e endereco
de residéncia, informando tais mudancas ao gestor local do CadUnico e do Programa
Bolsa Familia - PBF.

§ 2° O termo a que se refere o § 1° devera ser anexado ao formulario de
cadastramento da familia ou a Folha Resumo, e arquivado durante o periodo de cinco
anos, ou ainda digitalizados, conforme disposto no art. 9°.

Secao V
Do Cadastramento Diferenciado

Art. 24. Cadastramento diferenciado refere-se ao processo de coleta de dados
e inclus&o, no CadUnico, de informacdes de familias que apresentem caracteristicas
socioculturais e/ou econdmicas especificas que demandem formas especiais de
cadastramento.

8 1° O cadastramento diferenciado sera aplicado aos seguintes segmentos
populacionais:

| — comunidades quilombolas;

Il — povos indigenas;

Il — familias em situacao de rua; e

IV — pessoas resgatadas de trabalho em condic&o analoga a de escravidao.

§ 2° A SENARC poderé definir estratégias, estabelecer articulagdes e fixar
procedimentos de cadastramento diferenciados para outros segmentos populacionais
especificos, em consideracao as suas particularidades.

8 3° No cadastramento de familias quilombolas e indigenas, ndo é obrigatoria
a apresentacdo de CPF ou Titulo de Eleitor para o RF, devendo ser apresentado



qualquer outro documento de identificacdo previsto no Formulario Principal de
Cadastramento.

8 4° O indigena que nédo possuir documento podera apresentar a Certidéo
Administrativa de Nascimento — RANI, expedida pela Fundacéo Nacional do indio -
FUNAL.

§ 5° Para incluséo de familias em situacdo de rua no CadUnico, sera utilizado
0 endereco do equipamento de assisténcia social de referéncia e, na auséncia deste,
0 endereco da instituicdo de acolhimento.

Secéo VI
Das Atribuices no Ambito da Gest&o do CadUnico
Art. 25. Cabe a SENARC, entre outras atribuicdes:

I — coordenar, acompanhar e supervisionar, no ambito federal, a gestao,
a implantacao e a execucédo do CadUnico;

Il — articular os processos de capacitacao de gestores e de outros agentes
publicos envolvidos com a operagdo do CadUnico;

Il — autorizar o envio de formularios de coleta de dados, mediante
solicitacao formal feita pelo municipio e pelo Distrito Federal;

IV —avaliar a conformidade e qualidade do CadUnico, definindo estratégias
para assegurar a veracidade e aumentar a qualidade das informacbes nele
registradas;

V - fomentar o uso do CadUnico por outros 6rgdos do Governo Federal,
pelos Estados, Distrito Federal e Municipios, nas situa¢cdes em que seu uso nao for
obrigatério, como ferramenta de planejamento e integracdo de politicas publicas
voltadas a populacéo de baixa renda;

VI — emitir regulamentos e outras instru¢cbes sobre o CadUnico para
subsidiar procedimentos necessarios a sua operacionalizacao;

VIl — disponibilizar atendimento aos governos locais para esclarecimentos
de davidas referentes ao CadUnico;

VIII — adotar medidas de controle e prevencéao de fraudes ou inconsisténcias
cadastrais, disponibilizando canais para o recebimento de denuncias;

IX  —promover, por meio da articulagdo com outros setores do MDS ou com
outros orgados do Governo Federal, aperfeicoamentos do formulario e do sistema de



informagdes do CadUnico, visando & melhoria da qualidade das informacdes
coletadas;

X — disponibilizar para os Estados, periodicamente, a base de dados dos
municipios situados em seu territorio, observado o disposto no Decreto n° 6.135, de
2007, especialmente no que toca ao sigilo dos dados;

Xl — disponibilizar acesso as bases de dados do CadUnico para outras
secretarias e 6rgaos do MDS, bem como para outros 6rgdos do Poder Executivo
Federal e terceiros, observado o disposto no Decreto n° 6.135, de 2007,
especialmente no que toca ao sigilo dos dados;

Xl — adotar procedimentos de fiscalizacdo e controle, com intuito de
detectar falhas ou irregularidades nos dados cadastrais.

Art. 26. A gestéo do CadUnico, no ambito estadual, deve seguir as seguintes
diretrizes, conforme estabelecido no Pacto de Aprimoramento da Gestdo dos Estados
e do Distrito Federal celebrado pelo estado nos termos da Portaria MDS n° 350, de 3
de outubro de 2007 e no Termo de Adeséao ao PBF celebrado pelo estado nos termos
da Portaria MDS n° 256, de 19 de margo de 2010:

I — promoc&o, em sua area de abrangéncia, da utilizacdo do CadUnico
como ferramenta de planejamento e integracdo de politicas publicas estaduais
voltadas a populacéo de baixa renda;

Il — disponibilizacdo de apoio técnico aos municipios na gestdo do
CadUnico;

Il — coordenacgdo, gerenciamento, execuc¢do e cofinanciamento de
programas de capacitacdo de gestores do CadUnico, bem como profissionais,
conselheiros e prestadores de servigcos envolvidos na gestao e operacionalizacao do
mesmo;

IV - proposicdo a SENARC de estratégias para aperfeicoar a qualidade
dos dados registrados no CadUnico;

V - implementacdo de estratégias, desenvolvidas pela SENARC ou no
préprio ambito estadual, em parceria com municipios e/ou 6rgaos representativos dos
respectivos segmentos populacionais, para o cadastramento de povos indigenas e
comunidades quilombolas; e

VI - implementacdo de estratégia, desenvolvida pela SENARC ou no
proprio @mbito estadual, de apoio ao acesso da populagdo de baixa renda, inclusive
indigenas e quilombolas, a documentacéao civil, com prioridade para o registro civil de
nascimento.



Paragrafo unico. Fica delegada ao (&) Secretario (a) Nacional de Renda de
Cidadania competéncia para, se necessario, celebrar termos aditivos aos Termos de
Adeséo ao PBF celebrados pelos estados nos termos da Portaria GM/MDS n° 256,
de 2010, ou celebrar novos Termos de Adesdo com aqueles estados que ainda néo
o tenham feito, com vistas a contemplar, dentre as atribuicbes do 6rgédo gestor
estadual do CadUnico, as constantes deste artigo.

Art. 27. No ambito dos municipios e Distrito Federal, a gestdo do CadUnico
sera executada de acordo com os termos da Portaria GM/MDS n° 246, de 20 de maio
de 2005, mediante as seguintes atividades:

I — identificac@o das familias a serem cadastradas e coleta de seus dados
nos formuléarios especificos;

Il — digitacdo, no Sistema de Cadastro Unico, dos dados coletados nos
formularios de cadastramento, acompanhando o processamento realizado pela
CAIXA;

Il — atualizacdo dos registros cadastrais, sempre que houver modificacédo
nos dados das familias, ou revalidacdo dos mesmos, confirmando que as informacdes
especificas se mantiveram inalteradas;

IV — promogcé&o da utilizagdo dos dados do CadUnico para o planejamento
e gestao de politicas publicas locais voltadas a populacéo de baixa renda, executadas
no ambito do municipio ou Distrito Federal,

V - adocdo de medidas para o controle e a prevencdo de fraudes ou
inconsisténcias cadastrais, disponibilizando, ainda, canais para o recebimento de
dendncias;

VI — adogéo de procedimentos que certifiquem a veracidade dos dados;

VIl - zelo pela guarda e sigilo das informagdes coletadas e digitadas, nos
termos do art. 8° do Decreto n° 6.135, de 2007;

VIII — disponibilizacdo as Instancias de Controle Social - ICS de acesso aos
formularios do CadUnico e aos dados e informacdes constantes em sistema
informatizado desenvolvido para gestao, controle e acompanhamento do PBF e dos
Programas Remanescentes, bem como as informacdes relacionadas as
condicionalidades; e

IX —encaminhamento as ICS:

a) do resultado das acdes de atualizagéo cadastral efetuadas pelo municipio,
motivadas por inconsisténcia de informacdes constantes no cadastro da familia;

b) de copias dos termos de responsabilidade previstos no § 1° do art.
23,assinados pelo RF, quando se aplicar; e

c) de copias dos pareceres previstos no § 1° do art. 18, quando se aplicar.

Paragrafo unico. Fica delegada ao(a) Secretario(a) Nacional de Renda de



Cidadania competéncia para celebrar termos aditivos aos Termos de Adesao ao PBF
e ao CadUnico celebrados pelos municipios e Distrito Federal nos termos da Portaria
GM/MDS n° 246, de 2005, ou celebrar novos Termos de Adesdo com aqueles entes
gue ainda ndo o tenham feito, com vistas a complementar as atribuicdes previstas
neste artigo.

Art. 28. As atribuicbes da CAIXA na implementacdo do CadUnico serédo
dispostas em contrato especifico de prestacdo de servicos a ser firmado com o
Governo Federal.

Capitulo IlI

DISPOSICOES FINAIS
Art. 29. Os procedimentos de coleta dos dados da familia, de inclusdo no
CadUnico, bem como os de atualizacio e revalidacdo de dados cadastrais serdo
detalhados em Instrugcdes Normativas especificas, em observancia as especificidades
e diferencas entre o Aplicativo de Entrada e Manutencgéo de Dados do Cadastro Unico
— Vers&o 6.05, e o Sistema de Cadastro Unico — Verséo 7.

Art. 30. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 31. Fica revogada a Portaria GM/MDS n° 376, de 16 de outubro de 2008.

TEREZA CAMPELLO



ANEXO | — FOLHA RESUMO CADASTRO UNICO

(ALTERADO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021)

| —INFORMACOES RELATIVAS AO CADASTRO DA FAMILIA

1.01 CODIGO FAMILIAR:
1.10 DATA DA ENTREVISTA: / /

RENDA PER CAPITA DA FAMILIA: R$

Il — ENDERECO DA FAMILIA

1.11 - LOCALIDADE:

1.12 - TIPO: 1.13 - TITULO:
1.14 - NOME:
1.15 - NUMERO: 1.16 — COMPLEMENTO DO NUMERO:

1.17 COMPLEMENTO ADICIONAL:

1.18 - CEP: 1.20 - REFERENCIA PARA LOCALIZACAO:

lIl — COMPONENTES DA FAMILIA

RESPONSAVEL FAMILIAR (Ndo preencher se a familia tiver RL, nem os campos
de relacéo de parentesco com o RF)

4.02 - NOME COMPLETO:

4.03 - NIS: 4.06 — DATA DE NASCIMENTO: / /

4.07 — PARENTESCO COM RESPONSAVEL FAMILIAR (RF):

4.02 — NOME COMPLETO:



4.03 - NIS: 4.06 — DATA DE NASCIMENTO: [

4.07 — PARENTESCO COM RESPONSAVEL FAMILIAR (RF):

402 - NOME COMPLETO:

4.03 -NIS: 4.06 — DATA DE NASCIMENTO: [

4.07 — PARENTESCO COM RESPONSAVEL FAMILIAR (RF):

4.02 - NOME COMPLETO:

4.03 - NIS: 4.06 — DATA DE NASCIMENTO: /

4.07 — PARENTESCO COM RESPONSAVEL FAMILIAR (RF):

4.02 - NOME COMPLETO:

4.03 -NIS: 4.06 — DATA DE NASCIMENTO: /

4.07 - PARENTESCO COM RESPONSAVEL FAMILIAR (RF):

4.02 - NOME COMPLETO:

4.03 -NIS: 4.06 — DATA DE NASCIMENTO: /

4.07 - PARENTESCO COM RESPONSAVEL FAMILIAR (RF):

IV- DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL (RL)
3.01- NOME COMPLETO:




3.02- NIS: 3.04 — DATA DE NASCIMENTO: [ [

3.05-CPF: 3.06 - TELEFONE: (__)

3.07 -EMAIL:

3.08 - TIPO DE REPRESENTACAO LEGAL:
() TUTELA () CURATELA ( ) GUARDA
ENDERECO DO REPRESENTANTE LEGAL (RL)

3.16- LOCALIDADE:

3.17 - UF: 3.18 - MUNICIPIO:

3.19 - TIPO:

3.20 -NOME:

3.21- NUMERO: 3.22 - COMPLEMENTO DO NUMERO:
3.23 - CEP:

Local e data

Assinatura do Responsavel Familiar (RF) ou Representante legal
(RL)

Assinatura do entrevistador/Responsavel pelo cadastramento

Caso o RF ndo saiba assinar, o entrevistador registrara a expressao "A ROGO" e, aseguir, 0 nome do
RF. (A ROGO ¢ a expressao juridica utilizada para indicar que a identifica¢é@o,substituindo a assinatura,
foi delegada a outra pessoa)



ANEXO Il - FICHA DE EXCLUSAO DE PESSOA
(ALTERADO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021)

CODIGO FAMILIAR:

NIS DO RESPONSAVEL FAMILIAR (RF) OU DO REPRESENTANTE LEGAL (RL):

DATA DA EXCLUSAO: / /

NOME DA PESSOA:

NIS DE PESSOA:

MOTIVO DA EXCLUSAO:

( ) FALECIMENTO DA PESSOA
( ) DESLIGAMENTO DA PESSOA DA FAMILIA EM QUE ESTA CADASTRADA
( ) SOLICITACAO DA PESSOA

( ) DECISAO JUDICIAL

Local e data

Assinatura do Responsavel Familiar (RF) ou Representante legal
(RL)

Assinatura do entrevistador/Responsavel pelo cadastramento

Assinatura do responsavel pelo cadastramento

Caso o0 RF nédo saiba assinar, o entrevistador registrara a expressao "A ROGQ" e, aseguir, 0 nome do
RF. (AROGO é a expressao juridica utilizada para indicar que a identificacéo, substituindoa assinatura, foi delegada
a outra pessoa)



ANEXO Il = FICHA DE EXLUSAO DA FAMILIA
(ALTERADO PELA PORTARIA N° 678, DE 01 DE OUTUBRO DE 2021)

CODIGO FAMILIAR:

NIS DO RESPONSAVEL FAMILIAR (RF) OU DO REPRESENTANTE LEGAL (RL):

DATA DA EXCLUSAO: / /

MOTIVO DA EXCLUSAO:
() FALECIMENTO DE TODA A FAMILIA
() RECUSA DA FAMILIA EM PRESTAR INFORMACOES

( ) OMISSAO OU PRESTACAO DE INFORMACOES INVERIDICAS PELA FAMILIA
POR COMPROVADA MA FE

() SOLICITACAO DA FAMILIA
( ) DECISAO JUDICIAL

() NAO LOCALIZACAO DA FAMILIA POR PERIODO IGUAL OU SUPERIOR A 4
ANOS

PARECER / OBSERVACOES:

Local e data

Assinatura do Responsavel Familiar (RF) ou Representante legal (RL)

Assinatura do entrevistador/Responsavel pelo cadastramento

Assinatura do responsavel pelo cadastramento

Caso o RF néo saiba assinar, o entrevistador registrara a expresséo "A ROGO" e, aseguir, 0 nome do
RF. (AROGO ¢ a expressao juridica utilizada para indicar que a identificagao, substituindoa assinatura,
foi delegada a outra pessoa)

Este contelido nao substitui o publicado na verséo certificada.



