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AUXILIO RECONSTRUCAO

MANUAL DE PREENCHIMENTO DO ARQUIVO DE FAMILIAS

1 - Objetivo

O objetivo deste manual é fornecer orientacdes sobre o preenchimento do arquivo de familias.
Este documento se propde a auxiliar os usuarios na correta utilizagdo da planilha ou arquivo,
explicando as regras, restricdes e o formato de cada campo, com o intuito de minimizar erros e
garantir o efetivo cadastro das informagdes.

2 - Estrutura do arquivo
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2.1 - Detalhamento dos campos

CPF_RESPONSAVEL:
Numero do CPF do responsavel pelo grupo familiar. Exemplos:

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO  CEP  TELEFONE_RESPONSAVEL
3002 Apartamento 002 Centro 90020061 51999999999
120 Lote 4 Floresta 90230210 51988888888

_CPF_RESPONSAVEL | NOME_RESPONSAVEL
12345678912|Antonio Santos Silva Rua Marechal Floriano Peixoto

36985214700{Germano Arantes Firmino  Avenida Presidente Castelo Branco
74125896325]Alessandra Paiva Avenida Desembargador André da Rocha 483 Ao lado da Igreja Evangélica Centro 90050161 51987777777
— Campo obrigatério;
— Aceita somente nt]meros;
— Tamanho maximo: 11 caracteres;
— Nao colocar caracteres especiais como . (ponto) ou — (traco).
+ Faca assim: X NAO faca assim:
CPF_RESPONSAVEL CPF_RESPONSAVEL
B 12345678912 123.456.789-12
CPF 36985214700 369852147-00
74125896325 741-258-963-25
NOME_RESPONSAVEL
Nome completo do responsavel pelo grupo familiar. Exemplos:

(CPF_RESPONSAVEL | NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO  CEP  TELEFONE_RESPONSAVEL
12345678912|Antonio Santos Silva Rua Marechal Floriano Peixoto 3002 Apartamento 002 Centro 90020061 51999999999
36985214700|Germano Arantes Firmino |Avenida Presidente Castelo Branco 120 Lote 4 Floresta 90230210 51988888888
74125896325|Alessandra Paiva | Avenida Desembargador André da Rocha 483 Ao lado da Igreja Evangélica Centro 90050161 51987777777
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Caracteristicas:

— Campo obrigatdrio;

— Aceita texto e nimeros;

— Tamanho maximo: 100 caracteres;

— Informar o nome completo evitando abreviagses.

« Facaassim: X NAO faga assim:
NOME_RESPONSAVEL NOME_RESPONSAVEL
B Anténio Santos Silva Anténio S. Silva
NOME Germano Arantes Firmino Junior Germano Arantes Firmino Jr.
Maria de Lourdes Paiva M. de Lourdes Paiva

LOGRADOURO:
Nome completo do logradouro da residéncia do grupo familiar.

CPF_RESPONSAVEL ~ NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP TELEFONE_RESPONSAVEL
12345678912 Antonio Santos Silva Rua Marechal Floriano Peixoto 3002 Apartamento 002 Centro 90020061 51999999999
36985214700 Germano Arantes Firmino |Avenida Presidente Castelo Branco 120 Lote 4 Floresta 90230210 51988888888
74125896325 Alessandra Paiva Avenida Desembargador André da Rocha 483 Ao lado da Igreja Evangélica Centro 90050161 51987777777

Caracteristicas:

— Campo obrigatdrio;

— Aceita letras e nUmeros;

— Tamanho maximo: 200 caracteres;

— Evitar abrevia¢des: Exemplo - Informar Avenida ao invés de AV;

— Incluir quaisquer titulos, como por exemplo Coronel, Sargento ou Professor;

— Incluir quaisquer tipos, como por exemplo Avenida, Rua ou Beco.
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+ Facaassim:
LOGRADOURO

Rua Marechal Floriano Peixoto

Q

X NAO faca assim:

LOGRADOURO
R. Marechal Floriano Peixoto

LOGRADOURO - :
Avenida Presidente Castelo Branco Av. Pr. Castelo Branco
Avenida Desembargador André da Rocha AvDes André da Rocha
Numero da residéncia do grupo familiar.
Exemplos:

CPF_RESPONSAVEL  NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP TELEFONE_RESPONSAVEL
12345678912 Antonio Santos Silva Rua Marechal Floriano Peixoto 3002|Apartamento 002 Centro 90020061 51999999999
36985214700 Germano Arantes Firmino  Avenida Presidente Castelo Branco 120|Lote 4 Floresta 90230210 51988888888
74125896325 Alessandra Paiva Avenida Desembargador André da Rocha 483JAo lado da Igreja Evangélica Centro 90050161 51987777777

Caracteristicas:
— Campo obrigatdrio;
— Aceita letras e nUmeros;

— Tamanho maximo: 10 caracteres;

— Caso necessario representar um logradouro sem nuimero, informar o valor 0;

— Na&o utilizar abreviag¢des, como por exemplo s/n ou n/a;

— Nao utilizar simbolos, como por exemplo - ou x;

— Na&o utilizar texto para informar logradouro sem nimero.

+ Facaassim:

NUMERO
3002
120
0

123

NUMERO

X NAO faca assim:

NUMERO
s/n
n/a
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COMPLEMENTO:

Complemento do enderecgo de residéncia do grupo familiar.

Exemplos:

CPF_RESPONSAVEL  NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP TELEFONE_RESPONSAVEL
12345678912 Antonio Santos Silva Rua Marechal Floriano Peixoto 3002|Apartamento 002 Centro 90020061 51999999999
36985214700 Germano Arantes Firmino  Avenida Presidente Castelo Branco 120|Lote 4 Floresta 90230210 51988888888
74125896325 Alessandra Paiva Avenida Desembargador André da Rocha 483|Ao lado da lgreja Evangélica |Centro 90050161 51987777777

Caracteristicas:

— Campo opcional;

— Aceita letras e nUmeros;

— Tamanho maximo: 100 caracteres.

Bairro da residéncia do grupo familiar.

Exemplos:

AYIS2890332 VI6229uqLd pIIng VASUIqY DE26LUPILEICOL YUALE (9 BOCPY 183 VO (990 q9 |BLely EAIUBE[ICY  [CELL0 | 300R0TRT 2798100111
309825 T¥M00 CSLUILO YIIULE2 LILLILO  YASUIQY ble2IGEULS CI2(6[0 BLIUCO T30 ross ¢ EoLs2(9 | 30530570 27988888888
TS3¥20183TS YUIQUI0 29L(02 2I(AY B9 WILECPI( L(OLIIUO bEIX0L0 3005 Yh9ugweuo 003 Csuflo | 50050007 27000000099

Cbk BE2bOURVAET  MOWE BE2bOURVAED rOCEYDONBO WUNWEBO COWBIEWEWNIO BYIBEEO CEb LETEEOUE BE2bOURVAET

Caracteristicas:

— Campo obrigatdrio;

— Aceita letras e numeros,

— Tamanho maximo: 100 caracteres.

CEP da residéncia do grupo familiar.

Exemplos:

CPF_RESPONSAVEL  NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP TELEFONE_RESPONSAVEL
12345678912 Antonio Santos Silva Rua Marechal Floriano Peixoto 3002 Apartamento 002 Centro | 90020061 51999999999
36985214700 Germano Arantes Firmino  Avenida Presidente Castelo Branco 120 Lote 4 Floresta | 90230210 51988888888
74125896325 Alessandra Paiva Avenida Desembargador André da Rocha 483 Ao lado da Igreja Evangélica Centro | 90050161 51987777777
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Caracteristicas:

Campo obrigatorio;

N
— Aceita somente numeros;

— Tamanho maximo: 8 caracteres;
N

Ndo colocar caracteres especiais como . (ponto) ou — (traco).

« Facaassim: X NAO faga assim:
E CEP CEP
90020061 90.020.061
« 90230210 90.230-210
90050161 90050-161

TELEFONE_RESPONSAVEL:
Contato telefénico com DDD do responsavel familiar. Exemplos:

CPF_RESPONSAVEL  NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP TELEFONE_RESPONSAVEL
12345678912 Antonio Santos Silva Rua Marechal Floriano Peixoto 3002 Apartamento 002 Centro 90020061 51999999999
36985214700 Germano Arantes Firmino  Avenida Presidente Castelo Branco 120 Lote 4 Floresta 90230210 51988888888,
74125896325 Alessandra Paiva Avenida Desembargador André da Rocha 483 Ao lado da Igreja Evangélica Centro 90050161 51987777777

— Campo obrigatdrio;
— Aceita somente numeros;
— Tamanho maximo: 12 caracteres.
+ Facga assim: X NAO faca assim:
TELEFONE_RESPONSAVEL TELEFONE_RESPONSAVEL
\. 51999999999 (51) 99999-9999
TELEFONE 51988888888 (51)95888-88888
51987777777 (51)98777-7777
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CPF_MEMBRO e NOME_MEMBRO:

Esses campos sdo direcionados ao cadastro dos membros que compdem o grupo familiar e
representam respectivamente o CPF e nome de cada membro. O leiaute possibilita o cadastro de
até 10 membros no mesmo grupo familiar.

Cada membro deverd ser cadastrado em um respectivo grupo de campo, CPF_ MEMBRO_1 e
NOME_MEMBRO_1 para o primeiro membro, CPF_MEMBRO 2 e NOME_ MEMBRO_2 para o
segundo membro e assim consecutivamente até informar todos os membros do grupo familiar.

Caso informe um membro sera necessario o preenchimento sempre dos dois campos. Nao é
permitido o cadastro somente do CPF ou somente do nome.

Nao é necessario informar o responsavel familiar como membro. Exemplos:

TELEFONE_RESPONSAVEL | CPF_MEMBRO_1 NOME_MEMBRO_1 | CPF_MEMBRO_2 NOME_MEMBRO_2 CPF_MEMBRO_3 NOME_MEMBRO_3
51999999999 98765412345 Maria Santos Costa
51988888888 78965412301 Diogo Arantes Firmino
51987777777 79856423108 Mariana Paiva 89758264528 Gisele Paiva

— Aceita somente numeros;

— Tamanho maximo: 11 caracteres;

— Obrigatorio quando o respectivo NOME_MEMBRO estiver preenchido;

— Nao colocar caracteres especiais como . (ponto) ou — (trago). Caracteristicas para o
NOME_MEMBRO:

— Aceita texto e nimeros;

— Tamanho maximo: 100 caracteres;

— Obrigatério quando o respectivo CPF_MEMBRO estiver preenchido;

— Informar o nome completo evitando abreviagdes.




' AUXILIO RECONSTRUCAO

DATAPREV MANUAL DE PREENCHIMENTO DO ARQUIVO DE FAMILIAS
« Facaassim: X NAO faga assim:
r CPF_MEMBRO_1 NOME_MEMBRO_1 CPF_MEMBRO_1 NOME_MEMBRO_1
“aa® 98765412345 Maria Santos Costa 987.654.123-45 M. Santos Costa
MEMBRO 78965412301 Diogo Arantes Firmino Junior 789654123-01 Diogo Arantes Firmino Jr
i 79856423108 Mariana Paiva Silva 798-564-231-08 Mariana P. Silva

3 - Instrucoes

3.1 - Download do arquivo inicial

O arquivo inicial sera disponibilizado por email pela Dataprev, conforme indicagdes do Ministério
de Integracdo e Desenvolvimento Regional — MIDR.

3.2 - Como preencher o arquivo

Os passos abaixo descrevem como utilizar o arquivo inicial obtido no Portal do Auxilio
Reconstrucdo e como preencher cada um de seus campos.

[Passo 1] Abrir um editor de planilha

— Inicie um editor de planilha (Microsoft Excel ou Google Sheets), onde vocé pode abrir e editar o
arquivo de familia.

[Passo 2] Preencha os Dados

— Preencha os dados correspondentes a cada coluna da planilha, onde:
— Cada linha representa um registro;

— Emuitoimportante ndo alterar o nome ou a ordem das colunas pois isso vai inviabilizar o envio do
arquivo;

— Confira e respeite as caracteristicas de cada campo conforme descrito na se¢do 2.1
- Detalhamento dos campos.
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Kl salvamento Automético .: ) - v RS_PORTOALERGRE_FAMILIAS 20052024 2025 () Sem rétulo v el — (=) X
Arquivo Pagina Inicial Inserir  LayoutdaPagina Foérmulas Dados Revisdo Exibir Automate Ajuda | 3 Comentarios
‘T—\"D‘ X 1W\/ ‘!17‘/1 A A = |Geral V‘ [l Formatac&o Condicional v &H Inserir v >~ ZA? # @
o NI 5 ol e | = B8 v % 000 [ Formatar como Tabela v B Excluir v v B | confdencdidade: | suplementas
v g = = = = B~ <4 9 [iZZ Estilos de Célula v [i] Formatar v &~ ¥
Area de Transferéncia [ Fonte ~ Alinhamento ] Ntmero ] Estilos Células Edigdo Confidencialidade Suplementos X
c41 v fx v
A B & D E F G H | a

1 CPF_RESPONSAVEL NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP TELEFONE_RESPONSAVEL CPF_MEMBRO_1 NOI
2 12345678912 Anténio Santos Silva Rua Marechal Floriano Peixoto 3002 Apartamento 002 Centro 90020061 51999999999 98765412345 Maria !
3 36985214700 Germano Arantes Firmino  Avenida Presidente Castelo Branco 120 Lote 4 Floresta 90230210 51988888888 78965412301 Diogo
4 74125896325 Alessandra Paiva Avenida Desembargador André da Rocha 483 Ao lado da Igreja Evangélica  Centro 90050161 51987777777 79856423108 Mariar
5

6

7

8

gl

10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21 -

RS_NOMEMUNICIPIO_FAMILIAS_DDMMA Ar 4 I >

[ Exibir Configuragdes B M ———+ 9%

Pronto ¥ Acessibilidade: tudo certo

Exemplo de Preenchimento dos Dados da Planilha

[Passo 3] Conferir os dados

— Ao clicar nas colunas da planilha, algumas orientacdes de preenchimento sdo exibidas,
com isso:

— Verifique se o preenchimento das informacdes estd correto;
— Confirme se as informacdes foram preenchidas em suas respectivas colunas;

— Revise se todas as informacdes possuem as caracteristicas conforme descrito nesse manual.
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Il salvamento Automatico (@ ) Lol < RS_PORTOALERGRE FAMILIAS 20052024 2025 () Sem rétulo v 5} = a X
Arquivo Pagina Inicial Inserir  LayoutdaPagina Formulas Dados Revisao Exibir Automate Ajuda [ZReIh Tl ¢ Compartilhamento ~
o X = [ . 5 icional . v Ay
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Area de Transferéncia Iy Fonte [ Numero & Estilos Células edicio Confidencialidade Suplementos h
B1 d - ﬁc NOME_RESPONSAVEL i
A B C D E F G H | a
1 | CPF_RESPONSAVEL NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP TELEFONE_RESPONSAVEL CPF_MEMBRO_1 »
2 12345678912 Anténio Santdl ¢ 2T chal Floriano Peixoto 3002 Apartamento 002 Gentro 90020061 51999999999 98765412345 Mar
3 36985214700 Germano Arar| _ Presidente Castelo Branco 120 Lote 4 Floresta 90230210 51988888888 78965412301 Dio
4 74125896325 Alessandra Pa| ab. Desembargador André da Rocha 483 Ao lado da Igreja Evangélica  Centro 90050161 51987777777 79856423108 Mar
5 33055899705 Rafael Davi plo\; 0 Beco 12 Navegantes 90050199
6 t
T Responsével Familiar,
8
9
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1
12
13
14
15
16
17
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19
20
a1 b
RS_NOMEMUNICIPIO_FAMILIAS_DDMMA + I 4 >
Pronto % Acessibilidade: tudo certo & Exibir Configuragoes H B -—F——+ 9%

Exemplo de Orientagdes de Preenchimento dos Dados da Planilha

[Passo 4] Renomear o arquivo

— Renomeie o arquivo usando o seguinte padrao:

e MG_NOMEMUNICIPIO_FAMILIAS_DDMMAAAA_HHMM

E MG_JUIZ DE FORA_FAMILIAS_16032026_1520

Exemplo de Nome da Planilha de Familias seguindo o Padrao
Onde:
— MG: Fixo, todos os arquivos devem comecar com esse texto;
— NOMEMUNICIPIO: Nome do municipio no qual os registros desse arquivo estarao associados.

e Observagdo: Cada arquivo sé podera ter registros de um Unico municipio. Se precisar
passar informagdes de mais de um municipio, crie um arquivo para cada municipio.

—  FAMILIAS: Fixo, pois indica que os registros desse arquivo sdo referentes ao cadastro de
familias;

— DDMMAAAA: Data da criacdo do arquivo onde DD representa o dia, MM o més e AAAA o ano




AUXILIO RECONSTRUCAO
DATAPR=V MANUAL DE PREENCHIMENTO DO ARQUIVO DE FAMILIAS

(usar o ano completo, com 4 digitos). Caso o dia ou 0 més sé possua 1 digito, incluir o 0 na
frente. 9 de maio de 2024 ficaria _09052024 ;

— HHMM: Hordrio da criagao do arquivo onde HH representa a hora, MM os minutos. Caso a hora

ou os minutos sé possua 1 digito, incluir o 0 na frente. 9 horas e 7 minutos ficaria_0907.

[Passo 5] Salvar o arquivo

— ApOs preencher os dados, salve o arquivo com a extensdo .XLSX em uma pasta de sua
preferéncia;

e Observacdo: Cuidado para ndo sobrescrever (apagar) o arquivo anterior, pois se estiver
trabalhando com mais de um arquivo, o nome deles ndo podem ser iguais, por isso é
importante sempre preencher a data e hora no nome do arquivo.

3.3 - Preparagdo o arquivo para o envio (Upload)

Ao concluir o cadastro das informagGes no arquivo, sera necessario converter o formato de XLSX
para CSV. Isso é mandatdrio devido a algumas restricdes de sistema, onde o Portal do Auxilio
Reconstrucdo so6 aceita receber arquivos na extensao CSV.

Este tipo de arquivo deve possuir os seguintes padroes:

Cada registro deve

ser apresentado em O cabecalho deve possuir
uma unica linha f os campos nessa ordem
8 C D G H |
CPF_RESPONSAVEL NOME_RESPONSAVEL LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP TELEFONE_RESPONSAVEL CPF_MEMBRO_1

12345678912 Ani Rua Marechal Flonano Peixoto 3002 Apartamento 002 Centro 90020061 51999999999 98765412345
36985214700 Germano Arantes Firmin: o Avenida Presidente Castelo Branco 120 Lote d Floresta 90230210 515885888488 78965412301
74125896325 Ale Avenida Desembarzadar André da Rocha 483 Ao lado da lgreja Evangélica Centro 90050161 51987777777 79856423108

33055899705 Rafael Davi Rua Exemplo \; 0 Beco 12 MNavegantes 90050199

O ; (Ponto e Virgula) Q A linha apéds a ultima
é caractere reservado. familia devera ser em
Caso seja necessario utilizé-lo, deve branco

ser precedido por \ (Barra Invertida)

Padrdes do Arquivo

Para realizar a conversao do formato do arquivo, siga os seguintes passos:

[Passo 1] Abrir a Planilha Excel (.x/sx):

— Inicie o editor de planilha (Microsoft Excel ou Google Sheets) e abra o arquivo .XLSX
gue deseja converter em um arquivo do tipo CSV.
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[Passo 2] Verificar a Estrutura da Planilha:

— Antes de converter, verifique se a estrutura da planilha estd correta e se todas as informacdes
gue deseja incluir no arquivo CSV estdo presentes e formatadas corretamente.

[Passo 3] Salvar como CSV:

— Clique em Arquivo no menu superior;

— Selecione Salvar como ou Salvar como outro formato, dependendo da versdo do aplicativo
que estd utilizando;

— Na janela de didlogo Salvar como, escolha o local onde deseja salvar o arquivo CSV;

— No campo Tipo, escolha CSV UTF-8 (delimitado por virgula). (csv) na lista de formatos
disponiveis;

— Mantenha o nome utilizado no arquivo .XLSX;

— Clique em Salvar para finalizar o processo.
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| CSY UTF-8 (Delimitado por virgulas) (".csv)

Pasta de Trabalho do Excel (*.xlsx)

Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel (*xlsm)
Pasta de Trabalho Bindria do Excel (*.xIsb)

Pasta de Trabalho do Excel $7-2003 (*.xls)

CSV UTF-8 (Delimitado por virgulas) (*.csv) ‘
Dados XML (*xml)

Pagina da Web de Arquivo Unico (“.mht, *mhtmi)
Pagina da Web (*.htm, *.html)

Modelo do Excel (% xitx)

Modelo Habilitado para Macro do Excel ("xdtm)
Modelo do Excel 97-2003 (*xlt)

Texto (separada por tabulaches) (*.x)

Texto em Unicode (*.txt)

Planilha XML 2003 (* xml)

Pasta de trabalho do Microsoft Excel 5.0/95 (*xls)
CSV (separado por virgulas) (".csv)

Texto formatado (separado por espagos) (".prm)
Texto (Macintosh) (*.txt)

Texta (MS-DOS) {*4t)

CSV (Macintosh) (*.csv)

CSV (MS-DOS) (".csv)

DIF (Formato de troca de dados) (*.dif)

SYLK (vinculo simbélico) (*.slk)

Suplemento do Excel (*xlam)

Suplemento do Excel $7-2003 (*.xla)

PDF (*.pdf)

Documento XPS (*xps)

Planilha Strict Open XML (% .xlsx)

Planilha OpenDecument (".ods)

| B savar |

Conversao do Arquivo de XLSX para CSV
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4 - Restricoes

O cadastro das informacgdes contidas no arquivo passara por um conjunto de validacdes no Portal do
Auxilio Reconstrucdo. Sendo assim, é importante que algumas regras sejam respeitadas para que o
cadastro seja concluido com sucesso.

Segue abaixo os principais pontos que devem ser observados:

Somente registros de familias do mesmo municipio no arquivo:
— Cada arquivo so devera conter informagdes de familias de um respectivo municipio;
— Se houver a necessidade de o operador cadastrar informacdes de familias para varios

municipios, realize o cadastro em arquivos separados.

N3do pode haver registros com o CPF do responsavel familiar duplicados no mesmo arquivo:

— O Portal ird identificar informacoes de CPF do responsavel duplicadas no arquivo;
— Caso encontre duplicacdo de CPF, o sistema sé considerara o primeiro registro,

descartando os demais duplicados.

N3o colocar condicionais (ou, e) nos campos:

— Cada registro (linha) deve ser conciso e possuir somente uma informacao;
— Colocar informagdes com campo 1 ou campo 2 na mesma linha podera ocasionar falhas na

analise da concessdo do auxilio. Nesses casos, coloque cada registro em uma linha.

O limite de linhas no arquivo é de 60.000:

— 0O maximo de linhas que um arquivo pode conter é de 60.000 (sessenta mil);
— Se houver necessidade de cadastrar mais informacgdes, crie um novo arquivo;
— O Portal permite o cadastro de varios arquivos para o mesmo municipio;

— Lembre-se de alterar o nome do arquivo para evitar conflitos.
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5 - Consideracoes

Seguem consideragdes e confirmacdes que devem ser realizadas antes de enviar o arquivo de
cadastro das familias.

Respeite o tamanho e tipo dos campos:

— Verifique se cada informacgdo esta conforme com as caracteristicas de cada campo;
— Respeite os tamanhos maximos das informacdes e se o campo aceita somente nimeros,

texto ou ambos.

Informe o CPF e o Nome ao cadastrar um membro:

— Ao cadastrar as informacdes de um membro informe tanto o CPF e o Nome;
— Em casos do cadastro de varios membros, verifique se nome do membro esta atribuido ao

seu respectivo CPF.

Todos os campos obrigatdérios preenchidos:

— Confirme no leiaute todos os campos que sdo obrigatdrios se eles estdo preenchidos no arquivo.

Confirme se o CEP informado pertence ao municipio do arquivo:

— Como foi explicado, cada arquivo devera conter somente registros de um respectivo municipio;
— Caso o Portal identifique a existéncia de registros com CEP de outra localidade diferente

do municipio, os respectivos registros ndo serdo aceitos.

Faca a conversdo da planilha para CSV:

— O Portal sé aceitara arquivos para cadastro que estejam no formato CSV;

— A planilha disponibilizada é um facilitador para o preenchimento, mas no final, antes de realizar
o cadastro no Portal, o arquivo devera ser convertido para a extensdo CSV.

6 - Dica importante

Para a analise da concessao do Auxilio Reconstrucao, diversos arquivos deverdo ser preenchidos e
para que haja uma compatibilidade entre eles (necessaria para a concessao do auxilio), deve haver

uma padronizacao consistente de todos os textos comuns entre os arquivos.
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Exemplo: Se no arquivo de logradouros afetados foi cadastrado o logradouro Avenida Jodo da
Silva, no arquivo de familias solicitantes, caso uma familia pertenca a essa localidade, informe
Avenida Jodo da Silva para manter o padrao e nao descreva de outra forma a localidade, como por
exemplo Av. Jodo da Silva.

Em resumo, sempre que for informar algum texto em um arquivo, mantenha o padrdo do respectivo
texto para todos os arquivos subsequentes.




