Manual do Usuario Municipal

Introduciao

O Sistema Integrado de Informagdes sobre Desastres - S2ID ¢ um sistema elaborado pela Secretaria
Nacional de Prote¢do e Defesa Civil, do Ministério da Integragdao Nacional - SEDEC/MI, juntamente com
o Centro Universitario de Estudos e Pesquisas sobre Desastres da Universidade Federal de Santa Catarina
— CEPED UFSC para qualificar os dados e as informacgdes sobre desastres, de maneira a fornecer subsidios
a gestdo de riscos e desastres no Brasil.

Para facilitar o uso do sistema, o S2ID tem diferentes modulos onde diferentes tipos de usuarios possuem
permissdes especificas para o acesso. Este documento detalha como um usudrio que possui perfil
municipal acessa o eixo de A¢des de Resposta do S2ID, assim como o orienta sobre os passos que deve
seguir em diferentes momentos.

Painel de Controle

Ap6s acessar o modulo de Agdes de Resposta conforme orientacdes existentes no documento “Acesso ao
Sistema”, o usudrio ird visualizar o seu Painel de Controle, conforme exemplificado na Figura 1. Nesse
painel estdo listados todos os protocolos de Resposta que ja tenham sido criados anteriormente. Pode-se
reparar na ultima coluna a indicagdo sobre qual € o seu status atual. Se o objetivo do usuario for editar um
desses formularios ja existentes, basta clicar sobre a identificagdo do mesmo. Isso fara com que todas as
informagdes sobre aquele protocolo sejam carregadas em tela para poderem ser manipuladas. Nesse caso,
favor ignorar a se¢do a seguir que trata da criagdo de um novo protocolo e ir diretamente para a se¢ao
Formulario de Solicitacdo de Recursos Federais.

Voltar

Selecione um protocolo de solicitacdo de recurso para edicdo. Caso deseje realizar uma nova solicitagdo de recurso, clique no bot3o apés a lista.

Protocolo Prot. Vinculado Desastre Data de Status
criacao

2017041009 f04/2017

RES-SC-42 7-20170410-08 entos 10/04/2017
RES-SC-4205407-20170410-07 )4/2017
RES-SC4205407-20170406-06 16/04/201
RES-SC-4205407-20170406-05 Deslizamentos 16/04/2017 Plano de resposta salvo
RES-S 17-20170405-04 Deslizamentos 15/04/2017 Plano de resposta salvo
RES-S )7-20170405-03 15/04/2017 Plano de resposta salv
RES-5C4205407-20170403-02 SC-F4205407-11321-20170403 Deslizamentos 13/04/2017 o

C-4205407-20170403-01 SC-F4205407-11321-20170403 ] 4/2017

205407-20170403-06 SC-F4205407-11321-20170322 ) 2017

Figura 1

Nota: o - RES - na identificagio indica que os protocolos referem-se a0 médulo de Resposta.
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NOVA SOLICITACAO DE RECURSO FEDERAL

Caso o formulario referente a essa solicitagao ainda ndo tenha sido criado e, portanto, nao esta listado no
painel de controle, o usudrio podera optar pela op¢ao da criacdo de um novo protocolo de solicitagdo. Para
1ss0, 0 usuario precisara clicar sobre o botdo “Nova Solicitagdo de Recurso”. Ao iniciar essa criagao, o
usudrio devera indicar a qual registro de desastre do eixo de Reconhecimento essa nova solicitagao estara
vinculada. Para tanto, 0 mesmo devera realizar uma pesquisa nos registros de Reconhecimento, podendo
utilizar-se do filtro por data de ocorréncia do desastre para facilitar sua busca. Conforme destacado em
vermelho na figura 2, estardo disponiveis os campos para definicdo da data inicial e final do periodo de

pesquisa.

Novo registro

Oata de Ocorréncia do desastre 5{ 01/09/2017 até 28/03/2019 poons

Caso ainda nBo exista um registro criado, © mesmo poders ser feito através da opgBo ‘Registro’ no menu anterior

Protocolo Desastre Data de Status

Figura 2

Primeiramente o usudrio devera selecionar o registro na listagem, conforme figura 3.

Novo registro

Data da Ocorréncia do desastre: de  01/09/2017 até 28/03/2019 Opoons m
Caso ainda ndo exista um registro criado, ¢ mesmo podera ser feito atraves da opcde Registro’ no menu anterior
Protocolo Desastre Dala!dei Status

01/02/201% Em anakse

Figura 3

Em seguida abrird um aviso de confirmagao de solicitacao, basta clicar em “SIM” ou “NAO, conforme

mostra a figura 4.
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Confirmacao de Solicitacao

Ao confirmar, uma nova solicitacao de recursos sera criada e salva
para o seu municipio. Deseja realmente continuar?

Figura 4

A Figura 5 demonstra as etapas nas quais o protocolo podera evoluir, desde sua criacdo até a fase de
prestagdo de contas. Por enquanto iremos focar no preenchimento das informagdes do formulario.

| Voltar | ‘ Detalhes do processo

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Corridas de Massa - Status: Solicitacio de recursos federais para  Homologado:
20190328-03 Floriandpolis Rocha/detrito resposta salva S

Figura 5

Dentro da fase “Solicitagdo de Recursos”, aparecerdo logo abaixo as seguintes abas “1. Formulario de Solicitagdo de Recurso”, “2. Dados Bancarios” e
“3.Modelos”, conforme ¢ ilustrado abaixo e destacado em verde.

Voltar Detalhes do processo
Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Corridas de Massa - Status: Solicitacdo de recursos federais para  Homologado:
20190328-03 Florianépolis Rocha [ detrito resposta salva s
Solicitagio de Recursos Execucio Prestac3o de Contas

I 1. Formuléino de Solicitacio de Recursos 2. Dados Bancarios 3. Modelos

Figura 6

Modelo do Oficio

Antes de iniciar o preenchimento do formulério propriamente dito, o usudrio podera fazer o download do
modelo do oficio de solicitagdo que deverd, obrigatoriamente, ser anexado no processo. Para isso, o usuério
podera clicar na aba “3. Modelos”, conforme demonstrado na figura 7, onde esta disponivel um modelo
desse oficio.

Ao clicar na aba modelo, o usuario podera baixar o Oficio de Solicitacdo (obrigatorio) relacionado ao tipo
de solicitagdo que iré fazer.
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‘ Voltar | Detalhes do processo

Protocolo: RES-SC-4205407-

Municipio:
20190328-03

Desastre: Corridas de Massa -
Floriandpolis

Status: Solicitacdo de recursos federais para
Rocha/detrito

Homologado:
resposta salva S

Solicitacdo de Recursos

1. Formulinio de Solicitacio de Recrsos 2. Dados Bancarios - Modelos

Oficio de Solicitacio (AcBes de Assisténcia ou Restabelecimento) a
Oficio de Solicitacgo (Kits de Assisténcia Humanitaria) h
Oficio de Solicitagdo (OCP Federal) a

Declaracio de entrega de kits h

Figura 7

O usudrio agora poderd clicar na aba “l. Formuldrio de Solicitagio de Recurso” para iniciar seu
preenchimento.

| Voltar ‘ ‘ Detalhes do processo

Protocolo: RES-SC-4205407-

Municipio:
20190328-03

Desastre: Corridas de Massa -
Florianopolis

Status: Solicitacdo de recursos federais para  Homologado:
Rocha/detrito

resposta salva S

Solicitacdo de Recursos Execucio Prestacdo de Contas

1. Formulério de Solicitacdo de Recursos

2. Dados Bancarios 3. Modelos

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

BRASIL

UF: SC MUNICIPIO: Floriandpolis

DESASTRE: Corridas de Massa - Rocha/detritol DATA DA OCORRENCIA: 14/03/2019

TIPO DE SOLICITACAO

Selecione 0 tipo de solicitagdo

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)
Desabrigados n® Desalojados n® Afetados n®

Pessoas que necessitam de abrigo publico, como
habitacdo tempordria, em funcdo de danos ou
ameaca de danos diretamente causados pelo

desastre,

Pessoas que, em decorréncia dos efeitos diretos do
desastre, precisaram desocupar seus domiclios,
mas ndo nacessitam de abrigo publico.

Pessoas afetadas diretamente pelo desastre e que
necessitam de Intervencao publica para agbes de
resposta (excetuando 05 Ja contabilizados a0 lado).
Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,

vitimas fatais, etc.

Figura 8

Note na figura 8 acima que, no cabecalho do Formulario de Solicitacio de Recurso aparecem as seguintes Informagées: UF — Unidade Federativa

(Estado) e o Municipio de ocorréncia do desastre, a denomina¢io do desastre, a data de ocorréncia e a simbologia do desastre utilizada pelo
COBRADE.

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE RECURSOS FEDERAIS

A seguir, serdo apresentadas orientagdes para o preenchimento ou edi¢ao de todas as segdes que compoe o
formulario de solicitacdo de recursos. Primeiramente o usudrio deverd selecionar o tipo de solicitagdo,
sendo que para cada tipo de solicitacdo serd aberto um formulério diferente, conforme figura 9.
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Voltar ’

Detalhes do processo

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Corridas de Massa - Status: Solicitacdo de recursos federais para  Homologado:
20190328-03 Floriandpolis Rocha /detrito resposta salva s
Solidtacio de Recursos Acompanhamento Prestacao de Contas

1. Formulario de Solicitacdo de Recursos 2. Dados Bancarios 3. Modelos

SISTEMA NACIONAL DE PROTEGAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

Formulario de Solicitacao de Recursos Federais

MUNICEPIO: Floriandpolis

DESASTRE: Corridas de Massa - Rocha/detritl DATA DA OCORRENCIA: 14/03/2019

BRASIL

SIMBOLOGIA:

»

TIPO DE SOLICITACAO
Selecione o tipo de solicitagao

Selecione o tipo de solicitacao

Kits de Assisténcia Humanitdria
Recursos para Agdes de Socomo e Assistncia
Recursos para Agdes de Restabelacimento

i N
S,

VTR T, WITLIDGHGNT USA UG J0UD UUHTILIIUD, | 1SOUUNG | TALTIUO IUU UD )8 LUTIOUIILOUUD OU WUV ).
z At L = 4 4 L £ s

vitimas fatais, etc.

Figura 9

Atualizacao de Danos Humanos

Os primeiros dados que sdo solicitados para qualquer um dos 3 tipos possiveis de solicitagdo sdo os dados
humanitarios, destacado em verde. Esses dados estardo previamente carregados com os valores que foram
preenchidos no FIDE que foi associado a essa solicitacdo quando a mesma foi criada. Os valores podem
ser atualizados para refletir o momento atual do desastre.

TIPO DE SOLICITACAO

Kits de Assisténcia Humanitaria

Desabrigados n®

Desalojados n®

Afetados n®

Pessoas que necessitam de abrigo pablico, como
habitacdo temporaria, em func3o de danos ou
ameaca de danos diretamente causados pelo

desastre.

Pessoas que, em decorréncia dos efeitos diretos do
desastre, predsaram desocupar seus domidilics,
mas ndo necessitam de abrigo plblico.

Pessoas afetadas diretamente pelo desastre e que
necessitam de intervengdo pablica para agies de
resposta (excetuando os ja contabilizados ao lado).
Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,
vitimas fatais, etc.

Figura 10

Numero de Desabrigados — Deve-se informar o nimero de desabrigados que serdo beneficiados
com os recursos solicitados.

Numero de Desalojados — Deve-se informar o nimero de desalojados que serdo beneficiados pelos
recursos solicitados.

Numero de Pessoas Afetadas — Deve-se informar o nimero de pessoas afetadas pelo desastre,
excetuando as anteriores, que serdo beneficiadas com os kits de assisténcia humanitaria.
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Kits de Assisténcia Humanitaria

Quando o usuario selecionar o formulario para Kits de Assisténcia Humanitaria as seguinte informagoes
serdo solicitadas. Na sequéncia, atente abaixo para a descricdo de cada uma das informagdes que deverao
ser incluidas no quadro da figura 11, para cada tipo de KIT disponibilizado pela SEDEC.

KITS DE ASSISTENCIA HUMANITARIA

Numero de desabrigados Niumero de desalojodos

TIPO DO KIT (a serem atendidos com os e/ou afetados Periodo Quontidade
kits) (a serem atendidos com os| (em dias) de kits
kits)

b
1
&
hy
.
3
@
o
&
.
o

o

w
<
I
o

SIGErar apenas 100sos e

o

Cama dobravel (unidade)

o

Colchdo (unidade

(&)

Kit dormitdric-acessorios 0

Figura 11

= Numero de Desabrigados — Deve-se informar o nimero de desabrigados que serdo beneficiados
com os recursos solicitados. Desabrigadas sdo pessoas cujas habitagdes foram destruidas ou
danificadas por desastres ou estdo localizadas em 4rea de risco iminente de destruicdo e que
necessitam de abrigos temporarios para serem alojadas.

= Numero de Desalojados e/ou Afetados — Deve-se informar o nimero de desalojados que serdo
beneficiados pelos recursos solicitados. Desalojados sdo pessoas cujas habitagdes foram
danificadas ou destruidas, mas que, ndo necessariamente, precisam de abrigos temporarios. Nem
todas as pessoas que foram desalojadas de suas habitagdes, em circunstancias de desastres,
demandam abrigos temporérios e sdo classificadas como desabrigados. E normal que, nessas
circunstancias, um grande numero de familias desalojadas hospede-se em casa de amigos e
parentes, reduzindo a demanda de abrigos temporarios.

= Periodo — Deve-se informar o periodo de assisténcia em quantidade de dias.

= (Quantidade de KITS — O quantitativo de kits sera automaticamente calculado pelo S2ID com base
nas informacgdes fornecidas nos campos anteriores € ndo ¢ passivel de edigao.

Responsavel pelo Recebimento

Logo na sequéncia o usuario encontrard um campo para indicagcdo do responsavel pelo recebimento dos
materiais, conforme demonstrado na figura 12. O preenchimento dessas informagdes € obrigatorio.
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RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

Nome completo:

Cargo: CPF:

Selecione um cargo ~_ Novo Cargo

E-mail: Telefone:

Enderego:

Bairro: CEP:
Figura 12

Para finalizar, o usudrio deverd proceder com o envio dos anexos necessarios € aceitar o termo de
compromisso. Este passo estd detalhado na se¢do Anexos.

Recursos para Socorro e Assisténcia

Quando o usudrio selecionar o formulério de Recursos para Socorro e Assisténcia, a solicitacdo devera ser
encaminhada através do preenchimento de metas. Para iniciar a criacdo de uma meta o usuério devera
clicar no botdo de ( + ), destacado em azul na figura 13. Essa acao pode ser repetida quantas vezes for
necessario para criagdo do nimero desejado de metas. Para a remogao de metas do formulario, deve-se
clicar no botdo destacado em verde na Figura 13.
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TIPO DE SOLICITACAO

Recursos para Acdes de Socorro e Assistencia

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

Desabrigados n® Desalojados n® Afetados n°
s . Pessoas afetadas diretamente pelo desastre e que
Pese036 qua nacosskam te abrigo pabiico, como Pessoas gue, em decorméncia dos efeitos dirstos do| necessitam de intervencao publica para agdes de

h:nligx:%;i“;%'?g%;;jgﬂgﬁﬁ;gggoS,If;“ desastre, precisaram desocupar seus domicilios, | resposta (excetuando os ja contabilizados ao lado).
G s . pe mas n3o necessitam de abrigo publico. Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,
T vitimas fatais, etc.
0 0 0

AD DAS METAS E LTEN!

VALOR TOTAL R$ 0,00

DESCRICAO DAS METAS E ITENS o

Meta 1:
Especifique a meta
Justifigue y:
Caracteres restantes: 1000 Q
Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execugdo (em dias) valor total da meta 1
R$ 0,00
Ttem Qtde. Unid. Periodo d%;_:gcucaa (em Valor unitario (R$) Valor total do item
Especifique o item Tipo de demanda >
1 Q
Selecione = 0,00 R$ 0,00
VALOR TOTAL R$ 0,00 {
Figura 13

As informagdes necessarias para uma meta, conforme a figura 13, sdo:

= Especificagdo: no primeiro campo, descri¢do do objetivo da meta.
= No segundo campo, justificar a Meta, descrevendo, sucintamente, aspectos
como a localidade, servico e material a ser usado; Pessoas diretamente
beneficiadas: informar o nimero de pessoas beneficiadas pela execucao dessa
meta.
= Periodo de execu¢do (em dias): dias necessarias para execugdo da meta;
= Valor Total da Meta (RS$): Valor gasto para execugdo da meta. Esse valor ndo ¢ editavel e sera
completado automaticamente pelo sistema através do somatorio de todos os itens que comporao

€ssa meta.

Apos os dados referentes a meta estarem preenchidos, deve-se proceder com a especificagdo dos itens que
irdo fazer parte dessa meta. Devera existir, no minimo, um item para cada meta.

As informagdes necessarias para um item, conforme a figura 13, sdo:

= No campo 'Quantidade', deve-se quantificar o item em questdo. O campo seguinte, 'Unidade’, o
usudrio devera selecionar qual a grandeza da quantidade informada no campo anterior;
= Periodo de execu¢do (em dias): dias necessarias para execugdo do item;

8/31



= Tipo de Demanda: Aquisi¢do de material, servigo ou locacao;

= Valor Unitario do Item(R$): Valor gasto para execug@o de uma das unidades dimensionadas para
esse item.

= Valor Total do Item(R$): Valor gasto para execucdo completa do item. Esse valor ndo ¢ editavel
e serd completado automaticamente pelo sistema através da multiplicacdo do custo unitério pela
quantidade.

Caso a meta possua mais de um item, o usudrio deverd clicar no botdo destacado em vermelho na figura
13. Ao clicar, aparecera uma nova caixa denominada “Item 2, e o usuario devera preencher as informagdes
necessarias, seguindo os mesmos passos realizados para o primeiro item. Esse passo pode ser repetido até
que o numero desejado de itens seja alcancado. J& para remover um dos itens, o usudrio devera clicar no
botdo destacado em alaranjado na figura 13.

Para finalizar, o usudrio devera proceder com o envio dos anexos necessarios € aceitar o termo de
compromisso. Este passo estd detalhado na se¢do Anexos.

Recursos para Ac¢odes de Restabelecimento

Quando o usuario selecionar o formulario de Recursos para Agdes de Restabelecimento, a solicitagdo
devera ser encaminhada através do preenchimento de metas. Para iniciar a criagdo de uma meta o usudrio
devera clicar no botao de ( + ), destacado em azul na figura 14. Essa a¢do pode ser repetida quantas vezes
for necessaria para criagdo do nimero desejado de metas. Para a remogao de metas do formulério, deve-
se clicar no botdo destacado em verde na Figura 14.

TIPO DE SOLICITACAOQ

Recursos para Acdes de Restabelacimento -

ATUALIZACAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

Desabrigados n®

Desalojados n®

Afetados n®

Pessoas que necessitam de abrigo publico, como
habitacdo tempordria, em funcdo de danos ou
ameaca de danos diretamente causados pelo

desastre.

Pessoas que, em deconéncia dos efeitos diretos do
desastre, precisaram desocupar seus domicilios,
mas nao necessitam de abrigo publico.

Pessoas afetadas diretamente pelo desastre e que
necessitam de intervencdo publica para acdes de
resposta (excetuando os j& contabilizados ao lado).
Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,
vitimas fatais, etc.

0

0

0

DESCRICAD DAS METAS E ITENS

S

VALOR TOTAL

R$ 0,00

[ R AD DA A IS +
Meta 1:

Especifique a meta

Justifique
Caracteres restantes: 1000

Pessoas diretamente beneficiadas

Periodo de execucdo (em dias)

Valor total da meta 1

R$ 0,00

Item Qtde. {

Unid.

]Per'iodc\ de execucdo (em

Valor unitario (R$)

Valor total do item

Especifique o item

Tipo de demanda =

o

‘ Selecione

dias)

| 0,00

R$ 0,00

VALOR TOTAL

R$ 0,00 |
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Figura 14

As informagdes necessarias para uma meta, conforme a figura 14, sao:

= Especifica¢dao: no primeiro campo, descrigdo do objetivo da meta.

= No segundo campo, justificar a Meta, descrevendo, sucintamente, aspectos
como a localidade, servico ¢ material a ser usado; Pessoas diretamente
beneficiadas: informar o nimero de pessoas beneficiadas pela execucao dessa
meta.

= Periodo de execu¢do (em dias): dias necessarias para execu¢ao da meta;

= Valor Total da Meta (R$): Valor gasto para execugdo da meta. Esse valor ndo ¢ editavel e sera
completado automaticamente pelo sistema através do somatorio de todos os itens que comporao
essa meta.

Apos os dados referentes a meta estarem preenchidos, deve-se proceder com a especificagdo dos itens que
irdo fazer parte dessa meta. Devera existir, no minimo, um item para cada meta.

As informagdes necessarias para um item, conforme a figura 14, sdo:

= Especifica¢do: no primeiro campo, informar resumidamente o objetivo do item.

= No campo 'Quantidade’, deve-se quantificar o item em questdo. O campo seguinte, 'Unidade’, o
usudrio deverd selecionar qual a grandeza da quantidade informada no campo anterior;

= Periodo de execu¢do (em dias): dias necessarias para execugao do item;

* Tipo de Demanda: Aquisi¢do de material, servigo ou locacao;

= Valor Unitario do Item(R$): Valor gasto para execu¢@o de uma das unidades dimensionadas para
esse item.

= Valor Total do Item(R$): Valor gasto para execucdo completa do item. Esse valor ndo ¢ editavel
e sera completado automaticamente pelo sistema através da multiplicagdo do custo unitario pela
quantidade.

Caso a meta possua mais de um item, o usuario devera clicar no botdo destacado em vermelho na figura
14. Ao clicar, aparecerd uma nova caixa denominada “Item 2”, e o usuario devera preencher as informacdes
necessarias, seguindo os mesmos passos realizados para o primeiro item. Esse passo pode ser repetido até
que o numero desejado de itens seja alcancado. J& para remover um dos itens, o usuario devera clicar no
botdo destacado em alaranjado na figura 14.

OCP - Operacao Carro Pipa

Caso a tipologia do registro seja de um municipio do semi-arido e preenchido com a tipologia de “Seca”
ou “Estiagem” sera aberta a opg¢ao para solicitagdo da operacao Carro Pipa. Conforme indicado pela seta
na figura 15, o usuario poderé acrescentar localidades e detalhar as mesmas clicando em ( + ), destacado
em azul ou excluir as mesmas clicando em ( X ), destacado em vermelho.
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TIPO DE SOLICITACAO

Operagdo Carmo-pipa »

Desabrigados n° Desalojados n° Afetados n°

S ST e e S e Pessoas afetadas diretamente pelo desastre e que
habit %0 St er; fungéopde d‘n’os i Pessoas que, em decorrencia dos =feitos dirstos do|  necessitam de intervengao publica para agbes de
ameag‘ i da?w:dir'etamentg c*usad;s pelo desastre, precisaram desocupar seus domicilios, | resposta (excetuando os 32 contabilizados 20 lado).

e = = mas n3o necessitam de abrigo publico. Ex.: desaparecidos, isolados, enfermos, feridos,
desastre. . =

vitimas fatais, etc.

NZo aplicavel NZo aplicave! 0

OCP Federal — OPERACAO CARRO-PIPA

Localidades a serem atendidas Quantidade de pessoas a serem atendidas ™=

Q|
—

TOTAL 0

Figura 15

Para finalizar, o usudrio deverd proceder com o envio dos anexos necessarios e aceitar o termo de
compromisso. Este passo estd detalhado na proxima se¢do: Anexos.

Anexos

Apo6s o preenchimento dos dados humanos e das metas, ¢ necessario anexar o Oficio de Solicitacdo
preenchido. Também ¢ possivel anexar “Outros Documentos”.

Caso tenha selecionado a op¢ao Recursos para Agdes de Restabelecimentos, € obrigatorio anexar também
o “Relatorio Fotografico”, como mostrado na Figura 16.

Oficio (obrigattnio) conforme modelo Q

Relatdrio Fotografico (obrigatdno) Q

Outros Documentos e
Figura 16

Ap0s clicar na imagem do clipe para anexar o oficio, o usudrio deveré preencher a data e o nimero do
mesmo, nos campos destacados em verde na Figura 17. Para fazer upload do arquivo, deve-se clicar no
botao “Escolher Arquivo” destacado em vermelho na Figura 17.

Oficio (Solicitacao de Recurso)

Arguivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

o

Figura 17
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Ao clicar no botdo o usudrio devera procurar o arquivo em seu computador, clicar no arquivo, e clicar no
botdo “Abrir”, conforme ilustrado na Figura 18.

Organizar v Nova pasta

T
ome
¢ Favoritos s

H Bl Ares de Trabalho ] an
~4 Bibliotecas 2] DECRETO ESTADUAL
§ Downloads £ i) DECRETO MUNICIPAL
& Locais '»E] despacho
] lista
w4 Biblictecas ) mapa
| Documentos B mapa
| Imagens '._'ﬂ nota
o Musicas &) oFicio
B videos %) PARECER DO ORGAO MUNICPAL DE DC ...

m

- ‘ Todos os arquivos

Canc

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, CDT & PDF

=

Figura 18

Na sequéncia o usuario devera clicar no botdo “OK”. Por fim, aparecerd a mensagem “Arquivo anexado
com sucesso” e o oficio estara disponivel nessa se¢do. O usuario podera clicar no botdo “seta para baixo”
para baixar o oficio que foi anexado e também podera excluir o documento ao clicar no botdo “X”,
conforme ilustrado na Figura 19. Vale ressaltar que o oficio ¢ anexo obrigatorio para continuidade do

processo. Caso o mesmo seja apagado, outro oficio devera ser carregado novamente através dos passos
listados.

Ofiicio (obrigatdrio) conforme modelo _‘_ 0
Relatério Fotografico (obrigaténo

Outros Documentos 8

Figura 19

No campo “Outros Documentos”, demonstrado na Figura 19, o usuario poderd anexar outros documentos
que julgue necessarios para a solicitacao dos recursos. Para anexar esses documentos o usudrio devera

seguir os mesmos passos realizados para anexar o oficio de solicitagdo de recursos demonstrado
anteriormente.

Para anexar o Relatério Fotografico (necessario apenas para a solicitagdo do tipo Recursos para A¢oes de

Restabelecimentos) o usuario clica no clipe ao lado direito, abrindo uma aba a qual o usudrio devera
escolher o arquivo, como mostra a figura 20.
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Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

e S

Figura 20

Escolhendo o arquivo o usudrio devera clicar no botdo “OK”, conforme indicado na figura 20.

Nota: Caso o usuario tenha informado a necessidade de carro pipa, ele devera anexar o Oficio de
Inclusao da OCP no processo.

Termo de Compromisso

Termo ao qual o responsavel se compromete em aplicar os recursos solicitados para SEDEC/MI em agdes
destinadas ao socorro, assisténcia as vitimas ¢ restabelecimento de servigos essenciais, no cenario de
desastre, exclusivamente nas metas apresentadas no plano. Além disso, o responsavel mostra-se ciente da
obrigacdo de comprovar a regular utilizagdo dos recursos repassados/disponibilizados através de
documentos especificos solicitados pela SEDEC/MI. O usuério devera ler e clicar no quadrado vazio no
lado superior esquerdo do termo, conforme ¢ ilustrado logo no inicio da figura 21, a seguir.

TERMO DE COMPROMISSO

¥ Declaro que as informacgdes apresentadas neste Formulario expressam a verdade e assumo o compromisso de aplicar os recursos
repassados/disponibilizados pela Secretaria Nacional de Protegso e Defesa Gwil/Ministério da Integragdo Nacional (SEDEC/MI) em agbes destinadas
ao socorro, assisténda as vitimas e restabelecimento de servicos essenciais, em cenario de desastre, excdusivamente nas metas
apresentadas e aprovadas pela SEDEC/MI , de acordo com a Lei n® 12,340/2010 (e suas alteracdes posteriores), Lei n® 12.608/2012, os Decretos n®
7.505/2011, 7.257/2010, Instrucdo Normativa do MI n® 01, de 24/08/2012 e a Portaria n® 607/2011, a Lei n° B.666/1993 e outras relacionadas a
contratagdo, bem como demais orientagtes publicadas pela SEDEC/MI. Da mesma forma, I r cient: rigacao de com lar
utilizacdo dos recursos repassados/disponibilizados através de documentos especificos solicitados pela SEDEC, tais como: “Formulario de
Execucdo Pardal — Resposta” para prestacdo de contas parcial de recursos financeiros (de frequéncia trimestral, durante o prazo de vigéncia do
instrumento). Devendo o primeiro ser preenchido em até 90 (noventa) dias apos a liberacdo dos recursos federais e documentacdo necessaria a
prestacdo de contas final (em até 30 dias a contar do término da execucdo das agbes/metas).

E 0 que informamos,

Floriandpolis, 20 de Julho de 2017
PROPONENTE
Floriandpolis
82.892.282/0001-43
CESAR SOUZA JUNIOR
085.481.869-33

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO
Municipio TS
726.804.378-37

Figura 21

Por fim o usudrio devera clicar na opgao “Salvar”, demonstrado em vermelho na Figura 21. Isso fard com
que as informagdes inseridas pelo usuario sejam armazenadas no sistema e estardo disponiveis na proxima
vez que um usudrio acessar esse protocolo para que faca alteragdes até o momento de enviar para andlise.
Para acessar esse formulario no futuro basta fazer uma pesquisa no Painel de Controle e selecionar o
protocolo para visualizagdo/edicao.
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Além disso o usuario poderd clicar em “Imprimir PDF”, demonstrado em marrom na figura 21.
Automaticamente serd feito um download do formulario preenchido para o seu computador.

Caso o usudrio deseje excluir o formulario preenchido, basta clicar na op¢ao “Excluir formulario”

demonstrado em cinza na figura 21. Logo sera aberto um aviso, conforme a figura 22. Se vocé deseja
prosseguir com a exclusdo clique em “Sim”.

r |
Confirmagao de exclusdo

Tem certeza que deseja excluir este processo? Ao excluir, ndo
poderao ser feitas mais alteracoes.

S =

Figura 22

Desta forma, o status do processo ficara “Plano de resposta Excluido”, como mostra a figura 23.

Protocolo: RES-SC Municiplo: Desastre: Corridas de Massa Status: Formulario de Solicitacio de Recursos Homologado:
4205407-20190321-02 Florandpolis Rocha/detrito Federals para Resposta Exduido s
Figura 23

Envio para Analise

Ao clicar na op¢do “Enviar para Analise”, demonstrado em verde na figura 21, um aviso serd mostrado
para o usudrio, conforme figura 24, e o plano de resposta serd encaminhado para a anélise da SEDEC. Vale
deixar claro aqui que, apds envio para analise, o usudrio ndo podera fazer alteragcdes no formulério pois o
processo ja estara em apreciacao. Caso exista realmente a necessidade de ajustes, deve-se entrar em contato
com a SEDEC solicitando que o processo seja devolvido para ajustes. Quando essa devolugdo for
concluida o ente podera editar as informagdes e enviar novamente para analise.

Confirmacdo de Envio

Tem certeza que deseja enviar para analise? Ao enviar o Formulario
ndo poderao ser feitas mais alteracoes.

Figura 24

14/31



Formulario de Solicitacdo de Recursos Aprovado

No momento em que o Secretario finaliza a analise das metas, o sistema gera uma versdo final do

Formulario de solicitagdo de recursos. Este formuléario pode ser acessado na aba Detalhes do processo,
conforme figuras abaixo.

~ Detalbes do Processo

Arquivos do Processo

SISTEMA NACIONAL DE PROTECAQ E DEFESA CIVIL - SINPDEC

ACAD DE RECURSOS
ULARLO € SOLICITACAO DE RECURSDS APROVADO
e

ICITACAD DE RECURSOS vi
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SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

DEFESA CIVIL

e Formulario de Solicitacdo de Recursos Federais

B

BRASIL

MUNICIPIO: Mirim Doce SIMBOLOGIA

DESASTRE: Ciclones - Marés de

S DATA DA OCORRENCIA: 11/12/2019 ;
Tempestade (Ressacas)

TIPO DE SOLICITACAO
Recursos para Agoes de Restabelecimento

ATUALIZAGAO DE DADOS HUMANOS (PESSOAS)

Desabrigados n® Desalojados n® Afetados n®
: P ue, em decorrénci P fetadas diretamen eequ
P s que m de abrigo essoas que, eco a dos essoasaetad deta-e te pelo desastre e que
: i 225 efeitos diretos do desastre, necessitam de intervencdo pablica para agdes de resposta
publico, como habitacao temporaria, em : % 2
g precisaram desocupar seus domialios, (excetuando os ja contabilizados ao lado). Ex.:
funcdo de danos ou ameaca de danos = ; > =
mas ndo necessitam de abrigo desaparecidos, isolados, enfermos, feridos, vitimas fatals,
diretamente causados pelo desastre. pGblico ahe

543 546 456

,
—

DESCRICAO DAS METAS E ITENS

Meta 1:

DEFERIDA

VOU APROVAR

Pessoas diretamente beneficladas Periodo de execucdo (em dias) Valor total (R$) da Meta
1 1 1,00
Peris a .
Item Qtde. Unid. eriodo de execucdo Valor unitario (R$) Valor total (R$) do item
(em dias)
1 Aquisicdo
1
1.0 METRO QUADRADO 1 1,00 1,00
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Meta 2:

INDEFERIDA
VOU RECUSAR

Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucao (em dias) Valor total (R$) da Meta

2 2 4,00
Periodo de execucao -
Item Qtde. Unid. ! G Valor unitério (R$) | Valor total (R$) do item
(em dias)
2 Aquisicao
1
2.0 CAIXA 2 2,00 4,00

Meta 3:

DEFERIDA - Com alteracdo de valor

APROVAR COM ALTERACAO DE VALOR

Pessoas diretamente beneficiadas Periodo de execucdo (em dias) Valor total (R$) da Meta
3 3 9,00
Periodo de execucd :
Item Qtde. Unid. SO S SN Valor unitério (R$) | Valor total (R$) do item
(em dias)
3 Aquisicao
1 METRO CUBICO POR
3.0 3 3,00 9,00
SEGUNDO
VALOR TOTAL | R$ 14,00 J

TERMO DE COMPROMISSO

[ X ] Declaro que as informagdes apresentadas neste Plano expressam a verdade e assumo o compromisso de aplicar os
recursos repassados/disponibilizados pela Secretaria Nadonal de Protecao e Defesa Civil/Ministério da Integracao Nadonal (SEDEC
/MI) em acbes destinadas ao socorro, assisténcia as vitimas e restabelecimento de servicos essenciais, em cenario de
desastre, exclusivamente nas metas apresentadas neste Plano e de acordo com a Lei 12.340/2010 (e suas alteracoes

posteriores), Lei n° 12.608/2012, os Decretos n® 7.505/2011, 7.257/2010, Instrugdo Normativa do MI n. 01, de 24/08/2012 e a Portaria
n° 607/2011, a Lei n° 8.666/1993 e outras relacionadas a contratacdo, bem como demais orientacdes publicadas pela SEDEC/MI.

Da mesma forma, declaro estar ciente da obrigacdo de comprovar a regular utilizacdo dos recursos repassados

DADOS BANCARIOS

Uma informagado importante a ser preenchida pelo ente refere-se aos dados bancarios para o recebimento
dos recursos que forem liberados para essa solicitagao. Para isso, algum usuario devera acessar o protocolo
desejado através do Painel de Controle e navegar até a aba “2. Dados Bancérios”. O usudrio devera
preencher os dados para transferéncia de recursos como agencia, conta e centro de custo. Somente com
esses dados preenchidos corretamente, a transferéncia podera ser efetivada. Deve-se entdo clicar em salvar,
conforme esta destacado na figura 25.
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1. Formulirio de Solicitago de Recursos 2~ Dados Bancirios 3. Modelos

Recursos transferidos pelo Ministério da Integrac3o Nacional para Agdes de Resposta (1 - Socorro, 2 - Assisténcia as vitimas, ou, 3 - Restabelecimento de
servicos essenciais), somente serd efetuado por meio do Cartdo de Pagamento de Defesa Civil - CPDC. Para cada desastre, é necessario a abertura de uma
conta especifica, para o recebimento & movimentagso dos recursos solicitades. Informamos que € importante cadastrar o CNP) que fol utilizado para a abertura
da conta corrente para evitar atrasos no repasse. Apos 2 utilizacdo dos recursos a conta é encerrada.

Maiores informacgfes: http://mi.gov.br/web/guest/defesa-civil/solicitacao-de-recursos/cartao-de-pagamento-de-defesa-civil

DADOS BANCARIOS PARA TRANSFERENCIA DE RECURSOS
Banco

Orgdo beneficiario CNP) Agénda Conta Centro de Custo
Informar o wlg\;g;n;rr; §bNeF:tJu e Informar o centro de
numero do Informar o nome do drgdo da Conta do CPDC Informar a agéncia e digito do Informar a conta do lcusto do beneficidrio do
banco do benefidario do recurso 4 digit ’ beneficiario do recurso
benefidario €O 14 Soton,

beneficiario do recurso ¢ digito| recurso com 7 digitos,
somente numeros

somente numeros
001 82.892.282/0001-43

Figura 25

Logo que o procedimento da figura 25 ¢ realizado, o formulério ¢ encaminhado para analise, mudando o

status do processo para “Aguardando analise - solicitacdo de recursos federais para resposta”’,como mostra
a figura 26.

Protocolo: RES-SC-4205407-

Municipio:
20190320-01

Desastre: Corridas de Massa - Status: Aguardando andlise - Solicitaco de recursos
Floriandpolis Rocha/detrito

Hon lm):
federais para resposta

Figura 26

FOLHA DE RECOMENDACAO

Quando usuarios federais adicionarem alguma lista de pendéncia, o usuario estadual recebera um tela de
aviso informando as pendéncias conforme figura 27.

Informagoes importantes

Para verificar as pendéncias e motivos da solicitacdo de ajuste deste
processo, clique na aba 'Lista de Pendéncias’

Figura 27

Em seguida o usuario podera visualiza-las clicando na aba “Folha de Recomendacao”, destacado em
vermelho na figura 28.
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Protocolo: RES-SC-
4205407-20190320-01

Desastre: Corridas de
Massa - Rocha/detrito

Municipio:
Floriandpolis

Status: Aguardando ajustes no Formulario de Solicitacao

Homologado:
de Recursos Federais para Resposta S

Prestacio de Contas
Usta de Pendéndas ‘
SISTEMA NACIONAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL - SINPDEC

Lista de Pendéncias

SOLICITACAO: 28/03/2019 PRAZO LIMITE: 28/03/2019

DESASTRE: Cormidas de Massa -
Rocha/detrito

PROTOCOLO: RES-SC-4205407-20190320
01

RECOMENDACAO 1
Pendéncia:

teste
Data e hora:

28/03/2019 12:51:31

Figura 28

RECURSO AUTORIZADO

Ap6s o encaminhamento do formulario para a anélise, ocorrera uma sequéncia de aprovagdes e tramites
para que ocorra, ou ndo, a aprovacao do recurso solicitado. Quando todos os tramites estiverem concluidos,
0 processo volta para o municipio com o status “Recurso Autorizado”, conforme mostra a figura 30. A
partir de agora serdo abordadas as agdes que o municipio deverd tomar para o esclarecimento do uso dos
recursos.

Voltar
Selacione um protocolo de solicitacio de recurso para edicdo. Caso deseje realizar uma nova solicitacdo de recurso, clique no botdo apdés a lista.
Protocolo Prot. Vinculado Desastre Dots da Status
criagio
RES-SC-4205407-20190125-29 SC-F-4205407-12300-20180810 Alagamentos Sereni | ‘SN fleen DR Mt
RES-SC-4205407-20181008-13 SC-F-4205407-12300-20180810 Alagamentos 09/10/2018 gjf‘:‘r" 3‘; federal para resposta
RES-SC-4205407-20180915-10 SC-F-4205407-12300-20180810 Alagamentos 15/09/2018 g;‘f‘fr:zg federal para resposta
RES-SC-4205407-20180918-09 SC-F-4205407-12300-20180810 Alagamentos 19/09/2018 gjf‘;iz federal para resposta
RES-SC-4205407-20180419-04 SC-F-4205407-13212-20180403 ;;“;’f:g;;gféf&?‘m wa 19/04/2018 zggl‘a'g”o de solickacso de recrso
RES-5C-4205407-20180412-01 SC-F-4205407-13212-20180403 ?ﬁgﬁgj;gf&fgg“w va - 12/04/2018 | Fommusiio de solictacdo de recurso
RES-SC-4205407-20180307-04 SC-F-4205407-11332-20180205 Corridas de Massa - Rocha/detrito 07/03/2018 gff:j‘; federal para respoeta
RES-SC-4205407-20171207-05 SC-F-4205407-12300-20171128 Alagamentos 07/12/2017 | ferurso Fedecel pace saoets
1
Figura 30

Ao abrir o processo pode-se verificaras etapas nas quais o protocolo podera evoluir, desde sua criagdo até
a fase de prestacdo de contas, conforme mostra a figura
31. Nesta etapa sera necessario clicar na aba “Acompanhamento”.
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Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190125-29 Floriandpolis Alagamentos deferido Nao
Solicitacio de Recursos Execucio Prestacio de Contas
Figura 31
Acompanhamento

Em seguida aparecerdao 4 abas: “4.Lancamentos”, “5.Relatério de Execucdo”, “6.Modelos” e
“7.Solicitagdes”, conforme figura 32. Vale ressaltar, que o acesso ao Relatério de Execugdo so sera
permitido depois de no minimo um langamento do uso do recurso.

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Cidones - Marés de Tempestade Status: Recurso Homologado:
20170811-01 Florianopolis (Ressacas) autorizado s
i
‘ 4. Lancamentos 6. Modelos 7, Solicitagbes
Figura 32
6.Modelos

Antes de lancar informacdes de despesas, o usuario podera fazer o download do modelo de Declaracdo de
recebimento e distribuicdo de materiais de assisténcia humanitaria que devera, obrigatoriamente, ser
anexado no processo. Para isso, o usudrio podera clicar na aba “6. Modelos”, conforme demonstrado na
figura 33, onde est4 disponivel um modelo dessa declaragdo.

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190125-29 Floriandpolis Alagamentos deferido Ndo
Solidtacio de Recursos Execucio Prestacio de Contas

4. Lancamentos 5. Relatorio de Execugio  6-Modelos 7, Solicitaches

Declarag3o de recebimento e distribuic3o de materiais de assisténcia humanitaria h
Oficio de Solicitacio de Revisio a

Oficio de Solicitag3o de Saldo dos Rendimentos a

Figura 33

4.Lancamentos

Para um novo langamento de despesa, o usudrio devera clicar no botdo de ( + ), indicado em vermelho na
figura 34.
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Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20181009-13 Floriandpolis Alagamentos deferido N3o

Solidtacdo de Recursos Execucio Prestacio de Contas

h\ 6. Modelos 7. Solicitagbes

DESPESAS

Para habilttar a exclusdo de um langamento é necessario a exclusdo de todos os seus detalhamentos.
Data | Estabelecimento | CPF/CNP] [ Valor | Detalhamento

Nenhum langamento efetuado até o presente momento.

[©] Rs 0,00

[ N3o existem detalhamentos cadastrados para o langamento
0 somatdrio do detalhamento ndo atingiu ¢ valor do lancamento
O somatorio do detalhamento s= igualou ao valor do langamento

Figura 34

Em seguida sera aberto uma janela, na qual serd necessario o preenchimento da data, do estabelecimento,
do CNPJ e o valor para o langamento da despesa no sistema, conforme mostra a figura 35.

Novo Lancamento de Despesa

Data: l
Estabelecimento:
CPF/CNPI:

Valor:

o =3

Figura 35

Na sequéncia o usudrio devera clicar no botdo “Salvar”, de acordo com a figura anterior. Apos esse
procedimento, onde estara registrado tal langamento, é necessario que o usuario clique em “Detalhar”,
conforme esta destacado em vermelho na figura 36.

Voltar Detalhes do processo '

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20181009-13 Florianépolis Alagamentos deferido Ndo
Solidtacdo de Recursos Execucdo Prestacdo de Contas

4. Langamentos 5. Relatdrio de Execucio 6. Modelos 7. SolicitacBes

DESPESAS

Para habilitar 3 excdus3o de um lancamento & necessario a exclus3o de todos os seus detalhamentos.

[ NZo existem detalhamentos cadastrados para o langamento
O somatdrio do detalhamento ndo atingiu ¢ valor do langamento
O somatdrio do detalhamento se igualou ac valor do langamento
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Figura 36

Ap6s o clique o usudrio devera clicar no botdo de ( + ), destacado na figura 37, para a escolha da meta e
do item para o qual se deseja detalhar o langamento previamente criado.

r ) |
Detalhamento de Lancamento: Estabelecimento

Meta * Item Descrigao * Quantidade * Valor Total

== =)

L =il

Figura 37

Para incluir um detalhamento, € obrigatorio a escolha da Meta, do Item, a Quantidade utilizada, ¢ o Valor
Total usado nesta meta. Também pode-se realizar uma breve descri¢do se julgar necessario, de acordo com
a figura 38.

=

Detalhamento de Lancamento: Estabelecimento

* Meta * Item Descricao * Quantidade * Valor Total

Salaciona v Salacione > 0

Figura 38

Com o preenchimento dos campos obrigatorios o usudrio devera clicar em “Salvar”, observando uma
mensagem de “Lancamento autorizado com sucesso”. Se caso esse langamento comporta mais de uma
meta, ou até mesmo a mesma meta com a opcao de escolha de outro item, pode-se clicar no botdo (+), que
permanecera durante todo o detalhamento do langamento, como pode ser analisado na figura anterior. O
usudrio podera criar quantos detalhamentos forem necessarios para que o total do valor do langamento seja
decomposto nos itens onde os montantes foram aplicados.

Ap0s criar todos os detalhes e clicar em salvar, o sistema ira retornar para a tela dos langamentos. Ao fazer
isso nota-se que os langamentos podem possuir cores diferentes conforme a seguinte logica: vermelho para
os lancamentos que ainda ndo possuem nenhum detalhamento, amarelo para os lancamentos que ja
possuem detalhamentos mas os mesmos ainda ndo somam o valor total do lancamento e verde para aqueles
que ja possuem o somatorio dos detalhamentos igual ao valor do langamento.
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Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20181009-13 Florianépolis Alagamentos deferido Nao

Solicitacdo de Recursos Execucio Prestacdo de Contas

4. Lancamentos 5. pelatdrio de Exeaucio

6. Modelos 7. Solicitagbes

DESPESAS

Para habilitar a exclusdo de um lancamento é necessario a exclusdo de todos os seus detalhamentos.

Data Estabelecimento CPF/CNPY Valor Detalhamento
28/03/2019 teste 922.643.485-93 R$ 200,00 | Detathar |
(+] R$ 200,00

[ N3o existem detalhamentos cadastrados para o langamento
O somatdrio do detalhamento ndo atingiu o valor do lancamento
O somatdrio do detalhamento se igualou 30 valor do langamento

Figura 39

Na figura 39, conforme o quadrado azul destacado, ao clicar no botdo (+) outros langamentos poderdo ser
incluidos no decorrer da utilizagdo dos recursos. Note que agora a aba “5.Relatorio de Execucdo” estara
disponivel para preenchimento, como mostra a figura 40.

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190125-29 Floriandpolis Alagamentos deferido Nao
Solicitacdo de Recursos Execucio Prestacio de Contas

5. Relatdrio de Execugio

4. Lancamentos 6. Modelos 7. SolicitacBes

Figura 40

5. Relatério de Execucao

Primeiramente o usudrio deverd informar o periodo referente ao relatério, conforme destacado em verde
na figura 41. Dando sequéncia ao processo o usuario precisara preencher o campo “1.Escopo” , no qual
deve-se ser descrito as atividades durante o periodo selecionado anteriormente, conforme destacado em
vermelho na figura 41.

4, lancamentos 5 Relatoriode Execgd@ 6. Modelos 7. SolicitacBes

Relatorio de Execucao

BRASIL

[ periodo do relatsrio: [ | - G }

1.1. Atividades no periodo

Quantidade maxima de caracteres permitidos: 4000
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Figura 41

Para continuidade da adi¢do de informagdes do relatdrio, tem-se o campo “2.Metas”, no qual ¢ possivel
verificar todas as metas existentes no formulério de solicitacao e o detalhamento da aplicacdo de recursos
para cada uma delas. Para esse campo precisa-se informar a data de Inicio da meta e o percentual
aproximado de conclusdo, que pode ser 25%, 50%, 75% e 100%, conforme destacado em vermelho na
figura 42. Além disso, tem-se que selecionar se a forma de compra foi Sem Contrato ou Com Contrato, na
opcao destacada em verde na figura 42.

Consertos provisorios em pontes

Dados do Processo

Periodo de Valor total

= : ) . Valor total |
execugio previsto previsto Inicio Percentual financeiro executado Percentual fisico executado gasto
654 dias R$ 12.777,60) 05/02/2019 0,94% 20% ¥ 1 R$ 120,00
Despesas
Item \ Data Estabelecimento Quantidade Unidade { valor Unitario valor Total Forma de Compra
1 ‘ 26/02/2019 teste 30 L ‘ R$ 4,00 R$ 120,00 Sem Contrato ~«

Relatdrio Fotografico

| egenca:
1 ) un d t 3da gern
Ainda restam 300 caracteres a serem digitados
Figura 42

Em seguida, o usuario devera anexar informagdes exigidas no campo “3.Anexos” . Inicialmente deve-se
clicar em “Anexar” na se¢do 3.1 Extrato CPDC, conforme destacado em vermelho na figura 43.

3. ANEXOS

3.1 Declaracdo de recebimento e distribuicdo de materiais para populacao

3.2 Outros

=3

Figura 43

Ao clicar em “Anexar” serd aberto uma janela, na qual devera ser informado a Data e o Numero do extrato,
e adicionado um arquivo de acordo com os formatos permitidos, descritos na figura 44.
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Declaracdo de recebimento e distribuicao de materiais de
assisténcia humanitaria

Data:

Numero:

Arquivo: | Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

o

9
Figura 44

Ap6s preencher os dados do Extrato CPDC, o usuério deverd clicar em “OK”, destacado em vermelho na
figura 44. Para a anexar a Declaracdo de recebimento e distribuicdo de materiais de assisténcia
humanitaria, basta clicar em “Anexar” destacado em vermelho na figura 45.

3.1 Declaracao de recebimento e distribuicio de materiais para populacio

Figura 45

Em seguida o usuario devera preencher a data e o numero da declaragdo. Para fazer upload do arquivo,
deve-se clicar no botdo “Escolher Arquivo” de acordo com os formatos permitidos. Logo devera ser
clicado em “OK” para que de fato a declaragdo seja anexada, conforme destacado em vermelho na figura

46.

Desta forma, depois de anexar ambos os documentos o relatdrio ficard no seguinte formato.

Outros Documentos (Relatdrio de Execucao)

Nome do Documento: ’

Arquivo: | Escolher arquivo ] Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

o o

Figura 46

3.1 Extrato CPDC
20
3.2 Declaracao de recebimento e distribuicdo de materiais de assisténcia humanitaria

20
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Figura 47

Nota: Se o usuario desejar visualizar ou excluir o anexo do Extrato CPDC ou da declaraciio de recebimento e distribuicio de materiais de assisténcia
humanitaria, basta clicar na seta referente a seciio desejada para visualizar, ou clicar no botao (x) para excluir.

Para a secdo 3.3 Relatorio Fotogréfico, € obrigatdrio inserir imagens do local de realizacao das metas. Para
isso, o usudrio devera clicar em Inserir Imagem, conforme destacado em verde na figura 48, e escolher
uma imagem. E possivel inserir dois pares de fotos, para as quais sera necessaria a descri¢do do local onde
foi fotografada a imagem, destacado em azul na figura 48.

3.3 Relatorio Fotografico

Descreva de forma resumida o local onde foi fotografada a imagem.

Ainda restam 300 caracteres a serem digitados

Descreva de forma resumida o local onde foi fotografada a imagem.

Ainda restam 300 caracteres a serem digitados

Figura 48

Ap0s inserir a imagem, o usuario podera remove-la clicando em Remover Imagem, destacado em vermelho
na figura anterior. No campo” 3.4 “Outros”, demonstrado na figura 49, o usudrio podera anexar outros
documentos que julgue necessarios.

3.4 Qutros

-

Figura 49

ApOs clicar em anexar, serd aberta uma janela na qual o usuério deverd fornecer o nome do documento e
escolher o arquivo que deseja, conforme mostra a figura 50.
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Outros Documentos

Nome do Documento:

Arguivo: | Escofher arguivo ‘ Nenhum arquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

G o

| - > |

Figura 50

Para finalizag@o do relatorio, basta o usudrio clicar em Salvar, destacado em vermelho, e em seguida em
Enviar para Andlise, destacado em verde na figura 51.

Local e data do relatério
Forianépolis, 28 de Margo de 2019

Responsavel pelo recurso

Municipio T6 /

Gerar versao

Os botdes de Salvar e de Gerar Versao ficardo desabilitados enguanto ndo houver no minimo um langamento cadastrado.

Figura 51

Por fim, aparecerd uma mensagem informando que o relatorio de execugdo foi enviado com sucesso para
analise.

7. Solicitacoes

Caso o municipio queira uma revisdo de recurso, um complemento de recurso, a prorrogacao do prazo ou
algum ajuste de metas, o usudrio devera ir na aba “7.Solicitagdes” e escolher a opgao desejada, conforme
mostra a figura 52.

Solicitagao de Reausrsos Execucao Prestacio de Contas

Antes de prosseguir com qualquer uma das solicitagées disponiveis abaixo, garantir que existe uma vers3o atualizada do Relatdrio de Execucdo anexada ao
processo.

Solicitach

» Revisdo de Recurso

» Promogacdo de Prazo

» Devolucio Integral de Recursos

Figura 52
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Revisdo de Recurso:

Para Revisdo de Recurso, o usudrio deve clicar no mesmo, conforme destacado em verde na figura 53. Em
seguida, abrird uma opc¢do para Solicitar a Revisdo, a qual deve-se clicar para prosseguir com a revisao,
este estd destacado em vermelho na figura 53.

Solicitacio de Recursos Execucio Prestacio de Contas

4, Langamentos 5. Relabirio de Execuc@o 6. Modelos /- Solicitactes

Antes de prosseguir com quaiquer uma das solicitagdes disponiveis abaixo, garantir gue existe uma vers3o atualizada do Relatdrio de Execucdo anexada ao

processo.

Solicitacbes

v Revisdo de Recurso

» Prorrogacio de Prazo

» Devolucio Integral de Recursos

%
|| %I

Figura 53

Ao clicar em Solicitar Revisdo abrird uma janela para confirmagao da cria¢do de revisao do recurso. Se o
usudrio deseja prosseguir, clique em sim, destacado em verde na figura 54. Caso ndo queira prosseguir
com a revisdo, clique em nao, destacado em vermelho na figura 54.

Confirmacdo

Deseja realmente criar um plano de revis3o de recurso?

Figura 54

Com isso, o status do processo mudaré para “Registro de revisdo”.

Prorrogacdo do Prazo

Para prorrogacao do prazo, o usudrio deve clicar no mesmo, conforme destacado em verde na figura 57.
Em seguida, abrira uma opgao para adicionar um oficio para tal pedido, para isso o usuario devera clicar
em “Anexar”, destacado em vermelho na figura 57.
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Solicitacao de Recursos Execucao Prestacio de Contas

4. langamentos 5. Relatorio de Execugio 6. Modelos /- Solicitagdes

Antes de prosseguir com gualguer uma das solicitagbes disponiveis abaixo, garantir que existe uma versao atualizada do Relatorio de Execugdo anexada a0
processo.

Solidtactes

» Revisio de Recurso

~ Prorrogacao de Prazo

Status

| deeme |

» Devolucio Integral de Recursos

Figura 57

Ao clicar em Anexar abrird uma janela onde o usudrio devera informar a data e o nimero do oficio. Em
seguida deve-se clicar em escolher arquivo, onde o usuario devera anexar o oficio de prorrogacao de prazo,
de acordo com os formatos permitidos para o documento, conforme a figura 58. Ao menos um relatério de
execucao precisa ter sido enviado para que se possa solicitar uma prorrogacao de prazo.

F
Oficio Prorrogacao de Prazo

Data:
Nimero:

Arquivio: Escoiher arquivo [ Nenhum srquivo selecionado

Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT,
PPTX, ODT e PDF

o= |

Figura 58

Com isso, o status do processo mudaré para “Aguardando andlise da prorrogacao de prazo”.

Prestaciao de Contas

Apo6s a fase de Acompanhamento, onde o usudrio ja tera detalhado e comunicado a SEDEC sobre a
aplicacdo dos recursos, o usuario podera acessar a aba de Presta¢do de Contas, conforme a figura 63, para
geracdo dos relatorios requeridos para essa fase.

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190125-29 Florianopolis Alagamentos deferido Nao
Solicitacdo de Recursos Execucio Prestacio de Contas
Figura 63
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Nesta aba tera as opcdes “8.Relatorios” e “9. Prestagdes de Contas”, conforme destacado em verde na
figura 64.

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190125-29 Florianépolis Alagamentos deferido Ndo
Solidtacio de Recursos Execucio Prestacio de Contas

&m 9, Prestacio de Contas

RELATORIOS

» Relacdo de Pagamentos

» Relatdrio de Execucdo Fisico-Financeira

» Demonstrativo da Receita e Despesa

Figura 64

8. Relatorios

Na opcao Relatorios tem-se a Relagdo de Pagamentos, a Execugao fisico-financeira, a Relagdo de bens ¢
o Demonstrativo da receita e despesa. Esta aba esta em processo de atualizagdo, logo estara disponivel o
manual.

9. Prestacao de Contas

Nesta aba ¢ realizado o envio da documentagdo para Prestacdo de contas. Mas para que isso seja possivel
¢ preciso realizar as etapas anteriores e inserir os anexos solicitados. Na tela, destacado em verde, estdo os
status dos Relatorios gerados, conforme figura 69.

Protocolo: RES-SC-4205407- Municipio: Desastre: Status: Recurso federal para resposta Homologado:
20190125-29 Floriandpolis Alagamentos deferido N3o
Solidtacdo de Recursos Execucio Prestacio de Contas

8. Relatdrios Q.Prmdcmm‘

GRU

- . Anexar Arquivo 5ri t
Cépla do termo de aceitagdo definitiva da obra Anexar Arquivo Relatdrio de execucdo .
ou servigo de angenharia P vobelrin el VU

v Relatério de Prestac3o de Contas .
trato da conta bancéria

Nome do Arquivo Tipo Aches

Figura 69

Para enviar o GRU (Guia de Reconhecimento da Unido) e a Cdpia do termo de aceitagdo definitiva da obra
ou servico de engenheiro, o usuario devera clicar em “Anexar Arquivo, para ambos os processos, conforme
destacado em vermelho na figura 69.

Para o caso da GRU, o usudrio devera informar a data e o nimero do documento e posteriormente escolher
o0 arquivo, e para a Copia do termo de aceitacao definitiva da obra ou servigo de engenheiro deve-se inserir
apenas o nome do documento e a escolha do arquivo, como mostra a figura 70.
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Copia do termo de aceitacao definitiva da obra ou servico

GRU de engenharia
)at 2 do Documento
Numero Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Arquve: ESSSRISEODRANG,| PYommie BIawnD siocionods Formatos permitidos: PNG, GIF, JPG, TIFF, DOC, DOCX, TXT, XLS, XLSX, PPT

PPTX, ODT e PDF

Cancelar

Extrato da conta bancaria

Nome do Documento: | |

Escolher arquivo | Nenhum arg

Figura 70

Continuando na mesma aba, tem-se a op¢ao de Enviar para prestagdo de contas os relatérios de execugdo
e de prestacdo de contas. Para isso € necessario seguir os passos explicados anteriormente neste manual,
caso contrario o status ficara em vermelho ndo possibilitando a op¢ao de envio. Quando o status muda

para verde, significa que os relatorios ja estdo preenchidos e podendo ser enviados, como mostra a figura
71.

9. Prestacio de Contas

Informar numero e data ANy—. Relatorio Status
Copla do termo de aceitacdo definitiva da obra Anexar Arquivo Relatdrio de execucdo .
ou servigo de engenharia
. Relatdrio de Prestacdo de Contas .
Enviar para
Prestacao de Contas
Nome do Arquivo Tipo Acdes

Figura 71

Ao clicar em Enviar para Prestagao de Contas, o status do processo mudaré para “Aguardando analise da
prestagdo de contas”.
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