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1. APRESENTACAO

Este documento tem como objetivo apresentar os procedimentos necessarios para publicacao
dos Relatorios de AIR, Dispensas de Elaboragao de AIR, Agendas de ARR e Relatorios de ARR a fim de
auxiliar as unidades do Ministério da Economia no cumprimento das obrigacoes de publicidade presentes
no Decreto n2 10.411, de 30 de junho de 2020.

Trata-se, assim, de documento que endereca especificamente a dimensao procedimental dessas

obrigacoes.

Para mais informacoes e orientacdes de carater técnico a respeito da implementacao do Decreto
n2 10.411, de 2020, no Ministério da Economia, os Guias e documentos de suporte, no site e na extranet,

elaborados com o intuito de auxiliar os servidores incumbidos de coordenar e elaborar a AIR e a ARR em

suas unidades.

Importante destacar que os procedimentos e padroes aqui descritos visam atender nao so a
obrigacao legal de publicidade trazida pelo Decreto n2 10.411, de 2020, mas garantir a finalidade Ultima
desta publicidade, qual seja: trazer transparéncia e atender as necessidades da sociedade na procura de

informacoes.

Para garantir a transparéncia, € fundamental que as areas finalisticas, ao
‘ ‘ publicar seus relatorios de AIR e de ARR, relatorios de dispensa de AIR e

agenda de ARR, observem os elementos e a forma de organizacao das
informagoes indicadas neste manual, de modo a garantir a padronizacao
das informacgoes disponiveis no site do Ministério da Economia, facilitando a
experiéncia do usuario e tornando a comunica¢ao da Administragao Piblica
com o publico externo mais transparente e simples, conforme diretrizes , ’
trazidas pela Portaria n2 483, de 28 de agosto de 2020, que apresenta
diretrizes para padronizacao dos portais do Governo federal. |

Em caso de dividas sobre os procedimentos descritos a seguir, entrar em contato com a equipe
de apoio indicada no fim deste manual.


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/guias-e-documentos
https://extranet.economia.gov.br/air

2. PROCEDIMENTOS DE PUBLICAC}AO DOS RELATORIOS DE AIR NO
SITE DO ME

21. ONDE PUBLICAR

O Decreto n 10.411, de 2020, que regulamenta analise de impacto Regulatorio, estabelece, em seu

Artigo 15, que o relatorio de AIR sera publicado no sitio eletronico do 6rgao ou da entidade competente,
ressalvadas as informacoes com restricao de acesso nos termos da Lei n® 12.527, de 2011.

O ME definiu a aba “Relatorios de AIR” em www.gov.br/economia/air como o sitio eletronico que

agregara os Relatorios de AIR elaborados no ambito do Ministério.

2.2. COMO SOLICITAR AUTORIZA("AO PARA PUBLICAR

Antes de publicar qualquer conteldo, primeiramente o servidor deve entrar no portal via login

Gnico no portal gov.br e realizar o cadastro, caso ainda nao o tenha feito.

Apods essa fase, € necessario preencher o formulario de habilitacao mantido pela Geréncia de

Internet e Midias Digitais - ASCOM ME, por meio do formulario https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/

divulgacao/gestores/habilitacao.

Ao preencher o formulario, no campo “Endereco das paginas de edicao” escrever: https://www.
gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-air.

A habilitacdo para gestor de conteldo precisa ser realizada apenas uma vez. Depois disso, o
servidor autorizado podera publicar quantos Relatorios de AIR a area produzir. A unidade pode solicitar a
inclusao de mais de um servidor como gestor de conteldo.


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.411-de-30-de-junho-de-2020-264424798
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-air
http://www.gov.br/economia/air
https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/divulgacao/gestores/habilitacao
https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/divulgacao/gestores/habilitacao
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-air
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-air

2.3. COMO PUBLICAR

Visando garantir a padronizacao das informacdes publicadas e melhorar a transparéncia dos

documentos disponibilizados para a sociedade, a publicacao dos documentos deve observar o padrao
descrito a seguir.

Apos autorizagdo da ASCOM, o servidor autorizado deve:

2.31. entrar no portal, por meio de login e senha de acesso em https:/www.gov.br/economia/
login;

2.3.2. acessar a pagina dedicada aos Relatorios de AIR: https://www.gov.br/economia/pt-br/
assuntos/air/relatorios-de-air/

2.3.3. entrar na area da respectiva Secretaria Especial ou PGFN e em seguida entrar na area
referente aos relatorios de AIR da respectiva Secretaria (no caso da PGFN nao ha essa subdivisdo
por areas):


https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-air/
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-air/

Caso a unidade ainda nao tenha material publicado, a sua area ainda nao estara visivel
no site. Neste caso, solicitar a disponibilizacao da area da unidade a equipe de apoio

indicada no final deste manual.

234.  ApoOs abrir a pagina da Secretaria, no canto superior esquerdo da pagina, clicar no link
“Edicao”, para inserir as informacdes referentes ao relatorio de AIR que sera disponibilizado ao

publico.



2.3.5. Rolar a pagina até o campo “Texto” e inserir as informacoes referentes ao Relatorio de AIR,
seguindo sempre o padrao abaixo:

Tema: XXXXXXXXXXXXXX [Nome sucinto que permita facil identificacdo, pelo cidadao
comum, do tema tratado na AIR]

Area responsavel: Subsecretaria/ Departamento ou Coordenagdo-Geral [Indicar a
unidade responsavel pela elaboragao da AIR - nao utilizar siglas]

Relatorio de AIR n2 XX/XXXX: Clique aqui [Indicar o nimero do Relatorio de AIR,
identificando a data do documento]

2.3.6. Caso a pagina ja tenha conteldo publicado, o conteldo ja existente deve ser deslocado
para baixo por meio da tecla “Enter” e as informagoes do novo relatorio de AIR devem ser incluidas
no topo do campo “Texto” para que os relatorios sejam exibidos dos mais recentes para 0s mais
antigos. Para separar os relatorios, incluir entre eles “o separador horizontal”.




Importante!

A pagina de cada Secretaria e PGFN deve ser atualizada sempre seguindo o
mesmo padrao.
Ou seja, para cada novo documento disponibilizado no site, as trés informagoes , ,
devem ser incluidas: Tema, area responsavel e niimero do documento.
|

2.3.7. Para fazer o upload do relatdrio de AIR, selecionar o texto “Clique aqui’ com o mouse e
clicar em “Inserir/editar hyperlink“ Na caixa que abrira, selecione “Upload”.

2.3.8. Para incluir o arquivo a ser disponibilizado, selecionar “Escolher arquivo” e selecionar
o arquivo do Relatorio de AIR previamente salvo no computador (documento no formato .pdf da
versao SEI, ja assinada pelas autoridades competentes). Para finalizar o upload, clicar novamente

em “upload”.




2.3.9. Parafinalizar a publicagao, clicar em “Salvar” no canto inferior da pagina e posteriormente
em clicar em “Publicar’ para que o conteldo seja efetivamente disponibilizado no site do ME para
0 pUblico externo. O estado sera alterado para “Publicado”



3. PROCEDIMENTOS DE PUBLICAQAO DAS DISPENSAS DE AIR NO SITE
DO ME

31. ONDE PUBLICAR

O Decreto n2 10.411, de 2020, que regulamenta a analise de impacto regulatorio, estabelece, em seu

Artigo 4 © que, nas hipoteses de dispensa de AIR, sera elaborada nota técnica ou documento equivalente
que fundamente a proposta de edicao ou de alteracao do ato normativo.

Ressalvadas informacoes com restricao de acesso, nos termos do disposto na Lei n 12.527, de
18 de novembro de 2011, a nota técnica ou o documento equivalente devera ser disponibilizado no sitio
eletronico do 6rgao ou da entidade competente.

O ME definiu a aba “Dispensas de AIR” em www.gov.br/economia/air como o sitio eletronico para

disponibilizacao dos documentos que fundamentarem as dispensas de analises de impacto regulatorio
dos atos normativos editados pelo Ministério.

3.2. COMO SOLICITAR AUTORIZA("AO PARA PUBLICAR
Antes de publicar qualquer conteldo, primeiramente o servidor deve entrar no portal via login
(nico gov.br e realizar o cadastro, caso ainda nao o tenha feito.

Apds essa fase, € necessario preencher o formulario de habilitacao mantido pela Geréncia de

Internet e Midias Digitais - ASCOM ME, por meio do formulario https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/

divulgacao/gestores/habilitacao.

Ao preencher o formulario, no campo “Enderego das paginas de edi¢ao” escrever: https://www.
gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/dispensas-de-air
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.411-de-30-de-junho-de-2020-264424798
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/dispensas-de-air
http://www.gov.br/economia/air
https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/divulgacao/gestores/habilitacao
https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/divulgacao/gestores/habilitacao
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/dispensas-de-air
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/dispensas-de-air

Ahabilitacao para gestor de contelddo precisa ser realizada apenas uma vez. Depois disso, o servidor
autorizado podera publicar quantos documentos de dispensa a area produzir. A unidade pode solicitar a
inclusao de mais de um servidor como gestor de conteldo.

3.3. COMO PUBLICAR

Visando garantir a padronizacao das informacoes publicadas e melhorar a transparéncia dos
documentos disponibilizados para a sociedade, a publicagdo dos documentos deve observar o padrao
descrito a seguir.

Apos autorizagao da ASCOM, o servidor autorizado deve:

3.31.  entrar no portal, por meio de login e senha de acesso em https:/www.gov.br/economia/
login;

3.3.2. acessar a pagina: https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/dispensas-de-air

3.33. entrar na area da respectiva Secretaria Especial ou PGFN e em seguida entrar na area
referente aos documentos de dispensa de AIR da respectiva Secretaria (no caso da PGFN nado ha
essa subdivisao por areas):

1


https://www.gov.br/economia/login
https://www.gov.br/economia/login
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/dispensas-de-air
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Caso a unidade ainda nao tenha material publicado, a sua area ainda nao estara visivel
no site. Neste caso, solicitar a disponibilizacao da area da unidade a equipe de apoio

indicada no final deste manual.

3.34.  Apos abrir a pagina da Secretaria, no canto superior esquerdo da pagina, clicar no link
“Edicao”, para inserir as informagdes referentes ao relatorio de AIR que sera disponibilizado ao

publico.

3.3.5.  Rolar a pagina até o campo “Texto” e inserir as informacoes referentes ao documento de
dispensa de AIR, seguindo sempre o padrao abaixo:

Tema: XOXXXXXXXXXXXX [Nome sucinto que permita facil identificacdo, pelo cidadao

comum, do tema tratado no ato normativo que foi objeto de dispensa de AIR]

Arearesponsavel: Subsecretaria/ Departamento ou Coordenagio Geral [Indicar a unidade
responsavel pela dispensa da AIR - ndo utilizar siglas]

Nota Técnica/Relatorio/Despacho n2 XX/XXXX: Clique aqui [Indicar o nimero do
documento que apresenta a fundamentacao para a dispensa de AIR, identificando a data

do documento]

3.3.6. Casoapaginajatenha contelddo publicado, o conteldo ja existente deve ser deslocado para
baixo por meio da tecla “Enter” e as informagoes do novo documento de dispensa de AIR devem
ser incluidas no topo do campo “Texto” para que os relatorios sejam exibidos dos mais recentes
para 0s mais antigos. Para separar os relatorios, incluir entre eles “o separador horizontal”.
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PUBLICACAO DE DOCUMENTOS DECORRENTES DO DECRETO 10.411/2020

3.3.7. Para fazer o upload do documento de dispensa de AIR, selecionar o texto “Clique aqui”
com o mouse e clicar em “Inserir/editar hyperlink”. Na caixa que abrira, selecione “Upload".
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3.3.8. Para incluir o arquivo a ser disponibilizado, selecionar “Escolher arquivo” e selecionar
o arquivo do documento que apresenta a fundamentacao da dispensa de AIR previamente
salvo no computador (documento no formato .pdf da versao SEl, ja assinada pelas autoridades
competentes). Para finalizar o upload, clicar novamente em “upload”.

( )

3.3.9. Parafinalizar a publicagao, clicar em “Salvar” no canto inferior da pagina e posteriormente
em clicar em “Publicar’ para que o conteido seja efetivamente disponibilizado no site do ME para
0 pUblico externo. O estado sera alterado para “Publicado”.
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4.  PROCEDIMENTOS DE PUBLICAQAO DA AGENDA DE ARR NO SITE DO
ME

41. ONDE PUBLICAR

0 Decreto n2 10.411, de 2020, que regulamenta a analise de impacto regulatorio, estabelece, em seu

Artigo 13,8 29 que os 6rgaos e as entidades da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional
com competéncia para edicao de atos normativos sujeitos a elaboragao de AIR instituirdo agenda de ARR e
nela incluirdao, no minimo, um ato normativo de interesse geral de agentes econdmicos ou de usuarios dos

servicos prestados de seu estoque regulatorio.

Como o Decreto 10.411/2020 se aplica a propostas de atos normativos formuladas por colegiados
(§ 22, art. 12), também poderao integrar a agenda do ME atos normativos por eles selecionados (sobre a
publicaciao da agenda de ARR dos colegiados, ver a secdo 6 desse manual).

A agenda da ARR devera ser publicada, pelos 6rgaos e entidades em seus sitios eletronicos, no
primeiro ano de cada mandato presidencial e devera ser concluida até o Gltimo ano daquele mandato,
devendo conter: a relacao de atos normativos submetidos a ARR, a justificativa para sua escolha e o seu

cronograma para elaboracao da ARR (8§42 do art. 13).

O ME definiu a aba “Agenda de ARR" em www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air como o sitio
eletronico para disponibilizacao da agenda de ARR do Ministério da Economia, que sera definida por cada
Secretaria Especial e PGFN. Assim, cada Secretaria Especial, assim como a PGFN, devera divulgar a relacao
dos atos normativos eleitos para serem submetidos a ARR a cada ciclo.

Importante destacar que a primeira agenda de ARR devera ser publicada até 14 de

outubro de 2022 e concluida até 31 de dezembro de 2022, conforme previsto no art. 13 do
Decreto 10.411/2020.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.411-de-30-de-junho-de-2020-264424798
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/agenda-de-arr
http://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air

4.2. COMO SOLICITAR AUTORIZAGAO PARA PUBLICAR

Antes de publicar qualquer conteldo, primeiramente o servidor deve entrar no portal via login

Unico gov.br e realizar o cadastro, caso ainda nao o tenha feito.

Apbs essa fase, € necessario preencher o formulario de habilitacao mantido pela Geréncia de

Internet e Midias Digitais - ASCOM ME, por meio do formulario https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/

divulgacao/gestores/habilitacao.

Ao preencher o formulario, no campo “Endereco das paginas de edicao” escrever https://www.
gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/agenda-de-arr

Excepcionalmente para a publicacao da agenda de ARR so6 serao habilitados servidores
lotados nos gabinetes das Secretarias Especiais e PGFN, uma vez que a agenda de ARR
deve ser definida por Secretaria Especial e PGFN.

Ahabilitacao para gestor de conteldo precisa ser realizada apenas uma vez. Depois disso, o servidor
autorizado podera publicar a agenda de ARR da Secretaria Especial ou PGFN, bem como as eventuais
alteracoes realizadas nessa agenda. A unidade pode solicitar a inclusao de mais de um servidor como
gestor de conteldo.

4.3. COMO PUBLICAR

Visando garantir a padronizacao das informacoes publicadas e melhorar a transparéncia dos
documentos disponibilizados para a sociedade, a publicagdo dos documentos deve observar o padrao
descrito a seguir.

Apods autorizagao da ASCOM, o servidor autorizado deve:

4.31. entrar no portal, por meio de login e senha de acesso em https:/www.gov.br/economia/
login;

4.3.2. acessar a pagina: https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/agenda-de-arr

Caso a area referente a Secretaria Especial ou PGFN ainda ndo esteja visivel no site,
solicitar a disponibilizacao da area da unidade a equipe de apoio indicada no final deste

manual.

4.33. acessar a area da respectiva Secretaria Especial ou PGFN e em seguida editar a pagina para
publicacao da agenda de ARR:
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https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/divulgacao/gestores/habilitacao
https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/divulgacao/gestores/habilitacao
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/agenda-de-arr/
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/agenda-de-arr/
https://www.gov.br/economia/login
https://www.gov.br/economia/login
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/agenda-de-arr
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434, Apbs abrir a pagina da Secretaria Especial ou PGFN, no canto superior esquerdo da
pagina, clicar no link “Edi¢ao”, para inserir as informacoes referentes a agenda de ARR que serao

disponibilizadas ao publico.

435. Rolar a pagina até o campo “Texto” e inserir as informacoes referentes a agenda de ARR
que serao disponibilizadas ao piblico, seguindo sempre o padrao abaixo, conforme disposto no
Decreto 10.411/2020:

Tema: XXOXXXXXXXXXXXXX [Nome sucinto que permita facil identificacdo, pelo cidadao
comum, do tema tratado no ato ou conjunto de atos normativos que sera submetido a
ARR]
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Motivacao para a escolha do tema da ARR: [Breve explicagao sobre os motivos/critérios que
motivaram a escolha do tema escolhido para a ARR]

A este respeito, vale lembrar o § 39, art. 13 do Decreto 10.411/2021:§ 32 A escolha dos
atos normativos que integrardo a agenda de ARR a que se refere 0 § 2° observara,
preferencialmente, um ou mais dos seguintes critérios:

| - ampla repercussdo na economia ou no Pais;

Il - existéncia de problemas decorrentes da aplicacao do referido ato normativo;
Il - impacto significativo em organizagdes ou grupos especificos;

IV - tratamento de matéria relevante para a agenda estratégica do érgao; ou

V - vigéncia ha, no minimo, cinco anos.

Cronograma: [Indicacdao do cronograma previsto para a elaboracao da ARR do tema em questao]

4.3.6. Caso haja mais de um tema para a agenda de ARR, as informacgoes previstas pelo Decreto
10.411/2020 devem ser apresentadas para cada tema. Para separar as informacoes de cada tema,
basta incluir entre eles “o separador horizontal”.

|
‘ ‘ Importante!

As informagoes de tema, motivacao e cronograma devem ser apresentadas para
cada tema/ato normativo escolhido para compor a agenda de ARR.

437  Caso a area deseje disponibilizar no site algum documento referente a agenda de ARR,
selecionar o texto desejado com o mouse e clicar em “Inserir/editar hyperlink®. Na caixa que abrira,
selecione “Upload”.
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4.3.8. Para incluir o arquivo a ser disponibilizado, selecionar “Escolher arquivo” e selecionar o
arquivo previamente salvo no computador. Para finalizar o upload, clicar novamente em “upload”.

( )

4.3.9. Parafinalizar a publicagao, clicar em “Salvar” no canto inferior da pagina e posteriormente
em clicar em “Publicar’ para que o conteldo seja efetivamente disponibilizado no site do ME para
0 pUblico externo. O estado sera alterado para “Publicado”.
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5. PROCEDIMENTOS DE PUBLICA(;AO DOS RELATORIOS DE ARR NO
SITE DO ME

51. ONDE PUBLICAR

0 8§59, art. 13, do Decreto n2 10.411, de 2020, dispoe que uma vez concluidos, os relatorios de ARR

devem ser divulgados no sitio eletrdnico do 6rgao ou da entidade, ressalvadas as informacoes com restricao
de acesso nos termos do disposto na Lei n® 12.527, de 2011.

A divulgacao do Relatorio de ARR deve ser feita para todas as ARRs elaboradas pelos 6rgaos e
entidades, inclusive aquelas exigidas para os casos de dispensa de AIR em virtude de urgéncia (artigo 12).

O ME definiu a aba “Relatorios de ARR” em www.gov.br/economia/air como o sitio eletronico que

agregara os relatorios de ARR elaborados no ambito do Ministério.

5.2. COMO SOLICITAR AUTORIZAQAO PARA PUBLICAR

Antes de publicar qualquer conteldo, primeiramente o servidor deve entrar no portal via login

Unico gov.br e realizar o cadastro, caso ainda nao o tenha feito.

Apos essa fase, @ necessario preencher o formulario de habilitagdo mantido pela Geréncia de
Internet e Midias Digitais - ASCOM ME, por meio do formulario https://www.gov.br/economia/pt-br/

internet/divulgacao/gestores/habilitacao.

Ao preencher o formulario, no campo “Endereco das paginas de edicao” escrever https://www.gov.

br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-arr

A habilitacao para gestor de conteddo precisa ser realizada apenas uma vez. Depois disso, o
servidor autorizado podera publicar quantos Relatorios de ARR a area produzir. A unidade pode solicitar a

inclusao de mais de um servidor como gestor de contetdo.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.411-de-30-de-junho-de-2020-264424798
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-arr
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/
https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/divulgacao/gestores/habilitacao
https://www.gov.br/economia/pt-br/internet/divulgacao/gestores/habilitacao
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-arr
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-arr

5.3. COMO PUBLICAR

Visando garantir a padronizacao das informacdes publicadas e melhorar a transparéncia dos

documentos disponibilizados para a sociedade, a publicacdo dos documentos deve observar o padrao
descrito a seguir.
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Apos autorizagao da ASCOM, o servidor autorizado deve:

5.31.  entrar no portal, por meio de login e senha de acesso em https:/www.gov.br/economia/
login;

53.2. acessar a pagina dedicada aos Relatorios de ARR: https://www.gov.br/economia/pt-br/
assuntos/air/relatorios-de-arr

5.3.3. entrar na area da respectiva Secretaria Especial ou PGFN e em seguida entrar no link
referente aos relatorios de ARR da respectiva Secretaria (no caso da PGFN nao ha essa subdivisao
por areas):

Caso a unidade ainda nao tenha material publicado, a sua area ainda nao estara visivel

no site. Neste caso, solicitar a disponibilizacao da area da unidade a equipe de apoio
indicada no final deste manual.


https://www.gov.br/economia/login
https://www.gov.br/economia/login
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-arr
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/air/relatorios-de-arr
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53.4. Apos abrir a pagina da Secretaria, no canto superior esquerdo da pagina, clicar no link
“Edicao”, para inserir as informacoes referentes ao relatorio de ARR que sera disponibilizado ao

publico.

5.3.5. Rolara pagina até o campo “Texto” e inserir as informacdes referentes ao Relatorio de ARR,
seguindo sempre o padrao abaixo:

Tema: XOXXXXXXXXXXXX [Nome sucinto que permita facil identificacdo, pelo cidadao
comum, do tema tratado na ARR]

Arearesponsavel: Subsecretaria/ Departamento ou Coordenacio Geral [Indicar a unidade
responsavel pela elaboracdao da ARR - nao utilizar siglas]

Relatorio de ARR n2 XX/XXXX: Clique aqui [Indicar o nimero do Relatorio de ARR,
identificando a data do documento]

5.3.6. Casoapaginajatenha conteddo publicado, o conteldo ja existente deve ser deslocado para
baixo por meio da tecla “Enter” e as informagdes do novo relatorio de ARR devem ser incluidas
no topo do campo “Texto” para que os relatérios sejam exibidos dos mais recentes para 0s mais

antigos. Para separar os relatorios, incluir entre eles “o separador horizontal”.
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Importante!

A pagina de cada Secretaria e PGFN deve ser atualizada sempre seguindo o
mesmo padrao.
Ou seja, para cada novo documento disponibilizado no site, as trés informagoes , ’
devem ser incluidas: Tema, area responsavel e nimero do documento.
I

5.3.7. Para fazer o upload do relatorio de ARR, selecionar o texto “Clique aqui” com o mouse e
clicar em “Inserir/editar hyperlink” Na caixa que abrira, selecione “Upload”.

5.3.8. Para incluir o arquivo a ser disponibilizado, selecionar “Escolher arquivo” e selecionar o
arquivo do Relatorio de ARR previamente salvo no computador (documento no formato .pdf da
versao SEl, ja assinada pelas autoridades competentes). Para finalizar o upload, clicar novamente
em “upload”.
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( )

5.3.9. Parafinalizar a publicagao, clicar em “Salvar” no canto inferior da pagina e posteriormente
em clicar em “Publicar’ para que o contelido seja efetivamente disponibilizado no site do ME para
0 plblico externo. O estado sera alterado para “Publicado”

)
e/




6. PROCEDIMENTOS DE DIVULGACAO DOS DOCUMENTOS REFERENTES
AOS COLEGIADOS

Todas as obrigagdes do Decreto 10.411/2020 se aplicam também aos colegiados, conforme disposto

em seu art. 19:

§20 O disposto neste Decreto aplica-se as propostas de atos normativos
formuladas por colegiados por meio do 6rgao ou da entidade encarregado de lhe

prestar apoio administrativo.

Com relagao as obrigacoes de publicacdo, os documentos produzidos pelos colegiados
(relatorios de AIR, dispensas de AIR, relatorios de ARR) deverao ser disponibilizados
em nome dos respectivos colegiados no site do ME, por intermédio de sua secretaria
executiva ou area encarregada de lhe prestar apoio administrativo.

No caso da agenda de ARR dos colegiados vinculados ao ME, a publicagao também devera
ser feita em nome do colegiado, mas a publicacao devera ser realizada pelo gabinete da
Secretaria Especial a qual a Secretaria Executiva do colegiado esta vinculada, conforme
os procedimentos descritos na secao 4 deste manual.

A criacao do link especifico para cada colegiado devera ser solicitada a equipe de apoio

indicada no fim deste documento. Apds a criacao do link, os procedimentos para a

publicacao dos documentos sao os mesmos indicados ao longo desse manual.

Os relatorios de AIR, dispensas de AIR, relatorios de ARR e agenda de ARR elaborados pelos
colegiados poderao ser publicados diretamente no site do ME ou nos sites dos proprios
colegiados. Entretanto, mesmo nessa segunda opc¢ao, o link referente ao colegiado
devera ser criado no site do ME para redirecionamento ao site do colegiado onde os
documentos estao disponiveis.

Atitulo de exemplo, no momento da atualizacao deste manual ja foram criados links para o CONFAZ
e CMN.
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7.  CURSOS PARA GESTORES DE CONTEUDO

O Ministério da Economia mantém uma pagina com curso, manual e tutorial para gestores de

conteldo.

Visite: https://www.gov.br/gestaodeconteudo/pt-br

Em caso de dividas sobre os procedimentos descritos nesse manual,
entrar em contato com:

Davidas gerais ou relacionadas as informacoes a serem divulgadas:
‘ ‘ Suiane Fernandes
Secretaria Executiva
suiane.fernandes@economia.gov.br
tel: (61) 3412-2494

Questodes técnicas/operacionais:

Assessoria de Comunicagao , ’
internet@economia.gov.br

tel: (61) 2020-4575
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https://www.gov.br/gestaodeconteudo/pt-br
mailto:suiane.fernandes@economia.gov.br
mailto:internet@economia.gov.br
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PUBLICACAO DE DOCUMENTOS DECORRENTES DO DECRETO 10.411/2020
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