PRESIDENCIA DE REPUBLICA
SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS
SECRETARIA DE GESTAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANO S

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N° 7/2013 —SGPDH/SDH-PR

Processo n°: 00005.001732/2013-08

Modalidade: PREGAOForma: ELETRONICOTipo: MENOR PRECO GLOBAL
Execucéo INDIRETA, SOB REGIME DE EMPREITADA POR PRECO GL®&B
Critério de Julgamento: MENOR PRECO

Data de inclusédo das propostas/04/2013

INICIO DA SESSAO PUBLICA : 10/05/2013 as 10:00thora de Brasilia)
ENDERECO ELETRONICO : www.comprasnet.gov.br

Informacdes e esclarecimentos poderéo ser obtmgesguinte endereco:

SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS

Setor Comercial Sul-B, Quadra 09, Lote C, Edificid?arque Cidade Corporate, Torre A,
9° Andar, Brasilia - DF — CEP 70.308-200.

Correio eletronico: licitacao.sdh@sdh.gov.br

Telefones: 2025-7863

A Unido, por intermédio da Secretaria de Direitoamdnos da Presidéncia da
Republica — PR, mediante o Pregoeiro designadoRmi@ria n® 1.442, de 26 de novembro
de 2012, da Ministra da Secretaria de Direitos Hosapublicada no D.O.U aos 27/11/2012,
torna publico para conhecimento dos interessadesreplizara licitacdo na modalidade de
PREGAO ELETRONICO do tipo menor preco, sob a fodeaxecucio indireta, em regime
de empreitada por preco global, para contratacdenagesa especializada para ministrar
Curso de Informéatica — PACOTE OFFICE 2010, a 5Adqgenta) servidores da Secretaria de
Direitos Humanos da Presidéncia da Republica, idieglem duas turmas, sendo uma turma
de 25 (vinte e cinco) servidores para cursar o hedoéisico e outra com a mesma quantidade
de participantes para cursar o médulo avancadtimgo o fornecimento, para cada aluno,
de todo o material didatico e outros necessariosealizacdo do curso, conforme
especificacoes e condi¢cdes constantes neste Editaltodos 0s seus anexos.

O procedimento licitatério obedecera, integralragas disposi¢cdes da Lei n° 10.520,
de 17/07/2002, da Lei Complementar n® 123/2006Déoreto n° 3.555, de 08/08/2000 e do
Decreto n° 5.450, de 31/05/2005, Decreto n° 6.200%/09/2007, IN MPOG n° 02/2008,
aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.6662166.1993, ao procedimento licitatorio e
observando-se as disposi¢cdes dessa ultima, comuanespecifica orientadora na elaboracéo
do contrato.

1-DO OBJETO

1.1 - Contratagdo de empresa especializada para min&irgo de Informética — PACOTE
OFFICE 2010, a 50 (cinquenta) servidores da Set@ela Direitos Humanos da Presidéncia
da Republica, divididos em duas turmas, sendo wmaat de 25 (vinte e cinco) servidores
para cursar 0 médulo basico e outra com a mesmaidade de participantes para cursar o
modulo avangado, incluindo o fornecimento, paraacaldno, de todo o material didatico e
outros necessarios a realizacdo do curso, confespecificacbes e condi¢cdes constantes
neste Edital e em todos 0s seus anexos.
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2 - DA PARTICIPACAO
2.1 -Poderao participar dediaitacao as empresas que:

2.1.1 - Desempenham atividade social pertinente e comglatiom o objeto do
certame e que, atendam as condi¢cdes désteonvocatorioe seus anexos;

2.2 -Nao serd admitida nedteitacdo a participacdo de empresas que

2.2.1 -sejam concordatarias ou estejam em processo deci@lésob concurso de
credores, em dissolucdo, em liquidacdo ou empresagase de recuperagao judicial ou
extrajudicial;

2.2.2 -estejam suspensas de licitar e impedidas de cantcain a Secretaria de
Direitos Humanos ou que tenham sido declaradaneis por 6rgdo da Administracao
Publica, bem como, tenham sido descredenciadathFS

2.2.3 -estejam reunidas em consorcio e sejam controladoshgadas ou subsidiarias
entre si, ou ainda, quaisquer que seja sua forncartituicao;

2.2.4 - servidor de qualquer 6rgdo ou entidade vinculadadm@o promotor da
licitacdo, bem como as interessadas que tenhameemuadro de pessoal servidor publico
que participe da sua geréncia ou administracaeo s& estes se encontrarem de licenca para
trato de interesses particulares, na forma do%drtda Lei n° 8.112/90 ou a participacao
decorra dos conselhos de administracdo e fiscang@esas ou entidades em que a Uniao
detenha, direta ou indiretamente, participacdoaptal social ou em sociedade cooperativa
constituida para prestar servigos a seus membros.

2.2.5 -Néao poderao também participar desta licitacdoaoslifares de agente publico
que esteja investido em cargo em comissao ou fued@omnfianca perante o érgdo promotor
da licitacdo, conforme vedacao prevista no Deare& 203, de 04 de junho de 2010.

3 - DO CREDENCIAMENTO

3.1 -O Credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de athveentificacdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletrdnasitehttp://www.comprasnet.gov.igart.
3°, § 1° do Decreto n° 5.450/2005).

3.2 -O Credenciamento do licitante dependera de regisitiastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF.

3.3 -0 uso da senha de acesso pelo licitante € de spansabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou porepeesentante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou a Secretaria de Direitos Humanosomsapilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda quéepmiros (art. 3°, 8 5° do Decreto n°
5.450/2005).
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3.4 - O Credenciamento junto ao provedor do sistema capdi responsabilidade legal da
licitante ou seu representante legal e a presuded&ua capacidade técnica para realizacdo
das transacdes inerentes ao Pregao Eletronic@{ag.6° do Decreto n° 5.450/2005).

4 - DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

4.1 - Apos a divulgacao do Edital no endereco eletrgrasdicitantes deverao encaminhar
proposta com a descricdo do objeto ofertado e o pye até a data e hora marcadas para
abertura da sessédo, exclusivamente por meio do ssta eletrbnico, quando, entéo,
encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebintertde propostas.

4.1.1 -Até a abertura da sesséo, as licitantes poderdéiarreti substituir a proposta
anteriormente apresentada.

4.2 - A participacdo no pregao eletrbnico dar-se-a peilizacdo da senha privativa da
licitante.

4.3 - A licitante devera consignar, na forma expressaisiema eletrénico (Comprasnet), o
preco propostonformando o valor unitario e total, ja considerados e inclusos os tributos,
fretes, tarifas e as despesas decorrentes da @weda@bjeto.

4.4 - Para participacdo no pregdo eletrénico, a lickatgvera manifestar, em campo proprio
do sistema eletrénico, que cumpre plenamente assitxs de habilitacdo e que sua proposta
esta em conformidade com as exigéncias do instriianoemvocatorio.

4.5 - A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dosis#gs de habilitacdo e proposta
Sujeitara a licitante as sancdes previstas no Denfes.450/2005.

4.6 - Por ocasido do envio da proposta, a licitante atigada como Microempresa — ME ou
Empresa de Pequeno Porte — EPP devera declaragrepo préprio do sistema, que atende
aos requisitos do Art. 3° da Lei Complementar r8/2@06, para fazer jus aos beneficios
previstos na referida Lei.

5 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1 - Serd vencedora a licitante que, atendendo as dé@mwlie especificacdes deste Edital,
oferecer iMENOR PRECO GLOBAL.

5.2 -No julgamento das propostas, o Pregoeiro obsenstérmos do presente Edital e as
disposicdes da Lei, que regem esta licitagao.

5.3 -Serédo desclassificadas as propostas que:

5.3.1 -ndo atenderem as exigéncias deste Edital; e
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5.3.2 -contiverem pre¢cos manifestamente inexequiveis cesswos, em relacdo ao
servigo ofertado.

6 - DO INICIO DA SESSAO PUBLICA

6.1 —A partir do horério previsto no preambulo destet&dera inicio a sessao publica deste
Pregéo Eletrénico, com a divulgacdo das propostagreicos recebidas, conforme Edital e
Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005.

7 - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1 - O Pregoeiro verificara as propostas apresentatisslassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabekeneste Edital e seus Anexos.

7.2 - A desclassificacdo de proposta serad sempre fundadsee registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os pariteipa

7.3 - O sistema ordenara, automaticamente, as propokasificadas pelo Pregoeiro, e
somente estas participarao da fase de lances.

8 - DA FASE DE LANCES
8.1 -Aberta a etapa competitiva, as licitantes poderaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo cada licitantgiatamente informado do seu recebimento

e respectivo horario de registro e valor.

8.2 - As licitantes poderéo oferecer lances sucessolservados o horario fixado e as regras
de seu aceite.

8.3 - A licitante somente podera oferecer lance infamiiltimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

8.4 - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de igual,vatevalecendo aquele que for
recebido e registrado primeiro.

8.5 - Durante a sessao publica, as licitantes serdoniaftas, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacadcdarite.

8.6 -A etapa de lances da sesséao publica sera enceoradacisdo do Pregoeiro.
8.7 - O sistema eletrénico encaminhara aviso de fech@mernente dos lances, apds o que

transcorrera periodo de tempo de até 30 (trintaptos, aleatoriamente determinado, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recepcaocks|
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8.8 - No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorretagea de lances, se o sistema
eletrénico permanecer acessivel as licitantes,ansek continuardo sendo recebidos, sem
prejuizos dos atos realizados.

8.9 - Quando a desconexao do Pregoeiro persistir poraesuperior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletronica serd suspams@iciada somente apds comunicacao
expressa as licitantes.

DAS MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE- EPP

8.10 - Apos a fase de lances, serd assegurada, comnocd& desempate, preferéncia de
contratacdo para as Microempresas — ME e EmpresBsglieno Porte — EPPs.

8.10.1 -Entende-se por empate aquelas situagcées em qu@@sstas apresentadas
pelas ME e EPP sejam iguais ou até 5% (cinco paogsuperior ao melhor preco.

8.11 -Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguintaform

8.11.1 -a ME ou EPP mais bem classificada podera aprespridposta de preco
inferior aquela considerada vencedora do certaim&cgo em que serd adjudicado em seu
favor o objeto licitado;

8.11.2 -nédo ocorrendo a contratacdo da ME ou EPP, na fdomnsubitem anterior,
serdo convocadas as remanescentes que porventerajsadrem na hiptese do subitem
8.10.1, na ordem classificatéria, para o exeraoionesmo direito.

8.12 -Na hipdtese do ndo uso do direito de preferéc@hjeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente vencedora do certam

8.13 - O disposto no subitem 8.10 e seguintes sO seaaplijuando a melhor oferta inicial
nao tiver sido apresentada por ME ou EPP.

8.14 -A ME ou EPP mais bem classificada sera convocada gpresentar nova proposta no
prazo maximo de 05 (cinco) minutos, sob pena ddysao.

9 - DA NEGOCIACAO

9.1 - Encerrada a etapa de lances, concedido o benaBdticroempresas e Empresas de
Pequeno Porte, de que trata o art. 44 da Lei Caonguitar n° 123/200&) Pregoeiro podera
encaminhar contraproposta diretamente a licitante tgnha apresentado o lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor propostereado o critério de julgamento e o valor
estimado para contratacdo, ndo se admitindo negumiaicoes diferentes das previstas neste
Edital.

9.2 - A negociacdo seréa realizada por meio do sisterodernmio ser acompanhada pelas
demais licitantes.
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10 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1 - A proposta final, em conformidade comAaexo Il deste Edital, ajustada ao ultimo
lance ofertado, no que couber, devera ser encadanpeeferencialmente, em papel timbrado
da licitante, ou identificada com razao socialrelaiconter:

10.1.1 -nome do representante legal da empresa,;

10.1.2- valores expressos, obrigatoriamente, em real;
10.1.2.1 -apresentar valor unitario e total em algarismoreeptenso;

10.1.2.2 -havendo divergéncia entre o valor unitario e tptalalecera o unitério,
e entre o0 expresso em algarismo e por extensdnoul

10.1.3 -endereco, telefone/faxe:mail, CNPJ/MF, banco, agéncia, nUmero da conta
corrente e praga de pagamento;

10.1.4 -validade né&o inferior a 60 (sessenta) dias, costad partir da abertura do
Pregao; e

10.1.5 - discriminacdo detalhada dos servicos contendo abgriiente as
especificacdes e quantidades solicitadas, assirm ogsmalores unitarios e o total.

10.2 -Deverd, na proposta, apresentar a declaracdo deogyaecos estdo inclusos todos os
custos com salarios, leis sociais, trabalhistagures, impostos, taxas e contribuicdes,
transporte, alimentagdo, despesas administratitag@s e demais insumos necessarios a sua
composicao, despesas necessarias ao cumprimesedgoaintlo objeto ora licitado, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos a esse ou gueguaitulo posteriormente.

10.3 - A oferta devera ser firme e precisa, limitadapmgamente, ao objeto desta licitacdo,
sem conter alternativas de precos ou qualquer eotrdicdo que induza o julgamento a ter
mais de um resultado.

10.4 -Nao sera permitida a alteracdo da proposta apGsasentacao.

10.5 - Apesar de o critério de julgamento seM&NOR VALOR GLOBAL , a empresa
devera respeitar os valores maximos unitarios,ocord oAnexo Il deste Edital.

10.6 -Apos apresentacao da proposta ndo cabera degstaleo por motivo justo decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado &guelo Pregoeiro.

10.9 - Serado desclassificadas as propostas que nao reteaslaxigéncias deste Edital e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidadeefeitos capazes de dificultar o seu
julgamento.
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10.10 - A licitante devera arcar com o 0Onus decorrente @enteal equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua propaaendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao sejafafirio para o atendimento ao objeto da
licitag&o, exceto quando ocorrer algum dos eveamtadados nos incisos do § 1° do art. 57 da
Lei n° 8.666, de 1993.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 - O Pregoeiro efetuara o julgamento das propostaacdelo com as exigéncias deste
Edital.

11.1.1 -Havendo aceite da proposta classificada em primeigar, o Pregoeiro
analisara os documentos de habilitac&o.

11.2 -Sera desclassificada a proposta final que:
11.2.1 -contenha vicios ou ilegalidade.

11.2.2 -ndo apresente as especificagbes minimas exigmd®mo de Referéncia,
Anexo | deste Edital.

11.2.3 -apresente precos finais superiores ao valor magstabelecido neste Edital.
11.2.3.1 -Somente em condi¢cfes especiais, devidamentagasdtifs em relatorio
técnico circunstanciado, aprovado pela autoridamepetente, poderdo os precos unitarios
cotados exceder os limites que trata este subitem.
11.2.4 -apresentar precos que sejam manifestamente ineeex)é

11.2.5 -néo vier a comprovar sua exequibilidade, em eapeni relacdo ao preco.

11.3 - Consideram-se precos manifestamente inexequigeisles que, comprovadamente,
forem insuficientes para a cobertura dos custosrdaties da contratacao pretendida.

11.4 - Se houver indicios de inexequibilidade da propa$tapreco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementaresamrteefetuada diligéncia, na forma do
paragrafo 3°, do art. 43, da Lei 8.666/1993, paf@itoe de comprovacdo de sua
inexequibilidade, podendo adotar, dentre outrosegsiintes procedimentos:

11.4.1 - questionamentos a proponente para apresentacaqustiicativas e
comprovacdes em relacdo aos custos com indicimerequibilidade;

11.4.2 -pesquisas em 6rgaos publicos ou empresas privadas;

11.4.3 - verificacdo de outros contratos que 0 proponentatenfaa com a
administragéo ou com a iniciativa privada;
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11.4.4 -demais verificacfes que por ventura se fizererassias.

11.5 - Qualquer interessado podera requerer que se maldikgéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devepresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

11.6 - Havendo necessidade de analisar minuciosamengo@smentos apresentados, o
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “Ghatbva data e horario para sua
continuidade.

11.7 -No julgamento das propostas, 0 Pregoeiro poderd saros ou falhas que nao alterem
sua substancia, mediante despacho fundamentadstradg em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficacia para fins dessificacao.

11.8 -Se a proposta ou o lance de menor preco nao faédeaeke ou se a licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o Pregoeiro examinardpraposta ou 0 lance subsequente,
verificando a sua compatibilidade e a habilitacdgdrticipante, na ordem de classificacao, e
assim sucessivamente, até a apuracao de uma @E@polsince que atenda ao Edital.

12 - DA HABILITACAO

12.1 - Aceita a proposta da licitante detentora do memec¢q essa devera comprovar sua
condicédo de habilitacdo, na forma determinada redii@l, podendo se dar, no que couber,
por meio de consulta ao SICAF, conforme 0 caso.

12.2 -A licitante vencedora devera apresentar os docuwsenute demonstrem atendimento as
exigéncias de habilitacdo, que séo os indicadegairs

12.2.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) No caso de empresario individualiinscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respestida.

b) No caso de sociedade empresariato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente inscrito no Registro Publico Elapresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de datmmsomprobatério de seus
administradores.

b.1) Os documentos acima deverdo estar acompanhadodateas alteracées ou
da consolidagéo respectiva.

c) No caso de sociedades simpldascricao do ato constitutivo no Registro Civisda
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompadeag@ova da inscricdo dos seus
administradores.
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d) No caso de microempresa ou empresa de pequeno portertiddo expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pes3dadslicas, conforme o caso, que comprove
a condicdo de microempresa ou empresa de pequete pos termos do artigo 8° da
Instrucdo Normativa n°® 103, de 30/04/2007, do Diep@nto Nacional de Registro do
Comeércio — DNRC.

e) Decreto de autorizacdoem se tratando de empresa ou sociedade estiargeir
funcionamento no Pais, e ato de registro ou aaighiz para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir

12.2.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de PeSswakcas — CNPJ.

b) Prova de inscricdo no cadastro de contribuinteadaal ou municipal, se houver
relativo a sede da licitante, pertinente ao sewrdm atividade e compativel com o objeto
desta licitagao.

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Fedestddual e Municipal do
domicilio ou sede da licitante, mediante apreséatale Certiddo de Quitacdo de Tributos e
Contribuicdes Federais e Certiddes Negativas dé®ginto ao Estado e Municipio.

d) Prova de regularidade relativa a Seguridade SedidSS, e ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigco — FGTS.

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos mteraa Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa dieoBdrabalhistas nos termos da Lei n®
12.440, de 07 de julho de 2011.

12.2.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis tdmailexercicio social que
comprovem a boa situagéo financeira da empresadaed substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizadosmubcds oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresentacéo dataropos

a.1l) As empresas constituidas no exercicio em curserédevapresentar copia do
balanco de abertura ou copia do livro diario cotden balanco de abertura, inclusive os
termos de abertura e encerramento.

a.2) A boa situagdo financeira a que se refere a ali@medeste subitem estara
comprovada na hipotese de a licitante dispor dedsdde Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC) superiores (arh inteiro, calculado de acordo com a
férmula seguinte:
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LG = Ativo Circulante + Realizavel ao Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel a LongoZ®era

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

a.3) As empresas que apresentarem resultado igual aornde que 1 (um) em
qualquer dos indices referidos acima, deverdo covaprque possuem capital minimo ou
patrimdnio liquido minimo de 10% (dez por cento)vdéor da sua proposta, ou superior, por
meio de Balanco Patrimonial e demonstracfes coistéoeultimo exercicio, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a sua suf@titypor balancetes ou balancos
provisorios, de acordo com o disposto no art. 32, &a Lei n° 8.666/93.

b) Certiddo Negativa de Faléncia, recuperacédo judaialecuperacdo extrajudicial,
expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

b.1) A certiddo, referida no subitem anterior, que m@biver mencionando
explicitamente o prazo de validade, somente saiaamom o prazo maximo de 90 (noventa)
dias, contados da data de sua emissao.

12.2.4 - QUALIFICACAO TECNICA

a) Um ou mais atestado(s) de capacidade técnica efsfighor pessoa juridica de
direito publico ou privado comprovando que a enpi@a®stou ou esta prestando, de forma
satisfatoria, servicos compativeis e pertinent@s embjeto desta licitacao.

a.1l) Nao sera conhecido e nem considerado vélido dadte®u declaracdo de
capacidade técnica emitido por empresa pertenaenteesmo grupo empresarial da licitante,
sendo considerado como empresa pertencente ao ngegpoda controlada pela licitante, a
empresa controladora da licitante ou que tenhapessoa fisica ou juridica que seja sécia da
empresa emitente e/ou da licitante.

b) Apresentar documento comprobatdrio de que possmIpmMISSO com a
sustentabilidade ambiental, nos termos da InstriNgitenativa n° 1/2010. O compromisso e
responsabilidade com a Sustentabilidade Ambientigid® para habilitagdo pode ser feito
das seguintes formas:

b.1) Conforme previsto no art. 5° da IN n°® 01/2010/NG2O

b.2) Por Declaracdo, com a firma reconhecida em Gartig Registro Publico,
onde o licitante afirma possuir 0 compromisso dgaasabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos das exigéncias impostasipield/2010.
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b.3) Com a declaracdo de documento comprobatorio téakes declaracéo,
certificado, registro, credenciamento, etc.) eroitiibr Orgdo Publico de qualquer ente da
Federacdo que tenha competéncia legal na area ramlbigue o produto ofertado,
comercializado, ou por fornecedor, distribuidor fabricante esta devidamente cadastrado,
registrado, ou por meio de outro procedimento speetivo 0rgao.

b.4) Com a apresentacdo de documento registrado ntridade Oficio de
Registros Publicos que o fornecedor estd em fasengintacdo de praticas sustentaveis,
informando, no referido documento quais sdo adcpsaja implantadas e, quais as metas
pretendidas a atingir na questéo de sustentabdidatbiental.

b.5) No caso da licitante participante apresentar asidentos comprobatorios,
conforme mencionados nas alineas “b2” e “b4”, pdds#r designada pela Secretaria de
Direitos Humanos uma Comissao de Avaliadores guéafoente com o Pregoeiro e sua
Equipe de Apoio podera inspecionar/vistoriar o lestcimento ou ponto comercial da
licitante participante, a fim de verificar as inftacées e declaracdes apresentadas.

b.6) Caso seja detectada pelos inspetores/avaliadones ag informacoes
declaradas pela licitante ndo sejam verdadeirgsguel esteja de ma fé, sera informado ao
Respectivo Cartério de Registro o ocorrido, além shrem tomadas as medidas
administrativas e, se for o caso, encaminhar a@odpglicial competente, quando cabivel.

12.3 - Para fins de habilitacdo, a licitante deveraapresentar, ainda, a seguinte
documentacdo complementar, declarando em campo prdgp no COMPRASNET:

12.3.1 -Declaracdo de que conhece e concorda com as Oesdestabelecidas no
edital e que atende aos requisitos da habilitacéo.

12.3.2 -Declaracédo de que ndo possui em seu quadro deapéssipregados) menor,
em cumprimento ao disposto no inciso XXXIIl do &f.da CF/88.

12.3.3 -Declaragéo de Inexisténcia de Fatos Supervenideteue inexistem fatos
impeditivos para sua habilitacdo no presente psackdtatorio.

12.3.4 -Declaracdo de ME/EPP, que se refere ao enquadimmancategoria de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, sedeco c

12.3.5 -Declaracédo de Elaboracéo Independente de Proposta.

12.4 -Os documentos poderéo ser apresentados em orginalopia autenticada por cartorio
competente ou por servidor da Administracdo, ou mpeio de publicacdo em 6rgédo da
imprensa oficial.

12.5 -As empresas cadastradas no Sistema de Cadasficadoide Fornecedores — SICAF,
ficardo dispensadas de apresentar os documentgslaxineste edital que se encontram
disponiveis e regulares no citado Sistema. A cougg@o de regularidade de cadastramento e
habilitacdo parcial no SICAF seréa efetuada mediemsulta bn lineg” ao Sistema.

Torre “A”, 9° andar, sala 902, Setor Comercial 1P 70.308-200.
E-mail: licitacao.sdh@sdh.gov.br telefones: (061) 2025-7863 ou 2025-7909
Paginas: Www.sdh.gov.br/licitacaobu www.comprasnet.gov.br

Pagina 11



PRESIDENCIA DE REPUBLICA
SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS
SECRETARIA DE GESTAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANO S

12.6 -As empresas que possuirem Certificado de Registdagiral — CRC, que atendam o0s
requisitos previstos na legislacdo geral, tambécardio dispensadas de apresentar 0s
documentos exigidos neste Edital, apresentadosdquém cadastramento, desde que estejam
regulares.

12.7 -A verificagdo em sitios oficiais de 6rgdos e emtetaemissores de certiddes constitui
meio legal de prova.

12.8 -Sob pena de inabilitacdo, os documentos encanoshaala habilitacdo deverdo estar
em nome da licitante, com namero do CNPJ e, pret¢eknente, conter o endereco.

12.9 - Os documentos apresentados poderdo ser tanto wia opzanto da filial, exceto
quando se tratar de documentos proprios da filiahtp a regularidade fiscal, desde que esta
seja a executora ou a participante do certame.

12.10 -Constatado o atendimento as exigéncias fixadde Beltal, a licitante sera declarada
vencedora do certame.

13 - DAS MICROEMPRESAS — ME E EMPRESAS DE PEQUENO PRTE — EPP

13.1 - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte adeagresentar toda a
documentacéo exigida neste Edital incluindo a eegidde fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricéo.

13.2 -Havendo alguma restricdo na comprovacao da redads fiscal, serd assegurado o
prazo de 02 (dois) dias uteis, cujo termo iniciatresponderd ao momento em que o0
proponente for declarado vencedor do certame, qgaweis por igual periodo, a critério da
Administracéo, para regularizacdo da documentagéo.

13.3 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo spoegvimplicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdessfas no Art. 81 da Lei n° 8.666/1993,
sendo facultado a Administragcdo convocar as litenremanescentes, na ordem de
classificacédo, para a assinatura do contrato, \mgeg a licitacdo, nas condi¢cdes do art. 29 do
Decreto n° 5.450/2005.

14 - DO ENVIO DA PROPOSTA VENCEDORA E DA DOCUMENTAGCAO

14.1 - A proposta final ajustada ao ultimo lance ofertatio licitante vencedora e o0s
documentos exigidos para habilitacdo ndo conteroplad SICAF, inclusive quando houver
necessidade de envio de Anexos, deverdo ser rasetda correio eletronico para o
enderecolicitacao.sdh@sdh.gov.by ou ainda anexados em campo proprio do sistema
Comprasneém até 2 (duas) horas, contadas a partir da solieitdo do Pregoeiro.

14.2 - A proposta e os documentos remetidos via fac-siauil@or meio eletrénico deverao
ser encaminhados em original ou por coOpia autetdicao prazo de 03 (trés) dias Uteis,
contado a partir da solicitagdo do Pregoeiro, ar@wmcao de Licitacdes e Contratos —
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COLIC/SDH-PR, Setor Comercial Sul-B, Quadra 09, eLdf, Edificio Parque Cidade
Corporate — Torre A, 9° andar, Brasilia /DF, CEB0B3200.

14.3 - Todos os documentos emitidos em lingua estrangdénerdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguestaa@a por Tradutor Juramentado e,
também, devidamente consularizados ou registranl@artorio de Titulos e Documentos.

14.4 -Documentos de procedéncia estrangeira, mas esigigolingua portuguesa, também
deverdo ser apresentados devidamente consularinadegistrados no Cartorio de Titulos e
Documentos.

15 - DO RECURSO

15.1 -Declarado a vencedora, o Pregoeiro abrira pra8ddg&inta) minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma motivada, empza proprio do sistema, manifestar sua
intencao de recorrer.

15.2 - O Pregoeiro fard juizo de admissibilidade da icdien manifestada de recorrer,
aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, enpogroprio do sistema.

15.3 - O recorrente que tiver sua intencdo de recursitaadevera registrar as razoes do
recurso, em campo proprio do sistema, no prazatéde3 (trés) dias ficando as demais
licitantes, desde logo, intimadas a apresentapasarraz0es, também via sistema, em igual
prazo que comecgara a correr a partir do términprdpo do recorrente, sendo-lhe assegurada
vista imediata dos elementos indispensaveis aalelies seus interesses.

15.4 -Os fornecedores poderéo, de forma justificadastiiedas interposi¢des das razdes e
contrarrazdes do recurso. Ressalta-se que 0s peaosais atribuidos na sessao publica sao
para todos os itens que tiveram suas intencdeadasatNo entanto, as antecipacdes poderao
ocorrer por item.

15.5 - A falta de manifestacdo imediata e motivada dangéo de interpor recurso, no
momento da sessdo publica deste Pregdo, implicadéecia desse direito, ficando o
Pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a litdarencedora.

15.6 - O acolhimento do recurso importara a invalidaggenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

16 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

16.1 -A adjudicacéo do objeto da presente licitacdo seatizada pelo Pregoeiro, nos termos
do art. 11, inciso 1X, do Decreto n°® 5.450/200%mo ndo houver recurso. Havendo recurso,
a adjudicacdo sera realizada na forma estabelemdart. 8°, inciso V, do Decreto n°
5.450/2005, pela autoridade competente.
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17 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1 -As despesas decorrentes da contratagdo correrd@ataa dos recursos consignados no
Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2@18argo da Secretaria de Direitos
Humanos, cujos programas de trabalho e elementesjgesas especificas deverdo constar da
respectiva Nota de Empenho.

18 - DO EMPENHO

18.1 - A Nota de Empenho so6 serd emitida apds consul@AdaiN, conforme estabelece o
art. 6° da Lei n® 4.522, de 19 de julho de 2002.

19 - DO CONTRATO

19.1 - Para a prestacdo dos servicos, objeto do pregesitamento, sera formalizado um

Contrato Administrativo estabelecendo em suas wlass todas, condicdes, obrigacdes e
responsabilidades entre as partes, em conformicamieo Edital de licitacdo, do Termo de

Referéncia e da Proposta de Pre¢os da empresaloeace

19.2 -O Contrato tera vigéncia de 180 (cento e oiteditsy, contados a partir da data de sua
assinatura, vinculada a existéncia de dotacédo @ngi@ma propria para tal despesa em relacao
ao exercicio financeiro correspondente.

19.3 - A assinatura do contrato esta condicionada a redatie da empresa no tocante a
regularidade perante a Receita Federal, DividaaAta Unido, FGTS e INSS e demais
documentos exigidos neste Edital, que sera feitanpgio de consultach line’ junto ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedo&S€AF, e/ou nos sites oficiais, ou,
ainda, mediante a apresentacao de dita documentacéo

19.4 -E facultado ao Pregoeiro, quando o convocado sinar 0 contrato, no prazo e nas
condicOes estabelecidas, convocar outra licitasttedecida a ordem de classificacdo, para
assina-lo, apds negociacao, aceitacdo da propestagrovacado dos requisitos.

19.5 - Depois de homologado o resultado deste Pregad)HrPR convocard a licitante
vencedora, durante a validade de sua proposta, gsaiaatura do instrumento contratual,
dentro do prazale 08 (oito) dias Uteissob pena de decair o direito a contratacdo, sem
prejuizo do previsto no art. 81 da Lei n°® 8.6668.99

20 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
20.1 -A CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as obrigagdescritas nidem 15 do

Termo de Referéncia as da minuta do contrato e todas as demais glBegainerentes a
prestacdo dos servigcos, como se aqui transcritize &sem.
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21 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

21.1- A CONTRATADA obriga-se a cumprir todas as obgges descritas nibkem 14 do
Termo de Referéncia as da minuta do contrato e todas as demais glbegainerentes a
prestacdo dos servigcos, cComo se aqui transcritize &sem.

22 - DA METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACE ITE DOS
SERVICOS

22.1 - Serd utilizada como metodologia de avaliacdo ddidpde e aceite dos servigos, 0
cumprimento a todas as obrigacdes e especificalg®esitas no Termo de Referéncia, Anexo
| deste instrumento, durante o decurso da exealg&ontrato.

23 - DA GARANTIA CONTRATUAL

23.1 - A CONTRATADA, como garantia para o cumprimento adsigacdes assumidas,
fornecera a Coordenacéo-Geral de Logistica — CGR[IBBSDH-PR,10 (dez) dias apos a
assinatura do contratg a importancia equivalente®% (cinco por cento) do valor do
contrato, em uma das modalidades descritas no Art. 569, d&l1ei 8.666/1993.

23.2 - O documento referente a garantia contratual setéegere na Coordenacdo de
Licitacbes e Contratos, que se encarregara de -endaCoordenacdo-Geral de Execucéo
Orcamentaria e Financeira — CGEOF, para regisgnmeda.

23.3 - O valor da garantia permanecera integral até oinérma vigéncia do Contrato. A
reposicao de seu valor, quando for o caso, saeédri até 72 (setenta e duas) horas, contadas
da data de recebimento da notificacdo da CONTRATEBNT

23.4 - O valor da garantia reverterd, integralmente, anorf da CONTRATANTE, ou pelo
saldo que apresentar, no caso de rescisdo comgpatueulpa exclusiva da CONTRATADA,
sem prejuizo das perdas e danos porventura veloica

23.5 - A CONTRATANTE podera utilizar o valor da garantieeptada para descontar os
valores referentes a eventuais multas aplicada©ORNTRATADA, bem como nos casos

decorrentes de inadimplemento contratual, e denindedo por danos causados ao
Patriménio da Unido ou de terceiros, ocorridossuas dependéncias.

24 - DAS SANCOES
24.1 -Comete infragdo administrativa, nos termos danPe3.666, de 1993, da Lei n°® 4.520,
de 2002, do Decreto n° 3.555 de 2000 e do DecPedadb0, de 2005, a licitante/adjudicataria

que:

24.1.1 -nado assinar o contrato, quando convocada dentrpraio de validade da
proposta;
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24.1.2 -apresentar documentacao falsa;
24.1.3 -deixar de entregar os documentos exigidos noroerta
24.1.4 -ndo mantiver a sua proposta dentro do prazo deada;
24.1.5 comportar-se de modo inidéneo;
24.1.6 -cometer fraude fiscal;
24.1.7 -fizer declaracéo falsa;
24.1.8 -ensejar o retardamento da execuc¢ao do certame;
24.1.9 falhar ou fraudar na execucao do contrato.

24.2 -A licitante/adjudicataria que cometer qualquer idd®cdes discriminadas no subitem
anterior ficara sujeita, sem prejuizo da respotigablie civil e criminal, as seguintes sancgoes:

24.2.1 -Multa de até 15% (quinze por cento) sobre o vakimado do(s) item (s)
prejudicado(s) pela conduta da licitante.

24.2.2 -Impedimento de licitar e de contratar com a Ureadescredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

24.2.3 -A penalidade de multa pode ser aplicada cumulagvde com as demais
sancodes.

24.3 -Comete infracdo administrativa, ainda, nos terdesei n° 8.666, de 1993, da Lei n°
10.520, de 2002, do decreto n° 3.555, de 2000, do decreto n° 5.450, de 2005, a
CONTRATADA que:

24.3.1 -deixar de executar total ou parcialmente o camtrat

24.3.2 -apresentar documentacao falsa;

24.3.3 -comportar-se de modo inidéneo;

24.3.4 -cometer fraude fiscal,

24.3.5 -descumprir qualquer dos deveres elencados no Bditab Contrato.

24.4 - A CONTRATADA que cometer qualquer das infracbescdminadas no subitem
acima ficard sujeita, sem prejuizo da responsaliéctivil e criminal as seguintes sancdes:
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24.4.1 - Adverténcia por faltas leves, assim entendidas oca@aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objetoa@ratacao.

24.4.2 Multa:

24.4.2.1 -A multa moratéria sera cobrada pelo atraso injoatio no na prestacao
dos servigcos, com prazo determinado para a suaug®csem justificativa por escrito e
aceito pelo preposto da CONTRATANTE, sujeitando@NTRATADA, a multa de mora
de 0,5% (meio por cento)do valor da etapa a ser adimplida, por dia de @ti@sservado o
limite de 10% (dez por cento) do valor da etapanghdo tal limite, ser4 considerada a
inexecuc¢ao parcial da obrigacdo assumida, suj&taad rescisao, unilateral, do Contrato.

24.4.2.2 -A multa moratdria sera aplicada a partir do 29seo) dia util da
inadimpléncia, contados da data definida para olaegumprimento da obrigacéo.

24.4.2.3 -A multa, por inexecucado parcial ou total do Cowtratera aplicada
quando a CONTRATADA incorrer, dentre outras, em was situagdes a seguir indicadas:

24.4.2.3.1 -Deixar de cumprir integralmente a etapa da préaetagos
servicos no prazo avencgado, inclusive seus acess@aracterizando o inadimplemento total
da obrigacdo, com lesé@o ao interesse publico, sejeerescisao unilateral do Contrato;
Multa: 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrab.

24.4.2.3.2 -Cumprir parcialmente o objeto da prestacdo dowicesy,
caracterizando-se como forma parcelada, que némektvidamente autorizado a fazé-la, ou
seja, de sucessivas vezes para completar o olgetondratacdo ou de forma incompleta, isto
€, ndo fornecer ou prestar 0s servigos dentro amopestipulado;

Multa: 10% (dez por cento) sobre o valor do Contato.

24.4.3 -Impedimento de licitar e contratar com a Unidoescdedenciamento no
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

24.4.4 -Declaracao de inidoneidade para licitar ou coatrabm a Administracao
Pudblica, enquanto perdurarem os motivos determesamta punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autdedque aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Agtragdo pelos prejuizos causados.

24.4.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulaivae com as demais
sancodes.

24.5 - Também ficam sujeitas as penalidades de susperesdwitdr e impedimento de
contratar com o 6rgao licitante e de declaracdimideneidade, previstas no subitem anterior,
as empresas ou profissionais que, em razao doatouiecorrente desta licitacao:
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24.5.1 -Tenham sofrido condenacdes definitivas por pregioa por meio doloso,
fraude fiscal no recolhimento de tributos.

24.5.2 -Tenham praticado atos ilicitos visando a frusisaobjetivos da licitacao.

24.5.3 -Demonstrem n&o possuir idoneidade para contratara administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

24.6 - Aplicacdo de qualquer das penalidades previstaiizaege-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio mpladefesa, observando-se o procedimento
previsto na lei 8.666, de 1993, e subsidiariameatkei n°® 9784, de 1999.

24.7 - A autoridade competente, na aplicacdo das san¢desta em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater eduzata pena, bem como o dano causado a
administracdo, observado o principio da propordidade.

24.8 - As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONPRAE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor d@Uau deduzidos da garantia, ou ainda,
qguando for o caso, seréo inscritos na Divida Adi@aJnido e cobrados judicialmente.

24.9 -A multa devera ser recolhida no prazo maximo déylithze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacédo enviada por interméeliofitio apresentado mediante contra
recibo.

24.10 -As penalidades seréo obrigatoriamente registnao&CAF.

24.11 -As sang0es aqui previstas sao independentessgnp@dem ser aplicadas isoladas ou
no caso de multas cumulativamente, sem prejuizuttas medidas cabiveis.

25 - DA SUBCONTRATACAO, FUSAO, CISAO OU INCORPORACAO

25.1 - A subcontratacdofusdo, cisdo ou incorporacdo, serdo admitidas, edeqaoke
previamente informadas e com o consentimento préyior escrito da CONTRATANTE,
desde que ndo afetem a boa execucgéo do contrato.

26 - DO PAGAMENTO

26.1 - O pagamento sera efetuado em uma Unica parcelaamediemanda efetivamente
executada e emitida a respectiva Nota Fiscal/Fatiua devera ser apresentada até o quinto
dia do més subsequente ao da prestacao dos senécasordo com a demanda efetivamente
executada, ap0s as faturas serem aceitas e ategtatta servidor designado para tal
finalidade.

26.2 -O prazo para pagamento da Nota Fiscal ou Fatuvajadeente atestada pelo Fiscal da
Secretaria de Direitos Humanos, ndo devera serisu@e5 (cinco) dias Uteis, contados da
data de sua apresentacdo, mediante apresentag@latdao diario do conteddo ministrado e
lista de presenca.
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26.3 -O pagamento sera efetuado, mediante demanda efetit@ executada e comprovada
através de Ordem de Servico e emitida a respebdlima Fiscal/Fatura, que devera ser
apresentada até o quinto dia do més subsequente @estacao dos servicos, apos as faturas
serem aceitas e atestadas pelo servidor desigaaadab finalidade.

26.3.1 -O pagamento serd creditado em favor da vencedorampio de ordem
bancaria para crédito na conta indicada na propdstzendo para isto, ficar explicitado o
nome do Banco, agéncia, localidade e nimero da contente, até 05 (cinco) dias Uteis apos
a aceitacao e atesto das Notas Fiscais/Faturas.

26.3.2 -Sera procedida consulta "on-line" ao SICAF antesatta pagamento, para
verificacdo da situacdo da CONTRATADA relativamerds condigdes exigidas na
contratacao.

26.3.3 -Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera deshomta qualquer fatura ou
crédito existente na CONTRATANTE em favor da CONTRMA. Caso 0 mesmo seja
superior ao crédito eventualmente existente, aafif@a sera cobrada Administrativamente ou
via judicial, caso necessario.

26.3.4 -A CONTRATANTE reserva-se no direito de suspendpagamento caso 0s
servicos sejam prestados em desacordo com as fespgms constantes no Termo de
Referéncia.

26.3.5 -Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA eriquaendente de
liquidacédo obrigacdes fiscais e trabalhistas, emude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamentorelgos ou correcdo monetaria (quando for o
caso).

26.3.6 -No caso de eventual atraso de pagamento, desde G@NTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fidvencionada a taxa de encargos
moratérios devida pela CONTRATANTE, entre a datnacreferida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da CONTRATADA, mediante aegifio da seguinte formula:

EM=1xNx VP
Onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o padarae do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento);

| = indice de compensacao financeira, assim apurado:

I =(TX/100) — | =(6/100) — | =0,00016438
365 365
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26.3.7 - A compensacao financeira prevista nessa condicéb @xrada em Nota
Fiscal/Fatura, apds a ocorréncia.

27 - DOS ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNAGCAO DO EDITAL
27.1 - Até 02 (doisHias Uteis antes da data fixada para aberturassdseublica, qualquer

pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o atvacatorio deste Pregdo, mediante peticéo
a ser enviada, preferencialmente, para o endefetgorecolicitacao.sdh@sdh.gov.br

27.1.1 -O Pregoeiro decidira sobre a impugnacado no pdaz@4 (vinte e quatro)
horas.

27.1.2 - Acolhida a impugnacéo contra este Edital, serdqgdada nova data para
realizacdo do certame, exceto quando a alteragiafaar a formulacdo das propostas.

27.2 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a estedamento licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiraté 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixadpara abertura da
sessa@ublica, exclusivamente, para o endereco eletronid¢mitacao.sdh@sdh.gov.br

27.3 -As respostas as impugnacdes e aos esclarecinsmittitados serdo disponibilizados
no sitiowww.comprasnet.gov.br por meio do link Acesso livre>Pregfes>Agendatesn
como no sitiovww.sdh.gov.br, para conhecimento da sociedade em geral e dusciuiores,
cabendo aos interessados em participar do certeessalos para obtencdo das informacdes
prestadas.

28 - DA INEXECUGAO E DA RESCISAO

28.1 -A inexecucéo total ou parcial do Contrato ensejagrescisdo, com as consequéncias
contratuais, de acordo com o disposto nos Arts.a780 da Lei 8.666/93 e alteracbes
posteriores.

28.2 -Sao motivos para rescisédo do presente Contrato:

28.2.1 - O né&o cumprimento de clausulas contratuais, e$pghes, projetos ou
prazos.

28.2.2 -O cumprimento irregular de clausulas contratusgpecificacdes, projetos e
prazos.

28.2.3 -A lentidao do seu cumprimento, levando a Admiago a comprovar a
impossibilidade da concluséo do fornecimento, magqs estipulados.

28.2.4 -0 atraso injustificado da prestacéo dos servicos.

28.2.5 - A paralisacdo da prestacdo dos servicos, sem jcatgsa e prévia
comunicacdo a CONTRATANTE.

Torre “A”, 9° andar, sala 902, Setor Comercial 1P 70.308-200.
E-mail: licitacao.sdh@sdh.gov.br telefones: (061) 2025-7863 ou 2025-7909
Paginas: Www.sdh.gov.br/licitacaobu www.comprasnet.gov.br

Péagina 20



PRESIDENCIA DE REPUBLICA
SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS
SECRETARIA DE GESTAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANO S

28.2.6 -A subcontratacdo total ou parcial do seu objetassociacdo do contratado
com outrem, a cessao ou transferéncia total ouigbatcem como a fusdo, cisdo ou
incorporagdo nao admitidas no Edital e no Contrato.

28.2.7 -O desatendimento das determinacdes regulares dadade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucéo, assim aerde seus superiores.

28.2.8 -O cometimento reiterado de faltas na sua execaggadas na forma do § 1°
do art. 67, da Lei n° 8.666/93.

28.2.9- A decretacgdo de faléncia ou a instauragéo aéviéscia civil.
28.2.10 -A dissolucao da sociedade ou o falecimento daratado.

28.2.11 -A alteragédo social ou a modificagao da finalidadela estrutura da empresa,
que prejudique a execuc¢ao do contrato.

28.2.12 -Razbes de interesse publico, de alta relevancanglo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridd@leesfera administrativa a que esta
subordinada a CONTRATANTE e exaradas no processungtrativo a que se refere o
Contrato.

28.2.13 -A supressao, por parte da Administracdo, de ols&®jcos ou compras,
acarretando modificacdo do valor inicial do Comtr@tm do limite permitido no § 1° do Art.
65, da Lei n° 8.666/93.

28.2.14 -A suspensdo de sua execugao, por ordem escritedignistracdo, por
prazo superior a 120 (cento e vinte) diassalvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou aindagpetidas suspensdes que totalizem o
mesmo prazo, independentemente do pagamento dbiigde indenizacdes pelas sucessivas
e contratualmente imprevistas desmobiliza¢gOes dlirefes e outras previstas, assegurado
ao contratado, nesses casos, o direito de optispspensdo do cumprimento das obrigacdes
assumidas até que seja normalizada a situagao.

28.2.15 - O atraso superior a 90 (noventa) diados pagamentos devidos pela
Administracdo decorrentes dos servicos prestadofmecimento, ou parcelas destes, ja
recebidos ou executados, salvo em caso de calaenpuiddlica, grave perturbagcdo da ordem
interna ou guerra, assegurado ao contratado daddeioptar pela suspensdo do cumprimento
de suas obrigagfes até que seja normalizada g&itua

28.2.16 -A ndao liberagdo, por parte da Administracdo, dmalocal ou objeto para
execucao de obra, servico ou fornecimento, nosopraantratuais e das fontes de materiais
naturais porventura especificadas no Termo de Batex,Anexo | do Edital.
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28.2.17 -A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maiowutagnente comprovada,
impeditiva da execucao deste Contrato; e

28.2.18 -Descumprimento do disposto no Inciso V do art.da/l.ei n° 8.666/93, sem
prejuizo das san¢des penais cabiveis.

28.3 -Os casos de rescisao serdo formalmente motivadogutos do processo, assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

28.4 -A rescisao deste Contrato podera ser:

28.4.1 -Determinada por ato unilateral e por escrito da iistracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xll, e XVII do art. @8,Lei n°® 8666/93.

28.4.2 - Amigavel, por acordo entre as partes, reduzid@rend no processo da
licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Adtragao.

28.4.3 -Judicial, nos termos da legislacéo.

28.5 - A rescisdo administrativa ou amigavel devera secequtida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

28.6 - Quando a rescisdo ocorrer com base nos incisos XIVIlI do art. 78, da Lei n°
8.666/93 sem que haja culpa da CONTRATADA, sera esta reslsa dos prejuizos
regularmente comprovados que houver sofrido, tanttta direito a:

28.6.1 -Devolucao de garantia.
28.6.2 -Pagamentos devidos pela execucdo do Contratodatié @la rescisao.
28.6.3 -Pagamento do custo da desmobilizagao.
28.7 - Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacédo alur&o, o cronograma de

execucao sera prorrogado automaticamente por tiggonglo.

28.8 - A rescisdo por descumprimento das clausulas coaisancarretara a retencao dos
créditos decorrentes deste Contrato, até o linttepejuizos causados a CONTRATANTE,
além das sancdes previstas neste Instrumento.

29 - DAS CONSIDERACOES FINAIS

29.1 - A autoridade competente para aprovacao do proesdaricitatorio somente podera
revogar a licitagdo por razbes de interesse pubtiecorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficienta patificar tal conduta, devendo anula-la
por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo deelieos, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado, dando ciéncia aos guatitds, na forma da legislacao vigente.
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29.2 -E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade supegior,qualquer fase deste Pregio,
promover diligéncias destinadas a esclarecer owplatan a instrucdo do processo, vedada a
incluséo posterior de informacdo ou de documenti@sdgveriam constar originariamente da
proposta ou da documentacao.

29.3 - As licitantes ndo terdo direito a indenizacdo eecodréncia da anulacdo deste
procedimento licitatério, ressalvado o direito, easo de boa-fé, de ressarcimento pelos
encargos que tiverem suportado no cumprimento dgaméio assumida.

29.4 - Este Pregdo podera ter a data de abertura da sesfdioa transferida, por
conveniéncia exclusiva da Secretaria de Direitos&hos.

29.5 -Qualquer alteragdo neste Edital serd comunicadanteressados pela mesma forma
com que se deu a divulgacao ao texto original,rnead-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando a alteracdo ndo afetar a formulag&opdopostas. Neste ultimo caso, as
alteracbes serdo publicadas na Internet, sem ndadssde reabertura de prazos, no site:
www.comprasnet.gov.br na pagina da Secretaria de Direitos Humanos
www.direitoshumanos.gov.pDiario Oficial da Unido e quando for o caso, emal de
grande circulagao.

29.6 - As empresas interessadas deverdo manter-se atlzsizle quaisquer alteracbes e/ou
esclarecimentos sobre o edital, por meio de camspérmanente aos enderecos acima
indicados, ndo cabendo a Secretaria de Direitos adom a responsabilidade pela ndo
observancia deste procedimento.

29.7 -O desatendimento de exigéncias formais ndo essemédo importara no afastamento
da licitante, desde que seja possivel a afericAcsdas qualificacfes e a exata compreensao
da sua proposta, durante a realizacao da sesskapid pregao.

29.8 -As licitantes assumem todos 0s custos de pregaegfresentacdo de suas propostas e
a Secretaria de Direitos Humanos nao sera, em neghgo, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultadcodedimento licitatorio.

29.9 -As questdes decorrentes da execucdo deste instngele ndo possam ser dirimidas
administrativamente, deverdo ser processadas admsgna Justica Federal, Secdo Judiciaria
do Distrito Federal, com exclusao de qualquer outro

29.10 -Os casos omissos serao resolvidos pelo Pregaeino,observancia das disposicdes
constantes das Leis n°® 10.520/2002 e 8.666/1993 ®dcretos n° 3.555/2000 e 5.450/2005.

29.11 -As partes elegem o foro da Sec¢éo Judiciaria Federistrito Federal, com renuncia
de qualquer outro, por mais privilegiado que s@ara dirimir quaisquer duvidas que
surgirem na execucéao do presente Edital.
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31 - DOS ANEXOS

31.1 —S4&o partes integrantes deste Edital os seguimesos:

ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Modelo de Proposta Comercial

ANEXO II-A — Modelo de Ordem de Servico
ANEXO Il —Valores Maximos Admissiveis

ANEXO IV —Minuta do Contrato

Brasilia/DF, 25 de abril de 2013.

EDUARDO MIRANDA LOPES
Pregoeiro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 - Contratagdo de empresa especializada para min&irgo de Informética — PACOTE
OFFICE 2010, a 50 (cinquenta) servidores da Se@ela Direitos Humanos da Presidéncia
da Republica, divididos em duas turmas, sendo wmaat de 25 (vinte e cinco) servidores
para cursar o médulo basico e outra com a mesmaidade de participantes para cursar o
modulo avangado, incluindo o fornecimento, paraacaldno, de todo o material didatico e
outros necessarios a realizacdo do curso, confespecificacbes e condicdes constantes
neste Termo de Referéncia.

2 - DA JUSTIFICATIVA

2.1 -No processo de construcdo do Plano de Capacitagdmm@no de 2013 todas as &reas da
Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia gatiiea — PR, foram consultadas sobre
quais eram as necessidades em relacdo a cursesraaferecidos no ano em comento.

2.2 -O resultado dessa pesquisa demonstrou a necessidadalizacao, nas dependéncias do
orgao, de treinamento em softwares utilizados pdog os servidores, com objetivo de

aprimorar as atividades desenvolvidas, e, conseégumente, melhorar a qualidade dos

servigos prestados tanto ao publico interno quaotexterno da SDH-PR.

2.3 - Ressalta-se que a SDH/PR dispbe de ambiente dwarrento estruturado, com
equipamentos necessarios ao aprendizado do contmmkiante deste termo, além de
possibilitar a utilizacdo de diferentes estratégmgnsino.

2.4 -Diante de todo o exposto, esta Coordenacao-Getahdm ser de extrema importancia a
contratacdo de empresa especializada para cormrefgrido treinamento.

Da justificativa para enquadramento como bem e sergos comuns

2.5 -O objeto a ser contratado enquadra-se na categ@hbans/servicos comuns de que trata
a Lei n° 10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05, posyiopadroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos, mediante as especificag@esis do mercado, podendo, portanto,
ser licitado por meio da modalidade Pregéo.

2.6 - A licitacéo em tela, objeto deste Termo de Refgegrsera levada a cabo por meio de
selecdo de propostas pela modalidade de licitag@®®GAO ELETRONICO e pelo tipo
MENOR PRECO GLOBAL, na forma prevista no art. 45,8 da Lei n°® 8.666/93.
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2.7 - Ao amparo da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 260fb Decreto n° 3.555, de 2000, o

objeto afigura-se a definicdo de servico comumgseja, cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pditalepor meio de especificacbes usuais

no mercado, se ndo vejamos:

2.7.1 -Conforme advoga Margal Justen Fillwo,verbis. “bem ou servico comum &
aquele que se apresenta sob identidade e caractaripadronizadas e que se encontra
disponivel, a qualquer tempo, num mercado préprio”.

2.8 - Portanto, a definicdo de “bens e servicos comumdui o simples, o padronizado, o
rotineiro e ainda 0s que possam ser objetivamessgeridos, sendo este o entendimento do
Tribunal de Contas da Uni&o, podendo, portantdj@&do por meio da modalidade Pregéo.

Da justificativa do quantitativo e das especificagés

2.9 — Os quantitativos foram estimados tomando como basesulta realizada pela
Coordenacdo-Geral de Normas e Gestdo de Pessostsice demonstrados nos autos do
processo desta contratagao.

2.10 —As especificacdes descritas neste instrumento esears anexos Sd80 as minimas

necessarias para assegurar que a contratacao de fdéma satisfatéria, com as minimas

condi¢des técnicas e de qualidade exigidas, e ,agsd@gurar o gasto racional dos recursos
publicos.

Da justificativa para aquisicdo em unico lote/grupo

211 —O 8§ 3° do art. 3° da IN n° 2/08 prevé excepcionatme possibilidade de a

Administracéo instaurar licitagdo global, em queviges distintos sdo agrupados em um
anico lote, desde que essa condicdo, de forma owaga e justificada, decorra da

necessidade de inter-relagdo entre os servigosatabs, do gerenciamento centralizado ou
implique vantagem para a Administracao.

2.12 - A licitacdo para contratacdo de que trata o obgto Unico lote, justifica-se pela
necessidade de preservar a integridade qualitdtivabjeto, vez que varios prestadores dos
servicos podem implicar descontinuidade da padagédiz, bem assim em dificuldades
gerenciais e, até mesmo, aumentar os custos, porsti@atacao tem a finalidade de formar um
todo unitario.

2.13 - O parcelamento do objeto em itens, nos termostd@3 81°, da Lei n° 8.666/1993,
neste caso, ndo se demonstra técnica e economiearianel e ndo tem a finalidade de
reduzir o carater competitivo da licitacéo, vis® somente, assegurar a geréncia segura da
contratacdo, e principalmente, assegurar, ndomnsais ampla competicdo necessaria em um
processo licitatério, mas também, atingir a sualifilade e efetividade, que € a de atender a
contento as necessidades da Administragdo Publica.
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3 - DA CARGA HORARIA

3.1 - Para o Mddulo Basico a carga horaria prevista é8l¢sessenta e oito) horas/aulas,
sendo 4 (quatro) horas/diarias e 20 (vinte) hosasamais.

3.2 -Para o Médulo Avancgado, a carga horaria previgla &2 (setenta e duas) horas/aula,
sendo 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) hozasdsais.

4 - DO CONTEUDO PROGRAMATICO

CARGA
HORARIA

MODULO -
BASICO CONTEUDO A SER MINISTRADO
O que é um editor de textos; Elementos do Worchesg
barras, botGes e janelas. Ponteiros do mouse. $tecdas
janelas: area de trabalho; Criar documentos: djgtdvar,
abrir, fechar e excluir. Configuracdo: numerar, geas,
tamanho do papel, dividir e juntar paginas e Ingies
Word vertical/horizontal, configurar impressora. Formae 28 h/a
selecdo: com mouse e teclado. Formatar textgs e
paragrafos. Ferramentas: cabecalho e rodapé, tabela-
direta, figuras, simbolos, autocorrecdo, auto texto
manipulacédo de texto/ ou blocos de texto. Configima
basica do aplicativo. Hiperlinks.
Nocdes basicas de Excel; Conceito — 0 que € p&arn
Pasta x planilha; Elementos de planilha — iconas;ab,
botdes, guias e janelas, células, linhas, colunas;

4 Ry 20 h/a
Desenvolvimento e formatacédo; Férmulas — operadibees
calculo, relacionamentos; Funcdes e  gréficos;
Configuracéo basica do aplicativo: formatacdo, aspéo.
O que é PowerPoint; Uso do PowerPoint; Elementos:
icones, barras, botdes e janelas; Como criar, atsalvar
apresentacoes; Inserir e excluir slides; Inseried&ar
Power figuras, logotipo; Formatar textos e paragrafos;

: . , ~ ) ~ 12 h/a
Point Personalizar animacgéao de slides, apresentacaosi¢éal
de slides; Configuragcdo (numerar, margens, cabegglh
Impressdo de apresentacdes (vertical/horizontafjgroar
impressora); Personalizando o PowerPoint.

O que é Internet; Histérico, acesso a Internet;efagbs;
FTP — download e upload; WWW — enderec¢os, navegacao

lh

Excel

Internet catalogos de busca, download, pesquisa, copiaminmmp 4 hla
Explorer L ~ T

textos, fotos, som, video; Conversacao on-linepasgle

seguranga na navegacao.

Envio, Recebimentos, Assunto, Anexos, Corpo | da
Outlook . n ) Pl
Express mensagem, assinaturas, opcoes; Configura¢des;4 h/a

Destinatario; Como se conectar e desconectar; Bdigdio
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de e-mails, recuperacdo de e-mails; Armazenameet
mensagens, Rascunhos, Impresséo de e-mails; Resp
um remetente, Anexar arquivos, Armazenamento

Enderecos; NogOes de seguranca na utilizacao cle-en

Spam.

o d
nd
de

MODULO
AVANCADO

CONTEUDO A SER MINISTRADO

CARGA
HORARIA

Word

Personalizacdo da area de trabalho; Tabelas; &tdiz
tabelas para calculos e gréficos: C
Inserir linhas, Excluir linhas, Incluir linha de looa
Gnica, Copiar linha, Selecionar linha com o mol
Limpar células, Selecionar via teclado, Inserihdmo pé
da tabela, Transformar em texto, Deslo
Redimensionar; Utilizando Texto Automatico; Estil@s
que € um estilo?, Estilo para titulo, Estilo parhtiulo,
Aplicar estilos via combinac¢des de teclas, Apliestilos
via caixa Estilo, Criar um estilo partindo de out

documentos via Biblioteca de Estilos; Introducag
modelos; Introdugé@o a impressdo em série; Intramag
macros Colunas: Conceito de Secao, Quebra de ¢
de Coluna, Visualizagcdo em Modo Layout, As Segq
num documento colunado, O que ocorre quando
eliminadas quebras de secao, Linhas verticais segpa
colunas, Navegacéo do cursor em texto colunaderiin
Moldura ou Caixa de Texto; Gerir document
Utilizando a intercalacéo para etiquetas e envstddala
direta: elementos bdasicos — arquivo de texto pagq
arquivo de dados; indice: Conceitos dos variossti
Criar/Gerar um indice Analitico, Definir hierarquisra
deslocamentos de topicos, Focalizar/Escolher inefite
modelos do Word; Férmulas: Especificar formulas
funcdes, Forcar recalculo de formula ou funcéao, i&a
formulas, Identificar células. Criacdo de Macr@sursos
de automacao.

Eliminar estilo, Alterar estilo, Copiar estilos ent

fiar

Use,

car,

ro

a
a
$30 35 h/a
oes

sao

0S;

Irdo
po

U7
(¢]

p

Excel

avancadas; Utilizacdo de objetos graficos; Top
avancados de graficos; Ordenacdo da informacéawo
automatico; Filtros avancados; Formulario de da

células de entrada de dados; Proteger Planilhagr

Personalizar a area de trabalho; Construgdo deufésm

Andlise, Comentarios, Auditoria; Detectar Erro cam
Auditoria; Controle ActiveX; Caixa de Combinacao;

Acrescentar Referéncias; Macros; Criagdo de Botdes;
Validacdo de Dados; Formulario On-Line; Desprote

cos
il

dos;

24 h/a

ger
Cri
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Modelo de Formulario; O Uso do Formulario On-Lir
Erros; Digitacdo; Dicas; Datas e horas; Nume
Formatacdo condicional. Classificacdo/ organizagéc
dados.

ne,
ros.
D

Power
Point

Slide mestre: Inserindo o titulo mestre, Cabecadh
rodapé; Design do slide: design de modelo, Esquasn
cores do slide; Salvando o arquivo como modelg
design; Aplicando véarios modelos de design na me
apresentacao; Personalizando os mestres dos matis
design; Apresentacdes interativas; Botdes de §
ApresentacOes personalizadas; Recursos de mukin
Inserindo filmes, Inserindo faixa de audio do CDavar
narracdo; Assistente para viagem; Convertendo
arquivo em HTML; Correio eletrbnico; Personalizar
barras de ferramentas e menus, Acrescentando cos
as barras de ferramentas ja existentes, Excluindg
comando da barra de ferramentas, Criando uma der
ferramentas e adicionando comandos a me
Modificando a aparéncia do botdo da barra
ferramentas, Movendo botdes e comandos, Redefirar
barra de ferramentas e menus; Criando e execut
macros: Gravando macro; Executando
Executando a macro a partir de um botdo, Executar
macro a partir do menu; Transmitir apresentacods

0
a
de
sma
los
1Ca0;
nidi

um;

do

and 16 h/a
u

ra

sSMa,
de

ndo

ando

macro,

do
pe

Web. TransicOes e topicos de animacao.

5 - DO CURSO
5.1 -O Curso sera realizado na modalidade presencekeguintes condicdes:

5.1.1 -Nivel Basico — sera formada 01 (uma) turma comppsta25 (vinte e cinco)
alunos, podendo as aulas serem ministradas nalpariatutino ou vespertino.

5.1.2 -Nivel Avancado — sera formada 01 (uma) turma cotaposr 25 (vinte e cinco)
alunos, podendo as aulas serem ministradas nalpariatutino ou vespertino.

5.2 - Os Mobdulos Basico e Avancado ndo deverdo ocoirgulteneamente para que 0S
servidores que participaram do Modulo Basico posgarticipar do Médulo Avancado, caso
desejarem.

6 - DO PERIODO E CRONOGRAMA DE REALIZACAO DO CURSO

6.1 - O periodo previsto para a realizacdo dos Cursas d&r no maximo, 180 (cento e
oitenta) dias.

Torre “A”, 9° andar, sala 902, Setor Comercial 1P 70.308-200.
E-mail: licitacao.sdh@sdh.gov.br telefones: (061) 2025-7863 ou 2025-7909
Paginas: Www.sdh.gov.br/licitacaobu www.comprasnet.gov.br

Pagina 29



PRESIDENCIA DE REPUBLICA
SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS
SECRETARIA DE GESTAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANO S

6.2 - O Cronograma de realizacédo do curso sera defimta Coordenacao-Geral de Normas
e Gestdo de Pessoas e encaminhado a CONTRATADApmr de emissdo de Ordem de
Servicgo.

7 - DO LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

7.1 - Os servicos, constantes deste Termo de Referéserap executados em sala de
treinamento, devidamente equipada, nas dependé&teidecretaria de Direitos Humanos da
Presidéncia da Republica - PR, situada no Setore@mah Sul, Quadra 09, Conjunto C,
Centro Empresarial Parque Cidade, Torre A, 10°randa

8 - DO MATERIAL DIDATICO

8.1 - Devera ser entregue a cada aluno uma pasta cordeabkastico, nas dimensdes 245
largura x 335 altura x 30 dorso mm e espessurgaf#dn, transparente, contendo um bloco
de anotacOes, uma caneta esferografica, conteddoapnatico, informativos e apostila e/ou
livro especifico para o curso.

8.2 -No que se aplicar, o material didatico devera eafexcionado atendendo as condi¢cbes
de sustentabilidade ambiental.

8.3 — O material que sera entregue aos alunos, deeeranviado 15 (quinze) dias apés a
emissao da Ordem de Servi¢co a Coordenacéo-GeNdbieas e Gestdo de Pessoas/SGPDH,
para aprovacéao, antes de sua confecc¢ao e dis&thuic

8.3.1— Apds o recebimento do material a Coordenacdot@erdlormas e Gestao de
Pessoas/SGPDH, tera até 5 (cinco) dias Uteis parapgovacao.

8.4 — Somente serdo aceitos os materiais aprovadasuerdenagéo-Geral de Normas e
Gestao de Pessoas/SGPDH.

9 — DA HABILITACAO
9.1 —Relativos a Qualificacdo Técnica:

9.1.1 -Atestado(s) de capacidade técnica emitido em raaneitante, expedido por
pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privagoe comprove que a licitante presta ou
prestou servicos semelhantes para o desempenhtivitiade pertinente e compativel em
caracteristicas e prazos com o objeto do Termoeder&cia, conforme 8§ 3° do art. 30 da Lei
n° 8.666/93.

10 - DA FORMALIZACAO E VIGENCIA DO CONTRATO

10.1 - Para a prestacdo dos servicos, objeto deste TeerRReteréncia, sera formalizado
Contrato Administrativo, estabelecendo em suassulas todas as condi¢gfes, obrigactes e
responsabilidades entre as partes, em conformidaaeo Termo de Referéncia e com a
proposta de pregos da empresa.
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10.2 -A empresa adjudicataria devera assinar o Comi@jmrazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis, contados da data do recebimento da convocamritida pela Secretaria de Direitos
Humanos da Presidéncia da Republica — SDH/PR.

10.3 -0 prazo de vigéncia contratual sera de 180 (cemitenta) dias, contados a partir da
data de sua assinatura.

10.4 — No ato de assinatura do contrato, a empresa cad#&ge obriga a apresentar
documento comprobatorio de que possui compromigsoa sustentabilidade ambiental, nos
termos da Instrugdo Normativa n°® 01/2010/ MPOG.

10.5 - O compromisso e responsabilidade com a Sustedtzd®l Ambiental exigido para
habilitacdo pode ser feito das seguintes formas:

a) Conforme previsto no art. 5° da IN n° 01/2010/ MPOG

b) Por Declaracdo, com a firma reconhecida em CarteidRegistro Publico,
onde o licitante afirma possuir o0 compromisso dgaasabilidade com a Sustentabilidade
Ambiental, nos termos das exigéncias impostasqig010/ MPOG.

C) Com a declaracdo de documento comprobatério (dtestdeclaracéo,
certificado, registro, credenciamento, etc.) eroitibr Orgdo Publico de qualquer ente da
Federacdo que tenha competéncia legal na area ramlbigue o produto ofertado,
comercializado, ou por fornecedor, distribuidor fabricante esta devidamente cadastrado,
registrado, ou por meio de outro procedimento speetivo 0rgao.

d) Com a apresentacdo de documento registrado no ridadé Oficio de
Registros Publicos que o fornecedor estd em fasmplementacdo de préaticas sustentaveis,
informando, no referido documento quais sao ascpsaa implantadas e quais as metas
pretendidas a atingir na questao de sustentabdidatbiental.

10.6 -No caso do licitante participante apresentar asigh@ntos comprobatorios, conforme
mencionados nas alineas “b” e “d”, podera ser deslig pela Secretaria de Direitos Humanos
— PR uma Comissao de Avaliadores que juntamenteccBmegoeiro e sua Equipe de Apoio
podera inspecionar/vistoriar o estabelecimentoanigpcomercial do licitante participante, a
fim de verificar as informacgdes e declaragOes apttaslas.

10.7 - Caso seja detectada pelos inspetores/avaliadaesig) informagdes declaradas pelo
licitante ndo sejam verdadeiras, ou, que estejandefé, sera informado ao Respectivo
Cartério de Registro o ocorrido, além de serem tasas medidas administrativas e, se for o
caso, encaminhar ao 6rgao policial competente.

11 - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DOS SERVICOS

11.1 -A fiscalizac&o dos servicos sera exercida pelaefata de Direitos Humanos - PR, por
intermédio de servidor previamente designado, coréaart. 67 da Lei n° 8.666/1993.
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11.2 - A presenca da fiscalizacdo no local dos servicés atenua nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA no que diz respeatoqualquer ocorréncia, atos
irregulares ou omissdes verificadas no desenvohioné@os trabalhos a ele relacionados.

11.3 - A Secretaria de Direitos Humanos - PR poder@isa&c quaisquer servicos quando
entender que os mesmos estejam em desacordo cegislagdo aplicavel ou contrario aos
termos do contrato celebrado.

11.4 -A Secretaria de Direitos Humanos - PR comunicagénpresa vencedora, por escrito,
as deficiéncias porventura verificadas na prestdo&oservicos, para imediata correcdo, sem
prejuizo das sanc¢des cabiveis.

11.5 - Cabera ao servidor designado rejeitar totalmentera parte, quaisquer etapas do
servico que nao estejam de acordo com as exigéncias

12 - DO RECEBIMENTO E DA ACEITACAO

12.1 -O recebimento e a aceitacdo dos servicos deverd@ietaados pelo Fiscal designado
pela Secretaria de Direitos Humanos, de acordoa®omormas do art. 74, § Unico da Lei n°
8.666/93, mediante atesto da Nota Fiscal/Fatur@ereicos emitida pela CONTRATADA, a
cada médulo executado, lista de presenca diariagpeectiva turma, entrega dos certificados
para cada participante que tiver, no minimo, 80%résenca e apresentacdo da avaliacdo do
curso mediante consulta prévia junto aos partitgsa® instrutores envolvendo todas as
etapas e componentes do curso de formacéo.

12.1.1 -O pagamento sera efetuado por cada parcela exacwtachpreendendo a
execucao dos servicos por fase e turma dos Mo@dsso e Avancado.

13 - DO PAGAMENTO

13.1 - O pagamento serd efetuado em uma Unica parcelatupuge, mediante demanda
efetivamente executada e emitida a respectiva Nstal/Fatura, que devera ser apresentada
até o quinto dia do més subsequente ao da prestixgAservicos, apos as faturas serem
aceitas e atestadas pelo servidor designado pdirzatalade.

13.2 -O prazo para pagamento da Nota Fiscal ou Fatuvajadeente atestada pelo Fiscal da
Secretaria de Direitos Humanos - PR, ndo deveraugarior a 5 (cinco) dias Uteis, contados
da data de sua apresentacdo, mediante apresedtaggatorio diario do conteddo ministrado
e lista de presenca.

13.3 -O pagamento sera efetuado, mediante demandaagfetinte executada e comprovada
por meio de Ordem de Servico e emitida a respedlivia Fiscal/Fatura, que devera ser
apresentada até o quinto dia do més subsequendte @estacao dos servicos, apos as faturas
serem aceitas e atestadas pelo servidor desigaaaagb finalidade.
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13.3.1 -O pagamento sera creditado em favor da vencedoranpio de ordem
bancaria para crédito na conta indicada na propdstzendo para isto, ficar explicitado o
nome do Banco, agéncia, localidade e nimero da contente, até 05 (cinco) dias Uteis apos
a aceitacao e atesto das Notas Fiscais/Faturas.

13.3.2 -Sera procedida consultari-line" ao SICAF antes de cada pagamento, para
verificacdo da situacdo da CONTRATADA relativamerds condi¢cdes exigidas na
contratacao.

13.3.3 -Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera destomta qualquer fatura ou
crédito existente na CONTRATANTE em favor da CONTRMA. Caso 0 mesmo seja
superior ao crédito eventualmente existente, aatfif@ sera cobrada Administrativamente ou
via judicial, caso necessario.

13.3.4 -A CONTRATANTE reserva-se no direito de suspendpagamento caso 0s
servigos sejam prestados em desacordo com as fesppg®@s constantes neste Termo de
Referéncia.

13.3.5 -Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA eriquaendente de
liquidacdo obrigacdes fiscais e trabalhistas, efude de penalidade ou inadimpléncia, sem
que isso gere direito ao pleito de reajustamentgorelgos ou correcdo monetaria (quando for o
caso).

13.3.6 -No caso de eventual atraso de pagamento, desde G@NTRATADA néao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fimdvencionada a taxa de encargos
moratorios devida pela CONTRATANTE, entre a datanacreferida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da CONTRATADA, mediante aegdiaio da seguinte formula:

EM=1IxNXxVP

Onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o padarae do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento);

| = indice de compensacao financeira, assim apurado:

| =(TX/100) — | =(6/100) — | =0,00016438
365 365

13.3.7 -A compensacao financeira prevista nessa condicéb g®rada em Nota
Fiscal/Fatura, apds a ocorréncia.

14 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1 -Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos ses/gpntratados.
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14.2 -Fornecer o material de apoio, pastas, blocos deagbes, canetas, etc, bem como,
elaborar e distribuir o material didativo a selizado durante o curso.

14.3 -Apresentar o Plano de Curso com base no conteliddaxto, 10 (dez) dias Uteis apés
a assinatura do contrato.

14.4 -Executar os servi¢cos dentro dos parametros e soéistabelecidos pela Coordenacéo-
Geral de Normas e Gestao de Pessoas/SGPDH.

14.5 -Cumprir com eficiéncia e eficicia os servicos marguais foi contratada.
14.6 -Manter, seus empregados identificados por cracedteario.

14.7 - Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistasjdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do Contrato.

14.8 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiréegrrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATEAN

14.9 - Responsabilizar-se peloontrole da frequéncia e avaliacdo de reacdo, deven
apresentar, ao término do evento, relatorio de toaido curso.

14.10 -Fornecer os certificados de conclusdo do curso.

14.11 -Comunicar a CONTRATANTE, com antecedéncia minima8gcinco) dias uteis,
qualquer impossibilidade de cumprimento do cronogrde execucao das turmas.

14.12 - Comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito, quedganormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclarecioseqtie julgar necessario, para deliberacéo
e mudanca dos detalhes por parte da CONTRATANTEande a fase de planejamento do
curso.

14.13 -Prestar, imediatamente, todos os esclarecimento#atos pela CONTRATANTE,
salvo quando implicarem indagacdes de carater esgscializado, hipétese em que serdo
respondidas no prazo maximo de 24 (vinte e quhtigs.

14.14 -Atender prontamente as demandas realizadas pelal Eie Contrato, providenciando
0s itens solicitados, em conjunto ou isoladamente.

14.15 -Responsabilizar-se pelos danos causados diretamexdeninistracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, ndo excluindaeduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagéo e ao acompanhamento da CONTRATANTE.

14.16 -Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, empetitilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo dcpEo exigidas na licitacao.
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14.17 - Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0SCATIES ou supressdes que se
fizerem necessarios aos servicos até em 25% (eintéco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

15 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1 -Disponibilizar as informagfes pertinentes ao deseimento do trabalho, solicitadas
pela empresa CONTRATADA, que servirdo de subsigiesecucdo do servi¢o contratado.

15.2 - Proporcionar todas as facilidades para que a eapgressa cumprir suas obrigacoes
dentro das normas e condi¢cGes contratuais.

15.3 -Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos exdostam desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA.

15.4 -Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.

15.5— Emitir as Ordens de Servigos observando os prpaca a entrega e aprovacao dos
materiais didaticos aos alunos.

16 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 - Comete infracdo administrativa nos termos da %il®520/2002; do Decreto n°
3.555/2000; e do Decreto n® 5.450/2005; o Licitékdgudicatario que:

16.1.1 -Apresentar documentacao falsa.

16.1.2 Deixar de entregar os documentos exigidos noroerta

16.1.3 -Nao mantiver a sua proposta dentro de prazo dzad.

16.1.4 -Comportar-se de modo inidéneo.

16.1.5 —Cometer fraude fiscal.

16.1.6 —Fizer declaragéo falsa.

16.1.7 —Ensejar o retardamento da execucao do Certame.
16.2 — O Licitante/Adjudicatario que cometer qualquer dafacfes discriminadas no
subitgm anterior ficara sujeita, sem prejuizo d@oasabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

16.2.1 —Multa de até 15% (quinze por cento) sobre o vakiimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante.
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16.2.2 —Impedimento de licitar e de contratar com a Adstiacdo Publica e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de atéhbqcanos.

16.2.3 —A penalidade de multa pode ser aplicada cumulavde com as demais
sancodes.

16.2.4 —Pela inexecucgao total ou parcial do objeto desten® de Referéncia, a
Administracdo podera, garantida a prévia defedaaa@s seguintes sancoes:

16.2.4.1 -Adverténcia, notificada por meio de oficio, metkanontra recibo do
representante legal da Empresa, estabelecendozo pge 5 (cinco) dias Uteis para que
apresente justificativas para o atraso, que s@ s&&itas mediante crivo da Administracao.

16.2.4.2 -Multa de mora no percentual correspondente a (Z&o virgula trés
por cento) por dia de atraso no cumprimento dagj@afes assumidas, incidente sobre o
valor dos servicos/fornecimentos nao realizado8, atdata do efetivo adimplemento,
observado o limite de 30 (trinta) dias.

16.2.4.3 —A multa moratdria sera aplicada a partir do 2¢s€eo) dia util da
inadimpléncia, contado da data definida para oleegumprimento da obrigacéo.

16.2.4.4 —Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor dosviges /
fornecimentos nao realizados, no caso de inexecdia¢abou parcial do objeto deste Termo
de Referéncia, recolhida no prazo de 15 (quinza$ dorridos, contado da comunicacao
oficial, sem embargo de indenizagéo dos prejuipogemtura causados a Administracdo pela
nao execucao parcial ou total das obrigacoes.

16.2.4.5 —Suspenséao temporaria de participacdo em Licitag@iopedimento de
contratar com a Administracdo, pelo prazo de gtoB) anos.

16.2.4.6 -Decorridos 30 (trinta) dias sem que a Empresaatenitiado a
prestacdo da obrigacdo assumida, estara caradeeazaexecucao do contrato.

16.2.4.7 -A aplicacdo da multa por inexecucédo do Contratiefiende da multa
moratoria eventualmente ja aplicada ou em fase pleagdo, podendo ser aplicada
cumulativamente.

16.2.4.8 —As sancdes previstas nos subitens 16.2.4.1, 1%5.2.46.2.4.7 deste
item podem ser aplicadas juntamente com as dosomci6.2.4.2 e 16.2.4.4, facultada a
defesa prévia do interessado, no respectivo process prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da notificago.

16.2.4.9 —As penalidades serdo obrigatoriamente registradaSICAF, e, no
caso de suspensdo de licitar, o licitante deveralsscredenciado, por igual periodo, sem
prejuizo das multas previstas neste Termo de Refieréno Edital e no Contrato e nas demais
cominacoes legais.
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16.3 — Em qualquer hipétese de aplicacdo de sancdesassegurado a Contratada o
contraditério e a ampla defesa.

16.4 —As sanc0Oes por atos praticados no decorrer deatagdio estdo previstas no Termo de
Contrato.

17 - DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

17.1 - Para fins legais, o valor estimativo para estatratacdo sera definido pela area
competente da Secretaria de Direitos Humanos, miediealizacdo da pesquisa de precos de
mercado.

18 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

18.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo coarer@ata dos recursos consignados
no Orcamento Geral da Unido, para o exercicio di3,26ujos programas de trabalho e
elemento de despesas especificas deverdo constapaativa Nota de Empenho.

19 — DA METODOLOGIA DE AVALIACAO DA QUALIDADE E ACE ITE DOS
SERVICOS

19.1 — Seré utilizada a metodologia de avaliacdo ddidpde e aceite dos servigos, 0
cumprimento a todas as obrigacdes e especificadéssitas neste Termo de Referéncia,
durante o decurso da execuc¢do do contrato. A uaidadnedida sera a efetiva prestacao dos
Sservicos.

20 - DOS CASOS OMISSOS

20.1 - A prestacao dos servigos, bem como os casos omsgokar-se-ao pelas obrigagbes
descritas neste Termo de Referéncia e pelos precdé Direito Publico, aplicando-lhes,
supletivamente, os Principios da Teoria Geral dostri@tos e as disposicfes de Direito
Privado, na forma do artigo 54, da Lei n°® 8.6668.8%lteracdes posteriores, combinado com
inciso XII do artigo 55, do referido diploma legal.

21 — DAS DISPOSICOES GERAIS

21.1- Os proponentes sdo responsaveis pela fidelieldgigitimidade das informacgfes e dos
documentos apresentados em qualquer fase do proa@d.

21.2— Na contagem dos prazos estabelecidos neste TagrReferéncia, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a do vencimento. SO se mmti e vencem 0s prazos em dias de
expediente administrativo na Secretaria de Dirditosianos.
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ANEXO I
MODELO DE PROPOSTA

Secretaria de Direitos Humanos — SDH/PR

SCS - B, Edificio Parque Cidade Corporate, 9° Andar
CEP: 70.308-200, em Brasilia-DF.

Em, de abril de 2013.

VALOR VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO QUANT UNIT TOTAL GLOBAL
WORD 25
Curso de EXCEL 25
Informatica POWER o5
01 Pacote POINT
OFFICE INTERNET o5
Modulo EXPLORER
Basico OUTLOOK o5
EXPRESS
Cursode|  \yorp 25
Informatica
01 | Facote EXCEL 25
OFFICE
Modulo POWER o5
Avancado POINT

VALOR GLOBAL: R$

OBS: A proposta de precos devera vir acompanhada tdhdenento técnico discriminado na forma descritéteam 4 do
Termo de Referéncia

1) Esta proposta é valida por 60 (sessenta) diamtar da data de sua apresentacao.

2) Nos precos apresentados acima j& estdo computadas os custos decorrentes da prestacdo dagosembjeto desta
licitagdo, bem como todos os tributos e encargabathistas, previdenciarios, comerciais, além dgures, fretes,
deslocamentos de pessoal e de bens, se houverguaisgiuer outros custos que incidam direta ou etalinente nesta
contratacéo.

3) Prestacéo dos servigos: Em conformidade conrimd de Referéncia e Especifica¢des Técnicas.

4) Os dados da nossa empresa séo:

a) Razao Social:
b) CNPJ (MF) n°:
¢) Representante(s) legal(is) com poderes parasassiontrato:

d) CPF: RG: ;

e) Inscricdo Estadual n°: ;

f) Endereco: ;

g) Fone: Fax: -maikE ;
h) CEP: ;e

i) Cidade: Estado: .

j) Banco: Conta Corrente n°.: néigén®.:

k) Contato: Fone/Ramal/e-mail:

Representante legal
(nome completo, conforme ClI)
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ANEXO II-A
PREGAO ELETRONICO N° XX/2013

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA DE GESTAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS
COORDENACAO-GERAL DE NORMAS E GESTAO DE PESSOAS

ORDEM DE SERVICO - N° /2013
IDENTIFICACAO
os: Requisit_ante Dat_a dNe
’ do Servicgo: Emisséo:
Nome do
Curso:

Contratada:

Contrato:

1 - ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS / SERVICOS E VOLUMES

Id SERVICO METRICA QUANT. PRECO R$
1 R$
2 R$
_ TOTAL = [R$
2 — INSTRUCOES COMPLEMENTARES

3 — DATAS E PRAZOS

Data Prevista para
Inicio do Curso

Data Prevista para
Entrega dos Materiais para
Aprovacao

Data Prevista para SDH-PR
Aprovacao dos Materiais

de de 2013

de de 2013

de

de 2013

CIENCIA

CONTRATANTE

Area Requisitante

Gestor do Contrato

<Nome>
Matricula:

Matricula:

<Nome>

CONTRATADA

Preposto

Matricula:

<Nome>

de

de 2013

Torre “A”, 9° andar, sala 902, Setor Comercial 1P 70.308-200.

E-mail: licitacao.sdh@sdh.gov.br telefones: (061) 2025-7863 ou 2025-7909

Paginas: WWw.sdh.gov.br/licitacaobu www.comprasnet.gov.br

Pagina 39



PRESIDENCIA DE REPUBLICA

SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS

SECRETARIA DE GESTAO DA POLITICA DE DIREITOS HUMANO S

ANEXO IlI

PLANILHA DE VALORES MAXIMOS ADMISSIVEIS

- VALOR VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QuANT | VX! et Npoo
WORD 25 | R$ 36000 R$9.000,00
Curso d{  EXCEL 25 | R$ 330,00 R$ 8.250,00
Informaticg ~ POWER 25 | R$270,00 RS 6.750,00
Pacote POINT
01 R$ 33.666,67
OFFICE | INTERNET 25 | R$193,33 R$4.833,33
Médulo EXPLORER : -833,
Basico OUTLOOK
e 25 | R$193,33 R$4.833,33
Curso d{  \yoRrp 25 | R$443.33 R$11.083.33
Informatic
Pacote 4
EXCEL 25 | R$593,33 R$ 14.833,33
02 | 5eFicE $ $ R$ 33.166.67
Modulo POWER
Nvancado e 25 | R$290,00 R$7.250,00
VALOR GLOBAL | R$ 66.833.34
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ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XX/2013

CONTRATO QUE ENTRE S| CELEBRAM A
UNIAO, REPRESENTADA PELA
SECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS DA
PRESIDECIA DA  REPUBLICA, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE GESTAO
DA POLITICA DE DIREITOS HUMANOS E A
EMPRESA XXXXX.

PROCESSON®° 00005.001732/2013-08

A UNIAO, por intermédio daSECRETARIA DE DIREITOS HUMANOS DA
PRESIDENCIA DA REPUBLICA — SDH-PR, com sede no Setor Comercial Sul-B, Quadra
09, Lote C, Edificio Parque Cidade Corporate —&6#”, Brasilia-DF, inscrita no CNPJ sob
0 Nn° 05.478.625/0001-87, por meio SBCRETARIA DE GESTAO DA POLITICA DE
DIREITOS HUMANOS , neste ato representada pelo Secretario de Gdatdwlitica de
Direitos Humanosxxxxx, brasileiro, casado, ldentidade KXXX —SSPKX e CPF n°
XXXXXXXX , com delegacdo de competéncia fixada pela Pormt@ri@5 de 07/01/2011,
publicada no DOU aos 10 de janeiro de 2011, dotavd@enominad&€ONTRATANTE e a
empresaxxxxx, inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa JuridicdNPJ sob o n°
XOOOOXXXXXXXXXXXXXX, sediada NAXXXX NOXXXXX, XXXXX, Ssalaxxxxx, XxxxxX, CEP XXxxX,
neste ato representada pomxx, estado civil, funcdo na empresa, portadora dae{tartie
Identidade n®0000- SSP#¥x, CPF n%xxxx, residente e domiciliada exxxxxxx, doravante
denominadaCONTRATADA , celebram o presenteONTRATO, decorrente ddPregéo
Eletronico n° 7/2013 Processo n®0005. 001732/2013-080b a forma de execucéo indireta,
no regime de empreitada por preco global, nos temad_ei n° 4.520/2002, Lei n°® 10.520, de
17 de julho de 2002, Decreto n°® 5.450, de 31 d® mai2005/2002, Lei Complementar n°
123, de 14 de dezembro de 2006, regulamentaddDgei@to n° 6.204, de 05 de setembro de
2007, IN/SLTI/MPOG/N° 02, de 30 de abril de 2008&rada pela IN/SLTI/MPOG/N®° 03, de
15 de outubro de 2009 e ainda, as disposi¢cdesdesntia Lei n°® 8.666, de 21 de junho de
1993, e as respectivas alteracdes posteriores,antedas Clausulas e condigbes a seguir
estabelecidas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 - Contratacdo de empresa especializada para mmturso de Informatica — PACOTE
OFFICE 2010, a 50 (cinquenta) servidores da Se@eada Direitos Humanos da Presidéncia
da Republica, divididos em duas turmas, sendo wmaat de 25 (vinte e cinco) servidores
para cursar o médulo basico e outra com a mesmaidade de participantes para cursar o
modulo avancado, incluindo o fornecimento, paraacaldno, de todo o material didatico e
outros necessarios a realizacdo do curso, confespecificacdes e condi¢cdes constantes do
Edital e todos 0s seus anexos.
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CLAUSULA SEGUNDA — DOS SERVICOS

2.1 - Os servicos serao executados em conformidade araspecificacdes contidas no
Termo de Referéncia — Anexo Ho Edital do Pregéo Eletrénico n° 7/2013% seus Anexos,

além da Proposta da Contratada e demais pecas quostituem o Processo n°
00005.001732/2013-08.

CLAUSULA TERCEIRA — DO CRONOGRAMA DO CURSO

3.1 -O periodo previsto para a realizacdo do Cursoderao maximo, 180 (cento e oitenta)
dias, a partir da assinatura do contrato.

3.1.1 -O Cronograma seré definido pela CONTRATANTE e i&GNTRATADA, e
integrara o presente instrumento, independentendeni@nscricao.

CLAUSULA QUARTA — DO LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS

4.1 - Os servicos constantes do objeto deste Contredo sgecutados em sala de treinamento
devidamente equipada nas dependéncias da Secdddbmeitos Humanos - PR, situada no

Setor Comercial Sul, Quadra 09, Conjunto C, Cekimpresarial Parque Cidade, Torre A,

10° andar.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 -Sera lavrado o Contrato com prazo de vigéncia déd@fto e oitenta) dias, contados a
partir da data de sua assinatura, com eficacia agmslicacdo do seu extrato resumido no
Diério Oficial da Unido.

CLAUSULA SEXTA — DO VALOR E DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

6.1 - O valor global do presente Contrato €é de R$
( onfphrene composicao a seguir:

PARAGRAFO UNICO — As despesas decorrentes da execucdo do presenteatGon
correrdo a conta dos recursos consignados no Ontar@eral da Unido, para o exercicio de
2013, a cargo da Secretaria de Direitos Humanos#Bs programas de trabalho e elemento
de despesas especificas deverdo constar da readecta de Empenho.

Fonte xxxxxxxxxxX — PTRESXxxxxxxxxxx — Plano de Badho xXXOO00XXXXXXXX —
Elemento de Despesa 339039, especificada nadddiapenho 2013NE .

CLAUSULA SETIMA — DA ALTERACAO DO CONTRATO

7.1- O contrato podera ser alterado, nos casos poevi® art. 65 da Lei n° 8.666/93, desde
que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresa@atatas devidas justificativas,
ressaltando, principalmente, os seguintes casos:

| — Unilateralmente pela Administracao:
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a) Quando houver modificacdo das especificacdes,paltaor adequacéao técnica
aos seus objetivos.

b) Quando necessaria a modificacdo do valor contratoal decorréncia de
acréscimo ou diminui¢cdo quantitativa de seu objeds, limites previstos no art. 65 da Lei n°
8.666/93.

7.2 -No interesse da Administracdo, o valor do contpatdera ser aumentado ou suprimido
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), comfe disposto no art. 65, § 1° e 2°, da Lei n°
8.666/93.

7.3 - A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmasdigdes licitadas, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessiddos limite ora previsto, calculado
sobre o valor a ser contratado.

7.4 - Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder te ksiabelecido nesta condicéo,
salvo as supressdes resultantes de acordo celsleatie as partes contratantes.

CLAUSULA OITAVA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1 -Constitui-se obrigacoes da CONTRATADA:
| — Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento dos sesvapntratados.

Il — Fornecer o material de apoio, pastas, blocos degdes, canetas, etc, bem como,
pela elaboracéo e distribuicdo do material didaiser utilizado durante o curso.

[l — Apresentar o Plano de Curso com base no conteliddastn, com antecedéncia
de 5 (cinco) dias Uteis a data de inicio do curso.

IV — Executar os servicos dentro dos parametros e sotesabelecidos pela
Coordenacéo-Geral de Normas e Gestdo de Pessoa®RBDH

V — Cumprir com eficiéncia e eficacia os servicos marguais foi contratada.
VI — Manter, seus empregados identificados por craclesteario.

VIl — Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistasjidereciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgdo do Contrato.

VIII — Arcar com todas as despesas, diretas ou indiid¢asyrentes do cumprimento
das obriga¢des assumidas, sem qualquer 6nus & CONINRTE.

IX — Responsabilizar-se petmntrole da frequéncia e a avaliagdo de reaca@ndev
apreeentar, ao término do evento, relatorio de tooaido curso.

X —Fornecer os certificados de conclusdo dos cursos.
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XI — Comunicar a CONTRATANTE, com antecedéncia minimaD8e€cinco) dias
Gteis, qualquer impossibilidade de cumprimentordoa@grama de execugéo das turmas.

Xl — Comunicar ao Fiscal do Contrato, por escrito, queiganormalidade ou
impropriedade verificada e prestar os esclareciosegtie julgar necessario, para deliberacao
e mudanca dos detalhes por parte da CONTRATANTEnde a fase de planejamento do
curso.

Xl — Prestar, imediatamente, todos o0s esclarecimentdgitaios pela
CONTRATANTE, salvo quando implicarem indagacOes a#gater mais especializado,
hipotese em que serdo respondidas no prazo maxrd (Vinte e quatro) horas.

XIV — Atender prontamente as demandas realizadas petal Fi Contrato,
providenciando os itens solicitados, em conjuntésoladamente.

XV — Manter preposto responsavel pela execucdo do Qonteceito pela
Administracdo, durante o periodo de vigéncia dotatm o qual devera seguir as orientacdes
demandadas pela Coordenacao-Geral de Normas eo@estessoas/SDH-PR.

XVI — Responsabilizar-se pelos danos causados diretaraeAtiministracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, néloieglo ou reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo e o acompanhamento do CONTRATANTE.

XVII — Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, empadiilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢oes de agddlie qualificacdo exigidas na licitacao.

XVIII — Aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, OSCATIES ou supressdes que
se fizerem necessarios aos servicos até 25% (eintéhco por cento) do valor inicial
atualizado do Contrato.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9 - Constituem-se obrigagcdes da CONTRATANTE:

| — Disponibilizar as informagfes pertinentes ao deslemmento do trabalho,
solicitadas pela empresa CONTRATADA, que serviré@osdbsidios a execucdo do servi¢o
contratado.

Il — Proporcionar todas as facilidades para que a emppessa cumprir suas
obrigagGes dentro das normas e condi¢cdes consatuai

[l — Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servicos entegue desacordo com as
obrigagbGes assumidas pela empresa.

IV — Efetuar o pagamento nas condi¢cdes pactuadas.
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CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1 - A fiscalizagdo dos servigos sera exercida p€lNTRATANTE, por intermédio de
servidor previamente designado, conforme art. 6Zeidla® 8.666/1993.

10.2 - A presenca da fiscalizagdo no local dos servicos agnua nem diminui a
responsabilidade da CONTRATADA no que diz respeatoqualquer ocorréncia, atos
irregulares ou omissdes verificadas no desenvohliongos trabalhos a ele relacionados.

10.3 - A CONTRATANTE podera recusar quaisquer servicosngoaentender que o0s
mesmos estejam em desacordo com a legislacéo\aglma contrario aos termos do contrato
celebrado.

10.4 — A CONTRATANTE comunicarda a CONTRATADA, por escritas deficiéncias
porventura verificadas na entrega dos servicosa paediata correcdo, sem prejuizo das
sancdes cabiveis.

10.5 - Cabera ao servidor designado rejeitar totalmentermuparte, quaisquer etapas do
servigco que nado estejam de acordo com as exigéncias

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO RECEBIMENTO E DA ATES TAGAO

11.1- O recebimento e a aceitacdo dos servicos degeraefetuados pelo Fiscal designado
pela CONTRATANTE, de acordo com as normas do at.87unico da Lei n° 8.666/93,
mediante atestacdo da Nota Fiscal / Fatura de¢®sremitida pela CONTRATADA, a cada
parcela executada.

PARAGRAFO UNICO - O pagamento serd efetuado por cada parcela exacutad
compreendendo a execucado dos servi¢os por fasma tlos Mddulo Bésico.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DO PAGAMENTO

12.1 - O pagamento serd efetuado em uma Unica parcelaamediemanda efetivamente
executada e emitida a respectiva Nota Fiscal/Fatiua devera ser apresentada até o quinto
dia do més subsequente ao da prestacao dos senecasordo com a demanda efetivamente
executada, ap0s as faturas serem aceitas e ategtatta servidor designado para tal
finalidade.

12.2 -O prazo para pagamento da Nota Fiscal ou Fatuvajadeente atestada pelo Fiscal da
Secretaria de Direitos Humanos, nédo devera serisu@e5 (cinco) dias Uteis, contados da
data de sua apresentacdo, mediante apresentag@latdao diario do conteddo ministrado e
lista de presenca.

12.3 -O pagamento sera efetuado, mediante demandaaefeinie executada e comprovada
através de Ordem de Servico e emitida a respebdlima Fiscal/Fatura, que devera ser
apresentada até o quinto dia do més subsequente @estacao dos servicos, apds as faturas
serem aceitas e atestadas pelo servidor desigaaadab finalidade.
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12.3.1 -O pagamento sera creditado em favor da vencedorampio de ordem
bancaria para crédito na conta indicada na propdstzendo para isto, ficar explicitado o
nome do Banco, agéncia, localidade e nimero da contente, até 05 (cinco) dias Uteis apos
a aceitacao e atesto das Notas Fiscais/Faturas.

12.3.2 -Sera procedida consulta "on-line" ao SICAF antegsatia pagamento, para
verificacdo da situacdo da CONTRATADA relativamerds condi¢cdes exigidas na
contratagao.

12.3.3 -Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera destomta qualquer fatura ou
crédito existente na CONTRATANTE em favor da CONTRMA. Caso 0 mesmo seja
superior ao crédito eventualmente existente, aafif@a sera cobrada Administrativamente ou
via judicial, caso necessario.

12.3.4 -A CONTRATANTE reserva-se no direito de suspendpagamento caso 0s
servicos sejam prestados em desacordo com as fespgEms constantes no Termo de
Referéncia.

12.3.5 -Nenhum pagamento seré efetuado a CONTRATADA erquaendente de
liquidacéo qualquer obrigacao que lhe for impostavirtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustaordmiprecos ou correcdo monetéria (quando
for o caso).

12.3.6 -No caso de eventual atraso de pagamento, desde G@NTRATADA néao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fimdvencionada a taxa de encargos
moratorios devida pela CONTRATANTE, entre a datamacreferida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da CONTRATADA, mediante a@gdiaio da seguinte formula:

EM=1IxNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o padaraea do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento);

| = indice de compensacao financeira, assim apurado:

| =(TX/100) — | =(6/100) — | =0,00016438
365 365

12.3.7 -A compensacao financeira prevista nessa condicéb g®rada em Nota
Fiscal/Fatura, apds a ocorréncia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATI VAS

13.1 -Comete infracdo administrativa, nos termos danPe3.666, de 1993, da Lei n° 4.520,
de 2002, do Decreto n° 3.555 de 2000 e do DecPedadBb0, de 2005, a licitante/adjudicataria
que:
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13.1.1 -N&o assinar o contrato, quando convocada dentyraim de validade
da proposta.

13.1.2 -Apresentar documentacao falsa.

13.1.3 -Deixar de entregar os documentos exigidos no certam
13.1.4 -Nao mantiver a sua proposta dentro do prazo Geackd.
13.1.5 -Comportar-se de modo inidéneo.

13.1.6 -Cometer fraude fiscal.

13.1.7 -Fizer declaracao falsa.

13.1.8 -Ensejar o retardamento da execuc¢éo do certame.
13.1.9 -Falhar ou fraudar na execuc¢éo do contrato.

13.2 -A licitante/adjudicataria que cometer qualquer id&mcdes discriminadas no subitem
anterior ficara sujeita, sem prejuizo da respotigablie civil e criminal, as seguintes sancgodes:

13.2.1 -Multa de até 15% (quinze por cento) sobre o vastimado do(s) item
(s) prejudicado(s) pela conduta da licitante.

13.2.2 -Impedimento de licitar e de contratar com a Uatescredenciamento
no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

13.2.3 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulagvde com as
demais sancoes.

13.3 -Comete infracdo administrativa, ainda, nos terde&ei n° 8.666, de 1993, da Lei n°
10.520, de 2002, do decreto n° 3.555, de 2000, d® decreto n° 5.450, de 2005, a
CONTRATADA que:

13.3.1 -Deixar de executar total ou parcialmente o contrat

13.3.2 -Apresentar documentacéo falsa.

13.3.3 -Comportar-se de modo inidéneo.

13.3.4 -Cometer fraude fiscal.

13.3.5 -Descumprir qualquer dos deveres elencados nol Bditao Contrato.

13.4 - A CONTRATADA que cometer qualquer das infracbescuiiisinadas no subitem
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsaliéictivil e criminal as seguintes sancoes:

13.4.1 -Adverténcia por faltas leves, assim entendidasocagquelas que néo
acarretarem prejuizos significativos ao objetoat@ratacéo.
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13.4.2 -Multa:

13.4.2.1 -A multa moratéria serd cobrada pelo atraso injastiio no na
prestacdo dos servicos, com prazo determinado gatea execucao, sem justificativa por
escrito e aceito pelo preposto da CONTRATANTE, itajelo a CONTRATADA, amulta
de mora de 0,5% (meio por cento)do valor da etapa a ser adimplida, por dia de @tras
observado o limite de 10% (dez por cento) do valaretapa. Atingido tal limite, sera
considerada a inexecucado parcial da obrigacdo asdausujeitando-se a resciséo, unilateral,
do Contrato.

13.4.2.2 -A multa moratoéria sera aplicada a partir do 2§selo) dia util da
inadimpléncia, contados da data definida para olaegumprimento da obrigacéo.

13.4.2.3 -A multa, por inexecucéo parcial ou total do Cowtraera aplicada
quando a CONTRATADA incorrer, dentre outras, em was situacdes a seguir indicadas:

13.4.2.3.1 -Deixar de cumprir integralmente a etapa da préstaps
servicos no prazo avencgado, inclusive seus acess@aracterizando o inadimplemento total
da obrigacdo, com lesé@o ao interesse publico, mgejeerescisao unilateral do Contrato.

Multa: 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrab.

13.4.2.3.2 -Cumprir parcialmente o objeto da prestacdo dod ey,
caracterizando-se como forma parcelada, que némektvidamente autorizado a fazé-la, ou
seja, de sucessivas vezes para completar o olgetondratacdo ou de forma incompleta, isto
€, ndo fornecer ou prestar 0s servigos dentro amopastipulado.

Multa: 10% (dez por cento) sobre o valor do Comato.

13.4.3 - Impedimento de licitar e contratar com a Unidoescdedenciamento no
SICAF pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

13.4.4 -Declaragéo de inidoneidade para licitar ou coatrabm a Administracao
Plblica, enquanto perdurarem os motivos deterngsamta punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autdedgue aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Agstragao pelos prejuizos causados.

13.4.5 - A penalidade de multa pode ser aplicada cumulatvde com as demais
sancodes.

13.5 - Também ficam sujeitas as penalidades de suspatesditar e impedimento de
contratar com o 0rgao licitante e de declaracdimideneidade, previstas no subitem anterior,
as empresas ou profissionais que, em razao doatoniecorrente desta licitacao:

13.5.1 - Tenham sofrido condenacdes definitivas por pragioa por meio doloso,
fraude fiscal no recolhimento de tributos.

13.5.2 -Tenham praticado atos ilicitos visando a frustsaplgjetivos da licitacao.
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13.5.3 -Demonstrem nado possuir idoneidade para contratara administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

13.6 - Aplicacdo de qualquer das penalidades previstasizaege-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério mpla defesa, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiarideea Lei n° 9.784, de 1999.

13.7 - A autoridade competente, na aplicacdo das sang¢@emrd em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater eduzata pena, bem como o dano causado a
administracéo, observado o principio da propordidade.

13.8 - As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONAMRAE serdao deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor dalUau deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, seréo inscritos na Divida Adi@dJnido e cobrados judicialmente.

13.9 -A multa devera ser recolhida no prazo maximo délinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada por interméeliofitio apresentado mediante contra
recibo.

13.10 -As penalidades serao obrigatoriamente registnao&CAF.

13.11 -As sancfes aqui previstas sao independentessgnp@dem ser aplicadas isoladas ou
no caso de multas cumulativamente, sem prejuizuttas medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA RESCISAO DO CONTRATO
14.1- S&o motivos para rescisdo do Contrato:
a) O descumprimento das clausulas e condi¢des coaisat
b) O cumprimento irregular de clausulas e condicoesratuais.
c¢) O atraso injustificado na prestacéo do servico.

d) A paralisacdo na prestacdo dos servi¢cos, sem gasisa e prévia comunicacéo a
CONTRATANTE.

e) A subcontratacdo total ou parcial do seu objetassociacdo do contratado com
outrem, a cessao ou transferéncia, total ou palmah como a fusdo, cisdo ou incorporagéo,
nao admitidas no Contrato.

f) O desatendimento das determinagcOes regulares dagidade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execucéo, assim aerde seus superiores.

g) O cometimento reiterado de faltas na sua execud@adamente anotadas em
registro proprio na forma do 8§ 1° do art. 67 dan®8.666/93.

h) A decretacéo de faléncia ou insolvéncia civil.
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i) A dissolucdo da sociedade, por qualquer motivo.

J) A alteracdo social ou a modificacdo da finalida@deestrutura da empresa, que
prejudique o fornecimento do objeto contratado.

k) As razbes de interesse publico, de alta relevaeciamplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoriddaeesfera administrativa a que esta
subordinado a CONTRATANTE.

[) O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagasieleddos pela Administracao
decorrentes dos servicos ja prestados, salvo eondeasalamidade publica, grave perturbacao
da ordem interna ou guerra, assegurando ao Caldratasses casos, o direito de optar pela
suspensao do cumprimento das obrigacfes assundgiseaseja hormalizada a situagao.

m) A néo liberagdo, por parte da Administracdo de,doeal ou objeto para prestagcéo
do servico nos prazos contratuais.

n) A ocorréncia de caso fortuito ou de forgca mai@gutarmente comprovada,
impeditiva da execucédo do Contrato.

0) Descumprimento do disposto no art. 27, inciso \Leéian® 8.666/93, sem prejuizo
da aplicacao das sancdes penais cabiveis.

14.2 —Os casos de rescisdo contratual serdo formalmentigatios nos autos do processo,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

14.3 —A rescisao deste Contratgpodera ser:

a) Determinada poato unilateral e estrito da Administragdo da CONTRATANTE,
Nos casos previstos nakneas “a” a“k” e“n” do caput.

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termoracepso do Contrato,
desde que haja conveniéncia para AdministracAadaMTRATANTE.

¢) Judicial, nos termos da legislacao.

14.4 —A rescisdao administrativa ou amigavel devera seceatida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

14.5 —Quando a rescisado ocorrer com basealamas “k” a“n” do caput, sem que haja
culpa do Contratado, ser& esta ressarcida doszogjregularmente comprovados que houver
sofrido, tendo direito ainda a:

a) Pagamentos devidos pela execucao do Contratodaié @a rescisao.

14.6 —Quando a rescisdo ocorrer com base alagas “a” a “k” do caput, acarretara ao
Contratado, sem prejuizo das demais sancdes @e\psio art. 80 da Lei n° 8.666/93, a
retencdo dos créditos decorrentes do Contrato,oalénite dos prejuizos causados ao
CONTRATANTE, além das sancdes previstas nesteuim&nto.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15 - A prestagdo dos servicos, bem como 0s casos onriegakar-se-80 pelas obrigagbes
descritas neste Termo de Referéncia e pelos precdé Direito Publico, aplicando-lhes,
supletivamente, os Principios da Teoria Geral dostri@tos e as disposicbes de Direito
Privado, na forma do artigo 54, da Lei n°® 8.6668.8%lteracdes posteriores, combinado com
inciso XII do artigo 55, do referido diploma legal.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16 - A publicacdo do extrato resumido do presente Ctmtsera providenciada pela
CONTRATANTE, devendo ocorrer até o 20° (vigésimo) dia util apdésua assinatura,
conforme art. 20 do Decreto n° 3.555, de 08 detagtes2000.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DO FORO

17 - As partes elegem o Foro da Secéo Judiciaria dgddstderal da jurisdicdo de Brasilia —
Distrito Federal, com renuncia expressa de qualquéo, por mais privilegiado que seja
dirimir para questdes decorrentes deste Contrato.

E assim por estarem justas e contratadas as ganesn o presente instrumento
Contratual, em 2 (duas) vias de igual teor e fornapresenca de 02 (duas) testemunhas
abaixo também assinadas, para todos os efeitds kga direito.

Brasilia/DF, de de 2013.
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: | |[RGn° |
Assinatura: |
Nome: | |RGn° |
Assinatura: |
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