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MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA

Coordenagao de Projeto - Equipagem
MANUAL EXTERNO

Fase: Participacao
Perfil: Instituicao
Versao: margo de 2026.
SOBRE O MANUAL
Este manual tem por finalidade orientar as Instituicbes participantes do Programa de Equipagem
EquipaDH, especificamente na Fase de Participagao, quanto aos procedimentos necessarios para:
e solicitar e manter o credenciamento no Sistema EquipaDH;
e realizar a adesdo aos cronogramas divulgados pelas Unidades Tematicas;
e acompanhar o processo de classificacao;
e apresentar recurso, quando cabivel; e

e consultar a relacdo de Instituicdes habilitadas ao recebimento de bens.

O documento reune instrucées detalhadas, telas do sistema e boas praticas, visando garantir que as
InstituicGes executem cada etapa com seguranca, clareza e conformidade normativa.

Tabela 1: Finalidade, Objetivos, Publico-alvo e Normativos de referéncia do Manual

Orientar, de forma clara e objetiva, os usuarios externos do tipo Instituicdo (ente
federativo - estados ou municipios), prestando apoio operacional e reunindo

Finalidade . ~ .. . .
informacgdes essenciais quanto ao uso correto do Sistema EquipaDH na fase de
Participacao.
Os objetivos do manual sdo:
e fornecer instrugdes passo a passo para as agdes realizadas pela Instituicdo na fase de
Participacgao;
e padronizar procedimentos para reduzir divergéncias e retrabalho;
Objetivos e esclarecer papéis e responsabilidades;

e detalhar os requisitos obrigatdrios e os passos necessarios para o envio de
solicitagbes e acompanhamentos;

e orientar sobre os padrdes de registro documental e fotografico exigidos pelo
Programa.




Este manual se destina as autoridades mdaximas e representantes legais das
InstituicBes donatdrias que atuam no Programa EquipaDH+. E indicado para
guem ird operar o Sistema EquipaDH e acompanhar, formalmente, as etapas de
Equipagem em nome da Instituicdo.

Perfil [EquipaDH] - Solicitante Externo

Publico-alvo
e Autoridade Maxima (Prefeito(a), Governador(a) ou, excepcionalmente, Secretario(a)
com delegacdo formal de competéncia); e
e Representantes Institucionais, devidamente designados pela Autoridade Maxima.
] Decreto n? 11.919, de 14 de fevereiro de 2024, Portaria n2 222, de 3 de abril de
Normativos

2024 e suas atualizagdes.

O Sistema EquipaDH+ opera em conformidade com a Lei n2 13.709/2018 (LGPD) e com o art. 31 da Lei n2
12.527/2011 (LAI).
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CONCEITOS FUNDAMENTAIS
Programa de Equipagem - EquipaDH+:

Instituido pelo Decreto n? 11.919, de 14 de fevereiro de 2024, o EquipaDH+ é a politica publica de
equipagem do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC), um programa que visa a
aquisicdo de bens e equipamentos para apoiar o funcionamento de érgaos e entidades publicas que



atuam na promocdo e defesa dos direitos humanos. O EquipaDH+ desempenha esse papel em nivel
estadual, distrital e municipal, visto que as limitacdes orcamentarias enfrentadas acarretam desafios a
criacdo da infraestrutura necessaria para fornecer servicos publicos essenciais a sociedade.

Sistema EquipaDH:

E a plataforma oficial responsavel pelo registro, acompanhamento e monitoramento de todas as etapas
do programa, desde a participacdo da instituicdo até a entrega final dos bens.

O cadastro das autoridades e representantes das InstituicGes é feito por meio da 'Solicitacdo de
Credenciamento', conforme disposto neste Manual. Apds solicitado o credenciamento, serd feita a
analise interna da solicitacdo, podendo ser aprovado, reprovado ou devolvido para ajustes. Todas as
movimentagOes geram notificacdes no e-mail cadastrado.

O acesso ao Sistema EquipaDH é feito por meio do link: https://equipadh.mdh.gov.br/, preenchendo o
CPF e senha do gov.br, sendo permitido somente apds credenciamento aprovado.

Para as InstituicOes o sistema é a ferramenta utilizada para todas as fases do Programa:

e Fase de Selecdo: Credenciamento; Adesao; Habilitacao e Classificacdo;

e Fase de Equipagem: Sele¢do dos Beneficidrios; Aquisicdo dos bens e equipamentos;
Doagao; e Pagamento;

e Fase de Monitoramento: Fiscalizacdo, Monitoramento e Avaliacdo.

Politica Publica:
Corresponde a indica¢do do publico-alvo beneficiado pela doacdo dos bens.

Cada Politica Publica esta vinculada a uma Secretaria Nacional (Unidade Tematica) do Ministério e
publica seus cronogramas para participacao das Instituicdes.

Atualmente as Politicas Publicas disponiveis no Programa EquipaDH sdo:

| - criancas e adolescentes; Il - pessoas idosas; Il - pessoas com deficiéncia; IV - pessoas lésbicas, gays,
bissexuais, travestis, transexuais, queers, intersexos, assexuais e outras - LGBTQIA+; V - populacdo em
situacdo de rua; eVl - pessoas migrantes, refugiadas e apatridas. Podendo, futuramente, serem incluidas
outras politicas tematicas diferentes.

Categoria do bem:
Corresponde ao tipo de equipamento que podera ser doado pelo Programa EquipaDH+.
As categorias registradas no Sistema atualmente sdo:

| - veiculos terrestres; Il - embarcacdes nduticas; lll - equipamentos de TIC; IV - eletronicos; V -
eletrodomeésticos; VI - mobilidrios; e VII - acessibilidade.

Unidade tematica:
E a Secretaria Nacional do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC) responsével pela
execucdo, gestdo e direcionamento de uma Politica Publica Tematica dentro do Programa.

e Secretaria Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente (SNDCA);

e Secretaria Nacional de Promocdo e Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa (SNDPDI);

e Secretaria Nacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia (SNDPD);

e Secretaria Nacional de Promocgado e Defesa dos Direitos LGBTQIA+ (SLGBTQIA+); e

e Secretaria Nacional de Promogdo e Defesa dos Direitos Humanos (SNDH).

Instituicao:

Ente/Instituicdo publica, de ambito municipal ou estadual/distrital, interessada em participar do


https://equipadh.mdh.gov.br/

Programa. De modo que, ap6s devidamente habilitada no Programa EquipaDH, figura como donataria
dos bens e assume formalmente as obrigacGes previstas no Termo de Doag¢do com Encargos (TDE).

A Instituicdo é representada por sua Autoridade Maxima, que, para fins do Programa EquipaDH,
corresponde: ao Prefeito (no ambito municipal); ao Governador (no dmbito estadual); ou ao Secretério
de Estado ou de Municipio, desde que haja delegacdo formal de competéncia por meio de decreto.

A Autoridade Maxima é a responsavel pela assinatura do Termo de Doag¢do com Encargos e pela
assuncdo dos encargos administrativos, operacionais e legais decorrentes da doacdo.

Para fins operacionais no Sistema EquipaDH, a Instituicdo poderd indicar um ou mais Representantes,
gue deverdo ser servidores publicos efetivos ou comissionados, responsaveis pelo acompanhamento das
acoes no sistema.

Na fase de Equipagem, sdo responsabilidades da Instituicdo, dentre outras:

e acompanhar a convocacao realizada pelo MDHC;

e acompanhar a formalizacdo do Termo de Doagdo com Encargos;

e manter dados cadastrais e endereco de entrega atualizados no Sistema EquipaDH;

e garantir a existéncia de responsavel habilitado para o recebimento dos bens no local da entrega;

e realizar a conferéncia fisica dos bens recebidos;

e efetuar a confirmacao de recebimento no sistema;

e registrar ocorréncias, divergéncias, avarias ou qualquer fato relevante relacionado a entrega;

e garantir a correta destinacdo dos bens ao Beneficidrio Final, em conformidade com a finalidade

prevista no TDE.

E fundamental que o fornecedor conheca, com antecedéncia, o0 nome da Instituicdo, o endereco de
entrega atualizado e o responsavel designado para o recebimento, a fim de evitar falhas logisticas,
atrasos ou recusas indevidas.

Beneficiario Final:

Unidade ou d6rgdo/entidade vinculada a instituicdo. O Beneficiario final é quem receberd o bem, estando
diretamente associado a finalidade do Termo de Doag¢do com Encargos e a efetividade da Politica
Publica.

Cada Instituicdo pode cadastrar um ou mais beneficidrios. De modo que, caso a Instituicio esteja
habilitada e classificada em determinada Politica Tematica de seu interesse, poderd ser selecionada
(convocada para celebrar o Termo de Doa¢do com Encargos), de acordo com a disponibilidade
orcamentaria.

Credenciamento:

O credenciamento consiste em procedimento administrativo, realizado por meio do Sistema EquipaDH,
para cadastro dos interessados em participar do Programa EquipaDH+. E a etapa que possibilita o acesso
ao Sistema

Os interessados - autoridades mdaximas e representantes - poderao solicitar o credenciamento no
Sistema a qualquer tempo. Apds aprovacao do credenciamento, os interessados podem acompanhar os
Cronogramas de Participacdo para realizacdo da solicitacdo de Adesdo na(s) Politica(s) Publica(s) de seu
interesse.

Adesdo e habilitagao:

A adesdo se refere a solicitacdo de participacdo das instituicdes no Programa, de acordo com prazo
divulgado pelas Unidades Tematicas de cada politica publica.

As solicitacdes de adesdo que cumprirem com os requisitos de participacdo, serdo habilitadas para a
etapa seguinte de classificacdo.



Classificagdo:

A classificacdo das instituicdes habilitadas consiste em ordenar as Instituicdes, nos ambitos municipal e
estadual/distrital, de acordo com critérios técnicos e objetivos delineados em conformidade com as
diretrizes das politicas publicas.

Para classificar as Instituicdes, sdo observados os critérios delineados na Resolucdo n? 2, de 19 de junho
de 2024 e suas atualizacbes, em conformidade com o critérios gerais dispostos no art. 62 do Decreto n?
11.919, de 14 de fevereiro de 2024.

Ap6s a classificacdo, as Listas - preliminares e finais - sdo divulgadas na Pagina do Programa.

Recurso:

O recurso consiste em procedimento administrativo opcional, por parte dos representantes das
Instituicdes, que permite contestar a habilitacdo e a classificacdo.

O recurso é interposto apds a divulgacdo da Lista Preliminar de Instituicdes Habilitadas e Classificadas.
Ap06s julgados os recursos pela Unidade Tematica responsavel, sera divulgada a Lista Final de Instituicoes
Habilitadas e Classificadas.

PASSO A PASSO DO SISTEMA EQUIPADH
1. ACESSAR O SISTEMA
1.1. Requisitos de Acesso:

Para acessar o Sistema EquipaDH, a Instituicao deve possuir:

e Computador, notebook ou celular com conexao estavel de internet;
e Conta Gov.br ativa;

e Solicitacdo de Credenciamento aprovada, conforme Manual disponivel na Pagina do Programa.

1.2. Login no Sistema:

e Acesse o endereco oficial: https://equipadh.mdh.gov.br/

e Cliqgue em “Entrar com gov.br”.
e Autentique-se com seu login e senha da conta Gov.br.

e (Caso ndo consiga acessar o Sistema, entre em contato no e-mail equipadh@ mdh.gov.br ou no
Whatsapp institucional do EquipaDH+: (61) 99217-0005.

Entrar com gowv.br
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2. CREDENCIAMENTO


https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/normativos/resolucao-no-2-de-19-de-junho-de-2024.pdf
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2024/decreto/D11919.htm#:~:text=Institui%252C%20no%20%25C3%25A2mbito%20do%20Minist%25C3%25A9rio,e%20o%20seu%20Comit%25C3%25AA%20Gestor.
https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/habilitacao-e-classificacao
https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/manuais/solicitar-credenciamento
https://equipadh.mdh.gov.br/
mailto:equipadh@mdh.gov.br

2.1. Solicitar credenciamento:
2.1.1. O acesso para solicitar credenciamento se da:

| - por meio do link: https://equipadh.mdh.gov.br/solicitacao-credenciamento; ou

- clicando em "Credenciamento" no link de acesso ao
Sistema: https://equipadh.mdh.gov.br/.

VAN

ATENCAO

O acesso ao Sistema é realizado pelo GOVBR.
Logo, o numero do CPF informado na tela de Credenciamento é aquele que devera ser
utilizado para acessar o Sistema pelo GOVBR.
Caso nao possua cadastro no GOVBR, clique aqui e realize o seu cadastro.

Destacamos que os dados coletados e de natureza sensivel destina-se ao cumprimento das
atividades do Programa EquipaDH+ e que o Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania -
MDHC ira tratar seus dados conforme a Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais (LGPD).

2.1.2. Para solicitar o credenciamento é obrigatério o preenchimento das seguintes informacgdes:
| - Dados pessoais:
a) Nome completo;
b) Niumero do CPF;
c) Data de Nascimento;
d) Identidade de género;
e) Orientacdo sexual;
f) Racga/etnia;
g) Escolaridade; e
h) Se possui deficiéncia (Se sim, qual?).
- Dados funcionais:
a) Tipo de atuacdo (Autoridade maxima ou representante);
b) Cargo/Funcdo exercida;
c) Telefone funcional;
d) Celular; e

e) E-mail funcional.


https://equipadh.mdh.gov.br/solicitacao-credenciamento
https://equipadh.mdh.gov.br/
https://acesso.gov.br/

Solicitacao de Credenciamento

Dados pessoais

MNome completo: * Mome social:
| Teste Nome v ‘
CPF: ™ Data de Nascimento: *
890.795.200-04 v ‘ 02/02/1902 v
Identidade de género: * Orientagdo sexual: *
| Feminino v | | Prefiro ndo declarar Vv % ‘
Raga/etnia: * Escolaridade: * Possui deficiéncia: *
| Pardo v % | | Ensino superior completo W % ‘ Nio B

Meus dados funcionais

Tipo de atuagdo: *

| Autoridade Maxima v |
Cargo / Fungdo: * Telefone funcional: * Celular: * E-mail funcional: *
| Nome do cargo v ‘ | +55(33) 3333-3333 v ‘ ‘ +55 (99) 99999-9999 v ‘ | teste@email.com v

N

ATENCAO

Orienta-se que seja realizado o cadastro tanto da Autoridade Maxima, quando de
Representante(s) da Instituicdo. Sendo que o Representante podera operacionalizar e
acompanhar as etapas no Sistema, contudo, somente a Autoridade Mdaxima pode assinar a
Solicitacdo de Adesdo (etapa seguinte).

Podera ser realizado o cadastro de um ou mais Representantes por Instituicdo.

Os representantes indicados devem ser servidores, em cargo ou func¢do, ou seja, concursado
ou comissionado do ente federativo, 6rgao ou entidade participante do Programa. Nao se
aplicando o credenciamento, por exemplo, de Conselheiros Tutelares.

=i

OBSERVACAO

O e-mail informado sera utilizado no envio de notificagdes automaticas pelo Sistema. Logo,
tenha certeza de utilizar um e-mail valido e que possua acesso para poder receber as
atualizagGes sobre seu Credenciamento.

" - Dados da Instituicao de atuacao:

a) Caso sua Instituicdo ja tenha sido cadastrada anteriormente, selecionar Instituicdo
(pesquisando pelo nome ou CNPJ); ou

Dados da Institui¢do de Atuagio

Instituigdo:

teste -

89.144.994/0001-23 - INSTITUIGAQ DE TESTE - RJ Selecionar

03.769.071/0001-41 - MDHC Teste - DF

19.724.358/0001-95 - Teste - DF



b) Caso sua Instituicdo ndo conste na lista, clicar em "Outra Instituicdo" para "Incluir
dados da Instituicdo" e salvar o cadastro. Os dados solicitados sdo: i) Razdo social; ii)
Numero do CNPJ; iii) Esfera federativa; e iv) Endereco.

Dados da Institui¢io de Atuagio

Instituigiao:

Digite CNPJ ou Nome da Instituigio -

-
Outra instituicio ’

Incluir Instituicéo

Razdo Sodal: * CNPL: =

Teste Instituigdo 20.068.146/0001-86

Esfera federativa: *

Municipal *
Endereco:
CEP: * Enderego: * Nimero: *
72001-425 Chacara 42 2222
Bairro: * Complemento:

Teste bairro

UF: Cidade: *

Distrito Federal > Brasilia *

R




OBSERVACAO

Orientamos que sé cadastrem nova Instituicdo apds confirmar que a sua Instituicdo de
atuacdo ndo se encontra na lista.

e Em se tratando de Conselho Tutelar ou Conselho Municipal que seja juridicamente
vinculado ou subordinado ao Poder Municipal, o cadastro deve ser realizado com o

nome e CNPJ da Prefeitura.

e Em se tratando de Fundo Municipal a qual seja juridicamente vinculado ou
subordinado ao Poder Municipal, o cadastro deve ser realizado com o nome e CNPJ da
Prefeitura.

e Em se tratando de Secretarias Municipais, o cadastro deve ser realizado com o nome e
CNPJ da Prefeitura.

e Em se tratando de Conselho Estadual, o qual seja juridicamente vinculado ou
subordinado ao Poder Estadual, o cadastro deve ser realizado com o nome e CNPJ do
Estado ou da Secretaria de Estado, caso a Secretaria Estadual possua delegacao de
competéncia para assinatura de instrumentos (documento que devera ser anexado).

e Em se tratando de Secretarias Estaduais, o cadastro deve ser realizado com o nome e
CNPJ do Estado, salvo se o representante legal do 6rgdo tiver delegacdo de
competéncia para assinar instrumentos em nome do Governador, conforme as normas
locais (documento que devera ser anexado).

2.1.3. Apos preenchimento dos dados iniciais, serd necessario apresentar a "Documentagao
obrigatdria", conforme art. 21 da Portaria n® 222/2024:

| - ato de investidura em mandato, cargo ou funcdo, referente a autoridade maxima ou ao
dirigente (tais como: portaria de nomeacdo ou ato de posse);

Il - ato ou declaracdo de investidura em cargo ou funcdo referente ao representante indicado
(tais como: portaria de nomeagdo ou ato de posse);

Il - ato de delegacdo de competéncia ao representante indicado para a pratica dos atos
necessarios para todo o processo, com previsdao de suas responsabilidades e sang¢bes, conforme
modelo disponibilizado;

IV - documento pessoal ou oficial de identificacdo (RG ou CNH e CPF) de ambas as pessoas fisicas,
autoridade maxima e representante indicado.

VAN

ATENCAO

No caso de usuario do tipo "Autoridade Mdaxima", como, por exemplo, Prefeito(a) Municipal
ou Governador(a), o ato de delegacdo de competéncia serd necessario apenas quando for
uma Secretaria Estadual que possua delegacao de competéncia do Governo de Estado para
assinatura de instrumentos.

No caso de Representante, serd necessario inserir os documentos da Autoridade Maxima e
do Representante, incluindo o ato de delegacdo de competéncia, conforme modelo no

Sistema (EquipaDH).



https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/normativos/portaria-222-de-3-de-abril-de-2024.pdf
https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/modelos-de-documentos
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%253A%252F%252Fwww.gov.br%252Fmdh%252Fpt-br%252Fprograma-de-equipagem-equipadh%252Fmodelos-de-documentos%252Fmodelo-de-documento-para-delegacao-de-competencia-para-representante.docx&wdOrigin=BROWSELINK

2.1.4. Caso ja tenha feito o preenchimento completo e confirmado as informacdes, acesse o
Aviso de Privacidade. Se de acordo, clique na caixa para declarar ciéncia e, em seguida, clique em 'Salvar'.

AVISO DE PRIVACIDADE

Tenho ciéncia e declaro que li o aviso de privacidade.

ATENCAO

As solicitacoes de Credenciamento realizadas préximo ao término do prazo para solicitar
adesdo estdo sujeitas a ndo serem validadas a tempo. Lembramos que a validagdo dos
credenciamentos possui um tempo de processamento interno de avaliagdo.
Portanto, certifique-se de manter o credenciamento da sua instituicdo ativo, para assim,
poder participar do Programa nos Cronogramas de Participa¢do, quando estiver em periodo
aberto de adesao.

2.1.5. Apds a solicitacdo, o credenciamento ficard como "Pendente de andlise" até a sua
avaliagdo e validagdo. A avaliacdo e validacdo do credenciamento sera realizada pela Unidade
responsavel pelo Programa EquipaDH+, podendo ser:

| - Aprovada, caso os dados e documentos estejam preenchidos corretamente e
devidamente anexados;

Il - Devolvida, caso seja identificada alguma pendéncia ou inconsisténcia sanavel;
ou

I - Reprovada, caso seja identificada alguma inconsisténcia insandvel.

N

ATENCAO

OrganizacgGes da Sociedade Civil (OSC) ndo podem participar do Programa EquipaDH+, pois o
programa de equipagem é uma politica publica voltada aos 6rgaos, entidades e conselhos de
direito publico.

O Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC) estabelece parcerias com OSCs
por meio de celebracao de Termo de Fomento ou Termo de Colaboracdao, mediante
legislacdao especifica.

Portanto, todas as solicitagcdes de credenciamento de OSCs no Programa EquipaDH+ serdo
reprovadas no Sistema.

2.1.6. A solicitagdo aprovada significa que o Participante estara com CREDENCIAMENTO ATIVO,
estando apto para solicitar adesdao quando um Cronograma de Participacdo estiver aberto. De modo que,
o credenciamento inativo implicara na impossibilidade de realizagdo de adesao e participagdo no
Programa EquipaDH+.




=i

OBSERVACAO

Assim que o credenciamento for solicitado, o Interessado recebera notificagdo no e-mail
cadastrado.

Todas as solicitacdes e validagdes (aprovacao, devolugao, reprovacdo) ficam registradas no
histdrico, bem como, resultam em notificacdes por e-mail ao solicitante para
acompanhamento.

O Interessado somente poderd acessar as informagdes das solicitagdes dele e da Instituicao
vinculada a ele.

2.2. Consultar e editar credenciamento:

2.2.1. Para consultar e editar a sua solicitacdo de credenciamento, acesse a tela inicial do
Sistema EquipaDH e clique no botdo "Entrar com GovBR".

EquipaDH+

Programa de Equipagem
GOVERND FEDERAL

Entrar com goubr

1A

Credenciamento

Consulte aqui as Politicas Publicas

2.2.2. Apébs preencher os dados de acesso na tela do gov.br, serd possivel consultar a sua
solicitacdo de Credenciamento clicando na opcdo "Minhas Solicitacdes" no Painel de Navegacdo
localizado no canto esquerdo da tela.

EquipaDH+ =

Pagina Inicial Pagina Inicial

Minhas Solicitagdes

Seja bem-vindo(a) Meu Nome!

2.2.3. Na tela seguinte, deverda constar os dados da sua solicitagio de credenciamento e a
situagdo.


https://equipadh.mdh.gov.br/

Minhas Solicitacdes de Credenciamento

Solicitagdo Data Nome Instituigao Situagao Agdes

| Ocvohido  FOSY ) 1QU (5

2.2.4. Na coluna "Ac¢des" existem botdes com as seguintes funcionalidades:

a) Editar - estara disponivel apenas quando o Credenciamento for "Devolvido",
possibilitando a edigdo para complementar ou corrigir dados e documentos.

b) Justificar - possibilita o envio de uma mensagem e/ou documento anexo para ser
analisada pela Equipe do Programa.

c) Visualizar - possibilita analisar os dados que foram preenchidos e enviados.

d) Histérico - possibilita analisar todas as atualizagGes e histdrico da solicitacdo de
credenciamento.

2.2.5. Cligue em editar para alterar dados e documentos. Apds ajustar e confirmas as
informacgdes, clique em 'Salvar' e a solicitagao ficara novamente como "Pendente de analise" até a sua
avaliagdao e validagao.

2.2.6. A edicao do credenciamento ocorrera, por exemplo, caso:
a) a solicitacdo seja devolvida para ajustes ou complementacdes pelo solicitante;

b) seja necessaria a atualizacdo de dados ou documentos

VA

ATENCAO

E responsabilidade do participante do Programa manter seu credenciamento ativo e seus
dados atualizados no Sistema, bem como responder as demandas formuladas pelo Ministério
dos Direitos Humanos e da Cidadania nas etapas de avaliacdo e validacdo da documentacao.

O participante do Programa devera informar qualquer alteracdo no mandato da Autoridade
maxima e/ou representante indicado, atualizando os documentos de posse caso se
mantenha a mesma Autoridade maxima.

Caso algum credenciado ndo faga mais parte do corpo de colaboradores ou servidores da
Instituicdo, favor nos informar que faremos a inativacdo, conforme o caso, para que nao seja
mais possivel visualizar as informacdes e ndo haja notificacdo indevida.

As solicitacOes de inativacdo devem ser encaminhadas no e-mail equipadh@ mdh.gov.br ou
no Whatsapp institucional do EquipaDH+: (61) 99217-0005.

3. ADESAO E HABILITAGCAO

3.1. Solicitar adesao:



mailto:equipadh@mdh.gov.br

VA

ATENCAO

Vale reforcar que somente é possivel solicitar adesdao quando estd aberto o Cronograma de
Participacao da Politica Publica de seu interesse.

Os Cronogramas de Participacdo possuem os periodos de: i) solicitacdo de adesdo; ii)
validacdo interna das adesoes; iii) ajuste das adesdes pelos participantes (apds devolugdo); iv)
divulgacdo da Lista Preliminar de InstituicGes Habilitadas e Classificadas; v) solicitacdo de
recurso; vi) validacdo interna dos recursos; e vii) divulgacdo da Final Preliminar de
InstituicGes Habilitadas e Classificadas.

Orientamos que observe atentamente os prazos e acompanhe as notificacées por e-mail
apos encaminhar uma solicita¢do, evitando encaminhamentos proximos aos términos dos
prazos.

Caso haja devolugao da sua adesao, se atende para a justificativa apresentada pela Unidade

Tematica e revise atentamente o que foi apresentado, visto que, pode nao haver tempo habil

para uma segunda devolugdo para ajustes/complementacdo, em virtude do elevado nimero
de solicitagdes.

3.1.1.

Caso possua credenciamento ativo, o acesso para verificar Cronogramas de Participacdo e

solicitar adesdo se da por meio do link: https://equipadh.mdh.gov.br/apresentacao.

3.1.2.

A solicitagdo de adesdo pode ser feita por meio do link mencionado no item anterior, ou

também, apds login no Sistema EquipaDH no botdo "Entrar com GovBR", acessando a tela de "Minhas
Adesdes" no Painel de Navegacdo localizado no canto esquerdo da tela, serd possivel clicar no botdo "+
Novo" no canto superior direito.

3.1.3.

Minhas Adosaos

Politica Publica: N@ da Solicitagdo:

N@ do Cronograma: Data de: Até: Situagao:

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa Selecione $

Serd possivel visualizar e selecionar a Politica Publica ao qual deseja solicitar adesao e

clique na lupa para visualizar os Cronogramas de Participacdo e demais informac¢des do Publico alvo

selecionado.
Politicas Publicas Agdes
Criancas e Adolescentes Q
Pessoas com Deficiéncia Q
Pessoas em Situacdo de Rua Q
Pessoas [dosas Q
Pessoas LGETQIA+ Q
Pessoas Migrantes, Refugiadas & Apatridas Q
3.1.4. Apods clicar na lupa, serd possivel visualizar todos os Cronogramas de Participa¢do -


https://equipadh.mdh.gov.br/apresentacao
https://equipadh.mdh.gov.br/

Finalizados ou Em Andamento - daquela Politica Publica tematica e o resumo das datas gerais de inicio e
conclusao, segue exemplo:

3.1.5.

3.1.6.

Cronogramas

N°® Cronograma Data

2/2025

1/2025

2/2024

472024

01/01/2024 a 30/12/2026

01/05/2025 a 15/06/2025

01/10/2024 a 16/12/2024

05/06/2024 a 04/11/2025

Fase Status da Fase Agdes
Adesio e Habilitagio  £m Andamento] Q
Divulgagio da Lisla Q
Divulgaio da Lista Q
Divulgagio da Lista Q

Caso o periodo para solicitacdo de adesdo esteja aberto, solicite sua adesdo clicando no

icone de "mais": -

Em seguida, vocé sera redirecionado para a tela de login do Sistema, devendo preencher
CPF e senha do gov.br cujo credenciamento foi aprovado.

3.1.7. Ap0s login, sera possivel preencher as informagdes da adesdo, as quais estao divididas em
8 passos - Formuldrios no Sistema - segue descricdo com detalhamento de cada um deles:

INe [ Descricio | Detalhamento H Observacdes |
Uma adesdo pode conter informagdes de um ou mais
beneficiarios finais.

Vale ressaltar que a unidade beneficiaria deve
possuir natureza juridica publica e deve possuir
relacdo com a politica publica que se esta solicitando
adesdo. Exemplo: caso se trate de uma adesdo a
politica da crianga e do adolescente, a unidade
beneficiaria pode ser Conselho Tutelar, mas ndo
Conselho do Idoso.
Caso o beneficiario final ja consta na lista de selegdo,

Informar os seguintes dados basicos: | basta selecionar e clicar em "Adicionar".

- Nome e CNPJ da Instituicao;

1 Dados da - Nome da Politica Publica; Caso o beneficiario final ndo conste na lista de
Adesdo - Numero do Cronograma de selecdo, cligue em "+ Novo beneficiario" e realize o

Participagao; e

- Nome do(s) Beneficiario(s) final(is).

cadastro.

Para cadastro de novo beneficiario final, informe:
- Razdo Social;

- CNPJ (opcional);

- Tipo de Beneficiario;

- E-mail;

- Voltagem: 127v (antiga 110v), 220v ou 380v;

- CEP;

- Enderego completo;

- UF e Municipio.

Apds o cadastro de novo beneficidrio, sera necessario
clicar em "Atualizar lista" para que ele fique visivel e
possa ser selecionado.




Ne || Descrigcao || Detalhamento ” Observagoes
Dados da Adeséao
Instituigdo: *
Politica Pablica: *
Criangas e Adolescentes s
Cronograma: *
2/2025 s
Beneficiarios Finais
Beneficiario final: *
oo
Nome Beneficidrio Municipio UF Agdes
BENEFICIARIO DE TESTE 2 Rio de Jansiro 1] B
Formalizagdao de Interesse referente
» Formalizagdo | ao Programa de Equipagem - Basta clicar em "Ciente da formaliza¢do de interesse"
de Interesse EquipaDH+, vinculando a Politica para prosseguir.
Publica e o(s) Beneficiario(s).
Formalizacao de Interesse
Assunto: Formalizagdo de Interesse referente ao Programa de Equipagem - EquipaDH+, que visa a Estruturacdo e Modernizacdo de espagos e equipamentos
utilizados para a Promogdo e Defesa dos Direitos Humanos.
Viemaos, por meio deste, manifestar interesse participar do Programa de Equipagem - EquipaDH+, que visa a Estruturagdo e Modernizagdo de espagos e
equipamentos utilizados para a Promogdo e Defesa dos Direitos Humanos, realizando a devida adesdo 3 Criangas e Adolescentes, cujo objeto & 3
equipagem deste(s) beneficiarios BENEFICIARIO DE TESTE 2, nos termos do Decreto n® 11.919, de 14 de fevereiro de 2024 e da Portaria n® 222, de 3 de
abril de 2024,
Ciente da formalizagdo de interesse *
Informar, para cada beneficidrio final
selecionado:
- as Necessidade de bens e Para informar o(s) bem(ns) de necessidade do
Equipamentos; e beneficiario final:
- a Infraestrutura do local que 2 - Cligue em "Novo Bem/Equipamento";
recebera os Bens e Equipamentos. 2 - Preencha:
i) a categoria do bem;
L. O Relatdrio de Necessidades é o ii) o nome do bem;
Relatério de L o
3 documentos mais importante da iii) a descricdo detalhada do bem

Necessidades o . -
adesdo. A partir das necessidades

apresentadas sao feitas as aquisicoes
(via Licitacdo do Ministério) e as
doacgdes (via Termo de Doagdo com
Encargos).

E de suma importancia que as
informacgdes apresentadas reflitam a

real necessidade do beneficiario final.

iv) a quantidade; e

v) a justificativa.
* Orientamos que n3do sejam apresentadas
descricdes detalhadas de luxo ou injustificaveis.
* Orientamos que todos os bens sejam apresentados
com uma justificativa clara e bem fundamentada.




Descrigcao || Detalhamento ” Observagoes

BENEFICIARIO DE TESTE 2

Necessidade de bens e Equipamentos

Categoria Bem/Equipamento Descricdo Qtde  Justificativa Agbes
Equipamentos Computador Teste Computador 1 O conselho tutelar somente possui 2 computadores que ndo B
de TIC desktop atendem a demanda com a devida celeridade e qualidade. Os
completo equipamentos estio ultrapassados e possuem atualizagGes
pendentas.

Infraestrutura do local que recebera os Bens e Equipamentos

Declaragdo de

MNome do local: * Arquivo: *
Local do arquivo a ser anexado Upload Procurar
Adicionar
Nome do local Nome do Arquivo Data Acgdes
Sala de espera do Conselho Il teste.pdf 18/12/02025 ﬂ
Caso seja realizada um futura doacdo a Instituicao

Declaragao de capacidade de arcar participante, deverd arcar com os encargos dispostos
com os custos relativos ao no Termo de Doacdo, incluindo a obrigacdo de arcar

recebimento e manutengao dos bens | com os custos de uso e manutenc¢do dos bens.
e equipamentos referente ao
Programa de Equipagem - EquipaDH+. || Basta clicar em "Li e estou de acordo" para
prosseguir.

Capacidade

Declaragao de Capacidade

Assunto: Declaragdo de capacidade de arcar com os custos relativos ao recebimento e manutengio dos bens e equipamentos referente ao Programa de

Equipagem - EquipaDH+.

Declaro que temos capacidade para arcar com os custos relativos ao recebimento e manutencgio dos bens e equipamentos, inclusive quanto ao
abastecimento, motorista, piloto, estacionamento, garagem nautica e seguros (conforme o caso), referente ao Programa de Equipagem - EquipaDH+, que
visa a Estruturagio e Modernizagio de espacos e equipamentos utilizados para a Promogao e Defesa dos Direitos Humanos, nos termos do Decreto n®
11.919, de 14 de fevereiro de 2024 e da Portaria n® 222, de 3 de abril de 2024.

B Li e estou de acordo *

Declara¢do de | etapa de sele¢do dos beneficidrios
Conhecimento | referente ao Programa de Equipagem

A Declaragdo visa ressaltar que a doag¢do depende de
disponibilidade orcamentdria e que, somente apds
celebragdao do Termo de Doa¢do com Encargos, ha
obrigacao de efetiva¢do da doagao.

Declaracdo de conhecimento sobre a

- EquipaDH+.
quipa Basta clicar em "Li e estou de acordo" para

prosseguir.

Declaragao de Conhecimento

Assunto: Declaragdo de conhecimento sobre a etapa de selegdo dos beneficidrios referente ao Programa de Equipagem - EquipaDH+.

Declaro estar ciente de que a selegdo dos beneficidrios e a convocagdo dos participantes habilitados e classificados estd condicionada a disponibilidade
orgamentaria e financeira da Unidade responsavel pela politica tematica, conforme art. 31 da Portaria n® 222, de 3 de abril de 2024, que regulamenta o

Programa de Equipagem - EquipaDH+.

Desse modo, estou ciente de que apenas os beneficiarios selecionados gue assinarem o Termo de Compromisso com a Doacgdo receberdo as doagdes de
bens e equipamentos, nos termos do Decreto n® 11.919, de 14 de fevereiro de 2024.

B Li e estou de acordo *




Ne Descrigcao Detalhamento Observagoes

Formulario de habilitacdo na presente
Politica Publica Tematica do Programa | Para prosseguir, responsa as questdes marcando
de Equipagem- EquipaDH+. "Sim" ou " Nao".

Questionario da
Politica Publica | Conforme delineado na Resolugdo n? O sim @ Nio
2, de 19 de junho de 2024, cada
Politica Publica ird apresentar
guestdes a serem respondidas.

Declaracdo de que as informacgdes
prestadas sdo verdadeiras e
auténticas.

Basta clicar em "Li e estou de acordo" para
prosseguir.

Declaragao de
Veracidade

Declaragao de Veracidade

DECLARQ, sob as penas da lei, que as informagdes prestadas sdo verdadeiras e auténticas, para adesdo ac Programa de Equipagem - EquipaDH+, que visa a
Estruturacio e Modernizacio de espagos e equipamentos utilizados para a Promogédo e Defesa dos Direitos Humanos. nos termos do Decreto n® 11.919, de
14 de fevereiro de 2024 e da Portaria n® 222, de 3 de abril de 2024. Ficando, o signatario, sujeito as sangdes civis, administrativas e penais cabiveis no caso de

comprovada a falsidade ideologica.

Li e estou de acordo *

Para Conselhos, é necessario anexar:

- Publicacdo da
Lei/Decreto/Estatuto/Portaria/Resolugdo/Ata ou
outro Normativo que discipline a constitui¢cdo e/ou o
funcionamento do Conselho Tutelar ou Conselhos
Estaduais, Distritais e Municipais de Direitos.

8 Anexos IncIusa(’) .de anexos, conforme Caso haja solicitagao de algum bem que dependa de
necessario. , ? .
Internet (de TIC), é necessario anexar:

- Comprovante de disponibilidade de conexdo a
internet em banda larga (conta, boleto, contrato ou
instrumento congénere), existente no local de
instalacdo dos equipamentos de informatica,
referentes ao uso do servico em 1 dos 3 meses

anteriores.

Anexos

Tipo de arquivo: * Arquivo: *
Selecione = Upload Procurar

Adicionar
Tipo Nome do Arquive Data Agdes
Comprovante de Internet teste.pdf 18/12/02025 B
Lei de Conselho teste.pdf 18/12/02025 B
3.1.8. A cada etapa/formulario preenchido, é possivel:

| - "Salvar e continuar" o preenchimento, seguindo para o préximo passo; ou

Il - "Salvar e Fechar" - podendo retornar posteriormente para dar continuidade e
as informacdes ja preenchidas estardo salvas.

3.1.9. Caso ja tenha feito o preenchimento completo, podera:


https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/normativos/resolucao-no-2-de-19-de-junho-de-2024.pdf

Voltar Salvar e Fechar Salvar, Concluir e Assinar

| - "Voltar" - para consultar, editar ou conferir os passos anteriores;

Il - "Salvar e Fechar" - podendo retornar posteriormente para dar continuidade ou
para que a Autoridade maxima providencie a assinatura e envio da adesdao, de modo
gue, as informacdes ja preenchidas estarado salvas; ou

I - "Salvar, Concluir e Assinar - apds conferéncia dos dados, a Autoridade maxima
pode assinar e concluir a adesdao que sera encaminhada para validacdo da Unidade

Representante, mas_somente a Autoridade Mdxima podera assinar a solicitagdo de adesao,

E

Tematica.

ATENCAO

A solicitacdo de adesdao pode ser preenchida por usuarios do tipo Autoridade Maxima ou

encaminhando entdo, para validagao.

nquanto a adesdo ndo for assinada, nao fica disponivel para analise da Unidade Temadtica ,
logo, a assinatura da Autoridade maxima é imprescindivel.

3.1.10.

Apés assinada, a adesado ficarda como "Pendente de andlise" até a sua avalia¢do e validacao

pela Unidade Tematica, podendo ser:

[ - Aprovada (Habilitada na Politica Publica), caso os dados e documentos estejam
preenchidos corretamente e devidamente anexados;

Il - Devolvida, caso seja identificada alguma pendéncia ou inconsisténcia sanavel;
ou

I - Reprovada (Inabilitada na Politica Publica), caso seja identificada alguma
inconsisténcia insandvel ou apds encerrado o prazo para ajustes e ainda sejam
identificadas pendéncias/inconsisténcias.

Assim que a solicitacdo de adesdo for concluida e assinada, a Instituicdo recebera notificacdo

Todas as solicitacdes e validacdes (aprovacao, devolucgado, reprovacao) ficam registradas no

O Interessado somente podera acessar as informagdes das adesdes da Instituicdo vinculada a

=i

OBSERVACAO

no e-mail cadastrado (e-mail da Instituicao).

histdrico, bem como, resultam em notificacdes por e-mail ao solicitante para
acompanhamento.

ele.

3.1.11.

A adesdao aprovada significa que a Instituicdo estd HABILITADA na Politica Publica que

selecionou. De modo que, a Instituicdo constard na Lista de Instituicdes Habilitadas e classificadas
conforme dada de divulgacao informada no Cronograma de Participacao.



3.2. Consultar e editar adesdo:

3.2.1. Para consultar e editar a sua solicitacdo de adesdo, acesse a tela inicial do Sistema
EquipaDH e clique no botdo "Entrar com GovBR".

Entrar com goubr

Credenciamento

Consulte aqui as Politicas Publicas

EquipaDH+

Programa de Equipagem

SOVERND FEDERAL

1A

3.2.2. Apos preencher os dados de acesso na tela do gov.br, sera possivel consultar a sua
solicitacdo de adesdo clicando na opc¢ao "Minhas Adesdes" no Painel de Navegacdo localizado no canto

esquerdo da tela.

EQUIPACEE —

Pagina Inicial

Minhas Solicitagbes

Cadastro

Participagdo

Equipagem

Minhas Adesdes

Acompanhar

Cronogramas

Minhas Adesoes

Politica Pablica:

N® do Cronograma: Data

dd,

% Limpar filtros .

3.2.3. Na tela seguinte, devera constar os dados da sua solicitacdo de adesao e a situacao.

Minhas Adesoes

Politica Publica:

N° do Cronograma:

& Limpar filtros

N°® da

Solicitagdo Politica Pablica

2273 Criangas e
Adolescentes

2219 POLITICA PUBLICA

DE TESTE

Data de:

dd/mm/aaaa

N® da Solicitagdo:

Data de
Cronograma inicio
2/2025 01/01/2024
1/2025 01/06/2025

Atg: Situagio:
dd/mm/aaaa Selecione +
Data de Situagdo da Tipo de
encerramento Solicitagdo solicitagio Fase Agbes
30/12/2026 Pendente de Andlise Adesio =
30/06/2025 Em Preenchimento Adesdo 2 = &

3.2.4. As solicitagcdes podem estar com as seguintes situagdes:


https://equipadh.mdh.gov.br/

[ - "Em preenchimento" - ndo foi concluida e assinada;

Il - "Pendente de analise" - em avaliagdo e validacdo pela Unidade Tematica,
conforme prazo do Cronograma;

" - "Devolvida" - foram identificadas pendéncias/inconsisténcias a serem sanadas;

IV - "Aprovada" - a Instituicdo foi habilitada no Cronograma de Participacdo dessa
Politica;
V- "Reprovada" - a Instituicdo foi inabilitada no Cronograma de Participacdo dessa
Politica.

=i

OBSERVACAO

Quando uma solicitacdo é devolvida para ajustes, a Instituicao é notificada.

Caso receba um e-mail informando a devolugao da adesao, basta identificar a justificativa
para a devolugdo, que pode ser verificada no e-mail e também no histérico da adesao
disponivel na tela "Minhas adesGes" do Sistema EquipaDH, e proceder com os ajustes e
complementagdes, conforme o prazo determinado.

3.2.5. Na coluna "Ag¢des" existem botdes com as seguintes funcionalidades:

a) Corrigir/Editar - estara disponivel apenas quando a adesdo estiver "Em
preenchimento" ou "Devolvida", possibilitando a edi¢do para complementar ou corrigir
dados e documentos.

b) Visualizar Histdérico - possibilita analisar todas as atualizacdes e histdrico da
solicitacdo de credenciamento.

c) Acompanhar Cronograma - permite verificar o detalhamento das etapas e prazos do
Cronograma de Participacdo ao qual a adesdo esta vinculada.

3.2.6. Cligue em editar para alterar dados e documentos. Apds ajustar e confirmas as
informacgdes, clique em 'Salvar' e a solicitacao ficard novamente como "Pendente de andlise" até a sua
avaliacdo e validacao.

4. CLASSIFICACAO

4.1. A classificacdo é a etapa em que as Instituicdo sdo ordenadas, por Politica Publica
tematica, conforme os critérios técnicos delineados na Resolucdao n? 2, de 19 de junho de 2024. Ela se
da por esfera federativa, de modo que participantes das esferas municipais serdo classificados em listas
diferentes das estaduais e distrital, considerando as diferengas existentes nos indices observados nos
critérios de classificacao.



https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/normativos/resolucao-no-2-de-19-de-junho-de-2024.pdf
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OBSERVACAO

A Resolucdo n? 2, de 19 de junho de 2024 trds os critérios gerais, observados em todas as
Politicas Publicas, e os critérios especificos de cada uma delas, quando ha.

A classificacdo ird nortear a selecdo das instituicdes como beneficiarias, considerando que os
recursos orcamentdrios disponibilizados para o Programa sdo escassos.

No caso de recursos discricionarios do Ministério, havera obrigatoriamente a observancia da
classificacdo (em ordem crescente) na escolha das instituicdes. No que se refere as indicagdes
de Emendas Parlamentares, a classificacdo sera orientativa e apenas as instituicoes
habilitadas poderdo ser selecionadas como beneficiarias.

4.2, A classificacdo é realizada de forma automatica pelo Sistema EquipaDH, apds conferéncia
interna sobre a conformidade dos indices delineados para cada politica publica.

4.3. Ap0s a realizagdo da classificagdao das instituicdes participantes no Programa, sao geradas
as Listas Preliminares de Instituicdes Habilitadas e Classificadas, disponiveis na pdgina oficial do
Programa EquipaDH+, link de acesso: https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-

equipadh/habilitacao-e-classificacao.

4.4, As listas preliminares ficam disponiveis para consulta e apresenta¢do de recurso, como
definido no Cronograma de Participacgdo.

4.5. Ap0ds a andlise dos recursos, sdao geradas as Listas Definitivas de Instituicdes Habilitadas e
Classificadas, disponibilizadas:

| - na pagina oficial do Programa EquipaDH+, link de acesso:

https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/habilitacao-e-
classificacao; ou

Il - no acesso livre do Sistema EquipaDH, link de
acesso: https://equipadh.hlog.mdh.gov.br/instituicoes-habilitadas-externo.

4.6. Como resultado, todas as Instituicdes habilitadas e classificadas poderado ser selecionadas,
de acordo com a disponibilidade orgamentaria do Programa para recebimento de doagdes.

5. RECURSO

5.1. Apés a divulgacdo das Listas Preliminares de Instituicdes Habilitadas e Classificadas, ha a
possibilidade de interposicdo de recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data desta
divulgacdo e conforme disposto nos Cronogramas de Participacao.

5.2. O Recurso pode ser solicitado pelas Instituicdes, via Sistema, caso identifiquem algo a ser
contestado na habilitacdo ou classificacdo.



https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/normativos/resolucao-no-2-de-19-de-junho-de-2024.pdf
https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/habilitacao-e-classificacao
https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/habilitacao-e-classificacao
https://equipadh.hlog.mdh.gov.br/instituicoes-habilitadas-externo

VA

ATENCAO

A interposicdo de recurso ndo se destina a inclusdo de documentos ou informagdes que nao
tenham sido apresentados no prazo estabelecido para diligéncias e complementacdes,
conforme Cronograma de Participacao.

O recurso deve ser utilizado exclusivamente para questionar: a) eventuais inconsisténcias na
analise técnica, decorrentes de erro material ou interpretacdo equivocada das informacoes
regularmente apresentadas; e b) possiveis equivocos nos critérios ou nos indices de
classificacdo, quando demonstrada a inconsisténcia.

Os pedidos de recurso devem ser acompanhados da devida elucida¢do e
motivacdo, viabilizando a revisdo da Unidade Tematica.

5.3. A solicitacdo de recurso encontra-se em fase de aperfeicoamento no Sistema e sera
disponibilizado em versao atualizada deste manual.

5.4. Os pedidos de recurso sao avaliados e validados pelas Unidades Tematicas, podendo ser
Aprovados (habilitando a Instituicdo) ou Reprovados (mantendo-se a Inabilitagao da Instituicao).

6. LISTA DE INSTITUICOES HABILITADAS E CLASSIFICADAS
6.1. Ha trés maneiras de consultar as Listas das Instituicdes Habilitadas e Classificadas:
6.1.1. Na pagina oficial do Programa EquipaDH+, link de acesso: https://www.gov.br/mdh/pt-

br/programa-de-equipagem-equipadh/habilitacao-e-classificacao.

6.1.2. No acesso I|vre do Slstema EquipaDH, link de acesso:

: i . i Para consultar, selecione, pelo
menos, a Polltlca PubI|ca o Cronograma e a Esfera (municipal ou estadual/distrital) e clique em
"Pesquisar". Essa tela também permite exportar os dados consultados e visualizar os beneficiarios de
cada Instituicao.

Instituigcdes Habilitadas

Selecione a Politica Pablica e o Cronograma para visualizar as Instituicées Habilitadas

Politica Publica: * Cronograma: *

POLITICA PUBLICA DE TESTE ¥ 1/2025 E

UF: Municipio:

Selecione s s

Instituicdo: Esfera:

Seleciona s Municipal =

Situagdo: N® Adesdo:

Selecione =

6.1.3. A mesma tela também consta apds login com Sistema, n o menu lateral, acesse a guia
'Participacdo’ e clique em 'Instituicdes Habilitadas'.


https://www.gov.br/mdh/pt-br/programa-de-equipagem-equipadh/habilitacao-e-classificacao
https://equipadh.hlog.mdh.gov.br/instituicoes-habilitadas-externo

EQUIPAEEE

3
5
c

s

Instituiciio: PREFE| A MUNICIPAL DE TESTE Perfil: [EquipaDH] Solicitante Externo

Pagina Inicial Pagina Inicial / Instituigdes Habilitadas
Minhas Solicitagdes

Instituigoes Habilitadas

(Cadastro

Participagio Selecione a Politica Priblica e o C para vi lizar as

InstituigBes Habilitadas Politica Publica: * Cronograma: *

POLITICA PUBLICA DE TESTE % 2/2025

UF: Municipio:
Equipagem

Selecione
Minhas Adesdes
Instituiggo: Esfera:

Acompanhar
Cronogramas

Selecione a instituicao ] Selecione

Situacio: N® Adesdo:

PADROES, ORIENTACOES E BOAS PRATICAS
I. Padroes Gerais de Utilizacao do Sistema:

a) Acesso

e Utilize preferencialmente computador ou notebook para registrar informacodes.
e Evite acessar o sistema durante quedas de energia ou instabilidade da internet.
e Paraseguranca das informacdes, ndo compartilhe o acesso do Gov.br com terceiros.

e Mantenha seus contatos de e-mail e telefone atualizados no Sistema para facilitar as tratativas e
envio de notificagdes.

b) Navegacao

e Sempre confira o menu lateral para identificar as abas disponiveis.

e Use a funcionalidade de busca, aplicando filtros quando estiver procurando uma informacgao
especifica.

e Leia as mensagens de confirmacdo antes de prosseguir (Salvar, Atualizar, Enviar).

Il. Padroes para Upload de Arquivos:

a) Tipos de Arquivos Permitidos

e PDF: relatdrios e documentos oficiais com assinatura.

e JPEG/JPG/PNG: fotos dos bens e evidéncias visuais.
b) Tamanho Maximo

e Recomenda-se manter cada arquivo com até 5 MB para evitar falhas.

e Se necessario, utilize ferramentas de compressao antes do envio.

c) Nomenclatura

Sugestao de padrao claro e padronizado:

e Foto_Local.jpg
e Decreto_Data.jpg



Ill. Padroes de Preenchimento e Organizagdao documental na fase de Participacdo :

e Antes de enviar cada solicitacdo (credenciamento, adesdo ou recurso), revise atentamente todos
os campos preenchidos.

e Separe previamente todos os documentos exigidos para o Credenciamento e Adesdo,
especialmente os assinados pela autoridade maxima.

e Acompanhe as abas “Minhas Solicitacdes de Credenciamento” e “Minhas Adesdes” para monitorar
0 andamento.

e Em caso de credenciamento ou adesdo devolvida, analise o motivo indicado e proceda com a
correcdo o mais rapido possivel.

e Leia atentamente cada Cronograma de Participacdo antes de enviar a adesao.

IV. Boas Praticas de Comunicacao:

e Comunicar previamente a equipe do Programa EquipaDH+ qualquer problema relacionado ao
Sistema.

e Manter alinhamento interno entre a Autoridade Maxima, o Representante e o potencial
Beneficiario Final.

e Priorizar sempre o uso de e-mail institucional para comunicagdes oficiais.

e Evitar tratativas exclusivamente verbais, sem registro formal.
V. Boas Praticas de Seguran¢a da Informacgao :

e Nunca compartilhe login e senha do Gov.br.

e E vedado o compartilhamento de dados pessoais de representantes das instituicdes e beneficiarios
para fins ndo institucionais.

¢ Na&o armazene dados sensiveis de instituicdes em ambientes ndo seguros.

e Apds o envio dos arquivos, confirme se foram anexados corretamente.
VI. Boas praticas de preenchimento:

e Utilize nomes de arquivos padronizados.
e Faca upload de fotos nitidas e com bom enquadramento.
e Verifique se os documentos estdo legiveis e sem rasuras.

e Evite anexar arquivos duplicados.

CANAIS DE ATENDIMENTO E SUPORTE

Em caso de duvidas, orientagGes ou necessidade de esclarecimentos sobre o uso do Sistema EquipaDH,
entre em contato pelos canais institucionais abaixo:

e E-mail: equipadh@ mdh.gov.br
e  WhatsApp institucional do EquipaDH: (61) 99217-0005

Registro de erros no sistema e sugestées de melhoria:

Caso sejam identificadas instabilidades, erros de tela ou oportunidades de melhoria no Sistema
EquipaDH, solicita-se que o relato seja encaminhado preferencialmente por e-mail, contendo:

e descricdo detalhada do ocorrido;


mailto:equipadh@mdh.gov.br

e data e hordrio aproximados;
e print da tela que evidencie o problema;
e identificacdo da funcionalidade utilizada.

Essas informacgdes sdao essenciais para possibilitar a analise técnica e a rdpida corregao pela equipe
responsavel.

eil _ Documento assinado eletronicamente por Priscila Evangelista Dias Da Silva, Coordenador(a) de
_ﬂm“m: ['ily Projetos, em 24/03/2026, as 11:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do
art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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