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Este € um documento vivo, ainda em construcao.
Cada proposta e sugestao recebida sera avaliada,
deliberada e sendo aprovada, inserida no SIPIA-
SINASE. Neste sentido, contamos com a
colaboracdo de todos para a constru¢ao conjunta
da nova versao do SIPIA-SINASE!

Para enviar suas davidas, reclamacoes e sugestoes de
melhorias no sistema SIPIA-SINASE, utilize o QR-Code
ou link abaixo. A sua participacao é fundamental para

aprimorarmos Nossos servicos.

» https://forms.office.com/r/YdLxgiZLKW

SIPIA-SINASE



https://forms.office.com/r/YdLxgiZLKW

1- INTRODUCAO

Bem-vindo ao SIPIA-SINASE!

Este manual do usuario foi criado para fornecer orientagcdes e passo a pPasso
sobre como utilizar todas as funcionalidades do Sistema de Informacao para
Infancia e Adolescéncia, modulo SINASE (SIPIA-SINASE), de maneira eficaz e
segura.

Este manual estd organizado de forma a facilitar a sua consulta e
compreensao, abrangendo desde as instrucdes basicas até as funcionalidades
avancadas.

A leitura cuidadosa deste manual garantira que vocé realize o acesso das
funcionalidades de maneira concreta e assertiva. Se, em algum momento,
surgir a necessidade de que haja assisténcia adicional, nossa equipe de
suporte estara a disposicao para auxilia-los por meio do endereco de e-mail:
sipia-integra@mdh.gov.br.




2. O QUE E?

O Sistema de Informacao Para Infancia e Adolescéncia - SIPIA, médulo SIPIA-
SINASE, é coordenado pela Secretaria Nacional dos Direitos Da Crianca e do
Adolescente (SNDCA), do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
(MDHC), e visa oferecer aos Estados, Distrito Federal e Municipios um Sistema
Gestao de Atendimentos e Vagas, Informacdes e Dados sobre o Atendimento
Socioeducativo em todas as modalidades de cumprimento de medidas
socioeducativas.

Previsao legal na Lei 12.594 de 2012:

Art. 3° Compete a Unido:

IV - instituir e manter o Sistema Nacional de Informagdes sobre o Atendimento
Socioeducativo, seu funcionamento, entidades, programas, incluindo dados
relativos a financiamento e populacao atendida;

Art. 4° Compete aos Estados:

IX - cadastrar-se no Sistema Nacional de Informacdes sobre o Atendimento
Socioeducativo e fornecer regularmente os dados necessarios ao povoamento e
a atualizagao do Sistema.

Art. 5° Compete aos Municipios:

V - cadastrar-se no Sistema Nacional de Informag¢des sobre o Atendimento
Socioeducativo e fornecer regularmente os dados necessarios ao povoamento e
a atualizagcao do Sistema.

O Distrito Federal ¢, segundo a Constituicdo, parte integrante da organizacao
politico-administrativa da Republica Federativa do Brasil, de forma indissolUvel e
autébnoma, sem possibilidade de divisao em municipios. Conforme o artigo 6° e
o §1° do artigo 32 da Constituicao Federal, o Distrito Federal acumula tanto as
competéncias dos Estados e como as dos Municipios, nesse sentido, todas as
competéncias previstas nos artigos 4° e 5° da Lei do SINASE (Brasil, 1988;
Brasil, 2012).
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3. DESENVOLVIMENTO

O Sistema de Informacao para a Infancia e Adolescéncia, modulo Sistema
Nacional de Atendimento Socioeducativo (SIPIA-SINASE) € uma ferramenta
nacional estratégica de propriedade do Governo Federal, coordenada pela
Secretaria Nacional dos Direitos da Criangca e do Adolescente (SNDCA),
vinculada ao Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC). Seu
propdsito central é organizar, registrar e monitorar informacdes relacionadas
as medidas socioeducativas aplicadas a adolescentes a quem se atribui pratica
de ato infracional, promovendo a integracao entre diferentes niveis
governamentais e instituicoes.

O SIPIA-SINASE tem suas origens vinculadas ao desenvolvimento do Sistema
de Informacao para Infancia e Adolescéncia (SIPIA), em 1996, como uma
iniciativa voltada ao registro de violagcbdes de direitos de criancas e
adolescentes. Em 2000, foi introduzido o modulo SIPIA-INFOINFRA, que
ampliou a capacidade de gestao de informagdes ao permitir o registro de atos
infracionais e o monitoramento das medidas socioeducativas.

A partir de 2006, com a regulamentacao do Sistema Nacional de Atendimento
Socioeducativo pelo Conselho Nacional dos Direitos da Criangca e do
Adolescente (CONANDA), o SIPIA passou a incorporar funcionalidades
especificas para o acompanhamento das medidas socioeducativas, dando
origem ao SIPIA-SINASE.

O SIPIA-SINASE é fundamentado nos principios do Estatuto da Crianga e do
Adolescente (ECA) e na Lei n°12.594/2012, que institui o SINASE. Ele organiza e
padroniza informacdes em niveis municipal, estadual e nacional,
proporcionando dados confidveis e atualizados que servem de subsidio para a
formulacao de politicas publicas e para a avaliacao de sua eficacia. Além disso,
o sistema oferece suporte as decisbes de gestores, técnicos das politicas
publicas e operadores do sistema de justica, fortalecendo a articulacao e o
planejamento integrado entre os diversos atores do Sistema de Garantia de
Direitos (SGD).
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Entre as principais funcionalidades e objetivos do SIPIA-SINASE, destacam-se:

1. Registro e monitoramento: Facilita o acompanhamento do atendimento
socioeducativo, desde a porta de entrada até o cumprimento de qualquer uma
das modalidades das medidas socioeducativas, a saber, prestacao de servicos a
comunidade, liberdade assistida, semiliberdade, internacao. O sistema busca
ainda evoluir para o gerenciamento e acompanhamento pds-medida.

2. Gestdo integrada de dados: Centraliza informagdes em um banco de dados
unico, permitindo analises detalhadas e em tempo real.

3. Subsidio a formulagcao de politicas publicas: Oferece estatisticas confidveis
para decisdes estratégicas em ambito nacional, estadual, distrital e municipal.
4. Transparéncia e controle social: Promove o monitoramento continuo e o
acesso seguro as informacdes para todos os atores envolvidos no Sistema.

5. Capacitacao e suporte técnico: Contribui para a formagdo de gestores e
técnicos, garantindo o uso correto e eficiente da plataforma.

O SIPIA-SINASE passou por uma evolucao significativa desde sua concepcao.
Em 2010, com o apoio do Programa das Nacdes Unidas para o
Desenvolvimento (PNUD), o sistema foi modernizado e ampliado, incluindo a
criacao de indicadores de acompanhamento e funcionalidades que atendem
as demandas de uma gestao publica eficiente. Em 2011, foi lancada a primeira
versao web do SIPIA-SINASE, que trouxe maior acessibilidade e seguranca no
registro de dados.

Em 2024, a migracao para os servidores do Servico Federal de Processamento
de Dados (SERPRO) marcou um avanco tecnoldégico significativo. Essa
atualizacdo garantiu maior estabilidade, seguranca no processamento de
informacdes e integracdo com a plataforma GOV.BR, assegurando
autenticacao robusta e acessos diferenciados para os operadores. Além do
desenvolvimento de novas funcionalidades e da modernizacao de todo o
sistema.

Mais do que um sistema tecnolégico, o SIPIA-SINASE € um marco no
fortalecimento do pacto federativo e no compromisso do Estado brasileiro
com a protecao integral de adolescentes e jovens em cumprimento de medida
socioeducativa. Além disso, continua em constante evolucao para atender as
demandas de uma sociedade cada vez mais complexa e para assegurar o
cumprimento dos direitos previstos no ECA e na legislacao brasileira.
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4. GOVERNANCA

¢« CONANDA,

e MDHC/SNDCA: Administracdo Técnica Nacional;
Uniao e Comissao Intersetorial de Articulagdo e Avaliagcao
do Sistema Nacional de Atendimento
Socioeducativo.

e Conselhos Estaduais dos Direitos da Crianca e do
Adolescente;

o Gestdes estaduais dos programas de atendimento
socioeducativo e dos Sistemas Estaduais:
Administracao Técnica Estadual;

Estados e Programas de atendimento socioeducativo de

restricao e privacao de liberdade;

e Tribunais de Justica, Ministério Publico, Defensoria
PUblica;

o Conselhos Tutelares.

e Conselhos Municipais dos Direitos da Crianca e do
Adolescente;

e Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia

Municipios Social (CREAS);

o Acessar o Centro de Referéncia da Assisténcia

Social (CRAS);

o Organizacdes do Terceiro Setor.




5. PRATICAS DE SEGURANCA

A seguranca da informacao no SIPIA-SINASE € essencial para assegurar a
integridade, a confidencialidade e a disponibilidade dos dados, protegendo
informacgodes sensiveis. A seguir, listamos algumas praticas recomendadas para
garantir a seguranca da informacao no SIPIA-SINASE:

1 - Utilize Senhas Fortes e Gerenciadores de Senhas: Crie senhas com pelo
menos 8 caracteres, incluindo letras maidsculas, minudsculas, numeros e
simbolos. Evite usar senhas obvias ou facilmente adivinhaveis ao cadastrar
uma senha no GOV.BR.

2 - Autenticacao Multifator (MFA): Habilite a autenticagcdo multifator (MFA) no
aplicativo GOV.BR para adicionar uma camada extra de seguranca ao seu
login. Isso torna muito mais dificil para um invasor acessar sua conta, mesmo
que obtenha sua senha. Para mais informacades:
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/noticias/saiba-como-ativar-a-
verificacao-em-duas-etapas-de-sua-conta-gov.br.

3 - Mantenha o Software Atualizado: Sempre mantenha seu sistema
operacional e todos os softwares atualizados com os patches de seguranca
mais recentes. Patches sao pequenas atualizacdes ou correcdes lancadas por
desenvolvedores de software para resolver falhas de seguranca ou melhorar a
funcionalidade do sistema. Aplicar esses patches ajuda a proteger seu
dispositivo contra vulnerabilidades conhecidas e a garantir que o software
funcione de maneira eficaz e segura.

4 - Seja Cauteloso com E-mails e Links: Desconfie de e-mails, mensagens e
links suspeitos. Phishing € uma técnica comum onde invasores se passam por
entidades confiaveis para roubar informacdes sensiveis. Nao clique em links ou
abra anexos de remetentes desconhecidos.

5 - Proteja Seus Dispositivos: Nunca deixe dispositivos, como laptops e
smartphones, desacompanhados em locais publicos. Sempre bloqueie a tela
guando se afastar e utilize senha para proteger dados sensiveis armazenados
em dispositivos portateis.
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6 - Utilize Redes Seguras: Evite sempre que possivel usar redes Wi-Fi publicas
para acessar o SIPIA-SINASE. Prefira sempre redes confiaveis, como as de casa
ou do trabalho.

7 - Pratique Boa Gestdao de Acesso: Nunca compartilhe seu acesso com
outras pessoas. Se precisar de acesso adicional, solicite suporte de um
Administrador Técnico.

8 - Relate Atividades Suspeitas: Se vocé notar qualquer atividade suspeita ou
andbmala no sistema, informe imediatamente a Administracdo Técnica
correspondente a sua governanca.

9 - Desconecte-se ao Finalizar: Sempre faca logout do sistema quando
terminar de usar o sistema, especialmente em dispositivos compartilhados.

10 - Evite Uso de Software Pirata: Software pirata pode conter malware que
compromete a seguranca do seu dispositivo e dos dados armazenados nele.
Utilize sempre software licenciado e confiavel.




6 - SOLUCAO DE PROBLEMAS DE ACESSO
AO GOV.BR

Recuperacao de Senha:

* Acesse o Portal GOV.BR:
Visite o site www.gov.br e clique em "Entrar" no canto superior direito da pagina.

* Encontre a Opc¢ao de Recuperacao de Senha:
Na tela de login, insira seu CPF, clique em "Continuar" e depois em “Esqueci minha
senha”.

e Verifique sua Identidade:
Siga as instrucdes para verificar sua identidade. Isso pode envolver responder as
perguntas de seguranca, receber um codigo por SMS ou e-mail, verificar pela
conta do banco financeiro, ou usar um aplicativo de autenticacao.

o Redefina sua Senha:
Apods a verificacao, vocé sera solicitado a criar uma nova senha. Certifique-se de
gue sua nova senha é forte e segura.

Solugodes para Outros Problemas Comuns de Acesso:

Nao Recebimento de Cédigo de Verificacao:
I Solucéo:
1. Verifique sua caixa de spam ou lixo eletrénico para os e-mails.
2. Confirme se o numero de celular cadastrado esta correto e capaz de receber
SMS.
3. Tente solicitar o codigo novamente apods alguns minutos.

Mensagem de Erro ao Tentar Logar.

Solucao:

1. Limpe os cookies e o cache do seu havegador.

2. Tente acessar usando um navegador diferente ou dispositivo diferente.
3. Verifique se o Sistema GOV.BR nao esta em manutencao.

Acesso Bloqueado ou Conta Suspensa.

Solucao:

1. O acesso pode ser bloqueado por varias tentativas de login falhas. Aguarde um
tempo antes de tentar novamente.



http://www.gov.br/

2. Se a conta estiver suspensa por razdes de seguranca, siga O processo de
recuperacao de conta indicado no endereco eletrbnico a seguir:
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-
gov.br/duvidas-na-conta-gov.br/conta-gov-br-blogueada/blogueio-por-senha-
incorreta

Dificuldades com a Autenticagao Multifatorial.

Solucao:

1. Certifigue-se de que o aplicativo de autenticacao ou o dispositivo usado para a
autenticacao multifatorial esta sincronizado e operacional.

2. Se perder o acesso ao dispositivo de autenticagcao multifatorial, vocé precisara
seguir os procedimentos para redefinir sua autenticacao, que pode requerer
contato direto com o suporte do GOV.BR pelo endereco eletrénico:

https://atendimento.servicos.gov.br/pt/alterar-email.

Erros na Atualizacao de Dados Pessoais
Solucao:
1. Verifigue se todos os dados inseridos estao corretos e completos.

2. Se o problema persistir, pode ser necessario entrar em contato pelo formulario
com O suporte técnico do GOV.BR para auxilio detalhado:
https://atendimento.servicos.gov.br/pt/alterar-email

Mais informacoées:

Para novos usuarios sem acesso ao GOV.BR, recomendamos consultar o manual
disponivel nos seguintes links:

1. https:/fag-login-
unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafag/contaacesso.html

2. https://www.youtube.com/watch?
v=df95USITtLA&t=66s&ab_channel=Digital GOVBR
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OUTROS LINKS QUE PODEM SER IMPORTANTES:

Recuperacao de senha no GOV.BR:
e https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/acesso-
gov.br/2-como-recupero-a-minha-conta-de-acesso-ao-gov-br

o https//www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-
usuario/atendimento-gov.br/duvidas-na-conta-gov.br/recuperar-conta-

gov.br

e https://www.youtube.com/watch?v=AVNbU-
vKZPl&ab_channel=GovernodoBrasil

Sobre o Selo de Confiabilidade (Ouro e Prata) e como obté-los:
o https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/acesso-
gov.br/5-0-que-e-selo-de-confiabilidade-ouro-e-prata-como-posso-obter-
esses-selos

e https//www.youtube.com/watch?
v=J14IzHDzER8&ab_channel=Digital GOVBR

Caso tenha seguido todas as orientacoes e ndao consiga recuperar a senha
de acesso ao GOV.BR, consulte:
o https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/acesso-
gov.br/4-segui-todas-as-orientacoes-mas-nao-consegui-recuperar-a-
minha-senha-de-acesso-ao-gov-br-o-que-fazer

Para a alteracao de telefone e e-mail cadastrados no Portal GOV.BR:
o https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/fag/acesso-
gov.br/5-alteracao-de-telefone-e-mail-cadastrado-no-portal-gov.br

Formulario para recuperacao de senha:
e https://atendimento.servicos.gov.br/pt/alterar-email

Formulario para desativar a verificacdo em duas etapas/dois fatores:
o https://atendimento.servicos.gov.br/pt/desativar-2fa

Canal de atendimento ao Usuario GOV.BR:
e https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-
usuario/atendimento-gov.br
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https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/acesso-gov.br/5-alteracao-de-telefone-e-mail-cadastrado-no-portal-gov.br
https://www.gov.br/servidor/pt-br/acesso-a-informacao/faq/acesso-gov.br/5-alteracao-de-telefone-e-mail-cadastrado-no-portal-gov.br
https://atendimento.servicos.gov.br/pt/alterar-email
https://atendimento.servicos.gov.br/pt/desativar-2fa
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/acessibilidade-e-usuario/atendimento-gov.br

Pagina Inicial

Configuragtes do

Sistema

Cadastros

Documentos

Unidade
Socioeducativa

Agenda

Relatdrios

I Pigina Inicial:

7. FUNCIONALIDADES

Menu Lateral:

Todas as funcionalidades do SIPIA-SINASE estao
organizadas no menu lateral a esquerda da tela, que
funciona como um atalho para acessar todas as
ferramentas e areas do sistema.

As opcoes podem ser divididas em subniveis, indicados
por uma seta, e outras levam diretamente a
funcionalidade desejada. Esse menu facilita a
navegacao rapida e eficiente entre diferentes areas,
permitindo ao usuario alternar entre funcdes sem a
necessidade de retornar a tela inicial.

A Pagina Inicial € o ponto de entrada do sistema, projetada para fornecer uma
visao geral das informacdes e atividades recentes. Ela € composta por:

e ldentificacao do Usuario: Exibe o nome do usuario logado, sua unidade de
trabalho e o perfil de acesso atribuido.

e Avisos Gerais: Apresenta mensagens importantes, como atualizacées do
sistema, comunicados da administracao ou lembretes de prazos. Os avisos
sao organizados em uma lista na parte superior da tela, permitindo uma
visualizacao rapida e o acesso a informacdes detalhadas.

o Ultimas Acdes Realizadas: Mostra o histérico recente de atividades no
sistema, permitindo que o usuario acompanhe as a¢gdées mais recentes,

como alteracdes de cadastro, insercao de registros ou outros eventos.
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Configuragoées do Sistema:
O menu Configuragcdes do Sistema concentra as opc¢des de administracao
técnica e gerenciamento do sistema. As funcionalidades incluem:

e Usuarios: Permite cadastrar novos usuarios, consultar registros existentes,
editar informacdes, ativar/inativar acessos e gerenciar o histérico de
alteracdes.

o Perfis: Gerencia os niveis de acesso dos usuarios. As funcionalidades de
cada perfil sao definidas pela Administracdo Técnica Nacional, sendo a
edicao restrita a essa administracao.

Cadastros:
A secao Cadastros organiza as informagdes essenciais para o funcionamento
do SIPIA-SINASE. Suas funcionalidades incluem:

e Cadastrar Unidades: A funcionalidade permite o registro, consulta e
gerenciamento das unidades socioeducativas no sistema. Nessa secao, os
dados referentes as unidades sao inseridos, editados ou inativados,
possibilitando o acompanhamento detalhado. A funcionalidade inclui filtros
de pesquisa que permitem localizar unidades especificas com base em
critérios definidos. Além disso, ha a opg¢ao de ativar ou inativar unidades
conforme a necessidade da administracao.

e Cadastrar Profissionais: Na funcionalidade, os profissionais vinculados as
unidades socioeducativas sao registrados com informacdes completas,
como dados pessoais e vinculo com a unidade. Além do cadastro inicial, é
possivel realizar edi¢cdes, consultar o historico de alteragdes e inativar
profissionais quando necessario. Esse recurso assegura uma gestao precisa
e atualizada dos profissionais envolvidos no atendimento.
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e Cadastrar Avisos: Possibilita a criacdo e organizagdo de comunicados
internos no sistema. Os avisos podem ser utilizados para disseminar
informacdes importantes entre os usuarios, como alertas operacionais e
orientagodes. A funcionalidade inclui op¢des para duplicar, editar ou inativar
avisos ja existentes, facilitando a manutencao das informacdes no sistema.

e Cadastrar Bairros: Foi desenvolvida para atender a necessidade de
inclusao de localidades no sistema. Esse recurso proporciona uma Visao
detalhada e organizada das areas atendidas, facilitando a geracao de
estatisticas e o monitoramento territorial. O registro dos bairros contribui
diretamente para a analise de dados e a elaboracao de relatdrios mais
precisos.

Documentos
O menu Documentos tem como fungao organizar e centralizar os materiais de
apoio e referéncia utilizados.

e Download Docs: Esta funcionalidade permite o acesso e o download direto
I de arquivos que oferecem suporte ao funcionamento da unidade. Estdo
disponiveis documentos como manual do sistema, planos, legislacdes, atas,
documentos referenciais, entre outros materiais essenciais para consulta e

utilizacao pelos profissionais da socioeducacao.




Unidade Socioeducativa

O menu Unidade Socioeducativa concentra as funcionalidades voltadas ao
registro, acompanhamento e gestao dos adolescentes em cumprimento de
medidas socioeducativas. Ele organiza informacdes essenciais para o
monitoramento das atividades realizadas nas unidades, garantindo o registro
detalhado dos atendimentos e processos.

e Cadastrar Adolescentes: Permite realizar o registro de adolescentes no
sistema, contendo informacdes como dados pessoais, histdrico e dados
complementares. O cadastro inclui op¢des de consulta, edicao, visualizagao
e historico de alteracdes dos registros dos adolescentes cadastrados. O
sistema também possibilita a pesquisa com filtros especificos para localizar
registros com facilidade.

e Cadastrar Processo: Possibilita o registro detalhado de processos
socioeducativos relacionados aos adolescentes cadastrados. Além do
cadastro inicial, o sistema permite adicionar atribuicdes de profissionais
responsaveis, registrar atendimentos, atos infracionais, medidas
socioeducativas aplicadas e dados de saude. Os registros podem ser
consultados, visualizados, editados ou removidos conforme necessario.

e Controle de Acesso na Unidade: Utilizado para registrar as entradas e
saidas dos adolescentes nas unidades socioeducativas. A funcionalidade
possibilita o registro detalhado dos acessos, bem como a consulta, edicao e
visualizacao dos registros existentes.

e Controle de Ligacoes: Permite registrar os contatos telefénicos realizados
pelos adolescentes com familiares ou responsaveis. O sistema possibilita
cadastrar, editar, consultar, visualizar e remover registros de ligacoes,
garantindo o acompanhamento e o monitoramento dessas atividades.

e Controle de Deslocamento de Adolescentes: Documenta € monitora os
deslocamentos internos e externos realizados pelos adolescentes. O
sistema permite incluir novos registros de deslocamento, além de
consultar, visualizar e editar os dados inseridos.




Agenda

A Agenda organiza 0os compromissos e eventos relacionados as unidades
socioeducativas. Por meio dessa funcionalidade, € possivel gerenciar atividades,
compromissos e planejamentos diarios, facilitando a rotina operacional das
equipes técnicas. O sistema permite cadastrar novos eventos com detalhes
relevantes, consultar atividades agendadas e visualizar os compromissos em
formato semanal ou mensal. Além disso, os usuarios podem filtrar os eventos
por periodo e acompanhar as atividades planejadas no calendario, promovendo
uma melhor organizagcao e monitoramento das agoes.

Relatérios

O menu Relatorios permite ao usuario acessar e gerar analises detalhadas com
base nas informacdes registradas no SIPIA-SINASE. A funcionalidade inclui filtros
que possibilitam a sistematizacao de dados de forma quantitativa, permitindo
consultas e exportacao dos resultados.

Os principais relatoérios disponiveis incluem:

e Relatorios de Adolescentes: Apresentam informacdes consolidadas sobre
os adolescentes atendidos, incluindo dados pessoais, histoérico de
atendimento e caracteristicas especificas, como género, etnia e situagao no
sistema socioeducativo.

e Relatorios de Processos: Fornecem dados sobre os processos

socioeducativos registrados, permitindo a segmentacao por tipo de medida
aplicada, como internacao provisoria, internacao definitiva e semi-liberdade.




8 - ADESAO

A adesao ao Sistema ocorre apos articulacdo com a rede de atendimento
socioeducativo local, seguida da assinatura do Termo de Adesao pelas
autoridades responsaveis pela pasta de atendimento socioeducativo dos

programas de atendimento, bem como pelo envio das documentacdes
necessarias.

O Acordo de Adeséo é enviado via SEl pelo MDHC/SNDCA.
Em seguida, disponibilizamos o Fluxo para Adesao e para

Assinatura do Termo de Adesao ao SIPIA-SINASE.

)

MDHC




memssm 8.1 - FLUXO DE ADESAO

Enviar e-mail parao
sipia-integra@mdh.gov.br
manifestando interesse Cadastro da
~— Administragao Técnica
no ambiente de formacgao

A

Enviar dados e )
documentacao da Formacao sobre o
Administragao Sipia-SINASE com
Técnica Estadual equipe Nacional e
testes
Formacao local:
¥ o Equipes
Anuiu com o Sistema? Atendimento
Inicial
- - ~
e Administragao
Unidade e
Servicos

e Equipes Técnicas.

|

A Assinatura do Acordo
Processo de de Adesio
formacao com as
FINALIZA O requfpes nos — ]
PROCESSO Estados/Municipios Publicagao no

sitio eletronico do
MDHC.




Enviar e-mail para
sipia-integra@mdh.gov.br
contendo:

Oficio de Manifestacao de
Interesse; RG, CPF,
Nomeacao e Termo de
Posse da Autoridade
Maxima do Programa.

Estado realiza os
cadastros da
Autoridade
Maxima da Pasta
no SEI! Externo do
MDHC.

8.2 - ACORDO DE ADESAO

A 4

Verificacao da
documentacao e
elaboracao do
Acordo de Adesao
pela
Administracao
Teécnica Nacional.

Disponibilizacao
de link para
assinatura
externa via SEl! do
Acordo de Adesao
por esta
Administracao.

¥

RETORNO PARA O ESTADO
PARA COMPLEMENTAGCAO
DA DOCUMENTACAO

Assinatura do
Acordo de Adesao
pela Secretaria
Nacional dos
Direitos da
Crianca e do
Adolescente.

]

Publicacao no
sitio eletronico do
MDHC.




8.3 - ACESSO

Para acessar o ambiente de treinamento do SIPIA-SINASE:

1. Visite o portal www.sipia.gov.br e clique no banner referente ao "SIPIA,
modulo SINASE" no ambiente de treinamento.

2. Alternativamente, acesse diretamente pelo link:
https://sinase.treinamento.mdh.gov.br/

Para acessar o ambiente de producao:

1. Visite o portal www.sipia.gov.br e clique no banner referente ao "SIPIA,
modulo SINASE" no ambiente de producgao.

2. Ou acesse diretamente pela URL: https://sinase.mdh.gov.br/

Lembre-se de que o SIPIA-SINASE possui um ambiente de
treinamento, utilizado exclusivamente para formacao, cujos dados
sao ficticios, e um ambiente de producao, onde sao registrados os

dados reais relacionados ao atendimento socioeducativo de

adolescentes em conflito com a lei.

Os ambientes de treinamento e de producao sao distintos, projetados
para atender a diferentes necessidades e objetivos dentro da
plataforma.

+ e x M ) MDHC



http://www.sipia.gov.br/
https://sinase.treinamento.mdh.gov.br/
http://www.sipia.gov.br/
https://sinase.mdh.gov.br/

9 - LISTAGEM E FILTROS

As telas do SIPIA-SINASE adotam um padrao uniforme, funcionando como
telas de listagem, similares a tabelas. Elas sdao divididas em duas secdes
principais:

1. Filtros de Pesquisa:
Localizados no topo, permitem aos usuarios refinarem os resultados desejados.

2. Bloco de Listagem:

Na parte inferior, os resultados sao apresentados em tabelas. Os resultados sao
automaticamente exibidos com base nos filtros aplicados ao acessar uma tela.
Os usuarios podem alterar os parametros dos filtros e clicar em <Pesquisar>
para obter resultados atualizados, que sao apresentados em lotes de 20
registros. A quantidade total de registros encontrados € mostrada no rodapé
esquerdo da tela.

3. Exportar:
Os resultados das pesquisas podem ser exportados para os formatos PDF ou
Excel.

4. Limpar:
Para remover todos os filtros de pesquisa de uma vez, utilize o botdao <Limypar
Filtros>.

5. Novo Registro:
Para adicionar um novo registro, utilize os botdes:
¢ <+Novo>
e <+Novo Processo>
» <+Cadastrar>
e <Incluir>

6. Botoes de Acgao:

Os botdes de acao facilitam a execucao de quase todas as operacgdes no
Sistema. Ao passar o mouse sobre eles, o Sistema exibe uma descricao de sua
funcao. Esses botdes sao padronizados e tém a mesma funcao em todas as
telas do Sistema, sendo representados por icones especificos.
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10 - ACESSO AO SISTEMA s

1.1 - Para ter acesso ao SIPIA-SINASE o usuario devera proceder com acesso de login
do GOV.BR.
PROUCAO
Clique em https://sinase.mdh.gov.br/.

TREINAMENTO
Clique em
https://sinase.treinamento.mdh.gov.br/

Sipid -SINASE -

Entrar com govbr
GOVERNO FEDERAL
& 5
? Aol
® UMIAG E AECONSTRUGAD

1.2 - Insira os seus_dados pessoais e intransferiveis na pagina do Gov.br: primeiro o
seu CPF, e na proxima pagina a sua senha:

Digite sua senha

govb:
Uma conta gowv.br
garante a identificagac
de cada cidaddo que acessa
05 servicos digitais do governo Sen ha

I Digite sua senha atual @ \

Esqueci minha senha

=



https://sinase.mdh.gov.br/

11 - PAGINA INICIAL

Excelente! Vocé esta dentro do ambiente de producdo do Sipia-SINASE!

2.1 O sistema ird exibir a Pagina inicial. Na lateral esquerda tem o “Menu” do sistema
onde vocé poderd navegar nas funcionalidades do sistema.

SIPIA - SINASE

Pagina Inicial

Configuragées dc Cligue na seta “para baixo” para ver todas as opcdes e
Sistem: I i i
istema funcionalidades dentro do Sistema.

Perfis

Configuragoes da Unidade
Cadastros
Documentos

Unidade

Socioeducativa

Agenda

Cligue na seta “para a esquerda” para minimizar o
menu para a lateral e ter mair visibilidade da tela.
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21 O sistema ird exibir a Pagina inicial. Na tela
informacaoes:

1. Avisos Gerais;

2. Data de acesso;

3. Ultimas acdes realizadas no Sistema;
4. Botao “Ver tudo”.

Sem i

g s St
S—

inicial aparece as

seguintes

Hoje, 11/07/2024

2.2 Em Avisos gerais, clique no aviso desejado e aparecera o detalhamento do Aviso.

Clique em Fechar, para retornar a tela anterior.

Detalhamento do Aviso

Titulo:

Bem vinda(o) ac novo Sipia-SINASE!

Descrigdo:

deste sistema estd em nossas maos!

Vocé esta na area de treinamento do novo Sistema Macional de Informagdes e Dados para o Atendimento
Socioeducativo no Brasil. Este € um espago para vocé aprender na pratica como este novo Sistema ira funcionar!

O Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, por meio da Secretaria Nacional dos Direitos da Crianga e
do Adolescente esta 3 disposigdo para receber todas as contribuigdes de melhoria. O processo de melhoria




12 - TROCA DE CONTEXTO

Trocar Contexto do Usuario

Contexto Atual:
Unidade: XXX Perfil: XXX

Selecionar Contexto:

(- ] ¢

- Trocar Contexto

A funcionalidade de Troca de Contexto do Usudrio permite alterar a unidade e/ou o perfil
vinculado ao login atual, garantindo acesso as funcionalidades permitidas para diferentes
contextos institucionais. Essa opc¢ao é especialmente Util para usuarios que atuam em mais de
uma unidade ou exercem multiplos perfis dentro do sistema.

O acesso a essa funcionalidade ocorre por meio do botdo localizado no canto superior direito da
tela, representado por um icone de duas setas circulares. .

Ao clicar nesse botao, € aberta a janela "Trocar Contexto do Usuario", que exibe:
¢ Contexto Atual - Unidade e perfil atualmente em uso no sistema.
e Selecionar Contexto - Menu suspenso com a lista de todos os contextos (unidade/perfil) aos
guais o usuario esta vinculado.
Apos escolher o novo contexto desejado, basta clicar em "Trocar Contexto" para que o sistema
atualize a exibicao e habilite as funcionalidades correspondentes ao novo perfil e unidade

selecionados.

! Importante:

e Ao selecionar uma nova unidade, o sistema exibe exclusivamente as informacdes relacionadas

a essa unidade.
¢ Ao selecionar um novo perfil, o sistema libera apenas as funcionalidades permitidas para o
perfil escolhido.

Essa acao nao requer novo login e pode ser realizada a qualqguer momento durante a navegagao
no sistema.

LD
1
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Cadastros

Cadastrar Unidades

Cadastrar Profissionais

Cadastrar Atos infracionais

Cadastrar Drogas

Cadastrar Avisos

Cadastrar Bairros

13 - CADASTROS

O Menu de Cadastros € a secao do sistema responsavel
pelo registro e organizacao das informacdes essenciais
para a gestao das medidas socioeducativas. Nele, é

possivel cadastrar e manter atualizados dados sobre
unidades socioeducativas, profissionais, atos infracionais,
bairros e outros elementos fundamentais para o
acompanhamento dos adolescentes atendidos,

garantindo um gerenciamento eficiente e estruturado das
informacodes.

13.1 CADASTRAR UNIDADES

O Cadastro de Unidades permite

registrar, consultar e gerenciar as unidades

socioeducativas responsaveis pela execucao das medidas socioeducativas em meio
fechado e meio aberto. Essa funcionalidade possibilita manter um controle atualizado
sobre as unidades de internacao, semiliberdade, programas de meio aberto e centros de
atendimento, garantindo que todas as informagdes estejam organizadas e acessiveis

para os gestores do sistema.

Gerenciar Unidades

Nome da unidade:

Nome da unidade

UF:

Tipo de unidade:

Selecione Selecione
Telefone: Email:
Telefone Email

Nome da Unidade
‘Centro de Atendimento Socioeducativo de ltumbiara- CASE [TUMBIARA
Centro de Atendimento Secioeducative de Itaberaf - CASE ITABERAI
(CASA DE SEMILIBERDADE DE ANAPOLIS

CREAS V6 Benedito Silva Oliveira

CREAS SITIO D'ABADIA

(CREAS SEBASTIANA F N

CREAS VALPARAISO DE GOIAS
CREAS SENTINELA
CREAS URUAGU

CREAS SENADOR CANEDO

£ ) Od

Tipo de atendimento:

NP CEP:
CNP) cep
Municipio: Endereco, Bairto ou Complemento:
Selecione : Enderego, Baimo ou Complemento
Tipo de medida: Piblico atendidc:
: Selecione selecione
Cargo/Fungio Responsavel Situagio,
Cargo selecione
Estado Municipio Tipo de unidade Grgdo de justica Tipo de medida Tipo de atendimento Situagio Agdes
GO Itumbiara Unidade socioeducativa Internagio Meio fechado s @EEEE
GO Itaberaf Unidade socioeducativa Internacio Meio fechado [t ] a ¥ ® s
6O Anspolis Unidade socioeducativa Internago Meio fechado o @EEEE
G0 Goianira CREAS Meio aberto o BEEE
GO Sitio d'Abadia CREAS Meio aberto =3 Q¥ © =2
GO Pontalina CREAS Meio aberto c EEE E
Go Valparaiso de Goids CREAS Meio sberto o EEEE
G0 Jaragus CREAS Meio aberto o @EEEE
GO Uruagu CREAS Meio aberto o EEEE
G0 Senador Canedo CREAS Meio aberto co @@ e =

MD



TELA INICIAL

Os filtros de pesquisa permitem localizar unidades especificas dentro do sistema, agilizando a
consulta. Os seguintes critérios estao disponiveis:

* Nome da Unidade - Permite buscar pelo nome total ou parcial da unidade.

* UF e Municipio - Filtra unidades por estado e cidade.

e CNPJ - Pesquisa unidades pelo niumero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

e CEP - Localiza unidades pelo codigo postal.

» Endereco, Bairro ou Complemento - Filtra por informacdes detalhadas da localizacao.

» Tipo de Unidade - Permite selecionar entre Unidades Socioeducativas, CREAS e outros
servigos.

 Tipo de Atendimento - Especifica 0 modelo de atendimento da unidade.

» Tipo de Medida - Restringe a busca por medidas socioeducativas aplicadas.

* Publico Atendido - Filtra unidades conforme o atendimento a adolescentes do sexo
masculino, feminino ou misto.

» Situagao - Exibe unidades Ativas ou Inativas.

» Telefone e E-mail - Permite encontrar unidades por meio das informacdes de contato.

» Cargo/Funcdo do Responsavel - Busca unidades associadas a um cargo ou gestor
especifico.

Para realizar a pesquisa, basta preencher um ou mais critérios e clicar no botao "Pesquisar".
Caso seja necessario redefinir os critérios, o botdao "Limpar Filtros" permite apagar todos os
campos preenchidos.

LISTA DE UNIDADES CADASTRADAS

Apds a pesquisa, os resultados sdao exibidos em formato de tabela, contendo as seguintes
colunas:

Nome da Unidade - Nome completo da unidade cadastrada.

Estado (UF) - Estado onde a unidade esta localizada.

Municipio - Cidade em que a unidade opera.

Tipo de Unidade - Classificagdo da unidade (ex: Unidade Socioeducativa, CREAS, etc.).
Orgao de Justica - Indica se a unidade estd vinculada ao Poder Judicirio.

Tipo de Medida - Exibe as medidas socioeducativas aplicadas na unidade.

Tipo de Atendimento - Especifica se a unidade trabalha com internacdo, meio aberto,
semiliberdade, etc..

Situacgdo - Indica se a unidade esta Ativa ou Inativa no sistema.

Unidades inativas ndo podem ser usadas para insercdes no sistema, mas permanecem

di

sponiveis para consulta. Caso necessario, a unidade pode ser reativada a qualqguer momento.

Na ultima coluna da tabela, ha um conjunto de botées de acao que permitem gerenciar cada
unidade. Esses botdes incluem:

« [@ Consultar Unidade (icone de lupa) - Permite visualizar todas as informacdes cadastradas

da unidade, incluindo dados gerais, endereco, contatos e infraestrutura.

« [ Editar Unidade (icone de lapis) - Permite modificar as informacdes da unidade, como

nome, tipo, capacidade de atendimento e dados de contato.

« [8 Ativar/Inativar Unidade (icone de botdo liga/desliga) — Permite alternar o status da

unidade no sistema. Quando ativa, pode ser utilizada para insercdes; quando inativa, fica
disponivel apenas para consulta.

« [&# Cadastrar Profissional (icone de boneco com "+") - Botdo de acesso rapido vinculado ao

menu de "Cadastrar Profissionais", permitindo adicionar novos profissionais a unidade.

03 O€ 3 %€ > OC >: ol



Botao "+ Cadastrar" - + Cadastrar
No canto superior direito da tela, o botao "+ Cadastrar" permite iniciar um novo cadastro de
unidade no sistema, direcionando o usuario para a tela de Cadastro de Unidade.

Cadastrar Unidade

Dados gerais
NGmero de identificagio: Data de instalagio: Tipo gestdo:

dd/mm/aaaa Selecione 3

Tipo de unidade: * Tipo de atendimento: * Tipo de medide: *

Selecione s Selecione + Selecione
Nome da Unidade/Servigo: * CNB): =

Nome da Unidade/Servico: * [

Endereco
CEP: * Enderego: * Namero: *

cep Enderego Nimero

Bairro Referénciz: Complemento:

Baimo Complemento

UFR:* Municipio: * Bairmo: Cédigo I1BGE:

Selecione @ Selecione * ® 0000000

Contatos

+ adicionar contato

Dados Gerais

¢ Numero de identificagdo - Codigo uUnico para identificacao da unidade.

o Data de instalagao - Data em que a unidade foi estabelecida.

¢ Tipo de gestao - Define se a gestdo da unidade € municipal ou regional.

¢ Tipo de unidade - Selecione entre Unidade Socioeducativa, CREAS, CRAS, entre
outras.

e Tipo de atendimento - Indica se a unidade é meio aberto, meio fechado, etc.

¢ Tipo de medida - Exibe as medidas socioeducativas aplicadas na unidade.

e Nome da Unidade/Servico - Nome completo da unidade cadastrada.

e CNPJ - Numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica da unidade.

Endereco

e CEP - Ao inserir um CEP valido, o sistema busca automaticamente os dados de
endereco.

¢ Endereco, Numero, Complemento, Bairro, Municipio e UF - Campos obrigatoérios
para identificacao da localizagao da unidade.

e Cédigo IBGE - Cédigo identificador do municipio no IBGE.




Contatos

A secao de Contatos permite cadastrar os responsaveis pela unidade, garantindo que os
dados estejam disponiveis para comunicagao e gestao.
. - Botdo "+ Adicionar Contato” - Permite cadastrar um novo contato
vinculado a unidade.
e Tabela de Contatos - Exibe os contatos cadastrados, incluindo nome, cargo,
telefones e e-mail.

Adicionar Contato

Ao clicar no botao "+ Adicionar Contato", sera exibida uma janela modal com os seguintes
campos:

e Nome - Informe o nome completo do contato.

» Cargo/Funcdo - Especifique a funcéo exercida pelo contato dentro da unidade.

* Telefone 1 - Primeiro numero de telefone para contato.

* Telefone 2 - Segundo numero de telefone (opcional).

e E-mail - Endereco de e-mail do contato.

Acbes Disponiveis
Salvar .. . .
- Salvar - Grava os dados e adiciona o contato a unidade.

. - - Fechar - Cancela a operacao e fecha a janela sem salvar alteragdes.

Visualizagdo dos Contatos Cadastrados

Apos cadastrar um contato, ele sera exibido na Tabela de Contatos, com as seguintes
informacdes:

e Nome - Nome completo do contato.

» Cargo/Funcio do Responsavel - Cargo exercido pelo profissional na unidade.

* Telefone 1 e Telefone 2 - NUmeros de contato cadastrados.

e E-mail - Endereco eletrénico do contato.

Acoes Disponiveis na Tabela de Contatos

Na coluna Acgdes, cada contato cadastrado possui 0s seguintes botdes:
«[#| Editar (icone de lapis) - Permite modificar as informacdes do contato.
@ Excluir (icone de lixeira) - Remove o contato cadastrado da unidade.




Dados Especificos da Atuacdo da Unidade

e Publico atendido - Define o publico-alvo da unidade.

e Capacidade total de atendimento na unidade - NUmero maximo de adolescentes
gue a unidade pode atender.

¢ Possui inscricdo do programa de atendimento socioeducativo no Conselho
Estadual de Direitos da Crianca e do Adolescente? - Indica se a unidade esta
formalmente vinculada a um programa de atendimento.

e Total de banheiros para uso dos/das adolescentes - Quantidade de banheiros
disponiveis para os internos.

¢ Possui espaco para esporte, lazer, cultura ou atividades em grupo? - Indica se a
unidade dispde de areas para atividades coletivas.

¢ Unidade possui sala de aula? - Identifica se a unidade tem espaco dedicado ao
ensino.

e Unidade/Servico possui espacos verdes que adolescentes tenham acesso para
desenvolver atividades? - Confirma a existéncia de areas verdes para atividades ao ar
livre.

o Descreva os espacos para convivéncia familiar dentro da unidade/servigo - Campo
para detalhamento das instalagdes destinadas a visitas e convivéncia.

Qual posto de saude atende a esta unidade? - Nome do posto de salde que presta
atendimento a unidade.

Qual escola atende a esta unidade? - Nome da instituicao escolar vinculada a unidade.
Qual a Vara/Comarca ou autoridade judiciaria responsavel por acompanhar essa
unidade/servigco? - Identifica a autoridade responsavel pelo monitoramento da unidade.

Finalizacdao do Cadastro

- Salvar - O botdo "Salvar" grava os dados da unidade no sistema.
 Voltar - Voltar - O botado "Voltar" retorna a tela de Gerenciar Unidades, sem salvar
alteracoes.

£ 3 O€ 3 %¢ > OC >: X



13.2 CADASTRAR PROFISSIONAIS

Gerenciar Profisionais

CPF ou RG: Nome ou Nome Social: Data nascimento: Escolaridade:

Nome ou RG Nome ou Nome Social Data inicio Selecione 3

Identidade de género: Raga/etnia Orientagdo sexual: Remuneragio:

Selecione * Selecione * Selecione = Selecione s

UF:

Selecione * Selecione * Selecione = Selecione s

Municipio: UF unidade: Municipio unidade:

Unidade: Cargo/Funo: Situaggo:

Selecione : Cargo Selecione B

DT - |

A

CPF Nome Email Celular Unidade Cargo/Fungio Situacio Agdes

XX o 300X XX poes 3000 [ inativo . . - .
XXX oo XXX XXX XXX XX [ ativo . . . .
200¢ X006 006 XK 000 00( [ inativo | . . . .
0K 000 3000 00K 300K 3000 [ tivo . . . .
XXX 0K UK XHX 3K 30K [ tivo . . . .
X e 300X XX poes 300X [ ativo . . . .

tela "Gerenciar Profissionais" permite visualizar, pesquisar e gerenciar o0s

profissionais cadastrados no sistema, vinculados as unidades socioeducativas.

Filtros de Pesquisa

A parte superior da tela contém campos de busca que permitem localizar um
profissional. Os filtros disponiveis sao:

CPF ou RG - Permite buscar um profissional pelo CPF ou nimero de identidade.
Nome ou Nome Social - Busca um profissional pelo nome completo ou nome
social.

Data de Nascimento - Filtra profissionais por data de nascimento.

Escolaridade - Filtra profissionais de acordo com o nivel de escolaridade
informado no cadastro.

Identidade de Género - Filtra profissionais conforme a identidade de género
cadastrada.

Raca/Etnia - Filtra profissionais de acordo com sua raga/etnia.

Orientacdo Sexual - Permite buscar profissionais por essa categoria.
Remuneragdao - Filtra profissionais por vinculo empregaticio, diferenciando
servidores remunerados e voluntarios.

UF e Municipio - Filtram profissionais conforme a localizacdo da unidade onde
estao vinculados.

Unidade - Permite buscar profissionais cadastrados em uma unidade especifica.
Cargo/Funcéo - Filtra profissionais por cargo exercido na unidade.

Situacgao - Permite exibir apenas profissionais Ativos ou Inativos.




Botdes de Agcao na Pesquisa
- Limpar Filtros - Remove os filtros preenchidos, exibindo todos

os profissionais cadastrados.
. - Pesquisar - Aplica os filtros preenchidos e exibe os profissionais
gue correspondem aos critérios de busca.

hd & Limpar filtros

Resultados da Pesquisa
Apds a pesquisa, os resultados sao exibidos em formato de tabela, contendo as
seguintes colunas:

e CPF - Documento do profissional.

e Nome - Nome completo do profissional cadastrado.

e E-mail - Endereco de e-mail para contato.

e Celular - Numero de telefone celular.

e Unidade - Unidade onde o profissional esta vinculado.

« Cargo/Funcao - Atividade exercida pelo profissional na unidade.

e Situacgao - Indica se o profissional esta Ativo ou Inativo no sistema.

Profissionais inativos ndao podem ser vinculados a novas unidades nem realizar
acdes no sistema, mas permanecem disponiveis para consulta. Caso seja
necessario reativar um profissional, basta utilizar o botao correspondente na
coluna de acoes.

Coluna "Ac¢odes"
A coluna "Acdes" permite gerenciar cada profissional cadastrado no sistema.
Os botdes disponiveis sao:
e [@ Visualizar (icone de lupa) - Permite acessar todos os detalhes
cadastrados do profissional.
e [@ Editar (icone de lapis) - Permite modificar informacdes do profissional,
como dados pessoais e vinculo com unidades.
« [& Ativar/Inativar (icone de botdo liga/desliga) - Permite alterar o status
do profissional no sistema.

o [E Histérico de Alteracoes (icone de relégio) - Exibe todas as edi¢cdes
realizadas no cadastro do profissional, registrando mudancas feitas no
sistema.

Botsio "+ Cadastrar" - [T

No canto superior direito da tela de Gerenciar Profissionais, o botao "+
Cadastrar" permite iniciar um novo cadastro de profissional no sistema. Ao
clicar nesse botdo, o usuario sera redirecionado para a tela de Cadastro de
Profissional, onde podera inserir as informacdes necessarias para o registro de
um novo servidor vinculado a uma unidade socioeducativa.
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Cadastrar Profissional

Dados gerais

Area de atuacio: *

Selecione 3

Nome completo: * Nome Social: RG:*

CPF Nome Nome RG

Data de nascimento: * Escolaridade: Estado civil: Religido: Cargo/Fungao: *

dd/mm/aaaa Selecione e Selecione 3 Religiao Cargo

Identidade de género: * Raga/etnia: * Orientagio sexual: * Remuneracso: *

Selecione + Selecione = Selecione * Selecione *

Possui deficiéncia? *

Selecione *

UF:

Municipio: Unidade:

Selecione B Selecione + - .

Unidades Vinculadas:

UF Municipio Unidade Agdo

Campos do Cadastro de Profissional

A tela de Cadastro de Profissional esta dividida em secgdes, cada uma com informagdes
especificas.
Dados Gerais

Dados Gerais

Area de atuacio - Selecione a area profissional do servidor dentro da unidade.
CPF - Insira o numero do CPF do profissional.

Nome completo - Informe o nome completo do profissional.

Nome social — Caso aplicdvel, insira o nome social do profissional.

RG - Insira o numero do documento de identidade.

Data de nascimento - Informe a data no formato dd/mm/aaaa.
Escolaridade - Escolha o nivel de escolaridade do profissional.

Estado civil - Selecione o estado civil.

Religido - Campo opcional para preenchimento.

Cargo/Funcdo - Informe a funcdo do profissional na unidade.

Identidade de género - Selecione a identidade de género do profissional.
Raca/etnia - Escolha a raca/etnia correspondente.

Orientacao sexual - Campo opcional para preenchimento.
Remuneracao - Indique o salario do profissional

Possui deficiéncia? - Selecione se o profissional possui alguma deficiéncia.
Atuacdo na unidade - Descreva as atividades desempenhadas pelo profissional.




Unidades Vinculadas

As unidades vinculadas a um profissional sdo aquelas previamente cadastradas no menu
"Cadastrar Unidade". Esse vinculo garante que cada profissional esteja corretamente associado
a uma ou mMais unidades dentro do sistema, permitindo a gestao de profissionais que atuam
em diferentes locais.

 UF (Estado), Municipio e Unidade - Permitem associar o profissional a uma ou mais
unidades especificas cadastradas no sistema.

-. icone Circular com + - Adiciona a unidade vinculada ao profissional, possibilitando
multiplas associa¢gdes dentro da mesma UF ou municipio.

« Tabela de Unidades Vinculadas - Exibe todas as unidades associadas ao profissional,
garantindo que ele esteja registrado corretamente dentro da estrutura das unidades onde
atua.

. . icone de Lixeira - Permite remover uma unidade vinculada, caso seja necessario atualizar
as informacgdes do profissional.

Endereco
e CEP - Ao inserir um CEP valido, o sistema busca automaticamente os dados de endereco.

e Endereco, NUumero, Complemento, Bairro, Municipio e UF - Campos obrigatérios para
identificacao da residéncia do profissional.

Contatos
e Celular - Informme o niumero de celular do profissional.
o Telefone - NUmero de telefone fixo (opcional).
» E-mail - Endereco eletrénico do profissional para contato institucional.

Documentos

e Arquivo - Permite anexar documentos, como RG, CPF ou comprovantes de
nomeacao/designacado. O sistema aceita arquivos nos formatos pdf, jpg, joeg, png, docx, xlsx,
xls e csv.

» Botdo "Selecionar" - Escolha o arquivo a ser anexado.

Finalizando o Cadastro
Apds preencher todas as informacgdes, o usuario pode:

- Salvar - O botao "Salvar" grava os dados e vincula o profissional a unidade.

I @i - Voltar - O bot&o "Voltar" retorna a listagem de unidades.




13.3 CADASTRAR AVISOS

Lstr Avisos do Sistema

Aviso:

Unidade: Situagdo: Data inicio: Data Fim:

Selecione s Selecione = Data de Vigéncia Data de Vigéncia

DT - |

Data de registro Usuario Aviso Vigéncia Unidades Situagio Acoes

13/12/2024 XXX X D .....
05/12/2024 XXX XXX e D .....
29/11/2024 XK X =D .....
08/10/2024 XXX XX [ inativo | . . . . .
08/10/2024 XXX XX == . . . - .
08/10/2024 300¢ XX [ inativo | . . . . .
08/10/2024 XXX XXX {inativo | . . . - .
04/07/2024 300( X [inativo . . . . .
08/10/2024 XXX XXX D . . . . .
08/10/2024 XXX 0K [ Ao .....

1de2

Exibindo pdgina 1 de 2, total de 13 registros.

O menu "Listar Avisos" permite aos usuarios visualizar, cadastrar e gerenciar os avisos do
sistema, garantindo que as informacgdes essenciais sejam comunicadas de maneira clara e
acessivel. Essa funcionalidade facilita a disseminagdo de comunicados internos, reforcando
a organizagao e o acompanhamento das notificagbes importantes. Os avisos cadastrados
No menu aparecerdao na tela inicial, dentro da se¢ao de avisos gerais, ampliando a
visibilidade das informacdes compartilhadas.

Filtros de Pesquisa
No topo da tela, os filtros permitem localizar avisos especificos com base nos seguintes
critérios:

» Aviso - Permite buscar pelo titulo ou descri¢do do aviso.

« Unidade - Filtra avisos destinados a uma unidade especifica.

« Situagao - Permite selecionar avisos ativos ou inativos.

« Data de Vigéncia (Inicio e Fim) — Restringe a busca para um periodo especifico.
Apos definir os critérios desejados, clique no botdo "Pesquisar" para exibir os resultados. O
botao "Limpar filtros" remove os critérios aplicados e retorna a lista completa.

Lista de Avisos Cadastrados
Os avisos sdo exibidos em formato de tabela, contendo as seguintes colunas:
« Data de Registro - Indica a data em que o aviso foi cadastrado no sistema.
e Usudrio - Nome do usuario responsavel pelo cadastro do aviso.
» Aviso - Titulo ou descricdo resumida do aviso.
» Vigéncia - Periodo de validade do aviso.
» Unidades - Exibe um botdo "Ver Unidades" para consultar as unidades que receberam o
aviso.
» Situagao - Indica se 0 aviso esta Ativo (verde) ou Inativo (vermelho).




Acbes Disponiveis

Na ultima coluna da tabela, hd um conjunto de botdes que permitem gerenciar cada aviso. As
acoes disponiveis sao:

. . Visualizar - Permite acessar os detalhes do aviso sem edicéo.
. . Editar - Modifica as informagdes do aviso, incluindo titulo, vigéncia e unidades vinculadas.

. . Duplicar - Cria uma copia do aviso, facilitando a reutilizagdo do contetldo.
Y Ativar/Inativar — Alterna entre os status de Ativo e Inativo.

‘B Historico de Alteragdes - Exibe todas as modificagdes realizadas no aviso.

Botso "+ Novo" -

No canto superior direito da tela, o botao "+ Novo" permite cadastrar um novo aviso no sistema.

Ao clicar, o usuario sera direcionado para a tela de Cadastro de Aviso, onde podera inserir as
informacdes detalhadas.

Essa funcionalidade garante um gerenciamento eficiente dos avisos, otimizando a comunicagao
interna do sistema.

Cadastrar Aviso

Unidade: *

7] Todas Unidades

Titulo do aviso: *

Titulo do aviso
Descrigio: *
Descricso
Vigéncia: *
Data de Inicio o Data de Fim

Situagdo: *

Inativo *

o [T

Campos do Cadastro de Avisos

A tela de Cadastro de Aviso estd organizada em sec¢des, cada uma com campos
especificos:

Unidade

¢ Unidade - Permite selecionar uma ou mais unidades que receberado o aviso.

¢ Todas as Unidades - Caso o aviso seja destinado a todas as unidades, marque a
opc¢ao "Todas Unidades".

Informacgdes do Aviso
¢ Titulo do aviso - Defina um titulo claro e objetivo para o aviso.

e Descricdo - Insira detalhes sobre o aviso, explicando seu propdsito e informacgdes
relevantes.




Vigéncia
¢ Data de Inicio - Informe a data em que o aviso comecara a ser exibido no sistema.
¢ Data de Fim - Defina até quando o aviso permanecerd visivel para os usuarios.

Situacao
e Status - Selecione entre Ativo ou I|nhativo, determinando se o aviso serd
imediatamente publicado ou permanecera inativo até ativagao manual.

Finalizando o Cadastro
Apos preencher todas as informacgdes, o usuario pode:
o I - salvar - Grava as informacées e adiciona o aviso ao sistema.
e [ & - Voltar - Retorna para a tela "Listar Avisos", sem salvar alteragdes.




13.4 CADASTRAR BAIRROS

Gerencar Bairos

Bairro (Completo): UF Municipio:
Nome completo do Bairro Selecione = Selecione e
Situagio:

Selecione *

e
Bairro UF Municipio Situagio Acdes

XXX XXX XXX
XXX XXX XXX
XXX XXX X
XXX XXX XXX
XXX XXX pree
XXX XXX X

XXX XXX XXX

XXX XXX KKX

XXX poved XXX

XXX XXX XXX

1de 4839

Exibindo pagina 1 de 4839, total de 48383 registros

O menu "Gerenciar Bairros" permite visualizar, cadastrar, editar e excluir bairros
cadastrados no sistema. Essa funcionalidade possibilita o gerenciamento eficiente das
localidades, garantindo a correta organizacao geografica nos cadastros do sistema.
Além disso, contribui para a geracao de estatisticas mais precisas, pois, caso um bairro
nao esteja cadastrado no sistema, € possivel realizar seu registro para manter a base
de dados atualizada, facilitando sua utilizacdo em qualquer cadastro que exija essa
informacao.

Filtros de Pesquisa
Na parte superior da tela, ha filtros que permitem a busca de bairros especificos:

¢ Bairro (Completo): Permite buscar pelo nome completo do bairro.

e UF: Filtra bairros por estado.

¢ Municipio: Permite buscar bairros pertencentes a um municipio especifico.

¢ Situagdo: Permite selecionar entre bairros ativos e inativos.
Apds inserir os critérios desejados, clique no botao "Pesquisar" para exibir os
resultados. O botao "Limpar filtros" remove os filtros aplicados e retorna a listagem
completa.

Lista de Bairros Cadastrados

A listagem de bairros é exibida em formato de tabela, contendo as seguintes colunas:
Bairro: Nome do bairro cadastrado.

UF: Estado ao qual o bairro pertence.

Municipio: Nome do municipio onde o bairro esté localizado.

Situacgao: Indica se o bairro esta Ativo (verde) ou Inativo (vermelho).




Acodes Disponiveis
Na ultima coluna da tabela, ha um conjunto de botdes que permitem a gestdo de
cada bairro. As acdes disponiveis sao:

Visualizar - Permite acessar os detalhes do bairro sem edicéo.

o . Editar - Modifica as informacdes do bairro, incluindo nome, municipio e status.

« E1 Remover - Exclui o bairro do sistema, solicitando uma confirmacao antes da
remogao.

Botao "+ Cadastrar"

No canto superior direito da tela, o botdo "+ Cadastrar" permite a inclusao de um novo
bairro no sistema. Ao clicar, o usuario sera direcionado para a tela de Cadastro de
Bairro, onde podera inserir os detalhes necessarios.

Essa funcionalidade facilita a manutencao da base de dados geograficos do sistema,
garantindo precisao e organiza¢cao na gestao dos bairros cadastrados.

Cadastrar Bairro

Nome do Bairro: *

Nome do Bairro...

UFR:* Municipio: *

Situagdo: *

Selecione *

ST s

Cadastro de Bairro

A tela de Cadastro de Bairro esta organizada em sec¢des, cada uma contendo campos
especificos para registro:

Nome do Bairro: Campo obrigatério para inserir o nome do bairro que sera
cadastrado.

UF: Selecione o estado ao qual o bairro pertence.

Municipio: Escolha o municipio correspondente ao bairro cadastrado.

Situagdo: Defina se o bairro estara Ativo ou Inativo no sistema. Caso esteja Inativo, o
bairro nao estara disponivel para selecao em cadastros que exijam essa informacgao.

Acdes Disponiveis

Na parte inferior da tela, ha dois botdes para interagcao do usuario:

- Salvar - Grava as informacdes e adiciona o bairro ao sistema.
— - Voltar - Retorna para a tela "Gerenciar Bairros", sem salvar alterag¢des.




14 - UNIDADE SOCIOEDUCATIVA

Unidade O menu "Unidade Socioeducativa" € a secdo do sistema
Socioeducativa utilizada para o gerenciamento das unidades de
atendimento socioeducativo, permitindo o controle dos

Cadastrar Adolescentes adolescentes em cumprimento de medidas. Nele, é
possivel registrar dados sobre os adolescentes,

Cadastrar Processo acompanhar processos judiciais, acessos a unidade,
deslocamentos internos e externos, comunicagdes

Controle de Acesso na (ligagcbes e visitas) e registros institucionais. Essa
Unidade funcionalidade possibilita a organizagao das

informacdes, garantindo que as unidades registrem os
dados conforme os parametros estabelecidos pelo
SINASE e em conformidade com as normativas
aplicaveis.

Controle de LigacGes

Controle de Deslocamento
de Adolescentes

14.1 CADASTRAR ADOLESCENTES

O menu "Gerenciar Adolescentes" permite visualizar, cadastrar, editar e consultar
adolescentes cadastrados no sistema. Essa funcionalidade possibilita o
gerenciamento das informagdes essenciais sobre os adolescentes em cumprimento
de medidas socioeducativas.

O cadastro do adolescente é utilizado para realizar o cadastramento de um Processo
na Unidade Socioeducativa, disponivel no menu "Cadastrar Processo", permitindo a
vinculagao de medidas socioeducativas, acompanhamento judicial e demais registros
institucionais.

Filtros de Pesquisa
Na parte superior da tela, ha filtros que permitem a busca detalhada de adolescentes
cadastrados no sistema:

e CPF ou RG: Pesquisa pelo numero do documento do adolescente.

e Adolescente/Jovem: Permite a busca pelo nome do adolescente.

e Cadastro Completo: Filtra registros conforme a completude das informacdes
cadastradas.

o Data de Nascimento: Permite a busca por intervalo de datas.

* Identidade de Género: Filtra por identidade de género do adolescente.

e Raca/Etnia: Permite a busca com base na classificacdo racial ou étnica.

e Orientacgao Sexual: Permite selecionar uma orientacao sexual especifica.

e CEP: Pesquisa por codigo postal do endereco do adolescente.

e UF: Filtra por estado de residéncia.

¢ Municipio: Permite refinar a busca por municipio.

e Endereco: Busca por endereco, bairro ou complemento.

Apods definir os critérios de pesquisa, clique no botao "Pesquisar" para exibir os
resultados. O botao "Limpar filtros" remove os filtros aplicados e retorna a listagem
completa.

£ 3 O€ 3 %¢ > OC >: X



Lista de Adolescentes Cadastrados
A listagem apresenta os adolescentes registrados no sistema, exibindo os seguintes
campos:

¢ Coédigo Adolescente: NUumero identificador Unico no sistema.

e Cadastro Completo: Indica se todas as informacdes obrigatérias foram

preenchidas.

¢ Nome: Nome do adolescente.

¢ CPF: NUmero do CPF cadastrado (se disponivel).

¢ UF: Estado de residéncia do adolescente.

¢ Municipio: Cidade onde reside.

e Sexo: Identificagao de sexo registrada.

¢ Responsavel: Nome do responsavel legal associado ao adolescente.

Acodes Disponiveis
Na ultima coluna da tabela, ha um conjunto de botbdes que permitem a gestao de
cada adolescente. As a¢des disponiveis sao:
o @] Visualizar - Permite acessar os detalhes do adolescente sem edicso.
o . Editar - Modifica as informacdes do adolescente, incluindo dados pessoais e
situacao cadastral.
« [E| Histérico de Alteragdes - Exibe todas as modificacdes realizadas no cadastro
do adolescente.
« |@ Visualizar PIA Legado - Permite visualizar dados antigos importados do
sistema legado.

Botéo "+ Cadastrar”

No canto superior direito da tela, o botao "+ Cadastrar" permite a inclusdo de um novo
adolescente no sistema. Ao clicar, o usuario sera direcionado para a tela de Cadastro
de Adolescente, onde podera inserir os detalhes necessarios.

Cadastrar Adolescentes

Dados

Nome: * Nome Social:

Nome Nome

Prontudrio: UF Nascimento: * Municipio Nascimento: * Data Nascimento: *

Prontuério Selecione * Selecione * dd/mm/aaaa [_] Estimada?

Identidade de génerc: * Raga/etnia: * Orientagio sexual: *

Selecione - Selecione + Selecione -+

Possui deficiéncia? Nacionalidade:

Selecione * Brasil v s

Incluir Responsavel

+ Adicionar Responssvel

Grau Parentesco Nome Responsavel Agoes

Nenhum responsavel cadastrado




Campos do Cadastro de Adolescente:
A tela de Cadastro de Adolescente esta organizada em sec¢des, cada uma com campos
especificos:

Dados Pessoais

Nome: Nome completo do adolescente.

Nome Social: Caso aplicavel, permite inserir o nome social.

Prontudrio: NUmero de identificacdo interna.

UF Nascimento / Municipio Nascimento: Local de nascimento do adolescente.
Data de Nascimento: Data de nascimento do adolescente.

Estimada?: Marque esta opc¢do se a data de nascimento ndo for exata.
Identidade de Género: Selecao da identidade de género do adolescente.
Raca/Etnia: Classificacdo racial/étnica do adolescente.

Orientagao Sexual: Informacgao sobre a orientagdo sexual.

Possui Deficiéncia?: Indicacdo se o adolescente tem alguma deficiéncia.
Nacionalidade: Selecdo da nacionalidade.

Inclusdao de Responsavel

Para cada adolescente, é necessario adicionar ao menos um responsavel.
Cligue em "+ Adicionar Responsavel" para abrir o modal de cadas

No modal "Adicionar Responsavel", sdo preenchidas as seguintes informacdes:
Dados Pessoais

Responsavel?: Indica se a pessoa cadastrada € um responsavel legal do adolescente.

Grau de Parentesco: Define a relacdao do responsavel com o adolescente.

Nome e Nome Social: Campos para registrar o nome completo e, se aplicavel, o nome
social do responsavel.

Identidade de Género e Orientagcao Sexual: Informa os dados de identidade e orientacao
sexual do responsavel.

Raca/etnia: Campo para selecionar a autodeclaragao racial.

CPF e RG: Campos para inclusao de documentos de identificacao.

Orgao Emissor e UF: Indica o 6rgdo responsavel pela emissdo do RG e a unidade federativa.
Data de Nascimento: Data de nascimento do responsavel.

Possui Deficiéncia?: Informa se o responsavel possui alguma deficiéncia.

Nacionalidade: Define a nacionalidade do responsavel.

Programas Sociais e Beneficios

Possui NIS?: Indica se o responsavel possui um NUumero de Identificacdo Social.
Participa de Algum Programa Social/Transferéncia de Renda?: Campo para registrar se o
responsavel recebe beneficios sociais.

Endereco

Situagcao de Moradia: Define a condi¢cdo de moradia do responsavel.
Bairro Referéncia e Complemento: Campos para detalhamento do endereco.
UF, Municipio e Bairro: Selecdo da localizagdo do responsavel.

Contato
e Telefone e Celular: Registra os contatos do responsavel.

E-mail: Campo opcional para inclusdo do e-mail do responsavel.

£ 3 O€ 3 %¢ > OC >: X



Acoes Disponiveis
Na parte inferior do formulario, ha os botdes de acdo:
. - Salvar - Grava as informacdes cadastradas do responsavel.
. - - Voltar - Retorna ao cadastro do adolescente sem salvar alteragdes.

Apds preencher os dados, clicar em Salvar para vincular o responsavel ao cadastro do

adolescente.

Endereco
Nesta secao, sdo preenchidos os dados do endereco do adolescente:
« Situagcao de Moradia: Indica a condig¢do de moradia do adolescente.
CEP e Enderecgo: Dados completos do local onde reside.
« Numero e Complemento: Detalhes adicionais sobre a residéncia.
« Bairro de Referéncia: Bairro onde esta localizado.
« UF e Municipio: Localizacdo completa.

Documentos
Campos destinados ao registro da documentacao do adolescente:
» Certiddo de Nascimento: Nome e numero da certidao.
» Possui Documento?: Indica se o adolescente possui documentos formais.

« RG e CPF: Campos para preenchimento e anexagcao de arquivos dos documentos de

identidade.

» Titulo de Eleitor e Carteira de Trabalho: Se aplicavel, permite a insercado dessas informacdes.

» CNH e Reservista: Para adolescentes que possuam esses documentos.

+ CNS (Cartao Nacional de Saude - SUS): Registro do cartdo do SUS.

« Cartdo de Vacinagao: Indicagdo se o adolescente possui e se esta em dia.
» Passaporte: Caso tenha passaporte, pode ser registrado aqui.

» Foto: Permite anexar uma foto do adolescente.

Escolaridade
Nesta secao, registra-se a situacao escolar do adolescente:
« Situacgao Escolar: Indicacdo do nivel de escolaridade atual.

Observagoes Gerais
Espaco destinado a anotagdes adicionais:
» Observacgdes: Qualquer informagao complementar relevante ao cadastro.]

Acoes Disponiveis
Na parte inferior do formulario, ha dois botdes para interagao do usuario:
. + Salvar - Salvar - Grava as informacdes e adiciona o adolescente ao sistema.
. “ - Voltar - Retorna para a tela "Gerenciar Adolescentes" sem salvar alteragdes.




14.2 CADASTRAR PROCESSO
Gerenciar Processos na Unidade Socioeducativa

Processc:

CPF do Adolescente: Nome do Adolescente: Identidade de Género:

Selecione s

UF: Municipio: Unidade:

Situagdo do Processo: Atendimento Inicial: Medidas:

Intemagao Proviséria

e

Processo Unidade Nome CPF UF Municipio Identidade de Género Medidas Andamento do Processo Situacio do Processo Agbes

= o = | = e e g EEEaEEE -
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O menu "Gerenciar Processos na Unidade Socioeducativa" permite registrar,
acompanhar e administrar os processos dos adolescentes em cumprimento de medidas
socioeducativas. Ele organiza as informacdes relacionadas ao ingresso do adolescente no
sistema, garantindo que todas as acdes e atendimentos realizados estejam
documentados.

Esse menu possibilita o acompanhamento das medidas aplicadas, a internacgao
provisoria (quando houver), o registro de atendimentos, a elaborac¢ao do Plano Individual
de Atendimento (PIA) e a geracao de relatérios de avaliagcdo. O processo pode ser
atualizado conforme a necessidade, permitindo que todas as etapas sejam registradas
até seu encerramento.

Cada processo deve estar vinculado a um adolescente previamente cadastrado no
sistema, garantindo a rastreabilidade e continuidade do atendimento socioeducativo.

Filtros de Pesquisa
Na parte superior da tela, ha filtros que permitem localizar processos cadastrados no
sistema:
e Processo - Localiza um processo pelo niumero identificador.
e CPF do Adolescente - Filtra processos com base no CPF do adolescente.
¢ Nome do Adolescente - Permite a busca pelo nome do adolescente.
e Identidade de Género - Filtra processos conforme a identidade de género
registrada.
¢ UF e Municipio - Busca processos vinculados a um estado ou municipio especifico.
¢ Unidade - Localiza processos cadastrados em determinada unidade socioeducativa.
e Situagcao do Processo - Permite filtrar entre processos Abertos e Encerrados.

e Internacdo Proviséria - Permite buscar processos que envolvam internacao
provisodria.

¢ Atendimento Inicial - Localiza processos conforme o tipo de atendimento registrado
no inicio.

¢ Maedidas - Filtra processos de acordo com a medida socioeducativa aplicada.
Apds definir os critérios de pesquisa, clique no botao "Pesquisar" para exibir os
resultados. O botao "Limpar filtros" remove todos os filtros aplicados e retorna a listagem
completa.




Lista de Processos Cadastrados
A listagem exibe os processos registrados no sistema, apresentando os seguintes campos:
e Processo - NUumero identificador Unico do processo.
» Unidade - Unidade socioeducativa responsavel pelo atendimento do adolescente.
« Nome - Nome do adolescente vinculado ao processo.
e CPF - NUmero do CPF cadastrado (se disponivel).
» UF e Municipio - Estado e municipio de residéncia do adolescente.
» Identidade de Género - Género registrado no adolescente.
« Medidas - Indica as medidas socioeducativas aplicadas ao adolescente.
« Andamento do Processo - Informa o status atual do processo, incluindo pendéncias e
atualizacdes.
» Situacado do Processo - Indica se o processo esta Aberto ou Encerrado.

Acoes Disponiveis
Na ultima coluna da tabela, hd um conjunto de botdes que permitem a gestdao de cada
processo. As acdes disponiveis sao:
« @ Visualizar - Permite acessar os detalhes do processo sem edigéo.
. . Atendimentos - Registra e acompanha os atendimentos realizados ao adolescente.
Medidas - Gerencia as medidas socioeducativas aplicadas no processo.
| PIA (Plano Individual de Atendimento) — Permite incluir e monitorar o plano individual
do adolescente.
L} Acompanhamento - Registra informacdes sobre o andamento do caso.
a Internacgédo Proviséria — Registra e acompanha internac¢des provisérias.
. Relatérios de Avaliagao — Gera documentos relacionados ao andamento do processo.
« ®m Encerrar Processo - Finaliza o processo do adolescente na unidade socioeducativa.

O processo é conduzido conforme a necessidade do caso, permitindo a realizacdo de
atendimentos, aplicagdo de medidas, elaboragdao do PIA e acompanhamento, até sua
finalizagao. O fluxo a seguir ilustra as principais etapas desse procedimento:

Fluxo Detalhado:

Cadastro do Atendimento

adolescente Inicial

Atendimentos/
Atend. Inicial

Desligado |

Encerrar processo

Atendimento

Atendimento
diario '
Acompanhamt -
P Internacao
. s

Internagdo
Proviséria

Desligado ™

Encerrar processo

. INTERNAGCAO Desligado L]
Medidas

SEMILIBERDADE Desligado [ ]

Desligado [ ]

M ) MDHC

Relatorios de
Atendimento

Plano Individual
de Atendimento

Relatorios .

Relatdrios de Avaliacdo

Encerrar processe
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Fluxo Simplificado:

Cadastrar Adolescentes

Cadastrar

Acompanhamento
Adolescente P

- iy

+ Novo Processo

Medidas Relatério de
Acompanhamento

Internagao
Encerrar Processo

Atendimento L,
Proviséria



Botao "+ Novo Processo" + Novo Processo
No canto superior direito da tela, o botao "+ Novo Processo" permite iniciar um novo
registro no sistema. Ao clicar, o usuario sera direcionado a tela de Cadastro de
Processo, onde preencherda os dados necessarios para o acompanhamento do
adolescente na unidade socioeducativa.

Processo

Dados do Processo:
Data de inclusdo: X)X Usudrio: XXX

Dados da Origem do Processo

UF: XXX Cidade: XXX Tipo de unidade: XXX Tipo de Orgdo da Justica:
Unidade: XXX

Atribuir Profissional Responsavel:

+ Adicionar

Técnicos Agses

Nenhum técnico responsavel registrado.

Adicionar Adolescente:

+ Buscar Adolescente

Registro de Adolescente Nome CPF UF Municipio Identidade de Género Responsével Agbes

Nenhum adolescente vinculado

TR (s

O formulario apresenta as informacdes do processo de forma organizada, contendo os
seguintes dados:

1. Dados do Processo

¢ Situacao do Processo - Indica se o processo esta Aberto ou Concluido.
¢ Data de Inclusao - Data de registro do processo no sistema.
e Usuario - Nome do usuario responsavel pelo cadastro do processo.

2. Dados da Origem do Processo
e UF - Estado onde a unidade socioeducativa esta localizada.
¢ Municipio - Cidade onde a unidade estd situada.
¢ Unidade - Nome da unidade socioeducativa vinculada ao processo.
¢ Tipo de Unidade - Classificacao da unidade.
 Tipo de Orgao da Justica - Nome do 6rgio de justica vinculado ao processo.

Funcionalidades do Cadastro de Processo

Atribuir Profissional Responsavel

A secao Atribuir Profissional Responsavel permite selecionar o profissional responsavel
pelo processo do adolescente dentro da unidade socioeducativa. O nome do
profissional sé sera exibido se ele estiver previamente cadastrado no menu "Cadastrar
Profissionais".




Buscar Profissional Responsavel

Buscar Profissional Responsavel: *

Nome Acdes

o -

Atribuir um profissional responsavel:

1.Clique no botdo "+ Adicionar" para abrir o modal "Buscar Profissional
Responsavel".

2.No modal, utilize o campo "Buscar Profissional Responsavel" para pesquisar pelo
nome do profissional ou clique em "Pesquisar" diretamente para exibir todos os
profissionais cadastrados na unidade, sem a necessidade de inserir um nome.

3.Cligue no botdo "Pesquisar" para exibir os resultados correspondentes.

4.Na listagem exibida, localize o profissional desejado e clique no icone de selecao
na coluna Acdes para vincula-lo ao processo.

5.Apds selecionar o profissional, clique em "OK" para confirmar a atribuicao.

Botoes disponiveis no modal:
. - Pesquisar - Busca pelo nome do profissional no sistema.
e & - Selecionar Profissional - VVincula o profissional ao processo.
e 1 - Ok - Retorna a tela anterior sem salvar alteracgdes.
e [W& - Voltar - Retorna a tela anterior sem salvar alteracdes

Caso seja necessario remover um profissional responsavel vinculado ao processo, siga
0S passos abaixo:

Remover Profissional Responsavel
1. Localize o profissional listado na secao "Atribuir Profissional Responsavel".
2. Na coluna "Ac¢des", clique no icone de Iixeira.para excluir o profissional do
processo.
3. O profissional sera desvinculado imediatamente.

Adicionar Adolescente

Apods atribuir o profissional responsavel pelo processo, o préximo passo é vincular o
adolescente ao cadastro. Para isso, utilize a funcionalidade "Adicionar Adolescente",
gue permite buscar e selecionar um adolescente previamente cadastrado no sistema.
O nome do adolescente s6 sera exibido se ele estiver previamente cadastrado no
menu "Cadastrar Adolescentes".




Adicionar Adolescente

CPF: Nome: UF: Municipio:

L1
L1

Registro do Adolescente  CPF MNome UF Municipio Identidade de Género Respc Agbes

XXX o - . XXX XK -

1de 11 »

Exibindo pagina 1 de 11, total de
110 registros.

Adicionar um adolescente ao processo:
1.Cligue no botdo "+ Buscar Adolescente" para abrir o modal "Adicionar

Adolescente".
2.No modal, utilize os campos de filtro para buscar o adolescente desejado por CPF,

Nome, UF ou Municipio. Caso prefira, cligue diretamente em "Pesquisar" para
listar todos os adolescentes cadastrados.

3.0s adolescentes ja cadastrados no sistema serao exibidos na listagem,
apresentando informacgdes como Registro do Adolescente, CPF, Nome, UF,

Municipio, Identidade de Género e Responsavel Legal.
4.Localize o adolescente desejado e clique no icone de selecao na coluna "Ag¢des"

para vincula-lo ao processo.
5.Ap0os selecionar o adolescente, clique no botao "Ok" para confirmar a vinculagao ao

processo.

Botoes disponiveis no modal:
- Pesquisar - Busca o adolescente no sistema conforme os filtros

. Q Pesquisar

preenchidos.
. . - Selecionar Adolescente - Vincula o adolescente ao processo.

« B - Ok - Retorna a tela anterior sem salvar alteracdes.
. - - Voltar - Retorna a tela anterior sem salvar alteracdes.

Caso seja necessario remover um adolescente vinculado ao processo, siga 0s passos

abaixo:

Remover Adolescente Vinculado
1.Localize o adolescente listado na secao "Adicionar Adolescente".
2.Na coluna "Ag¢des", clique no icone de lixeiral®l para remover o adolescente do

processo.
3.0 adolescente sera desvinculado imediatamente, ndo constando mais Nno processo

em questado.

LD
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BOTOES DE ACOES - CADASTRO DE PROCESSO

14.2.1 - ATENDIMENTOS

Atendimentos + Novo Atendimento
Adolescente: XXX Q Visualizar Dados do Adolescente
Dados do Processo: Aberto
N2z XXX Data de incluséo: XXX Usuario: XXX
Dados da Origem do Processo
UF: XXX Cidade: XXX Tipo de unidade: XXX Tipo de Orgdo da Justica:
Unidade: XXX
Data Inicial: Data Final:
dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa =]

N -

Data Unidade Data Limite de Saida Agoes

Nenhum atendimento registrado

A acao "Registrar Atendimento" permite documentar os atendimentos realizados para
os adolescentes em cumprimento de medidas socioeducativas. Essa funcionalidade
possibilita 0 acompanhamento detalhado das interagdes, garantindo que todas as
informacdes sejam registradas no sistema para fins de rastreabilidade e
monitoramento.

Lista de Atendimentos Cadastrados

A listagem apresenta os atendimentos ja registrados no sistema, exibindo as
seguintes informacdes:

Numero do Processo - Cédigo identificador Unico do processo ao qual o atendimento
esta vinculado.

Nome do Adolescente - Nome do adolescente atendido.

CPF do Adolescente - NUmero do CPF cadastrado (se disponivel).

Data do Atendimento - Data em que o atendimento foi realizado.

Tipo de Atendimento - Categoria do atendimento prestado.

Profissional Responsavel - Técnico que realizou o atendimento.




Acdes Disponiveis
Na ultima coluna da tabela, hd um conjunto de botdes que permitem a gestao dos
atendimentos registrados. As acdes disponiveis sao:

. - Visualizar Atendimento - Permite acessar os detalhes do atendimento sem edicéo.
. - - Editar Atendimento - Modifica informacdes do atendimento, caso necessario.
 [® - Excluir Atendimento - Remove o registro do atendimento do sistema.

Botao "+ Novo Atendimento"

No canto superior direito da tela, o botdao "+ Novo Atendimento" permite registrar um novo
atendimento. Ao clicar, o usuario sera direcionado para o formulario de Cadastro de
Atendimento, onde preenchera as informacgdes necessarias para o registro no sistema.

Cadastrar Atendimento

Adolescente: Jodo

Dados do Processo: [ Aberto]
N2 8/2025 Data de inclusdio: 12/02/2025 Usudrio: ARTHUR BRENO ALVES FERREIRA
Dados da Origem do Processo
UF: Cidade: elém Tipo de unidade: Unidade socioeducativa Tipo de Grgéo da Justia:
Unidade: Internagdo Masculina Belémy/ UASE IMB |
Identificagdo do Adolescente
Jodo Q Visualizar Dados do Adolescente

Foi aplicado intemag3o provisGria? * Adolescente reincidente? * Documento apresentado: *
Nimero do documento apresentado: *

Dados Institucionais:

Data de Entrada: * Data de Apreenso: Data de Saida:

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa dd/mmy/aaaa

Data recepgio 20 adolescente e familia: * Data iltima petiio: Data do Decreto da Intemagao Provisdria: *

dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa dd/mm/aasa

Campos do Cadastro de Atendimento
A tela de Cadastro de Atendimento esta organizada em sec¢des, cada uma com campos especificos:

Visualizar Unidade Q. Visualizar Unidade
O botdo "Visualizar Unidade” permite acessar os detalhes da unidade vinculada ao atendimento. Ao

clicar, o usuario sera direcionado para a tela de Cadastro de Unidade, onde poderd visualizar
informagdes da unidade que criou o processo. Esse menu é exclusivo para consulta e ndo permite
edi¢cao dos dados da unidade.

Identificagcdao do Adolescente
Visualizar Dados do Adolescente
O botdo "Visualizar Dados do Adc

Visualizar Dados do Adolescent . 3
BoUnisiles e mabottar as informacdes detalhadas do

adolescente vinculado ao processo. Ao clicar, o usuario sera direcionado para a tela de Cadastro de
Adolescente, onde poderd visualizar os dados cadastrados.

Essa funcionalidade é exclusiva para consulta e ndo permite edicdo das informacdes do
adolescente.




Foi aplicada internacgdo proviséria? - Indicagéo se o adolescente estd em internacao provisoéria.
Adolescente reincidente? - Indica se o adolescente ja teve atendimentos anteriores.
Documento apresentado - Tipo de documento oficial apresentado.

Numero do documento apresentado - NUmero do documento apresentado pelo adolescente.

Dados Institucionais

Data de Entrada - Data em que o adolescente ingressou na unidade.
Data de Apreensao - Data em que ocorreu a apreensao do adolescente.
Data de Saida - Data prevista para a saida do adolescente da unidade.

Data de recepc¢do ao adolescente e familia - Data de primeiro contato do adolescente com a

unidade e sua familia.

Data da ultima peticdo - Data do ultimo documento juridico relacionado ao atendimento.
Data do Decreto de Internagdo Proviséria - Data em que a internagéo provisoria foi decretada.
Procedéncia - Origem do adolescente (ex.. comarca, delegacia).

Motivo de Entrada - Motivo pelo qual o adolescente ingressou na unidade.

Técnicos Envolvidos

Buscar Técnico

Buscar Técnico: *

Nome

Acbes

-
R o

« Adicionar Técnico - Permite registrar os profissionais responsaveis pelo atendimento do

adolescente.

1. Cligue no botdo "+ Adicionar" para abrir o modal "Buscar Técnico".

2. No modal, utilize o campo "Buscar Técnico" para pesquisar pelo nome do técnico ou cligue
em "Pesquisar" diretamente para exibir todos os técnicos cadastrados na unidade, sem a
necessidade de inserir um nome.

3. Clique no botdo "Pesquisar" para exibir os resultados correspondentes.

4. Na listagem exibida, localize o técnico desejado e clique no icone de selecdao na coluna Agdes
para vincula-lo ao processo.




Botoes disponiveis no modal:

. Pesquisar - Busca pelo nome do técnico no sistema.
- Selecionar Profissional - Vincula o técnico ao processo.

Ok - Retorna a tela anterior sem salvar alteracodes.

-- Voltar — Retorna a tela anterior sem salvar alteragdes

Caso seja necessario remover um profissional técnico vinculado ao atendimento, siga os passos
abaixo:

 Remover Técnico Responsavel

e Localize o profissional técnico na segdo "Técnico Envolvido".

» Na coluna "Ag¢bdes", clique no icone de lixeira para excluir o técnico do processo.
» O técnico sera desvinculado imediatamente.

Ato Infracional

A secdo Ato Infracional permite registrar os atos infracionais vinculados ao atendimento do
adolescente. O registro dessas infragbes é fundamental para o acompanhamento juridico e
socioeducativo do caso.

Incluir Infracao

Nome da Infracgo: *

Data da Infragéo: * UF da infraggo: * Cidade da infragéo: *

DD/MM/AAAA

«»
o

Descricdo da Infragéo:

el

Botao "+ Adicionar"

O botao "+ Adicionar" permite incluir um ou mais atos infracionais ao atendimento. Ao clicar, o
usuario sera direcionado para o formulario de Incluir Infracdo, onde poderd preencher os detalhes
de cada ato infracional.

Formulario "Incluir Infragao"

A tela de cadastro de infragdo contém os seguintes campos:

Nome da Infragdo - Selecao do ato infracional cometido pelo adolescente.

Data da Infragao — Data em que ocorreu a infragao.

UF da Infragao - Estado onde ocorreu o ato infracional.

Cidade da Infragao - Municipio onde a infrag&o foi registrada.

Descri¢cdo da Infragdo - Campo para inserir informagdes complementares sobre o ocorrido.

Apods preencher os campos obrigatdrios, o usuario pode clicar em "Salvar" para registrar o ato
infracional ou em "Voltar" para retornar a tela anterior sem salvar as alteragdes.




Lista de Atos Infracionais
Apds o registro, os atos infracionais sao listados na tela de atendimento, apresentando as
seguintes informacodes:

Nome da Infragdo - Nome da infragao cadastrada e sua referéncia legal.

Acoes Disponiveis - Na Ultima coluna, ha trés botdes para gestao dos registros:
e Q@ - Visualizar Infragao - Permite acessar os detalhes da infragao registrada.
« |2 - Editar Infragdo - Modifica os dados do ato infracional, se necessario.

* [§ - Excluir Infragdo - Remove o registro da infragdo do sistema.

Caso o adolescente tenha cometido mais de um ato infracional, o usuario pode repetir o
processo de adigcdo para registrar todas as infragdes necessarias.

Dados Socioeconémicos
e Convivio Familiar - Condicdo de moradia do adolescente (ex. com a mae, com o pai,
sozinho).
+ Renda Familiar - Faixa de renda da familia do adolescente.
¢ Qtd. Filhos do Adolescente - NUmero de filhos do adolescente, se houver.
» Composig¢ao Familiar — Informagdes sobre os integrantes da familia do adolescente.

Dados da Situagao Profissional
» Situacao Profissional - Ocupacdo atual do adolescente.
« Atividades - Registro de atividades profissionais desempenhadas.

Dados Escolares
» Situagado Escolar - Indica se o adolescente estd matriculado na escola.
» Escolaridade - Nivel de escolaridade do adolescente.
« Ultima escola frequentada - Nome da escola onde o adolescente estudou anteriormente.
+ Endereco da escola - Localizagao da escola onde o adolescente estuda ou estudou.
o Atividades Pedagégicas - Registro de atividades educacionais desenvolvidas no
atendimento.

Dados de Saude

A secao Dados de Saude permite registrar informacdes sobre o estado de saude do adolescente,
incluindo o uso de substancias psicoativas. Esse registro auxilia no acompanhamento e
planejamento de interven¢des adequadas para cada caso.

Botéo "+ Adicionar"

O botdo "+ Adicionar" permite incluir uma ou mais substancias consumidas pelo adolescente, se
houver. Ao clicar, o usuario sera direcionado para a tela "Incluir Droga", onde podera preencher
os detalhes sobre o uso da substancia.

MDHC



Incluir Droga

Nome da Droga: * Frequéncia de Uso: *

4
4

Formulario "Incluir Droga"

A tela de inclusao de droga contém os seguintes campos:
* Nome da Droga - O usuario deve selecionar a substancia utilizada pelo adolescente.
¢ Frequéncia de Uso - O usuario deve selecionar a periodicidade do consumo.

Apds preencher os campos obrigatdrios, o usuario pode clicar em "Salvar" para registrar a
substancia ou em "Voltar" para retornar a tela anterior sem salvar as alteracdes. O usuario
pode repetir esse processo para adicionar quantas substancias forem necessarias ao
atendimento.

Lista de Substancias Registradas
Apds o registro, as substancias sao listadas na tela de atendimento, apresentando as
seguintes informacodes:
¢ Nome da Droga - Nome da substancia cadastrada conforme a lista predefinida.
¢ Acoes Disponiveis - Na ultima coluna, ha dois botdes para gestao dos registros:
o [# Editar Droga - Permite modificar a substancia ou a frequéncia de uso.
o [g1 Excluir Droga - Remove o registro da substancia do sistema.

Caso o adolescente tenha histérico de uso de mais de uma substancia, o usuario pode repetir
O processo de adi¢ao para registrar todas as informacgdes necessarias.

Tipo de Avaliagao - Categoria de avaliacao de saude aplicada.

Avaliacdo Psicossocial — Registro de condi¢cdes psicoldgicas e sociais do adolescente.
Avaliacdo Fisica - Registro do estado de saude fisica do adolescente.

Avaliacao de Saude - Observagdes sobre a salde geral do adolescente.

Parecer Técnico

Data da Avaliagdo - Data em que a avaliacao técnica foi realizada.

Parecer Técnico - Andlise técnica do atendimento prestado ao adolescente.
Observacdes / Sugestées / Encaminhamentos - Campo para anotacdes adicionais sobre
recomendacdes e acdes futuras.

Acodes Disponiveis
Na parte inferior do formulario, ha dois botdes para interagdo do usuario:

o - +Salvar - Grava as informacdes do atendimento no sistema.
o s wier | - Voltar — Retorna para a tela anterior sem salvar alteracdes.

£ 3 O€ 3 %¢ > OC >: X



14.2.2 - INTERNACAO PROVISORIA

Cadastrar Internagdo Proviséria

Adolescente: XXX Q Visuslizar Dados do Adolescnte.
Dados do Processo: D =

NS X000 Data de inclusso: XX Usudrio: 00

Dados da Origem do Processo

VE: X Cidade: 100X Tipa de unidade: 0 Tipo de Orgdo da Justica:
Unidade: 300

Unidade:* Datac*

Selecions ddfmm/zaza

Profissionais Responsaveis

Atuagio Técnica Agdes

Nznnuma Profisionsl Respanssvel registrade

Natureza do acompanhamento Acbes

Nanhum acompanhamento ragistrada

Arquivos

Nenhum Arquiva registrade

o |

A acao de Internacao Provisdria permite registrar a informacao de que o adolescente
passou por medida de internacao em carater provisorio, vinculando-a a um processo
judicial especifico. A tela exibe os principais dados do processo e possibilita a inclusao de
informacdes complementares, como a unidade de atendimento, a data de inicio da
internagcao, os profissionais envolvidos, registros de acompanhamento e arquivos
comprobatoérios. Essa funcionalidade permite organizar os registros institucionais,

assegurar o vinculo entre o adolescente e o processo de origem, e subsidiar a¢cdes de
monitoramento da legalidade e duracao da medida.

Campos do Formulario

Na parte superior da tela sao exibidas automaticamente as informac¢des associadas ao
processo e ao adolescente:

e NuUmero do Processo

e Data de inclusao da internagao provisoria
e Unidade da Federacao e Cidade

e Unidade socioeducativa

e Usuario responsavel pelo registro

A seguir, o usuario deve preencher obrigatoriamente os seguintes campos:

¢ Unidade - Seleciona a unidade onde a medida de internagao provisdria estd sendo
cumprida.

e Data - Data de inicio da internagao provisoria.




Profissionais Responsaveis

Incluir Responsavel

Nome: *

Atuacao: *

Tl .

A secao Profissionais Responsaveis permite registrar os profissionais que atuam
diretamente no atendimento ao adolescente durante o periodo da internacao
provisoria. Para incluir um novo registro, o usuario deve clicar no botao +
Adicionar, preenchendo os seguintes campos no formulario:

e Nome - Nome completo do profissional.

e Atuacao - Funcdo técnica exercida no acompanhamento (ex.. psicdlogo,
assistente social etc.).

Registros de Acompanhamento

Incluir Acompanhamento

Natureza do acompanhamento: *

Selecione s

Atividades pedagodgicas: *

Necessita de medicacao didria: *

Selecione

“»

Acompanhamento: *

O -




A secdao Registros de Acompanhamento permite documentar as acdes
pedagdgicas, de saude ou outras frentes de atencao voltadas ao adolescente. Ao
clicar no botao + Adicionar, sera exibido o seguinte formulario:

e Natureza do acompanhamento - Define a area de atendimento (ex.. saude,
educacao, psicossocial).

» Atividades pedagégicas - Campo livre para descrever atividades realizadas.

» Necessita de medicacgdo diaria - Indica se ha necessidade de uso continuo de
medicacao.

e Acompanhamento - Campo descritivo para detalhar o acompanhamento
realizado.

Arquivos

A secao Arquivos permite anexar documentos relacionados a medida de
internacao provisoria. Para isso, o usuario deve clicar em + Selecionar, escolher o(s)
arquivo(s) desejado(s) e clicar em Salvar. Os arquivos serao listados na tabela com
botdes para visualizacdao ou exclusao.

Finalizando o Cadastro
Ao concluir o preenchimento de todos os campos obrigatdrios e, se necessario,
adicionar registros complementares, o usuario pode:

. - Salvar - Grava todas as informacdes inseridas no sistema.
o @& - Voltar — Retorna a tela anterior sem registrar alteragoes.




Medidas Socioeducativas

Adolescente: XXX
Dados do Processo: m

N3O0
Dados da Origem do Processo

UF: XXX
Unidade: XXX

Data Inicial:

DD/MM/AAAA

Data

XXX

14.2.3 - MEDIDAS

Q Visualizar Dados do Adolescente

s

Data de inclusdo: XXX Usudrio: XXX

Cidade: XXX Tipo de unidade: XXX

Data Final:

DD/MM/AAAA

S

Unidade

XXX

+ Medida
Tipo de Orgdo da Justica:
Medidas AgBes
o aew

A tela de Medidas Socioeducativas permite o acompanhamento das medidas aplicadas ao
adolescente em cumprimento de medidas socioeducativas. Nessa tela, € possivel visualizar
informacdes detalhadas sobre cada medida registrada, garantindo a rastreabilidade do

processo.

Identificagdo do Adolescente
Nome do Adolescente - Nome do adolescente vinculado as medidas.

Dados do Processo — Numero do processo ao qual a medida esta associada.
Status do Processo - Indicacao se o processo esta concluido ou em andamento.
Data de Inclusao - Data em que o adolescente foi incluido no sistema.

Usuario Responsavel - Nome do usuario que registrou as informacdes.

Dados da Origem do Processo
¢ UF e Cidade - Localizacao da unidade responsavel pelo adolescente.
¢ Unidade Vinculada - Unidade onde o adolescente estd cumprindo a medida.
¢ Tipo de Unidade - Categoria da unidade (exemplo: internacao, atendimento inicial).

Filtros de Pesquisa
Na parte superior da tela, ha filtros que permitem localizar medidas ja registradas no sistema:
e Data Inicial e Data Final - Intervalo de datas para busca.
e Botao "Pesquisar" - Executa a busca com base nos filtros aplicados.
¢ Botdo "Limpar Filtros" - Remove os filtros e retorna a listagem completa.




Lista de Medidas Cadastradas

A tabela apresenta um histérico das medidas registradas para o adolescente, exibindo as

seguintes informacdes:

e Data - Data em que a medida foi registrada.

Acdes Disponiveis:

Unidade - Nome da unidade onde a medida foi aplicada.
Medida - Tipo de medida socioeducativa aplicada.

o [@ - Visualizar - Exibe os detalhes da medida socioeducativa.
o [@ - Editar - Permite modificar as informagdes registradas.
o [& - Excluir - Remove a medida do sistema.

Cadastro de Medida Socioeducativa

O botao "+ Medida", localizado no canto superior direito da tela, permite a inclusdo de
uma nova medida socioeducativa para o adolescente. Ao clicar, o usuario sera
direcionado para a tela de Cadastro de Medida Socioeducativa, onde podera inserir todas
as informacdes necessarias sobre a aplicacao da medida.

Cadastrar Medida Socioeducativa

Adolescente: xxx Q Visualizar Dados do Adolescente

Dados do Processo:

N3O0 Data de inclusdo: XXX
Dados da Origem do Processo

UF:PA Cidade: Belém
Unidade: XXX

Q Visualizar Unidade

Identificagdo do Adolescente

2000
Foi aplicado internagdo proviséria? Adolescente reincidente?
Niimero do documento apresentado:

Dados Institucionais:

Data de Entrada: * Data de Apreensdo: *

Usudrio: XXX

Tipo de unidade: J0X Tipo de Orgdo da Justisa:

Q, Visualizar Dados do Adolescente

Documento apresentado:

Data de Saida:




Campos do Cadastro de Medida Socioeducativa
A tela de Cadastro de medida esta organizada em sec¢des, cada uma com campos
especificos:

Visualizar Unidade

O botao "Visualizar Unidade" permite acessar os detalhes da unidade vinculada a medida.
Ao clicar, o usuario sera direcionado para a tela de Cadastro de Unidade, onde podera
visualizar informacdes da unidade que criou o processo. Esse menu é exclusivo para
consulta e ndao permite edicao dos dados da unidade.

Identificagdo do Adolescente

Visualizar Dados do Adolescente

O botao "Visualizar Dados do Adolescente" permite acessar as informacdes detalhadas do
adolescente vinculado ao processo. Ao clicar, o usuario serd direcionado para a tela de
Cadastro de Adolescente, onde podera visualizar os dados cadastrados. Essa funcionalidade
€ exclusiva para consulta e nao permite edicao das informacdes do adolescente.

Técnicos Envolvidos

Buscar Técnico

Buscar Técnico: *

Nome Acdes

= -

¢ Adicionar Técnico - Permite registrar os profissionais responsaveis pelo atendimento do
adolescente.

1.Clique no botdo "+ Adicionar" para abrir o modal "Buscar Técnico".

2.No modal, utilize o campo "Buscar Técnico" para pesquisar pelo nome do técnico ou
cligue em "Pesquisar" diretamente para exibir todos os técnicos cadastrados na
unidade, sem a hecessidade de inserir um nome.

3.Cligue no botao "Pesquisar" para exibir os resultados correspondentes.

4.Na listagem exibida, localize o técnico desejado e clique no icone de selegcao na coluna
Acdes para vincula-lo ao processo.




e Botodes disponiveis no modal:

o - Pesquisar - Busca pelo nome do técnico no sistema.
. . - Selecionar Profissional - Vincula o técnico ao processo.

. ﬂ - Ok - Retorna a tela anterior sem salvar alteracdes.

o - - Voltar - Retorna a tela anterior sem salvar alteracdes

Caso seja necessario remover um profissional técnico vinculado ao atendimento, siga os
passos abaixo:

¢ Remover Técnico Responsavel

e Localize o profissional técnico na se¢cao "Técnico Envolvido".

e Na coluna "Agbes", clique no icone de lixeirl@ para excluir o técnico do processo.
e O técnico sera desvinculado.

Ato Infracional

Incluir Infragdo

Mome da Infragio: *

Selecione *
Diata da Infragdo: * UF da infragdo: Cidade da infracio: *
DD/MM/AAAA Selecione 5 Selecione e

Descrigio da Infragior

R =~

Ao clicar no botao "+ Adicionar" na secdo Ato Infracional, o sistema abre o modal "Incluir
Infracao", onde devem ser preenchidos os seguintes campos obrigatdrios:

 Nome da Infragao - Selecione a infragdo cometida pelo adolescente.

¢ Data da Infracao - Informe a data em que ocorreu a infragao.

¢ UF da Infracado - Escolha o estado onde a infragao foi registrada.

» Cidade da Infragédo - Indique o municipio onde a infracdo ocorreu.

e Descricdo da Infragao - Caso necessario, adicione informagdes complementares sobre o
ocorrido.

Apds preencher os campos obrigatdrios, o usuario pode clicar em:

e BN - Salvar - Grava a infracdao no sistema.
. - - Voltar - Retorna para a tela anterior sem salvar as informacodes.




Quando a infracao é cadastrada, ela passa a ser exibida na lista de Atos Infracionais. Para
cada registro, sao disponibilizadas as seguintes acoes:

« & . visualizar Infragcao - Permite acessar os detalhes da infragdo sem edigao.
. [ - Editar Infragdo - Modifica os dados cadastrados da infragao, caso necessario.
. . - Excluir Infracdao - Remove a infracdo cadastrada do sistema.

Medidas INERTTTINNN

ncluir Medida

Medida: *

Selecione

A3

| [

Ao clicar no botao "+ Adicionar" na secao Medidas, o sistema abre o modal "Incluir Medida",
onde deve ser preenchido o seguinte campo obrigatoério:

¢ Medida - Selecione a medida socioeducativa aplicada ao adolescente, conforme previsto
no Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA).

Apos selecionar a medida, o usuario pode clicar em:

. - Salvar - Grava a medida no sistema e a exibe na lista de medidas socioeducativas.
. - - Voltar - Retorna para a tela anterior sem salvar as informacdes.

Quando a medida é cadastrada, ela passa a ser exibida na lista de Medidas Socioeducativas.
Para cada registro, sao disponibilizadas as seguintes a¢des:

o . - Editar Medida - Permite modificar os dados da medida registrada.
. . - Excluir Medida - Remove a medida cadastrada do sistema.




Observacgoes Gerais gl ClIE G ERe LI

ncluir Observagao

Observacdes: *

Ao clicar no botdo "+ Adicionar Observacao" na secdo Observagdes Gerais, o sistema abre o
modal "Incluir Observacao", onde deve ser preenchido o seguinte campo obrigatorio:

» Observagdes - Campo de texto livre para registrar informagdes complementares sobre a
medida socioeducativa do adolescente.

Apds inserir o conteddo, o usuario pode clicar em:

. - Salvar - Grava a observa¢ao no sistema e a exibe na lista de observagodes.
. - - Voltar - Retorna para a tela anterior sem salvar as informacdes.

Quando uma observacao € cadastrada, ela passa a ser exibida na lista de Observacdes Gerais.
Para cada registro, sdao disponibilizadas as seguintes acdes:

. . - Editar Observacgao - Permite modificar o conteddo da observagao registrada.
. . - Excluir Observagdo - Remove a observag¢ao cadastrada do sistema.

Encerramento da Medida
Caso a medida tenha sido encerrada, os seguintes campos devem ser preenchidos:
» Data de Encerramento - Informe a data de finalizagao da medida.
» Motivo do Encerramento - Selecione o motivo do encerramento.
» Observagoes - Adicione comentarios adicionais sobre o encerramento da medida.

Acoes Disponiveis

Na parte inferior do formulario, ha dois botdes para interagao do usuario:
. - Salvar - Grava as informacdes da medida socioeducativa no sistema.
o [IIE%EI - Voltar - Retorna para a tela anterior sem salvar alteracdes.




14.2.4 - Plano Individual de Atendimento (PIA)

PIA

Adolescente: XXX
Dados do Processo: [ Aberto |

N2 3000 Data de inclusdo: XX Usuario: XXX

Dados da Origem do Processo

UF: XX Cidade: X)X Tipo de unidade: X)X Tipo de Orgéio da Justica:
Unidade: XXX

Q, visualizar Unidade Q visualizar Dados do Adolescenta

Responsaveis pela elaboracéo do PIA:

Nome Atuagio Aces

Nenhum técnico registrado

Estudo de Caso Situacional

Levantamento de Informagdes Psicolégicas

Areas de Pactuagio

A acado "Plano Individual de Atendimento (PIA)" permite a elaboracao, acompanhamento e
atualizacao do plano de atendimento do adolescente em cumprimento de medida
socioeducativa. Essa funcionalidade possibilita o registro detalhado dos responsaveis pelo plano,
areas de atuacgao e pactuacgao, garantindo um acompanhamento adequado e a rastreabilidade
das acdes.

Campos do Cadastro do PIA

A tela de Cadastro de medida esta organizada em secdes, cada uma com campos
especificos:

Visualizar Unidade

O botao "Visualizar Unidade" permite acessar os detalhes da unidade vinculada ao PIA.
Ao clicar, o usuario sera direcionado para a tela de Cadastro de Unidade, onde podera
visualizar informacdes da unidade que criou o processo. Esse menu € exclusivo para
consulta e nao permite edicao dos dados da unidade.

Visualizar Dados do Adolescente

O botao "Visualizar Dados do Adolescente" permite acessar as informacdes detalhadas
do adolescente vinculado ao processo. Ao clicar, o usuario sera direcionado para a tela
de Cadastro de Adolescente, onde poderd visualizar os dados cadastrados. Essa
funcionalidade é exclusiva para consulta e nao permite edicao das informagdes do
adolescente.




Responsaveis pela elaboracgio do PIA

Responsavel Técnico

Mome: *

Atuacdo: *

e A secao "Responsaveis pela Elaboracao do PIA" permite o cadastro dos profissionais
envolvidos na construcao do Plano Individual de Atendimento (PIA) do adolescente.

Adicionar um Responsavel
Para incluir um responsavel técnico na elaboragao do PIA:
1. Cligue no botao "+ Adicionar".
2. O sistema abrira a janela "Responsavel Técnico".
3. Preencha os campos obrigatérios:
o Nome: Insira o nome do profissional responsavel.
o Atuacgao: Informe a funcao desempenhada pelo responsavel no processo.
4. Clique em "OK" para salvar as informacdes no sistema.

Lista de Responsaveis

A lista apresenta os profissionais cadastrados no PIA, exibindo:
e Nome: Identificacao do profissional.
e Atuacao: Papel desempenhado na elaboragao do PIA.
o Acdes: Opcdes disponiveis para gerenciamento.

Acoes Disponiveis
Na ultima coluna da tabela, ha um botdo que permite a exclusao de um responsavel:
e Excluir Responsévu — Remove o profissional da lista. Para excluir, clique no icone da
lixeira e confirme a agao.

Estudo de Caso Situacional

A funcionalidade "Estudo de Caso Situacional" permite registrar e acompanhar informacdes
detalhadas sobre a situagao social, familiar e de saude do adolescente em cumprimento de
medida socioeducativa. Essa funcionalidade visa oferecer um panorama completo do
contexto do adolescente, auxiliando na elaboragao de estratégias de atendimento e
encaminhamento.
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Aspectos Gerais Que Deverao Ser Considerados pela Equipe no Preenchimento
e Experiéncias vividas consideradas positivas.
e Habitos negativos que deseja abolir.
¢ Metas e expectativas que projeta para o futuro.
e Atitudes, habilidades e potencialidades que deseja desenvolver.
¢ Desejos e sonhos que deseja realizar.
e Conhecimentos que deseja adquirir.
e Circunstancias da vida que deseja modificar.
e Contribuicdes dos responsaveis legais do adolescente.

Campos do Estudo de Caso Situacional
A tela esta organizada em sec¢des para facilitar o registro das informacdes do adolescente.

Levantamento Socioeconémico

e O/A adolescente possui filho? - Informe se o adolescente tem filhos e, se aplicavel,
quantos.

e O/A adolescente ja passou por unidade de Medida Socioeducativa? - Indique se o
adolescente ja esteve em cumprimento de medida socioeducativa anteriormente.

¢ Adolescente relata trajetéria de rua? - Registre se o adolescente tem histérico de viver
em situacao de rua.

¢ Ha indicios de ameacga de morte atualmente? - Informe se ha indicios concretos de
ameaca a vida do adolescente.

e Foi encaminhado algum relato da ameaga ao Judiciario? - Registre se houve
comunicac¢ao oficial sobre a ameacga ao sistema de justica.

¢ Houve algum encaminhamento da situagdo de ameac¢a, por parte da Unidade? -
Indique se a unidade adotou alguma providéncia em relagdo a ameaca sofrida pelo
adolescente.

e O/A adolescente ja foi atendido/a anteriormente por Programa de Protecdo a
Crianca e ao Adolescente Ameagado? - Informe se o adolescente ja foi incluido em
programas de protecao especificos.

Condicoes de Moradia e Infraestrutura

e Condigdes de moradia - Informe sobre a situagdo habitacional do adolescente, como
moradia propria, alugada, cedida, etc.

o Especificar - Caso a opc¢do anterior exija complementacdo, insira mais detalhes sobre a
condi¢ao da moradia.

¢ Tipo de construcdao - Indique se a residéncia é de alvenaria, madeira, taipa, entre
outras.

¢ Especificar - Caso necessario, detalhe informacdes adicionais sobre a construcao.

e Abastecimento de agua - Registre a fonte de abastecimento de dgua da residéncia
(rede publica, poco, etc.).

e Especificar - Caso necessario, informe detalhes adicionais sobre o abastecimento de
agua.

e Escoamento sanitario - Informe como é feito o escoamento sanitdrio da residéncia
(rede publica, fossa séptica, céu aberto, etc.).

[ D! O Y e d ! O ! oKL



Histérico Pessoal e Familiar
¢ Tem histdrico de ter passado pelo sistema prisional? - Indigue se o adolescente j& esteve no
sistema prisional anteriormente.
¢ Vocé possui crencga religiosa? - Informe se o adolescente se identifica com alguma religido.
¢ Adolescente de comunidade tradicional? - Registre se o adolescente pertence a povos e
comunidades tradicionais, como quilombolas, indigenas, ribeirinhos, entre outros.

Levantamento da Abordagem Familiar e Comunitaria

¢ Ha quanto tempo a familia mora neste estado e cidade? - Registre o tempo de residéncia
da familia na localidade.

e Ha quanto tempo a familia mora no bairro atual? - Informe o tempo de residéncia no bairro
atual.

¢ A familia, ou algum de seus membros, é acompanhado pela rede socioassistencial (CRAS,
CREAS, unidade de acolhimento e outros)? - Indique se ha acompanhamento por servicos
socioassistenciais.

¢ A familia, ou algum de seus membros, é vitima de ameacas ou de discriminagdo na
comunidade onde reside? - Registre se ha histdérico de violéncia ou discriminacao contra a
familia na comunidade.

¢ A familia possui parentes que residam préximo ao seu local de moradia? - Informe se ha
familiares préoximos que possam oferecer suporte.

¢ A familia, ou algum de seus membros, participa de grupos religiosos, comunitdarios ou
outros grupos/instituicées? - Registre a participagdo em redes comunitarias, grupos
religiosos ou de apoio social.

Acoes Disponiveis

Na parte inferior do formulario, ha dois botdes para interagao do usuario:
. - Salvar - Grava as informacdes registradas no sistema.
. ® Votur - Voltar — Retorna para a tela anterior sem salvar alterag¢des.

Levantamento de Informacgdes Psicolégicas

A funcionalidade "Area de Pactuacdo" permite registrar e acompanhar os eixos de atuacio no
atendimento ao adolescente em cumprimento de medida socioeducativa. O preenchimento
dessas areas garante um atendimento integral, permitindo identificar necessidades e
potencialidades, elaborar um Plano Individual de Atendimento (PIA) personalizado e promover a
reinsercao social de forma efetiva. Além disso, facilita a articulagcao entre os setores envolvidos no
processo, assegurando uma atuacgao integrada e estratégica para o desenvolvimento do
adolescente.

Informacoes sobre o(a) adolescente anterior a medida socioeducativa

¢ Histéria, Contexto e Dinamica Familiar - Informe sobre vinculos familiares, fatos biograficos
relevantes, pessoas de referéncia e aspectos que possam influenciar na trajetéria do
adolescente.

¢ Percepcgoes sobre si mesmo - Relate como o(a) adolescente se reconhece, como lida com o
autocuidado e suas emocgdes.

e Histérico de rede social e afetiva - Descreva as relacdes de amizade, afetivas e sexuais antes
da medida socioeducativa.

e Histérico de violéncias sofridas — Registre violéncias fisicas, psicoldgicas, sexuais e/ou
institucionais sofridas pelo adolescente, bem como possiveis autores das agressoes.
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Histérico de Saude Mental do(a) adolescente anterior a medida socioeducativa

» Histérico pessoal de abuso de substancias psicoativas, déficit cognitivo,
transtorno mental e/ou sofrimento mental - Informe se h3 registros anteriores
sobre esses aspectos.

« Acompanhamento na Rede de Atenc¢ao Psicossocial - RAPS ou outro servico de
saude mental? — Selecione se 0 adolescente ja recebeu acompanhamento na
RAPS ou em outro servico.

e Fez uso de psicotropicos? - Indique se houve uso de medicamentos
psicotrépicos antes da medida socioeducativa.

» Episodio de ideagao ou tentativa de suicidio - Informe se ha registros de
ideacao ou tentativa de suicidio.

» Especificar situacdo - Detalhe a situagdo caso tenha ocorrido tentativa de
suicidio ou outros agravantes de saude mental.

Histérico de Uso de Drogas Anterior a Medida
Ao clicar no botao "+ Adicionar" na secao Histérico de Uso de Drogas Anterior a

Medida, o sistema abre o modal "Incluir Droga", onde devem ser preenchidos os
seguintes campos obrigatorios:

» Nome da Droga - Selecione a substancia utilizada pelo adolescente.

o Frequéncia de Uso - Selecione a periodicidade do consumo.

Apobs preencher os campos obrigatoérios, o usuario pode clicar em:

. - Salvar - Grava a substancia no sistema e a exibe na lista de drogas
registradas.
. ® votar - Voltar - Retorna para a tela anterior sem salvar as informacdes.

Quando a droga € cadastrada, ela passa a ser exibida na lista de Histérico de Uso de
Drogas Anterior a Medida. Para cada registro, sao disponibilizadas as seguintes
acoes:

« # Editar Droga - Permite modificar a substancia ou a frequéncia de uso.

«[§ Excluir Droga - Remove o registro da substancia do sistema.

Além do registro da substancia utilizada, devem ser informados os seguintes dados
complementares:

» Relacado do sujeito com as substancias - Descreva problemas coexistentes
advindos do uso de drogas (familiares, sociais, organicos, envolvimento com o
trafico).

o Tratamento por dependéncia ou abuso de substancias psicoativas licitas ou
ilicitas? - Indique se o adolescente j& passou por tratamento devido ao uso de
substancias.

e Adesao ao tratamento - Informe se houve adesao ao tratamento proposto.

» Observagoes - Registre outras informacdes relevantes sobre o uso de
substancias psicoativas.
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Informacdes sobre o(a) adolescente no cumprimento da medida

¢ Convivéncia durante a medida socioeducativa - Relate a interacdo do adolescente com
pares e profissionais no contexto da medida.

¢ Reflexdes sobre o ato infracional - Informe se o adolescente manifesta arrependimento,
compreensao sobre as consequéncias do ato e expectativas futuras.

¢ Demandas identificadas em saude mental - Registre déficits cognitivos, transtornos
mentais, sofrimento psiquico ou sintomas decorrentes do uso de substancias psicoativas.

¢ Episddio de ideacdo ou tentativa de suicidio - Indique se houve episddios durante a
medida.

¢ Especificar situacao - Detalhe o caso, se aplicavel.

Encaminhamentos Realizados

¢ Manejos internos - Informe estratégias adotadas dentro da unidade para lidar com as
necessidades do adolescente.

¢ Encaminhamento para a Rede de Atencgao Psicossocial (RAPS) ou outro servico de
saude mental - Indique se houve necessidade de encaminhamento para
acompanhamento especializado.

¢ Fez uso de psicotréopicos durante a medida? - Selecione se o adolescente utilizou
medicamentos psicotréopicos enquanto cumpria a medida socioeducativa.

Acoes Disponiveis
Na parte inferior do formulario, ha dois botdes para interacao do usuario:

o BIEETIN - Salvar - Grava as informacdes registradas no sistema.
o ®wlar T - Voltar — Retorna para a tela anterior sem salvar alteragdes.

14.2.4.1 - Areas de Pactuacio

A funcionalidade "Area de Pactuacio" permite registrar e acompanhar os eixos de atuacdo no
atendimento ao adolescente em cumprimento de medida socioeducativa. Essa
funcionalidade possibilita a definicao de areas prioritarias para o desenvolvimento do
adolescente, promovendo uma atuagao integrada entre diferentes setores.

Cadastro e Gestio das Areas de Pactuacio

Para registrar ou atualizar informacdes sobre uma area de pactuacao, o usuario deve clicar no
icone [# Editar/Cadastrar, localizado na coluna "A¢bes". Esse botdo permite preencher os
dados da area pactuada ou modificar informacgdes ja registradas.

Apds o preenchimento, as areas ficam registradas no sistema, permitindo a visualizagao e
edicao conforme necessario. Sao disponibilizadas as seguintes acdes para cada registro:

& Visualizar — Permite acessar os detalhes da area pactuada.
e |# Cadastrar/Editar — Permite inserir ou modificar as informacdes da area pactuada.
Excluir — Remove a area pactuada do sistema.

I Importante: Todas as areas de pactuacao devem ser preenchidas para garantir um
acompanhamento completo. Essas informagdes sao essenciais para a elaboracao de
estratégias de atendimento, bem como para a inclusdao do adolescente em programas e
servicos adequados as suas necessidades e interesses.

f % OE »: ol ! OC > To ELXK:



Areas de Pactuacio Disponiveis
As areas de pactuacgao disponiveis para cada adolescente sao:
e Educacao
e Cultura
o Lazer
e Esporte
e Saude Integral
e Espiritualidade
e Participagao Politica e Social
e Fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria
e Profissionalizacao
e Preparacao para desligamento
e Direito a alimentacao
¢ Direito a Liberdade, Respeito e Dignidade

Cada uma dessas areas pode ser cadastrada ou editada conforme necessario. Para isso,
utilize a opgao de edicao ao lado do nome da area.

A seguir, sao apresentadas todas as areas de pactuacao, juntamente com os respectivos
campos de insercao e orientagdes para o preenchimento dos cadastros.

14.2.4.1.1 - Educacao

Area de Pactuacio - Educacio
A secao Educacao permite registrar e acompanhar o acesso do adolescente ao ensino
formal e outras formas de aprendizado.

Estudo de Caso Situacional
Essa secao permite registrar a condicao educacional do adolescente e seu historico escolar.
Para preencher os dados, siga os seguintes passos:

o Situacgao Escolar: Registre se o adolescente esta matriculado em alguma instituicdo
de ensino e sua situacao atual.
o Escolaridade: Informe o nivel de ensino cursado pelo adolescente (ex.. Ensino
Fundamental, Ensino Médio, EJA).
o Evasao: Indique se o adolescente tem histérico de abandono escolar e os motivos.
o Reprovagao: Registre se o0 adolescente ja repetiu anos escolares.
o Transferéncia Escolar: Informe se o adolescente ja foi transferido de escola e o
motivo.
o Evolucdao Pedagédgica: Descreva como tem sido o progresso educacional do
adolescente dentro ou fora da unidade.
o Competéncias: Informe se o adolescente possui habilidades basicas de leitura,
escrita e interpretacao de texto.
= Sabe ler? Selecione "Sim", "Nao" ou “Com Limita¢des”.
= Sabe escrever? Selecione "Sim", "Nao" ou “Com Limitagdes”.
= Sabe interpretar texto? Selecione "Sim", "N&o" ou “Com Limitagdes".
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Apos preencher as informacodes, clique em "Salvar" para armazenar os dados no sistema ou
“Voltar” para retorna a tela anterior sem salvar as informacoes.

Metas
Nesta secao, a equipe técnica pode definir objetivos especificos para o adolescente dentro
da area de educacao.

1.Para adicionar uma meta, clique no botdo ININIEEZ"3 + Adicionar".
2.Preencha os seguintes campos no modal "Incluir Meta":

o Metas construidas a partir das demandas ou objetivos declarados pelo
adolescente: Registre quais sao os interesses do adolescente em relagao a educacgao,
como a retomada dos estudos ou a participagcao em cursos profissionalizantes.

o Diagnéstico Situacional do Adolescente e as percep¢des da equipe: Descreva a
percepcao da equipe sobre as necessidades educacionais do adolescente e possiveis
barreiras para seu aprendizado.

o Intervengdes necessarias: Informe as acdes planejadas para garantir o acesso e
permanéncia do adolescente no ensino, como reforgo escolar, apoio pedagdgico ou
articulacao com redes de ensino.

o Observagoes: Adicione qualquer informacao relevante para complementar o
planejamento educacional.

o Prazo: Defina o periodo necessario para alcancar a meta estabelecida.

o Responsavel: Indique o profissional responsavel pelo acompanhamento da meta.

3. Clique em "Salvar" para registrar a meta ou “Fechar”, para Retorna a tela anterior sem
salvar as informacdes.
4. Metas cadastradas ficarao listadas com op¢ao para visualizar, editar ou excluir.

Acompanhamento
Esta funcionalidade permite registrar o monitoramento das agdes e metas estabelecidas
para a area de Educacao.

1.Para registrar um acompanhamento, clique no botgo L "+ Adicionar".
2.No modal "Incluir Acompanhamento", preencha os seguintes campos:

o Consideracdes da equipe multidisciplinar: Registre a analise da equipe sobre a
evolucao do adolescente na educacgao e eventuais dificuldades enfrentadas.

o Registro de incidentes disciplinares ou encaminhamentos adotados: Informe se
houve episddios de indisciplina relacionados ao ambiente escolar.

o Data do acompanhamento: Registre o dia em que a analise foi realizada.

o Observagoes: Adicione comentarios relevantes sobre o andamento das metas
educacionais.

o Visitas: Possibilidade de registrar visitas familiares, domiciliares ou telefonemas que
possam impactar no desempenho escolar do adolescente.
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Além disso, o acompanhamento permite incluir registros complementares sobre a
adaptacao escolar do adolescente:

o Registros de fatos positivos/relevantes: Relate eventos marcantes sobre a
participacao do adolescente em atividades educacionais.

o Atividades internas: Registre o envolvimento do adolescente em
assembleias, eventos escolares ou cursos dentro da unidade.

o Atividades de integragao familiar: Informe se ha agdes que envolvem a
participacao da familia no processo educacional do adolescente.

o Medidas especificas de atencdao a saude: Caso o adolescente tenha
limitacOes fisicas ou cognitivas que afetem sua aprendizagem, registre os
encaminhamentos e atendimentos necessarios.

o Observagoes: Registre informacdes adicionais que ndao se enquadrem nNos
campos anteriores, mas que sejam relevantes para o acompanhamento do
adolescente.

3. Clique em "Salvar" para registrar a meta ou “Fechar”, para Retorna a tela anterior
sem salvar as informacgoes.
4. Acompanhamentos registrados ficardao listados com opg¢ao para visualizar,
editar ou excluir.

14.2.4.1.2 - Cultura

Area de Pactuacio - Cultura

A secao Cultura permite registrar e acompanhar a participacao do adolescente em
atividades culturais, identificando interesses, incentivando expressdes artisticas e
fortalecendo lagos comunitarios.

Estudo de Caso Situacional
Essa secao permite registrar aspectos vivenciados pelo adolescente, auxiliando no
planejamento das intervencdes. Para preencher os dados, siga 0s passos abaixo:

o Cultura (identificar aspectos culturais vivenciados pelo/a adolescente):
Registre as experiéncias culturais do adolescente, como participacao em
eventos, manifestacdes artisticas ou envolvimento com grupos culturais.

e Vocé participa de alguma atividade cultural em seu bairro?: Indique se o
adolescente estd envolvido em atividades culturais na sua comunidade, como
oficinas, festivais ou grupos locais.

e Vocé participa de alguma atividade cultural fora do seu bairro?: Informe se o
adolescente participa de atividades culturais em outros locais, como centros
culturais, teatros ou cursos especializados.

» Informacgdes/Observagdes: Registre detalhes adicionais sobre o envolvimento
cultural do adolescente, incluindo dificuldades de acesso, preferéncias ou
impactos positivos na sua formacao.

Apos preencher as informacgdes, clique em "Salvar" para armazenar os dados no
sistema ou "Voltar" para retornar sem salvar alteracdes.
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Metas
Nesta secdo, a equipe técnica pode definir metas para fortalecer a participagao do
adolescente na cultura.

Para adicionar uma meta, clique no botao "+ Adicionar" e preencha os
seguintes campos:

¢ Metas construidas a partir das demandas do adolescente: Registre quais sdo os
interesses culturais do adolescente, como participacao em oficinas, cursos ou eventos.

o Diagnéstico Situacional: Descreva a percepcdo da equipe sobre o envolvimento do
adolescente na cultura e possiveis barreiras de acesso.

e Intervencdes necessdrias: Informe as a¢des planejadas para garantir a participagdo do
adolescente em atividades culturais.

e Observagdes: Adicione qualquer informagao relevante para complementar o
planejamento.

¢ Prazo: Defina o periodo para alcancar a meta estabelecida.

¢ Responsavel: Indigue o profissional responsavel pelo acompanhamento da meta.

As metas cadastradas ficarao listadas com a opgao de visualizar, editar ou excluir.

Acompanhamento
Esta secao permite registrar o monitoramento das acdes e metas estabelecidas para a area
de Cultura.

Para registrar um acompanhamento, clique no botdao "+ Adicionar" e
preencha os seguintes campos:

e Consideragdées da equipe multidisciplinar: Registre a andlise da equipe sobre a
participacao do adolescente em atividades culturais e dificuldades enfrentadas.

* Registro de incidentes disciplinares ou encaminhamentos adotados: Informe se
houve episddios que impactaram a participagao do adolescente nas atividades culturais.

¢ Data do acompanhamento: Registre o dia em que a analise foi realizada.

e Observagodes: Adicione comentarios relevantes sobre o andamento das metas culturais.

e Visitas: Possibilidade de registrar contatos com a familia ou com instituicdes culturais
para incentivar a participacao do adolescente.

» Registros de fatos positivos/relevantes: Relate eventos marcantes da participacado do
adolescente em atividades culturais.

e Atividades internas: Registre o envolvimento do adolescente em projetos culturais
dentro da unidade.

o Atividades de integracao familiar: Informe se ha acdes que envolvem a participacao da
familia nas atividades culturais.

e Observacgoes: Adicione comentarios relevantes sobre o andamento das metas culturais,
desafios enfrentados e demais informacdes que contribuam para o acompanhamento
da participacao do adolescente em atividades culturais.

Apds o preenchimento, cligue em "Salvar" para registrar as informacdes ou "Fechar" para
sair da tela de acompanhamento.
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14.2.4.1.3 - Lazer

Area de Pactuacio - Lazer

A secao Lazer permite registrar e acompanhar as atividades recreativas do adolescente,
identificando suas preferéncias e incentivando a participacao em espacos de lazer.

Estudo de Caso Situacional

Essa secao permite registrar aspectos vivenciados pelo adolescente, auxiliando no planejamento das
intervencdes. Para preencher os dados, siga os passos abaixo:

e Lazer (O que o/a adolescente gosta de fazer no seu lazer): Registre as atividades de
lazer preferidas pelo adolescente, como esportes, jogos, leitura, passeios ou outras formas
de entretenimento.

* Vocé participa de alguma atividade de lazer em seu bairro?: Indique se o adolescente tem
acesso e participa de atividades recreativas na sua comunidade, como pracas, quadras
esportivas, centros comunitarios ou eventos locais.

» Vocé participa de alguma atividade de lazer fora do seu bairro?: Informe se o adolescente
realiza atividades de lazer em locais diferentes do seu bairro, como clubes, centros esportivos,
parques ou espagos culturais.

« Informacdes/Observacdes: Registre detalhes adicionais sobre o lazer do adolescente, incluindo
dificuldades de acesso, preferéncias especificas ou impactos dessas atividades no seu
desenvolvimento.

Apds preencher as informacgdes, clique em "Salvar" para armazenar os dados no sistema ou "Voltar"
para retornar sem salvar alteracgdes.

Metas
Essa secao permite registrar os objetivos estabelecidos para o adolescente no que se refere ao lazer.
Para adicionar uma meta, clique no botdo "+ Adicionar" e preencha os seguintes campos:
« Metas construidas a partir de demandas /objetivos declarados pelo adolescente: Registre as
expectativas do adolescente relacionadas ao lazer e sua participagao em atividades recreativas.
» Diagnéstico situacional do adolescente e as percepc¢cdes da equipe: Informe a andlise da
equipe sobre as necessidades e possibilidades do adolescente no acesso ao lazer.
» Intervencodes necessarias: Registre as acdes planejadas para garantir que o adolescente tenha
acesso a espacos de lazer adequados e participativos.
» Observacgodes: Adicione informacdes relevantes sobre a meta estabelecida e possiveis desafios no
cumprimento.
» Prazo: Defina um prazo estimado para o cumprimento da meta.
» Responsavel: Indique o profissional ou setor responsavel pelo acompanhamento e execugao da
meta.

Apbs preencher os campos, cligue em "Salvar" para registrar a meta ou "Fechar" para cancelar a
operagao.

Acompanhamento
Essa secao permite registrar o monitoramento das agdes e metas estabelecidas para a area de
Lazer.
Para registrar um acompanhamento, clique no botdo "+ Adicionar" e preencha os seguintes camypos:
» Consideracdes da equipe multidisciplinar de referéncia: Registre a andlise da equipe sobre a
participacao do adolescente nas atividades de lazer e dificuldades enfrentadas.
» Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢cées ou encaminhamentos adotados: Informe
se houve episdédios que impactaram a participagao do adolescente no lazer.
» Data: Registre o dia em que a analise foi realizada.
» Observacgdes: Adicione comentarios relevantes sobre o andamento das metas relacionadas ao
lazer.
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* Visitas: Possibilidade de registrar contatos com a familia ou instituicdes para incentivar a
participa¢do do adolescente em atividades de lazer.
* Registros de fatos positivos/relevantes: Relate eventos marcantes da participacao do
adolescente em atividades recreativas.
* Atividades internas: Registre o envolvimento do adolescente em atividades de lazer promovidas
dentro da unidade.
e Atividades de integracao familiar: Informe se ha a¢des que envolvem a participa¢ao da familia
no lazer do adolescente.
¢ Observagdes: Registre informacdes adicionais sobre o0 acompanhamento, incluindo avancos,
desafios ou qualquer aspecto relevante para a continuidade das ac¢des.
ApOs preencher as informacdes, clique em "Salvar" para registrar as informac¢8es ou "Fechar" para sair
da tela de acompanhamento.

14.2.4.1.4 - Esporte

Area de Pactuacdo - Esporte
A area de Esporte permite registrar e acompanhar a pratica esportiva do adolescente, seus interesses,
talentos e insercao em atividades dentro e fora da comunidade.

Estudo de Caso Situacional
Essa secdo permite registrar os habitos, preferéncias e vivéncias do adolescente no campo esportivo.
Para preencher os dados, siga 0s passos abaixo:

e Esporte (Identificar o esporte que o adolescente gosta): Informe o tipo de esporte com o qual o
adolescente se identifica ou tem interesse em praticar, como futebol, basquete, capoeira, atletismo
etc.

* Vocé participa de algum esporte em seu bairro?: Indique se o adolescente esta envolvido em
alguma atividade esportiva proxima de sua residéncia ou comunidade.

* Vocé participa de algum esporte fora do seu bairro?: Informe se ha participacdao em praticas
esportivas em locais mais distantes, como clubes, escolas ou centros esportivos.

* Informagdes/Observacgdes: Registre comentarios adicionais sobre o envolvimento do adolescente
com o esporte, desafios enfrentados ou historico de participacao.

* O adolescente pratica alguma atividade esportiva?: Assinale se o adolescente est3 atualmente
envolvido em algum esporte, dentro ou fora da unidade.

* O adolescente gostaria de praticar alguma atividade esportiva?: Identifique se ha desejo por
parte do adolescente em iniciar ou retornar a pratica de alguma modalidade esportiva.

Apos o preenchimento, clique em Salvar. Para retornar a tela anterior, utilize o botdo Voltar.
Metas
A aba de metas permite a equipe técnica estabelecer objetivos para o desenvolvimento esportivo do
adolescente, a partir de suas demandas e potencialidades.
Para cadastrar uma meta, clique em I + Adicionar e preencha os seguintes campos:
¢ Metas construidas a partir de demandas / objetivos declarados pelo adolescente: Registre os

interesses esportivos do adolescente, como treinar determinada modalidade, participar de
torneios ou aprender uma nova pratica.
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e Diagnéstico situacional do Adolescente e as percep¢des da equipe: Descreva como a
equipe percebe o atual envolvimento do adolescente com o esporte e as possibilidades de
desenvolvimento nessa area.

* Interven¢des necessarias: Informe as a¢des que a equipe pretende realizar para incentivar,
viabilizar ou fortalecer o acesso do adolescente ao esporte.

* Observacgdes: Adicione informacdes relevantes ao planejamento das ac¢des.

* Prazo e Data: Indique o periodo estipulado para alcancar o objetivo definido.

* Responsavel (Nome e Atuacao): Registre o nome e a funcdo do técnico ou profissional que
ficara responsavel por acompanhar essa meta.

Apés preencher todos os campos, clique em Salvar. Para retornar sem salvar, utilize o botdo
Fechar.

As metas cadastradas ficardo listadas com a opcdo de visualizar, editar ou excluir.
Acompanhamento

Essa se¢do permite o monitoramento das metas estabelecidas na area de Esporte, além do registro
de situa¢bes relevantes a vivéncia esportiva do adolescente.

Para adicionar um acompanhamento, clique em + Adicionar e preencha os seguintes campos:

* Considerac¢des da equipe multidisciplinar de referéncia: Registre a analise da equipe sobre
0 progresso do adolescente nas atividades esportivas, avancos observados ou dificuldades
enfrentadas.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢des ou encaminhamentos adotados:
Informe se houve episddios relacionados a disciplina que impactaram a pratica esportiva.

¢ Data: Data do acompanhamento realizado.

* Observagdes: Espaco livre para comentarios adicionais sobre o desenvolvimento esportivo do
adolescente.

e Data da visita: Informe o dia em que foi realizada visita relacionada a area de esporte.

* Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registre contatos com a familia ou
instituicdes esportivas, se houver.

* Registros de fatos positivos/relevantes: Descreva momentos significativos da participacao
esportiva do adolescente, como prémios, participacdo em campeonatos, melhoria de
desempenho etc.

* Atividades internas: Relate o envolvimento do adolescente em atividades esportivas
realizadas dentro da unidade.

* Atividades de integracdo familiar: Informe acdes que envolvem os familiares nas praticas
esportivas, como participacdao em eventos ou apoio ao adolescente.

* Medidas especificas de atencdo a saude: Registre cuidados ou atendimentos que possam
estar relacionados a pratica de esportes, como avaliagdo médica ou encaminhamento
fisioterapéutico.

* Observagdes: Campo livre para informacdes adicionais relacionadas ao acompanhamento.

Apo6s o preenchimento, clique em Salvar. Para retornar sem salvar, utilize o botdo Fechar.

[ D! O Y e d ! O ! oKL



14.2.4.1.5 - Saude Integral

Area de Pactuacdo - Saude Integral

A area de Saude Integral permite registrar informacdes sobre o estado de saude do adolescente,
incluindo historico clinico, condi¢des especificas, tratamentos em curso e cuidados necessarios, com
foco no acompanhamento integral do seu bem-estar fisico e emocional.

Estudo de Caso Situacional
Esta secdo permite registrar dados e percep¢bes relacionadas a saude do adolescente. Para
preenchimento, siga as orienta¢des abaixo:

e Como vocé descreve sua saude?: Campo para registro da autopercepcdo do adolescente em
relagdo ao seu estado geral de saude.

¢ Ja sofreu lesdes decorrentes de acidentes ou violéncia?: Registra se o adolescente ja passou
por situacdes que resultaram em lesbes corporais, como acidentes ou agressoes.

e Apresenta deficiéncia(s)?: Registra se o adolescente possui alguma deficiéncia fisica, intelectual,
visual, auditiva ou multipla, com possibilidade de detalhamento direto na descricao.

e Histérico clinico: Campo destinado a descricdo de doencgas anteriores, cirurgias, internagdes,
tratamentos ou outras informacdes relevantes sobre a saude do adolescente.

* Avalia¢bes Especialistas (Especificar CID): Permite registrar diagnosticos realizados por
profissionais da saude, com indica¢do do CID quando disponivel.

e Ja precisou de atendimento médico por abuso de substancias psicoativas licitas ou ilicitas?:
Campo para registro de episédios anteriores em que o adolescente tenha sido atendido por uso
abusivo de alcool, cigarro, medicamentos ou drogas ilicitas, com especificacdo da substancia
envolvida integrada na descricdo.

* Faz uso de medicag¢do de utilizagdo continua?: Indica se o adolescente faz uso regular de
medicamentos para tratamento de condi¢cdes clinicas especificas, incluindo o nome dos
medicamentos e os motivos do uso.

e Possui Caderneta de Saude?: Informa se o adolescente possui caderneta individual com
registros de saude, como vacinas, exames e histérico de atendimentos.

* A caderneta de vacinacdao esta atualizada?: Registra se a caderneta de saude possui os
registros de vacinacao em conformidade com o calendario oficial.

e Possui vida sexual ativa?: Campo para registro das informacdes relacionadas a vida sexual do
adolescente, incluindo inicio da atividade, contexto e eventuais vulnerabilidades.

e Faz uso de métodos contraceptivos?: Informa se o adolescente utiliza métodos para prevencao
de gravidez ou Infec¢des Sexualmente Transmissiveis (ISTs), detalhando qual método é utilizado
(como preservativo, anticoncepcional, entre outros) e a frequéncia de uso.

* Esta em tratamento de alguma Infeccdo Sexualmente Transmissivel - IST?: Campo para
registro de tratamento em andamento relacionado a IST, com possibilidade de descrever qual
infeccdo estad sendo tratada e onde ocorre o acompanhamento.

* Jarealizou ou realiza algum tratamento de saude bucal?: Registra se o adolescente passou ou
passa por acompanhamento odontolégico, com descri¢do da situacao atual, local de atendimento
e periodo do tratamento.
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* Ja realizou ou realiza tratamento em saude?: Campo para registro de tratamentos
realizados ou em andamento em areas como psicologia, psiquiatria, fonoaudiologia ou outras
especialidades, indicando a condic¢do tratada, local de atendimento e tempo de duracao.

* Faz acompanhamento com oftalmologista?: Informa se o adolescente ja realizou ou realiza
acompanhamento oftalmoldgico, com possibilidade de registrar a data da ultima avaliacao.

* Possui alergia(s)?: Campo para registro de alergias existentes, como a medicamentos,
alimentos, picadas de insetos ou outras, com especificacao diretamente incluida.

* Possui plano de saude?: Informa se o adolescente possui cobertura por plano ou convénio
meédico, incluindo o nome do plano na prépria descricao.

* Observagdes: Campo livre para inclusdao de informa¢bes complementares que ndo estejam
contempladas nos campos anteriores, como aspectos emocionais, sociais ou contextuais
relacionados a saude.

ApOs o preenchimento, clique em “Salvar” para armazenar ou “Voltar” para retornar sem salvar.

Metas
Esta secdo permite registrar os objetivos definidos na area de saude para o adolescente. Para
adicionar uma meta, clique no botdo “+ Adicionar” e preencha os seguintes campos:

e Metas construidas a partir de demandas / objetivos declarados pelo adolescente: Registra
os desejos, necessidades ou propostas do adolescente em relagdo a sua saude, como iniciar
tratamento, concluir exames, manter rotina de cuidados, entre outros.

* Diagnéstico Situacional do Adolescente e as percep¢des da Equipe: Permite descrever
como a equipe compreende a situacdo atual de saude do adolescente e os aspectos que
precisam ser considerados na definicao da meta.

* Interven¢des necessarias: Campo para descrever as a¢des que deverdo ser realizadas pela
equipe técnica, pela rede de saude ou pelo proprio adolescente para alcancar a meta definida.

* Observacgdes: Espaco para registros adicionais que complementem o planejamento.

* Prazo: Define o tempo estimado para a concretizacdo da meta.

* Prazo (Data): Indica a data prevista para cumprimento da meta.

e Responsavel (Nome e Atuacdo): Informa quem sera o profissional responsavel por
acompanhar a meta.

Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para registrar ou em “Fechar” para cancelar. As metas
cadastradas ficam listadas com opc¢do de visualizar, editar ou excluir.

Acompanhamento

Essa secdo permite monitorar a execu¢do das metas e registrar outras informacdes relacionadas a
saude do adolescente. Para adicionar um acompanhamento, clique no botdo “+ Adicionar” e
preencha os seguintes campos:

* Consideracdes da equipe multidisciplinar de referéncia: Campo para registro das
observacdes da equipe sobre a evolugao da saude do adolescente e o cumprimento das metas.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢ées ou encaminhamentos adotados:
Permite registrar ocorréncias que impactaram o andamento do atendimento ou exigiram
encaminhamentos especificos.

e Data: Informa o dia em que o acompanhamento foi realizado.

{ ! O€ Yo ! O ! o ELX:



* Observacgdes: Campo livre para registros complementares ou atualiza¢bes sobre a situacdo de
saude.

¢ Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registra acSes de contato com a familia do
adolescente relacionadas a saude, como visitas presenciais, liga¢es ou articulacdes com a rede.

* Registros de fatos positivos/relevantes do/a adolescente, observados no periodo da FASE
Inicial (elaborag¢do do PIA): Campo destinado a descricdao de comportamentos e situacfes que
contribuiram positivamente para a saude do adolescente durante a fase inicial da medida.

e Atividades internas - participacdo em Assembleias, respeito as regras institucionais,
atividades programadas pela equipe: Registra a participacdo do adolescente em atividades
internas que contribuam para a promocdo da saude e o autocuidado.

* Atividades de integracao familiar: Descreve acBes que envolveram a familia em processos de
cuidado e promocdo da saude do adolescente.

* Medidas especificas de atencdao a saude: Campo para registro de a¢bes pontuais voltadas ao
cuidado com a saude, como consultas especializadas, exames ou vacinagao.

* Observagdes: Espaco para registros complementares ou observacBes gerais sobre o
acompanhamento realizado.

Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para armazenar ou em “Fechar” para sair da tela.
14.2.4.1.6 - Espiritualidade

Area de Pactuacdo - Espiritualidade

A area de Espiritualidade permite registrar informacdes sobre a dimensao espiritual do adolescente,
incluindo crencas, praticas religiosas ou espirituais, e o impacto dessas praticas no seu bem-estar e
desenvolvimento.

Estudo de Caso Situacional

Esta secdo permite registrar aspectos relacionados a espiritualidade do adolescente. Para preencher
os dados, utilize o campo de texto disponivel.

Apos preencher as informacdes, clique em “Salvar” para registrar os dados no sistema ou “Voltar”
para retornar sem salvar alteragdes.

Metas
A aba de Metas permite registrar os objetivos estabelecidos para o desenvolvimento espiritual do
adolescente, considerando suas crencas, praticas e demandas relacionadas a espiritualidade.

Para cadastrar uma meta, clique em “Adicionar” e preencha os seguintes campos:

* Metas construidas a partir de demandas /objetivos declarados pelo adolescente: Registro
das metas relacionadas as praticas e vivéncias espirituais do adolescente.

* Diagnéstico situacional do adolescente e as percep¢des da equipe: Descricao da percepgao
da equipe sobre o desenvolvimento espiritual do adolescente e possiveis areas de melhoria ou
fortalecimento.

* Intervenc¢des necessarias: AcOes que a equipe pretende realizar para promover o
desenvolvimento espiritual do adolescente.

* Observagdes: Informac6es adicionais relevantes para o planejamento das acdes.
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* Prazo e Data: Registro do prazo estimado para o cumprimento da meta.
* Responsavel: Nome e funcdo do técnico ou profissional que acompanhara a meta.

Apos preencher os campos, clique em “Salvar” para registrar a meta ou “Fechar” para cancelar a
operacao.

Acompanhamento
Esta secdo permite registrar o monitoramento das metas estabelecidas na area de Espiritualidade,
além do registro de situacdes relevantes relacionadas a pratica espiritual do adolescente.

Para adicionar um acompanhamento, clique em “Adicionar” e preencha os seguintes campos:

* Considerac¢des da equipe multidisciplinar de referéncia: Registro de avaliacdes da equipe
sobre o desenvolvimento espiritual do adolescente.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢cées ou encaminhamentos adotados: Registro
de situacbes que possam impactar negativamente o desenvolvimento espiritual do adolescente.

* Data: Registro da data em que o acompanhamento foi realizado.

* Observagdes: Informac¢des adicionais relevantes para o acompanhamento.

* Data da visita: Registro da data em que a visita foi realizada.

e Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registro de contatos com a familia ou
instituicdes religiosas que possam contribuir para o desenvolvimento espiritual do adolescente.

Apos preencher as informacdes, cligue em “Salvar” para registrar o acompanhamento ou “Fechar”
para cancelar a operacao.

14.2.4.1.7 - Participacao Politica e Social

Area de Pactuacdo - Participacgdo Politica e Social

A area de Participagdo Politica e Social permite registrar informa¢des sobre o envolvimento do
adolescente em atividades sociais, politicas, coletivas e comunitarias, com foco no fortalecimento de
sua cidadania e pertencimento social.

Estudo de Caso Situacional
Esta secdo permite registrar dados e percepg¢des relacionadas a participacao politica e social do
adolescente. Para preenchimento, siga as orienta¢des abaixo:

* Participacao Politica e Social: Campo para descricdo do nivel de engajamento do adolescente
em atividades politicas, sociais, comunitarias e coletivas, como participagdo em conselhos,
associacbes, grupos de discussao, manifestacdes ou qualquer outra forma de exercicio da
cidadania e integracdo social.

Apos o preenchimento, clique em Salvar para armazenar ou Voltar para retornar sem salvar.
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Metas
Esta secdo permite registrar os objetivos definidos na area de participacao politica e social para o
adolescente. Para adicionar uma meta, clique no botdo Adicionar e preencha os seguintes campos:

* Metas construidas a partir de demandas / objetivos declarados pelo adolescente:
Descricdo das necessidades, expectativas e demandas do adolescente relacionadas ao seu
desenvolvimento social e politico.

* Diagnéstico Situacional do Adolescente e as percepg¢des da Equipe: Permite descrever
como a equipe técnica compreende as demandas e os objetivos do adolescente, considerando
seu contexto social e comunitario.

* Interven¢des necessarias: Campo para descrever as acdes que devem ser realizadas pela
equipe para alcancar as metas definidas.

* Observagdes: Espaco para registro de informacdes complementares, planejamentos ou
contextos relevantes para o desenvolvimento da meta.

* Prazo: Data prevista para cumprimento da meta.

e Responsavel (Nome e Atuagdo): Informe quem sera o profissional responsavel por
acompanhar a meta.

Apés o preenchimento, clique em Salvar para registrar ou em Fechar para cancelar. As metas
cadastradas ficam listadas com opc¢do de visualizar, editar ou excluir.

Acompanhamento

Esta secdo permite monitorar a execucao das metas e registrar outras informacdes relacionadas a
participacdo politica e social do adolescente. Para adicionar um acompanhamento, clique no botdo
Adicionar e preencha os seguintes campos:

* Considera¢des da equipe multidisciplinar de referéncia: Registro das observa¢des da
equipe sobre o desenvolvimento social e politico do adolescente e o cumprimento das metas
definidas.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢des ou encaminhamentos adotados: Campo
para registrar ocorréncias que impactaram no atendimento ou exigiram encaminhamentos
especificos.

* Data: Informa o dia em que o acompanhamento foi realizado.

* Observagdes: Campo livre para registros complementares ou atualiza¢des sobre a participacao
politica e social do adolescente.

* Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registra acdes de contato com a familia do
adolescente relacionadas a sua participagao social.

* Registros de fatos positivos/relevantes do adolescente, observados no periodo da FASE
Inicial (elaboracdao do PIA): Descricdo de comportamentos e situa¢des que contribuiram
positivamente para o desenvolvimento social do adolescente.

* Atividades internas - participacdo em Assembleias, respeito as regras institucionais,
atividades programadas pela equipe: Registra a participacdo do adolescente em eventos
internos que contribuiram para a promocao de sua cidadania e desenvolvimento social.

* Atividades de integracao familiar: Descreve a¢des que envolvem a familia em processos de
integracao social e desenvolvimento do adolescente.

{ ! O€ Yo ! O ! o ELX:



By

* Medidas especificas de atencdo a saude: Campo para registrar acdes voltadas ao cuidado
social, como consultas especializadas, exames ou outras atividades pertinentes.

* Observagdes: Espaco para registros complementares ou observa¢des gerais sobre o
acompanhamento realizado.

ApOs o preenchimento, clique em Salvar para armazenar ou em Fechar para sair da tela.
14.2.4.1.8 - Fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria

Area de Pactuacio - Fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria

A area de Fortalecimento da Convivéncia Familiar e Comunitaria permite registrar informac&es sobre
o contexto familiar e social do adolescente, incluindo vinculos afetivos, apoio comunitario, atividades
de integracdo e acompanhamento de processos que promovem sua convivéncia saudavel e
participativa na comunidade.

Estudo de Caso Situacional
Esta secdo permite registrar dados e percepc¢des relacionadas ao fortalecimento da convivéncia
familiar e comunitaria do adolescente. Para preenchimento, siga as orienta¢des abaixo:

* Fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria: Registro de informac¢des sobre os
vinculos afetivos, dinamicas familiares e redes de apoio comunitario que contribuem para o
desenvolvimento social e emocional do adolescente.

ApOs o preenchimento, clique em “Salvar” para armazenar ou “Voltar” para retornar sem salvar.

Metas

Esta secdo permite registrar os objetivos definidos na area de fortalecimento da convivéncia familiar e
comunitaria para o adolescente. Para adicionar uma meta, clique no botdo “+ Adicionar” e preencha
0s seguintes campos:

e Metas construidas a partir de demandas / objetivos declarados pelo adolescente: Registro
dos desejos, necessidades e metas expressas pelo adolescente em relacdo a convivéncia familiar
e comunitaria.

* Diagnoéstico Situacional do Adolescente e as percepc¢des da Equipe: Registro de percep¢des da
equipe técnica sobre as demandas e necessidades do adolescente relacionadas ao fortalecimento
familiar e comunitario.

* Intervengdes necessarias: Descricdo das a¢des que deverdo ser realizadas para alcancar a meta
definida.

* Observagdes: Registro de informa¢des complementares que sejam relevantes para o
acompanhamento das metas.

* Prazo: Prazo estipulado para cumprimento da meta.

* Responsavel (Nome e Atuacao): Nome do profissional responsavel por acompanhar a meta.

ApOs o preenchimento, clique em “Salvar” para registrar ou em “Fechar” para cancelar. As metas
cadastradas ficam listadas com opcdo de visualizar, editar ou excluir.
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Acompanhamento

Esta secdo permite monitorar a execu¢dao das metas e registrar outras informacdes relacionadas ao
fortalecimento da convivéncia familiar e comunitaria do adolescente. Para adicionar um
acompanhamento, clique no botdo “+ Adicionar” e preencha os seguintes campos:

* Considerag¢oes da equipe multidisciplinar de referéncia: Registro da analise da equipe sobre
a evolucdo do adolescente e o cumprimento das metas definidas.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢ées ou encaminhamentos adotados: Registro
de ocorréncias que impactaram o andamento do atendimento ou exigiram encaminhamentos
especificos.

* Data: Informa o dia em que o acompanhamento foi realizado.

* Observagdes: Campo livre para registros complementares ou atualizacbes sobre a convivéncia
familiar e comunitaria.

* Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registra acdes de contato com a familia do
adolescente relacionadas a convivéncia familiar, como Vvisitas presenciais, ligacbes ou
articulagdes com a rede.

* Registros de fatos positivos/relevantes do/a adolescente, observados no periodo da FASE
Inicial (elaborac¢do do PIA) na entrada da Medida Socioeducativa: Campo destinado a
descricao de comportamentos e situa¢bes que contribuiram positivamente para a convivéncia
familiar e comunitaria do adolescente.

e Atividades de integracao familiar: Descricao de a¢des que envolveram a familia em processos
de integracdo e fortalecimento dos vinculos.

* Observagdes: Espaco para registros complementares ou observacdes gerais sobre o
acompanhamento realizado.

ApOs o preenchimento, clique em “Salvar” para armazenar ou em “Fechar” para sair da tela.
14.2.4.1.9 - Profissionalizacao

Area de Pactuacdo - Profissionalizac¢do

A area de Profissionalizacdo permite registrar informac¢des sobre a situacdo profissional do
adolescente, suas habilidades, motivacdes, cursos realizados, planos futuros e apoio familiar, com
foco na promocgao da inclusao social e profissional.

Estudo de Caso Situacional
Esta secdo permite registrar dados e percep¢des relacionadas a profissionalizacdo do adolescente.
Para preenchimento, siga as orientacdes abaixo:

Situagcdo Profissional: Indica a condicao atual do adolescente em relagdo ao mercado de

trabalho, especificando se esta empregado, desempregado ou em outra situagao.

 Area de interesse no mundo do trabalho/profissdo que se identifica: Permite registrar areas
especificas de interesse profissional identificadas pelo adolescente.

* Aptiddes / Habilidades / Motivag¢des: Campo destinado a registrar as habilidades, aptiddes e
motiva¢des expressas pelo adolescente em relacdo ao trabalho ou atividades profissionais.

e Gostaria de realizar algum curso profissionalizante?: Indica se o adolescente manifesta

interesse em realizar algum curso técnico, profissionalizante ou de capacitacao.
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* Cursos Realizados (Nome / Local / Turno / Certificados): Campo para registro de cursos
realizados pelo adolescente, indicando o nome do curso, local de realizacdo, turno e se houve
emissdo de certificado.

e Possui curriculo?: Informa se o adolescente possui curriculo elaborado para o mercado de
trabalho.

* Seus familiares apoiam?: Registra se o adolescente recebe apoio familiar em relagdo aos seus
objetivos profissionais e educacionais.

* Qual seus planos para 2 a 4 anos?: Campo destinado a registrar os objetivos e planos do
adolescente para o futuro proximo em rela¢do a profissionalizagao.

ApOs o preenchimento, clique em “Salvar” para armazenar ou “Voltar” para retornar sem salvar.

Metas
Esta secdao permite registrar os objetivos definidos na area de profissionalizacdo para o adolescente.
Para adicionar uma meta, clique no botdo “+ Adicionar” e preencha os seguintes campos:

¢ Metas construidas a partir de demandas / objetivos declarados pelo adolescente: Registra
os desejos, necessidades ou propostas do adolescente em relacdo a sua profissionalizacdo,
como iniciar cursos, conseguir emprego, montar curriculo, entre outras.

* Diagnostico Situacional do Adolescente e as percepgdes da Equipe: Permite descrever como
a equipe compreende a situa¢do atual e quais sdo os desafios e potencialidades do adolescente
em rela¢do a definicdo da meta.

* Interveng¢des necessarias: Campo para descrever as acbes que deverao ser realizadas pela
equipe, incluindo o nome do plano ou projeto desenvolvido para alcancar a meta definida.

* Observagdes: Espaco para registros adicionais que complementem o planejamento.

* Prazo (Data): Indica a data prevista para cumprimento da meta.

* Responsavel (Nome e Atuacdo): Informa quem serd o profissional responsavel por
acompanhar a meta.

Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para registrar ou em “Fechar” para cancelar. As metas
cadastradas ficam listadas com opc¢do de visualizar, editar ou excluir.

Acompanhamento

Esta secdo permite monitorar a execu¢dao das metas e registrar outras informacdes relacionadas a
profissionalizacdo do adolescente. Para adicionar um acompanhamento, clique no botdo “+
Adicionar” e preencha os seguintes campos:

e Consideracdes da equipe multidisciplinar de referéncia: Campo para registros das
observacdes da equipe sobre a evolucdo da profissionalizacdo do adolescente e o cumprimento
das metas.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢ées ou encaminhamentos adotados: Permite
registrar ocorréncias que impactaram o andamento do acompanhamento ou exigiram
encaminhamentos especificos.

¢ Data: Informa o dia em que o acompanhamento foi realizado.

* Observagdes: Campo livre para registros complementares ou atualizacbes sobre o
acompanhamento realizado.
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¢ Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registra acbes de contato com a familia do
adolescente relacionadas a profissionaliza¢do, como visitas presenciais, ligacdes ou articulagdes
com a rede.

* Registros de fatos positivos/relevantes do/a adolescente, observados no periodo da FASE
Inicial (elaborag¢ao do PIA): Campo destinado a descricdo de comportamentos e situacfes que
contribuiram positivamente para a profissionalizacdo do adolescente durante a fase inicial da
medida.

¢ Atividades internas - participacdo em Assembleias, respeito as regras institucionais,
atividades programadas pela equipe: Registra a participacdo do adolescente em atividades
internas que contribuiram para a promoc¢do da profissionalizacao.

e Atividades de integracao familiar: Descreve a¢des que envolveram a familia em processos de
apoio a profissionaliza¢do do adolescente.

* Medidas especificas de atengao a profissionalizagdo: Campo para registro de a¢es pontuais
voltadas ao apoio a profissionalizacdo, como consultas especializadas, reunides ou orientacdes
especificas.

* Observagdes: Espaco para registros complementares ou observacdes gerais sobre o
acompanhamento realizado.

Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para armazenar ou em “Fechar” para sair da tela.
Quer que eu aplique isso nas outras areas também?

14.2.4.1.10 - Preparacao para Desligamento

A area de Preparagdo para Desligamento permite registrar informacdes sobre os processos e a¢ées
voltados a transicdo do adolescente para fora da medida socioeducativa, incluindo planos de
continuidade de cuidados, insercao social, familiar e educacional, com foco na promoc¢do da
autonomia e cidadania do adolescente.

Estudo de Caso Situacional
Esta secao permite registrar dados e percep¢des relacionados a preparacdo para o desligamento do
adolescente. Para preenchimento, siga as orientac¢fes abaixo:

* Preparacao para o Desligamento: Campo para registrar o planejamento e 0s processos
estabelecidos para o desligamento do adolescente da unidade socioeducativa, considerando
aspectos sociais, educacionais, familiares e individuais. Este campo deve detalhar ac¢des
propostas, recursos envolvidos e responsaveis pela execugao.

ApOs o preenchimento, clique em "Salvar" para armazenar ou "Voltar" para retornar sem salvar.

Metas

Esta secdo permite registrar os objetivos definidos na area de preparacdo para o desligamento do
adolescente. Para adicionar uma meta, clique no botdo "+ Adicionar" e preencha os seguintes
campos:

* Metas construidas a partir de demandas / objetivos declarados pelo adolescente: Registra
os desejos, necessidades ou propostas do adolescente em relacdo ao seu desligamento, como
iniciar ou dar continuidade a estudos, obter trabalho, fortalecer lagos familiares ou outras metas
relevantes.
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* Diagnéstico Situacional do Adolescente e as percepg¢des da Equipe: Permite descrever como
a equipe compreende a situa¢ao atual e quais sao os desafios e potencialidades identificados
na concretizacdo da meta.

* Intervenc¢des necessarias: Campo para descrever as acdes que deverdo ser realizadas pela
equipe ou por parceiros de apoio para que o objetivo seja concretizado em prazo determinado.

* Observacgdes: Espaco para registrar anotac6es que complementem o planejamento.

* Prazo (Data): Indica a data prevista para cumprimento da meta.

* Responsavel (Nome e Atuacdo): Informa quem serd o profissional responsavel por
acompanhar e executar a meta.

ApOs o preenchimento, clique em "Salvar" para registrar ou em "Fechar" para cancelar. As metas
cadastradas ficam listadas com opc¢do de visualizar, editar ou excluir.

Acompanhamento

Esta secdo permite monitorar a execucdo das metas e registrar outras informacdes relacionadas ao
desligamento do adolescente. Para adicionar um acompanhamento, clique no botao "+ Adicionar" e
preencha os seguintes campos:

* Considerac¢des da equipe multidisciplinar de referéncia: Campo para registrar observacdes
da equipe sobre a evolucao do processo de desligamento e o cumprimento das metas.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢des ou encaminhamentos adotados: Permite
registrar ocorréncias que impactaram o andamento do desligamento ou exigiram
encaminhamentos especificos.

e Data: Informa o dia em que o acompanhamento foi realizado.

* Observagdes: Campo livre para registros complementares ou atualizacdes sobre a situacao do
desligamento.

* Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registra a¢bes de contato com a familia do
adolescente relacionadas ao desligamento, como visitas presenciais, ligacdes ou articulacdes
com a rede.

* Registros de fatos positivos/relevantes do/a adolescente, observados durante o processo
de desligamento: Campo destinado a descricdo de comportamentos e situagbes que
contribuiram positivamente para o processo de desligamento.

* Atividades internas - participacdo em Assembleias, respeito as regras institucionais,
atividades programadas pela equipe: Registra a participacdo do adolescente em atividades
que contribuiram para a promog¢do da sua autonomia e cidadania.

* Atividades de integracao familiar: Descreve acdes que envolveram a familia em processos de
transicao e desligamento.

* Medidas especificas de atengado a satide: Campo para registro de a¢8es pontuais voltadas ao
cuidado com a saude, como consultas especializadas, exames ou encaminhamentos
necessarios.

* Observagdes: Espaco para registros complementares ou observacdes gerais sobre o
acompanhamento realizado.

Apos o preenchimento, clique em "Salvar" para armazenar ou em "Fechar" para sair da tela.
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14.2.4.1.11 - Direito a Alimentacao

A area de Pactuacao - Direito a Alimentacgao

Permite registrar informacdes sobre as condi¢fes alimentares do adolescente, incluindo a
adequacdo nutricional, preferéncias alimentares, restri¢cbes, necessidades especificas e habitos
alimentares, com foco no acompanhamento continuo da saude e bem-estar do adolescente.

Estudo de Caso Situacional
Esta secdo permite registrar dados e percep¢des relacionados ao direito a alimenta¢do do
adolescente. Para preenchimento, siga as orientacfes abaixo:

* Direito a Alimentag¢ao: Campo para descrever a situacdo alimentar do adolescente,
considerando suas necessidades nutricionais, habitos alimentares, restri¢des alimentares
(como alergias ou intolerancias) e preferéncias individuais. Deve ser detalhado o acesso a
alimentacao adequada e suficiente, tanto dentro da unidade quanto em visitas ou periodos
externos, se houver.

ApOs o preenchimento, clique em “Salvar” para armazenar ou “Voltar” para retornar sem salvar.
Metas

Metas
Esta secao permite registrar os objetivos definidos na area de alimentacdo para o adolescente.
Para adicionar uma meta, clique no botdo “+ Adicionar” e preencha os seguintes campos:

* Metas construidas a partir de demandas / objetivos declarados pelo adolescente:
Registrar os desejos, necessidades ou propostas do adolescente em relagdo ao direito a
alimentac¢do, como iniciar uma reeducacdo alimentar, manter uma dieta balanceada, suprir
deficiéncias nutricionais, entre outros.

* Diagnéstico Situacional do Adolescente e as percepg¢des da Equipe: Permite descrever
como a equipe compreende a situa¢do atual e se adequa ao suporte necessario para
promover a alimentacdo adequada do adolescente.

* Intervenc¢des necessarias: Campo para descrever as acfes que deverdo ser realizadas pela
equipe ou pelo adolescente visando o cumprimento do plano de alimentacao definido.

* Observagdes: Espaco para registrar anota¢des que complementem o planejamento.

* Prazo (Data): Indica a data prevista para cumprimento da meta.

* Responsavel (Nome e Atuacao): Informa quem sera o profissional responsavel por
acompanhar o cumprimento da meta.

ApOs o preenchimento, clique em “Salvar” para registrar ou em “Fechar” para cancelar. As metas
cadastradas ficam listadas com opc¢do de visualizar, editar ou excluir.

Acompanhamento

Essa secdo permite monitorar a execu¢do das metas e registrar outras informacgdes relacionadas
ao direito a alimentacdo do adolescente. Para adicionar um acompanhamento, clique no botdo “+
Adicionar” e preencha os seguintes campos:
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* Consideracdes da equipe multidisciplinar de referéncia: Campo para registrar as observacdes
da equipe sobre a evolucao do direito a alimenta¢do do adolescente e o cumprimento das metas.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢des ou encaminhamentos adotados: Permite
registrar ocorréncias que impactaram o andamento do processo ou exigiram encaminhamentos
especificos.

¢ Data: Informa o dia em que o acompanhamento foi realizado.

* Observagdes: Campo livre para registros complementares ou atualizacBes sobre a situacdo
alimentar.

* Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registra acdes de contato com a familia do
adolescente relacionadas a alimentacdo, como visitas presenciais, liga¢cdes ou articulagdes com a
rede.

¢ Registros de fatos positivos/relevantes do/a adolescente, observados no periodo da FASE
Inicial (elaborag¢ao do PIA): Campo destinado a descricdo de comportamentos e situa¢des que
contribuiram positivamente para a alimentacdo do adolescente durante a fase inicial da medida.

e Atividades internas - participacao em Assembleias, respeito as regras institucionais,
atividades programadas pela equipe: Registra a participa¢do do adolescente em atividades
internas que contribuiram para a promoc¢ao da saude e autocuidado relacionados a alimentacao.

* Atividades de integracao familiar: Descreve a¢des que envolveram a familia em processos de
cuidado e promocdo da alimentacdo adequada do adolescente.

* Medidas especificas de atengao a alimentagao: Campo para registro de a¢des pontuais voltadas
ao cuidado com a alimentacao, como consultas especializadas, exames ou outros servi¢os de
apoio.

* Observacgdes: Espaco para registros complementares ou observacdes gerais sobre o
acompanhamento realizado.

Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para armazenar ou em “Fechar” para sair da tela.

14.2.4.1.12 - Direito a Liberdade, Respeito e Dignidade

Area de Pactuacdo - Direito a Liberdade, Respeito e Dignidade

A area de Direito a Liberdade, Respeito e Dignidade permite registrar informacdes sobre a garantia
dos direitos fundamentais do adolescente no contexto socioeducativo, abordando aspectos
relacionados ao tratamento respeitoso, dignidade pessoal e protecdo contra qualquer forma de
violéncia ou discriminacdo, com foco no acompanhamento do cumprimento das medidas
socioeducativas em condicBes dignas e respeitosas.

Estudo de Caso Situacional
Esta secdo permite registrar dados e percepcdes relacionadas a liberdade, respeito e dignidade do
adolescente. Para preenchimento, siga as orientac¢8es abaixo:

¢ Direito a Liberdade, Respeito e Dignidade: Campo destinado a descri¢cdo da situacao vivenciada
pelo adolescente no contexto da medida socioeducativa, abordando possiveis violacBes, acdes de

protecao, estratégias de promocdo da dignidade e respeito nas interacdes e atividades realizadas.

ApOs o preenchimento, clique em "Salvar" para armazenar ou "Voltar" para retornar sem salvar.
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Metas

Esta secdo permite registrar os objetivos definidos na area de liberdade, respeito e dignidade para o
adolescente. Para adicionar uma meta, clique no botdo "+ Adicionar" e preencha os seguintes
campos:

* Metas construidas a partir de demandas / objetivos declarados pelo adolescente: Registra
os desejos, necessidades ou propostas do adolescente em relacao a garantia de seus direitos
fundamentais, como protecao contra abusos e manutencdo de tratamento digno.

* Diagnéstico Situacional do Adolescente e as percepc¢des da Equipe: Permite descrever como
a equipe compreende a situacdo atual de liberdade, respeito e dignidade do adolescente,
fundamentando a definicdo da meta.

* Intervenc¢des necessarias: Campo para descrever as acdes que deverdo ser realizadas pela
equipe para assegurar os direitos fundamentais e promover um ambiente seguro e respeitoso.

* Observagdes: Espaco para registrar anota¢8es que complementem o planejamento.

* Prazo (Data): Indica a data prevista para cumprimento da meta.

* Responsavel (Nome e Atuacao): Informa quem sera o profissional responsavel por
acompanhar a meta.

Apo6s o preenchimento, clique em "Salvar" para registrar ou em "Fechar" para cancelar. As metas
cadastradas ficam listadas com opc¢do de visualizar, editar ou excluir.

Acompanhamento

Essa secdo permite monitorar a execu¢do das metas e registrar outras informacdes relacionadas a
liberdade, respeito e dignidade do adolescente. Para adicionar um acompanhamento, clique no
botdo "+ Adicionar" e preencha os seguintes campos:

* Considerag¢des da equipe multidisciplinar de referéncia: Campo para registrar as observac¢des
da equipe sobre a garantia dos direitos fundamentais do adolescente.

* Registro de incidentes disciplinares e/ou san¢ées ou encaminhamentos adotados: Permite
registrar ocorréncias que impactaram na manutencao do respeito e da dignidade ou exigiram
encaminhamentos especificos.

* Data: Informa o dia em que o acompanhamento foi realizado.

* Observagdes: Campo livre para registros complementares ou atualizacBes sobre a garantia dos
direitos do adolescente.

* Visitas familiares, domiciliares e telefonemas: Registra acdes de contato com a familia do
adolescente relacionadas a promocgao do respeito e dignidade.

* Registros de fatos positivos/relevantes do/a adolescente, observados no periodo da FASE
Inicial (elaboragao do PIA): Campo destinado a descricdo de comportamentos e situacdes que
contribuiram para a garantia dos direitos fundamentais durante a fase inicial da medida.

¢ Atividades internas - participacao em Assembleias, respeito as regras institucionais,
atividades programadas pela equipe: Registra a participa¢dao do adolescente em atividades
que contribuiram para a promoc¢ao da dignidade e convivéncia respeitosa.

* Atividades de integracdo familiar: Descreve acdes que envolveram a familia em processos de
fortalecimento dos direitos fundamentais do adolescente.

* Medidas especificas de atengdo a satide: Campo para registro de a¢6es pontuais voltadas ao
cuidado com a saude, como consultas especializadas, exames ou atendimentos de saude mental.

ApOs o preenchimento, clique em "Salvar" para armazenar ou em "Fechar" para sair da tela.
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14.2.5 - Acompanhamento

Registros de Acompanhamento

Dados do Processo: [ Aberto |

IN%: O Data de inclusdo: XXX Usuario: XXX
Dados da Origem do Processo

UF: XXX Cidade: XXX Tipo de unidade: Y00( Tipo de Orgdo da Justica:
Unidade: XXX

Data Unidade Agoes
oon = aww

1de1l

Exibindo pagina 1 de 1. total de 1 registros.

A funcionalidade de Agdao de Acompanhamento permite registrar, de forma sistematica e
estruturada, os acompanhamentos didrios realizados com os adolescentes em cumprimento de
medida socioeducativa. Essa funcionalidade favorece o monitoramento continuo das ag¢des,
possibilitando a articulagao entre os profissionais envolvidos e contribuindo para a construgao
coletiva da trajetéria do adolescente dentro da unidade.

O registro das ag¢des pode ser feito diariamente, com possibilidade de adicionar informacdes
conforme a natureza do acompanhamento, a descricao das atividades realizadas e a data de
execucgao. As informacdes registradas sao vinculadas automaticamente ao usuario responsavel.

Lista de Acompanhamentos Cadastrados
Os registros existentes sao exibidos em formato de tabela, contendo as seguintes colunas:

Registro de Acompanhamento
« Data - Indica a data de realizagdao do acompanhamento.
¢ Unidade - Unidade de atendimento vinculada ao registro.
* Acdes - Conjunto de botdes que permite visualizar, editar ou excluir registros.

Incluir Acompanhamento Diario
¢ Usuario - Profissional responsavel pelo acompanhamento.
« Natureza do Acompanhamento - Area temética relacionada & acio realizada.
* Acdes - Conjunto de botdes que permite visualizar, editar ou excluir registros.

Acoes Disponiveis
Na coluna “Agdes”, sao disponibilizados botdes com as seguintes funcionalidades:

. .- Visualizar - Exibe o contelddo do acompanhamento sem permitir edigcdo.
. .- Editar - Abre o formulario para modificar as informacdes registradas.
. E- Excluir - Remove o0 acompanhamento da base de dados.

Botao "+ Acompanhamento"
No canto superior direito da tela, o botdo "+ Acompanhamento" inicia o processo de inclusao de um
novo registro. Ao clicar, o sistema abre a tela de preenchimento do acompanhamento diario.




Campos do Registro de Acompanhamento
A tela de preenchimento é dividida em secdes especificas, organizadas conforme os dados
gue devem ser informados:

Dados Gerais
¢ Data - Campo obrigatério para indicar o dia em que o acompanhamento foi realizado.

Registros de Acompanhamento
A secao de registro permite adicionar um ou mais acompanhamentos por data. Ao clicar em
“+ Adicionar”, o sistema apresenta os campos:

¢ Natureza do Acompanhamento - Selecione, entre as op¢des listadas, a natureza da agao
desenvolvida, como saude, educacao, alimentacao, cultura, entre outras dimensdes
previstas.

e Descricdo das atividades - Campo livre para descrever o conteddo do
acompanhamento, detalhando as a¢des realizadas, objetivos e impressdes da equipe.

! Observacao: Os acompanhamentos inseridos sao automaticamente associados ao nome
do profissional logado.

Finalizando o Cadastro

Apos o preenchimento de todos os campos obrigatérios, o usuario podera:
o - Salvar - Grava o acompanhamento e o associa ao adolescente e a unidade.
o & WET - Voltar - Retorna para a lista de acompanhamentos sem salvar alteracdes.




14.2.6 - Relatoério de Avaliacao

Relatorios de Avaliosdo

Dados do Processo: [ Aberto

N2 00¢ Data de inclusdo: XXX Usudrio: X00(
Dados da Origem do Processo

UF: XXX Cidade: XXX Tipe de unidade: XXX Tipo de Orgéo da Justiga: -
Unidade: XXX

Data:

P - |

Data Usudrio Unidade Data da ultima atualizagéo Agbes

o o o E@Dn0
X000 X000 XXX XXX . u
1ded
Exibindo pagina 1 de 1, total de 2 registros.

A funcionalidade Relatoério de Avaliagao permite registrar, de forma estruturada, uma analise
integrada sobre o adolescente em cumprimento de medida socioeducativa, com base nos
objetivos tracados no Plano Individual de Atendimento (PIA), nas intervencdes realizadas
pela equipe técnica e na avaliagcao multiprofissional. O relatério pode ser editado, visualizado
e exportado em formato PDF.

Lista de Relatérios Cadastrados
Os relatérios ja registrados sao exibidos em formato de tabela, com as seguintes colunas:

e Data - Indica a data de criacao do relatodrio.

e Usuario - Profissional responsavel pelo preenchimento.

e Unidade - Unidade vinculada ao relatério.

« Data da ultima atualizagdo - Data da uUltima edic¢ao realizada.

e Agdes - Conjunto de botdes que permite visualizar, editar, remover ou exportar o
relatdério em PDF.

Botao “+ Incluir”

Para iniciar um novo relatério, cliue no botdo “+ Incluir” localizado no canto superior direito
da tela. O sistema exibira o formulario de cadastro com campos divididos em secodes.

Secoes Avaliativas
As secdes a seguir devem ser preenchidas com informacdes detalhadas pela equipe:

¢ Introducgao - Informacdes gerais sobre a elaborac¢ao do relatorio.

¢ Objetivos de curto prazo - Metas imediatas estabelecidas com o adolescente.

e Objetivos de longo prazo - Planejamento de médio e longo prazo para o adolescente.

e Formas de participacdo da familia no cumprimento do PIA - Descricdao do
envolvimento da familia no processo.

* Intervencdes da equipe visando a integracao e apoio a familia - A¢des realizadas com
foco no fortaleumento dos vmculos famlllares
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A funcionalidade Relatorio de Avaliacao permite registrar, de forma estruturada, uma analise
integrada sobre o adolescente em cumprimento de medida socioeducativa, com base nos
objetivos tracados no Plano Individual de Atendimento (PIA), nas intervencdes realizadas
pela equipe técnica e na avaliagcao multiprofissional. O relatério pode ser editado, visualizado
e exportado em formato PDF.

Lista de Relatérios Cadastrados
Os relatorios ja registrados sao exibidos em formato de tabela, com as seguintes colunas:

e Data - Indica a data de criacao do relatdrio.

¢ Usudrio - Profissional responsavel pelo preenchimento.

¢ Unidade - Unidade vinculada ao relatério.

¢ Data da ultima atualizagdo - Data da Ultima edicao realizada.

e Acdes - Conjunto de botdes que permite visualizar, editar, remover ou exportar o
relatério em PDF.

+ Incluir - Botao “+ Incluir”
Para iniciar um novo relatério, clique no botao “+ Incluir” localizado no canto superior direito
da tela. O sistema exibira o formulario de cadastro com campos divididos em secdes.

Secoes Avaliativas
As secOes a seguir devem ser preenchidas com informacdes detalhadas pela equipe:

¢ Introducao - Informacdes gerais sobre a elaboragdo do relatério.

¢ Objetivos de curto prazo - Metas imediatas estabelecidas com o adolescente.

¢ Objetivos de longo prazo - Planejamento de médio e longo prazo para o adolescente.

e Formas de participacdo da familia no cumprimento do PIA - Descricdo do
envolvimento da familia no processo.

¢ Intervencodes da equipe visando a integragcao e apoio a familia — A¢des realizadas com
foco no fortalecimento dos vinculos familiares.

Avaliagao Multiprofissional
Nesta secao, a equipe técnica pode adicionar avaliagdes especificas por area de atuacao.

Para isso, clique em “+ Adicionar Area”. Sera exibida uma janela com os seguintes
passos:

1. Selecione a area desejada (como Psicologia, Servico Social, Educagao, Saude, etc.).

2. Cligue no icone de “+" para incluir a area.

3. Preencha os campos:

Data - Data da avaliagao.

Nome do Profissional - Nome do autor do parecer.

Tipo de Documento - Tipo de documento oficial do profissional.

Numero do Documento - NUmero do documento informado.

Descrigao da Avaliagdao — Campo livre para inser¢do do texto da avaliagdo técnica.

o

0O O O O

I E possivel adicionar mais de uma area e varios profissionais por area, conforme
necessidade da equipe.
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Parecer Final Multidisciplinar

Campo destinado a elaboracao do parecer conclusivo, construido de forma integrada pela
equipe técnica. Deve refletir a analise geral da situacao do adolescente, considerando os
avancos, dificuldades e recomendacgdes da equipe.

Finalizando o Cadastro

Apds o preenchimento de todos os campos, o usuario pode:

- Salvar - Grava o relatério com todas as informacgdes preenchidas,
incluindo o parecer final, e associa automaticamente a unidade e ao adolescente.
[ewETT - Voltar - Retorna a tela anterior (Lista de Relatdrios de Avaliacdo), sem
salvar as alteracdes realizadas.

Exportacao e Impressao

O sistema permite gerar uma versao em PDF do relatdrio completo, consolidando todas as
informacgdes registradas. Essa funcao € acionada através do botao Exportar, disponivel na
tela de visualizagao do relatorio.

O relatdério contempla campos como objetivos de curto e longo prazo, formas de
participacao da familia, intervencdes realizadas pela equipe, entre outros.

O documento é dinamico e pode ser atualizado conforme a evolugcao do adolescente. Apds
finalizado, serve como instrumento para o encerramento da medida e pode ser utilizado em
encaminhamentos judiciais ou administrativos.




. 14.2.7 - Encerrar Processo

Alteragdo do Encerramento do Processo

Justificativa do Encerramento: *

e

Anexos do Encerramento;

Adicionar Anexo
Neme Tamanho Agdes

Nenhum anexo adicionado!

B |

A funcionalidade "Encerrar Processo", disponivel no menu Gerenciar Processos, permite
finalizar o processo socioeducativo de um adolescente no sistema, consolidando todas as
informacgdes registradas ao longo do atendimento. Essa acao é utilizada quando a medida é
considerada concluida ou quando ha uma justificativa valida para o encerramento, como
determinacao judicial ou outros encaminhamentos administrativos.

Pré-requisito para Encerramento

Antes de efetuar o encerramento, € necessario que ao menos um registro de atendimento
esteja cadastrado no processo. Caso contrario, o sistema exibira uma mensagem de erro
impedindo a conclusao do processo:

| I Erro: O processo ndo pode ser encerrado sem o atendimento!

Esse controle visa assegurar que haja pelo menos uma agao registrada, garantindo a
rastreabilidade e a integridade das informacdes do acompanhamento.

Como Encerrar um Processo
Ao clicar no botao Encerrar Processo, sera exibido um formuldrio com os seguintes campos:

¢ Justificativa do Encerramento (obrigatério): Campo de texto livre onde o usuario deve
informar a razdo do encerramento do processo.

¢ Anexos do Encerramento (opcional): Permite adicionar documentos que comprovem ou
justifiguem o encerramento do processo, como oficios, decisdes judiciais ou relatorios
institucionais.

Apos o preenchimento:
e Clique em Encerrar para concluir o processcm
e O sistema mudara a Situagao do Processo para Concluido, o que pode ser visualizado na
lista de processos.




Indicadores Visuais
Na listagem dos processos:

e A coluna Situacao do Processo exibe um selo verde com o status Concluido.
e Essa indicacao visual facilita a identificagao dos processos encerrados.
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14.2.8 - Linha do Tempo do Processo

Linha do Tempo do Processo S <
Dados do Processo: [ Aberto |
IN#2 3000 Data de inclusdo: XXX Usudrio: XXX

Dados da Origem do Processo
UF: XXX Cidade: XXX Tipo de unidade: XXX Tipo de Orgdo da Justica:
Unidade: XXX

. Selecione um registro de timeline para visualizar.
@ Processo Iniciado g L

16/04/2025 09:53 UsudrioXXX

Cadastro de Relatério de Avaliacdo

16/04/2025 10:28 Usudrio:XXX

@ Alteracdo de PIA

16/04/2025 10:46 UsudrioXXX

@® Alteracdo de PIA

16/04/2025 10:52 Usudrio:XXX

A funcionalidade Linha do Tempo do Processo, disponivel no menu Gerenciar Processos, permite
visualizar de forma cronoldgica todas as agdes realizadas no sistema em relagao ao processo
socioeducativo de um adolescente. Essa linha do tempo atua como um histérico completo do caso,
garantindo rastreabilidade e transparéncia na gestao das informacoes.

Finalidade
A Linha do Tempo organiza os eventos por data e horario de ocorréncia, registrando a¢gdes como:
e Inicio do processo;
e Inclusao e alteracdes do Plano Individual de Atendimento (PIA);
» Cadastro e edigdes de Relatérios de Avaliagao;
* Registros de atendimentos;
» Encerramento do processo, entre outros.

Cada evento ¢é identificado por uma cor e titulo especificos, permitindo a rapida identificagcao do tipo

de ac¢ao realizada.
Processo/ Unidade

Como acessar = 000
1.Acesse o menu Gerenciar Processos;
2.Localize o processo desejado e clique sobre o niumero do processo (em azul);
3.Atela exibira a Linha do Tempo do Processo com todos os registros vinculados.

Recursos disponiveis
« Visualizagdo de detalhes: Ao clicar em um item da linha do tempo (ex.: “Alteracdo de PIA"), o
sistema exibe os dados registrados naquela agdao, com informagcdes como usuario responsavel,
data e conteuddo inserido ou alterado.
* Botao "Ir ao Selecionado": Leva o usuario diretamente para a se¢gao do sistema correspondente ao
item selecionado, facilitando edi¢des ou consultas adicionais.

Observacgoes
« Afuncionalidade € essencial para a auditoria das acdes realizadas, pois registra cada passo no
acompanhamento do adolescente.
» Toda agao registrada na linha do tempo permanece visivel, mesmo que o processo seja encerrado
posteriormente.




14.3 - CONTROLE DE ACESSO NA UNIDADE)

Controle de Acesso na Unidade +Novo
Nome visitante: situagio:
Selecione 0
Data infcio: Data Fim: Tipo de Acesso:
dd/mm/aaaa [u] dd/mmy/aaza [u] Selecione s
Ususrio Unidade Norme do visitante Data do acesso Hora entrada Hora saida Tipo de acesso Situagio Agges

1de2 | =

Exibindo pagina 1 de 2, total de 18 registros.

O menu Controle de Acesso na Unidade permite o registro, edi¢cao e visualizagao das entradas e
saidas de visitantes ou prestadores de servico nas unidades socioeducativas. Essa
funcionalidade garante maior controle e seguranca, registrando quem acessou o local, em qual
data, por quanto tempo e sob qual condigdo (autorizado ou ndo autorizado). Também permite o
rastreamento completo dos acessos ocorridos, tanto para fins administrativos quanto de
seguranga institucional.

Filtros de Pesquisa
Na parte superior da tela, é possivel aplicar filtros para localizar registros de acesso com base nos
seguintes critérios:

Nome visitante - Permite buscar por nome completo ou parcial do visitante.

Data inicio / Data fim - Restringe a busca para um intervalo de tempo especifico.

Situagao - Filtra acessos autorizados ou n&o autorizados.

Tipo de Acesso - Permite filtrar entre Visita, Prestacdo de servico ou Recebimento de
produto/documento.

Apos definir os critérios desejados, basta clicar em Pesquisar para exibir os resultados. O botdo
Limpar filtros remove os critérios aplicados e retorna a lista completa.

Lista de Acessos Registrados
Os acessos cadastrados sdo exibidos em formato de tabela, com as seguintes colunas:

Usuadrio - Nome do responsavel pelo registro do acesso no sistema.

Unidade - Unidade onde o acesso foi registrado.

Nome do visitante - Nome da pessoa que acessou a unidade.

Data do acesso - Data em gue o visitante esteve na unidade.

Hora entrada / Hora saida - Horarios correspondentes ao tempo de permanéncia.
Tipo de acesso - Informa se a entrada foi para visita ou prestacdo de servico.
Situacdo - Indica se o acesso foi Autorizado (verde) ou Nao Autorizado (vermelho).

Acoes Disponiveis

Na coluna “Ac¢des” da tabela principal ou ao editar um registro, os seguintes botdes estao
disponiveis:

. . - Visualizar - Exibe os detalhes do registro sem permitir alteracdes.
. -- Editar — Permite alterar qualquer campo do acesso ja cadastrado.
. - Excluir - Remove permanentemente o registro do sistema.




- Bot&o “+ Novo”

No canto superior direito, o botao + Novo permite realizar o cadastro de um novo acesso. Ao
clicar, o sistema abrira o formulario de inclusao com os seguintes campos obrigatdrios:

Campos do Formuldrio de Acesso

Informagdes do Acesso
e Data - Dia em que o visitante entrou na unidade.
e Hora entrada / Hora saida - Horarios exatos do inicio e fim do acesso.
* Tipo de acesso - Selecione entre Visita, Prestacdo de servico ou Recebimento de
produto/documento.

Dados do visitante/prestador de servico

Nome - Nome completo do visitante.

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica do visitante.

Tipo de documento de identificacdao — RG, CNH, ou outro documento oficial.
Numero do documento - NUmero correspondente ao documento informado.

Aprovacao de Acesso
e Aprovacao do acesso - Selecione se 0 acesso esta Autorizado ou Nao autorizado.

Finalizando o Cadastro
Apobs preencher todos os campos, o usuario podera:
. - Salvar - Grava o novo registro no sistema.
o IS EEY - Voltar — Retorna a tela de listagem sem salvar o acesso.




14.4 - CONTROLE DE LIGACOES >

Controle de Ligagdo de Adolescentes +Novo
AAdolescentefJovem:
Data inicio: Data Fim:
dd/mm/aaaa =] dd/mm/azaa =]
BT
Ususrio Unidade Data do registro Adolescente/Jovem Hora da ligaciio Agses
XXX o 0 P BT . ' .

Exibindo pagina 1 de 3, total de 24 registros.

O menu Controle de Ligagcao permite registrar, consultar, editar e visualizar as ligacdes
realizadas pelos adolescentes nas unidades socioeducativas. Essa funcionalidade é essencial
para garantir a rastreabilidade das comunicagdes externas autorizadas, promovendo
seguranca institucional e controle das interacdes telefénicas realizadas durante o
cumprimento da medida.

Filtros de Pesquisa
Na parte superior da tela, é possivel aplicar filtros para localizar registros com base nos
seguintes critérios:

e Adolescente/Jovem - Permite buscar pelo nome do adolescente.

» Data inicio / Data fim - Define o intervalo de datas desejado para consulta das ligacdes.

Apods definir os critérios, basta clicar em Pesquisar para visualizar os resultados. O botao
Limpar filtros remove os critérios e exibe a lista completa.

Lista de Ligacdes Registradas
Os registros de ligagdes sao exibidos em formato de tabela, com as seguintes colunas:

¢ Usuario - Profissional responsavel pelo registro.

¢ Data do registro - Dia em que a ligagao foi registrada.

e Adolescente/Jovem - Nome do adolescente que realizou a ligacao.
¢ Hora da ligagdo - Horario de inicio da chamada.

¢ Tempo de ligagao - Duracao da chamada, em minutos.

Acoes Disponiveis

Na coluna Ac¢des, os botdes disponiveis sao:
e [@ - Visualizar - Exibe os detalhes da ligacdo sem permitir alteracdes.
o |7 - Editar - Permite modificar as informacdes do registro.
. ! - Excluir - Remove permanentemente o registro do sistema.

- Botdo “+ Novo”

No canto superior direito, o botao + Novo inicia o processo de inclusao de um novo registro.
Ao clicar, o sistema exibe o formulario de preenchimento com os seguintes campos:




Campos do Formulario de Ligagao

. - Adicionar Adolescente - Clique em + Buscar Adolescente para
selecionar o adolescente responsavel pela chamada. Ao clicar, sera exibida uma
lista com todos os adolescentes previamente cadastrados no sistema. Utilize os
filtros disponiveis (CPF, Nome, UF, Municipio) para localizar o adolescente
desejado e selecione-o por meio do botao de agao.

e Data da ligagao - Dia em que a ligac¢ao foi feita.

* Hora da ligagdo Inicio / Hora da ligagcdo Término - Horario de inicio e término da
chamada.

Finalizando o Cadastro
Apds o preenchimento do formulario, o usuario podera:

. - Salvar - Grava o registro da ligacdo no sistema.
o [II®@&E - Voltar - Retorna a tela de listagem sem salvar as alteracdes.




14.5 - CONTROLE DE DESLOCAMENTO DE ADOLESCENTES >

Controle de Deslocamento de Adolescentes + Novo

Acompanhante/lovem:

Data inicio: Data Fim: Situacso:

dd/mm/azaa o dd/mm/azza =] Selecions

Usudrio Unidade Adolescente/Jovem Data do deslocamento Hora saida Hora retorno Acompanhante Local Destino Situagio

XHX 2000 200 0t 0% 200% XK 000 =
X0 00¢ 2000 00 000 X0 000

Exibindo pagina 1 de 3, total de 23 registros,

O menu Controle de Deslocamento de Adolescentes permite registrar e acompanhar as
saidas autorizadas dos adolescentes da unidade socioeducativa. Essa funcionalidade
possibilita o controle de deslocamentos para diversos fins, como visitas familiares, consultas
meédicas, audiéncias ou outros compromissos externos, assegurando o monitoramento
institucional de cada movimentacao.

Filtros de Pesquisa
Na parte superior da tela, estao disponiveis os seguintes filtros para localizagao dos registros:

Adolescente/Jovem - Permite buscar pelo nome do adolescente.

Data Inicio / Data Fim - Define o periodo para consulta dos deslocamentos.

Unidade - Filtra os registros por unidade de atendimento.

Situacdao - Permite selecionar deslocamentos em andamento (Em Deslocamento) ou
finalizados (Concluido).

Apods preencher os filtros desejados, clique em Pesquisar para visualizar os resultados. Use o
botao Limpar filtros para redefinir os critérios.

Lista de Deslocamentos Registrados
Os registros sao apresentados em formato de tabela com as seguintes colunas:

¢ Usuario - Nome do profissional responsavel pelo registro.

e Unidade - Unidade vinculada ao adolescente.

e Adolescente/Jovem - Nome do adolescente que realizou o deslocamento.

e Data do Deslocamento - Data registrada para a saida.

e Hora Saida / Hora Retorno - Registros de horario de saida e retorno.

e Acompanhante - Nome do responsavel, caso o adolescente nao tenha saido
desacompanhado.

¢ Local de Destino - Descricdo do local para onde o adolescente foi encaminhado.

e Situacgao - Indica se o deslocamento estd em andamento (Em Deslocamento) ou ja foi
finalizado (Concluido).

¢ Acobes Disponiveis
Na coluna Ac¢des, os botdes disponiveis sao:
¢ [Q - Visualizar - Exibe todos os dados do registro sem possibilidade de edicao.
e [# - Editar - Abre o formulario de edi¢cdo para modificar as informacgdes do deslocamento.
e |8 - Excluir - Remove permanentemente o deslocamento registrado.
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- Botdo “s Novo”

O botdo + Novo, localizado no canto superior direito da tela, permite incluir um novo
deslocamento. Ao clicar, sera exibido o formulario com os seguintes campos:

Campos do Formulario de Deslocamento

e Adolescente/Jovem - Clique no botdo + Buscar Adolescente para abrir a lista de
adolescentes cadastrados. Use os filtros disponiveis (CPF, Nome, UF, Municipio) para
localizar e selecionar o adolescente desejado.

e Data - Data da realizagcao do deslocamento.

e Tipo de registro - Finalidade do deslocamento. Caso a opc¢ao selecionada seja "Outro",
deve-se especificar a finalidade no campo alfanumeérico.

¢ Nome do Acompanhante - Nome da pessoa que acompanhara o adolescente, se
houver.

¢ Documento de Identificacdo - Tipo de documento do acompanhante.

¢ Outro (Documento de Identificagdo) - Campo para detalhar o tipo de documento, caso
tenha sido selecionada a opg¢ao "Outro" no campo anterior.

e Nimero do Documento de Identificacdo - Campo para registro do nimero do
documento informado.

e Hora de Saida / Hora de Retorno - Campos para registrar os hordrios correspondentes
ao deslocamento.

e Descricdo do Local de Destino - Campo livre para informar o local exato de destino do
adolescente.

Finalizando o Cadastro
Apos preencher todos os campos obrigatdrios, o usuario podera:

. - Salvar - Grava o deslocamento no sistema.
o III@WET - Voltar - Retorna a tela anterior sem registrar o deslocamento.



15 - AGENDA

Agenda + Novo

£ Detalhamento Més

Mostrar Horarios

< Hoje » »» Setembro 2024

1 2 3 4 5 & 7

O menu Agenda permite aos usuarios visualizar, cadastrar e acompanhar eventos agendados
no sistema, por meio de uma visualizacdo em formato de calendario mensal. Essa
funcionalidade auxilia na organizacdao de atividades internas das unidades, formacdes,
compromissos administrativos e reunides de equipe, otimizando o planejamento e a gestao do
tempo das instituicdes socioeducativas.

Os eventos criados sao exibidos visualmente no calendario e também listados na aba
“Detalhamento Mé&s", proporcionando uma visao clara e acessivel dos compromissos
agendados.

Filtros de Visualizacao
Na parte superior da tela, estao disponiveis os seguintes controles de visualizacao:

¢ Mostrar Hordrios - Permite escolher entre exibir ou ocultar os horarios dos eventos no
calendario.

¢ Visualizar - Define o modo de exibicao do calendario (por més ou semana).

¢ Botdes de navegacao - Os botdes de seta permitem alternar entre os meses, enquanto o
botdo “Hoje"” retorna ao més atual.

Legenda
Na parte inferior do calendario, € apresentada uma legenda que diferencia:

¢« Evento atual - Exibido em azul sélido.
¢ Evento agendado - Exibido em azul claro.

- Bot&o “+ Novo”

O botao + Novo, localizado no canto superior direito, permite realizar o cadastro de um novo
evento no sistema. Ao clicar, o usuario é direcionado para a tela Cadastrar Evento, onde devera
preencher os seguintes campos obrigatorios:




Campos do Formulario de Evento

Titulo - Nome do evento a ser registrado.

Data de Inicio / Horario — Data e hora em que o evento terd inicio.

Data de Término / Horario — Data e hora em que o evento sera finalizado.

Dia inteiro - Caso o evento ocupe o dia completo, pode-se marcar essa opc¢ao.
Local - Campo livre para informar o local onde o evento ocorrera.

Descricdao - Campo descritivo que detalha o objetivo, pauta ou natureza do evento.

Participantes

Na parte inferior da tela de cadastro, é possivel adicionar participantes ao evento clicando
no botao + Adicionar Participante. Ao selecionar essa opgao, sera exibido um formulario
com 0s seguintes campos:

Tipo de Participante - Define se o participante € interno ou externo.

Nome - Nome completo do participante.

CPF - Cadastro de Pessoa Fisica do participante.

UF / Municipio - Unidade federativa e municipio de origem do participante.
E-mail - Contato eletrénico do participante.

Orgao de atuacdo - Local ou unidade onde o participante atua.

Apds adicionar todos os participantes, a lista serd exibida na tabela “Participantes”, abaixo
do formulario principal.

Finalizando o Cadastro
Depois de preencher todas as informag¢des do evento e, se necessario, adicionar os
participantes, o usuario podera:

. - Salvar - Grava o evento no sistema e o exibe na agenda.
. * Voltar - Voltar - Retorna a tela de listagem sem salvar as alteragdes.

Visualizacao, Edigcdo e Exclusao de Eventos Cadastrados

Apds o cadastro, os eventos sdao apresentados diretamente no calendario. Para visualizar os
detalhes de um evento ja criado, basta clicar sobre o nome do evento exibido na agenda.
Ao fazer isso, serd aberta uma janela com os seguintes dados:

¢ Data e Hora de Inicio e Término

e Local do Evento

e Descricao

e Organizador

e Lista de Participantes (com nome, CPF e e-mail)

Nessa janela também estarao disponiveis os botdes:
° - Excluir Evento - Remove o evento da agenda.
. - Editar Evento - Permite modificar os dados do evento ja criado.

. - Visualizar Evento - Exibe os detalhes sem permitir edicéo.

Essa funcionalidade garante total controle e flexibilidade sobre os eventos cadastrados,
permitindo ajustes e acompanhamento continuo por parte dos usuarios autorizados.
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Relatonos

Adolescentes

Processos

Relatério de Adolescentes

Orientacéo do relatério consolidado

Linha:

Orientagdo Sexual

Filtros
CPF ou RG: Adolescente/Jovem
CPF ou RG Adolescente/Jovem
Cadastro completo: Identidade de género:

= Selecione

16 - RELATORIOS

O menu de “Relatérios” permite ao usuario consultar e
extrair dados quantitativos e qualitativos diretamente
do sistema, organizados a partir das informacdes ja
registradas no SIPIA-SINASE. Essa funcionalidade esta
dividida em duas subabas principais: Relatérios:
Adolescentes e Relatdrios: Processos, com opcdes de
geracao de relatdrios consolidados, detalhados e
exportacao em formato .xls (Excel).

Essa estrutura possibilita o cruzamento de variaveis
como localidade, raca/cor, orientacdo sexual, situacdo
processual e outras, com o objetivo de auxiliar na
formulacao, avaliacado e acompanhamento das
politicas socioeducativas em nivel local, estadual e
nacional.

16.1 - RELATORIO DE ADOLESCENTES

Coluna:

& Raga - Cor &

Data nascimento:

DD/MM/AAAA DD/MM/AAAA

Raga/etnia: Orientago sexual:

+ Selecione = Selecione +

CEP: UF: Municipio: Enderego:
CEP Selecione %+ Selecione B Endereco, bairro ou complemento
‘@ Limpar filtros

O menu Relatério de Adolescentes permite gerar informacdes consolidadas ou detalhadas
sobre adolescentes cadastrados no sistema, a partir de dados previamente registrados pelas

unidades socioeducativas. Essa funcionalidade oferece suporte a analise de perfil

dos

adolescentes atendidos, contribuindo para a formulacdo de diagndsticos, o planejamento de
politicas publicas e a elaboracao de relatorios institucionais.

A tela principal apresenta os filtros e opcdes para geracao de dois tipos de relatorios:

¢ Relatério Consolidado - Exibe dados gerais de forma agrupada, com possibilidade de
cruzamento entre varidveis como localidade, raca/cor, unidade e orientacdo sexual.
¢ Relatério Detalhado - Apresenta uma listagem individual com os dados completos dos
adolescentes, conforme registros no sistema.
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Ao lado dos botdes de geracao dos relatorios, também esta disponivel a opgcao Exportar
em Excel, que permite baixar o resultado da consulta em planilha.

Filtros de Pesquisa
Na parte superior da tela, estao disponiveis os seguintes filtros para geracao dos relatorios:

¢ CPF ou RG - Permite buscar pelo documento de identificacao do adolescente.

e Adolescente/Jovem - Campo para busca direta pelo nome do adolescente.

e Data de nascimento - Filtro com intervalo inicial e final para delimitacdo da faixa
etaria.

¢ Cadastro completo - Indica se o cadastro estd finalizado.

¢ Identidade de género - Campo para selecao da identidade de género registrada.

e Racga/etnia - Filtro por identificacdo racial do adolescente.

¢ Orientagao sexual - Filtro por orientagdo sexual registrada.

e CEP / UF / Municipio / Endereco - Campos de localizacdo do adolescente.

Acima dos filtros, é possivel configurar a exibicao do relatério consolidado com as
seguintes opcodes:

¢ Linha - Define o agrupamento principal do relatério (ex.. por Localidade, Raca-Cor,
Unidade ou Orientagcao Sexual).

e Coluna - Permite cruzar a informagao com outra variavel disponivel (ex.. Rag¢a-Cor,
Orientacao Sexual etc.).

Essas configuracdes possibilitam, por exemplo, visualizar a quantidade de adolescentes
por estado conforme a raca/cor ou cruzar dados de orientacdo sexual por unidade de
atendimento.

Geracao do Relatério
Apos configurar os filtros desejados, o usuario podera:

. - Gerar Relatério Consolidado - Exibe o quadro geral com os
totais cruzados de acordo com a configuragcao de linha e coluna.
. - Gerar Relatério Detalhado - Apresenta uma listagem por

adolescente com o0s seguintes campos: nome, nome social, prontuario, local de
nascimento, data de nascimento, identidade de género, raca/etnia, orientacao sexual,
deficiéncias, nacionalidade, entre outros.

. - Exportar em Excel - Permite a exportacdo dos dados em
formato de planilha xIsx (Excel).




16.2 - RELATORIO DE PROCESSOS>

£ ) Od

Relatério de Processos

Orientagéo do relatério consolidado

Linha: Colunz:
Raga - Cor s Localidade

UR: Municipie:

Filtros

CPF 60 Adolescente: Nome o Adojescente: Iaenticade oe Género:

Situagéo do Processo; Atendimento Inicia Unidace:

nternagio Proviséria:

O menu Relatdrio de Processos permite gerar informacgdes consolidadas ou detalhadas
sobre os processos registrados no sistema, com base nos dados previamente cadastrados
pelas unidades socioeducativas. Essa funcionalidade oferece suporte ao monitoramento da
situacao processual dos adolescentes atendidos, contribuindo para a formulacao de
diagndsticos, o planejamento de acdes e a elaboracao de relatdrios institucionais.

A tela principal apresenta os filtros e opcdes para geracao de dois tipos de relatorios:

¢ Relatério Consolidado - Exibe dados gerais de forma agrupada, com possibilidade de
cruzamento entre varidveis como localidade, raca/cor, unidade e orientacdo sexual.

¢ Relatério Detalhado - Apresenta uma listagem individual com os dados completos dos
processos vinculados aos adolescentes registrados no sistema.

Filtros de Pesquisa
Ao lado dos botdes de geracao dos relatdrios, também esta disponivel a opcao Exportar em
Excel, que permite baixar o resultado da consulta em planilha.

Na parte superior da tela, estdao disponiveis os seguintes filtros para geracao dos relatorios:

e Processo - Campo para busca direta pelo nUumero do processo registrado.

e CPF do Adolescente - Permite localizar o processo a partir do documento de
identificacao.

¢ Nome do Adolescente - Campo para busca direta pelo nome do adolescente.

¢ Identidade de Género - Campo para selecdo da identidade de género registrada.

e UF / Municipio / Unidade - Campos para localizacdo do processo conforme a unidade
federativa, municipio ou unidade de atendimento.

¢ Situacao do Processo - Indica se o processo estd aberto, suspenso ou encerrado.

¢ Atendimento Inicial - Filtro para delimitar se houve ou ndo atendimento inicial no
processo.

¢ Medidas - Filtro com base nas medidas aplicadas no processo.

e Internacdo Proviséria - Indica se houve registro de medida de internagdo provisoria.




e Linha - Define o agrupamento principal do relatério (ex.. por Localidade, Raca-Cor,
Unidade ou Orientagcao Sexual).

e Coluna - Permite cruzar a informacao com outra variavel disponivel (ex.. Raca-Cor,
Orientacao Sexual etc.).

Essas configuracdes permitem, por exemplo, visualizar a quantidade de processos por tipo
de medida aplicada em cada estado ou cruzar dados de orientagcao sexual por unidade de
atendimento.

Geracao do Relatério
Apos configurar os filtros desejados, o usuario podera:

- Gerar Relatério Consolidado - Exibe o quadro geral com os
totais cruzados de acordo com a configuracao de linha e coluna.

- Gerar Relatério Detalhado - Apresenta uma listagem por
processo com 0s seguintes campos: numero do processo, unidade, ano, nome do
adolescente, CPF, local de nascimento, identidade de género, raca/etnia, orientacdo
sexual, medidas aplicadas, situacao do processo, internacao provisoria, entre outros.

- Exportar em Excel - Permite a exportacdo dos dados em
formato de planilha xlIsx.
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