Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

CURRICULO

INFORMACOES PESSOAIS

Nome: Sarah Oliveira Vasconcelos

Cargo comissionado: Coordenadora-Geral de Administragdo e Produgdo Documental (CCE 1.13)

FORMACAO ACADEMICA

e Graduada em RelagGes Internacionais — Universidade Catdlica de Brasilia (UCB). Conclusdo em 2012.
Monografia: O multilateralismo brasileiro.

e Pés-graduada em Gestdo Estratégica — UNIBAGOZZI. Conclusdo 2024.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

v" Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC).
Periodo: margo/2026 até a presente data.
Cargo: Coordenadora-Geral de Administragcdo e Produgdo Documental do Gabinete Ministerial (CCE 1.13)
Lotagao: Gabinete Ministerial.
Atividades desenvolvidas: revisdo de atos e expedientes submetidos a decisdo e assinatura do(a) Ministro(a) de
Estado; coordenacdo das atividades de apoio administrativo no ambito do Gabinete Ministerial; orientacdo da
aplicabilidade das normas em vigor referentes a gestdo documental no ambito do Gabinete Ministerial; controle de
prazos e demandas direcionadas ao Gabinete Ministerial; supervisdao do Sistema de Concessao de Didrias e Passagens
— SCDP, no ambito do Gabinete Ministerial; supervisdo do envio para publicagcdo de atos no Diario Oficial da Unido,
no ambito do Gabinete Ministerial; e administracdo, no ambito do Ministério, do Sistema Eletronico de Informacao
SEI-Atos.

v" Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC).
Periodo: fevereiro/2023 até marco/2026.
Cargo: Coordenadora de produ¢do Documental do Gabinete Ministerial (FCE 1.10)
Lotacdo: Gabinete Ministerial.
Atividades desenvolvidas: elaboracdo e revisdo de atos e instrumentos a serem assinados pelo Ministro de Estado;
analise de solicitagGes de didrias e passagens nacionais e internacionais no ambito do Gabinete Ministerial; envio
eletronico a Imprensa Nacional os atos devidamente assinados pelo Ministro de Estado, para a publicagdo no Diario
Oficial da Unido; cadastro e tramitacdo de propostas no Sistema de Geragdo e Tramitagdo de Documentos Oficiais
do Governo Federal (SIDOF); execugdo de atividades administrativas necessarias a consecu¢do das ag¢bes da
Coordenagdo-Geral do Gabinete.

v" Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos (MMFDH).
Periodo: dezembro/2019 até dezembro/2022.
Cargo: Analista Técnico Administrativo.



Lotagdo: Diretoria de Planejamento e Gestdo Estratégica (DPGE) da Secretaria-Executiva.

Atividades desenvolvidas: elaboragdo e monitoramento do Painel de Indicadores Estratégicos, apoio na construgao
do Relatdrio de Gestdo, acompanhamento das atividades relacionadas ao Comité Interno de Governanca, Riscos e
Controle (CIGRC) do MMFDH. Atuando como Coordenadora de Gestdo Estratégica substituta, desde maio/2022.

v" Ministério da Justica e Seguranca Publica (MJSP).
Periodo: marco/2014 até dezembro/2019.
Cargo: Analista Técnico Administrativo.
Lotagao: Coordenacgado de Projetos da Comissao de Anistia.

Atividades desenvolvidas: analista de prestagdo de contas de Convénios, Termos de Fomento e Termos de Parceria
celebrados pela Coordenagdo de Projetos da Comissdao de Anistia, atuando, também, na operacionalizagdo e no

monitoramento da Plataforma+Brasil.

OUTRAS ATIVIDADES

Cursos Complementares:

Modelagem de Indicadores para Politicas Publicas — ENAP. Carga hordria: 30h.

Planejamento Estratégico para Organizagdes Publica — ENAP. Carga horaria: 40h.

Elaboracdo e analise de prestacdo de contas de convénios — Orzil Consultoria. Carga horaria: 24 horas.
Operacionalizagao do SICONV Il — Orzil Consultoria. Carga horaria: 16 horas.

SICONV para Convenentes 5: Prestacdo de Contas — ENAP. Carga horaria: 10 horas.

SICONV Para Convenentes 4: Execu¢do — ENAP. Carga horaria: 30 horas.

SICONV Para Convenente 01: Visdo Geral — ENAP. Carga hordria: 20 horas.

SICONV: Ordem bancaria de Transferéncia Voluntaria (OBTV) — ENAP. Carga horaria: 10 horas.
Elaboragdo de Projetos — ENAP. Carga horaria: 35 horas.

Inglés — Nivel intermediario.

Francés — Nivel basico.



