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G4F Soluções Corporativas (lotada no Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania) 

Mar/2023 – Março/2026 

Apoio Técnico Administrativo 

• Suporte às rotinas administrativas e operacionais do órgão. 

• Elaboração e revisão de documentos oficiais. 

• Organização de processos, controle de informações e apoio à gestão documental. 

• Atendimento a demandas internas. 

• Análise e emissão de pareceres no Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP). 

 

Professora Particular de Inglês -Autônoma 

Fev/2020 – Dez/2022 

• Planejamento e ministração de aulas personalizadas para diferentes níveis. 

• Desenvolvimento de materiais didáticos e acompanhamento da evolução dos alunos. 

• Foco em conversação, gramática e preparação para objetivos específicos. 

 

CCL Armazém e Comércio de Grãos 

Jan/2015 – Nov/2019 

Assistente Administrativa 
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• Atualização e gerenciamento de banco de dados corporativo. 

• Controle de estoque e apoio à logística interna. 

• Atendimento ao público e suporte administrativo geral. 

• Revisão de contratos e elaboração de relatórios, sínteses, balanços e briefings. 

 

Secretaria Nacional de Articulação Social da Presidência da República (SNAS/SG/PR) 

Mai/2014 – Ago/2015 

Estagiária – Nível Superior 

• Organização e sistematização de informações institucionais. 

• Edição, revisão e consolidação de conteúdos técnicos. 

• Apoio na organização de eventos e congressos. 

• Realização de pesquisas temáticas, com foco em povos e comunidades tradicionais. 
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