Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania

CURRICULO

INFORMACOES PESSOAIS

Nome: Marli Aparecida Vieira da Silva

Cargo Comissionado: Coordenadora-Geral do Cerimonial do Gabinete Ministerial

FORMACAQO ACADEMICA

Graduacdo em Comunicacao Social, com habilitacdo em Rela¢6es Publicas - Anhanguera Educacional.
Técnico em Secretariado - Instituto Monte Horebe

Pés-Graduacao - Gestédo Publica — IPEMIG (cursando)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

* Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos

Coordenadora-Geral do Cerimonial do Gabinete da Ministra

De Maio de 2022 até a presente data
Atividades desenvolvidas: promogéao e supervisédo das atividades de apoio logistico voltadas para o
atendimento direto, pessoal e imediato da Ministra de Estado; elaborar convites para solenidades
oficiais do Ministério; recepcdo e acompanhamento de autoridades brasileiras e estrangeiras em visita
ao Ministério; organizacao, orientacao e supervisdo das reunides com a presencga da Ministra; proceder
ao encaminhamento dos pedidos de seguranca da Ministra de Estado as autoridades competentes;
organizacao das recepc¢Oes das solenidades a serem realizadas, no ambito do Ministério; planejamento
e organizacao das viagens da Ministra de Estado; realizag&o de viagens precursoras quando da
necessidade de preparar a logistica para a chegada da Ministra de Estado em suas visitas oficiais;
realizacdo viagens precursoras da Presidéncia da Republica quando da participacao do Presidente da
Republica em eventos para os quais a Ministra de Estado seja convidada e confirme a presenca;

organizacao e coordenacao dos eventos oficiais internos e externos

¢ Ministério da Infraestrutura
Assessoria de Eventos e Cerimonial

RelagBes Publicas



De Margo de 2013 a Maio de 2022
Atividades desenvolvidas: Cerimonial; Atividades de Rela¢6es Publicas; Atendimento; Atualizagdo de
dados internos e externos; Organizagado de Eventos/reunifes internos e externos; Redacao de textos;
Organizacdo de agenda; Assessoria do ministro no gabinete e em viagens, dentre outras atividades.

* Ministério dos Transportes
Assessoria de Eventos e Cerimonial
Secretéria
De Novembro de 2010 a Marco de 2013
Atividades desenvolvidas: Atividades de Secretariado; Atendimento; Atualizacao de dados internos e

externos; Organizacdo de Eventos/reunides; Redacado de textos e; Organizacao de agenda.

* Ministério dos Transportes

Assessoria de Eventos e Cerimonial

Estagiaria

De Abril de 2009 a Novembro de 2010
Atividades desenvolvidas: Atendimento; Atualizacdo de dados internos e externos; Organizacéo de
agenda.

CURSOS COMPLEMENTARES

» Administracdo do Tempo

» Competéncias Transversais em Empreendedorismo
« Etica Empresarial

* Marketing Pessoal

» Motivagcao nas Organizacdes

+ Pacote Office

* Postura e Imagem Profissional

* Producao de Textos e Redacdo Empresarial

* Relacionamento Interpessoal



