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PREGÃO
ELETRÔNICO
90010/2025
 
 
 
 
CONTRATANTE (UASG)
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (810005)

 

 

OBJETO

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços, não contínuo, sem dedicação
de mão de obra exclusiva, de apoio logístico, operacional, de organização, planejamento e
execução de evento, incluindo hospedagem com refeições, locação de transporte, recursos
humanos, serviços, equipamentos, materiais e infraestrutura (montagem/
mobiliário/ornamentação) e serviços de alvarás para a realização da etapa nacional da 4ª
Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, a qual acontecerá em Brasília–
DF, no Centro Internacional de Convenções do Brasil (CICB), nos dias 21, 22, 23 e 24 de
outubro de 2025 com público estimado de 1.500 (mil e quinhentos) participantes por dia. 

 

VALOR TOTAL DA CONTRATAÇÃO
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R$ 5.812.213, 24 (Cinco milhões, oitocentos e doze mil, duzentos e treze reais e vinte e
quatro centavos).

 

 

 

DATA DA SESSÃO PÚBLICA
Dia 02/10/2025 às 9h30 (Horário de Brasília/DF). 

 

 

CRITÉRIO DE JULGAMENTO:

Menor preço global

 

 

MODO DE DISPUTA:

Aberto

 
 
TRATAMENTO FAVORECIDO ME/EPP/EQUIPARADAS
NÃO
 
 
MARGEM DE PREFERÊNCIA PARA ALGUM ITEM
NÃO
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1. DESCRITIVO

Torna-se público que o Ministério dos Direitos Humanos e Cidadania - MDHC, por meio
d a Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração, sediada no Setor de Autarquias Sul,
Quadra 05, Lote 9/10, Edi<cio Mul=brasil, Bloco A, CEP: 70.070-050, Asa Sul, Brasília/DF, realizará
licitação, na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, na forma eletrônica, nos termos da Lei nº 14.133, de 1º
de abril de 2021,  e demais legislações aplicáveis e, ainda, de acordo com as condições estabelecidas
neste Edital.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitação é a contratação de empresa  especializada na prestação de
serviços, não conInuo, sem dedicação exclusiva, de apoio logís=co, operacional, de organização,
planejamento e execução de evento, incluindo hospedagem com refeições, locação de transporte,
recursos humanos, serviços, equipamentos, materiais e infraestrutura (montagem/
mobiliário/ornamentação) e serviços de alvarás para a realização da etapa nacional da 4ª Conferência
Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, a qual acontecerá em Brasília–DF, no Centro Internacional
de Convenções do Brasil (CICB), nos dias 21, 22, 23 e 24 de outubro de 2025 com público es=mado de
1.500 (mil e quinhentos) par=cipantes por dia, conforme condições, quan=dades e exigências
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. A licitação será realizada em grupo único, formado por 7 (sete) itens, conforme tabela
constante no Termo de Referência, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compõem.

3. DA PARTICIPAÇÃO NA LICITAÇÃO

3.1. Poderão par=cipar deste Pregão os interessados que es=verem previamente credenciados
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo
Federal (https://www.gov.br/compras/pt-br).

3.2. Os interessados deverão atender às condições exigidas no cadastramento no SICAF até o
terceiro dia útil anterior à data prevista para recebimento das propostas.

3.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transações efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos pra=cados
diretamente ou por seu representante, excluída a responsabilidade do provedor do sistema ou do órgão
ou en=dade promotora da licitação por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de
acesso, ainda que por terceiros.

3.4. É de responsabilidade do cadastrado conferir a exa=dão dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela
informação, devendo proceder, imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo
identifique incorreção ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no
momento da habilitação.

3.6. Não será concedido nesta Licitação tratamento favorecido para microempresas, empresas
de pequeno porte e figuras equiparadas, nos termos da Lei Complementar nº 123, de 2006, em razão da
incidência, no caso, do art. 4º, § 1º da Lei nº 14.133, de 2021.

3.7. Não poderão disputar esta licitação:

3.7.1 aquele que não atenda às condições deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2 sociedade que desempenhe atividade incompatível com o objeto da licitação;

3.7.3 sociedades cooperativas;

3.7.4 empresas estrangeiras que não tenham representação legal no Brasil com poderes expressos
para receber citação e responder administrativa ou judicialmente;

3.7.5. autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto execu=vo, pessoa <sica ou jurídica,
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quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.6 empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração do projeto básico ou do
projeto execu=vo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsável
técnico ou subcontratado, quando a licitação versar sobre serviços ou fornecimento de bens a ela
necessários;

3.7.7 pessoa <sica ou jurídica que se encontre, ao tempo da licitação, impossibilitada de par=cipar
da licitação em decorrência de sanção que lhe foi imposta;

3.7.8 aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou en=dade contratante ou com agente público que
desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato, ou que deles seja
cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.9 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7. 10 pessoa <sica ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de trabalho infan=l, por
submissão de trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de adolescentes
nos casos vedados pela legislação trabalhista;

3.7.11 pessoas jurídicas reunidas em consórcio;

3.7.12 Organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa condição;

3.8. Não poderá par=cipar, direta ou indiretamente, da licitação ou da execução do contrato
agente público do órgão ou en=dade contratante, devendo ser observadas as situações que possam
configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do cargo ou emprego, nos termos da
legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da Lei nº 14.133, de 2021 .

3.9. O impedimento de que trata o item 3.7.7 será também aplicado ao licitante que atue em
subs=tuição a outra pessoa, <sica ou jurídica, com o intuito de burlar a efe=vidade da sanção a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilícito ou a utilização fraudulenta da personalidade jurídica do licitante.

3.10. A critério da Administração e exclusivamente a seu serviço, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 3.7.5 e 3.7.6 poderão par=cipar no apoio das a=vidades de
planejamento da contratação, de execução da licitação ou de gestão do contrato, desde que sob
supervisão exclusiva de agentes públicos do órgão ou entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econômico.

3.12. O disposto nos itens 3.7.5 e 3.7.6 não impede a licitação ou a contratação de serviço que
inclua como encargo do contratado a elaboração do projeto básico e do projeto execu=vo, nas
contratações integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execução.

3.13. Em licitações e contratações realizadas no âmbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agência oficial de cooperação estrangeira ou por organismo financeiro internacional com
recursos do financiamento ou da contrapar=da nacional, não poderá par=cipar pessoa <sica ou jurídica
que integre o rol de pessoas sancionadas por essas en=dades ou que seja declarada inidônea nos termos
da Lei nº 14.133/2021.

3.14. A vedação de que trata o item 3.8 estende-se a terceiro que auxilie a condução da
contratação na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionário ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DO ORÇAMENTO ESTIMADO

4.1. O orçamento estimado da presente contratação não será de caráter sigiloso.
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5. DA APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO

5.1. Na presente licitação, a fase de habilitação sucederá as fases de apresentação de
propostas e lances e de julgamento.

5.2. Os licitantes encaminharão, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, a proposta
com o preço, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horário
estabelecidos para abertura da sessão pública.

5.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarará, em campo próprio do sistema,
que:

5.3.1. está ciente e concorda com as condições con=das no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Cons=tuição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convenções cole=vas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes
na data de sua entrega em defini=vo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitação
definidos no instrumento convocatório;

5.3.2. não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a par=r de 14 anos, na condição de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;

5.3.3. não possui empregados executando trabalho degradante ou forçado, observando o
disposto nos incisos III e IV do art. 1º e no inciso III do art. 5º da Constituição Federal ;

5.3.4. cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para
reabilitado da Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.

5.4. A falsidade da declaração de que trata os itens 5.3 sujeitará o licitante às sanções previstas
na Lei nº 14.133, de 2021 , e neste Edital.

5.5. Os licitantes poderão re=rar ou subs=tuir a proposta ou, na hipótese de a fase de
habilitação anteceder as fases de apresentação de propostas e lances e de julgamento, os documentos
de habilitação anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública.

5.6. Não haverá ordem de classificação na etapa de apresentação da proposta e dos
documentos de habilitação pelo licitante, o que ocorrerá somente após os procedimentos de abertura da
sessão pública e da fase de envio de lances.

5.7. Serão disponibilizados para acesso público os documentos que compõem a proposta dos
licitantes convocados para apresentação de propostas, após a fase de envio de lances.

5.8. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante poderá parametrizar o
seu valor final mínimo  quando do cadastramento da proposta e obedecerá às seguintes regras:

5.8.1. a aplicação do intervalo mínimo de diferença de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao lance que
cobrir a melhor oferta; e

5.8.2. os lances serão de envio automá=co pelo sistema, respeitado o valor final mínimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

5.9. O valor final mínimo parametrizado no sistema poderá ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, sendo vedado:

5.9.1. valor superior a lance já registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor preço por grupo.

5.10. O valor final mínimo parametrizado na forma do item 5.9 possuirá caráter sigiloso para os
demais fornecedores e para o órgão ou en=dade promotora da licitação, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos órgãos de controle externo e interno.

5.11. Caberá ao licitante interessado em par=cipar da licitação acompanhar as operações no
sistema eletrônico durante o processo licitatório e se responsabilizar pelo ônus decorrente da perda de
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negócios diante da inobservância de mensagens emitidas pela Administração ou de sua desconexão.

5.12. O licitante deverá comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurança, para imediato bloqueio de acesso.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante deverá enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrônico,
dos seguintes campos:

6.1.1. Valor Unitário e Total do item;

6.1.2. Quan=dade cotada, devendo respeitar o mínimo previsto no Termo de Referência da
contratação.

6.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

6.2.1. O licitante NÃO poderá oferecer proposta em quan=ta=vo inferior ao máximo
previsto para contratação.

6.3. Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execução do objeto.

6.4. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serão de
exclusiva responsabilidade do licitante, não lhe assis=ndo o direito de pleitear qualquer alteração, sob
alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.

6.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média dos efe=vos recolhimentos da empresa
nos últimos doze meses.

6.6. A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposições
nelas con=das, em conformidade com o que dispõe o Termo de Referência, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quan=dades e qualidades adequadas à perfeita
execução contratual, promovendo, quando requerido, sua substituição.

6.6.1. O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de sua apresentação.

6.6.2. Os licitantes devem respeitar os preços máximos estabelecidos nas normas de
regência de contratações públicas federais, quando participarem de licitações públicas;

6.6.3. Sendo o critério de julgamento o de menor preço, os licitantes devem respeitar os
preços máximos previstos no item Termo de Referência. (item adaptado ao caso)

6.7. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administração por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilização pelo Tribunal de Contas da União e, após o devido
processo legal, gerar as seguintes consequências: assinatura de prazo para a adoção das medidas
necessárias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Cons=tuição; ou
condenação dos agentes públicos responsáveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuízos ao
erário, caso verificada a ocorrência de superfaturamento por sobrepreço na execução do contrato.

6.8. Os custos mínimos relevantes e demais informações referentes aos bene<cios trabalhistas
encontram-se definidos no Termo de Referência.

7. DA ABERTURA DA SESSÃO, CLASSIFICAÇÃO DAS PROPOSTAS E FORMULAÇÃO DE LANCES

7.1. A abertura da presente licitação dar-se-á automa=camente em sessão pública, por meio
de sistema eletrônico, na data, horário e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderão re=rar ou subs=tuir a proposta ou os documentos de habilitação,
quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessão pública.

7.3. O sistema disponibilizará campo próprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
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licitantes.

7.4. Iniciada a etapa compe==va, os licitantes deverão encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5. O lance deverá ser ofertado pelo valor unitário do item.

7.6. Os licitantes poderão oferecer lances sucessivos, observando o horário fixado para
abertura da sessão e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderá oferecer lance de valor inferior ao úl=mo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá
tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação à proposta que cobrir a melhor oferta
deverá ser de R$ 50,00 (cinquenta reais).

7.9. O licitante poderá, uma única vez, excluir seu último lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos após o registro no sistema, na hipótese de lance inconsistente ou inexequível.

7.10. O procedimento seguirá de acordo com o modo de disputa adotado.

7.11. O modo de disputa adotado para o envio de lances no pregão eletrônico é o modo de
disputa “aberto”, os licitantes apresentarão lances públicos e sucessivos, com prorrogações.

7.11.1. A etapa de lances da sessão pública terá duração de dez minutos e, após isso, será
prorrogada automa=camente pelo sistema quando houver lance ofertado nos úl=mos dois minutos
do período de duração da sessão pública.

7.11.2. A prorrogação automá=ca da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, será
de dois minutos e ocorrerá sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse período de
prorrogação, inclusive no caso de lances intermediários.

7.11.3. Não havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessão
pública encerrar-se-á automa=camente, e o sistema ordenará e divulgará os lances conforme a
ordem final de classificação.

7.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferença em relação à proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio,
poderá admitir o reinício da disputa aberta, para a definição das demais colocações.

7.11.5. Após o reinício previsto no item supra, os licitantes serão convocados para apresentar
lances intermediários.

7.12. Após o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenará e
divulgará os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.13. Não serão aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.14. Durante o transcurso da sessão pública, os licitantes serão informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificação do licitante.

7.15. No caso de desconexão com o Pregoeiro, no decorrer da etapa compe==va do Pregão, o
sistema eletrônico poderá permanecer acessível aos licitantes para a recepção dos lances.

7.16. Quando a desconexão do sistema eletrônico para o pregoeiro persis=r por tempo superior
a dez minutos, a sessão pública será suspensa e reiniciada somente após decorridas vinte e quatro horas
da comunicação do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sítio eletrônico utilizado para divulgação.

7.17. Caso o licitante não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.

7.18. Só poderá haver empate entre propostas iguais (não seguidas de lances), ou entre lances
finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.
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7.19. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate será aquele
previsto no art. 60 da Lei nº 14.133, de 2021 , nesta ordem :

7.19.1. disputa final, hipótese em que os licitantes empatados poderão apresentar nova
proposta em ato contínuo à classificação;

7.19.2. avaliação do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverão
preferencialmente ser u=lizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigações previstos nesta Lei;

7.19.3. desenvolvimento pelo licitante de ações de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, Decreto nº 12.304, de 2024.

7.19.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientações
dos órgãos de controle.

7.20. Persis=ndo o empate, será assegurada  preferência, sucessivamente, aos bens e serviços
produzidos ou prestados por:

7.20.1. empresas brasileiras;

7.20.2. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no País;

7.20.3. empresas que comprovem a prá=ca de mi=gação, nos termos da Lei nº 12.187, de 29
de dezembro de 2009.

7.21. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a escolha do licitante
vencedor ocorrerá por sorteio, em ato público, para o qual todos os licitantes serão convocados, vedado
qualquer outro processo. 

7.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessão pública, na hipótese da proposta do
primeiro colocado permanecer acima do preço máximo ou inferior ao desconto definido para a
contratação, o pregoeiro poderá negociar condições mais vantajosas, após definido o resultado do
julgamento.

7.22.1. A negociação poderá ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificação inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo após a negociação, for
desclassificado em razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo definido pela
Administração.

7.22.2. A negociação será realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.22.3. O resultado da negociação será divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatório.

7.23. O pregoeiro solicitará ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 4  (quatro) horas,
envie a proposta com as informações constantes no modelo de proposta, Anexo II e  descri=vos
dispostos nos encartes, Anexo I do Termo de Referência, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessários à confirmação daqueles exigidos neste Edital e já apresentados.

7.24. Juntamente com sua proposta o licitante deverá enviar:  

Declaração de que nos preços estão inclusos todos os custos, tributos e despesas necessárias ao
cumprimento integral do objeto ora licitado, não sendo considerados pleitos de acréscimos a
qualquer título posteriormente.
Declaração de que cumprirá todos os prazos estabelecidos no Termo de Referência e seus
anexos;
Declaração de Vistoria ou Declaração - Pleno Conhecimento;  
Termo de Compromisso com a Integridade; modelo  Anexo III do TR;
Termo de Compromisso com os Direitos Humanos; modelo Anexo IV do TR.

7.25. É facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a par=r de solicitação
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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7.26. Após a negociação do preço, o Pregoeiro iniciará a fase de aceitação e julgamento da
proposta.

8. DA FASE DE JULGAMENTO

8.1. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro verificará se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende às condições de par=cipação no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei nº 14.133/2021, legislação correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto à
existência de sanção que impeça a par=cipação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;

8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, man=do pela Controladoria-Geral da
União (https://portaldatransparencia.gov.br/pagina-interna/603244-cnep); e

8.2. A consulta aos cadastros será realizada em nome e no CNPJ da empresa licitante.

8.2.1. A consulta no CNEP quanto às sanções previstas na Lei nº 8.429, de 1992, também
ocorrerá no nome e no CPF do sócio majoritário da empresa licitante, se houver, por força do art. 12 da
citada lei.

8.3. Caso conste na Consulta de Situação do licitante a existência de Ocorrências Impedi=vas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatório de Ocorrências Impeditivas Indiretas. (IN nº 3/2018, art. 29, caput)

8.3.1. A tenta=va de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN nº 3/2018, art. 29, §1º ).

8.3.2. O licitante será convocado para manifestação previamente a uma eventual
desclassificação. (IN nº 3/2018, art. 29, §2º ).

8.3.3. Constatada a existência de sanção, o licitante será reputado inabilitado, por falta de
condição de participação.

8.4. Será desclassificada a proposta vencedora que:

8.4.1. contiver vícios insanáveis;

8.4.2. não obedecer às especificações técnicas contidas no Termo de Referência;

8.4.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido
para a contratação;

8.4.4. não tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administração;

8.4.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste Edital ou seus
anexos, desde que insanável.

8.5. No caso de bens e serviços em geral, é indício de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orçado pela Administração.

8.5.1. A inexequibilidade, na hipótese de que trata o caput, só será considerada após
diligência do pregoeiro, que comprove:

8.5.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

8.5.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

8.6. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.7. Caso o custo global es=mado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respec=vos custos unitários por meio de Planilha de Custos e Formação de Preços elaborada pela
Administração, o licitante classificado em primeiro lugar será convocado para apresentar Planilha por ele
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elaborada, com os respec=vos valores adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de não
aceitação da proposta.

8.8. Erros no preenchimento da planilha não cons=tuem mo=vo para a desclassificação da
proposta. A planilha poderá́ ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que não
haja majoração do preço e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratação;

8.8.1. O ajuste de que trata este disposi=vo se limita a sanar erros ou falhas que não
alterem a substância das propostas;

8.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de
recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não cabível esse
regime.

8.9. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto,
poderá ser colhida a manifestação escrita do setor requisitante do serviço ou da área especializada no
objeto.

8.10. Os resultados das avaliações serão divulgados por meio de mensagem no sistema.

8.11. O pregoeiro/agente de contratação/comissão de contratação realizará a verificação da
observância da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar quanto aos custos unitários
mínimos relevantes estabelecidos pela Administração, além dos demais aspectos ligados à conformidade
da proposta ao objeto licitado e à compatibilidade do preço.

8.12. O pregoeiro/agente de contratação/comissão de contratação concederá o prazo de no
mínimo duas horas para readequação da proposta quando esta não observar os custos unitários mínimos
relevantes, sob pena de desclassificação, na forma da Instrução Norma=va nº 73, de 30 de setembro de
2022.

9. DA FASE DE HABILITAÇÃO

9.1. Os documentos previstos no Termo de Referência, necessários e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitação, serão exigidos para fins de
habilitação, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei nº 14.133, de 2021 .

9.1.1. A documentação exigida para fins de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista e
econômico-financeiro, poderá ser substituída pelo registro cadastral no SICAF.

9.2. Quando permi=da a par=cipação de empresas estrangeiras que não funcionem no País, as
exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados
em tradução livre.

9.3. Na hipótese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que não funcione no País,
para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de preços, os documentos exigidos para a
habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e apos=lados nos termos do disposto no
Decreto nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016 , ou de outro que venha a subs=tuí-lo, ou a consularização
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.4. Os documentos exigidos para fins de habilitação deverão ser enviados via sistema
Compras.gov.

9.5. Os documentos exigidos para fins de habilitação poderão ser subs=tuídos por registro
cadastral emi=do por órgão ou en=dade pública, desde que o registro tenha sido feito em obediência ao
disposto na Lei nº 14.133/2021.

9.6. Será verificado se o licitante apresentou declaração de que atende aos requisitos de
habilitação, e o declarante responderá pela veracidade das informações prestadas, na forma da lei (art.
63, I, da Lei nº 14.133/2021).

9.7. Será verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitação, a declaração
de que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da
Previdência Social, previstas em lei e em outras normas específicas.
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9.8. O licitante deverá apresentar, sob pena de desclassificação, declaração de que suas
propostas econômicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Cons=tuição Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convenções cole=vas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

9.9. Considerando que na presente contratação a avaliação prévia do local de execução é
imprescindível para o conhecimento pleno das condições e peculiaridades do objeto serviço a ser
contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitação, que conhece o local e as condições de
realização do serviço, assegurado a ele o direito de realização de vistoria prévia.

9.9.1. O licitante que optar por realizar vistoria prévia terá disponibilizado pela
Administração data e horário exclusivos, conforme regras estabelecidas no item 4.24 do Termo de
Referência, de modo que seu agendamento não coincida com o agendamento de outros licitantes.

9.9.2. Caso o licitante opte por não realizar vistoria, poderá subs=tuir por declaração
formal  devidamente assinada pelo seu responsável técnico acerca do conhecimento pleno das
condições e peculiaridades da contratação. 

9.10. A habilitação será verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.10.1. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos
mediante apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à
integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. ( IN nº 3/2018, art. 4º,
§1º, e art. 6º, §4º).

9.11. É de responsabilidade do licitante conferir a exa=dão dos seus dados cadastrais no SICAF e
mantê-los atualizados junto aos órgãos responsáveis pela informação, devendo proceder,
imediatamente, à correção ou à alteração dos registros tão logo iden=fique incorreção ou aqueles se
tornem desatualizados. (IN nº 3/2018, art. 7º, caput).

9.11.1. A não observância do disposto no item anterior poderá ensejar desclassificação no
momento da habilitação. (IN nº 3/2018, art. 7º, parágrafo único ).

9.12. A verificação pelo pregoeiro, em sí=os eletrônicos oficiais de órgãos e en=dades emissores
de certidões constitui meio legal de prova, para fins de habilitação.

9.12.1. Os documentos exigidos para habilitação que não estejam contemplados no SICAF
serão enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas, prorrogável
por igual período, contado da solicitação do pregoeiro.

9.13. A verificação no SICAF ou a exigência dos documentos nele não con=dos somente será
feita em relação ao licitante vencedor.

9.13.1. Os documentos rela=vos à regularidade fiscal que constem do Termo de Referência
somente serão exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e
apenas do licitante mais bem classificado.

9.14. Encerrado o prazo para envio da documentação de que trata o item 9.13.1, poderá ser
admi=da, mediante decisão fundamentada pelo Pregoeiro/Agente de Contratação, a apresentação de
novos documentos de habilitação ou a complementação de informações acerca dos documentos já
apresentados pelos licitantes, em até 02 (duas) horas, para:

9.14.1. a aferição das condições de habilitação do licitante, desde que decorrentes de fatos
existentes à época da abertura do certame;

9.14.2. atualização de documentos cuja validade tenha expirado após a data de recebimento das
propostas;

9.14.3. suprimento da ausência de documento de cunho declaratório emi=do unilateralmente
pelo licitante;

9.14.4. suprimento da ausência de cer=dão e/ou documento de cunho declaratório expedido por
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órgão ou entidade cujos atos gozem de presunção de veracidade e fé pública.

9.15. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentação, restará preclusa essa
oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitação.

9.16. Na análise dos documentos de habilitação, a comissão de contratação poderá sanar erros
ou falhas, que não alterem a substância dos documentos e sua validade jurídica, mediante decisão
fundamentada, registrada em ata e acessível a todos, atribuindo-lhes eficácia para fins de habilitação e
classificação.

9.17. Na hipótese de o licitante não atender às exigências para habilitação, o pregoeiro
examinará a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de
uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 9.13.1.

9.18. Somente serão disponibilizados para acesso público os documentos de habilitação do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitação, após concluídos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

9.19. A comprovação de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente será exigida para efeito de contratação, e não como condição para par=cipação
na licitação (art. 4º do Decreto nº 8.538/2015 ).

10. DO TERMO DE CONTRATO

10.1. Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será firmado termo
de contrato.

10.2. O adjudicatário terá o prazo de 10 (dez)  dias úteis, contados a par=r da data de sua
convocação, para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, sob pena de decair o direito à
contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.

10.3. Alterna=vamente à convocação para comparecer perante o órgão ou en=dade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administração poderá:

a) encaminhá-lo para assinatura, mediante correspondência postal com aviso de
recebimento (AR), para que seja assinado e devolvido no prazo de 10 (dez) dias úteis, a
contar da data de seu recebimento;

b) disponibilizar acesso a sistema de processo eletrônico para que seja assinado
digitalmente em até 10 (dez) dias úteis; ou

c) outro meio eletrônico, assegurado o prazo de 10 (dez) dias úteis para resposta após
recebimento da notificação pela Administração.

10.4. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emi=da ao fornecedor
adjudicado, implica o reconhecimento de que:

10.4.1. referida Nota está subs=tuindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali
estabelecida as disposições da Lei nº 14.133, de 2021;

10.4.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas neste Edital;

10.4.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei nº 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da Administração previstos nos ar=gos
137 a 139 da mesma Lei.

10.5. Os prazos dos itens 10.2 e 10.3 poderão ser prorrogados, por igual período, por solicitação
justificada do adjudicatário e aceita pela Administração.

10.6. O prazo de vigência da contratação é o estabelecido no Termo de Referência.

10.7. Na assinatura do contrato será exigido o Cadastro Informa=vo de Créditos não Quitados
do Setor Público Federal – Cadin e a comprovação das condições de habilitação e contratação
consignadas neste Edital, que deverão ser mantidas pelo fornecedor durante a vigência do contrato.

10.7.1. A existência de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a contratação.

Edital 90010/2025 (5134890)         SEI 00135.215589/2025-80 / pg. 13



11. DOS RECURSOS

11.1. A interposição de recurso referente ao julgamento das propostas, à habilitação ou
inabilitação de licitantes, à anulação ou revogação da licitação, observará o disposto no art. 165 da Lei nº
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (três) dias úteis, contados da data de in=mação ou de lavratura da
ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitação ou inabilitação do licitante:

11.3.1. a intenção de recorrer deverá ser manifestada imediatamente, sob pena de
preclusão;

11.3.2. o prazo para a manifestação da intenção de recorrer não será inferior a 10
(dez) minutos.

11.3.3. o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de in=mação ou
de lavratura da ata de habilitação ou inabilitação;

11.3.4. na hipótese de adoção da inversão de fases prevista no § 1º do art. 17 da Lei nº
14.133, de 2021, o prazo para apresentação das razões recursais será iniciado na data de in=mação
da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverão ser encaminhados em campo próprio do sistema.

11.5. O recurso será dirigido à autoridade que =ver editado o ato ou proferido a decisão
recorrida, a qual poderá reconsiderar sua decisão no prazo de 3 (três) dias úteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual deverá proferir sua decisão no prazo de 10 (dez)
dias úteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo não serão conhecidos.

11.7. O prazo para apresentação de contrarrazões ao recurso pelos demais licitantes será de 3
(três) dias úteis, contados da data da in=mação pessoal ou da divulgação da interposição do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensáveis à defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão
recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tão somente os atos insuscetíveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerão com vista franqueada aos interessados no sítio
eletrônico deste MDHC ou solicitado via e-mail: licitacao@mdh.gov.br

12. DAS INFRAÇÕES ADMINISTRATIVAS E SANÇÕES

12.1. Comete infração administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentação exigida para o certame ou não entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. salvo em decorrência de fato superveniente devidamente jus=ficado, não man=ver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. não enviar a proposta adequada ao úl=mo lance ofertado ou após a
negociação;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigível;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

12.1.2.4. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificações do edital;

12.1.3. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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12.1.4. recusar-se, sem jus=fica=va, a assinar o contrato  no prazo estabelecido pela
Administração;

12.1.5. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar
declaração falsa durante a licitação

12.1.6. fraudar a licitação

12.1.7. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em
especial quando:

12.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.8. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação

12.1.9. praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei n.º 12.846, de 2013 .

12.2. Com fulcro na Lei nº 14.133, de 2021 , a Administração poderá, garan=da a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatários as seguintes sanções, sem prejuízo das responsabilidades civil e
criminal:

12.2.1. advertência;

12.2.2. multa;

12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaração de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os
mo=vos determinantes da punição ou até que seja promovida sua reabilitação perante a própria
autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicação das sanções serão considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infração cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administração Pública

12.3.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientações dos órgãos de controle.

12.4. A multa será recolhida no prazo máximo de 25 (vinte e cinco) dias úteis, a contar da
comunicação oficial.

12.4.1. Para as infrações previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa será de 0,5%
a 10% do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infrações previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7, 12.1.8 e 12.1.9, a
multa será de  10% a 15% do valor do contrato licitado.

12.5.  As sanções de advertência, impedimento de licitar e contratar e declaração de
inidoneidade para licitar ou contratar poderão ser aplicadas, cumula=vamente ou não, à penalidade de
multa.

12.6. Na aplicação da sanção de multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação.

12.7.  A sanção de impedimento de licitar e contratar será aplicada ao responsável em
decorrência das infrações administra=vas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2, 12.1.3 e 12.1.4. quando
não se jus=ficar a imposição de penalidade mais grave, e impedirá o responsável de licitar e contratar no
âmbito da Administração Pública direta e indireta do ente federa=vo a qual pertencer o órgão ou
entidade, pelo prazo máximo de 3 (três) anos.
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12.8. Poderá ser aplicada ao responsável a sanção de declaração de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorrência da prá=ca das infrações dispostas nos itens 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7, 12.1.8 e
12.1.9, bem como pelas infrações administra=vas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2, 12.1.3 e 12.1.4 que
jus=fiquem a imposição de penalidade mais grave que a sanção de impedimento de licitar e contratar,
cuja duração observará o prazo previsto no art. 156, §5º, da Lei n.º 14.133/2021 .

12.9. A recusa injus=ficada do adjudicatário em assinar o contrato  no prazo estabelecido pela
Administração, descrita no item 12.1.3, caracterizará o descumprimento total da obrigação assumida e o
sujeitará às penalidades e à imediata perda da garan=a de proposta em favor do órgão ou en=dade
promotora da licitação, nos termos do art. 45, §4º da IN SEGES/ME n.º 73, de 2022 .

12.10. A apuração de responsabilidade relacionadas às sanções de impedimento de licitar e
contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar demandará a instauração de processo
de responsabilização a ser conduzido por comissão composta por 2 (dois) ou mais servidores estáveis,
que avaliará fatos e circunstâncias conhecidos e in=mará o licitante ou o adjudicatário para, no prazo de
15 (quinze) dias úteis, contado da data de sua in=mação, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

12.11. Caberá recurso no prazo de 15 (quinze) dias úteis da aplicação das sanções de advertência,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da in=mação, o qual será dirigido à
autoridade que =ver proferido a decisão recorrida, que, se não a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
úteis, encaminhará o recurso com sua mo=vação à autoridade superior, que deverá proferir sua decisão
no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Caberá a apresentação de pedido de reconsideração da aplicação da sanção de declaração
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data da
intimação, e decidido no prazo máximo de 20 (vinte) dias úteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideração terão efeito suspensivo do ato ou da decisão
recorrida até que sobrevenha decisão final da autoridade competente.

12.14. A aplicação das sanções previstas neste edital não exclui, em hipótese alguma, a obrigação
de reparação integral dos danos causados.

12.15. Para a garan=a da ampla defesa e contraditório dos licitantes, as no=ficações serão
enviadas eletronicamente para os endereços de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

12.15.1. Os endereços de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf
serão considerados de uso conInuo da empresa, não cabendo alegação de desconhecimento das
comunicações a eles comprovadamente enviadas.

13. DA IMPUGNAÇÃO DO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legí=ma para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicação da Lei nº 14.133, de 2021 , devendo protocolar o pedido até 3 (três) dias úteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A resposta à impugnação ou ao pedido de esclarecimento será divulgado em sí=o
eletrônico oficial no prazo de até 3 (três) dias úteis, limitado ao úl=mo dia ú=l anterior à data da abertura
do certame.

13.3. A impugnação e o pedido de esclarecimento poderão ser realizados por forma eletrônica,
pelos seguintes meios: e-mail: licitacao@mdh.gov.br, ou por petição dirigida ou protocolada no endereço
constante no preâmbulo deste Edital.

13.4. As impugnações e pedidos de esclarecimentos não suspendem os prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessão de efeito suspensivo à impugnação é medida excepcional e deverá ser
motivada pelo agente de contratação, nos autos do processo de licitação.

13.5. Acolhida a impugnação, será definida e publicada nova data para a realização do certame.
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14. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

14.1. Será divulgada ata da sessão pública no sistema eletrônico.

14.2. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a
realização do certame na data marcada, a sessão será automa=camente transferida para o primeiro dia
ú=l subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em
contrário, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referências de tempo no Edital, no aviso e durante a sessão pública observarão o
horário de Brasília - DF.

14.4. A homologação do resultado desta licitação não implicará direito à contratação.

14.5. As normas disciplinadoras da licitação serão sempre interpretadas em favor da ampliação
da disputa entre os interessados, desde que não comprometam o interesse da Administração, o princípio
da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas propostas e
a Administração não será, em nenhum caso, responsável por esses custos, independentemente da
condução ou do resultado do processo licitatório.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-á o dia do
início e incluir-se-á o do vencimento. Só se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administração.

14.8. O desatendimento de exigências formais não essenciais não importará o afastamento do
licitante, desde que seja possível o aproveitamento do ato, observados os princípios da isonomia e do
interesse público.

14.9. Em caso de divergência entre disposições deste Edital e de seus anexos ou demais peças
que compõem o processo, prevalecerá as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estão disponíveis, na íntegra, no Portal Nacional de Contratações
Públicas (PNCP) e endereço eletrônico: https://www.gov.br/mdh/pt-br/acesso-a-informacao/licitacoes-e-
contratos/mmfdh poderão ser lidos e/ou ob=dos pelo email: licitacao@mdh.gov.br, no endereço
descrito no preâmbulo deste Edital, nos dias úteis, no horário das 9:00 horas às 17:00 horas, mesmo
endereço e período no qual os autos do processo administra=vo permanecerão com vista franqueada
aos interessados.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.12. Anexo I - Termo de Referência;

14.12.1. Apêndice do Anexo I - Anexo I - Descrição dos itens com Encartes

14.12.2. Apêndice do Anexo I - Anexo II - Modelo de proposta

14.12.3. Apêndice do Anexo I - Anexo III - Modelo de Termo de Compromisso com a
Integridade

14.12.4. Apêndice do Anexo I - Anexo IV - Termo de Compromisso com Direitos Humanos.

14.12.5. Anexo II - Estudo Técnico Preliminar; e

14.12.6. Anexo III - Minuta de Termo de Contrato.

 

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Torres Dantas, Coordenador(a)-Geral, em
15/09/2025, às 18:00, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no § 3º do art. 4º do
Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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COORDENAÇÃO-GERAL DE LOGÍSTICA DO MDH

Termo de Referência 11/2025

Informações Básicas

Número do artefato UASG Editado por Atualizado em
11/2025 810005-COORDENAÇÃO-GERAL DE LOGÍSTICA DO MDH RENATO CESAR CANI 15/09/2025 09:48 (v 0.8)

Status
ASSINADO

Outras informações

Categoria
Número da 
Contratação

Processo 
Administrativo

V - prestação de serviços, inclusive os técnico-profissionais especializados/Serviço continuado sem 
dedicação exclusiva de mão de obra

00135.215589/2025-
80

1. Condições Gerais da Contratação

1.1. Contratação de empresa na prestação de serviços de apoio logístico, operacional, de organização,
planejamento e execução de evento, incluindo hospedagem com refeições, locação de transporte, recursos

 humanos, serviços, equipamentos, materiais e infraestrutura (montagem/ mobiliário/ornamentação) e serviços de
alvarás para a realização da etapa nacional da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, a
qual acontecerá em Brasília–DF, no Centro Internacional de Convenções do Brasil (CICB), nos dias 21, 22, 23 e

 nos termos da24 de outubro de 2025 com público estimado de 1.500 (mil e quinhentos) participantes por dia,
tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento.   

Grupo Item Especificação CATSER Valor Total

1

1 Hospedagem + Refeições Hotel 9946 R$ 2.539.472,10 

2 Locação de Transporte 25089 R$ 287.881,35

3 Recursos Humanos 4375 R$ 343.164,08

4 Serviços 4375 R$ 362.276,92

5 Equipamentos 4375 R$ 538.486,28 

6 Materiais 4375 R$ 205.403,50

7
Infraestrutura - Montagem, Mobiliário 

e Ornamentação
21806 R$ 1.535.529,01

UASG 810005
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TOTAL R$ 5.812.213,24

 

1.2. As atividades relativas à infraestrutura, hospedagem, transporte e disponibilização de recursos humanos
terão início em 20 de outubro de 2025 e término em 25 de outubro de 2025.

CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO QUANTO À HETEROGENEIDADE OU COMPLEXIDADE

1.3. Os serviços objeto desta contratação são caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO QUANTO AO MODELO DE EXECUÇÃO

1.4. O serviço é enquadrado como não contínuos ou contratados por escopo.

PRAZO DE VIGÊNCIA

1.5. O prazo de vigência da contratação é de 180 (cento e oitenta) dias contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento hábil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serão
aplicadas em relação à vigência da contratação.

 

 

Câmara Nacional de Modelos de Licitações e Contratos da Consultoria-Geral da União

Modelo de Termo de Referência para Obras e Serviços, exceto TIC – Licitação e Contratação Direta - Lei nº 14.133, de 2021

Aprovado pela Secretaria de Gestão e Inovação

Identidade visual pela Secretaria de Gestão e Inovação/ Atualização: ABR/2025

 

2. Fundamentação e descrição da necessidade

2.1. A Fundamentação da Contratação e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tópico específico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apêndice deste Termo de Referência.

2.2. O objeto da contratação está previsto no Plano de Contratações Anual 2025, conforme detalhamento a
seguir:

2.2.1. ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2025

2.2.2. Data de publicação no PNCP: 16/05/2024

2.2.3. Id do item no PCA: 429

2.2.4. Classe/Grupo: 859 - OUTROS SERVIÇOS DE SUPORTE

2.2.5. Identificador da Futura Contratação: 810005-222/2025
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3. Descrição da solução como um todo

3.1. A descrição da solução como um todo se encontra pormenorizada em tópico específico do Estudo Técnico
Preliminar, apêndice deste Termo de Referência.

4. Requisitos da Contratação

SUSTENTABILIDADE

4.1. Em atendimento ao disposto no Guia Nacional de Contratações Sustentáveis, nos arts. 5º e 6º da Instrução
Normativa SLTI/MPOG nº 01, de 19 de janeiro de 2010, bem como à Portaria SEGES/ME nº 8.678, de 19 de
julho de 2021, que institui o Plano Diretor de Logística Sustentável – PDLS, estabelecem-se os seguintes
requisitos de sustentabilidade a serem observados pela contratada, ressalvada a verificação quanto ao
enquadramento da presente demanda no referido PDLS do órgão:

a) Efetuar o descarte adequado de resíduos, em conformidade com a legislação vigente;

b) Adotar medidas de uso racional de água, energia e insumos, colaborando para a redução de consumo e 
geração de resíduos;

c) Priorizar a aquisição e utilização de equipamentos, insumos e complementos que promovam eficiência no 
consumo de água e energia, bem como a redução na produção de resíduos;

d) Utilizar, preferencialmente, produtos não nocivos à saúde humana, observadas as classificações e 
especificações da Agência Nacional de Vigilância Sanitária – ANVISA;

e) Acondicionar materiais e insumos, sempre que possível, em embalagens recicláveis ou reutilizáveis;

f) Atender às Normas Brasileiras – NBR da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) relativas a 
resíduos sólidos;

g) Dar preferência a equipamentos que apresentem menor emissão de ruído, observando a Resolução 
CONAMA nº 20/1994;

h) Fornecer aos empregados todos os equipamentos de proteção individual (EPIs) necessários à execução dos 
serviços;

i) Evitar o descarte inadequado de produtos químicos, garantindo a destinação ambientalmente correta;

j) Priorizar a aquisição de produtos e equipamentos com maior eficiência energética e menor impacto ambiental.

4.1.2. Coleta Seletiva – A contratada deverá adotar medidas de coleta seletiva, em conformidade com o 
Decreto nº 10.936/2022.

4.1.3. Serviços de Alimentação – A contratada deverá observar integralmente a Resolução RDC ANVISA 
nº 182, de 2017, com as alterações da RDC nº 331/2019, a Resolução RDC nº 173/2006, bem como 
demais legislações e normas expedidas pelos órgãos de vigilância sanitária federal, estadual, distrital ou 
municipal, e outros instrumentos normativos aplicáveis.

 

 

SUBCONTRATAÇÃO

4.2. É admitida a subcontratação, nas seguintes condições:
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4.2.1. É vedada a subcontratação parcial ou completa da parcela principal da obrigação, que consiste nas
atividades de planejamento, coordenação e supervisão do evento.

4.2.2. É permitida a subcontratação dos serviços elencados no art. 47 do Decreto nº 7.381, de 2010, bem
como  os demais serviços descritos na planilha de itens desta licitação. 

4.2.3. É permitida, ainda, nas mesmas condições acima, a subcontratação de atividades que não foram
mencionadas nos itens anteriores, desde que submetidas à anuência da Contratante.

4.3. Em qualquer hipótese de subcontratação, permanece a responsabilidade integral da Contratada pela
perfeita execução contratual, cabendo-lhe realizar a supervisão e coordenação das atividades da subcontratada,
bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigações contratuais
correspondentes ao objeto da subcontratação.

4.4. A subcontratação depende de autorização prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificação técnica necessários para a execução do objeto.

4.5. A Contratada deverá apresentar, quando solicitado, os cadastros dos subcontratados junto ao Ministério do
Turismo, previstos nas Leis nº 8.623, de 1993, e 11.771, de 2008, no Decreto nº 7.381, de 2010, e demais
normativos pertinentes.

4.6. É vedada a subcontratação de pessoa física ou jurídica, se aquela ou os dirigentes desta mantiverem
vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou
entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na contratação ou atue na fiscalização ou
na gestão do contrato, ou se deles forem cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau.

 

GARANTIA DA CONTRATAÇÃO

4.7. Será exigida a garantia da contratação de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei nº 14.133, de 2021, com
validade durante a execução do contrato e 90 (noventa) dias após término da vigência contratual, podendo o
Contratado optar pela caução em dinheiro ou em títulos da dívida pública, seguro-garantia, fiança bancária ou
título de capitalização, em valor correspondente a 1% (um por cento) do valor total da contratação.

4.8. Em caso de opção pelo seguro-garantia, a parte adjudicatária deverá apresentá-la, no máximo, até a data
de assinatura do contrato.

4.8.1. A apólice de seguro-garantia permanecerá em vigor mesmo que o Contratado não pague o prêmio
nas datas convencionadas.

4.8.2. Caso o adjudicatário não apresente a apólice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato,
ocorrerá a preclusão do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.8.3. A apólice de seguro-garantia deverá acompanhar as modificações referentes à vigência do contrato
principal mediante a emissão do respectivo endosso pela seguradora.

4.8.4. Será permitida a substituição da apólice de seguro-garantia na data de renovação ou de aniversário,
desde que mantidas as condições e coberturas da apólice vigente e nenhum período fique descoberto,
ressalvados os períodos de suspensão contratual.

4.8.5. Caso o adjudicatário não opte pelo seguro-garantia ou não apresente a apólice de seguro de
garantia antes da assinatura do contrato, deverá apresentar, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis,
prorrogáveis por igual período, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante
de prestação de garantia nas modalidades de caução em dinheiro ou títulos da dívida pública, fiança
bancária ou títulos de capitalização.
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4.9. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, deverá ser efetuada
em favor do Contratante, em conta específica na Caixa Econômica Federal, com correção monetária.

4.10. Caso a opção seja por utilizar títulos da dívida pública, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidação e de custódia autorizado pelo Banco Central
do Brasil, e avaliados pelos seus valores econômicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.11. No caso de garantia na modalidade de fiança bancária, deverá ser emitida por banco ou instituição
financeira devidamente autorizada a operar no País pelo Banco Central do Brasil, e deverá constar expressa
renúncia do fiador aos benefícios do artigo 827 do Código Civil.

4.12. Na hipótese de opção pelo título de capitalização, a garantia deverá ser custeada por pagamento único,
com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de
capitalização regulamente constituídas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.12.1. O título de capitalização deverá ser apresentado ao Contratante juntamente com as condições
gerais e o número do processo administrativo sob o qual o plano de capitalização foi aprovado pela Susep
(art. 8º, III, da Circular SUSEP nº 656, de 11 de março de 2022).

4.13. A garantia assegurará, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de não aceitação, o
pagamento de:

4.13.1.  prejuízos advindos do não cumprimento do objeto do contrato e do não adimplemento das demais
obrigações nele previstas;

4.13.2.   multas moratórias e punitivas aplicadas pela Administração à contratada; e

4.13.3. obrigações trabalhistas e previdenciárias de qualquer natureza e para com o FGTS, não
adimplidas pelo Contratado.

4.14. Em caso de seguro-garantia, a apólice deverá ter cobertura para pagamento direto ao empregado após
decisão definitiva em processo administrativo que apure montante líquido e certo a ele devido em razão de
inadimplência do Contratado, independentemente de trânsito em julgado de decisão judicial .[A2] 

4.15.  No caso de alteração do valor do contrato, ou prorrogação de sua vigência, a garantia deverá ser ajustada
ou renovada, no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, prorrogáveis por igual período, contado da data de
assinatura do termo aditivo ou da emissão do apostilamento, seguindo os mesmos parâmetros utilizados quando
da contratação.

4.16.   Na hipótese de suspensão do contrato por ordem ou inadimplemento da Administração, o Contratado
ficará desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apólice de seguro até a ordem de reinício da
execução ou o adimplemento pela Administração.

4.17. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigação, o
Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposição no prazo máximo de 10 (dez) dias úteis, prorrogáveis por
igual período, a critério do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.18. O Contratante executará a garantia na forma prevista na legislação que rege a matéria.

4.18.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado deverá ser notificado pelo Contratante quanto ao. 

início de processo administrativo para apuração de descumprimento de cláusulas contratuais.

4.18.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigência da apólice, sua.  

caracterização e comunicação poderão ocorrer fora desta vigência, não caracterizando fato que justifique
a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro,
nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.19. Extinguir-se-á a garantia com a restituição da carta fiança, autorização para a liberação de importâncias
depositadas em dinheiro a título de garantia ou anuência ao resgate do título de capitalização, acompanhada de
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declaração do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as cláusulas do
contrato.

4.19.1. A extinção da garantia na modalidade seguro-garantia observará a regulamentação da Susep.

4.19.2. A Administração deverá apurar se há alguma pendência contratual antes do término da vigência da
apólice.

4.20. A garantia somente será liberada ou restituída após a fiel execução do contrato ou após a sua extinção por
culpa exclusiva da Administração e, quando em dinheiro, será atualizada monetariamente.

4.21. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo
de Referência.

4.22. O garantidor não é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuízos e/ou aplicar sanções à contratada.

4.23.  A garantia de execução é independente de eventual garantia do produto ou serviço prevista neste Termo
de Referência.

 

VISTORIA

4.24. A avaliação prévia do local de execução dos serviços tem como objetivo proporcionar ao licitante o
conhecimento pleno das condições e peculiaridades do espaço que será executado o serviço. Assim sendo, esta
contratação a fim de assegurar ao interessado e o ministério a plena execução do serviço. Desta forma, o
Ministério concede o direito de realização de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim,
e com agendamento prévio pelo e-mail cgap.lgbtqia@mdh.gov.br, das 08h00 às 17h00 horas.

4.25. Serão disponibilizados data e horário diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia. O local para
a vistoria será no Centro Internacional de Convenções do Brasil - CICB - Setor de Clubes Esportivos Sul Trecho
2 Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul - Brasília DF, 70.200-002.

4.26.   Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsável técnico deverá estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitação para a realização da vistoria.

4.26.1 Ficará disponível ao contratante  livre acesso(por meio de agenda e disponibilidade do espaço) o
ao local do evento a fim de realizar a vistoria em datas anteriores do evento e durante a realização destes,
para acompanhar a montagem e sanar quaisquer dúvidas; 

4.26.2 As vistorias sempre serão acompanhadas em até 03 (três) membros da contratante e até 03 (três)
membros da contratada, preferencialmente entre estes o preposto desta.

4.26.3 Casos de divergências entre executado e contratado, poderá no caráter da vistoria, ser exigida as
devidas modificações conforme a contratação e este Termo de Referência.

4.27.  Caso o licitante opte por não realizar a vistoria, deverá prestar declaração formal de pleno conhecimento
assinada pelo responsável técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condições e peculiaridades da
contratação.

4.28. A não realização da vistoria não poderá embasar posteriores alegações de desconhecimento das
instalações, dúvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestação dos serviços, devendo o
contratado assumir os ônus dos serviços decorrentes.

 

DOS SERVIÇOS DE TERCEIROS
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4.29. Será de responsabilidade da CONTRATADA, a emissão de TODOS os documentos de liberação para
realização do evento, junto aos órgãos públicos locais, em cumprimento ao disposto na regulamentação do
Governo do Distrito Federal, contida no Decreto n.º 35.816, de 16 setembro de 2014, in verbis:

(...) Art. 2º  Os estabelecimentos que possuam licença ou autorização de funcionamento para a realização de atividades
recreativas, sociais, culturais, religiosas, esportivas ou institucionais, e que pretendam montar estrutura complementar
às suas instalações permanentes deverão requerer a concessão de Licença para Eventos, em relação à estrutura
complementar.  (...)   

4.30. É de responsabilidade da Contratada todas as custas envolvendo licenças, vistorias, seguros e taxas
necessárias para a plena execução da Conferência, tais como: ECAD (Serviço de liberação de ECAD), Vistorias
(serviço de liberação de vistorias), Liberação de documentos (Serviço de liberação e registro de documentos
para realização de eventos junto a órgãos públicos), CREA (Serviço de liberação do CREA), ART e/ou RRT
(Apresentação de ARTS e/ou RRT de responsabilidade técnica dos equipamentos e serviços fornecidos e laudo
técnico), Seguro de Responsabilidade Civil (Seguro de Responsabilidade Civil com cobertura básica de danos
aos participantes, funcionários, equipe de montagem, espaço físico e proprietário do imóvel. O serviço deverá
considerar também situações de risco como erro de projeto, intoxicação, danos materiais) e demais liberações
/autorização primordiais para a realização do evento.

4.31. Os serviços de pagamento a terceiros consistem da adoção de providências pela CONTRATADA junto a
entidades públicas e privadas responsáveis por emitir autorizações, alvarás, licenças e demais documentos
necessários para a montagem/desmontagem das estruturas aéreas, de palco, de estandes, entre outros
espaços a serem construídos, necessários para atender um público de 1.500 (mil e quinhentas pessoas) previsto
para a 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, e:

A contratada será responsável por realizar levantamento e pesquisa para informar à CONTRATANTE
todos os documentos e procedimentos necessários para a liberação por parte de entidades públicas e /ou
privadas, visando a efetiva realização do evento;
A contratada será responsável por acompanhar junto às entidades públicas e/ou privadas o andamento
dos pedidos de autorização, liberações, alvarás, licenças e outras ações correlatas necessárias à
realização do evento, informando regularmente à contratante sobre o progresso. Além disso, deverá
comparecer pessoalmente aos locais indicados, munida de toda a documentação necessária para a
realização do evento;
É de responsabilidade da contratada realizar todos os pagamentos de taxas, emolumentos, inscrições e
quaisquer outros títulos emitidos por entidades públicas e/ou privadas relativas às autorizações,
liberações, alvarás, licenças e outros serviços públicos e/ou privados necessários para realização do
evento;
Após pagamentos e emissão de liberações o CONTRATANTE deverá apresentar os documentos originais
ou cópias autenticadas dos comprovantes de pagamento.

4.32. Consta no Anexo I deste Termo de Referência a descrição detalhada dos requisitos da contratação.

5. Modelo de Execução do Objeto

5.1. A execução do objeto seguirá a seguinte dinâmica: 

CONDIÇÕES DE EXECUÇÃO

5.2. Início da execução do objeto: após a assinatura do contrato.

5.3. Descrição detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequências e periodicidade
de execução dos serviços:

5.3.1. Para acertos da execução do contrato deverão ser realizadas para tratar sobre a demanda da
Secretaria Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+  com o representante da empresa (preposto).
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5.3.2. Fica eleita a tecnologia da mensagem eletrônica (e-mail) como instrumento de comunicação entre
contratante e contratada para formalizar, no que  as rotinas aqui previstas, inclusive para ascouber,
notificações de penalidades que se fizerem necessárias, sem prejuízo de outros meios legalmente
adotados.

5.3.3. Os serviços, objeto deste Termo de Referência, deverão ser realizados, sob demanda, de acordo
com o período e itens especificados em Ordem de Serviço (O.S), a ser emitida por esta Secretaria

depender da programação do evento e desde que aNacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, a 
demanda esteja de acordo com o objeto do contrato.

5.3.4.   Nenhum serviço deverá ser realizado sem a emissão da Ordem de Serviço  que deverá estar,
devidamente assinada ou subscrita pela Fiscalização do Contrato.

5.3.5. A realização sem a devida Ordem de Serviço poderá acarretar glosa da fatura.

5.3.6. A Contratada deverá realizar os levantamentos necessários de todos os subitens e quantitativos
indispensáveis à realização do evento pretendido, a contar da data de recebimento da Ordem de Serviço.

5.3.7. Caso o evento venha a ser cancelado, em parte ou integralmente, a menos de 48 (quarenta e oito)
horas do seu início, a Contratante deverá ressarcir as despesas, desde que devidamente comprovadas
pela empresa contratada.

5.3.7.1.   Excepcionam-se aqueles itens nos quais houver entrega, como no caso de produtos
personalizados, ou demais itens/serviços no quais tenham as despesas devidamente comprovadas
pela CONTRATADA;

5.3.7.2  A despesa deverá ser comprovada por meio de documento(s) fiscal(is).

5.3.8. Os serviços serão executados entre os dias de 20 à 25 de outubro de 2025.

5.3.9.  O evento montado deverá estar concluído até às 12 horas do dia 21 de outubro de 2025, incluindo
as instalações das demais estruturas.

5.3.10. Concluído o evento, aos responsáveis caberão as rotinas internas preestabelecidas de
confirmação da prestação dos serviços, relatório de avaliação, registros fotográficos dos itens contratados,
subsidiado a prestação de contas da execução.

5.3.11. O trâmite processual seguirá os procedimentos administrativos vigentes.

5.3.12. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificações constantes neste Termo de Referência e nos Anexos, devendo ser corrigidos/refeitos
/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da Contratada, sem prejuízo da aplicação
de penalidades.

5.3.13. Sempre que necessário, será exigida a presença de preposto da empresa Contratada, no local e
data firmados, o qual será responsabilizado pela qualidade e eficácia dos serviços a serem prestados.

5.3.15. A Contratante garantirá que a execução da Ordem de Serviço ocorra somente durante a vigência
contratual.

 

LOCAL E HORÁRIO DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO

5.4. Os serviços serão prestados no seguinte endereço: o serviços serão executados entre os dias de 20 à 25 de 
outubro de 2025, no Setor de Clubes Esportivos Sul Trecho 2 Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul, Brasília - DF,
70200-002.
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5.5. Os serviços serão prestados no seguinte horário: O horário de execução dos serviços será determinado
pela Contratante e poderá ocorrer das 07h às 04h, incluindo montagens e desmontagens.

5.6. Estima-se que a 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ terá o seguinte cronograma:

 

DIA CRONOGRAMA

Manhã Tarde/Noite

20/10/2025 Montagem - 07h Montagem - até às 23h59min

21/10/2025 Finalização da montagem - 00h às
04h

Credenciamento - 14h
 Abertura da Plenária- 18h
 Jantar - 20h30

22/10/2025 Plenária - 08h às 12h00
 Almoço - 12h às 14h

Plenária - 14h às 18h
 Jantar - 19h

23/10/2025 Grupos de Trabalho - 08h às 12h00
 Almoço - 12h às 14h

Grupos de Trabalho - 14h às 18h
 Jantar - 19h

24/10/2025 Plenária Final - 08h às 12h00
 Almoço - 12h às 14h

Início da desmontagem - 12h às 23h59min
(Salas de GT)
 Mesa de Encerramento - 14h
 Encerramento - 16h

25/10/2025 Últimos hóspedes deixando o hotel
para traslado ao aeroporto

Últimos hóspedes deixando o hotel para
traslado ao aeroporto

 

ROTINAS A SEREM CUMPRIDAS

5.7. A execução contratual observará as rotinas descritas abaixo, os detalhes constam no Estudo Técnico
Preliminar:

5.7.1. O Centro Internacional de Convenções do Brasil estará disponível para montagem e utilização de
suas dependências a partir das 7h do dia 20 de outubro de 2025 até o dia 21 de outubro de 2025 às 12h.

5.7.2. O Credenciamento dos participantes, iniciará as atividades no dia 21 de outubro de 2025 às 14h.

5.7.3. Os ambientes do PISO 3, área de credenciamento, plenária, entre outros, deverão estar prontos
(montados e com equipamentos de informática, sonorização, iluminação e mobiliários) para testes dos
equipamentos, treinamento das equipes e passagem de som a partir das 08h até as 14h do dia 21 de
outubro de 2025. Com exceção das salas 330 a 333 e 339 a 342, que deverão estar prontas até as 12h do
dia 22 de outubro de 2025.

5.7.4. Os demais ambientes e espaços do evento localizados no PISOS 4, deverão estar prontos até as
12h do dia 21 de outubro de 2025, (montados e com equipamentos de informática, sonorização e
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mobiliários) para testes dos equipamentos e acomodação das equipes. Com exceção das salas 422 a 429,
que deverão estar prontas até as 12h do dia 22 de outubro de 2025.

5.7.5. O horário da conferência será das 14h às 22h, no dia 21 de outubro de 2025, nos dias 22 e 23, será
das 8h às 22h e no dia 24 de outubro das 8h às 12h, conforme descritivo na tabela acima.

5.8. A força de trabalho deverá iniciar as atividades com no mínimo 3 (três) horas de antecedência da abertura
do evento, qual seja, dia 21 de outubro de 2025.

5.9. A desmontagem de equipamentos e estruturas deverá ocorrer no dia 24 de outubro de 2025, até as 23h59
sem qualquer ônus para a CONTRATANTE.

 

MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

5.10. Para a perfeita execução dos serviços, a Contratada deverá disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensílios necessários, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituição quando necessário:  

5.10.1 Os materiais necessários à execução do objeto estão descritos nos Encartes A, B, C, D, E, F, e G,
  apensos ao Anexo I deste Termo de Referência.

5.10.1.1. Todos os equipamentos e insumos utilizados deverão ser de alta qualidade, e disponibilizados
em tempo hábil para testes e verificações do Contratante e sempre que solicitado algum serviço da área
de informática, a empresa Contratada deverá disponibilizar um técnico para acompanhar toda a
montagem, instalação e desmontagem dos mesmos, bem como ficar à disposição para resolver qualquer
problema específico da área e substituir equipamentos com defeito por outro similar ou superior
imediatamente.

5.10.1.2. Somente poderão ser utilizados na execução dos serviços bens de informática e/ou automação
que possuam a certificação de que trata a Portaria INMETRO nº 170, de 2012 ou que possuam
comprovada segurança, compatibilidade eletromagnética e eficiência energética equivalente;

5.10.1.3. Somente poderão ser utilizados na execução dos serviços bens de informática e/ou automação
que não contenham substâncias perigosas em concentração acima da recomendada na diretiva RoHS
(Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercúrio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr (VI)), cádmio (Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

5.10.1.4. Os veículos automotores utilizados na prestação dos serviços deverão atender aos limites
máximos de ruídos fixados nas CONAMA nº 1, de 11/02/1993, n. 08/1993, n. 17/1995, nº 272/2000 e n.
242/1998 e legislação superveniente e correlata;

5.10.1.5. Só será admitida a oferta de veículo automotor que atenda aos limites máximos de emissão de
poluentes provenientes do escapamento fixados no âmbito do Programa de Controle da Poluição do Ar
por Veículos Automotores – PROCONVE, conforme Resolução CONAMA nº 18, de 06/05/1986,
Resolução CONAMA 490, de 16 de novembro de 2018 e Resolução CONAMA 492, de 20 de dezembro de
2018, complementações e alterações supervenientes.

5.11. Os serviços de gerador serão executados sob demanda, caso haja necessidade para suporte do palco de
LED, uma vez que o gerador ofertado pelo local só será utilizado em interrupção de energia pela concessionária
distribuidora de energia local.

5.12. A empresa deverá contribuir, disponibilizando as informações e dados necessários (se houver), referentes
aos serviços contratados, para fins de contribuição com as ações de sustentabilidade a serem promovidos por
este Conselho, a exemplo: número total de funcionários que atuaram no espaço durante o evento, energia
elétrica consumida, dentre outros dados possíveis de serem fornecidos.

 



11 de 31

INFORMAÇÕES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.13. A demanda da Secretaria Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ tem como base as seguintes
características:

5.13.1. Serviço de Infraestrutura e Logística para realização da Conferência Nacional dos Direitos das
Pessoas LGBTQIA+, com público estimado em 1.500 (mil e quinhentas) pessoas, prevista para ocorrer
entre os dias de 20 à 25 de outubro de 2025.

5.13.2. O público esperado para o evento é de Pessoas LGBTQIA+, profissionais e trabalhadores que
atuam na promoção, proteção, defesa e controle dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, representantes de
órgãos, entidade das Organizações da Sociedade Civil, Instituições nacionais e Internacionais,
personalidades nacionais e internacionais, com atuação de relevância na temática Direito das Pessoas
LGBTQIA+, conforme estabelecido pelo Conselho Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ -
CNLGBTQIA+.

5.13.3. A empresa CONTRATADA deve apresentar, no mínimo 3 (três) propostas, equivalentes, de
categoria de 4 (quatro) estrelas ou superior com acessibilidade, quando não for possível enviar 3 (três)
propostas de hospedagem, a CONTRATADA deverá apresentar comprovações de, pelo menos, 3 (três)
negativas de disponibilidade dos estabelecimentos hoteleiros, no raio definido. Deverá haver a
disponibilização para acomodação de 1.363 (mil trezentos e sessenta e três) pessoas conforme detalhado
no Estudo Técnico Preliminar.

5.13.4. A empresa CONTRATADA deve garantir a prospecção, bloqueio e reserva de apartamentos em
hotéis da rede hoteleira no raio de 15km de distância do Centro Internacional de Convenções do Brasil -
CICB, cujos hotéis estejam classificados na categoria 4 (quatro) estrelas ou superior, para acomodação
dos participantes da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA.

5.13.5 O frigobar do apartamento deverá apresentar-se vazio no momento do check-in, o pagamento
referente ao serviço e consumo extra, se solicitado, será de responsabilidade do hóspede, exceto a
distribuição diária de 2 (duas) garrafas de água de 500 ml, por dia, por hóspede, em conformidade com o
descritivo do item apartamento simples/duplo.

5.13.6. A distribuição da quantidade de quartos dispostos no objeto deste Estudo Técnico Preliminar
representa uma estimativa da necessidade de hospedagem, pois poderá sofrer alteração (supressão)
após a confirmação dos participantes pelas delegações dos estados e a emissão das passagens.

5.13.7. O Coordenador de hospedagem, a ser contratado na presente licitação, repassará à
CONTRATANTE, para avaliação, as possibilidades de realocação dos hóspedes de acordo com as
necessidades. As alterações necessárias poderão ser feitas diante das demandas diárias e de acordo com
as especificidades desse público, sem ônus para a CONTRATANTE.

5.13.7.1. O Coordenador de Hospedagem deve apresentar um relatório diário sobre as hospedagens dos
hotéis designados para a Conferência, incluindo um extrato de hospedagem anexado ao relatório para
comprovar as reservas.

5.13.8. Os hotéis devem apresentar as seguintes estruturas e serviços:

a)   limpeza e arrumação diárias dos quartos;

b)   restaurante;

c)   alimentação especial para diabéticos, hipertensos e celíacos;

d)   instalações adaptadas para pessoas com deficiência;

e)   quartos com piso frio;
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f)  localização do hotel em área que não ofereça risco à segurança, à saúde ou qualquer outro que
afete a integridade física dos participantes do evento; e

g) sistema que disponibilize extratos diários referente às hospedagens dos participantes da
Conferência contendo nome do participante e número do apartamento hospedado.

5.13.9. Caso a CONTRATANTE não confirme a reserva dos hóspedes até o dia 19 de outubro de 2025,
será devido à CONTRATADA o pagamento de no-show relativo aos quantitativos requeridos, que não
tenham sido efetivamente utilizados pela CONTRATANTE, limitando-se à uma diária.

5.13.10. No caso de cancelamento de RESERVA solicitada pela CONTRATANTE, será devida à
CONTRATADA o pagamento da 1ª diária não utilizada (no-show) devendo as demais diárias do período
ser canceladas junto ao estabelecimento hoteleiro.

5.13.11. As diárias de apartamentos duplos em que constem apenas um hóspede serão pagas como
duplas (no show) no primeiro dia e depois remanejados para o tipo de apartamento contratado, levando
em consideração a etnia, gênero e outras especificidades. Na impossibilidade de remanejamento do
hóspede, ele será mantido no apartamento duplo com o pagamento de apartamento single.

5.13.12. Será admitido early check-in e late check-out, conforme necessidade da CONTRATANTE.

5.13.13. A CONTRATADA deverá proceder a acomodação dos hóspedes e alocar no mesmo apartamento
a pessoa com deficiência e seu acompanhante, conforme room list fornecido pela CONTRATANTE.

5.13.14. As alterações solicitadas pela CONTRATANTE no room list devem ser atendidas, a qualquer
tempo, sem ônus.

5.13.15. Deve ser permitida a veiculação nas áreas comuns dos estabelecimentos hoteleiros, de materiais
informativos da conferência (folders, banners, cartazes), sem ônus para a CONTRATANTE.

5.13.16. Após o encerramento do evento a CONTRATADA apresentará o relatório final, contendo a
listagem dos participantes que efetivamente utilizaram o serviço de hospedagem, consumo de água,
almoço e jantar (listas finais e cópias das faturas/ notas fiscais emitidas pelos hotéis contratados).

5.13.17. O serviço de traslado para os participantes da 4ª Conferência Nacional será fornecido sob
demanda

5.13.18. Os veículos serão utilizados para os traslados: Aeroporto/Hotel/Aeroporto, Aeroporto /Local do
Evento/Hotel, Hotel/Local do Evento/Hotel, Local do Evento/Aeroporto e se necessário, locais do Distrito
Federal que tenham vínculo com o evento.

5.13.19. Deverão ser disponibilizados veículos adequados e adaptados para atendimento a pessoas com
deficiências, e/ou com dificuldade de locomoção, conforme especificações.

5.13.20. O fato da CONTRATANTE ter o seu próprio arquiteto e designer não impede a CONTRATADA de
ter os seus próprios profissionais, os quais poderão auxiliar na intermediação com fornecedores da
CONTRATADA, nos ajustes, nas questões de finalização das artes, na montagem do evento e na emissão
de documentos de Anotação de Responsabilidade Técnica - ART, Registro de Responsabilidade Técnica -
RRT, alvarás e todos os demais que se fizerem necessários.

5.13.21. É de responsabilidade da CONTRATADA todos os custos de aquisição de mão de obra
necessária à produção dos itens de montagem, transporte e manutenção relacionados à demanda da
CONTRATANTE.

5.13.22. Considerando os termos da Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais, a CONTRATADA e
subcontratada, se houver, deverão assinar Termo de Confidencialidade e Sigilo face ao acesso de dados
pessoais de agentes públicos e cidadãos, disponibilizados pela CONTRATANTE.

5.14. A demanda tem como base as seguintes características:
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a.  
b.  

c.  

d.  

5.14.1. Os serviços deverão ser prestados, sob demanda, especificados em Ordem de Serviço.

 Anexo II 5.14.2. Além das informações constantes no Modelo de Proposta de Preços, deste Termo de
Referência, outras informações relevantes para o dimensionamento da proposta estão na descrição e na

Anexo I:unidade de medida de cada item, dispostos nos Encartes, 

a) Encarte A: HOSPEDAGEM + REFEIÇÕES HOTEL;

b) Encarte B: LOCAÇÃO DE TRANSPORTE;

c) Encarte C: RECURSOS HUMANOS;

d) Encarte D: SERVIÇOS;

e) Encarte E: EQUIPAMENTOS:;

f) Encarte F: MATERIAIS;

g) Encarte G: INFRAESTRUTURA - MONTAGENS, MOBILIÁRIO E ORNAMENTAÇÃO.

5.14.3. Os preços devem levar em conta todas e quaisquer despesas incidentes na prestação dos serviços
contratados, tais como tributos, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, garantias, fornecimento
de todos os materiais, ferramentas, equipamentos e peças necessários, mão de obra, trabalhos eventuais,
em finais de semana, feriados e durante o período noturno, bem como quaisquer outras despesas não
mencionadas que venham incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

5.14.4 A CONTRATANTE poderá fazer uso de seus próprios materiais, equipamentos e/ou profissionais
para execução do evento, considerando a necessidade imperiosa de redução das despesas.

5.14.5. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificações constantes neste Termo de Referência e nos Encartes, devendo ser corrigidos/refeitos
/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da Contratada, sem prejuízo da aplicação
de penalidades.

5.14.6. Sempre que necessário, será exigida a presença de preposto da empresa CONTRATADA, no local
e data combinados, o qual será responsabilizado pela qualidade e eficácia dos serviços a serem
prestados.

5.14.7 A indicação do preposto não deverá resultar na perda dos requisitos exigidos, nem majoração dos
valores pactuados em contrato.

5.14.8.   A CONTRATANTE permitirá que tanto a Ordem de Serviço quanto a execução do objeto
ocorrerão somente durante a sua vigência.

5.15. A proposta deverá apresentar planilha discriminativa e ainda, conter:

nome do representante legal da empresa;
especificações detalhadas do objeto e de todos os seus acessórios, contendo marca, modelo, fabricante,
quantidade e prazo de entrega e de garantia;
valor unitário e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso; prazo de validade da
proposta não inferior a 60 (sessenta) dias;
dados bancários da empresa, tais como número da conta corrente, agência e nome do banco onde será
efetuado o pagamento; CNPJ, telefone, endereço e e-mail; e assinatura do representante responsável.

5.16. Declaração de que nos preços apresentados estão inclusos todos os custos relativos a frete, tributos, e
outras despesas necessárias ao cumprimento integral do objeto ora licitado, não sendo considerados pleitos de
acréscimos a qualquer título posteriormente.

5.17. Declaração de que cumprirá todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referência e seus anexos.
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5.18. Além disso, como parte da sua proposta, o fornecedor deverá apresentar, devidamente preenchido e
assinado pelo seu   representante legal, o Termo de Integridade e o Termo de Compromisso com os Direitos
Humanos, conforme os modelos   disponibilizados nos anexos denominados "MODELO TERMO DE

, Anexos III e IV.INTEGRIDADE" e "MODELO TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS HUMANOS"

5.19. Apresentação da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposições nela contidas,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto nos seus termos.

5.20. A oferta deverá ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referência, não contendo
alternativas de preços ou qualquer outra condição que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

 

ESPECIFICAÇÃO DA GARANTIA DO SERVIÇO 

5.21. O prazo de garantia contratual dos serviços é aquele estabelecido na Lei nº 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Código de Defesa do Consumidor).

PROCEDIMENTOS DE TRANSIÇÃO E FINALIZAÇÃO DO CONTRATO

5.22. Não serão necessários procedimentos de transição e finalização do contrato devido às características do
objeto. 

6. Modelo de Gestão do Contrato

6.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as
normas da Lei nº 14.133, de 2021, e cada parte responderá pelas consequências de sua inexecução total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisação ou suspensão do contrato, o cronograma de execução será
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstâncias mediante simples apostila.

6.3. As comunicações entre o órgão ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrônica para esse fim.

6.4. O órgão ou entidade poderá convocar representante da empresa para adoção de providências que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Após a assinatura do contrato, o órgão ou entidade poderá convocar o representante da empresa
contratada para reunião inicial para apresentação do plano de fiscalização, que conterá informações acerca das
obrigações contratuais, dos mecanismos de fiscalização, das estratégias para execução do objeto, do plano
complementar de execução da contratada, quando houver, do método de aferição dos resultados e das sanções
aplicáveis, dentre outros.

 

PREPOSTO

6.6. A Contratada designará formalmente o preposto da empresa, antes do início da prestação dos serviços,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relação à execução do objeto contratado.

6.7. A Contratada deverá manter preposto da empresa no local da execução do objeto durante o período de 20
de outubro à 25 de outubro de 2025, incluindo no que couber os dias de montagem, dia 20 de outubro de 2025.

6.7.1. A comunicação com a CONTRATADA deverá ser feita por intermédio do preposto, figura com
amplos poderes para representá-la formalmente durante a prestação dos serviços, em todos os assuntos
operacionais e administrativos relativos ao objeto do Contrato. O preposto deverá:
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6.7.1.1. Ter aptidão para orientar, coordenar, acompanhar, supervisionar e resolver quaisquer
questões pertinentes à execução do serviço, incluindo a correção de situações adversas e o
atendimento às reclamações e solicitações da Gestão e Fiscalização;

6.7.1.2. Reportar-se ao Fiscal do Contrato e tomar as providências pertinentes para serem corrigidas
todas as falhas detectadas durante a execução dos serviços.

6.8. A Contratante poderá recusar, desde que justificadamente, a indicação ou a manutenção do preposto da
empresa, hipótese em que a Contratada designará outro para o exercício da atividade.

 

ROTINAS DE FISCALIZAÇÃO

6.9. A execução do contrato deverá ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

 

FISCALIZAÇÃO TÉCNICA

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhará a execução do contrato, para serem cumpridas todas as
condições estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administração.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotará no histórico de gerenciamento do contrato todas as ocorrências
relacionadas à execução do contrato, com a descrição do que for necessário para a regularização das faltas ou
dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidão a irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitirá notificações para a
correção da execução do contrato, determinando prazo para a correção.

6.13. O fiscal técnico do contrato informará ao gestor do contrato, em tempo hábil, a situação que demandar
decisão ou adoção de medidas que ultrapassem sua competência, para adotar as medidas necessárias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorrências que possam inviabilizar a execução do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicará o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicará ao gestor do contrato, em tempo hábil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas à tempestiva renovação ou à prorrogação contratual.

6.16. A fiscalização de que trata esta cláusula não exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios redibitórios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrência desta, não implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposições previstas neste Termo de Referência não excluem o disposto no Anexo VIII da Instrução
Normativa SEGES/MP nº 05, de 2017, aplicável no que for pertinente à contratação, por força da Instrução
Normativa Seges/ME nº 98, de 26 de dezembro de 2022.

 

GESTOR DE CONTRATO

6.18.  Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1. coordenar a atualização do processo de acompanhamento e fiscalização do contrato contendo
todos os registros formais da execução no histórico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
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serviço, do registro de ocorrências, das alterações e das prorrogações contratuais, elaborando relatório
com vistas à verificação da necessidade de adequações do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administração.

6.18.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorrências relacionadas
à execução do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, à autoridade superior àquelas
que ultrapassarem a sua competência.

6.18.3. acompanhar a manutenção das condições de habilitação da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotará os problemas que obstem o fluxo normal da liquidação e do pagamento
da despesa no relatório de riscos eventuais.

6.18.4. emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigações assumidas pelo Contratado, com menção ao seu
desempenho na execução contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações.

6.18.5. tomar providências para a formalização de processo administrativo de responsabilização para fins
de aplicação de sanções, a ser conduzido pela comissão de que trata o art. 158 da Lei nº 14.133, de 2021,
ou pelo agente, ou pelo setor com competência para tal, conforme o caso.

6.18.6. elaborar relatório final com informações sobre a consecução dos objetivos que tenham justificado a
contratação e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administração.

6.18.7. enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos procedimentos de
liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão nos termos do contrato.

6.18.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. às denúncias de discriminação, violência e assédio no ambiente de trabalho, conforme o
art. 2º, inciso III, do Decreto n.º 12.174/2024; e

6.18.8.2. à notificação formal de que a empresa contratada está descumprindo suas obrigações
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Público,
Defensoria Pública ou por qualquer outro meio idôneo.

7. Critérios de Medição e Pagamento

7.1. A Avaliação da execução do objeto utilizará o Instrumento de Medição de Resultado (IMR), conforme
previsto nesta seção.  

7.2. Será indicada a retenção ou glosa no pagamento, proporcional à irregularidade verificada, sem prejuízo das
sanções cabíveis, caso se constate que o Contratado:

 7.2.1. não produziu os resultados acordados;

7.2.2. deixou de executar, ou não executou com a qualidade mínima exigida as atividades contratadas; ou

 7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execução do serviço, ou os utilizou
com qualidade ou quantidade inferior à demandada.

7.3. A utilização do IMR não impede a aplicação concomitante de outros mecanismos para avaliação da
prestação dos serviços.

7.4. A aferição da execução contratual para fins de pagamento considerará os seguintes critérios:



17 de 31

7.5. A Metodologia de avaliação da execução dos serviços na vigência do Contrato será mediante Instrumento
de Medição de Resultado - IMR,  conforme orientado em  Instrução Normativa nº 5/2017,  no entanto o IMR  foi
adequado para atender as necessidades dos serviços prestados, e  serão acompanhados pela fiscalização do
Contrato, visando alcançar os resultados estabelecidos e a respectiva adequação de pagamento deste Termo de
Referência. 

7.5.1. O   modelo de Instrumento de Medição de Resultado - IMR, foi adequado para melhor   atender a
avaliação dos serviços prestados, assim não foi utilizado o modelo de Instrumento de Medição de
Resultado da Instrução Normativa nº 5/2017;

7.5.2. O Instrumento de Medição de Resultado - IMR tem por objetivo parametrizar a avaliação da
prestação dos serviços contratados de forma a garantir a CONTRATANTE uma prestação de serviço
compatível com a qualidade e eficiência que devem permear as ações da Administração;

7.5.3. Os parâmetros eleitos refletem fatores que estão sob controle da Administração no
acompanhamento da execução do Contrato, objetivamente mensuráveis e relevantes para obtenção de
resultados positivos dos serviços;

7.5.4. A fiscalização do Contrato acompanhará o desempenho da empresa por meio desses parâmetros,
utilizando planilhas/tabelas de controle específica para esta finalidade;

7.5.5. A fiscalização transmitirá à CONTRATADA o resultado da avaliação dos serviços até o 5º (quinto)
dia útil, após a prestação dos serviços, para que a CONTRATADA possa emitir a respectiva fatura de
cobrança dos serviços;

7.5.6. Para execução do contrato, derivado deste Termo de Referência, serão acordados os seguintes
parâmetros para aferição do nível de serviço, no que couber:

7.5.6.1. O atendimento dentro dos prazos consignados;

7.5.6.2. A aderência à especificação dos serviços/produtos prestados/fornecidos;

7.5.6.3. Qualidade dos serviços.

7.5.7. Os serviços serão remunerados conforme os preços unitários ofertados pela licitante e serão
ponderados conforme a equação abaixo, que atribui fatores de avaliação quanto aos parâmetros indicados
no item 7.2.

VT = Vu x IMR x Q

VT = Vu x (Mp + Me + Mq) x Q, onde:

VT é o valor total do item em análise;
Vu é o valor unitário do item;
IMR é o Índice de Medição de Resultado;
Q é a quantidade do item que está sob análise;
Mp (menção de prazo) é a fração do índice do IMR referente ao cumprimento dos prazos;
Me (menção de especificação) é a fração do índice do IMR referente à aderência e conformidade às
especificações;
Mq (menção de qualidade) é a fração do índice do IMR referente à qualidade/satisfação pelos
serviços prestados.

7.5.8. A menção de qualidade (Mq) será apurada por meio de pesquisa de satisfação com o usuário final,
por meio de comissões internas constituídas pelo CONTRATANTE ou por relatório de Execução de
Evento, de forma a se apurar se houve o emprego de materiais e serviços de qualidade, com vistas a
garantir a execução do contrato em conformidade com o princípio da eficiência.
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7.5.9. Nas situações onde puderem ser utilizadas todas as menções , a ponderação do(Mp, Mq e Me)
pagamento se dará na forma descrita na

Tabela 1: Tabela 1 – Pontuação das menções.

7.5.10. A critério da CONTRATADA, poderá ser suprimida a Menção Qualidade (Mq), passando as demais
menções pontuarem com 0,5 cada, aplicando os mesmos percentuais das tabelas 1 e 3.

7.5.11. Para fins de composição das ocorrências, quando não for suprimida a Mq as menções serão
pontuadas conforme o percentual atribuído para cada ocorrência nas Tabelas 1, 2 e 3.

7.5.12. Serão consideradas, para fins de composição da Menção de Prazo as ocorrências descritas na
Tabela 2.

Tabela 2 – Ocorrências da Menção Prazo

 

7.5.13. Serão consideradas, para fins de composição da Menção de Qualidade as ocorrências descritas
na Tabela 3.

Tabela 3 – Ocorrências da Menção Qualidade
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a.  
b.  

c.  

7.5.14. Serão consideradas, para fins de composição da Menção de Especificação, as ocorrências
descritas na Tabela 4.

Tabela 4 – Ocorrências da Menção Especificação

7.5.15. Para fins de exemplificação, considere-se a seguinte situação:

Prestação de serviços de hospedagens tipo 4 estrelas

Quantidade = 8 diárias

Valor unitário = R$ 100,00 por diária

Não houve atraso na prestação dos serviços. Logo a Mp = 0,4

Os serviços foram prestados de forma satisfatória. Logo a Mq = 0,2

O serviço de hospedagem não estava compatível com a especificação do instrumento convocatório, sem
impacto no resultado esperado (hospedagem inferior à 4 estrelas). Logo, Me = 0,2

 

7.5.16. Pagamento pelos serviços após análise por meio do IMR:

 VT = Vu x i.ANS x Q
VT = Vu x (Mp + Mq + Me) x Q
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c.  
d.  
e.  

VT = R$ 100,00 x (0,4 + 0,2 + 0,2) x 8
VT = R$ 100,00 x (0,8) x 8
VT = R$ 640,00

7.5.17. A CONTRATADA será informada da aplicação do Instrumento de Medição de Resultado - IMR
previamente à emissão da Nota Fiscal/Fatura desde que realizado  a  Prestação de Contas dos serviços
fornecidos, a qual deverá conter os documentos comprobatórios dos serviços realizados como listagem
dos prestadores de serviços, contendo nome, data da prestação, horas trabalhadas e assinatura; fotos dos
itens demandados, comprovantes/declarações/nota fiscais dos fornecedores,     e quaisquer outros
documentos exigido pela contratante, que corroborem os serviços executados .

7.5.18. Os pagamentos deverão ser proporcionais ao atendimento dos parâmetros estabelecidos no
Instrumento de Medição de Resultados - IMR.

 

DO RECEBIMENTO

7.6. Os serviços serão recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo fiscal técnico, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigências de caráter técnico e administrativo.

  7.7. O prazo para recebimento provisório será contado do recebimento de comunicação de cobrança oriunda do
Contratado com a comprovação da prestação dos serviços a que se referem a parcela a ser paga.

 7.8. O fiscal técnico do contrato realizará o recebimento provisório do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigências de caráter técnico.

7.9. No prazo de até 2 (dois) dias úteis da finalização do evento, a CONTRATADA deverá entregar toda a
documentação comprobatória do cumprimento da obrigação contratual para que seja realizada a prestação de
contas dos serviços fornecidos, e a qual deverá conter:

7.9.1. Em atenção aos artigos 62 e 63 da Lei nº 4. 320/64 e conforme Acórdão nº' 2.089/2009 e 869
/2011— TCU—Plenário, a seguinte documentação:

7.9.1.1. Relatório final do evento, com nome do evento, data da prestação, imagens;

7.9.1.2. Proposta final da execução dos serviços;

7.9.1.3. Cópia de todas as notas fiscais/comprovantes/declarações relativas aos serviços
subcontratados, de forma a possibilitar a identificação da despesa executada;

7.9.1.4. A relação das pessoas que trabalharam no evento (lista de presença), com dados completos
e fidedignos, contendo, dentre outros dados: assinatura do dia trabalhado; local (nome e endereço),
especificações presentes no "Encarte C";

7.9.1.5. A relação, emitida pela contratada, contendo o do nome dos participantes hospedados em
cada um dos hotéis, juntamente com as notas fiscais que comprovem a quantidade de apartamentos
locados, especificações presentes no "Encarte A";

7.9.1.6. Quaisquer outros documentos exigido pela contratante, que corroborem os serviços
executados.

7.10. O recebimento provisório será realizado pela equipe de fiscalização, (Art. 22 e Art. 24, X, Decreto nº
11.246, de 2022), no prazo de até 10 (dez) dias úteis após a entrega da documentação acima.

7.11. Para efeito de recebimento provisório, será considerado para fins de faturamento a conclusão do evento.

7.11 . Ao final do evento:
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7.11.1. o fiscal técnico do contrato deverá apurar o resultado das avaliações da execução do objeto e, se
for o caso, a análise do desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizados em consonância
com os indicadores previstos no ato convocatório, que poderá resultar no redimensionamento de valores a
serem pagos à contratada, registrando em relatório a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.12. Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do Termo Instrumento de
Medição de Resultados (IMR) ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último;

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, às suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da execução ou materiais
empregados, cabendo à fiscalização não atestar a última e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas
todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório.

7.14. A fiscalização não efetuará o ateste da última e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas
todas as eventuais pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório.

7.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalização, com base no Instrumento de Medição de Resultados (IMR), ou instrumento substituto. 

7.16. O recebimento provisório também ficará sujeito, quando cabível, à conclusão de todos os testes de campo
e à entrega dos Manuais e Instruções exigíveis.

7.17. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações
constantes neste Termo de Referência e na proposta, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

7.18. Quando a fiscalização for exercida por um único servidor, o Termo Detalhado deverá conter o registro, a
análise e a conclusão acerca das ocorrências na execução do contrato, em relação à fiscalização técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessários, devendo encaminhá-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.19. Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 07 (sete) dias úteis após o recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura,  contados do recebimento provisório por servidor ou comissão designada pela autoridade
competente, após a verificação da qualidade e quantidade do serviço e consequente aceitação mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.20.1. Emitir documento comprobatório da avaliação realizada pelos fiscais técnico,   e setorial, quando
houver, no cumprimento de obrigações assumidas pelo contratado, com menção ao seu desempenho na
execução contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigações, conforme
regulamento;

7.20.2. Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela fiscalização e, caso
haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa, indicar as cláusulas
contratuais pertinentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as respectivas correções;

7.20.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos serviços prestados, com base
nos relatórios e documentações apresentadas;

 7.20.4. Atestar Nota Fiscal/Fatura dos serviços prestados;

7.20.5. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalização; e

7.20.6. Enviar a documentação pertinente ao setor de contratos para a formalização dos procedimentos de
liquidação e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalização e gestão.
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7.21. No caso de controvérsia sobre a execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quantidade, deverá
ser observado o teor do art. 143 da Lei nº 14.133, de 2021, comunicando-se à empresa para emissão de Nota
Fiscal quanto à parcela incontroversa da execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento.

7.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrerá enquanto pendente a solução, pelo contratado, de inconsistências
verificadas na execução do objeto ou no instrumento de cobrança.

7.23. O recebimento provisório ou definitivo não excluirá a responsabilidade civil pela solidez e pela segurança
do serviço nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execução do contrato.

 

LIQUIDAÇÃO

7.24.        Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de dez dias úteis para
fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos do art. 7º, §3º da Instrução
Normativa SEGES/ME nº 77/2022.

7.25.          Para fins de liquidação, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais como:

       I) o prazo de validade;

      II) a data da emissão;

    III) os dados do contrato e do órgão contratante;

    IV) o período respectivo de execução do contrato;

     V) o valor a pagar; e

    VI) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

7.26.         Havendo erro na apresentação da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstância que impeça a liquidação da
despesa, esta ficará sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo após a comprovação da regularização da situação, sem ônus ao Contratante.

7.27.       A Nota Fiscal ou Fatura deverá ser obrigatoriamente acompanhada da comprovação da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sítios eletrônicos oficiais ou à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133
/2021.

7.28.         A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para:

7.28.1. verificar a manutenção das condições de habilitação exigidas;

7.28.2. identificar possível razão que impeça a participação em licitação/contratação no âmbito do órgão
ou entidade, tais como a proibição de contratar com a Administração ou com o Poder Público, bem como
ocorrências impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do Contratado, será providenciada sua
notificação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do Contratante.

7.30. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverá comunicar
aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do Contratado, bem
como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessários para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se decida
pela rescisão do contrato, caso o Contratado não regularize sua situação junto ao SICAF.

 

PRAZO DE PAGAMENTO

7.33. O pagamento será efetuado no prazo máximo de até dez dias úteis, contados da finalização da liquidação
da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77, de 2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serão atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realização, mediante aplicação do índice de

de correção monetária.compensação financeira 

EM = I x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratórios;

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

 

FORMA DE PAGAMENTO

7.35. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta corrente
indicados pelo Contratado.

7.36. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancária para
pagamento.

7.37.  Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão retidos na
fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº 123, de
2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

REAJUSTE

7.39. Os preços inicialmente contratados são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano contado da data do
orçamento estimado, em 28/08/2025.

CESSÃO DE CRÉDITO

7.40. As cessões de crédito dependerão de prévia aprovação do Contratante.

7.40.1. A eficácia da cessão de crédito, em relação à Administração, está condicionada à celebração de
termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40.2. Sem prejuízo do regular atendimento da obrigação contratual de cumprimento de todas as
condições de habilitação por parte do Contratado (cedente), a celebração do aditamento de cessão de
crédito e a realização dos pagamentos respectivos também se condicionam à regularidade fiscal e
trabalhista do cessionário, bem como à certificação de que o cessionário não se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Público, conforme a legislação em vigor, ou de receber benefícios ou
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incentivos fiscais ou creditícios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei nº 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.40.3.   O crédito a ser pago à cessionária é exatamente aquele que seria destinado à cedente
(Contratado) pela execução do objeto contratual, restando absolutamente incólumes todas as defesas e
exceções ao pagamento e todas as demais cláusulas exorbitantes ao direito comum aplicáveis no regime
jurídico de direito público incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovação do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuízos causados à Administração.

7.40.4. A cessão de crédito não afetará a execução do objeto contratado, que continuará sob a integral
responsabilidade do Contratado.

8. Infrações e Sanções Administrativas

8.1.         Comete infração administrativa, nos termos da Lei nº 14.133, de 2021, o Contratado que:

        a) der causa à inexecução parcial do contrato;

        b) der causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração ou ao funcionamento dos
serviços públicos, ou ao interesse coletivo;

        c) der causa à inexecução total do contrato;

        d) ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da contratação sem motivo justificado;

        e) apresentar documentação falsa ou prestar declaração falsa durante a execução do contrato;

          f) praticar ato fraudulento na execução do contrato;

        g) comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

        h) praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

8.2.  Serão aplicadas ao Contratado que incorrer nas infrações acima descritas as seguintes sanções:

8.2.1.  Advertência, quando o Contratado der causa à inexecução parcial do contrato, sempre que não se
justificar a imposição de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alíneas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que não se justificar a imposição de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaração de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alíneas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alíneas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposição de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratória de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.

8.2.4.2. Moratória de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
total do contrato, até o máximo de 2% (dois por  cento), pela inobservância do prazo fixado para
apresentação, suplementação ou reposição da garantia;

8.2.4.2.1.  O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administração a promover a
extinção do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cláusulas,
conforme dispõe o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021
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8.2.4.3. Compensatória, para as infrações descritas nas alíneas “e” a “h” de 10% a 15% (dez a
quinze por cento) do valor do Contrato.

8.2.4.4. Compensatória, para a inexecução total do contrato prevista na alínea “c” de 15% a 20%
(quinze a vinte por cento) do valor do Contrato.

8.2.4.5. Compensatória para infração descrita na alínea “b”, a multa será de 5% a 10% (cinco a dez
por cento) do valor do Contrato.

8.2.4.6. Compensatória para infrações descritas na alínea “d”, a multa será de 2% a 5%  (dois a
cinco por cento) do valor do Contrato.

8.2.4.7. Compensatória para a infração descrita na alínea “a” , a multa será de 5% a 10% (cinco a
dez por cento) do valor do Contrato.

8.3. A aplicação das sanções previstas neste Termo de Referência não exclui, em hipótese alguma, a obrigação
de reparação integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sanções previstas neste Termo de Referência poderão ser aplicadas cumulativamente com a
multa.

8.5. Antes da aplicação da multa será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias úteis,
contado da data de sua intimação.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizações cabíveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferença será descontada da garantia
prestada ou será cobrada judicialmente.

8.7. A multa poderá ser recolhida administrativamente no prazo máximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicação enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o contraditório e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parágrafos do art. 158 da Lei nº
14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade
para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditório, as notificações serão enviadas eletronicamente
para os endereços de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa
no SICAF.

8.8.2. Os endereços de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serão
considerados de uso contínuo da empresa, não cabendo alegação de desconhecimento das
comunicações a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicação das sanções serão considerados:

8.9.1. a natureza e a gravidade da infração cometida;

8.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3. as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

8.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e orientações
dos órgãos de controle.

8.10. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitações
e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei nº 12.846, de
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2013, serão apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade jurídica do Contratado poderá ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prática dos atos ilícitos previstos neste Termo de Referência ou
para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanções aplicadas à pessoa jurídica
serão estendidos aos seus administradores e sócios com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora
ou à empresa do mesmo ramo com relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia.

8.12. O Contratante deverá, no prazo máximo de 15 (quinze) dias úteis, contado da data de aplicação da
sanção, informar e manter atualizados os dados relativos às sanções por ela aplicadas, para fins de publicidade
no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), instituídos no âmbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1.  As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para licitar ou contratar são
passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administração Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizações, não inscritos em dívida ativa, poderão ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido órgão decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
Contratado possua com o mesmo órgão ora Contratante, na forma da Instrução Normativa SEGES/ME nº 26, de
13 de abril de 2022.

9. Forma e Critérios de Seleção

FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUÇÃO

9.1. O fornecedor será selecionado por meio da realização de procedimento de LICITAÇÃO, na modalidade
PREGÃO, sob a forma ELETRÔNICA, com adoção do critério de julgamento pelo MENOR VALOR.

 Regime de execução

9.2. O regime de execução do contrato será a Empreitada por Preço Unitário.

 Exigências de habilitação

9.3. Para fins de habilitação, deverá o licitante comprovar os seguintes requisitos:

 Habilitação Jurídica

9.4.   cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por força de lei, tenha validadePessoa física:
para fins de identificação em todo o território nacional.

9.5.  inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta ComercialEmpresário individual: 
da respectiva sede.

9.6.  Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como
 inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contratoempresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede
acompanhada de documento comprobatório de seus administradores.
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9.7.  portaria de autorização de funcionamento no Brasil, publicada noSociedade empresária estrangeira:
Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agência,
sucursal ou estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa DREI/ME n.
º 77, de 18 de março de 2020.

9.8. inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de suaSociedade simples: 
sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores.

9.9.   inscrição do ato constitutivo da filial,Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária:
sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Jurídicas ou no Registro Público de Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede
a matriz.

9.10 Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as alterações ou da consolidação
respectiva.

Habilitação fiscal, social e trabalhista

9.11. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro de Pessoas Físicas,
conforme o caso;

9.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação de certidão expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

9.14. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a apresentação de
certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943;   

9.15. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes Distrital relativo ao domicílio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual;

9.16. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicílio ou sede do fornecedor, relativa à
atividade em cujo exercício contrata ou concorre;

9.17.   Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital   relacionados ao objeto
contratual, deverá comprovar tal condição mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do
seu domicílio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.18.   O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os benefícios dos
tratamentos diferenciado previstos na Lei Complementar nº 123, de 2006, estará dispensado da prova de
inscrição nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificação Econômica-Financeira

9.19. certidão negativa de insolvência civil expedida pelo distribuidor do domicílio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa física, desde que admitida a sua participação na licitação (art. 5º, inciso II, alínea “c”, da
Instrução Normativa Seges/ME nº 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.20. certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
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9.21.   Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício e demonstração contábeis do último
exercício social, já exigíveis e apresentados na forma da lei, comprovando, índices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvência Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicação das seguintes
fórmulas[A1] :

LG = Ativo Circulante + Realizável a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante

 

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Não Circulante

 

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

 

9.22. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos índices de
Liquidez Geral (LG), Solvência Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), será exigido para fins de habilitação
patrimônio líquido mínimo de 10% valor total estimado da contratação.

9.23. Os documentos referidos acima limitar-se-ão ao último exercício no caso de a pessoa jurídica ter sido
constituída há menos de 2 (dois) anos.

9.24. Os documentos referidos acima deverão ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do
Brasil para transmissão da Escrituração Contábil Digital - ECD ao Sped. 

9.25. As empresas criadas no exercício financeiro da licitação deverão atender a todas as exigências da
habilitação e poderão substituir os demonstrativos contábeis pelo balanço de abertura;

9.26. O atendimento dos índices econômicos previstos neste item deverá ser atestado mediante declaração
assinada por profissional habilitado da área contábil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificação Técnica

9.27. Declaração de que o licitante tomou conhecimento de todas as informações e das condições locais para
cumprimento das obrigações objeto da licitação.

9.27.1. Essa declaração poderá ser substituída por declaração formal assinada pelo responsável técnico
do interessado acerca do conhecimento pleno das condições e peculiaridades da contratação.

9.28. Os Critérios de qualificação técnica a serem atendidos pelo fornecedor serão:

9.28.1. Comprovação de aptidão para a prestação dos serviços em características, quantidades e prazos
compatíveis com o objeto desta licitação, ou com o item pertinente, mediante a apresentação de atestados
fornecidos por pessoas jurídicas de direito público ou privado;
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9.28.2. Para fins de comprovação da capacidade técnica, a licitante deverá comprovar aptidão para o
desempenho de atividades pertinentes e compatíveis com o objeto deste Termo de Referência, por meio
da apresentação de Atestados de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou
privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha serviços compatíveis com o
objeto deste pregão.

Qualificação Técnico-Operacional

9.29. Trata-se de comprovação de aptidão para execução de serviço similar,  de complexidade tecnológica e
operacional equivalente ou superior do objeto desta contratação, ou do item pertinente, por meio da
apresentação de certidões ou atestados, emitidos por pessoas jurídicas de direito público ou privado.

9.30. Para fins da comprovação de que trata este subitem, os atestados deverão dizer respeito a contrato(s)
executado(s) com as seguintes características mínimas:

9.30.1. Realização de 1 (um) evento com público igual ou superior a 1.500 (mil e quinhentos) pessoas;

9.30.2. Os referidos atestados deverão incluir, além do público solicitado, a prestação de serviços de:

9.30.2.1. Transporte, em que tenham sido atendidas, ao menos, 750 pessoas; e

9.30.2.2. Hospedagem, em que tenham sido atendidas, ao menos, 750 pessoas.

9.30.3. Será admitida para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a apresentação e o somatório
de diferentes atestados executados.

9.30.4. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverão referir-se a serviços prestados no âmbito
da atividade econômica principal ou secundária da CONTRATADA especificadas no contrato social
vigente, registrado na junta comercial competente, bem como no cadastro de pessoas Jurídicas da
Receita Federal do Brasil – RFB;

9.30.5. Somente serão aceitos atestados expedidos após a conclusão do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do início de sua execução, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

9.30.6. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

9.30.7. O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administração, cópia do contrato que deu suporte à
contratação, endereço atual do Contratante e local em que foram prestados os serviços, entre outros
documentos.

9.31. A exigência de apresentação de atestados de capacidade técnico-operacional tem como principal
finalidade assegurar que as empresas participantes do certame possuam experiência comprovada na execução
do objeto licitado. Essa exigência não constitui um obstáculo à competitividade, mas sim uma medida de
precaução adotada pela Administração Pública para assegurar maior segurança e confiabilidade na execução do
contrato, sobretudo em contratações que envolvem serviços especializados e de maior complexidade, como é o
caso do evento em questão.

Disposições gerais sobre habilitação

9.32. Quando permitida a participação na licitação/contratação de empresas estrangeiras que não funcionem no
País, as exigências de habilitação serão atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradução livre.

9.33. Na hipótese de o fornecedor ser empresa estrangeira que não funcione no País, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de preços ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a
habilitação serão traduzidos por tradutor juramentado no País e apostilados nos termos do disposto no Decreto
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nº 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substituí-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

9.34. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.35. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no
caso daqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.36. Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do recolhimento dessas
contribuições.

10. Estimativa do Valor da Contratação

10.1. O custo estimado total da contratação é de R$ 5.812.213,24 (cinco milhões oitocentos e doze mil duzentos
e treze reais e vinte e quatro centavos) , conforme custos unitários apostos nos anexos VII e VIII.

 

11. Adequação Orçamentária

11.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos consignados
no Orçamento Geral da União.

11.1.1. A contratação será atendida pela seguinte dotação:

I) Gestão/Unidade: 810005

II) Fonte: 1000

III) PTRES: 250754

IV) Programa de Trabalho/Funcional Programática: 14.422.5812.21G2.0001

V) PO: 0005 - 4. CONFERÊNCIA NACIONAL DOS DIREITOS DAS PESSOAS LGBTQIA+

VI) Ação: 21G2

VII) PROGRAMA: 5812

12. Disposições Finais

12.1. As informações contidas neste Termo de Referência não são classificadas como sigilosas.

13. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020
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RENATO CESAR CANI
Integrante Requisitante

 Assinou eletronicamente em 12/09/2025 às 19:40:00.

 

 

 

 

 

 

MARIA IZABEL BEZERRA DE SA
Integrante Requisitante

 Assinou eletronicamente em 12/09/2025 às 19:46:47.

 

 

 

 

 

 

KAMILA CARDEAL FERREIRA
Integrante Administrativo

 Assinou eletronicamente em 15/09/2025 às 09:48:43.

 

 

 

 

 

 

HIAGO MENDES GUIMARAES
Autoridade competente

 Assinou eletronicamente em 12/09/2025 às 19:47:42.
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ENCARTE A 

ITEM 1 - HOSPEDAGEM + REFEIÇÕES 

 
1.1 DOS SERVIÇOS DE HOSPEDAGEM 

 
1.1.1 Os SERVIÇOS DE HOSPEDAGEM consistem da prospecção, bloqueio, bem como a reserva de 
apartamentos em hoteis da rede hoteleira no Distrito Federal. 
 
1.1.2 Descrição do item: Diária com café da manhã. Em caso de necessidade o apartamento deverá 
ser adaptado para pessoas com deficiência; 

 
1.1.3 Visando garantir a melhor logística para os participantes, deverão ser disponibilizados hoteis 
situados a, no máximo, 15 km de distância do local de realização do evento e que tenham quartos 
acessíveis, necessariamente, e quartos adaptáveis; 
 

1.1.4 Excepcionalmente, quando o local de realização do evento não estiver no raio de, no máximo, 
15 km da rede hoteleira, a CONTRATADA deverá acionar a fiscalização do contrato para buscar 
alternativas para resolução da questão; 

 

1.1.5 Nos termos da Portaria Ministerial - Ministério do Turismo Nº 100/2011, e da legislação 
complementar que rege o segmento, para acomodação de participantes em eventos promovidos 
pela CONTRATANTE, observando o que segue: 

 
1.1.5.1 Para fins de HOSPEDAGEM considera-se: 

 
II. Prospecção: pesquisa sistematizada da rede hoteleira na localidade onde se 

realizará o evento, identificando os estabelecimentos em funcionamento regular 
de suas atividades, que estejam aptas a oferecer os apartamentos necessários ao 
evento da CONTRATANTE, indicando o nome, a sua classificação, a quantidade de 
apartamentos disponíveis, a quantidade de apartamentos acessíveis e de 
apartamentos adaptáveis para pessoa com deficiência, os itens de acessibilidade 
disponíveis e demais características do estabelecimento; 

III. Vistoria: A vistoria consiste de inspeção técnica nas dependências do 
estabelecimento hoteleiro, para verificação das condições de prestação dos 
serviços, das instalações físicas, compatibilidade da localização/realização do 
evento e demais necessidades da CONTRATANTE, inclusive quanto às normas 
técnicas de acessibilidade da ABNT – NBR 9050 e 15599 – e quanto à segurança 
física dos usuários (hóspedes); 

IV. Bloqueio: garantia dos apartamentos selecionados pela CONTRATANTE dentre os 
apresentados na prospecção de forma a assegurar a RESERVA nos quantitativos 
definidos, mediante documento fornecido pelo hotel contendo tais garantias;



 

V. Reserva: contratação dos apartamentos bloqueados para utilização pela 
CONTRATADA com fornecimento do room list pela CONTRATANTE; 

VI. Room List: lista nominal dos participantes que deverão ocupar os quartos 
reservados pela CONTRATADA; 

VII. Check-in: apresentação pessoal do hóspede à recepção do hotel para proceder à 
entrada no hotel; 

VIII. Check-out: apresentação pessoal à recepção do hotel para proceder à saída do 
hotel; 

IX. No show: não realização do check-in pelo participante no dia indicado para início 
da hospedagem. 

 
1.2 DA HOSPEDAGEM PARA PESSOAS COM DEFICIÊNCIA 

 
1.2.1 Visando garantir a comodidade das pessoas com deficiência deverão ser disponibilizados 
hotéis situados no raio de distância indicado no item 1.1.4 e 1.1.5 do local de realização do evento 
e que tenham quartos acessíveis, necessariamente, e quartos adaptáveis; 

1.2.2 Excepcionalmente, quando o local de realização do evento não estiver no raio de, no máximo, 
15 km da rede hoteleira, a CONTRATADA deverá acionar a fiscalização do contrato para buscar 
alternativas para resolução da questão; 

1.2.3 No caso de o hotel não dispor de unidades de apartamento acessível para pessoa com 
deficiência em quantidade suficiente para a demanda apresentada pela CONTRATANTE, deverá ser 
garantida pela CONTRATADA a possibilidade de reorganização do mobiliário interno (mesas, 
armários, criados, etc.) de modo a torná-las adaptáveis, promovendo uma circulação minimamente 
facilitada para o hóspede nessas condições específicas; 

1.2.4 A CONTRATADA deverá alocar no mesmo quarto o participante com deficiência física e o seu 
acompanhante, conforme room list fornecido pela CONTRATANTE; 

1.2.5 A CONTRATADA deverá garantir a disponibilidade de dormitórios (com sanitários) acessíveis 
e, quando disponíveis, de dormitórios adaptáveis para acessibilidade, nos termos da NBR 9050 e 
legislações vigentes sobre acessibilidade. Esses dormitórios devem, preferencialmente, estar 
distribuídos em toda a edificação, por todos os níveis de serviços, não isolados dos demais e 
localizados em rota acessível; 

1.2.6 Será informado pela CONTRATANTE, quando da necessidade das hospedagens para pessoas 
com deficiência. 

 
1.3 DAS CARACTERÍSTICAS DOS HOTÉIS 

 
1.3.1 A acomodação dos participantes deverá ocorrer em unidades habitacionais confortáveis para 
uma ou duas pessoas, devendo, ainda, garantir total segurança aos hóspedes, conter 
estacionamento, restaurante próprio, business center, internet wi-fi nas áreas sociais e/ou 
cabeadas nos apartamentos e divisão de andares/unidades para fumantes e não fumantes, 
banheiro privativo, acessível quando solicitado pela CONTRATANTE, televisão, ar condicionado, 
telefone, cofre, frigobar e mesa de trabalho; 

1.3.2 Diariamente, os quartos deverão ser higienizados, e ter trocadas as toalhas de banho, de rosto 
e tapete de banheiro, ser abastecidos com shampoo, sabonete e condicionador de cabelo em 
embalagens de uso individual, dispor de secador de cabelo e de outros produtos de uso individual; 

1.3.3 Os Hotéis deverão permitir o acesso e a permanência de servidores, colaboradores e outras 
pessoas indicadas pela CONTRATADA/CONTRATANTE nas áreas comuns do estabelecimento e, 
quando for o caso, nas unidades individuais (quartos), para fins de fiscalização e acompanhamento 
de eventuais ocorrências; 



 

 

1.3.4 Os hotéis deverão permitir a instalação, nas áreas comuns do estabelecimento hoteleiro, de 
equipamentos de gravação/transmissão e de material de divulgação do evento (folders, banners, 
cartazes) bem como mobiliário de propriedade da CONTRATADA a ser utilizado por recepcionista 
vinculada à atividade, sendo este (a) contratado ou alocado 
(a) pela CONTRATANTE; 

 

1.3.5 No valor da diária deverão estar incluídas todas as taxas de serviços e impostos e o café-da-
manhã, desde que este tenha sido servido na área comum do estabelecimento, não estando 
incluídas despesas com bebidas, alimentação e outros serviços ofertados pelo estabelecimento que 
não tenha sido previamente autorizado pela CONTRATADA; 

 

1.3.6 Os hotéis deverão garantir total acessibilidade nas partes comuns do estabelecimento, como, 
por exemplo, banheiros, saguão, restaurante, corredores, portas de acesso, elevador, entre outros, 
em conformidade com os normativos citados na NBR 9050:2020; 

 

1.3.7 Os hotéis deverão fornecer à CONTRATANTE, sempre que solicitado, por meio de preposto da 
CONTRATADA, imagens do Circuito Fechado de Monitoramento, conhecidos como CFTV; 

 

1.3.8 Os hotéis deverão fornecer, sempre que solicitado, por meio de preposto da CONTRATADA, 
informações a respeito do check-in e check- out dos participantes hospedados ou direcionados para 
hospedar na respectiva unidade hoteleira; 

 

1.3.9 Os hotéis deverão facilitar a vistoria técnica a ser realizada pela CONTRATANTE nos 
estabelecimentos eleitos para bloqueio. 

 
1.4 DA PROSPECÇÃO 

 
1.4.1 Após a emissão da Ordem de Serviço pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deverá providenciar 
a prospecção dos apartamentos solicitados no prazo máximo de até 48 (quarenta e oito) horas da 
solicitação; 
1.4.2 Deverão ser prospectados apartamentos nas categorias individual e duplo, conforme as 
necessidades da CONTRATANTE; 
1.4.3 A Contratada deverá apresentar no mínimo 3 prospecções de hotéis, que atendam às 
necessidades da CONTRATANTE, para escolha. 
 
1.5 DA VISTORIA 

 
1.5.1 Os hotéis selecionados na fase de prospecção poderão ser vistoriados pela CONTRATANTE, 
que avaliará as condições de acessibilidade do estabelecimento, de conservação, a destinação dos 
quartos, entre outros aspectos, de forma a garantir a autonomia das pessoas com deficiência e a 
integridade física e moral dos usuários; 
1.5.2 A CONTRATADA deverá viabilizar a vistoria técnica a ser realizada pela CONTRATANTE nos 
estabelecimentos eleitos para bloqueio. 
 

 
1.6 DO BLOQUEIO 

 
1.6.1 Após a vistoria realizada pela CONTRATANTE, a CONTRATADA deverá comprovar o bloqueio 



 

dos apartamentos nos estabelecimentos hoteleiros em até 12 (doze) horas, a contar da aprovação 
da CONTRATANTE, decorrente da visita técnica realizada. 

 
1.7 DA RESERVA 
 
1.7.1 A CONTRATANTE encaminhará à CONTRATADA o quantitativo definitivo de quartos para fins 
de RESERVA no prazo de até 02 (dois) dias antes do evento; 
1.7.2 Deverão ser reservados apartamentos nas categorias individual e duplo, conforme 
necessidade da CONTRATANTE; 
1.7.3 No caso de cancelamento de RESERVA solicitada pela CONTRATANTE será devido à 
CONTRATADA o pagamento da primeira diária não utilizada (no show) devendo as demais diárias do 
período ser canceladas junto ao estabelecimento hoteleiro; 
1.7.4 Na ocorrência do item anterior, caso não haja manifestação da CONTRATANTE em contrário, 
os quartos bloqueados para os dias seguintes deverão ser liberados e não serão objeto de cobrança; 
1.7.5 Iniciado o evento e verificada a possibilidade de não utilização de todos os apartamentos 
reservados, a CONTRATANTE comunicará o fato à CONTRATADA, para que esta providencie a 
liberação das unidades e o cancelamento parcial da RESERVA, sendo devido o pagamento da diária 
de no show, referente ao primeiro dia de reserva. 

 
1.8 DO ROOM LIST 

 
1.8.1 A lista nominal dos hóspedes será encaminhada à CONTRATADA até 48 (quarenta e oito) horas 
antes do horário previsto para check-in; 
1.8.2 Deve conter no room list o nome completo dos hóspedes, documento de identificação (RG ou 
CPF), e período da estadia; 
1.8.3 A qualquer momento, a CONTRATANTE poderá alterar o room list para inclusão e substituição 
de nomes, conforme o caso, devendo a CONTRATADA assegurar junto ao estabelecimento hoteleiro 
o atendimento do pleito a qualquer hora do dia ou da noite, sem prejuízo do fornecimento do 
serviço ao hóspede; 
1.8.4 Ocorrendo as situações descritas nos itens anteriores, a CONTRATANTE informará à 
CONTRATADA, por mensagem eletrônica, os dados do novo hóspede e/ou outras providências a 
serem adotadas. 
 

 
1.9 DO CHECK-IN 

 
1.9.1 O check-in será realizado a partir das 14h; 

1.9.2 O check-in realizado no período compreendido entre 7h e 14h, do mesmo dia, ensejará o 
pagamento de 50% do valor da diária à CONTRATADA, desde que servido o café da manhã; 

1.9.3 No caso de check-in no período compreendido entre 7h e 14h, do mesmo dia, em que não 
tenha sido servido café-da-manhã, será devido à CONTRATADA 25% do valor integral da diária; 

1.9.4 A CONTRATADA deverá providenciar para que o estabelecimento forneça à pessoa indicada 
pela CONTRATADA, que atuará como recepcionista/ coordenadora do evento no estabelecimento 
hoteleiro, informações a respeito do check-in e check-out dos participantes hospedados ou 
direcionados para hospedar na respectiva unidade hoteleira; 

1.9.5 A CONTRATADA deverá apresentar, sempre que solicitado, no prazo máximo de 01 (uma) hora, 
listagem de participantes que realizaram check- in nos hotéis; 

1.9.6 A CONTRATADA deve instruir o Hotel a solicitar, durante o check-in, a assinatura de um 
documento de entrada que registre a data e o horário de chegada do hóspede nas instalações do 
Hotel. 



 

 
1.10 DO CHECK-OUT 

 
1.10.1 O check-out será realizado até às 12h; 
1.10.2 O check-out eventualmente realizado até às 14h não ensejará o pagamento de valores 
adicionais; 

1.10.3 O check-out realizado entre 14h e 18h ensejará o pagamento de 50% (cinquenta por cento) 
do valor da diária integral; 
1.10.4 O check-out realizado após as 18h ensejará o pagamento do valor integral da diária; 
1.10.5 A CONTRATADA deverá apresentar, sempre que solicitado, no prazo máximo de 01 (uma) 
hora, listagem de participantes que realizaram check-out nos hotéis; 

1.10.6 A CONTRATADA deve instruir o Hotel a solicitar, durante o check-out, a assinatura de um 
documento que registre a data e o horário de saída do hóspede das instalações do Hotel, bem como 
informações de consumo no decorrer da sua estadia. 

 

1.11 DO NO SHOW 

 
1.11.1 Será devido à CONTRATADA o pagamento de no show relativamente aos quantitativos 
requeridos para RESERVA que não tenham sido efetivamente utilizados pela CONTRATANTE, 
limitando-se à primeira diária; 

1.11.2 Excepcionalmente, se a CONTRATADA pagar adiantado todas as hospedagens do período, 
por motivos supervenientes, e houver o cancelamento ou no show de diárias no prazo de 12h de 
antecedência ao evento, fica a CONTRATANTE obrigada a pagá-las na integralidade, conforme valor 
unitário licitado, mediante a comprovação de pagamento à rede hoteleira. 

 
 
1.12 DO CONSUMO 

1.12.1 Está incluso nos itens 1.1 e 1.2 o consumo de até 02 (duas) garrafas de água mineral, sem 
gás, de 500 ml (ou medida aproximada), por dia, para cada hóspede que esteja relacionado no room 
list; 
1.12.2 A quantidade consumida excedente ao limite informado no item anterior deverá ser custeada 
pelo próprio participante e cobrada pelo estabelecimento hoteleiro no momento do check-out; 
1.12.3 A CONTRATANTE poderá disponibilizar/autorizar o fornecimento de alimentação, no 
ambiente hoteleiro, para os hóspedes, quando estes não receberem diárias, por parte do Governo 
Federal para custearem suas despesas; 
1.12.4 No caso de fornecimento de voucher de alimentação, a CONTRATADA deverá se encarregar 
de apresentar lista nominal relacionando as pessoas que retiraram o voucher contendo o nome 
legível, a data de retirada e a assinatura do (a) servidor (a) do Ministério que estiver acompanhando 
o evento, atestando que as pessoas indicadas na lista retiraram os vouchers; 
1.12.5 No caso de prévia comunicação da CONTRATADA ao hotel, com até 2h de antecedência, 
deverá ser preparado prato com alimentação a pessoas com restrição alimentar; 
1.12.6 Quaisquer despesas extras, tais como hospedagem de acompanhantes não relacionados no 
room list fornecida pela CONTRATANTE, lavanderia, telefone, frigobar, alimentação não autorizada, 
entre outras, serão de responsabilidade do hóspede e deverá ser pagas por ele no momento do 
check- out; 
1.12.7 O frigobar do apartamento deverá apresentar-se vazio no momento do check-in, o 

pagamento referente ao serviço e consumo extra, se solicitado, será de responsabilidade do 

hóspede, exceto a distribuição diária de 2 (duas) garrafas de água de 500 ml, por dia, por hóspede, 

em conformidade com o descritivo do item apartamento simples/duplo.  



 

1.12.8 Será admitido early check-in e late check-out, conforme necessidade da CONTRATANTE.  

 
1.13 DA PROPOSTA COMERCIAL 
 
1.13.1 A LICITANTE deverá apresentar Proposta Comercial observando os descritivos conforme 
planilha: 
 

ITEM 1 - HOSPEDAGEM + REFEIÇÕES NO HOTEL 

HOTEL CATEGORIA 4 ESTRELAS OU SUPERIOR COM ACESSIBILIDADE 

HOSPEDAGEM 

ORDE

M 
ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 

1.1 Apartamento Simples 

Quarto em hotéis de 4 estrelas ou superior. Diária com café da 

manhã; Quarto pode ser necessário adaptação para pessoas 

com deficiência ou completamente acessível, devendo dispor 

de cadeira de banho ou cadeira plástica (ambas com 

capacidade mínima de suporte de 130 kg), conforme 

necessidade do demandante. A Contratada deverá fornecer, 

diariamente, duas garrafas de água mineral sem gás por 

hóspede. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária 

1.2 Apartamento Duplo 

Quarto em hotéis de 4 estrelas ou superior. Diária com café da 

manhã; Quarto pode ser necessário adaptação para pessoas 

com deficiência ou completamente acessível devendo dispor de 

cadeira de banho ou cadeira plástica (ambas com capacidade 

mínima de suporte de 130 kg), conforme necessidade do 

demandante. A Contratada deverá fornecer, diariamente, duas 

garrafas de água mineral sem gás por hóspede. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária 

1.3 
Almoço/Jantar (em 

ambiente hoteleiro) 

Refeição contendo: a) Entrada: salpicão de frango, salada russa, 

salada tropical e maionese de legumes, salada de mariscos; b) 

Pratos principais: medalhão de filé ao molho madeira, 

escalopinho ao molho mostarda, estrogonofe de filé, supremo 

de frango, peito de peru à Califórnia, filé a milanesa, salmão ao 

molho tártaro, filé de badejo ao molho de maracujá – 04 

(quatro) opções; c) Guarnições: arroz com passas, arroz com 

açafrão, arroz à grega, arroz branco, batatas sauté, batatas 

palha, legumes na manteiga – 04 (quatro) opções; d) 

Sobremesas: sorvete com cobertura, salada de frutas com 

chantily, pudim de leite, pavê, torta de frutas; e) Canapés: 

espetinho de melão, presunto e cereja, kani com queijo, 

damasco com creme de queijo – Opcional; f) Refrigerante, suco 

de fruta, água com ou sem gás, ou coquetel de frutas sem 

álcool 300ml. 

 

Fornecido sob demanda. 

Por pessoa 

 

 

 



 

1.14 DA PRESTAÇÃO DE CONTAS DE HOSPEDAGEM 
 
1.14.1 A Prestação de Contas consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos 
e que guardam adequação (conformidade) com as regras e princípios estabelecidos; 
1.14.2 O faturamento dos serviços de hospedagem/consumo deverá ser apresentado à 
CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, através de nota fiscal/fatura, incluindo o extrato de 
check-out contendo o consumo, com as seguintes informações: 

 
a) Nome completo dos hóspedes; 

b) Número do quarto; 

c) Data e horário de check-in e check-out; 

d) Quantidade de diárias faturadas; 

e) Quantidade de refeições consumidas por dia/hóspede, eventualmente, se 
tiver sido previamente autorizada pela CONTRATANTE; 

 
1.14.3 A CONTRATADA deverá apresentar Lista de Presença de todos os hóspedes/ participantes do 
Evento, para conferência em conjunto com o room list; 
1.14.4 A CONTRATADA deverá observar sempre a descrição do serviço prestado, bem como as 
unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens da proposta; 

1.14.5 Caso o fornecimento de alimentação ocorra dentro do hotel, porém por empresa 
terceirizada, os comprovantes de consumo deverão ser assinados dia a dia pelos hóspedes e 
apresentados juntamente com o faturamento da hospedagem; 

1.14.6 O faturamento do fornecimento de alimentação deverá ser apresentados à CONTRATANTE, 
por meio da CONTRATADA, juntamente com o faturamento do quarto, referente ao hóspede; 

1.14.7 Será devido à CONTRATADA o pagamento dos itens efetivamente demandados por meio de 
Ordem de Serviço, salvo as situações de no show, previstas neste Termo de Referência; 

1.14.8 A relação, emitida pela CONTRATADA, contendo o do nome dos participantes hospedados 
em cada um dos hotéis, juntamente com as notas fiscais que comprovem a quantidade de 
apartamentos locados; 

1.14.9 No caso de o apartamento ser disponibilizado no modo duplo, a CONTRATADA deverá 
providenciar para que pelo menos 1 (um) dos hóspedes assine o documento de comprovação de 
utilização dos serviços/consumos; 

1.14.9.1 CONTRATADA deverá apresentar, sempre que solicitado, no prazo máximo de 01 (uma) 
hora, listagem de participantes que realizaram check- in nos hotéis. 

 
 
1.15 DISPOSIÇÕES FINAIS 

 
1.15.1 À critério da CONTRATANTE poderá ser disponibilizado sistema de controle de hospedagem 
que deverá ser utilizado pela CONTRATADA por meio de seus empregados; 
1.15.2 A CONTRATADA deverá abster-se de acatar solicitação de demanda advinda dos hóspedes, 
que não sejam previamente AUTORIZADAS pela CONTRATANTE; 
1.15.3 A CONTRATADA deverá proceder à cobrança, diretamente dos hóspedes, do consumo de 
bebidas e alimentos oferecidos pelo hotel no restaurante e/ou nos quartos, no momento do check-
out, exceto o consumo de 02 (duas) garrafas de água mineral sem gás de 500ml por dia/hóspede, e 
as refeições previamente autorizadas pela CONTRATANTE; 
1.15.4 A CONTRATADA deverá proceder à distribuição/organização/acomodação dos hóspedes em 
quartos duplos, quando for o caso, observando as questões de gênero (sexo) e identidade de 
gênero, conforme room list fornecido pela CONTRATANTE. 



 

ENCARTE B 

ITEM 2 - LOCAÇÃO DE TRANSPORTE 

 
2.1 O SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRANSPORTE, consiste: 

 
2.1.1 Fornecimento de veículos em quantidade suficiente para conduzir os participantes do evento 
nos trechos solicitados pela CONTRATANTE; 

2.1.2 Elaboração de projeto de transporte para o evento, com base nas programações e nas 
informações de chegada e partida, fornecidas pela CONTRATANTE; 

2.1.3 Não será permitida a locação de veículos para transporte interestadual, restringindo-se a 
operações intramunicipais. No entanto, fica autorizado o atendimento às regiões do entorno do 
Distrito Federal; 

2.1.4 Disponibilização de motoristas habilitados para conduzir os veículos a serem disponibilizados 
pela CONTRATADA à CONTRATANTE. 

 

 
2.2 DA DISPONIBILIZAÇÃO DE VEÍCULOS 

 
2.2.1 Para a realização do Transporte, a CONTRATADA deverá disponibilizar os seguintes veículos, 
quando solicitados: 

 

a. Micro-ônibus - Veículo com capacidade mínima para 20 (vinte) passageiros, tipo 
executivo, com motorista, combustível e ar condicionado inclusos. As diárias serão 
contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km pelo período de 15 (quinze) 
horas. Havendo a necessidade, a Contratada deverá fornecer o veículo adaptado com 
capacidade para transportar no mínimo 01 (um) cadeirante; 

b. Ônibus Executivo - Veículo com capacidade mínima de 42 (quarenta e dois) passageiros 
do tipo executivo, com motorista, combustível e ar condicionado inclusos. As diárias 
serão contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km pelo período de 15 
(quinze) horas. Havendo a necessidade, a Contratada deverá fornecer o veículo 
adaptado com capacidade para transportar no mínimo 01 (um) cadeirante; 

c. Van - Veículo com capacidade mínima para 14 (quatorze) passageiros, com motorista, 
combustível e ar condicionado inclusos. As diárias serão contratadas com 
quilometragem de 200 (duzentos) km pelo período de 15 (quinze). Havendo a 
necessidade, a Contratada deverá fornecer o veículo adaptado com capacidade para 
transportar no mínimo 02 (dois) cadeirantes. 

d. Veículo Adaptado (Micro-ônibus/Ônibus/Van) - Veículo adaptado, podendo ser micro-
ônibus, van ou ônibus, com capacidade mínima de 3 passageiros, adaptado para pessoa 
com deficiência em cadeira de rodas ou com mobilidade reduzida, equipado com 
elevador, piso rebaixado ou rampa de acesso. Franquia de 200 km/dia. Fornecido com 
motorista habilitado e experiente, combustível, ar-condicionado e cintos de segurança, 
conforme necessidade da CONTRATADA.  

e. Carro Executivo - Veículo, tipo executivo, sedan, quatro portas, sem blindagem, cor 
escura, vidro com película, pneus e equipamentos em boas condições de segurança, 
com motorista, combustível, ar- condicionado, se necessário, direção hidráulica, com 
potência mínima de 135 cv, capacidade para 5 (cinco) passageiros, com aparelho GPS. 
Com seguro e documentação e inspeções em dia. As diárias serão contratadas com 
quilometragem de 200 (duzentos) km pelo período de 15 (quinze) horas; 

f. Veículo Utilitário - Prestação de serviços de transporte em veículo utilitário com 



 

motorista, combustível, a ser utilizado para carga mínima de até 1.000 (mil) quilos. 
Franquia de 200km/dia. 

 
2.2.2 As diárias serão contratadas com quilometragem de 200 (duzentos) km pelo período de 15 
(quinze) horas; 
2.2.3 Para fins do cômputo da extrapolação da franquia diária de 15 (quinze) horas e 200 (duzentos) 
km será considerada: a hora ou a quilometragem total percorrida durante o evento, dividido pela 
quantidade de dias em que os veículos ficaram à disposição da CONTRATANTE e caso ultrapassado: 

 
a) Para cada hora ou quilometragem excedente, a CONTRATANTE pagará a porcentagem 

proporcional ao valor da diária. 

 
2.3 DAS CARACTERÍSTICAS DO VEÍCULO 

 
2.3.1 Estar em perfeito estado de funcionamento e uso; 

2.3.2 Ter idade máxima de 5 (cinco) anos de fabricação; 

2.3.3 Estar com toda a documentação de propriedade e licenciamento regular; 

2.3.4 Estar identificados com placa/folder do evento no para-brisa, quando solicitado pela 
CONTRATANTE; 

2.3.5 Possuir seguro com cobertura integral, incluindo danos a terceiros; 

2.3.6 Possuir todos os equipamentos de segurança exigidos por lei; 

2.3.7 Estar higienizados interna e externamente; 

2.3.8 Estar abastecidos com combustível correspondente; 

2.3.9 Possuir motorista profissional, com habilitação regular nas categorias respectivas; 

 
2.4 DAS CARACTERÍSTICAS DO CONDUTOR 

 
2.4.1 Os motoristas deverão estar devidamente uniformizados e portando crachá de identificação; 

2.4.2 Os motoristas deverão estar equipados com telefone celular e /ou rádio comunicador que 
permita ampla comunicação entre eles e o coordenador de transporte durante todo o horário de 
funcionamento do serviço; 

2.4.3 Os números de telefone deverão ser informados à CONTRATANTE e, no caso de fornecimento 
de rádio comunicador, deverá ser disponibilizado à CONTRATANTE um equipamento que permita a 
comunicação entre os fiscais de contrato, os coordenadores e os motoristas, sempre que for 
necessário; 

2.4.4 Os motoristas deverão fazer a anotação da quilometragem do veículo no início e no final do 
percurso, para fins de controle da quilometragem; 

2.4.5 Os custos com alimentação e/ou transporte para os profissionais prestarem os serviços 
contratados deverão estar incluídos no preço apresentado na Proposta Comercial, ficando claro que 
os intervalos para as refeições não serão computados para efeito de diária/hora trabalhada. 

 

 
2.5 DAS CARACTERÍSTICAS DO TRANSPORTE 

 
2.5.1 O Transporte deverá atender a todas as demandas relativas ao traslado dos participantes 
definidos pela CONTRATANTE, independentemente do horário de chegada ou partida dos 
participantes; 

2.5.2 A diária dos veículos colocados à disposição do evento será de 15 (quinze) horas e franquia de 



 

200 (duzentos) km, podendo ser demandados veículos a qualquer hora do dia ou da noite para 
realização dos traslados, conforme programação do evento e mapa de voo dos participantes; 

2.5.3 Nos veículos adaptados para pessoa com deficiência compete ao motorista a 
operacionalização da rampa elevatória e outros equipamentos destinados ao embarque, 
desembarque e traslado do passageiro, bem como o auxílio com a colocação e/ou retirada de 
bagagens e demais volumes pertencentes ao participante, independentemente de o veículo ser da 
frota da CONTRATADA ou da subcontratada; 

2.5.4 Todos os veículos de transporte coletivo de passageiros deverão conter identificação dos 
eventos em tamanho e lugar visíveis do itinerário que realizará (destino); 

2.5.5 As informações deverão estar afixadas em locais visíveis do veículo e compete ao condutor 
anunciar em viva-voz, quando solicitado pela CONTRATANTE, do lado de fora do veículo, durante 
todo o período de embarque, o seu itinerário, de forma a manter informados os participantes com 
deficiência visual; 

2.5.6 Os veículos somente poderão circular com a cobertura do seguro contra acidentes pessoais, 
para os passageiros, conforme a capacidade de cada um dos veículos. 

 
2.6 DA PROPOSTA COMERCIAL 

 
2.6.1 CONTRATADA deverá apresentar Proposta Comercial observando os descritivos na planilha de 
itens, conforme: 

ITEM 2 - LOCAÇÃO DE TRANSPORTE 

TRANSPORTE 

ORDE

M 
ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 

2.1 Micro-ônibus 

Veículo com capacidade para no mínimo 20 (vinte) passageiros 

do tipo executivo, com motorista, combustível e ar-

condicionado inclusos. Franquia de 200km/dia. Fornecido sob 

demanda. 

*Havendo a necessidade, a Contratada deverá fornecer o 

veículo adaptado com capacidade para transportar no mínimo 

01 (um) cadeirante. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 15 

horas 

2.2 Ônibus Executivo 

Veículo com capacidade para 42 (quarenta e dois) passageiros 

do tipo executivo, com motorista, combustível e ar-

condicionado inclusos. Franquia de 200km/dia. 

*Havendo a necessidade, a Contratada deverá fornecer o 

veículo adaptado com capacidade para transportar no mínimo 

01 (um) cadeirante. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 15 

horas 

2.3 Van 

Veículo com capacidade mínima para 14 (quatorze) 

passageiros, com motorista, combustível e ar-condicionado 

inclusos. 

Franquia de 200 km/dia. Fornecido sob demanda. 

*Havendo a necessidade a Contratada deverá fornecer o 

veículo adaptado com capacidade para transportar no mínimo 

02 (dois) cadeirantes. 

 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 15 

horas 



 

2.4 
Veículo Adaptado 

(Micro-ônibus/Ônibus/Van) 

Veículo adaptado, podendo ser micro-ônibus, van ou ônibus, 

com capacidade mínima de 3 passageiros, adaptado para 

pessoa com deficiência em cadeira de rodas ou com 

mobilidade reduzida, equipado com elevador, piso rebaixado 

ou rampa de acesso. Franquia de 200 km/dia. Fornecido com 

motorista habilitado e experiente, combustível, ar-

condicionado e cintos de segurança, conforme necessidade da 

CONTRATADA. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 15 

horas 

2.5 Carro Executivo 

Veículo, tipo executivo, sedan, quatro portas, cor escura, vidro 

com película, pneus e equipamentos em boas condições de 

segurança, com motorista, combustível, ar-condicionado, se 

necessário, direção hidráulica, com potência mínima de 135 cv, 

capacidade para 5 (cinco) passageiros, com aparelho GPS. Com 

seguro, documentação e inspeções em dia. Franquia de 

200km/dia. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 15 

horas 

2.6 Veículo Utilitário 

Prestação de serviços de transporte em veículo utilitário com 

motorista, combustível, a ser utilizado para carga mínima de 

até 1.000 (mil) quilos. Franquia de 200km/dia. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 15 

horas 

 

 
2.7 DA PRESTAÇÃO DE CONTAS 

 
2.7.1 A Prestação de Contas consiste em demonstrar que os objetivos propostos foram cumpridos 
e que guardam adequação (conformidade) com as regras e princípios estabelecidos: 

 
a. O faturamento do serviço de transporte deverá ser apresentado à CONTRATANTE, 

por meio da CONTRATADA, no momento da prestação de contas da realização do 
evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com 
identificação do fornecedor e destinatário, que comprove as despesas com 
transporte, informando a descrição do serviço, bem como os quantitativos utilizados 
nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local do 
evento, bem como o itinerário e a quilometragem total percorrida; 

b. É de responsabilidade da CONTRATADA juntamente com o Fiscal setorial, designado 
pela área demandante, a fiscalização da hora e quilometragem percorrida, para 
efeitos de pagamento de hora e/ou quilometragem extra, quando for o caso, 
conforme item 2.2.3;  

c. Não serão objeto de pagamento comprovantes de despesas com transportes sem as 
informações requeridas. 

 

2.8  FINAIS 

 
2.8.1 A confirmação de presença dos participantes, em geral, ocorre nos dias que antecedem o 
evento, razão pela qual os quantitativos definitivos da demanda pelos veículos serão informados 
até 48 horas do início dos trabalhos; 

2.8.2 A CONTRATADA deverá comprovar a contratação do seguro contra acidentes pessoais 



 

conforme solicitado pela CONTRATANTE; 

2.8.3 Compete à CONTRATADA o atendimento das normas trabalhistas vigentes relativas à jornada 
diária máxima de trabalho dos motoristas e o tempo de descanso sem comprometer a prestação 
dos serviços nos dias e horários indicados pela CONTRATANTE. 

 
 

 

 

 

 



 

ENCARTE C 
ITEM 3 - RECURSOS HUMANOS 

 
3.1 DOS SERVIÇOS DE RECURSOS HUMANOS 

 
3.1.1 Os SERVIÇOS DE RECURSOS HUMANOS consistem da disponibilização de profissionais de 
diversas categorias, qualificados e habilitados conforme o desempenho das funções requeridas, 
cujo desempenho e atuação do apoio venham a contribuir para a realização do evento. 
              

 
3.2 DA EXIGÊNCIA DOS PROFISSIONAIS 

 
3.2.1 Os profissionais deverão executar tarefas necessárias à realização do evento compatíveis com 
suas formações, qualificações ou habilidades, conforme as necessidades que se apresentarem no 
momento da realização do evento; 
 

3.2.2 A equipe designada para trabalhar no evento será formada por profissionais capacitados, com 
experiência na realização de eventos nacionais e adequados à demanda apresentada pela 
CONTRATANTE, em número suficiente para a operacionalização do evento, de modo a cobrir todos 
os horários de atividade, incluindo previsão de plantão noturno, sendo a responsável direta por 
esses profissionais, não gerando ou havendo quaisquer vínculos trabalhistas com a CONTRATANTE, 
conforme condições descritas neste estudo. 

 

3.2.3 À critério da CONTRATANTE, os profissionais poderão ser convocados para reunião que 
anteceda o evento (de forma presencial ou on-line), para alinhamento e organização da atividade a 
ser desenvolvida; 

 

3.2.4 Os serviços serão prestados no Centro Internacional de Convenções do Brasil, e nos demais 
locais onde houver atividades do evento a serem definidos pela organização, a exemplo do 
aeroporto e da rede hoteleira. Todos os profissionais deverão estar em pleno gozo de saúde física 
e mental e apresentar sensibilidade para lidar com a diversidade cultural dos participantes. 

 

3.2.5 A CONTRATADA deverá participar de reunião para alinhamento com a equipe de planejamento 
da contratação da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, em data a ser 
definida em conjunto com a Comissão Organizadora.  

 

3.2.6 É essencial que as diversas atividades do processo de preparação e montagem estejam sob a 
coordenação e o controle de profissionais responsáveis, portanto, já na concepção do evento, deve 
ser fixada pelo seu organizador, uma equipe de coordenação, com atribuições e responsabilidades 
definidas. 

 

3.2.7 No preço da diária referente à mão de obra deverão estar incluídas as despesas com uniforme, 
transporte, alimentação, se necessário, entre outras despesas, em observância às convenções 
coletivas de trabalho e legislações específicas.  

 

    3.2.7.1 Os custos com alimentação e transporte para os profissionais realizarem os serviços 
contratados deverão estar incluídos no preço apresentado na Proposta Comercial. 

 

   3.2.7.2 A CONTRATADA deverá providenciar, às suas expensas, alimentação aos profissionais 



 

alocados no evento de forma que não seja comprometido o andamento dos trabalhos, tampouco 
seja negligenciada a higidez física e mental dos trabalhadores, ficando claro que os intervalos para 
essas refeições não serão computados para efeito de diária/hora trabalhada. 

3.2.8 Todos os profissionais contratados que atuarão nos eventos, quando exigido pela 

CONTRATANTE, deverão ser previamente credenciados pela organização do evento e deverão se 

manter de posse de sua credencial durante todo o tempo de realização das atividades; 

 

3.2.9 Os profissionais devem chegar ao local do evento com o mínimo 1 (uma) hora de antecedência; 

 

3.2.10 Verificada a incapacidade ou a inconveniência de qualquer profissional para atuar no evento, 
a CONTRATADA deverá proceder a sua substituição no prazo não superior a 2 horas; 

 

    3.2.10.1 Caso a substituição não ocorra no prazo consignado, será descontado o período 
excedente ao prazo consignado, sem prejuízo das demais penalidades previstas no instrumento 
convocatório.  

 

3.2.11 Os profissionais devem estar uniformizados ou vestidos adequadamente. 
 
 
3.3 DOS PROFISSIONAIS 
 
3.3.1 DO COORDENADOR GERAL: 
             

3.3.1.1 O profissional deverá ter experiência e ser capacitado para executar as funções de 
coordenador e orientador de todas as ações do evento, garantindo a perfeita execução, possuindo 
poder de decisão, responsabilizando-se em nome da CONTRATADA; 

 

3.3.1.2 Deverá coordenar todas as atividades a serem realizadas durante o evento, através da 
supervisão dos serviços, bem como pelo controle de funções e atendimento permanente aos 
participantes, fazendo-se presente durante o evento, desde a fase inicial até o momento de 
finalização, supervisionar a montagem e desmontagem dos equipamentos, incluindo a supervisão 
e implantação de todos os serviços necessários para o bom andamento do evento; 

               

 

3.3.1.3 Poderá ser direcionado para coordenações específicas como: 

 
a) Coordenador de Logística: coordenar a preparação, organização e distribuição dos 

materiais (crachás, certificados, impressos, pastas, sinalização, equipamentos, mesas, 
cadeiras, bebedouros e outros)/ coordenar a montagem das salas para o evento (sessões 
plenárias, mesas redondas, sala dos palestrantes, convidados da sala de imprensa, stands, 
auditórios, palanques entre outros)/ coordenar a sala VIP / supervisionar a recepção dos 
convidados / coordenar e atender os participantes, convidados e palestrantes, 
juntamente com a equipe de profissionais selecionados para atendimento em todas as 
atividades programadas/ organizar e controlar o cerimonial (desde a abertura do evento 
até o encerramento)/ supervisionar o controle da entrada no local do evento e nas salas/ 
coordenar e controlar toda a programação, incluindo o atendimento no evento das salas 
(sessões plenárias, simpósios, mesas redondas, sala dos palestrantes, convidados da sala 
de imprensa, stands, auditórios, palanques entre outros); 



 

b) Coordenador de Alimentação: coordenar, acompanhar e orientar todas as ações para o 
fornecimento dos serviços de alimentação; controlar o acesso e quando houver o 
fornecimento de voucher para alimentação; 

c) Coordenador de Hospedagem: coordenar e controlar a hospedagem, com fornecimento 
diário de roomlist, informar se houve no-show de participantes. Controlar e supervisionar 
os horários de Check-in e check-out e se necessário fazer remanejamento de participantes 
e atender demais demandas que surgirem referente à hospedagem; apresentar um 
relatório diário sobre as hospedagens dos hotéis designados para a Conferência, incluindo 
um extrato de hospedagem anexado ao relatório para comprovar as reservas. 

d) Coordenador de Transporte: coordenar e controlar o transporte, conhecer o local do 
evento e os acessos ao local, controlar se necessário receptivo no aeroporto, acompanhar 
o serviço de transporte com o controle de horários. Deverá entregar relatório com a 
quantidade de veículos por dia, quilometragem e horas trabalhadas. 

 
3.3.1.4 A CONTRATANTE deverá informar em Ordem de Serviço, quando da necessidade de 
coordenadores para funções distintas; 
 

3.3.1.5 O serviço deverá ser cotado em diária de 12 horas, conforme unidade de medida 
estabelecida na planilha de itens, para a execução do serviço. 

 

3.3.1.6 Todos os coordenadores deverão elaborar relatórios circunstanciados das atividades diárias 
desenvolvidas, cujo acompanhamento será avaliado e aprovado pelo fiscal do contrato. A 
CONTRATADA entregará os referidos relatórios juntamente com as demais comprovações ao fiscal 
de contrato.  

 
  3.3.2 DO FOTÓGRAFO: 

 
3.3.2.1 A função do fotógrafo consiste na captação de imagens por meio de registro fotográfico, 
sendo essas entregue em pen drive, mídia DVD ou link, das atividades realizadas no âmbito do 
evento; 
 

3.3.2.2 Quando solicitado, deverão ser captadas imagens desde o momento do início da montagem 
dos ambientes (making-off) até o último dia do evento, que retratam as ações de planejamento, de 
funcionamento das plenárias, grupos de trabalho, das autoridades, participantes e colaboradores e 
do local do evento (restaurante, auditórios, foyer, credenciamento, etc.), de forma a compor o 
registro fotográfico cronológico dos acontecimentos; 

 

3.3.2.3 A quantidade mínima de fotos por dia será de no mínimo 400 (quatrocentas) fotos, que 
levará em consideração o tipo do evento, os seus participantes e a sua finalidade; acho que faltou 
uma ligação depois de fotos. 

 

3.3.2.4 Para a realização do serviço a CONTRATADA deverá disponibilizar equipamentos digitais de 
alta qualidade, apropriados às condições de iluminação e espaço físico, em quantidade e por tempo 
suficiente para cobrir todas as atividades previstas na programação do evento ou conforme 
necessidade; 

 

3.3.2.5 Compete à CONTRATADA disponibilizar profissionais com experiência em fotografia de 
interiores, exteriores e cobertura fotográfica com qualidade jornalística e artística, devendo esses 
ser disponibilizados em quantidade suficiente para atender a demanda, observada a jornada 



 

máxima de cada uma das categorias e a programação do evento; conforme descrição do item na 
planilha; 

 

3.3.2.6 O produto do serviço será a entrega de cópia de mídia (pen drive, mídia DVD ou link), 
acondicionada e identificada, sem custos adicionais, contendo as imagens em alta resolução; 

 

3.3.2.7 Todas as imagens deverão ser fornecidas em formatação compatível com os principais 
serviços disponíveis no mercado nacional; 

 

3.3.2.8 Todos os arquivos deverão conter identificação gráfica translúcida do evento no canto 
inferior direito da imagem, em fonte tamanho 9; 

 

3.3.2.9 É vedada a comercialização das fotografias e imagens captadas durante o evento pelos 
profissionais da CONTRATADA;  

 

3.3.2.10 O serviço deverá ser cotado em diária de 8 horas, conforme unidade de medida 
estabelecida na planilha de itens, contemplando a disponibilização dos equipamentos, materiais e 
profissionais necessários para a execução do serviço; 

 
3.3.3 DO MESTRE DE CERIMÔNIAS: 

 
3.3.3.1  O profissional deverá ter domínio das regras de etiqueta, experiência no trato com 
autoridades e convidados para, em conjunto com a CONTRATANTE e o cerimonial do Gabinete do 
Ministro, se for o caso, elaborar o script de cerimônia de abertura e encerramento, auxiliando na 
construção da ordem de precedência e demais regras protocolares.   
 
3.3.4 DO INTÉRPRETE DE LINGUAGEM DE SINAIS 
 

 3.3.4.1 O intérprete de libras deve ser um profissional capacitado e/ou habilitado em processos de 
interpretação de língua de sinais, com experiência profissional em situações formais como: escolas, 
palestras, reuniões técnicas, fóruns judiciais, programas de televisão etc.  
 
3.3.4.2 Os profissionais selecionados pela empresa CONTRATADA para o serviço deverão cumprir o 
que estabelece a legislação vigente sobre o exercício da profissão: diplomado em curso de educação 
profissional técnica de nível médio em Tradução e Interpretação em Libras; OU diplomado em curso 
superior de bacharelado em Tradução e Interpretação em Libras – Língua Portuguesa, em Letras 
com Habilitação em Tradução e Interpretação em Libras ou em Letras – Libras; OU diplomado em 
outras áreas de conhecimento, desde que possua diploma de cursos de extensão, de formação 
continuada ou de especialização, com carga horária mínima de 360 (trezentas e sessenta) horas, e 
que tenha sido aprovado em exame de proficiência em tradução e interpretação em Libras – Língua 
Portuguesa. Termo de Autorização de Uso de Imagem e Voz devidamente preenchido e assinado. 
 
3.3.4.3 O serviço será ofertado pela CONTRATADA, durante todo o evento, devendo garantir, 
conforme legislação em vigor, por meio da acessibilidade linguística, a comunicação entre ouvintes, 
surdos e surdo e cegos que fazem uso da Língua Brasileira de Sinais (Libras), bem como sua 
participação cidadã. 
 
3.3.4.4 Prestação de serviços de tradução-interpretação da Língua Brasileira de Sinais (LIBRAS) para 
a Língua Portuguesa e vice-versa, nas modalidades falada ou sinalizada, na forma simultânea, ao 
vivo, com cessão de uso de imagem e voz, em eventos e atividades da 4ª Conferência Nacional, com 



 

atuação em duplas.  
 
3.3.5 DO SERVIÇO DE AUDIODESCRIÇÃO 
 
3.3.5.1 . O Serviço de Audiodescrição busca garantir acessibilidade de comunicação às pessoas com 
deficiência visual (Cegas ou com baixa visão). O Serviço de Audiodescrição deverá ser claro e 
objetivo, ao vivo, prestado por, no mínimo, 2 (dois) audiodescritores, em língua portuguesa e 
integrada ao som original do evento, de todas as informações visualmente observadas e que não 
estejam contidas em áudio, incluindo: - gestos e expressões faciais e corporais que exprimam 
comunicação; - informações sobre os ambientes, figurinos, objetos e efeitos especiais; - mudanças 
de tempo e espaço; - leitura de textos, créditos, títulos e quaisquer outras informações escritas em 
tela ou em suportes da apresentação; - elementos estáticos, como imagens e slides. 
 
3.3.5.2 O(s) profissional(is) deverá(ão) apresentar-se no local estabelecido com antecedência 
mínima de 1h, utilizando trajes sociais e/ou compatíveis com a profissão e com o tipo de evento.  
 
3.3.5.3 . A forma de execução na audiodescrição ao vivo, o(s) audiodescritor(es) deverá(ão) situar-
se próximo a mesa de tradução, em cabine instalada para essa finalidade, em local onde há ampla 
visão do ambiente do evento; o serviço deverá ser realizado por meio de equipamentos de tradução 
simultânea e sistema de som fornecidos e distribuídos aos participantes pela contratada, instalados 
e disponíveis no local do evento. 
  
3.4 DAS CONSIDERAÇÕES GERAIS 
 
3.4.1 A CONTRATANTE reserva-se ao direito de solicitar à CONTRATADA informação de contato do 
profissional que prestará os serviços, incluindo, mas não se limitando a, telefone e e-mail;  
 

3.4.2 A jornada de trabalho a ser realizada deverá atender à legislação vigente, cabendo à 
CONTRATADA providenciar a contratação de pessoas em quantidade suficiente para atender as 
necessidades do evento, conforme solicitação da CONTRATANTE; 

3.4.2.1 Compete à CONTRATADA o atendimento das normas trabalhistas vigentes relativas à 
jornada diária máxima de trabalho e o tempo de descanso sem comprometer a prestação dos 
serviços nos dias e horários indicados pela CONTRATANTE. 

 

3.4.3 Caberá à CONTRATADA a responsabilidade de encaminhar à CONTRATANTE a lista completa 
com nomes dos profissionais selecionados para atender o evento, juntamente com seus contatos 
telefônicos quando solicitado, com pelo menos 04 (quatro) dias de antecedência; 

 

3.4.4 A CONTRATADA deverá apresentar uma escala de trabalho com o quantitativo de profissionais 
que deverão trabalhar, cobrindo todos os horários previstos do evento, tendo em vista a previsão 
de atividades após o horário comercial.  

3.4.5 Em caráter excepcional, no caso de necessidade de hora adicional à diária prevista, quando 

requisitados pela CONTRATANTE, haverá a necessidade de assinatura de Formulário de Demanda 

Extra.  

3.4.6 Sem nenhum prejuízo às atribuições descritas para cada profissional, todos os profissionais 

deverão executar tarefas necessárias à realização do evento, compatíveis com sua formação, 

qualificação ou habilidades, conforme as necessidades que se apresentarem no momento da 

realização do evento.  



 

3.4.7 A CONTRATANTE poderá solicitar à CONTRATADA profissionais da categoria RECEPCIONISTA 

com habilidade de se expressar em LIBRAS (Língua Brasileira de Sinais).  

3.4.8 Os custos relacionados à disponibilização dos profissionais contratados para a capacitação 

deverão ser sem ônus para a CONTRATANTE.  

3.4.9 O horário de início e término dos postos de trabalho será estabelecido pela CONTRATANTE. 

3.4.10 Os quantitativos diários dos postos de trabalho foram estimados em turnos de  8, 10 ou 12 

horas de trabalho, a depender das atribuições de cada posto.  

3.4.11 Aplica-se a todas as empresas CONTRATADAS pelo poder Público Federal, para todos os 

efeitos, às disposições contidas nas Leis 8.213/1991 (Lei de cotas para Pessoa com Deficiência), 

12.990/14,  Projeto de Lei 2067/2021 (Lei de cotas raciais) e no Decreto 11.785 /2023 (Programa 

Federal de Ações Afirmativas).  

3.4.12 Eventuais atrasos no início das atividades dos postos serão computados para fins de desconto 

do pagamento pelas horas não prestadas.  

3.4.13 Os profissionais de empresas subcontratadas pela CONTRATADA poderão utilizar o uniforme 

da empresa empregadora desde que aprovada pela CONTRATANTE.  

3.4.14 A distribuição dos postos de Recursos Humanos nos ambientes da 4ª Conferência Nacional 

LGBTQI+ serão definidos pela CONTRATANTE e repassados à CONTRATADA após efetivação da 

contratação.  

3.4.15 A contratação do quantitativo de recursos humanos, ocorrerá conforme emissão de Ordem 

de Serviço, observadas as quantidades necessárias. 

3.4.16 O pagamento do adicional da hora trabalhada para os itens que tenham a unidade de medida 

baseados em diária, será de acordo com a fração do valor da hora de trabalho prevista para cada 

profissional, multiplicado pelo adicional de horas trabalhadas; 

     Exemplo: 
Item Recepcionista Português - Diária de 8h, valor hipotético de R$ 120,00: 
FRAÇÃO DA HORA: 120/8h= 15,00 reais a hora;  
Hora extra de 2h: 2x 15,00 = 30,00 reais; 
Será pago o valor final de 150,00 (cento e cinquenta) reais; 
 

3.4.17 Eventuais atrasos no início das atividades serão computados para fins de desconto do 
pagamento das horas não prestadas, sem prejuízo das sanções previstas nos termos do Instrumento 
de Medição de Resultados (IMR), constante do Termo de Referência, bem como nos termos 
contratuais. 

 

 
3.5 DA PROPOSTA COMERCIAL 
 
3.5.1 A CONTRATADA deverá apresentar Proposta Comercial observando os descritivos na planilha 



 

de itens, conforme: 
 

 

RECURSOS HUMANOS 

ORDE

M 
ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 

3.1 Audiodescritor- Simultâneo 

Desenvolvido por dupla de audiodescritores habilitados, 

devendo observar os requisitos da 

ABNT NBR 16452 – Acessibilidade em Comunicação – 

Audiodescrição. 

 

Fornecido sob demanda 

Hora/Dupla 

3.2 
Auxiliar de Serviços Gerais 

(carregadores) 

Profissional para serviços gerais, com diária de 8 horas. Deverá 

estar envolvido nas atividades de transporte, remoção, 

movimentação e remanejamento de mobiliário, stands, tendas, 

equipamentos, divisórias, caixas diversas, pacotes, material de 

consumo, papéis, material gráfico, montagem de kits e outras 

atividades correlatas. A Contratada se responsabiliza pela 

fornecimento de alimentação e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 8 

horas 

3.3 
Coordenador de 

Alimentação 

Profissional responsável pelo planejamento e 

acompanhamento das atividades e necessidades de 

alimentação. A Contratada se responsabiliza pela fornecimento 

de alimentação e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 12 

horas 

3.4 
Coordenador de 

Credenciamento 

Profissional responsável pelo planejamento e 

acompanhamento das atividades e necessidades do 

credenciamento e sua equipe. A Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de alimentação e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 12 

horas 

3.5 
Coordenador de 

Hospedagem 

Profissional responsável pelo planejamento e 

acompanhamento das atividades e necessidades de 

hospedagens. A Contratada se responsabiliza pela 

fornecimento de alimentação e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 12 

horas 

3.6 Coordenador de Logística 

Profissional responsável pela coordenação e orientação de 

todas as ações de logística/ infraestrutura do evento. A 

Contratada se responsabiliza pela fornecimento de alimentação 

e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 12 

horas 

3.7 
Coordenador de Recursos 

Humanos 

Profissional responsável pela da equipe geral do evento. A 

Contratada se responsabiliza pela fornecimento de alimentação 

e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 12 

horas 



 

3.8 Coordenador de Transporte 

Profissional capacitado para realização de serviços de 

coordenação do transporte. Responsável pelo controle, 

organização e supervisão de todos os veículos, motoristas e 

demais profissionais envolvidos nos traslados. Deve cumprir 

fielmente a programação de horários, criando soluções para os 

eventuais problemas que surjam durante a execução dos 

trabalhos. A Contratada se responsabiliza pela fornecimento de 

alimentação e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 12 

horas 

3.9 Coordenador Geral 

Profissional para aturar na: a) Coordenação de todas as 

atividades a serem realizadas durante no pré, na execução e nó 

pós evento, dando suporte ao contratante e seus fornecedores, 

bem como pelo controle de funções e atendimento 

permanente aos participantes, fazendo-se presente durante 

todo o período do evento da fase de montagem até a 

desmontagem e no acompanhamento de toda a produção; b) 

Supervisão da montagem e desmontagem do evento, incluindo 

a supervisão e implantação de todos os serviços contratados; c) 

Preparação, organização e distribuição de todo o material no 

local do evento: crachás / certificados /impressos / pastas 

/brindes / sinalização e outros; d) Coordenação da montagem 

das salas para as sessões plenárias, simpósios, mesas redondas, 

sala dos palestrantes e convidados e da sala de imprensa; e) 

Coordenação da Sala VIP: Recepção de entrada dos convidados 

especiais e encaminhamento de convidados à comissão 

organizadora do evento; f) Coordenação e atendimento dos 

participantes, convidados e palestrantes, juntamente com a 

equipe de profissionais selecionados para atendimento em 

todas as atividades programadas. Organização e controle do 

cerimonial das sessões de abertura e encerramento; g) 

Supervisão do controle da entrada no local do evento e nas 

salas; h) Atendimento e controle de toda a programação, 

incluindo o atendimento nas salas e respectivos auditórios 

(distribuição e recolhimento de formulários – 

perguntas/avaliações / atendimento aos palestrantes e 

comissões); i) Controle da hospedagem e supervisão dos 

demais coordenadores do esquema de transporte; j) 

Coordenação e controle da produção de alimentação e dos 

ambientes correlatos como cozinhas, salão de restaurante e 

praça de foodtruck; L) Coordenação e supervisão de toda a 

limpeza dentro dos espaços e ambientes do evento observando 

a higiene e o suprimentos de materiais e pessoas; m) 

Coordenação e supervisão do transporte, observando os 

horários, condições dos carros e dos motoristas; n) Apoiar a 

contratante no pós evento quanto a questões de prestação de 

conta de todos os serviços e de todas as áreas do evento. A 

Contratada se responsabiliza pela fornecimento de alimentação 

e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 12 

horas 



 

3.10 Eletricista 

Profissional capacitado para prestar serviços de eletricista. A 

Contratada se responsabiliza pela fornecimento de alimentação 

e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 12 

horas 

3.11 Fotógrafo/Vídeo Maker 

Profissional capacitado a prestar serviço de registro fotógrafo e 

vídeo maker e drone, com experiência em ambas as funções 

em ambientes internos e externos, situações dinâmicas e 

estáticas e cobertura com qualidade jornalística/artística. 

Todos os equipamentos deverão ser fornecidos pela contratada 

(câmeras e drone). Entrega do material bruto com ao menos 

300 fotos tratadas dias. 

 

A Contratada se responsabiliza pela fornecimento de 

alimentação e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 8 

horas 

3.12 Guia Interprete 

Profissional capacitado a prestar serviços de interpretação e 

comunicação com pessoas surdo cegas. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 8 

horas 

3.13 Interprete de Libras 

Desenvolvido por dupla de Intérpretes de Libras habilitados, 

devendo observar os requisitos da ABNT NBR 16452 – 

Acessibilidade em Comunicação. Com possibilidade de 

execução em até 10 ambientes diferentes e simultâneos. 

 

Fornecido sob demanda. 

Hora/Dupla 

3.14 Mestre de Cerimônia 

Profissional capacitado a prestar serviços de mestre de 

cerimônias para preparar roteiros e realizar apresentação de 

eventos e protocolos. A Contratada se responsabiliza pela 

fornecimento de alimentação e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 8 

horas 

3.15 Orientador de Tráfego 

Profissional capacitado para orientar o tráfego de veículos e 

pessoas nas imediações do evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 8 

horas 

3.16 Recepcionista Português 

Profissional capacitada a prestar serviço de recepção e 

distribuição de materiais. A Contratada se responsabiliza pela 

fornecimento de alimentação e transporte do colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 8 

horas 

3.17 Técnico de Informática 

Profissional devidamente capacitado para realização de 

montagem, desmontagem, configuração, manutenção e 

operacionalização de aparelhos audiovisuais, computadores, 

monitores de TV, e demais aparelhos eletroeletrônicos a serem 

utilizados durante os eventos; A Contratada se responsabiliza 

pelo fornecimento de alimentação e transporte do 

colaborador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária de 10 

horas 

 



 

 
3.6 DAS AÇÕES AFIRMATIVAS 
 
3.6.1 A CONTRATADA deverá preencher os postos de recursos humanos demandados pela 
CONTRATANTE com, pelo menos, 50% dos empregados do sexo feminino e, em no mínimo, 20% 
(vinte por cento) da soma do pessoal efetivo e avulso, objeto desta contratação, por profissionais 
afrodescendentes, em atendimento ao Decreto nº 4.228, de 13 de maio de 2002; 
 

3.6.2 A CONTRATADA deverá destinar vagas a serem preenchidas por beneficiários reabilitados ou 
pessoas com deficiência, no percentual preestabelecido na legislação, obedecendo aos dispositivos 
da Lei nº 8.213/91, art. 93 e Decreto nº 3.298/99; 

 

3.6.3 Pelo menos 5% do total de profissionais selecionados para atuar nos eventos que necessitarem 
de 50 ou mais empregados pela CONTRATADA deverão ser pessoas com deficiência, observada as 
características da atividade a ser executada e a compatibilidade com a deficiência. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ENCARTE D 
ITEM 4 - SERVIÇOS 

 

 
4.1 DOS SERVIÇOS TÉCNICOS 

 
4.1.1 Os equipamentos e serviços técnicos operacionais consistem da disponibilização de 
equipamentos, recursos humanos habilitados qualificados, materiais e mobiliários para a realização 
de tarefas acessórias, para a consecução dos objetivos do evento; 

 
4.1.2 Deverão estar inclusos toda a parte de logística de translado para montagem, execução, 
desmontagem e manutenção. 

 
4.1.3 Para os itens cuja unidade de medida seja "diária” ou “dia", será considerada uma diária de 24 
horas. 

 
4.1.4 Existindo a necessidade de prorrogação das atividades do evento para além do horário 
previsto, será necessário a prévia solicitação e autorização da CONTRATANTE; 

 
4.1.4.1 O pagamento do adicional da hora para os itens/equipamentos que tenham a unidade de 
medida baseados em diária, será de acordo com a fração do valor da hora de trabalho prevista para 
cada item, multiplicado pelo adicional de horas trabalhadas. 

 
4.2 CABINE DE AUDIODESCRIÇÃO: 

 
4.2.1 Para os serviços de Audiodescrição, além da contratação de profissionais audiodescritor são 
necessários os itens: 

 
a. Cabine para Audiodescrição com Isolamento Acústico Equipada; 
b. Fones Receptores Infravermelho/VHF para uso individual dos participantes. Ratifica-se que 

este item já contempla recepcionistas em quantidade adequada para entrega dos fones aos 
participantes; 

c. Operador/Técnico do equipamento. 
 
 
4.3 SERVIÇOS DE FILMAGEM: 

 
4.3.1 O serviço consiste na captação e transmissão para todas as telas de projeção e televisores e 
posterior armazenamento de imagens em 02 mídias - HD externo (original e backup) das atividades 
realizadas no âmbito da 4ª Conferência Nacional LGBTQIA+. 
 
4.3.2 Deverão ser captadas imagens das reuniões das salas denominadas de "macrorregiões", dos 
grupos de trabalho, do local do evento (restaurante, auditórios, credenciamento, etc.), que 
comporão o registro do acontecimento, além de entrevistas, conforme roteiro e orientações da 
Comissão Organizadora, bem como serão captadas imagens na íntegra das reuniões na Plenária. 
 
4.3.3 Para a realização do serviço a CONTRATADA disponibilizará equipamentos de alta qualidade, 
apropriadas às condições de iluminação e espaço físico para cobertura, em quantidade e por tempo 
suficiente para cobrir todas as atividades previstas na programação do evento, conforme ordem de 



 

serviço a ser expedida pela fiscalização do contrato. 
 
4.3.4 O serviço será cotado em horas de filmagem na quantidade demandada na ordem de serviço. 
 
4.3.5 Deverá ser entregue à CONTRATANTE mídia contendo todo o material bruto das captações 
realizadas independentemente do serviço de edição de filmagem. 
 
4.3.6 Não serão consideradas as horas de filmagem realizadas em nível de teste que apresentarem 
defeitos, má qualidade e aquelas que forem julgadas irrelevantes, fora do roteiro ou das orientações 
da Comissão Organizadora. 
 
4.3.7 O serviço de edição de imagens consiste no tratamento, em ilha de edição, de todo o material 
captado durante a Conferência Nacional LGBTQIA+.  
 
4.3.8 O produto do serviço será a entrega de cópia do vídeo contendo imagem e áudio, produzido 
e editado em 02 mídias - HD externo (original e backup), com resolução mínima em full HD, com 
finalização computadorizada, produção de vinheta, elaboração de trilha sonora, legendas de 
identificação dos participantes, abertura e créditos finais e a entrega de mídias com o material 
bruto, com observância das disposições contidas na Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 
 
4.3.9 O serviço será cotado por preço único e deverá estar contemplado todos os custos envolvidos, 
tais como, equipamentos, cabeamentos, mão de obra e demais necessidades para a prestação dos 
serviços. 
 
4.3.10 A CONTRATANTE é a detentora do direito de propriedade e de uso sobre os registros de som, 
imagem e vídeo que forem produzidos pela CONTRATADA, portanto, a CONTRATADA transferirá 
integralmente à CONTRATANTE todo o material, sob pena de responsabilização civil e penal. 
 
4.3.11 O serviço de filmagem irá contemplar todas as atividades do Auditório Principal, Salas de 
Grupos e atividades internas e externas, realizadas por profissionais capacitados, conforme roteiro 
e programação definida pela Comissão Organizadora. 
 
4.3.12 Os profissionais de imagens (cinegrafistas) deverão assinar contrato de Cessão de Direitos 
Autorais, conforme Lei nº 9.610 /98. 
 
4.3.13 Todos os itens que compõem esses serviços deverão estar instalados e em perfeito 
funcionamento no prazo máximo de 3 (três) horas antes do início do evento. 
 
4.3.14 A CONTRATADA deverá entregar, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis ao final do evento, 
o material produzido, inclusive editado. 
 

 

4.4 SERVIÇOS DE LEGENDA EM TEMPO REAL 
 

4.4.1 A Legenda em tempo real é usada em transmissões ao vivo por meio de estenotipia 

computadorizada em língua portuguesa, que permitirá que as pessoas surdas ou com deficiência 

auditiva acompanhem o evento em tempo real. 

4.4.2 Para a tradução das falas em forma de texto escrito, deverão respeitar o número de linhas, ou 

seja, no máximo duas linhas, as quais devem ter, no máximo, 37 caracteres cada uma, para não 



 

prejudicar o movimento de deflexão, no qual a Pessoa com Deficiência Auditiva possa ler as 

legendas e olhar as imagens e assim harmonizá-las e assistir confortavelmente ao evento. 

4.4.3 A velocidade de leitura de uma legenda deverá ser compatível com a velocidade da fala que 

ela produz.  

4.4.4 Os serviços de legenda deverão ser entregues em página limpa para transmissão, em telão, 

por meio de equipamento de projeção de vídeo. O arquivo gravado da legenda gerada no evento 

(transcrição do áudio do evento) deverá ser disponibilizado à CONTRATANTE. 

a) Abreviaturas – deve ser adotada a nomenclatura padrão usada para a Língua Portuguesa. 
b) Acertos – o índice de acertos requerido para a produção da legenda ao vivo deve ser de, 

no mínimo, 98%. 3. Alinhamentos – as legendas devem ser alinhadas à esquerda. 
c) Caracteres: a) Cor da letra – deve ser oferecer, no mínimo, as cores preto, branco e 

amarelo; b) Fonte – a fonte deve dispor de todos os caracteres da língua portuguesa, 
incluindo acentos (agudo, grave, circunflexo), cedilha e til, e permitir palavras compostas 
e estrangeiras; c) Maiúsculas/minúsculas - os caracteres, quando maiúsculos/minúsculos 
ou somente minúsculos, devem estar centralizados em relação à tarja, de modo a permitir 
a acentuação, a cedilha e a inscrição das letras G, J, P, Q e Y, sem que sejam alterados 
tamanho e alinhamento horizontal do caractere; d. Quantidade – cada linha deve 
apresentar, no máximo, trinta e dois caracteres. 

d) Fundo/Tarja – deve ser adotado o uso de fundo com alternância da cor, que garante a 
visibilidade dos caracteres em qualquer situação, proporciona ótimo contraste com a cor 
da letra e facilitando a leitura. 

e) Número de linhas – pode ser utilizado número ilimitado de linhas (texto corrido) inseridos 
em tela cheia. 

f) Posicionamento – a legenda será projetada em tela inteira. 
g) Sinais e símbolos – devem ser usados sempre que necessário; devem ser reconhecidos 

pelos decodificadores: a. Aspas (“) - devem ser usadas para citações, títulos de livros, 
filmes, peças de teatro, palavras ditas de forma incorreta; b. Início (>>) - deve ser usado 
para informar a troca de falante; c. Hífens (-) - devem ser usados para indicar a interrupção 
da fala; d. Nota musical – o símbolo da nota musical deve ser inserido no começo de uma 
música, fundo musical, voz cantada, e ficar por algum tempo, retornando tantas vezes 
quanto necessário, até a entrada de novo texto. 

h) Sincronia – será tolerado um atraso máximo de 6 (seis) segundos entre o final de uma fala 
e o texto (legenda) a ela vinculado. 

 

4.5 SERVIÇOS DE LIMPEZA E FORNECIMENTO DE MATERIAIS 

 
4.5.1 Os serviços de limpeza consistem na disponibilização de profissionais, serventes de limpeza e 
encarregado, e da disponibilização de equipamentos, insumos (como papel toalha, papel higiênico 
e sabonete líquido), materiais e produtos químicos necessários à higienização salas, estandes, 
dependências internas externas do local do evento; 
 

4.5.2 O serviço poderá ser prestado antes, durante e depois do evento; 

 
4.5.3 A CONTRATADA deverá vistoriar o local do evento, para certificar-se do recursos humanos, 
equipamentos e materiais que deverão ser fornecidos pela mesma, bem como verificar as áreas que 
serão objeto dos serviços. 

 



 

4.5.4 A falta de qualquer material ou a má qualidade dos serviços verificados pela CONTRATANTE, 
por meio do Fiscal do Contrato/Fiscal do Setorial, será tratada nos termos do Instrumento de 
Medição de Resultado - IMR, sem prejuízo de possível aplicação de penalidade prevista no 
instrumento convocatório; 
 

4.5.5 O serviço deverá ser cotado de acordo com as unidades de medidas estabelecidas na planilha 
de itens, incluindo todos os equipamentos, insumos, materiais e profissionais necessários para a 
prestação do serviço. 

 

 
4.6 SERVIÇO DE VOTAÇÃO ELETRÔNICA 

 
4.6.1 Referente ao Serviço de Votação Eletrônica, a CONTRATADA deverá disponibilizar 
equipamentos receptores e rádios transmissores (móveis e individuais acessíveis) para a votação 
eletrônica, que possibilite 3 opções de votação (Sim/Não/Abstenção) e escolha com opções 
numéricas, com acessibilidade para pessoas com deficiência (possuir teclado acessível), projeção do 
resultado em telas exclusivas nos eventos abaixo descritos, conduzidos por profissional 
especializado, observando-se a quantidade de delegados inscritos e habilitados para votação na 
conferência. 
 
4.6.2 O serviço de votação eletrônica a ser utilizado durante a 4ª Conferência Nacional LGBTQIA+, 
deve seguir as orientações da equipe de sistematização e metodologia do evento, de 
responsabilidade da CONTRATANTE. 
 
4.6.3 A organização do evento identificará e informará à CONTRATADA a lista dos participantes 
habilitados a retirarem os equipamentos para votação eletrônica, conforme programação do 
evento, e informará os procedimentos de entrega e devolução dos aparelhos. 
 
4.6.4  A CONTRATADA deverá dispor de pessoal especializado e em quantidade suficiente para 
operacionalizar a entrega e o recolhimento dos equipamentos de votação eletrônica bem como 
orientar seu uso aos participantes. A CONTRATADA deverá providenciar seguro caso haja extravio 
ou quebra do aparelho de votação. 
 
4.6.5 A CONTRATANTE não se responsabilizará por perdas dos equipamentos ou por equipamentos 
não entregues. 
 
4.6.6 Os equipamentos deverão primar pela qualidade e serem entregues em perfeitas condições 
de uso e limpeza, conforme disposto na descrição deste estudo. 
 

 
4.7 DOS EQUIPAMENTOS EM GERAL 

 
4.7.1 Todos os equipamentos e materiais a serem disponibilizados para a prestação dos serviços 
previstos neste encarte deverão: 

 
a) Ser de excelente qualidade; 

b) Ser substituídos imediatamente, quando necessário, de forma a não comprometer os 
trabalhos; 

c) Ser passíveis de conexão e funcionamento, em equipamentos de 

terceiros; 



 

d) Ter sobressalentes para reposição em caso de falha; 

e) Estar instalados devidamente e em operação até 2 horas antes do início do evento; 

f) Estar incluídos na Proposta Comercial todos os custos com locação, aquisição, transporte, 
montagem, desmontagem, configuração, cabeamentos, operação e manutenção dos 
equipamentos e os custos com contratação, alocação ou disponibilização da mão-de- obra 
necessária à prestação dos serviços com a qualidade requerida. 

 
4.7.2 Cabe a CONTRATADA realizar a logística para atendimento das especificações constantes na 
descrição dos itens, prezando pela qualidade no atendimento e sem custas para a CONTRATANTE. 

 
4.8 DAS CONSIDERAÇÕES GERAIS 

 
4.8.1 Os custos com alimentação e transporte para os profissionais realizarem os serviços previstos 
neste encarte deverão estar incluídos no preço apresentado na Proposta Comercial, ficando claro 
que os intervalos para essas refeições não serão computados para efeito de diária/hora trabalhada; 
 

4.8.2 Os itens da planilha deverão ser cotados nas unidades de medidas estabelecidas, devidamente 
instalado e testado, quando o item assim o exigir; 

 

4.8.3 É responsabilidade da CONTRATADA observar as regras de aterramento adequado, visando 
garantir a segurança das instalações, independentemente sejam elétricas ou não, visando prevenir 
a ocorrência de acidentes; 

 
4.8.3.1 A fim de garantir a eficácia do aterramento, a CONTRATADA deverá obedecer às Normas 
Brasileiras (NBRs) em vigor relacionadas a instalações de baixa tensão, proteção contra descargas 
atmosféricas, bem como à legislação municipal e estadual pertinente à segurança elétrica em 
eventos, além das normas de segurança em instalações e serviços em eletricidade, entre outras; 
 

4.8.3.2 A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar à CONTRATADA documentos que atestem 
o cumprimento das normas técnicas e regulamentações vigentes aplicáveis no que tange ao 
aterramento. 

 
4.8.4 Existindo a necessidade de prorrogação das atividades do evento para além do horário 
previsto, será devido à CONTRATADA o pagamento da fração da unidade de medida estabelecida 
para o item (hora/diária); 
 

4.8.5 Eventuais atrasos no início das atividades serão computados para fins de desconto do 
pagamento das horas não prestadas, sem prejuízo das sanções previstas nos termos do Instrumento 
de Medição de Resultado (IMR), constante do Termo de Referência, bem como nos termos 
contratuais. 
 
4.8.6 É responsabilidade da CONTRATADA a montagem de equipamentos com todo o material 
elétrico necessário (tomadas, extensões, filtros de linha, cabos, etc.) para o perfeito funcionamento 
dos equipamentos e serviços; 
 
 
 
4.9 DA PROPOSTA COMERCIAL 

 
4.9.1 A CONTRATADA deverá apresentar Proposta Comercial observando os descritivos nas 



 

planilhas de itens, conforme: 
 

SERVIÇOS 

ORDE

M 
ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 

4.1 

Cabine para Audiodescrição 

com Isolamento Acústico 

Equipada 

Cabine para tradução simultânea com isolamento acústico, 

contendo todos os equipamentos, cabos, periféricos e 

operador para o perfeito funcionamento, assim como: Central 

de intérpretes; Emissor/Transmissor Infravermelho/VHF para 

sistema de audiodescrição; e Modulador para sistema de 

tradução simultânea. 

 

50 Receptores com 6 canais individuais e fones de ouvido, para 

o auxílio no serviço de audiodescrição simultânea. Incluso 

Recepcionistas na quantidade ideal para entrega dos Fones e 

01 Operador/técnico de equipamentos. 

 

Fornecido por demanda. 

Unidade/ 

Dia 

4.2 
Computador Tipo Notebook 

(Educomunicação)  

O computador fornecido deverá possuir a configuração 

Mínima: Processador com capacidade de processamento igual 

ou superior a 8 núcleos e 3GHz; Placa gráfica 

NVIDIA/AMD/INTEL com memória gráfica dedicada; Memória 

RAM: 8 GB DDR4; armazenamento 512 GB SSD; Unidade óptica: 

Gravador de DVD/CD; Interfaces USB Traseira e 02 Frontais; 

Placa de rede Integrada GigabitEthernet 10/100/1000; Mouse 

óptico; Configuração Teclado padrão ABNT; Sistema 

operacional: Windows 10 ou superior, 64bits; Processor core i5 

ou superior; Tela 15.6” Full HD (1920X1080); Placa de vídeo 

offboard de 4 GB; Internet Explorer, Mozila Firefox, Google 

Chrome e Pacote Microsoft Office com Antivírus, aplicativos 

WINZIP e WINRAR, acrobat reader ou FoxitReader e sistema de 

acessibilidade DOSVOX para deficientes visuais, audacity, 

capcut, Adobe Creative Cloud e InDesign todos instalados e 

configurados devidamente e testados.  

Será necessário acompanhar cada notebook 01 kit de 

segurança com trava anti- furto. Sob demanda, poderão ser 

instalados, ainda, Skype, NetMeeting, Microsoft Teams entre 

outros, com desejável configuração para videoconferências de 

multiponto em IP, Google Drive, Windows Media Player com 

pacote de codecs que permitam o máximo de compatibilidade 

com os diferentes codecs que possam surgir durante o evento, 

Microsoft ActiveSync e Palm HotSync para a sincronização de 

informações em PDAs. Deverá estar com fonte de alimentação 

de energia. Em caso de problemas o equipamento deverá ser 

substituído imediatamente sem prejuízos a o evento e sem 

custos a contratante. 

 

Fornecido sob demanda.  

Unidade/ 

Diária 

4.3 
Fones de Ouvido -  

Tipo I  

Fones de ouvido profissionais supra-auriculares (on-ear) do tipo 

fechado, frequência de 12 Hz até28.000 Hz 

(aproximadamente). 

 

Fornecido sob demanda.  

Unidade/ 

Diária 



 

4.4 
Fones de Ouvido -  

Tipo II  

Fones de ouvidos com headband almofadados, com conector 

de áudio P2 de 3,5 mm. 

 

Fornecido sob demanda.  

Unidade/ 

Diária 

4.5 
Serviço de Credenciamento 

Eletrônico 

Serviço de Credenciamento Eletrônico - Serviço com sistema de 

inscrição online e presencial para aproximadamente 1.500 

participantes contendo, no mínimo: Envio de e-mails, inscrição 

online e/ou por importação de listas, área de acompanhamento 

da inscrição, help desk e RSVP, controle de acesso a áreas 

controladas, controle de objetos deixados no guarda 

volumes/maleiro, emissão de certificados on-line ou impresso 

(conforme solicitação da contratante). No local do evento, 

deverão montar os equipamentos em mais de um ponto de 

acesso (totem, restaurante, guarda-volume), proceder com o 

atendimento de pré-inscritos em até 60 segundos, por pessoa, 

terminais de autoatendimento para pré-inscritos e novos 

inscritos. Atendimento em totens ou tablets através de 

QRCode, CPF, e-mail, notebooks e impressoras para inscrições 

locais utilizados pelos próprios participantes (os equipamentos 

necessários para o pleno funcionamento deste credenciamento 

serão contemplados em outros itens). Atendimento, também, 

no modo convencional com atendentes por meio de tablets e 

computadores, lista eletrônica centralizada, credenciamento 

com foto, identificação por QRCOde, RFID e códigos de barras, 

controle de entrega de materiais e brindes. Controle de acesso 

por vários métodos: QRCode, código de barras, RFID, foto, 

categorias específicas, leituras em tempo real ou offline (com 

descarga dos coletores), funcionamento via internet ou em 

rede local, manual eletrônico e pesquisa de opinião. O serviço 

deverá ser prestado por coordenador de equipe e staff 

disponíveis durante todo o período do evento (os profissionais 

necessários para o pleno funcionamento deste credenciamento 

serão contemplados em itens apartados). A empresa deverá ser 

acompanhada por profissional capacitado para instalação dos 

seus equipamentos como: extensões, cabeamentos, 

estabilizadores entre outros necessários, devendo ser cotado 

todos os custos envolvidos, tais como, transporte, instalação e 

montagem/desmontagem. O sistema deverá ser instalado nos 

notebooks do credenciamento, guarda volumes, salas de 

trabalho, restaurante e plenária, tratando de controle de 

acesso dos participantes em áreas predefinidas, devendo gerar 

relatórios em tempo real. O serviço sistema de credenciamento 

deve estar disponível pós evento para ajuste final de todos os 

credenciados e link ativo para emissão do certificado dos 

participantes. Obs: A proposta deverá prever todos os custos 

envolvidos para a montagem e desmontagem. 

 

Fornecido sob demanda 

Serviço/ 

Dia 



 

4.6 Serviço de Filmagem - Tipo I 

Serviço de gravação de grande porte com filmagem em full 

digital com 03 (três) Câmeras de alta performance 3CCD, em 

formato DVCAM ou equivalente, sendo uma fixa e duas para 

ângulos e tomadas diversas (móveis), 01 mesa de corte 

(Switcher) com disponibilidade de transmissão ao vivo, via 

dados ou não para telões, monitor de tv, retorno de mesa, 

púlpito, painel de LED indoor e transmissão para web 

(Facebook, YouTube e outras plataformas). Recursos Humanos: 

O serviço deve ser cotado incluindo toda a equipe necessária a 

consecução perfeita do serviço (montgem, testes e execução) 

como por exemplo: cinegrafistas, operadores, assistentes, 

diretor de mesa; Deverá organizar uma rede de transmissão 

interna para ambientes específicos do evento como sala vip e 

cerimonial. OBS: O Produto deve ser salvo em HD de alta 

qualidade e repassado a coordenação do evento e está sob a 

responsabilidade da contratada. 

 

Fornecido sob demanda. 

Hora 

4.7 
Serviço de Filmagem - Tipo 

II 

Serviço de gravação e filmagem para evento de pequeno porte 

e serviço volante de filmagem full digital com 02 (duas) 

Câmeras de 3CCD, em formato DVCAM ou equivalente. Deve 

conter microfone com canopla (arte produzido pelo 

contratante) acoplado à câmera. O material bruto filmado 

deverá ser entregue em 01 cópia, formato HD. O serviço deve 

ser cotado por hora de trabalho. Recursos Humanos: minimo 

de 02 Cinegrafistas, 02 operadores dos refletores de iluminação 

e 02 assistentes de câmeras e microfones para o caso de ser 

acompanhando por um jornalista (item de responsabilidade do 

contratante); OBS: O Produto deve ser salvo em HD de alta 

qualidade e repassado a coordenação do evento por meio de 

HD Externo disponível especialmente para essa finalidade. 

 

Fornecido sob demanda. 

Hora 

4.8 
Serviço de Legenda em 

Tempo Real 

Serviço de legenda em tempo real, em língua portuguesa 

desenvolvido por pessoal habilitado trabalhando em dupla por 

meio de estenotipia computadorizada. Devem estar incluso no 

serviço todos os equipamentos, incluindo cabine, RH e software 

necessários e com possibilidade de execução do serviço em até 

10 ambientes diferentes e simultâneos. 

 

Fornecido sob demanda. 

Hora 

4.9 Serviço de Limpeza 

Serviço de limpeza dos espaços construídos: palco, estandes, 

credenciamento e demais locais. Neste serviço, não contempla 

limpeza de banheiros, copas, janelas e áreas afins. 

 

Fornecido sob demanda. 

m²/Diária 



 

4.10 
Serviço de Votação 

Eletrônica 

Consiste na disponibilização, conforme orientação da Comissão 

Organizadora, de 1400 equipamentos receptores e de rádios 

transmissores para votação eletrônica, que possibilite três 

opções de votação (sim/não/abstenção) e escolha com opções 

numéricas. Os equipamentos deverão ser acessíveis a pessoas 

com deficiência (possuir teclado acessível) e com projeção do 

resultado em telas exclusivas nas plenárias. Estes 

equipamentos deverão ser operacionalizados por profissionais 

especializados fornecidos pela contratada, bem como devem 

estar acompanhados por equipe de entrega e recebimento dos 

equipamentos. A contratada deverá providenciar seguro caso 

haja extravio ou quebra do aparelho de votação. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

 

7.10 DA PRESTAÇÃO DE CONTAS 

 
7.10.1 A Prestação de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos propostos foram cumpridos 
e que guardam adequação (conformidade) com as regras e princípios estabelecidos; 

 
7.10.2 O faturamento do serviço de fornecimento de equipamentos e serviços técnicos operacionais 
deverá ser apresentado à CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da prestação de 
contas da realização do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com 
nome do fornecedor e destinatário, que comprove as despesas com os serviços prestados, 
informando a descrição do serviço, bem como os quantitativos utilizados nas unidades de medidas 
estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local do evento; 
 

7.10.3 A CONTRATADA deverá observar sempre a descrição do serviço prestado, bem como as 
unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens da proposta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ENCARTE E 
ITEM 5 - EQUIPAMENTOS 

 
 
5.1 DOS EQUIPAMENTOS 

 
5.1.1 Os equipamentos e serviços técnicos operacionais consistem da disponibilização de 
equipamentos, recursos humanos habilitados qualificados, materiais e mobiliários para a realização 
de tarefas acessórias, para a consecução dos objetivos do evento; 
 
5.1.2 CONTRATADA, deverá incluir na proposta comercial todos os custos com logística de traslado, 
locação, montagem, desmontagem, configuração, operação e manutenção dos equipamentos e os 
custos com mão-de-obra necessária à prestação dos serviços com a qualidade requerida. 
 
5.1.3 Para os itens cuja unidade de medida seja "diária” ou “dia", será considerada uma diária de 24 
horas. 
 
5.1.4 Existindo a necessidade de prorrogação das atividades do evento para além do horário 
previsto, será necessário a prévia solicitação e autorização da CONTRATANTE; 
 
5.1.4.1 O pagamento do adicional da hora para os itens/equipamentos que tenham a unidade de 
medida baseados em diária, será de acordo com a fração do valor da hora de trabalho prevista para 
cada item, multiplicado pelo adicional de horas trabalhadas. 
 
 
 

5.2 SERVIÇOS DE SONORIZAÇÃO 
 

5.2.1 Consistem na disponibilização de materiais, equipamentos e profissionais especializados na 

operação de sistema de áudio e confecção dos produtos previstos para projeção de som e gravação 

de áudio dos ambientes. 

5.2.2 A CONTRATADA disponibilizará equipamentos, materiais e pessoal técnico em quantidade e 

qualidade suficientes para atender às demandas do evento, observando a programação e a 

quantidade de participantes. 

5.2.3 A CONTRATADA  disponibilizará um profissional exclusivo em cada sala de grupo e plenária 

para operação e apoio do sistema de sonorização, de forma a não haver descontinuidade dos 

serviços. 

5.2.4 A CONTRATADA manterá no período de realização do evento, profissionais de sonorização 

para dar suporte ao serviço, de modo a evitar a perda de sinal e que os volumes das caixas acústicas 

fiquem altas ou baixas demais, ou de baixa qualidade. 

5.2.5 Os equipamentos de audiovisual deverão estar conectados aos equipamentos de sonorização 

para que não haja quaisquer prejuízos no envio da informação para as telas de projeção. A execução 

dos vários serviços de sonorização, gravação e a disponibilização de todos os equipamentos 

necessários à consecução dos trabalhos serão de responsabilidade da CONTRATADA. 



 

5.2.6 A sonorização e a gravação de reuniões do evento serão compostas de todos os equipamentos 

necessários, bem como seus periféricos, como todos os cabeamentos e profissionais necessários 

para o perfeito funcionamento do sistema de sonorização e gravação. 

5.2.7 Os serviços de gravação do evento em mídia digital, para registro dos trabalhos, nas plenárias 

de abertura e final, consistirá na gravação de áudio em 02 mídias - HD externo (original e backup), 

com identificação por dia e por espaço (auditório, salas, espaço cultural e etc), com prestação de 

serviço por profissional técnico treinado e capacitado. 

5.2.8 O material coletado será entregue à Comissão Organizadora, no prazo máximo de até 5 dias 

após o evento, cuidadosamente identificado e etiquetado, incluído de todos os custos envolvidos, 

inclusive profissionais e materiais. 

 
5.3 DOS EQUIPAMENTOS EM GERAL 
 
5.3.1 Todos os equipamentos e materiais a serem disponibilizados para a prestação dos serviços 
previstos neste encarte deverão: 

 
g) Ser de excelente qualidade; 

h) Ser substituídos imediatamente, quando necessário, de forma a não comprometer os 
trabalhos; 

i) Ser passíveis de conexão e funcionamento, em equipamentos de terceiros; 

j) Ter sobressalentes para reposição em caso de falha; 

k) Estar instalados devidamente e em operação até 2 horas antes do início do evento; 

l) Estar incluídos na Proposta Comercial todos os custos com locação, aquisição, transporte, 
montagem, desmontagem, configuração, cabeamentos, operação e manutenção dos 
equipamentos e os custos com contratação, alocação ou disponibilização da mão-de- obra 
necessária à prestação dos serviços com a qualidade requerida. 

 
5.3.2 Cabe a CONTRATADA realizar a logística para atendimento das especificações constantes na 
descrição dos Itens, prezando pela qualidade no atendimento e sem custas para a CONTRATANTE. 
 

 
5.4 DAS CONSIDERAÇÕES GERAIS 

 

5.4.1 Os custos com alimentação e transporte para os profissionais realizarem os serviços previstos 
neste encarte deverão estar incluídos no preço apresentado na Proposta Comercial, ficando claro 
que os intervalos para essas refeições não serão computados para efeito de diária/hora trabalhada; 
 

5.4.2 Os itens da planilha deverão ser cotados nas unidades de medidas estabelecidas, devidamente 
instalado e testado, quando o item assim o exigir; 

 

5.4.3 É responsabilidade da CONTRATADA observar as regras de aterramento adequado, visando 
garantir a segurança das instalações, independentemente sejam elétricas ou não, visando prevenir 
a ocorrência de acidentes; 

 
5.4.3.1 A fim de garantir a eficácia do aterramento, a CONTRATADA deverá obedecer às Normas 
Brasileiras (NBRs) em vigor relacionadas a instalações de baixa tensão, proteção contra descargas 



 

atmosféricas, bem como à legislação municipal e estadual pertinente à segurança elétrica em 
eventos, além das normas de segurança em instalações e serviços em eletricidade, entre outras; 
 

5.4.3.2 A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar à CONTRATADA documentos que atestem 
o cumprimento das normas técnicas e regulamentações vigentes aplicáveis no que tange ao 
aterramento. 

 
5.4.4 Existindo a necessidade de prorrogação das atividades do evento para além do horário 
previsto será devido à CONTRATADA o pagamento da fração da unidade de medida estabelecida 
para o item (hora/diária); 
 

5.4.5 Eventuais atrasos no início das atividades serão computados para fins de desconto do 
pagamento das horas não prestadas, sem prejuízo das sanções previstas nos termos do Instrumento 
de Medição de Resultado (IMR), constante do Termo de Referência, bem como nos termos 
contratuais. 
 
5.4.6 É responsabilidade da CONTRATADA a montagem de equipamentos com todo o material 
elétrico necessário (tomadas, extensões, filtros de linha, cabos, etc.) para o perfeito funcionamento 
dos equipamentos e serviços; 

 
5.5 DA PROPOSTA COMERCIAL 
 

5.5.1 A CONTRATADA deverá apresentar Proposta Comercial observando os descritivos nas 
planilhas de itens, conforme: 

 
ITEM 5 - EQUIPAMENTOS 

EQUIPAMENTOS 

ORDE

M 
ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 

5.1 Computador Notebook 

Computador tipo notebook, com especificações mínimas: 

Processador com oito núcleos e frequência de no mínimo 3 

GHz; Memória cache mínima de 4MB; - Memória RAM mínima 

de 8 GB; HD de no mínimo 256 GB SSD; - Service Pack mais 

recente instalado; placa de vídeo de no mínimo 1gb de 

memória e 128 bits; Interface de som estéreo de 24 bits, com 

conectores; line-in, mic-in e line-out; Rede 100/1000 Mbps; 4 

conexões USB 2.0; - 1 conexão USB 3.0; - Wireless; Unidade 

leitora e gravadora de CD e DVD; Teclado padrão ABNT 2; - 

Monitor mínimo de 14”; Mouse óptico; Sistema operacional 

Microsoft Windows 10 ou superior; Pacote Microsoft Office 

2021e antivirus; Qualidade e desempenho equivalente ou 

superior; Adobe Reader na versão mais atualizada; Adobe Flash 

Player na versão mais atualizada; PDF Creator mais atualizado; 

Será necessário acompanhar cada notebook 01 kit de 

segurança com trava anti- furto; Sob demanda, poderão ser 

instalados, ainda, Skype, NetMeeting, Microsoft Teams entre 

outros, software doxvoz (para uso de Pessoas com Deficiência), 

com desejável configuração para videoconferências de 

multiponto em IP, Google Drive, Windows Media Player com 

pacote de codecs que permitam o máximo de compatibilidade 

com os diferentes codecs que possam surgir durante o evento, 

Microsoft ActiveSync e Palm HotSync para a sincronização de 

Unidade/ 

Diária 



 

informações em PDAs, WinZip licenciado, WinRar licenciado. 

Em caso de problemas o equipamento deverá ser substituído 

imediatamente sem prejuízos a o evento e sem custos a 

contratante. Fornecido sob demanda. 

5.2 
Extensão Elétrica ou Régua 

Elétrica 

Extensão elétrica ou régua elétrica de 5 (cinco) metros com, no 

mínimo, 5 entradas/tomadas. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

5.3 Impressora Multifuncional 

Impressora Multifuncional Laser Colorida - Tipo I. Descrição: 

Tecnologia de impressão Laser, multifuncional, para impressão 

colorida, driver para Windows 10 ou superior; Deverá 

acompanhar insumos como toner, para impressão de no 

mínimo 1500 páginas p&b e 500 color por dia de evento. 

Configurada para impressão em rede, devidamente instalada e 

testada. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

5.4 Impressora Térmica 

Impressora Térmica com velocidade de impressão mínima 

40ppm; Cada impressora deve considerar um rolo de etiqueta 

de ao menos 9cm x 5cm com rolo de 500 etiquetas, 

devidamente instalada e testada. Em caso de problemas o 

equipamento deverá ser substituído imediatamente sem 

prejuízos a o evento e sem custos a contratante. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

5.5 Leitor de Código de Barras 

Aparelho leitor de código de barras, deve estar conectado a 

computador/notebook em rede com o servidor do banco de 

dados do evento e devidamente instalado e testado, com 

opção de equipamento portátil. Em caso de problemas o 

equipamento deverá ser substituído imediatamente sem 

prejuízos a o evento e sem custos a contratante. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

5.6 Monitor de TV 

Monitor de TV com no mínimo de 52 polegadas e tecnologia 

FULL HD, com cabos e suporte vertical ou horizontal; Podendo 

ser utilizado também como TV de retorno para palco. O 

equipamento deverá estar devidamente instalada e testada e 

em caso de problemas deverá ser substituído imediatamente 

sem prejuízos a o evento e sem custos a contratante. 

 

Unidade/ 

Diária 



 

Fornecido sob demanda. 

5.7 Painel LED 

Painel de LED para fundo de palco principal. Alta definição (P1 

ou P2), em estrutura de quadro de alumínio com suporte para 

chão e aéreo, nível de projeção ip42, fonte de alimentação e 

todos os equipamentos, software, notebooks, e cabos 

necessários para sua devida utilização com eficiência; O custo 

deve contemplar transporte, montagem, desmontagem, equipe 

suficiente de operação do equipamento durante montagem, 

desmontagem e execução no evento. O equipamento deverá 

estar devidamente instalado e testado e em caso de problemas 

deverá ser substituído imediatamente sem prejuízos ao evento 

e sem custos a contratante. 

 

Fornecido sob demanda. 

m²/Diária 

5.8 Pedestal para Microfone 

Pedestal para microfone de mesa e ou girafa. O equipamento 

deverá estar devidamente instalado e testado e em caso de 

problemas deverá ser substituído imediatamente sem prejuízos 

ao evento e sem custos a contratante. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

5.9 Projetor de Multimídia 

Sistema de projeção mínimo de LCD resolução Nativa WXGA 

mínimo de (1024 x 1728), resolução suportada XGA (1600 x 

1200) - 5.000 Lúmens (ANSI); Com suporte, notebook, todos os 

cabos necessários e apresentador multimídia (incluso passador 

de slides). O equipamento deverá estar devidamente testada e 

instalado em modulo de torre de box truss e em caso de 

problemas, deverá ser substituído imediatamente sem 

prejuízos ao evento e sem custos a contratante. Deve 

considerar o custo do operador. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

5.10 
Rádio Comunicador Walkie 

Talkie (ou similar) 

Equipamento de comunicação instantânea e simultânea da 

equipe do evento. Deverá ser fornecido com kit contendo clipes 

de cinto, carregador de mesa mais uma bateria recarregável 

extra, para cada rádio cuja bateria deverá ter duração mínima 

de 6 a 8h de conversação, com fone de ouvido, pelo menos 20 

canais, com alcance médio mínimo de 9km. Deverá ser 

fornecido com pessoal de operacionalização. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 



 

5.11 Rider de Sonorização / PA 

Serviço para atender entre 1200 e 1500 pessoas com 

equipamentos em especificação de qualidade para projeção de 

som no ambiente físico de forma cristalina, ininterrupta e sem 

microfonia e com potência/volume adequados às necessidades, 

deverá constar todos os cabeamentos e acessórios necessários 

ao pleno funcionamento contendo: 01- Console Digital 

Digidesign Venue, 01- Processador de Sistemas Dolby Lake, 01- 

Processador de Sistemas DBX 260 p/ o Front Fill, 01- EQ Gráfico 

klark Teknik DN 370, 01- CD Player Numark MP 102 MP3, 01- 

ZeroTron PL 1200, 01- Main Power 5000 Inter Trafo, 20- Caixas 

LS Audio 210, 04- Caixas LS Áudio 208, 24- Caixas LS Áudio 218 

Sub, 04- Caixas LS Áudio 110 p/ Front Fill, 06- Racks de 

Potencias c/ Amplificadores Machine cada um com 01PSL 7400 

e 01 MPX 3400 e 01 MPX 1400 para o P.A, 01- Rack de Potência 

c/Amplificadores Machine 01PSL 6400 01 PSL 3400 e 01 PSL 

1400 para o Front Fill, Cabos e conexões para ligar o sistema. 

Monitor: 01- Console Digital Yamaha PM5D 48 ch., 01- 

Processador de Sistemas DBX Drive Rack 260 p/ Side Fill, 01- EQ 

Gráfico Machine GE 230, 01- DVD Player, 01- Pentacústica PC 

3000ª, 01- Rack de Potência c/Amplificadores Machine 01 PSL 

7400 01 PSl 5400 e 01 PSL 1400 p/ Side Fill, 01- Sistema de Side 

Fill com 08 Caixas LS Áudio 208 e 04 Caixas LS Áudio 215, 01- 

Sistema de Fones com 01 Power Player Pro8 de 8 vias e 01 

Power Player Pro XL de 4 vias 10 Fones Porta Pro Koss com 

Cabos para ligar o sistema, 02 Shure PSM 600 com Body Pack 

P6T com Earphone SCL5, 01- Pentacústica PC 3000 A, 08 

Monitores de Chão SM 400 EAW spots, 01- Rack de Potência 

c/Amplificadores TIP 2000 p/ os Monitores spots Sm 400, 01- 

Main Power Inter Trafo 15.000 Watts, 01- Mult Cabo 48x08 vias 

100 metros, 01- Case de Pedestais RMV, 01- Case com Réguas 

de AC e cabos EP4 XLR para Monitores spots e cabos EP4/EP4 

p/o Side Fill e Sub de Bateria p/Ligar o Sistema. Back Line: 01- 

Bateria Pearl com 01 Bumbo 01 Caixa 01 Máquina de Chimbal 

02 Tons 01 Surdo e 03 Estantes de Pratos, 01- Amplificador de 

Baixo Hartke 01 Caixa com 01 Falante de 15p e 01 Caixa com 04 

Falantes de 10p, 01- Amplificador de Guitarra Marshall JCM, 

01- Amplificador de Guitarra Fender Twin, 01- Amplificador de 

Guitarra Jazz Choro 120, 16- D.I. Passivo IMP2, 08- D.I. Ativo 

Behringer, 24- Cabos P10/P10, 12- Mic SM 58 Shure, 12- Mic 

Beta 57ª Shure, 01- Mic SM 87 Shure 05- Mic Beta 58ª Shure, 

04- Mic SM 57 Shure, 01- Mic Beta 52a Shure, 01- Mic Beta 91a, 

01- Mic D 112 AKG, 03- Mic C 519 AKG, 02- Mic SM 81 Shure, 

03- Mic C 1000s AKG, 03- Mic Q 2 Sanson, 02- Mic S/Fio Beta 

58a Shure SLX, 4 mic gooseneck. 4, 01- Case com 120 cabos XLR 

e 08 Sub Snakes de 12 vias, 01- Sub para a Bateria SB 850 EAW, 

Deverá promover a gravação do audio do ambiente durante 

toda a atividade; Deverá considerar equipe de operadores em 

quantidade suficiente para perfeita realização do evento;. As 

marcas presentes no item são apenas de referência, podendo 

os itens serem atendidos com similares. Ajustável ao plano de 

iluminação do artista. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária 



 

5.12 
Rider Técnico de 

Iluminação - Tipo I 

Conjunto com 24 Refletores foco diversos (lâmpadas - LED); 01 

Mesa/DIMMERS com no mínimo 36 canais; 01 RACK DIMMER 

com no mínimo 06 canais; 02 Sistema de moving light spot 

1200, programado e colorido. Com suporte de chão ou aéreo, 

cabos e conexões; 01 Máquina de fumaça; Gelatinas com cores 

variadas, Deverá considerar equipe de operadores em 

quantidade suficiente para perfeita realização do evento; 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária 

5.13 
Rider Técnico de 

Iluminação - Tipo II 

Conjunto de até 96-Refletores LED ou Par 64 – Focos 01, 02 e 

05 Lâmpadas de 1.000w Cada, 12 Moving DTS 575, 12 Moving 

Giotto 400, 04 Ribaltas, 04-Max Brut 06 Lâmpadas, 02 Sistema 

de moving light spot 1200, programado e colorido.; 02 

Máquinas de fumaça 2000 com ventiladores, 01-Mesa Avolite 

Perola 2004, 08 Varas de ACL, 02 Canhões Seguidores Flowers 

1.200, 12 Elipsoidais, 06 Set Light, Rack Dimmer HPL, 12 Canais, 

2000W Por Canal, Gelatinas com Cores Variadas, com suporte 

de chão ou aéreo, cabos e Conexões para Ligar Todo o Sistema, 

20 Metros Lineares de Box Truss, Deverá considerar equipe de 

operadores em quantidade suficiente para perfeita realização 

do evento. As marcas presentes no item são de referência e 

podem ser atendidos com similares. Ajustável ao plano de 

iluminação do artista. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária 

5.14 
Serviço de Sonorização - 

Tipo I 

Fornecimento de sistema de sonorização para atender entre 

1200 e 1500 pessoas. Serviço de sonorização com 

equipamentos em quantidade e especificação suficiente para a 

projeção de som no ambiente físico de forma cristalina, 

ininterrupta e sem microfonia e com potência/volume 

adequados às necessidades do evento, contendo basicamente 

de mesa de som compatível, caixas de som acústicas 

suficientes, notebook c/ drive de DVD, cabeamento e 

acessórios necessários ao pleno funcionamento, com 8 

microfones sem fio com bateria sobressalentes para todo o dia 

e 4 gooseneck. Deverá promover a gravação do audio do 

ambiente durante toda a atividade; Deverá considerar equipe 

de operadores para cada ambiente em quantidade suficiente 

para perfeita realização do evento durante todo o dia; Os 

equipamentos deverão estar devidamente instalados e 

testados. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária 



 

5.15 
Serviço de Sonorização - 

Tipo II 

Serviço de sonorização para atender até 100 pessoas, com 

equipamentos instalado e testado de forma a projetar o som 

no ambiente físico de forma cristalina, ininterrupta e sem 

microfonia e com potência/volume adequados às necessidades 

do evento. Contendo: mesa de som mínimo de 16 canais; 4 

caixas acústicas amplificadas/subgraves com potência mínima 

de 300 watts cada; 1 notebook com entradas USB, cabeamento 

e acessórios necessários ao pleno funcionamento; Deverá 

promover a gravação do audio do ambiente durante toda a 

atividade; Deverá considerar equipe de operadores para cada 

ambiente em quantidade suficiente para perfeita realização do 

evento durante todo o dia; 6 microfones sem fio com bateria 

sobressalente; 2 microfones gooseneck. Os equipamentos 

deverão estar devidamente instalados e testados. 

 

Fornecido sob demanda. 

Diária 

5.16 Tela para Projeção 

Tela para projeção medindo 2,00 x 1,60, retrátil, altura variável, 

fundo com napa preta e superfície de projeção BRANCA, e 

fornecida com tripé em aço; O equipamento deverá estar 

devidamente instalada e testada e em caso de problemas 

deverá ser substituído imediatamente sem prejuízos ao evento 

e sem custos a contratante. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

 

5.6 DA PRESTAÇÃO DE CONTAS 

 
5.6.1 A Prestação de Contas Consiste em demonstrar que os objetivos prepostos foram cumpridos 
e que guardam adequação (conformidade) com as regras e princípios estabelecidos; 

 
5.6.1.1 O faturamento do serviço de fornecimento de equipamentos e serviços técnicos 
operacionais deverá ser apresentado à CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da 
prestação de contas da realização do evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro 
documento, com nome do fornecedor e destinatário, que comprove as despesas com os serviços 
prestados, informando a descrição do serviço, bem como os quantitativos utilizados nas unidades 
de medidas estabelecidas na planilha de itens, nome, data e local do evento; 

 

5.6.1.2 A CONTRATADA deverá observar sempre a descrição do serviço prestado, bem como as 
unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens da proposta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ENCARTE F 
ITEM 6 - MATERIAIS GRÁFICOS, PAPELARIA E IMPRESSOS 

 
6.1 DO FORNECIMENTO DE MATERIAIS GRÁFICOS, PAPELARIA E IMPRESSOS: 

 
6.1.1 O fornecimento de materiais gráficos, papelaria e impressos para a realização de eventos 
consiste da disponibilização, sem retorno, dos materiais listados na planilha de itens; 

 

6.1.2 A CONTRATADA deverá observar o campo ‘DESCRIÇÃO’ da planilha de itens, que contém 
informações, orientações e especificações adicionais para cada item que deverão ser consideradas 
para fins de elaboração da proposta; 

 

6.1.3 Todos os materiais deverão ser fornecidos nas quantidades indicadas pela CONTRATANTE, 
observadas as condições de qualidade dos produtos. 

 
6.1.3.1 A amostra dos materiais solicitados deverá ser submetida à aprovação da CONTRATANTE 
com antecedência suficiente para correção e ajustes por parte da CONTRATADA, no prazo de até 72 
(setenta e duas) após a emissão da Ordem de Serviço; 
 

6.1.3.2 Os materiais deverão ser entregues 3 (três) dias antes da realização do evento no local 
indicado pela CONTRATANTE; 

 

6.1.3.3 Os produtos que forem considerados inadequados pela organização do evento deverão ser 
substituídos pela CONTRATADA no prazo de 02 (duas) horas contadas a partir da notificação feita 
pela CONTRATANTE. 

 
6.1.3.4 As sobras dos materiais deverão ser encaminhadas à CONTRATANTE, devidamente 
embaladas, conforme orientações a serem repassadas à CONTRATADA pela CONTRATANTE; 

 
6.2 DAS ESPECIFICIDADES: 

 
6.2.1 Caberá a CONTRATANTE informar a quantidade de peças, indicativo de material a ser utilizado, 
bem como encaminhar a arte gráfica destinada à impressão; 
 

6.2.2 Para o item camiseta tradicional, a CONTRATADA deverá informar a quantidade de peças por 
tamanho (P, M, G, GG), indicativo de cor, bem como encaminhar a arte gráfica destinada à 
impressão. 

 

6.2.3 As camisetas deverão ser de material durável e de alta qualidade, assegurando o conforto dos 
usuários; 

 

6.2.4 A CONTRATANTE reserva-se o direito de solicitar amostras de quaisquer materiais gráficos 
antes da produção em massa, para garantir que atendam aos padrões de qualidade estabelecidos. 
 

 

 

 



 

 
6.3 DA PROPOSTA COMERCIAL 

 
6.3.1 A CONTRATADA deverá apresentar Proposta Comercial observando os descritivos na planilha 
de itens, conforme:  

 
 

ITEM 6 - MATERIAIS 

MATERIAIS 

ORDE

M 
ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 

6.1 Bloco Simples p/ Anotações 

Bloco de anotações em formato 15X21cm – 50 páginas, 

impresso em papel off set 75g/m², Miolo 4/0 cores e capa e 

contracapa 4/0 cores; Arte fornecida pelo contratante. 

Fornecido sob demanda. 

Unidade 

6.2 Bolsa Ecológica 

Bolsa tipo “ecobag” em algodão cru ou outro material, com 

botão ou fecho. Medidas: 45cm/largura x 50cm/altura x alça de 

80cm x 10cm/lombadas laterais e fundo, com 

impressão/aplicação/4/0 cores em policromia ou outro 

formato, aplicação digital em uma face. Arte fornecida pelo 

contratante. Fornecido sob demanda. 

Unidade 

6.3 
Caderno Impresso (Caderno 

de propostas) 

Caderno (Caderno de propostas) impresso em papel em 

formato revista em A3 dobrada para A4 com acabamento em 

grampo e ate 40 paginas coloridas em papel gramatura 120g 

com capa e contra capa colorida em papel cartao A3 de 120g. 

Fornecido sob demanda. 

Unidade 

6.4 
Caderno Impresso (Guia do 

participante) 

Caderno (guia do participante) impresso em papel em formato 

revista em A3 dobrada para A4 com acabamento em grampo e 

ate 40 paginas coloridas em papel gramatura 120g com capa e 

contra capa colorida em papel cartao A3 de 120g. Fornecido 

sob demanda. 

Unidade 

6.5 
Camiseta Tradicional 

Impressão Frente 

Camiseta tradicional, com malha 100% algodão, cardada, 

gramatura 140, nos tamanhos P, M, G e GG, com aplicação 4/0 

frente e verso em policromia ou digital. Podendo ser em cores 

diversas. Fornecimento sob demanda 

Unidade 

6.6 
Caneta Esferográfica com 

Logomarca 

Caneta esferográfica, com logomarca em cores diversas, com 

aplicação em 04 cores, impressão /4/0 cores. Arte fornecido 

pela contratante. Fornecido sob demanda. 

Unidade 

6.7 Crachá em PVC Flexível 

Crachá produzido em material PVC flexível e sem limites de 

cores na impressão 4/0, tamanho 15cm x 10cm. Deverão estar 

acompanhados de cordão com 2 cm de largura, em cores 

variadas com impressão em policromia ou aplicação digital e 

com presilha ou garra jacaré. Arte fornecida pelo contratante. 

Fornecido sob demanda. 

Unidade 

6.8 Folha de Papel A4 
Folha de papel, tamanhl 210mm x 297mm (A4), cor branca 75g, 

resma com 500 folhas. Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Resma 

6.9 Identificador de Bagagens 

Etiquetas auto numeradas, em duas vias, para registro de 

numeração a serem fixadas nas bagagens e entregue aos 

participantes; Fornecido sob demanda. 

Unidade 



 

6.10 Kit Escritório 

Kit material de escritório contendo: 1 Perfurador, 1 cola, 10 

canetas, 1 régua 30cm, 5 lápis com borracha, 1 caneta marca 

texto, 1 extrator de grampo, 1 grampeador, 1 caixa de grampo 

para grampeador, 2 caixas de clipes (1 médio e 1 grande), 1 

post-it, 1 pincel atômico, 1 tesoura média, 1 fita crepe larga, 1 

fita adesiva transparente, 1 estilete. Fornecido sob demanda. 

Unidade 

6.11 Kit Higienização 

Kit higienização contendo: 1 rolo de papel toalha dupla folha 

com suporte; 1 litro de álcool 70% com borrifador; 1 caixa de 

lenço umedecido antialérgico; 1 pacote de absorvente com 

abas com 32 unidades; 1 pacote de algodão em bolas; rolo de 

papel toalha de 0,70m x 50m; O item dever ser reposto por 

subitem na medida da necessidade. Fornecido sob demanda. 

Unidade 

6.12 Lacre de Malote 
Lacre malote numerado com, no mínimo 20cm, para utilização 

na chapelaria. Fornecido sob demanda. 
Unidade 

6.13 
Placa de Sinalização 

Transporte 

Placa de sinalização, confeccionada em PVC em formato 0,70 x 

1,00m, com suporte para fixação no para-brisa dos ônibus e 

vans do evento. Impressão ou adesivação em alta resolução, 

frente e verso. Fornecido sob demanda. 

Unidade 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ENCARTE G 
ITEM 7 - INFRAESTRUTURA - MONTAGENS, MOBILIÁRIO E ORNAMENTAÇÃO 

 
 
7.1  DOS SERVIÇOS DE INFRAESTRUTURA DE MONTAGENS, MOBILIÁRIO E ORNAMENTAÇÃO 
 
7.1.1 Os serviços de Infraestrutura - Montagens, Mobiliário e Ornamentação abrangem o 
fornecimento, disponibilização, instalação, montagem, desmontagem, configuração e manutenção 
de máquinas, equipamentos, materiais, objetos e outros elementos essenciais à realização da 4ª 
Conferência Nacional LGBTQIA+. Essa prestação de serviço engloba todas as etapas necessárias para 
criar um ambiente adequado e funcional, atendendo às demandas específicas da Conferência. 
 
7.1.2 Os serviços de montagem e de desmontagem consistem na construção de estrutura para 
credenciamento, maleiro, balcões, espaços de convivência, depósitos, estandes, salas, palco, 
pórtico de entrada, plataforma de embarque e de desembarque, bem como a instalação de 
mobiliários. 
 
7.1.3 A elaboração da identidade visual e definição quanto a aplicação de marcas e/ou sinalização e 
comunicação visual do evento, bem como a concepção do projeto arquitetônico, serão de 
responsabilidade da CONTRATANTE. Ficando a cargo da CONTRATADA a produção, impressão e 
organização desses itens. 
 
7.1.4 O fato da CONTRATANTE ter o seu próprio arquiteto e designer não impede a CONTRATADA 
de ter os seus próprios profissionais, os quais poderão auxiliar na intermediação com fornecedores 
da CONTRATADA, nos ajustes, nas questões de finalização das artes, na montagem do evento e na 
emissão de documentos de Anotação de Responsabilidade Técnica - ART, Registro de 
Responsabilidade Técnica - RRT, alvarás e todos os demais que se fizerem necessários.  
 
7.1.5 Todos os itens fornecidos para montagem e mobiliário deverão primar pela qualidade e se 
encontrem em perfeitas condições de uso. Quando necessário, deverão ser substituídos pela 
CONTRATADA, a pedido, sem ônus para a CONTRATANTE. 
 
7.1.6 Os ambientes e espaços construídos para absorver as demandas da 4ª Conferência Nacional 
LGBTQIA+ deverão ser construídos, montados e mobiliados, conforme projeto arquitetônico. Para 
que isso ocorra com a segurança necessária, a CONTRATADA deverá dispor de profissional da área 
de segurança do trabalho, na montagem, na execução e na desmontagem do evento, para auxiliar 
as equipes nessas e noutras demandas pertinentes ao processo da engenharia de segurança e 
integrará as equipes do evento.  
 
7.1.7 É imprescindível que durante a montagem e desmontagem do evento a CONTRATADA 
mantenha todas as equipes de trabalho, munidos de equipamentos de segurança individual do 
trabalhador - EPI, não cabendo à CONTRATANTE qualquer responsabilidade sobre qualquer 
acidente que ocorra com os trabalhadores e com terceiros, durante a montagem e desmontagem 
do evento. 
 
7.1.8 É de responsabilidade da CONTRATADA todos os custos de aquisição de mão de obra 
necessários à produção dos itens de montagem, transporte e manutenção relacionados à demanda 
da CONTRATANTE. 
 
7.1.9 É de responsabilidade da CONTRATADA a contratação de pessoal, mão de obra especializada 
em quantidade suficiente, no que tange a montagem, desmontagem e distribuição de mobiliário 



 

pelos ambientes e espaços da 4ª Conferência Nacional LGBTQI+. 
 
7.1.10 A CONTRATADA deverá observar a jornada diária máxima de trabalho das categorias 
profissionais, além de se responsabilizar pelas obrigações trabalhistas e previdenciárias. 
 
7.1.11 Os serviços de montagem, construção de módulos específicos e distribuição de mobiliário 
deverão obedecer a seguinte distribuição de alocação dentro do CICB, conforme tabela abaixo: 

 

PISO AMBIENTE ESPAÇO 

Piso 3 Área externa (entrada do CICB) Plataforma de embarque e desembarque 

Pórtico de entrada 

Lobby Credenciamento 

Estantes institucionais 

Lounges 

Salas 312 a 316 e 321 a 225 Plenária (palco, camarins, sala de cerimonial) 

Sala 308 e 309 Sala de Apoio (Equipe SLGBTQIA+/MDHC) 

Sala 319 e 320 Sala de Apoio (Relatoria) 

Sala 328 e 335 Sala de Apoio (Espaço para neurodivergentes) 

Sala 337 Sala de Apoio (Maleiro) 

Sala 338 Sala de Apoio (Posto médico) 

Salas VIP 306 e 307 Salas de recepção de autoridades 

Salas 330 a 333 e 339 a 342  Salas de Grupo de Trabalho (8) 



 

Restaurante Restaurante – Térreo e Mezanino 

Piso 4 Salas 422 a 429 Salas de Grupo de Trabalho (8) 

Salas 420 e 421 Sala de Apoio (Equipe CNLGBTQIA+/MDHC) 

Sala 419 Sala de Apoio (Imprensa) 

Sala 418 Sala de Apoio (Descanso) 

 
 
 7.2     DA MONTAGEM: 
 

7.2.1 A CONTRATADA deverá providenciar a mão-de-obra necessária ao transporte, montagem, 
desmontagem, manutenção e operação dos serviços descritos, cujos custos deverão estar incluídos 
no preço apresentado na proposta; 
 
7.2.2 A criação dos ambientes foram definidos pela CONTRATANTE e serão distribuídas em espaços 
disponíveis no Centro Internacional de Convenções do Brasil - CICB, podendo ser alteradas até a 
realização do evento. 
 
7.2.2.1 Os ambientes podem ser espaços e salas prontas do CICB ou ambientes construídos, 
montados para o evento. Em ambos os casos, deverão, conforme tabela de mobiliários, ser alocados 
de maneira a melhor atender as demandas da 4ª Conferência Nacional. 
 
7.2.2.2 Todos os ambientes construídos deverão obedecer ao projeto arquitetônico e layouts 
desenvolvidos pela CONTRATADA para melhor atender ao público da 4ª Conferência Nacional.  
 
7.2.3 O Centro Internacional de Convenções do Brasil estará disponível para montagem e utilização 
de suas dependências a partir das 7h às 23h59min do dia 20 de outubro; das 00h00 às 04h e de 07h 
às 12h do dia 21 de outubro de 2025. A desmontagem de equipamentos e estruturas deverá ocorrer 
no dia 24 de outubro de 2025, a partir das 13h até às 23h59min sem qualquer ônus para a 
CONTRATANTE. 
 
7.2.4 Os ambientes do PISO 3, área de credenciamento, plenária, entre outros, deverão estar 
prontos (montados e com equipamentos de informática, sonorização, iluminação e mobiliários) 
para testes dos equipamentos, treinamento das equipes e passagem de som a partir das 08h até as 
14h do dia 21 de outubro de 2025. Com exceção das salas 330 a 333 e 339 a 342, que deverão estar 
prontas até as 12h do dia 22 de outubro de 2025. 
 
7.2.5 Os demais ambientes e espaços do evento localizados no PISOS 4, deverão estar prontos até 
as 12h do dia 21 de outubro de 2025, (montados e com equipamentos de informática, sonorização 
e mobiliários) para testes dos equipamentos e acomodação das equipes. Com exceção das salas 422 
a 429, que deverão estar prontas até as 12h do dia 22 de outubro de 2025. 
 



 

7.2.6 Os demais ambientes e espaços do evento localizados no PISOS 4, deverão estar prontos até 
as 12h do dia 21 de outubro de 2025, (montados e com equipamentos de informática, sonorização 
e mobiliários) para testes dos equipamentos e acomodação das equipes. Com exceção das salas 422 
a 429, que deverão estar prontas até as 12h do dia 22 de outubro de 2025. 
 
7.2.7 É de responsabilidade da CONTRATADA observar as regras do Centro Internacional de 
Convenções do Brasil quanto à perfuração de paredes, pisos, calhas, suportes e demais elementos 
que componham o ambiente a ser criado. Qualquer ato infracional durante a montagem e 
desmontagem do evento será de responsabilidade da CONTRATADA. 
 
7.2.8 No espaço reservado para os estandes, o layout a ser apresentado deverá ser atrativo e 
funcional, de fácil circulação e com a identidade visual do evento. O layout do estande do Ministério 
dos Direitos Humanos e da Cidadania deverá trazer elementos referentes às Pessoas LGBTQIA+, 
inspirando-se nas cores e padrões encontrados na natureza, respeitando a paleta de cores da 
logomarca do evento fornecida pela CONTRATANTE. 
 
7.2.9 Na montagem dos palcos, praticáveis e coberturas, a CONTRATADA deverá providenciar a 
Anotação de Responsabilidade Técnica e autorização do Corpo de Bombeiros do Distrito Federal 
que se fizerem necessárias.  
 
7.2.10 A desmontagem de equipamentos e estruturas deverá ocorrer no dia 24 de outubro de 2025, 
das 13h às 23h59min. 
 
7.2.11 Será de responsabilidade da CONTRATADA, a emissão de TODOS os documentos de liberação 
para realização do evento, junto aos órgãos públicos locais, em cumprimento ao disposto na 
regulamentação do Governo do Distrito Federal, contida no Decreto n.º 35.816, de 16 setembro de 
2014, in verbis: 
 

 (...) Art. 2º Os estabelecimentos que possuam licença ou autorização de 
funcionamento para a realização de atividades recreativas, sociais, culturais, religiosas, 
esportivas ou institucionais, e que pretendam montar estrutura complementar às suas 
instalações permanentes deverão requerer a concessão de Licença para Eventos, em relação 
à estrutura complementar. (...) 

 
7.2.12 É de responsabilidade da Contratada todas as custas envolvendo licenças, vistorias, seguros 
e taxas necessárias para a plena execução da Conferência, tais como: ECAD (Serviço de liberação de 
ECAD), Vistorias (serviço de liberação de vistorias), Liberação de documentos (Serviço de liberação 
e registro de documentos para realização de eventos junto a órgãos públicos), CREA (Serviço de 
liberação do CREA), ART e/ou RRT (Apresentação de ARTS e/ou RRT de responsabilidade técnica dos 
equipamentos e serviços fornecidos e laudo técnico), Seguro de Responsabilidade Civil (Seguro de 
Responsabilidade Civil com cobertura básica de danos aos participantes, funcionários, equipe de 
montagem, espaço físico e proprietário do imóvel. O serviço deverá considerar também situações 
de risco como erro de projeto, intoxicação, danos materiais e demais liberações/autorização 
primordiais para a realização do evento. 
 
7.2.13 No que concerne à documentação de responsabilidade da contratada, acrescentam-se as 
seguintes formalidades: 
 
A CONTRATADA será responsável por realizar levantamento e pesquisa para informar à 
CONTRATANTE todos os documentos e procedimentos necessários para a liberação por parte de 
entidades públicas e/ou privadas, visando a efetiva realização do evento; 



 

 
● A CONTRATADA será responsável por acompanhar junto às entidades públicas e/ou privadas 

o andamento dos pedidos de autorização, liberações, alvarás, licenças e outras ações 
correlatas necessárias à realização do evento, informando regularmente à CONTRATANTE 
sobre o progresso. Além disso, deverá comparecer pessoalmente aos locais indicados, 
munida de toda a documentação necessária para a realização do evento; 
 

● É de responsabilidade da CONTRATADA realizar todos os pagamentos de taxas, 
emolumentos, inscrições e quaisquer outros títulos emitidos por entidades públicas e/ou 
privadas relativas às autorizações, liberações, alvarás, licenças e outros serviços públicos 
e/ou privados necessários para realização do evento; e 
 

● Após pagamentos e emissão de liberações o CONTRATANTE deverá apresentar os 
documentos originais ou cópias autenticadas dos comprovantes de pagamento. 

 
7.2.14 Os serviços de pagamento a terceiros, relacionados a emissão de licenças/autorizações, 
previstas para realização do evento, deverão constar na proposta da CONTRATADA e será designado 
como TAXA DE SERVIÇO. 
 
7.2.15 Quanto ao custo total da emissão dos documentos de liberação, informadas neste ETP, será 
limitado ao percentual máximo aceito, não excedendo 5% sobre o valor integral referente aos 
serviços de pagamento a terceiros. 
 
7.3 DO MOBILIÁRIO 
 

7.3.1 As mobílias de todos os ambientes deverão ser disponibilizadas em perfeitas condições de uso 
e conservação, sem sujeiras, amarrotadas, poeira e/ou manchas, rasgados ou qualquer outra 
imperfeição.  
 
7.3.2 Compete à CONTRATADA respeitar as normas técnicas de acessibilidade da ABNT - como as 
normas NBR ISO 9.050 e NBR ISO 15.599, quando da execução de balcões, bancadas, rampas, 
praticáveis, estações de trabalho, disposição de mobiliários nas salas e demais estruturas que serão 
utilizadas por todos os participantes. 
 
7.3.3 A contratação dos serviços de montagem, desmontagem, instalação e mobiliários ocorrerá 
conforme emissão de Ordem de Serviço, observadas as quantidades necessárias.  
 
7.4 DA DECORAÇÃO 
 

7.4.1 Os modelos dos vasos e arranjos deverão ser apresentados para aprovação da CONTRATANTE 
no prazo máximo de 10 (dez) dias corridos antes do início do evento. 
 
7.4.2 Os vasos e arranjos florais deverão estar instalados nos locais indicados pela CONTRATANTE 
no prazo máximo de 3 (três) horas antes do início do evento.  
 
7.4.3 A desmontagem dos equipamentos e materiais utilizados neste serviço, bem como a limpeza 
do local em que foram instalados, são de responsabilidade da CONTRATADA, sem quaisquer ônus 
para a CONTRATANTE.  
 
7.4.4 Na composição dos preços, estarão inclusos todos os custos com deslocamento e alimentação 
de profissionais da equipe da CONTRATADA para execução de serviços, fretes, montagens, 
desmontagens, seguros, taxas, bem como os tributos, encargos sociais, obrigações trabalhistas e 



 

outras despesas inerentes à natureza dos serviços contratados. 
 
 
7.5 DO SERVIÇO DE EDIÇÃO DE IMAGEM/VÍDEO 
 
7.5.1O O serviço de edição de imagem consiste no tratamento, em ilha de edição, de todo o material 
captado no serviço de filmagem;  
 
7.5.2 O produto do serviço será a entrega do vídeo editado no prazo:  

 
a) Edições sem legenda descritiva: 3 (três) dias;  
b) Edições contendo legenda descritiva: 7 (sete) dias corridos.  
 

7.5.3 As edições devem ser acondicionadas e identificadas, sem custos adicionais contendo imagem, 
áudio, audiodescrição, legenda na língua portuguesa e janela com tradução em Língua Brasileira de 
Sinais, quando solicitado, produzido e editado em HD externo USB 3.0 ou superior de alta qualidade, 
com finalização computadorizada, produção de vinheta, elaboração de trilha sonora, legendas de 
identificação dos participantes, abertura e créditos finais;  
 
7.5.4 Os materiais contendo a audiodescrição, legenda na língua portuguesa e janela com tradução 
em LIBRAS serão disponibilizados pela CONTRATANTE competindo à CONTRATADA proceder à 
edição das imagens com a inclusão desses materiais, observando a sincronia das falas e descrições;  
 
7.5.5 O serviço deverá ser cotado nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens, 
contemplando a disponibilização dos equipamentos, materiais e profissionais necessários para a 
execução do serviço;  
 
7.5.6 A contabilização das horas editadas, se dará pelo total de horas do vídeo editado.   
 
 
7.5 DAS CONSIDERAÇÕES GERAIS 

 

7.5.1 Quando solicitado, a CONTRATADA deverá desenvolver e entregar o projeto dos ambientes 
modulares a serem construídos para ser submetido à aprovação da CONTRATANTE previamente à 
sua execução; 

 

7.5.2 É responsabilidade da CONTRATADA a montagem de ambientes modulares com todo o 
material elétrico necessário (tomadas, extensões, filtros de linha, etc.) para o perfeito 
funcionamento do ambiente montado; 

 

7.5.3 Quando solicitada, a CONTRATADA deverá apresentar, no mínimo 3 (três) opções distintas, 
dos itens de ambientação, mobiliário e decoração, para aprovação prévia do CONTRATANTE; 

 

7.5.4 Compete à CONTRATADA providenciar a substituição de equipamentos defeituosos ou que 
não estejam atendendo satisfatoriamente às demandas do serviço ou dos organizadores; 

 

7.5.5 Compete à CONTRATADA respeitar as normas técnicas de acessibilidade da ABNT – como as 
normas NBR ISO 9.050:2020 (incorpora a Errata 1, de 25.01.2021.) e NBR ISO 15.599, com suas 
alterações, quando da execução de balcões, bancadas, rampas, praticáveis, estações de trabalho, 
disposição de mobiliários nas salas e demais estruturas que serão utilizadas por todos os 



 

participantes. 
 
 

7.6 DA PROPOSTA COMERCIAL 

 
7.6.1 A CONTRATADA deverá apresentar Proposta Comercial observando os descritivos na planilha 
de itens, conforme: 
 

INFRAESTRUTURA DE MONTAGENS, MOBILIÁRIO E ORNAMENTAÇÃO 

ORDE

M 
ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE 

7.1 Gradil para Cercamento 

Fornecimento de alambrados fabricados com estrutura de 

tubos galvanizados, com ou sem requadro de ferro redondo ou 

cantoneira de 1,20m x 2m, para fechamento parcial de espaços. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.2 
 

Letra Caixa 

Aplique em MDF de 6mm em formato e tamanhos diversos, 

mas dentro de parâmetro de 1,0m x 2,00m construído 

conforme layout com base na logo marca do evento ou outros 

elementos. Execução em extrusão no 3D com faca de recorte 

em houter para corte eletrônico e adesivação colorida. Artes 

serão de responsabilidade do contratante. Para uso durante 

todo o evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.3 
Ambiente Modular 

Credenciamento 

Estrutura para área de Credenciamento, contendo piso: 

Carpete preto aplicado diretamente sobre o piso. Formato: 

16,00m x 4,00m. Parede de fundo: Formato: 16,00m x 2,70m 

de altura, em estrutura de mdf, alumínio, soldem ou similar 

com revestimento em lona impressa colorida em alta 

resolução. 

 

 

Bancada atendimento: Formato: 16,00m x 0,50m x 0,75m de 

altura, divididos em 16 pontos de atendimento, com extensão 

de 30cm a frente e prateleira interna aberta e com 

revestimento externo adesivado ou lona impressa em alta 

resolução colorida. Parede Divisória: em soldem ou box truss, 

com aplicação de lona colorida em alta resolução, com 

instalação do aplique em MDF . 

 

Sala de apoio: Formato: 4,00m x 4,00m x 2,70m de altura, sala 

modular, com meia parede em vidro com duas portas e com 

revestimento externo adesivado, colorida em alta resolução; 

 

Armário de apoio: construído em formato: 8,00m x 0,50m x 

1,00m de altura, com prateleiras internas e portas com chaves. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 



 

7.4 
Ambiente Modular/ 

Ciberespaço 

Ambiente tipo "Ciberespaço" construído, contendo piso: 

Carpete aplicado diretamente no piso em formato: 6,00m x 

3,00m em carpete azul aplicado sobre o piso existente. Parede 

de fundo: Formato: 5,00m x 2,70m de altura em estrutura de 

alumínio, solden ou similar com revestimento em lona impressa 

colorida em alta resolução e 5 pontos de iluminação. 

 

Bancada: construída MDF formato 5,00m x 0,75cm x 0,70m. 

 

 

Elétrica: 10 pontos de tomada e 3 pontos de iluminação; Para 

uso durante todo o evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.5 Ambiente Modular/ Stand 

Área construída em módulos de estandes individualizados 

conforme descritivo. 

 

Piso: 

Carpete aplicado diretamente no piso. 

 

Parede: 

Estrutura construída em módulos de tamanho diferentes, com 

espaço para depósito 

 

Todos construídos em estrutura modular de MDF, solden ou 

similar, com revestimento em lona impressa colorida em alta 

resolução. 

 

Elétrica: 

Iluminação em spots e pontos de tomada 

 

Fornecido sob demanda. 

m²/Diária 

7.6 
Ambiente Modular/ 

Maleiro 

 

Armário de Apoio: construído em formato 6,00m x 2,70m, com 

prateleiras internas. 

 

Para uso durante todo o evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 



 

7.7 
Ambiente Modular/ 

Palco Plenária 

Palco com cenografia 

Piso estruturado em madeira nivelado, forrado com carpete: 

aplicado direto no chão. Peso: Deve suportar no mínimo 1.000 

kg 

Rodapé do palco com fechamento. 

01 Escada, 02 rampas de acesso, com protetores laterais ou 

corrimão, com acabamento e rodapés conforme NBR 950. 

Fechamento laterla construído em moldura de madeira e 

revestido de lona impressa colorida em alta resolução. 

 

Projeto será disponibilizado após a assinatura do contrato. 

 

Fornecido sob demanda. 

m²/Diária 

7.8 Armário/ Balcão 

Armário confeccionado em forma de balcão MDF com chave - 

1m x 1m, adesivado. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.9 Armário/ Locker 

Armário tipo locker, com 12 compartimentos individuais, cada 

um equipado com fechadura e chave próprias. Medidas 

mínimas das portas/vãos: 46 cm x 27 cm. 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.10 
Arranjo Ornamental de 

Flores Tipo II - De mesa 

Confecção de arranjos ornamentais de flores naturais/tropicais 

em vasos de vidro/acrílico de pequeno porte; 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade 

7.11 
Arranjo Ornamental de 

Flores Tipo I - Jardineira 

Confecção de arranjos ornamentais de flores naturais/tropicais 

para mesa plenária (em tamanho/altura adequados); 

 

Fornecido sob demanda. 

Metro Linear 

7.12 Bandeira com Mastro 

Fornecimento de Bandeiras de 1,5 Panos referentes a Países/ 

Estados/ Municípios/Organismos/Entidades, com mastro 

correspondente instalado com suporte e ponteira ou panóplia 

com mastros e ponteiras, devidamente passadas, pronta para o 

uso; 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.13 Banqueta 
Banqueta alta para estandes ou áreas de credenciamento, com 

ou sem encosto. 

Unidade/ 

Diária 

7.14 Biombo 

Fornecimento de biombo confeccionado em tecido, ferro, 

madeira. Tamanho mínimo: 2m x 2m. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.15 Cabideiro (Arara) 

Cabideiro, tipo arara. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 



 

7.16 Cadeira de Rodas 

Cadeira especial para pessoas com deficiência e outras 

patologias. Fabricada e, aço carbono, dobrável, com encosto e 

assento almofado em nylon, freios bilaterais, aro impulsor 

bilateral x duplo reforçado, apoio para os braços 

escamoteáveis, apoio para os pés com regulagem de altura. 

Deverá oferecer conforto ao usuário com largura mínima de 

64cm e capacidade máxima de peso 150KG. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.17 Cadeira Giratória/ Escritório 

Cadeiras com encosto, com assento estofadas em tecido, 

estrutura giratória com rodinhas. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.18 
Carrinho para Transporte 

de Material 

Carrinho de médio porte, resistente e funcional, destinado ao 

transporte de materiais. Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.19 Cone 

Cones de sinalização na cor laranja e branco fluorescente para 

controle de tráfego; 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.20 

Equipamento de 

Autoatendimento para 

Credenciamento (Totem) 

Instalação de equipamento tipo totem, para autoatendimento 

e credenciamento, construído em madeira ou metal e 

conectado ao sistema de credenciamento via cabo ou wi-fi, 

com telas 23 polegadas touch e full hd, e impressão de 

etiquetas. Será utilizado como apoio ao credenciamento, 

check-in no evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.21 
Equipamento (Totem) para 

carregamento de Eletrônico 

Instalação de equipamento tipo totem, para carregamento de 

eletrônicos, em torre ou outro formato, contendo ao menos 6 

tomadas de 3 pinos, com armário com chave ou outro 

mecanismo equivalente. Cabeamento necessário para 

instalação no local. Placa de sinalização adesivada. Para uso 

durante todo o evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.22 Espelhos 
Espelhos em moldura simples de tamanho mínimo de 0,70m x 

1,70m, com suporte. Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.23 Estrutura Box Truss 

Estrutura treliçada Q15/Q30, confeccionada em alumínio, leve 

e de alta resistência, devidamente instalado. 

 

As medidas do box truss podem variar de acordo com a 

necessidade do evento. O item contempla o suporte/sapata. 

 

Podendo ser usado na área interna e externa 

 

Elétrica: 5 pontos de iluminação em spots ou outro 

 

Fornecido sob demanda. 

Metro Linear/ 

Diária 



 

7.24 Estrutura Metalon 

Estrutura de ferro soldado para usos diversos. O item 

contempla o pé/suporte para sustentação. 

 

Fornecido sob demanda. 

Metro Linear/ 

Diária 

7.25 
Extintor de Incêndio – Pó 

químico CO2 

Extintor de incêndio de pó químico CO2 de 6kg com capacidade 

extintora ABC, sendo 2-A e 20- BC. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.26 Forração em Carpete 

Forração de carpete, com 4mm de espessura cores variadas. 

 

Fornecido sob demanda. 

m² 

7.27 Frigobar 

Frigobar com capacidade mínima de 80 litros, 220 volt; 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.28 Gerador de Energia 

Locação, montagem, instalação e retirada de conjunto de grupo 

gerador super silencioso de motor de 260/KVA, 60 Hz, 

automático e microprocessado e quadro de transferência, 75 

dB a 1,5 m, com cercamento ou gradil, para funcionamento em 

regime contínuo para atender o evento por 14 horas em 

funcionamento e documentação de conformidades que é 

emitida pelo engenheiro responsável pelo equipamento. Todos 

os equipamentos e cabos acessórios necessários para a 

energizar todos os ambientes do eventos e atividades artísticas 

como palcos, sala Plenária, de trabalho e administrativa. Todos 

os equipamentos e estruturas devem possuir as licenças e 

autorizações necessários para sua execução, em especial ARTs 

de estrutura, elétrica e CB (corpo de bombeiros) quando for o 

caso. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.29 Lixeira para Área Interna 

Lixeiras em plástico com tampa com capacidade mínima para 

30 litros indicada para lixo seco e ou orgânico. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.30 Lona/Banner 

Impressão em lona (fundo de palco, pórtico, banner e/ou 

faixa/saia de mesa) com impressão digital colorida. 

a)fundo de Palco - Backdropp: com impressão digital, 

acabamento em ilhóes e braçadeiras de fixação para box truss 

ou metalon, não deverá ser cobrada a metragem de 

envelopamento; 

b)pórtico: com impressão digital, acabamento em ilhóes e 

braçadeiras de fixação para box truss ou metalon, não deverá 

ser cobrada a metragem de envelopamento; 

c)banner: impresso em lona vínílica, em policormia, com 

acabamento em madeira e corda; 

d)faixa/saia de mesa: em lona vinílica (night and day) com 

impressão digital, 4 cores, com acabamento em refile com 

dupla face e/ou ilhós. 

m² 



 

Obs: deverá ser incluso instalação. 

 

 

Fornecido sob demanda. 

7.31 
Serviço de Edição de 

Imagem/Vídeo  

Edição dos conteúdos produzidos, para registro e memória, 

entregar 1 (uma) cópia em DVD (com 

case box e capa de identificação) ou PenDrive acondicionado e 

identificado, produzido e editado, 

em mídia eletrônica de alta qualidade, com finalização 

computadorizada, produção de vinheta, 

elaboração de trilha sonora, legendas de identificação dos 

participantes, legenda descritiva 

(degravação será fornecida pelo CONTRATANTE), abertura e 

créditos finais.  

Hora 

7.32 Malha Tensionada 

"Serviço de decoração com malha tensionada em cores 

variadas, para revestimento de mesas, fundo de palco e 

ornamentação em geral. Com profissional capacitado para 

instalação. 

Medidas e cores a serem definidas de acordo com a 

necessidade da aplicação. 

 

Fornecido sob demanda. 

m² 

7.33 Megafone 

Megafone com bateria. As baterias devem ser substituídas 

sempre que necessário. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.34 Mesa de Centro 

Mesa de centro pequena para compor ambientes, medindo 

50x50cm. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.35 Mesa Lateral 

Mesa lateral para compor ambientes, medindo 59x 45cm.Mesa 

de reunião para 4 lugares, com tampo de vidro e acabamento 

cromado com 4 cadeiras estofadas. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.36 Mesa Redonda de Vidro 
Mesa de reunião para 4 lugares, com tampo de vidro e 

acabamento cromado com 4 cadeiras estofadas. 

Unidade/ 

Diária 



 

7.37 
Plataforma de Embarque e 

Desembarque 

Instalação de espaço construído para facilitar o embarque e 

desembarque de cadeirantes e pessoas com mobilidade 

reduzida. Formato: 1,50m x 8,00m x até 0,50m com plataforma 

1,5m² e rampa conforme ABNT e acarpetado. Para uso durante 

todo o evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.38 Poltrona 

Emcouro sintético ou ecológico, cor a ser definida. O material 

deve ser entregue, montado, limpo no local. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.39 Poltrona Giratória 

Poltrona tipo talk show giratória, nova, em couro sintético ou 

ecológico, cor a ser definida. O material deve ser entregue, 

montado, limpo no local. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.40 Pórtico de Entrada 

Estrutura cenográfica composta por módulos de diferentes 

tamanhos (colunas e testeiras), construída em MDF, Solden ou 

similar, com revestimento em malha e lona impressa colorida 

de alta resolução. 

Personalizável conforme identidade visual do evento, com 

possibilidade de aplicação de arte gráfica 3D. Ideal para 

entradas de pavilhões, estandes e áreas de exposição. 

 

Iluminação: 

Inclusão de spots e fita LED conforme necessidade. 

 

Fornecimento sob demanda, conforme especificações do 

evento. 

m²/Diária 

7.41 Praticável 

Praticável/ Palco - Estruturado, nivelado, com rampa e 

corrimão, conforme Normas NBR 9050 de acessibilidade; 

 

Medidas diversas em piso nivelado, em madeira acarpetado 

com ou sem rampa e degraus, conforme projeto arquitetônico. 

 

Elétrica: 

04 Pontos de energia. 

 

Fornecido sob demanda. 

m² 

7.42 Prisma em Acrílico 

Prisma acrílico transparente no tamanho de 30 cm largura por 

11 cm altura; 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.43 Puff - Tipo I 

Revestimento em couro sintético ou ecológico, quadrado 45cm 

x 45cm, na cor a definir pela Contratante. 

 

O material deve ser entregue, montado, limpo no local e 

recolhido, conforme programação do evento. 

 

Unidade/ 

Diária 



 

Fornecido sob demanda. 

7.44 Puff - Tipo II 

Revestimento em couro sintético ou ecológico, quadrado 1m x 

1m, meia lua, na cor a definir pela Contratante. 

 

O material deve ser entregue, montado, limpo no local e 

recolhido, conforme programação do evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.45 Puff - Tipo III 

Revestimento em couro sintético ou ecológico, tipo Gota, nas 

medidas 105x78x78 cm, na cor a definir pela Contratante. 

 

O material deve ser entregue, montado, limpo no local e 

recolhido, conforme programação do evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.46 Púlpito Acessível 

Púlpito portátil construído em madeira, metal, acrílico, com 

altura máxima de 1,00m, com preservação das demais 

características comum do objeto/item. com aplicação de 

comunicação adesivo em alta resolução. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.47 Púlpito de Acrílico 

Em acrílico com suporte para água e microfone, adesivado. O 

material deve ser entregue, montado e limpo no local. 

 

Fornecido sob demanda 

Unidade/ 

Diária 

7.48 Quadro Branco Móvel 

Quadro branco móvel em material para uso de pincel atômico 

específico, com espaço livre de, no mínimo, 1m de largura x 2m 

de comprimento, sobre pedestal móvel de até 1,70 com travas. 

(com pincel atômico preto, vermelho, azul e verde e apagador). 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.49 Sinalizadores 

Sinalizadores para controle de trânsito. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.50 Sofá de 2 lugares 

Módulo estofado de 2 lugares, padrão superior. Mobiliário 

novo, em couro sintético ou ecológico, cor a ser definida. O 

material deve ser entregue, montado, limpo no local e 

recolhido, conforme programação do evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 



 

7.51 Sofá de 3 lugares 

Módulo estofado de 3 lugares, padrão superior. Mobiliário 

novo, em couro sintético ou ecológico, cor a ser definida. O 

material deve ser entregue, montado, limpo no local e 

recolhido, conforme programação do evento. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.52 
Suporte tripé (Porta-

banner) 

Suporte tripé, tipo porta banner, pés articulados, altura 

ajustável até 2,10m, na cor preta e com estrutura reforçada. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.53 Tapete 

Tapete diverso, confeccionado em material resistente e de fácil 

limpeza, com dimensões aproximadas de 2,00 x 3,00 m. 

Disponível em diferentes modelos e cores, conforme 

necessidade da CONTRATADA. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.54 
Totem de identificação e 

Sinalização de ambientes 

Totem para exposição ou identificação de ambientes em painel 

TS, MDF, vidro, adesivado com impressão colorida em alta 

resolução, frente e verso (conforme demanda), com 0,90m x 

1,60m de altura. Tem a finalidade de estabelecer comunicação 

visual de ambientes e ou direcionamentos. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.55 Unifila 

Organizadores de fila, com pedestal de isolamento cromado 

com fitas retráteis com 2m de comprimento cada módulo. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

7.56 Vasos Ornamentais 

Decoração de ambiente com plantas de vários tipos e 

tamanhos para composição de paisagismo nos ambientes. 

Devem estar em vasos em excelentes situações estéticas e/ou 

em cachepot. 

 

Fornecido sob demanda. 

Unidade/ 

Diária 

 

7.7 DA PRESTAÇÃO DE CONTAS DOS SERVIÇOS INFRAESTRUTURA DE MONTAGENS, MOBILIÁRIO 
E ORNAMENTAÇÃO 
 

7.7.1 O faturamento do serviço de ambientação, mobiliário e decoração deverão ser apresentados 
à CONTRATANTE, por meio da CONTRATADA, no momento da prestação de contas da realização do 
evento, através de Nota Fiscal/Fatura, contrato ou outro documento, com identificação do 
fornecedor e destinatário, que comprove as despesas, informando a descrição do serviço prestado, 
bem como os quantitativos utilizados, nas unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens. 
 

7.7.2 A CONTRATADA deverá observar sempre a descrição do serviço prestado, bem como as 
unidades de medidas estabelecidas na planilha de itens da proposta; 

 

7.7.3 Não será objeto de pagamento, comprovante de despesa com os serviços de infraestrutura de 



 

montagem, mobiliário e ornamentação sem as informações requeridas. 



 
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania 

Secretaria Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ 

 

   

 

MODELO DE PROPOSTA 
 

Trata-se da contratação de serviços de apoio logístico para eventos, conforme especificado abaixo, necessárias 
à realização da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, a ser realizada entre os dias 21 e 24 de 
outubro de 2025, no Distrito Federal, com público aproximado de 1.500 (mil e quinhentas) pessoas. 

 

GRUPO ITEM ESPECIFICAÇÃO CATSER VALOR TOTAL 

1 

1 Hospedagem + Refeições no Hotel 9946 R$ xxxx 

2 Locação de Transporte 25089 R$ xxxx 

3 Recursos Humanos 4375 R$ xxxx 

4 Serviços 4375 R$ xxxx 

5 Equipamentos 4375 R$ xxxx 

6 Materiais 4375 R$ xxxx 

7 
Infraestrutura -Montagem, Mobiliário e 

Ornamentação 21806 R$ xxxx 

TOTAL: (Valor por extenso) R$ xxxx 

 

I - Esta proposta é válida por no mínimo 90 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentação. 

II - Nos preços apresentados já estão computados todos os custos decorrentes do fornecimento, tais como impostos, 
encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, deslocamento de pessoal e quaisquer outros que 
incidam, direta ou indiretamente, sobre o objeto contratado. 

Dados da empresa: 

1. Razão Social: 

2. CNPJ (MF) nº: 

3. Inscrição Estadual: 

4. Endereço: 

5. Telefone: Fax: 

6. CEP: Cidade: Estado: 

7. Endereço eletrônico: 

8. Representante legal com poderes pra assinar o contrato: 

9. Qualificação (Cargo, RG, CPF): 

10. Banco: Conta Corrente: Agência: 



 
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania 

Secretaria Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ 

 

   

 

 

Local e data 
 
 

 

Assinatura do Representante Legal 



TERMO DE COMPROMISSO COM A INTEGRIDADE 
(Portaria n.º 223, de 10/04/2023, do Ministério dos Direitos Humanos e da 

Cidadania) 

 

Eu, ________________________, representante legal da empresa 

______________________________________________, regulamente inscrita no CNPJ sob o 

nº______________________  , declaro, para os devidos fins, que a empresa/organização ora 

qualificada não pratica e nem permite que pratiquem, sob sua esfera de atuação, atos contrários 

às leis, normas, regras e regulamentos vigentes no ordenamento jurídico brasileiro, que 

importem lesão à Administração Pública Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 5º da 

Lei nº 12.846 de 1º de agosto de 2013 - Lei Anticorrupção. 

Outrossim, declaro que a empresa/entidade envida os melhores esforços para prevenir, 

mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuação, pautando suas atividades nas 

melhores práticas do mercado, no que se refere ao combate de desvios éticos e de 

integridade. 

Reconheço que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei. 

  

_____________________________LOCAL , __________ DATA. 

 

 

(Assinatura)  

(Cargo)  

(CPF) 



TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS 
HUMANOS 

(Portaria n.º 223, de 10/04/2023 do Ministério dos Direitos 
Humanos e da Cidadania) 

 
 

Eu, __________________________________________, representante legal da empresa 

__________________________________________ , regularmente inscrita no CNPJ sob o 

nº _____________________________________, declaro, para os devidos fins, que a 

empresa/organização ora qualificada não pratica e nem permite que pratiquem, sob sua 

esfera de atuação, atos que violem as leis, normas, regras e regulamentos vigentes no 

ordenamento jurídico brasileiro, que importem violação a direitos humanos.  

Outrossim, declaro que esta empresa envida os melhores esforços para prevenir, mitigar e 

erradicar condutas inadequadas da sua atuação, pautando suas atividades nas melhores 

práticas do mercado, no que se refere ao respeito aos direitos humanos. 

Reconheço que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei. 

 

_____________________________LOCAL , __________ DATA. 

 

 

(Assinatura) 

(Cargo) 

(CPF) 
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COORDENAÇÃO-GERAL DE LOGÍSTICA DO MDH

Estudo Técnico Preliminar 43/2025

1. Informações Básicas

Número do processo: 00135.215589/2025-80

2. Descrição da necessidade

2.1. Contratação de empresa para prestação de serviços de organização, planejamento e execução de evento,
compreendendo a hospedagem com refeições, locação de transporte, recursos humanos, serviços, equipamentos,
materiais e infraestrutura (montagem/ mobiliário/ ornamentação), SOB DEMANDA, para a   realização da 4ª Conferência
Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, a ser realizada no período de 21 a 25 de outubro de 2025 em Brasília,
Distrito Federal, com público aproximado de 1.500 (mil e quinhentas) pessoas/dia, conforme quantidades estabelecidas
neste ETP.

2.2.   A contratação advém do Decreto nº 11.848, de 26 de dezembro de 2023  (SEI nº 5078735), e de suas alterações

trazidas pelo do Decreto nº 12.030, de 27 de maio de 2024 (SEI nº 5078734), sancionado pelo Presidente Luiz Inácio Lula

da Silva, no qual convoca a  4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+.

2.3. As Conferências dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ são um importante marco na consolidação da participação social

definida na Constituição Federal por estabelecerem uma série de mecanismos de inclusão da população na elaboração,

deliberação e controle das políticas públicas.  

2.4. Sobre a descrição da necessidade da solução, destaca-se que a realização de eventos constitui ferramenta
institucional estratégica utilizada pela Administração Pública para fomentar políticas públicas de sua competência. Esses
eventos visam criar espaços eficazes de comunicação, promover a disseminação de informações, estimular debates e
reflexões. Trata-se de oportunidade para estabelecer um ambiente qualificado de diálogo entre a sociedade e o poder
público, com a participação de públicos, fortalecendo a interação e a construção coletiva de soluções.

2.5. A realização da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ é fundamental para atualizar
diagnósticos, consolidar avanços, enfrentar novos desafios e reafirmar o compromisso do Estado Brasileiro com a
igualdade, a cidadania e a dignidade da população LGBTQIA+. Além de servir como espaço de escuta e construção
coletiva, a Conferência fortalece o diálogo entre sociedade civil e poder público, garantindo que as políticas resultem de
processos participativos, transparentes e representativos.

2.6. Configuram-se como espaços democráticos e plurais, esses mecanismos, em conjunto, garantem que as Conferências
não apenas cumpram o papel consultivo, mas também atuem como instâncias propositivas e deliberativas, consolidando o
direito constitucional à participação social e contribuindo para a construção de políticas públicas inclusivas e efetivas.

2.7. Ao longo de sua existência, foram realizadas três conferências nacionais, precedidas de etapas livres, municipais,

regionais, estaduais/Distrito Federal, que são preparatórias à etapa nacional.

EDIÇÃO  TEMA  ANO 

1ª CNLGBTQIA+ 
“Direitos Humanos e Políticas Públicas: o caminho para garantir a 
cidadania de gays, lésbicas, bissexuais, travestis e transexuais” 

2008 

UASG 810005
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2ª CNLGBTQIA+ 
“Por um país livre da pobreza e discriminação, promovendo cidadania de 

lésbica, gays, bissexuais, travestis e transexuais” 
2011 

3ª CNLGBTQIA+ 
“Por um Brasil que criminalize a violência contra lésbicas, gays, 

bissexuais, travestis e transexuais” 
2016 

4ª CNLGBTQIA+ 
“A garantia do direito à diversidade sexual e de gênero para a conquista 

em defesa da democracia” 
Não realizada 

 

2.8. A 1ª Conferência ocorreu em Brasília/DF, entre os dias 06 e 08 de junho de 2008, com o tema os “Direitos Humanos e
Políticas Públicas: o caminho para garantir a cidadania de gays, lésbicas, bissexuais, travestis e transexuais”. O evento
teve a participação de 569 delegados/as (quinhentos e sessenta e nove), representantes do Poder Público e da Sociedade
Civil. Durante o encontro foram aprovadas 559 diretrizes nos eixos direitos humanos, saúde, educação, justiça e segurança
pública, cultura, trabalho e emprego, previdência social, turismo, cidades e comunicação como a criação do Conselho
Nacional de Combate à Discriminação e Promoção dos Direitos de LGBTQIA+, com paridade entre governo e sociedade
civil, por meio do Decreto Presidencial 7.388/2010, de 9 de dezembro de 2010. Além disso, como resultado da conferência
foi criada a Coordenação Geral de Promoção dos Direitos de LGBT na estrutura da então Secretaria de Direitos Humanos
da Presidência da República. Em 2010, houve a instituição do Dia Nacional de Combate à Homofobia, no dia 17 de maio, e
a inclusão do módulo LGBT no Disque Direitos Humanos (Disque 100), em 2011, dentre outras ações, como a Política
Nacional de Saúde Integral da População LGBT.  

2.9. A 2ª Conferência Nacional também foi realizada na Capital Federal, entre os dias 15 e 18 de dezembro de 2011, com o
tema “Por um país livre da pobreza e discriminação, promovendo cidadania de lésbica, gays, bissexuais, travestis e
transexuais”. A Conferência teve a participação de 565 (quinhentos e sessenta e cinco) delegados/as, representantes do
poder público e da sociedade civil, eleitos/as nas etapas municipais e estaduais. Os principais legados dessa Conferência
são a criação do Comitê Nacional de Políticas Públicas LGBT, cujo trabalho resultou na publicação da Portaria nº 766/2013,
e a instituição do Sistema Nacional de Promoção de Direitos e Enfrentamento à violência contra lésbicas, gays, bissexuais,
travestis e transexuais, no intuito de promover políticas de promoção dos direitos da população LGBT. 

2.10. A 3ª Conferência Nacional, por sua vez, ocorreu entre os dias 25 e 27 de abril de 2016, em Brasília/DF, com a
temática “Por um Brasil que criminalize a violência contra lésbicas, gays, bissexuais, travestis e transexuais”, com a
participação de 845 (oitocentos e quarenta e cinco) delegados/as, representantes do poder público e da sociedade civil. A
conferência resultou na edição de 192 (cento e noventa e duas) resoluções, as quais compilaram as solicitações relativas
aos diversos Ministérios do Governo Federal. Ademais, foi também nessa Conferência que se passou a usar a LGBTfobia
como nomenclatura que qualifica os diversos tipos de discriminação e violação de direitos das pessoas LGBTQIA+.  

2.11. A 4ª Conferência Nacional foi inicialmente convocada por meio do Decreto nº 9.453, de 31 de julho de 2018, com o
tema "A garantia do direito à diversidade sexual e de gênero para a conquista da democracia". No entanto, essa
convocação foi revogada posteriormente pelo Decreto nº 10.346, de 11 de maio de 2020, e a conferência acabou não
sendo realizada.

2.12. Agora, a 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, será retomada e está prevista para ocorrer
entre os dias 21 e 25 de outubro de 2025, em Brasília, no Distrito Federal. O processo de construção do evento começa de
forma descentralizada, por meio da realização de Conferências Regionais em todo o país, que antecedem o encontro
nacional. Essas etapas preliminares têm como objetivo garantir que a agenda da conferência nacional reflita as diversas
realidades brasileiras, incorporando as demandas, anseios, perspectivas e expectativas das diferentes unidades
federativas, considerando as particularidades sociais, políticas, econômicas e culturais de cada território.

2.13. Desta forma, e com fundamento no art. 1° do decreto supracitado, definiu-se como tema central da 4ª Conferência

Nacional:  “Construindo a Política Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+".  Tal escolha decorre  do entendimento
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de que a construção dessa política nacional deve ocorrer de maneira participativa, contemplando a diversidade geográfica,

histórica, social e cultural da população LGBTQIA+ em todo território nacional -  do Norte ao  Sul do Brasil.    Assim,  a

transversalidade do debate torna-se  imprescindível, exigindo a realização de discussões nos âmbitos local, estadual e do

Distrito Federal, de modo a garantir a representatividade e a efetividade das deliberações nacionais.

2.14. A 4ª Conferência Nacional, assim, avança na discussão sobre a Política Nacional dos Direitos das Pessoas

LGBTQIA+ e na ampliação da participação social em torno dos direitos das pessoas LGBTQIA+. Ressalta-se, todavia, que,

historicamente, as Conferências Nacionais têm sido espaço de interlocução e de construções profícuas. É nessa

perspectiva que a 4ª Conferência Nacional pretende reunir a população LGBTQIA+, eleita como pessoas delegadas nas

etapas anteriores, de todos os estados do Brasil, valorizando a rica diversidade brasileira e contemplando  múltiplos

objetivos. Busca-se assegurar um processo participativo e democrático, com uma programação diversificada e a presença

de convidados nacionais e internacionais, enriquecendo e ampliando as discussões acerca das políticas públicas

LGBTQIA+.

2.15. Considerando a complexidade e a abrangência da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, faz-

se necessária a adoção de uma estrutura organizativa capaz de garantir a articulação interinstitucional, a coordenação das

 ações preparatórias e a adequada execução do evento. Nesse sentido, o Conselho Nacional dos Direitos das Pessoas

LGBTQIA+ (CNLGBTQIA+), por meio da Resolução nº 1, de 6 de fevereiro de 2025 (SEI nº 4902318), instituiu a Comissão

Organizadora da conferência, com a finalidade de planejar, acompanhar e operacionalizar todas as etapas do processo

conferencial.

2.16. A Comissão Organizadora foi estruturada em cinco Subcomissões temáticas — Conteúdo e Metodologia;

Infraestrutura; Cultura; Mobilização; e Comunicação — às quais foram atribuídas competências específicas, conforme

detalhamento a seguir. Cada Subcomissão é responsável por conduzir, no âmbito de sua área de atuação, as ações

necessárias para assegurar a efetividade, a acessibilidade e a representatividade do evento, observando os princípios da

gestão participativa, da transparência e do respeito à diversidade.

DAS ATRIBUIÇÕES DA COMISSÃO ORGANIZADORA

2.16.1. Elaborar o desenho metodológico da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ e

de suas etapas prévias; 

2.16.2. Acompanhar o processo de contratação de espaço para realização da 4ª Conferência Nacional dos

Direitos das Pessoas LGBTQIA+; 

2.16.3. Propor as atividades culturais que integrarão a programação da 4ª Conferência Nacional dos Direitos

das Pessoas LGBTQIA+; 

2.16.4. Estimular a organização e acompanhar a realização das Conferências Estaduais e Distrital, como

etapas necessárias para garantir a participação na 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas

LGBTQIA+; e 

2.16.5. Elaborar a identidade visual da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+. 

2.17. Além das atribuições técnicas designadas a cada Subcomissão, também se estabelece sua forma de composição

interna, incluindo critérios para escolha de coordenação e vice-coordenação. As atividades descritas a seguir integram o

escopo institucional e operacional da Comissão Organizadora e são essenciais para garantir a qualidade da conferência,

desde a sua concepção metodológica até a sua execução final.

2.18. Diante da complexidade e da abrangência da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, torna-se

imprescindível a contratação de empresa para prestação de serviços de organização, planejamento e execução de eventos,

de forma a assegurar a estrutura necessária à realização do encontro. A contratação deverá contemplar, sob demanda, a

locação de mobiliários e equipamentos, montagem e desmontagem, serviços técnicos, fornecimento de recursos humanos,
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bem como a oferta de hospedagem, alimentação e traslados. Tal medida visa garantir a efetiva operacionalização das

atividades previstas, com a qualidade, eficiência e conformidade exigidas para um evento de grande porte e relevância

nacional, observando-se os princípios da economicidade, da razoabilidade e do interesse público.

2.19. Destaca-se que as pessoas delegadas eleitas para representar suas respectivas Unidades da Federação no âmbito da 4ª
Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ representam toda a diversidade do Brasil. A Conferência contará, portanto,
com público proveniente dos mais diversos territórios e regiões do país, incluindo áreas do campo, das águas e das florestas, bem como
das periferias dos grandes centros urbanos, áreas estas que enfrentam, historicamente, desafios de acesso e representatividade. Dessa
forma, de modo a assegurar a plena participação social para todas as pessoas, é imprescindível que as pessoas participantes da 4ª
Conferência Nacional disponham de assistência completa, incluindo hospedagem adequada, alimentação em ambiente hoteleiro,
considerando os trajetos realizados de seus territórios até Brasília/DF, transporte seguro e apoio logístico, assegurando que cada pessoa
delegada devidamente eleita possa exercer seu papel legalmente constituído com segurança e dignidade.

2.20. Dessa forma, verifica-se o atendimento aos requisitos de moralidade, eficiência, impessoalidade e razoabilidade no emprego dos 
recursos públicos por parte da Administração Pública, sendo que os serviços de que trata a presente contratação corresponde à tarefa de 
consolidação da participação social enquanto estratégia de fortalecimento da democracia, das instituições e da promoção de Direitos 
Humanos, reforçando o compromisso do Estado brasileiro com as demandas da sociedade civil organizada, da transversalidade da 
agenda nacional e a inclusão efetiva e a visibilidade de vozes que vêm de todas as partes do país.

 

3. Área requisitante

Área Requisitante Responsável
Coordenação-Geral de Acompanhamento de Parcerias (CGAP.
SLGBTQIA+)

Renato Cesar Cani

Coordenação-Geral do Conselho Nacional dos Direitos das Pessoas 
LGBTQIA+ (CNLGBTQIA+)

Maria Izabel Bezerra de Sá

4. Descrição dos Requisitos da Contratação

DOS REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO

4.1. A presente contratação tem por finalidade selecionar empresa paraa prestação de serviços de apoio logístico,

operacional, organização, planejamento e execução de evento, incluindo hospedagem com refeição, locação de transporte,

disponibilização de recursos humanos, fornecimento de equipamentos e materiais, montagem e ornamentação de

ambientes, bem como obtenção de alvarás e demais autorizações necessárias para a realização da 4ª Conferência

Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+.

4.2. A futura CONTRATADA deverá declarar ciência de todo o conteúdo da contratação, confirmando o recebimento do

Termo de Referência e de seus anexos, bem como atender integralmente aos requisitos de habilitação exigidos.

4.3. Considerando  a natureza, o público e as especificidades do evento, a descrição detalhada dos serviços, materiais e

equipamentos constará nos Encartes do Termo de Referência, que integram este processo.

4.4. Os critérios para a promoção de acessibilidade, não excluem qualquer outra determinação legal acerca do tema, quer

seja complementar, suplementar, superveniente ou qualquer outra que se aplique ao caso concreto.

4.5. Para que o objeto da contratação seja desenvolvido corretamente, é necessário o atendimento dos requisitos abaixo

descritos: 

4.5.1. Contratação de empresa com experiência comprovada;

4.5.2. Atender as   exigências de habilitação jurídica, regularidade fiscal, trabalhista e a qualificação
econômica;
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a.  

a.  
b.  

4.5.3. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compatível ao planejamento, programação, gestão,
controle, administração, organização e execução dos serviços, utilizando-se de pessoal treinado e capacitado;

4.5.4. Manter sigilo sobre quaisquer dados que lhe sejam fornecidos;

4.5.5. Possibilidade de subcontratação;

4.5.6. Possibilidade de cancelamento de itens mediante solicitação da Contratante, conforme prazos e
critérios a serem definidos no Termo de Referência;

4.5.7. Arcar com eventuais ônus de montagem, desmontagem, taxas, impostos, alvarás, ART's, licenças e
configurações necessárias à implementação dos serviços contratados;

4.5.8. Os serviços deverão atender aos critérios mínimos para a promoção de acessibilidade previstos em
normas vigentes, incluído o atendimento a todas as pessoas com deficiência e espaço reservado a
cadeirantes participantes do evento.

4.5.9. A contratada deverá possuir certificado válido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata
o Inciso IV, art. 21 da Lei 11.771/2008, demonstrando que está autorizada a prestar serviço de organização de
eventos; e

4.5.10. Possuir experiência na realização de eventos de pequeno, médio e grande porte, classificados
conforme normativa vigente.

4.6. Os critérios de qualificação técnica a serem atendidos pelo fornecedor serão: 

4.6.1. Comprovação de aptidão para a prestação dos serviços em características, quantidades e prazos
compatíveis com o objeto desta licitação, ou com o item pertinente, mediante a apresentação de atestados
fornecidos por pessoas jurídicas de direito público ou privado.

4.6.2. Para fins de comprovação da capacidade técnica, a licitante deverá comprovar aptidão para o
desempenho de atividades pertinentes e compatíveis com o objeto deste Estudo Técnico Preliminar, por meio
da apresentação de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou
privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha serviços compatíveis com o
objeto deste pregão. Considerar-se-á como pertinente e compatível, em características e quantidades, com os
objetos da presente licitação, a comprovação da prestação de serviços, por meio de atestados, nos seguintes
termos:

Realização de, no mínimo, 1 (um) evento com público igual ou superior a 1.500 pessoas.

4.6.3. Os referidos atestados deverão incluir, além do público solicitado, a prestação de serviços de:

Transporte, em que tenham sido atendidas, ao menos, 750 pessoas; e
Hospedagem, em que tenham sido atendidas, ao menos, 750 pessoas;

4.6.4.   Será admitida para fins de comprovação de quantitativo mínimo, a apresentação e o somatório de
diferentes atestados executados.

4.6.5. O atestado deverá conter as seguintes informações:

4.6.5.1. A assinatura do responsável da empresa privada ou órgão público que está emitindo o
atestado;

4.6.5.2. Razão social da empresa privada ou órgão público que está emitindo o atestado;

4.6.5.3. CNPJ da empresa privada ou órgão público que está emitindo o atestado;

4.6.5.4. Endereço da empresa privada ou órgão público que está emitindo o atestado;

4.6.5.5. Razão social da empresa contratada na licitação;
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4.6.5.6. Endereço da empresa contratada na licitação; e

4.6.5.7. Lista dos produtos que a empresa contratada forneceu ou dos serviços que a empresa
contratada executou.

4.6.6. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverão referir-se a serviços prestados no âmbito da
atividade   econômica   principal   ou   secundária   da   CONTRATADA   especificadas   no   contrato social
vigente,  registrado  na  junta  comercial  competente,  bem  como  no  cadastro  de  pessoas  Jurídicas da
Receita Federal do Brasil – RFB;

4.6.7. Somente  serão  aceitos  atestados  expedidos  após  a  conclusão  do  contrato  ou  se  decorrido, pelo
menos, um ano do início de sua execução, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

4.6.8. Os atestados de capacidade técnica poderão ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

4.6.9. O fornecedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legitimidade dos
atestados,  apresentando,  quando  solicitado  pela  Administração,  cópia  do  contrato  que  deu  suporte à
contratação,  endereço  atual  do  Contratante  e  local  em  que  foram  prestados  os  serviços,  entre outros
documentos
 

4.7. VISTORIA

4.7.1. As empresas, cadastradas ou não no SICAF, deverão apresentar declaração de vistoria devidamente assinada

pelo representante legal ou procurador da Licitante.

4.7.2. A declaração de vistoria poderá ser substituída por declaração emitida pelo licitante em que conste, alternativamente,

ou que conhece as condições locais para execução do objeto; e que tem pleno conhecimento das condições e

peculiaridades inerentes à natureza do trabalho, assumindo total responsabilidade por este fato e não se utilizando deste

para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavenças técnicas ou financeiras com a CONTRATANTE.

4.7.3. Caso o licitante opte por realizar a vistoria, essa deverá ser agendada antecipadamente, iniciando no dia útil seguinte

ao da publicação do Edital, estendendo-se até o dia útil anterior à data prevista para a abertura da sessão pública, por

intermédio do e-mail: cgap.lgbtqia@mdh.gov.br.

4.7.4. O local para vistoria será o Centro Internacional de Convenções do Brasil - CICB - Setor de Clubes Esportivos Sul

Trecho 2 Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul - Brasília DF, 70.200-002.

4.7.5.  Os serviços de montagem, construção de módulos específicos e distribuição de mobiliário deverão obedecer a
seguinte distribuição de alocação dentro do CICB, conforme tabela abaixo:

PISO AMBIENTE ESPAÇO

Piso 3 Área externa (entrada do CICB) Plataforma de embarque e desembarque

Pórtico de entrada

Lobby Credenciamento

Estantes institucionais
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Lounges

Salas 312 a 316 e 321 a 225 Plenária (palco, camarins, sala de cerimonial)

Sala 308 e 309 Sala de Apoio (Equipe SLGBTQIA+/MDHC)

Sala 319 e 320 Sala de Apoio (Relatoria)

Sala 328 e 355 Sala de Apoio (Espaço para neurodivergentes)

Sala 337 Sala de Apoio (Maleiro)

Sala 338 Sala de Apoio (Posto médico)

Salas VIP 6 e 7 Salas de recepção de autoridades

Salas 330 a 333 e 339 a 342 Salas de Grupo de Trabalho (8)

Restaurante Restaurante – Térreo e Mezanino

Piso 4 Salas 422 a 429 Salas de Grupo de Trabalho (8)

Salas 420 e 421 Sala de Apoio (Equipe CNLGBTQIA+/MDHC)

Sala 419 Sala de Apoio (Imprensa)

Sala 418 Sala de Apoio (Descanso)

4.7.6.A criação dos ambientes acima listados foram definidos pela CONTRATANTE e serão distribuídas em espaços
disponíveis no Centro Internacional de Convenções do Brasil - CICB, podendo ser alteradas até a realização do evento.

4.7.7. Os ambientes podem ser espaços e salas prontas do CICB ou ambientes construídos, montados para o evento. Em
ambos os casos, deverão, conforme tabela de mobiliários, ser alocados de maneira a melhor atender as demandas da 4ª
Conferência Nacional.

4.7.8. Todos os ambientes construídos deverão obedecer ao projeto arquitetônico e layouts desenvolvidos pela
CONTRATADA para melhor atender ao público da 4ª Conferência Nacional.

4.7.9. O Centro Internacional de Convenções do Brasil estará disponível para montagem e utilização de suas dependências
a partir das 7h às 23h59min do dia 20 de outubro; das 00h00 às 04h e de 07h às 12h do dia 21 de outubro de
2025,  conforme item 6.3. A desmontagem de equipamentos e estruturas deverá ocorrer no dia 24 de outubro de 2025, a
partir das 13h até às 23h59min sem qualquer ônus para a CONTRATANTE.

4.7.10. Os critérios de sustentabilidade ambiental a serem observados na presente contratação deverão estar em
conformidade com o Guia Nacional de Contratações Sustentáveis, com os arts. 5º e 6º da Instrução Normativa S.LTI/MPOG
nº 01, de 19 de janeiro de 2010, com a Instrução Normativa SGD/ME nº 01/2022 e com a Portaria SEGES/ME nº 8.678, de
19 de julho de 2021, que institui o Plano Diretor de Logística Sustentável - PDLS, ressalvada a verificação quanto ao
enquadramento da presente demanda no referido PDLS do órgão.
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a.  

b.  

c.  

4.7.11. O prazo de vigência da contratação é de 180 (cento e oitenta) dias contados da assinatura do contrato, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

4.8. OUTRAS JUSTIFICATIVAS

4.8.1. A presente contratação adotará como regime de execução a Empreitada por Preço Unitário, uma vez que este

regime destina-se aos serviços que devem ser realizados em quantidade e podem ser mensurados por unidades de

medida, cujo valor total do contrato é o resultante da multiplicação do preço unitário pela quantidade e tipos de unidades

contratadas.

4.8.2. Neste sentido a adoção do regime de empreitada por preço unitário é perfeitamente aplicável ao caso em tela, uma

vez que cada item pode ser considerado como unidade autônoma independente, que compõe o objeto integral pretendido

pela Administração, e será pago conforme preço unitário de acordo com a unidade de fornecimento definida para cada item.

4.8.3. Outro ponto que precisa ser salientado, no âmbito dos Requisitos da Contratação, refere-se à observância dos

requisitos para Qualificação Técnico-Operacional. Nos termos do Art. 67, § 1º e § 2º, da Lei nº 14.133/2021, está prevista a

exigência de atestados de capacidade técnica, com o intuito de assegurar o êxito da contratação e, assim, evitar a

contratação de pessoa jurídica que não reúna as condições para executar adequadamente o objeto a ser contratado. Em

particular, compreende-se como estrategicamente fundamental a previsão de exigência de atestados específicos para

comprovação de experiência prévia e capacidade técnica na organização de eventos integrada ao fornecimento de serviço

de hospedagem e de locação de transporte. Ambos os itens possuem relevância estratégica para o êxito da 4ª Conferência

Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+. No caso do serviço de hospedagem, além do seu caráter de missão crítica,

dado que as pessoas participantes do evento são provenientes de todo o Brasil, acrescenta-se o fato de que o valor do item

corresponde a uma parcela significativa do valor total do grupo. No caso do serviço de locação de transporte, observa-se

que se trata de serviço de missão crítica para evitar atrasos na programação e, assim, garantir o êxito do processo

conferencial, em atendimento ao Decreto de convocação.

4.8.4. Será admitida a subcontratação nas seguintes condições:

é vedada a subcontratação parcial ou completa da parcela principal da obrigação, que consiste nas atividades de
planejamento, coordenação e supervisão do evento.
é permitida a subcontratação dos serviços elencados no art. 47 do Decreto nº 7.381, de 2010, bem como  os demais
serviços descritos na planilha de itens desta licitação. 
é permitida, ainda, nas mesmas condições acima, a subcontratação de atividades que não foram mencionadas nos
itens anteriores, desde que submetidas à anuência da Contratante.

4.9. NATUREZA DA ATIVIDADE A SER CONTRATADA

4.9.1. A contratação em tela enquadra-se como atividade de custeio, uma vez que a realização de eventos está diretamente

relacionado às atividades comuns que não concorrem para a formação ou aquisição de um bem de capital, nos termos do

Manual de Contabilidade aplicada ao Setor Público, mas sim, uma atividade institucional já prevista na LOA 2024, e desta

forma, carece de emissão de autorização de governança preconizada no Decreto n.º 10.193/2019.

4.10. AMPLIAÇÃO DA COMPETITIVIDADE

4.10.1. Fica vedada a participação de Microempreendedores Individuais (MEIs) e Empresas de Pequeno Porte (EPPs), tal
restrição se fundamenta naquilo que dispõe o Art. 4º, § 1º, inciso I, da Lei n. 14.133/2021. Dessa forma, considerando a
estimativa do valor da contratação de que trata o presente Estudo Técnico Preliminar, não é possível a participação de
MEIs e EPPs.

4.10.2. No que se refere à participação de consórcios, o caput do Art. 15, da Lei n. 14.133/2021, define que a sua restrição
à participação depende de vedação devidamente justificada no processo licitatório. No âmbito do presente processo,
compreende-se que não poderão participar do certame as empresas que estejam reunidas em consórcio, e que sejam
controladoras, coligadas ou subsidiárias entre si, qualquer que seja sua forma de constituição. Tal vedação deve-se pelo
fato de que o objeto não apresenta alta complexidade técnica que impossibilite a participação de empresas de forma
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individual, nem tampouco de grande vulto, não sendo necessária a junção de empresas para sua perfeita execução,
ampliando sobremodo a competitividade do certame.

4.10.3. No que tange às Cooperativas, o Art. 16 da Lei n. 14.133/2021 prevê as condições em que os profissionais

organizados sob a forma de cooperativa poderão participar de licitações. Destaca-se, porém, que não se identifica o

atendimento dos incisos I-IV ao referido dispositivo, considerando as especificidades da presente contratação, bem como o

fato de que, para atender ao objeto em tela, a empresa a ser contratada, em atuação na área de eventos, deverá

intermediar contratações de pessoal e serviços que são incompatíveis ao modelo de negócios das sociedades cooperativas.

4.10.4. Portanto, a vedação é adequada, e diante dos serviços que ora se buscam contratar, devido a inviabilidade de ser

exercido de maneira autônoma pelo cooperado, até por tratar-se de serviços diversificados, todos necessários para a

execução do objeto e, para evitar qualquer possibilidade de vínculo empregatício, entende por necessária a vedação da

participação das cooperativas no processo licitatório em questão.

4.10.5. Cumpre salientar, portanto, que a vedação à participação de Microempreendedores Individuais (MEIs), Empresas

de Pequeno Porte (EPPs), Consórcios e Cooperativas ocorre sem prejuízo ao requisito legal de ampliação da

competitividade. Afinal, conforme levantamento de mercado realizado no âmbito deste Estudo Técnico Preliminar, foi

identificada ampla gama de empresas, tanto com atuação local (no Distrito Federal) como com atuação nas demais

Unidades da Federação, de modo que os requisitos de competição ampla encontram-se plenamente atendidos sem a

necessidade de inclusão das pessoas jurídicas supramencionadas.

4.11. CONFORMIDADE E EFICIÊNCIA NA CONTRATAÇÃO

4.11.1. Consigna-se que a presente contratação observa estritamente os princípios da legalidade, moralidade, legitimidade,

eficiência e economicidade, em consonância com a jurisprudência do Tribunal de Contas da União (a exemplo dos

Acórdãos nº 1641/2021-Plenário, nº 1712/2015-Plenário, entre outros). As necessidades encontram-se devidamente

justificadas no item 2 deste Estudo Técnico Preliminar, destacando-se a vinculação direta às finalidades institucionais, a

moderação dos valores despendidos e a natureza excepcional do evento, garantindo a conformidade processual, à

transparência e ao controle de gastos públicos, de modo a assegurar a plena observância dos parâmetros fixados pelo TCU.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Para a contratação em tela, foram analisados processos similares realizados por outros órgãos federais, por meio de

pesquisa no âmbito de pregões e contratações públicas no site https://www.comprasgovernamentais.gov.br/, com objetivo

de identificar a existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atenderiam às necessidades da

Administração, conforme o contido no Art. 7º, inciso III da IN 40/2020, in verbis: 

Art. 7º Com base no documento de formalização da demanda, as seguintes informações deverão ser produzidas e

registradas no Sistema ETP digital:

I - descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse

público;

II - descrição dos requisitos necessários e suficientes à escolha da solução, prevendo critérios e práticas de

sustentabilidade;

III - levantamento de mercado, que consiste na prospecção e análise das alternativas possíveis de soluções,

podendo, entre outras opções:

a) ser consideradas contratações similares feitas por outros órgãos e entidades, com objetivo de identificar a

existência de novas metodologias, tecnologias ou inovações que melhor atendam às necessidades da

administração; e
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b) ser realizada consulta, audiência pública ou diálogo transparente com potenciais contratadas, para coleta de

contribuições.

5.2. Nesse sentido, foram analisadas as contratações prévias executadas pelo Ministério do Trabalho e Emprego (MTE

ARP 1/2025), Ministério das Relações Exteriores (MRE Pregão 02/2025), Ministério de Minas e Energia (MME ARP 01
/2025), Ministério da Justiça e Segurança Pública (MJ Pregão 20/2022), Ministério das Comunicações (MCom ARP 02
/2025), Controladoria-Geral da União (CGU Pregão 07/2019), Ministério Público do Ceará (MP-CE Pregão 26/2024),
Conselho Federal de Enfermagem (COFEN-MT Pregão 06/2025), além de outras instituições. As consultas realizadas
encontram-se sumarizadas na tabela abaixo, também reproduzida no âmbito da Nota Técnica Nº 78/2025/CGAP.LGBTQIA+
/GAB.SLGBTQIA+/SLGBTQIA+/MDHC (SEI nº 5087915), que trata da análise crítica da pesquisa de preços:

Contratante 
(Órgão da 

Administração 
Pública)

Contratada (Empresa)
Informação 

sobre vigência

Identificação 
(Contrato
/Ata de 

Registro de 
Preços)

Publicação (PNCP ou DOU)

Ministério dos 
Direitos 
Humanos e da 
Cidadania / 
Ministério da 
Igualdade 
Racial / 
Ministério das 
Mulheres 
(MDHC/MIR
/MM)

DF Turismo e Eventos 
Ltda.

(07.832.586/0001-08)

Assinatura: 29
/05/2025

Vigência: 03/06
/2025 a 03/06
/2025

Pregão 90001
/2025

Ata de 
Registro de 
Preços n. 01
/2025

Ata de 
Registro de 
Preços n. 02
/2025

https://pncp.gov.br/app/editais/27136980000100
/2025/3
https://pncp.gov.br/app/atas/27136980000100
/2025/3/1
https://pncp.gov.br/app/atas/27136980000100
/2025/3/2

DF Turismo e Eventos 
Ltda.

(07.832.586/0001-08)

Exemplus Comunicação 
& Marketing Ltda. 
(72.638.372/0001-59)

Instituto 
Federal de 
Educação, 
Ciência e 
Tecnologia de 
São Paulo 
(IFSP)

Soluction Logística e 
Eventos Eireli 
(12.941.636/0001-17)

Assinatura: 23
/05/2025

Vigência: 24/05
/2025 a 23/05
/2026

Ata de 
Registro de 
Preços n. 53
/2025

https://pncp.gov.br/app/editais/10882594000165
/2025/27
https://pncp.gov.br/app/atas/10882594000165
/2025/27/1

Conselho 
Federal de 
Medicina 
(CFM)

Golden Soluções & 
Entretenimento 
(26.751.770/0001-70)

Assinatura: 16
/04/2025

Vigência: 17/04
/2025 a 16/04
/2026

Ata de 
Registro de 
Preço n.  04
/2025
(Edital 90003
/2025)

https://pncp.gov.br/app/editais/33583550000130
/2025/19
https://pncp.gov.br/app/atas/33583550000130
/2025/19/2

Controladoria-
Geral da União 
(CGU)

Barcelô Eventos Eireli 
(19.086.382/0001-46)

Vigência 
prorrogada, por 
meio do Sétimo 
Termo Aditivo, 
até 03/10/2025

Contrato n. 19
/2019 (Pregão 
SISPP n. 7
/2019)

https://www.in.gov.br/web/dou/-/extrato-de-
termo-aditivo-n-7/2025-uasg-370003-615265969
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Ministério das 
Comunicações 
(MCom)

Viver Eventos Ltda. 
(04.274.005/0001-63)

Assinatura: 11
/02/2025

Vigência: 12/02
/2025 a 12/02
/2026

Ata de 
Registro de 
Preços n. 2
/2025

https://pncp.gov.br/app/editais/37753638000103
/2025/3
https://pncp.gov.br/app/atas/37753638000103
/2025/3/1

Ministério da 
Justiça e 
Segurança 
Pública (MJSP)

Soluction Logística e 
Eventos Ltda. 
(12.941.636/0001-17)

Vigência 
prorrogada, por 
meio do 
Segundo Termo 
Aditivo, até 21 
de novembro de 
2025.

Contrato n. 62
/2022

https://www.in.gov.br/web/dou/-/extrato-de-
termo-aditivo-n-2/2024-uasg-200005-594658900

Ministério das 
Relações 
Exteriores 
(MRE)

Soluction Logística e 
Eventos Ltda. 
(12.941.636/0001-17)

Assinatura: 03
/06/2025

 

Vigência: 03/06
/2025 a 02/06
/2026

Contrato n. 05
/2025

 

(Pregão 90002
/2025)

https://pncp.gov.br/app/contratos
/00394536000139/2025/97

Ministério de 
Minas e 
Energia (MME)

Barcelô Eventos Ltda. 
(19.086.382/0001-46)

Assinatura: 04
/02/2025

Vigência: 07/02
/2025 a 07/02
/2026

Ata de 
Registro de 
Preços n. 1
/2025

https://pncp.gov.br/app/editais/37115383000153
/2024/144
https://pncp.gov.br/app/atas/37115383000153
/2024/144/1

Ministério do 
Trabalho e 
Emprego 
(MTE)

Soluction Logística e 
Eventos Ltda. 
(12.941.636/0001-17)

Assinatura: 22
/04/2025

Vigência: 23/04
/2025 a 23/04
/2026

Ata de 
Registro de 
Preços n. 1
/2025

https://pncp.gov.br/app/editais/23612685000122
/2025/5
https://pncp.gov.br/app/atas/23612685000122
/2025/5/2

Conselho 
Federal de 
Enfermagem 
de Mato 
Grosso 
(COFEN/MT)

Alvo Eventos Ltda. 
(75.431.734/0001-24)

Assinatura: 29
/04/2025

Vigência: 30/04
/2025 a 30/04
/2026

Ata de 
Registro de 
Preços n. 10
/2025
Contrato n. 04
/2025

https://pncp.gov.br/app/editais/47217146000157
/2025/8
https://pncp.gov.br/app/atas/47217146000157
/2025/8/1

Ministério 
Público do 
Estado do 
Ceará (MPCE)

Roberta Laiana Gomes 
de Melo Monte 
(14.694.736/0001-11)

Assinatura: 25
/08/2024

Vigência: 26/08
/2024 a 26/08
/2026

Ata de 
Registro de 
Preços n. 38
/2024 (Pregão 
Eletrônico n. 
26/2024 - 
Grupo 1)

https://pncp.gov.br/app/editais/06928790000156
/2024/41
https://pncp.gov.br/app/atas/06928790000156
/2024/41/1
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Ministério dos 
Direitos 
Humanos e da 
Cidadania 
(MDHC)

Showcase Pro 
Tecnologia Ltda. 
(05.411.789/0001-97)

Vigência do 
Contrato, 
prorrogada por 
Termo Aditivo, 
até 09/03/2027

Contrato n. 10
/2022

https://www.in.gov.br/web/dou/-/extrato-de-
termo-aditivo-n-2/2025-uasg-810005-616861802

RDK Degravações e 
Eventos Ltda. 
(15.333.845/0001-76)

Vigência do 
Contrato, 
prorrogada por 
Termo Aditivo, 
até 09/03/2027

Contrato n. 11
/2022

https://www.in.gov.br/web/dou/-/extrato-de-
termo-aditivo-n-2/2025-uasg-810005-616906328

5.3. Diante do exposto, também não se vislumbra a necessidade de consulta, audiência pública ou diálogo com potenciais
contratados para coleta de contribuições. Em virtude do resultado das pesquisas no site de compras do governo, que foram
suficientes para comprovar a viabilidade da metodologia (Pregão Eletrônico) e a disponibilidade de empresas para
execução do objeto. 

5.4. Com o intuito de definir a melhor solução para a necessidade da Administração Pública de que trata o presente
processo, a Equipe de Planejamento da Contratação avaliou diferentes possibilidades de contratação, do ponto de vista
logístico.

5.4.1. Primeiramente, foi considerada a possibilidade de contratação de diversas empresas, cada qual no seu
ramo de atividade, de modo que o atendimento à presente demanda seria realizado na lógica da logística
parcelada. Por um lado, esse arranjo pode trazer a vantagem de que as contratações realizadas com
empresas diretamente no ramo de atividade específico (setor hoteleiro; setor de locação de transportes, entre
outros), assegurando processos de habilitação específicos para cada contratação. Em contrapartida, avalia-se
que esse arranjo exige maior esforço institucional, pois o planejamento do Pregão precisa ser feito levando
em conta diversos grupos e, por conseguinte, exige-se mais esforço do ponto de vista da gestão contratual.
Ademais, a contratação em forma de logística parcelada exige maior esforço para integrar as diferentes
fornecedoras à dinâmica da 4ª Conferência Nacional, que deve possuir unidade e organicidade.

5.4.2. Considerou-se, também, a possibilidade de contratação de empresa única, com atuação no setor de
eventos e com possibilidade de fornecer o conjunto de serviços necessários ao apoio logístico à 4ª
Conferência Nacional. Embora esse arranjo acarrete a possibilidade de maior percentual relativo à
subcontratações, verifica-se que se encontra mais bem assegurada a integração entre os diferentes serviços.
Ademais, a gestão e a fiscalização contratual ocorrem de modo integrado, exigindo menos esforço
institucional por parte do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, dado o seu reduzido quadro de
servidores.

5.4.3. A partir da análise empreendida acima, bem como levando em consideração que parte expressiva das
contratações públicas analisadas no âmbito do quadro supramencionado ocorre por meio da logística
integrada, evidenciando as vantagens desse arranjo contratual, optou-se por proceder a contratação nessa
perspectiva, dadas as suas vantagens técnicas e econômicas.

5.5. Além das possíveis soluções consideradas acima, a Equipe de Planejamento da Contratação realizou levantamento
interno, no âmbito do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, com vistas a identificar a existência de possíveis
contratos com objetos similares ao da presente contratação, a fim de verificar a real necessidade de empreender nova
contratação.

5.5.1. O resultado do referido levantamento indicou a realização do Edital nº 90001/2025 (https://pncp.gov.br
/app/editais/27136980000100/2025/3) cujo objeto compreende a "Prestação de serviços de organização de
eventos, sob demanda, envolvendo as etapas de planejamento, organização, coordenação e
acompanhamento, contemplando todos os serviços indispensáveis à plena execução dos projetos de eventos,



13 de 64

a serem realizados no Distrito Federal/Região Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno -
RIDE, Região Norte e Demais Regiões do Brasil (Sul, Sudeste, Nordeste, Centro-Oeste), com o apoio
logístico".

5.5.2. Como se nota, trata-se de Pregão que visa à contratação destinada a atender as diferentes
necessidades relativas ao fornecimento de apoio logístico para eventos realizados no âmbito do Ministério dos
Direitos Humanos e da Cidadania, incluindo serviços de hospedagem, locação de espaço, locação de
transporte, alimentação, recursos humanos, ambientação, mobiliário e decoração, serviços técnico e
equipamentos, bem como materiais gráficos, papelaria e impressos, conforme Termo de Referência publicado
no PNCP.

5.5.3. A análise empreendida pela Equipe de Planejamento da Contratação, em diálogo técnico realizado
internamente no Ministério identificou que, embora os itens a serem contratados no âmbito do Edital nº 90001
/2025 tenham similaridade aos itens objeto da presente contratação, existem razões técnicas que demonstram
que o contrato a ser assinado, em decorrência do Edital nº 90001/2025, não se presta às necessidades da
Administração de que trata o presente processo.

5.5.4. Primeiramente, destaca-se que o item de locação de espaço não se aplica às necessidades da 4ª
Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, visto a fundamentação relativa à contratação de
cessão onerosa de espaço físico, por meio de inexigibilidade de licitação.

5.5.5. No que se refere aos demais serviços, especialmente serviços de hospedagem, locação de transporte,
alimentação em ambiente hoteleiro, recursos humanos, ambientação, mobiliário, decoração, serviços técnicos
e equipamentos, e serviços de materiais gráficos, identificou-se que a estimativa das quantidades a serem
contratadas no âmbito do presente processo, relativo à 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas
LGBTQIA+, é notavelmente superior às quantidades previstas no Termo de Referência anexo ao  Edital nº
90001/2025. Ou seja, além do fato de que o contrato que será assinado a partir do referido Edital não atende
aos quantitativos e às especificidades da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, é
forçoso concluir que, mesmo que se utilizasse a referida contratação para cobrir parte da necessidade da 4ª
Conferência Nacional, com as devidas adaptações, isso resultaria em deixar descobertas as necessidades de
apoio logístico do Ministério da Igualdade Racial, do Ministério das Mulheres e do Ministério dos Direitos
Humanos e da Cidadania, que possuem previsão de atendimento a partir da conclusão do referido Edital.

5.5.6. Além do aspecto quantitativo, é preciso considerar o fato de que as especificações de ambos os
procedimentos de contratação são notavelmente díspares. Enquanto o Edital  nº 90001/2025 visa à
contratação de empresa para prestação de serviços de organização de eventos em todo o Brasil, atendendo
às necessidades de três Ministérios (MIR, MMulheres e MDHC) em eventos de pequeno, médio e grande
porte, a presente contratação tem como finalidade viabilizar a realização de único evento, de grande porte,
com as especificidades de características peculiares de um processo conferencial.

5.5.7. Dessa forma, ressalta-se que as diligências internas realizadas no âmbito do MDHC, além de
identificarem que não há contratos vigentes que possam atender às necessidades de apoio logístico da 4ª
Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, resultaram na constatação de que o
prosseguimento da presente contratação não implica a ocorrência de pagamentos em duplicidade para o
mesmo serviço, devidamente vedada pela legislação aplicável, uma vez que se trata de contratações com
especificações notavelmente distintas.

5.6. Logo, a solução a ser adotada por esta área técnica é a de Licitação, pela modalidade de pregão, para contratação, por
demanda, de empresa para prestação de serviços no apoio e organização em eventos.  

5.7. Observa-se ainda que a modalidade de licitação para o objeto em questão mais utilizada pela Administração Pública foi
o Pregão Eletrônico, tendo como tipo o de Menor Preço, por se tratar de objeto comum onde as especificações e padrões
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, conforme o artigo 6º, inciso XIII da Lei nº 14.133/2021.
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6. Descrição da solução como um todo

6.1. Trata-se da proposta de utilização de Pregão Eletrônico, tipo menor preço, para contratação de empresa paraa

prestação de serviços de apoio logístico, operacional, de organização, planejamento e execução de eventos, com 
hospedagem + refeições, locação de transporte, recursos humanos, serviços, equipamentos, materiais e infraestrutura
(montagem/ mobiliário/ ornamentação), bem como serviços de licenças e alvarás junto aos órgãos competentes, para
a   realização da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, com público estimado de 1.500 (mil e
quinhentos) participantes por dia.

6.2. A proposta é que a contratação seja dividida em , com os seguintes itens:um grupo

 

Grupo Ordem Item

1

1 Serviços de hospedagem + refeições em ambiente

2 Locação de Transporte

3 Recursos Humanos

 4 Serviços

5 Equipamentos

6 Materiais

7 Infraestrutura - Montagem, Mobiliário e Ornamentação

6.3. Todos os itens são de prestação não continuada, assim não necessitam de manutenção periódica ou assistência
técnica, porém, de substituição ou resolução imediata, por se tratar de evento único. 

6.4.  Estima-se que a 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ terá o seguinte cronograma:

           

DIA
CRONOGRAMA

   MANHÃ    TARDE/NOITE

20/10/2025 Início da montagem - 07h Montagem - até às 23h59min

21/10/2025
Finalização da montagem:

00h às 04h e 07h às 12h

Credenciamento - 14h

Abertura da Plenária - 18h

Jantar - 20h30

22/10/2025
 Plenária - 08h às 12h

Almoço - 12h às 14h

Plenária - 14h às 18h

Jantar - 19h

23/10/2025

Grupos de Trabalho - 08h às 
12h

Almoço - 12h às 14h

Grupos de Trabalho - 14h às 
18h

Jantar - 19h

24/10/2025
Plenária Final - 08h às 12h

Almoço - 12h às 14h

Desmontagem - 12h às 
23h59min

25/10/2025 Retorno das Delegações - Últimos hóspedes deixando o hotel 
para traslado ao aeroporto
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6.5. Paralelamente a esses encontros descritos no cronograma acima, poderão ser realizadas atividades complementares

como reuniões macrorregionais, painéis temáticos, rodas de conversa e apresentações culturais.

6.6. Após a assinatura do contrato, a empresa CONTRATADA deverá disponibilizar uma equipe de Coordenação Geral, que

 coordenará os serviços dos demais coordenadores, até o final do evento. 

6.7. A 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQAI+ terá início em 21 de outubro de 2025, com duração de

4 (quatro) dias, sendo finalizado no dia 25 de outubro de 2025, sendo o último dia de atividades no espaço locado em 24 de

outubro de 2025 e o último dia destinado ao retorno das delegações. O evento ocorrerá em espaço locado pelo

CONTRATANTE. Ressalta-se que neste período não está compreendido o prazo de montagem e desmontagem, que

deverá observar o seguinte roteiro:

6.7.1. O local do evento:  Centro Internacional de Convenções do Brasil,  Setor de Clubes Esportivos Sul

Trecho 2 Conjunto 63, Lote 50 - Asa Sul, Brasília - DF, 70200-002.

6.7.2. Dia e horário para início da montagem: 20 de outubro de 2025 das 07h às 04h do dia 21 de outubro de

2025 e de 07h às 12h do dia 21 de outubro de 2025.

6.7.3. Dia e horário para desmontagem: 24 de outubro de 2025 das 13h às 23h59min.

6.8. A fase de organização, montagem dos espaços alocados: da plenária, estandes, credenciamento, salas de grupos de

trabalho, imprensa, posto médico, arena cultural, área de embarque e desembarque, relatoria, sala de apoio e demais,

devem estar concluídas até às 10h/12h do dia 21 de outubro de 2025, para fins de fiscalização e vistorias.

6.9. A fase de desmontagem e desmobilização deverá ocorrer no dia 24 de outubro de 2025, no horário das 13h às

23h59min.

6.10.  O horário da conferência será das 14h às 22h, no dia 21 de outubro de 2025, nos dias 22 e 23, será das 8h às 22h e

no dia 24 de outubro das 8h às 12h, conforme descritivo na tabela acima.

6.11.  A força de trabalho deverá iniciar as atividades com no mínimo 3 (três) horas de antecedência da abertura do evento,

qual seja, dia 21 de outubro de 2025.

6.12. O serviço de Coordenação-Geral da CONTRATADA deverá apresentar cronograma de execução, relativo à

organização da infraestrutura do evento, que necessariamente deverá conter:

6.12.1. Layout e planta baixa de cada espaço;

6.12.2. Datas e horas de montagem e desmontagem dos espaços físicos conforme cronograma;

6.12.3. Apresentação dos recursos humanos;

6.12.4. Organização de toda logística necessária e dos serviços de infraestrutura;

6.12.5. Recepção dos participantes;

6.12.6. Serviços de secretaria; e

6.12.7. Organização do cerimonial.

6.13. A gestão do contrato será realizada pela Comissão Organizadora da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das

Pessoas LGBTQIA+, com o subsídio técnico de representantes das subcomissões.

6.14. A comunicação a ser estabelecida entre a Comissão Organizadora da 4ª Conferência Nacional e a CONTRATADA

dar-se-á por e-mail, WhatsApp e reuniões, com sumários executivos.
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6.15. Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes

neste Estudo Técnico Preliminar, no Termo de Referência e na proposta vencedora, devendo ser corrigidos/refeitos

/substituídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da CONTRATADA, sem prejuízo da aplicação de

penalidades.

6.16. O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuízos

resultantes da incorreta execução do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades

assumidas em contrato e por força das disposições legais em vigor (Lei nº 10.406, de 2002).

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. Etapa Nacional da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, encontra-se prevista para ser
realizada do período de 21 a 25 de outubro de 2025, com público estimado de 1.500 (mil e quinhentas) pessoas
diariamente, sendo aproximadamente 1.288 (mil duzentos e oitenta e oito) delegados, além dos acompanhantes,
convidados, autoridades, observadores, gestores e trabalhadores.

7.2. HOSPEDAGEM + REFEIÇÕES EM AMBIENTE HOTELEIRO

7.2.1. Com foco na economicidade para a administração pública, e na medida do possível, todas as passagens aéreas
serão adquiridas para os participantes chegarem em Brasília no dia 21/10, data de abertura da Conferência. Contudo,
considerando a dificuldade de disponibilidade de passagens para determinados trechos/cidades, poderá ser necessário que
alguns participantes cheguem antes da abertura (20/10) ou retornem após o encerramento (25/10).

7.2.1.1. Assim, elaborou-se a estimativa de apartamentos/diárias para composição do quantitativo a ser
licitado nessas datas, conforme detalhado e justificado na tabela abaixo.

7.2.2. Hospedagem: Será necessária a disponibilização de acomodação em apartamentos:

7.2.1.1. Simples: Total de 240 diárias, distribuídas entre os dias 20 e 25 de outubro de 2025, conforme
especificado e justificado na tabela abaixo.

7.2.1.2. Duplo: Total de 2640 diárias, distribuídas entre os dias 20 e 25 de outubro de 2025, conforme
especificado e justificado na tabela abaixo.

7.2.3. Será necessário o serviço de alimentação na rede hoteleira destinado às refeições que não ocorrerão no local do
evento, o Centro Internacional de Convenções do Brasil – CICB, conforme justificado no quadro abaixo. Trata-se, portanto,
de alimentação fornecida sob demanda, somente no primeiro e no último dia do evento, em horários em que não serão
realizadas atividades no CICB, o que visa a assegurar condições dignas para as pessoas delegadas da 4ª Conferência
Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, legalmente constituídas.

 

ORDEM ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE JUSTIFICATIVA

Quarto em hotéis de 4 estrelas 

ou superior. Diária com café da 

manhã; Quarto pode ser 

necessário adaptação para 

pessoas com deficiência ou 

completamente acessível, 

devendo dispor de cadeira de 

banho ou cadeira plástica 

(ambas com capacidade mínima 

de suporte de 130 kg), conforme 

Reserva para: 27 representantes dos 

Estados, 25 Palestrantes convidados e 40 

Convidados Especiais. Considerando que 

esse público não se hospedará por todos 

os dias da conferência, calculou-se uma 

média de hospedagem em quartos simples. 

Ademais, o público em questão poderá 

incluir pessoas com deficiência ou com 

condições de saúde que demandem a 

utilização de quarto individual.
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1.1 Apartamento 

Simples

necessidade do demandante. A 

Contratada deverá fornecer, 

diariamente, duas garrafas de 

água mineral sem gás por 

hóspede.

 

Fornecido sob demanda.

 

Diária 210
Assim, calculou-se uma média de 5 

apartamentos no dia 20/10 e 5 

apartamentos do dia 25/10 (considerando 

que alguns delegados possam chegar 

antes ou ir embora depois da data do 

evento). 

Para os dias 21 a 23/10 foram estimados 

50 apartamentos/dia.

Totalizando estimativa de 210 

apartamentos simples.

1.2
Apartamento 

Duplo

Quarto em hotéis de 4 estrelas 

ou superior. Diária com café da 

manhã; Quarto pode ser 

necessário adaptação para 

pessoas com deficiência ou 

completamente acessível 

devendo dispor de cadeira de 

banho ou cadeira plástica 

(ambas com capacidade mínima 

de suporte de 130 kg), conforme 

necessidade do demandante. A 

Contratada deverá fornecer, 

diariamente, duas garrafas de 

água mineral sem gás por 

hóspede.

 

Fornecido sob demanda.

Diária 2640

Acomodação de 1.363 pessoas, sendo:

1.212 Delegados  Estaduais,

76 Delegadas Natas

75 pessoas convidadas.

 

*Considerando que alguns delegados 

possam chegar antes ou ir embora depois 

da data do evento, calculou-se uma média 

de:

20  apartamentos no dia 20/10

20 apartamentos do dia 25/10

 

*Para os dias 21 a 23/10 foram estimados 

650 apartamentos/dia.

 

O  total de participantes estimado 

corresponde a 1.363, o que equivale a 681 

apartamentos duplos/dia.

Arredondando para 650 diárias duplas ao 

pensar que já temos 50 apartamentos 

simples por dia.

Total geral : 2640 apartamentos duplos.

 

Refeição contendo: a) Entrada: 

salpicão de frango, salada 

russa, salada tropical e 

maionese de legumes, salada 

de mariscos; b) Pratos 

principais: medalhão de filé ao 

molho madeira, escalopinho ao 

molho mostarda, estrogonofe de 

Com foco na economicidade para a 

administração pública, e na medida do 

possível, todas as passagens aéreas serão 

adquiridas para os participantes chegarem 

em Brasília no dia 21/10.

*Contudo, há de se considerar que alguns 

Delegados possam chegar no dia 20/10, 
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1.3

 

Almoço

/Jantar (em 

ambiente 

hoteleiro)

 

filé, supremo de frango, peito de 

peru à Califórnia, filé a milanesa, 

salmão ao molho tártaro, filé de 

badejo ao molho de maracujá – 

04 (quatro) opções; c) 

Guarnições: arroz com passas, 

arroz com açafrão, arroz à 

grega, arroz branco, batatas 

sauté, batatas palha, legumes 

na manteiga – 04 (quatro) 

opções; d) Sobremesas: sorvete 

com cobertura, salada de frutas 

com chantily, pudim de leite, 

pavê, torta de frutas; e) 

Canapés: espetinho de melão, 

presunto e cereja, kani com 

queijo, damasco com creme de 

queijo – Opcional; f) 

Refrigerante, suco de fruta, água 

com ou sem gás, ou coquetel de 

frutas sem álcool 300ml.

 

Fornecido sob demanda.

Por 

pessoa
2310

devido aos horários dos voos. Assim, prevê-

se o fornecimento da alimentação neste dia 

(25 refeições).

 *As refeições do dia 21/10,  destinam-se 

aos participantes que chegam em Brasília 

pela manhã e para os que chegam após o 

encerramento do jantar no CICB (900 

refeições).

 *As refeições dos dias 22 e 23/10 destinam-

se aos participantes que, por alguma 

indisposição, tiverem que permanecer no 

hotel (5 refeições).

 *O  jantar dia 24/10 destina-se aos que 

pernoitarão em Brasília devido à 

indisponibilidade de voos após o término da 

 conferência.

*A mesma condição se aplica ao dia 25/10 

(manhã/tarde), para os participantes com 

passagens aéreas posteriores a data de 

(25 refeições).encerramento 
 

 

7.3. LOCAÇÃO DE TRANSPORTE

7.3.1. Os percursos dos veículos listados abaixo, consistem em: Aeroporto de Brasília/Rede Hoteleira/Aeroporto de Brasília;
Rede Hoteleira/Local do Evento/Rede Hoteleira; Aeroporto/ Local do Evento/Aeroporto. Observado o limite de
quilometragem diária.  O Veículo utilitário e a Van não terão percursos pré-definidos pois poderão ser destinados ao
transporte da equipe organizadora do evento também, observado o limite de quilometragem diária.

ORDEM ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE JUSTIFICATIVA

2.1
Micro-

ônibus

Veículo com capacidade para no 

mínimo 20 (vinte) passageiros do 

tipo executivo, com motorista, 

combustível e ar-condicionado 

inclusos. Franquia de 200km/dia. 

Fornecido sob demanda.

*Havendo a necessidade, a 

Contratada deverá fornecer o 

veículo adaptado com 

capacidade para transportar no 

mínimo 01 (um) cadeirante.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

15 horas
30

Para promover o traslado dos participantes 

(aeroporto x hotel x local do evento).
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2.2
Ônibus 

Executivo

Veículo com capacidade para 42 

(quarenta e dois) passageiros do 

tipo executivo, com motorista, 

combustível e ar-condicionado 

inclusos. Franquia de 200km/dia.

*Havendo a necessidade, a 

Contratada deverá fornecer o 

veículo adaptado com 

capacidade para transportar no 

mínimo 01 (um) cadeirante.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

15 horas
127

Para promover o traslado dos participantes 

(aeroporto x hotel x local do evento).

2.3 Van

Veículo com capacidade mínima 

para 14 (quatorze) passageiros, 

com motorista, combustível e ar-

condicionado inclusos.

Franquia de 200 km/dia. 

Fornecido sob demanda.

*Havendo a necessidade a 

Contratada deverá fornecer o 

veículo adaptado com 

capacidade para transportar no 

mínimo 02 (dois) cadeirantes.

 

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

15 horas
45

Para promover o traslado dos participantes 

(aeroporto x hotel x local do evento).

2.4

Veículo 

Adaptado

(Micro-

ônibus

/Ônibus/Van)

Veículo adaptado, podendo ser 

micro-ônibus, van ou ônibus, com 

capacidade mínima de 3 

passageiros, adaptado para 

pessoa com deficiência em 

cadeira de rodas ou com 

mobilidade reduzida, equipado 

com elevador, piso rebaixado 

 Franquia .ou rampa de acesso

de 200 km/dia. Fornecido com 

motorista habilitado e experiente, 

combustível, ar-condicionado e 

cintos de segurança, conforme 

necessidade da CONTRATADA.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

15 horas
16

Para promover o traslado dos participantes 

(aeroporto x hotel x local do evento).
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2.5

Carro 

Executivo

Veículo, tipo executivo, sedan, 

quatro portas, cor escura, vidro 

com película, pneus e 

equipamentos em boas 

condições de segurança, com 

motorista, combustível, ar-

condicionado, se necessário, 

direção hidráulica, com potência 

mínima de 135 cv, capacidade 

para 5 (cinco) passageiros, com 

aparelho GPS. Com seguro, 

documentação e inspeções em 

dia. Franquia de 200km/dia.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

15 horas
11

Para promover o traslado de autoridades e 

dos participantes (aeroporto x hotel x local 

do evento).

2.6
Veículo 

Utilitário

Prestação de serviços de 

transporte em veículo utilitário 

com motorista, combustível, a ser 

utilizado para carga mínima de 

até 1.000 (mil) quilos. Franquia 

de 200km/dia.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

15 horas
6

Para transporte de cargas, caso necessário 

para o evento.

 

7.4. RECURSOS HUMANOS

 

ORDEM ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE JUSTIFICATIVA

3.1
Audiodescritor- 

Simultâneo

Desenvolvido por dupla de 

audiodescritores habilitados, 

devendo observar os requisitos 

da

ABNT NBR 16452 – 

Acessibilidade em Comunicação 

– Audiodescrição.

 

Fornecido sob demanda

Hora

/Dupla
190

Para promover a acessibilidade e 

inclusão nas salas grupos de trabalho e 

plenária.

Profissional para serviços 

gerais, com diária de 8 horas. 

Deverá estar envolvido nas 

atividades de transporte, 
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3.2

Auxiliar de 

Serviços 

Gerais 

(carregadores)

remoção, movimentação e 

remanejamento de mobiliário, 

stands, tendas, equipamentos, 

divisórias, caixas diversas, 

pacotes, material de consumo, 

papéis, material gráfico, 

montagem de kits e outras 

atividades correlatas. A 

Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

8 horas
78

Para auxiliar nos trabalhos de montagem, 

execução e desmontagem das estruturas 

montadas para o evento e para outras 

demandas que possam surgir.

Trabalharão em 2 turnos de 8h

3.3
Coordenador 

de Alimentação

Profissional responsável pelo 

planejamento e 

acompanhamento das 

atividades e necessidades de 

alimentação. A Contratada se 

responsabiliza pela 

fornecimento de alimentação e 

transporte do colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

12 horas
10

Com o objetivo de manter o bem estar de 

todos os participantes, o Coordenador de 

alimentação se faz necessário para 

verificar as boas práticas de manipulação 

dos alimentos e bebidas, acompanhar 

elaboração e cumprimento do cardápio 

escolhido, verificar a limpeza do ambiente 

da cozinha e restaurante e coordenar o 

controle de acesso ao restaurante dos 

1.500 participantes.

3.4

Coordenador 

de 

Credenciamento

Profissional responsável pelo 

planejamento e 

acompanhamento das 

atividades e necessidades do 

credenciamento e sua equipe. A 

Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

12 horas
10

Com um público estimado de 1.500 (mil e 

quinhentas) pessoas, será necessário o 

serviço de um coordenador que estará à 

frente das equipes de apoio responsáveis 

pela identificação dos participantes, 

muitos deles, pessoas com deficiências 

as quais necessitam de atendimentos 

específicos, exigindo uma prestação de 

serviços com mais rapidez.

3.5
Coordenador 

de Hospedagem

Profissional responsável pelo 

planejamento e 

acompanhamento das 

atividades e necessidades de 

hospedagens. A Contratada se 

responsabiliza pela 

fornecimento de alimentação e 

transporte do colaborador.

 

Diária de 

12 horas
12

Ressalta-se que diante das experiências 

obtidas nas conferências de anos 

anteriores, o maior desafio da 

Organização foi acomodar os 

participantes cadeirantes ou com 

mobilidade reduzida em quartos 

acessíveis no ambiente hoteleiro do 

Distrito Federal. Sendo de suma 

importância manter um profissional que 

possa gerenciar as equipes de apoio que 

estarão presentes em cada hotel 
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Fornecido sob demanda. contratado, de forma a contornar 

eventuais contratempos de maneira 

célere e responsável. Estes profissionais 

trabalharão

em 2 turnos de 12h.

3.6
Coordenador 

de Logística

Profissional responsável pela 

coordenação e orientação de 

todas as ações de logística/ 

infraestrutura do evento. A 

Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

12 horas
12

Para coordenar as atividades diárias de 

logística no evento, sendo responsavel 

por toda a movimentação de material, 

equipamento, armazenamento, transporte 

e entrega de material de infraestrutura do 

evento

3.7

Coordenador 

de Recursos 

Humanos

Profissional responsável pela da 

equipe geral do evento. A 

Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

12 horas
11

Considerando que o evento é de grande 

porte, e que será necessária a 

contratação de equipe de apoio de 

aproximadamente, 300 pessoas, o 

Coordenador de Recursos Humanos 

auxiliará o Coordenador Geral com o 

treinamento, seleção e controle de todo 

pessoal requisitado para prestar serviços 

na Conferência.

3.8
Coordenador 

de Transporte

Profissional capacitado para 

realização de serviços de 

coordenação do transporte. 

Responsável pelo controle, 

organização e supervisão de 

todos os veículos, motoristas e 

demais profissionais envolvidos 

nos traslados. Deve cumprir 

fielmente a programação de 

horários, criando soluções para 

os eventuais problemas que 

surjam durante a execução dos 

trabalhos. A Contratada se 

responsabiliza pela 

fornecimento de alimentação e 

transporte do colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

12 horas
12

Considerando a quantidade de veículos 

necessários para atender a demanda de 

participantes, o Coordenador de 

Transporte será responsável pelo 

controle, organização e supervisão de 

todos os veículos, motoristas e demais 

profissionais envolvidos nos traslados. 

Deve cumprir fielmente a programação 

de horários, criando soluções para os 

eventuais problemas que surjam durante 

a execução dos trabalhos. Coordenará as 

operações de embarque, transbordo e 

desembarque, tendo como maior 

preocupação o transporte de Pessoas 

cadeirantes. Também fará o controle 

diário dos motoristas e do pessoal de 

apoio que estará auxiliando-os e 

reportando ao Coordenador Geral, 

qualquer sinistro que ocorrer.

Profissional para aturar na: a) 

Coordenação de todas as 
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3.9
Coordenador 

Geral

atividades a serem realizadas 

durante no pré, na execução e 

nó pós evento, dando suporte 

ao contratante e seus 

fornecedores, bem como pelo 

controle de funções e 

atendimento permanente aos 

participantes, fazendo-se 

presente durante todo o período 

do evento da fase de montagem 

até a desmontagem e no 

acompanhamento de toda a 

produção; b) Supervisão da 

montagem e desmontagem do 

evento, incluindo a supervisão e 

implantação de todos os 

serviços contratados; c) 

Preparação, organização e 

distribuição de todo o material 

no local do evento: crachás / 

certificados /impressos / pastas 

/brindes / sinalização e outros; 

d) Coordenação da montagem 

das salas para as sessões 

plenárias, simpósios, mesas 

redondas, sala dos palestrantes 

e convidados e da sala de 

imprensa; e) Coordenação da 

Sala VIP: Recepção de entrada 

dos convidados especiais e 

encaminhamento de convidados 

à comissão organizadora do 

evento; f) Coordenação e 

atendimento dos participantes, 

convidados e palestrantes, 

juntamente com a equipe de 

profissionais selecionados para 

atendimento em todas as 

atividades programadas. 

Organização e controle do 

cerimonial das sessões de 

abertura e encerramento; g) 

Supervisão do controle da 

entrada no local do evento e nas 

salas; h) Atendimento e controle 

de toda a programação, 

incluindo o atendimento nas 

salas e respectivos auditórios 

(distribuição e recolhimento de 

formulários – perguntas

/avaliações / atendimento aos 

palestrantes e comissões); i) 

Controle da hospedagem e 

supervisão dos demais 

Diária de 

12 horas
12

O Coordenador Geral, será responsável 

por gerenciar os coordenadores de 

transporte, recursos humanos, logística, 

hospedagem e credenciamento. Assim 

como coordenar todas as atividades da 

Conferência, inclusive pré e pós-evento.
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coordenadores do esquema de 

transporte; j) Coordenação e 

controle da produção de 

alimentação e dos ambientes 

correlatos como cozinhas, salão 

de restaurante e praça de 

foodtruck; L) Coordenação e 

supervisão de toda a limpeza 

dentro dos espaços e ambientes 

do evento observando a higiene 

e o suprimentos de materiais e 

pessoas; m) Coordenação e 

supervisão do transporte, 

observando os horários, 

condições dos carros e dos 

motoristas; n) Apoiar a 

contratante no pós evento 

quanto a questões de prestação 

de conta de todos os serviços e 

de todas as áreas do evento. A 

Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

3.10 Eletricista

Profissional capacitado para 

prestar serviços de eletricista. A 

Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

12 horas
6

Para assegurar o manuseio correto das 

instalações elétricas, pela reparação de 

instalações elétricas dos equipamentos a 

serem utilizados no evento

3.11
Fotógrafo

/Vídeo Maker

Profissional capacitado a prestar 

serviço de registro fotógrafo e 

vídeo maker e drone, com 

experiência em ambas as 

funções em ambientes internos 

e externos, situações dinâmicas 

e estáticas e cobertura com 

qualidade jornalística/artística. 

Todos os equipamentos 

deverão ser fornecidos pela 

contratada (câmeras e drone). 

Entrega do material bruto com 

ao menos 300 fotos tratadas 

dias.

Diária de 

8 horas
15

Para realizar os registros fotográficos e 

videográficos no evento, para além da 

filmagem na plenária. Será também 

volante no aeroporto e nos hotéis.
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A Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

3.12 Guia Interprete

Profissional capacitado a prestar 

serviços de interpretação e 

comunicação com pessoas 

surdo cegas.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

8 horas
8

Profissional habilitado para auxiliar 

pessoa surdocega a reallizar diversas 

atividades no evento.

3.13
Interprete de 

Libras

Desenvolvido por dupla de 

Intérpretes de Libras habilitados, 

devendo observar os requisitos 

da ABNT NBR 16452 – 

Acessibilidade em 

Comunicação. Com 

possibilidade de execução em 

até 10 ambientes diferentes e 

simultâneos.

 

Fornecido sob demanda.

Hora/ 

Dupla
190

Profissional de Tradução/Intérprete de 

Libras simultânea, cumprindo Portaria 

específica do MDHC (Portaria 65/2021) 

para atender as necessidades das 

Pessoas surdas e com deficiência 

auditiva, nas salas grupos de trabalho e 

plenária.

3.14
Mestre de 

Cerimônia

Profissional capacitado a prestar 

serviços de mestre de 

cerimônias para preparar 

roteiros e realizar apresentação 

de eventos e protocolos. A 

Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

8 horas
3 Para conduzir a cerimônia da conferência.

3.15
Orientador de 

Tráfego

Profissional capacitado para 

orientar o tráfego de veículos e 

pessoas nas imediações do 

evento.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

8 horas
20

Para auxiliar nas manobras dos veículos 

do evento.
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3.16
Recepcionista 

Português

Profissional capacitada a prestar 

serviço de recepção e 

distribuição de materiais. A 

Contratada se responsabiliza 

pela fornecimento de 

alimentação e transporte do 

colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

8 horas
438

A equipe de apoio Recepcionista irá atuar 

no aeroporto, no local do evento e nos 

hotéis, identificando ,acolhendo, 

conduzindo, fornecendo informações aos 

participantes do evento, sendo orientados 

e reportando qualquer sinistro ao 

Coordenador de Recursos Humanos. Dia 

- 10 aeroporto (4 pessoas trabalhando 0 

em 3 turnos de 8h); 30 hotéis (2 pessoas 

trabalhando em 2 turnos de 8h)- Total 40

Dia 1, 2 e 4 - 16 aeroporto (trabalhando 

em 3 turnos de 8h); 30 hotéis 

(trabalhando em 2 turnos de 8h); 20 

credenciamento; 6 plenária; 10 outros (2 

sala de reunião, 2 vip, 2 maleiro, 2 salas 

de descanso, 2 sala de higienização) - 

Total 82

Dia 3 - 30 hotéis (trabalhando em 2 

turnos de 8h); 20 credenciamento; 6 

plenária; 10 outros ( 2 sala de reunião, 2 

vip, 2 maleiro, 2 salas de descanso, 2 

sala de higienização) ; 30 salas de GTs; 

Total - 96

Dia 5 - 30 hotéis;

3.17
Técnico de 

Informática

Profissional devidamente 

capacitado para realização de 

montagem, desmontagem, 

configuração, manutenção e 

operacionalização de aparelhos 

audiovisuais, computadores, 

monitores de TV, e demais 

aparelhos eletroeletrônicos a 

serem utilizados durante os 

eventos; A Contratada se 

responsabiliza pelo 

fornecimento de alimentação e 

transporte do colaborador.

 

Fornecido sob demanda.

Diária de 

10 horas
15

Fará o suporte e manutenção de sitemas 

de computadores e redes do evento.

 

 

7.5. SERVIÇOS
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ORDEM ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE JUSTIFICATIVA

4.1

Cabine para 

Audiodescrição 

com Isolamento 

Acústico Equipada

Cabine para tradução 

simultânea com isolamento 

acústico, contendo todos os 

equipamentos, cabos, 

periféricos e operador para o 

perfeito funcionamento, assim 

como: Central de intérpretes; 

Emissor/Transmissor 

Infravermelho/VHF para 

sistema de audiodescrição; e 

Modulador para sistema de 

tradução simultânea.

 

50 Receptores com 6 canais 

individuais e fones de ouvido, 

para o auxílio no serviço de 

audiodescrição simultânea. 

Incluso Recepcionistas na 

quantidade ideal para entrega 

dos Fones e 01 Operador

/técnico de equipamentos.

 

Fornecido por demanda.

Unidade/

Dia
20

Equipamento necessário para compor 

o serviço de audiodescrição, dando 

suporte para acessibilidade e inclusão 

da pessoa cega.

O computador fornecido deverá 

possuir a configuração Mínima: 

Processador com capacidade 

de processamento igual ou 

superior a 8 núcleos e 3GHz; 

Placa gráfica NVIDIA/AMD

/INTEL com memória gráfica 

dedicada; Memória RAM: 8 GB 

DDR4; armazenamento 512 GB 

SSD; Unidade óptica: Gravador 

de DVD/CD; Interfaces USB 

Traseira e 02 Frontais; Placa 

de rede Integrada 

GigabitEthernet 10/100/1000; 

Mouse óptico; Configuração 

Teclado padrão ABNT; Sistema 

operacional: Windows 10 ou 

superior, 64bits; Processor core 

i5 ou superior; Tela 15.6” Full 

HD (1920X1080); Placa de 

vídeo offboard de 4 GB; 

Internet Explorer, Mozila 

Firefox, Google Chrome e 

Pacote Microsoft Office com 
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4.2

Computador Tipo 

Notebook 

(Educomunicação)

Antivírus, aplicativos WINZIP e 

WINRAR, acrobat reader ou 

FoxitReader e sistema de 

acessibilidade DOSVOX para 

deficientes visuais, audacity, 

capcut, Adobe Creative Cloud e 

InDesign todos instalados e 

configurados devidamente e 

testados.

Será necessário acompanhar 

cada notebook 01 kit de 

segurança com trava anti- furto. 

Sob demanda, poderão ser 

instalados, ainda, Skype, 

NetMeeting, Microsoft Teams 

entre outros, com desejável 

configuração para 

videoconferências de 

multiponto em IP, Google Drive, 

Windows Media Player com 

pacote de codecs que 

permitam o máximo de 

compatibilidade com os 

diferentes codecs que possam 

surgir durante o evento, 

Microsoft ActiveSync e Palm 

HotSync para a sincronização 

de informações em PDAs. 

Deverá estar com fonte de 

alimentação de energia. Em 

caso de problemas o 

equipamento deverá ser 

substituído imediatamente sem 

prejuízos a o evento e sem 

custos a contratante.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade

/Diária
4 Para a Comunicação  da conferência.

4.3
Fones de Ouvido -

Tipo I

Fones de ouvido profissionais 

supra-auriculares (on-ear) do 

tipo fechado, frequência de 12 

Hz até28.000 Hz 

(aproximadamente).

 

Fornecido sob demanda.

Unidade

/Diária
20

Para as atividades comunicação

e cultural

4.4
Fones de Ouvido -

Fones de ouvidos com 

headband almofadados, com 

conector de áudio P2 de 3,5 

mm. 50
Para as atividades comunicação
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Tipo II
 

Fornecido sob demanda.

Unidade

/Diária

e cultural

4.5

Serviço de Credenciamento 

Eletrônico - Serviço com 

sistema de inscrição online e 

presencial para 

aproximadamente 1.500 

participantes contendo, no 

mínimo: Envio de e-mails, 

inscrição online e/ou por 

importação de listas, área de 

acompanhamento da inscrição, 

help desk e RSVP, controle de 

acesso a áreas controladas, 

controle de objetos deixados no 

guarda volumes/maleiro, 

emissão de certificados on-line 

ou impresso (conforme 

solicitação da contratante). No 

local do evento, deverão 

montar os equipamentos em 

mais de um ponto de acesso 

(totem, restaurante, guarda-

volume), proceder com o 

atendimento de pré-inscritos 

em até 60 segundos, por 

pessoa, terminais de 

autoatendimento para pré-

inscritos e novos inscritos. 

Atendimento em totens ou 

tablets através de QRCode, 

CPF, e-mail, notebooks e 

impressoras para inscrições 

locais utilizados pelos próprios 

participantes (os equipamentos 

necessários para o pleno 

funcionamento deste 

credenciamento serão 

contemplados em outros itens). 

Atendimento, também, no 

modo convencional com 

atendentes por meio de tablets 

e computadores, lista eletrônica 

centralizada, credenciamento 

com foto, identificação por 

QRCOde, RFID e códigos de 

barras, controle de entrega de 

materiais e brindes. Controle de 

acesso por vários métodos: 

QRCode, código de barras, 

RFID, foto, categorias Serviço/
4

Para realização da identificação e 

validação do ingresso dos participantes 

no local do evento. Neste momento o 
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Serviço de 

Credenciamento 

Eletrônico

específicas, leituras em tempo 

real ou offline (com descarga 

dos coletores), funcionamento 

via internet ou em rede local, 

manual eletrônico e pesquisa 

de opinião. O serviço deverá 

ser prestado por coordenador 

de equipe e staff disponíveis 

durante todo o período do 

evento (os profissionais 

necessários para o pleno 

funcionamento deste 

credenciamento serão 

contemplados em itens 

apartados). A empresa deverá 

ser acompanhada por 

profissional capacitado para 

instalação dos seus 

equipamentos como: 

extensões, cabeamentos, 

estabilizadores entre outros 

necessários, devendo ser 

cotado todos os custos 

envolvidos, tais como, 

transporte, instalação e 

montagem/desmontagem. O 

sistema deverá ser instalado 

nos notebooks do 

credenciamento, guarda 

volumes, salas de trabalho, 

restaurante e plenária, tratando 

de controle de acesso dos 

participantes em áreas 

predefinidas, devendo gerar 

relatórios em tempo real. O 

serviço sistema de 

credenciamento deve estar 

disponível pós evento para 

ajuste final de todos os 

credenciados e link ativo para 

emissão do certificado dos 

participantes. Obs: A proposta 

deverá prever todos os custos 

envolvidos para a montagem e 

desmontagem.

 

Fornecido sob demanda

Dia participante receberá uma credencial 

para transitar entre os espaços 

disponíveis no CICB.

Serviço de gravação de grande 

porte com filmagem em full 

digital com 03 (três) Câmeras 

de alta performance 3CCD, em 
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4.6
Serviço de 

Filmagem - Tipo I

formato DVCAM ou 

equivalente, sendo uma fixa e 

duas para ângulos e tomadas 

diversas (móveis), 01 mesa de 

corte (Switcher) com 

disponibilidade de transmissão 

ao vivo, via dados ou não para 

telões, monitor de tv, retorno de 

mesa, púlpito, painel de LED 

indoor e transmissão para web 

(Facebook, YouTube e outras 

plataformas). Recursos 

Humanos: O serviço deve ser 

cotado incluindo toda a equipe 

necessária a consecução 

perfeita do serviço (montgem, 

testes e execução) como por 

exemplo: cinegrafistas, 

operadores, assistentes, diretor 

de mesa; Deverá organizar 

uma rede de transmissão 

interna para ambientes 

específicos do evento como 

sala vip e cerimonial. OBS: O 

Produto deve ser salvo em HD 

de alta qualidade e repassado 

a coordenação do evento e 

está sob a responsabilidade da 

contratada.

 

Fornecido sob demanda.

Hora 32

Para assessorar nas atividades 

conferenciais. Registro das atividades 

na plenária que auxiliará a elaboração 

de relatórios e prestação de contas.

4.7
Serviço de 

Filmagem - Tipo II

Serviço de gravação e 

filmagem para evento de 

pequeno porte e serviço 

volante de filmagem full digital 

com 02 (duas) Câmeras de 

3CCD, em formato DVCAM ou 

equivalente. Deve conter 

microfone com canopla (arte 

produzido pelo contratante) 

acoplado à câmera. O material 

bruto filmado deverá ser 

entregue em 01 cópia, formato 

HD. O serviço deve ser cotado 

por hora de trabalho. Recursos 

Humanos: minimo de 02 

Cinegrafistas, 02 operadores 

dos refletores de iluminação e 

02 assistentes de câmeras e 

microfones para o caso de ser 

acompanhando por um 

Hora 70

Serviço volante executado no local do 

evento, aeroporto, rede hoteleira. 

Registrando a chegada e montagem do 

evento, entrevistando participantes e 

ao final a equipe de edição produzirá 

vídeo para abertura/encerramento. O 
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jornalista (item de 

responsabilidade do 

contratante); OBS: O Produto 

deve ser salvo em HD de alta 

qualidade e repassado a 

coordenação do evento por 

meio de HD Externo disponível 

especialmente para essa 

finalidade.

 

Fornecido sob demanda.

material produzido auxiliará a 

elaboração de relatórios e prestação de 

contas.

4.8

Serviço de 

Legenda em 

Tempo Real

Serviço de legenda em tempo 

real, em língua portuguesa 

desenvolvido por pessoal 

habilitado trabalhando em 

dupla por meio de estenotipia 

computadorizada. Devem estar 

incluso no serviço todos os 

equipamentos, incluindo 

cabine, RH e software 

necessários e com 

possibilidade de execução do 

serviço em até 10 ambientes 

diferentes e simultâneos.

 

Fornecido sob demanda.

Hora 180

Serviço de Legenda em Tempo Real, 

cumprindo Portaria específica do 

MDHC (Portaria 65/2021) para atender 

as necessidades das Pessoas surdas, 

na Plenária e salas de Grupos.

4.9
Serviço de 

Limpeza

Serviço de limpeza dos 

espaços construídos: palco, 

estandes, credenciamento e 

demais locais. Neste serviço, 

não contempla limpeza de 

banheiros, copas, janelas e 

áreas afins.

 

Fornecido sob demanda.

m²/Dia 1200

Serviço de limpeza para contemplar as 

áreas montadas para atender a 

conferência.

Consiste na disponibilização, 

conforme orientação da 

Comissão Organizadora, de 

1400 equipamentos receptores 

e de rádios transmissores para 

votação eletrônica, que 

possibilite três opções de 

votação (sim/não/abstenção) e 

escolha com opções 

numéricas. Os equipamentos 

deverão ser acessíveis a 
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4.10
Serviço de 

Votação Eletrônica

pessoas com deficiência 

(possuir teclado acessível) e 

com projeção do resultado em 

telas exclusivas nas plenárias. 

Estes equipamentos deverão 

ser operacionalizados por 

profissionais especializados 

fornecidos pela contratada, 

bem como devem estar 

acompanhados por equipe de 

entrega e recebimento dos 

equipamentos. A contratada 

deverá providenciar seguro 

caso haja extravio ou quebra 

do aparelho de votação.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade

/Diária
1

Para votação e aprovação de 

propostas na Plenária Final da 4ª 

Conferência Nacional dos Direitos das 

Pessoas LGBTQIA+

 

7.6. EQUIPAMENTOS

 

ORDEM ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE JUSTIFICATIVA

Computador tipo notebook, com 

especificações mínimas: 

Processador com oito núcleos e 

frequência de no mínimo 3 GHz; 

Memória cache mínima de 4MB; 

- Memória RAM mínima de 8 GB; 

HD de no mínimo 256 GB SSD; - 

Service Pack mais recente 

instalado; placa de vídeo de no 

mínimo 1gb de memória e 128 

bits; Interface de som estéreo de 

24 bits, com conectores; line-in, 

mic-in e line-out; Rede 100/1000 

Mbps; 4 conexões USB 2.0; - 1 

conexão USB 3.0; - Wireless; 

Unidade leitora e gravadora de 

CD e DVD; Teclado padrão 

ABNT 2; - Monitor mínimo de 

14”; Mouse óptico; Sistema 

operacional Microsoft Windows 

10 ou superior; Pacote Microsoft 

Office 2021e antivirus; Qualidade 

e desempenho equivalente ou 

superior; Adobe Reader na 

versão mais atualizada; Adobe 

Flash Player na versão mais 

Para assessorar as equipes na realização 

das atividades do evento. Os 
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5.1 Computador 

Notebook

atualizada; PDF Creator mais 

atualizado; Será necessário 

acompanhar cada notebook 01 

kit de segurança com trava anti- 

furto; Sob demanda, poderão ser 

instalados, ainda, Skype, 

NetMeeting, Microsoft Teams 

entre outros, software doxvoz 

(para uso de Pessoas com 

Deficiência), com desejável 

configuração para 

videoconferências de multiponto 

em IP, Google Drive, Windows 

Media Player com pacote de 

codecs que permitam o máximo 

de compatibilidade com os 

diferentes codecs que possam 

surgir durante o evento, 

Microsoft ActiveSync e Palm 

HotSync para a sincronização de 

informações em PDAs, WinZip 

licenciado, WinRar licenciado. 

Em caso de problemas o 

equipamento deverá ser 

substituído imediatamente sem 

prejuízos a o evento e sem 

custos a contratante. Fornecido 

sob demanda.

Unidade/

Diária

352 computadores serão utilizados para o 

credneciamento, ciberespaços, sala vip, 

plenária, relatoria, camarim, sala da 

secretaria, grupos de trabalhos, impresa, 

restaurante e estandes.

5.2

Extensão 

Elétrica ou 

Régua Elétrica

Extensão elétrica ou régua 

elétrica de 5 (cinco) metros com, 

no mínimo, 5 entradas/tomadas.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
252

Para conectar equipamentos eletrônicos 

em todos os ambientes da conferência.

5.3
Impressora 

Multifuncional

Impressora Multifuncional Laser 

Colorida - Tipo I. Descrição: 

Tecnologia de impressão Laser, 

multifuncional, para impressão 

colorida, driver para Windows 10 

ou superior; Deverá acompanhar 

insumos como toner, para 

impressão de no mínimo 1500 

páginas p&b e 500 color por dia 

de evento. Configurada para 

impressão em rede, 

devidamente instalada e testada.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
20

Para assessor a organização do evento. 

Nas salas relatoria; coordenação, 

cerimonial e credenciamento.
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5.4
Impressora 

Térmica

Impressora Térmica com 

velocidade de impressão mínima 

40ppm; Cada impressora deve 

considerar um rolo de etiqueta 

de ao menos 9cm x 5cm com 

rolo de 500 etiquetas, 

devidamente instalada e testada. 

Em caso de problemas o 

equipamento deverá ser 

substituído imediatamente sem 

prejuízos a o evento e sem 

custos a contratante.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
64

Para apoio no desenvolvimento de 

atividades de credenciamento e acesso 

de controle do evento.

5.5

Leitor de 

Código de 

Barras

Aparelho leitor de código de 

barras, deve estar conectado a 

computador/notebook em rede 

com o servidor do banco de 

dados do evento e devidamente 

instalado e testado, com opção 

de equipamento portátil. Em 

caso de problemas o 

equipamento deverá ser 

substituído imediatamente sem 

prejuízos a o evento e sem 

custos a contratante.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
40

Para apoio no desenvolvimento de 

atividades de credenciamento e controle 

de acesso no restaurante.

5.6 Monitor de TV

Monitor de TV com no mínimo de 

52 polegadas e tecnologia FULL 

HD, com cabos e suporte vertical 

ou horizontal; Podendo ser 

utilizado também como TV de 

retorno para palco. O 

equipamento deverá estar 

devidamente instalada e testada 

e em caso de problemas deverá 

ser substituído imediatamente 

sem prejuízos a o evento e sem 

custos a contratante.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
120

TV para retorno de palco para projetar 

imagem e som da Plenária aos outros 

ambientes.

Painel de LED para fundo de 

palco principal. Alta definição (P1 

ou P2), em estrutura de quadro 

de alumínio com suporte para 
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5.7 Painel LED

chão e aéreo, nível de projeção 

ip42, fonte de alimentação e 

todos os equipamentos, 

software, notebooks, e cabos 

necessários para sua devida 

utilização com eficiência; O custo 

deve contemplar transporte, 

montagem, desmontagem, 

equipe suficiente de operação do 

equipamento durante montagem, 

desmontagem e execução no 

evento. O equipamento deverá 

estar devidamente instalado e 

testado e em caso de problemas 

deverá ser substituído 

imediatamente sem prejuízos ao 

evento e sem custos a 

contratante.

 

Fornecido sob demanda.

m²/Dia 800

Painel a ser instalado no palco principal 

do evento para assessorar na projeção 

visual e nas atividades conferenciais e 

cultural.

5.8
Pedestal para 

Microfone

Pedestal para microfone de 

mesa e ou girafa. O 

equipamento deverá estar 

devidamente instalado e testado 

e em caso de problemas deverá 

ser substituído imediatamente 

sem prejuízos ao evento e sem 

custos a contratante.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
40

Para microfones da mesa diretora do 

palco principal para assessorar nas 

atividades conferenciais

5.9
Projetor de 

Multimídia

Sistema de projeção mínimo de 

LCD resolução Nativa WXGA 

mínimo de (1024 x 1728), 

resolução suportada XGA (1600 

x 1200) - 5.000 Lúmens (ANSI); 

Com suporte, notebook, todos os 

cabos necessários e 

apresentador multimídia (incluso 

passador de slides). O 

equipamento deverá estar 

devidamente testada e instalado 

em modulo de torre de box truss 

e em caso de problemas, deverá 

ser substituído imediatamente 

sem prejuízos ao evento e sem 

custos a contratante. Deve 

considerar o custo do operador.

 

Unidade/

Diária
24

Para suporte nas apresentações das 

salas de grupo de trabalho, secretaria e 

relatoria.
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Fornecido sob demanda.

5.10

Rádio 

Comunicador 

Walkie Talkie 

(ou similar)

Equipamento de comunicação 

instantânea e simultânea da 

equipe do evento. Deverá ser 

fornecido com kit contendo clipes 

de cinto, carregador de mesa 

mais uma bateria recarregável 

extra, para cada rádio cuja 

bateria deverá ter duração 

mínima de 6 a 8h de 

conversação, com fone de 

ouvido, pelo menos 20 canais, 

com alcance médio mínimo de 

9km. Deverá ser fornecido com 

pessoal de operacionalização.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
160

Os equipamentos de comunicação em 

rádio serão utilizados pelas equipes de 

apoio dos hotéis, dos transportes e nas 

equipes de assessoramento que estarão 

no CICB.

Serviço para atender entre 1200 

e 1500 pessoas com 

equipamentos em especificação 

de qualidade para projeção de 

som no ambiente físico de forma 

cristalina, ininterrupta e sem 

microfonia e com potência

/volume adequados às 

necessidades, deverá constar 

todos os cabeamentos e 

acessórios necessários ao pleno 

funcionamento contendo: 01- 

Console Digital Digidesign 

Venue, 01- Processador de 

Sistemas Dolby Lake, 01- 

Processador de Sistemas DBX 

260 p/ o Front Fill, 01- EQ 

Gráfico klark Teknik DN 370, 01- 

CD Player Numark MP 102 MP3, 

01- ZeroTron PL 1200, 01- Main 

Power 5000 Inter Trafo, 20- 

Caixas LS Audio 210, 04- Caixas 

LS Áudio 208, 24- Caixas LS 

Áudio 218 Sub, 04- Caixas LS 

Áudio 110 p/ Front Fill, 06- 

Racks de Potencias c/ 

Amplificadores Machine cada um 

com 01PSL 7400 e 01 MPX 

3400 e 01 MPX 1400 para o P.A, 

01- Rack de Potência c

/Amplificadores Machine 01PSL 

6400 01 PSL 3400 e 01 PSL 
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5.11

Rider de 

Sonorização / 

PA

1400 para o Front Fill, Cabos e 

conexões para ligar o sistema. 

Monitor: 01- Console Digital 

Yamaha PM5D 48 ch., 01- 

Processador de Sistemas DBX 

Drive Rack 260 p/ Side Fill, 01- 

EQ Gráfico Machine GE 230, 01- 

DVD Player, 01- Pentacústica 

PC 3000ª, 01- Rack de Potência 

c/Amplificadores Machine 01 

PSL 7400 01 PSl 5400 e 01 PSL 

1400 p/ Side Fill, 01- Sistema de 

Side Fill com 08 Caixas LS Áudio 

208 e 04 Caixas LS Áudio 215, 

01- Sistema de Fones com 01 

Power Player Pro8 de 8 vias e 

01 Power Player Pro XL de 4 

vias 10 Fones Porta Pro Koss 

com Cabos para ligar o sistema, 

02 Shure PSM 600 com Body 

Pack P6T com Earphone SCL5, 

01- Pentacústica PC 3000 A, 08 

Monitores de Chão SM 400 EAW 

spots, 01- Rack de Potência c

/Amplificadores TIP 2000 p/ os 

Monitores spots Sm 400, 01- 

Main Power Inter Trafo 15.000 

Watts, 01- Mult Cabo 48x08 vias 

100 metros, 01- Case de 

Pedestais RMV, 01- Case com 

Réguas de AC e cabos EP4 XLR 

para Monitores spots e cabos 

EP4/EP4 p/o Side Fill e Sub de 

Bateria p/Ligar o Sistema. Back 

Line: 01- Bateria Pearl com 01 

Bumbo 01 Caixa 01 Máquina de 

Chimbal 02 Tons 01 Surdo e 03 

Estantes de Pratos, 01- 

Amplificador de Baixo Hartke 01 

Caixa com 01 Falante de 15p e 

01 Caixa com 04 Falantes de 

10p, 01- Amplificador de Guitarra 

Marshall JCM, 01- Amplificador 

de Guitarra Fender Twin, 01- 

Amplificador de Guitarra Jazz 

Choro 120, 16- D.I. Passivo 

IMP2, 08- D.I. Ativo Behringer, 

24- Cabos P10/P10, 12- Mic SM 

58 Shure, 12- Mic Beta 57ª 

Shure, 01- Mic SM 87 Shure 05- 

Mic Beta 58ª Shure, 04- Mic SM 

57 Shure, 01- Mic Beta 52a 

Shure, 01- Mic Beta 91a, 01- Mic 

D 112 AKG, 03- Mic C 519 AKG, 

Diária 4

Rider para sala Plenária e conterá a 

quantidade necessária de equipamentos 

para o funcionamento de som e imagem 

para assessoria nas atividades 

conferenciais e culturais.
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02- Mic SM 81 Shure, 03- Mic C 

1000s AKG, 03- Mic Q 2 Sanson, 

02- Mic S/Fio Beta 58a Shure 

SLX, 4 mic gooseneck. 4, 01- 

Case com 120 cabos XLR e 08 

Sub Snakes de 12 vias, 01- Sub 

para a Bateria SB 850 EAW, 

Deverá promover a gravação do 

audio do ambiente durante toda 

a atividade; Deverá considerar 

equipe de operadores em 

quantidade suficiente para 

perfeita realização do evento;. 

As marcas presentes no item 

são apenas de referência, 

podendo os itens serem 

atendidos com similares. 

Ajustável ao plano de iluminação 

do artista.

 

Fornecido sob demanda.

5.12

Rider Técnico 

de Iluminação 

- Tipo I

Conjunto com 24 Refletores foco 

diversos (lâmpadas - LED); 01 

Mesa/DIMMERS com no mínimo 

36 canais; 01 RACK DIMMER 

com no mínimo 06 canais; 02 

Sistema de moving light spot 

1200, programado e colorido. 

Com suporte de chão ou aéreo, 

cabos e conexões; 01 Máquina 

de fumaça; Gelatinas com cores 

variadas, Deverá considerar 

equipe de operadores em 

quantidade suficiente para 

perfeita realização do evento;

 

Fornecido sob demanda.

Diária 4

Para uso na sala Plenária. Rider para o 

caso de ter atrações culturais com bandas 

de médio porte pra baixo como atração 

cultural.

Conjunto de até 96-Refletores 

LED ou Par 64 – Focos 01, 02 e 

05 Lâmpadas de 1.000w Cada, 

12 Moving DTS 575, 12 Moving 

Giotto 400, 04 Ribaltas, 04-Max 

Brut 06 Lâmpadas, 02 Sistema 

de moving light spot 1200, 

programado e colorido.; 02 

Máquinas de fumaça 2000 com 

ventiladores, 01-Mesa Avolite 

Perola 2004, 08 Varas de ACL, 
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5.13

Rider Técnico 

de Iluminação 

- Tipo II

02 Canhões Seguidores Flowers 

1.200, 12 Elipsoidais, 06 Set 

Light, Rack Dimmer HPL, 12 

Canais, 2000W Por Canal, 

Gelatinas com Cores Variadas, 

com suporte de chão ou aéreo, 

cabos e Conexões para Ligar 

Todo o Sistema, 20 Metros 

Lineares de Box Truss, Deverá 

considerar equipe de operadores 

em quantidade suficiente para 

perfeita realização do evento. As 

marcas presentes no item são de 

referência e podem ser 

atendidos com similares. 

Ajustável ao plano de iluminação 

do artista.

 

Fornecido sob demanda.

Diária 4

Para uso na sala Plenária. Rider para o 

caso de ter atrações culturais com bandas 

de grande porte como atração cultural.

5.14

Serviço de 

Sonorização - 

Tipo I

Fornecimento de sistema de 

sonorização para atender entre 

1200 e 1500 pessoas. Serviço 

de sonorização com 

equipamentos em quantidade e 

especificação suficiente para a 

projeção de som no ambiente 

físico de forma cristalina, 

ininterrupta e sem microfonia e 

com potência/volume adequados 

às necessidades do evento, 

contendo basicamente de mesa 

de som compatível, caixas de 

som acústicas suficientes, 

notebook c/ drive de DVD, 

cabeamento e acessórios 

necessários ao pleno 

funcionamento, com 8 

microfones sem fio com bateria 

sobressalentes para todo o dia e 

4 gooseneck. Deverá promover a 

gravação do audio do ambiente 

durante toda a atividade; Deverá 

considerar equipe de operadores 

para cada ambiente em 

quantidade suficiente para 

perfeita realização do evento 

durante todo o dia; Os 

equipamentos deverão estar 

devidamente instalados e 

testados.

 

Diária 4
Para assessorar nas atividades 

conferenciais e culturais na Plenária
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Fornecido sob demanda.

5.15

Serviço de 

Sonorização -

Tipo II

Serviço de sonorização para 

atender até 100 pessoas, com 

equipamentos instalado e 

testado de forma a projetar o 

som no ambiente físico de forma 

cristalina, ininterrupta e sem 

microfonia e com potência

/volume adequados às 

necessidades do evento. 

Contendo: mesa de som mínimo 

de 16 canais; 4 caixas acústicas 

amplificadas/subgraves com 

potência mínima de 300 watts 

cada; 1 notebook com entradas 

USB, cabeamento e acessórios 

necessários ao pleno 

funcionamento; Deverá 

promover a gravação do audio 

do ambiente durante toda a 

atividade; Deverá considerar 

equipe de operadores para cada 

ambiente em quantidade 

suficiente para perfeita 

realização do evento durante 

todo o dia; 6 microfones sem fio 

com bateria sobressalente; 2 

microfones gooseneck. Os 

equipamentos deverão estar 

devidamente instalados e 

testados.

 

Fornecido sob demanda.

Diária 20

Para apoio as atividades. Esse rider é 

para as salas de atividades setoriais e 

para sala de reunião.

5.16
Tela para 

Projeção

Tela para projeção medindo 2,00 

x 1,60, retrátil, altura variável, 

fundo com napa preta e 

superfície de projeção BRANCA, 

e fornecida com tripé em aço; O 

equipamento deverá estar 

devidamente instalada e testada 

e em caso de problemas deverá 

ser substituído imediatamente 

sem prejuízos ao evento e sem 

custos a contratante.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
24

Tela para projetor de multimidia para 

projeção de imagens.e assessoramento 

nas atividades conferenciais.
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7.7. MATERIAIS

 

ORDEM ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE JUSTIFICATIVA

6.1
Bloco Simples 

p/ Anotações

Bloco de anotações em formato 

15X21cm – 50 páginas, 

impresso em papel off set 75g

/m², Miolo 4/0 cores e capa e 

contracapa 4/0 cores; Arte 

fornecida pelo contratante. 

Fornecido sob demanda.

Unidade 1.400

Para compor o kit a ser distribuído aos 

participantes (1212 delegados estaduais, 

76 delegados natos, 75 convidados e 

palestrantes- Total: 1365)

6.2
Bolsa 

Ecológica

Bolsa tipo “ecobag” em algodão 

cru ou outro material, com botão 

ou fecho. Medidas: 45cm/largura 

x 50cm/altura x alça de 80cm x 

10cm/lombadas laterais e fundo, 

com impressão/aplicação/4/0 

cores em policromia ou outro 

formato, aplicação digital em 

uma face. Arte fornecida pelo 

contratante. Fornecido sob 

demanda.

Unidade 1.400

Para compor o kit a ser distribuído aos 

participantes (1212 delegados estaduais, 

76 delegados natos, 75 convidados e 

palestrantes- Total: 1365)

6.3

Caderno 

Impresso 

(Caderno de 

propostas)

Caderno (Caderno de 

propostas) impresso em papel 

em formato revista em A3 

dobrada para A4 com 

acabamento em grampo e ate 

40 paginas coloridas em papel 

gramatura 120g com capa e 

contra capa colorida em papel 

cartao A3 de 120g. Fornecido 

sob demanda.

Unidade 1.400

Para compor o kit a ser distribuído aos 

participantes (1212 delegados estaduais, 

76 delegados natos, 75 convidados e 

palestrantes- Total: 1365)

6.4

Caderno 

Impresso 

(Guia do 

participante)

Caderno (guia do participante) 

impresso em papel em formato 

revista em A3 dobrada para A4 

com acabamento em grampo e 

ate 40 paginas coloridas em 

papel gramatura 120g com capa 

e contra capa colorida em papel 

cartao A3 de 120g. Fornecido 

sob demanda.

Unidade 1.400

Para compor o kit a ser distribuído aos 

participantes (1212 delegados estaduais, 

76 delegados natos, 75 convidados e 

palestrantes- Total: 1365)

Camiseta 

Tradicional 

Camiseta tradicional, com malha 

100% algodão, cardada, 

gramatura 140, nos tamanhos P, 
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6.5
Impressão 

Frente

M, G e GG, com aplicação 4/0 

frente e verso em policromia ou 

digital. Podendo ser em cores 

diversas. Fornecimento sob 

demanda

Unidade 400
As camisetas servirão para identificar a 

equipe organizadora da Conferência

6.6

Caneta 

Esferográfica 

com 

Logomarca

Caneta esferográfica, com 

logomarca em cores diversas, 

com aplicação em 04 cores, 

impressão /4/0 cores. Arte 

fornecido pela contratante. 

Fornecido sob demanda.

Unidade 1.400

Para compor o kit a ser distribuído aos 

participantes (1212 delegados estaduais, 

76 delegados natos, 75 convidados e 

palestrantes- Total: 1365)

6.7
Crachá em 

PVC Flexível

Crachá produzido em material 

PVC flexível e sem limites de 

cores na impressão 4/0, 

tamanho 15cm x 10cm. Deverão 

estar acompanhados de cordão 

com 2 cm de largura, em cores 

variadas com impressão em 

policromia ou aplicação digital e 

com presilha ou garra jacaré. 

Arte fornecida pelo contratante. 

Fornecido sob demanda.

Unidade 1.600

Para compor o kit a ser distribuído aos 

participantes (1212 delegados estaduais, 

76 delegados natos, 75 convidados e 

palestrantes, 75 observadores e 62 equipe 

- Total: 1500)

6.8
Folha de Papel 

A4

Folha de papel, tamanhl 210mm 

x 297mm (A4), cor branca 75g, 

resma com 500 folhas. 

Fornecido sob demanda.

Unidade 

/ resma 

(500 

unid.)

40 Para uso geral da conferência.

6.9
Identificador 

de Bagagens

Etiquetas auto numeradas, em 

duas vias, para registro de 

numeração a serem fixadas nas 

bagagens e entregue aos 

participantes; Fornecido sob 

demanda.

Unidade 7.000

Para identificar bagagens e outros objetos 

dos participantes deixados na maleiro. 

Principalmente no primeiro e no último dia 

da conferência. Considerou-se uma média 

de 3 volumes para cada participante nos 4 

dias de evento, mais uma margem de 

erros de impressão.

6.10 Kit Escritório

Kit material de escritório 

contendo: 1 Perfurador, 1 cola, 

10 canetas, 1 régua 30cm, 5 

lápis com borracha, 1 caneta 

marca texto, 1 extrator de 

grampo, 1 grampeador, 1 caixa 

de grampo para grampeador, 2 

caixas de clipes (1 médio e 1 

grande), 1 post-it, 1 pincel 

atômico, 1 tesoura média, 1 fita 

crepe larga, 1 fita adesiva 

transparente, 1 estilete. 

Fornecido sob demanda.

Unidade 10

Para auxiliar as equipes de trabalho. 

Distribuição: 2 credenciamento; 1 

relatoria; 1 coordenação; 3 sala de apoio. 

1 maleiro; 1 sala de reunião; 1 outros.
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6.11
Kit 

Higienização

Kit higienização contendo: 1 rolo 

de papel toalha dupla folha com 

suporte; 1 litro de álcool 70% 

com borrifador; 1 caixa de lenço 

umedecido antialérgico; 1 

pacote de absorvente com abas 

com 32 unidades; 1 pacote de 

algodão em bolas; rolo de papel 

toalha de 0,70m x 50m; O item 

dever ser reposto por subitem 

na medida da necessidade. 

Fornecido sob demanda.

Unidade 20

Kit a ser disponibilizado na sala de 

higienização, busca atender participantes 

ostomizados os quais necessitam de 

cuidados adicionais.

6.12
Lacre de 

Malote

Lacre malote numerado com, no 

mínimo 20cm, para utilização na 

chapelaria. Fornecido sob 

demanda.

Unidade 4.000

Para proteção e fechar bagagens e outros 

objetos dos participantes deixados na 

maleiro. Principalmente no primeiro e 

último dia da conferência.

6.13

Placa de 

Sinalização

Transporte

Placa de sinalização, 

confeccionada em PVC em 

formato 0,70 x 1,00m, com 

suporte para fixação no para-

brisa dos ônibus e vans do 

evento. Impressão ou 

adesivação em alta resolução, 

frente e verso. Fornecido sob 

demanda.

Unidade 60
Para adesivação nos para-brisas dos 

veículos indicando o roteiro.

 

7.8. INFRAESTRUTURA DE MONTAGENS, MOBILIÁRIO E ORNAMENTAÇÃO

 

ORDEM ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE JUSTIFICATIVA

7.1
Gradil para 

Cercamento

Fornecimento de alambrados

fabricados com estrutura de

tubos galvanizados, com ou

sem requadro de ferro redondo

ou cantoneira de 1,20m x 2m,

para fechamento parcial de

espaços.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
300

Para proteção de áreas específicas 

como acesso de autoridades, palco, 

entre outras. O alambrado consiste na 

exigência do Gabinete de Segurança 

Institucional da Presidência da 

República nos eventos com a presença 

do Presidente da República.
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7.2
 

Letra Caixa

Aplique em MDF de 6mm em

formato e tamanhos diversos,

mas dentro de parâmetro de 1,0

m x 2,00m construído conforme

layout com base na logo marca

do evento ou outros elementos.

Execução em extrusão no 3D

com faca de recorte em houter

para corte eletrônico e

adesivação colorida. Artes

serão de responsabilidade do

contratante. Para uso durante

todo o evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/ 

Diária
48 Para identificação visual do evento.

7.3

Ambiente 

Modular

Credenciamento

Estrutura para área de

Credenciamento, contendo

piso: Carpete preto aplicado

diretamente sobre o piso.

Formato: 16,00m x 4,00m.

Parede de fundo: Formato:

16,00m x 2,70m de altura, em

estrutura de mdf, alumínio,

soldem ou similar com

revestimento em lona impressa

colorida em alta resolução.

 

 

Bancada atendimento: Formato:

16,00m x 0,50m x 0,75m de

altura, divididos em 16 pontos

de atendimento, com extensão

de 30cm a frente e prateleira

interna aberta e com

revestimento externo adesivado

ou lona impressa em alta

resolução colorida. Parede

Divisória: em soldem ou box

truss, com aplicação de lona

colorida em alta resolução, com

instalação do aplique em MDF .

 

Sala de apoio: Formato: 4,00m

x 4,00m x 2,70m de altura, sala

modular, com meia parede em

vidro com duas portas e com

Unidade/

Diária
4

Ambiente desenvolvido 

arquitetonicamente para recepcionar os 

participante e oferecer serviço de 

credenciamento. (montagem do 

ambiente)
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revestimento externo

adesivado, colorida em alta

resolução;

 

Armário de apoio: construído

em formato: 8,00m x 0,50m x

1,00m de altura, com

prateleiras internas e portas

com chaves.

 

Fornecido sob demanda.

7.4

Ambiente 

Modular/ 

Ciberespaço

Ambiente tipo "Ciberespaço"

construído, contendo piso:

Carpete aplicado diretamente

no piso em formato: 6,00m x

3,00m em carpete azul aplicado

sobre o piso existente. Parede

de fundo: Formato: 5,00m x 2,70

m de altura em estrutura de

alumínio, solden ou similar com

revestimento em lona impressa

colorida em alta resolução e 5

pontos de iluminação.

 

Bancada: construída MDF

formato 5,00m x 0,75cm x 0,70

m.

 

 

Elétrica: 10 pontos de tomada e

3 pontos de iluminação; Para

uso durante todo o evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
8

Ambiente desenvolvido 

arquitetonicamente para suporte e 

promover a interação de participantes e 

o engajamento.

Área construída em módulos de

estandes individualizados

conforme descritivo.

 

Piso:

Carpete aplicado diretamente

no piso.
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7.5
Ambiente 

Modular/ Stand

Parede:

Estrutura construída em

módulos de tamanho diferentes,

com espaço para depósito

 

Todos construídos em estrutura

modular de MDF, solden ou

similar, com revestimento em

lona impressa colorida em alta

resolução.

 

Elétrica:

Iluminação em spots e pontos

de tomada

 

Fornecido sob demanda.

M²/Diária 1000

Ambiente desenvolvido 

arquitetonicamente para abrigar o 

MDHC e parceiros institucionais. 

(montagem do ambiente)

7.6

Ambiente 

Modular/

Maleiro

 

Armário de Apoio: construído

em formato 6,00m x 2,70m,

com prateleiras internas.

 

Para uso durante todo o evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
8

Ambiente desenvolvido 

arquitetonicamente para recepcionar os 

participante e oferecer serviço de 

chapelaria. (montagem do ambiente)

7.7

Ambiente 

Modular/

Palco Plenária

Palco com cenografia

Piso estruturado em madeira

nivelado, forrado com carpete:

aplicado direto no chão. Peso:

Deve suportar no mínimo 1.000

kg

Rodapé do palco com

fechamento.

01 Escada, 02 rampas de

acesso, com protetores laterais

ou corrimão, com acabamento

e rodapés conforme NBR 950.

m²/dia 800

Ambiente desenvolvido com identidade 

visual do evento, para dar suporte ao 

palco e autoridades, seguindo as 

normas técnicas.
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Fechamento laterla construído

em moldura de madeira e

revestido de lona impressa

colorida em alta resolução.

 

Projeto será disponibilizado

após a assinatura do contrato.

 

Fornecido sob demanda.

7.8 Armário/ Balcão

Armário confeccionado em

forma de balcão MDF com

chave - 1m x 1m, adesivado.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade

/Diária
100

Mobília necessária para composição dos 

ambientes da conferencia e para guarda 

de materiais.

7.9 Armário/ Locker

Armário tipo locker, com 12

compartimentos individuais,

cada um equipado com

fechadura e chave próprias.

Medidas mínimas das portas

/vãos: 46 cm x 27 cm.

Fornecido sob demanda.

Unidade

/Diária
16

Mobília necessária para composição dos 

ambientes da conferencia e para guarda 

de materiais.

7.10

Arranjo 

Ornamental de 

Flores Tipo II - 

De mesa

Confecção de arranjos

ornamentais de flores naturais

/tropicais em vasos de vidro

/acrílico de pequeno porte;

 

Fornecido sob demanda.

Unidade 8

Item necessário para decoração do 

palco e dos ambientes de recepção de 

autoridade e convidados.

7.11

Arranjo 

Ornamental de 

Flores Tipo I - 

Jardineira

Confecção de arranjos

ornamentais de flores naturais

/tropicais para mesa plenária

(em tamanho/altura adequados);

 

Fornecido sob demanda.

Metro 

Linear
20

Item necessário para decoração do 

palco e dos ambientes de recepção de 

autoridade e convidados.

Fornecimento de Bandeiras de

1,5 Panos referentes a Países/

Estados/ Municípios

/Organismos/Entidades, com

mastro correspondente
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7.12
Bandeira com 

Mastro

instalado com suporte e

ponteira ou panóplia com

mastros e ponteiras,

devidamente passadas, pronta

para o uso;

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária

12
Para uso nas solenidades de plenária, 

de abertura e de encerramento do 

evento.

7.13 Banqueta

Banqueta alta para estandes ou

áreas de credenciamento, com

ou sem encosto.

Unidade/

Diária
48

Para apoio das equipes que prestarão o 

serviço de recepção dos participante.

7.14 Biombo

Fornecimento de biombo

confeccionado em tecido, ferro,

madeira. Tamanho mínimo: 2m

x 2m.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
8

Item para divisão dos ambientes: 

camarins, sala de higienização, posto 

médico e outros que necessitem.

7.15 Cabideiro (Arara)

Cabideiro, tipo arara.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade

/Diária
11

A ser instalada nos camarins, para 

disposição de figurinos dos artistas que 

se apresentarão na programação 

cultural do evento.

7.16 Cadeira de Rodas

Cadeira especial para pessoas

com deficiência e outras

patologias. Fabricada e, aço

carbono, dobrável, com encosto

e assento almofado em nylon,

freios bilaterais, aro impulsor

bilateral x duplo reforçado,

apoio para os braços

escamoteáveis, apoio para os

pés com regulagem de altura.

Deverá oferecer conforto ao

usuário com largura mínima de

64cm e capacidade máxima de

peso 150KG.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
20

Item necessário ao auxílio de 

participantes e pessoas com deficiência 

e mobilidade reduzida no socorro 

médico no evento.

7.17

Cadeira 

Giratória/ 

Escritório

Cadeiras com encosto, com

assento estofadas em tecido,

estrutura giratória com rodinhas.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
64

Para apoio dos participantes em uso dos 

computadores do CiberEspaço.
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7.18

Carrinho para 

Transporte

de Material

Carrinho de médio porte,

resistente e funcional,

destinado ao transporte de

materiais. Fornecido sob

demanda.

Unidade/ 

Diária
12 Para transporte dos materiais no evento.

7.19 Cone

Cones de sinalização na cor

laranja e branco fluorescente

para controle de tráfego;

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
80

Item para auxiliar a equipe de transporte 

nas manobras e fluidez do transito no 

local do evento

7.20

Equipamento de 

Autoatendimento 

para 

Credenciamento 

(Totem)

Instalação de equipamento tipo

totem, para autoatendimento e

credenciamento, construído em

madeira ou metal e conectado

ao sistema de credenciamento

via cabo ou wi-fi, com telas 23

polegadas touch e full hd, e

impressão de etiquetas. Será

utilizado como apoio ao

credenciamento, check-in no

evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
16

Área de autoatendimento: Para auxiliar o 

credenciamento, destinados aos 

participantes que não necessitam de 

atendimento pessoal e espera-se um 

menor tempo na fila do credenciamento.

7.21

Equipamento 

(Totem) para 

carregamento de 

Eletrônico

Instalação de equipamento tipo

totem, para carregamento de

eletrônicos, em torre ou outro

formato, contendo ao menos 6

tomadas de 3 pinos, com

armário com chave ou outro

mecanismo equivalente.

Cabeamento necessário para

instalação no local. Placa de

sinalização adesivada. Para

uso durante todo o evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
56

Para carregamento de equipamentos 

eletrônicos dos participantes.

7.22 Espelhos

Espelhos em moldura simples

de tamanho mínimo de 0,70m x

1,70m, com suporte. Fornecido

sob demanda.

Unidade/

Diária
8

Para uso dos artistas, a serem alocados 

nos camarins.
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7.23

Estrutura Box 

Truss

Estrutura treliçada Q15/Q30,

confeccionada em alumínio,

leve e de alta resistência,

devidamente instalado.

 

As medidas do box truss podem

variar de acordo com a

necessidade do evento. O item

contempla o suporte/sapata.

 

Podendo ser usado na área

interna e externa

 

Elétrica: 5 pontos de iluminação

em spots ou outro

 

Fornecido sob demanda.

Metro 

linear/dia
1600 Para montagem e estruturas de espaços.

7.24
Estrutura 

Metalon

Estrutura de ferro soldado para

usos diversos. O item

contempla o pé/suporte para

sustentação.

 

Fornecido sob demanda.

Metro 

Linear/ 

Diária

400 Para montagem e estruturas de espaços.

7.25

Extintor de 

Incêndio – Pó 

químico CO2

Extintor de incêndio de pó

químico CO2 de 6kg com

capacidade extintora ABC,

sendo 2-A e 20- BC.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
80

Para uso em todos os ambientes 

construídos do evento, a fim de garantir 

a segurança dos participantes e do 

espaço.

7.26
Forração em 

Carpete

Forração de carpete, com 4mm

de espessura cores variadas.

 

Fornecido sob demanda.

m² 50 Para uso em espaços do evento.

7.27 Frigobar

Frigobar com capacidade

mínima de 80 litros, 220 volt;

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
16

Para armazenamento de alimentação 

das equipes de coordenação e relatoria 

que trabalharão durante a noite.
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7.28
Gerador de 

Energia

Locação, montagem, instalação

e retirada de conjunto de grupo

gerador super silencioso de

motor de 260/KVA, 60 Hz,

automático e microprocessado

e quadro de transferência, 75

dB a 1,5 m, com cercamento ou

gradil, para funcionamento em

regime contínuo para atender o

evento por 14 horas em

funcionamento e documentação

de conformidades que é emitida

pelo engenheiro responsável

pelo equipamento. Todos os

equipamentos e cabos

acessórios necessários para a

energizar todos os ambientes

do eventos e atividades

artísticas como palcos, sala

Plenária, de trabalho e

administrativa. Todos os

equipamentos e estruturas

devem possuir as licenças e

autorizações necessários para

sua execução, em especial

ARTs de estrutura, elétrica e

CB (corpo de bombeiros)

quando for o caso.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
5

Para fornecimento de energia nos 

ambientes montados para o evento - 

Palco, estandes, cyber espaço etc. 

Esclarecemos que o contrato firmado 

com o CICB inclui locação de gerador 

apenas para atender aos serviços 

básicos de energia do espaço e ar 

condicionado; razão pelo qual, por 

precaução, insere-se nessa licitação.

7.29
Lixeira para Área 

Interna

Lixeiras em plástico com tampa

com capacidade mínima para

30 litros indicada para lixo seco

e ou orgânico.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
40

Para manutenção da limpeza nos 

ambientes internos do evento.

Impressão em lona (fundo de

palco, pórtico, banner e/ou faixa

/saia de mesa) com impressão

digital colorida.

a)fundo de Palco - Backdropp:

com impressão digital,

acabamento em ilhóes e

braçadeiras de fixação para box

truss ou metalon, não deverá

ser cobrada a metragem de

envelopamento;
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7.30 Lona/Banner

b)pórtico: com impressão

digital, acabamento em ilhóes e

braçadeiras de fixação para box

truss ou metalon, não deverá

ser cobrada a metragem de

envelopamento;

c)banner: impresso em lona

vínílica, em policormia, com

acabamento em madeira e

corda;

d)faixa/saia de mesa: em lona

vinílica (night and day) com

impressão digital, 4 cores, com

acabamento em refile com

dupla face e/ou ilhós.

Obs: deverá ser incluso

instalação.

 

 

Fornecido sob demanda.

m² 200
Para impressão de fundo de peças a 

serem definidas no projeto arquitetônico.

7.31
Serviço de 
Edição de 

Imagem/Vídeo

 

 

Edição dos conteúdos

produzidos, para registro e

memória, entregar 1 (uma)

cópia em DVD (com case box e

capa de identificação) ou

PenDrive acondicionado e

identificado, produzido e

editado, em mídia eletrônica de

alta qualidade, com finalização

computadorizada, produção de

vinheta, elaboração de trilha

sonora, legendas de

identificação dos participantes,

legenda descritiva (degravação

será fornecida pelo

CONTRATANTE), abertura e

créditos finais.

Hora 40

Para sistematização do material 

audiovisual institucional da 4ª 

Conferência Nacional dos Direitos das 

Pessoas LGBTQIA+, permitindo a sua 

disponibilização, divulgação e 

armazenamento.

"Serviço de decoração com

malha tensionada em cores

variadas, para revestimento de

mesas, fundo de palco e
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7.32
Malha 

Tensionada

ornamentação em geral. Com

profissional capacitado para

instalação.

Medidas e cores a serem

definidas de acordo com a

necessidade da aplicação.

 

Fornecido sob demanda.

m² 200
Para acabamento das estruturas do 

espaços.

7.33 Megafone

Megafone com bateria. As

baterias devem ser substituídas

sempre que necessário.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade

/Diária
8

Para auxiliar as equipes de transporte e 

outras na mobilização dos participantes. 

Distribuição: 01 Sala de transporte; 01 

atividade cultural

7.34 Mesa de Centro

Mesa de centro pequena para

compor ambientes, medindo

50x50cm.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
44 Apoio dos ambiente criados.

7.35 Mesa Lateral

Mesa lateral para compor

ambientes, medindo 59x 45cm.

Mesa de reunião para 4

lugares, com tampo de vidro e

acabamento cromado com 4

cadeiras estofadas.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
80 Apoio dos ambiente criados.

7.36
Mesa Redonda 

de Vidro

Mesa de reunião para 4

lugares, com tampo de vidro e

acabamento cromado com 4

cadeiras estofadas.

Unidade/

Diária
24 Apoio dos ambiente criados.

7.37

Plataforma de 

Embarque e 

Desembarque

Instalação de espaço

construído para facilitar o

embarque e desembarque de

cadeirantes e pessoas com

mobilidade reduzida. Formato:

1,50m x 8,00m x até 0,50m

com plataforma 1,5m² e rampa

conforme ABNT e acarpetado.

Para uso durante todo o evento.

 

Unidade/

Diária
4

Área de embarque e desembarque:

Para auxiliar a pessoa cadeirante no

desembarque dos veículos.
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Fornecido sob demanda.

7.38 Poltrona

Emcouro sintético ou ecológico,

cor a ser definida. O material

deve ser entregue, montado,

limpo no local.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
80 Apoio dos ambiente criados.

7.39
Poltrona 

Giratória

Poltrona tipo talk show giratória,

nova, em couro sintético ou

ecológico, cor a ser definida. O

material deve ser entregue,

montado, limpo no local.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
80 Para as autoridade no palco da plenária.

7.40
Pórtico de 

Entrada

Estrutura cenográfica composta

por módulos de diferentes

tamanhos (colunas e testeiras),

construída em MDF, Solden ou

similar, com revestimento em

malha e lona impressa colorida

de alta resolução.

Personalizável conforme

identidade visual do evento,

com possibilidade de aplicação

de arte gráfica 3D. Ideal para

entradas de pavilhões,

estandes e áreas de exposição.

 

Iluminação:

Inclusão de spots e fita LED

conforme necessidade.

 

Fornecimento sob demanda,

conforme especificações do

evento.

m²/Dia 240

Ambiente desenvolvido 

arquitetonicamente para sinalizar o 

acesso principal do evento aos 

participantes.

Praticável/ Palco - Estruturado,

nivelado, com rampa e

corrimão, conforme Normas

NBR 9050 de acessibilidade;
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7.41 Praticável

Medidas diversas em piso

nivelado, em madeira

acarpetado com ou sem rampa

e degraus, conforme projeto

arquitetônico.

 

Elétrica:

04 Pontos de energia.

 

Fornecido sob demanda.

m² 150

A ser utilizado pela imprensa por 

exigência do Gabinete de Segurança 

Institucional caso o Presidente da 

República compareça ao evento.

Além de criação do palco cultural.

7.42
Prisma em 

Acrílico

Prisma acrílico transparente no

tamanho de 30 cm largura por

11 cm altura;

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
80

Para identificação de autoridades, 

palestrantes, coordenadores dos grupos 

de trabalho entre outros.

7.43 Puff - Tipo I

Revestimento em couro

sintético ou ecológico,

quadrado 45cm x 45cm, na cor

a definir pela Contratante.

 

O material deve ser entregue,

montado, limpo no local e

recolhido, conforme

programação do evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
208 Apoio dos ambiente criados.

7.44 Puff - Tipo II

Revestimento em couro

sintético ou ecológico,

quadrado 1m x 1m, meia lua,

na cor a definir pela Contratante.

 

O material deve ser entregue,

montado, limpo no local e

recolhido, conforme

programação do evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
48 Apoio dos ambiente criados.

Revestimento em couro

sintético ou ecológico, tipo

Gota, nas medidas 105x78x78
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7.45 Puff - Tipo III

cm, na cor a definir pela

Contratante.

 

O material deve ser entregue,

montado, limpo no local e

recolhido, conforme

programação do evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
80 Apoio dos ambiente criados.

7.46 Púlpito Acessível

Púlpito portátil construído em

madeira, metal, acrílico, com

altura máxima de 1,00m, com

preservação das demais

características comum do objeto

/item. com aplicação de

comunicação adesivo em alta

resolução.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
3

Para uso no palco para acessibilidade 

de cadeirantes e pessoas com nanismo 

no pulpito.

7.47
Púlpito de 

Acrílico

Em acrílico com suporte para

água e microfone, adesivado. O

material deve ser entregue,

montado e limpo no local.

 

Fornecido sob demanda

Unidade/

Diária
8

Para o Mestre de Cerimônias e 

Autoridades.

7.48
Quadro Branco 

Móvel

Quadro branco móvel em

material para uso de pincel

atômico específico, com espaço

livre de, no mínimo, 1m de

largura x 2m de comprimento,

sobre pedestal móvel de até

1,70 com travas. (com pincel

atômico preto, vermelho, azul e

verde e apagador).

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
20

Sala de Relatoria: Para uso pela equipe 

de metodologia para o auxilio do 

planejamento de ações ligadas à 

sistematizacao de propostas e de todo o 

processo conferencial.

7.49 Sinalizadores

Sinalizadores para controle de

trânsito.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
20

Para auxiliar a equipe de transporte nas 

manobras dos ônibus.
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7.50 Sofá de 2 lugares

Módulo estofado de 2 lugares,

padrão superior. Mobiliário

novo, em couro sintético ou

ecológico, cor a ser definida. O

material deve ser entregue,

montado, limpo no local e

recolhido, conforme

programação do evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
60 Apoio dos ambiente criados.

7.51 Sofá de 3 lugares

Módulo estofado de 3 lugares,

padrão superior. Mobiliário

novo, em couro sintético ou

ecológico, cor a ser definida. O

material deve ser entregue,

montado, limpo no local e

recolhido, conforme

programação do evento.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
40 Apoio dos ambiente criados.

7.52
Suporte tripé 

(Porta-banner)

Suporte tripé, tipo porta banner,

pés articulados, altura ajustável

até 2,10m, na cor preta e com

estrutura reforçada.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
156

Para uso de material de divulgação do 

evento e de seus parceiros.

7.53 Tapete

Tapete diverso, confeccionado

em material resistente e de fácil

limpeza, com dimensões

aproximadas de 2,00 x 3,00 m.

Disponível em diferentes

modelos e cores, conforme

necessidade da CONTRATADA.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
36 Apoio dos ambiente criados.

Totem de 

identificação e 

Totem para exposição ou

identificação de ambientes em

painel TS, MDF, vidro,

adesivado com impressão

colorida em alta resolução,

frente e verso (conforme

demanda), com 0,90m x 1,60m Unidade/
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7.54 Sinalização de 

ambientes

de altura. Tem a finalidade de

estabelecer comunicação visual

de ambientes e ou

direcionamentos.

 

Fornecido sob demanda.

Diária 96
Para identificação dos ambientes e 

direcionamentos

7.55 Unifila

Organizadores de fila, com

pedestal de isolamento

cromado com fitas retráteis com

2m de comprimento cada

módulo.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
288

Para organização de filas e controle de 

acessos no Credenciamento, 

autoatendimento, restaurante, plenária 

etc

7.56
Vasos 

Ornamentais

Decoração de ambiente com

plantas de vários tipos e

tamanhos para composição de

paisagismo nos ambientes.

Devem estar em vasos em

excelentes situações estéticas e

/ou em cachepot.

 

Fornecido sob demanda.

Unidade/

Diária
152

Para decoração e humanização do 

ambientes do evento.

 

7.9. MEMÓRIA DE CÁLCULO DOS ITENS

7.9..1. A 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQAI+ contará com a estrutura disposta nos itens 7.2 a 7.8
neste Estudo Técnico Preliminar e conforme anexos do Termo de Referência. 

7.9.2. Ademais, frisamos que a contratação de alimentação em ambiente hoteleiro será apenas para os participantes do
evento, nenhum dos servidores ou colaborados do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania irão usufruir deste
serviço, nem tampouco receberão diárias ou ajuda de custo no período de 21 a 25 de outubro de 2025, em conformidade
às normativas aplicáveis.

 

8. Estimativa do Valor da Contratação

Valor (R$): 5.812.213,24

8.1. Valor Estimado: R$ 5.812.213,24 (cinco milhões, oitocentos e doze mil duzentos e treze reais e vinte e quatro

centavos).

8.2 A pesquisa de preços se encontra explanada no âmbito da Nota Técnica Nº 78/2025/CGAP.LGBTQIA+/GAB.

SLGBTQIA+/SLGBTQIA+/MDHC (SEI nº 5087915), elaborada no processo SEI nº 00135.215589/2025-80.
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9. Justificativa para o Parcelamento ou não da Solução

9.1. A justificativa para o não parcelamento da solução encontra fulcro no inciso II ao § 3º da Lei n. 14.133/2021, que dispõe
o seguinte:

Art. 40. O planejamento de compras deverá considerar a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:
[...]
§ 3º O parcelamento não será adotado quando:
[...]
II - o objeto a ser contratado configurar sistema único e integrado e houver a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido.

9.2. Diante ao exposto, optou-se em realizar a licitação por meio da modalidade Pregão, na forma eletrônica, que tem como
tipo o menor preço, reunindo os itens a serem contratados em 1 grupo, seguindo o parâmetro da compatibilidade dos
serviços. 

9.3. Considerando a natureza do objeto licitado, verifica-se que todos os itens apresentam interdependência operacional e
complementaridade técnica, de modo que sua execução por uma única contratada garante maior padronização, integração
e eficiência na prestação dos serviços. A fragmentação em diferentes grupos poderia comprometer a uniformidade da
execução, dificultar a gestão contratual e aumentar os custos administrativos para a Administração.

9.4. Adicionalmente, a contratação unificada favorece a coordenação logística, evita retrabalhos decorrentes de
divergências entre fornecedores e reduz riscos relacionados a atrasos ou incompatibilidades técnicas entre entregas.
Assim, entende-se que a divisão do objeto em grupos não traria benefícios à execução do contrato e poderia, ao contrário,
impactar negativamente a qualidade e a economicidade do serviço, razão pela qual se opta pela manutenção do objeto em
grupo único.

10. Contratações Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. O objeto da presente contratação se mostra interdependente, haja vista a natureza do evento.

10.2. A locação do imóvel para realização da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ foi tratada no

processo SEI nº 00135.210475/2024-62.

10.3. Por sua vez, a contratação de serviços de fornecimento de alimentação, nas dependências do Centro Internacional de

Convenções do Brasil (CICB), foi tratada no âmbito do Processo SEI nº 00135.229315/2025-78.

11. Alinhamento entre a Contratação e o Planejamento

11.1. A demanda está prevista no Plano de Contratações Anual (PCA) de 2025 deste Ministério, conforme comprovante de
inclusão DFD (SEI nº  4894531), anexado ao processo desta contratação no sistema SEI nº 00135.215589/2025-80.

27136980000100-0-000001/2025ID PCA no PNCP: 
16/05/2024Data de publicação no PNCP: 

429ID do item no PCA: 
Categoria, Classe, Grupo: 859 - OUTROS SERVIÇOS DE SUPORTE
Unidade de Fornecimento: UND

810005-222/2025Identificador da futura contratação: 
278/2024DFD: 

R$ 7.883.982,60Valor total: 
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12. Benefícios a serem alcançados com a contratação

12.1. A realização da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ pretende promover ampla mobilização
social nas esferas municipal, estadual, distrital e nacional para (1) propor diretrizes para a criação e a implementação de
políticas públicas destinadas ao enfrentamento da discriminação contra as pessoas LGBTQIA+ e à promoção dos direitos
humanos e da cidadania das pessoas LGBTQIA+; e (2) elaborar diretrizes para a criação do Plano Nacional de Promoção
dos Direitos Humanos e da Cidadania das Pessoas LGBTQIA+.

12.2. 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+ tem como objetivo geral: propor diretrizes para a 
criação e a implementação de políticas públicas destinadas ao enfrentamento da discriminação contra as pessoas 
LGBTQIA+ e à promoção dos direitos humanos e da cidadania das pessoas LGBTQIA+; e elaborar diretrizes para a criação 
do Plano Nacional de Promoção dos Direitos Humanos e da Cidadania das Pessoas LGBTQIA+. 

12.3. Os benefícios a serem alcançados com o aluguel de espaço para a Conferência Nacional em formato presencial são 
os seguintes: 

12.3.1. Ampla mobilização social: A conferência proporcionará uma oportunidade única para mobilizar pessoas LGBTQIA+
e aliados em todo o país, promovendo um diálogo inclusivo e participativo em níveis municipal, estadual/distrital e nacional. 

12.3.2. Proposição de diretrizes: Os participantes poderão propor diretrizes concretas para a criação e implementação de
políticas públicas destinadas a enfrentar a discriminação contra pessoas LGBTQIA+ e promover seus direitos humanos e
cidadania. 

12.3.3. Elaboração do Plano Nacional: A conferência servirá como espaço para elaborar diretrizes essenciais para a criação
do Plano Nacional de Promoção dos Direitos Humanos e da Cidadania das Pessoas LGBTQIA+, oferecendo uma base
sólida para a formulação de políticas inclusivas e abrangentes escutando diversos segmentos da população a ser
beneficiada com a política pública. 

12.4. Esses benefícios refletem o compromisso em promover a igualdade, a inclusão e o respeito pelos direitos humanos
de todas as pessoas LGBTQIA+, contribuindo para uma sociedade mais justa e acolhedora.

12.5. A contratação proposta neste estudo preliminar objetiva possibilitar a disponibilização de infraestrutura, material
humano e outras ferramentas necessárias à realização da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+,
com reflexos sociais e políticos.

12.6. Benefícios a serem alcançados: 

12.6.1. Uniformização de procedimentos para a realização do evento;

12.6.2. Racionalização de procedimentos burocráticos inerentes às contratações de empresas para promoção
de eventos;

12.6.3. Qualidade e melhores custos para a promoção do evento;

12.6.4. Maior eficiência e eficácia sistematização de eventos;

12.7. Por fim, importa enfatizar que a realização da Conferência depende exclusivamente da contratação dos serviços
descritos neste ETP, vez que o Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania não possui estrutura necessária para
organizar um evento dessa magnitude, tampouco uma ata de registros de preços vigentes que atenda às necessidades de
sua realização.

13. Providências a serem Adotadas

13.1. Vislumbra-se necessidade de tomada de providências quanto a adequação dos ambientes do espaço locado para a
4ª Conferência Nacional, principalmente no tocante à acessibilidade para pessoas com deficiência; capacitação das
equipes de trabalho; prospecção e reserva de quartos acessíveis na rede hoteleira de Brasília; prospecção e reserva de
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veículos adaptados para o traslado dos participantes cadeirantes e/ ou com mobilidade reduzida; mobilização da equipe da
própria Secretaria Nacional; estabelecimento de procedimentos padrões para fins de fiscalização contratual; mitigar
possível contratação de empresas com baixa qualificação técnica e sem experiência em eventos dessa magnitude.

14. Possíveis Impactos Ambientais

14.1. Na elaboração do presente Estudo, a equipe de planejamento não visualizou grandes impactos ambientais na
contratação. Porém, é oportuno ressaltar que em consonância com a Instrução Normativa nº 01, de 19 de janeiro de 2010,
a empresa contratada deverá adotar as seguintes práticas de sustentabilidade na execução dos serviços, quando couber:

“ (...) I - adote medidas para evitar o desperdício de água tratada, conforme instituído no Decreto n.º 48.138, de 08
de outubro de 2003;

III - observe a Resolução CONAMA n.º 20, de 07 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que
gerem ruído no seu funcionamento.

IV - forneça aos empregados os equipamentos de segurança que se fizerem necessários, para a execução de
serviços;

V- a separação dos resíduos recicláveis descartados pelos órgãos e entidades da Administração Pública Federal
direta, autárquica e fundacional, na fonte geradora, e a sua destinação às associações e cooperativas dos
catadores de materiais recicláveis, que será procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN/MARE nº 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto nº 5.940, de 25 de outubro de 2006;
(...)”

 

14.2. A empresa contratada deverá atender ainda, os pontos elencados dos itens de sustentabilidade contidos neste Estudo
e do Termo de Referência, contribuindo, dentro do possível, com esta Secretaria para promoção de uma conferência dentro
das melhores práticas sustentáveis  para promoção de uma conferência dentro das melhores práticas sustentáveis,
conforme o disposto no Art. 7º da Lei n.º 12.305, de 2 de agosto de 2010:

“Art. 7º

I - proteção da saúde pública e da qualidade ambiental;

II - não geração, redução, reutilização, reciclagem e tratamento dos resíduos sólidos, bem como disposição final
ambientalmente adequada dos rejeitos;

III - estímulo à adoção de padrões sustentáveis de produção e consumo de bens e serviços;

IV - adoção, desenvolvimento e aprimoramento de tecnologias limpas como forma de minimizar impactos
ambientais;" (...)

E

"Art. 4º do Decreto n.º 7.746, de 5 de junho de 2012:

Para os fins do disposto no art. 2º , são considerados critérios e práticas sustentáveis, entre outras:

I - baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e água;

II – preferência para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

III – maior eficiência na utilização de recursos naturais como água e energia;(...)"
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14.3. Portanto, verificando a aplicabilidade de critérios para utilização no todo ou em parte de materiais descartáveis;
adoção de medidas para evitar desperdício de água tratada; fornecimento de equipamentos de segurança aos
colaboradores (montadores, garçons, equipe de limpeza, seguranças, brigadistas, técnicos, apoios administrativos),
observando as normas técnicas sobre segurança e também o descarte de resíduos sólidos.

 

15. Declaração de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara  esta contratação.viável

15.1. Justificativa da Viabilidade

Diante de todo exposto, verifica-se viável a presente contratação de serviços para a realização da 4ª Conferência Nacional

dos Direitos das Pessoas LGBTQAI+.

16. Responsáveis

Todas as assinaturas eletrônicas seguem o horário oficial de Brasília e fundamentam-se no §3º do Art. 4º do Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 
.2020

 

 

 

 

RENATO CESAR CANI
Integrante Requisitante

 Assinou eletronicamente em 12/09/2025 às 19:44:52.

 

 

 

 

 

 

MARIA IZABEL BEZERRA DE SA
Integrante Requisitante

 Assinou eletronicamente em 12/09/2025 às 19:45:56.

 

 

 

 

 

 

HIAGO MENDES GUIMARAES
Autoridade competente

 Assinou eletronicamente em 12/09/2025 às 19:48:04.
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5129117 00135.215589/2025-80   

Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
Secretaria-Executiva

Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração
Coordenação-Geral de Licitações e Contratos

Coordenação de Contratos
 

MINUTA DE CONTRATO 3 - CCON/CGLIC/SPOA/SE/MDHC

 

(Processo Administrativo n° 00135.215589/2025-80)

MINUTA

CONTRATO ADMINISTRATIVO Nº
XX/2025, QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIÃO, POR INTERMÉDIO DO
MINISTÉRIO DOS DIREITOS HUMANOS E
DA CIDADANIA E A EMPRESA XXX.

A União, por intermédio do MINISTÉRIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA,  com
sede no Setor de Autarquias Sul - SAUS, Edi9cio Mul:-Brasil, quadra 5, Bloco A, Lotes 09/10 - Asa Sul -
Brasília, CEP 70.070-050, inscrito no CNPJ sob o nº 27.136.980/0008-87, neste ato representado pelo
Subsecretário de Planejamento, Orçamento e Administração, Senhor MARCOS DE SOUZA E SILVA,
Matrícula SIAPE 1861990 designado por meio da Portaria nº 175, de 10 de fevereiro de 2025, publicada
na Seção 2, do Diário Oficial da União – DOU, de 11 de fevereiro de 2025, por subdelegação de
competência fixada na Portaria nº 267, de 9 de abril de 2024, publicada na Seção 1 do Diário Oficial da
União - DOU de 12 de abril de 2024, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
XXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o nº  XXX, sediada na XXX, neste ato representada por  XXXX, doravante
denominada CONTRATADA, constante do processo n º 00135.215589/2025-80, e em observância às
disposições da Lei nº 14.133, de 1º de abril de 2021, e demais legislação aplicável, resolvem celebrar o
Contrato, decorrente do Pregão Eletrônico nº xxxx/2025, mediante as cláusulas e condições a seguir
enunciadas. 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratação de empresa especializada para
prestação de serviços comuns de apoio logís:co, operacional, de organização, planejamento e execução
de evento, incluindo hospedagem com refeições, locação de transporte, recursos humanos, serviços,
equipamentos, materiais e infraestrutura (montagem/ mobiliário/ornamentação) e serviços de alvarás
para a realização da etapa nacional da 4ª Conferência Nacional dos Direitos das Pessoas LGBTQIA+, a
qual acontecerá em Brasília–DF, no Centro Internacional de Convenções do Brasil (CICB), nos dias 21, 22,
23 e 24 de outubro de 2025 com público es:mado de 1.500 (mil e quinhentos) par:cipantes por dia nos
termos da tabela abaixo, nas condições estabelecidas no Termo de Referência.

1.2. Objeto da contratação:

GRUPO ITEM ESPECIFICAÇÃO CATSER VALOR TOTAL

1 Hospedagem + Refeições Hotel 9946 R$ xxx
2 Locação de Transporte 25089 R$ xxx
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3 Recursos Humanos 4375 R$ xxx
4 Serviços 4375 R$ xxx
5 Equipamentos 4375 R$ xxx
6 Materias 4375 R$ xxx

7
Infraestrutura - Montagem,
Mobiliários e Ornamentação

21806 R$ xxx

TOTAL R$ xxx

 

1.3. Vinculam esta contratação, independentemente de transcrição:

1.3.1. O Estudo Técnico Preliminar;

1.3.2. O Termo de Referência;

1.3.3. O Edital da Licitação;

1.3.4. A Proposta do CONTRATADO; e

1.3.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA E PRORROGAÇÃO

2.1. O prazo de vigência da contratação é de 180 (cento e oitenta) dias contados da assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigência será automa:camente prorrogado, independentemente de termo
adi:vo, quando o objeto não for concluído no período firmado acima, ressalvadas as providências
cabíveis no caso de culpa do CONTRATADO, previstas neste instrumento.

3. CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS 

3.1. O regime de execução contratual, os modelos de gestão e de execução, assim como os
prazos e condições de conclusão, entrega, observação e recebimento do objeto constam no Termo de
Referência, anexo a este Contrato.

4. CLÁUSULA QUARTA – SUBCONTRATAÇÃO

4.1. As regras sobre a subcontratação do objeto são aquelas estabelecidas no Termo de
Referência, anexo a este Contrato 

5. CLÁUSULA QUINTA – PREÇO

5.1. O valor total da contratação é de R$ xxxxxx (xxxxxxxxx).

5.2. No valor acima estão incluídas todas as despesas ordinárias diretas e indiretas decorrentes
da execução do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciários,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administração, frete, seguro e outros necessários ao cumprimento
integral do objeto da contratação.

5.3. O valor acima é meramente es:ma:vo, de forma que os pagamentos devidos ao
CONTRATADO dependerão dos quantitativos efetivamente fornecidos. 

6. CLÁUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condições a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referência, anexo a este Contrato.

7. CLÁUSULA SÉTIMA - REAJUSTE
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7.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual são aquelas definidas no Termo de
Referência, anexo a este Contrato.

8. CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

8.1. São obrigações do CONTRATANTE:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo CONTRATADO, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Termo de Referência;

8.1.3. No:ficar o CONTRATADO, por escrito, sobre vícios, defeitos incorreções,
imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas na execução do objeto contratual, fixando prazo
para que seja subs:tuído, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, às suas expensas,
certificando-se de que as soluções por ele propostas sejam as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato e o cumprimento das obrigações pelo
CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissão de Nota Fiscal rela:va à parcela incontroversa da
execução do objeto, para efeito de liquidação e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execução do objeto, quanto à dimensão, qualidade e quan:dade, conforme o art. 143 da Lei nº
14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente à execução do
objeto, no prazo, forma e condições estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referência;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as sanções previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Não praticar atos de ingerência na administração do CONTRATADO, tais como:

8.1.8.1. indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou
indiretamente o objeto contratado;

8.1.8.2. fixar salário inferior ao definido em lei ou em ato norma:vo a ser pago pelo
CONTRATADO;

8.1.8.3. estabelecer vínculo de subordinação com funcionário do CONTRATADO; 

8.1.8.4. definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos salários pagos;

8.1.8.5. demandar a funcionário do CONTRATADO a execução de tarefas fora do escopo
do objeto da contratação; e

8.1.8.6. prever exigências que cons:tuam intervenção indevida da Administração na
gestão interna do CONTRATADO.

8.1.9. Cien:ficar o órgão de representação judicial da Advocacia-Geral da União para
adoção das medidas cabíveis quando do descumprimento de obrigações pelo CONTRATADO;

8.1.10. Explicitamente emi:r decisão sobre todas as solicitações e reclamações relacionadas
à execução do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente imper:nentes,
meramente protelatórios ou de nenhum interesse para a boa execução do ajuste;

8.1.10.1. A Administração terá o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento para decidir, admitida a prorrogação motivada, por igual período. 

8.1.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilíbrio econômico-
financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo máximo de 60 (sessenta) dias; 

8.1.12. No:ficar os emitentes das garan:as quanto ao início de processo administra:vo para
apuração de descumprimento de cláusulas contratuais ;

8.1.13. Comunicar o CONTRATADO na hipótese de posterior alteração do projeto pelo
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CONTRATANTE, no caso do art. 93, §2º, da Lei nº 14.133, de 2021.

8.2. A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados à execução do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorrência de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigações constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execução do objeto, observando, ainda, as obrigações a seguir dispostas:

9.2. Atender às determinações regulares emi:das pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informação por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs:tuir, às suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens e serviços nos quais se verificarem vícios, defeitos
ou incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado à Administração ou terceiros, não reduzindo essa responsabilidade a
fiscalização ou o acompanhamento da execução contratual pelo CONTRATANTE, que ficará autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garan:a, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.5. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores – SICAF, o CONTRATADO deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do
contrato, até o dia trinta do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos:

9.5.1. prova de regularidade relativa à Seguridade Social;

9.5.2. certidão conjunta relativa aos tributos federais e à Dívida Ativa da União;

9.5.3. cer:dões que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicílio ou sede do CONTRATADO;

9.5.4. Certidão de Regularidade do FGTS – CRF; e

9.5.5. Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas – CNDT

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção,
Dissídio Cole:vo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias, fiscais, comerciais e as demais previstas em
legislação específica, cuja inadimplência não transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e não
poderá onerar o objeto do contrato;

9.7. Comunicar ao Fiscal do contrato tempes:vamente, observada a urgência da situação,
qualquer ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local da execução do objeto contratual,
não ultrapassando o prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

9.8. Paralisar, por determinação do CONTRATANTE, qualquer a:vidade que não esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de
terceiros;

9.9. Manter, durante toda a vigência do contrato, em compa:bilidade com as obrigações
assumidas, todas as condições exigidas para habilitação na licitação ou para qualificação na contratação
direta;

9.10. Cumprir, durante todo o período de execução do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiência, para reabilitado da Previdência Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislação;

9.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cláusula acima, no prazo fixado pelo fiscal
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do contrato, com a indicação dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.12. Guardar sigilo sobre todas as informações ob:das em decorrência do cumprimento do
contrato;

9.13. Arcar com o ônus decorrente de eventual equívoco no dimensionamento dos
quan:ta:vos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variáveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementá-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta não seja sa:sfatório
para o atendimento do objeto da contratação, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, II, d, da Lei nº 14.133, de 2021;

9.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurança do CONTRATANTE;

9.15. Alocar os empregados necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas deste contrato,
com habilitação e conhecimento adequados;

9.16. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos;

9.17. Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios demandados, em
quan:dade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observância às recomendações aceitas pela boa
técnica, normas e legislação de regência;

9.18. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação per:nente,
cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local de execução do
objeto e nas melhores condições de segurança, higiene e disciplina;

9.19. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para análise e aprovação,
quaisquer mudanças nos métodos execu:vos que fujam às especificações do memorial descri:vo ou
instrumento congênere;

9.20. Cumprir as normas de proteção ao trabalho, inclusive aquelas rela:vas à segurança e à
saúde no trabalho;

9.21. Não submeter os trabalhadores a condições degradantes de trabalho, jornadas exaus:vas,
servidão por dívida ou trabalhos forçados;

9.22. Não permi:r a u:lização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade,
exceto na condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislação
pertinente;

9.23. Não submeter o menor de dezoito anos de idade à realização de trabalho noturno e em
condições perigosas e insalubres e à realização de a:vidades constantes na Lista de Piores Formas de
Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto nº 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.24. Receber e dar o tratamento adequado a denúncias de discriminação, violência e assédio
no ambiente de trabalho;

9.25. Manter preposto aceito pela Administração no local do serviço para representá-lo na
execução do contrato;

9.25.1. A indicação ou a manutenção do preposto da empresa poderá ser recusada pelo
órgão ou en:dade, desde que devidamente jus:ficada, devendo a empresa designar outro para o
exercício da atividade.

9.26. Não contratar, durante a vigência do contrato, cônjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente público
que tenha desempenhado função na licitação ou que atue na fiscalização ou gestão do contrato, nos
termos do artigo 48, parágrafo único, da Lei nº 14.133, de 2021;

9.27. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garan:ndo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos à execução do contrato;

9.28. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for
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necessário à execução do objeto, durante a vigência do contrato;

9.29. Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instalações em condições
adequadas ao cumprimento das normas de saúde, segurança e bem-estar no trabalho;

9.30. Fornecer equipamentos de proteção individual (EPI) e equipamentos de proteção cole:va
(EPC),quando for o caso;

9.31. Garan:r o acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos à execução do contrato;

9.32. Promover a organização técnica e administra:va dos serviços, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificações que integram o Termo de
Referência, no prazo determinado;

9.33. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as normas internas da
Administração;

9.34. Instruir seus empregados a respeito das a:vidades a serem desempenhadas, alertando-os
a não executar a:vidades não abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao
CONTRATANTE toda e qualquer ocorrência neste sentido, a fim de evitar desvio de função;

10. CLÁUSULA DÉCIMA - OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD

10.1. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD) , quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame ou do contrato administra:vo que
eventualmente venha a ser firmado, a par:r da apresentação da proposta no procedimento de
contratação, independentemente de declaração ou de aceitação expressa.

10.2. Os dados ob:dos somente poderão ser u:lizados para as finalidades que jus:ficaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD.

10.3. É vedado o compar:lhamento com terceiros dos dados ob:dos fora das hipóteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre todos os
contratos de suboperação firmados ou que venham a ser celebrados pelo CONTRATADO.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentação para fins de comprovação do cumprimento de obrigações
legais ou contratuais e somente enquanto não prescritas essas obrigações.

10.6. É dever do CONTRATADO orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O CONTRATADO deverá exigir de SUBOPERADORES e SUBCONTRATADOS o cumprimento
dos deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente responsável por garan:r sua
observância.

10.8. O CONTRATANTE poderá realizar diligência para aferir o cumprimento dessa cláusula,
devendo o CONTRATADO atender prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados.

10.9. O CONTRATADO deverá prestar, no prazo fixado pelo CONTRATANTE, prorrogável
justificadamente, quaisquer informações acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a par:r de contratos administra:vos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser man:dos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreável de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horário e registro da finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de eventuais omissões, desvios
ou abusos.
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10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperável, a fim de garan:r a reu:lização desses dados pela Administração nas hipóteses
previstas na LGPD.

10.11. O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos per:nentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniões
técnicas ou recomendações, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convênios de que trata o § 1º do art. 26 da LGPD  deverão ser comunicados
à autoridade nacional.

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – GARANTIA DE EXECUÇÃO

11.1. Será exigida a prestação de garan:a na presente contratação, conforme regras constantes
do Termo de Referência.

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

12.1. As regras acerca de infrações e sanções administra:vas referentes à execução do contrato
são aquelas definidas no Termo de Referência, anexo a este Contrato.

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DA EXT INÇÃO CONTRATUAL

13.1. O contrato será ex:nto quando cumpridas as obrigações de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigações não forem cumpridas no prazo es:pulado, a vigência ficará prorrogada
até a conclusão do objeto, caso em que deverá a Administração providenciar a readequação do
cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a não conclusão do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
CONTRATADO:

13.3.1. ficará ele cons:tuído em mora, sendo-lhe aplicáveis as respec:vas sanções
administrativas; e

13.3.2. poderá a Administração optar pela ex:nção do contrato e, nesse caso, adotará as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execução contratual.

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA– ALTERAÇÕES

14.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
nº 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderão
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4. As alterações contratuais deverão ser promovidas mediante celebração de termo adi:vo,
subme:do à prévia aprovação da consultoria jurídica do CONTRATANTE, salvo nos casos de jus:ficada
necessidade de antecipação de seus efeitos, hipótese em que a formalização do adi:vo deverá ocorrer
no prazo máximo de 1 (um) mês.

14.5. Registros que não caracterizam alteração do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133, de 2021.

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos
consignados no Orçamento Geral da União deste exercício, na dotação abaixo discriminada:

I) Gestão/Unidade: xxx;
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II) Fonte de Recursos: xxx;

III) Programa de Trabalho: xxx;

IV) Elemento de Despesa: xxx;

V) Plano Orçamentário: xxx;

VI) Nota de Empenho: xxx.

15.2. A dotação rela:va aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação
da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

16. CLÁUSULA DÉCIMA SETA – DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposições con:das na
Lei nº 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições
con:das na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos
contratos. 

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – DA LEI ANTICORRUPÇÃO

17.1. As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os preceitos legais ins:tuídos pelo
ordenamento jurídico brasileiro no que tange ao combate à corrupção, em especial a Lei nº 12.846, de 1º
de Agosto de 2013, e, no que forem aplicáveis, os seguintes tratados internacionais: Convenção sobre o
Combate da Corrupção de Funcionários Públicos Estrangeiros em Transações Comerciais Internacionais
(Convenção da OCDE) - promulgada pelo Decreto nº 3.678, de 30 de novembro de 2000; a Convenção
Interamericana Contra a Corrupção (Convenção da OEA) - promulgada pelo Decreto nº 4.410, de 7 de
outubro de 2002; e a Convenção das Nações Unidas Contra a Corrupção (Convenção das Nações Unidas) -
promulgada pelo Decreto nº 5.687, de 31 de janeiro de 2006.

17.2. A CONTRATADA, declara, por si e por seus administradores, funcionários, representantes e
outras pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos disposi:vos con:dos
na Lei nº 12.846/2013; (ii) se obriga a tomar todas as providências para fazer com que seus
administradores, funcionários e representantes tomem ciência quanto ao teor da mencionada Lei nº
12.846/2013.

17.3. Parágrafo Primeiro – A CONTRATADA, no desempenho das a:vidades objeto deste
CONTRATO, compromete-se perante ao CONTRATANTE a abster-se de pra:car ato(s) que possa(m)
cons:tuir violação à legislação aplicável ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na
Lei nº 12.846/2013, em especial no seu artigo 5º.

17.4. Parágrafo Segundo - Qualquer descumprimento das regras da Lei An:corrupção e suas
regulamentações, por parte da CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, poderá ensejar:

17.4.1. I - Instauração do Procedimento de Apuração da Responsabilidade Administra:va –
PAR, nos termos do Decreto nº 8.420/2015 e Instrução Norma:va CGU nº 13/2019, com aplicação
das sanções administrativas porventura cabíveis;

17.4.2. II – Ajuizamento de ação com vistas à responsabilização na esfera judicial, nos termos
dos artigos 18 e 19, ambos da Lei nº 12.846/2013.

17.5. Parágrafo Terceiro - A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negócios e prá:cas
comerciais de forma ética e íntegra em conformidade com os preceitos legais vigentes no país.

18. CLÁUSULA DÉCIMA OITAVA – DOS DIREITOS HUMANOS

18.1. As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os preceitos legais ins:tuídos pelo
ordenamento jurídico brasileiro no que tange ao respeito aos direitos humanos.

18.2. Parágrafo Primeiro. A CONTRATADA, no desempenho das a:vidades objeto deste
CONTRATO, compromete-se perante a CONTRATANTE a:
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18.2.1. I - não violar os direitos de sua força de trabalho, de seus clientes e das comunidades,
e enfrentar os impactos adversos em direitos humanos das suas atividades;

18.2.2. II - evitar que suas a:vidades causem, contribuam ou estejam diretamente
relacionadas aos impactos negativos sobre direitos humanos e aos danos ambientais e sociais;

18.2.3. III - evitar impactos e danos aos direitos humanos decorrentes das a:vidades de suas
subsidiárias e de entidades sob seu controle ou vinculação direta ou indireta;

18.2.4. IV - comunicar internamente que seus colaboradores estão proibidos de adotarem
práticas que violem os direitos humanos;

18.2.5. V - orientar os colaboradores, os empregados e as pessoas vinculadas à sociedade
empresária a adotarem postura respeitosa, amistosa e em observância aos direitos humanos no
ambiente de trabalho;

18.2.6. VI - assegurar condições decentes de trabalho, por meio de ambiente produ:vo, com
remuneração adequada, em condições de liberdade, equidade e segurança;

18.2.7. VII - não utilizar trabalho infantil e trabalho análogo à escravidão;

18.2.8. VIII - combater a discriminação nas relações de trabalho; e

18.2.9. IX - adotar medidas para prevenir e remediar qualquer tipo de assédio nas relações de
trabalho.

19. CLÁUSULA DÉCIMA NONA - ASSINATURA DIGITAL OU ELETRÔNICA

19.1. As partes contratantes concordam que todos os documentos produzidos e gerados
durante a execução deste contrato, incluindo relatórios, pareceres, adi:vos, ordens de serviço e demais
documentos formais, deverão ser assinados digitalmente ou eletronicamente pelos agentes privados
envolvidos.

19.2. A assinatura digital ou eletrônica deverá atender aos requisitos de auten:cidade,
integridade e validade jurídica, conforme a legislação vigente e as normas técnicas aplicáveis. Esta
exigência é obrigatória para todos os documentos.

19.3. A ausência de assinatura digital ou eletrônica, conforme estabelecido nesta cláusula,
poderá acarretar a nulidade do documento e a responsabilização da parte faltosa, sem prejuízo das
sanções contratuais e legais cabíveis.

20. CLÁUSULA VIGÉSIMA – PUBLICAÇÃO

20.1. Incumbirá ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratações Públicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respec:vo sí:o oficial na Internet, em atenção ao art. 91, caput, da Lei n.º 14.133, de 2021, e ao art. 8º,
§2º, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7º, §3º, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

21. CLÁUSULA VIGÉSIMA PRIMEIRA – FORO (ART. 92, §1º)

21.1. Fica eleito o Foro da Jus:ça Federal em Brasília - DF, Seção Judiciária do Distrito Federal -
Jus:ça Federal para dirimir os liZgios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não
puderem ser compostos pela conciliação, conforme art. 92, §1º, da Lei nº 14.133/21.

 
 

MARCOS DE SOUZA E SILVA
Subsecretário de Planejamento, Orçamento e

Administração
MINISTÉRIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA -

MDHC
CONTRATANTE

XXX
Representante legal

XXXX
CONTRATADA
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Documento assinado eletronicamente por Ilbert Israel do Nascimento Silva , Coordenador(a), em
12/09/2025, às 14:26, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no § 3º do art. 4º do
Decreto nº 10.543, de 13 de novembro de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mdh.gov.br/autenticidade,
informando o código verificador 5129117 e o código CRC E50A2DB8.
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