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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdao Processo Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Capacitacdo 647/2025 00135.229120/2025-28

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de impressdo de 287 certidfes de 6bito de mortos e desaparecidos politicos, em cumprimento a Resolugéo n.° 601 de 13 de dezembro de
2024, do Conselho Nacional de Justica (CNJ) (5104075), que estabelece "o dever de reconhecer e retificar os assentos de 6bito de todos os mortos e
desaparecidos vitimas da ditadura militar." nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabel ecidas neste instrumento.

itemESPECIFICACAO CATSERUNIDADE QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1 impressdo de certiddo de 6bito de mortos e 17388 unidade 287 R$ 21,20 R$6.084,40

desaparecidos politicos
(seis mil oitenta
e quatro reais e
quarenta
centavos)

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

Classificagdo do objeto quanto ao modelo de execugéo

1.3. O servico devera ser enquadrado como "néo continuo" ou "contratados por escopo”.

1.4. Embora o Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021, trate especificamente de bens de consumo de luxo, por analogia, esclarece-se que o servico
de impressdo de certidBes ndo se enquadra nessa categoria, uma vez que se trata de atividade essencial a0 cumprimento da Resolucéo n° 601 de 13 de

dezembro de 2024, do Conselho Naciona de Justica (CNJ), ndo apresentando qualquer caracteristica de suntuosidade, excepcionalidade ou supérfluo
que o enquadre como servico de luxo.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Atualizagdo: SET/2025

1de 18



Prazo de vigéncia

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 120 (cento e vinte) dias, contados a partir da data de assinatura do contrato ou outro instrumento
substitutivo hébil, naformado artigo 105 daLe n° 14.133, de 2021.

1.6. O contrato ou outro instrumento hébil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. A presente contratac8o consta do Plano de Contratagdes Anual, no exercicio de 2025, conforme abaixo indicado:
ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2025

Data de publicacgo no PNCP: 16/05/2024

ID do item no PCA: 600

Categoria, Classe, Grupo: 859 - OUTROS SERVICOS DE SUPORTE

Unidade de Fornecimento: UND

Identificador da futura contratagdo: 810005-647/2025

DFD: 158/2025

Valor total: R$ 6.084,40

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tOpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Considerando que o objeto desta contratagdo € a emissdo de certidBes de 6bito de mortos e desaparecidos politicos, de natureza meramente
administrativa e documental, verifica-se que ndo ha aplicabilidade prética de critérios especificos de sustentabilidade ambiental diretamente relacionados
a execucdo contratual, haja vista a ndo geragdo de residuos significativos.

4.2. Assim, recomendam-se as seguintes orientagGes/diretrizes, que se baseiam no Guia Nacional de Contratactes Sustentéveis, 7° Edicdo, AGU:

4.2.1. O cartdrio a ser contratado devera observar, no que couber, os critérios e praticas de sustentabilidade ambiental, em especial os citados no art. 4°
do Decreto 7.746, de 2012.

4.2.2. Os servigos prestados pelo cartério a ser contratado deverdo pautar-se no uso eficiente de recursos e equipamentos, promovendo a redugéo e
prevencdo do desperdicio de insumos e materiais, bem como minimizando a gerag&o de residuos.

4.2.3. O cartério a ser contratado assumird integral responsabilidade pelo cumprimento de todas as obrigagBes sociais e trabalhistas previstas na
legislagdo vigente, garantindo o cumprimento tempestivo de tais obrigagdes.
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4.2.4. O cartério a ser contratado devera incentivar a diversidade e a inclusdo social em sua equipe de trabalho, promovendo a igualdade de
oportunidades, independentemente de género, raga, orientacdo sexual, condi¢do social ou deficiéncia

4.3. Ressalta-se que a presente contratacdo possui viés socia e cultural relevante, na medida em que concretiza o direito & meméria, a verdade e a
dignidade das familias das vitimas, em cumprimento a Resolucdo n° 601/2024 do Conselho Nacional de Justica. Assim, ainha-se ao principio do
desenvolvimento nacional sustentével previsto na Lei n° 14.133/2021, na medida em que contribui para a efetivagdo de direitos fundamentais e para a
reparacao historica.

Requisitos de Negécio
4.5. Trata-se da contratacdo de servigo de impressao de certiddes de 6bito, em cumprimento a Resolugéo n° 601/2024 do Conselho Nacional de Justica

(CNJ). Ressdlta-se que o produto possui formato tabelado e padronizado nacionalmente pelos cartorios, conforme demonstrado no Estudo Técnico
Preliminar, motivo pelo qual ndo se aplica aindicacdo ou vedagdo de marcas especificas.

Requisitos Legais

4.6. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, aLel n° 14.133/2021, aLei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais— LGPD) e a outras |egislacdes aplicaveis.

4.7. Atendimento a Lei n° 9.140, de 4 de dezembro de 1995, especialmente ao artigo Art. 3° — Garantia do direito de familiares (conjuge, companheiro
(a), descendentes, ascendentes ou colaterais até o quarto grau) de requerer a lavratura de assento de ébito junto ao registro civil competente, mediante
comprovagdo de vinculo e instrugédo do pedido com base na publicacdo dalei e seus anexos e ao Art. 7°, § 2° — Os deferimentos, pela Comissao Especial,
dos pedidos de reconhecimento de pessoas ndo mencionadas no Anexo | desta Lei instruirdo os pedidos de assento de 6bito de que trata o art. 3°, contado
0 prazo de cento e vinte dias, a partir da ciéncia da decisdo deferitéria;

4.8. Cumprimento da Recomendag&o n° 7 do Relatério da Comissdo Nacional da Verdade (CNV) no volume I, instituida pela Lei n® 12.528, de 2011,
que prevé aretificag8o da anotacdo da causa de morte nos assentos de 6hito de pessoas mortas em decorréncia de graves violagdes de direitos humanos;

4.9. Cumprimento da Resolugdo n.° 601 de 13 de dezembro de 2024, dispde sobre a retificacdo de assentos de ébito de pessoas mortas e desaparecidas
durante a ditadura militar, bem como da providencia de entrega das certiddes as familias e pessoas interessadas na obtengéo de tais documentos.

Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.10. Considerando que as certiddes de 6bito objeto desta contratagdo envolvem o tratamento de dados pessoais e sensivels (como filiagdo, estado civil,
naturalidade e outras informagdes protegidas pela Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei n° 13.709/2018), ainda que referentes a pessoas falecidas,
deverdo ser observadas medidas de seguranga da informag&o e privacidade compativeis com a natureza do servico, tais como:

4.10.1. Garantia de sigilo e confidencialidade no acesso e no manuseio dos dados;
4.10.2. Proibi¢ao de utilizagdo das informagdes para fins diversos da execugdo contratual;

4.10.3. Adocgo de controles que impegam o compartilhamento indevido ou ndo autorizado das certiddes;
4.10.4. Armazenamento, quando necessario, em ambiente seguro, com restri¢éo de acesso;
4.10.5. Responsabilizag8o da contratada por eventuais incidentes de seguranga dainformagdo decorrentes de sua atuago.

4.11. Manter sigilo absoluto sobre qualquer informag&o de interesse do MDHC ou de terceiros a que tenham acesso em razéo da execucdo dos servigos
contratados, observando rigorosamente todos os critérios aplicaveis a dados, informagdes, documentos e demais elementos pertinentes, sob pena de
responsabilizacdo civil, pena e administrativa.

4.12. Assegurar a confidencialidade de todas as informagBes acessadas durante a execucdo do contrato, incluindo o periodo pés-contratual, mesmo em
casos de rescisdo antecipada.

4.13. Tais medidas asseguram a observancia da Lei n°® 13.709/2018 (LGPD), da Lei n°® 12.527/2011 (LAI) e da Resolucdo n° 601/2024 do CNJ,
preservando a dignidade da pessoa humana, a meméria histérica e os direitos de familiares.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.14. Considerando a legislagdo vigente sobre contratagBes publicas sustentaveis, registra-se que os requisitos sociais, ambientais, culturais e de
privacidade foram analisados e estéo devidamente contemplados no presente Termo de Referéncia, de forma adaptada ao objeto da contratagdo, que trata
da materializacdo (impressdo) de certiddes de 6bito em cumprimento & Resolugéo n° 601/2024 do CNJ.
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Subcontratacao
4.15. N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratac¢do

4.26. N80 haveréa exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Amostras

4.27. N&o sera exigida amostra.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. O servigo € caracterizado como comum, tendo em vista os padrdes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de
especificagOes legais e usuais entre os cartérios.

5.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pel as conseguéncias de suainexecugdo total ou parcial.

5.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automati camente pelo tempo
correspondente, anotadas tai s circunstancias mediante simples apostila.

5.4. As comunicacOes entre 0 6rgéo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim.

5.5. Compete a contratante a apresentacéo dos dados relativos as pessoas mortas ou desaparecidas, cuja certiddo retificada sera impressa.

5.6. As certidBes de 6bito serdo entregues em formato fisico, em papel oficial, com timbre e reconhecimento do cartério competente, em remessa Unica,
conforme a Ordem de Fornecimento da contratante.

5.7. O prazo de entrega das certiddes é de, no maximo, 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento.

5.7.1. A adocdo do critério de entrega mediante ordens de fornecimento justifica-se pela necessidade de alinhar a produgéo e disponibilizacdo das
certiddes arealizag8o de eventos distintos e as condicdes | ogisticas da Administragdo, garantindo maior flexibilidade e adequada execugéo contratual.

5.7.2. A contratada devera acondicionar as certiddes impressas até a entrega efetiva a Contratante, mantendo a confidencialidade, integridade e a
preservacdo do documento.

5.8. As certiddes deverdo ser entregues no endereco Esplanada dos Ministérios Bloco A, 4° andar sala 437- Brasilia, DF ou conforme indicado na ordem
de fornecimento, contado do recebimento dessa, sem qualquer custo a Contratante.

5.9. A entrega da certiddo devera ser feita ao servidor designado pela contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisag&o ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tai s circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicaces entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante do cartdrio para adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao
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6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos.
Fiscalizacao Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do servigo, para que sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas, de modo a assegurar
0s melhores resultados para a Administragéo.

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento, todas as ocorréncias, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados.

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corre¢do, determinando prazo para a
corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término da vigéncia do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas arenovagado tempestiva ou a prorrogagdo contratual .

6.12. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicOes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e aformalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe a0 gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizag8o do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das ateracdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administraggo.

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15.3. acompanhar a manutenc&o das condig¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes
assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.

6.15.5. tomar providéncias para a formalizag8o de processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicagéo de sangfes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 daLei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia paratal, conforme o caso.

6.15.6. elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administraco.
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6.15.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contrato para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicacéo
expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo no recebimento definitivo do
Servico.

6.15.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.15.8.1. as dentincias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso 111, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.15.8.2. a notificagdo forma de que o cartério contratado estd descumprindo suas obrigagOes trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato,
Ministério do Trabalho, Ministério Pablico, Defensoria Pdblica ou por qualquer outro meio idoneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Nao havera Instrumento de Medic&o de Resultado, visto que serd pago o que for efetivamente entregue.

Recebimento

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detal hados, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo.

7.3. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do Contratado com a comprovagéo da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de caréter técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de cardter administrativo.

7.6. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

7.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecBes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica
medi¢&o de servicos até que sgjam sanadas todas as eventuai s pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisdrio.

7.8. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no recebimento provisorio.

7.9. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagBes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizag8o for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhé&
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento;
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7.11.2. Redlizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéio apresentada pela fiscalizag8o e, caso hgja irregularidades que impegam aliquidagéo e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuai s pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas correcoes,

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos rel atorios e documentagfes apresentadas;
7.11.4. Comunicar o cartério paraque emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizago;

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contrato para a formalizag&o dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor dimensionado
pelafiscalizagéo e gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 daLe n°
14.133, de 2021, comunicando-se o cartério para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo
€ pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no
instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacdo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidag8o, na forma desta secéo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata 0 item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagao, nos casos de contratacfes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trataoinciso Il do art. 75 daLei n° 14.133, de 2021

7.17. Parafins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s el ementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

I) o prazo de validade;

1I) a data da emissdo;

111) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

V1) eventual destaque do valor de retencgdes tributérias cabivels.

7.18. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
a0 SICAF ou, naimpossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios el etrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art.
68 daLei n°14.133/2021.

7.20. A Administracdo deverarealizar consultaao SICAF para:

7.20.1. verificar amanutencéo das condigdes de habilitagdo exigidas;

7.20.2. identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo/contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicéo de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificago, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igua periodo, a
critério do Contratante.
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7.22. N&o havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
mei 0s pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normal mente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
n3o regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizag8o da liquidag&o da despesa, conforme segdo anterior, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/IME n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento serarealizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
7.27. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, seré efetuada a retencéo tributéria prevista nalegislagdo aplicéavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, ser&o retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuai s estabel ecidos na legislagdo vigente.

7.29. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto nareferidaLei Complementar.

Antecipacdo de pagamento
7.30. A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento.
Reajuste

7.31. Os precos iniciamente contratados sdo fixos e irregjustaveis no prazo de um ano, contado da data do orgcamento
estimado.

7.32. O servigo notarial a ser contratado consta ha tabela de emolumentos, sendo que, segundo a Lei Federal n°14.756, de 15 de dezembro de 2023, §2°,
art. 2°, a atualizagdo anual das tabelas de emolumentos dos servigos notariais e de registro no Distrito Federal e nos Territérios dar-se-a pelo indice

Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), da Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), ou pelo indice que vier a
substitui-lo.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infragdo administrativa, nostermos da Le n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa ainexecucdo parcia do contrato;

b) der causa ainexecucdo parcia do contrato que cause grave dano a Administragéo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse col etivo;
¢) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensgjar o retardamento da execug&o ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Ser&o aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa ainexecucgéo parcia do contrato, sempre que ndo se justificar aimposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que néo se
justificar aimposic¢do de penalidade mais grave;

TS

8.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “€”,
como nasaineas“b”, “c” e“d", quejustifiquem aimposi¢éo de penalidade mais grave.

7, “g" e“h” do subitem acima, bem

Multa

8.3. Moratdria, para as infrages descritas no item “d”, de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 10 (dez) dias.

8.4. Compensatoria, para as infragfes descritas acimaaineas“€” a“h” de 20% (vinte por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratacdo.

8.5. Compensatdria, para ainexecucdo total do contrato, prevista acimana alinea“c”, de 25% (vinte e cinco por cento) a 30% (trinta por cento) do valor
da contratag&o.

8.6. Compensatoéria, paraainfragdo descritaacimanaalinea“b”, de 20% (vinte por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

8.7. Compensatéria, em substituicdo a multa moratéria para ainfragdo descritaacimanaainea“d”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do
valor da contratagéo.

8.8. Compensatoria, para ainfragdo descrita acima na alinea“a’, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo, ressalvadas as
seguintes infragBes também enquadraveis nessa alinea

8.9. A aplicagéo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado ao
Contratante.

8.10. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumul ativamente com a multa.
8.11. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.12. Se a multa aplicada e as indenizagOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou seré cobrada judicialmente.

8.13. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada
pela autoridade competente.

8.14. A aplicacdo das sancles realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penaidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade paralicitar ou contratar.

8.14.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificagdes seréo enviadas eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pelo cartdrio no SICAF.

8.14.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo do cartério, ndo
cabendo alegagéo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.15. Na aplicagdo das sangdes seréo considerados:
8.15.1.anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.15.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.15.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes,

8.15.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e
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8.15.5. aimplantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag6es dos 6rgaos de controle.

8.16. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contrato da Administragdo Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lel n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos nareferidaLei.

8.17. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancfes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa
do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.18. O Contratante deverd, no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados
relativos as sangdes por ela aplicadas, parafins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.18.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.19. As sang¢Bes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo naformado art.
163 da Lei n°14.133, de 2021.

8.20. Os déhitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizag6es, néo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato que o Contratado
possua com 0 mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da I nstrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacéo direta com fundamento no art. 75, inciso |1, daLe n° 14.133, de 1° de abril de 2021.
Regime de Execucao

9.2. O regime de execugdo do objeto serd de empreitada por prego unitério.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, considerando que os cartérios ndo se enquadram no conceito de
empresa

Habilitacao juridica

9.4. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,
do tabelido do cartorio ou do Oficial de Registro Civil das pessoas naturais, conforme o caso.

9.5. Ato de outorga de delegag&o do Cartdrio.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.6. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

9.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

9.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certid&o negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
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9.10. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

9.11. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou

concorre;

9.12. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condig@o mediante a apresentacdo
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, naformadalei.

9.13. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal .

Qualificacdo Técnica

9.14. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacfes e das condicdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
contratagcdo (Anexo | ell).

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que € 0 maximo aceitavel, é de R$21,20 por impressao de certiddo de obito.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da Uni&o.
11.2. A contratag8o sera atendida pela seguinte dotagéo:

Gestéo/unidade: 810029

PO: 000J

PTRES: 237007

Acdo: 21G5

Fonte de recursos: 1000

Programa de trabalho: 14422583721G50001;

Elemento de despesa: 339039 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica; e

11.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orgcamentéria respectiva e liberaco dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12, DISPOSIGC)ES FINAIS

12.1 Asinformagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
12.2. [Local], [dia] de [més] de[ano].

12.3. Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

12.4. Todas as assinaturas €l etronicas seguem o horéario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.
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13. ANEXO I

Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratagdes de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n® 84, de 17 de maio de 2024)
1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatério terd o prazo de 5 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar a Nota de Empenho e o Termo de Referéncia
e seus anexos I e II, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo poder4 ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
1.3. O aceite do instrumento equival ente pelo adjudicatério implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢es daLei n° 14.133/2021;

1.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Termo de Referéncia e em seus anexos, conforme Termo de Ciéncia e
Concordancia (Anexo Il).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aguele estabel ecido no Termo de Referéncia, naformado artigo 105 daLe n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado
acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste instrumento.

2.3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
2.4. A prorrogagdo contratual devera ser promovida mediante cel ebraggo de termo aditivo.

2.5. A contrataggo ndo poderd ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas sanc¢des de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de
licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. S8o obrigagdes do Contratante:
3.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos,
3.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabel ecidas no Termo de Referéncig;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrectes, imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execucdo do objeto
contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solugdes por
ele propostas sgjam as mais adequadas,

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigactes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar o cartério para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 daLei n° 14.133,
de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e condigoes estabelecidos no Termo de
Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as sancOes previstas nalei e no Termo de Referéncig;

3.1.8. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicia da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigagdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagOes e reclamagOes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protel at6rios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do gjuste.
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3.1.9.1. A Administrac8o ter4 o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada,
por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabel ecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado no prazo maximo de 10 (dez) dias.
3.1.11. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior ateragéo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, daLei n° 14.133, de 2021.

3.1.12. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para 0 desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.

3.1.13. Realizar avalia¢Oes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

3.1.14. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacfes, apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pelo
Contratado, das normas de seguranca e satide no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.15. Previamente a expedi¢ao da ordem de servico, verificar pendéncias, liberar areas e/ou adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio
da sua execucao.

3.1.16. A Administracdo ndo respondera por quaisguer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagfes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando, ainda, as obrigages a seguir dispostas:

4.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servico para representé-|o na execugéo contratual.

4.1.2. A indicagdo ou a manutengéo do preposto do cartdrio podera ser recusada pelo érgéo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo o
cartorio designar outro para o exercicio da atividade.

4.1.3. Atender as determinac8es regulares emitidas pelo fiscal contratua ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles
solicitados;

4.1.4. Alocar os empregados necess&rios ao perfeito cumprimento das disposicBes do Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitacio e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendaces de boa técnica e alegislagédo de regéncia;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no
edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Efetuar comunicag@o ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizac8o ou finalizagdo do servico no prazo estabelecido,
para adocdo de agdes de contingéncia cabiveis.

4.1.8. N&o contratar, durante a vigéncia da contratacdo, conjuge, companheiro ou parente em linhareta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de
dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, parégrafo Unico, daLei n° 14.133, de 2021;

4.1.9. Quando néo for possivel a verificac8o da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor
responsavel pelafiscalizagdo contratual, até o diatrinta do més seguinte ao da prestagéo dos servicos, 0s seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade rel ativa & Seguridade Socidl;
4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
4.1.9.3. certidBes que comprovem aregularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;

4.1.9.4. Certiddo de Regularidade do FGTS— CRF; e
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4.1.9.5. Certid@o Negativa de Débitos Trabalhistas— CNDT;

4.1.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacOes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pela contratagdo, por todas as obrigag@es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributérias e as demais previstas em legislagdo
especifica, cujainadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

4.1.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qual quer ocorrénciaanormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

4.1.12. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local
dos trabal hos, bem como aos documentos rel ativos a execucdo do empreendimento.

4.1.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em
risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

4.1.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necess&rio a execucdo do objeto, durante a vigéncia
contratual .

4.1.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condic¢Bes de seguranga, higiene e disciplina

4.1.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagBes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.1.17. Cumprir as normas de protegdo ao trabalho, inclusive aquelas rel ativas a seguranca e a salide no trabalho;
4.1.18. N&o submeter os trabalhadores a condicfes degradantes de trabal ho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou trabal hos forgados;

4.1.19. N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condi¢éo de aprendiz para os maiores de quatorze
anos de idade, observada a legislacéo;

4.1.20. N&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condigBes perigosas e insalubres e a realizagéo de
atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

4.1.21. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminagao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;

4.1.22. Manter, durante toda a vigéncia da contratagéio, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condic¢des exigidas para habilitagdo
nalicitagdo, ou para a qualificagdo, na contratacdo direta;

4.1.23. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Socia ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo;

4.1.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a indicacdo dos empregados
gue preencheram as referidas vagas,

4.1.25. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

4.1.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo sgja satisfatorio para o
atendimento do objeto da contratagéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, daLei n° 14.133, de 2021;

4.1.27. Refazer, as suas expensas, os trabalhos executados em desacordo com o estabelecido nas especificagdes, bem como substituir aqueles realizados
com materiais defeituosos ou com vicio de construcéo, pelo prazo de 05 (cinco) anos, contado da data de emissdo do Termo de Recebimento Definitivo.

5. OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir aLei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo da
licitagdo ou da contratagdo, a partir da apresentacéo da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitago expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art.
6° daLGPD.
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5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hip6teses permitidas em Lei.

5.4. A Administraggo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser
celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excecdo das hip6teses do art. 16 da
LGPD, incluindo aguelas em que houver necessidade de guarda de documentagéo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigactes legais ou
contratuai s e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovagéo formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogével justificadamente, quaisguer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, hotadamente agqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro dafinalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperével, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracdo nas hipéteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade
competente, em especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas naformada LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que tratao § 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados a autoridade nacional.
6. DA EXTINCAO CONTRATUAL
6.1. A contratagdo serd extinta quando cumpridas as obrigacGes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado paratanto.

6.2. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a
Administracéo providenciar a readequacdo do cronograma fixado para a contratagao.

6.3. Quando a ndo conclusdo do objeto referido no item anterior decorrer de culpa do Contratado ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as
respectivas sangdes administrativas, e poderd a Administracdo optar pela extingéo contratual e, nesse caso, adotard as medidas admitidas em lei para a
continuidade da execucdo contratual .

6.4. A contratacdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigagdes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 daLe n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

6.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 damesma Lel.

6.4.2. A ateracdo social ou amodificagdo da finalidade ou da estrutura do cartério ndo ensegjard a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o
objeto.

6.4.3. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alterago subjetiva.
6.5. O termo de exting&o, sempre que possivel, serd precedido:

6.5.1. Balanco dos eventos contratuai s ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

6.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

6.5.3 IndenizacGes e multas.
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6.6. A extingdo contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida
indenizacdo por meio de termo indenizatdrio.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo nalicitagdo ou na contratacdo
direta, ou atue na fiscalizac8o ou na gest&o contratuais, ou que deles sgja conjuge, companheiro ou parente em linhareta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis
e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

8. ALTERACOES
8.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicfes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera
de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicia
atualizado do contrato

8.4. As alteragBes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagéo da consultoria juridica do
Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do aditivo devera ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragBes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma
do art. 136 daLei n° 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal no Distrito Federal, Secdo Judiciéria de Brasilia para dirimir os litigios que decorrerem da execugéo
contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, daLei n° 14.133, de 2021.

Local-UF, ........ de ....oooooveiinn. de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

14. ANEXO II
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, XXXXXXXXXX declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e
obrigacOes previstas no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a Dispensa
Eletronica n°........... 20 , bem como que se responsabiliza, sob as
penas da Leli, pela veracidade e legitimidade das informacgfes e documentos apresentados durante o
processo de contratacao.

Local-UF, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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15. ANEXO III
TERMO DE COMPROMISSO COM A INTEGRIDADE

Eu, XXXXXXXXXXXX, representante legal da XXXXXXXXXXX, regularmente inscrita no CNPJ sob
0 N° XXXXXXXXXXX , declaro, para os devidos fins, que o Cartério ora qualificado ndo pratica e
nem permite que pratiguem, sob sua esfera de atuacao, atos contrarios as leis, normas, regras e
regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que importem lesdo a Administracédo
Publica Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 5° da Lei n® 12.846 de 1° de agosto de 2013 -
Lei Anticorrupcao. Outrossim, declaro que o Cartério envida os melhores esforcos para prevenir,
mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuacédo, pautando suas atividades nas melhores
praticas do mercado, no que se refere ao combate de desvios éticos e de integridade. Reconheco
gue o que subscrevo € verdade, sob as penas da lei.

Local-UF, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

16. ANEXO IV

TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS HUMANOS

Eu, XXXXXXXXXXX, representante legal do XXXXXXXXXXXXXXXX, regularmente inscrito no
CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXX, declaro, para os devidos fins, que o cartério ora qualificado nao
pratica e nem permite que pratiquem, sob sua esfera de atuagéo, atos que violem as leis, normas,
regras e regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que importem violacdo a direitos
humanos. Outrossim, declaro que o cartorio envida os melhores esforcos para prevenir, mitigar e
erradicar condutas inadequadas da sua atuacado, pautando suas atividades nas melhores praticas
do mercado, no que se refere ao respeito aos direitos humanos Reconhe¢o que o que subscrevo é
verdade, sob as penas da lei.

Local-UF, ........ de ..o, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

17. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

CARLOS EDUARDO AMARAL DE PAIVA
Equipe de apoio
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/11/2025 as 13:28:50.

HAMILTON PEREIRA DA SILVA

Autoridade competente

1Y
&f Assinou eletronicamente em 06/11/2025 as 16:41:11.
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