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. Numero da Processo
Categoria ~ . . .
Contratacao Administrativo
- a i inclusi écnico-profissionai iali i do-
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico ndo 543/2025 00135.234814/2025-87

continuado

1. 1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de 2 (duas) inscri¢des para servidores deste Ministério no 6° Seminario Nacional de Terceirizacao de Servicos,
promovido pelo Instituto Negécios Puiblicos do Brasil — Estudos e Pesquisas na Administracao Puablica Ltda (CNPJ n°
10.498.974/0002-81), a ser realizado na cidade de Foz do Iguacu/PR, no periodo de 10 a 13 de novembro de 2025, na
modalidade presencial, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER| MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO| TOTAL

6° Seminario Nacional de Terceirizacao

. 25232 Unidade 2 R$ 4.600,00 |R$ 9.200,00
de Servicos

Classificacao do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucao
1.3. O servigo é enquadrado como ndo continuo ou contratados por escopo.
Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 90 (noventa) dias, contados a partir da emissdo da nota de empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.5. Acrescenta-se, ainda, que no valor da inscricdao ndo estdo incluidas passagens aéreas, deslocamentos terrestres ou outras
despesas de viagem. O custeio de diarias e passagens deverd ser realizado e providenciado pela unidade de lotacdo do servidor.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.
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Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

Atualizagdo: SET/2025

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A Fundamenta¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2025

Data de publica¢do no PNCP: 16/05/2024

ID do item no PCA: 179

Categoria, Classe, Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E TREINAMENTO

Unidade de Fornecimento: UND

Identificador da futura contratacao: 810005-543/2025

DFD: 237/2024

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 A contratada devera observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, em conformidade com as orientacdes e normas
voltadas para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis - 6* edicdo SET
/2023.

4.2 Deste modo, durante a execug¢do contratual, a contratada devera estar adequada aos termos do art. 7°, inc. XI da Lei n°® 12.305,
de 02 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Solidos) que trata sobre as aquisi¢Oes e contratagdes governamentais, deve
ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com
padrdes de consumo social e ambientalmente sustentaveis.
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4.3 Portanto, o fornecimento pela contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a
evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a geracao excessiva de residuos, a fim de atender as
diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela contratante, serd fornecida apostila em formato digital.

4.4 Nesse sentido, acentuamos que o objeto a ser contratado, pelo seu impacto institucional ndo fere as praticas de sustentabilidade,
desta forma, ndo acarreta prejuizos a qualidade dos servigcos e, tampouco ao interesse publico, além de diminuir o impacto
ambiental, pois a utilizacdo de virtualizacdo traz como beneficios, por exemplo, a reducdo na geragao de lixo eletronico.

Proposta
4.5. A proposta apresentada pela empresa, em anexo, contem as seguintes discriminagées:

* Nome do representante legal da empresa;

Especificactes detalhadas do objeto, carga horaria e sua programacao;

Valor unitério e total da proposta;

Prazo de vencimento da proposta;

Dados bancéarios da empresa, tais como numero da conta-corrente, agéncia e nome do banco onde serd efetuado o
pagamento;

CNPJ, telefone, endereco e site oficial e

® Assinatura do representante responsavel.

4.6 A empresa apresentou juntamente com sua proposta 0 Termo Compromisso com a Integridade, Termo de Compromisso com
os Direitos Humanos, conforme Anexo.

4.7. A apresentacao da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢Oes nela contidas, assumindo o proponente
0 compromisso de executar o objeto nos seus termos.

Subcontratacao
4.7. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133,de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de execugdo, conforme programacao e proposta encaminhada pela empresa:

® (Curso presencial;

Carga horéria de 32 (trinta e duas) horas;

Participagdo em palestras e oficinas;

04 almocos, 04 coffee breaks;

Apostila com contetdo exclusivo;

Livro digital: “Legislacdo: Licitacdes — Pregdo Presencial e Eletronico — Leis Complementares™;

Certificado geral com carga hordaria de 32 horas sera disponibilizado através da nossa plataforma: npevents.com.br

Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco:
® Mabu Thermas Grand Resort, Av. das Cataratas, n° 3175, Vila Yolanda, Foz do Iguacu/PR
5.3. Os servicos serdo prestados nos seguintes horarios, conforme cronograma detalhado das rotinas a serem cumpridas em anexo.
Rotinas a serem cumpridas

5.4. O curso terd duracao de 04 dias, de 10 a 13 de novembro de 2025, com o seguinte cronograma:
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Cronograma

10/11/2025 — Segunda-feira

odia“d” do plang amento e do gerenciamento deriscos

08h30 as 08h50 Credenciamento Presencial

08h50 as 09h00 Abertura do Evento - Palestrante: Negdcios Publicos

09h00 as 10h30 Terceirizagdo de mao de obra no Brasil - Novos rumos Palestrante: Thiago Zagatto

10h30 as 12h30 As terceirizagdes em suas espécies, modalidades e limites: precisamos saber o que é terceirizavel!)
Palestrante: Thiago Zagatto

12h30 as 14h00 Almoco

14h00 as 16h00 Como a Inteligéncia Artificial pode auxiliar no dimensionamento dos contratos de terceirizagdo, incluindo manutengoes,
limpeza e transporte: modelos possiveis e melhores praticas de implementacdo Palestrante: Franklin Brasil Santos

16h00 as 16h30 Coffee break

16h30 as 18h00 Como a Inteligéncia Artificial pode auxiliar no dimensionamento dos contratos de terceirizagdo, incluindo manutengdes,
limpeza e transporte: modelos possiveis e melhores préticas de implementacdo Palestrante: Franklin Brasil Santos

11/11/2025 — Terca-feira

odia“d” do orcamento estimado

Demonstracao analitica dos custos: uma visdo sistémica da elaboragdo do orcamento estimado dos contratos de terceirizagao -
Flaviana Paim, Thiago Zagatto e Lindineide Cardoso

Primeiro evento com trés professores desmistificando a planilha de custos!

09h00 as 10h30 Oficina intensiva de elaboragao e andlise de planilha de custos — servigos de apoio administrativo >
Necessidade, ETP, TR, CCT Parametro > Coleta de dados essenciais > Mddulo 1 - Composicao da
Remuneracao

10h30 as 12h30 > Modulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Didrios 2.1 - 13° (décimo terceiro) Salario,

Férias e Adicional de Férias 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por Tempo de
Servigo (FGTS) e outras contribui¢des. 2.3 - Beneficios Mensais e Didrios.

12h30 as 14h00 Almoco

14h00 as 16h00 > Moédulo 4 - Custos de Reposicdo do Profissional Ausente 4.1 — Auséncias Legais 4.2 — Intervalo Intrajornada >
Moédulo 5 - Insumos Diversos > Moédulo 6 - Custos Indiretos, Tributos e Lucro

16h00 as 16h30 Coffee break

16h30 as 18h00 > QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO  Efeitos da reoneracao =~ Demonstracdo da planilha construida

ao longo do dia (item a item)

12/11/2025 — Quarta-feira

o dia "d" da fase externa - E do equilibrio econdomico-financeiro dos contratos de servicos continuados.

09h00 as 10h30 Entre a liberdade da proposta e a inexequibilidade de precos na planilha de composicdo de custos: como decifrar esse
enigma? Palestrante: Evaldo Ramos

10h30 as 12h30 A é&rdua tarefa de gerir a conta-vinculada: planilha adequada, retengdes, liberacoes, reposi¢des, compatibilizagdo com glosas
e intempéries contratuais Palestrante: Thiago Zagatto

12h30 as 14h00 Almoco

14h00 as 16h00 Repactuagdo dos contratos com mao de obra exclusiva e como aplicar, ao longo do tempo, as regras de reoneracao
Palestrante: Flaviana Paim

16h00 as 16h30 Coffee break

16h30 as 18h00 TALK-SHOW Palestrantes: Thiago Zagatto, Lindineide Cardoso, Flaviana Paim e Evaldo Ramos

13/11/2025 — Quinta-feira
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o dia “d” dos critérios objetivos de avaliacdo, das glosas e das sancées

09h00 as 10h30 Glosas, retengoes e alteragdes contratuais como forma de evitar o superfaturamento nos contratos de
terceirizacdo Palestrante: Lindineide Cardoso

10h30 as 12h30 Efetividade nas sangdes: clausulas proporcionais, detalhadas e completas - processo de aplicacdo cuidadoso, sem nulidades.
Palestrante: Viviane Mafissoni

12h30 as 14h00 Almoco

14h00 as 16h00 Estudo de casos — Terceiriza¢do na “vida como ela é”! Palestrantes: Lindineide Cardoso e Thiago Zagatto

16h00 as 16h30 Coffee break

16h30 as 18h00 Estudo de casos — Terceirizagdo na “vida como ela é”! Palestrantes: Lindineide Cardoso e Thiago Zagatto

5.5. O contratado devera observar rigorosamente os prazos estabelecidos para a execucao das obrigacdes previstas, de forma a
garantir a plena entrega dos servicos contratados. Nesse sentido, ficam definidas as seguintes rotinas:

¢ Emissdo do Certificado Digital: o contratado devera disponibilizar os certificados digitais aos participantes no prazo
méximo de 05 (cinco) dias corridos apds o término do evento.

5.6. O descumprimento dos prazos e obrigacdes estabelecidos podera ensejar a aplicagdo das sangdes cabiveis, conforme previsto
na legislacdo e no instrumento contratual.

Materiais a serem disponibilizados

5.7. O contratado deverad disponibilizar material didatico com contetido exclusivo, elaborado especificamente para o evento,
contemplando os temas abordados e alinhado aos objetivos da capacitagdo. O material deverd estar organizado de forma clara e
didatica, de modo a facilitar a assimilacdo do contetido pelos participantes, sendo vedada a utilizacdo de material genérico ou nao
relacionado diretamente ao escopo do evento.

Especificacao da garantia do servico

5.8. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. A Nota de Empenho de despesa tera forca de contrato, conforme prevé o art. 95 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.2. A dispensa da formalizacdo do instrumento de Contrato ndo exime a Contratada do cumprimento de suas obrigacoes legais,
bem como as consubstanciadas nos demais itens deste Termo de Referéncia.

6.3. Diante da auséncia de termo de contrato, ndo hd necessidade de andlise juridica, conforme entendimento da Advocacia-Geral
da Unido na Orientacdo Normativa n.° 69/2021:

"Nao é obrigatéria manifestacdo juridica nas contrata¢Ges diretas de pequeno valor com fundamento no art.75, I ou II, e §3°
da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, salvo se houver celebragdo de contrato administrativo e este nao for padronizado
pelo 6rgdo de assessoramento juridico, ou nas hipéteses em que o administrador tenha suscitado ddavida a respeito da
legalidade da dispensa de licitagdo. Aplica-se 0 mesmo entendimento as contratacdes diretas fundadas no art. 74, da Lei n.°
14.133, de 2021, desde que seus valores ndo ultrapassem os limites previstos nos incisos I e II do art. 75, da Lei n.° 14.133,
de 2021."

6.4. A execucdo do objeto devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor da 4rea demandante.

6.5. O fiscal e/ou servidor responsavel pelo recebimento elaborarad relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao (Decreto n.° 11.246, de 2022, art. 21, VI). E devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de responsavel pelos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor ora dimensionado.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo III,
no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa das sangoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1. Nao produzir os resultados acordados,
7.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou utiliza-los com qualidade, ou
quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 3 (trés) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o camprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.4. O prazo para recebimento provisorio serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo comas especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusdo
acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 3 (trés) dias, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacao
mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando
houver, no cuamprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de camprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.9.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades
que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos relatérios e
documentacdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para emitir a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacao.

7.10. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento,
no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na
execucao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidagdo, na
forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n.° 14.133, de
2021

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. O prazo de validade;

7.16.2. A data da emissao;

7.16.3. Os dados do contrato e do 0rgdo contratante;

7.16.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

7.16.5. O valor a pagar; e

7.16.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.18. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.19. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.19.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

7.19.2. identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracio ou com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.(INSTRUGAO
NORMATIVA N° 3,DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos Orgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para serem acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
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7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias titeis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n.° 77, de 2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicacio do Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo
(IPCA) de correcao monetadria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado mediante ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo
contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecucao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem
acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave.

8.2.4. Multa:

8.2.4.1. Moratoria, para as infracdes descritas no item “d”, de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez) dias.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagao
ou reposicao da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento, ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoria, para as infracdes descritas acima alineas “e” a “h” de 3% (trés por cento) a 10% (dez por
cento) do valor da contratacao.

8.2.4.4. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 3% (trés por cento) a 10
% (dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.5. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 3% (trés por cento) a 10% (dez por cento)
do valor da contratacgdo.

8.2.4.6. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infragdo descrita acima na alinea “d”, de 3% (trés
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagao.

8.2.4.7. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “a”, de 3% (trés por cento) a 10% (dez por cento)
do valor da contratagdo

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagao
integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua
intimacao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante
ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou ser4 cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacdo das san¢des realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado,
observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagdes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-
mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndao cabendo alegacdao de desconhecimento das comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das sangoes serdao considerados:
8.9.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.9.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.9.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.9.4. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de
controle.
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8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacOes e contratos da
Administragdo Ptiblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangoes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes
de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica
prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter
atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n.® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo
inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgao decorrentes
deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na
forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n.° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECED

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitacao, com fundamento na
hipotese do art. 74, f, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execucao

9.2. O regime de execucao do contrato sera por empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

9.3. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

9.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para fins de
identificacdo em todo o territorio nacional;

9.5. Empresario individual: inscricao no Registro Ptblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
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9.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

9.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples, ou empresaria: inscri¢cao do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples, ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Ptiblico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da
Lein.° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.12. Consorcio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Ptblico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n.° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico, ou
particular de constituicdo, subscrito pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacdo
perante a Administracdo (art. 15, caput, I e II, da Lei n.® 14.133, de 2021).

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagao respectiva.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n.°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio, ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio, ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

Disposicoes gerais sobre habilitacdao

9.22. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias
de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

9.23. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de
registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor
juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n.° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que o
substitua, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.24. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.
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9.25. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.26. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor, matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND
e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuices.

Documentac¢do complementar para cooperativas

9.27. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo complementar:

9.27.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971;

9.27.2 A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados
indicados;

9.27.3 A comprovacao do capital social proporcional ao niimero de cooperados necessarios a prestacao do servico;

9.27.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.27.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

9.27.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.27.7 ata de fundacdo;

9.27.8 estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.27.9 regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.27.10 editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordindrias;

9.27.11 trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides
seccionais;

9.27.12 ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagdo; e

9.27.13 tltima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor total da contratacdo sera de R$ 9.200,00 (nove mil e duzentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela
abaixo e apresentado na proposta no anexo I deste TR.

~ UNIDADE DE VALOR VALOR
DESCONTO p
ITEM ESPECIFICACAO CATSER| MEDIDA QUANTIDADE uNiTARIOl TOTAL
N inario Nacional
1 6" Seminario Nacional de 25232 Unidade 2 R$ 1.000,00 || R$ 5.100,00 |R$ 9.200,00
Terceirizacao de Servicos

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral

da Unido.
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11.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:
UASG: 810004

Programa de Trabalho: 14.122.0032.2000.0001
PTRES: 174824

Acao: 2000

PO: 0007

Fonte: 1000000000

Natureza da Despesa: 339039

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacGes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

PAULO HENRIQUE GOMES DA COSTA JUNIOR
Equipe de apoio

b
&f Assinou eletronicamente em 05/11/2025 as 18:44:09.

JOAO VINICIUS DE CASTRO E SOUZA
Equipe de apoio

b
tf Assinou eletronicamente em 05/11/2025 as 17:16:46.

MARCOS DE SOUZA E SILVA

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 06/11/2025 as 13:28:21.
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