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Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - .. .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 00135.201897
. g . ~ 343/2025
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2025-28

1. Condicoes gerais da contratacao
TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E CIDADANIA

(Processo Administrativo n° 00135.201897/2025-28)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos especializados no fornecimento de assinatura anual do
banco de imagens e videos "Envato Elements e do servico de hospedagem de Imagens "Flickr Pro" nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢8es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Unidade
Item Especificacdo CATSER de Quantidade Valor Unitario Valor total
Medida

Assinatura anual do

banco de imagens e 1 assinatura para 12

1 [Paneed 21350 | unidade R$ 1.922,03 R$ 1.922,03
videos "Envato meses
Elements
Assinatura anual do

o [ervico de 21040 || unidade [+ 3SSialraparal2 i oo 66 00 R$ 660,00

hospedagem de meses
Imagens "Flickr Pro"

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 12 (doze) meses contados da data de assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.2.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista se tratar de manutencéo da atividade administrativa,
decorrentes de necessidades permanentes, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa.

1.3. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacdo.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1 O Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania - MDHC é o 6rgédo do Governo Federal responsavel pela
articulacé@o interministerial e intersetorial das politicas de promoc¢do e protecdo dos Direitos Humanos no Brasil,
especialmente aos da pessoa idosa, da crianca e do adolescente, da pessoa com deficiéncia, das pessoas
LGBTQIA+, da populagdo em situagéo de rua e de grupos sociais vulnerabilizados.

2.2 Cabe ainda ao MDHC a articulagéo de politicas e apoio a iniciativas destinadas a defesa dos direitos humanos,
com respeito aos fundamentos constitucionais, o exercicio da funcdo de ouvidoria nacional em assuntos relativos
aos direitos humanos, a formulagdo de politicas de educagdo em direitos humanos, para promocao do
reconhecimento e da valorizac@o da dignidade da pessoa humana em sua integralidade e o combate a todas as
formas de violéncia, de preconceito, de discriminagado e de intolerancia.

2.3 Conforme estabelecido pelo Decreto n® 11.341, de 1° de janeiro de 2023, e suas altera¢Bes, que aprova a
Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das Fun¢des de Confiangca do
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC) e remaneja cargos em comissdo e fun¢des de confianga,
cabe a Assessoria Especial de Comunicagdo Social:

| - planejar, coordenar e executar a politica de comunicacao social e publicidade institucional do Ministério;

Il - prestar orientacdo e assessoria ao Ministro de Estado em seu relacionamento com a imprensa, bem
como as demais autoridades da pasta;

Il - atender a imprensa nacional e internacional e as demandas de informacdes relacionadas ao Gabinete do
Ministro, as Secretarias Nacionais, Diretorias e Coordenacgdes-Gerais; e

IV - gerenciar e executar a politica de producéo e disseminacéo de informagdes publicas das diversas areas
do Ministério, inclusive por meio de sitios eletrénicos e canais préprios nas redes sociais.

2.4 Dessa forma, Para cumprir sua misséao institucional, a Assessoria Especial de Comunica¢éo Social (ASCOM) do
MDHC desenvolve diversos produtos de comunicacdo, como folders, revistas, cartilhas e videos para redes sociais,
entre outros. Para atender a essa demanda, a ASCOM necessita contratar um banco de imagens e videos que
forneca material audiovisual a ser utilizado na elaboragdo de pegas gréficas, videos institucionais e jornalisticos.
Esse recurso também apoiard a interacdo com as falas das autoridades do Ministério e as atividades continuas,
garantindo exceléncia nas produgdes.

2.5 Além disso, dada a relevancia das atividades realizadas pela ASCOM na producgdo de comunicagdo audiovisual,
€ essencial contratar uma ferramenta que ofereca material conceitual e técnico, possibilitando o desenvolvimento de
videos de alta qualidade. Isso se deve ao grande volume e a complexidade das imagens que precisam ser
sistematizadas e divulgadas para jornalistas e veiculos de comunicagdo em todo o pais.

2.6 Embora existam bancos de videos gratuitos no mercado, eles ndo oferecem material com caracteristicas
nacionais, tampouco resolucdo adequada para formatos maiores, como banners e faixas de mesa. Além disso, o
acervo desses bancos € limitado e carece de contetdo publicitario.

2.7 A contratagdo do banco de videos Envato Elements € indispensavel para dar continuidade as atividades da
ASCOM, promovendo a exceléncia na produ¢do audiovisual, otimizando custos e garantindo conformidade com a
legislacdo vigente. Essa medida permitirh atender as demandas atuais e futuras do MDHC, refor¢ando sua misséo
institucional.

2.8 Além da necessidade de acesso a um banco de recursos gréaficos e audiovisuais como o Envato Elements,
fundamental para a producdo de materiais institucionais de alta qualidade, faz-se igualmente necessario um servico
especializado em hospedagem e compartilhamento de imagens.

2.9 Nesse sentido, o Flickr Pro desempenha um papel estratégico para o Ministério dos Direitos Humanos e da
Cidadania (MDHC), pois permite organizar e divulgar fotografias, ilustracdes e videos institucionais de forma
eficiente. A ferramenta viabiliza o armazenamento ilimitado de imagens, garantindo que o acervo do MDHC esteja
sempre acessivel para consulta e distribuicdo aos veiculos de comunicacdo e demais publicos de interesse. Cabe
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destacar que o 6rgdo ja possui acesso a ferramenta hospedando mais de 14.000 (quatorze mil) imagens, isso
caracteriza a necessidade da continuidade da prestacdo do servigo

2.10 A utilizagéo do Flickr Pro facilita a gestdo do acervo fotogréfico institucional, promovendo a transparéncia e
ampliando o alcance da comunicacdo do Ministério. Além disso, sua adogdo esta alinhada as praticas de outros
6rgaos governamentais, incluindo Ministérios e o Palacio do Planalto, reforcando a integragdo entre as instituigdes.

2.11 A continuidade desse servico € essencial para garantir que as acfes do MDHC sejam amplamente
documentadas e divulgadas, contribuindo para a disseminacéo de informag6es estratégicas e de interesse publico.

2.12 Buscando alcancar alguns dos seus objetivos estratégicos, como por exemplo a garantia do acesso a
informacé@o de forma transparente e tempestiva e a comunicacdo efetiva com a sociedade, e ainda promover a
inovagdo dos servigos e processos com foco simplificado e exceléncia, a contratacdo em tela torna-se essencial
para a manuteng&o dos servicos prestados pela Assessoria Especial de Comunicagéo Social.

2.13 Por fim, as assinaturas destas plataformas visam adequar as necessidades atuais desenvolvidas pelo
Ministério dos Direitos Humanos e Cidadania - MDHC, dar continuidade aos servicos e permitir o aumento no
nimero de armazenamento das publicagdes realizadas pela Assessoria Especial de Comunicagéo Social - ASCOM.

2.16 O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2025

Data de publicagdo no PNCP: 16/05/2024

ID do item no PCA: 373

Categoria, Classe, Grupo: 733 - SERVICOS DE LICENGA PELO DIREITO DE USO DE ATIVOS NAO-
FINANCEIROS INTANGIVEIS

Unidade de Fornecimento: UND

Identificador da futura contrata¢éo: 810005-343/2025

3. Descricdo da solucdao como um todo

3.1. A descri¢éo da solugdo como um todo abrange fornecimento de assinatura anual do banco de imagens e videos
"Envato Elements e do servigo de hospedagem de imagens "Flickr Pro".

3.2. Os requisitos da contratacao para o fornecimento tém como base as seguintes caracteristicas e acessos:
3.2.1 Envato Elements:
3.2.1.1. Permitir acesso ao servi¢o pelo periodo minimo de 12 (doze) meses

3.2.1.2. Dispor de acervo minimo de 70 milhdes de videos, com natureza publicitaria e de alta qualidade
técnica e artistica, de modo a atender a trabalhos de direcdo de arte e de criagdo de pecas eletronicas de
divulgacéo e, também, de criacdo de materiais para TV (vinhetas e artes em geral);

3.2.1.3. Disponibilizar videos para download na maior qualidade possivel, preferencialmente em alta
resolucéo (1080p, Full HD);

3.2.1.4. Permitir acesso ao banco de videos via web por meio de 1 (um) login e autorizar o download de pelo
menos 600 materiais audiovisuais por més, acumulaveis - isto &, os créditos ndo utilizados em um més
devem ficar disponiveis durante a vigéncia do contrato;

3.2.1.5. Dispor, em seu acervo, de material com um numero amplo de temas relacionados aos direitos
humanos, de modo a atender as diferentes areas de atuagédo do MDHC, tais como:

3.2.1.5.1. Contetdo que representem temas regionais brasileiros ou se assemelhem aos mesmos;

3.2.1.5.2. Imagens que representam a variedade de etnias (brancos, pardos, negros, asiaticos,
indigenas), idades (criangas, jovens, adultos, idosos), povos e comunidades tradicionais (indios,
quilombolas, ciganos), emoc¢des humanas, géneros, deficiéncias fisicas e intelectuais; videos sobre
assuntos diversos, como educagdo, saude, tecnologia, emprego, politica, emocdes variadas e
conteudo geral,
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3.2.1.5.3. Além de se adequar aos temas solicitados, sdo exigidas algumas caracteristicas
especificas de ambiéncia e tematica: as imagens devem conter tragos marcantes da cultura
brasileira, em especial tracos étnicos, de moda, vestuario e decoracdo, de idioma, de geografia
(vegetacgao, relevo, clima...), habitos e/ou paisagem; e

3.2.1.5.4. Garantir a atualizacéo regular do acervo, como forma de assegurar a retratacdo de novos
temas relevantes que surgirem durante a vigéncia do contrato.

3.2.1.6. Dispor de ampla lista de temas, uma vez que a lista mencionada na letra "d" é meramente uma
referéncia de utilizagdo, ndo sendo taxativa, pois é impossivel listar todos os temas que serdo utilizados.

3.2.1.7. Disponibilizar videos passiveis de edi¢gdo como sobreposi¢éo, corte, juncdo, ou qualquer outro tipo
de editoragdo. possuir licenga de uso dos videos de forma ilimitada e por tempo indeterminado, para uso em
producdo audiovisual de campanhas publicitarias, videos jornalisticos e promocionais, e uso nas redes
sociais do Ministério (royalty-free).

3.2.1.8. Entende-se por videos publicitarios aqueles elaborados com modelos profissionais, com o objetivo
de transmitir conceitos e ideias, com forte apelo visual e carater de divulgagao.

3.2.1.9. Independentemente dos temas listados, todos os videos do banco devem estar disponiveis a
contratante

3.2.2 Flickr Pro:
3.2.2.1. Fornecer 1 (uma) assinatura para 1 (um) usuario;
3.2.2.2. Permitir acesso ao servico pelo periodo minimo de 12 (doze) meses;
3.2.2.3. Incluir ferramentas para facilitar o gerenciamento de foto;
3.2.2.4. Permitir o compartilhamento;

3.2.2.5. Permitir a criagdo, gerenciamento e armazenamento, por meio de sistema on-line, nuvem ou outro
tipo de software com separacao de fotos da producao de fotografias;

3.2.2.6. Conter imagens com resolugdes de até 5K;
3.2.2.7. Permitir reprodugdes de videos de até 10 minutos em vez de s6 3 minutos;

3.2.2.8. Permitir o armazenamento ilimitado; navegac¢do sem anuncios; e estatisticas avangadas.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1. A contratada devera observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, baseados no Guia Nacional de
Contrata¢Bes Sustentaveis e Critérios de Sustentabilidade, consoante ao Art. 5° da Instru¢do Normativa n® 1, de 19
de janeiro de 2010, bem como, instituir a Politica de residuos Sélidos (Lei n°® 12.305/2010), e demais normas em
vigor visando a promocgao do desenvolvimento nacional sustentavel.

4.2. Acentuamos que o0 objeto a ser contratado, pelo seu impacto institucional ndo fere as praticas de
sustentabilidade, desta forma, ndo acarreta prejuizos a qualidade dos servigos e, tampouco ao interesse publico,
além de diminuir o impacto ambiental, pois a utilizagdo de virtualizacdo traz como beneficios, por exemplo, a
reducdo os custos do Ministério por ndo ser necessario a manutencdo de uma estrutura para disponibilizacdo de
contetdo multimidia online.

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.3. Nao havera a necessidade de emissdo da carta de solidariedade.

Subcontratacdo
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4.4. N&do é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, uma vez
que a exigéncia podera acrescentar custos ao valor final previsto, e que sua auséncia ndo implicar4 em prejuizos ao
erario, por se tratar de contratacdo de pequeno valor, avalia-se como dispensavel a necessidade de caugcdo ou
modalidade similar.

Vistoria

4.6. Ndo ha necessidade de realizacéo de avaliacdo prévia do local de execugéo dos servigos.

Proposta

4.7. A proposta devera apresentar os dados de forma discriminativa, conforme modelo Anexo Il e, ainda, conter:
a) nome do representante legal da empresa;

b) especificacdes detalhadas do objeto e de todos os seus acessoérios, contendo marca, modelo, quantidade e prazo
de entrega e de garantia, quando houver;

c) valor unitario e total de cada item, bem como valor total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por
extenso;

d) prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 90 (noventa) dias;

e) dados bancarios da empresa, tais como nimero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera efetuado
0 pagamento;

f) CNPJ, telefone, endereco e e-mail;

g) garantia do objeto; e

h) assinatura do representante responsavel.
4.8. A empresa devera apresentar ainda:

4.8.1. Declaragdo de que nos pregos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessarias ao
cumprimento integral do objeto ora contratado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo
posteriormente.

4.8.2. Declaragdo de que cumprird todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.8.3. Declaracao do licitante de que tem pleno conhecimento das condigfes necessdrias para a prestagdo do
servico.

4.9. Ainda, juntamente com sua proposta, o fornecedor devera entregar, preenchido e assinado pelo responsavel
legal, o Termo de Integridade, conforme modelo Anexo Ill e o Termo de Compromisso com Direitos Humanos,
conforme modelo Anexo IV.

4.10. A apresentagdo da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nela contidas,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0 objeto nos seus termos.

4.11. A oferta devera ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referéncia, ndo contendo
alternativas de prec¢os ou qualquer outra condi¢édo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 5de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 810005 Termo de Referéncia 11/2025

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: pretende-se iniciar em até 5 (cinco) dias apés a emissdo da ordem de
fornecimento da contratagdo atual.

5.1.2. A contratada devera realizar a liberagdo do servigo nas contas das plataformas ja criadas pelo MDHC;
5.1.3 A incluséo (criacéo) de login e senha sera fornecida em momento posterior ao MDHC;

5.1.4. em hip6tese alguma seréo aceitos cadastramento da assinatura por meio de e-mail institucional/comercial da
empresa contratada; e

5.1.5. 0 pagamento sera realizado em parcela Unica, apos a comprovagao da vigéncia da assinatura pelo periodo de
12 (doze) meses.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endere¢o: Esplanada dos Ministérios Bloco A, 4° andar, Sala 421, na
Assessoria Especial de Comunicacdo Social - ASCOM do MDHC, conforme as especificagbes contidas neste Termo
de Referéncia.

5.3. Os servigos serdo prestados 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana, de forma ininterrupta.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Ndo havera necessidade de fornecimento de materiais, equipamentos, ferramentas e/ou utensilios, pela
Contratada a Contratante.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5. A demanda do érgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. 1 (uma) assinatura para 12 (doze) meses;

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, 81°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.6. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finaliza¢cao do contrato

5.7. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢éo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato o 6rgdo poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto
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6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execugéo do objeto contratado.

Fiscalizacao

6.7. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.9. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcdo da execug¢édo do contrato, determinando prazo para a correcéo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.12. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.13. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢gbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢édo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.15. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢cdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracédo.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.18. O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1l1).

6.19. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
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penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagfes. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac@o de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢éo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo | deste Termo de Referéncia.

7.1.1.Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacao
dos servigos.

7.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.3.1 Aferir a qualidade da prestacao do servico;

7.3.2. indice de Medicéo de Resultados - IMR; e

7.3.3. Nota fiscal sem rasuras ou incorregdes.

Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140, 1, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°® 11.246, de 2022).

7.5. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobrancga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacao dos servi¢os a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizar4 o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n°® 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.
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7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagBes da execucao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°
14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a concluséo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.9.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢do do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.11. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do recebimento provisorio, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
qguando houver, no cumprimento de obrigac6es assumidas pelo contratado, com men¢édo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacéo.

7.11.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacé@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, deveréa ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

Liquidacado
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7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

7.16. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1. o prazo de validade;

7.17.2. a data da emissao;

7.17.3.0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.17.4. o periodo respectivo de execugédo do contrato;

7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagdo da regularizacéo da situacéo, sem dnus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacéo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.20. A Administracéo deverd realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutengéo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.22. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre
o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, mediante aplicacdo do indice IPCA (indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetéria.

Forma de pagamento
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7.27. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.28. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.29. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
qguando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovacgado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Forma e critérios de selecao e regime
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, na forma
eletrénica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, que culminara com a selecdo da
proposta de menor prego unitario.

Regime de execucao
8.2. O regime de execugao do contrato sera por empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢Bes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situac¢do do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢Bes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentagéo atualizada.
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8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicfes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
lempreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagcdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.26. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da
Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacédo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econdmico-Financeira

8.32. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagéo (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.33. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);

8.34. Balanco patrimonial, demonstragéo de resultado de exercicio e demais demonstra¢g@es contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.34.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.34.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacéo e poderdo substituir os demonstrativos contébeis pelo balango de abertura; e

8.34.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.34.4.0s documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.35. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 5% (cinco por
cento) do valor total estimado da contratagao.

8.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n° 14.133, de 2021, art.
65, 81°).

8.37. O atendimento dos indices econ6micos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragéo
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificacao Técnica

8.38. Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da contratagao;

8.39. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel técnico do
interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢gfes e peculiaridades da contratacao.
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8.39.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento
da assinatura do contrato, da solicitagéo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

8.40. Comprovacéo de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

8.40.1. Para fins da comprovacado de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.40.1.1. Comprovagdo que executou ou executa contrato compativel com o objeto desta licitagdo
pelo periodo minimo de 1 (um) ano na prestacéo dos servigos, sendo aceito o somatorio de atestados
de periodos diferentes, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.40.1.2. Os atestados deverao conter:

A assinatura do responsavel da empresa privada ou 6rgdo publico que esta emitindo o atestado; Razéo
social da empresa privada ou 6rgéo publico que esta emitindo o atestado;

CNPJ da empresa privada ou érgéo publico que estd emitindo o atestado; Endereco da empresa privada ou
6rgéo publico que esta emitindo o atestado; Razé&o social da empresa contratada na licitacéo;

CNPJ da empresa contratada na licitagdo; e Endereco da empresa contratada na licitagédo

8.40.2. Sera admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo, a apresentagcdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.40.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

8.40.4. O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.41. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo complementar:

8.41.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da
Lei n. 5.764, de 1971;

8.41.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.41.3. A comprovagédo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacéo do
Servico;

8.41.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.41.5. A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

8.41.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da contratacéo direta; e

8.41.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.
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9. Estimativas do valor da contratacao
Valor (R$): 2.582,79

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 2.582,79 (dois mil quinhentos e oitenta e dois mil e setenta e
nove centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela ltem 1.

10. Adequacdo Orcamentaria

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestao/Unidade: 81005

Il) Fonte de Recursos: 1000

III) Programa de Trabalho: 14.122.0032.2000.0001 IV) PTRES: 174802
V) Elemento de Despesa: 33.90.39

10.2 A dotacgéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orgamentéria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARIO EDIR ALMEIDA PALHETA

Membro da comissdo de contratagdo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/02/2025 as 16:18:33.

RAUL LANSKY DE OLIVEIRA

Membro da comissdo de contratagao

1Y
tf Assinou eletronicamente em 26/02/2025 as 16:14:48.
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MARCIA MARIA DA CRUZ

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/02/2025 as 15:13:45.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 16 de 16
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



TERMO DE COMPROMISSO COMAINTEGRIDADE

Eu, , representante legal da empresa

, regulamente inscrita no CNPJ sob o

n° , declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizacao ora

qualificada ndo pratica e nem permite que pratiquem, sob sua esfera de atuacao, atos contrarios
as leis, normas, regras e regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que
importem lesdo a Administracdo Pablica Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 5° da
Lein®12.846 de 1° de agosto de 2013 - Lei Anticorrupcao.

Outrossim, declaro que a empresa/entidade envida os melhores esforcos para prevenir,
mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuacdo, pautando suas atividades nas
melhores praticas do mercado, no que se refere ao combate de desvios éticos e de

integridade.

Reconheco que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.

(Assinatura)
(Cargo)
(CPF)



TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS

HUMANOS
Eu, , representante legal da empresa
, regularmente inscrita no CNPJ sob o
n° , declaro, para os devidos fins, que a

empresa/organizacao ora qualificada ndo pratica e nem permite que pratiquem, sob sua
esfera de atuacgdo, atos que violem as leis, normas, regras e regulamentos vigentes no
ordenamento juridico brasileiro, que importem violagdo a direitos humanos.

Outrossim, declaro que esta empresa envida os melhores esfor¢os para prevenir, mitigar
e erradicar condutas inadequadas da sua atuacao, pautando suas atividades nas melhores
praticas do mercado, no que se refere ao respeito aos direitos humanos.

Reconheco que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

(LOCAL) , DATA

(Assinatura)

(Cargo)

(CPF)



ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

AO MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA - MDHC Referente ao
Pregdo Eletronico n® XX/XXXX

Proposta que faz a o Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
CNPJ , parao

fornecimento dos seguintes itens ao MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA
CIDADANIA - MDHC.

Fornecimento de assinatura anual do banco de imagens e videos "Envato Elements e do
servico de hospedagem de Imagens "Flickr Pro" nos termos da tabela abaixo:

Quantidade

e~ . Valor Unitario | Valor Total
Item | Especificacao Estimada

(RS) (R$)

Assinatura anual do banco 1 assinatura

1 de imagens e videos RS 0,00 RS 0,00

" ” para 12 meses
Envato Elements”.

Assinatura anual do servico

1 assinatura

2 de hospedagem de RS 0,00 RS 0,00
et " para 12 meses
Imagens "Flickr Pro
Valor total por extenso (preencher) RS 0,00

Declaro ainda que cumpriremos todos os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia
€ Seus anexos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o Contrato
de Servico.

Declaro pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestacdo do servico
como requisito para celebragao do contrato.

Declaro que no preco cotado estdo inclusas todas as despesas que incidem direta e
indiretamente sobre o objeto a ser fornecido, tais como impostos, taxas, tributos,
insumos, mao-de-obra, Garantia e Suporte Técnico pelo periodo determinado no Termo
de Referéncia a contar da data de recebimento definitivo da solugdo, e outras.

Declaro que esta empresa ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condigao de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIlIl, da Constituigdao

Dados da empresa: Razdo Social: CNPJ (MF) ne:

Inscricdo Estadual n2: Endereco: Fone/Fax:

E-mail: Cidade: Estado: CEP:

Site da empresa (se houver):

Representante legal com poderes para assinar o contrato: Qualificacdo (cargo, RG, CPF,
naturalidade):

Banco: Agéncia: Conta Corrente:



Apresente proposta tem validade de 90 (noventa) dias.

Local e data:

Assinatura e carimbo do Representante Legal da Empresa
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ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

Este documento estabelece o indice de medicdo de resultado (IMR) para o contrato de servigo de
fornecimento de assinaturas eletrénicas das plataformas Envato Elements e Flickr Pro, para atender as
necessidades do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania.

Seréo utilizadas como forma de afericdo dos resultados, as ocorréncias apontadas durante a execugao do
servico, para medir a qualidade, quantidade e eficacia da solucéo apresentada, dentro do més anterior a
apresentacdo da nota fiscal para pagamento, podendo haver a possibilidade de glosas, adverténcias,
multas e rescisdo contratual.

Orgao: Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
Ndmero do Contrato: 810005-343/2025

Fiscal:

Contratada:

Meés de referéncia:

Instrumento de medigéo Constatacao formal de ocorréncias
Periodicidade Diaria, com afericao mensal do resultado
Forma de acompanhamento Registro de ocorréncias

Mecanismo de calculo Somatorio Total de Pontuacao

Indicador 1 — Disponibilidade de senhas na quantidade solicitada

Finalidade Mensurar a disponibilidade do fornecimento de
acesso online as plataformas Envato Elements e
Flickr Pro, conforme Termo

de Referéncia.

Meta a cumprir Nenhuma ocorréncia no més, sendo
disponibilizadas todas as senhas solicitadas no
prazo solicitado.

Indicador 2 — Disponibilidade do servico prestado, sendo avaliada a qualidade, quantidade e

tecnologia aplicada.

Finalidade Mensurar a disponibilidade dos servicos
contratados (Envato Elements e Flickr Pro), com
a qualidade, quantidade e tecnologia solicitados
no Termo de Referéncia.

Meta a cumprir Nenhuma ocorréncia no més, sendo
disponibilizados todos os veiculos solicitados,
dentro do prazo, com qualidade.

Indicador 3 — Tempo de resolucgéo e atendimento das solicitacdes da contratante




Finalidade

Mensurar o atendimento as solicitacoes
realizadas pelo contratante.

Meta a cumprir

Nenhuma ocorréncia no més, devendo a
contratada atender conforme prazo do fiscal ou
gestor do contrato os pedidos de suporte e
atendimento.

FAIXAS DE AJUSTE DE PAGAMENTO

Ocorréncia Pontuacgéo

12 ocorréncia - Peso 1 22 ocorréncia - Peso 2

Atraso na disponibilidade 1
de logins/senhas

1 2

Incidéncia de bloqueio de 0,5
logins/senhas

Deixar de executar, ou nao 1
executar com a qualidade
e quantidades exigidas

Deixar de comunicar 0,5
qualquer anormalidade em
tempo habil

Deixar de atender as
solicitacoes do fiscal do
contrato ou qualquer outro
servidor designado para o
acompanhamento do
contrato

0,5

Procedimento

Pontuacao

Glosa de 1% do valor da ordem de servigo

De 2 a 5 pontos

Glosa de 2% do valor da ordem de servico

De 6 a 10 pontos

Glosa de 5% do valor da ordem de servigo

Acima de 10 pontos.

penalidade de adverténcia

Havendo a existéncia de glosa de 5% durante 2 meses consecutivos, além da glosa sera aplicada a

rescisdo contratual.

Ap0s a aplicacdo da adverténcia, caso continue a necessidade de glosas de 5% a serem observados

mais 2 meses, sera aplicada a multa de 10% em cima do valor do contrato, com a possibilidade de

Além do mais, comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao




funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;

g)comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infraces acima descritas as seguintes sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” ¢
“d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°,
da Lein®14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que
justifiguem a imposicédo de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

iv) Multa:

(1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

(2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso
injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia.

a. O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da
Lein. 14.133, de 2021. [Al]

(3) Compensatdria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h”, de 10% a 15% do valor do contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecuc¢éo total do contrato prevista na alinea “c”, de 5% a 10% do valor do
Contrato.

(5) Para infracdo descrita na alinea “b”, a multa seré de 4% a 10% do valor do Contrato.
(6) Para infragdes descritas na alinea “d”, a multa ser& de 3% a 5% do valor do Contrato.

€%

(7) Para a infragdo descrita na alinea “a”, a multa sera de 5% a 10% do valor do Contrato, ressalvadas
as seguintes infragoes:

A aplicacdo das sancdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacédo de reparacéo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021)

Todas as sancOes previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, 8§7°, da Lei n°
14.133, de 2021).

Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021)




Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente
no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridade competente.

A aplicacdo das san¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.







