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MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
DIVISAO DE LICITACAO
Setor Comercial Sul, quadra 09, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre A
Brasilia, DF. CEP 70308200. - http://www.mdh.gov.br

EDITALN? 11/2019

PROCESSO N2 00135.208227/2018-11

Torna-se publico que o Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos - MMFDH, por
meio da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e Administra¢caqg sediada no Setor Comercial
Sul-B, Quadra 09, Lote C, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre A, 102 andar - Brasilia/DF, realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preg¢o, sob a forma de
execucao indireta, nos termos da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20
de setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de
junho de 2012, das InstrucSes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de
abril de 2018, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n? 11.488, de 15 de
junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei
n2 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 12/12/2019
Hordario: 09:00 (Horario de Brasilia)
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

UASG: 810005

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de empresa para a prestagao de servicos para atender as necessidades deste Ministério
da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos na realizacdo de eventos/reunides, em todo o Distrito
Federal , servico de Acessibilidade (itens 1,2,3 e 4), e em todo o territério nacional - sob demanda, nos
casos de degravacgdao e acessibilidade (itens 5 e 6, Grupo 1) conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacao sera dividida em itens e lote, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia, facultando-se ao licitante a participacao em quantos itens forem de seu interesse.

1.2.1. A contratacdo dos servicos de Acessibilidade (itens 1 a 4) serd efetuada por
item, assim podera haver um contrato para cada tipo de servigo.

1.2.2. Para os servicos de degravacdo e elaboracdo de ata a contratacdo sera efetuada por
lote/grupo, composto dos itens - 5 e 6, assim havera um Unico contrato para os dois servigos, por
serem objetos de mesma natureza.


http://sei.mj.gov.br/sei/www.comprasgovernamentais.gov.br

1.3. O critério de julgamento adotado serda o menor prego por item (itens 1 a 4) e menor
preco por lote (Grupo 1), observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as
especificacdes do objeto.

1.3.1. Quanto aos itens 5 e 6, compdem Grupo Uunico, conforme Termo de
Referéncia, devendo oferecer proposta para todos os itens que o compdem.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdao programadas em dotag¢ao orcamentaria
prépria, prevista no orcamento da Uniao para o exercicio de 2019, na classificacao abaixo:

Gestdo/Unidade: 810005

Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 14.122.2134.2000.0001
PTRES: 139719

Elemento de Despesa: 33.90.39

2.2. Nos exercicios seguintes, correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacao dos interessados na modalidade licitatdria Pregdao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das
transagdes inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacOes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacao por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos drgdaos responsdveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢ao ou a alteragao dos registros tao logo identifique incorrecao ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificacdo no
momento da habilitacdo.

4, DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP ne 3,
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de 2018.
4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2. Para os itens 3 e 4, a participa¢ao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno
porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.2. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de licitacdes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacao vigente;

4.2.2. gue nao atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. gue se enquadrem nas vedac¢des previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5. gue estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
dissolucdo ou liquidacao;

4.2.6. empresas que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7. organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao
(Acorddo n® 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. instituicdes sem fins lucrativos (pardgrafo Unico do art. 12 da |Instrugdo
Normativa/SEGES n? 05/2017)

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organiza¢des sociais, qualificadas na forma dos arts. 52
a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitacdo se insiram entre as atividades
previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder Publico e a organizacdao social (Acérdao n2
1.406/2017- TCU-Plendrio), mediante apresenta¢do do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos
constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedacdo contida no art. 10 da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacao de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdao ou fungcdo de confianga que atue na area
responsavel pela demanda ou contrata¢do; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Sumula
Vinculante/STF n2 13, art. 59, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do
Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacdo, na
execucao dos servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou funcdo de confianga neste 6rgdo contratante.

4.5. E vedada a contratacdo de uma mesma empresa para dois ou mais servicos licitados,
quando, por sua natureza, esses servigos exigirem a segrega¢do de fungdes, tais como servigos de
execucdo e de assisténcia a fiscalizacdao, assegurando a possibilidade de participagao de todos
licitantes em ambos os itens e seguindo-se a ordem de adjudicacao entre eles.

4.6. Como condi¢do para participacdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:



4.6.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.6.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacao do campo “nao” impedird o prosseguimento no certame;

4.6.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacao do campo “nao” apenas produzird o efeito de o licitante nao ter direito
ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de 2006, mesmo que microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6.2. gue esta ciente e concorda com as condi¢Ges contidas no Edital e seus anexos;

4.6.3. gue cumpre os requisitos para a habilitagdao definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.6.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacgdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.5. gue nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do
artigo 7°, XXXIlI, da Constituicao;

4.6.6. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucdao
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.6.7. gue nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da
Constituicao Federal;

4.6.8. gue os servicos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdao, conforme disposto no art. 93 da Lei n?
8.213, de 24 de julho de 1991.

4.7. A declaracgao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o licitante as
sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente
com os documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta com a descricdao do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste
Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.



5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema

5.7. N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagao dos procedimentos de negociagao
e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

6.1.1. valor unitario e total de cada item;

6.1.2. Descricao do objeto, contendo as informagdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdencidrios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdao dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha
de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatério para o atendimento do objeto da licitacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo estritamente as
regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados, concomitantemente com a
realizagao, se necessario e cabivel, de adequac¢ao contratual do quantitativo necessario, com base na
alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG
n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotagcao correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1. A cotagao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante
toda a execugao contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido,
unilateralmente, da planilha e haverd glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da
repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao,
a qualquer tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.



6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

6.7. A apresentac¢ao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispGe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracao, sob
alegacao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentagao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicao; ou
condenacao dos agentes publicos responsdveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erdrio, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execugcao do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
LANCES
7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4, O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.



7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagao aos lances intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
deverdo ser de RS 100,00 (cem reais) para todos os itens.

7.8.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a
vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.9. Serd adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos uUltimos dois minutos do
periodo de duracdo da sessao publica.

7.11. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao
publica de lances, em prol da consecug¢dao do melhor preco.

7.14. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores
deverao ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestao, da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital do
Ministério da Economia;

7.14.1. Na hipdétese do subitem anterior, a ocorréncia serd registrada em campo préprio do
sistema.
7.15. Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.

7.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identifica¢cdo do licitante.

7.17. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.18. Quando a desconexdao do sistema eletrOnico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgacgao.

7.19. O Critério de julgamento adotado serd o menor preco por item, conforme definido neste
Edital e seus anexos.

7.20. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.21. Em relagao a itens nao exclusivos para participagao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores



da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2
8.538, de 2015.

7.22. Nessas condigbes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da proposta ou lance de menor pre¢o serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.23. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢ao automatica para tanto.

7.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.26. A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagdo, de maneira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de
lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 32, § 29 da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

7.26.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.26.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia
no Pais;

7.26.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em

lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de
acessibilidade previstas na legislagao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrnico
dentre as propostas empatadas.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das
previstas neste Edital.

7.28.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se
for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdao daqueles exigidos
neste Edital e ja apresentados.

7.29. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA



8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdao ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico
do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formagao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta
final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacdao de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com os
respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da
aceitacao do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacao de Pregcos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagao da proposta, desde que
nao contrariem exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

8.5.3. nao apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco

manifestamente inexequivel.

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance
que for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacdo ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do
préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndao for flagrante e evidente
pela andlise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdo, serd
obrigatdria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia sera registrada em ata.

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de niao



aceitagao da proposta.

8.9.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdao escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.9.2. Em nenhuma hipdtese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto
ao pre¢o ou quaisquer outras condi¢des que importem em modificagdes de seus termos originais,
ressalvadas apenas as alteragdes absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros
materiais, sem nenhuma alteracao do conteudo e das condi¢des referidas, desde que nao venham a
causar prejuizos aos demais licitantes.

8.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da drea especializada no
objeto.

8.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.12. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

8.13. Nos itens nao exclusivos para a participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.14. Encerrada a andlise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacao
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacgao de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condi¢bes de participagao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participagdao no
certame ou a futura contratagao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes
impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar
com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritdrio.

9.1.3.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.5.1.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.1.5.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.1.4. Constatada a existéncia de sangao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta
de condigao de participacao.

9.1.5. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se a


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

disciplina antes estabelecida para aceitacao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participacao, a habilitacdo do licitantes serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitacdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificagdo econémica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacdo prevista na Instrugdo Normativa SEGES/MP n2
03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas no cadastramento
no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para
que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto com a
apresentagao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacgdo complementares,
necessarios a confirmacdao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdao a
integridade do documento digital.

9.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

9.8. Habilitacao juridica:

9.8.1. No caso de empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdao no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

9.8.5. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em



funcionamento no Pais;

9.8.6. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de

certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaracdao da Fazenda
Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.10. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e

apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacao
de balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.2. ¢é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.

9.10.3. comprovagao da boa situagao financeira da empresa mediante obtencao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela
aplicacdo das seguintes férmulas:

G= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
- Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
G = Ativo Total
- Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante
9.10.4. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou

igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente



(LC), deverao comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao
ou do item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, deverao comprovar, ainda, a qualificacao
técnica, conforme item 5 e seus subitens, do Termo de Referéncia.

9.11.2. Para atendimento das necessidades de acessibilidade das unidades deste MMFDH
nos eventos/reunides, em todo o territério nacional, é fundamental a contratacdo de empresa
especializada na prestacdao de servicos de legenda em tempo real em portugués, por meio de
estenotipia computadorizada, de intérprete/traducdo de Libras - Lingua Brasileira de Sinais, de guia-
interprete e de audiodescri¢ao, sendo os requisitos minimos necessarios:

9.11.2.1. comprovacao de aptidao para a prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades
e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacao
de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado;

9.11.2.2. comprovagao da experiéncia minima de 03 (trés) anos na prestacdao dos servicos, sendo
aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 03 (trés)
anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.2.3. comprovar a prestacdao de servicos de 30% (trinta por cento) do que se pretende
contratar, como forma de verificar a compatibilidade do objeto no que se refere a quantidades,
podendo ser aceito o somatdrio de atestados;

9.11.2.4. declaragao do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessarias para
a prestacdo do servico; acessibilidade, degravacao e elaboragao de ata;

9.11.2.5. declaracdo de que, se vencedora, tera pessoal e equipamentos suficientes para
acompanhar o ritmo de funcionamento das unidades e sem prejuizo dos servigos.

9.11.2.6. declara¢ao que dispora, no momento da assinatura do contrato, de profissionais com
perfis e qualificacdes necessdrias ao cumprimento da producao prevista neste instrumento, nos
servigos detalhados nos subitens 21.6.2.1 a 21.6.2.4 do Termo de Referéncia.

9.11.2.7. declaragao que comprove possuir na data da licitacdo o sistema de estenotipia
computadorizada para criagdo de legendas, adequado para execu¢ao do objeto da licitagao,
indicando sua disponibilidade para execugao do objeto da licitagao. Tal solicitagao se justifica pois os
servigos prestados deverao ser executados com o sistema especifico, ndao podendo ser substituido por
qualquer outro software.

9.11.3. Os atestados deverdao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.11.4. A(s) certidao(6es) ou atestado(s) deverad(ao) ser apresentado(s) em papel timbrado
original ou por cépia reprografica, assinado por autoridade ou representante de quem os expediu, com
a devida identificacao.

9.11.5. O(s) atestado(s) ou certidao(Ges) deverdao conter a identificacdo do 6rgao da
Administracdo Publica ou empresa emitente, a identificacdo do contrato extinto ou vigente de
prestacao de servigos e a discriminagao dos servigos executados

9.11.6. Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em
prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.7. Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo,
a apresentacao de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa



situacdo se equivale, para fins de comprova¢ao de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contrata¢do, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.8. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cdpia do contrato
que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentagao do balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
qgue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declarag¢ao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitacao.
9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno

porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uuteis, apds a declara¢dao do
vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

9.15. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndao comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao
da proposta subsequente.

9.19. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro
item, ficara obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto é, somando as
exigéncias do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente,
sob pena de inabilitagdo, além da aplicagdao das sangdes cabiveis.

9.19.1. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de
2 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais



rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. ser confeccionada em conformidade com o modelo constante do Termo de Referéncia
(Anexo IV);
10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para

fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no
decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregcos deverdao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢gao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a
proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao fiscal e
trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdao de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro nao adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condi¢Oes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a inten¢do de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razles, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletronico, em outros
trés dias, que comegarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida t3do somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdao com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.



12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situacdao
em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacao do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou nao comprovar a
regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
12.2.1. A convocacdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”) ou e-mail, de acordo com

a fase do procedimento licitatorio.

12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdao, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacao da licitagdo, em sendo realizada a contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatdrio tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagdo, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso
(Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sanc¢Oes previstas neste Edital.

15.2.1. Alternativamente a convocac¢dao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracao podera encaminha-lo para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado e
devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao..

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa



adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. a referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdao de negdcios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n? 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos
77 e 78 da Lei n? 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 80 da
mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I, da Lei 8.666, de
1993, conforme previsto no termo de referéncia.

15.5. Previamente a contrata¢do a Administracdo realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do d6rgdao ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, lll, da
Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o
fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem 6nus, antes
da contratagao.

15.5.2. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Apds homologacdo do resultado da licitacdo, e antes da assinatura do contrato, a
licitante vencedora deverd comprovar dispor de pessoal técnico adequado e disponivel para a
realizacdo do objeto da licitacdo por meio de contrato de trabalho, declaracdo de compromisso,
certificados dos profissionais, dentre outros documentos que comprovem a equipe técnica da
empresa que realizard a prestacao dos servicos.

15.6.1. A qualificacao dos profissionais devera ser comprovada por meio da apresentacao de
seus curriculos e certificados, no ato da assinatura do contrato.

15.6.2. O vinculo dos profissionais com a empresa a ser contratada serdo comprovados por
meio de apresentagao de contrato de trabalho ou termo de compromisso, no momento da assinatura
do contrato.

15.7. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdao das condi¢des de habilitacao
consignadas no edital, que deverdao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

15.8. Na hipotese de o vencedor da licitagdo nao comprovar as condicdes de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a
Administracdo, sem prejuizo da aplicacao das san¢des das demais comina¢des legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdao, para, apds a
comprovagao dos requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negocia¢ao, assinar o contrato.

16. DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.



17. DA ACEITAGAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. Os critérios de aceitagdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no Termo de
Referéncia.

18. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

18.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

19. DO PAGAMENTO

19.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual s3ao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2? 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatério que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. apresentar documentacgao falsa;

20.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

20.1.4. ensejar o retardamento da execuc¢ado do objeto;

20.1.5. nao mantiver a proposta;

20.1.6. cometer fraude fiscal;

20.1.7. comportar-se de modo inidoneo;

20.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,

em pregao para registro de precos, que, convocados, ndao honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cGes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

20.4. O licitante/adjudicatdrio que cometer qualquer das infragcbes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sangdes:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que n3ao acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacgao;

20.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

20.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, pelo
prazo de até cinco anos;



20.4.4.1. A Sancdao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste
Edital.

20.4.5. Declaragdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdao ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.6. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracao de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

20.7. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas nao consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR ndao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apura¢ao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente
publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cdédigo Civil.

20.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-
se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sangbes, levara em consideragao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

20.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sanc¢Oes por atos praticados no decorrer da contratacao estao previstas no Termo de
Referéncia.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-
mail licitacao@ mdh.gov.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco constante no
preambulo deste Edital.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdao deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnacao.

21.4. Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢do do
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certame.

21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no Edital.

21.6. O Pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragao do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.
21.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser

motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e
vincularao os participantes e a Administragao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS
22.1. Da sessdo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.
22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao
em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

22.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

22.6. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
qgue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia
para fins de habilitacdo e classificacao.

22.7. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagao.

22.8. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracado, o principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da contratagao.

22.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conduc¢ado ou do resultado do processo licitatério.

22.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

22.11. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndao importard o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.



22.12. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.13. 0] Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco
eletrénico www.direitoshumanos.gov.br, e também poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego
descrito no preambulo deste Edital, nos dias Uteis, no horario das 10:00 horas as 17:00 horas, mesmo
enderego e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada
aos interessados.

22.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.14.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
22.14.1.1. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato.
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Documento assinado eletronicamente por Maria Aparecida Fabri Pessanha, Chefe de Divisao,
em 02/12/2019, as 17:34, conforme o § 1° do art. 6° e art. 10 do Decreto n® 8.539/2015.
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MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
DIVISAO DE LICITACAO
Setor Comercial Sul, quadra 09, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre A
Brasilia, DF. CEP 70308200. - http://www.mdh.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N° 00135.208227/2018-11
1. OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestagdo de servicos para atender as necessidades deste
Ministério da Mulher, da Familia ¢ dos Direitos Humanos na realizagdo de eventos/reunides. Servigo de
Acessibilidade (itens 1, 2 ,3 e 4) no Distrito Federal, e em todo o territorio nacional, sob demanda, nos casos
de degravagdo e elaboragdo de ata conforme condigdes, quantidades e exigéneias estabelecidas neste

instrumento:
Cédigo Valor unitario

Item do Descri¢ao Unidade Quantidade . “, Valor total por Item
Servico Maximo

Servigos de Legenda em Tempo Real, na lingua
1 |12637 | portuguesa, por meio de Estenotipia Computadorizada a Hora 400 RS 1.025,00
serem prestados do Distrito Federal

R$ 410.000,00

Servicos de intérprete/tradugdo de LIBRAS, a serem

5 presta.dos no Distrito Federal, por profissionais ng:{/dupla de 300 RS 189.88 RS 151.904.00
12637 capacitados, atuando sempre em dupla. A cotagdo intérpretes $ ’ $ ’
devera ser feita em hora por dupla.
Servigos de Guia-intérprete a serem prestados no Distrito | Hora/dupla de
. Y, 100 RS 400,00 R$ 40.000,00
3 12697 Federal. A cotagdo devera ser feita em hora por dupla. Guia-intérprete $ $

Servigos  de 'Aqdlodescngao stmu}tanea ? serem |y dupla de RS 300,00
4 |12637 | prestados no Distrito Federal. A cotagdo devera ser feita : . 150 RS 45.000,00
audiodescritor
em hora por dupla.
Codigo . Valor Unitario fos
Lote |Item do Descri¢iio do Item Umdad.e Quantidade maximo da Valor Total Miximo
. de Medida (RS)
servigo hora (R$)

Servico de Degravagio de Audio em Portugués - que consiste do
registro integral da fala de cada participante, com transcricdo
corrigida do contetido em portugués. Texto formatado segundo as
normas da ABNT e devidamente revisado. Devera ser entregue no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis em meio fisico (papel), quando
solicitado, e em meio digital (pen drive, cd ou dvd). A cotag@o dos
itens devera ser em hora com base na grava¢ao do audio, ou seja,
cada hora de gravac¢do correspondera a uma hora de degravagao.

5 13749 Hora 1800 R$ 147,50 R$ 265.500,00

Servigo de Elaboragdo de Ata em Portugués - que consiste do
registro integral da fala de cada participante, com transcrigdo
corrigida do contetido em portugués. Texto formatado segundo as
normas da ABNT e devidamente revisado. Devera ser entregue no
6 13479 | prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis em meio fisico (papel), quando Hora 1000 R$ 541,00 R$ 541.000,00
solicitado, e em meio digital (Pen Drive, CD ou DVD). A cotagido

dos itens devera ser em hora com base na gravagao do audio, ou
seja, cada hora de gravagdo correspondera a uma hora
de elaboragdo de ata.

1.2. Definigdo dos Servigos:

a) Legenda em tempo real em portugués, por meio de estenotipia computadorizada: A
Estenotipia utiliza o computador como ferramenta de auxilio na traducdo das notas
estenotipadas. A maquina de estenotipia, acoplada ao computador por meio de software
especifico, permite a tradugdo simultdnea do registro da lingua falada para a escrita, de
maneira cada vez mais rapida e eficaz. O estenotipista ¢ o profissional que capta um
depoimento, discurso, debate ou mesmo uma simples conversa e transcreve tudo na mesma
velocidade em que o texto ¢ falado, simultaneamente. Isso ¢ um fato realizavel por meio da
conexdo entre a maquina de estenotipia e o software no computador.

b) Intérprete/traduciio de Libras—Lingua Brasileira de Sinais: Pessoa que traduz e
interpreta a lingua de sinais para a lingua falada e vice-versa em quaisquer modalidades que
se apresentar (oral ou escrita).




¢) Guia-intérprete: O Profissional guia-intérprete ¢ aquele que serve de canal de
comunicagdo ¢ visdo entre a pessoa com surdocegueira € o meio no qual ela esta
interagindo, ele deve apresentar algumas habilidades essenciais (Alfabeto Manual Tatil,
Escrita na palma da mio, Libras Tatil e Tadoma), para que consiga transmitir todas as
informagdes de modo fidedigno e compreensivel a pessoa com surdocegueira. Seu trabalho
basicamente consiste na transliteragdo ou interpretagdo, descricdo visual e as fngdes de
guia vidente.

d) Audiodescric¢do: ¢ uma tecnologia assistiva, um recurso de acessibilidade que permite
ouvir o que ndo pode ser visto, compreender o que ndo pode ser compreendido sem o uso
da visdo. Imprescindivel para pessoas cegas ou com baixa visdo. Alguns estudos indicam
que a audiodescricdo também favorece idosos, disléxicos e pessoas com deficiéncia
intelectual.

¢) Servico de Degravacio de Audio em Portugués: consiste do registro integral da fala
de cada participante, com transcricdo corrigida do conteido em portugués. Texto
formatado segundo as normas da ABNT e devidamente revisado. Devera ser entregue no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis em meio fisico (papel), quando solicitado, e em meio
digital (pen drive, cd ou dvd). A cotacdo dos itens devera ser em hora com base na
gravagdo do audio, ou seja, cada hora de gravagdo correspondera a uma hora de
degravagdo.

f) Servico de Elaboragio de Ata em Portugués: consiste do registro integral da fala de
cada participante, com transcri¢do corrigida do contetido em portugués. Texto formatado
segundo as normas da ABNT e devidamente revisado. Devera ser entregue no prazo
maximo de 10 (dez) dias vteis em meio fisico (papel), quando solicitado, e em meio digital
(Pen Drive, CD ou DVD). A cotagdo dos itens devera ser em hora com base na gravagéo
do audio, ou seja, cada hora de gravagao correspondera a uma hora de elaboragio de ata.

1.3. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum de forma continua cujas especificagdes
sdo compativeis com as praticas de mercado, portanto possui padrdes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado, nos termos do paragrafo tiico, do art.
1°, da Lei 10.520/2002, c/c art. 4° do Decreto n° 5.450/2005.

1.4. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens estdo discriminados na tabela acima.

1.5. Os quantitativos referentes aos servicos de degravagio e elaboragio de
ata foram separados da planilha dos servigos de logisticas em organizagdo e eventos, devido as solicitagdes
dos respectivos servigos serem realizadas de forma individual pelas areas demandantes e atenderem em sua
maioria reunides que ndo demandam outros materiais da devida planilha do contrato de eventos. Ademais,
observou-se que esse servico também ¢ praticado em outros 6rgdos da administragdo, ou seja, em contratos
separados.

1.6. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo por prego unitario.

1.7. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura, podendo ter a sua
duragdo prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vistas a obtengdo de precos e condigdes mais
vantajosas para a administragéo, limitada a sessenta meses;

1.8. A contratag@o dos servigos em tela podem ter natureza continuada por serem necessarios ao
MMFDH para o desempenho de suas atribuigdes e suporte as atividades finalisticas. Assim configurada, e
havendo necessidade, a contratagdo pode se estender por mais de um exercicio financeiro, a fim de garantir a
continuidade das atividades voltados para o publico especifico que carece dos servigos de Acessibilidade e
das reunides que demandam ser registradas, devendo vigorar por 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, na forma do
inciso II do art. 57 da Lein® 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A justificativa e objetivo da contratagcdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico
dos Estudos Preliminares, apéndice desse Termo de Referéncia.

2.2. Considerando a estrutura regimental aprovada pelo Decreto n° 9.782, de 3 de maio de 2019 e
pelo aspecto peculiar do interesse do publico-alvo nas tematicas desenvolvidas por este Ministério, a
contratagdo visa dar cumprimento ao Decreto 6.949/2009 da Presidéncia da Reptblica e Decreto Legislativo
186/2008 do Congresso Nacional, que promulgaram a convengéo internacional sobre os direitos das pessoas
com deficiéncia, que prevé, especificamente em seu Artigo 21, que os Estados partes tomardo todas as
medidas apropriadas para assegurar que as pessoas com deficiéncia possam exercer seu direito a liberdade de
expressdo e opinido, inclusive a liberdade de buscar, receber e compartilhar informagdes e ideias, em
igualdade de oportunidades com as demais pessoas e por intermédio de todas as formas de comunicagdo de
sua escolha.

2.3. Tal diploma legal especifica ainda que os servicos deverdo ser fornecidos “prontamente e sem
custo adicional, as pessoas com deficiéncia, todas as informagdes destinadas ao publico em geral, em formatos
acessiveis e tecnologias apropriadas aos diferentes tipos de deficiéncia” e que devera ainda “aceitar e facilitar,
em tramites oficiais, o uso de linguas de sinais, Braille, comunicagdo aumentativa e alternativa, e de todos os
demais meios, modos e formatos acessiveis de comunicagdo, a escolha das pessoas com deficiéncia”.

2.4. A contratagdo tem amparo nos artigos 9° e 21° da Convengao sobre os Direitos da Pessoa
com Deficiéncia, de natureza constitucional, em decorréncia de sua aprovagdo nos termos do § 3.° do artigo
5.° da Magna Carta, a qual possui equivaléncia de Emenda Constitucional.

2.5. No plano legal, a compulsoriedade tem fulcro na inteligéncia da Lei Brasileira de Inclusdo da
Pessoa com Deficiéncia, de n° 13.146 de 6 de julho de 2015, que dispde de todo embasamento e critérios
legais para justificar a presente contratagdo, conforme expresso em seu art. 3°, abaixo descrito:

()
Art. 3° Para fins de aplicagdo desta Lei, consideram-se:

I - acessibilidade: possibilidade e condig¢do de alcance para utilizagdo, com seguranga e autonomia,
de espagos, mobiliarios, equipamentos urbanos, edificagdes, transportes, informagdo e
comunicagdo, inclusive seus sistemas e tecnologias, bem como de outros servigos e instalagdes
abertos ao publico, de uso publico ou privados de uso coletivo, tanto na zona urbana como na
rural, por pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;

III - tecnologia assistiva ou ajuda técnica: produtos, equipamentos, dispositivos, recursos,
metodologias, estratégias, praticas e servicos que objetivem promover a funcionalidade,
relacionada a atividade e a participagdo da pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida,
visando a sua autonomia, independéncia, qualidade de vida e inclusdo social;

V - comunicagdo: forma de interagdo dos cidaddos que abrange, entre outras opgdes, as linguas,
inclusive a Lingua Brasileira de Sinais (Libras), a visualizagdo de textos, o Braille, o sistema de
sinalizagdo ou de comunicagdo tatil, os caracteres ampliados, os dispositivos multimidia, assim
como a linguagem simples, escrita e oral, os sistemas auditivos e os meios de voz digitalizados e
os modos, meios e formatos aumentativos e alternativos de comunicagao, incluindo as tecnologias
da informagdo e das comunicagdes;



2.6. Considerando a variedade de assuntos que constituem a area de competéncia deste Ministério,
caracterizado como 6rgdo articulador de politicas de inclusdo, objetivando atender também as determinagdes
legais constantes da Lei 13.146/2015, que determina aos 6rgdos ptblicos a estarem preparados para fazer um
atendimento prioritario e individualizado as pessoas com algum tipo de deficiéncia, visando sua inclusdo social
e cidadania. A Lein® 13.146/2015, em seus artigos, 67, 70 e 71, dispde:
(....) Art. 67. Os servi¢os de radiodifusdo de sons e imagens devem permitir o uso dos seguintes
recursos, entre outros:
I -subtitulagdo por meio de legenda oculta;
1l - janela com intérprete da Libras;
I - audiodescrigao.
()
Art. 70. As institui¢oes promotoras de congressos, semindrios, oficinas e demais eventos de

natureza cientifico-cultural devem oferecer a pessoa com deficiéncia, no minimo, os recursos de
tecnologia assistiva previstos no art. 67 desta Lei.

Art. 71. Os congressos, os semindrios, as oficinas e os demais eventos de natureza cientifico-
cultural promovidos ou financiados pelo poder piiblico devem garantir as condigées de
acessibilidade e os recursos de tecnologia assistiva.

2.6.1. Os critérios para a promogéo de acessibilidade constam ainda na Lei 10.098/2000, cujo
cumprimento orienta-se pela Norma Técnica ABNT/NBR n° 9050.

Lei 10.098/2000 - Art. 2° - VIII - tecnologia assistiva ou ajuda técnica: produtos, equipamentos,
dispositivos, recursos, metodologias, estratégias, praticas e servigos que objetivem promover a
funcionalidade, relacionada a atividade e a participagdo da pessoa com deficiéncia ou com
mobilidade reduzida, visando a sua autonomia, independéncia, qualidade de vida e inclusdo social;
X - comunicagdo: forma de interagdo dos cidaddos que abrange, entre outras opgdes, as linguas,
inclusive a Lingua Brasileira de Sinais (Libras), a visualizagdo de textos, o Braille, o sistema de
sinalizagdo ou de comunicagdo tatil, os caracteres ampliados, os dispositivos multimidia, assim
como a linguagem simples, escrita e oral, os sistemas auditivos e os meios de voz digitalizados e
os modos, meios e formatos aumentativos e alternativos de comunicagao, incluindo as tecnologias
da informag@o e das comunicagdes;

Art. 17. O Poder Piblico promovera a eliminagido de barreiras na comunica¢do e estabelecerd mecanismos e
alternativas técnicas que tornem acessiveis os sistemas de comunicagdo e sinalizagdo as pessoas portadoras de
deficiéncia sensorial e com dificuldade de comunicagdo, para garantir-lhes o direito de acesso a informagédo, a
comunicagdo, ao trabalho, a educagdo, ao transporte, a cultura, ao esporte e ao lazer.

Art. 18. O Poder Piblico implementara a formagdo de profissionais intérpretes de escrita em braile, linguagem de
sinais e de guias-intérpretes, para facilitar qualquer tipo de comunicagio direta a pessoa portadora de deficiéncia
sensorial e com dificuldade de comunicag@o.

Art. 19. Os servicos de radiodifusdo sonora e de sons e imagens adotardo plano de medidas
técnicas com o objetivo de permitir o uso da linguagem de sinais ou outra subtitulagdo, para
garantir o direito de acesso a informagdo as pessoas portadoras de deficiéncia auditiva, na forma e
no prazo previstos emregulamento.

2.6.2. Os critérios para a promogéo de acessibilidade, supracitados, ndo excluem qualquer outra

determinagdo legal acerca do tema, quer seja complementar, suplementar, superveniente ou qualquer

outra que se aplique em caso concreto.
2.7. Para demonstrar a necessidade da contratagdo bem como a definigdo da demanda, foram
consultadas as unidades administrativas desta Pasta, por meio do Memorando-Circular n°
3/2018/SEI/CGL/SSA/SE/MDH (0495717). Ressalta-se que houve atualizagdo das demandas apés inclusdo
da Secretaria Nacional da Juventude, Secretaria Nacional de Politicas para as Mulheres e Secretaria Nacional
da Familia ao MMFDH. A consolidagdo da demanda encontra-se em planilha (0848844), com a
devida adequacdo dos quantitativos para viabilidade da contratagdo.

2.8. Destaca-se que os trabalhos e as deliberagdes emanadas e discutidas no ambito do Conselho
Nacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia - CONADE, um dos Orgos Colegiados da Secretaria
Nacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia, deste, o CONADE realiza reunides bimestrais com
duragdo de 3 (trés) dias consecutivos, com intuito de acompanhar e avaliar o desenvolvimento da politica
nacional para a inclusdo da pessoa com deficiéncia e de politicas setoriais de educagdo, saude, trabalho,
assisténcia social, transporte, cultura, turismo, desporto, lazer e politica urbana dirigida a esse grupo social.

2.9. Os conselhos e reunides das Secretarias que compdem o MMFDH, além de materiais como
videos e pronunciamentos institucionais também tém a obrigatoriedade de oferecer os recursos de
acessibilidade. Salienta-se que em alguns desses Conselhos integram membros que necessitam de tais
recursos para participarem das reunioes;

2.10. Os eventos poderdo ser de pequeno, médio e grande porte, conforme demandado pela
contratante.
2.11. Nesse sentido, a contratacdo proposta objetiva tornar possivel a disponibilizacdo de servigos

de Acessibilidade, por meio de material humano e outras ferramentas, necessarios a promogao de eventos de
interesse deste Ministério com reflexos sociais e politicos e a populagdo em geral e principalmente na inclusdo
de pessoas com deficiéncia. Assim, a realizagdo de uma contratagdo nos moldes da Instrugdo Normativa n®
05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo visa também a qualificar a prestagdo de
tais servicos no ambito do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos e, ainda, atender ao
Principio da Economicidade que norteia a Administragdo Publica.

2.12. As quantidades estimadas dos servigos discriminados para o lote 1 e itens 5 ¢ 6 foram
estruturadas com base no historico da execugdo desses servigos neste MMFDH e ainda por meio de
levantamento das demandas das diversas areas para o desenvolvimento de suas politicas, presente no
processo de Eventos (00135.214113/2018-01), considerando o atual cenario de jungdo de secretarias e
nova estrutura Ministerial.

2.12.1. A contratagdo do servico de degravagdo e elaboragdo de ata € necessdria e se justifica tendo
em vista as demanda dos servios dos Orgdos Colegiados e reunides deste MMFDH, em registrar as
informagdes.

2.12.1.1. A necessidade desse registro completo se deve ao fato de que as ideias de normas e
diretrizes propostas sdo apreciadas, discutidas, emendadas e votadas em todas as reunides, impondo-se
o fiel registro das decisdes para legitimar as normas e planos que emanam desses Orgaos.

2.12.1.2. Ademais, os trabalhos e as deliberagdes emanadas e discutidas no ambito dos Conselhos
Nacionais e dos Orgios Colegiados sio realizadas bimestralmente, com intuito de acompanhar e
avaliar o desenvolvimento das politicas nacionais e de politicas setoriais de educagdo, saude, trabalho,
assisténcia social, transporte, cultura, turismo, desporto, lazer e politica urbana dirigidas ao grupo social
atingindo pelo MMFDH.

2.12.2. A execucdo dos servicos discriminados nos itens 5 ¢ 6 , Objeto - lote 1 deste termo de
Referéncia, em atendimento as necessidades do Ministério da Mulher, Familia ¢ dos Direitos Humanos —
MMFDH, se da, uma vez que as transcri¢des ipsis verbis das reunides reproduzem, de forma clara e
inequivoca, os acontecimentos dos eventos, das reunides, com registro dos debates, opinides e decisdes de



seus participantes, a fim de atender aos principios de transparéncia, publicidade e eficiéncia da Administragao
Publica. Tais transcricdes fardo parte de processos administrativos como memoria fidedigna do que ocorreu
na reunido retratada.

2.12.3. Destaque-se que as unidades administrativas componentes da estrutura do MMFDH possuem
nivel de atuagdo com elevado cunho politico e social, rotineiramente sdo realizados encontros, reunides,
semindrios e varios eventos, tais fatos permitem afirmar que, a contratagdo pleiteada neste instrumento, faz-se
necessaria a contratagdo terceirizada dos servicos para sua perfeita execugdo quando do atendimento das
demandas. Para tanto, os servicos solicitados sdo essenciais para o registro da gestdo administrativa,
a divulgagdo adequada de seus trabalhos, a0 monitoramento ¢ a avaliagdo do cumprimento e criagdo
de normas e diretrizes referentes ao desenvolvimento das atividades finalisticas, cuja a interrupgdo
possa comprometer a continuidade das politicas piblicas desempenhadas por este Ministério.

2.13. Nesse sentido, a contratagdo ora proposta objetiva tornar possivel a disponibilizagao de
infraestrutura, material humano e outras ferramentas necessarios a averbacdo de reunides plenarias, reunides
dos conselhos , camaras técnicas e tematicas, workshops, oficinas, grupos de trabalho, comissdes, semindrios,
foruns e nas programagdes de eventos/reunides promovidos pelo Ministério da Mulher, da Familia ¢ dos
Direitos Humanos-MMFDH, em todo territorio nacional de interesse deste Ministério com reflexos sociais e
politicos e a populagdo em geral.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descrigdo do objeto, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a
prestagdo de servicos de acessibilidade compreendendo: legenda em tempo real em portugués, por meio de
estenotipia computadorizada, de intérprete/tradugdo de Libras—Lingua Brasileira de Sinais, de guia-intérprete e
de audiodescrigdo, para a promogéo, inclusédo e participagdo de pessoas com deficiéncia, proporcionando
condi¢des de utilizagdo, com seguranga e autonomia, total e assistida, dos dispositivos, sistemas ou meios de
comunicagdo e informagdo, abrange também a Contratagdo de empresa especializada para fornecimento dos
servigos de:

3.1.1. Degravagio de Audio: consiste no registro integral da fala em portuguél, de cada
participante, com transcri¢do corrigida do contetdo em portugués. Texto formatado segundo as normas
da ABNT e devidamente revisado. Devera ser entregue em meio fisico (papel), quando solicitado, e em
meio digital (pen drive,link, cd ou dvd).

3.1.2. Elaboragio de Ata: consiste na reprodugdo de forma clara e resumida cada assunto
abordado, com transcricdo corrigida do conteudo em portugués, o registro da intervencdo de cada
participante, apresentando-se as decisdes e encaminhamentos fornecidos pelo setor responsavel pela
reunido ou palestra. Devera ser entregue em meio digital (pen drive, cd ou dvd), conforme a necessidade

do evento.
3.2. Os eventos poderdo ser de pequeno, médio e grande porte, conforme demandado pela
contratante.
3.3. O local para realizagdo das reunides do MMFDH detem carater descentralizado e ampliado,

podendo ocorrer em localidades distintas do Ministério, e nos servigos de degravagdo e ata podem ocorrer em
qualquer outra l um dos 26 (vinte e seis) Estados e/ou Distrito Federal.

3.4. A contratagdo dos servigos de Acessibilidade (itens 1 a 4) sera efetuada por item; assim
podera haver um contrato para cada tipo de servigo.

34.1. Para os servicos de degravagdo e elaboragdo de ata a contratagdo sera efetuada por
lote/grupo, composto dos itens 5 e 6, assim havera um tinico contrato para os dois servigos, por serem
objetos de mesma natureza.

3.5. Para a contratagdo pretendida optou-se em realizar a licitagdo por meio da modalidade pregao
eletronico, do tipo menor prego por item, tendo em vista que os servicos poderdo ser prestados por diferentes
empresas, sem comprometer tecnicamente a sua qualidade e ainda ampliando a disputa no certame,
mostrando-se assim a solugéio mais vantajosa para administragao.

3.6. Portanto, a solugdo escolhida promove a competitividade entre as empresas do ramo, levando
emconta os principios da economicidade, eficacia, eficiéncia, padronizagdo e praticas do mercado.
3.7. Da participaciio de empresas reunidas em consorcio e cooperativas

3.7.1. E importante registrar que a admissdo de consorcios em licitagdes se constitui em excegio

prevista no artigo 33, da Lein® 8.666/1993. Nesse sentido, ha casos em que a formacdo de consorcios
pode contribuir para a redugdo do universo da disputa, da mesma forma em que observando a realidade
de um objeto envolto de certa complexidade, a associagdo tenderia a ampliagdo da competitividade no
certame. Assim, ao sopesar as peculiaridades do objeto a que se pretende contratar ¢ a comprovagdo
historica de que empresas participantes isoladamente conseguem garantir a competitividade do certame e
a fiel execugdo do objeto, a proibicdo de consorcio neste certame deve ser entendida como seguranga ao
interesse publico;

3.7.2. Nao poderdo participar do certame as empresas que estejam reunidas em consorcio, e
que sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si, qualquer que seja sua forma de constituigao;

3.7.3. Tal vedag@o deve-se ao fato de que o objeto ndo apresenta alta complexidade técnica
que impossibilite a participagdo de empresas de forma individual, nem tampouco de grande vulto, ndo
sendo necessaria a jungdo de empresas para sua perfeita execugdo, ampliando a competitividade do
certame;

3.7.3.1. Destaca-se que o objeto a ser contratado ndo possui como caracteristica servigos
tipicos de perfil técnico diferenciado que necessitem a jungdo de empresas para a perfeita e fiel
execugdo contratual,

3.8. Nao poderdo participar da licitagdo as Cooperativas de Trabalho considerando o disposto no
art. 10 da IN 05, de 26 de maio de 2017, por considerar que o objeto ora licitado ndo hé possibilidade de ser
executado com autonomia pelos cooperados, de modo a ndo demandar relagdo de subordinagdo entre a
cooperativa e os cooperados, nem entre a Administragdo e os cooperados.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR
4.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servigo comum, cujas especificagdes

sdo compativeis com as praticas de mercado, portanto possui padroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado, nos termos do paragrafo tnico, do art.
1°, da Lei 10.520/2002, c/c art. 4° do Decreto n° 5.450/2005.

4.2. A contratagdo dos servicos em tela possui natureza continuada por serem necessarios ao
MMEFDH para o desempenho de suas atribuicdes, cuja interrup¢do podera comprometer a continuidade
das atividades finalisticas bem como ao seu suporte. Resta por configurada a necessidade de que a
contratagdo se estenda por mais de um exercicio financeiro, a fim de garantir a continuidade de atividades
essenciais, uma vez que estd voltado para o funcionamento das rotinas administrativas do Orgdo, devendo



vigorar por 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos
periodos, limitado a 60 (sessenta) meses, na forma do inciso II do art. 57 da Lein°® 8.666, de 1993.

4.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se ainda nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugdo indireta ¢ vedada.

4.4. A prestagao dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagéo abrangem o seguinte:
5.1.1. Para atendimento das necessidades de acessibilidade das unidades deste MMFDH

nos eventos/reunioes, ¢ findamental a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
legenda em tempo real em portugués, por meio de estenotipia computadorizada, de intérprete/tradugdo
de Libras - Lingua Brasileira de Sinais, de guia-interprete ¢ de audiodescricdo, sendo os requisitos
minimos necessarios:

5.1.1.1. Comprovagdo de aptiddo, por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que desempenha ou desempenhou atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos como o objeto da licitagao.

5.1.1.2. O servigo de Legenda em Tempo Real, por meio de estenotipia computadorizada,
ndo corresponde somente a softwares de reconhecimento de fala.

5.1.1.3.1 Devera apresentar declaragdo que comprove possuir na data da
licitagdo o sistema de estenotipia computadorizada para criaciio de legendas, adequado
para execucdo do objeto da licitagdo, indicando sua disponibilidade para execugdo do objeto da
licitagao. Tal solicitacdo se justifica pois os servicos prestados deverdo ser executados com o
sistema especifico, ndo podendo ser substituido por qualquer outro software.

5.1.1.3.2 O indice de acertos requerido para a producao da legenda em tempo
real deve ser de no minimo 98% (noventa e oito por cento) conforme estabelece o item 4.1.4 da
ABNT NBR 15290 — “Taxa de Acertos”.

5.1.1.33 O MMFDH se reserva o direito de verificar, a qualquer tempo, o
cumprimento, pela CONTRATADA, destes requisitos técnicos, através de testes de verificagéo,
conforme ABNT NBR 15290.

5.1.1.3. As quantidades dos servicos sdo estimadas em horas, sendo horas de
servigos para Legenda em Tempo Real e de hora/dupla de intérpretes de servigos de
Tradugdo/Intérprete de LIBRAS, Guia-Intérprete e de Audiodescrigao.

5.2. Para efeito de qualificagdo técnico-operacional, o licitante devera apresentar declaragdo que
possui os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade do Objeto a ser contratado, ndo
havendo obrigacdo de instalar escritorio no Distrito Federal.

5.2.1. Outras exigéncias legais que assegurem a contratagdo de empresa que tenha capacidade
técnica para atender satisfatoriamente as demandas deste Orgdo, caso seja necessario e mediante
solicitagdo formal do Pregoeiro, a licitante devera disponibilizar todas as informag¢des e documentos que
eventualmente se fagam necessarios @ comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados, como
copia do contrato que deu suporte a contratagdo e documentos complementares necessarios a
compreensdo das caracteristicas dos servicos fornecidos;

5.2.2. Ap6s homologagdo do resultado da licitagdo, e antes da assinatura do contrato, a licitante
vencedora devera comprovar dispor de pessoal técnico adequado e disponivel para a realizagdo do
objeto da licitagdo, referente aos servigos de intérprete/tradugdo de LIBRAS, de Guia Interprete e de
audio descrigdo, por meio de contrato de trabalho, declaragdo de compromisso, certificados dos
profissionais, dentre outros documentos que comprove a equipe técnica da empresa que realizara a
prestacao dos servigos.

5.3. Para atendimento das necessidades da contratagdo de empresa especializada em servigos
de Degravacdo de Audio e Elaboragdo de Atas na realizagdo dos eventos/reunides, em todo o territorio
nacional, sendo 0s requisitos minimos necessarios:

5.3.1. Os servicos de degravacdo de audio e elaboragdo de Ata deverdo ser em texto
formatado e revisado segundo as normas da ABNT, de forma clara resumida cada assunto abordado, o
registro de intervengdo de cada participante, apresentando-se de forma clara e inequivoca as decisdes e
encaminhamentos fornecidos pelo setor responsavel pela reunido;

5.3.2. Para fim de comprovagdo da qualificagdo técnica, a empresa participante devera
comprovar que possui experiéncia minima de 3 (trés) anos no mercado do objeto desta licitagdo,
ininterruptos ou ndo, demonstrada por meio da apresentagdo de contrato(s) ou atestado(s).

5.3.3. A licitante devera comprovar a prestagdo de servicos de 30% (trinta por cento) do que se
pretende contratar, como forma de verificar a compatibilidade do objeto no que se refere a quantidades,
podendo ser aceito o somatorio de atestados.

53.4. Para a comprovagdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros documentos
idoneos.
5.3.5. A empresa contratada devera ter pessoal e equipamentos suficientes para acompanhar o
ritmo de funcionamento das unidades e sem prejuizo dos servigos.
5.3.6. Outras exigéncias legais que assegurem a contratagdo de empresa que tenha capacidade
técnica para atender satisfatoriamente as demandas deste 6rgdo.
5.3.7. As obrigagdes da CONTRATANTE e CONTRATADA, estdo previstas neste Termo de
Referéncia nos itens 11 e 12 respectivamente.
5.4. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessarias para a
prestagdo do servigo; acessibilidade, degravacao e ata.
5.5. Os servigos poderdo ser prestados em localidades distintas do drgao.
5.6. Da justificativa acerca da natureza continuada do servigo:
5.6.1. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam

a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro,
assegurando a integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do orgdo,
de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento
da missdo institucional.

5.6.2. Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, podem ter natureza continuada por



serem necessarios a0 MMFDH para o desempenho de suas atribuigdes e suporte as atividades
finalisticas.

5.6.3. A interrupgdo do objeto da contratagdo em tela pode comprometer a continuidade das
atividades da Administragdo, assim, a fim de garantir a continuidade das atividades voltados para o
publico especifico que carece dos servicos de Acessibilidade e havendo tal necessidade, a
contratagdo pode se estender por mais de um exercicio financeiro, devendo vigorar por 12 (doze) meses,
a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, limitado a 60
(sessenta) meses, na forma do inciso IT do art. 57 da Lein® 8.666, de 1993.

5.7. Os servigos atenderdo aos critérios para a promogdo de acessibilidade previstos em normas
vigentes, incluido o atendimento a todas as pessoas portadoras de necessidades especiais, participantes dos
eventos, em sentido juridicamente conglobante.

5.8. Nao se aplica transicdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas
empregadas a presente contratagao.

5.9. Os servigos prestados pela empresa contratada deverdo pautar-se sempre no uso racional de
recursos ¢ equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e material consumidos, bem
como adotar praticas de sustentabilidade, a fim de atender as diretrizes de responsabilidade ambiental
adotadas pelo MMFDH.

5.10. A prestagdo dos servigo se dard a partir de solicitagdes das unidades do MMFDH, e sera
autorizada a sua execugdo por intermédio de ordem de servigo, sendo utilizada "horas" como unidade de
medida, conforme anexo 1.

5.11. A respectiva contratagdo ndo se submete a necessidade de hospedagem dos prestadores de
servigo dos itens 1, 2, 3 e 4, pois os servigos serdo realizados no Distrito Federal.

6. DA VISTORIA

6.1. Os servigos mencionados nos itens 1, 2, 3 e 4 serdo prestados no Distrito Federal e os itens 5

e 6 do Lote 1 serdo prestados no Distrito Federal e em todo territorio nacional, ndo havendo a possibilidade
de visita em todos os possiveis locais de execugdo dos eventos, assim, a vistoria ndo se aplica para
esta contratagao.

7. EXECUCAO DO OBJETO
7.1. A execugdo da prestagdo de servigos de acessibilidade, do objeto, itens 1,2, 3 e 4 seguird a
seguinte dindmica:

7.1.1. Todas as demandas do orgdo serdo solicitadas 8 CONTRATADA, por meio de Ordem

de Servigo, preferencialmente, por meio eletronico (e-mail), na qual constardo as datas, valor, horario do
evento, o tema que sera discutido, o servigo e os quantitativos para atender ao evento;

7.1.2. Apds a emissdo da Ordem de Servico expedida pelo Fiscal do Contrato, o servigo
devera ser disponibilizado pela CONTRATADA,;

7.1.2.1. Nenhuma OS — Ordem de Servigo sera aberta com tempo total de execucdo
menor que 01 (uma) hora;

7.1.2.2. Nenhuma OS — Ordem de Servigo ja executada sera paga com valor total de
execugdo menor que 01 (uma) hora;
7.1.2.3. Podera ser solicitada a prestagdo de servigos em periodos fracionados de no

minimo meia hora (30 minutos), como por exemplo 1,5 horas, 2,5 horas, sucessivamente;

7.1.2.4. A remuneragdo das horas fracionadas acontecera sempre de forma fixa, em
periodos de 30 (trinta) minutos;

7.1.3. Caso haja necessidade de alteragdo de local, data e/ou horario, cancelamento e
adiamento de evento previamente marcado, o referido fato devera ser comunicado a empresa
CONTRATADA com pelo menos 12 (doze) horas de antecedéncia, ndo sendo imputado qualquer 6nus
financeiro a0 MMFDH.

7.1.4. Caso o evento seja cancelado, em parte ou integralmente, com menos de 12 (doze) horas
do seu inicio, 0 Ministério ressarcira as despesas, desde que devidamente comprovadas as despesas pela
empresa CONTRATADA;

7.2. A CONTRATADA devera apresentar a relagdo nominal dos empregados que adentrardo o
orgdo para a execugdo do servigo;

7.3. Os profissionais da CONTRATADA deverdo comparecer ao local do evento devidamente
identificados com cracha da empresa, pelo menos 30 (trinta) minutos antes do inicio dos trabalhos, para
receber as derradeiras orientagdes sobre a solenidade e a prestagdo do servico, podendo ser necessaria maior
antecedéncia nos casos em que se fara a instalagdo e verificagdo de infraestrutura para prestagdo dos
Servigos;

7.4. A CONTRATANTE devera contatar a CONTRATADA em data anterior ao evento, a fim de
prestar os esclarecimentos necessarios a adequada prestacdo dos servigos;

7.5. Caso necessario, os profissionais designados pela CONTRATADA deverdo participar de
atividade de ambientagdo a ser promovida pelo CONTRATANTE em dia, horario e local a ser informado nos
dias que antecedem o evento, sem nenhum custo adicional paraa CONTRATADA;

7.6. A CONTRATANTE devera entregar aos profissionais material escrito sobre cada evento

(briefing), quando for solicitado;

7.7. A CONTRATANTE devera reservar um espago/local adequado para o posicionamento dos

profissionais, visando garantir a qualidade dos servigos;

7.8. A execugdo dos servigos sera iniciada apos a assinatura do contrato, na forma que segue:
7.8.1. Por meio de Ordem de Servigo em acordo com as demandas de servicos solicitados
pela CONTRATANTE.

7.8.2. A emissdo da Ordem de Servigo — O.S. devera ocorrer com uma antecedéncia minima

de 48 (quarenta e oito) horas para os eventos que ocorrerdo em Brasilia.

7.8.3. Nenhum servigo devera ser realizado sem a emissdo da Ordem de Servigo, devidamente
assinada ou subscrita pela Fiscalizagdo do Contrato. A realizagdo sem a devida Ordem de Servigo
podera acarretar o ndo pagamento da fatura;

7.9. Da especificagdo dos servigos:

7.9.1. Servico de Legenda em Tempo Real, Facilitar a comunicagdo e a compreensdo de
pessoas com deficiéncia auditiva, através do uso do sistema de legendagem via estenotipia
computadorizada, sob demanda, no Distrito Federal, a depender da localidade onde o evento ocorrera,
devendo a CONTRATADA se colocar a disposicio do CONTRATANTE, bem como atender os



preceitos estabelecidos neste Termo de Referéncia referentes a qualidade do servigo a ser prestado, os
quais seguem abaixo:

7.9.1.1. Abreviaturas — deve ser adotada a nomenclatura padrdo usada para a Lingua
Portuguesa;

7.9.1.2. Acertos — o indice de acertos requerido para a producdo da legenda em tempo
real deve ser de no minimo 98% (noventa e oito por cento);

7.9.1.3. Alinhamentos — as legendas devem ser alinhadas a esquerda;

7.9.1.4. Caracteres:

a) Cor — deve ser adotada a cor branca, por permitir maior eficacia na leitura;

b) Fonte — a fonte ndo pode possuir serifa e deve dispor de todos os caracteres da
lingua portuguesa, incluindo acentos (agudo, grave, circunflexo), cedilha, til e permitir palavras
compostas e estrangeiras que utilizem as letras K,W e Y;

¢) Maitsculos/Minusculos - o0s caracteres, quando maiusculos/miniisculos ou
somente minisculos, devem estar centralizados em relagdo a tarja, de modo a permitir a
acentuagdo, a cedilha e a inscrigdo das letras G, J, P, Q e Y, sem que sejam alterados tamanho e
alinhamento horizontal do caractere;

d) Fundo/Tarja — deve ser adotado fundo preto quando se tratar de teldo dedicado
a legenda ou tarja preta quando se tratar de video + legenda, que garante a visibilidade dos
caracteres em qualquer situag@o, proporciona 6timo contraste e facilita a leitura;

e) Numero de linhas — podem ser utilizadas até trés das linhas disponiveis no
display da legenda. Cada linha deve apresentar, no maximo, 32 (trinta e dois) caracteres.

f) Posicionamento — a legenda deve estar preferencialmente posicionada na parte
inferior da tela do televisor, quando a legenda for transmitida junto com o video. Em situagdes
especificas, quando houver necessidade de inser¢do de outros textos na parte inferior, a legenda
deve ser posicionada na parte superior da tela;

7.9.1.5. Sinais e Simbolos — usados sempre que necessario:

a)Aspas () — devem ser usadas para citagdes, titulos de livros, filmes, pegas de
teatro, palavras ditas de forma errada, etc;

b) Inicio (>>) — deve ser usado para informar a troca de falante;
c) Hifens (--) — devem ser usados para indicar a interrupgdo da fala;

d) Nota musical — o simbolo da nota musical deve ser inserido no comego de uma
musica, fundo musical, voz cantada, etc. e ficar por algum tempo, retornando tantas vezes quanto
necessario, até a entrada do texto;

e)informagdo complementar sobre sons ([ ]), os colchetes devem ser utilizados
para delimitar as informagdes complementares sobre os sons, como: [ Aplausos ], [ Burburinho ], [
Gritos ], [ REPORTER ], etc.

7.9.1.6. Sincronia — sera tolerado um tempo de atraso maximo de 6s (seis segundos) entre
o final de uma fala e a vinculagdo do texto;

7.9.1.7. A CONTRATANTE devera disponibilizar o audio e o " draft" dos eventos até 30
(trinta) minutos apos o encerramento do mesmo;

7.9.1.8. A CONTRATADA fara a edigdo e revisdo dos textos, que deverdo ser enviados
no prazo maximo de 72 (setenta ¢ duas) horas tteis, apos a disponibilizagdo do dudio, em formato
de texto editivel (.DOC ou .ODT), via e-mail para enderego eletrénico a ser fornecido
pela CONTRATANTE;

7.9.1.9. O MMFDH se reserva o direito de verificar, a qualquer tempo, o cumprimento,
pela  CONTRATADA, destes requisitos técnicos, através de testes de verificagdo,
conforme ABNT NBR 15290, caso a Contratada ndo atinja os 98%, a empresa estara sujeira as
penalizagdes estabelecidas nesse TR.

7.9.2. Servico de traducio/interpretacio de Libras/portugués, sera prestado, sob
demanda, no Distrito Federal, a depender da localidade onde o evento ocorrera, devendo a Contratada

se colocar a disposicdo do Contratante para prestar os servigos solicitados. A empresa CONTRATADA
devera oferecer profissionais qualificados, com formagdo de acordo com o Decreto n°. 5.626/2005, que
dispde sobre a lingua Brasileira de Sinais — Libras, para prestarem o servigo de interpretagdo das duas
linguas (portugués — Libras), de maneira simultdnea e consecutiva, com proficiéncia em tradugdo e
interpretagdo de Libras e da lingua portuguesa, visando a garantia da comunicagdo entre a pessoa surda e
a ouvinte e vice-versa.

7.9.2.1. O profissional deve atuar com ética e neutralidade, adotando uma conduta
adequada, vestir roupa social discreta que ndo chame a atengdo sobre si, ter boa dic¢do e
audigdo, raciocinio 1ogico, cortesia e civilidade.

7.9.2.2. Deverdo ter completo dominio da Lingua Brasileira de Sinais, devendo ser
apresentado o certificado ou diploma de curso de libras, sempre que solicitado.

7.9.2.3. Considera-se como hora-base a hora de interpretagio de LIBRAS realizada
simultdnea ou consecutivamente, ao vivo ou gravada, prestada por 2 (dois) intérpretes em regime
de revezamento, a cada 20 (vinte) minutos, conforme preconizam as entidades de classe.

7.9.2.4. Os intérpretes deverdo comprovar, formalmente, fluéncia na interpretagdo da
LIBRAS, de forma simultdnea ou consecutiva, a partir de origem falada (oral/auditiva), sinalizada
(visual/espacial) ou escrita, mediante apresentacdo de certificado do PROLIBRAS (Exame
Nacional para Certificagdo de Proficiéncia em LIBRAS do Ministério da Educagao).

7.9.3. Servico de guia intérprete, sera prestado, sob demanda, no Distrito Federal, a
depender da localidade onde o evento ocorrerd, devendo a Contratada se colocar a disposicdo
do Contratante para prestar os servicos solicitados. A empresa CONTRATADA devera fornecer
profissionais habilitados para o servico. Para os requisitos deste profissional, devem-se levar em
consideragdo; o perfil profissional e os requisitos da NBR 15.599: Acessibilidade — comunicagdo na
prestagdo de servigos:

7.9.3.1. Contribuir para a comunicagio entre a pessoa surdocega e o meio no qual ela esta
interagindo;

7.9.3.2. Contextualizar o sentido, na lingua de destino (interpretagdo) ou na mesma lingua e
em outro sistema de comunica¢do, no sistema utilizado pela pessoa surdocega (transliteragdo ou
tradugdo);

7.9.3.3. Transmitir todas as informacdes de modo fidedigno e compreensivel a pessoa



surdocega;

7.9.3.4. Descrever o que ocorre em torno da situagdo de comunicagao, a qual inclui tanto o
espaco fisico em que esta se apresenta, como as caracteristicas e atividades das pessoas nelas
envolvidas — habilidade denominada descrigao visual;

7.9.3.5. Facilitar o deslocamento e a mobilidade da pessoa surdocega no meio, habilidade
que ¢ chamada de guia;
7.9.3.6. Deve compreender a mensagem em uma lingua e extrair o sentido através das

informagdes linguisticas, por meio de palavras, oragdes, aspectos como intensidade, tom, timbre,
entonagdo, acentuagao, ritmo e pausa;

7.9.3.7. Deve compreender a mensagem em uma lingua e extrair o sentido através das
informagdes extralinguisticas, por meio de pistas sonoras ou visuais provenientes do emissor e da
situagdo comunicativa;

7.9.3.8. Deve conhecer as técnicas de orientagdo e mobilidade da pessoa surdocega;

7.9.3.9. Deve saber como se aproximar e se posicionar para guiar a pessoa surdocega
durante todo o trajeto, tais como: lugares estreitos, abrindo portas, diante de um meio-fio,
utilizando escadas, buscando assento, entrando em um carro, etc;

7.9.3.10. Deve conhecer as técnicas de comunicagdo com a pessoa surdocega, em especial
o Alfabeto Manual Tatil, Escrita na palma da mio, Libras Tatil e Tadoma, considerando que as
pessoas surdocegas podem ter visdo ou audicdo residual.

7.9.3.11. Os Guias-interpretes embasam sua atuagdo em duas Técnicas de Interpretagéo - a
tradugdo e a Interpretagdo. Na primeira significa dizer que a mensagem transmitida em uma
determinada modalidade de uma lingua ¢ mudada para outra modalidade mantendo-se a mesma
lingua. Portanto, traduzir neste contexto, ndo ¢ trabalhar com duas linguas, mas sim com duas
modalidades na mesma lingua. Como exemplo, podemos citar uma mensagem transmitida através
da fala e em portugués. Lingua portuguesa na modalidade oral e sendo transmitida ao Surdocego
através do Braille tatil ou escrita na palma da mio. Mantém-se a mesma lingua e altera-se a
modalidade, portanto tem-se a tradugao em desenvolvimento.

7.9.3.12. Na Interpretagdo acontece o contrario, ou seja, a mensagem transmitida em uma
determinada lingua ¢ mudada para outra lingua ndo importando a modalidade usada.

7.9.4. Servicos de audiodescri¢io: facilitar a comunicagdo e a compreensdo de pessoas com
deficiéncia visual, através da descrigdo oral dos acontecimentos no recinto da palestra ou conferencia. O
servigo sera realizado por 02 (dois) audio descritor, sob demanda, no Distrito Federal, a depender da
localidade onde o evento ocorrera, devendo a Contratada se colocar a disposi¢do da Contratante.

7.9.5. A audiodescri¢do (AD) ¢ um recurso de tecnologia assistiva, que permite a inclusdo de
pessoas com deficiéncia visual junto ao publico de produtos audiovisuais. O recurso consiste na tradugdo
de imagens em palavras. E, portanto, também definido como um modo de tradugdo audiovisual Inter
semidtico, onde o signo visual ¢ transposto para o signo verbal. Essa transposicdo caracteriza-se pela
descricdo objetiva de imagens que, paralelamente ¢ em conjunto com as falas originais, permite a
compreensdo integral da narrativa audiovisual. Como o proprio nome diz, um contetido audiovisual é
formado pelo som e pela imagem, que se completam. Para a realizagdo dos servigos, devem-se cumprir
os requisitos da ABNT NBR 16452 — Acessibilidade em Comunicagdo — Audiodescrigio;

7.9.5.1. As descrigdes devem acontecer nos espacos entre os didlogos e as declaragdes e
nas pausas entre as informagdes sonoras, nunca se sobrepondo ao contetido sonoro relevante, de
forma que a informagao audiodescrita se harmonize com o dudio do evento ou material audiovisual;

7.9.5.2. A Audiodescricdo simultinea acontece ao vivo, geralmente com apenas uma
contextualizagdo prévia sobre o evento. Assim, ndo existe roteiro e o audiodescritor-locutor tera
que ser habil e rapido o suficiente para descrever imagens que lhe sdo apresentadas pela primeira
vez. E utilizada em eventos, palestras, reunides e similares. A descricdo deve ser clara e objetiva,
abordando todas as informagdes visuais importantes, incluindo: imagens em teldes e slides de
apresentagdes, movimentagdes, gestos, expressdes faciais e corporais que exprimam
comunicagdo, informagdes sobre o ambiente, configuragdo do espago, objetos ¢ efeitos especiais,
leitura de textos, créditos, titulos, além de qualquer informagdo escrita em tela ou em suportes da
apresentagao;

7.9.5.3. Os profissionais a serem alocados na prestacdo de servicos de audiodescricdo,
deverdo comprovar efetiva experiéncia no objeto da prestacdo desses servigos, através de
declaragdes de empresas publicas ou privadas, certificados de entidades de classe, cursos de
formacdo ou aperfeicoamento ou em execucdo de contratos especificos;

7.9.5.4. As comprovagdes acima deverdo ser apresentadas pela CONTRATADA, quando
da solicitagdo dos servicos, enviando por e-mail a indicagdo dos profissionais (duplas) e os
respectivos documentos comprobatorios;

7.10. A critério do Ministério podera ser realizada filmagem ou fotografia do processo de
tradugdo/interpretagdo em Libras, de guia-intérprete ¢ de audiodescrigdo, sem pagamento de direito de
imagem, visto que todos os servigos e produtos advindos da execugdo do contrato, serdo unica e
exclusivamente de dominio do Ministério, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa
da CONTRATANTE sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis € penais cabiveis;

7.10.1. A CONTRATADA devera providenciar a assinatura de declaragdo do documento do

Termo de autorizagdo de Uso de Voz e Imagem,a qualquer tempo, do profissional intérprete/tradutor de
LIBRAS, de guia-intérprete ¢ de audiodescricdio sendo de responsabilidade da CONTRATADA

quaisquer 6nus que venham a ocorrer por falta de providéncias junto aos profissionais que prestardo os
servigos, conforme anexo 11

7.11. A duragdo dos eventos serd determinada pela area demandante, devendo o servigo ser
prestado, no caso de tradugdo/intérprete de LIBRAS e do guia-intérprete, por duplas, em revezamento de 20
(vinte) em 20 (vinte) minutos, para que haja o adequado repouso dos profissionais.

7.11.1. No caso da audiodescri¢do, o servigo podera ser prestado por apenas um profissional
quando se tratar de eventos com duragao inferior a 2 (duas) horas;

7.12. Conforme estudo técnico preliminar, havera necessidade, nos servigos de audiodescrigdo e
legenda em tempo real, da utilizagdo de materiais como cabine e teldo, caso ndo haja disponibilidade dos
materiais neste 6rgdo, ou no local de realizagdo do evento, os materiais deverdo ser providenciados
pelo Contrato de servigos de apoio logistico em eventos.

7.13. Para os os servicos objeto do lote 1, itens 5 ¢ 6 deste Termo de Referencia, consistem da
entrega em midia digital, acondicionada, identificada, sem custo adicional, em arquivo tipo "DOC".

7.13.1. A empresa contratada devera transcrever integralmente e fielmente as falas
dos participantes da reunido anteriormente gravada em midia, com o registro prévio do nome de cada



7.14.

orador, em texto formatado e revisado segundo as normas da ABNT;
Todas as demandas do 6rgdo serdo solicitadas 8 CONTRATADA, por meio de Ordem de

Servigo (anexo I), preferencialmente, por meio eletronico (e-mail) na qual constardo as datas, valor, horas de
gravagdo, o tema que sera discutido, o servigo e os quantitativos para atender a realizagdo do evento;

7.15.

A execugdo da prestagdo de servigos de degravacdo de audio e Elaboragdo de Ata, do item 1

- objeto , Lote 1, itens 5 e 6, seguird a seguinte dindmica:

7.16.

7.17.

7.15.1. As gravagdes dos audios para execugdo dos servicos do lote 1 objeto desse termo de
referencia, serdo feitas através do servigo de sonorizagéo solicitado por meio do contrato de eventos ou
captados por meio dos equipamentos disponiveis nas dependéncias do MMFDH;

7.15.2. O servigo sera disponibilizado pela CONTRATADA apds a emissdo da Ordem de
Servigo pelo Fiscal do Contrato;

7.15.3. O audio a ser transcrito, sera enviado pela Coordenagdo de Gestao
Administrativa/Eventos @ CONTRATADA, em midia ou outro meio disponibilizado pela area
demandante;

7.15.4. Na hipotese de captagdo do 4udio ser midia fisica, a CONTRATADA devera retirar no
endereco indicado pela CONTRATANTE;

7.15.5. O 4udio em meio eletronico, sera enviado para o enderego a ser informado pelo Preposto
da CONTRATADA;

7.15.6. O(s) audio(s) fornecido(s) para execu¢do dos servios objeto deste Termo de
Referencia, quando em midia fisica/pen driv devera(ao) ser devolvido(s) 8 CONTRATANTE ao final dos
trabalhos;

7.15.7.
7.15.8. Os servigos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos a seguir
estabelecidos:

7.15.8.1. A ata e a degravagdo, deverdo ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias

uteis, no formato de relatorio estruturado, revisado ortograficamente, em CDs, Pen Drives e
outras midias para futura reprodu¢do em editor de texto e quando solicitado pela area, em
formato impresso.

7.15.8.2. Os servigos objeto do lote 1 deste Termo de Referencia, poderdo ser demandados
a qualquer tempo, dentro da vigéncia do contrato, desde que tenha sido efetuado a gravagdo no
ato do evento.

7.15.8.3. Deverdo ser entregues em arquivo eletronico, programa Word, no prazo maximo
de 10 (dez) dias contados apds o encaminhamento dos contetidos pelo MMFDH;
7.15.8.4. Serdo cotados em hora com base no contetido gravado/audio, ou seja, cada hora

de audio correspondera a uma hora dos servigo;

7.15.8.5. Quando a duracio do Audio ndo contemplar hora exata, os minutos
restantes deveriio ser convertidos em hora fracionada, a exemplo: 2 horas e 45 minutos,
corresponde a 2,75 horas.

Do recebimento provisorio e definitivo dos servicos de degravagédo e Elaboracdo de Ata:

7.16.1. Os servigos serdo recebidos por responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, ¢ encaminhado para a unidade solicitante, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.16.2. O material serd conferido por representantes, designados pelas unidades solicitantes, no
sentido de identificar possiveis retificagdes a serem feitas no material entregue, ou valida-lo, no prazo
maximo de 07 (sete) dias uteis, apos recebimento do material.

7.16.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo responsavel pela fiscalizagdo do contrato, as custas
da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

7.16.4. Havendo rejeigdo do produto, no todo ou em parte, a empresa contratada devera refazé-
los no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, observando as condigdes estabelecidas para a prestagao.

7.16.5. Na impossibilidade de serem refeitos os servigos rejeitados, ou na hipotese de ndo serem
os mesmos executados, o valor respectivo serd descontado da importancia devida a empresa contratada,
de acordo com o Instrumento de Medi¢io de Resultado - IMR,_item 8.2.6 deste termo de
referencia, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.

7.16.6. O Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos designara um gestor titular e
um substituto para exercer a fiscalizagdo do contrato resultante deste Termo de Referéncia que registrara
todas as ocorréncias, deficiéncias em relatorio, cuja copia serd encaminhada a contratada, objetivando a
imediata corre¢do das irregularidades apontadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel
cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°
8.666/93.

7.16.7. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da execugdo do objeto e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato, conforme descrito no item 15 deste termo de referencia do Controle e
Fiscalizagdo da Execugdo.

7.16.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo.

Da especificagdo dos servigos:

7.17.1. O servico de degravacio de audio, consiste do registro integral da fala em portugués,
de cada participante, com transcrigdo corrigida do contetido na lingua portuguesa. Texto formatado
segundo as normas da ABNT e devidamente revisado.

7.17.1.1. Devera ser entregue em meio digital (pen drive, cd ou dvd) e em meio fisico
(papel), quando solicitado. A cotagdo devera ser em hora com base na grava¢do do audio, ou
seja, cada hora de gravagao correspondera a uma hora de degravagao;

7.17.1.2. Devera ser entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias tteis em meio fisico
(papel), quando solicitado, e em meio digital (pen drive, cd ou dvd).

7.17.1.3. A cotagao devera ser em hora com base na gravagdo do audio, ou seja, cada hora
de gravagdo correspondera a uma hora de degravacao;



7.17.1.4. Transcrigao exata do conteudo gravado (DVD’s, CDs, Pen Drives, etc.) em texto,
Word ou outros softwares, anotando-se os sons ambientes de interesse (por ex. risos, aplausos,
etc.) incluidos gaguejos, repetigdes, pausas, hesitagdes, intervengdes da plateia, etc. e eventuais
trechos inaudiveis ou ininteligiveis;
7.17.2. O servico de elaboracio de ata consiste na reprodugdo de forma clara e resumida de
cada assunto abordado, em portugués, com transcrigdio corrigida do contetdo, registrando as
intervencdes de cada participante, apresentando-se as decisdes e encaminhamentos fornecidos pelo setor
responsavel pela reunido ou palestra. Texto formatado segundo as normas da ABNT e devidamente

revisado.
7.17.2.1. Devera ser entregue em meio digital (pen drive, cd ou dvd), conforme a
necessidade do evento.
7.17.2.2. Devera ser entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias vteis em meio digital (Pen
Drive, CD ou DVD) e em meio fisico (papel), quando solicitado..
7.17.2.3. O servigo devera ser cotado em hora com base no conteudo gravado/audio, ou
seja, cada hora de audio correspondera a uma hora de elaboragio de Ata;
7.17.2.4. Os numeros e datas devem ser escritos por extenso;
7.17.2.5. Caso haja algum engano durante a redagdo, este deve ser corrigido usando a
palavra “digo”;
7.17.2.6. Quando as falhas e erros s6 forem percebidos apds a redacdo da ata, deve-se
utilizar a expressdo em tempo, seguida da correcao;
7.17.2.7. As assinaturas devem ser colocadas logo apds a utltima palavra do texto, para ndo
deixar espago livre;
7.17.2.8. Os trabalhos deverdo ser executados de acordo com as normas técnicas em vigor;
7.18. O(s) audio(s) fornecido(s) para execu¢do dos servigos objeto deste Termo de Referéncia,
quando em midia fisica/pen driv devera(do) ser devolvido(s) a CONTRATANTE ao final dos trabalhos;
7.19. Do sigilo:
7.19.1. A CONTRATADA devera, sob pena da lei, assumir o compromisso profissional de

respeitar e manter, sob estrito sigilo, os textos, materiais e informagdes obtidas durante o seu trabalho ndo
as divulgando nem cedendo a terceiros, a ndo ser mediante expressa e formal autorizagdo da
CONTRATANTE, salvo quando houver obrigacao legal de fazé-lo, estando sujeita a rescisdo contratual
e demais penalidades cabiveis, para o caso de descumprimento;

7.19.2. A CONTRATADA obriga-se a fornecer a CONTRATANTE o Termo de
Confidencialidade devidamente preenchido e assinado, conforme modelo IIT deste Termo de
Referencia;

7.19.3. O referido sigilo continua mesmo depois de terminados os compromissos contratuais.
7.20. A execugdo dos servigos serd iniciada apos a assinatura do contrato, em acordo com as
demandas de servigos solicitados pelo CONTRATANTE;

7.21. Para os respectivos servigos ndo cabe adotar os critérios de sustentabilidade previstos na
Instrugdo Normativa n° 01 de 19/1/2010 do Ministério do Planejamento Orgamento e Gestao.

8. GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. O gestor e fiscais designados pela CONTRATANTE serdo os atores que participardo da

gestdo e fiscalizacdo do contrato, aferindo o cumprimento dos resultados previstos pela Administragéo para os
servigos contratados, verificando o cumprimento das clausulas avengadas e a solugdo de problemas relativos
a0 objeto deste Termo de Referéncia.

8.1.1. Fica definida a unidade de medida "HORA" do Objeto, conforme estabelecido no item
1.1 para aferigdo/medi¢do dos servigos para efeito de pagamento.

8.1.2. Fica cleita a tecnologia da mensagem eletronica (e-mail) como instrumento de
comunicagdo para formalizar, no que couberem, as comunicagdes entre a CONTRATADA
e CONTRATANTE, inclusive para as notificagdes de penalidades que se fizerem necessarias, sem
prejuizo de outros meios legalmente adotados;

8.1.2.1. A CONTRATANTE devera especificar um e-mail valido para essa comunicagio
e informar telefones fixos e moveis para acompanhamento.

8.1.3. O material entregue, dos servigos de Legenda em Tempo real, sera conferido por
representantes deste orgo, designados pelas unidades solicitantes, no sentido de identificar possiveis
retificagdes a serem feitas no material entregue, ou valida-lo.

8.1.4. Havendo rejeigdo do produto entregue, conforme item 8.1.3, no todo ou em parte, a
empresa contratada devera refazé-los no prazo de 3 (trés) dias corridos, observando as condicdes
estabelecidas para a prestacao.

8.1.5. O material entregue dos servigos prestados de degravacdo de audio e elaboragdo de ata
sera conferido por representantes, designados pelas unidades solicitantes, no sentido de identificar
possiveis retificagdes a serem feitas no material, ou valida-lo, conforme mencionado no item 7.16 deste
instrumento, do recebimento provisorio e definitivo.

8.1.6. O gestor do contrato analisara os servicos e todas a documentacdes apresentadas pela
fiscalizagdo técnica e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicara as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcdes.

8.1.7. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos, sera
realizado pelo gestor do contrato, com base nos relatorios e documentagdo apresentados, e comunicara a
CONTRATATDA para que emita a Nota fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo com base no Instrumento de Medig¢do de Resultados (IMR), ou instrumento substituto.

8.1.8. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATATDA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao.

8.2. A Metodologia de avaliagdo da execugdo dos servicos na vigéncia do Contrato sera
mediante Instrumento de Medicido de Resultado - IMR, estabelecido na IN n° 05/2017/MP, que serdo
acompanhados pela fiscalizagdo do Contrato, visando alcangar os resultados estabelecidos e a respectiva
adequagdo de pagamento deste Termo de Referencia;

8.2.1. Cumpre informar que o modelo de Instrumento de Medicao de Resultado - IMR, foi
adequado para atender as necessidades dos servigos prestados, assim ndo foi utilizado o modelo de
Instrumento de Medi¢do de Resultado da Instrugdo Normativa 05, proposto conforme anexo V-B.



8.2.2. O Instrumento de Medigdo de Resultado - IMR tem por objetivo parametrizar a
avaliagdo da prestagdo dos servicos contratados de forma a garantir a CONTRATANTE uma prestagdo
de servigo compativel com a qualidade e eficiéncia que devem permear as agdes da Administragdo;

8.2.3. Os parametros eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Administragdo no
acompanhamento da execugdo do Contrato, objetivamente mensuraveis e relevantes para obtengdo de
resultados positivos dos servigos;

8.2.4. A fiscalizagdo do Contrato acompanhara o desempenho da empresa por meio desses
parametros, utilizando planilhas/tabelas de controle especifica para esta finalidade;
8.2.5. A fiscalizagdo transmitira 8 CONTRATADA o resultado da avaliagdo dos servigos, apds

a prestacdo dos servicos, para que a CONTRATADA possa emitir a respectiva fatura de cobranga dos
Servicos;

8.2.6. Para execugdo do contrato, originado a partir deste Termo de Referéncia, serdo
acordados os seguintes pardmetros para aferigdo do nivel de servigo, no que couber:

8.2.6.1. O atendimento dentro dos prazos consignados;
8.2.6.2. A aderéncia a especificagdo dos servigos/produtos prestados/fornecidos;
8.2.6.3. Qualidade dos servigos.

8.2.7. Os servigos serdo remunerados conforme os pregos unitarios ofertados pela licitante e
serdo ponderados conforme a equagdo abaixo, que atribui fatores de avaliagdo quanto aos parametros,
prazo, especificagdo e qualidade, indicados nos itens: 8.2.6.1; 8.2.6.2; 8.2.6.3.
VT =VuxilMRxQ
VT =Vux(Mp +Me + Mqg) x Q, onde:
e \/T é o valor total do item em analise;
e \/u é o valor unitario do item;
* iIMR é o indice do Instrumento de Medigao de Resultado;

® Qé aquantidade do item que esta sob andlise;

e Mp (mengao de prazo) ¢ a fragdo do indice do IMR referente ao cumprimento dos
prazos;

e Me (mengao de especificagdo) é a fragcdo do indice do IMR referente a aderéncia
e conformidade as especificagdes;

* Mq (mencéo de qualidade) é a fragédo do indice do IMR referente a
qualidade/satisfagao pelos servicos prestados.

8.2.8. A mengdo de qualidade (Mq) sera apurada por meio de pesquisa de satisfagio com o
usuario final, por meio de comissdes internas constituidas pelo CONTRATANTE ou por relatorio da
fiscalizagdo, de forma a se apurar se houve o emprego de materiais e servigos de qualidade, com vistas a
garantir a execugdo do contrato em conformidade com o principio da eficiéncia;

8.2.9. Nas situagdes onde puderem ser utilizadas todas as mengdes (Mp, Mq ¢ Me), a
ponderagdo do pagamento se dard na forma descrita na Tabela 1:

Tabela 1 — Pontuagédo das mengdes

Mengéo Pontuagao
Prazo (Mp) 0,4
Qualidade (Mq) 0,2
Especificagédo (Me) 0,4
8.2.10. A critério da CONTRATADA, podera ser suprimida a Men¢ao Qualidade (Mq),

passando as demais mengdes pontuarem com 0,5 cada, aplicando os mesmos percentuais das tabelas 2 e
4

8.2.11. Para fins de composi¢do das ocorréncias, quando ndo for suprimida a Mq as mengdes
serdio pontuadas conforme o percentual atribuido para cada ocorréncia nas Tabelas 2, 3 ¢ 4;

8.2.12. Serdo consideradas, para fins de composigdo da Mengdo de Prazo as ocorréncias
descritas na Tabela 2.

Tabela 2 — Ocorréncias da Mengéo Prazo

Condigao Ocorréncia Mengéo Prazo

Sim e houve impacto no

resultado do servigo 0.0 (0%)

Houve algum atraso na
entrega/fornecimento/execugdo| Sim, mas nao houve impacto

0,
do servigo? no resultado do servigo 0.2 (50%)




Nao houve atraso 0,4 (100%)

8.2.13. Serdo consideradas, para fins de composi¢do da Mengdo de Qualidade as ocorréncias
descritas na Tabela 3.

Tabela 3 — Ocorréncias da Mengédo Qualidade

Condicéao Ocorréncia Mengao Qualidade
Sim 0,2 (100%)
Na analise geral, os servigos e/ou | N&o, mas ndo houve impacto no resultado 0,1 (50%)
produtos fornecidos possuiam a esperado. ’ °
qualidade esperada?
Nao e, por isso, houve impacto no resultado o
esperado. 0.0(0%)
8.2.14. Serdo consideradas, para fins de composigio da Mengdo de Especificagdo, as
ocorréncias descritas na Tabela 4.
Tabela 4 — Ocorréncias da Mencéo Especificacdo
Condicéao Ocorréncia Mengao Especificagao
Sim 0,4 (100%)
Os servigos/produtos estavam em N&o, mas ndo houve impacto no 0.2 (509
: - ~ ,2 (50%)
conformidade com as especificagdes do resultado esperado
instrumento convocatério?
Nao e, por isso, houve impacto no 0,0 (0%)
resultado esperado ’ °

8.2.15. Para fins de exemplificagdo, considere-se a seguinte situagao:
Prestagéo de servigos de Legenda em tempo real para evento.
Quantidade = 8 horas/dia
Valor unitario = R$ 100,00 por hora
Quantidade de dias =5 dias

Houve atraso na prestagao dos servigos, mas ndo impactou no resultado do evento.
LogoaMp=0,2

Os servigos foram prestados de forma satisfatéria. Logo a Mq = 0,2

A legenda em tempo real estava compativel com a especificagdo do instrumento
convocatorio. Logo Me = 0,4

8.2.16. Pagamento pelos servicos apos analise por meio do IMR:
* VT=VuxiMRxQ
e VT=Vux(Mp+Mqg+Me)xQ
e VT=R$100,00x(0,2+0,2+0,4)x8x5
¢ VT=R$ 100,00 x(0,8) x40
e VT=R$3.200,00

8.2.17. A CONTRATADA sera informada da aplicagdo do Instrumento de Medigdo de
Resultado - IMR previamente a emissdo da Nota Fiscal
8.2.18. Para autorizacdo de emissdo da Nota Fiscala CONTRATADA devera emitir relatorio de

Prestagdo de Contas dos servigos fornecidos, o qual devera conter documentos comprobatorios dos
servigos; listagem dos prestadores de servigos, com nome, data, horas trabalhadas e assinatura; fotos , e
qualquer outro documento que corrobore 0s servigos.

8.2.19. Apos a emissdo do relatorio pela CONTRATADA, o CONTRATANTE tera o prazo de
5 (cinco) dias Uteis para fazer a andlise do Instrumento de Medigdo de Resultado com base nos
apontamentos e relatorios elaborados durante a realizagdo do evento;

8.2.20. Da analise pelo CONTRATANTE cabe a CONTRATADA manifestagdo, no prazo de 2
(dois) dias uteis, para apresentagdo de informagdes e comprovantes que justifiquem a remissdo dos
descontos pela fiscalizagio do CONTRATANTE;




8.2.21. Independentemente da aplicagdo da IMR, no caso de prestagao de servigos que firam os
dispositivos contratuais, relativamente as obrigagdes da CONTRATADA, a Administragcdo podera
aplicar todas as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao vigente;

8.2.22. Os pagamentos deverdo ser proporcionais ao atendimento dos parametros estabelecidos
no item 8.2.6 do Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR.

9. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

9.1. Para a perfeita execuc@o dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario.

9.2. A prestagdo de servigo de Legenda em tempo real por estenotipia computadorizada,
contempla o fornecimento de teclado, chamado estendtipo, em que o modo de digitar ¢ muito mais rapido, a
instalagdo de uma estagdo de trabalho ou notebook, com saida para projetor, além de profissional habil, e
deverdo ser fornecidos pela CONTRATADA.

9.2.1. A CONTRATADA sera responsavel pela instalagdo tanto da infraestrutura, como dos
equipamentos, sua manuten¢do, assisténcia técnica e operagio do sistema por ela fornecido.

9.2.2. A CONTRATANTE fornecera a conexdo de internet necessaria, assim como projetor,
teldo e material de suporte (tripé, mesa, cadeira) para a prestacdo do servigo.

9.2.3. Para o respectivo servico a empresa devera realizar testes de funcionalidades dos
equipamentos instalados, pela CONTRATANTE, até 24 (vinte e quatro) horas antes do horario previsto
para o inicio do evento.

9.3. Para a prestagdo de servigo de audio descricio a CONTRATANTE devera disponibilizar:
a) cabine para descri¢do ¢/ isolamento acustico,

b) central de Intérprete, transmissores e receptores VHF, Modulador XR06 (ou similar) para
transmissdo de audio, controladas digitalmente através do sistema PLL (Phase Locked Loop), com canais
independentes com controle de modulagéo e VU por canal;

¢) operador/técnico de equipamentos e
d) recepcionista.

9.3.1. Os materiais citados no Item 9.22 e 9.3 deverdo ser providenciados pela
CONTRATANTE por meio do Contrato de servigos de apoio logistico em eventos o qual sera
responsavel pelo fornecimento, instalagido e posterior desmontagem dos equipamentos necessarios a
prestagdo satisfatoria do servigo.

9.4. A prestag@o de servico de degravagdo de audio e elaboragdo de ata para perfeita execugdo
dos servigos, caso haja necessidade, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando necessario:

9.4.1. Fornecer o material de consumo utilizado para realizagdo dos trabalhos, tais como: CD,
Pen Drive, papel e outros materiais que se fizerem necessarios.

9.5. A CONTRATANTE devera disponibilizar o dudio dos eventos 8 CONTRATADA, quando
da solicitagdo dos servigos.

10. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

10.1. A demanda do 6rgdo gerenciador tem como base servicos executados durante eventos que
possuem em média 8 (oito) horas, podendo ocorrer no DF.

10.2. De acordo com a demanda hi materiais e equipamentos, necessarios nos servicos de
audiodescricdo e legenda em tempo real, que serdo fornecidos pelo Contrato de Servicos de apoio logistico
em eventos, o que diminui os valores dos servigos a serem fornecidos.

10.3. Para os servicos de degravagdo de audio e elaboragdo de ata, de acordo com a demanda os
audios necessarios para a execugdo dos servicos objeto deste termo de referencia, serdo fornecidos pelo
MMFDH.

10.4. As gravagdes dos audios serdo realizadas através do Contrato de Servigos de apoio logistico
em eventos, ou pelos equipamentos disponiveis nas salas de reunides deste MMFDH, o que diminui os valores
dos servigos a serem fornecidos.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis;

11.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execu¢do dos servigos, fixando prazo para a sua correcdo,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.4. Pagar 8 CONTRATADA o valor resultante da prestagdo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
11.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.
11.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:
11.6.1. exercer 0 poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados.
11.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
11.6.3. considerar os trabalhadores da CONTRATADA como colaboradores eventuais do

proprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de
diarias e passagens.

11.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

11.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

11.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;



11.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspegdes técnicas apos o recebimento do
servigo e notificacdes expedidas;

11.11. Solicitar 8 CONTRATADA o imediato afastamento e/ou substituicdo de qualquer empregado
ou preposto que adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das atribuicdes que The sdo
conferidas ou que de alguma forma venha constranger os participantes e/ou os organizadores do evento.

11.12. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA, tanto quanto aos servigos relacionados ao evento e aos profissionais contratados, quanto a
gestdo do contrato;

11.13. Rejeitar os servigos executados em desacordo com as obrigagdes assumidas;

11.14. Efetuar, quando julgar necessario, inspe¢do com a finalidade de verificar a prestagdo dos
servigos e o atendimento das exigéncias contratuais;

11.15. Emitir, por intermédio da unidade solicitante do evento, pareceres sobre os atos relativos a
execugdo do contrato, em especial, quanto ao acompanhamento e fiscalizacdo da prestagdo dos servigos, a
exigéneia de condigdes estabelecidas no processo licitatorio e as clausulas do contrato.

11.16. A CONTRATANTE devera disponibilizar o audio dos eventos até 30 (trinta) minutos apos o
encerramento do mesmo;

11.17. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lein® 8.666, de 1993.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer e utilizar materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidade e qualidade, a
sua perfeita execugao;

12.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de 3
(trés) dias corridos, os servigos de degravagdo, e elaboracdo de ata e de legenda em tempo real, efetuados em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

12.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Uniio ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia ou dos
pagamentos devidos 8 CONTRATADA, o valor correspondente aos danos softidos;

12.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

12.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fingdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

12.5.1. E considerado familiar nos termos do art. 2°, inciso III, do Decreto n° 7.203, de 2010, o
conjuge, companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até¢ o
terceiro grau;

12.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da
Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017,

12.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

12.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
12.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus

prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execugdo dos servigos .

12.10. Paralisar, por determinagdio da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

12.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilincia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

12.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

12.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo
as determinagdes do Poder Publico, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranga, higiene e disciplina.

12.14. Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para analise e aprovagio, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes deste Termo de Referéncia.

12.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

12.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

12.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°
13.146, de 2015.

12.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de



sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os
valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nio seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lein® 8.666, de 1993.

12.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranga da CONTRATANTE;
12.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os

materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observéncia as
recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

12.22. Assegurar a8 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do
Anexo VII - F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
12.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as

eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, logo apos o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo 8 CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem
limitagdes;

12.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da
documentagdo produzida e congéneres, ¢ de todos os demais produtos gerados na execugdo do
contrato, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da CONTRATANTE,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis ¢ penais cabiveis.

12.23. Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha,
com boa postura comportamental, asseio e demais cuidados que visam manter um bom padrdo de higiene.

12.24. Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados que
adentrardo o 6rgdo para a execugdo do servigo;

12.25. No caso do servigo de legenda em tempo real, a CONTRATADA fara a edi¢do e revisdo dos
textos, que deverdo ser enviados no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas tteis, apos a disponibilizagdo
do 4audio, em formato de texto editavel (.DOC ou .ODT), via e-mail em enderego eletronico a ser fornecido
pelo CONTRATANTE;

12.26. Ap0s a realizagdo do evento a CONTRATADA devera encaminhar planilha de execugdo dos
servigos, assinada pelo representante legal, contendo a quantidade de horas ou horas/dupla, valor unitario e
tota, com os respectivos nomes e CPF dos profissionais, acompanhada de copia dos
contratos/recibos/declaragdo, quando viavel, fornecidos pelas profissionais, para prestagdo dos servicos
demandados pela CONTRATANTE;

12.26.1. No caso dos servigos de Legenda em tempo real, a planilha de execugdo devera vir
acompanhada, ainda, do relatorio da estenotipia;

12.27. A CONTRATADA, sempre que convocada, deverd comparecer as reunides agendadas
pelo CONTRATANTE na sua sede ou no local onde se realizara o evento, fazendo-se representar por
diretor/dirigente e/ou pelo profissional que prestara o servigo, sem custo adicional;

12.28. A CONTRATADA devera manter registros pessoais de todos os empregados designados

para atuar nos eventos organizados pelo CONTRATANTE, remetendo as informagdes (nome completo, RG,
CPF e enderego) sempre que for solicitado pelo CONTRATANTE;

12.29. Disponibilizar, e manter atualizado, enderegos comercial, eletronico e numeros de telefones fixo
e movel, que permitam contato imediato entre a CONTRATANTE e o preposto da CONTRATADA antes,
durante e depois da realizagdo do evento;

12.30. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administrago;

12.31. Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a ndo
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a CONTRATADA relatar a CONTRATANTE
toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fngao;

12.32. Os profissionais da CONTRATADA deverdo prestar os servicos com rigor técnico, zelando
pelos valores éticos a ela inerentes, pelo respeito a pessoa humana e a cultura das pessoas com deficiéncia e,
em especial:

12.32.1. Pela honestidade e discri¢do;

12.32.2. Pela atuagdo livre de preconceito de origem, raga, credo religioso, idade, sexo ou
orientagdo sexual ou género;

12.32.3. Pela imparcialidade e fidelidade aos conteudos que lhe couber traduzir;

12.32.4. Pela postura e conduta adequadas aos ambientes que frequentar por causa do exercicio
profissional;

12.32.5. Pela solidariedade e consciéncia de que o direito de expressdo ¢ um direito social

independentemente da condi¢do social e econdmica daqueles que dele necessitem.

12.33. Verificada a incapacidade ou a inconveniéncia de qualquer profissional para atuar no evento, a
CONTRATADA devera proceder a sua substituicdo no prazo ndo superior a 2 horas;

12.33.1. Caso a substituigdo ndo ocorra no prazo consignado, sera descontado do pagamento o
periodo excedente ao prazo consignado, sem prejuizo das demais penalidades previstas no instrumento
convocatorio.

12.34. A jornada de trabalho a ser realizada pelos profissionais contratados devera atender a
legislagao vigente, cabendo & CONTRATADA providenciar a contratagdo de pessoas em quantidade
suficiente para atender as necessidades do evento, conforme solicitagdo da CONTRATANTE, visto que o
pagamento seguira a unidade de medida constante do item 1.1;

12.35. Dispor de instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizagdo do objeto da licitagdo;

12.36. A CONTRATADA devera atender, no que couber, os critérios de Sustentabilidade Ambiental

previstos na Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19/01/2010;

12.37. Indicar preposto a CONTRATANTE para representa-la na execugdo do contrato;

12.37.1. A indicagdo formal do preposto devera ser apresentada a Contratante no inicio da
execugdo dos servigos contratados;

12.37.2. O preposto devera atender com agilidade as demandas apresentadas e ter capacidade
gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no contrato.

12.38. O representante devera atender com agilidade as demandas apresentadas e ter capacidade
gerencial para tratar de todos os assuntos previstos no contrato, de acordo com o art. 68, da Leino 8.666/93.

12.39. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da



CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

12.40. Firmar Termo de Termo de Autorizagdo de uso de imagem e voz e Confidencialidade,
conforme anexos II e IIT deste documento.

12.41. Por natureza oficial, o material para degravagdo e elaboragdo de ata, quando em meio fisico,
deverdo ser retirados pessoalmente junto a Unidade demandante por representante da empresa contratada, e,
depois de realizado o servigo, devera ser entregue, em mios, ao representante da Unidade, salvo
determinagdo em contrario.

12.42. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e
prestar os esclarecimentos que julgarem necessarios.

12.43. Atender prontamente toda reclamag@o porventura ocorrida, prestando a Unidade solicitante do
servigo, quando for o caso, os esclarecimentos que se fizerem necessarios.

12.44. Assumir todo 6nus decorrente de agdes judiciais, proveniente de danos causados pela ma
execugdo do contrato, que possam vir a ser imputados 8 CONTRATANTE por terceiros.

12.45. Manter, durante a execu¢do do contrato, as condicdes exigidas para a contratagdo em
compatibilidade com as obrigagdes assumidas.

12.46. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes de trabalho, quando forem vitimas seus empregados na execu¢@o dos servicos ou em
conexdo com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias do MMFDH.

13. DA SUBCONTRATAGCAO

13.1. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto licitado.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fisdo, cisdo ou incorporagio da contratada com/em outra pessoa juridica,

desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lein® 8.666, de 1993.

15.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagéio necessaria para o acompanhamento e
controle da execugdo dos servigos e do contrato.

15.3. A verificagdo da adequagdo da prestagdo do servigo deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia;

15.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragéo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lein® 8.666, de 1993.

15.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos
§§ 1° e 2° do art. 67 da Lein® 8.666, de 1993;

15.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo de sangdes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lein® 8.666, de 1993.

15.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execuc@o contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigdes, fique assegurada a distingéio dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do
Contrato.

15.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto e utilizara o
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), estabelecido neste instrumento, conforme item 8.2.7, para
afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, da especificagdo e dos prazos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais, equipamentos e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

c) fornecer os servigos fora das especificagbes e dos prazos estabelecidos.
15.9.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos;

15.10. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA a
corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

15.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.
15.12. Em hipotese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de

desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

15.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.



15.14. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes 8 CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio.

15.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos
Servigos.

15.16. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.17. A fiscalizagdo da execug@o dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
15.17.1. Acompanhamento da realizagdo do evento;
15.17.2. Analise das prestagdes de contas;
15.17.3. Realizagdo de Relatorio de Instrumento de Medi¢ao de Resultado (IMR).

15.18. As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo
Normativa SLT/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

15.19. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lein® 8.666, de 1993.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 (cinco) dias uteis do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera

entregar toda a documentagdo comprobatoria do cumprimento da obrigagdo contratual;

16.3. O recebimento provisorio sera realizado pela equipe de fiscalizagdo, fiscais de evento,
determinado pela Unidade demandante para acompanhar os eventos juntamente com fiscal de contrato, apds
a entrega da documentagio acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com a
finalidade de verificar a adequagdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e
revisoes finais que se fizerem necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéio do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
tnica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

16.3.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, & conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de at¢ 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigoes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um tunico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise ¢ a conclusdo acerca das ocorréncias na
execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo.

16.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior
nao ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execu¢do dos
servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servios
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), ou
instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

16.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste  Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo
da aplicag@o de penalidades.

17. PAGAMENTO
17.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 30 (trinta) dias, contados



do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

17.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n®
8.666, de 1993..

17.2. A emissdo da Nota FiscalFatura serd precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

17.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documentagdo mencionada no art. 29 da
Lein® 8.666, de 1993.

17.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

17.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.4.1. o prazo de validade;
17.4.2. a data da emisséo;
17.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
17.4.4. o periodo de prestagdo dos servigos;
17.4.5. o valor a pagar; e
17.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributrias cabiveis.
17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota FiscalFatura, ou circunstdncia que impeca a

liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da regularizagdo da
situac@o, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

17.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

17.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

17.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

17.6.3. deixou de utilizar os materiais, equipamentos e recursos humanos exigidos para a
execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

17.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da Contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Contratante.

17.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibigao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

17.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

17.12. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

17.13. Havendo a efetiva execuc@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

17.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade do contratante.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP
n. 5/2017, quando couber.

17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orgamentarias vigente.

17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nio tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida
pelo Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a
aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| | | (6/100) | 1=0,00016438
1=(TX) 1= o TX = Percentual da taxa anual = 6%



18. REAJUSTE

18.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

18.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagao da contratada, os pregos
contratados poderdo softer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice Geral de Pregos
do Mercado - IGPM, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.

18.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do 1ltimo reajuste.

18.3. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, a CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

18.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

18.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
vigor.

18.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

18.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18.8. O valor total da presente contratagdo, podera ser acrescido ou suprimido em até 25%, nos
termos do art. 65, §1° da lei 8.666/93.

19. GARANTIA DA EXECUCAO

19.1. O adjudicatario prestara garantia de execu¢do do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n®

8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

19.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
da Contratante, contados da assinatura do contrato, a Contratada devera apresentar comprovante de
prestagdo de garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou
fianga bancaria.

19.2.1. A observancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo
de 2% (dois por cento).

19.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem
os incisos I e I do art. 78 da Lein. 8.666 de 1993.

19.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo
de 90 dias apos o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n°
5/2017.

19.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
19.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas;
19.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execugdo do contrato;
19.4.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a Contratada; e
19.4.4. obrigagdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo

adimplidas pela contratada, quando couber.

19.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

19.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com corregdo monetaria.

19.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida ptblica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custodia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

19.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renincia do
fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.
19.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagéo de sua vigéncia, a garantia devera

ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos pardmetros utilizados quando da contratagao.

19.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacao,
a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposigdo no prazo maximo de 30 (trinta) dias
uteis, contados da data em que for notificada.

19.11. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a matéria.
19.12. Sera considerada extinta a garantia:
19.12.1. com a devolugdo da apdlice, carta flanga ou autorizagdo para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

19.12.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administra¢do ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da
comunicagdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.
05/2017.

19.13. O garantidor néio é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela Contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a Contratada.

19.14. A Contratada autoriza a Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
no Edital e no Contrato.



20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a CONTRATADA
que:
20.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da
contratagao;
20.1.2. ensejar o retardamento da execuc@o do objeto;
20.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
20.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
20.1.5. cometer fraude fiscal;
20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a

CONTRATADA as seguintes sangdes:

20.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos
para o servigo contratado;

20.2.1.1. Assim caracterizadas as infragdes classificadas como leves terdo grau 1.
20.2.2. Multa de:
20.2.2.1. 1% (um por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na

execugdo dos servigos. Apds 2h (duas horas) de atrasos, nos servigos, a critério da
Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de
forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da obrigagéo assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenga;

20.2.2.2. 2% (dois por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do
objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo
assumida;

20.2.2.3. 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecucdo total da

obrigagdo assumida;

20.2.2.4. 3,2% (trés virgula dois por cento) por dia sobre o valor mensal do contrato,
conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; ¢

20.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagio), observado o maximo
de 2% (dois por cento. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragao
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

20.2.2.6. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

20.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Piblica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

20.2.4. Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com orgéos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

20.2.4.1. Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢
aplicavel em quaisquer das hip6teses previstas como infragdo administrativa no subitem 20.1 deste
Termo de Referéncia.

20.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados;

20.3. As sangdes previstas nos subitens 20.1.1,20.1.2,20.1.3,20.1.4 e 20.2.2.5 poderdo ser
aplicadas @ CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.
20.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 1% ao dia sobre o valor do servigo contratado

2 2,5 % ao dia sobre o valor do servigo contratado

3 4% ao dia sobre o valor do servigo contratado

4 7% ao dia sobre o valor do servigo contratado

5 10% ao dia sobre o valor do servigo contratado

Tabela 2



INFRAGAO

ITEM DESCRIGAO GRAU

Profissional ndo habilitado e capacitado para
1 desempenhar o servigo contratado, sem tempo 04
habil para substituigéo.

Profissional se ausentou do evento sem
2 e 01
anuéncia da Contratante

Atrasar mais de 30 minutos do inicio do
3 Evento, caso ndo seja comprovado caso 04
fortuito e forga maior.

Qualidade do material inferior ao descrito no
4 item ou com defeito, sem tempo habil para 03
nova produgdo visando a substituigdo

Tradutor/Intérprete de Libras sem fluéncia na
5 tradugaol/interpretacédo das duas linguas: 05
Libras - Portugués

6 Atrasar na entrega dos servigo de degravacédo 02
e ata

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir no prazo estabelecido pela

Contratante teste dos equipamentos 01

Entregar o Produto, da legenda em tempo

. py L 03
real, apos o término da reunido.

Substituir empregado que se conduza de
9 modo inconveniente ou ndo atenda as 02
necessidades do servico.

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos nado previstos nesta tabela de multas,

10 apos reincidéncia formalmente notificada pelo 04
6rgéo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
Prestar Servigo de Legenda em Tempo
11 Real de forma distinta a estenotipia 05
computadorizada
Providenciar treinamento para seus
12 funcionarios conforme previsto na relagéo de 01
obrigagdes da CONTRATADA
20.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, IIl e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
20.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;
20.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
20.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.
20.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a4 em processo administrativo

que assegurara o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto
na Lein® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein® 9.784, de 1999.

20.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido no prazo estabelecido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for
0 caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente;

20.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

20.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o
principio da proporcionalidade;

20.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da



empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo -
PAR.

20.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo 4 Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

20.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de
ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.12. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou no
caso de multas cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis;
20.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
21.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estio previstos no
edital
21.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

21.3.1. Comprovagdo de aptiddo, por meio de atestados fornecidos por pessoas juridicas de

direito publico ou privado, que desempenha ou desempenhou atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos como objeto da licitagéo.

21.3.2. A licitante devera comprovar a prestagao de servigos de 30% (trinta por cento) do que se
pretende contratar, como forma de verificar a compatibilidade do objeto no que se refere a quantidades,
podendo ser aceito o somatorio de atestados, correspondentes ao tipo de prestagdo de servigo relativo
a0 mesmo periodo.

21.3.2.1. A(s) certiddo(des) ou atestado(s) devera(ao) ser apresentado(s) em papel
timbrado original ou por copia reprogréfica, assinado por autoridade ou representante de quem os
expediu, com a devida identificagao.

21.3.3. Para a comprovagdo de tempo de experiéncia, poderdo ser aceitos outros documentos
idoneos.
21.3.4. Outras exigéncias legais que assegurem a contratagdo de empresa que tenha capacidade

técnica para atender satisfatoriamente as demandas deste 6rgao.

21.4. O atestado devera conter a identificacdo do o6rgdo da Administragdo Publica ou empresa
emitente, a identificacdo do contrato extinto ou vigente de prestagdo de servigos e a discriminagdo dos servicos
executados

21.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugio, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior;

21.6. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram prestados os servigos.

21.6.1. E vedada a contratagio de pessoa juridica na qual haja administrador ou socio com
poder de diregdo, familiar de detentor de cargo em comissido ou fungdo de confianga que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagéo, ou de autoridade hierarquicamente superior no ambito deste
orgdo, nos termos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018.

21.6.2. Para fins de habilitagdo, a licitante devera apresentar declaracdo que dispora, no
momento da assinatura do contrato, de profissionais com perfis e qualificagdes necessarias ao
cumprimento da produgao prevista neste instrumento, nos seguintes Servigos:

21.6.2.1. Interpretacdo de LIBRAS, de forma simultdnea ou consecutiva, a partir de origem
falada (oralauditiva), sinalizada (visual/espacial) ou escrita, mediante apresentagdo de certificado
do PROLIBRAS (Exame Nacional para Certificagdo de Proficiéncia em LIBRAS do Ministério
da Educagao);

21.6.2.2. Guia-intérprete, devem apresentar algumas habilidades essenciais como: Alfabeto
Manual Tatil, Escrita na palma da mao, Libras Tatil e Tadoma, para que consiga transmitir todas as
informagdes de modo fidedigno e compreensivel a pessoa com surdocegueira.

21.6.2.3. Audiodescrigdo, os profissionais deverdo comprovar efetiva experiéncia no objeto
da prestagdo desses servigos, através de declaragdes de empresas publicas ou privadas,
certificados de entidades de classe, cursos de formagdo ou aperfeicoamento ou em execugdo de
contratos especificos;

21.6.2.4. Legenda em tempo real em portugués, por meio de estenotipia computadorizada:
O estenotipista € o profissional que capta um depoimento, discurso, debate ou mesmo uma simples
conversa e transcreve tudo na mesma velocidade em que o texto € falado, simultaneamente.

21.6.3. A qualificagdo dos profissionais devera ser comprovada por meio da apresentagdo de
seus curriculos e certificados, no ato da assinatura do contrato.
21.6.4. O vinculo dos profissionais com a empresa a ser contratada serdo comprovados por meio
de apresentagdo de contrato de trabalho ou termo de compromisso, no momento da assinatura do
contrato.

21.7. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:
21.7.1. Valor Global: R$ 1.453.404,00 (um milhdo, quatrocentos e cinquenta e trés mil
quatrocentos e quatro reais).
21.7.2. Os valores unitarios constam na tabela 1

21.8. O critério de julgamento ¢ o menor prego por item.
21.8.1. Valores maximos totais:

a) Item 1: R$ 410.000,00 (quatrocentos e dez mil reais);

b) Item 2: R$ 151.904,00 (cento e cinquenta ¢ um mil € novecentos e quatro reais);
¢) Item 3: R$ 40.000,00 (quarenta mil reais);

d) Item 4: R$ 45.000,00 (quarenta e cinco mil reais);

e) Item 5: R$ 265.500,00 (duzentos e sessenta cinco mil e quinhentos reais);



f) Item 6:R$ 541.000,00 (quinhentos e quarenta e um mil reais).

21.9. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.
22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
22.1. O custo estimado da contratagdo ¢ o previsto no valor global maximo.
22.1.1. A estimativa dos quantitativos de horas referente aos servicos que serdo contratados foi

baseada em informagdes constantes no Estudo Técnico Preliminar e foram fornecidas pelas areas
demandantes do MMFDH, considerando o atual cenario da nova estrutura Ministerial;

22.1.2. Para estimativa de precos da contratacdo em tela, foram realizadas pesquisas de pregos
conforme discriminado na Instrugdo Normativa n° 05 de 2014:

I - Painel de Pregos disponivel no enderego
eletronico http:/paineldeprecos.planejamento.gov.br; (Alterado pela Instrugiio Normativa n® 3, de
20 de abril de 2017)

1I - contratagdes similares de outros entes publicos, em execug¢do ou concluidos nos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de pregos; (Alterado pela Instruciio Normativa n° 3, de
20 de abril de 2017)

III - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso; ou (Alterado pela Instrugéio Normativa n° 3,
de 20 de abril de 2017)

IV - pesquisa com os forecedores, desde que as datas das pesquisas ndo se diferenciem em mais
de 180 (cento e oitenta) dias. (Alterado pela Instrugio Normativa n° 3, de 20 de abril de 2017)

22.2. O valor sera obtido a partir do método do desvio padrdo com as médias obtidas nas pesquisa
realizados conforme item 22.1.2, assim os valores globais dos itens serdo alcancados com base
nesses calculos.

22.3. A contratagdo sera efetuada por item, assim podera haver um contrato para cada tipo de
servigo, exceto os itens 5 e 6 que foram agrupados.
22.3.1. O valor global estimado do somatério de todos os itens ¢ de R$ 1.453.404,00 (um
milhdo, quatrocentos e cinquenta e trés mil quatrocentos e quatro reais) para o periodo de 12 (doze)
meses.
23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
23.1. As despesas da presente licitagdo correrdo a conta dos recursos consignados em dotagao
orgamentaria propria, prevista no Orgamento Geral da Unido para o exercicio de 2019/2020.
23.2. Como fundamento legal:
23.2.1. Aplicam-se a contratacdo proposta as disposicdes da Lei n° 10.520/2002 , Lei n°

8.666/1993 e suas alteragdes posteriores , Decreto n° 10.024/2019, Instrugdo Normativa n® 01/2010 -
SLTI/MPOG e Instrugdo Normativa n® 05/2017.

23.3. Fazem parte deste TR os seguintes Anexos:
a) Anexo I - MODELO DE ORDEM DE SERVICO;

b) Anexo II - MODELO DE TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM E
VOZ;

c¢) Anexo III - MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE
d) Anexo IV - MODELO DE PROPOSTA

24. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E APROVACAO
24.1. A Equipe de Planejamento da Contratag@o assinam o presente TR e o Subsecretario, em ato
continuo o aprova.

Luciana Carvalho Cruz
Membro da Equipe de Planejamento

Floraci Pereira dos Santos
Membro da Equipe de Planejamento

Débora Gebrim de Oliveira
Membro da Equipe de Planejamento
Coordenadora de Gestdo Administrativa

No uso das atribuicdes que me foram conferidas pela Portaria N° 132, de 08 de fevereiro de 2019, art 1°,
inciso I, e conforme disposto no art. 9° inciso II, § 1°, do decreto n° 10.024/2019. APROVO o presente
Termo de Referéncia.

Paulo Roberto de Mendonca e Paula
Subsecretario de Planejamento, Orgamento ¢ Administragao

ANEXOS
ANEXO I

MODELO DE ORDEM DE SERVICO

ORDEM DE SERVICO OU DE FORNECIMENTO DE BENS


http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/

N°xx/xxxx/MMFDH/SE/SPOA/CGL/COGEA/EVENTOS

(Modalidade da licitagdao e Forma de realizagao) N°
NOME DO EVENTO:

LOCAL DE REALIZAGAO:

DATA:

HORA:

UNIDADE REQUISITANTE:

RESUMO DE HORAS PREVISTAS PARA PRESTAGAO DE SERVICOS;

IDENTIFICAGAO DO PEDIDO

N° OS:
Data de emissao: /A
Contrato n°: /

IDENTIFICAGAO DA CONTRATADA

Razao
Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefone: Fax:

E-mail:

DEFINICAO/ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

N° Servigo Unidade de Medida

Quantidade Valor Unitario R$

Valor Global R$

Total

CRITERIOS DE AVALIAGAO DOS SERVIGOS: INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS - IMR.

IDENTIFICAGAO DOS RESPONSAVEIS

Responsavel pela solicitagao do servigo

Responsavel pela solicitagao do servigo

Brasilia, xx de xx de xxxx

Brasilia, xx de xx de xxxx

ANEXO I

MODELO DE TERMO DE AUTORIZACAO DE USO DE IMAGEM E VOZ




AUTORIZADOR(A)
Nome: Profissdo:
CPF:RG:

Telefones: Enderego: E-mail:

AUTORIZADO

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
SCSB Quadra 9 It. C Torre A - Ed. Parque Cidade Corporate

CNPJ 1° 07.136.980/0001-00

Pelo presente instrumento, ¢ na melhor forma do direito, o(a) AUTORIZADOR(A), abaixo
assinado, autoriza, expressamente, 0 AUTORIZADO a utilizar sua imagem e voz, na integra ou em partes,
para fins institucionais, educativos, informativos, técnicos e culturais, dentre outros, visando a exibicdo e
reexibicdo em qualquer midia existente ou que vier a existir, em todo o territorio nacional e internacional, em
nimero ilimitado de vezes, seja qual for o processo de transporte de sinal que venha a ser utilizado pelo
AUTORIZADO.

O AUTORIZADO podera ceder o material a parceiros publicos ou privados, conforme sua
conveniéncia, que dele fardo uso na mesma extensdo permitida por este instrumento.

A presente autorizagdo tem carater gratuito, desonerando o AUTORIZADO, bem como seus
parceiros citados, de qualquer custo ou pagamento de honorarios, seja a que titulo for, sendo concedida em
carater irrevogavel e irretratavel, para nada reclamar em juizo ou extrajudicialmente, obrigando o(a)
AUTORIZADOR(A) por si e por seus herdeiros.

Brasilia, de de

Assinatura do(a) AUTORIZADOR(A)

ANEXO III

MODELO DE TERMO DE CONFIDENCIALIDADE

Ao Ministério da Mulher, Familia e Direitos Humanos - MMFDH

Referéncia: Contrato n° 20

Em atendimento ao item da Clausula do Contraton®___ /20___, declaramos,
em nome da nossa empresa e dos nossos funcionarios:

a) Manter, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, irrestrito e total
sigilo sobre os assuntos de interesse do Ao Ministério da Mulher, Familia e Direitos
Humanos-MMFDH ou de terceiros de que tomar conhecimento em decorréncia da
execugao contratual;

b) A nao revelar, reproduzir ou dar conhecimento, em hipétese alguma, a terceiros, de
dados, informagdes ou materiais obtidos com sua participagdo.

c) Todos os produtos desenvolvidos e servigos prestados no ambito do Contrato em
tela, bem como as informagdes, dados, documentos e outros elementos e registros em
qualquer midia e formato utilizados na realizagdo do Contrato sdo de propriedade do
MMFDH, sendo vedado o seu uso ou divulgagao a terceiros, ainda que parcial, sem
prévia e expressa autorizagdo do Ministério;

d) Ciéncia de que a contratagdo ndo confere a nossa empresa, seus empregados ou
prepostos nenhum direito autoral sobre o contetido dos servigos prestados e produtos
entregues;

e) Ceder ao MMFDH, de forma total e definitiva, os direitos autorais e conexos de uso

dos materiais de sua propriedade ou de seus prepostos, concebidos, criados e
produzidos em decorréncia da execugéo contratual.

Brasflia/DF,em ___ de de20__.
Dados da Empresa:

Razao Social:




CNPJ (MF) n®:

Representante(s) legal(is) com poderes para assinar o contrato:

CPF: RG:

Inscricdo Estadual n°:

Endereco: ;

Fone: E-mail; ;
CEP: ;

Cidade: Estado:

Assinatura do Responsavel Legal da empresa e/ou consorcio contratado

(Nome Cargo/fungéo)

Obs.: O termo devera conter todos os dados que possibilitem a identificagdo da empresa.

ANEXO 1V

MODELO DE PROPOSTA

Ao Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos.

SCS - B, Edificio Parque Cidade Corporate, 9° Andar CEP: 70.308-200, em Brasilia-DF.

Objeto: Prestagdo dos servigos descritos na tabela abaixo, para atender a programacéo de
eventos, sob demanda, conforme condigbes, quantidades, exigéncias e estimativas

estabelecidas neste instrumento.

Item Descri¢dao Unidade Quantidade Valor unitdrio Valor total
RS RS
Servigos de Legenda em Tempo Real, na lingua
1 portuguesa, por meio de Estenotipia 400
Computadorizada a serem prestados do Distrito Hora
Federal.
Servigos de Tradugao/interprete de LIBRAS, a
2 serem prestados no Distrito Federal, por Hora/dupla de 800
profissionais capacitados, atuando sempre em dupla. inte rgtes
A cotagdo devera ser feita em hora por dupla. P
Servigos de Guia-intérprete a serem prestados no 100
Distrito Federal. A cotag@o devera ser feita em hora Hf)ra/dup]a de
3 mterpretes
por dupla.
Servigos de Audiodescrigdo simultinea a serem
o ~ i Hora/Dupla de
4 | prestados no Distrito Federal. A cotagdo devera ser . .
. audiodescritores 150
feita em hora por dupla.
VALOR TOTAL
. Valor Unitario
- Unidade de . PN Valor Total
Lote | Item Descri¢cdo do Item Medida Quantidade | maximo da hora Miximo (R$)

(RS)

Servigo de Degravacio de Audio em Portugués - que consiste
do registro integral da fala de cada participante, com transcrigdo
corrigida do conteudo em portugués. Texto formatado segundo
as normas da ABNT e devidamente revisado. Devera ser




5 entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis em meio fisico Hora 1800 RS
(papel), quando solicitado, ¢ em meio digital (pen drive, cd ou
dvd). A cota¢do dos itens devera ser em hora com base na
gravagdo do audio, ou seja, cada hora de gravacdo
correspondera a uma hora de degravagao.

RS

Servigo de Elaboragdo de Ata em Portugués - que consiste do
registro integral da fala de cada participante, com transcrigao
corrigida do contetido em portugués. Texto formatado segundo
as normas da ABNT e devidamente revisado. Devera ser
6 entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis em meio fisico Hora 1000 R$
(papel), quando solicitado, e em meio digital (Pen Drive, CD ou
DVD). A cotagdo dos itens devera ser em hora com base na
gravacdo do 4udio, ou seja, cada hora de gravacio
correspondera a uma hora de elaboragdo de ata.

R$

VALOR TOTAL

Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagéo;

Nos pregos apresentados acima ja estdo computados todos os custos decorrentes da
contratagdo, objeto do Termo de Referéncia, bem como todos os tributos e encargos
trabalhistas, previdenciarios, comerciais, além de seguros, fretes, deslocamentos de
pessoal e de bens, se houverem, e quaisquer outros custos que incidam direta ou
indiretamente nesta contratagao;

Prestagéo dos servigcos: Em conformidade com o Termo de Referéncia;
Os dados da nossa empresa sao:

Razao
Social:

CNPJ (MF)
n:

Representante(s) legal(is) com poderes para assinar o
contrato:

CPF: RG:

Inscricdo Estadual
ne;

Endereco:

Fone: E-
mail:

CEP:

Cidade: Estado:

Banco: Conta Corrente n.
Agéncia

Contato:: Fone: Ramal

1.

Documento assinado eletronicamente por Maria Aparecida Fabri Pessanha, Chefe de Divisdo,
em 02/12/2019, as 17:36, conforme o § 1° do art. 6° e art. 10 do Decreto n° 8.539/2015.

. ‘I
sel 'Ell
assinatura
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/sei.mdh.gov.br/autenticidade,
8&1 informando o codigo verificador 1004472 e o codigo CRC C36183E0.

Referéncia: Processo n? 00135.208227/2018-11 SEl n2 1004472



https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0

1001498 00135.208227/2018-11

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
DIVISAO DE LICITAGAO
Setor Comercial Sul, quadra 09, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre A
Brasilia, DF. CEP 70308200. - http://www.mdh.gov.br

MINUTA DE CONTRATO PE 13 - DIVLIC/COLIC/CGL/SPOA/SE/MMFDH

TERMO DE CONTRATO N2 xx/2019, QUE FAZEM ENTRE

SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DA
MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANDS
XXXXX XXXXX XXXXX.

PROCESSO N2 00135.208227/2018-11

A Unido, representada pelo MINISTERICDA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITO

HUMANOS, com sede no no Setor Comercial Sul — B, Quadra 09, Lote C, Edificio Parque Cidade
Corporate — Torre A, CEP 70.308-200, Brasilia/DF, inscrito no CNPJ/MF sob o n? 27.136.980/0008-
87, neste ato representado pelo Subsecretdrio de Planejamento, Orcamento e Administracdo,
Senhor xxxxx, nomeado(a) pela Portaria n.2 xx, de xx de xxxx, publicada no DOU de xx, de xxx de 2019,
inscrito no CPF n.2 981.061.637-68, portador(a) da Carteira de Identidade n.2 xxxxxxxxxx, doravante
denominado CONTRATANTE, e  a XXXXXXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na Xxxxxxxxxxxxxxxxxxx, CEP
XXXXXXX - XXxxxxX, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a)
Sr2, XXXXXXXXXXXXXX, portador(a) do RG N2 XXXXXXXXXXXXXXXXX e inscrita no CPF/MF Sob o N2
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, tendo em vista o que consta no Processo n? 00135.208227/2018-11, e
em observancia as disposicdes da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n? 10.520, de 17 de
julho de 2002, do Decreto n2 9.507, de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2
5, de 26 de maio de 2017 e suas alteracOes, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n? .......... /20...., UASG: 810005, mediante as clausulas e condicbes a
seguir enunciadas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa para a prestacao
de servicos para atender as necessidades deste Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos
Humanos na realizacdo de eventos/reunides, em todo o Distrito Federal , servico de Acessibilidade
(itens 1,2,3 e 4), e em todo o territério nacional - sob demanda, nos casos de degravacdo e
acessibilidade (itens 5 e 6, Grupo 1) conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.



1.2.

1.3.

Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcricao.

Objeto da contratagao:

Item

Descri¢do do item

Un medida

Quant

Valor
unit (RS)

Valor
total (RS)

Servicos de Legenda em Tempo Real, na lingua
portuguesa, por meio de Estenotipia
Computadorizada a serem prestados do Distrito
Federal

Hora

400

Servicos de intérprete/traducio de LIBRAS, a
serem prestados no Distrito Federal, por
profissionais capacitados, atuando sempre em
dupla. A cotacdao deverd ser feita em hora por
dupla

Hora/dupla de
intérpretes

800

Servigos de Guia-intérprete a serem prestados no
Distrito Federal. A cotagao deverd ser feita em
hora por dupla.

Hora/dupla de
Guia-
intérprete

100

Servigos de Audiodescricdo simultdnea a serem
prestados no Distrito Federal. A cotacdo deverd
ser feita em hora por dupla.

Hora/dupla de
audiodescritor

150

Servico de Degravacdo de Audio em Portugués -
gue consiste do registro integral da fala de cada
participante, com transcricdo corrigida do
conteudo em portugués. Texto formatado
segundo as normas da ABNT e devidamente
revisado. Devera ser entregue no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis em meio fisico (papel),
guando solicitado, e em meio digital (pen drive,
cd ou dvd). A cotacdo dos itens devera ser em
hora com base na gravac¢ao do audio, ou seja,
cada hora de gravagao correspondera a uma hora
de degravacao.

Hora

1800

Servigo de Elaboracdao de Ata em Portugués - que
consiste do registro integral da fala de cada
participante, com transcricdo corrigida do
conteido em portugués. Texto formatado
segundo as normas da ABNT e devidamente
revisado. Deverd ser entregue no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis em meio fisico (papel),
guando solicitado, e em meio digital (Pen Drive,
CD ou DVD). A cotagdo dos itens devera ser em
hora com base na gravacao do audio, ou seja,
cada hora de gravacao correspondera a uma hora
de elaboracao de ata.

Hora

1000




TOTAL

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Contrato é de 12 (doze) meses contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por interesse da Administracdo até o limite de 60 (sessenta)
meses, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e observados os seguintes
requisitos:

2.1.1. os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagao dos servigos tem natureza
continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucao do contrato, com informacdes de
que os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagao do servigo;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administracao;

2.1.6. Haja manifestacao expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;
2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condig¢des iniciais de habilitagao.

2.2 A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogac¢ao do Contrato devera ser promovida mediante celebrag¢ao de termo aditivo.
3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total estimado da contratacdo é de RS ............. (cerrerrreeeeeinne ), para 12 meses.
3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e

indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTAGCAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estao programadas em dotagao
or¢camentdria propria, prevista no or¢amento da Unido, para o exercicio de 2019, na classificagao
abaixo:

Gestdo/Unidade: 810005/00001

Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 14.122.2134.2000.0001
Elemento de Despesa: 33.90.39

PTRES: 139719

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender




as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicbes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

7.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

8.1. O regime de execucdao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serao empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdao aqueles previstos no Termo
de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1. As sangOes relacionadas a execu¢do do contrato sdao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:
11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragdao, nas situacdes previstas nos incisos | a Xll

e XVII do art. 78 da Lei n? 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei,
sem prejuizo da aplicacdao das sangdes previstas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdao formalmente motivados, assegurando-se
a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de
rescisao administrativa prevista no art. 77 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisdao, sempre que possivel, serd precedido de:

11.4.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.4.2. relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;



11.4.3. indenizagdes e multas.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES

12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1. caucionar ou utilizar este Contrato para qualquer operacgao financeira;

12.1.2. interromper a execugao dos servigos sob alegacao de inadimplemento por parte da

CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-dao pela disciplina do art. 65 da Lei n®
8.666, de 1993.

13.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

13.3. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdao exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Lei n? 8.666, de 1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE providenciar a publicacao deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n? 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdao deste Contrato sera o
da Secao Judicidria do Distrito Federal - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em
duas (duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

documento assinado eletronicamente
PAULO ROBERTO DE MENDONCA E PAULA
Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Administracdo
Contratante

documento assinado eletronicamente documento assinado eletronicamente



XOOOOXXXXXXX XOOOOOXXXXXX
XXXXXXXXX XXXXXXXXXXX
Contratada Contratada

Documento assinado eletronicamente por Maria Aparecida Fabri Pessanha, Chefe de Divisao,
em 02/12/2019, as 17:35, conforme o § 1° do art. 6° e art. 10 do Decreto n® 8.539/2015.

1
seil o
assinatura -
eletrbnica

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o
Processo n®00135.208227/2018-11

Comissao permanente de M odelos de Licitagoes e Contratos
Administrativos da Consultoria-Geral da Unido SEL n° 0719388

Termo de Contrato - M odelo para Prego Eletronico: Servigos ""N"“”"lm””l‘
Continuos sem dedicagdo de mao de obra sem dedicagdo exclusiva

Atualizagdo: Dezembro/2018
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