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Categoria Nuamero da Processo
g Contratagao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico continuado sem 00135.207885/2025-
s s . ~ 344/2025
dedicacdo exclusiva de mao de obra 15

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
(Processo Administrativo n° 00135.207885/2025-15)

TERMO DE REFERENCIA

1.1. Contratagdo de servigo continuo para fornecimento de licenca anual do software de edi¢do de video 'CapCut Pro', disponibilizado como Servico de
Acesso a Plataforma (SaaS — Software as a Service), em regime sem dedicacdo exclusiva de m&o de obra, com o objetivo de atender as necessidades da
Assessoria Especial de Comunicacdao Social (ASCOM/MDHC), nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICAGAO CATSER|UNIDADE | QTD | VALOR VALOR
DE UNITARIO TOTAL
MEDIDA

Contratagdo de servigo continuo para fornecimento
de licenca anual do software de edigdo de video
'CapCut Pro', disponibilizado como Servigo de
Acesso a Plataforma (SaaS — Software as a
Service), em regime sem dedicacao exclusiva de
mao de obra, com o objetivo de atender as
necessidades da Assessoria Especial de
Comunicagdo Social (ASCOM/MDHC).

27502 UN 02 R$ 1.251,60 R$ 2.503,20

1.2. Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade

1.2.1. O objeto deste termo de referéncia é classificado com comum, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por
meio de especifica¢des usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei 14.133, de 2021.

1.3. Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucdo

1.3.1. O servigo é enquadrado como comum continuado tendo em vista que se trata de ferramentas que irdo apoiar permanentemente a equipe de redes
sociais da Assessoria Especial de Comunicacdo Social deste Ministério, por meio de edicdo de videos, para contribuir para o aumento da produtividade e
de melhoria da qualidade das entregas relacionadas a produgdo audiovisual e das redes sociais, além de facilitar a divulgacao nas plataformas. Nesse
contexto, a adogao de vigéncia plurianual se mostra mais vantajosa.

1.4. Prazo de vigéncia
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1.4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 01 (um) ano contado a partir da assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos
artigos 106 e 107 da Lei 14.133/2021.

1.4.2. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. O Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania (MDHC) tem como um de seus objetivos estratégicos promover a cidadania digital, defender e
fortalecer os direitos humanos em ambientes digitais, bem como informar e esclarecer a sociedade, especialmente seu publico de interesse, sobre seus
programas, projetos e acoes, conforme previsto no Mapa Estratégico 2023-2026.

2.1.2. O CapCut Pro é disponibilizado no modelo de Software como Servico (SaaS), permitindo o acesso ao sistema diretamente pela internet, sem a
necessidade de instalagdo local. Sua utilizagdo se da mediante assinatura, com opgoes de pagamento mensal ou anual.

2.1.3. A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de acesso a uma solucdo de software de edigdo de video avancada, na modalidade Software
como Servigo (SaaS), o 'CapCut Pro', cujas funcionalidades de mobilidade e flexibilidade em dispositivos méveis sdo ideais para a produgéo rapida de
contetidos relevantes para as redes sociais e campanhas de comunicagao digital, seja na cobertura de eventos ou em resposta a questoes emergentes de
Direitos Humanos, a capacidade de editar videos de qualidade profissional diretamente de um iPhone que oferece uma vantagem estratégica ao MDHC.

2.1.4. CapCut Pro — visa aprimorar a comunicagdo audiovisual, fortalecendo a transparéncia e o engajamento com a populacdo. A plataforma oferece
ferramentas avangadas que otimizam a edigdo de videos, garantindo a qualidade dos materiais e facilitando a divulgacdo das atividades na plataforma.
Com recursos exclusivos como modelos de videos pré-definidos, trilhas sonoras e efeitos sonoros exclusivos, legendas automaticas e ferramentas de
edicdo avancgadas, a Assessoria Especial de Comunicacdo Social — ASCOM podera criar videos profissionais e informativos.

2.1.5. A utilizac@o do “CapCut Pro” permite a assessoria especial de comunicagdo Social do MDHC ndo somente manter a qualidade nas producdes, mas
também garantir rapidez nas entregas, especialmente em ambientes digitais onde a velocidade na criagdo de contetido é essencial.

2.1.6. A integracdo de uma ferramenta mével eficiente com recursos profissionais contribui para que o MDHC atue de forma dindmica e 4gil em sua
missdo de promover os direitos humanos e a cidadania.

2.1.7. A versdo gratuita da ferramenta oferece apenas recursos bésicos de edi¢do, adequados para videos simples. Por sua vez, a versdo Pro se diferencia
pelas funcionalidades avancadas, como efeitos exclusivos, maior controle de camadas, exportacdo em alta resolucdo e sem marca d’agua — recursos
essenciais para as demandas de comunicagdo do Ministério.

2.1.8. Além disso, a versdo Pro disponibiliza uma biblioteca de recursos premium, que amplia significativamente as possibilidades de criacdo,
oferecendo mais opgdes de elementos visuais, trilhas, efeitos e ferramentas avangadas.

2.1.9. A vantagem em se ter um usuario "Pro” é que a ASCOM poderéa utilizar as ferramentas sem limites de quantidades de armazenamentos de
arquivos e publicagoes. Isso facilitard o armazenamento, bem como garantird uma quantidade de publica¢des e noticias que poderdo ser veiculadas
/divulgadas, além daquelas matérias produzidas interna pelo ASCOM/MDHC.

2.1.10. Ao incorporar o CapCut Pro, a ASCOM garante melhoria na produtividade, agilidade nas produgdes audiovisuais e reforco na estratégia
institucional de comunicagdo, com entregas mais dindmicas e alinhadas as necessidades do ambiente digital.

2.1.11. A ndo contratacdo implicard em prejudicar o trabalho realizado pela Assessoria Especial de Comunicacao Social, impossibilitando o download de
imagens atualizadas, com boa resolucdo e com permissdo de uso, respeitadas as exigéncias relacionadas aos direitos autorais; a remogdo de marcas

d'dgua; o controle de acesso da equipe a aplicativos, elementos graficos, cores, logotipos e fontes; o fluxo de trabalho integrado; o armazenamento
ilimitado; o suporte 24h; o uso de armazenamento na nuvem, o aproveitamento dos templates gratuitos, entre outras funcionalidades.

2.2. O objeto da contratacgdo esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:
I) ID PCA no PNCP: 27136980000100-0-000001/2025;
II) Data de publicacao no PNCP: 16/05/2024 (dltima atualizagdo em 28/06/2025);
IIT) Id do item no PCA: 372;

IV) Classe/Grupo: 733 - Servigos de licenca pelo direito de uso de ativos ndo-financeiros intangiveis;
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V) Identificador da Futura Contratagdo: 810005-344/2025.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. Descrigao da solucao como um todo considerado o ciclo de vida do objeto

3.1.1. O objeto e sua execugdo compreendem:

3.1.2. CapCut Pro

3.1.3. Possibilitar o acesso da plataforma, utilizando o computador/dispositivo mével da Comunicagao;

3.1.4. Possibilitar a edigdo profissional de videos para veiculagdo em midias sociais;

3.1.5. Oferecer acesso a uma ampla gama de recursos avancados de edigdo de video, como ajustes precisos de cor, filtros premium, efeitos especiais,
transi¢Oes personalizadas e muito mais;

3.1.6. Exportar videos em resolugdes mais altas, garantido qualidade excepcional para produgdes profissionais e publicacdes em plataformas de video de
alta definicdo;

3.1.7. Recursos de IA - Melhorias automaéticas de video e dudio, otimizando o processo de edicdo; e

3.1.8. Acesso a atualizagdes exclusivas e recursos adicionais, garantido que estejam sempre atualizados com as tultimas tendéncias e ferramentas de
edicdo de video.

3.1.9. O CapCut Pro é compativel com uma variedade de dispositivos méveis, garantindo que os usudrios possam editar videos de forma conveniente em
qualquer lugar, a qualquer momento, o que acelera as campanhas digitais e institucionais.

3.1.10. Recursos de colaboragao avancados, como compartimento de projetos e edi¢cdao em equipe, permitem que varios usuarios trabalhem juntos em um
mesmo projeto de video de forma eficiente.

3.1.11. A versdo do CapCut Pro se destaca por suas funcionalidades avangadas, como efeitos exclusivos, maior controle de camadas, exportacdo em alta
resolucdo e sem marca d'adgua. Fungdes extremamente necessarias para a comunicacdo do Ministério.

3.1.12. Além disso, a versao Pro do aplicativo possui uma ferramenta que legenda os videos, o que tem também na versdo gratuita, mas é muito limitada.
Jé& na versdo Pro, existe uma variedade de formatos que da para personalizar conforme a identidade visual e oferece uma biblioteca de recursos premium
que amplia a possibilidade diversas, além disso, a legendagem de videos é uma pratica essencial para garantir acessibilidade, aumentar o engajamento,
melhorar a compreensdo do contetido e ampliar o alcance dos objetivos deste Ministério.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4. Requisitos da Contratacdo

4.1. Os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

4.1.1. Quantidade: 02 (duas) assinaturas "Pro";

4.1.2. Recursos premium: oferece uma série de funcionalidades avancadas que visam elevar a qualidade e a eficiéncia da sua producao de contetido.

4.1.3. Legendas automaticas: geracdo rapida de legendas em vérios idiomas, facilitando a acessibilidade e o alcance global do seu contetido. Também
pode até destacar palavras-chave.

4.1.4. Recursos avangados: oferece ferramentas como controle de velocidade de quadros, camadas de dudio e video, e correcdo de cores mais precisa.

4.1.5. Modelos premium: sdo atalhos criativos que permitem aos usudrios criar videos visualmente impressionantes e alinhados com as tendéncias,
mesmo sem vasto conhecimento em edi¢do, economizando tempo e garantindo um resultado de alta qualidade. Serve para que: agilizar a criacdo de
contetido, garantir um acabamento profissional, explorar novas tendéncias e estilos, e inspirar a criatividade.
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4.1.6. Kit de ferramentas de retoque: se refere a um conjunto de recursos avancados projetados para aprimorar a aparéncia de pessoas em seus videos,
tornando-as mais polidas, atraentes e "perfeitas".

4.1.7. Dispositivos moveis, desktop e web: permitindo que os usuarios editem seus videos em praticamente qualquer lugar e em diversas
plataformas. Uma das grandes vantagens do CapCut Pro, é a sincronizacdo de projetos entre as plataformas. Podendo comegar a editar um video no seu
celular e, gracas ao armazenamento em nuvem (1 TB no CapCut Pro), continuar o trabalho no desktop ou na versdo web, e vice-versa. Isso oferece uma
flexibilidade imensa no fluxo de trabalho.

4.1.8. Créditos mensais 1750: se referem a uma moeda interna como parte da sua assinatura premium. Esses créditos sdo usados para acessar e utilizar
certas funcionalidades avancadas de Inteligéncia Artificial (IA) que consomem recursos computacionais significativos. Esses 1750 créditos mensais
sdo basicamente seu "saldo" para usar recursos de IA especificos;

4.1.9. Espaco de armazenamento 1 TB: se refere a quantidade de armazenamento em nuvem que vocé tem disponivel com sua assinatura. Esse terabyte
(TB) de espago na nuvem é um recurso crucial para criadores de contetido, especialmente aqueles que lidam com arquivos de video grandes e numerosos.

5. Sustentabilidade

5.1. As ferramentas se encontram em ambiente totalmente virtual, proporcionando menor impacto ambiental, por meio de reducéo de utilizacdo de papel
e copiadoras. Por conseguinte, a sua utilizagdo esta alinhada com a politica de sustentabilidade do Guia Nacional de Contratacoes.

5.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam
no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

5.1.2. Os critérios e praticas de sustentabilidade aplicéveis a descrigdo do objeto, sdo aqueles previstos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da
Advocacia Geral da Unido - Edicdo 2024 (https://www.gov.br/agu/pt-br/assuntos-1/Publicacoes/cartilhas/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis-
2024.pdf).

5.1.3. A contratada devera observar, no que couber, atender aos Critérios de Sustentabilidade, consoante ao Art. 5° da Instrugdo Normativa n° 1, de 19 de
janeiro de 2010, bem como, instituir a Politica de Residuos Sélidos (Lei 12.305/2010), e atender ao Decreto n° 7.746/2012 e suas altera¢es para
promogao do Desenvolvimento Nacional Sustentavel.

6. Da exigeéncia de carta de solidariedade

6.1. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, ndo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execucdo do
contrato.

7. Subcontratacao
7.1. Nao serd admitida a subcontratagao do objeto contratual.
8. Garantia da contrata¢do

8.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo conforme prevé o art. 96 da Lei 14.133/21, de 1° de abril de 2021, uma vez que a exigéncia podera
acrescentar custos ao valor final previsto, e que sua auséncia ndo implicard em prejuizos ao erario, por se tratar de contratagdo de pequeno valor, avalia-
se como dispensavel a necessidade de caucdo ou modalidade similar.

9. Vistoria

9.1. Ndo hé necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da prestagdo dos servigos sera no prazo de até 03 (trés) dias tteis, apds a assinatura do contrato.

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e periodicidade de execugdo do trabalho:
5.1.2.1. O acesso deverd ocorrer por meio do desktop, dispositivos méveis e web;
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5.1.2.2. O MDHC sera responsavel pela criagdo e administracdo dos perfis de usuarios (logins e senhas) dentro da plataforma do CapCut Pro, apds a
efetivacdo da contratacdo das licencas.

5.1.2.3. Em hipdtese algum serdo aceitos cadastramento da assinatura por meio de e-mail institucional/comercial da empresa contratada.
6. Local e horario da prestacao dos servicos

6.1. Os servicos serdo prestados de forma remota no seguinte endereco: Esplanada dos Ministérios, Bloco A, 4° andar, sala 421, na Assessoria Especial
de Comunicacao Social - ASCOM do MDHC, conforme as especificagdes contida neste Termo de Referéncia.

6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: O servigo deverd ser ininterrupto, ou seja, terd de estar disponivel 24 horas por dia, os sete dias da
semana, incluindo sabados, domingos e feriados, salvaguardados os casos de interrupgdes programadas e devidamente comunicadas.

7. Rotinas a serem cumpridas
7.1. A execugdo contratual observard as rotinas:

7.1.1. CapCut Pro - oferece uma variedade de recursos avangados que ampliam significativamente as possibilidades de edigdo de video, tornando-a ideal
para profissionais de comunicagio e criadores de conteido. Essas funcionalidades sdo especialmente titeis para rotinas de producdo audiovisual, como:

7.1.1.1. Efeitos e filtros premium - acesso a uma biblioteca exclusiva de efeitos visuais, transicoes e filtros que ndo estdo disponiveis na versdo gratuita,
permitido maior criatividade e personalizacdo nos videos;

7.1.1.2. Exportagdo em alta resolucdo - capacidade de exportar videos em resolugdes superiores, como 4K, sem marca d'dgua, garantindo qualidade
profissional nas produgdes;

7.1.1.3. Ferramentas avancadas de edigao - recursos como remogao de fundo (chroma key), animagao de quadro-chave e controle preciso de camadas de
video e 4udio, proporcionando maior controle sobre a edi¢do;

7.1.1.4. Recursos de inteligéncia artificial - funcionalidades como geragdo automatica de legendas, reconhecimento de voz e sugestdes de edicdo
baseadas em IA otimizando o fluxo de trabalho e aumentando a eficiéncia;

7.1.1.5. Biblioteca de midia expandida - acesso a uma ampla gama de musicas, efeitos sonoros e modelos de video, facilitando a criacdo de contetidos
variados e dindmicos; e

7.1.1.6. Edicao offline e sem anuncios - possibilidade de editar videos sem conexdo a internet e sem interrupgdes por anuncios, proporcionando uma
experiéncia de edi¢do mais fluida e concentrada.

7.2. O CapCut Pro é uma ferramenta poderosa que buscam eficiéncia e qualidade em suas produgtes audiovisuais.

8. Materiais a serem disponibilizados

8.1. Ndo havera necessidade de fornecimento de materiais, equipamentos, ferramentas e/ou utensilios, pela Contratada a Contratante.
9. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

9.1. A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

9.1.1. 02 (duas) licencas para 12 (doze) meses para acesso a plataforma CapCut Pro;

9.1.2. O pagamento referente a ferramenta CapCut Pro sera realizada em parcela tinica;

9.1.3. Declaro ainda que cumpriremos todos os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

9.1.4. Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemo-nos a assinar o contrato de servico;

9.1.5. Declaro pleno conhecimento das condi¢Oes necessarias para a prestacdo do servigco como requisito para celebracdo do contrato;

9.1.6. Declaro que no preco cotado estdo inclusas todas as despesas que incidem direta e sobre indiretamente o objeto a ser fornecido, tais como
impostos, taxas, tributos, insumos, mao-de-obra, garantia e suporte técnico pelo periodo determinado no Termo de Referéncia a contar da data de
recebimento definitivo da solucao, e outras;

9.1.7. Declaro que esta empresa ndo emprega menor de 18 nos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo menor de 16 anos, salvo menor, a partir
de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

9.1.8. Dados da empresa: Razdo Social: CNPJ (MF) N°;
9.1.9. Inscricdo Estadual n°: Endereco: Fone/FAX;
9.1.10. E-mail: Cidade: Estado: CEP;

9.1.11. Site da Empresa (se houver);

9.1.12. Representante legal com poderes para assinar o contrato: Qualificagdo (cargo, RG, CPF, naturalidade);
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9.1.13. Banco: Agéncia: Conta Corrente; e

9.1.14. Apresente proposta com validade de 90 (noventa) dias.

10. Especificacdo da garantia do servico

10.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
11. Procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato

11.1. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6. Modelo de Gestao do Contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizados por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7. Rotinas de Fiscalizagao

7.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, o pelo respectivos substitutos.

8. Fiscalizacao Técnica

8.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para serem cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administragao.

8.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a
descricdo do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para a corre¢do da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcao.

8.4. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para adotar as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

8.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual.

8.7. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

8.7.1. Acompanhar se os servigos estdo sendo entregues conforme os prazos e quantitativos estabelecidos no contrato;

8.7.2. Analisar se as entregas como licencas, atualizagoes de software, entre outros estdo conforme os requisitos deste Termo de Referéncia;
8.7.3. Registrar qualquer ocorréncia, falha, atraso, problema técnico, descumprimento, propondo medidas corretivas; e

8.7.4. Verificar se a qualidade dos servicos estd compativel com o que foi contratado, e realizar apontamentos em caso de desvios.
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8.8. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢ces técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na
ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.9. As disposigOes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
aplicavel no que for pertinente a contratacdo, por forca da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

9. Fiscalizacao Administrativa

9.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

9.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para tomar as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.3. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

9.3.1. Acompanhar a entrega dos acessos (logins e senhas) no prazo estipulado neste Termo de Referéncia;

9.3.2. Assinatura dos documentos para efetivagdo do pagamento dos servigos prestados pela contratante; e

9.3.3. Solicitagdo junto a contratada, em caso de possivel instabilidade, o retorno imediato do funcionamento dos acessos na plataforma.
10. Gestor do Contrato

10.1. Cabe ao gestor do contrato:

10.1.2. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das prorrogagoes contratuais, elaborando
relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

10.1.3. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

10.1.4. Acompanhar a manuten¢do das condigOes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais;

10.1.5. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagoes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

10.1.6. Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido pela
comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente, ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

10.1.7. Elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo; e

10.1.8. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7. Critérios de Medicdo e Pagamento

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizacdo o Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR), conforme previsto no Anexo I deste Termo de
Referéncia.

7.2. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constante que o
Contratado:

7.2.1. ndo produziu os resultados acordados;
7.2.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigidas as atividades contratadas; ou

7.2.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

7.3. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.
7.4. A afericdo da execuc@o contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

7.4.1. Aferir a qualidade da prestacdo do servico;

7.4.2. Indice de Medicdo de Resultados - IMC; e

7.4.3. Emissao da Nota Fiscal.

7.5. Do recebimento

7.5.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.5.2. O prazo para recebimento provisoério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda da Contratada com a comprovagao da
prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico.

7.5.4. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento
das exigéncias de cardter administrativo.

7.5.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e administrativo.
7.5.6. Para fins de recebimento provisdrio e faturamento, o servigo da ferramenta do CapCut Pro sera faturado anualmente, em parcela tnica.
7.5.7. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.5.7.1. O fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato; e

7.5.7.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do tltimo.

7.5.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregoes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a tltima e/ou tnica
medigdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser apontadas no recebimento provisoério.

7.5.9. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da tltima e/ou tnica medigdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir
a ser apontadas no recebimento provisério.

7.5.10. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes
exigiveis.

7.5.11. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em descordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.5.12. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a andalise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relagéo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.5.13. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento provisoério, por servidor ou comissdo
designada pela autoridade competente, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.5.13.1. emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacoes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme regulamento;

7.5.13.2. realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo e
o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.5.13.3. emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentacGes apresentadas; e
7.5.13.4. comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.5.14. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.5.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo
e pagamento.

7.5.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo Contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou
no instrumento de cobranga.

7.5.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execucédo do contrato.

8. Liquidacao

8.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, § 3° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.3. Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.3.1. O prazo de validade;

8.3.2. A data da emissdo;

8.3.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.3.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;

8.3.5. O valor a pagar; e

8.3.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficara sobrestada até que o
Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao Contratante.

8.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133/2021.

8.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para:
8.6.1. Verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas; e

8.6.2. Identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagcdo/contratagdo no ambito do érgdo ou entidade, tais como a proibigdo de contratar
com a Administragdo ou com o Poder Ptblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias teis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do Contratante.

8.8. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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8.9. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado
nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

9. Prazo de pagamento

9.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos
termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

9.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento
até a data de sua efetiva realizacio, mediante aplicagdo do indice IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetéria.

10. Forma de pagamento

10.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.
10.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

10.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

10.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

10.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria
quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. Cessao de Crédito
11.1. As cessoes de crédito dependerdo de prévia aprovagdo do Contratante.
11.1.2 A eficécia da cessdo de crédito, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo;

11.1.3. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des de habilitagdo por parte do Contratado
(cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondrio, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020;

11.1.4. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (Contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovagdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo; e

11.1.5. A cesséo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade do Contratado.

11.2. O disposto nesta segdo ndo afeta as operagGes de crédito de que trata a Instru¢cao Normativa SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as
quais ficam por esta regidas.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8. Infracgées e Sancdes Administrativas
8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos puiblicos, ou ao interesse
coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; e
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:
8.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2. Impedimentos de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "b", "c" e "d" do subitem acima, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave; e

8.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas "e", "f", "g" e "h" do subitem acima, bem
como nas alineas "b", "c" e "d", que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave.

8.3. Multa:

8.3. 1. Moratoria, para as infragoes descritas no item "d", de 3% (trés por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 10 (dez) dias.

8.3.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagdo, suplementacdo ou reposicao da garantia autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento, ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.3.3. Compensatdria, para as infragoes descritas acima nas alineas "e" a "h" de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratagdo.
8.3.4. Compensatoria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na alinea "c", de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) da contratagdo.
8.3.5. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea "b", de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

8.3.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita acima na alinea "d", de 3% (trés por cento) a 5% (cinco por cento) do
valor da contratagdo.

8.3.7. Compensatdria, para a infracdo descrita acima na alinea "a", de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagdo.

8.3.8. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparacdo integral do dano causado
ao Contratante.

8.3.9. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.
8.3.10. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.

8.3.11. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.3.12. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

8.3.13. A aplicacdo das sangGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e pardgrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.3.14. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagbes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na
proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.
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8.3.15. Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
cabendo alegacéo de desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.3.16. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:

8.3.16.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.16.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.16.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.16.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.3.16.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientages dos érgdos de controle.

8.3.17. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitacdes e contratos da Administragdo Puiblica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.3.18. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das
sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

8.3.19. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os
dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.3.20. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.3.21. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do
art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.3.22. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida
ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros

contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de
abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9. Forma e critérios de Selecao do Fornecedor e Regime de Execucdo
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. 74, inciso II, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com
base no seguinte fundamento:

9.1.2. O valor maximo da contratagdo serd inferior ao limite de R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos) descrito no decreto n°® 12.343, de 30 de dezembro de 2024 que atualiza os valores estabelecidos na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

9.2. Regime de Execucdo
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9.2.1. O regime de execugdo do objeto sera de empreitada por preco global.

9.3. Exigéncias de habilitacao

9.3.1. Para fins de habitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
9.3.2. Habilitacdo juridica

9.3.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o
territério nacional;

9.3.2.2. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.2.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio (https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor)

9.3.2.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.3.2.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrucao Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

9.3.2.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.3.2.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples
ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

9.3.2.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971; e

9.3.2.9. Consércio de empresas: contrato de consércio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constitui¢cdo, subscrito pelos

consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacao perante a Administragao (art. 15, caput, I e II, da Lei n°® 14.133, de
2021).

9.3.3. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao respectiva.
9.4. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
9.4.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou Concorre;

9.4.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo
de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou equivalente, na forma da lei; e

9.4.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.5. Qualificagao Economico-Financeira

9.5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso se trate de pessoas fisica, desde que
admitida a sua participagdo na licitacdo/contratagdo, ou de sociedade simples;

9.5.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢oes contabeis dos dois ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um),
obtidos por meio da aplicacdo das seguintes formulas:
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo ndo Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

LC= Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.5.3. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo o patriménio liquido minimo de 3% (trés por cento) do valor total estimado da contratagdo.

9.5.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao tltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

9.5.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragcdo
Contébil Digital - ECD ao Sped.

9.5.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste Termo de Referéncia devera ser atestado mediante declaracdo assinada por profissional
habilitado da drea contdbil, apresentada pelo fornecedor.

9.5.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.6. Qualificagdo técnica

9.6.1. Declaragdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicOes locais para o cumprimento das obrigacoes objeto da
contratacao.

9.6.2. Essa declaracdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condigdes e peculiaridades da contratagao.

9.7. Qualificacdo técnico-operacional

9.7.1. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto desta
contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.7.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato(s) executados(s) com as seguintes caracteristicas
minimas:

9.7.2.1. Contrato que comprove(m) a experiéncia minima de 1 (um) ano do fornecedor na prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou nao, sendo
aceito o somatério de atestados de periodos diferentes; e

9.7.2.2. Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentacdo e o somatério de diferentes atestados de servicos
executados de forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagédo de capacidade técnico-operacional, a uma tinica contratagao.

9.7.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.7.4. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

9.7.5. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social
vigente.
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9.7.6. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués,
salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.7.7. A apresentacao, pelo fornecedor, de certides ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consoércio do qual tenha feito parte sera
admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.8. Qualificacdo técnico-profissional

9.8.1. Nao serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdo das
sangOes previstas nos incisos III e IV do caput do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientagdo proposta, de prescri¢do técnica ou de
qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.8.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.9. Disposicées gerais sobre habilitacao

9.9.1. Quando permitida a participagdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.

9.9.2. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos ou do
aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramento no Pais e apostilados nos termos do
disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

9.9.3. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.9.4. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.9.5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribui¢Ges.

9.10. Documentac¢do complementar para cooperativas
9.10.1. Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagdo complementar:

9.10.1.1. A relagdo dos cooperados que atendam aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas
de inscrigdo e a comprovagao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso I e
42, §8 2° a 6° da Lei n° 5.764, de 1971;

9.10.1.2. A declaracéo de regularidade de situagdo do contribuinte individual - DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
9.10.1.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do servico;
9.10.1.4. O registro previsto na Lei n° 5.764, de 1971, art. 107; e

9.10.1.5. A comprovacdo de integragdo da respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato.

9.11. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

9.11.1. Ata de fundacao;

9.11.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

9.11.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.11.4. Editais de convocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordinarias;

9.11.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais;
9.11.6. Ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagéo; e

9.11.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n°® 5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei,
de que tal auditoria nao foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10. Estimativas de valor da contratagdo

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 2.503,20 (dois mil, quinhentos e trés reais e vinte centavos), conforme
custos unitrios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Uniao.
11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdo/unidade: 810005;

1T) Fonte de recursos: 1000;

IIT) Programa de trabalho: 14.122.0032.2000.0001;

IV) PTRES: 174802; e

V) Elemento de despesa: 33.90.39.

11.3. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacao dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS
12. Disposicoes finais

12.1. As informagoes contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

ANEXO1I
Regras aplicaveis ao instrumento substitutive ao contrato
(Contratacées de pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n° 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de maio de 2024)
1. Formalizacao da contratacdo

1.1. O adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias titeis, contado a partir da data de sua convocagao, para aceitar o instrumento equivalente a
Nota de Empenho, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas.

1.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracao.

1.3. O aceite da Nota de Empenho, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
1.3.1. referido Nota substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢oes da Lei n° 14.13/2021;
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1.3.2. O Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus
anexos, conforme Termo de Ciéncia e Concordancia (Anexo II).

2. Vigéncia e Prorrogacao

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e 0os pregos permanecem
vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacdo com o Contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza continuada;

2.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo contratual, com informacoes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;
2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém interesse na realizagdo do servico;

2.2.4. Haja manifestagdo expressa do Contratado informando o interesse na prorrogacdo;

2.2.5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condigdes iniciais de habilitacdo; e

2.2.6. Ndo haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndo quitados do setor publico federal (Candin).

2.3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.4. A prorrogacdo contratual devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogagOes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da
contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condi¢do para a renovagao.

2.6. A contratacdo ndo podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

3. Obrigacées do Contratante

3.1. S&o obrigagoes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagtes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de Referéncia e seus anexos;
3.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢Ges, imperfeicGes, falhas ou irregularidades verificadas na execugdo do
objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que
as solucdes por ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigacoes pelo Contratado;

3.1.5. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021;

3.1.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucdo do objeto, no prazo, forma e condigoes estabelecidos no Termo de
Referéncia;

3.1.7. Aplicar ao Contratado as san¢Ges previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento
de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacoes relacionadas a execugdo contratual, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

3.1.9.1. A administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao
motivada, por igual periodo.

3.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo Contratado na prazo maximo de 30
(trinta) dias.

3.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdao de descumprimento de clausulas
contratuais.

3.1.12. Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133, de
2021.
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3.1.13. Fornecer por escrito as informag0es necessarias para o desenvolvimento dos servicos objeto do contrato.

3.1.14. Realizar avaliag¢Oes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

3.2. A Administra¢do ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo
do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. Obrigacdes do Contratado

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

4.1.1. Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execu¢do contratual;

4.1.2. A indicacgdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade;

4.1.3. Atender as determinages regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informagao por
eles solicitados;

4.1.4. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitagdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverao atender as recomendacoes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

4.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em partes, no prazo fixado pelo fiscal, os servigos nos
quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

4.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.7. Efetuar comunicagdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de realizagdo ou finalizacdo do servigo no prazo
estabelecido, para adocao de agdes de contingéncia cabiveis;

4.1.8. Nao contratar, durante a vigéncia da contratagdo. conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor contratuais, nos termos do artigo 48, paragrafo tinico, da Lei n® 14.133, de 2021;

4.1.9. Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o Contratado devera entregar ao
setor responsavel pela fiscalizagdo contratual, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos:

4.1.9.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

4.1.9.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

4.1.9.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado;
4.1.9.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e

4.1.9.5. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

4.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convengdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das
categorias abrangidas pela contratacdo, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante.

4.11. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

4.12. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo,
ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

4.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha
em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execucdo do objeto, durante a
vigéncia contratual.

4.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos,
mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condicoes de seguranca, higiene e disciplina.

4.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as
especifica¢cdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.
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4.17. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saide no trabalho.
4.18. Néo submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, serviddo por divida ou trabalhos forcados.

4.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos de idade, observada a legislagdo.

4.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condigdes perigosas e insalubres e a realizacdo de
atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008.

4.21. Receber e dar o tratamento adequado a dentincias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho.

4.22. Manter, durante toda a vigéncia da contratagdo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condicdes exigidas para
habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratagdo direta.

4.23. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado
da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo.

4.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cladusula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo contratual, com a indicacdo dos
empregados que preencheram as referidas vagas.

4.25. Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto.

4.26. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério
para o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

4.27. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca do Contratante.
5. Obrigacoes Pertinentes a LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos dados pessoais a que tenham acesso em razao
da licitacdo ou da contratacdo, a partir da apresentagdo da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitacdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os
principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias tteis sobre todos os contratos de suboperacéo firmados ou que venham a
ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com excegdo das hipéteses do art. 16
da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais
pedidos de comprovacao formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagGes acerca dos dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais,
devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada
acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissoes, desvios ou abusos.

5.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela
Administracdo nas hip6teses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela
autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniGes técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.
6. Da Extin¢dao Contratual
6.1. A contratagdo sera extinta quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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6.2. Se as obrigagtes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a
Administragdo providenciar a readequacao do cronograma fixado para a contratagdo.

6.3. Quando a ndo concluséo do objeto referida no item anterior decorrer de culpa do Contratado:
6.3.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢Oes administrativas; e

6.3.2. poderé a Administracdo optar pela extin¢do contratual e, nesse caso, adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugéo
contratual.

6.4. A contratagdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigacOes nela estipuladas, ou antes do prazo fixado, por algum dos motivos
previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

6.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.4.2. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extingdo se ndo restringir sua capacidade de
concluir o objeto.

6.4.3. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.
6.5. O termo de exting¢do, sempre que possivel, sera precedido:

6.5.1. Balango dos eventos contratuais ja campridos ou parcialmente cumpridos;

6.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

6.5.3. IndenizagOes e multas.

6.6. A extin¢do contratual ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida
indenizagado por meio de termo indenizatdrio.

6.7. A contratacdo podera ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente ptiblico que tenha desempenhado fung&o na licitagdo ou na
contratacdo direta, ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo contratuais, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau.

7. Dos Casos Omissos

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e
principios gerais dos contratos.

8. Alteracoes
8.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021.

8.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Oes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacdo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os
acréscimos sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteragles contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria
juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo
devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragOes contratuais podem ser realizados por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo,
na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

9. Foro

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em Brasilia, Secdo Judiciaria do Distrito Federal para dirimir os litigios que decorrerem da execugdo
contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, § 1°, da Lei n° 14.133, de 2021.
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14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA
ANEXO Il

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ............cccceee.. (identificar o Contratado) declara que esta ciente e concorda com as
disposicOes e obrigacdes previstas no Aviso de Contratagdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a
gue se refere a Dispensa Eletrénica ne........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela

veracidade e legitimidade das informagfes e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ de e, de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

LUIZA ABELIN DE ABREU

Integrante Técnico

&'- Assinou eletronicamente em 04/08/2025 as 14:55:10.

RAUL LANSKY DE OLIVEIRA

Integrante Requisitante

&'- Assinou eletronicamente em 05/08/2025 as 16:41:47.

MARCIA MARIA DA CRUZ
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Autoridade competente

e
&"‘ Assinou eletronicamente em 29/07/2025 as 15:38:55.
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ANEXO | — INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS (IMR)

Este documento estabelece o indice de medicdo de resultado (IMR) para o contrato de
servico de fornecimento de assinaturas eletrénica das plataformas — CapCut Pro, para
atender as necessidades da Assessoria Especial de Comunica¢do Social (ASCOM) deste
Ministério.

Serdo utilizadas como forma de aferi¢do dos resultados, as ocorréncias apontadas durante
a execucdo dos servicos, para medir a qualidade, quantidade e eficdcia da solugdo
apresentada, dentro do més anterior a apresentacdo da nota fiscal para pagamento,
podendo haver a possibilidade de glosas, adverténcias, multas e rescisao contratual.

Orgdo: Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
Numero do Contrato:

Fiscal:

Contratada:

Més de referéncia:

Instrumento de medicdo Constatacdo formal de ocorréncias
Periocidade Didria, com afericdo mensal do resultado
Forma de acompanhamento Registro de ocorréncias

Mecanismo de célculo Somatdrio Total de Pontuagao

Indicador 1 — Disponibilidade de senhas na quantidade solicitada

Finalidade Mensurar a disponibilidade do
fornecimento de acesso online as
plataformas do CapCut Pro, conforme
Termo de Referéncia.
Meta a cumprir Nenhuma ocorréncia no més, sendo
disponibilizadas todas as senhas
solicitadas nos prazos acordados.
Indicador 2 — Disponibilidade do servigo prestado, sendo avaliada a qualidade,
guantidade e tecnologia aplicada.

Finalidade Mensurar a disponibilidade dos servicos
contratados (CapCut Pro), com a
gualidade, quantidade e tecnologia
solicitados no Termo de Referéncia.
Meta a cumprir Nenhuma ocorréncia no més, sendo
disponibilizados, dentro do prazo, com
qualidade.

Indicador 3 — Tempo de resolugdo e atendimento das solicitagdes da contratante

Finalidade Mensurar o atendimento as solicitagbes
realizadas pelo contratante.




Meta a cumprir Nenhuma ocorréncia no més, devendo a
contratada atender conforme prazo do
fiscal ou gestor do contrato os pedidos de
suporte e atendimento.

FAIXAS DE AJUSTE DEPAGAMENTO

Ocorréncia Pontuac¢dao | 12 ocorréncia — 22 ocorréncia —
Peso 1 Peso 2

Atraso na disponibilidade de
logins/senhas 1 1 2
Incidéncia de bloqueio de
logins/senhas 0,5 1 2
Deixar de executar, ou ndo
executar com a qualidade e 1 1 2

guantidades exigidas
Deixar de comunicar qualquer

anormalidade em tempo habil 0,5 1 2
Deixar de atender as solicitacdes
do fiscal do contrato ou qualquer 0,5 1 2

outro servidor designado para o
acompanhamento do contrato

Procedimento Pontuacao

Glosa de 1% do valor da ordem de servigo | De 2 a 5 pontos

Glosa de 2% do valor da ordem de servigo | De 6 a 10 pontos

Glosa de 5% do valor da ordem de servigo | Acima de 10 pontos

Havendo a existéncia de glosa de 5% durante 2 meses consecutivos, além da glosa serd
aplicada a penalidade de adverténcia.

Apds a aplicagdo da adverténcia, caso continue a necessidade de glosas de 5% a serem
observados mais 2 meses, sera aplicada a multa de 10% em cima do valor do contrato,
com a possibilidade de rescisdo contratual.

Além do mais, comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucgao total do contrato;



d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declara¢do falsa durante a execug¢do do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo no art. 5° da Lei 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

1) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 2°, da Lei n® 14.133,
de 2021);

II) Impedimento de Licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d”, do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

IIl) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 5°,

da Lei n® 14.133, de 2021).
IV) Multa:

(1) Moratdriade 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias;

(2) Moratédria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo
fixado para apresentacdo, suplementagdo ou reposi¢ao da garantia.

a. O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administragdo a promover a exting¢do
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021.

(3) Compensatdria, para as infrages descritas nas alineas “e” a “h”, de 10% a 15% do
valor do Contrato.

(4) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c”, de 5% a
10% do valor do Contrato.

(5) Parainfragdo descrita na alinea “b”, a multa sera de 4% a 10% do valor do Contrato.

(6) ParainfragOes descritas na alinea “d”, a multa sera de 3% a 5% do valor do Contrato.

(7) Para ainfragdo descrita na alinea “a”, a multa serd de 5% a 10% do valor do Contrato,
ressalvadas as seguintes infragdes:

A aplicacdo das sanc¢Ges previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, § 9°, da Lei n° 14.133, de
2021)

Todas as sang¢des previstas poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§ 7°, da Lei n° 14.133, de 2021).

Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)



Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sanc¢Oes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.






ANEXO Il — MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

AO MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA — MDHC
Referente ao Pregdo Eletronico n® XX/XXXX.

Proposta que faz a o Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania
----------------- CNPJ , para o fornecimento dos seguintes
itens ao MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA — MDHC.

Fornecimento de licenca para acesso a plataforma “CapCut Pro”, nos termos da tabela
abaixo:

Iltem | Especificacdo Quantidade Valor Unitario | Valor Total
Estimada (RS) (RS)
Aquisicao de licenca 02 (duas)
1 anual da ferramenta assinatura RS 0,00 RS 0,00
CapCut Pro para 12
meses
Valor total por extenso (preencher) RS 0,00

Declaro ainda que cumpriremos todos os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia
€ Seus anexos.

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagao, comprometemo-nos a assinar o
Contrato de Servico.

Declaro pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a prestagao do servigo
como requisito para celebrac¢do do contrato.

Declaro que no preco cotado estdo inclusas todas as despesas que incidem direta e
indiretamente sobre o objeto a ser fornecido, tais como impostos, taxas, tributos,
insumos, mao-de-obra, Garantia e Suporte Técnico pelo periodo determinado no
Termo de Referéncia a contar da data de recebimento definitivo da solucao, e outras.

Declaro que esta empresa ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicado.

Dados da empresa: Razdo Social: CNPJ (MF) ne:
Inscricdo Estadual n2: Endereco: Fone/Fax:
E-mail: Cidade: Estado: CEP:

Site da empresa (se houver):



Representante legal com poderes para assinar o contrato: Qualificacdo (cargo, RG, CPF,
naturalidade):

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Apresente proposta tem validade de 90 (noventa) dias.

Local e data:

Assinatura e carimbo do Representante Legal da Empresa



ANEXO Il
MODELO DE TERMO DE INTEGRIDADE

TERMO DE INTEGRIDADE

Termo de Integridade e Etica:

Eu, representante legal da
, regularmente inscrita no CNPJ sob o n°____, declaro, para
os devidos fins, que a empresa/organizagdo ora qualificada ndo pratica e nem permite
gue pratiquem, sob sua esfera de atuagao, atos que violem as leis, normas, regras e
regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que importem violagao a
direitos humanos.

Outrossim, declaro que a empresa/entidade envida os
melhores esforgos para prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua
atuacdo, pautando suas atividades nas melhores praticas do mercado, no que se
refere ao respeito aos direitos humanos.

Reconheco que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.
Assinatura
Cargo

CPF




TERMO DE COMPROMISSO COM DIREITOS HUMANOS

Eu, (NOME DO REPRESENTANTE
LEGAL), representante legal da

(nome da
empresa/organizagdo contratada ou convenente), regularmente inscrita no CNPJ sob o
ne , declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizacdo ora

qualificada ndo pratica e nem permite que pratiquem, sob sua esfera de atuagado, atos que violem
as leis, normas, regras e regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que
importem violacdo a direitos humanos. Outrossim, declaro que a empresa/entidade envida os
melhores esforcos para prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuacdo,
pautando suas atividades nas melhores praticas do mercado, no que se refere ao respeito aos
direitos humanos.

Reconheco que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

(LOCAL), (DATA).

(Assinatura)
(Cargo)

(CPF)



