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MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
COORDENAGCAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
SCS Quadra 09 - Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre-A, 102 Andar
Brasilia, DF. CEP 70308-200. - http://www.mdh.gov.br

EDITAL DE LICITACAO N2 06/2020

PROCESSO N2 00135.210250/2020-82

Torna-se publico que o Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos -
MMFDH, por meio da Coordenacdo-Geral de Logistica, sediada no Setor Comercial Sul,
Bloco B, Quadra 09, Lote C, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre A, CEP 70308-200, na cidade
de Brasilia/DF, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento de menor prego global, sob a forma de execugao indireta, no regime de empreitada por
preco global, nos termos da Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n? 10.024, de 20 de
setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n2 7.746, de 05 de junho
de 2012, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n2 05, de 26 de maio de 2017 e n2 03, de 26 de abril de
2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 01, de 19 de janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 30 de novembro de 2020
Horario: 09 horas

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratagdao de servicos de media training para o treinamento de porta-vozes para relacionamento
com a imprensa mediante apresentacdao de perfil dos veiculos de comunicagdao e dos jornalistas das
diferentes midias e produzir mensagens com eloquéncia, dar boas entrevistas e tornar a relacao
produtiva com os veiculos de comunicagdao para suprir as necessidades do Ministério da Mulher, da
Familia e dos Direitos Humanos, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo serd realizada em grupo unico, formados por 2 itens, conforme tabela
constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que o
compdem.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor preco do grupo, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagcdes do objeto.



2. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdao estdao programadas em dotagdao orgcamentaria
propria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de 2020, na classificacdo abaixo:

Gestdo/Unidade: 810005

Fonte: 0100

Programa de Trabalho: 14.122.0032.2000.0001
Elemento de Despesa: 339039

PO: 0000
3. DO CREDENCIAMENTO
3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizacao das
transac¢des inerentes a este Pregado.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema
ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se
tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitagao

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n2 3,
de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.2. Nao poderdo participar desta licitagao os interessados:
4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma

da legislagao vigente;
4.2.2. gue nao atendam as condi¢Oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4, gue se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n? 8.666, de 1993;

4.2.5. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de
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dissolugao ou liquidagao;
4.2.6. entidades empresariais que estejam reunidas em consoércio;

4.2.7. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n2 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.8. instituicbes sem fins lucrativos (paragrafo uUnico do art. 12 da Instrucdao
Normativa/SEGES n2 05/2017)

4.2.8.1. E admissivel a participacdo de organizacdes sociais, qualificadas na forma
dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que os servigos objeto desta licitagdo se insiram
entre as atividades previstas no contrato de gestdao firmado entre o Poder Publico e a
organizagdo social (Acérddao n2 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante apresentagdo do
Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.9. sociedades cooperativas, considerando a vedagdo contida no art. 10 da Instrugdao
Normativa SEGES/MP n2 5, de 2017.

4.3, Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdao de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area
responsavel pela demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o cbnjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 592, inciso V, da Lei n2 12.813, de 16 de maio de
2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4, Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utiliza¢do, na
execucao dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga neste érgao contratante.

4.5. Como condigdo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em
campo préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaracgdes:

4.5.1. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n? 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagao do campo “ndao” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n? 123, de
2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. gue cumpre os requisitos para a habilitagao definidos no Edital e que a proposta
apresentada estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.5. que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;



4.5.6. qgue a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrucao
Normativa SLTI/MP n2 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.7. que ndao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 12 e no inciso Ill do art.
52 da Constitui¢ao Federal;

4.5.8. que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao, conforme disposto no
art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.6. A declaracgao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢ao sujeitara o licitante as
sangdes previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente

com os documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessao publica, quando, entdao, encerrar-
se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste
Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagao que constem
do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentagao
de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 192 da LC n2 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operac¢des no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsdvel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e
os documentos de habilitacao anteriormente inseridos no sistema.

5.7. N3o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as
propostas apresentadas, o que somente ocorrerd apds a realizagao dos procedimentos de negociagao
e julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor
classificado somente serao disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o
encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

6.1.1. Valor unitario e total do item;

6.1.2. Descri¢do do objeto, contendo as informac¢des similares a especificacao do Termo
de Referéncia.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servi¢cos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha



de Custos e Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de
vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitacdao, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior
as necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizagdo, se necessario e cabivel, de adequagdo contratual do
quantitativo necessdrio, com base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.4. A empresa é a Unica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributarios. Em caso
de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as
orientagdes a seguir:

6.4.1. cotacao de percentual menor que o adequado: o percentual serda mantido durante
toda a execugao contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugdo, quando da
repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa
nos ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacao,
a qualquer tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem
anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos
servigos, serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

6.7. A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia
de contrata¢des publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administra¢ao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das
medidas necessdrias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por



sobrepreg¢o na execugdo do contrato.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema

eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
gue ndao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insandveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizarda campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e
os licitantes.
7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

7.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de RS 100,00 (cem reais).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”,
em que os licitantes apresentardao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10. A etapa de lances da sessdao publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sessao publica.

7.11. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdao
publica de lances, em prol da consecuc¢do do melhor preco.

7.14. Nao serdao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.



7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

7.16. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o
sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a dez minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado
para divulgagao.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e
Seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

7.20. Em relagao a itens nao exclusivos para participacao de microempresas e empresas de
pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificarda em coluna propria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores
da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para
o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2
8.538, de 2015.

7.21. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de
5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunica¢do automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou
nao se manifeste no prazo estabelecido, serdao convocadas as demais licitantes microempresa e
empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.25. S6 poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd
aquele previsto no art. 32, § 29, da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia,
sucessivamente, aos servigos:

7.25.1.1. prestados por empresas brasileiras;

7.25.1.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.25.1.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que
atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico
dentre as propostas ou os lances empatados.



7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro devera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor
preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdao em condicdes diferentes das
previstas neste Edital.

7.27.1. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.27.2. O pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessdarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.28. Apds a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagao e julgamento da
proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdao ao maximo
estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo unico
do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.2 10.024/2019.

8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da
Planilha de Custos e Formagao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdao a sua proposta
final, conforme anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Custos e Formacdao de Precos deverd ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro, com os
respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da
aceitacao do lance vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e
Formacao de Precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagao da proposta, desde que
nao contrariem exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;

8.5.2. contenha vicio insandvel ou ilegalidade;

8.5.3. nao apresente as especificagcdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.5.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérddo n? 1455/2018 -

TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel;

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou pPossuird recursos
suficientes para executar a contento o objeto, serd considerada inexequivel a proposta de
pregos ou menor lance que:

8.5.4.2. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
o ato convocatério da licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.



8.5.4.3. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores
aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas
provisdrias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndao for flagrante e evidente
pela analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificacdao, sera
obrigatdria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipétese de necessidade de suspensdao da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente poderd ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar,
por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitacao da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacao pelo Pregoeiro, destacam-se as
planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitdrios apresentados na Planilha
de Custos e Formacdao de Precos com aqueles praticados no mercado em relacdo aos insumos e
também quanto aos saldrios das categorias envolvidas na contratacao.

8.12. Erros no preenchimento da planilha ndao constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que
nao haja majoracao do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas;

8.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao a indicacao de
recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagcdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no
objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.



8.16. Nos itens nao exclusivos para a participacao de microempresas e empresas de pequeno
porte, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera
nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a andlise quanto a aceita¢ao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacao
do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condi¢ao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor

da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condicOes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participagao no
certame ou a futura contrata¢ao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenacdes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicio das
consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.
9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdao do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.3. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sang¢ao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por
falta de condicao de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagao da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢Oes de participacao, a habilitacao do licitantes serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitagdo juridica, a
regularidade fiscal, a qualificacdo econ6mica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na
Instrugcdo Normativa SEGES/MP n2 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instrugdo Normativa
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SEGES/MP n2 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as condi¢des exigidas
no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das
propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprova¢des constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em conjunto
com a apresentacao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdao do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s), conforme art. 43, §32, do Decreto 10.024, de
20109.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd
convocado a encaminhd-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitacao.

9.4. Somente haverda a necessidade de comprovacdao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

9.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdao estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.6.1. Serdao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizagao do recolhimento dessas contribui¢des.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdao encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.

9.8. Habilitacao juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

9.8.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacido
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.5. No caso de sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

9.8.6. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;



9.9.

9.8.7. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Regularidade fiscal e trabalhista:
9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresenta¢ao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de
maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declara¢do da
Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.10. Qualificagdo Economico-Financeira:
9.10.1. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
9.10.2. balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por
indices oficiais quando encerrado hd mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da
proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacao de balango patrimonial e demonstragdes contdbeis referentes ao periodo de
existéncia da sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

9.10.3. comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencao de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos
pela aplicacdao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG
Passivo Circulante + Passivo N3o
Circulante




Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante
e=r
Passivo Circulante
9.10.4. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou

igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverdao comprovar patrimoénio liquido de 10 % (dez por cento) do valor estimado da
contratacao ou do item pertinente.

9.11. Qualificagdo Técnica:

9.11.1. Comprovacdo de aptidio para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

9.11.2. Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer
respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.2.1. Comprovar aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e
compativeis com o objeto do Termo de Referéncia, por meio da apresentacao de Atestado(s) de
Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando
gue a empresa licitante desempenhou ou desempenha servicos compativeis com o objeto deste
pregao.

9.11.2.2. Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou da(s)
eventual(is) empresa(s) filial(is);

9.11.2.3. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.2.4. Somente serdao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.2.5. Podera ser admitida, para fins de comprovag¢ao de quantitativo minimo do servigo,
a apresentagao de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacao se equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.11.2.6. O licitante disponibilizard todas as informacbes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da
apresentacao do balango patrimonial e das demonstra¢des contdbeis do ultimo exercicio.



9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase
de habilitagao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
gue tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacao. O prazo poderd ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

9.15. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdao do licitante, sem prejuizo das san¢Oes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdao. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma
restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.

9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que nao comprovar sua habilitacdo, seja por ndao apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdao, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao
da proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante
sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de 2

(duas) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais
rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. Apresentar a proposta, devidamente ajustada ao lance vencedor.

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragao no
decorrer da execugao do contrato e aplicacao de eventual sangao a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global, prevalecerao os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,
prevalecerao estes ultimos.



10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢cao que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta deverda obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndao sendo
considerada aquela que nao corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabelega vinculo a
proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricdio do objeto, o valor e os documentos
complementares estardao disponiveis na internet, apds a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacado fiscal e

trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederd o prazo de no
minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma
motivada, isto é, indicando contra quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndao adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificarad as condi¢des de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdao de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de trés
dias para apresentar as razées, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazes também pelo sistema eletronico, em
outros trés dias, que comegardao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, no
enderec¢o constante neste Edital.
12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:
12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagdao de atos anteriores a

realizagao da sessdao publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica,
situagao em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndao
comprovar a regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006,
serdao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de

lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletronico (“chat”) ou e-mail de acordo

com a fase do procedimento licitatdrio.



12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGCAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso nao haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisao dos recursos apresentados.

13.2. Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdao, conforme regras
constantes do Termo de Referéncia.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologagdo da licitagdo, em sendo realizada a contratagao, sera firmado

Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair do direito a contratagdao, sem
prejuizo das sang¢des previstas neste Edital

15.2.1. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o érgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminhd-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

15.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdao de negdcios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n? 8.666, de 1993;

15.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;
15.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos

artigos 77 e 78 da Lei n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos
79 e 80 da mesma Lei.

15.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 60 dias conforme previsao no termo de
referéncia.

15.5. Previamente a contrata¢do a Administracdao realizard consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do dérgdao ou entidade,
proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instru¢ao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 62, Ill, da
Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

15.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e
o fornecedor ndao estiver inscrito no SICAF, este deverd proceder ao seu cadastramento, sem
onus, antes da contratagao.

15.5.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar
a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo



das penalidades previstas no edital e anexos.

15.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagao
das condig¢des de habilitacao consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

15.7. Na hipétese de o vencedor da licitacdo ndo comprovar as condi¢gdes de habilitagao
consignadas no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, a
Administragdao, sem prejuizo da aplicacao das sang¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse
licitante, poderd convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apds a
comprovagao dos requisitos para habilitagdao, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

16. DO REAJUSTE

16.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdao as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.
17. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
17.1. Os critérios de aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estao previstos no Termo de
Referéncia.
18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. As obrigagbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.
19. DO PAGAMENTO
19.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.
19.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacio de que trata este
Instrumento Convocatdrio, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.
20. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS.
20.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o

licitante/adjudicatario que:

20.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
guando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

20.1.2. nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
20.1.3. apresentar documentacgao falsa;
20.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
20.1.5. ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
20.1.6. nao mantiver a proposta;
20.1.7. cometer fraude fiscal;
20.1.8. comportar-se de modo inidéneo.
20.2. As sang¢Oes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva,

em pregao para registro de precos, que, convocados, ndao honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

20.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigGes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes,
em qualguer momento da licitacdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.



20.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragcbes discriminadas nos
subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sanc¢oles:

20.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagao;

20.4.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do item prejudicado pela
conduta do licitante;

20.4.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

20.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e descredenciamento no SICAF,

pelo prazo de até cinco anos;

20.4.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre
gue a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

20.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

20.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessdrias a
apuracdao da responsabilidade da empresa deverdao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

20.7. A apuragdao e o julgamento das demais infragGes administrativas ndao consideradas
como ato lesivo a Administracdao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, seguirdao seu rito normal na unidade administrativa.

20.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdao Publica
Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao de agente
publico.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Caodigo Civil.

20.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-
se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

20.11. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢bes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

20.12. As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.

20.13. As sang¢Oes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Termo de
Referéncia.

21. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,



qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

21.2. A impugnagao podera ser realizada por forma eletronica, pelo email:
licitacao@ mdh.gov.br, ou por peticao dirigida ou protocolada no enderego constante no preambulo
deste Edital.

21.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e seus
anexos, decidir sobre a impugnacdao no prazo de até 2 (dois) dias Uteis contados da data de
recebimento da impugnagao.

21.4. Acolhida a impugnacdo, serd definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.
21.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdao ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessdo
publica, exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereco indicado no Edital.

21.6. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contados da data do recebimento do pedido e podera requisitar subsidios formais aos responsdaveis
pela elaboragao do Edital e dos anexos.

21.7. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndao suspendem os prazos previstos no
certame.

21.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnag¢ao é medida excepcional e devera
ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

21.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administracao.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a

realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicacao
em contrario, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gque nao alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

22.5. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da
Administracado, o principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da contratagao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdao e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da conduc¢ado ou do resultado do processo licitatoério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importard o afastamento



do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico www.mdh.gov.br,
poderdo ser lidos e/ou obtidos pelo email: licitacao@ mdh.gov.br, no endereco descrito no preambulo
deste Edital, nos dias Uteis, no horario das 10:00 horas as 17:00 horas, mesmo enderego e periodo no
qual os autos do processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados.

22.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
22.12.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

22.12.2. ANEXO Il - Estudo Técnico Preliminar; e

22.12.3. ANEXO II - Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia - DF, 17 de novembro de 2020.

0.1.

Documento assinado eletronicamente por Edna Alves de Oliveira Ferreira, Pregoeiro(a), em
17/11/2020, as 09:30, conforme o § 1° do art. 6° ¢ art. 10 do Decreto n° 8.539/2015.
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1454391 00135.210250/2020-82

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
ASSESSORIA DE COMUNICAGAO
Esplanada dos Ministérios - Bloco A,
Brasilia, DF. CEP 70054906. - http://www.mdh.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 00135.210250/2020-82
1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigcos media training para o treinamento de porta-vozes para relacionamento com a imprensa
mediante apresentacdo de perfil dos veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes midias e produzir mensagens com eloquéncia, dar boas entrevistas
e tornar a relagdo produtiva com os veiculos de comunicagdo para suprir as necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, conforme
condigBes, quantidades, exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento:

Item CATSERV || Descri¢do Unidade Quantidade || Valor Unitario Valt’)r.TotaI
Maximo
1 15601 || Media  turma 1 RS 35.168,89 RS 35.168,89
Training (individual)
Grupo
Turmas (com
2 15601 || Media quatros 2 RS 27.533,33 RS 55.066,66
Training servidores
cada)
TOTAL RS 62.702,22 R$ 90.235,55
1.2 0 objeto da licitagdo tem a natureza de servicos comuns de que trata a Lei n® 10.520/02 e Decreto n? 10.024/19, por possuir padrdes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos, mediante as especificagdes usuais do mercado, podendo, portanto, ser licitado por meio da modalidade Pregdo.
1.3. Os quantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a Empreitada por Prego Global.
1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 60 (dias).

Da justificativa para a contratagdo em unico grupo:

1.6. A licitagdo serd operada em Unico grupo e justifica-se pela necessidade de preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que varios prestadores de
servigos poderdo implicar na descontinuidade da produgdo, impossibilidade de estabelecimento de um padrdo de qualidade e eficiéncia, dificuldade na execugdo do
contrato e acompanhamento dos servigos e aumento dos custos, pois a contratagdo tem a finalidade de formar um todo unitario.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos media training para treinamento de porta-vozes para relacionamento com a imprensa
mediante apresentagdo de perfil dos veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes midias e produzir mensagens com eloquéncia, dar boas entrevistas e
tornar a relagdo produtiva com os veiculos de comunicagdo para suprir as necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos.

2.2. O Media Training é conhecido, também, como Treinamento de Midia ou Treinamento de Imprensa, consiste em treinar e aperfeigoar os porta-vozes da
instituigdo para o relacionamento com jornalistas, seja nas entrevistas, seja em eventos institucionais, seja em situagdes de crise.

2.3. Ha uma gama de assuntos que sdo pontuados nesse tipo de treinamento. Desde a linguagem verbal até a ndo verbal. Afinal, ao conceder uma
entrevista aos veiculos de comunicagdo, ha centenas de olhares observando os movimentos.

2.4, Além de desenvolver habilidades e técnicas de comunicagdo em geral, é essencial que compreendam a fundo o papel da imprensa. Ao dominar a arte
de se comunicar com a midia, a relagdo entre as partes se torna mais produtiva.

2.5. Por isso, a necessidade de treinar gesticulagGes e postura corporal é fundamental para as autoridades. O porta-voz ndo pode emitir ou transparecer
nenhum tipo de inseguranca, desconforto ou falta de preparo ao se pronunciar.

2.6. Se relacionar com a imprensa é essencial para aumentar a visibilidade na midia e fortalecer a imagem do Ministério, Porém sendo necessario estar
extremamente preparado para lidar com jornalistas de qualquer tipo de veiculo de comunicagdo e tornar a relagdo produtiva para ambas as partes.

2.7. Assim sendo, bem preparados, a Ministra e os Secretarios terdo ferramentas e estratégias para responder as perguntas dificeis e, ainda assim,
corresponder aos anseio da midia, garantindo a transparéncia do MMFDH, mesmo em meio a turbuléncia.

2.8. Nesse momento de pandemia ha necessidade de que as autoridades do Ministério respondam aos novos desafios do Pais. Diante do atual contexto, a
ASCOM identificou que a contratacdo para realizacdo de media training com seus porta-vozes é fundamental, pois vai preparar suas autoridade para um a um
adequado relacionamento com a imprensa e outros segmentos do mercado de comunicagao.

2.9. O Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos (MMFDH), é responsavel pela articulagdo interministerial e intersetorial das politicas de
promogao e protegdo aos Direitos Humanos no Brasil. Sua atual estrutura tem origem nas antigas Secretarias Especiais da Presidéncia da Republica: a Secretaria de
Direitos Humanos (SDH), Secretaria de Politicas para Mulheres (SPM), Secretaria Especial de Politicas de Promogdo da Igualdade Racial (Seppir) e a Secretaria Nacional
da Juventude (SNJ).

2.10. A Assessoria de Comunicagdo do Ministério da Mulher, da familia e dos Direitos Humanos tem a atribuigdo institucional de levar ao conhecimento da
populagdo brasileira informag&es sobre essas importantes politicas publicas.
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2.11. E evidente o desafio da drea comunicacional em promover a divulgagdo das agdes do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos e, para
isso, é imprescindivel competéncia comunicativa e habilidade para fixar conceitos e alterar certas percepg¢des superficiais e estereotipadas sobre os assuntos
relacionados ao direitos humanos.

2.12. A Assessoria de Comunicagdo também apresenta o importante papel de garantir a disseminagdo de informagdes sobre direitos e servigos, bem como
de projetos e politicas governamentais.

2.13. Dessa forma, no cumprimento de suas fungdes, a Assessoria de Comunicagdo necessita investir recursos publicos na produgdo e divulgacdo de agdes
comunicacionais.

2.14. Cabe ressaltar que, o Ministério da Mulher, Familia e dos Direitos Humanos, érgdo da administragdo publica federal direta, possui entre suas areas de
competéncia e responsabilidades pautas importantes como:

| - politicas e diretrizes voltadas a promogdo dos direitos humanos, incluidos:
a) direitos da mulher;

b) direitos da familia;

c) direitos da crianga e do adolescente;

d) direitos da juventude;

e) direitos do idoso;

f) direitos da pessoa com deficiéncia;

g) direitos da populagdo negra; e

h) direitos das minorias étnicas e sociais.

Il - articulagdo de iniciativas e apoio a projetos voltados a protegdo e a promogdo dos direitos humanos, com respeitos aos fundamentos constitucionais
do Estado Democratico de Direito;

11l - exercicio da fungdo de ouvidoria nacional em assuntos relativos aos direitos humanos;
IV - politicas de promogdo do reconhecimento e da valorizagdo da dignidade da pessoa humana em sua integralidade; e

V - combate a todas as formas de violéncia, preconceito, discriminagdo e intolerdncia.

2.15. Além dos assuntos acima mencionados o MMFDH, em conjunto com o Governo Federal, promove diversas agdes em diferentes areas para o combate
ao Covid 19.

2.16. A presente contratagdo serd regida pela Lei n2 8.666/93 e suas alteragbes, bem como pelas demais normas vigentes que regulam os procedimentos
gerais de licitagBes e contratagdes pela Administragdo Publica.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado nos Estudos Preliminares, abrange a prestagdo de servico de empresa especializada na

prestagdo de em servigos de Media Training para o atendimento das necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos.

3.2, Verifica-se que se faz necessaria a referida prestagdo tanto para atender a Ministra e os Secretarios atuais do MMFDH para curso de treinamento de
porta-vozes para relacionamento com a imprensa mediante apresentagdo de perfil dos veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes midias e produzir
mensagens com eloquéncia e dar boas entrevistas contribuindo relagdo ética com veiculos de comunicagdo.

Seguem as especificagdes dos servigos de Media Training

Prazo de
Entrega do || Treinamento Especificagdo
Relatério

Carga

Item || Descrigdo | Unidade | Quantidade o
Horaria

Treinamento da Sra. Ministra de Estado para relacionamento com
imprensa em situacdo de crise. O treinamento deve propor situagdes et
que a participante deve fazer declaragdes sobre temas da crise em questar
Os procedimentos para o contato com os jornalistas serdo revistos et
simulagBes de entrevistas devidamente documentadas (gravagdo de audi
e/ou video). Durante a performance da autoridade em situagdes delicada
1 Mefﬁtj Individual | 1 6 horas 7Idi'as Serd umvez | ©S instrutores fardo as sugestbes de corre¢do de postura e/ou ajuste ¢
Training Uteis discurso. Treinamento e exercicios de fonoaudiologia.

Entrega

Relatério contendo o treinamento e avaliaggdo do desempenho.
fundamental que o treinamento utilizado traga todos os insumos dc
levantamentos de crise disponiveis.

O roteiro do treinamento deverd ser aprovado previamente pela Ascom.

2 Media 1 8 horas || 7 dias Sera um vez
Training || Sdo duas Uteis
Turmas
com4
(quatro)
servidores

Treinamento de porta-vozes para os Secretdrios do Ministério pat
relacionamento com a imprensa, mediante apresentacdo de perfil dc
veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes midia
procedimentos para o contato com os mesmos.

Exercicios préticos: simulagdo de entrevistas, avaliagdo das posturas dc
participantes em situagdes diversas, simulagdo de entrevistas com gravaga
de videos, andlise de performance e relatérios com definigdo d
responsabilidades e grau de autonomia para cada assunto.

Entrega
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Relatério contendo informagdes sobre participantes, midia com gravaga
do treinamento e avaliagdo individual do desempenho de cada um dc
participantes. Devem ser considerado: a competéncia dos instrutore
envolvidos, efetividade dos exercicios praticos, coeréncia das simulagde
com tematicas sociais.

O roteiro do treinamento devera ser previamente aprovado pela Ascom.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1, Trata-se de servico comum de cardter ndo continuado sem fornecimento de mado de obra em regime de dedicagdo exclusiva, com disponibilidade de
local para realizagdo do treinamento por conta da Contratada, em Brasilia-DF, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica.
4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 2018 constituindo-se em atividades materiais acessdrias e
complementares a drea de competéncia legal do drgao licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.

4.3. A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer
relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A empresa a ser CONTRATADA tera que, obrigatoriamente, demonstrar capacidade técnica para atender a alguma necessidade sempre que se fizer
necessario.

5.2. Para fins de comprovagdo da capacidade técnica, a licitante deverd comprovar aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e

compativeis com o objeto deste Termo de Referéncia, por meio da apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha servigos compativeis com o objeto deste pregdo.

5.3. Considerar-se-a como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com o(s) objeto(s) da presente licitagdo, a comprovagdo da prestagdo
de servigos, por meio de atestados.

5.4. Serdo aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou da(s) eventual(is) empresa(s) filial(is);

5.5. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto

se firmado para ser executado em prazo inferior.

5.6. O licitante deve disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderecgo atual da contratante e local em que foram prestados os servigos.

5.7. Os atestados de capacidade técnico-operacional deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria
especificadas no contrato social vigente.

5.8. E vedada a contratagdo de pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de diregdo, familiar de detentor de cargo em comissdo
ou fungdo de confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo, ou de autoridade hierarquicamente superior no ambito deste 6rgdo, nos termos
do art. 10 da Portaria n2 409/MPDG, de 21 de dezembro de 2016.

5.9. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados
de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do
item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.10. A exigéncia de qualificagdo técnica, justifica-se, pois, a execu¢do do servico media training é para o treinamento de porta-vozes para relacionamento
com a imprensa mediante apresentacdo de perfil dos veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes midias e Produzir mensagens com eloquéncia e dar
boas entrevistas contribuindo relagdo ética com veiculos de comunicagdo, no qual a ocorréncia de falha no funcionamento pode comprometer resultados e trazer
prejuizos a prépria imagem da instituigdo.

5.11. Tais requisitos objetivam evitar a participacdo de empresas sem a devida qualificagdo técnica e visam minimizar dispéndios futuros em retrabalhos em
fungdo da ma execugdo por empresas sem a devida comprovacdo da capacidade técnica e experiéncia anterior na execugdo do objeto da licitagdo.

5.12. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.12.1. Treinamento da Sra. Ministra de Estado para relacionamento com a imprensa em situagdo de crise. O treinamento deve propor situagdes em que o

participante deve fazer declaragGes sobre temas da crise em questdo. Os procedimentos para o contato com os jornalistas serdo revistos em simulagGes de entrevistas
devidamente documentadas (gravagdo de dudio e/ou video). Durante a performance da autoridade em situagdes delicadas, os instrutores fardo as sugestdes de
corregdo de postura ou ajuste de discurso.

Entrega item 1:

5.13. Relatério contendo, o treinamento e avaliagdo do desempenho. E fundamental que o treinamento utilizado traga todos os insumos dos levantamentos
de crise disponiveis.

5.13.1. O roteiro do treinamento deverd ser aprovado previamente com no minimo 24 horas de antecedéncia pela Assessoria de Comunicagdo - ASCOM,
podera sofrer ajustes de acordo com a tematica apresentada para a situagdo de crise.

5.13.2. Carga hordria de 6 horas.

5.13.3. Prazo de entrega do relatério até 7 dias Uteis apds o treinamento.

5.14. Treinamento dos Secretarios da pasta para relacionamento com a imprensa mediante apresentacdo de perfil dos veiculos de comunicacdo e dos

jornalistas das diferentes midias, procedimentos para o contato com os mesmos, exercicios praticos — simulagdo de entrevistas, avaliagdo das posturas dos
participantes em situagdes diversas, simulagdo de entrevistas com gravagdo de videos, analise de performance e relatérios com definigdo de responsabilidades e grau
de autonomia para cada assunto.

Entrega item 2:

5.14.1. Relatdrio contendo informag8es sobre participantes, midia com gravagdo do treinamento e avaliagdo individual do desempenho de cada um dos
participantes. Devem ser considerado: a competéncia dos instrutores envolvidos, efetividade dos exercicios praticos, coeréncia das simulagdes com tematicas sociais.
5.14.2. Carga horaria para cada turma, 8 horas.

5.14.3. Prazo de entrega do relatério até 7 dias Uteis apds o treinamento.

5.15. O servigo tem o conddo de fornecer ferramentais que, ao otimizar as atividades, proporcionam uma instrumentalizagcdo efetiva do setor possibilitando

0 aumento da eficiéncia no atendimento das demandas.
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5.16. O servico a ser contratado dard suporte a cobertura de eventos de midia do Ministério, devendo considerar a imprevisibilidade dos
acontecimentos, a agenda da Ministra e das Secretarias a necessidade de coberturas das sessdes e eventos especiais do Ministério da Mulher, da Familia e dos
Direitos Humanos.

5.17. O Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos ndo pode prescindir de um assessoramento nas dareas especificas de comunicagdao
institucional, digital e jornalistica para, em articulagdo com os servigos de publicidade por serem contratados, promover de forma integrada os mais diversos publicos
atinentes a missdo ministerial.

5.18. E essencial que a Assessoria de Comunicacdo esteja preparada e devidamente assessorada para dar o atendimento necessario aos veiculos de
comunicagdo, de modo a garantir que a imprensa e a populagdo receba, com agilidade, a informagdo e a orientagdo correta e precisa sobre os programas e projetos
do Ministério. Assim, os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade do Ministério da Mulher, da Familia dos Direitos Humanos devem ser elencados.

5.19. Para isto, a drea de comunicagdo social precisa de apoio especializado para cumprir sua missdo de informar com propriedade e oportunidade
aos diversos publicos (populagdo em geral, imprensa, publicos de interesse), em diversas plataformas de informacdo, o que reforga a necessidade da contratagdo
do servigo requerido.

5.20. O servigo prestado ndo é de forma continuada.

5.21. A execucdo do servigo deverd ocorrer em até 60 dias apds assinatura do contrato.
N&o serd necessario a transigdo contratual diante da objeto da prestagdo do servigo.
Solugbes de mercado:

5.22. Ao realizar um levantamento das solugdes de mercado para a contratagdo do servigo que possuem aptiddo em atender os requisitos especificados no
Estudo Técnico Preliminar, os itens que compdem este processo de treinamento possuem diversos fornecedores no painel de pregos.

5.23. Na pesquisa de Pregos realizada foi utilizado o painel de pregos como uma quantidade de 15 itens que fornecem servigos similares com a modalidade
de Inexigibilidade de Licitagdo e pregdo eletrénico, obtido através do Painel de Pregos do Governo Federal.

O qual segue abaixo:

Opgbes Identificagio da Himerodo  Modalidade Codigo do Descrigdo do ltem Unidade de Quantidade Valor Fornecedor Orgao Uhst
Compra Hem CATSER Fornecimenta afertada unitario
& ¥ 1} 00002 SCRVICO 3H AMORIM SANTOS GUICDES ONAL DL
o X 001192019 00002 14723 SCRVICO RE NTONIO MCNNA DUARTD
020,00
@ (1] 00003 14723 SCRVICO RE  FABIO IVD RODRIGULS MONTLIRO
360,00
e X a0 a0ao1 SIRVICO FABIO IV
& ¥ 0010272019 00001 14713 SCRVICO Rt
700,00
o X 00 00001 17663 UNIDADE 7 RE A [ DESCNVOLVIMINTO ™ 1550
3.500,00 HOSP! HOS
@ 00014/2019 00001 21180 TRLI UM RE  FSO COMUMICACOLS LTDA LSTADO DO RIC DC JAMCIRO 9263
2 PCTR
o x 000 00003 15601 TURMA 13 RE PARTNLRS COMUNICACAO INTLGR MINISTCRIO DA JUSTICA 2000
UK OG
e X 00011/2019 00001 15024 CURE0 OR# A F DXPROSSAD SLRVICO C PLAMCJAMINTO MINISTORIO DA COU
o x (i} 00001 15431 CURSO PROFISSIONALIZANTL UNIDADL % 5 HO GlA L
o X 000 ooao1 2118 ARCA DL LIDCRAMNCA VAGA
o ¥ i} 00001 17663 UNIDADC AGCNCIA NACIONAL DC AGUAS
@ X 00 00001 21172 UNIDADL A MACIONAL DC AVIACAD CIWIL
o x 00001 21172 UNIDADL MINISTERIO PUBLH
o X i} ooao1 17663 UNIDADC RE  MAQUINA DA NOTICIA COMUNICACAD LTDA. CRAL DL PROCCSSAMONTO 803010
49.600,00
5.24. Diante dos resultados, fica compreendido que ha fornecedores suficientes no mercado para a contratagdo dos servigos das linhas de fornecimento

relacionadas ao processo.
5.25. E dever da CONTRATADA observar entre outras:
O menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e dgua;
Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como 4gua e energia;
Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local; maior vida Util e menor custo de manutengdo do bem e da obra;

Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servicos

e obras.

5.26. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢es necessdrias para a prestagdo do servigo.
6. DA VISTORIA PARA LICITACAO

6.1. Ndo se exigira que a licitante realize vistoria do local de realizagdo dos servigos.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
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7.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos media training para o treinamento de porta-vozes para relacionamento com a imprensa
mediante apresentagdo de perfil dos veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes midias e produzir mensagens com eloquéncia, dar boas entrevistas
e tornar a relagdo produtiva com os veiculos de comunicagdo, tanto para Assessoria de Comunicagdo, quanto para o Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos
Humanos.

Dindmica do contrato:
7.2. Contratagdo da prestagdo de servigos de Média Training.

Definicdao de prazo para inicio da execugdo do objeto:
7.3. A prestacdo dos servigos devera ser iniciada apds a assinatura do contrato.

A descrigdo detalhada dos métodos ou rotinas de execugdo do trabalho e das etapas a serem executadas:
7.4. A descrigdo, métodos e etapas constam no Estudos Preliminares (1200868).

A localidade, o horario de funcionamento, dentre outros:

7.5. Servigo deverd ser executado em Brasilia-DF.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

8.1. Os atores que irdo atuar na fase de Gestdo do Contrato, formalmente nomeados pela autoridade competente do MMFHD, sdo:

8.2. Gestor do Contrato: é o representante da Administragdo, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993, e do art. 62 do Decreto n? 9.507, de 2018,

que deverd exercer o acompanhamento e gestdo da execugdo contratual, devendo informar a Administragdo sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa
qualidade dos servigos prestados pela CONTRATADA, propor soluges para regularizagdo das falhas e problemas observados e san¢Ges que entender cabiveis, de
acordo com as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;

8.3. Fiscal Técnico do Contrato: servidor designado para auxiliar o Gestor quanto a fiscalizagdo dos aspectos técnicos do objeto do Contrato.

8.4. Os mecanismos de comunicagdo usuais dos gestores do contrato serdo primordialmente por meio eletrénico e /ou telefénico.

8.5. Os servigos que serdo prestados através deste instrumento de contratagdo ndo necessitam de alocagdo gradativa de pessoal e nem serdo
implementados em etapas ou com regime de mdo de obra exclusiva.

8.6. Os pagamentos pelos servigos serdo feitos posteriormente ao atendimento das solicitagdes dos mesmos, no decorrer do contrato.

8.7. Os pagamentos serdo realizados sempre levando em consideragdo o que estd previsto no Instrumento de Medigdo dos Resultados (IMR) presente deste

Termo de Referéncia.

Do Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR:

8.8. O Instrumento de Medi¢do de Resultado — IMR é um mecanismo para aferi¢do dos servigos prestados aos érgdos publicos, e sua previsdo legal
encontra-se na IN n2 5/2017 (SEGES/MPDG);

8.9. Os servigos deverdo ser executados com base nos pardmetros minimos definidos neste documento.

8.10. A avaliagdo dos servigos sera realizada utilizando os quesitos abaixo, constituidos por um ou mais indicadores conforme disposto no Anexo I.

a) Tempo de execugdo dos servigos.
b) Qualidade dos servigos.
c) Aderéncia dos produtos as especificagBes e definicdes no Termo de Referéncia.

O fornecimento de produtos e a execugdo dos servigos serdo acompanhados pela Fiscalizagdo que se utilizarad do Instrumento de Medigdo do Resultado
(IMR) de forma a garantir a qualidade, controle do tempo de atendimento e a corregdo de defeitos para que os mesmo ocorram dentro de parametros compativeis
com as atividades exercidas no ambito deste ministério.

8.11. O Instrumento de Medigcdo do Resultado estara vigente durante o periodo do contrato.

8.12. As glosas ou penalizagGes previstas nesse item ndo se confundem com as sang¢es administrativas.

8.13. Todo procedimento executado em desacordo com as caracteristicas dos servigos descritos neste Termo de Referéncia sera registrado
pela CONTRATANTE, que notificard a CONTRATADA, atribuindo pontos para as ocorréncias, de acordo com o Anexo |.

8.14. A aplicacdo de sangBes a contratada por inexecugdo parcial do contrato podera ser acumulada aos demais descontos relacionados nesta secdo.

8.15. Para cada descumprimento em relagdo a um dos quesitos estabelecidos neste instrumento sera efetuada glosa, conforme Anexo I.

8.16. As glosas poderdo cumular-se entre si, sem prejuizo, ainda, das demais sangdes previstas neste documento, no edital e no contrato.

8.17. Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal do evento, caracterizar-se-a inexecugdo parcial, o
que implicara na abertura de procedimento de aplicagdo das penalidades previstas no contrato.

8.18. As glosas serdo efetuadas nas faturas apresentadas ao Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos.

8.19. A glosa tera como referéncia o valor da nota fiscal que teve a ocorréncia registrada.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,

indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos,
fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI
da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto

guando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;
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9.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no
objeto da contratagdo e em relagdo a fungdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado;

9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o érgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacGes pela Contratada;

9.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 32, § 592, da Lei n?
8.666, de 1993.

10. OBRIGACGES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade
federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;
10.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga

no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando n3o for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsdvel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, os seguintes documentos:

I- Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
I - Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
- Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; e

IV - Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencgdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia
ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.
10.9. Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos
trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a
seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

10.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugdo dos servigos, durante a vigéncia do
contrato.

10.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e

especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo
sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢Ges de seguranga, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes
do memorial descritivo.

10.15. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢cdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitacao;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n?
13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.

10.19. Arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12
do art. 57 da Lei n? 8.666, de 1993.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da Contratante;

10.21. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade
e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagdo;

10.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”, do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 5, de
25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais adequagdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas,

logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;
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10.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da
Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

10.23. No caso da solicitagdo de pegas com dados varidveis, a Contratada devera encaminhar imediatamente apos a produgdo dos servigos, para instrugdo do
processo de pagamento e referéncia para a fiscalizagdo do instrumento contratual, uma unidade exemplar extra da edi¢do, consistindo num exemplar repetido de
uma das pegas, sem qualquer 6nus para o MMFDH.

10.24. Prestar esclarecimentos a fiscalizagdo e a area demandante sobre eventuais atos ou fatos desabonadores noticiados que envolvam a Contratada,
independentemente de solicitagdo;

10.25. N&o caucionar ou utilizar o contrato como garantia para qualquer operagdo financeira.

11. DA SUBCONTRATAGAO

11.1. N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos

os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; e ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e com anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGCAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo do servigo e da alocagdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
13.3. A verificagdo da adequacgdo da prestagdo do servigo deverd ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
13.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo,

devera comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragdo dos valores contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.7. O descumprimento total ou parcial das obriga¢Bes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicacdo de san¢des administrativas,
previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de
1993.

13.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemdtica, podendo ser exercidas
por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do
volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestdo do Contrato.

13.9. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizara o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) ou outro
instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a

demandada.
13.10. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestagdo dos servigos.
13.11. Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
13.12. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizada.
13.13. Em hipdtese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.
13.14. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico,

desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.15. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com as
regras previstas no ato convocatério.

13.16. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos.

13.17. A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.18. As disposigOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratagdo.

13.19. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢Ges técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.
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13.20. O recebimento da nota fiscal para ateste da execugdo dos servigos ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execug¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢des legais em vigor
(Lei n° 10.406, de 2002).

13.21. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento da nota fiscal para ateste da execugdo, com base nos relatérios e documentagao
apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

13.22. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
14.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos abaixo.

14.2. O prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a documentagdo comprobatéria do cumprimento da
obrigacdo contratual.

14.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apds a entrega da documentagdo acima, da
seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se
fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final do periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisério.

14.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis.
14.4. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar

Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.5. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execug¢dao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento da nota fiscal para ateste da execugdo dos servigos.

14.6. Serd considerado como ocorrido o recebimento da nota fiscal para ateste da execugdo dos servigos com a entrega do relatério circunstanciado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.7. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

14.8. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato deverad providenciar o recebimento
definitivo, ato que concretiza o ateste da execug¢do dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.8.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

14.8.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
14.8.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.

14.9. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do

contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢Ges legais em vigor (Lei n°® 10.406,
de 2002).

14.10. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagao
apresentados, e comunicara a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo com base no Instrumento de
Medigdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

14.11. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. 0 pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de até 30 (trinta), contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser
efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 39, da Lei n2 8.666, de 1993.

15.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento, conforme este Termo de Referéncia.

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao

SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n?
8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais
do documento, tais como:

15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. a data da emissdo;

15.4.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
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15.4.4. o periodo de prestagdo dos servigos;

15.4.5. o valor a pagar; e

15.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a

Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sangGes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutencgdo das condi¢Ges de habilitagdo exigidas no edital.
15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5

(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

15.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo
temporaria de participagdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. N&do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar aos 6rgados responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

15.13.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993,
nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do
orgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes Or¢camentdrias vigente.

15.16. 1 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que
a taxa de compensacgdo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicacdo da
seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = indice de compensago financeira = 0,00016438, assim apurado:

1=0,00016438

1= (TX) = (6/100)/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
16. REAJUSTE
16.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentagdo das propostas.
16.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os pregos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um
ano, aplicando-se o indice IPCA exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
16.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importdncia calculada pela ultima variagdo

conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memdria de calculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

16.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o
que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

16.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente,
por meio de termo aditivo.

16.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DA EXECUGAO
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17.1. O adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n? 8.666, de 1993, com validade durante a execugdo do
contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

17.2. No prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada
devera apresentar comprovante de prestagdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancaria.
17.2.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

17.2.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular
de suas cldusulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

17.3. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger um periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual,
conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n2 5/2017.

17.4. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

17.4.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagGes nele previstas;

17.4.2. prejuizos diretos causados a Administragdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;

17.4.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

17.4.4. obrigagBes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

17.5. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a
matéria.

17.6. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetdria.

17.7. Caso a opgdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado
de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

17.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, deverda constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

17.9. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagéo.

17.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo
no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

17.11. A Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

17.12. Serd considerada extinta a garantia:

I- com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cldusulas do contrato;

Il - no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros,
quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicac¢do, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n.

05/2017.
17.13. 0 garantidor n3o é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
contratada.
17.14. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste TR.
18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:
18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes assumidas em decorréncia da contratagdo;
18.1.2. ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
18.1.3. falhar ou fraudar na execugdo do contrato;
18.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou
18.1.5. cometer fraude fiscal.
18.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:
18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;
18.2.2. Multa de:
18.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a

incidéncia a (15) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

18.2.4. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao
previsto no ou de inexecucdo parcial da obriga¢do assumida;

18.2.5. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da obrigagdo assumida;

18.2.6. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

18.2.7. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de

prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo
do contrato;

18.2.8. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

18.2.9. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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18.2.10. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até
cinco anos.
18.2.11. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo

administrativa no subitem 20.1 deste Termo de Referéncia.

18.2.12. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

18.3. As sangOes previstas nos subitens 18.1, 18.1.1, 18.1.2, 18.1.3, 18.1.4 e 18.1.5, poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa,
descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
18.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano 05
fisico, lesdo corporal ou consequiéncias letais, por ocorréncia;
) Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou 04
caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, 02
por servigo e por dia;
Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por 03
dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a 01
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;
7 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do 02
orgdo fiscalizador, por ocorréncia;
3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente 01
ou ndo atenda as necessidades do servigo, por funcionario e por dia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo
9 previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia formalmente notificada 03
pelo érgdo fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os 01
prepostos previstos no edital/contrato;
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme 01
previsto na relagdo de obrigagdes da CONTRATADA
18.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:
18.5.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
18.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
18.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
18.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a

CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.
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18.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da
garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo
enviada pela autoridade competente.

18.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor
remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

18.9. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.11. A apuragdo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

18.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

19.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no
edital.

19.2. Os critérios de qualificagdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no edital.

19.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

19.3.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o

item pertinente, , mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

19.3.2. Atestado técnico-operacional, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprove aptiddo para a prestagdo dos servigos media
training para o treinamento de porta-vozes

19.3.3. A apresentagdo de atestado (s) de capacidade técnica referentes a periodos sucessivos ndo continuos, para fins da comprovagdo de que trata o subitem
10.7 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017, ndo havendo obrigatoriedade de os trés anos serem ininterruptos.

19.3.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior;

19.3.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de
forma concomitante, pois essa situagdo equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

19.3.6. O licitante disponibilizara, caso necessario, todas as informagdes necessdrias a comprovagdo da legitimidade dos atestados apresentados,
apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os
servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

19.4. Serd adotado o menor prego como critério de aceitabilidade das propostas de pregos, nunca sendo superiores aos valores estipulados nesse Termo de
Referéncia.

19.5. N&o sera permitida a participagdo de consodrcio, a formagdo de consércio impactaria no parcelamento do objeto, onde cada empresa participante
assumiria obrigagdes em parte.

19.6. A permissdo de participagdo de empresas em consércio compreende o universo de discricionariedade da Administragdo, segundo o art. 33 da Lei n2
8.666/93, cabendo sua justificativa pelo principio da motivacdo dos atos administrativos.

19.7. Valor Global: R$ 90.235,55 (noventa mil, duzentos e trinta e cinco reais e cinquenta e cinco centavos).

19.8. Valores unitarios: conforme item 1 deste Termo de Referéncia.

19.9. O critério de julgamento da proposta é o menor preco GLOBAL por grupo.

19.10. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

20.1. 0 custo estimado da contrata¢do é de R$ 90.235,55 (noventa mil, duzentos e trinta e cinco reais e cinquenta e cinco centavos).

21. RECURSOS ORCAMENTARIOS

21.1. As despesas para atender a esta licitagdo estdo programadas em dotagdo orgamentdria prépria, prevista no orgamento da Unido para o exercicio de

2020, na classificagdo abaixo:
Gestdo/Unidade: 810005
Fonte: 010000000
Programa de Trabalho: 14.122.0032.2000.0001
PTRES: 139719

22. ANEXOS

22.1. Anexo I- INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADO (IMR)

22.2. Anexo Il - Modelo de Proposta de Pregos

23. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGCAO E APROVAGCAO

23.1. A Equipe de Planejamento da Contratacdo foi designada pela Portaria n2 24 (1305688).

23.2. O Termo de Referéncia segue assinado pela Equipe de Planejamento da Contratagdo e aprovado pela autoridade competente.
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(Assinado Eletronicamente)
MARIA DE FATIMA DUARTE FRANCA
Integrante Técnico

(Assinado Eletronicamente)
FILIPE PASSOS MARQUES
Integrante Requisitante

APROVO, o presente Termo de Referéncia, mediante competéncia contida no Inciso | art. 62 da Portaria n2 1.256, de 22 de maio de 2020, conforme dispde o inciso Il do art. 142 do

Decreto n.2 10.024, de 20 de setembro de 2019.

(Documento Assinado Eletronicamente)
LUCIANO ANGELO SEFFRIN BRAGAGNOLO
Subsecretério de Orgamento e Administragdo

ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO

INSTRUMENTO DE MEDICI\O DE RESULTADO (IMR)
Defini¢do: INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — documento anexo ao contrato que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente

observaveis e comprovaveis os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequagdes de pagamento;

Objetivo a atingir: obtencdo da melhor execugdo do objeto, mediante a defini¢do de indicadores de acompanhamento de qualidade dos servigos
prestados durante a vigéncia do contrato.

Forma de avaliacdo: definigdo das situagGes, indicadores (Tabela 2) que caracterizem o ndo atendimento do objetivo e atribuicdo de grau de
correspondéncia (Tabela 1), de 1 a 3, de acordo com os indicativos de metas a cumprir, compreendendo glosas, que podem ser cumulativas, de 2% a 5% do valor da
fatura referente ao servigo executado.

Apuragdo: o registro de ocorréncias sera apurado a cada més de execugdo do contrato, aplicando-se a respectiva pontuagdo por meio da qual cabera ao

representante da unidade formalizar a Coordenagdo -Geral de Logistica relatério detalhados da execugdo do fornecimento quando do atesto da nota fiscal.

Sangdes: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal do servigo, caracterizar-se-a inexecugdo parcial,
o que implicara na abertura de procedimento de aplicacdo das penalidades previstas no contrato.

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o
valor do Contrato

0,4% ao dia sobre o
valor do contrato

0,8% ao dia sobre
o valor do contrato

3,3 % ao dia sobre
o valor do contrato

6,6% ao dia sobre
o valor do contrato

Tabela 2

INFRAGAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias
letais, por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais
por dia e por unidade de atendimento;

04

Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagdo, por servigo e por dia;

02

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do drgdo fiscalizador, por ocorréncia;

02
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multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no termo de

6 A 01
referéncia/contrato;
ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
Item Descri¢do Unidade Quantidade || Valor Unitario Va!or Total
Maximo
1 Media Training Turma (Individual) 1 RS RS
Grupo
Turma (com
2 Media Training quatros servidores 2 RS RS
cada)
TOTAL RS RS

|- A execugdo dos servigos sera realizado a partir da assinatura do contrato.

Il - Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

1l - Nos pregos apresentados ja estdo computados todos os custos decorrentes do servigos, tais como impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas,
deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam, direta ou indiretamente, sobre o objeto contratado.

Dados da empresa:

. Razdo Social:

. CNPJ (MF) ne:

. Inscrigdo Estadual n2:

. Endereco:

. Telefone: Fax:

CEP: Cidade: Estado:

. Enderego eletronico:

. Representante legal com poderes para assinar o contrato:

. Qualificagdo (cargo, RG, CPF):

. Banco: Conta corrente: Agéncia:

—_

Local e data

Assinatura do Representante Legal

—
Se ! Documento assinado eletronicamente por Maria de Fatima Duarte Franca, Chefe da Assessoria de Comunicagio, em 13/11/2020, as 11:18, conforme o § 1° do art.

' assinatura '~ | 6° e art. 10 do Decreto n° 8.539/2015.
eletrénica

Ll
e ! Documento assinado eletronicamente por Filipe Passos Marques, Assessor(a) de Comunicacéiio, em 13/11/2020, as 15:10, conforme o § 1° do art. 6° e art. 10 do

' assinatura Decreto n° 8.539/2015.
eletrénica

. —

W
D

Documento assinado eletronicamente por Celiane Demascena Nunes, Integrante Administrativo, em 13/11/2020, as 15:32, conforme o § 1° do art. 6° e art. 10 do
Decreto n° 8.539/2015.

2N
£
ED

—
Se ! Documento assinado eletronicamente por Tatiana Fernandes da Silva, Subsecretario(a) de Orcamento e Administracio, Substituto(a), em 13/11/2020, as 17:08,
1r]
ica

' assinatu conforme o § 1° do art. 6° e art. 10 do Decreto n°® 8.539/2015.

: ¥ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/sei.mdh.gov.br/autenticidade, informando o codigo verificador 1454391 e o cédigo CRC 556CFEA2.

Referéncia: Processo n2 00135.210250/2020-82 SEI n® 1454391

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1613962&infra_sistem... 14/14


https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&lang=pt_BR&id_orgao_acesso_externo=0

16/11/2020 SEI/MDH - 1200868 - Estudo Técnico Preliminar da Contratagao

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1340080&infra_sistema=...

1200868 00135.210250/2020-82

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO
Esplanada dos Ministérios - Bloco A, Brasilia, DF. CEP 70054906. - http://www.mdh.gov.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATAGAO

PROCESSO N2 00135.210250/2020-82
1. INTRODUCAO

1.1 Com advento da Instrugdo Normativa 05, de 26 de maio de 2017, a Secretaria de Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo,
definiu regras na instrugdo processual para contratagées de servigcos para a realizagdo de tarefas executivas sob o regime de execugdo indireta por 6rgdos da
Administragdo Publica, onde o Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos encontra-se incluido.

2. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS, DE ACORDO COM A SUA NATUREZA
Normativos que disciplinam o servigo a ser contratado:
e Lei n210.520/2002: institui no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade
de licitagdo denominada pregdo, para aquisigdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

e Lei n? 8.666/1993 e suas alteracBes posteriores (no que couber): regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacdes e
contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias;

e Lein210.522/2002: dispde sobre o cadastro informativo dos créditos ndo quitados de 6rgdos e entidades federais e da outras providéncias;

e Decreto n? 10.024/2019 - regulamenta a licitacdo, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos comuns,
incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no dmbito da administracdo publica federal.

e Decreto n2 3.722/2001: dispde sobre o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF; (verificar as legislagdes revogadas)

o Decreto n? 7.746/2012: estabelece critérios, praticas e diretrizes para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel nas contratacbes realizadas pela
Administragdo Publica;

e Instrugido Normativa n2? 01/2010 - SLTI/MPOG: dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na aquisi¢do de bens, contratacdo de servigos ou obras
pela Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional e da outras providéncias;

e Instrugdo Normativa n2 05/2014 (alterada pela IN 03/2017): dispdes sobre os procedimentos administrativos basicos para a realizagdo da pesquisa de pregos
€;

e Instrugdo Normativa n2 05/2017: dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servigos sob o regime de execugdo indireta no ambito
da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional.

¢ Instrugdo Normativa SECOM/SG/PR n2 04/2018: disciplina as licitagdes e os contratos de servicos de comunicac¢do corporativa dos érgdos e entidades do Poder
Executivo Federal.

3. NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigcos media training para treinamento de porta-vozes para relacionamento com a imprensa
mediante apresentacdo de perfil dos veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes midias e produzir mensagens com eloquéncia, dar boas entrevistas e
tornar a relagdo produtiva com os veiculos de comunicagdo para suprir as necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos.

3.2. O Media Training é conhecido, também, como Treinamento de Midia ou Treinamento de Imprensa, consiste em treinar e aperfeigoar os porta-vozes das
instituicdes para o relacionamento com jornalistas, seja nas entrevistas, seja em eventos institucionais, seja em situagGes de crise.

3.3. Ha uma gama de assuntos que sdo pontuados nesse tipo de treinamento; desde a linguagem verbal até a ndo verbal. Afinal, ao conceder uma
entrevista aos veiculos de comunicagdo, ha centenas de olhares observando os movimentos.

3.4. Nesse meio tempo, os porta-vozes desenvolvem habilidades e técnicas de comunicagdo que é essencial para compreenderem a fundo o papel da
imprensa. Ao dominar a arte de se comunicar com a midia, a relagdo entre as partes se torna mais frutifera.

3.5. Por isso, a necessidade de treinar gesticulagdes e postura corporal é fundamental para as autoridades. O porta-voz ndo pode emitir ou transparecer
nenhum tipo de inseguranga, desconforto ou falta de preparo ao se pronunciar.

3.6. Se relacionar com a imprensa é essencial para aumentar a visibilidade na midia e fortalecer a imagem do Ministério. Porém, é necessario estar
extremamente preparado para lidar com jornalistas de qualquer tipo de veiculo de comunicagdo e tornar a relagdo produtiva para ambas as partes.

3.7. Assim sendo, estando bem preparados, a Ministra e os Secretarios terdo ferramentas e estratégias para responder as perguntas dificeis e, ainda assim,
corresponder aos anseios da midia, garantindo a transparéncia do MMFDH, mesmo em meio a turbuléncia.

3.8. O Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos (MMFDH), é responsavel pela articulagdo interministerial e intersetorial das politicas de
promogao e prote¢do aos Direitos Humanos no Brasil. Sua atual estrutura tem origem nas antigas Secretarias Especiais da Presidéncia da Republica: a Secretaria de
Direitos Humanos (SDH), Secretaria de Politicas para Mulheres (SPM), Secretaria Especial de Politicas de Promogdo da Igualdade Racial (Seppir) e a Secretaria Nacional
da Juventude (SNJ).

3.9. Tendo em vista a publicagdo do Decreto n2 9.673, de 02 de janeiro de 2019, alterado pela Portaria N2 3.136, de 26 de dezembro de 2019, que aprova a
nova Estrutura Regimental e o Quadro Demonstrativo dos Cargos em Comissdo e das Fungdes de Confianga deste Ministério, passando este a ser composto com as
seguintes secretarias e unidades:

. Secretaria Nacional dos Direitos de Pessoas com Deficiéncia;
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. Secretaria Nacional de Politicas de Promogédo da Igualdade Racial;
. Secretaria Nacional de Promogdo e Defesa dos Direitos da Pessoa Idosa;
. Secretaria Nacional dos Direitos da Crianga e Adolescente;
. Secretaria Nacional de Politicas para Mulheres;
. Secretaria Nacional da Familia;
. Secretaria Nacional da Juventude;
. Secretaria Nacional de Protegdo Global;
. Gabinete da Ministra;
. Secretaria Executiva;
. Ouvidoria Nacional de Direitos Humanos
. Subsecretaria de Orgamento e Administragdo;
. Comissdo de Anistia;
. Conselho Nacional de Promogdo da Igualdade Racial;
. Conselho Nacional dos Direitos Humanos;
. Conselho Nacional de Combate a Discriminagao;
. Conselho Nacional dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
. Conselho Nacional dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia;
. Conselho Nacional dos Direitos da Pessoa ldosa;
. Comité Nacional de Prevengdo e Combate a Tortura;
. Mecanismo Nacional de Prevengdo a Combate a Tortura;
. Conselho Nacional dos Povos e Comunidades Tradicionais;
. Conselho Nacional de Politica Indigenista;
. Conselho Nacional dos Direitos da Mulher; e
. Conselho Nacional da Juventude.
3.10. Cabe ressaltar que, o Ministério da Mulher, Familia e dos Direitos Humanos, érgdo da administragdo publica federal direta, possui entre suas areas de

competéncia e responsabilidades pautas importantes como:
| - politicas e diretrizes voltadas a promogdo dos direitos humanos, incluidos:
a) direitos da mulher;
b) direitos da familia;
c) direitos da crianga e do adolescente;
d) direitos da juventude;
e) direitos do idoso;
f) direitos da pessoa com deficiéncia;
g) direitos da populagdo negra; e

h) direitos das minorias étnicas e sociais.

Il - articulagdo de iniciativas e apoio a projetos voltados a protegdo e a promogdo dos direitos humanos, com respeitos aos fundamentos constitucionais

do Estado Democratico de Direito;
11l - exercicio da fungdo de ouvidoria nacional em assuntos relativos aos direitos humanos;
IV - politicas de promogdo do reconhecimento e da valorizagdo da dignidade da pessoa humana em sua integralidade; e

V - combate a todas as formas de violéncia, preconceito, discriminagdo e intolerancia.

3.11. Além dos assuntos acima mencionados o MMFDH, em conjunto com o Governo Federal, promove diversas a¢gdes em diferentes dreas para o combate
ao Covid 19.
3.12. Nesse momento de pandemia ha necessidade de que as autoridades do Ministério respondam aos novos desafios do Pais. Diante do atual contexto, a

ASCOM identificou que a contratagdo para realizagdo de media training com seus porta-vozes é fundamental, pois vai preparar suas autoridades para um adequado

relacionamento com a imprensa e outros segmentos do mercado de comunicagado.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O servigo tem o conddo de fornecer ferramentais que, ao otimizar as atividades, proporcionam uma instrumentalizagdo efetiva do setor possibilitando

0 aumento da eficiéncia no atendimento das demandas.

4.2. O servigo a ser contratado dard suporte a cobertura de eventos de midia do Ministério, devendo considerar a imprevisibilidade dos
acontecimentos, a agenda da Ministra e das Secretarias e a necessidade de coberturas das sessdes e eventos especiais do Ministério da Mulher, da Familia e dos

Direitos Humanos.

4.3. O Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos ndo pode prescindir de um assessoramento nas dreas especificas de comunicagdo
institucional, digital e jornalistica para, em articulagdo com os servigos de publicidade por serem contratados, promover de forma integrada os mais diversos publicos

atinentes a missdo ministerial.

4.4, E essencial que a Assessoria de Comunicacdo esteja preparada e devidamente assessorada para dar o atendimento necessario aos veiculos de
comunicagdo, de modo a garantir que a imprensa e a populagdo receba, com agilidade, a informac&o e a orientagdo correta e precisa sobre os programas e projetos

do Ministério. Assim, os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade do Ministério da Mulher, da Familia dos Direitos Humanos devem ser elencados.

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1340080&infra_sistema=...
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4.5, Para isto, a area de comunicagdo social precisa de apoio especializado para cumprir sua missdo de informar com propriedade e oportunidade
aos diversos publicos (populagdo em geral, imprensa, publicos de interesse), em diversas plataformas de informagdo, o que reforga a necessidade da contratagdo
do servigo requerido.

Da justificativa acerca da natureza continuada do servigo e da duragao inicial do contrato:
4.6. O servigo prestado ndo é de forma continuada, assegurando o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo.
4.7. A execucdo do servico deverd ocorrer em até 60 dias ap6s a assinatura do contrato.

Quanto a necessidade da contratada promover a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas:
4.8. N3o serd necessdrio a transi¢do contratual diante da objeto da prestagdo do servigo.

SolugGes de mercado:

4.9. Ao realizar um levantamento das solugdes de mercado para a contratagdo do servigo que possuem aptiddo em atender os requisitos especificados
nesse Estudo Técnico Preliminar, o item que comp&em este processo de treinamento possuem diversos fornecedores no painel de pregos.

4.10. Na pesquisa de Pregos realizada foi utilizado o painel de pregos como uma quantidade de 15 itens que fornecem o mesmo servigo com a modalidade
de Inexigibilidade de Licitagdo e pregdo eletronico, obtido através do Painel de Pregos do Governo Federal.

O qual segue abaixo:

Opebes Identificacio da Nomerodo  Modalidade Codigo do Descricdo do ltem Unidade de Quantidade Valor Fornecedor Orgdo Uas:
Compra ferm CATSER Fornecimento ofertada unitario
& 3  0DIO2E0G 00002 14729 SIRVICO SHEILA D AMORIM SANTOS GUEDES A NACIOMAL D 1147
ADM
& i  0013ENG 00002 14729 SIRVICO RS JORGL ANTONIO MIMNA DUARTE A NACIOMAL DE 1147
020,00 ADM
e x SIRVIGO
@ K 001192019 00001 SCRVICO
o x 00 00001 14723 SCRVICO
& x 00001 17663 T

0 DO RIO DT JAMCIRD

00003 15601

MINISTCRIO DA JUSTICA

LANCJAMINTO AINISTCRIO DA [OUCACAC

o x 00011/2019 00001

@ X 00001 15431 CURSO PROFISSIONALIZANTL UNIDADL R%
23.930,00
o X 00013/ 2019 00001 21181 TRLI O NA ARCA DT LIDCRANCA VAGA R%
o X e 00001 17663 UNIDADE _ Rt CDN COMUMNICACAD CORP
Lo 4 i
@ X 00001 21172
@ ¥ 00001 17663 RE:  MAQUINA DA NOTICIA COMUNICACAD LTD:
49.600,00
4.11. Diante dos resultados, fica compreendido que ha fornecedores suficientes no mercado para a contratagdo dos servigos das linhas de fornecimento
relacionadas ao processo.
4.12. E dever da CONTRATADA observar entre outras:
O menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e 4gua;
Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;
Maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como 4gua e energia;
Maior geragdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local; maior vida util e menor custo de manutengdo do bem e da obra;
Uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos
e obras.

Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessdrias para a prestagdo do servigo.

4.13. Considerando os CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL na contratacdo de servicos pela Administragdo, conforme Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n2 1/2010, a Contratada devera, entre outras providéncias, otimizar a utilizacdo de recursos e a redugdo de desperdicios e de poluicdo através das
seguintes medidas, entre outras:

4.13.1. adotar boas préticas de sustentabilidade baseada na otimizagdo e economia de recursos e na redugdo da poluigdo ambiental;

4.13.2. treinamentos periddicos dos empregados sobre boas praticas de sustentabilidade, em especial sobre redugdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de dgua e destinagdo de residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes.

4.14. A CONTRATADA devera orientar sobre o cumprimento, por parte dos funcionarios, das normas internas e de Seguranga e medicina do Trabalho, tais
como prevengdo de incéndio nas areas da prestagdo de servico, zelando pela seguranga e pela saude dos usudrios e da circunvizinhanga.

4.15. A CONTRATADA devera observar a Resolugdo Conama no 401/2008, para a aquisi¢do de pilhas e baterias para serem utilizadas nos equipamentos, bens
e materiais de sua responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados, como chumbo, cadmio e mercurio.

4.16. A CONTRATADA devera tentar eliminar ao maximo o uso de copos descartdveis na prestagdo de servigos nas dependéncias do 6rgdo ou entidade.

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1340080&infra_sistema=... 3/7
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4.17. E obrigagdo da contratada destinar de forma ambientalmente adequada todos os materiais e equipamentos que foram utilizados na prestacdo de
Servigos.
4.18. Conforme a Instrugdo Normativa 05, de 26 de maio de 2017, visa pauta-se a contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servico media
training, segue analise do item que ird compor o objeto:
Prazo de
Item Descrigdo Unidade Quantidade Carlgz‘a Entrega Treinamento Especificagdo Justificativa
Horaria do
Relatdrio
O Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos
Humanos, tem como area de competéncia os seguintes
assuntos:
| - politicas e diretrizes voltadas a promogdo dos
Treinamento da Sra. Ministra de direitos humanos, incluidos:
Estado para relacionamento com a) direitos da mulher;
a imprensa em situagdo de crise. b) direitos da familia;
O treinamento deve propor c) direitos da crianga e do adolescente;
situagdes em que o participante d) direitos da juventude;
deve fazer declaragoes sobre e) direitos do idoso;
temas da crise em questéo. Os f) direitos da pessoa com deficiéncia;
procedimentos para o contato g) direitos da populagdo negra; e
com os jornalistas serdo revistos h) direitos das minorias étnicas e sociais.
em simulagBes de entrevistas | || - articulagdo de iniciativas e apoio a projetos voltados
devidamente documentadas a protegdo e a promogdo dos direitos humanos, com
(gravagdo de dudio e/ou video). | respeitos aos fundamentos constitucionais do Estado
Durante a performance da Democrético de Direito;
: - o 7 dias X autoridade em situagdes Il - exercicio da fungdo de ouvidoria nacional em
1 || Media Training Individual 1 6 horas Gteis Serd um vez delicadas, os instrutores farjo as assuntos relativos aos direitos humanos;
sugestdes de corre¢do de postura IV - politicas de promogdo do reconhecimento e da
ou ajuste de discurso. valorizagdo da dignidade da pessoa humana em sua
Treinamento e exercicios de integralidade; e
fonoaudiologia. V - combate a todas as formas de violéncia,
Entrega preconceito, discriminagdo e intolerancia.
Relatério contendo, Além dos assuntos acima mencionados o
o treinamento e avaliagdo do MMFDH, em conjunto com o Governo Federal,
desempenho. E fundamental que | promove diversas acdes em diferentes areas para o
o treinamento utilizado traga combate ao Covid 19.
todos os insumos dos Nesse ambiente de pandemia ha necessidade de que
levantamentos de crise as autoridades do Ministério respondam aos novos
disponiveis. desafios do pais. Diante do atual momento, a ASCOM
O roteiro do treinamento devera | identificou que a contratagdo para realizacdo de media
ser aprovado previamente training com seus porta-vozes é fundamental, pois vai
pela Ascom. preparar suas autoridade para um a um adequado
relacionamento com a imprensa e outros segmentos
do mercado de comunicagdo.
2 || Media Training 1 8 horas 7 dias Sera um vez O Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos
uteis Treinamento de porta-vozes para || Humanos, tem como area de competéncia os seguintes
Sdo duas os secretdrios do ministério para assuntos:
Turmas com 4 relacionamento com a imprensa | - politicas e diretrizes voltadas a promogdo dos
(quatro) mediante apresentacdo de perfil direitos humanos, incluidos:

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1340080&infra_sistema=...

Secretarios

dos veiculos de comunicagdo e
dos jornalistas das diferentes
midias, procedimentos para o

contato com os mesmos,
exercicios praticos — simulagdo
de entrevistas, avaliacdo das
posturas dos participantes em
situag¢des diversas, simulagdo de
entrevistas com gravagdo de
videos, andlise de performance e
relatdrios com defini¢do de
responsabilidades e grau de
autonomia para cada assunto.
Entrega: relatério contendo
informagdes sobre participantes,
midia com gravagdo do
treinamento e avaliagdo
individual do desempenho de
cada um dos participantes.
Devem ser considerado: a
competéncia dos instrutores
envolvidos, efetividade dos
exercicios praticos, coeréncia das
simulagGes com tematicas
sociais.
O roteiro do treinamento
deverd ser previamente
aprovado pela Ascom.

a) direitos da mulher;
b) direitos da familia;

c) direitos da crianga e do adolescente;

d) direitos da juventude;
e) direitos do idoso;
f) direitos da pessoa com deficiéncia;
g) direitos da populagdo negra; e

h) direitos das minorias étnicas e sociais.

Il - articulagdo de iniciativas e apoio a projetos voltados
a protegdo e a promogdo dos direitos humanos, com
respeitos aos fundamentos constitucionais do Estado

Democratico de Direito;
11l - exercicio da fungdo de ouvidoria nacional em
assuntos relativos aos direitos humanos;

IV - politicas de promogdo do reconhecimento e da
valorizagdo da dignidade da pessoa humana em sua
integralidade; e
V - combate a todas as formas de violéncia,
preconceito, discriminagdo e intolerancia.

Além dos assuntos acima mencionados o
MMFDH, em conjunto com o Governo Federal,
promove diversas agGes em diferentes dreas para o
combate ao Covid 19.

Nesse ambiente de pandemia ha necessidade de que
as autoridades do Ministério respondam aos novos
desafios do pais. Diante do atual momento, a ASCOM
identificou que a contratagdo para realizagdo de media
training com seus porta-vozes é fundamental, pois vai
preparar suas autoridade para um a um adequado
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relacionamento com a imprensa e outros segmentos
do mercado de comunicagdo.
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Seguem algumas informagdes importantes para prestagdo do servigo:
|- Ndo tem certificado;
Il - E necessario prever o sigilo das imagens e sons produzidos por serem autoridades;

I - N3o tém equipamentos minimos, pois cada empresa tem o tipo de preparagdo, ndo tém regras;

V- N&o ha necessidade de indicagdo de preposto ou representantes.
5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES DO OBJETO A SER CONTRATADO
5.1. Estima-se a necessidade de 1 (um) treinamento individual para a Ministra e 2(dois) treinamentos em duas turmas divididas com 4 (quatro) Secretdrios

para treinamento de porta-vozes, para relacionamento com a imprensa mediante apresentac¢do de perfil dos veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes
midias, dar boas entrevistas e tornar a relagdo produtiva com os veiculos de comunicagdo.

5.2. Para a mensuragdo dos quantitativos previstos na quantidade de horas das turmas foram feitas estimativas a qual foi levado em consideragdo a
demanda de exercicios praticos como simulagdes de entrevistas, avaliagdes de posturas em situagSes diversas, simulagdes de entrevistas com gravagdo de videos,
analise de performance e relatdrios.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUCAO A CONTRATAR

6.1. Ao realizar levantamento de contratagdes similares nos portais eletrénicos paineldeprecos.planejamento.gov.br e comprasnet.gov.br, conforme
instruido pela IN SEGES 05, de 2017, é possivel identificar contratagdes de outros drgdos da administragdo publica cujo objeto assimilam-se ao do presente Estudo
Técnico Preliminar.

6.2. Em pesquisa ao Painel de Pregos para verificar licitagdes realizadas pela Administragdo encontramos as seguintes contratagdes dos servigos, cddigo do
CATSER: 14729, 17663, 21180, 21172, 15601, 15024 e 15431, no qual obtivermos alguns resultados no objeto ser contratado:

UASG: 114702 - ENAP - Escola Nacional de Administragdo Publica/DF: Inexigibilidade de Licitagdo;
UASG: 155007 - Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares: Inexigibilidade de Licitagdo;

UASG: 926394 - Empresa Brasileira de Administracdo de Petrdleo e Gas: Dispensa de Licitagdo;
UASG: 200005 - MJ - CGS - Coordenagdo Geral de Logistica/DF: Pregdo Eletrénico;

UASG: 150002 - Subsecretaria de Assuntos Administrativos: Dispensa de Licitagdo;

UASG: 200112 - Superintendéncia Regional da Policia Rodovidria Federal: Inexigibilidade de Licitagdo;
UASG: 110156 - Escola da Advocacia Geral da Unido - AGU: Inexigibilidade de Licitagdo;

UASG: 443001 - Agéncia Nacional de Aviagdo Civil - ANAC: Inexigibilidade de Licitagdo;

UASG: 200200 - Procuradoria Geral do Trabalho/DF - PGT: Inexigibilidade de Licitacdo; e

UASG: 803010 - Serpro Regional Brasilia: Dispensa de Licitagdo.

6.3. Ao consultar no mercado as praticas de contratagdo para o objeto em questdo, identificaram-se solugdes com especificagbes que atenderiam ao
Ministério, porém, ndo de forma padronizada, tendo em vista que cada instituicdo tem suas demandas e necessidades especificas.

7. ESTIMATIVA DE PRECOS

7.1. Na Instrugdo Normativa n2 5 de 27 de junho de 2014 e alteragGes posteriores, a Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério do
Planejamento, Orgamento e Gestdo, que disciplina a orgamentagdo nos processos licitatdrios, prevé variadas possibilidades de levantamento dos valores encontrados
no mercado. Para o presente objeto utilizaram-se os incisos | e IV desta IN.

7.2. A pesquisa de precos, foi realizada por meio de consultas obtidas preferencialmente no Painel de Pregos, disponiveis no endereco
eletronico: http://paineldeprecos.planejamento.gov.br, em atendimento aos parametros da Instrugdo Normativa n2 5, de 27 junho de 2014 e alteragBes posteriores,
conforme Pesquisa de Mercado (1298829).

Item | Descricdo Unidade Quantidade | Valor Mensal || Valor Total Maximo
Grupo| 1 Media Training || Individual 1 RS 35.168,89 || RS 35.168,89
2 Media Training || 2(duas) Turmas com 4(quatros) servidores 1 RS$ 27.533,33 RS 55.066,66
TOTAL R$ 62.702,22 R$ 90.235,55
8. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
8.1. Visando o atendimento e adequagdo as demandas do Ministério, faz-se necessdria a licitagdo para a contratagdo de empresa especializada na prestagdo

de servigos media training para curso de treinamento de porta-vozes (Ministra e Secretarios) para melhor relacionamento com a imprensa mediante apresentagdo de
perfil dos veiculos de comunicagdo e dos jornalistas das diferentes midias e produzir mensagens com eloquéncia e dar boas entrevistas contribuindo relagdo ética
com veiculos de comunicagdo.

8.2. O servigo pretendido é prestado amplamente por diversas empresas do ramo, ndo se enquadrando em casos de singularidade o que poderia obstruir o
carater competitivo de um possivel certame, conforme o levantamento de mercado.

8.3. Neste mesmo levantamento foram encontradas varias contratagdes similares feita por meio de Pregdo Eletronico, Inexigibilidade e Dispensa de
Licitacdo, e esta Equipe de Planejamento da Contratagdo- EPC concluiu que a melhor escolha para essa contratagdo sera o Pregdo Eletronico, tipo o menor prego.

8.4. A modalidade pregdo, por se tratar de servigos comuns, e ndo por meio de licitagdes do tipo melhor técnica ou técnica e prego, pois ndo se enquadram
na definigdo de servigos de publicidade constante do art. 22 da Lei 12.232/2010.
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8.5. A escolha do tipo e da modalidade de licitagdo reflete a necessidade e forma de execugdo do objeto.

8.6. Destacamos que ndo é necessario nenhum tipo de Assisténcia Técnica, pois a contratagdo proposta do Curso de Média Training para as autoridades do
MMFDH é considerado como uma prestagdo de servigos.

8.7. Essa solugdo se mostra efetiva tendo em vista as atribuigdes necessdrias para o crescimento da Ministra e dos Secretarios com a instituigdo.

8.8. Conforme minudenciado nos estudos preliminares, abrange a prestacdo do servigo media training por um periodo de 60 (sessenta) dias apds assinatura

do contrato com o objetivo essencial para que visa auxiliar e subsidiar a tomada de decisdo e a implementacdo das agGes, programas e atividades da Assessoria de
Comunicagdo Social do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos.

8.9. O servigo a ser contratado se enquadrada na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que dispde sobre normas para licitagdes e contrato da
Administragdo Publica e da outras providéncias, na Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, que institui a modalidade de licitagdo pregdo para aquisicdo de bens e
servigos e comuns, em sintese, no Decreto n°® 3.555, de 08 de agosto de 2000, aprova o Regulamento para a modalidade de licitagdo pregdo, para aquisigdo de bens e
servigos comuns, Decreto n° 9507, de 21 de setembro de 2018 e na Instrugdo Normativa Secom/SG/PR n2 04/2018 que disciplina sobre contratagdes de servigos pela
Administragdo Publica Federal direta, autdrquica e fundacional e dd outras providéncias.

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO QUANDO NECESSARIA PARA INDIVIDUALIZAGAO DO OBJETO

9.1. Em regra, conforme § 12 do art. 23 da Lei n2 8.666/93, o servigo devera ser dividida em tanta parcela quanta se comprovar técnica e economicamente
viavel, procedendo-se a licitagdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliagdo da competitividade sem perda da
economia de escala.

9.2. A contratagdo em questdo deverd ser adjudicada por uma Unica empresa composto de 2 (dois) itens agrupado em um grupo Unico. O agrupamento faz-
se necessario haja vista a economia de escala, a eficiéncia na fiscalizagdo de um Unico contrato e evitando transtornos que poderiam surgir com a contratagdo de dois
itens para a execugdo e supervisdo da empresa, pois o objeto em apreco é de simples especificagdo e facilmente encontrado.

9.3. Nesse contexto, a contratagdo de uma Unica empresa, ampliard a qualidade e eficiéncia na prestagdo do servigo, com destaque para os principios da
legalidade, eficiéncia e economicidade.
10. RESULTADOS PRETENDIDOS

Beneficios Diretos e Indiretos

10.1. A contratagdo em ocasido possibilitara a Assessoria de Comunicagdo Social cumprir suas atribuigdes regimentais a contento, garantindo o servigo num
processo planejado, responsavel e que possibilite a satisfagdo, seguranca e confiabilidade dos servidores e dos colaboradores, inclusive para a melhoria da qualidade
do servigo oferecido como um todo.

10.2. Com esse pensamento em mente, pode-se declarar que o principio da legalidade sera obedecido, razdo pela qual se destaca isso como beneficio direto
da contratagdo.

11. PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DO ORGAO

11.1. N&o se vislumbra necessidade de tomada de providéncias de adequagdes do ambiente do érgdo para a solugdo ser contratada e o servigo prestado.

12. DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

12.1. Entendemos ser VIAVEL a contratagdo da solugdo demandada.

12.2. Em cumprimento ao disposto na Instru¢do Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017 - Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagdo do Ministério

do Planejamento, Orcamento e Gestdo, Lei 8.666/93 que institui normas para licitagdes e contratos da Administragdo Publica, considerando que os padrdes, os niveis
de qualidade, a qualificagdo técnica, as quantificagdes e as especificagdes dos servigos a serem adquiridos estdo adequadamente definidos por meio de especificagdes
usuais no mercado.

(Assinado Eletronicamente)
FILIPE PASSOS MARQUES
Integrante Requisitante

(Assinado Eletronicamente)
FLAVIO ANTONIO BORGES DA SILVA GUSMAO
Integrante Requisitante

(Assinado Eletronicamente)
MARIA DE FATIMA DUARTE FRANCA
Integrante Técnico

APROVAGAO - AUTORIDADE COMPETENTE

(Assinado eletronicamente)

LUCIANO BRAGAGNOLO
Subsecretério de Orgamento e Administragdo

Documento assinado eletronicamente por Maria de Fatima Duarte Fran¢a, Chefe da Assessoria de Comunicacio, em 14/09/2020, as 12:52, conforme o § 1° do art.
6° e art. 10 do Decreto n° 8.539/2015.

6/7


http://www.governoeletronico.gov.br/biblioteca/arquivos/instrucao-normativa-nb0-4-de-11-de-setembro-de-2014-compilada/download

16/11/2020

sel! o
| g
sel! o

assinatura
eletrénica

seil o

assinatura

J

eletrénica

SEI/MDH - 1200868 - Estudo Técnico Preliminar da Contratagao

Documento assinado eletronicamente por Flavio Antdnio Borges da Silva Gusmao, Assessor(a), em 14/09/2020, as 12:58, conforme o § 1° do art. 6° e art. 10 do
Decreto n°® 8.539/2015.

Documento assinado eletronicamente por Filipe Passos Marques, Assessor(a) de Comunicac¢io, em 14/09/2020, as 13:23, conforme o § 1° do art. 6° e art. 10 do
Decreto n° 8.539/2015.

: ¥ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https:/sei.mdh.gov.br/autenticidade, informando o cddigo verificador 1200868 ¢ o codigo CRC 162E2461.
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1356341 00135.210250/2020-82

MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS
DIVISAO DE CONTRATOS
SCS Quadra 09 - Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre-A, 10° Andar
Brasilia, DF. CEP 70308-200. - http://www.mdh.gov.br

MINUTA DE CONTRATO 01 - DICON/CCGA/CGL/SOAD/SE/MMFDH

TERMO DE CONTRATO N° XX/2020, QUE FAZEM
ENTRE SI A UNIAO, POR INTERMEDIO DO
MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E
DOS DIREITOS HUMANOS E A EMPRESA XXX.

A Unido, representada pelo MINISTERIO DA MULHER, DA FAMILIA E DOS DIREITOS HUMANOS, por
intermédio da SUBSECRETARIA DE ORCAMENTO E ADMINISTRACAO, com sede no Setor Comercial Sul - B, Quadra
9, Lote C, Edificio Parque Cidade Corporate, 10° andar, Torre A, CEP 70308-200, na cidade de Brasilia/ DF, inscrito no CNPJ sob
o n.° 27.136.980/0008-87, neste ato representado pelo Subsecretirio de Orgamento e Administragdo, o Senhor LUCIANO
ANGELO SEFFRIN BRAGAGNOLO, portador do RG n° 1.907.184 - SSP/DF e do CPF n°® 902.177.801-72, designado por
meio da Portaria n.° 1.036, de 6 de abril de 2020, publicada na Secdo 2, do Didrio Oficial da Unido — DOU, de 8 de abril de
2020, por subdelegagdo de competéncia fixada na Portaria n°1.256, de 22 de maio de 2020, publicado na Secao I do Diario Oficial
da Unido-D.O.U de 25 de maio de 2020, doravante denominada CONTRATANTE ¢ a EMPRESA X, com sede na
XXXX, inscrita no CNPJ XXX, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr. XXXX, portador da
Carteira de Identidade n°® RG n® XXX e CPF n® XXX, tendo em vista o que consta no Processo n° 00135.210250/2020-82 ¢ em
observancia as disposi¢des da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente do Pregdo n® XX/20XX, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de servigos de media training para o treinamento de porta-vozes
para relacionamento com a imprensa mediante apresentag@o de perfil dos veiculos de comunicag@o e dos jornalistas das diferentes
midias e produzir mensagens com eloquéncia, dar boas entrevistas e tornar a relagdo produtiva com os veiculos de comunicacao
para suprir as necessidades do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos, conforme condi¢des, quantidades,
exigéncias e estimativas, estabelecidas neste instrumento.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a proposta vencedora,
independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratagdo:
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Item | CATSERV | Descrigio Unidade Quantidade | Y2lor Valor Total
Unitario Maximo
Grupo | 1 15601 Media turma (individual) 1 RS 35.168,89 R$ 35.168,89
Training
) 15601 Mgdz:a Turmas (com quatros servidores 2 RS 27.533.33 RS 55.066,66
Training cada)

TOTAL | RS 62.702,22 R$ 90.235,55

2. 2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato ¢ de 60 (dias), contados a partir de sua assinatura, prorrogavel na
forma do art. 57, § 1°, da Lei n°® 8.666/93.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total da contratag¢ao é de R$ XX.

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do objeto,

inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratagdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria propria, prevista no
orcamento da Unido, para o exercicio de 2020, na classifica¢do abaixo:

Programa de Trabalho: 14.122.0032.2000.0001

PTRES: 174802

Ac¢ao: 2000 — Administragdo da Unidade

PO: 0000 - Administragdo da Unidade - Despesas Diversas
Fonte: 0100

Natureza da Despesa: 339039

4.3. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-se definidos no Edital e
no Anexo XI da IN SEGES/MP n° 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - DA LEI ANTICORRUPCAO

6.1. As partes CONTRATANTES/CELEBRANTES DO CONTRATO comprometem-se a observar os preceitos legais

instituidos pelo ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupcdo, em especial a Lei n® 12.846, de 1° de
Agosto de 2013, e, no que forem aplicaveis, os seguintes tratados internacionais: Conven¢ao sobre o Combate da Corrupcdo de
Funcionarios Publicos Estrangeiros em Transa¢cdes Comerciais Internacionais (Convengdo da OCDE) - promulgada pelo Decreto
n°® 3.678, de 30 de novembro de 2000; a Convencdo Interamericana Contra a Corrupcdo (Convengdo da OEA) - promulgada pelo
Decreto n° 4.410, de 7 de outubro de 2002; e a Convengao das Nagdes Unidas Contra a Corrupgdo (Convengao das Nagdes
Unidas) - promulgada pelo Decreto n° 5.687, de 31 de janeiro de 2006.

6.2. A CONTRATADA, declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras pessoas que
agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n® 12.846/2013; (ii) se obriga a tomar
todas as providéncias para fazer com que seus administradores, funcionarios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da
mencionada Lei n°® 12.846/2013.

6.3. PARAGRAFO PRIMEIRO - A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste
CONTRATO, compromete-se perante a0 CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violagdo a
legislagdo aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na Lei n® 12.846/2013, em especial no seu artigo
5°.

6.4. PARAGRAFO SEGUNDO - Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupgdo e suas regulamentagdes,
por parte da CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, podera ensejar:

6.5. I - Instauracdo do Procedimento de Apuracdo da Responsabilidade Administrativa — PAR, nos termos do Decreto n°
8.420/2015 e Instrugdo Normativa CGU n° 13/2019, com aplicacdo das sangdes administrativas porventura cabiveis;
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6.6. IT — Ajuizamento de agdo com vistas a responsabilizacdo na esfera judicial, nos termos dos artigos 18 e 19 da Lei n°
12.846/2013.

6.7. PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negocios e praticas comerciais de
forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE

7.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis.

8. CLAUSULA OITAVA — GARANTIA DE EXECUCAO

8.1. O contratado prestard garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666, de 1993, com

validade durante a execugdo do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a
5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

9. CLAUSULA NONA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

9.1. O regime de execugdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serdo empregados e
a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sédo aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9.2. O prazo de execugao dos servigos sera de XXX , com inicio XXX , na forma que segue:

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - - DA SUBCONTRATACAO

11.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

12.1. As sanc¢des relacionadas a execugo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISAO

13.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n® 8.666, de 1993,

com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

13.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o direito a prévia
e ampla defesa.

13.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdao administrativa prevista no art.
77 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.5. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.6. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.7. indeniza¢des e multas.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - VEDACOES

14.1. E vedado 8 CONTRATADA interromper a execugio dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14.2. E vedado 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagio financeira.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993, bem como do
ANEXO X da IN n. 05, de 2017.

15.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0os acréscimos ou supressdoes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei n°® 8.666, de 1993,

na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cadigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO
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17.1. Incumbirda 8 CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento, por extrato, no Diario Oficial da
Unido, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1.

O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato serd o da Secdo Judiciaria
de Brasilia/DF - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado e disponibilizado,
eletronicamente, por meio do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, assinado pelos contraentes.

LUCIANO BRAGAGNOLO REPRESENTANTE
Subsecretario de Orgamento ¢ Administra¢ao EMPRESA
Contratante Contratada

T
Sk &

eletronica

Documento assinado eletronicamente por Leandro de Castro Abelha, Chefe de Divisdao, em 02/10/2020, as 16:50, conforme o
§ 1°do art. 6° e art. 10 do Decreto n°® 8.539/2015.
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.;_'!i-r‘:;ﬂ'iﬁ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mdh.gov.br/autenticidade, informando o codigo

PRl verificador 1356341 e o codigo CRC 847AA662.

Referéncia: Processo n° 00135.204125/2017-38 SEI n° 0487910
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