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MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA
COORDENAGAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS
SCS Quadra 09 - Lote C, Ed. Parque Cidade Corporate, Torre-A, 102 Andar
Brasilia, DF. CEP 70308-200. - http://www.mdh.gov.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 1/2023

PROCESSO N2 00135.224784/2022-58

Torna-se publico que o MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA, por meio da Subsecretaria de Planejamento, Orcamento e
Administragdo (SPOA), realizara Dispensa Eletrénica, com critério de julgamento menor prego, na hipétese do art. 75, Inciso Il, nos termos da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67/2021 e demais legislagdo aplicavel.

Data da sessdo: 02 de fevereiro de 2023.
Link: https://www.gov.br/compras/pt-br/
Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00 (horério de Brasilia-DF)

1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1 O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo por dispensa de licitagdo, de empresa especializada em
disponibilizar prestagdo de servigos online de Mailing Jornalistico com dados de contato de jornalistas e de veiculos de comunicagdo de todos os estados do
Brasil e ferramenta de e-mail marketing responsavel pelo envio de press releases e boletins informativos, permanentemente atualizados, para atender as
necessidades do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania - MDHC, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera em item Unico, conforme tabela constante abaixo.

Item Descri¢ao CATSERV Unidade de Medida Quantidade Valor Me

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos online de Mailing
Jornalistico com dados de contato de jornalistas e de veiculos de comunicagdo de todos

1 ) ) ) ) ) 10200 Unidade 12 Meses RS 1.2
os estados do Brasil e ferramenta de e-mail marketing responsdvel pelo envio de press
releases e boletins informativos, permanentemente atualizados.
1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto
as especificagGes do objeto.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1 A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletronica integrante do Sistema de Compras do Governo
Federal Comprasnet 4.0, disponivel no enderego eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br.
2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletrdnica, disponivel no Portal de
Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.
2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletronica,

ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. Ndo poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. que ndo atendam as condig¢Bes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou

judicialmente;
2.2.3. que se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do
projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsével técnico
ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que |he foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos
casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico;
2.2.3.2. aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de

burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3681049&infra_siste... 1/6


https://www.gov.br/compras/pt-br.

27/01/2023 14:52 SEI/MDHC - 3379807 - Aviso de Dispensa Eletrénica

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3681049&infra_siste...

utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizac¢des da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario); e
2.2.5. sociedades cooperativas.
3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL
3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletronica se dard com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
3.2. O fornecedor interessado, apds a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa

Eletrénica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura
do procedimento.

3.2.1. A proposta também deverd conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos;

3.4.1. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo adequada serd a que corresponde a
média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o
Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poderao retira-la, substitui-la ou modifica-la.
3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar "sim" ou "ndo" em campo préprio do sistema eletronico, as
seguintes declaragdes:
3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
3.9.2. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.
3.9.3. que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;
3.9.5. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da
Lei n2 8.213/91.
3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de
14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo.
4. FASE DE LANCES
4.1. A partir das 8:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o

envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto
neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente

informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

4.3. O fornecedor somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado

pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor
por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances para os fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto
em relacdo ao que cobrir a melhor oferta é de R$ 5,00 (cinco reais).

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do

fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos

lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automdtica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de
prorrogagdo e ndo havendo tempo aleatdrio ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a

compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagdo.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a negociagdo de condigdes mais vantajosas.
5.2.1. Neste caso, serd encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta
com prego compativel ao estimado pela Administragdo.
5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado,
mesmo apds a negociagado, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido para a contratagao.
5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado serd registrado na ata do procedimento da dispensa eletrénica.

5.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
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5.3.1. Além da documentagdo supracitada, o fornecedor com a melhor proposta devera encaminhar planilha com indicagdo de custos unitérios e
formagdo de pregos, conforme modelo anexo, com os valores adequados a proposta vencedora.
5.3.2. Juntamente com sua proposta, o fornecedor devera entregar, preenchido e assinado pelo responsavel legal, o Termo de Integridade,
anexo lll do Termo de Referéncia.
5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.
5.5. Serd desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos
5.5.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;
5.5.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragdo;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.
5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada

inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracgdo.

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério,
tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.
5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser
efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassifica o da proposta. A planilha poder ser ajustada pelo fornecedor, no
prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.
5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indica o de recolhimento de impostos e contribui¢cdes na forma do
Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.
5.9. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, poderad ser colhida a manifestagdo escrita do setor
requisitante do servico ou da area especializada no objeto.
5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo.
5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se data e hordrio para a sua continuidade.
5.12. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.
6. HABILITAGAO
6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagio constam do ANEXO | DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO deste aviso e serdo

solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta classificada em primeiro lugar, serd
verificado o eventual descumprimento das condi¢Ges de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢do que impega a participagdo no certame ou a
futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&adirecao=asc);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga
(https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui¢do das Juridica do TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);
6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sdcio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°

8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para
verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.2.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
6.2.2.3. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdo.
6.2.3. Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor serd reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.
6.3. Caso atendidas as condi¢Ges de participagdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.
6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sess3o

publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentagdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de
certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor serd convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administragdo, sob pena de
inabilitagdo.

6.5. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais
quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do
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balango patrimonial e das demonstrag8es contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a
sua continuidade.
6.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los
em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.
6.8.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo
6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATAGAO
7.1. Apds a homologacao e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.
7.2. O adjudicatario tera o prazo de 02 (dois) Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para aceitacdo da nota de empenho sob pena de
decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.
7.2.1. O prazo previsto para aceitagdo da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por
solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragdo.
7.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:
7.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposigdes da Lei n2 14.133, de 2021;
7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n? 14.133/21 e reconhece os direitos
da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.
7.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses prorrogdvel conforme previsdo nos anexos a este Aviso de Contratagdo Direta.
7.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigdes de habilitagdo e contratagdo consignadas
neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.
8. SANCOES
8.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:
8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
8.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
8.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a
execugdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.
8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e

criminal, as seguintes sangdes:
a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratacdo Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,50% (cinquenta centésimos por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando néo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a
8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados:
8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
8.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado,

além da perda desse valor, a diferenga serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente.

8.5. A aplicagdo das sangBes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a
Administragdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
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8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de
agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessdrias a apuragdo da responsabilidade
da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo PAR.

8.8. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou
estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e
prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

8.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

8.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratages Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos

fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletrénica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:
9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
9.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os
menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.
9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.
9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poder3o ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados

(procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratagdo Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

9.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horério de Brasilia-DF, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
habilitagdo e classificagdo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.
9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso,
responsdvel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.
9.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo,
prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | - Documentagdo exigida para Habilitagdo

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia

ANEXO | DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1. Habilitagdo juridica:

1.1. no caso de empresario individual, inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4. inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicagdo dos seus administradores;

1.6. decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresdria estrangeira em funcionamento no Pais;

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo respectiva;

2. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

2.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

2.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita

Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
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por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

2.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

2.4, prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito
de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

2.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

2.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata
ou concorre;

2.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

3. Qualificagdo Econdmico-Financeira:

3.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

3.2. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragbes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais;

3.2.1. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura;

3.2.2. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

3.3. comprovagdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

)Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG=
IPassivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

|Ativo Circulante
LC=
IPassivo Circulante
3.3.1. As empresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), deverdo comprovar capital ou patrimonio liqguido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo ou do item pertinente.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos — CNMLC/CGU/AGU
Aviso de Dispensa Eletronica — Lei n2 14.133/21 e IN SEGES/ME n2 67/2021
Versdo: Agosto/2021

Aprovado pela Secretaria de Gest&o.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo (versdo maio/2022)

Documento assinado eletronicamente por Edna Alves de Oliveira Ferreira, Chefe de Divisio, em 27/01/2023, as 07:53, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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3307581 00135.224784/2022-58

1—-

MINISTERIO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA
ASSESSORIA ESPECIAL DE COMUNICAGAO
Esplanada dos Ministérios - Bloco A
Brasilia, DF. CEP 70054906. - http://www.mdh.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO N2 00135.224784/2022-58
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigos online de Mailing Jornalistico com dados de contato de
jornalistas e de veiculos de comunicacdo de todos os estados do Brasil e ferramenta de e-mail marketing responsavel pelo envio de press
releases e boletins informativos, permanentemente atualizados, para atender as necessidades do Ministério dos Direitos Humanos e da

Cidadania em Brasilia/DF, conforme condig8es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

- Unidade de . Valor Valor Anual
Item Descrigdo CATSERV Medida Quantidade Mensal R$ RS
Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de
servicos online de Mailing Jornalistico com dados de
1 contato de jornalistas e de vellculos de comunicagdo de 15601 Unidade 12 Meses RS 1.242,00 | RS 14.904,00
todos os estados do Brasil e ferramenta de e-
mail marketing responsavel pelo envio de press releases e
boletins informativos, permanentemente atualizados.
1.2. A contratagdo sera realizada por Dispensa Eletronica, com critério de julgamento pelo menor prego, de acordo com Inciso Il do

Artigo 75 da Lei no 14.133 de 01 de Abril de 2021, da Instrugdo Normativa SEGES/ME no 67/2021 e demais legislagdo aplicavel, bem como

pelas condigdes previstas neste Termo de Referéncia.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados apds assinatura do contrato, prorrogavel por até 5

(cinco) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista se tratar de manutengdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o ateste de maior vantajosidade
econOmica pela autoridade competente do 6rgdo ou entidade contratante, conforme disposi¢cdo contida no Art. 106 inciso | da lei

14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 14.904,00 (quatorze mil novecentos e quatro reais), conforme custos unitarios

apostos na tabela acima.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO XXIll, ALINEA ‘B’ DA LEI N.

14.133/2021).

2.1. A contratacdo em referéncia visa adequar as necessidades atuais da Assessoria Especial de Comunicacdo deste Ministério,
buscando-se na contratacdo deste servigo a divulgacdo de informagdes atualizadas, em tempo real, para os contatos e veiculos de comunicagdo

de todos estados do Brasil e para a populagdo em geral.

2.2. O mailing jornalistico é ferramenta essencial para o trabalho da Assessoria Especial de Comunica¢do de forma a garantir que os
textos produzidos sejam encaminhados diretamente para as caixas de e-mail dos jornalistas de todo o Brasil. Desta forma, ter o acesso aos
enderecos eletronicos dos jornalistas é fundamental para dar agilidade a divulgacdo da informacdo e assegurar que seja remetida em tempo

habil de ser veiculada nos principais veiculos de comunicagdo do pais.

2.3. O servigo devera contemplar ainda a ferramenta de envio de e-mails e distribuigdo de releases (e-mail marketing), que consiste
no envio de comunicados jornalisticos para os principais jornais, revistas, radios e TV, com objetivo de ajudar os veiculos de comunicagdo na
produgdo de conteudos. Essa ferramenta é indicada para os casos em que ha grande nimero de mensagens a remeter, pois o e-mail
convencional ndo é adequado para disparar uma grande quantidade de mensagens, uma vez que esta sujeito a erros de rede, tornando o envio
lento e trabalhoso, podendo ser prejudicial para agdes e reagdes do MDHC em diversas ocasiGes de contatos com seu publico-alvo, além de ser

considerado como SPAM em varias caixas de e-mail, desta forma, o principal propdsito dessa ferramenta é mitigar esse tipo de risco.

2.4, A contratacdo dessa ferramenta especifica podera solucionar a referida problematica elencada no paragrafo anterior, uma vez
que esse tipo de sistema é especialmente desenvolvido para enviar grande nimero de e-mails e gerenciar o recebimento das mensagens pelos
destinatarios. Ressalta-se que, a ndo prestagdo do servigo trard prejuizos consideraveis para o desenvolvimento das atividades da Assessoria
Especial de Comunicagdo, tendo em vista que o Ministério ndo dispde de servidores, sistema, ferramentas ou equipamentos para

executar tais atividades.

2.5. O sistema de mailing deverd permitir o envio de mensagens para "mailing lists" do MDHC, o que possibilitara o uso da
ferramenta na distribuicdo de boletins customizados, e devera também, gerar relatérios de envio, abertura das mensagens e de retorno de e-

mails enviados permitindo assim um gerenciamento eficaz da comunicagao.

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3604812&infra_siste...
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2.6. No periodo de janeiro a novembro de 2022 foram enviadas 576 matérias para a produgdo de novos contetddos pelos principais
veiculos de comunicagdo, tais como: radio, internet, TV e impressos, com alcance de uma média de 480.000 (quatrocentos e oitenta
mil) enderegos de e-mails, possibilitando retornos positivos ao MDHC na divulgagdo de novos contetdos, pds produgdo. Em média 1.232 (mil
duzentas e trinta e duas) matérias foram publicadas até o inicio de dezembro de 2022, resultado do recebimento, por partes dos veiculos de
comunicagdo de matérias encaminhadas pelo MDHC.

2.7. O servico é considerado de suma importancia e contribuird para a disseminagcdo das informagbes que sdo produzidas
internamente entre a Assessoria Especial de Comunicagdo e respectivas secretarias do MDHC para divulgagdo na imprensa em todos os
estados do Brasil, servindo muitas vezes de subsidio para as tomadas de decisGes estratégicas e difusdo de informacgGes de utilidade publica.

2.8. O servigo em questdo possui natureza continua, que se caracteriza pela sua essencialidade, ou seja, visa atender a necessidade
publica de forma permanente e continua por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o
funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o
cumprimento da missdo institucional.

2.9. A descontinuidade da prestagdo do referido servigo incorrera na perda da capacidade especializada de conducdo sistémica da
comunicagdo institucional com o meio jornalistico, como consequéncia a redugdo da capacidade de atuagdo da Assessoria Especial de
Comunicagdo, podendo gerar uma perda do valor agregado das informagdes prestadas aos veiculos comunicagdo com a visdo do governo,
assim como, da influéncia e da interlocugdo com todos os publicos de interesse do Ministério dos Direitos Humanos e Cidadania.

2.10. Ha de se esclarecer que o MDHC dispde desse servigo até o presente momento, no entanto, o contrato atual se encerrara no dia
25 de janeiro 2023, sendo assim, torna-se necessaria a contratagdo para dar continuidade na produgdo dos contetdos relacionados, de forma
geral, ao MDHC, uma vez que as contratagdo publicas encontram-se respaldadas legalmente no Decreto n2 9.507, de 2018 e na Instrugao
Normativa - MP n2 05, de 26 de maio de 2017.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (ART. 62, INCISO XXIII, ALINEA ‘C’).

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo abrange a prestagdo do servigo online de Mailing Jornalistico com dados de contato de
jornalistas e de veiculos de comunicagdo de todos os estados do Brasil e ferramenta de e-mail marketing responsavel pelo envio de "press
releases" e boletins informativos, permanentemente atualizados, de forma continuada, contendo um cadastro atualizado de jornalistas do
pais, profissionais de jornal, revista, radio, TV, agéncia de noticias, web e freelancers para suprir as necessidades do Ministério dos Direitos
Humanos e Cidadania - MDHC.

Descrigdo Servigo

Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos online de Mailing
Jornalistico com dados de contato de jornalistas e de veiculos de comunica¢do de todos | 01 (Assinatura para 12
os estados do Brasil e ferramenta de e-mail marketing responsavel pelo envio de press | meses)

releases e boletins informativos, permanentemente atualizados.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N2 14.133/21).

4.1. A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:

4.2. Sustentabilidade

4.3, A contratada deverd observar, no que couber, os Critérios de Sustentabilidade, consoante ao Art. 52 da Instrugdao Normativa

n? 1, de 19 de janeiro de 2010, bem como, instituir a Politica de residuos Sélidos (Lei n® 12.305/2010), e atender ao Decreto n? 7.746/2012 e
suas alteragdes para promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel.

4.4, Deste modo, durante a execugdo contratual, a contratada devera estar adequada aos termos do art. 70, inc. XI da Lei no 12.305,
de 02 de agosto de 2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos) que trata sobre as aquisigBes e contratagBes governamentais, deve ser dada
prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servigos e obras que considerem critérios compativeis com padrGes de consumo
social e ambientalmente sustentaveis.

4.5. Portanto, o fornecimento pela contratada devera pautar-se sempre no uso racional de recursos e equipamentos, de forma a
evitar e prevenir o desperdicio de insumos e materiais consumidos, bem como a geragdo excessiva de residuos, a fim de atender as diretrizes
de responsabilidade ambiental adotadas pela contratante.

4.6. Nesse mesmo tocante, a contratada no encerramento do contratual, conforme necessidade da contratante, devera realizar o
descarte dos equipamentos de forma adequada, obedecendo aos procedimentos de logistica reversa.

4.7. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.8. N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do do art. 96 e seguintes da Lei no 14.133/21, uma vez que a exigéncia

podera acrescentar custos ao valor final previsto, e que sua auséncia ndo implicara em prejuizos ao erdrio, por se tratar de contratagdo de
pequeno valor, avalia-se como dispensdvel a necessidade de caugdo ou modalidade similar.

4.9. Nesse diapasdo, acentuamos que o objeto a ser contratado, pelo seu impacto institucional ndo fere as praticas de
sustentabilidade, desta forma, ndo acarreta prejuizos a qualidade dos servicos e, tampouco ao interesse publico, além de diminuir o
impacto ambiental, pois a utilizagdo de virtualizagdo traz como beneficios, por exemplo, a redugdo na geragao de lixo eletrénico.

4.10. Na composigdo dos pregos ja deverdo estar incluidos todos os custos, tais como tributos e demais despesas que incidam, direta
ou indiretamente, na prestagdo do servico, objeto deste Termo de Referéncia e seus Anexos.

4.11. Por mais, ndo sera necessario a transi¢dao contratual diante do objeto da prestagdo do servigo.

4.12. Proposta

4.13. A proposta deverd apresentar planilha discriminativa conforme Anexo Il e, ainda, conter:

4.14. nome do representante legal da empresa;

4.15. especificagdes detalhadas do objeto e de todos os seus acessérios, contendo marca, modelo, quantidade e prazo de entrega e

de garantia, quando houver;

4.16. valor unitario e total da proposta, em moeda nacional, em algarismo e por extenso;
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4.17. prazo de vencimento da proposta, ndo podendo este ser inferior a 60 (sessenta) dias;

4.18. dados bancarios da empresa, tais como numero da conta corrente, agéncia e nome do banco onde sera efetuado o pagamento;
4.19. CNPJ, telefone, endereco e e-mail e

4.20. garantia do objeto;

4.21. assinatura do representante responsavel.

4.22. A empresa devera apresentar ainda:

4.23. Declaragdo de que nos pregos estdo inclusos todos os custos, tributos e despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto
ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a qualquer titulo posteriormente.

4.24. Declaragdo de que cumprira todos os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos.

4.25. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢es necessarias para a prestagdo do servigo.

4.26. Ainda, juntamente com sua proposta, o fornecedor deverd entregar, preenchido e assinado pelo responsavel legal, o Termo
de Integridade, conforme modelo Anexo .

4.27. A apresentac¢do da proposta implica a obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nela contidas, assumindo o proponente
0 compromisso de executar o objeto nos seus termos.

4.28. A oferta devera ser precisa e rigorosamente limitada ao objeto deste Termo de Referéncia, ndo contendo alternativas de precos
ou qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

4.29. Ndo sera permitida a alteragdo da proposta apds sua apresentagado.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ARTS. 62, XXIIl, ALINEA “E” DA LEI N. 14.133/2021).

5.1. O sistema deverd permitir a confeccdo de listas de enderegos de e-mails e telefone, com selecdo a ser feita a partir dos seguintes
critérios:

5.2. Endereco de e-mail das redagdes e dos repdrteres;

5.3. Telefone das redagdes e dos repdrteres;

5.4. Veiculos de comunicagdo separados por tipo (online, radio, TV, impresso, cidade, estado, regido metropolitana);

5.5. Editores (nome e telefone); e

5.6. Por editora (direitos humanos).

5.7. Com base nos critérios de busca selecionados pela Assessoria Especial de Comunicagdo/MDHC, o sistema deverd processar a
pesquisa e tornar o resultado visivel, permitindo a visualizagdo dos dados de contato dos profissionais buscados.

5.8. Uma vez gerado, o mailing ficard hospedado no servidor da empresa contratada, de forma que possa ser acessado, via internet,
por qualquer usuario que detenha autorizagdo de acesso (login e senha).

5.9. O sistema devera ser capaz de gravar um ou mais mailings ou listas, além de disponibilizar ao usuario a op¢do de atualizar os
contatos dos mailings ja gerados.

5.10. O sistema devera gerar relatérios dos mailings gravados, com informag&es como o nimero de profissionais constantes daquele
mailing, seus respectivos cargos, o nimero de veiculos constantes do mailing, o tipo dos veiculos, entre outras informagdes.

5.11. O sistema devera fornecer, além dos enderecos de e-mail, outros dados de contato dos jornalistas e dos veiculos, tais como
enderego, telefone, etc.

5.12. InformacGes de envio e abertura segmentadas por veiculo, editora, midia, localizagdo, etc.

5.13. O usudrio podera agendar o envio automatico de e-mails para quaisquer datas e horarios futuros.

5.14. A ferramenta deverd ter capacidade de 100.000 (cem mil) disparos por més e manter arquivo digital de releases e mensagens
enviadas.

5.15. As quantidades dos servigos necessarios é 12 (doze) meses, conforme defini¢Ges dispostas no presente Termo de Referéncia.
5.16. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das condi¢des
necessarias para a prestacao do servico como requisito para celebragdo do contrato.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1. N3o haverd necessidade de fornecimento de materiais, equipamentos, ferramentas e/ou utensilios, pela Contratada a
Contratante.

7. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

7.1. A demanda do drgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

7.1.1. 1 (uma) assinatura para 12 (doze) meses;

7.1.2. inclusdo (criagdo) de login e senha que sera fornecido em momento posterior ao MDHC.

7.1.3. em hipdtese alguma serdo aceitos cadastramento da assinatura por meio de e-mail institucional/comercial da empresa
contratada.

7.1.4. 0 pagamento sera realizado mensalmente e sera devido tdo somente pelos servigos efetivamente prestados.

7.1.5. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: Esplanada dos Ministério, Bloco A, 42 Andar, Sala n2 421 - Brasilia-DF.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, XXIII, ALINEA “F” DA LEI N2 14.133/21)

8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL
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8.2. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n2 14.133, de

2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugio total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado

automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

8.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei

n? 14.133/2021, art. 117, caput).

8.4.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, determinando o que

for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §19).

8.4.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a situagdo que

demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117, §29).

8.5. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo

do contrato. (Lei n? 14.133/2021, art. 118).

8.5.1. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade, desde que devidamente

justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §19).

8.6. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n2

14.133/2021, art. 119).

8.7. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do
contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n2 14.133/2021, art.
120).

8.8. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.8.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administragdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

8.9. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §22).

8.10. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

8.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto ao SICAF.

8.12. Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o

Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam

regularizados no SICAF.

9. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

9.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo |,

devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;

ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com qualidade ou

quantidade inferior a demandada.

9.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera indicada a retengdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.3. ndo produziu os resultados acordados;

9.4. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade minima exigida;

9.5. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou
quantidade inferior a demandada.

10. DO RECEBIMENTO

10.0.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 (um) dia contado a partir da entrega do login e da senha de acesso,

pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das

exigéncias de carater técnico.

10.0.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais técnicos competentes,
acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e constatar e relacionar os

arremates, retoques e revisées finais que se fizerem necessarios.

10.0.1.2. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o
resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagcdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em

relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

10.0.1.3. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a
ultima e/ou Unica medig3o de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento

Provisério.

10.0.1.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos

Manuais e Instrugdes exigiveis.
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10.0.1.5. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

10.0.1.6. quando a fiscalizagdao for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado deverd conter o registro, a analise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

10.0.1.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

10.0.1.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01 (um) dia, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

10.0.1.9. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que
impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

10.0.1.10. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e
documentagdes apresentadas; e

10.0.1.11. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), Anexo I.

10.0.2. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA (ART. 62,
INCISO XXIII, ALINEA ‘H’, DA LEI N. 14.133/2021)

11.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletrénica, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso |l da Lei n.2 14.133/2021, que culminard com a selegdo da proposta de menor prego.

11.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade dos objetos, conforme
disciplinado no Anexo | do Aviso de Contratagdo Direta.

11.3. Os critérios de habilitagdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no Anexo | do Aviso de
Contratagdo Direta.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral da
Unido.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

Gestdo/Unidade: 81005

Fonte de Recursos: 0100

Programa de Trabalho: 14.122.0032.2000.0001
Elemento de Despesa: 33.90.39

Plano Interno: 174802

12.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacdo da Lei Orgamentaria respectiva e
liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

13. ANEXOS

13.1. Anexo | - Instrumento de Medigdo de Resultados - IMR

13.2. Anexo Il - Modelo de Proposta

13.3. Anexo Il - Termo de Integridade

(Assinado eletronicamente)
ELIAKIM DA SILVA PINTO
Integrante Técnico

(Documento Assinado Eletronicamente)
ANDRE LUIS QUARESMA DE CARVALHO
Chefe de Assessoria de Comunicagdo - Substituto

APROVO, o presente Termo de Referéncia, mediante competéncia contida no Inciso | art. 72 da Portaria n2 6, de 12 de janeiro de
2021 (1679318).

(Documento Assinado Eletronicamente)
LORENA FERRER C. R. POMPEU
Subsecretdria de Orgamento e Administragdo
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ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

Defini¢do: INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — documento anexo ao contrato que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis os niveis esperados de qualidade da prestagdo do servigo e respectivas adequagdes de
pagamento;

Objetivo a atingir: obten¢do da melhor execugdo do objeto, mediante a definicdo de indicadores de acompanhamento de
qualidade dos servigos prestados durante a vigéncia do contrato.

Forma de avaliagdo: definicdo das situages, indicadores (Tabela 2) que caracterizem o ndo atendimento do objetivo e
atribuicdo de grau de correspondéncia (Tabela 1), de 1 a 3, de acordo com os indicativos de metas a cumprir, compreendendo glosas, que
podem ser cumulativas, de 2% a 5% do valor da fatura referente ao servigo executado.

Apuracgdo: o registro de ocorréncias serd apurado a cada més de execugdo do contrato, aplicando-se a respectiva pontuagdo por
meio da qual cabera ao representante da unidade formalizar a Coordenagdo-Geral de Logistica, elaborar relatérios detalhados da execugdo e
do fornecimento quanto ao atesto da nota fiscal.

Sangbes: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento) sobre o valor da nota fiscal do servigo, caracterizar-
se-a inexecugdo parcial, o que implicara na abertura de procedimento de aplicagdo das penalidades previstas no contrato.

Tabela 1

GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

i |w|N]| -

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico,

~ A . . A 05
lesdo corporal Ou consequencias letais, por ocorrencia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou
2 caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por unidade de 04
atendimento;

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagao,

3 . . 02

por servico e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:

4 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do 02
orgdo fiscalizador, por ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Termo de Referéncia e seus

5 Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds reincidéncia 03
formalmente notificada pelo drgao fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

6 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos o1

previstos no contrato;

Também ficam sujeitas as penalidades do art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, o licitante ou contratado que:
| - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

https://sei.mdh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=3604812&infra_siste... 6/8



27/01/2023 14:53 SEI/MDHC - 3307581 - Termo de Referéncia
VII - ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a contratagdo ou
a execugdo do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagcdo

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

Item Descrigao Unldaqe de Quantidade Valor Unitério Valor Total
Medida

Prestagdo de servicos online de Mailing Jornalistico
com dados de contato de jornalistas e de veiculos de
1 comunicagao de todos os estados do Brasil e ferramenta de Unidade
e-mail marketing responsavel pelo envio de press releases e
boletins informativos, permanentemente atualizados.

01 (Assinatura para 12
meses)

RS RS

Valor total por extenso:

Declaramos que nos pregos estdo incluidos todos os custos, tributos e despesas de qualquer natureza, incidentes sobre os objetos desta

proposta necessarias ao cumprimento integral do objeto ora licitado.
Declaramos ainda que cumpriremos todos os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos.
Temos pleno conhecimento das condigBes necessérias para a prestagdo do servigo.

Esta proposta é valida por 90 dias, contados a partir da data de sua apresentagdo.

Dados da Empresa:

Razdo Social:
CNPJ/MF:

Inscrigdo Estadual n°:
Endereco:

Telefone:

CEP: Cidade: Estado:
Endereco Eletrénico:

Representante legal:

Banco: Conta Corrente: Agéncia:

ANEXO Ill - TERMO DE INTEGRIDADE

TERMO DE INTEGRIDADE

Termo de Integridade e Etica:

Eu, , representante legal da empresa , regularmente inscrita no CNPJ sob o
n. , declaro, para os devidos fins, que a empresa/organizagdo ora qualificada ndo pratica e nem permite que
pratiquem, sob sua esfera de atuagdo, atos contrarios as leis, normas, regras e regulamentos vigentes no ordenamento juridico brasileiro, que
importem lesdo a Administragdo Publica Nacional ou Estrangeira, nos termos do art. 52 da Lei n? 12.846 de 12 de agosto de 2013 - Lei
Anticorrupgao.

Outrossim, declaro que a empresa envida os melhores esforgos para prevenir, mitigar e erradicar condutas inadequadas da sua atuagdo e se
determina de acordo com as melhores praticas do mercado.

Reconhego que o que subscrevo é verdade, sob as penas da lei.

LOCAL, DATA.:
Assinatura:
Cargo:

CPF:
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sel’

1 eletrénica

Sel o
assinatura

1 eletrbnica

sell

1 eletrbnica

seil 5

assinatura

1 eletrénica

Documento assinado eletronicamente por André Luis Quaresma de Carvalho, Chefe da Assessoria de Comunicacio, Substituto(a), em
12/01/2023, as 09:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado eletronicamente por Eliakim Da Silva Pinto, Integrante Técnico, em 16/01/2023, as 15:55, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Documento assinado eletronicamente por Artur Henrique Castro de Andrade, Coordenador(a)-Geral de Tecnologia da Informacio, em
17/01/2023, as 15:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Documento assinado eletronicamente por Lorena Ferrer Cavalcanti Randal Pompeu, Subsecretario(a) de Orcamento e Administracio,
em 17/01/2023, as 17:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro
de 2020.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.mdh.gov.br/autenticidade, informando o codigo verificador 3307581 e o
1 codigo CRC A908585C.

Referéncia: Processo n? 00135.224784/2022-58 SEI n2 3307581
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