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INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 2, DE 19 DE MARGCO DE 2024

Dispde sobre o fluxo para recebimento e tratamento de
presentes e hospitalidades por agentes publicos do
Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania.

O MINISTRO DE ESTADO DOS DIREITOS HUMANOS E DA CIDADANIA, no uso das atribuigdes que lhe foram conferidas pelo art. 87, paragrafo
unico, inciso I, da Constituigdo, e tendo em vista o Decreto n2 10.889, de 9 de dezembro de 2021, que dispde sobre agenda de compromissos publicos dos
agentes publicos no ambito do Poder Executivo Federal e sobre a concessdo de hospitalidades por agente privado, resolve:

Art. 19 Esta Instrugdo Normativa dispGe sobre os procedimentos a serem seguidos no ambito deste Ministério em relagdo ao recebimento e
tratamento de presentes e hospitalidade por agentes publicos, de que trata o Decreto n2 10.889, de 9 de dezembro de 2021.

Art. 22 As orientagBes desta Instrugdo Normativa aplicam-se a todos agentes publicos em exercicio no Ministério dos Direitos Humanos e da
Cidadania: servidor(as) publico(as), estagiarios(as), colaboradores(as), e aqueles(as) que exercam, ainda que transitoriamente ou sem remuneragdo, por
eleigdo, por nomeacdo, por designagdo, por contratagdo ou por qualquer outra forma de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou fungdo no
Poder Executivo Federal.

Art. 32 Em caso de inviabilidade da recusa ou da devolugdo imediata do presente recebido, o agente publico deverd adotar as seguintes
providéncias:

| - criar processo SEI do tipo "Patriménio: Gestdo de Bens - recebimento de presentes por agente publico";

Il - preencher a “Declaragdo de Recebimento” do anexo desta Portaria;

Il - instruir o processo com imagens fotograficas do bem;

IV - dar ciéncia ao dirigente da unidade administrativa; e

V - encaminhar o processo e entregar o bem a Coordenagdo-Geral de Logistica e Eventos.

Art. 42 A Coordenagdo-Geral de Logistica e Eventos devera adotar as seguintes providéncias:

| - receber os presentes com inviabilidade de recusa ou de devolugdo imediata, lavrando a termo a entrega pelo agente publico;
I - fazer o controle e a guarda dos presentes recebidos;

Il - dar ciéncia ao dirigente hierarquicamente superior a Coordenagdo-Geral de Logistica e Eventos; e

IV - operacionalizar a destinagdo dos presentes recebidos, de acordo com as regras do item 3 da Resolugdo n2 3 da Comissdo de Etica Publica a
Presidéncia da Republica, quais sejam:

a) tratando-se de bem de valor histérico, cultural ou artistico, destind-lo ao acervo do Instituto do Patrimonio Historico e Artistico Nacional
(IPHAN) para que este lhe dé o destino legal adequado;

b) promover a sua doagdo a entidade de carater assistencial ou filantrépico reconhecida como de utilidade publica, desde que, tratando-se de
bem ndo perecivel, se comprometa a aplicar o bem ou o produto da sua alienagdo em suas atividades fim; ou

c) determinar a incorporagdo ao patrimonio do Ministério dos Direitos Humanos e da Cidadania, para aproveita-lo no exercicio de sua fungdo.
Art. 52 Fica estabelecido o fluxo para recebimento de hospitalidade:

| - 0 agente publico deverd adotar as seguintes providéncias:

a) criar processo SEI do tipo "Eventos: Recebimento de hospitalidades por agente publico";

b) preencher, no SEl, a “Declaragdo de Recebimento” do anexo desta Portaria;

c) dar ciéncia ao dirigente da unidade administrativa; e

d) encaminhar a Secretaria-Executiva Adjunta.

Il - a Secretaria-Executiva Adjunta deverd manter o controle das declaragdes de recebimento de hospitalidades dos servidores do Ministério
dos Direitos Humanos e da Cidadania.

Art. 62 O agente publico que esteja cadastrado no sistema e-Agendas deve, ainda, registrar e publicar as informagdes sobre hospitalidades e
presentes recebidos no préprio sistema, seguindo o disposto no Decreto n2 10.889, de 2021.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

SILVIO LUIZ DE ALMEIDA

Documento assinado eletronicamente por Silvio Luiz de Almeida, Ministro de Estado dos Direitos Humanos e da Cidadania, em 19/03/2024, as 14:25,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 3° do art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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