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m Escola Nacional de Administracéo Pablica

PLANO DE TRABALHO

1. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADORA
a) Unidade Descentralizadora e Responsavel

Orgio ou entidade: Secretaria Nacional de Protegdo Global do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos
Humanos

Autoridade competente: Mariana Machado de Sousa Neris
Cargo: Secretaria Nacional de Protecdo Global

CPF: 959.623.011-53

Diretoria responsavel pela execucdo do objeto do TED: Departamento de Promogao e Educacdo em Direitos
Humanos.

b) UG SIAFI

Numero ¢ Nome da Unidade Gestora: 810006/00001 - Secretaria Nacional de Prote¢ao Global do Ministério da
Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos

2. DADOS CADASTRAIS DA UNIDADE DESCENTRALIZADA
a) Unidade Descentralizada e Responsavel
Orgio: Fundagio Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap
Autoridade competente: Paulo Marques
Cargo: Diretor
CPF: 053.793.318-23

Diretoria responsavel pela execucdo do objeto do TED: Diretoria de Desenvolvimento Profissional - DDPRO

b) UG SIAFI

Numero ¢ Nome da Unidade Gestora: 114702/11401 — Fundacdo Escola Nacional de Administra¢ao Publica —
ENAP.

CNPJ: 00.627.612/0001-09

3. OBIJETO

3.1. Desenvolvimento de cursos a distancia e implementacdo de recursos de acessibilidade, com o
objetivo de dotar agentes publicos, representantes de organiza¢des da sociedade civil e demais interessados na
tematica de competéncias e habilidades relacionadas a direitos da mulher, da familia e direitos humanos e
oferta na Escola Virtual de Governo - EV.G.

4. DESCRICAO DAS AGOES E METAS A SEREM DESENVOLVIDAS NO AMBITO DO PARCERIA:

4.1. Agbes de Desenvolvimento a distancia para a EV.G
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4.1.1. A contratagao de profissional para o desenvolvimento do conteldo e das questdes bem como a
sua remunerac¢ao deverao ser feitas com os recursos alocados no projeto oriundos do Ministério da Mulher, da
Familia e dos Direitos Humanos.

4.1.2. Para as acdes que dependam de execucdo subdescentralizada, serd necessario o repasse
financeiro a Unidade Descentralizada antes do inicio das acGes pela Fundacdo de Apoio.

4.1.3. A Enap, por meio de suas unidades internas ou por meio de instituicdes com as quais tenha
firmado parceria, auxilia a instituicdo demandante com as orienta¢des de producdo do conteddo por meio de
oficina e por meio de compartilhamento de documentos e metodologia.

4.1.4. A partir da definicdo do tema e da oficina de desenho do curso, a Coordenacdo-Geral de Projetos
Sob Medida - CGProj seguird com o desenvolvimento do conteddo, desenho instrucional e desenvolvimento
web do curso que corresponde ao trabalho de adaptacdo do conteldo escrito para o formato html, de criacdo
de imagens, infograficos, animacdes, videos, e quaisquer outros recursos multimidia ou de audiovisual
previstos, além da implementag¢ao do curso na plataforma.

4.1.5. A oferta regular na Escola Virtual.Gov - EV.G (https://www.escolavirtual.gov.br/) também esta
contemplada juntamente com a prestagao dos seguintes servigos:

¢ Administracdo de Infraestrutura de Rede garantindo conectividade, continuidade e
disponibilidade;

¢ Administracdo do ambiente virtualizado que hospedam a Escola Virtual;

e Backup e Restore de Servidores e Servicos, se necessario;

¢ Disponibilidade dos Servicos de Infraestrutura para as Aplicacdes da Escola Virtual;
¢ Disponibilizacdo de infraestrutura de hospedagem;

¢ Gestao e disponibilizagao de dados pelo servico "Em Numeros" - disponivel em:
https://emnumeros.escolavirtual.gov.br/;

e Divulgagao de cursos;

e (Cadastro e inscri¢do de usuarios;

¢ Atendimento ao usudrio em primeiro nivel;
¢ Emissdo de certificados.

4.1.6. A oferta dos cursos desenvolvidos ou migrados por este plano de trabalho serd perene, salvo
demanda do érgao demandante para suspensado ou interrup¢do ou avaliacdo pela Enap de que o conteldo esta
defasado ou com problemas que impactam a gestdo da oferta e precisam ser suspendidos para ajustes pelo
demandante.

5. JUSTIFICATIVA

5.1. A Fundacdo Escola Nacional da Administracdo Publica — Enap é uma escola de governo do Poder
Executivo Federal, vinculada ao Ministério da Economia. Conforme dispGe o art. 12 de seu Estatuto, aprovado
na forma do Decreto n° 10.369, de 22 de maio de 2020, e tem por finalidade promover, elaborar e executar
programas de capacitacdo de recursos humanos para a administracdo publica federal, com vistas ao
desenvolvimento e a aplicacdo de tecnologias de gestdo que aumentem a eficacia e a qualidade permanente
dos servicos prestados pelo Estado aos cidaddos, e tem como atividades preponderantes:

| - coordenar, elaborar e executar os programas de desenvolvimento de pessoal civil do
Poder Executivo federal, com vistas a inova¢do e a modernizacdo do Estado, de forma a
aumentar a eficdcia e a qualidade dos servigos prestados aos cidadaos;

Il - ofertar cursos a distancia destinados ao desenvolvimento profissional dos agentes
publicos, por meio de plataforma tecnolégica compartilhada;

I - elaborar e executar programas de formacao inicial, de aperfeicoamento, de educagao
profissional e tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino, de pds-graduacdo, de
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desenvolvimento profissional e de capacitagdo permanente de agentes publicos;

IV - coordenar e supervisionar programas de capacitacdao gerencial de pessoal civil
executados pelas escolas de governo da administragao publica federal direta, autdrquica e
fundacional,;

V- apoiar e promover programas de capacitacdo e certificagdo para a habilitacdo de
servidores para o exercicio de Fun¢des Comissionadas do Poder Executivo - FCPE e a ocupagao
de cargos em comissdo do Grupo - Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS e
equivalentes;

VI - fomentar e desenvolver pesquisa, inovacdo e difusdo do conhecimento,
prioritariamente no dmbito do Poder Executivo federal, principalmente nas dreas de:

a) administragdo publica;

b) educagdo fiscal e fazendaria;
¢) servigos publicos; e

d) politicas publicas;

VIl - apoiar, promover e executar a¢des de inovag¢dao destinadas a moderniza¢do e a
desburocratizacdo da gestdo publica, nos termos do disposto na Lei n2 10.973, de 2 de
dezembro de 2004;

VIII - prestar assessoria técnica na elaboracdo de estratégias organizacionais,
desenvolvimento institucional e em processos de formulagdo, implementacdo e avaliacdo de
politicas publicas;

IX - prospectar, apoiar e disseminar solu¢Ges inovadoras no setor publico por meio de
projetos de experimenta¢do no ambito do Laboratério de Inovagcdo em Governo;

X- assessorar a execucao de processos de recrutamento e de selecdo de pessoal para
preenchimento de cargos em comissdo e funcbes de confianca da administragcdo publica
federal;

Xl - executar programas e projetos de cooperagdo nacional e internacional para a
consecucao de suas finalidades institucionais;

Xl - coordenar a Rede de Escolas de Governo do Poder Executivo federal e o Sistema de
Escolas de Governo da Unido, nos termos do disposto nos art. 13 a art. 15 do Decreto n?
9.991, de 28 de agosto de 2019;

XIII - administrar o Fundo Especial de Treinamento e Desenvolvimento de que trata o
Decreto n? 73.115, de 8 de novembro de 1973; e

XV - executar as atividades descritas no art. 13 do Decreto n? 9.991, de 2019.

5.2. A Enap poderd executar as atividades previstas neste artigo para atender as necessidades de
outros entes federativos, de cidaddos e de entidades paraestatais, sem prejuizo do atendimento de sua
finalidade basica. Nesse sentido, para cumprir sua missdo institucional, a Enap podera celebrar contratos,
convénios, acordos ou ajustes com organizagdes publicas ou privadas, nacionais ou internacionais.

5.3. Para o cumprimento de sua finalidade, a Enap configura-se como Instituicdo Cientifica,
Tecnoldgica e de Inovagdo ICT, nos termos da Lei n? 10.973, de 2 de dezembro de 2004, cabendo lhe o
desenvolvimento de pesquisa bdsica ou aplicada, de carater cientifico e tecnoldgico, e o desenvolvimento de
novos produtos, servicos ou processos destinados a tecnologias de gestdo que aumentem a eficdcia e a
qualidade dos servigos prestados pelo Estado aos cidadaos.

5.4. Nesse sentido, a Secretaria Nacional de Protecdo Global do Ministério da Mulher, da Familia e
dos Direitos Humanos verificou a possibilidade de firmar parceria com a Enap para desenvolvimento web e
oferta de 25 cursos que, apds concluido(s), contemplard(do) o catdlogo de cursos da EV.G, e sera(do)
disponibilizado(s) na modalidade MOOC (massive open online course), portanto, sem limite vagas e ofertado(s)
de maneira aberta e gratuita.
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5.5. Considerando a existéncia de competéncia institucional e a viabilidade de execuc¢do, a Enap
sinalizou positivamente a proposta de parceria, demonstrando convergéncia de interesse.

5.6. Em observancia ao inciso | do art. 32 do Decreto n2 10.426, de 16 de julho de 2020, a realiza¢ado
da atividade pela Enap, que trard beneficio tanto para a Escola quanto para o 6rgdo demandante, pode ser
viabilizada em regime de colaboragdo mutua. Considerando ainda o disposto no art. 32 do mencionado
Decreto, a descentralizacdo de créditos orcamentdrios nesta situagdo ocorre por meio da celebracdo de Termo
de Execucdo Descentralizada (TED):

Art. 32 A descentralizagdo de créditos orgamentdrios de que trata este Decreto sera motivada e terd as seguintes finalidades:
| - execugdo de programas, de projetos e de atividades de interesse reciproco, em regime de colaboragdo mutua;

()

§ 12 As descentralizagGes de crédito de que tratam os incisos | e Il do caput serdo realizadas por meio da celebragdo de TED.

5.7. Sustentada por estes dispositivos, a parceria Enap e Ministério da Mulher, da Familia e dos
Direitos Humanos seguira pela celebracao de TED, sendo este Plano de Trabalho o documento que detalha as
atividades e os requisitos necessarios para execugao dos trabalhos.

5.8. Seguindo ainda a normatizagao do Decreto n2 10.426, de 2020, especialmente o disposto no art.
16, registra-se que a execugdo dos créditos referentes ao desenvolvimento do(s) curso(s) serd realizada por
meio de subdescentralizacdo por execugao dos créditos de forma descentralizada via fundacao de apoio.

5.9. Assim, considerando a forma de execuc¢do dos créditos orgamentarios, é imprescindivel constar
gue, uma vez iniciado o projeto e composta a equipe para desenvolvimento do(s) curso(s) e execuc¢do de todas
as demais atividades relacionadas, o érgdo demandante deve zelar pelo cumprimento do cronograma com
vistas a garantir o equilibrio entre a execucao fisica e financeira do projeto. O fato de o érgdo demandante nao
cumprir o cronograma pactuado ou propor alteracdes que impactem mudancgas do desenho dos cursos e fases
seguintes da Enap, ndo freia a execugao dos recursos, uma vez que é necessario manter ativa a equipe de
profissionais e recursos alocados no projeto.

6. SUBDESCENTRALIZAGCAO

6.1. A Unidade Descentralizadora autoriza a subdescentralizacdo para outro 6rgdo ou entidade
da administragao publica federal?

(X)Sim

( )Nao

7. FORMAS POSSIVEIS DE EXECUCAO DOS CREDITOS ORCAMENTARIOS:

7.1. A forma de execucdo dos créditos orcamentarios descentralizados podera ser:

( X') Direta, por meio da utilizagdo capacidade organizacional da Unidade Descentralizada.
() Contratacdo de particulares, observadas as normas para contratos da administragdo publica.

( X') Descentralizada, por meio da celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos
congéneres, com entes federativos, entidades privadas sem fins lucrativos, organismos internacionais ou
fundagdes de apoio regidas pela Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de 1994.

8. CUSTOS INDIRETOS (ART. 8, §2°)

8.1. A Unidade Descentralizadora autoriza a realizacdo de despesas com custos operacionais
necessarios a consecucdo do objeto do TED?

(X)Sim

( ) Nao

O pagamento serd destinado aos seguintes custos indiretos, até o limite de 20% do valor global pactuado:
e Servicos de apoio - equipamentos, utilizacdo de mao de obra técnica, amortizacdo de despesas com
desenvolvimento do curso.

e Ressarcimento pelos custos decorrentes da atividade de apoio ao desenvolvimento do projeto. Nos
moldes previstos no art. 16, §3¢, inciso |ll do Decreto n2 10.426, de 16 de julho de 2020, a execug¢do dos
créditos referentes ao desenvolvimento web do(s) curso(s) sera realizada de forma descentralizada, por
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meio da celebragao de contrato com fundagdo de apoio regida pela Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de

1994..
9. CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
9.1. Meta Fisica de Execugdo
~ Unidade de - .
METAS DESCRICAO Medida Entrega Resp Qtde Inicio Fim
, Até no
Tema definido e desAc:):trETiS: 30 maximo 12
Meta || Definicdo do tema do Tema For.mulézio de mmeoH | 25 orgamentéri: o meses ant.es do
1 curso Solicitagao de prazo de fim da
M repasse o
Capacitagdo financeiro vigéncia do
TED
Ap0s definicao
da temdtica do , A
ApOs o tramite
curso a ser formal de
Meta Contratacdo . Conteudista desenvolvido e N
. Conteudista Enap 25 contratagdo da
2 de conteudista contratado com o repasse o
. . Enap/Fundacéo
financeiro para .
~ de Apoio
a execuc¢do do
respectivo curso
Versio inicial
Meta || Realizagdo da oficina || Oficina de .ersa.o |n|C|z?\ do Enape ApOs ~ .
I . design instrucional e 25 N Duragdo: 1 dia
3 de design instrucional desenho MMFDH contratagdo
RAE elaborado
Producao , o Apos realizagdo
Meta do contetdo, das , Conteudo, questdes, da Oficina de ,
o Conteudo RCl e Enap 25 . Até 2 meses
4 guestdes e dos design
. . REOA elaborados . .
Roteiros (Conteudista) instrucional
Conteudo e design Apos
Meta Validagdo do instrucional recebimento do
5 conteldo e do design || Conteldo concluidos - RCl e Enap 25 material - RCl e Até 2 meses
instrucional REOA com desenho REOA
instrucional elaborados
Ap0os
Conteudo validado recebimento do
Meta Validagdo do , pelo demandante material - RCl e , .
6 conteddo Conteudo -RCl e REOA MMFDH | 25 REOA com Até 30 dias
validados desenho
instrucional
ApOs a entrega Até 3 meses
Meta | Desenvolvimento web Curso do material - RCl | apds a entrega
Curso . Enap 25
7 de um curso EaD EaD produzido e REOA completa do
validados material
A partir d .
Meta . Oferta . parr aN 30 dias apd6s o
Oferta piloto . Curso EaD em oferta Enap 25 implementagdo || ., .
8 Piloto inicio da oferta
do curso na EV.G
A partir de 30
Relatério de dias
Met Avaliaca fert
; a va Iagaicl)oiz Oferta Avaliacdo Avaliacdo da Oferta Enap 25 contados da Até 30 dias
P Piloto implementacdo
do curso na EV.G
A partir
. . EaD ai L.
Meta Ajustes ?pos oferta Oferta Curso EaD ajustado Enap )5 do Re!atcjrlo de Até 30 dias
10 piloto Regular em oferta regular Avaliacdo da
Oferta Piloto
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9.2. Cronograma de Atividades
9.2.1. Em relacdo ao cronograma de atividades, os participes deverdo observar:
9.2.1.1. Unidade Descentralizadora:
[ - Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma de atividades informado no plano de
trabalho, sob pena da Enap tomar as providéncias para a continuidade do desenvolvimento
das atividades acordadas; e
- Analisar e aprovar, dentro do prazo indicado, a solicitacdo de repactuacao do
cronograma de atividades do plano de trabalho, sendo o siléncio dentro do prazo proposto
pela Unidade Descentralizada considerado como concordancia com a repactuag¢do proposta.
9.2.1.2. Unidade Descentralizada:
|- Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma de atividades informado no plano de
trabalho e;
- Analisar e aprovar a solicitacdo de repactuacao do cronograma de atividades,
considerando a possibilidade de manter ou ndo a demanda no planejamento anual da unidade
descentralizada.
9.3. Custo do Projeto
9.3.1. O custo total:
Resumo por elemento de despesa
Carga Outras Despesas Outras Despesas Outras
AgoOes de . .. | Valor por com Terceiros - com Terceiros - Despesas com
. Quantidade | Horaria . . .
Desenvolvimento Média curso Pessoa Juridica - Pessoa Juridica - Terceiros -
Custo Custo Indireto Pessoa Fisica
Direto (33.90.39) (33.90.39) (33.90.36)
. RS
Curso Tipo 1 25 30 69.047,74 RS 1.583.663,83 RS 142.529,74 -
Total R$ 1.583.663,83 R$ 142.529,74 -
10. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO
MES/ANO VALOR
Dezembro/2021 | RS 1.726.193,57
TOTAL R$ 1.726.193,57
11. PLANO DE APLICACAO CONSOLIDADO
Cédigo da Natureza - Custo
da Despesa Descricdo Indireto Valor (R3)
. . L . RS
33.90.39 Servigo de apoio (custo indireto Enap) Sim 142.529,74
33.90.39 Servico de apoio (custo direto Enap) Nao RS
N godeap P 100.815,04
33.90.39 Pessoa Juridica (custo direto para o desenvolvimento de curso) Nao RS
o P 1.348.044,35
33.9039 Pessoa Juridica (ressarcimento pelos custos decorrentes da atividade de N3o RS
o apoio ao desenvolvimento do projeto) 134.804,44
RS
Total 1.726.193,57
12. PROPOSIGCAO

PAULO MARQUES
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Diretor de Desenvolvimento Profissional - DDPRO
Fundacgado Escola Nacional de Administracao Publica

13. APROVAGAO

MARIANA MACHADO DE SOUSA NERIS
Secretaria Nacional de Prote¢do Global
Secretaria Nacional de Protec¢do Global do Ministério da Mulher, da Familia e dos Direitos Humanos

ANEXO |
ESPECIFICAGCAO DO(S) CURSO(S) A SER(EM) DESENVOLVIDO(S)

Curso a distincia produzido com o software Articulate e com videoaulas - Curso Tipo 1

O curso contara com execuc¢do dos seguintes servicos e recursos: ilustracdes de baixa complexidade; pesquisa e
tratamento de imagem; desenvolvimento de graficos, quadros e tabelas; diagramacdo de apostila ou e-book;
desenvolvimento de padrao visual simples para apostila e customizagao simples para Articulate.

e O processo de pesquisa de imagem consiste em realizar uma curadoria em imagens disponibilizadas em
banco de dados pagos ou gratuitos. Ja o processo de tratamento de imagem é o ato de corrigir detalhes
em uma imagem analdgica ou digital, usando varios métodos e técnicas para atingir os resultados
desejados. Um tratamento pode ser uma simples corregao de cores e luminosidade, até um retoque de
pele, retirando marcas, imperfeicdes etc.

¢ Asilustragdes de baixa complexidade do tipo n2 1 compreendem o ajuste e adaptacao de recurso
grafico, estampa, desenho, foto ou outro elemento ilustrativo de banco de imagens.

e O Contetido em Audio Gravado em Casa é composto por dudio de contetido educacional (leitura de
matéria, fala de atencdo sobre determinado assunto, chamada informativa, etc) de até 10 minutos
gravado pelo docente, utilizando equipamento ndo necessariamente profissional, a partir de orientagbes
de audiovisual fornecidas pela escola. Pds-producao: Edicdo de gravagao bruta de aula realizada pelo
conteudista com equipamento préprio. O material gravado é editado com cortes, ajustes de som e
imagem, sem insercdes de elementos audiovisuais além de vinheta de abertura padrdo da escola, tarja
de identificacdo do filmado e letterings (elementos textuais) conforme roteiro fornecido pela contratante.

e Também estdo dispostos no rol de recursos desse padrdo de curso o desenvolvimento de graficos. Estes
sdo uma representacdo geométrica de um conjunto de dados usado para auxiliar no entendimento das
informagdes apresentadas. Ajudam a identificar padrdes, verificar resultados e comparar medidas de
forma agil.

e Os quadros e tabelas disponiveis para esse padrdao podem ser utilizados como recursos de apoio ao
conteldo. Quadros sdo ilustragdes utilizadas para apresentar conteludos tedricos, tais como comparagoes,
classificagGes e dados numéricos sem tratamento estatistico. Ja as tabelas sdo usadas para representar
dados quantitativos de uma forma simples.

e Adiagramacdo no Articulate prevé a formatagdo de conteldo (texto/imagem/recurso) dentro do padrédo
visual definido pela Enap. Esse item ndo prevé a criacao de identidade visual do material. A producdo sera
medida por lauda, definida acima.

Unidade | Quantidade
Desenvolvimento de contetddo Unid. 01
Desenho Instrucional Unid. 01
Padrdo visual Enap Unid. 01
Pesquisa/Tratamento Imagem Unid. 20
Grafico Unid. 15
Quadro/Tabela Unid. 15
Diagramagao Articulate Unid. 01
Descri¢ao de Imagens do curso Unid. 01
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Animagdo de até 10 minutos Unid. até 2

Podcast de até 10 minutos Unid. até 7

Videos de até 10 minutos com legendagem e janela de libras | Unid. até 10
Diagramacdo apostila/e-book (lauda) Unid. 01

Tabela: Itens que poderdo compor os cursos.

—
-
JEI! tl’ Documento assinado eletronicamente por Paulo Marques, Diretor(a) de Desenvolvimento Profissional, em
L 08/12/2021, as 14:55, conforme horario oficial de Brasilia e Resolu¢do n2 9, de 04 de agosto de 2015.

assinatura
eletrénica

—
e
JEI! tll Documento assinado eletronicamente por Mariana de Sousa Machado Neris, Usuario Externo, em
L 10/12/2021, as 17:03, conforme horério oficial de Brasilia e Resolu¢do n2 9, de 04 de agosto de 2015.

assinatura
eletrénica

i " A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade,
informando o cédigo verificador 0526705 e o cédigo CRC FA8307E7.

Referéncia: Processo n? 04600.002818/2021-91 SEI n? 0526705
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