MINISTERIO DO DESENVOLVIMENTO AGRARIO E AGRICULTURA FAMILIAR
Ministério do Desenvolvimento Agrario e Agricultura Familiar
CORREGEDORIA

ORIENTACAO NORMATIVA N°3

| - ACOMPANHAMENTO DO ANDAMENTO DOS PROCESSOS CORRECIONAIS

O acompanhamento das atividades desempenhadas nos procedimentos correcionais
investigativos e acusatoérios serdo realizados por meio de plano de trabalho a ser elaborado pelas
respectivas comissdes responsaveis.

Os planos de trabalho deverdo ser obrigatoriamente apresentados a Corregedoria apos o inicio
dos trabalhos das comissdes, no prazo de dez dias apos a instalagdo da comissao, bem como
quando dos pedidos de prorrogacao de prazo e de recondugao.

O apoio administrativo abrangera o auxilio quanto a solicitagcdo de prorrogacdes e recondugdes
dos trabalhos, a fim de que haja tempestividade nos pleitos.

A Comissdo encaminhara para a Corregedoria, com a antecedéncia de 10 dias do término da
vigéncia, a solicitacdo da prorrogacao do prazo e de recondugdo juntamente com o formulario de
atividades pactuadas com os membros da comiss&o, nos quais devem conter as seguintes
informacdes:

| - cronograma de atividades a serem realizadas;

Il — prazo estimado para a conclusao de cada etapa da fase do processo;
Il - programacéo de viagens para custeio de diarias e passagens;

IV — registro de afastamentos legais dos membros.

O monitoramento e a supervisdo abrangerdo todas as fases dos processos correcionais
instaurados, e terdo por objeto o saneamento de duvidas técnicas e o apoio administrativo
necessario para o cumprimento das atividades.

As reunides com a equipe técnica da Corregedoria ocorrerdo por agendamento prévio junto ao
apoio administrativo. Essas reunides fazem parte do fluxo de monitoramento e de orientacdes
técnicas formais necessarias para o andamento dos processos.

O apoio técnico abrangera orientagbes sobre o preenchimento no Sistema CGU/E-PAD, a
observancia dos prazos legais e das garantias do devido processo legal, da ampla defesa e do
contraditério, bem como acerca da elaboracdo da matriz de responsabilizagao no Relatério Final.

Anexo | - Formulario de atividades

Processo

Portaria
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Membros da
Comissao

Afastamentos

Programagao de

. Justificativa
Viagem

Data Atos Inicio Término

Instalacao

Elaboragao do cronograma

Diligéncias

Notificagdo prévia

Pedido de provas

Oitivas de testemunhas

Recebimento de defesa prévia

Pedido de pericia

Interrogatério

Encerramento da instrucao

Indiciamento

Citagao do acusado

Defesa final ( escrita)

Elaboragao de relatorio final

Entrega dos autos a autoridade instauradora

*Qs atos e prazos sdo exemplificativos, cabendo a comissdo adequa-los ao caso concreto.

Durante a fase de inquérito do processo correcional, todos os documentos anexados aos autos do
processo sigiloso pelas Comissdes processantes deverao ser classificados no SEI como
de “acesso restrito” na hipétese legal de “Processo de Responsabilidade de Servidor (Art. 150 da
Lei n°. 8.112/1990” ou “Sigilo” de Procedimento Administrativo de Responsabilizacdo (Art. 5°, § 3°
d oDecreto n° 11.129/2022)", conforme se tratar, respectivamente, de procedimento
de responsabilidade de servidor ou de pessoa juridica.

Cabera as Comissdes processantes, manterem atualizado o sistema e-PAD, SEI, entre
outros, durante todas as fases do processo, exceto as de instauragao e julgamento, que compete
ao apoio da Autoridade Instauradora.

Il - DAS PRORROGAGOES E RECONDUGOES

Antes do fim do prazo estabelecido para a conclusdo dos trabalhos, caso a Comissao
necessite de mais tempo para finalizar as apuragdes, devera solicitar diretamente a autoridade
instauradora, com a antecedéncia minima de até 10 (dez) dias do fim do prazo, justificando a sua
prorrogacao ou recondugao.

O (a) Corregedor (a) se manifestara sobre o pedido e, em caso de concordancia, determinara
a o Apoio administrativo da Corregedoria a elaboragdo de Portaria visando a prorrogagado ou
a reconducao do feito.



A supervisdo dos processos correcionais acusatérios sera realizada pela responsavel da
Corregedoria juntamente com a Assessoria Técnica, por meio das seguintes agoes:

a) reunides e comunicacoes realizadas entre a responsavel da UCI juntamente com a
Assessoria Técnica e comissoes;

b) acompanhamento do plano de trabalho;

c) planilhas de controle de prazos e execu¢@o do plano de trabalho.

[l - DO APOIO ADMINISTRATIVO AS COMISSOES

O apoio administrativo realizara, entre outras atividades inerentes a gestdo administrativa da
unidade, as seguintes atividades:

a) registrar e atualizar os dados nos sistemas correcionais;

b) elaborar as minutas de portarias de instauragao, prorrogagao e reconduc¢ao;
c) providenciar a publicacdo das portarias;

d) reservar as salas para oitivas (presenciais e por videoconferéncia);

e) apoiar a execucgao das diligéncias;

f) colaborar na interlocugdo com autoridades e partes do processo;

g) instruir o processo de compra de passagens e pagamento de diarias;

h ) apoiar a realizacdo de notificagcdes, intimagdes, como exemplo busca de
dados ndo existentes, no processo, meios de contatos, etc;

i ) desarquivar e tramitar os processos administrativos relacionados aos
processos correcionais.

IV - ANALISE DE REGULARIDADE DOS PROCESSOS CORRECIONAIS

As comissoes disciplinares tém que trabalhar com autonomia e independéncia e, observando os
principios da ampla defesa e do contraditério, devem buscar a verdade material dos fatos, para
formar o convencimento sobre a existéncia de ilicito disciplinar, qual o enquadramento mais
adequado e a respectiva sangao. Ao término da apuragao, a Comissao encaminhara o relatério
final ao titular da Corregedoria para apreciacdo, que apresentara manifestagdo observando os
seguintes requisitos:

a) observancia do contraditdrio e da ampla defesa;

b) regularidade formal e de mérito do procedimento, com verificagdo da adequacao dos
atos processuais ao ordenamento juridico vigente, em especial:

¢) se o termo de indiciamento contém a especificacdo dos fatos imputados ao agente e as
respectivas provas;

d) se, no relatorio final, foram apreciadas as questdes faticas e juridicas, relacionadas ao
objeto da apuragdo, suscitadas na defesa;

e) se ocorreu algum vicio e, em caso afirmativo, se houve prejuizo a defesa;

f) se houve nulidade total ou parcial, e, em caso afirmativo, os seus efeitos e as
providéncias a serem adotadas pela Administracao; e

g) analise da prescrigdo.

Observara ainda se houve a adequada condugao do procedimento e a suficiéncia das diligéncias,



com vistas a completa elucidagao dos fatos. Assim, verificara a plausibilidade das conclusdes da
comissao quanto a:

a) conformidade com as provas em que se baseou para formar a sua convic¢ao;

b) adequacao do enquadramento legal da conduta;

c) adequacdo da penalidade proposta com a utilizagdo da calculadora da dosimetria da
penalidade, disponivel no site da CGU;

d) inocéncia ou responsabilidade do agente;
e) possiveis encaminhamentos a outras instancias de controle;

f) manifestacdo conclusiva da comissdo em relagdo aos fatos apurados.

Documento assinado eletronicamente por Luciana da Silva Barbosa, Corregedor(a), em 20/05/2026,
as 09:23, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 4°,§ 3°, do Decreto n® 10.543, de
13 de novembro de 2020.
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* https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 , informando o codigo verificador 52793214 ¢ o
codigo CRC 9C87275C.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://sei.agro.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Orientação Normativa 3 (52793214)

