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Introducao

Orientamos que leiam atentamente as orientagbes que seguem, informamos que a
prefeitura foi credenciada, mas ainda nao € o momento de emitir CAF, na pressa vocé
Ira se deparar com a seguinte tela ao efetuar o login no sistema de emissao de CAF-:

Acessando como: USUARIO [ Sair

‘A AF Cadastro Nacional da Agricultura Familiar

Pagina Inicial

Tela Inicial

Bem-vindo ao CAF, por enquanto vocé esta sem acesso as demais funcionalidades do sistema.

Aguarde, em breve seu perfil sera atualizado!

MAPA - MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

versio: 2.23.0

Para regularizar o acesso dos agentes emissores € necessario primeiro cadastra-los e
atualizar os dados cadastrais da Prefeitura no Sistema de Cadastro de Entidades
Emissoras de CAF - CECAF, os responsaveis (Legal e Técnico) irao acessar com 0
login e senha encaminhados para os e-mails informados no formulario de solicitacao de
autorizacao para emissao de CAF.

Caso nao tenha recebido os dados de acesso, favor entrar em contato pelo Grupo
criado no WhatsApp ou pelo e-mail: caf@mda.gov.br, informando o CNPJ da
entidade, CPF do responsavel e um e-mail alternativo para atualizar o cadastro caso
0 nao recebimento persista, dé preferéncia para gmail ou hotmail.

As orientagcOes sao simples, seguindo alguns passos vocé estara apto a ser um
emissor e/ou cadastrar outras pessoas para realizar emissao de CAF.

Sao somente 5
passos.

D Como acessar o sistema \

D Preencher os dados cadastrais
D Anexar Documentacgao
D Verificar o municipio de atuacao

D Cadastrar/Associar Agentes Cadastradores

MANUAL DE ORIENTACOES PARA CREDENCIAMENTO




Passo 01 - Como acessar o CECAF?

Para acessar o sistema, entre com o endereco eletrbnico em seu navegador de
internet: http://smap4.mda.gov.br/recad/

BRASIL CORDMAVIRUS (COVID-10) Simplifique! Participe Acesso & informacdo Legislacdio Canais m

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA)

Cadastro de Entidades Emissoras de CAF - CECAF

CEDWEE agora sera CECAF

Em cumprimento ao disposto no Decreto 9.064/2017 o Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (Mapa), por meio da Secretaria de Agricultura Familiar e Cooperativisma (SAF), ira implementar o
Cadastro Macional da Agricultura Familiar (CAF), com o objetivo de identificar e gualificar o publico beneficiario da Politica Macional da Agricultura Familiar na forma da Lei n? 11.326, de 2006 e de sua
regulamentacdo pelo Decreto 9.064/2017. O Cadastro Macional da Agricultura Familiar € reguisito para o acesso de agricultores familiares e demais beneficiarios da Lei as politicas publicas de apoio e incentivo a
producdo agricela familiar e devera substituir a Declaracac de Aptidac ao Pronaf (DAP).

As entidades piblicas e privadas integrantes da Rede de Emissores de DAP poderdo atuar como cadastradoras da Rede CAF, mediante autorizacio expressa para realizar a inscricio no CAF e a emisséo do
respectivo registro, bem como, emitir o documento CAF Pronaf. Para manifestar o interesse da entidade em integrar a Rede CAF € necessario apresentar requerimento através do portal de Servicos GOVLER, a
onde constam informagdes detalhadas sobre o processo de autorizacao. Acesse: https: //wwiw.gov.br/pt-br/servicos/ solicitar-autorizacao-para-ingresso-na-rede-emissora-de-caf .

DUVIDAS, ACESSE:

- COMO CADASTRAR UM CNPJ

http: / /faq-login-unico.servicos.gov. br/en/latest/_perguntasdafaq/comocadastrarCHPJnologinunico.html

- CADASTRO DE COLABORADOR DO CHPJ

http:/ /fag-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafag/cadastrocolaboradordocnpj. html

JCAF

Cadastro Nacional
da Agricultura Familiar

Usuario
Senha

™ Manual CAF

Secretaria de Agrioultura Familiar e Cooperativismo
Coordenacio de Cadastro da Agricultura Famitiar (COCAF)

DEPARTAMENTD DE TECHOLOGLA DE INFEI?M.N;;ACI -om
Coordenacio-Geral de Sistemas e Automagdes - CAsIs

{61) 3276-4533 - atendimento. cocafi@agricultura. gov br

Esse acesso € feito com o login e senha que encaminhamos para os e-mails dos
responsaveis, conforme modelo abaixo:

Dados de acesso

Prezado(a): Responsavel Legal/Técnico,

Os dados para acesso ao Cadastro de Entidades sao:
Usuario: usuario.caf
Senha: 04220

Data: Brasilia, 25 de outubro de 2023.

Atenciosamente,
Secretaria de Agricultura Familiar e Cooperativismo

Importante: Caso tenha problemas com o login e senha, favor entrar em contato

pelo Grupo criado no WhatsApp ou pelo e-mail: caf@mda.gov.br, informando o
CNPJ da entidade e CPF do responsavel, encaminharemos uma nova senha

MANUAL DE ORIENTACOES PARA CREDENCIAMENTO



http://smap4.mda.gov.br/recad/

Passo 02 - Preencher os da

dos cadastrais.

Ao acessar, a primeira pagina € dos dados cadastrais da entidade emissora, esse
formulario € dividido em 04 areas, conforme figura abaixo:

E BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso a informacéo Legislacéo Canais

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA)

Cadastro de Entidades Emissoras de CAF - CECAF

Vocé esta logado como: raphael.sousal Pagina Inicial Gerenciamento de usudrios Sair

Unidade Regional

Vinculade 2: 00.396.895/0001-25 ORGAO CENTRAL

[ 00.000.000/0000-00 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ...

Razio Social:
O 1 Nome Fantasia:

Site:

Data da Abertura:

A Responsaveis

=) Unidades Vinculadas X Usuarios Vinculados
Digite o CNPJ n
CHNPJ:
E-mail Institucional:
Insericdo Estadual:

Natureza Juridica:

Legal:

O 2 Técnico:
[on | e

@ Endereco

CPF:

CPF:

Agdes Tipo

03

Enderego

Mostrando de 0 até 0 de 0 registros

& Telefones

Agdes Tipo DDD

Telefone

Mostrando de 0 até 0 de 0 registros

Secretaria de Agricultura Familiar e Cooperativismo
Coordenacdo de Cadastro da Agricultura Familiar (COCAF)
(61) 3276-4533 - atendimento.cocaf@agricultura.gov.br

DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DE INFORMAGAO - DTI
Coordenacao-Geral de Sistemas e Automacdes - CG5IS
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2.1 - Dados cadastrais

Insira as informagbes sobre os dados cadastrais da entidade emissora, conforme
Indicado na area 01, s&o elas:

00.000.000/0000-00 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ... n
Razio Social: CNPJ:

Nome Fantasia: E-mail Institucional:

Site: Inscrigdo Estadual:

Data da Abertura: Natureza Juridica:

Observacao: A data de abertura esta presente no cartao CNPJ que pode ser
retrado no site da Receita e a Inscricao estadual, caso nao tenha, pode ser
preenchida com ISENTO.

2.2 - Responsaveis

Esses campos ja estao preenchidos com os responsaveis indicados na solicitagcao de
autorizacao, cadastramos e fizemos o envio dos logins, mas caso tenha alteragao de
responsaveis na entidade, essa troca pode ser feita com um dos logins que esteja em
funcionamento.

Aviso: Utilizar essa parte somente se algum responsavel esta divergente do que foi
iInformado. Caso esteja correto, passe para a proxima area (03).

Para realizar uma alteracao, cligue em Alterar Responsaveis

Atualizacao de Responsaveis!

4 Alteracdo de Usuarios da Unidade Operacional

Para localizar o (a) Responsavel Legal ou Tecnico da Unidade Operacional € necessario inserir o CPF da pessoa no campo abaixo.

Q

CPF Nome & Resp. Legal Resp. Técnico

Mostrando de 0 até 0 de 0 registros Anteriar Seguinte
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Digite o CPF no campo indicado e pesquise, se tiver registro em nossa base, ira
retornar os dados necessitando apenas marcar se € Responsavel Legal ou Tecnico, se
acusar que o CPF nao foi encontrado, feche essa tela de alteracio e clique no botao
Novo e preencha o formulario e salve o cadastro, volte na tela de alteracao e pesquise
o CPF novamente, marque qual € o Legal e Técnico e cligue em Atualizar.

Atualizacdo de Responsdveis!

4 Alteracdo de Responsaveis Legal e Técnico da Unidade Unidade Agregadora

Para localizar o (a) Responsavel Legal ou Tecnico da Unidade Unidade Agregadora e necessario inserir o CPF da pessoa no campo abaixo.

Q
CPF Mome & Resp. Legal Resp. Técnico
(0000000000 Mome do responsavel Legal O
11111111111 Mome do responsavel técnico ]
Mostrando de 1 até Z de 2 registros Anterior T Seguinte

2.3 - Endereco

Na area de Endereco cligue no botao Novo. Sera aberta uma tela para que possa
cadastrar o endereco da Unidade, em seguida cligue no botao Salvar. S6 € permitido
apenas 01 (um) endereco.

Editar Endereco

CEP:

UF: Selecione a UF v

Municipio: v

Tipo de Enderego: Selecione o Tipo de Enderex v
Bairro:
Distrito:
Endereco:

Humero:
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2.4 - Telefone

Na area de Telefone clique no botao Novo. Sera aberta uma tela para que possa
cadastrar o telefone de contato da Entidade, em seguida clique no botao Salvar.

Caso a Entidade tenha mais de um telefone esse procedimento devera ser repetido.
Vocé precisa cadastrar pelo menos 1 telefone e no maximo 5, para regularizar o

cadastro.
Se tiver cadastrado mais de 1 telefone, sera necessario marcar qual € o telefone

principal.

DDD:

Telefone:
Ramal:

Tipo Telefone: - Selecione o Tipod

MANUAL DE ORIENTACOES PARA CREDENCIAMENTO




Passo 03 - Anexar documentos.

Nessa etapa vamos anexar os documentos da entidade, que sao eles:

1.Cartao do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
o Pode ser retirado no site da Receita, clicando aqui.
2.Portaria de Nomeacgao dos responsaveis pelo orgao.
o Somente a portaria de nomeacao do Prefeito.
3.Regimento Interno, estatuto ou Lei organica Municipal.
4. Termo de adesao de compromisso.
o Declaracao do termo de ciéncia, enviada no momento da solicitacao de
autorizacao

Wiood satd ogads come: raphael.souss! Pdgins Inicis] Serenciaments & wiudrics Sair

Ministerio da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA)

Cadastro de Entidades Emissoras de CAF - CECAF

Unidade Regional

Vinculado 3- 00.396.895/0001-25 ORGAO CENTRAL

= Dados Cadastrais _ @ Municipios de Atuacao 2 Usuarios Vinculados 2 ‘gente Cadastrador

= 00.000.000/0000-00 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ... n

A Anexar Documentos

Portaria de nomeacao dos responsaveis pelo orgao

P
Y LT A
AN Flialig e L

Conforme imagem acima, € preciso respeitar as extensdes de arquivos permitidas,
gue sao: .doc .docx .xls .xlsx .jpg .Jpeg .png .pdf e com tamanho sendo no maximo
10mb por arquivo.

Importante: Caso algum arquivo ultrapasse os 10mb, vocé pode tentar reduzir
utilizando algumas alterativas abaixo que sao encontradas na internet: ILovePDF ou
SmallPDF
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https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf
https://smallpdf.com/pt/comprimir-pdf

Passo 04 - Verificar base de atuacao

AqQui a unica acao sera verificar se 0 municipio esta cadastrado e habilitado, caso nao
esteja, nos Iinformar pelo WhatsApp, pelo grupo criado, ou por e-mail:

caf@mda.gov.br.

Vocé esta logado como: raphael.sousa! Pagina Inicial Gerenciamento ds usudrios Sair

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA)

Cadastro de Entidades Emissoras de CAF - CECAF

Unidade Regional

Vinculado 3: 00.396.895/0001-25 ORGAO CENTRAL

Dados Cadastrais & Documentagio _ X Usuarios Vinculados 2 Agente Cadastrador

00.000.000/0000-00 - PREFEITURA MUNICIPAL DE...

@Municipios de Atuagdo
Os municipios listados abaixo constam na base de dados da DAP como pertencentes & area de atuacdo territorial desta Unidade Operacional. Solicitamos que desativem os

municipios que ndo fazem parte da area de atuacdo.

Buscar:
Acdes UF Municipio “ Emissdo de DAP
e TET BA Nome do Municipio Habilitado
Anterior T Seguinte

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

UF: Selecione a UF v

Municipio: v m

Voltar

Secretaria de Agricultura Familiar e Cooperativismo DEPARTAMENTCO DE TECNOLOGIA DE INFORMA'CEO -0Tl
Coordenagdo-Geral de Sistemas e Automacoes - CGSIS

Coordenagéc de Cadastro da Agricultura Familiar (COCAF)
(61) 3276-4533 - atendimento.cocaf@agricultura.gov.br
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Passo 05 - Cadastrar Agentes Cadastradores.

Chegamos na ultima etapa, onde podemos cadastrar e associar/desassociar agentes

cadastradores, que tem a funcao de emitir CAF pela entidade.
Abaixo vocé tem a tela onde ¢ listado os agentes cadastradores vinculados a entidade.

BRASIL COROMAVIRUS [COVID-19) Simplifique! Participe

Vioel estd logado como: raphael.sousal Piging Inicial Gerenciamento de usudrios Sair

Ministérno da Agricultura, Pecuaria e Abastecamento (MAPA)

Cadastro de Entidades Emissoras de CAF - CECAF

Unidade Regional

Vinculade 3: 00.396.895/0001-25 ORGAO CENTRAL

E Dados Cadastrais ¢ Documentacio @ Municipios de Atuacio X Usudrios Vinculados _

& 00.000.000/0000-00 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ...

X Agentes Cadastradores

O(s) Agente(s) Cadastrador(es) relacionades abaixo sdo agueles que constam na base de dados do CAF come vinculados a esta Unidade. Somente os cadastradores com a
itwacac "Habili " o a conta GOV.ER devidamente ativa, acessarac o CAFWeb. A senha utilizada para acesso ac CAF sera a mesma utilizada para

ituacao “Habilitade” agui ne CECAF, bem com
r a conta GOV_BR. Alteragdes de senha serdo realizadas APEMAS pelo (https://sso_acesso_govbr/) . Caso o cadastrador ndo faca mais parte desta unidade, favor

acessa
desabilita-lo clicando no icone X abaixo.

q Digite o CPF para pesquisar / AssoCiar... Q,
Buscar:

Acdes CPF Home & Cadastrador

Mostrande de 0 até 0 de O registros Anterior Seguinte

Voltar

5.1 - Associando um CPF como Agente Cadastrador

Digite o CPF no campo de “Pesquisar e Associar’, conforme indicacao acima, se o
CPF nao existir em nossa base, o sistema ira mostrar o erro abaixo, clique em fechar,

no proximo item iremos |lhe ensinar a fazer um novo cadastro.

Desculpe! o CPF informado ndo foi encontrado na nossa base de dados.
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5.2 - Gerenciamento de usuario (Cadastrar um novo CPF)

Vocé esta logado como: fulano Pagina Initial Gerenciamento de usudrios Gair

Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento (MAPA)

Cadastro de Entidades Emissoras de CAF - CECAF

O wsuarip com o cpf informado nao esta cadastrado na nossa base, deseja cadastra-lo

ageoral

Digite o CPF do técnico a ser cadastrado em nossa base, conforme imagem acima, o

sistema ira informar que n&o esta cadastrado e pergunta se cadastrar agora, clique em
SIM.
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2 Gerenciamento de usuarios

E00.000.000/0000-00 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ...

2 Cadastro e Associaciio de Usudrios as Entidades

Cadastrar P
Home Complet Estado Civil
gent Solte b
Home da Mae: Maturalidade:
DF ™ Brasilia
E-mail: RG:
O 1 ZEntesmi issorigmail.com 3138251
CPF: Data de Mascimento: Orgdo Emissor:
046.501.501-82 12,/05/2000 S5p
Sexo: UF Emissor: Data Emissio
b4 i W 17200
Documento: Selecione Tipo W Escolher arquivos |r
Extensbes permitidas: .doc| .docx| .jpgl .jpegl .pngl .pdf Tamanhe maximo: SMB
Documento de ldentificacio - 13924149 _Documenta_|dentidade. pdf . |
QI nderego
Acoes Tipo Endereco Cep
O 2 G x
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros
& Telef
Acoes lipo DoD Telefone Ramal
O 3 :’, b1 Calular 99 FRye-999%
Meostrando de 1 | de 1 registros

3 3

Preencha todos os campos da area 01, o documento de identificacao n&o € obrigatorio,
cadastre o endereco (area 02) e telefone (area 03) e cligue em Salvar.

Importante: Nao enviar login e senha, essa funcao € somente para responsaveis
pela entidade, onde o login dara acesso somente a esse sistema.

MANUAL DE ORIENTACOES PARA CREDENCIAMENTO




4

Etapa final, aqui vocé pode repetir a acao descrita no item 5.1 (Associando um CPF
como agente cadastrador).

Deseja associar o CPF 72953362001 a este CHPJ Q000000000000 7

Pesquisando o CPF o sistema localiza o cadastro em nossa base e pede uma
confirmacao para associar ao CNPJ da entidade, clique em Sim.

EE3 erasiL CORONAVIRUS (COVID-19)  Simplifiquel  Participe  Acessodinformacie  Legislagie  Canais

Vool estd logado como: raphael.sousal Piging Inicial Gerenciaments de usudrios Sair

Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA)

Cadastro de Entidades Emissoras de CAF - CECAF

Unidade Regional

Vinculado 3 00.396.895/0001-25 ORGAO CENTRAL
= Dados Cadastrais &7 Documentacao @ Municipios de Atuacéo X Usudrios Vinculados _

£ 00.000.000/0000-00 - PREFEITURA MUNICIPAL DE ... Digite o CHPJ n

A Agentes Cadastradores

0(s) Agente(s) Cadastrador(es) relacionados abaixo sao agueles que constam na base de dados do CAF como vinculados a esta Unidade. Somente os cadastradores com a
sitwacdo "Habilitado” aqui no CECAF, bem como a conta GOV.BR devidamente ativa, acessardo o CAFWeb_ A senha utilizada para acesso ao CAF sera a mesma utilizada para

e
r a conta GOV_BR. Alteragies de senha serdo realizadas APENAS pelo (https:/fsso.acesso_gov.brf) . Caso o cadastrador ndo faga mais parte desta unidade, favor

acessa
desabilita-lo clicando no icone X abaixo.

Q
Buscar:
Acdes CPF Home Cadastrador
G x 739.522.690-M Agenie emissor Habiltado
ANTEror T _____

Mostrando de 1 ate 1 de 1 registros

Voltar

Importante: Caso um técnico deixe de fazer parte do quadro de funcionarios, nao
atuando mais como emissor, € importante desabilitar seu acesso, na coluna de

acoes, clique no “x” e confirme.
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4

Agora o0 agente emissor ja pode acessar o Sistema de Emissao de CAF, através da
URL.: https://sistemas.agricultura.gov.br/caf

JCAF

Cadastro Nacional
da Agricultura Familiar

Acesso

< Entrar com GOV.BR >

MAPA - MINISTERIO DA AGRICULTURA, PECUARIA E ABASTECIMENTO

versao: 2.23.1

Vocé sera encaminhado para o login unico no gov.br, que € acessado pelo seu CPF.

g Vob  Alto Contraste & \Llibras

Identifique-se no gov.br com:

& MNumero do CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

CPF

govb

Uma conta gov.br

garante a identificacao m

de cada cidadao que acessa
0s servicos digitals do governo

Digite seu CPF

Outras opgoes de identificagao:

@ LOQIH com seu banco Bl

ae Login com QR code
B Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Esta com duvidas e precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade
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https://sistemas.agricultura.gov.br/caf

Feito o login, se vocé seguiu todos os passos, quando 0 emissor passar pelo gov.br, o
sistema apresentara as funcionalidades, conforme imagem abaixo:

Acessando como: RAPHAEL.SOUSA l:-l Sair

EMPRESA DE ASSISTENCIA TECNICA E EXTENSAO RURAL DO ESTADO DE MINAS GERAIS - EMATER-MG v

‘k AF Cadastro Nacional da Agricultura Familiar

Pagina Inicial Triagem UFPA Extratos Empreendimento AF Cooperativa Singular Associacao Cooperativa Central CAF-Pronaf Relatorio CAF-PRONAF

Tela Inicial

Bem-vindo ao sistema CAF, para visualizar o menu selecione uma entidade no canto superior a direita.

Obrigado por acompanhado até aqui, desejamos um 6timo trabalho com as emissoes
de CAF.

Links Uteis

Dados publicos (Extrato CAF)

Extrato DAP, (Antigo Extrato da DAP)

Portal de informagoes do CAF com duvidas e normativos.

Manual do CAF.
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https://sistemas.agricultura.gov.br/caf/dados-publicos/membros-ufpa
https://smap14.mda.gov.br/extratodap/
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/mda/caf
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/mda/caf/o-que-e-o-caf/ManualCAF2022atualizado.pdf/@@download/file

