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Caso não tenha recebido os dados de acesso, favor entrar em contato pelo Grupo
criado no WhatsApp ou pelo e-mail: caf@mda.gov.br, informando o CNPJ da
entidade, CPF do responsável e um e-mail alternativo para atualizar o cadastro caso
o não recebimento persista, dê preferência para gmail ou hotmail.

Preencher os dados cadastrais

Anexar Documentação

Verificar o município de atuação

Cadastrar/Associar Agentes Cadastradores

Como acessar o sistema

Para regularizar o acesso dos agentes emissores é necessário primeiro cadastrá-los e
atualizar os dados cadastrais da Prefeitura no Sistema de Cadastro de Entidades
Emissoras de CAF - CECAF, os responsáveis (Legal e Técnico) irão acessar com o
login e senha encaminhados para os e-mails informados no formulário de solicitação de
autorização para emissão de CAF.

MANUAL DE ORIENTAÇÕES PARA CREDENCIAMENTO

Orientamos que leiam atentamente as orientações que seguem, informamos que a
prefeitura foi credenciada, mas ainda não é o momento de emitir CAF, na pressa você
irá se deparar com a seguinte tela ao efetuar o login no sistema de emissão de CAF:

As orientações são simples, seguindo alguns passos você estará apto a ser um
emissor e/ou cadastrar outras pessoas para realizar emissão de CAF.

São somente 5
passos.

Introdução



Importante: Caso tenha problemas com o login e senha, favor entrar em contato
pelo Grupo criado no WhatsApp ou pelo e-mail: caf@mda.gov.br, informando o
CNPJ da entidade e CPF do responsável, encaminharemos uma nova senha

Esse acesso é feito com o login e senha que encaminhamos para os e-mails dos
responsáveis, conforme modelo abaixo:
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Para acessar o sistema, entre com o endereço eletrônico em seu navegador de
internet: http://smap4.mda.gov.br/recad/

Passo 01 - Como acessar o CECAF?

http://smap4.mda.gov.br/recad/


MANUAL DE ORIENTAÇÕES PARA CREDENCIAMENTO

Ao acessar, a primeira página é dos dados cadastrais da entidade emissora, esse
formulário é dividido em 04 áreas, conforme figura abaixo:

Passo 02 - Preencher os dados cadastrais.

01

02

03

04



Observação: A data de abertura está presente no cartão CNPJ que pode ser
retirado no site da Receita e a Inscrição estadual, caso não tenha, pode ser
preenchida com ISENTO.

Aviso: Utilizar essa parte somente se algum responsável está divergente do que foi
informado. Caso esteja correto, passe para a próxima área (03).
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Insira as informações sobre os dados cadastrais da entidade emissora, conforme
indicado na área 01, são elas:

2.1 - Dados cadastrais

2.2 - Responsáveis

Esses campos já estão preenchidos com os responsáveis indicados na solicitação de
autorização, cadastramos e fizemos o envio dos logins, mas caso tenha alteração de
responsáveis na entidade, essa troca pode ser feita com um dos logins que esteja em
funcionamento.

Para realizar uma alteração, clique em Alterar Responsáveis
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Digite o CPF no campo indicado e pesquise, se tiver registro em nossa base, irá
retornar os dados necessitando apenas marcar se é Responsável Legal ou Técnico, se
acusar que o CPF não foi encontrado, feche essa tela de alteração e clique no botão
Novo e preencha o formulário e salve o cadastro, volte na tela de alteração e pesquise
o CPF novamente, marque qual é o Legal e Técnico e clique em Atualizar.

2.3 - Endereço

Na área de Endereço clique no botão Novo. Será aberta uma tela para que possa
cadastrar o endereço da Unidade, em seguida clique no botão Salvar. Só é permitido
apenas 01 (um) endereço.
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Na área de Telefone clique no botão Novo. Será aberta uma tela para que possa
cadastrar o telefone de contato da Entidade, em seguida clique no botão Salvar. 
Caso a Entidade tenha mais de um telefone esse procedimento deverá ser repetido.
Você precisa cadastrar pelo menos 1 telefone e no máximo 5, para regularizar o
cadastro. 
Se tiver cadastrado mais de 1 telefone, será necessário marcar qual é o telefone
principal.

2.4 - Telefone
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Cartão do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ).
Pode ser retirado no site da Receita, clicando aqui.

Portaria de Nomeação dos responsáveis pelo órgão.
Somente a portaria de nomeação do Prefeito.

Regimento Interno, estatuto ou Lei orgânica Municipal.
Termo de adesão de compromisso.

Declaração do termo de ciência, enviada no momento da solicitação de
autorização

Nessa etapa vamos anexar os documentos da entidade, que são eles: 

1.

2.

3.
4.

Passo 03 - Anexar documentos.

Importante: Caso algum arquivo ultrapasse os 10mb, você pode tentar reduzir
utilizando algumas alterativas abaixo que são encontradas na internet: ILovePDF ou
SmallPDF

Conforme imagem acima, é preciso respeitar as extensões de arquivos permitidas,
que são: .doc .docx .xls .xlsx .jpg .jpeg .png .pdf e com tamanho sendo no máximo
10mb por arquivo.

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/servicos/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir_pdf
https://smallpdf.com/pt/comprimir-pdf
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Aqui a única ação será verificar se o município está cadastrado e habilitado, caso não
esteja, nos informar pelo WhatsApp, pelo grupo criado, ou por e-mail:
caf@mda.gov.br.

Passo 04 - Verificar base de atuação
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Chegamos na última etapa, onde podemos cadastrar e associar/desassociar agentes
cadastradores, que tem a função de emitir CAF pela entidade.
Abaixo você tem a tela onde é listado os agentes cadastradores vinculados à entidade. 

Digite o CPF no campo de “Pesquisar e Associar”, conforme indicação acima, se o
CPF não existir em nossa base, o sistema irá mostrar o erro abaixo, clique em fechar,
no próximo item iremos lhe ensinar a fazer um novo cadastro.

Passo 05 - Cadastrar Agentes Cadastradores.

5.1 - Associando um CPF como Agente Cadastrador
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Clique em gerenciamento de usuário, o sistema abrirá um formulário de cadastro.

5.2 - Gerenciamento de usuário (Cadastrar um novo CPF)

Digite o CPF do técnico a ser cadastrado em nossa base, conforme imagem acima, o
sistema irá informar que não está cadastrado e pergunta se cadastrar agora, clique em
SIM.



Importante: Não enviar login e senha, essa função é somente para responsáveis
pela entidade, onde o login dará acesso somente a esse sistema.
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Preencha todos os campos da área 01, o documento de identificação não é obrigatório,   
cadastre o endereço (área 02) e telefone (área 03) e clique em Salvar.

01

02

03



Importante: Caso um técnico deixe de fazer parte do quadro de funcionários, não
atuando mais como emissor, é importante desabilitar seu acesso, na coluna de
ações, clique no “x” e confirme.
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Etapa final, aqui você pode repetir a ação descrita no item 5.1 (Associando um CPF
como agente cadastrador).

Pesquisando o CPF o sistema localiza o cadastro em nossa base e pede uma
confirmação para associar ao CNPJ da entidade, clique em Sim.
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Agora o agente emissor já pode acessar o Sistema de Emissão de CAF, através da
URL: https://sistemas.agricultura.gov.br/caf

Você será encaminhado para o login único no gov.br, que é acessado pelo seu CPF.

https://sistemas.agricultura.gov.br/caf


Dados públicos (Extrato CAF)

Extrato DAP, (Antigo Extrato da DAP)

Portal de informações do CAF com dúvidas e normativos.

Manual do CAF.

Links Úteis
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Feito o login, se você seguiu todos os passos, quando o emissor passar pelo gov.br, o
sistema apresentará as funcionalidades, conforme imagem abaixo:

Obrigado por acompanhado até aqui, desejamos um ótimo trabalho com as emissões
de CAF.

https://sistemas.agricultura.gov.br/caf/dados-publicos/membros-ufpa
https://smap14.mda.gov.br/extratodap/
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/mda/caf
https://www.gov.br/agricultura/pt-br/assuntos/mda/caf/o-que-e-o-caf/ManualCAF2022atualizado.pdf/@@download/file

