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1. INTRODUCAO

Em atendimento a Lei 11.794/08, as instituicOes interessadas em realizar atividades ou projetos
gue envolvam a criacdo, a manutencao ou a utilizacdo de animais pertencentes ao filo Chordata,
subfilo Vertebrata, exceto humanos, com a finalidade de ensino ou de pesquisa cientifica,
deverdo requerer o CIAEP (Credenciamento Institucional para Atividades com Animais para
Ensino ou Pesquisa) junto ao Concea, por meio do Cadastro de Instituicdes de Uso Cientifico de
Animais — CIUCA (https://novociuca.mctic.gov.br/). Esse credenciamento (CIAEP) possui
validade de 5 anos e pode ser renovado ao final do prazo.

Por intermédio do sistema Ciuca é possivel executar todos os procedimentos relacionados a
emissdo, extensao, revisdo, suspensdo, reativacdo, renovacdo e cancelamento de CIAEP das
instituicdes, bem como procedimentos relacionados a cadastro de Comissdes de Etica no Uso
de Animais - CEUAs, cadastro de Instalagcbes Animais (biotérios), dentre outros.

Além de se credenciar, é dever de todas as instituicdes manter o cadastro atualizado no sistema
CIUCA, no tocante 3 instituicdo, as Comissdes de Etica no Uso de Animais (CEUAs) e as
instalagGes animais (RN n2 50).

Instituicdes que ndo possuem credenciamento ou que se encontram com o CIAEP vencido ficam
IMPEDIDAS de criar, manter ou utilizar animais para atividades de ensino ou pesquisa cientifica,
além de estar sujeita a processo de apuracdo de infracdo administrativa, conforme previsto no
art. 37, §§ 12 a 59, do Decreto n? 6.899, de 2009, e nas Resolu¢ées Normativas — CONCEA n? 24,
de 2015 e n2 50, de 2021, até que a situacgdo seja regularizada por este Conselho.

O Concea orienta que as instituicdes sempre verifiquem a regularidade de seu credenciamento
junto ao dérgdo. A lista de instituicGes credenciadas encontra-se disponivel no site do Concea:
https://www.gov.br/mcti/concea.

Para entender melhor sobre os requisitos legais para obtengdo de credenciamento, além da Lei 11.794/08, faz-se necessario que as

instituigdes conhegam os dispositivos do Decreto 6.899/09 e das demais ResolugBes Normativas do Concea, em especial as abaixo
relacionadas:

- Resolugdo Normativa n2 50, de 13 de maio de 2021 (https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-gm-n-50-de-13-de-maio-de-
2021-320652982);

- Resolugdo Normativa n2 51, de 19 de maio de 2021 (https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-normativa-concea-n-51-de-
19-de-maio-de-2021-321534226);

- Resolugdo Normativa ne 30, de 2 de fevereiro de 2015 (https://www.gov.br/mcti/pt-
br/composicao/conselhos/concea/arquivos/arquivo/legislacao/resolucao-normativa-no-30-de-02-de-fevereiro-de-2016.pdf); e

- Capitulos do Guia Brasileiro de Produgdo, Manutengdo ou Utilizagdo de Animais para Atividades de Ensino ou Pesquisa Cientifica
(https://www.gov.br/mcti/pt-br/composicao/conselhos/concea/paginas/publicacoes-legislacao-e-guia/guia-brasileiro-de-
producao-manutencao-ou-utilizacao-de-animais-para-atividades-de-ensino-ou-pesquisa-cientifica).

As demais legislagdes do Concea podem ser encontradas em: https://www.gov.br/mcti/pt-
br/composicao/conselhos/concea/paginas/publicacoes-legislacao-e-guia/legislacao-do-concea

Visite o site do Concea: https://www.gov.br/mcti/concea
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2. ENTENDENDO OS CADASTROS (PERFIS) “INSTITUICAO”, “CEUA” E
“INSTALAGOES ANIMAIS”

O sistema Ciuca foi desenvolvido de forma que os usudrios possam ter acesso a trés cadastros
(perfis) distintos, que sdo divididos em abas separadas no sistema. O usuario pode ter acesso ao
Perfil “Instituicdo”, ao perfil “CEUA” e ao perfil “Instalagdo Animal”.

WVOCE ESTA AQUI: LISTAR INSTITUIGAD =

Instituigdes CEUA Instalacdo Animal

Perfil instituicao:

Apenas o Dirigente Maximo, o Representante Legal e o Responsavel pelo preenchimento do
cadastro possuem acesso de edi¢do ao cadastro da instituicdo. Os coordenadores de CEUA e
coordenadores de instalacdes animais, cadastrados apenas nessas fung¢bes, ndo conseguem
visualizar a aba “Instituicdes”.

O perfil "instituicdo" pode ser acessado pelo Dirigente Maximo, pelo Representante Legal ou
pelo Responsavel pelo preenchimento do cadastro.

Esses usudrios sdo responsaveis por incluir e manter atualizado o cadastro de informacgdes gerais
da instituicdo e de coordenadores, a saber:

e Nome institucional e endereco;

e |dentificacdo de filiais, se houver (apenas as que utilizam animais);

e Centros Publicos ou Privados, se houver;

e Dados do Dirigente Maximo, do Represente Legal e do Responsavel pelo
preenchimento;

e Coordenador(es) da(s) CEUA(s);

e Coordenador(es) da(s) Instalagdes Animais;

e Informagdes Gerais da instituigdo;

e Documentos gerais da Instituicdo; e

e Solicitagdo de credenciamento, bem como extensdo, revisdo, suspensao, reativagao,

cancelamento e renovagao de CIAEP.
O Representante Legal também é responsavel por assinar a declaracgdo institucional gerada no
sistema.

Perfil CEUA

Apenas o(a) respectivo(a) Coordenador(a) de cada CEUA possui acesso de edi¢do do cadastro
de sua CEUA vinculada. O Dirigente Maximo, o Representante Legal e o Responsavel pelo
preenchimento do cadastro, caso ndo sejam o(a) coordenador(a), conseguem apenas visualizar
as informagdes da CEUA, sem possibilidade de edigdo. Os Coordenadores das instalagdes
animais nao conseguem visualizar o perfil da CEUA.

O perfil de edi¢do da "CEUA" é acessado apenas pelo(a) Coordenador(a) da CEUA, o(a) qual é
responsavel por incluir e manter atualizados os dados da comissdo, a saber:



Dados Gerais da CEUA e endereco para correspondéncia;
Lista de membros da CEUA;
Documentos da CEUA,;
Projetos aprovados pela CEUA;
Relatérios Anuais de Atividades da CEUA, até 31 de margo do ano subsequente;
e Acidentes envolvendo animais, se houver;
O Relatério Anual de Atividades da CEUA deve ser assinado pelo Dirigente Maximo ou
Representante Legal da instituicdo e pelo(a) Coordenador(a) da CEUA.

Perfil Instalagdo Animal

Apenas o(a) respectivo(a) Coordenador(a) de cada instalagdo animal possui acesso de edigao do
cadastro de sua instalacdo. O Dirigente Maximo, o Representante Legal, o Responsdvel pelo
preenchimento do cadastro e o(a) Coordenador(a) da CEUA a qual a instalacdo esta vinculada,
caso ndo sejam o(a) coordenador(a), conseguem apenas visualizar as informacgdes da instalagao
animal, sem possibilidade de edicao.

O perfil de edicdo da "Instalagdo Animal" é acessado apenas pelo(a) Coordenador(a) da
Instalagdo Animal, o(a) qual é responsavel por incluir e manter atualizados os dados da
instalacdo, a saber:

e Dados gerais da instalacdo;

e Dados adicionais do(a) Coordenador(a);

® Responsdvel Técnico pela instalagdo (Médico Veterinario);
® Localizacdo;

e Objetivo da instalagdo;

e Ambientes;

e Espécies;

[ ]

Informacdes gerais;

Todas as instalagGes animais que criam, mantém ou utilizam animais com a finalidade de ensino
ou pesquisa cientifica devem estar cadastradas no Ciuca, inclusive as instalagcbes animais
(biotérios) que realizam apenas criagdo.

3. CADASTRAR UMA NOVA INSTITUICAO (PRIMEIRO ACESSO):

Uma vez com a CEUA devidamente constituida, o Representante Legal da instituicdo deve
acessar o sistema Ciuca e clicar em “Realizar Pré-Cadastro”.



CONCEA - CONSELHO NACIONAL DE CONTROLE DE EXPERIMENTAGAO ANIMAL

CIUCA

CADASTRO DAS INSTITUIGOES DE USO CIENTIFICO DE ANIMAIS

HOME | INSTITUIGOES CADASTRADAS FORMULARIO METODOS SUBSTITUTIVOS

Esqueci a

O Representante Legal informara o CNPJ da instituicdo, seu CPF e e-mail.

CONCEA - CONSELHO NACIONAL DE CONTROLE DE EXPERIMENTAGAO ANIMAL

CIUCA

CADASTRO DAS INSTITUIGOES DE USO CIENTIFICO DE ANIMAIS

HOME | INSTITUICOES CADASTRADAS FORMULARIO METODOS SUBSTITUTIVOS

PRE CADASTRO

CNPJ da Instituigdo: *

CPF do Representante Legal: *

Email do Representante legal da Instituigdo: *

Insira aqui 0 e-mail do representante legal da Instituicdo

Confirmar e-mail do Representante legal da Instituigdo: *

Confirme aqui o e-mail do Representante Legal da Instituigdo

Enviar

Apds clicar em “enviar”, o Representante Legal receberd, no e-mail informado, uma senha de
acesso ao sistema, que deverd ser alterada para uma senha pessoal no ato do primeiro acesso
ao sistema Ciuca.

4. ESQUECI A SENHA

Na pagina inicial do Ciuca é disponibilizado um link para recuperagdo de senha denominado
“Esqueci a Senha”



CONCEA - CONSELHO NACIONAL DE CONTROLE DE EXPERIMENTAGAC ANIMAL

CIUCA

CADASTRO DAS INSTITUICOES DE USO CIENTIFICO DE ANIMAIS

HOME ‘ INSTITUICOES CADASTRADAS FORMULARIO METODOS SUBSTITUTIVOS

LOGIN

CPF:

014.872.061-78

Senha:

e

(] Lembrar Senha

ecia Senha

slizar Pré-Cadastro

Apds acessar o link, basta informar o CPF do usudrio, inserir o texto na caixa e clicar em “Enviar
nova senha”. Com isso, uma nova senha sera enviada ao e-mail cadastrado no Ciuca vinculado
ao CPF.

CONCEA - CONSELHO NACIONAL DE CONTROLE DE EXPERIMENTA!;ADANIMAL

CIUCA

CADASTRO DAS INSTITUICOES DE USO CIENTIFICO DE ANIMAIS

HOME | INSTIIUI(;ﬁESCADASMDAS FORMULARIO METODOS SUBSTITUTIVOS Perguntas frequentss | Fale Conosco

Texto na caixa:

Enviar nova senha

5. ACESSO AOS CADASTROS (PERFIS)

Todo acesso aos cadastros é feito por meio dos botées “Iniciar”, “Editar” ou “Visualizar” da
coluna “A¢do”.



VOCE ESTA AQUI: LISTAR INSTITUIGAD >

Instituigbes CEUA Instalac@o Animal

LISTA DE INSTITUICOES
FILTRAR POR:
CNPJ: Nome Empresaria Nome Fantasia: Classificar por:

Selecione hd

Status do CNPJ. Status do Credenciamento:

Selecione: v .:Selecione v Fittrar Limpar

O botdo Iniciar se refere ao cadastro que ainda nao foi preenchido.

7

O botdo “editar” é apresentado ao usudrio que possui acesso a visualizacado e edi¢do do perfil a
ser acessado.

» Crlitar

7

O botdo “visualizar” é apresentado ao usudrio que possui apenas permissao de visualizagdo ao
perfil. No acesso de visualizacdo, o usuario ndo consegue editar as informacdes.

6. CADASTRO (PERFIL) “INSTITUICAO” E SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO

Possuem acesso ao cadastro “instituicdo” o Dirigente Maximo, o Representante Legal e o
Responsavel pelo preenchimento do cadastro, com seus respectivos CPF e senha. O cadastro
“instituicdo” é composto de etapas relacionadas ao credenciamento - Identificacdo da
instituicdo, Informagdes Gerais e Documentos Anexos (Solicitar Credenciamento) -, bem como
ao Pés-credenciamento.



hREDENC AMENTO

. - L Pos-Credenciamento
Identificar Instituigdo Informacdes Gerais Documentos Anexos

6.1.IDENTIFICAR INSTITUICAO

No item de identificacdo da instituicdo, sdo inseridas as informacgdes adicionais de CNPJ e
endereco da instituicdo, os dados do Dirigente Maximo, Representante Legal e do Responsavel
pelo preenchimento do cadastro, as identificacdes de filiais e centros publicos e privados, bem
como a indicacdo de Coordenadores de CEUAs e de instalagGes animais.

a) Identificacdo da instituicdo

O sistema Ciuca é integrado com o banco de dados da Receita Federal do Brasil. Portanto, os
dados do CNPJ sdo importados automaticamente no sistema Ciuca. Nesse item, a instituicdo tem
a opcgdo de inserir um “nome institucional” para uma identificagdo mais especifica da instituicao,
€aso necessario.

IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAO

CLASSIFICACAO o

HP): # Data de Abertura:*
DIRIGENTE MAXIMO (v} 03.132.745/0001-00 + Matriz 30/04/1999 o
REPRESENTANTE LEGAL /] Nome Empresarial: *

COORDENACAQ GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS/ MCTI
RESPONSAVEL PELO PNttNEHIMtNIOo
DO CADASTRO

Titule do estabeleciment (Nome Fantasia)

IDENTIFICACAO DE FILIAL(IS) o CGRL/ MCTI 2]

IDENTIFICACAQ DE CENTRO(S) Lo} Nome
PUBLICO(S) OU PRIVADO(S)

Nor

COMISSAQ(OES) DE ETICA NO USO DE o

Endereco da Instituicio
ANIMAIS - CEUA(S)

CEP:* Enderega: * Namero: *

INSTALACAD(OES) ANIMAL(IS) o 70.067-900 ESPLANADA DOS MINISTERIOS BLOCO E 405
Complemento: Bairro: *
SOBRELOJA SALA 152 CENTRAL
Municlpio: * UF:* Pais: *
Brasilia DF ~ Brasil

Para CNPIJs Filiais junto a Receita Federal do Brasil (RFB), o sistema Ciuca solicitard o documento
de anuéncia da matriz. Trata-se de um documento pelo qual o dirigente maximo da institui¢do
detentora do CNPJ Matriz autoriza qualquer uma de suas filiais a se credenciarem de forma
independente junto ao CONCEA (vide modelo).

b) Classificagdo

Os dados referentes a classificagao da instituicdo quanto a sua natureza juridica e sua atividade
econdbmica, apods a integracdo dos dados com a RFB, passaram a ser importados
automaticamente.


https://www.gov.br/mcti/pt-br/composicao/conselhos/concea/arquivos/arquivo/modelo-termo-de-anuencia-da-matriz.doc

IDENTIFICAGAO DA INSTITUICAD V]

_ CLASS'F'CACAO
CLASSIFICAGAO

DIRIGENTE MAXIMO V]

REPRESENTANTE LEGAL Q

RESPONSAVEL PELO F‘FlEENCHIMEV’\ITOo
DO CADASTRO

IDENTIFICAGAO DE FILIAL(IS) 4]

IDENTIFICACAO DE CENTRO(S) (0] Sair
PUBLICO(S) OU PRIVADO(S)

COMISSAO(OES) DE ETICA NO USO DE ]
ANIMAIS - CEUA(S)

INSTALAGAO(BES) ANIMAL(IS) V]

c) Dirigente Maximo

O Dirigente Maximo é a instancia maxima da instituicdo, que responde pela instituicdo como um
todo (e.g.: Reitor, Presidente). Esse Dirigente Maximo sera cadastrado pelo Representante Legal
apods o primeiro acesso ao Novo CIUCA.

IDENTIFICAGAO DA INSTITUIGAD o
DIRIGENTE MAXIMO

CLASSIFICAGAO o
CPR* Nome completo do Dirigente Maximo: *
DIRIGENTE MAXIMO B
REPRESENTANTE LEGAL o Naturalidade: * Cargo: *
teste teste
RESPONSAVEL PELO e
PREENCHIMENTO DO CADASTRO Telefone 1: * Telefone 2:
o (11) 11111-1111 _J B
IDENTIFICAGAO DE FILIAL(IS)
Telefone 3: Nacionalidade: *
IDENIIFICACAO DE CENTRO(S) o ) - Brasil
PUBLICO(S) OU PRIVADO(S)
E-mail: * Confirmagdo de E-mail: *
INDICAGAQ DO(S) CC’DRDENADOREE")o teste@teste.com teste@teste.com

DA(S) CEUA(S)

INDICAGAQ DO(S) COORDF:NADC!R[E»}o

TR

O Dirigente Maximo pode ser alterado no sistema Ciuca pelo Representante Legal ou pelo
Responsavel pelo preenchimento do cadastro.

d) Representante Legal

O Representante Legal é a pessoa que responde legalmente pela instituicdo junto ao CONCEA.
O Dirigente Maximo pode ser o Representante Legal da instituicdo junto ao Concea, bem como
pode delegar a funcdao de Representante Legal a outro individuo de sua escolha. Havendo
delegacdo, faz-se necessario anexar no sistema Ciuca o ato de delegacdo do Dirigente Maximo
ao Representante Legal. Nao havendo delegagao, esse documento nao é solicitado.



IDENTIFICAGAO DA INSTITUICAD o
REPRESENTANTE LEGAL

CLASSIFICACAO o

o O enderego para correspondéncia & o mesmo do enderego da Instituicao? O sim @ nio
DIRIGENTE MAXIMO
REPRESENTANTE LEGAL CEP:* Enderego:* NUmero: *
RESPONSAVEL PELO V]
PREENCHIMENTO DO CADASTRO Complemento: Bairro:*
IDENTIFICAGAO DE FILIAL(IS) o

Municipio:* UF* Pais: *

IDENTIFICAGAQ DE CENTRO(S) ° RJ A Brasil ~

PUBLICO(S) OU PRIVADO(S)
Representante Legal & o mesmo que o Dirigente Maximo? O sim ® ndo
INDICAGAO DO(S) CC)C!RDENADOR[E.}o

DA(S) CEUA(S)
CPR* Nome completo do Representante Legal: *
INDICAGAO DO(S) COORDENADOR[B}O e |
DA(S) INSTALAGAO(OES) ANIMAL(IS)
Naturalidade: * Cargo: *
Telefone 1: * Telefone 2:
tJ_ - -
Telefone 3: Nacionalidade: *
J
E-mail: * Confirmagdo de E-mail: *
Anexar ato de delegagio do Dirigente Maximo ao Representante Legal da
I % Anexar
Instituigio:

O Representante Legal pode ser alterado no sistema Ciuca pelo Dirigente Maximo e pelo
Responsavel pelo preenchimento do cadastro.

e) Responsavel pelo preenchimento do cadastro.

Responsavel pelo preenchimento do cadastro é a pessoa informada pelo Representante Legal
que possui a responsabilidade de auxiliar o Dirigente Mdximo e o Representante Legal no
preenchimento do cadastro. Possui acesso ao perfil da Instituicdo, conforme o Dirigente Maximo
e o Representante Legal, mas ndo responde legalmente pela instituicdo. O Responsavel pelo
Preenchimento do Cadastro pode ser alterado no sistema Ciuca pelo Dirigente Maximo e pelo
Representante Legal a qualquer tempo.

IDENTIFICAGAQ DA INSTITUIGAQ o

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTO DO CADASTRO
CLASSIFICACAO V]

o Representante Legal & o Responsavel pelo Preenchimento do Cadastro? O sim @ nio

DIRIGENTE MAXIMO
REPRESENTANTE LEGAL ] CPR* Nome completo: *
RESPONSAVEL PELO
PREENCHIMENTO DO CADASTRO Naturalidade: Cargo: *
IDENTIFICAGAO DE FILIAL(IS) o

Telefone 1:* Telefone 2:
IDENTIFICAGAQ DE CENTRO(S) o J - I S —
PUBLICO(S) OU PRIVADO(S)

Telefone 3: Nacionalidade: *
INDICAGAO DO(S) CDORDENM}OR[E.)o ( - .Selecione: v
DA(S) CEUA(S)

E-mail: * Confirmagdo de E-mail: *

INDICAGAO DO(S) COORDENADOR[E)O
DA(S) INSTALAGAO(OES) ANIMAL(IS)

Salvar Proximo Passo
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f) Identificagdo de filiais

Todos os CNPJs filiais de instituicdes que utilizam animais em atividades de ensino ou pesquisa
cientifica podem ser cadastrados neste item. Ndo ha limite para a quantidade de filiais inseridas
em um mesmo cadastro, desde que o CNPJ filial tenha a mesma base do CNPJ do principal (8
primeiros digitos do CNPJ).

O preenchimento do item identificacdo de filial(is) é facultativo para o Ciuca. Portanto, caso uma
instituicdo ndo possua filiais, este campo nado precisa ser preenchido.

IDENTIFICACAO DA INSTITUICAQ o
IDENTIFICACAQ DE FILIAL(IS)
CLASSIFICACAD o
i ) Deseja inserir filial(ais)? © sim ® no
DIRIGENTE MAXIMO
REPRESENTANTE LEGAL ] CNPY: * Data de Abertura: *
7 / 7]
RESPOMSAVEL PELO PRI:I:NCH\MI:NIOO
DO CADASTRO
Nome Empresarial: *
IDENTIRCAGAO DE FILIAL(IS) 0 Favor inserir nome empresanal de acordo com Comprovante do CNPJ
IDENTIFICAGAO DE CENTRO(S) o Titulo do estabelecimento (Nome Fantasia)
PUBLICO(S) OU PRIVADO(S)
Se houver 9
INDICACAO DO(S) COORDENADOR(ES) (]
DA(S) CEUA(S) Nome Institucional {opcional):
Nome mais usual utilizado pela instituigdo (opcional) 2]
INDICACAD DO(S) COORDENADOR(ES) o
DA(S) INSTALACAO(OES) ANIMAL(IS) Endereco da Filial
CER:~ Enderego:* Ndmero: *
Complemento; Bairro:*
Municipio=* UF: * Pals: *
-Selecione:. v Brasil

Representante Legal

CPF do Representante Legal:* Nome do Representante Legal deste CNPJ*

o Representante Legal:

Confirmar E-mail do Representante Legal: *

Adicionar

E prerrogativa da instituicdo escolher a forma de solicitar o credenciamento junto ao CONCEA.

Em um primeiro cenario, cada unidade institucional, respondendo por CNPJ préprio (matriz ou
filial), se cadastra no sistema CIUCA individualmente e, portanto, devera constituir sua propria
CEUA para requerer o credenciamento no CONCEA. Nesse cenario, cada um desses CNPJs da
instituicdo recebe um numero de credenciamento (CIAEP) préprio.

Em um segundo cendrio, a unidade com CNPJ Principal pode cadastrar nesse item todas as suas
filiais que produzem, mantém ou utilizam animais em atividades de ensino ou pesquisa
cientifica. Nesse cenario, em caso de obtencdo de credenciamento, toda a institui¢cao recebe o
mesmo numero de CIAEP. Esse Unico CIAEP emitido se aplica ao CNPJ principal e a todas as filiais
do cadastro.

Ademais, cabe esclarecer que item identificacado de filial(is) somente é editavel até o momento
da solicitacdo de credenciamento. Apds a obtencdo do credenciamento, a inclusdo e a exclusdo
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de filiais no cadastro sdo realizadas pelas funcionalidades de Pés-Credenciamento denominadas
“Extensdo de CIAEP” ou “Revisdo de CIAEP”, respectivamente. conforme preconiza o art. 82 da
RN 50/2021.

g) ldentificacao de Centros Publicos ou Privados

O item “Identificacdo de Centros Publicos ou Privados” é de preenchimento ndo obrigatério para
o sistema Ciuca. Portanto, caso sua instituicdo ndo possua essa modalidade de cooperacao,
estes campos ndo precisam ser preenchidos.

A Lei 11.794/08 dispbe que a utilizagdo de animais em atividades educacionais fica restrita a
estabelecimentos de ensino superior e estabelecimentos de educagao profissional técnica de
nivel médio da area biomédica.

No caso de instituicdes que ndo sejam de nivel superior ou de nivel médio da drea biomédica e
que desejam utilizar animais em atividades de ensino, extensdo, capacita¢do, treinamento,
transferéncia de tecnologia, ou quaisquer outras com finalidade didatica, existe a possibilidade
de vinculacdo a instituices credenciadas pelo Concea para realizagdo de suas atividades.

Esta possibilidade esta disciplinada pela Resolucdo Concea n2 50/2021, que prevé, em seu art.
10, que: Os centros publicos ou privados, que ndao se enquadram no § 12 do art. 22 desta
Resolucdo Normativa e que estejam interessados em realizar procedimentos em animais vivos
em atividades de ensino, extensdo, capacitacdo, treinamento, transferéncia de tecnologia, ou
quaisquer outras com finalidade didatica, deverao formalizar instrumento de cooperagdo com
instituicdo de ensino credenciada junto ao Concea.

Apds a obtencdo do credenciamento, a inclusdo e a exclusdo de centros publicos ou privados no
cadastro sdo realizadas pela funcionalidade de Pds-Credenciamento denominada “Extensdo de
CIAEP” ou “Revisdo de CIAEP”. Apds o deferimento do pedido, as informagdes do centro publico
ou privado passam a compor este item no Ciuca.

IDENTIFICAGAO DA INSTITUICAO o

IDENTIFICACAO DE CENTRO(S) PUBLICO(S) OU PRIVADO(S)
CLASSIFICAGAO o

; ® Possui Centro(s) Publico(s) ou Privado(s)? sim ® ndo
DIRIGENTE MAXIMO
REPRESENTANTE LEGAL [] CNP: # Data de Abertura: *
Y S AV e

RESPONSAVEL PELO PREENCHIMENTOD)
DO CADASTRO

Nor
IDENTIFICACAG DE FILIAL(S) (0] Favor inseri il de acordo com comprovante do CNPJ
IDENTIFICACAO DE CENTRO(S) c Titulo do estabelecimento (Nome Fantasia)
PUBLICO(S) OU PRIVADO(S) (7]
INDICACAO DO(S) COORDENADOR(ES) o
DA(S) CEUA(S) Nome Institucional (opcional):

Nome mais usual utilizado pela instituigéo (opcional) e

INDICAGAD DO(S) COORDENADOR(ES) L]
DA(S) INSTALAGAO(BES) ANIMAL(IS) Enderego do Centro Piblico ou Privade

CEP* Enderego* Ndimero: *

Complemento: Bairro:*

clpio:* UF: * fs: *
:Selecione: v Brasil

Representante Legal

CPF do Representante Legal:* Nome do Representante Legal deste CNPJ:*

E-mail do Representante Legal: *

Confirmar E-mail do Representante Legal: *

12


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/resolucao-gm-n-50-de-13-de-maio-de-2021-320652982

h) Comissdo(des) de Etica no Uso de Animais — CEUA(s)

Neste item é(sdo) inserido(s) o(s) nome(s) da(s) CEUA(s) e os dados de seu(s) respectivo(s)
Coordenador(es) para recebimento de senha de acesso. Apenas o(a) Coordenador(a) da CEUA
é cadastrado nessa etapa. Os demais membros de CEUA sdo cadastrados em outro campo.

Apds preencher o nome da CEUA e os dados de seu respectivo Coordenador e clicar em
“Adicionar”, o(a) Coordenador(a) da comissdo recebera, no e-mail, uma senha provisdria de
acesso ao sistema vinculada ao seu CPF.

IDENTIFICAGAO DA INSTITUICAO V]
INDICACAQ DO(S) COORDENADOR(ES) DA(S) CEUA(S)
CLASSIFICAGAO ]
CPR* Nome completo do coordenador da CEUA: *
DIRIGENTE MAXIMO o
REPRESENTANTE LEGAL o mail: * Confirmagiio de E-mall:*
RESPONSAVEL PELO Plet&thlMtNroo
DO CADASTRO Nome CEUA: *
IDENTIFICAGAO DE FILIAL(S) L]
CNP) a qual a CEUA pertence:* CNPJ(s) a qual a CEUA atende:*
ID'E:NIIF ICACAO DE CENTRO(S) o . Selecione::. A 03.132.745/0001-00
PUBLICO(S) OU PRIVADO(S) 03.132.745/0002-83
03132 /0003-64
COMISSAO(OES) . ,
DE ETICANO USO DE 03.132.745/0004-45 -
ANIMAIS - CEUA(S)
INSTALACAD(OES) ANIMAL(IS) ()
Nomeda | CNPJaqual esta CEUA | Coordenador da E-mail CNPJ(s) a qual esta
CEUA pertence CEUA CEUA atende g
CEUA 03.132.745/0001-00 prmosne teste(@teste com @ Visualizar # Editar
TESTE
XXX

CEUA1 03.132.745/000100  —°7°7 teste@teste.com ® Visualizar # Editar

7

O menu “Comissdo(des) de Etica no Uso de Animais — CEUA(s)” é uma funcionalidade basica de
inclusdo e exclusdo de CEUA, bem como alteracdo de respectivos coordenadores. Os demais
membros da CEUA e documentos da CEUA sao inseridos no cadastro especifico da CEUA,
acessado em outro campo do sistema pelo(a) Coordenador(a) da comissdo, com CPF e Senha
(ITEM 7 DO SUMARIO).

Para adicionar uma nova CEUA, o usuario deve preencher os campos do cadastro e clicar em
“Adicionar”. Ademais, caso a instituicdo queira apenas alterar a coordenagdo da CEUA, deve ser
utilizado o botdo “Editar”.

Para realizar a alteracdo da coordenacdo da CEUA, ao clicar em “Editar”, os dados do(a)
Coordenador(a) serdo enviados para os campos de preenchimento. O usuario deve apagar as
informacbes do(a) antigo(a) Coordenador(a), inserir as informacGes da nova coordenacdo e
clicar em "Salvar". Com isso, uma senha sera encaminhada automaticamente ao e-mail do(a)
novo(a) coordenador(a) informado no cadastro.

Cada linha da tabela representa uma CEUA. Portanto, caso sua instituicdo possua apenas uma
CEUA, o sistema deve constar apenas uma linha na tabela. Caso sua instituicdo possua mais de
uma CEUA, o cadastro deve apresentar a quantidade de linhas correspondentes a quantidade
de CEUAs de sua instituicdo, conforme exemplo a seguir:
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IDENTIFICACAO DA INSTITUICAO

INDICAGAO DO(S) COORDENADOR(ES) DA(S) CEUA(S)

CLASSIFICACAO o
CPF-* Nome completo do coordenador da CEUA: *
DIRIGENTE MAXIMO ]
REPRESENTANTE LEGAL o E-mail: * Confirmag3o de E-mail:*
RESPONSAVEL PELO PREENCH\MENIOO
DO CADASTRO ome CEUA: *
IDENTIFICAGAD DE FILIAL{IS) o
CMP) a qual a CEUA pertence:* CNPj(s) a qual a CEUA atende:*
IDENTIFICACAQ DE CENTRO(S) o Selecione v 03.132.745/0001-00

PI:IHLICG(S] 0OU PRIVADO(S) 03.132 745/0002-583

03.132.745/0003-64
COMISSAO(OES) DE ETICA NO USO DE 03,132 745/0004-45 .
ANIMAIS - CEUA(S)
INSTALACAO(DES) ANIMAL{IS) o

Nomeda | CNPJ aqual esta CEUA | Coordenador da CNPJ(s) a qual esta
CEUA Thee CEUA CEUA atende W

CEUA1 103.132.745/0001-00 teste(@teste.com @ Visualizar # Editar

CEUAZ 103.132.745/0001-00 - teste(@teste.com @ Visualizar # Editar

Na instituicdo da imagem acima, é possivel verificar que existem duas CEUAs cadastradas,
denominadas “CEUA” e “CEUA 2”. Ambas possuem seus respectivos coordenadores e cadastros
proprios que devem ser preenchidos por seus Coordenadores em acessos separados ao perfil
CEUA (membros, documentos, etc).

Apds a solicitacdo de credenciamento junto ao Concea, ndo é possivel “Excluir” uma CEUA do
cadastro, apenas alterar sua Coordenacdo. Apds o credenciamento, o sistema apresentara
apenas a opcao “Editar” para o usudrio. Esse botdo deve ser utilizado para alteracdo da
coordenac¢ao da CEUA ou do nome de CEUA.

Se a instituicdo identificar que possui CEUAs adicionais cadastradas erroneamente no Ciuca,
essas devem ser excluidas. Entre em contato com o Concea no e-mail concea@mcti.gov.br para
que a Secretaria Executiva do Concea realize a verificagdo e a exclusdo dessas CEUAs adicionadas
equivocadamente.

i) Instalagdo(0es) Animal(is)

O menu “Instalagdo(des) Animal(is)” é uma funcionalidade bdsica de inclusdo e exclusdo de
instalagdo animal, bem como alteragdo de respectivos coordenadores. As demais informagdées
referentes a instalagdo, bem como os documentos da instala¢do, sdo inseridas no cadastro
especifico da instalacdo, as quais devem ser preenchidas em outro campo do sistema pelo(a)
Coordenador(a) da instalagdo, que possui acesso ao sistema com CPF e Senha (ITEM 8 DO
SUMARIO).
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INDICACAO DO(S) COORDENADOR(ES) DA(S) INSTALACAO(OES) ANIMAL(IS)
CLASSIFICACAO

) Possui Instalagio Animal prépria? ® sim O nio
DIRIGENTE MAXIMO

O 000

REPRESENTANTE LEGAL CPF:* MNome completo do coordenador da Instalagio Animal: *
RESPONSAVEL PELO PREENEHIMEN[GO
DO CADASTRO E-mail* Confirmagso de E-mail:*
IDENTIFICAGAO DE FILIAL(IS) o
Nome da Instalagdo Animal:*
IDENTIFICAGAO DE CENTRO(S) o
PUBLICO(S) OU PRIVADO(S)
CEUA responsével por esta Instalagso Animal: * CNP) a qual a Instalagio Animal pertence:*
INDICAGAO DO(S) COORDENADOR(ES) o = Selecione: v Selecione: ~
DA(S) CEUA(S)
INDICACAO DO(S) COORDENADOR(ES) Aciciona
DA(S) INSTALACAO(OES) ANIMAL(S) cenar
T T T T
Sm e o instalagiio 1 CEUA T TTTTT T # Editar
— oo W Excluir
ST s instalago 2 CEUA  — 777 TTTTTTT # Editar
So—— b o e W Excluir

Cada linha da tabela representa uma instalacdo animal. Portanto, caso sua instituicdo possua
apenas uma instalacdo animal, o sistema deve constar apenas uma linha na tabela. Caso sua
instituicdo possua mais de uma instalacdo, o cadastro deve apresentar a quantidade de linhas
correspondentes a quantidade de instalagGes de sua institui¢do.

Para adicionar uma nova instalagdo animal, o usudrio deve preencher os campos do cadastro e
clicar em “Adicionar”. Ademais, caso a instituicdo queira apenas alterar a coordenacdo da
instalacdo, deve ser utilizado o botdo “Editar”.

Para realizar a alteracdo de Coordenador(a) da instalacdo, apds clicar em “Editar”, o usudrio
deve apagar as informagOes do(a) antigo(a) Coordenador(a), inserir as informac¢Ges da nova
coordenacdo e clicar em e "salvar". Uma senha sera encaminhada automaticamente ao e-mail
do(a) novo(a) coordenador(a) informado no cadastro.

Se a instituicdo responder “ndo” a pergunta “Possui instalagdo animal prépria?”, o usuario
devera informar o principal tipo de local onde os animais serdo utilizados. Exemplo: Hospitais
veterindrios de terceiros, laboratérios terceirizados, casas de proprietarios, etc.

6.2.INFORMAGCOES GERAIS

Apds preencher todos os campos do item 1 (ldentificar instituicdo), o usudrio do sistema Ciuca
deve clicar em “Salvar e Préximo”. Com isso, o sistema apresentara o item 2 — Informagdes
Gerais.

CREDENCIAMENTO

INFORMAGOES GERAIS

1. EIabOar UMa bréve descrigo da insiuigEo, Sua fNAlidade & Como 0% CUIJAT0S COM 0 ANIMAIS eS130 FElacionacos COM a Miss40 da INsNuiGo. *

la capacitagda de pessoal (funcionarios, docentes e académicos) em ciéncia de animais de laboratorios? =
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Nesse item sdo cadastradas informacgdes adicionais sobre a institui¢do.

6.3.DOCUMENTOS ANEXOS (SOLICITAGAO DE CREDENCIAMENTO)

Neste item sdo inseridos e atualizados os documentos da instituicdo exigidos nas normativas do
Concea. Além disso, para instituicdes que ndo possuem credenciamento, é o local onde sao
realizadas as solicitagcdes de credenciamento das instituicdes.

|CREDENCIAMENTO

) § _ Pés-Credenciamento
Identificar Instituigdo Informagtes Gerais DOCUMEntos ANexos

PRINCIPAL

Alvara de funcionamento expedido pelo 6rgdo competente ou a justificativa de auséncia deste documento, assinada pelo seu
representante legal: *

I8

Declaragéo Institucional, gerada no sistema CIUCA: *

Lista de InstalagGes Animais: *

[ 8 peer ]
Eete]
[ & feoer ]

- Alvara de funcionamento expedido pelo 6rgdo competente ou a justificativa de auséncia
deste documento, assinada pelo seu representante legal.

Esse item serd removido do sistema Ciuca, pois a legislacdo foi atualizada e ndo mais exige o
alvara de funcionamento para obteng¢do de credenciamento.

- Declaragao Institucional, gerada no sistema CIUCA.

A declaragdo institucional, gerada no sistema Ciuca em formato PDF, reflete as informag&es que
constam no cadastro da instituicdo em tempo real. O usudrio do sistema Ciuca pode gerar uma
nova declaragao institucional a qualquer tempo. Essa declaragdo institucional deve ser impressa,
assinada pelo Representante Legal e anexada novamente no sistema Ciuca. E permitida a
assinatura eletronica do documento.

Nos casos em que a instituicdo possui CNPJs filiais no cadastro, o sistema permitird a geracdo e
aimpressdo das declaragdes institucionais referentes as filiais, as quais devem ser assinadas pelo
Representante Legal das Filiais e pelo Representante Legal da institui¢ao Principal e inseridas no
sistema. A assinatura eletrGnica também é permitida.

- Lista de InstalagGes Animais

Para instituicdes que possuem instalacdo(des) animal(is) prépria(s), a instituicdo deve gerar a
lista de instalagcGes animais, a qual deve também ser assinada pelo Representante Legal e
incluida no sistema. Esse documento representa a confirmacdo da responsabilidade, pela
instituicdo, por todas instalagdes animais constantes na lista. E permitido assinatura eletrénica.
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Solicitar Credenciamento

De acordo com o Art. 82 da Lei 11.794/08, é condicdo indispensavel para o credenciamento das
instituicdes com atividades de ensino ou pesquisa com animais a constituicdo prévia de
Comissdes de Etica no Uso de Animais — CEUAs. Por conta disso, o botdo “solicitar
credenciamento” somente é habilitado quando a instituicdo submete sua(s) CEUA(s) ao Concea
no sistema Ciuca.

O botdo “Solicitar credenciamento” é apresentado ao usuario de forma inabilitada, na cor cinza,
guando existem pendéncias de preenchimento do perfil CEUA.

O(A) Coordenador(a) da CEUA deve preencher todos os dados e documentos da CEUA
(endereco, membros, etc) e deve submeté-la ao Concea. Esses procedimentos estdo previstos
no item “CADASTRO CEUA” deste manual. Em caso de instituicdes que possuem mais de uma
CEUA, todas devem estar submetidas para que o credenciamento possa ser solicitado.

Os usuarios do perfil “instituicdo” podem verificar o preenchimento da CEUA na aba “CEUA” da
pagina principal de acessos.

i

L L

Apds o perfil da CEUA estar 100% preenchido pelo coordenador, o botdo “solicitar
credenciamento” do perfil Instituicdo estara habilitado (cor azul).

Nesse momento serd possivel solicitar o credenciamento junto ao Concea clicando em “Solicitar
credenciamento”.

A solicitagdo de credenciamento submetida serd processada pelo Concea, o qual realizara
andlise de todas as informagdes e documentagdes inseridas no sistema Ciuca. Constatado o
preenchimento dos requisitos legais, a solicitacdo de credenciamento sera deferida e publicada
Diario Oficial da Unido (DOU) sob um nuimero de credenciamento (CIAEP) com validade de 5
anos. A instituicdo sera notificada sobre a obtencdo do credenciamento via oficio e e-mail.

Havendo necessidade de complementagao de informagdes para obtengdo de credenciamento,
a Secretaria Executiva do Concea realizara o contato com a instituicdo por meio dos e-mails
informados no cadastro.

Todos tramites relativos ao credenciamento estdo descritos na Resolugdo Normativa n2 50 do
Concea.
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7. CADASTRO (PERFIL) “CEUA” - COMISSAO DE ETICA NO USO DE ANIMAIS

Apds o cadastramento do(a) Coordenador(a) da CEUA pelo Dirigente Maximo, Representante
Legal ou pelo Responsavel pelo preenchimento do cadastro, no perfil “instituicdo”, o(a)
Coordenador(a) da CEUA recebe senha de acesso para o sistema Ciuca.

Apenas o(a) Coordenador(a) da CEUA tem a competéncia de inserir e editar informagdes no
cadastro da CEUA. Aos demais usudrios com acesso ao perfil “instituicao” é permitido apenas a
visualizacdo das informagdes inseridas pelo(a) coordenador(a) da comissao.

Com acesso ao sistema Ciuca, o(a) Coordenador(a) da CEUA deve iniciar o preenchimento da
CEUA a qual ele(a) coordena:

WVOCE ESTA AQUI: LISTAR CEUA >

Instituicées CEUA Instalacdo Animal
LISTA DE CEUAS
FILTRAR POR:
Nome da CEUA: Coordenador da CEUA:

Classificar por:

7.1.1DENTIFICAGAO

Na identificagdo da CEUA, o sistema importard informag¢des da instituicdo, ndo editdveis, nos
campos “Instituicdo a qual a CEUA pertence”, “Instituicdo a qual a CEUA atende” e “Instalacdo
animal sob responsabilidade da CEUA”.

VOCE ESTA AQUI: LISTAR CEUA /  CADASTRAR GEUA >

Projetos Relatério Anual Notificagdo de acidente
Identificacdo Membros Documentos Anexos

PERTENCE
INSTITUIGAO A QUAL A CEUA PERTENCE

INSTITUIGAO A QUAL A CEUA ATENDE
CNPJ: * Data de Abertura: *
INSTALAGAD ANIMAL 50B

03.132.745/0001-00 30/04/1999
RESPONSAEILIDADE DA CEUA
Nome Empresarial: *

SEEHEELOR eI COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS! MCTI

|DEN||HCA§,&O DA CEUA TITULO DO ESTABELECIMENTQ (NOME DE FANTASIA). *

CGRL/ MCTI
ENDERECO DA CEUA PARA
CORRESPONDENCIA Nome Institucional
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Os campos referentes ao telefone do(a) Coordenador(a), a identificacdo da CEUA e ao enderego
da CEUA sdo editdveis e devem ser preenchidos pelo(a) Coordenador(a) da comissao.

COORDENADOR DA CEUA

Nome completo do Coordenador da CEUA: * CPF:*

elefone: * ‘elefone 2:
(1) 111111111

elefone 3:

teste@teste.com

IDENTIFICAGAO DA CEUA

Nome da CEUA: * Sigla da CEUA: *

CEUA CEUAZ2

(1) 111111111

ENDEREGO DA CEUA PARA CORRESPONDENCIA

o= Endereco
7111 teste
12221

Bairro / Distrito: * Caixa Postal Municfpio

leste teste

O(A) Coordenador(a) da CEUA ndo possui permissdo para alterar a Coordenac¢do da CEUA. No
sistema Ciuca, essa alteracdo deve ser realizada pelo Dirigente Maximo, pelo Representante
Legal ou pelo Responsavel pelo preenchimento do cadastro, no perfil “Instituicdo”.

7.2.MEMBROS

A inclusdo, a exclusdo e a edicdo de membros da CEUA no sistema Ciuca é realizada no menu
“Membros”. A composicdo minima de membros da CEUA deve observar o previsto na Lei
11.794/08 e nas demais normativas do Concea.

Fungdes de coordenador(a) e vice-coordenador(a):

De acordo com a legislagdo, o Representante Legal da instituicdo é o responsavel por designar
o(a) coordenador(a) e o(a) vice-coordenador(a) dentre os membros da CEUA. Assim, o(a)
coordenador(a) e o(a) vice-coordenador(a), além de assumirem a coordenacdo no Ciuca, devem
ser incluidos na lista de membros em suas respectivas fungGes na CEUA (ex: médico veterinario,
bidlogo, docente, etc). Por conta disso, no periodo de mandato da coordenacdo e vice, os nomes
ficardo duplicados na lista de membros CEUA (Coordenacdo + fung¢do) no Ciuca.

| "

A alteracdo de coordenagdo de CEUA é realizada pelo perfil “instituicdo”, acessado pelo
Dirigente Maximo, Representante Legal ou pelo Responsavel pelo preenchimento do cadastro.
Ja a alteragdo ou inclusdo da vice-coordenagéo é realizada pelo(a) Coordenador(a) da CEUA, no
perfil “CEUA".

Fungdes obrigatodrias para composicao da CEUA (minimo 1 titular e 1 suplente, exceto SPA):
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Bidlogos

- Médicos Veterinarios

- Docentes (para instituicGes de ensino) ou Pesquisadores (para instituicGes de pesquisa)
- Representantes de Sociedades Protetoras de Animais - SPAs (ou consultor ad hoc)

obs: Na hipotese de inexisténcia de qualquer indicagdo de representantes por parte das SPAs convidadas, o
representante legal da instituigdo devera designar consultor ad hoc para participar da CEUA, enquanto perdurar essa
situagdo. A fungdo de consultor ad hoc tem carater temporario, ou seja, se a CEUA designar membro de SPA, o ad hoc
ndo deve ser cadastrado.

Além das fun¢des minimas obrigatdrias para composicdao de uma CEUA, o sistema Ciuca permite
a inclusdo, como membro de CEUA, de outras categorias profissionais com atuac¢do na drea
(zootecnistas, biomédicos, etc). Esses membros serdo cadastrados no Ciuca como “Membro
titular” e “Membro Suplente”, sem fungao especifica.

VOCE ESTAAQUE LISTAR CEUA | CADASTRAR CEUA | MANTER MEMERO >
N Projetos Relatdrio Anual Notificagao de acidente
Identificagao Membros Documentos Anexos
INCLUIR MEMBROS
TITULAR
Fung3o na CEUA: * CPF:*
Selecione - -
Selecione Email.
Coordenador
Membrao Titular Biclogo
Membro Titular Pesquisador
Membro Titular Docente
Membro Titular Representante da SPA
Membra Titular Consultor AD HOC
Membro Titular Médico Veterinario
Anexar o Curriculum Vitae: * :]
SUPLENTE
Fung3o na CEUA: * CPF:*

Nome Completo: * Email: *

O(A) Coordenador(a) da CEUA é o Unico usudrio do Ciuca que realiza a inclusdo, exclusdo e
edicdo de membros da CEUA no Ciuca. Os demais usuarios com acesso ao Ciuca conseguem
apenas visualizar as informacdes inseridas pelo(a) Coordenador(a).

INCLUIR MEMBROS

TITULAR

Enderego do cur

lattes.cnpq b

SUPLENTE

Enderego do curric

Anexar o Curriculum Vitao: *



Apds preencher os dados do membro titular e de seu respectivo suplente, o(a) Coordenador da
CEUA deve clicar em “Adicionar”. Com isso, esses membros passam a compor a “lista de
membros”.

observagdo: quando o link do curriculo lattes é inserido no campo “Enderego do curriculo lattes”, o campo Curriculum
Vitae deixa de ser obrigatdrio. Assim sendo, ndo é necessario adicionar o anexo em pdf.

LISTA DE MEMBROS
e es e e e es ]
MEMBROTITULAR sordenador graduagao teste@teste.com ¢
graduagéo
MEMBRO TITULAR Membro Titular graduagio testo@teste.com s m
Médico Veterinario
graduagdo
. &
MEMBROTITULAR Membro Titular graduacéo teste@teste.com
Pesquisador
graduagdo
. s o
MEMBRO TITULAR Membro Titular graduagio teste@teste.com
Representante da SPA
R graduagio
. &
MEMBRO TITULAR Membro Titular graduagao teste@teste.com
Biologo
graduagéo
L

MEMBRO TITULAR Membro Titular graduagio teste@teste.com

Membro Suplente graduagio

Para alterar dados basicos de membros inseridos na CEUA, utilize o botado “Editar” (lapis).

Para excluir membro titular ou membro suplente da CEUA, ou em caso de alteragdo de campos
que estdo blogueados, utilize o botdo “Excluir” (lixeira).

A exclusdo do membro titular gera a exclusdo automatica do suplente. Apds a exclusao, se
necessario, basta inserir o membro novamente.

Apds inserir todos os membros da CEUA, o(a) Coordenador(a) deve clicar em “Salvar e Proximo”.

O sistema Ciuca realiza a validagdo da composicdo minima da CEUA. Se a lista ndo cumprir os
requisitos (fungdes) minimos para composicdo da comissdo, o sistema ndo permitira avancar
para a proxima etapa e apresentara uma mensagem informando a fun¢do (membro) faltante na
lista de membros.

Se todos os requisitos minimos de composicdo forem cumpridos, ao clicar em “Salvar e
Préoximo”, o sistema encaminhara o usudrio até a Pagina “Documentos Anexos”.
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Observagdo:

Nos casos de saida membro suplente da CEUA, é possivel manter somente o cadastro do membro titular, até a
recomposi¢cdo do membro suplente. O(A) Coordenador(a) deve excluir o membro titular da lista, com o seu suplente,
atualizar a pagina de membros, inserir os dados apenas do titular e clicar em “Adicionar”. Isso permitird que apenas
o membro titular conste na lista.

Nos casos de saida membro titular da CEUA, se o membro suplente assumir a fung¢do de titular, realize os
procedimentos acima. O sistema Ciuca ndo permite que apenas o membro suplente seja cadastrado.

7.3.DOCUMENTOS ANEXOS (SUBMETER CEUA)

No item “Documentos Anexos” sdo inseridos os documentos previstos em legislacdo para
funcionamento de uma Comissdo de Etica no Uso de Animais - CEUA.

Além da inclusdo dos documentos, neste item é realizada a submissdao da CEUA ao Concea para
obtencdo de 100% de preenchimento da comissao no Ciuca.

Documentos anexos (gerais):

- Ato de criacdao da CEUA: documento que cria a CEUA no ambito da instituicdo. Esse
documento pode ser uma portaria, uma lei ou o proprio regimento interno.

- Regimento interno da CEUA: documento que dispGe sobre o funcionamento da CEUA.

- Ato de nomeagdo dos membros da CEUA: documento que nomeia os membros para
participarem da comissdo, bem como informa o periodo de seus respectivos mandatos.

VOCE ESTAAQUI: LISTAR CEUA / CADASTRAR CEUA /| ANEXAR DOCUMENTOS CEUA >

. Projetos Relatério Anual Notificacdo de acidente
Identificagao Membros Documentos Anexos

ANEXAR DOCUMENTOS DA CEUA

Ato de Criagao da CEUA: *

Regimento Interno da CEUA: *

Ato de nomeacéo atualizado dos membros da CEUA: *

i A

Documentos especificos de membros de Sociedade Protetoras dos Animais - SPAs ou
“consultor Ad Hoc”

O sistema Ciuca solicita documentos distintos para CEUAs que possuem em sua composi¢ao
“membro de Sociedade Protetora de Animais” e para CEUAs que possuem em sua composi¢cao
“consultor ad hoc”.

- CEUA com membro de Sociedade Protetoras dos Animais - SPAs na lista de membros:
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. . Projetos Relatorio Anual Notificacao de acidente
ldentificagdo Membros Documentos Anexos

ANEXAR DOCUMENTOS DA CEUA

Ato de Criagéo da CEUA: * % Anexar
Regimento Interno da CEUA: * % Anexar
Ato de nomeagéo atualizado dos membros da CEUA: * R Anexar

ANEXAR DOCUMENTOS DO REPRESENTANTE DA SPA

I Documento(s) de Indicagéo(gdes) do{s) Representante(s) da(s) SPA(s): * I

CNPJ(S) DA(S) SPA(S):

CNP| da SPA:
—

T e .

Para CEUAs que possuem em sua composicao “membro de Sociedade Protetora de Animais” o
sistema solicita o(s) “Documento(s) de Indicagdo(des) do(s) Representante(s) da(s) SPA(s) e o
CNPJ da SPA.

O documento de indicagao deve ser elaborado pela sociedade protetora e nele deve constar a
indicacdo da pessoa, que deve possuir vinculo com a SPA, para participar da CEUA.

- CEUA com membro “Consultor ad hoc” na lista de membros:

Todas as instituicdes que possuem Comissdes de Etica no Uso de Animais devem buscar
constantemente a participagdo de membros de SPAs em suas comissoes.

Para CEUAs que ndo possuem membros de SPAs indicados, a legislagdo do Concea solicita que a
instituicdo envie pelo menos trés convites a sociedades de prote¢do animal para que indiqguem
representantes para compor a comissdo. No caso de negativas ou auséncia de respostas a esses
convites, a legislagdo permite que a CEUA inclua membro “consultor ad hoc” para substituicao
do membro de SPA. Esse consultor ad hoc pode ser qualquer pessoa que possua experiéncia em
uso ético de animais.

Para CEUAs que possuem em sua composicdo “Consultor ad hoc”, o sistema solicita os
documentos “Trés evidéncias de convite as SPAs” e “Trés recusas/escusa de participacdo”.
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o Projetos Relatorio Anual Notificacdo de acidente
ldentificagao Membros Documentos Anexos

ANEXAR DOCUMENTOS DA CEUA

Ato de Criagdo da CEUA: *

Regimento Interno da CEUA: *

i i

Ato de nomeagio atualizado dos membros da CEUA: *

ANEXAR DOCUMENTOS DO CONSULTOR AD HOC - ZELIA RODRIGUES SARDINHA

I Trés evidéncias de convite as SPAs: ™ I

I Trés recusas/escusa de participagio: I

i

No campo “Trés evidéncias de convite as SPAs”, devem ser anexados os convites (oficio, e-mail,
etc) enviados a Sociedades Protetoras dos Animais.

No campo “Trés recusas/escusa de participa¢cdo”, podem ser anexadas as respostas a esses
convites, bem como pode ser inserido um documento relatando a auséncia de respostas aos
convites.

Submeter a CEUA ao Concea

Com o preenchimento de todos os campos e de todos os anexos do cadastro da CEUA, o sistema
Ciuca permitira que o(a) Coordenador(a) da comissao realize a submissdo da CEUA ao Concea,
no botdo “Submeter ao Concea”. Essa submissdo altera o preenchimento do cadastro da CEUA
para 100% e passa a permitir que a instituicao solicite o credenciamento no perfil “instituicao”.

A submissdo da CEUA ndo corresponde a solicitagcdo de credenciamento da instituicdo ao Concea. A solicitagdo de
credenciamento da instituicdo junto ao Concea é realizada no perfil “Instituicdo”, o qual é acessado pelo Dirigente
Maximo, pelo Representante Legal e pelo Responsavel pelo preenchimento do cadastro.

7.4.CADASTRO DE PROJETOS

Apds analise e aprovagdo dos protocolos experimentais ou pedagdgicos (PROJETOS) no ambito
da CEUA, cabe a coordenacdo da comissdo inseri-los no sistema Ciuca.

Cabe esclarecer que o sistema Ciuca realiza a coleta apenas de informagdes bdsicas dos
protocolos experimentais ou pedagdgicos (PROJETOS) aprovados pela CEUA, portanto, a
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comissdo deve manter em seu dominio todas as informacbes de formularios e projetos
submetidos a CEUA na integra.

Compete as CEUAs realizar o envio de informacdes ao Concea, pela plataforma CIUCA, dos:

a) protocolos experimentais ou pedagdgicos (PROJETOS), aplicaveis aos procedimentos de
ensino e projetos de pesquisa cientifica realizados na instituicdo ou em andamento; e

b) pesquisadores e docentes que desenvolvam protocolos experimentais ou pedagdgicos,
aplicaveis aos procedimentos de ensino e projetos de pesquisa cientifica (RESPONSAVEIS PELOS
PROJETOS);

O cadastramento de projetos é realizado no sistema Ciuca apenas pelo(a) Coordenador(a) da
CEUA. Assim sendo, ao acessar a aba “projetos”, verifique se o acesso estd sendo realizado com
o CPF da Coordenacao.

Na pagina principal de "Projetos", o(a) coordenador(a) tera acesso ao filtro de busca por projetos
e aos botdes de inclusdo de projetos (individual ou em massa):

&}
. Projetos Relatério Anual Naotificacso de acidente
Identificagao Membros Documentos Anexos
LISTA DE PROJETOS FILTRO PARA BUSCA DE PROJETOS JA CADASTRADOS

FILTRAR POR:

Respansével pelo Projeto Titulo do projeta

Perfodo de inicio do projeto Situagdo:

i a e Selecione v % Importar Projetos( json) £
CLIQUE AQUI APENAS PARA REALIZAR \MF‘UHTACAU DE
PROJETOS EM MASSA NO FORMATO . ISON

[ CEUA Responsével pelo projeto tulo do Projeto 01/07/2023 06/01/202 Aprovade / Em Andamento Sim #

(W 25 50 100

Total de registros: 0
Excluir Projetos

Se o sistema ndo carregar os botdes da imagem acima, atualize a pagina utilizando as teclas Ctrl + F5 do teclado.

Filtro para busca de projetos

O filtro para busca de projetos é utilizado para realizar a busca de projetos ja cadastrados no
sistema Ciuca. Ndo é possivel realizar o cadastramento de projetos utilizando os campos de
filtro. Para realizar a inclusdo de projetos utilize o botdo “Cadastrar novo projeto”.

Cadastrar novo projeto (individualmente)

Para cadastrar um novo projeto aprovado pela CEUA, clique no botdo “Cadastrar novo projeto”.

Cadastrar novo Projeto
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Se o sistema apresentar este botdo com o nome “adicionar-projetos”, atualize a pagina com Ctrl+F5 no teclado.

O sistema Ciuca apresentara uma pagina para inclusdo de informacg&es do projeto.

PROJETOS

INFORMAGCOES DO PROJETO

Titulo do Projeto: * Responsével pelo Projeto: *

E-mail do Responsével pelo Projeto: * Confirmar E-mail do Responsével pelo Projeto: *
email@dominio.com email@dominio.com

Data Aprovagao: Data Inicio: * Data Fim: *

Tipo do Projeto: *
) Ensino
© Pesquisa Cientifica

Situagdo: *

Selecione: v (7]

ESPECIE ANIMAL

Grupo Taxondmico * Espécie Animal *
:Selecione:: - Selecione: ~
Quantidade Solicitada & CEUA: Quantidade Aprovada pela CEUA: Quantidade Efetivamente Utilizada:
Machas: Machos: Machos:
Fémeas: Fémeas Fémeas:
Sexo nao verificado: Sexo nao verificado: Sexo ndo verificado:

Adicionar espécie

O(A) coordenador(a) da CEUA deve preencher todos os campos da imagem acima.

No campo “Espécie Animal”, o(a) Coordenador(a) da CEUA deve cadastrar cada espécie animal
do projeto de forma individual. Apds preencher a quantidade de animais solicitados, aprovados
e efetivamente utilizados, os dados especificos dessa espécie sao armazenados na tabela
utilizando o botdo “Adicionar espécie”. Nos campos onde ndo ha informagdes a serem
preenchidas, utilize o numero zero (0).

O(A) Coordenador(a) deve repetir o procedimento tantas vezes quanto necessdrio para realizar
a inclusdo de todas as espécies aprovadas no projeto.

ESPECIE ANIMAL

Grupo Taxondmico * Espécie Animal *
Selecione ~ Selecione ~
Quantidade Solicitada & CEUA: Quantidade Aprovada pela CEUA: Quantidade Efetivamente Utilizada:
Machos: Machos: Machos:
Fémeas: Fémeas: Fémeas:
Sexo nso verificado Sexo no verificade: Sexo nao verificado:

Adh:lurmr espécie

mde
TianOlIloz
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Apds o cadastro das espécies, orientamos que sejam inseridas as finalidades do projeto e, caso
necessario, observacdes relevantes. Esse item nao é obrigatdrio no Ciuca, mas possui relevancia
para o Concea.

FANALIDADE DO PROJETO

Estudo de compos

Pesquisa e Oy o HUMAnNo + veterinario + odontologia

ole de qualidade e produtos da medicina humana e odontologia

Produg3o e controle de qualidade de Proautos veterinanos

OBSERVACOES RELEVANTES

Apds preencher todas as informacgdes do projeto, clique no botdo “Cadastrar Projeto”

Com isso, o projeto serd inserido na lista de projetos da pdgina principal “PROJETOS” da CEUA e
poderd ser importado no Relatério Anual de Atividades da CEUA.

Importar projetos em massa (.json - JavaScript Object Notation)
Para incluir projetos de forma simplificada, utilize a ferramenta “Cadastrar novo projeto”.

Para cadastro de projetos em massa, o Concea disponibiliza a ferramenta "importar projetos
(.json)". A'inclusdo de projetos por meio dessa funcionalidade é mais complexa.

Para utilizar essa ferramenta, a instituicdo deve constituir um arquivo no formato .json de
acordo com o modelo disponivel para download, ao lado do campo.

% Importar Projetos(_json) £ 2

> Dados do arquive a ser importado

4
"titulo":"STRING: 250",
"responsavel":"STRING: 150",
"emailResponsavel":"STRING:150",
"dataAprovacao":"DD/MM/AAAA",
"datalnici DD/MM/AAAA"

"tipoProjetc - ]
"situacao™: "DOMINIO_SITUACAQO",
"listldsFinalidadeDoProjeto™:[INT,INT],
"listaDeEspecie Animal":[

"idEspecie™INT,

"gtFemeaSolicitada":INT,
"gtFemeaAprovada™: INT,
"gtFemeaEfetivada”: INT,
“qiNaoSexoSolicitada™ INT,
“qiNaoSexoAprovada™:INT,
“qiNaoSexoEfetivada™ INT
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A funcionalidade do Ciuca de importagdo em massa de projetos, com o arquivo no formato .json, foi uma solugao
desenvolvida pela TI do MCTI para tentar facilitar o trabalho das CEUAs que analisam uma grande quantidade de
projetos por ano. Algumas instituicdes possuem sistemas préprios de gerenciamento de CEUA ou adquiridos de
terceiros. Para importacdo em massa de projetos, essas instituicdes desenvolvem uma funcionalidade que recupera
dados nesses sistemas e os incluem em arquivo no formato .json para importagdo no Ciuca. No entanto, ndo basta
que o arquivo seja gerado nesse formato, somente. Para importar o arquivo, o sistema Ciuca exige que os dados
constantes no arquivo (.json) sigam uma série de requisitos, como: o arquivo deve conter todas as informagdes
obrigatdrias dos projetos exigidas pelo sistema, a data de inicio do projeto ndo pode ser maior que a data fim, o titulo
do projeto ndo pode constar alguns caracteres especiais, etc. Esses requisitos estdo disponiveis no modelo.

Se o sistema apresentar erro no momento da importagdo, orientamos que entre em contato
com o desenvolvedor do arquivo (.json) para que sejam identificadas e sanadas as
inconsisténcias do arquivo.

Editar projetos cadastrados

Apds o cadastramento, os projetos podem ser editados pelo(a) Coordenador(a) da CEUA
utilizando o botdo “Editar”.

LISTA DE PROJETOS

FILTRAR POR:

Responsavel pelo Projeto: Titulo do projeto:

Perfodo de inicio do projeto: Situagdo:

e, E . Selecione v @ Importar Projetos( json) &
Cadastrar novo Projeto Exportar Projetos

O sistema apresentard todos os campos dos projetos livres para edicdo, desde que o(a)
Coordenador(a) inclua os motivos das alteragdes no campo “JUSTIFICATIVA DAS ALTERACOES
DO PROJETO”, ao final do projeto.

JUSTIFICATIVA DAS ALTERACOES DO PROJETO

Justificativa:

Justificatival

Apds alterar o projeto, o sistema arquiva a data e a justificativa no histérico de alteragées do
projeto:

HISTORICO DAS ALTERAGOES DO PROJETO

Excluir projeto

O sistema Ciuca permite que o(a) Coordenador(a) da CEUA exclua os projetos inseridos. Isso
possibilita que projetos que tenham sido inseridos erroneamente, ou duplicados, sejam
removidos da lista de projetos.

28



LISTA DE PROJETOS
FILTRAR POR

Responsével pelo Projeto: Tule do projeto

Periodo de inicio do projeto Situagso

i Selecione: v R Importar Projetos(json) A4

CEUA | Responsével peloprojeto | TiulodoProjeto | 01/07/2023 | 06/01/2024 | Aprovado / Em Andamento Sim # Ecia

® Visualizar

(N 25 s0 100

Total de registros: 1

Para excluir projetos, o(a) Coordenador(a) da CEUA deve selecionar o(s) projeto(s) a ser(em)
excluido(s) e clicar em “Excluir projetos”.

7.5.RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES DA CEUA

As CEUAs deverdao encaminhar ao Concea, anualmente, até o dia 31 de mar¢o do ano
subsequente, relatdrio das atividades desenvolvidas, sob pena de suspensao de suas atividades.

Exemplo: o relatério anual de atividades da CEUA referente ao ano de 2023 deve ser enviado ao Concea, via sistema
Ciuca, até o dia 31 de margo de 2024.

O cadastramento de relatdrio anual de atividades da CEUA é realizado no sistema Ciuca apenas
pelo(a) Coordenador(a) da CEUA. Portanto, ao acessar a aba “Relatério Anual”, verifique se o
acesso esta sendo realizado com o CPF da Coordenacao.

Para cadastrar um novo relatério anual, no menu “Relatério Anual”, clique em “Adicionar
Relatorio”.

VOGE ESTA AQUI: LISTAR CEUA RELATORIO ANUAL >
. Projetos Relatério Anual | Notificacdo de acidente
Identificacao Membros Documentos Anexos
Relatorio Anual

e

Relatério Anual ndo enconirato

Apds isso, selecione o ano base de referéncia do relatério e clique em “Salvar e préximo”.
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Relatério Anual -

CNP)

Nome Empresariat

Tiulo do estabelecimento (Nome Fantasia)
CGRL/ MCTI

Nome Institucional

Enderego Nimero
o cocemn e e e S = SN
Bairro
CENTRAL
UF Pals

DF v Brasil

Selecione ~

Os Relatdrios Anuais de Atividades das CEUAs até o ano base de 2017 devem ser inseridos em
formato pdf no Ciuca seguindo o Roteiro para elaboracdo do Relatério Anual, pois a ferramenta
de relatdrio anual ainda ndo estava disponivel para preenchimento direto no sistema.

Periodo do Relatdrio (Ano base) *

2017 w % Anexar arquivo

A partir do ano base de 2018, o sistema Ciuca exige que o preenchimento e o envio dos
Relatérios Anuais de Atividades das CEUAs sejam realizados diretamente no sistema Ciuca.

Sao 11 itens a serem preenchidos no Relatério Anual de Atividades, quais sao:

1) Instituicdo

2) Composi¢do

3) Instalagbes Animais

4) Pesquisa/Ensino fora da instalagdo
5) Uso de animais em pesquisa
6) Uso de animais em ensino
7) Eventos

8) Acidentes

9) Fiscalizagdo

10) Anexar Ata

11) Finalizar Relatério

Somente é possivel acessar o item 11 (Finalizar Relatdrio) se todos os demais itens estiverem
“salvos” no Ciuca.

nstituigdo  Composicdo  Instalagdes Pesquisa/Ensino  Uso Pesquisa  Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizagdo  Anexar Ata Finalizar
forada Relatério
instalagao
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https://www.gov.br/mcti/pt-br/composicao/conselhos/concea/arquivos/arquivo/roteiro_elaboracao_relatoriorn27.pdf

Para facilitar o preenchimento, a ferramenta de preenchimento do relatério anual de atividades
da CEUA, do sistema Ciuca, importa diversas informacgdes ja cadastradas no sistema. Apesar da
importacdo, todos os itens do relatério sdo editaveis.

1) Instituicao
As informacg0des da instituicdo sdo preenchidas automaticamente com os dados do cadastro.
2) Composicao

O item “composicao” se refere a composicdo da CEUA no ano base do Relatério.
Para auxiliar o preenchimento da composicao da CEUA no ano de referéncia, o sistema Ciuca
importa os membros atuais da comissao e inclui a data de permanéncia de todo o periodo do
ano base (01/01/20XX - 31/12/20XX).

Esta lista € completamente editavel e deve corresponder a composi¢cdo da CEUA no ano base do
relatério. Todas as alteragdes realizadas neste item nao alteram a composi¢cdao da CEUA no
cadastro da CEUA atual, afetando apenas o relatdrio.

nstituigdo  Composicdo  Instalagdes  Pesquisa/Ensino Uso Pesquisa  Uso Ensino Eventos Addentes  Fiscalizagdo  Anexar Ata Finalizar
fora da Relatério
instalagdo

Composicédo da CEUA no Ano Base - 2022

Nome:* CPF:*
Fungdo:* Graduagso:*
Selecione v

Email:*

Perfodo de Permanéncia

Data Inicial:* Data Final:*

/oy ;o

Incluir Membro Importar membros

Perrnan&bdano
Ano Base

T Coordenador araduatan TThoTe TESTE@IESE com 01/01/2022 -
31122022

TTUeTT oormrt oo~ Vice-Coordenador | graduacdo TUUTTTTTT 7T feste@teste.com 01/01/2022 - ® Z o
31/12/2022

o T Membro Titular graduacdo B T teste@teste.com 01/01/2022 - ® Z o
Médico Veterinario 31/12/2022

ST T T T TTTTT T T teste@teste.com 01/01/2022 - @ o

Membro Suplente  graduac&io

Caso algum membro tenha participado da CEUA no periodo e ndo conste na lista importada,
insira os dados do membro nos campos em branco e clique em “Incluir Membro”

Também é possivel excluir membros que estejam na lista, mas que ndo faziam parte da CEUA
no periodo, utilizando o botdo “excluir” (lixeira) na linha correspondente ao membro.

J& a edicdo dos dados dos membros é feita utilizando o botdo “editar”(lapis) da linha
correspondente ao membro.

Todos os campos da lista devem estar preenchidos (ex: e-mail, periodo, graduagdo, etc), caso
contrario, o sistema ndo permite salvar e, consequentemente, finalizar o relatdrio.
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Apds ajustar todas as informagOes relativas a composicdo da CEUA no periodo, o(a)
Coordenador(a) deve utilizar o botdo “Salvar” ou “Salvar e préximo” para avangar ao proximo
item.

3) Instalagdes

Esse item se refere as instalagdes animais cadastradas no sistema Ciuca e vinculadas a CEUA no
ano base.

O(A) Coordenador(a) da CEUA pode cadastrar as instalagdes animais manualmente, inserindo
os dados nos campos em branco e clicando em “Incluir instalacao”, ou pode utilizar o botao
“Importar instalagdes” para auxiliar o preenchimento.

Instituigdo  Composigdo  Instalagdes  Pesquisa/Ensino  Uso Pesguisa  Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizagdo  Anexar Ata Finalizar
forada Relatorio
nstalagao

Instalagdes Animais Vinculados a CEUA no Ano Base - 2022

Foi utilizada instalag@o animal propria no ano base? ® Sim O Nio

Nome da Instalago:*

Tipo de Instalagao:*

U Produgdo U Manutengdo (mIVY Zagao
Perfodo de Permanénicia - Coordenador (Ano base]
Nome Coordenador:* Data Inicial:* Data Final:*
L A A
Perfodo de Permanéncia - Responsdvel Téconico (Ano base)
Responsavel Técnico:* Data Inicial:* Data Fnal:*
A S— A —

Incluir Instalagéio Impertar instalagies

C " Perfodo de Permanéncia- R svel Téenk Perfodo de Permanéncia- Tipo de

instalagio A 1-/° A 1-01/01/2022 - 3112/ rremmme s - 01/01/2022 - 311212022 Utilizago

PRFC -7 T TTTTTTT TR 1- 010142022 - 31M12/2022 ® @ @

Todos os campos da tabela devem estar preenchidos (ex: Responsavel Técnico, periodo de
permanéncia, tipo de instalacdo, etc), caso contrario, o sistema ndo permite salvar e,
consequentemente, finalizar o relatdrio.

E possivel inserir, excluir e editar todos os dados das instalagdes. Faca quantas modificagdes
forem necessarias para refletir, no relatdrio, as instalagdes animais da instituicdo no ano base.

As alteragdes realizadas neste item nao afetam o cadastro da instalagao animal, pois modificam
apenas o relatério anual.
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Apds ajustar todas as informagOes relativas as instalagdes animais no periodo, o(a)
Coordenador(a) da CEUA deve utilizar o botdo “Salvar” ou “Salvar e préoximo” para avancar ao
proximo item.

4) Pesquisa/Ensino fora da instalagdo animal

Trata-se de um item adicional, de preenchimento facultativo. As instituicdes que realizarem, no
periodo, atividades de ensino e pesquisa fora das instalagdes animais prdprias podem incluir
esses locais neste item. Ex: Hospitais veterinarios de terceiros, fazenda de terceiros, florestas,
locais de pesquisas a campo.

Caso a instituicdo ndo tenha realizado atividades de ensino e pesquisa cientifica envolvendo
animais fora das instalagées animais, marque a op¢do “ndo” e clique em “salvar/salvar e
proximo”.

Caso a instituicdo pretenda incluir, utilize a opg¢do “Sim”, preencha os campos em branco e clique
em “Incluir”. Com isso, os dados informados passardo a compor uma tabela neste item do
relatério. O CNPJ é um item de preenchimento ndo obrigatdrio, pois nem todos os locais
possuem CNPJ.

WOCE ESTA AQUI: LISTAR CEUA | RELATORIO ANUAL | USD EM FESQUISAENSINDG FORA DA INSTALACAD >

Instituigdo  Composigdo  Instalagdes  Pesquisa/Ensino  Uso Pesquisa  Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizagdo  Anexar Ata  Finalizar
fora da Relatorio

Pesquisa/Ensino fora da instalagéo - 2022

Houve pesquisalensino fora de instalagdo? ® Sim © Ndo

CNPJ: Nome do local:*

po de instalagdo animal* Finalidade desta instalagdo:*

Selecione:: hd Selecions e

=a
o | e | e e

Registro nZo encontrado.

Apds inserir todas as informacdes relativas ao item, o(a) Coordenador(a) da CEUA deve utilizar
o botdo “Salvar” ou “Salvar e préximo” para avancar ao préximo item.

5) Uso pesquisa

O item “Uso Pesquisa” se refere aos animais solicitados, aprovados e utilizados em atividades
de pesquisa cientifica no ano base. O(A) coordenador(a) da CEUA deve preencher esse item
levando em conta os projetos aprovados na comissao.

O(A) Coordenador(a) devera responder ao questionamento:

Houve uso de animais em pesquisa? Sim/N&do
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Se ndo houve uso de animais em pesquisa nha instituicdo no ano base, clique em “Ndo” e prossiga
as etapas utilizando o botdo “Salvar e Préximo”.

Se ocorreu a aprovacao de projetos pela CEUA e uso de animais em pesquisa no ano base
selecionado, utilize a op¢do “sim” e siga as orientagdes abaixo.

Antes de preencher esse item, verifique se todos os projetos de pesquisa estdo cadastrados no
menu “Projetos” do cadastro da CEUA.

Ei

Projetos

Apenas projetos cadastrados podem compor o Relatério Anual de Atividades da CEUA.
Apds a verificacdo, retorne ao item 5 (Uso Pesquisa) do Relatdorio Anual.

Com intuito de auxiliar o usuario no preenchimento, o sistema permite a importa¢cdo dos
projetos de pesquisa para o relatério anual, utilizando o botdo “Importar Projetos”.

Instituicdo  Composigdo  Instalages Pesquisa/Ensino Uso Pesquisa  Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizacdo  Anexar Ata Finalizar
fora da Relatério
instalagdo

Uso em Pesquisa - 2022

Houve uso de animais em pesquisa? ® Sim O Nio

Titulo do Projeto:*

Selecione.

Responsavel:*

Grupo Taxonémico:* Espécie:*
Selecione:.. v Selecione:.. v
Quantidade Solicitada 4 CEUA no Ano Base: Quantidade Aprovada pela CEUA no Ano Base: Quantidade Efetivamente Utilizada no Ano Base:
Machos Machos: Machos:
Fémeas: Fémeas: Fémeas:
Sexo ndo verificado: Sexo ndo verificado Sexo ndo verificado:

Incluir Projeto Importar Projetos

Utilizando essa ferramenta, os projetos de pesquisa passardao a compor a tabela de projetos.

Obs: O botdo “importar projetos” limpa toda a lista de projetos inseridos, se houver, e realiza a importagdo dos projetos do item
“Projetos”. Sugerimos que essa importacdo seja realizada no inicio do preenchimento deste item.

Também é possivel incluir projetos na lista preenchendo os campos e utilizando o botado “Incluir
Projeto”.
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Incluir Projeto Importar Projetos

Quantidade Solicitada & CEUA Quantidade Aprovada pela Quantidade Efetivamente
no Ano Base CEUA no Ano Base Utilizada no Ano Base
. Grupo
NG Taxondmico
Fé Sexo ndo Smtn F! Sm(o ndo

m} Titulo do Projeto Responsavel Cées 0 0 0 0 0 1] 0 0
pelo projeto
] Titulo do Projeto 2 Responsavel Aves Ave 100 200 0 100 200 0 100 200 0 =
pelo projeto
2
Total Pesquisa = = = 100 200 0 100 200 o 100 200 o
Total Animals = = = 300 300 300

——

A tabela de projetos do Relatdrio Anual é totalmente editavel e deve corresponder as atividades
da instituicdo no ano base.

Caso algum projeto da lista precise de ajuste, utilize o botdo de “editar” ao final da linha do

projeto (coluna “AgGes”).
Quantidade Solicitada & CEUA Quantidade Aprovada pela Quantidade Efetivamente
no Ano Base CEUA no Ano Base Utilizada no Ano Base
Titulo do Projeto Responsavel
---M-M-

Titulo do Projeto Responsavel Caes
pelo projeto

Apds clicar em “Editar”, o projeto passara a compor os campos de preenchimento.

Uso em Pesquisa - 2022

Houve uso de animais em pesquisa? @ Sim O Nao

Tituko do Projetor®
Titwlo do Projeto 2 ~
Responsivel:*

Responsével peto projeto 2

ada 3 CEUA no Ano Base: Quantidade Aprovada pela CEUA no Ane Base:

Incluir Projeto Importar Frojetos

Realize as modifica¢des e clique em “Incluir Projeto”. Com isso, o projeto sera incluido na lista
com as alteragdes realizadas.

Caso o sistema tenha importado algum projeto de forma equivocada, utilize o botdo de “Excluir”
para remové-lo da lista.

Selecione o projeto a ser excluido e clique em “Excluir”.

Titulo do Projeto 2 .
' Excluir

>
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Com isso, o projeto sera removido da lista.

As alteracGes, inclusdes e exclusdes realizadas na lista de projetos do Relatdrio Anual ndo
alteram as informacdes cadastradas no menu de “Projetos” do cadastro da CEUA.

7

Ressalta-se que a lista do relatdorio é completamente editavel. Faca todas as alteracdes
necessarias para as informagdes corresponderem as atividades do ano base.

Adicionalmente, o sistema Ciuca permite a exportacdo da tabela para conferéncia pelo usudrio,

no botdo “Exportar Excel”.
Exportar Excel

Por fim, apds inserir, ajustar e conferir as informagoes do item “Uso Pesquisa”, utilize o botdo
“salvar e proximo”.

6) Uso Ensino

O item “Uso Ensino” se refere aos animais solicitados, aprovados e utilizados em atividades de
ensino no ano base. O(A) coordenador(a) da CEUA deve preencher esse item levando em conta
os projetos aprovados na comissao.

O(A) Coordenador(a) devera responder ao questionamento:
Houve uso de animais em pesquisa? Sim/N&o

x "

Se ndo houve uso de animais em ensino na instituicdo no ano base, clique em “N3o” e prossiga
as etapas utilizando o botdo “Salvar e Proximo”.

Se ocorreu a aprovacdo de projetos pela CEUA e uso de animais em ensino no ano base
selecionado, utilize a opg¢do “sim” e siga as orientagdes abaixo.

Antes de preencher esse item, verifique se todos os projetos de ensino estdao cadastrados no
menu “Projetos” do cadastro da CEUA.

Ei

Projetos

Apenas projetos cadastrados podem compor o Relatério Anual de Atividades da CEUA.
Apos a verificagdo, retorne ao item 6 (Uso Ensino) do Relatdrio Anual.

Com intuito de auxiliar o usudrio no preenchimento, o sistema permite a importacdo dos
projetos de ensino para o relatdrio anual, utilizando o botdo “Importar Projetos”.
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Instituicdo  Composigdo  Instalagbes Pesquisa/Ensino  Uso Pesquisa Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizagdo  Anexar Ata Finalizar
fora da Relatério
instalagao

Uso em Ensino - 2022

Houve uso de animais em ensino? @ Sim O N&o

Titulo do Protocolo de Ensino:*

Selecione.

Responsavel:*

Grupo Taxondmico:* Espécie:*
Selecione:.. v Selecione:.. v
Quantidade Solicitada 4 CEUA no Ano Base: Quantidade Aprovada pela CEUA no Ano Base: Quantidade Efetivamente Utilizada no Ano Base:
Machos: Machos: Machos:
Fémeas: Fémeas: Fémeas:
Sexo ndo verificado: Sexo nao verificado: Sexo ndo verificado:

Incluir Projeto | Importar Projetos

Utilizando essa ferramenta, os projetos de ensino passardao a compor a tabela de projetos.

Também é possivel incluir projetos na lista preenchendo os campos e utilizando o botao “Incluir
Projeto”.

Incluir Projeto Importar Projetos

Quantidade Solicitada & CEUA Quantidade Aprovada pela Quantidade Efetivamente
no Ano Base CEUA no Ano Base Utilizada no Ano Base
Titulo do Protocolo de R 5 Gruyj
Ensino Taxono'::ico
M Sexo ndo Sexo ndo Sexo néo
verificado verificado
0 0 0 0 0 0 0 0

Titulo do Projeto Responsavel Caes Cao

0 =
pelo projeto
Titulo do Projeto 2 Responsavel Aves Ave 100 200 0 100 200 0 100 200 0 =
pelo projeto
2
Total Ensino - - - 100 200 0 100 200 0 100 200 0
Total Animais - - - 300 300 300

»
———

A tabela de projetos do Relatdrio Anual é totalmente editavel e deve corresponder as atividades
da instituicdo no ano base.

Caso algum projeto da lista precise de ajuste, utilize o botdo de “editar” ao final da linha do
projeto (coluna “A¢des”).
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Quenudm Solicitada a CEUA Quantidade Aprovada pela Quantidade Efetivamente
no Ano Base CEUA no Ano Base Utilizada no Ano Base
Titulo do Projeto Espécie
Taxmomlw -m-m---

Titulo do Projeto Responsavel Caes .
pelo projeto

Apds clicar em “Editar”, o projeto passara a compor os campos de preenchimento.

Uso em Pesquisa - 2022

Houve uso de animais em pesquisa? ® Sim
tulo do Projeto
Titulo do Projeto 2 ~

Responsavel pelo projeto 2

Incluir Projeta Importar Projetos

Realize as modificacdes e clique em “Incluir Projeto”. Com isso, o projeto serd incluido na lista
com as alteragGes realizadas.

Caso o sistema tenha importado algum projeto de forma equivocada, utilize o botao de “Excluir”
para remové-lo da lista.

Selecione o projeto a ser excluido e clique em “Excluir”.

Titulo do Projeto 2 .
J

>
Com isso, o projeto sera removido da lista.

As alteracGes, inclusdes e exclusdes realizadas na lista de projetos do Relatério Anual ndo
alteram as informag0es cadastradas no menu de “Projetos” do cadastro da CEUA.

Ressalta-se que a lista do relatério é completamente editavel. Faca todas as alteracbes
necessarias para as informacgdes corresponderem as atividades do ano base.

Adicionalmente, o sistema Ciuca permite a exportagdo da tabela para conferéncia pelo usudrio,

no botdo “Exportar Excel”.
Exportar Excel

Por fim, apds inserir, ajustar e conferir as informag¢ées do item “Uso Ensino”, utilize o botdo
“salvar e proximo”.

7) Eventos

No item de eventos é possivel cadastrar os eventos de capacitacdo e treinamento promovidos
pela CEUA no ano base.
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Instituicdo  Composicdo  Instalagdes  Pesquisa/Ensino Uso Pesquisa  Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizacdo Anexar Ata Finalizar
fora da Relatério
instalagdo

Eventos Realizados (Capacitagao e Treinamentos) - 2022

A CEUA promoveu eventos de capacitagéo e treinamento? ® Sim O Nao

Nome do Evento:* Data do Evento:*

s

Descrigdo:*

T T N N A

Salvar Voltar Salvar e Préximo

Caso a instituicdo ndo tenha realizado eventos, marque a opgdo “ndo” e clique em “salvar/salvar
e préximo”.

Se a instituicdo ofereceu eventos, realize a inclusdo do evento no relatério anual e clique em
“salvar/salvar e préximo”.

8) Acidentes

No item “Acidentes” é possivel cadastrar todos os acidentes envolvendo animais em atividades
de ensino ou pesquisa cientifica que tenham ocorrido no ano base do relatdrio anual.

Acidente é todo evento ndo planejado ou inesperado que ocorra no alojamento ou durante a
realizacdo de procedimentos que comprometa o bem-estar ou cause a morte do animal.

Caso ndo tenha ocorrido acidentes envolvendo animais na instituicdo, marque a opgdo “ndo” e
clique em “salvar/salvar e proximo”.

Se houve acidente envolvendo animais no ano base, realize a inclusdo do(s) acidente(s)

ocorrido(s) na instituicdo.

Insttuigho  Composigdo Instalagdes Pesquisa/Ensino UsoPesquisa UsoEnsino  Eventos  Acdentes  Fiscalizagio  AnexarAta  Finalizar
forada Relatério
instalagdo
Acidente & todo evento ndo planejado ou inesperado que ocorra no aloj ou durante a realizagéo de procedi que comp o bem-estar ou

cause a morte do animal.

Acidentes Relacionados - 2022

Houve Acidente? @ Sim O Nio

LOCAL DA OCORRASNCIA
CEP: EndereASo:
NA®mero; Cidade: UF:

Selecione v

Complemento

Descricio doloca
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E possivel importar os acidentes cadastrados no menu “Notificacdo de Acidentes” do perfil da
CEUA utilizando o botdo “Importar acidentes”.

Importar Acidentes

Além disso, é possivel inserir o acidente manualmente no relatério anual. Basta preencher os
campos do acidente no préprio relatério e clicar em “salvar”

Apds importar os acidentes, ou inseri-los manualmente, eles passardao a compor a tabela de
acidentes ocorridos no ano base.

Anexar documentos comprobatdrios (Se houver) [:]
Anexar Relatério do Acidente (Resolugio Normativa nA® 1/2010) [:]

Numero/Nome do projeto Acidente. 31/12/2022 31/08/2023 # Editar
@ Visualizar

@ Excluir

Sair Salvar Voltar Salvar e PrAsximo

E possivel editar, visualizar e excluir todos os acidentes incluidos no relatério anual.

Da mesma forma que ocorre com os demais itens do relatério anual, todas as informacgdes sdo
editaveis. O(A) Coordenador(a) da CEUA deve realizar todas as altera¢des necessarias para que
as informacg0es correspondam aos fatos ocorridos no ano base.

Apds a inclusdo dos acidentes, clique em “Salvar” ou “Salvar e Préximo” para prosseguir com o
preenchimento do Relatério Anual.

9) Fiscalizagdo

No item de Fiscalizagdo é possivel cadastrar as fiscalizagGes recebidas na instituicdo por parte
de d6rgdos ou entidades fiscalizadoras no ano base do relatdrio. As fiscalizagdes cadastradas
neste item devem estar relacionadas com as atividades de ensino ou pesquisa cientifica
envolvendo animais.

Caso a instituicdo nao tenha recebido fiscalizagdo, marque a op¢do “ndo” e clique em
“salvar/salvar e proximo”.

Se a instituicdo recebeu fiscalizacdo no ano base, realize a inclusdo da fiscaliza¢do no relatério
anual e clique em “salvar/salvar e préximo”.
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Instituicdo  Composicdo  Instalagées Pesquisa/Ensino  Uso Pesquisa  Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizagdo  Anexar Ata Finalizar

forada Relatério
instalagdo

Fiscalizagao por parte de 6rgao e entidades fiscalizadoras - 2022

Houve Fiscalizagéo por Parte de Orgaos ou Entidades Fiscalizadoras? #® Sim O Néo

Orgdo/Entidade Fiscalizadora™*

Nome do Fiscal* Data da Fiscalizagdo*

L/

Houve ndo conformidade?* O sim ® n3o

Descrigao (Equipe fiscalizadora, Termo de Fiscalizagdo, Auto de Infragdo e penalidade porventura aplicadas, entre outros):

ANEXO:

Assunto:*

e e e |

—

Voltar Salvar e Préximo

10) Anexar ata

Nesse item devem ser cadastradas todas as atas das reunides ocorridas no ano base do relatério.

1)
2)
3)
4)
5)

Preencha a identificagdo/nimero da ata no campo “Reunido”;
Insira a data da reunido;

Carregue o documento em formato pdf;

Clique em Anexar;

Ata incluida no sistema.

Instituigdo  Composigdo  Instalagfes Pesquisa/Ensino Uso Pesquisa Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizagdo  Anexar Ata Finalizar
forada Relatério
instalagédo

Anexar Atas de Reunides da CEUA - 2022

Reunido* 1 Data* 2

Arquivo:* 3

S N R S N
5

Reunido_XX 01/01/2022 Ata da Reuni&o_pdf o &

Voltar Salvar e Proximo
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Apds inserir todas as atas, clique em “Salvar e Préximo”.

Obs: As CEUAs que nao realizaram reunides no ano base devem inserir um documento justificando a auséncia de
reunides no periodo.

11) Finalizar Relatério

Todos os itens de 1 a 10 da funcionalidade devem ser “salvos” para que o(a) Coordenador(a)
possa finalizar o relatdrio anual. Caso haja algum item pendente, o usuario deve retornar ao
item informado pelo sistema, verificar se todas as informacgdes estdo preenchidas e salva-lo.

No item “Finalizar Relatério”, o(a) Coordenador(a) deve clicar na op¢do “Declaro que as
informacgdes aqui prestadas sao verdadeiras”.

Com isso, o sistema permitird que o usuario gere o Relatério Anual de Atividades da CEUA no
botdo “Gerar PDF”.

O Relatdrio deve ser assinado pelo Representante Legal ou Dirigente Maximo da instituicdo e
pelo(a) Coordenador(a) da CEUA e deve ser anexado no sistema.

Instituicado  Composicdo  Instalagdes Pesquisa/Ensino  Uso Pesquisa  Uso Ensino Eventos Acidentes  Fiscalizagdo  Anexar Ata Finalizar
fora da Relatério
instalagdo

Relatorio Anual - 2022

Observagdo que a CEUA julga importante relatar ao Concea:

Declaragdo:*

Declaro que as informagdes aqui prestadas séo verdadeiras
(Declarac&o feita em observancia aos Arts. 297 a 299 do Cadigo Penal Brasileiro). Ao submeter este relatério anual, as alteraces dos
dados fornecidos poderdo ser realizadas somente apés autorizacdo do CONCEA, mediante solicitagdo da instituicdo

Gerar Relatério para assinatura | Gerar PDF

I T S
31/07/2023 as 17:38 Relatorio A f

Apds declarar que as informagdes sdo verdadeiras e anexar o Relatério Anual de Atividades da
CEUA, o(a) Coordenador(a) deve clicar em “Concluir”.

O sistema apresentard a mensagem “Relatdrio enviado com sucesso”.

Apds o envio do relatdrio, havendo necessidade de edigdo de informagdes, entre em contato com o Concea para desbloqueio do relatério.

O relatdrio anual ficara disponivel para visualizacdo e download na pagina principal “Relatdrio
Anual”.
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/OCE ESTA AQUI: LISTAR CEUA | RELATORIO ANUAL >

Projetos Relatario Anual Notificagdo de acidente
Identificagdo Membros Documentos Anexos

Relatério Anual

e

2022 Enviado 31/07/2023 ® B

7.6.NOTIFICAGAO DE ACIDENTE

Compete as CEUAs notificar imediatamente ao CONCEA e as autoridades sanitarias a ocorréncia
de qualquer acidente com os animais nas instituicGes credenciadas, fornecendo informacgdes
que permitam agOes saneadoras.

Além disso, cabe a CEUA investigar acidentes ocorridos no curso das atividades de criacdo,
pesquisa e ensino e enviar o relatério respectivo ao Concea, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados a partir da data do evento.

Para notificar um acidente envolvendo animais, o(a) Coordenador(a) da CEUA deve clicar em
“Notificacdo de acidente” e, em seguida, “Adicionar Ocorréncia”.

Ei

Projetos Relatério Anual | Notificagdo de acidente

Identificagdo Membros Documentos Anexos

Acidente € todo evento ndo planejado ou inesperado que ocorra no alojamento ou durante a realizagdo de procedimentos que comprometa o bem-estar ou
cause a morte do animal.

LISTAR OCORRENCIAS

FILTRAR POR:
Numero/nome Projeto: Perfodo do acidente:

a

Total de registros: 0

O sistema Ciuca apresentara um formulario para que o(a) Coordenador(a) da CEUA informe o
local da ocorréncia, o periodo da ocorréncia, as espécies envolvidas, a descricdo da ocorréncia,
as providéncias tomadas e as testemunhas (se houver).
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DESCRIGAO DA OCORRENCIA

DADOS DO INFORMANTE

foram tomadas? O Sim ® Nao

LOCAL DA OCORRENCIA
s
TESTEMUNHAS DA OCORRENCIA (Se houver)
Nomme
OCORRENCIA P
Anexar documentos comprobatGrios (Se houver)
ESPECIE(S) OE ANSIAL(S) EXVOLVIOA 5]

Apds o preenchimento, o(a) Coordenador(a) deve clicar em “enviar”.

Com isso, a notificagdo de acidente serd incluida na lista de acidentes do menu principal:

WOCE ESTAAQUI: LISTAR CEUA CADASTRAR CEUA | LISTAR ACIDENTE >

B

Projetos Relatdrio Anual Notificagdo de acidente
Membres DoCUmentos ANexos
Acidente é todo evento ndo planejado ou inesperado que ocorra no alaji fo ou d fe a reali; do de pr HT fos gque comprometa o bem-astar ou
cause a morte do animal.
LISTAR OCORRENCIAS
FILTRAR POR:
Nimera/nome Projeto: Periado do acidente:
a
0B/2023 Projeto 2 01/01/2023 01/01/2023 # Ediar
-
08/2023 Projet 01/01/2023 01/01/2023 # Sditar
-

Total de registros: 2

Além disso, conforme previsto em legislagdo, o(a) Coordenador(a) da CEUA deve enviar o
Relatério do Acidente no prazo de 30 dias.

Para enviar o relatério, o(a) Coordenador(a) deve clicar em “Editar”, na coluna “A¢do” do
projeto.




Ao final do formulario de acidente, o sistema apresentard um novo campo de anexo
denominado “Anexar Relatdrio do Acidente”.

Anexar Relatério do Acidente :‘

B2

Anexe o Relatdrio e clique em “Enviar”.

Com isso, a CEUA tera cumprido todos os procedimentos relativos a notificacdo de acidente
junto ao Concea.

8. CADASTRO (PERFIL) “INSTALACAO ANIMAL” (BIOTERIO)

Instalacdo animal: qualquer instala¢do na qual sdo produzidos, mantidos ou utilizados animais
para atividades de ensino ou de pesquisa cientifica, adequada para atender ao bem-estar animal
da espécie utilizada.

As instituicdes possuem autonomia para cadastrar as instalagdes animais de forma
descentralizada ou de forma conjunta, a depender da especificidade de cada instituicdo.

Apds o cadastramento da instalagdo e de seu(sua) respectivo(a) Coordenador(a) da instalagdo
animal pelo Dirigente Maximo, Representante Legal ou pelo Responsavel pelo preenchimento
do cadastro, no perfil “instituicdo”, o(a) Coordenador(a) da instalacdo animal recebe senha de
acesso para o sistema Ciuca.

Apenas o(a) Coordenador(a) da instalacdo animal tem a competéncia de inserir e editar
informacbes no cadastro da instalagdo. Os demais usuarios do Ciuca (instituicdo e CEUA)
possuem apenas a permissdo de visualizacdo das informacdes inseridas pelo(a) coordenador(a)
da instalagao.

Com acesso ao sistema Ciuca, o(a) Coordenador(a) da instalacdio animal deve iniciar o
preenchimento da instala¢cdo a qual ele(a) coordena:

/OGE ESTA AQUI: LISTAR INSTALAGAO ANIMAL =

InstituicGes CEUA Instalagdo Animal

LISTA DE INSTALAGOES ANIMAIS
FILTRAR POR

CNPJ Principal Nome da Instalagdo Animal

Coordenador da Instalaggo Animal CEUA responsével por esta Instalago Anima

CNPJ a qual a Instalagdo Animal pertence

——
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8.1.CADASTRO DA INSTALACAO ANIMAL

No cadastro da instalacdo animal, o sistema importard informacgdes da instituicdo e da CEUA
vinculada, ndo editaveis, nos campos “Informacgdes da instituicdo” e “Dados da CEUA”.

DADOS DA CEUA

DADOS DO COORDENADOR DA
INSTALACAQ ANIMAL

RESPOMSAVEL TECNICO
LOCALIZAGAQ

OBJETIVO MACRO DA INSTALACAD
ANIMAL

AMBIENTES QUE COMPOE ESSA
INSTALACAQ ANIMAL

ESPECIES ANIMAIS

Apds realizar a conferéncia dos dados importados, o(a) coordenador(a) deve iniciar o
preenchimento pelos seus dados adicionais, relativos a area de graduacdo e ao grau de
instrucdo. A(O) Coordenador(a) da instalagdo animal ndo é exigida a graduacdo em 4drea
especifica.

Coordenador de biotério ou Instalagdo Animal: profissional com experiéncia comprovada na
ciéncia de animais de laboratdrio visando ao bem-estar, a qualidade na produg¢do, bem como ao
adequado manejo dos animais dos biotérios, apto a gerir a unidade de modo a proporcionar
condi¢des adequadas ao desempenho das atividades de pesquisa cientifica e ensino.

DADOS DO COORDENADOR DA INSTALAGAO ANIMAL

Nome: CPF:

E-mail: Area de Graduagdo: *

[ Selecione:. h

Grau de Instrugdo: *

CSelecione. A

O(A) Coordenador(a) da instalagdo animal ndo possui permissdo no Ciuca para alterar a propria
coordenacdo da instalagdo. No Ciuca, essa alteracdo deve ser realizada pelo Dirigente Maximo,
pelo Representante Legal ou pelo Responsavel pelo preenchimento do cadastro, no perfil
“Instituicao”.

Prosseguindo com o cadastro, o(a) coordenador(a) da instalagdo animal realizara a insercdo do
Responsavel Técnico da instalagdo animal, conforme exigido pela legislagdo:
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Responsdvel Técnico de Biotério ou InstalacGo Animal: Médico Veterindrio, responsdvel pelas
agbes relacionadas aos cuidados médicos veterindrios e ao bem-estar dos animais utilizados em
ensino ou pesquisa cientifica , nas instala¢cdes animais nas quais for designado a atuar pela
Instituigdo.

RESPONSAVEL TECNICO

CPE* Nome: *
E-mail: * Confirmagdo de E-mail: *
elefone 01: * Telefone 02
[ ) -
Telefone 03 N® CRMV: * UF, *
) - .Selecione:. v
Area de Graduagdo: * Curriculo Lattes do Responsavel Técnico:

Curriculum VITAE: *

Anotagdo de Responsabilidade Técnica: d

E permitida a atuacéo de outros profissionais com responsabilidade especifica, dentro do limite
de suas competéncias legais, com as devidas anotag¢des de responsabilidade técnica, quando
cabivel, homologadas pelos respectivos Conselhos de Fiscalizagdio do Exercicio Profissional, ndo
havendo necessidade de lancamento da informac¢do na plataforma CIUCA.

O Responsavel Técnico da instalacdo animal ndo possui acesso ao sistema Ciuca. Por conta disso,
ao ser cadastrado, o responsavel técnico ndo recebe senha de acesso ao sistema. Além disso,
cabe esclarecer que apenas o(a) Coordenador(a) da instalagdo animal realiza a alteragdo de
Responsavel Técnico no Ciuca.

Apods o preenchimento do Responsavel Técnico, o(a) Coordenador(a) da Instalagdo Animal deve
inserir os dados de localizagdo da instalacdo e objetivo macro da instalacdo:

LOCALIZACAO
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OBJETIVO MACRO DA INSTALACAO ANIMAL

Tipo de Instalagio Animal: *

LEGENDA

Instslagoes de producdo: A hes X3S Q iereca e NECESSANas & manulent 30 0o bem-estar 2

3 5¢ S Dara

Instalagcoes de manutencdo: Ambierntes o XS QUe Oferacam con NOCESSINGS Para nsend d pem-estar 3

3 ¢ tals 0 0 nento da
InstalacOas de Ullzacho: Amisan 3 2 ofar T NOCOes a0e a5 DAra A reailaca

3 e

O nome da instalagdo animal pode ser alterado pelo Coordenador da Instalacdo, no item “Nome
da instalacdo Animal”. Os tipos de instalacdo animal podem ser de producdo, de manutencao
e/ou utilizac3o.

Apds informar o tipo, o(a) coordenador(a) deve inserir os ambientes que comp&em a instalagdo
animal:

AMBIENTES QUE COMPOE ESSA INSTALAGAO ANIMAL *

(J Ambientes de Reproducso (0 Ambientes Cirtirgicos Oun

(0 Pés-Operatério (0 Adaptacso do Animal no Cativeiro (0 Ambientes de Manutengdo
O Ambientes de Quarenitena [ Ambiente de Cria/Recria [ Laboratério de Andlises

(J Adimatagio (0 conservacio de Espécies (0 Ambiente de Utilizagio

(J Ambiente de Engorda (J Ambiente de Experimentacdo (J Pré-Operatério

':'Jejurr O outros

O(A) Coordenador(a) pode marcar quantos itens forem necessdrios. Caso a instalacdo possua
outros ambientes que ndo estejam nas opgGes, a opgdo “outros” pode ser utilizada.

Em seguida, o(a) Coordenador(a) da instalagdo animal deve inserir os grupos taxondmicos e as
respectivas espécies animais para as quais a instalacdo animal foi criada.
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ESPECIES ANIMAIS

an=

~
VIncutar ativigade com Espacie Animal: =
=
Man
s
s
Alojameanto: +
s
Origam dessa Eapscie Animal: <

O(A) Coordenador(a) da instalagdo animal deve cadastrar os grupos taxondmicos e as espécies
individualmente, uma de cada vez.

O coordenador deve inserir as informagdes especificas para cada espécie animal nos campos do
cadastro.

Ao clicar em “Adicionar”, os dados especificos da espécie adicionada sdo armazenados em
tabela.

Origem dessa Espécie Animal: *

O Mascido na prépria Instalagsio [ Obtido de outra Instalagso O Retirado da natureza
Animal Animal

Adicionar

Espécie de Animal Agdo

Roedor Camundongo 200 &
Editar

7]
Excluir

Roedor Hamster 200 '
Editar

T
Excluir
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Assim, se necessario, o sistema permite a inclusdo de diversas espécies em uma mesma
instalagdo, utilizando-se o mesmo procedimento. O(A) Coordenador(a) deve repetir o
procedimento de inclusdo tantas vezes quanto necessario para realizar a inclusdo de todas as
espécies criadas, mantidas ou utilizadas na instalagdo animal.

8.2.INFORMAGCOES GERAIS

No item “Informacbes Gerais” sdo incluidas informagdes gerais e especificas da instalacdo
animal. A maioria dos campos sao de preenchimento livre. Caso algum questionamento ndo se
aplique a instalagdo animal, inclua o termo “N3ao se aplica” no campo.

A AQUI LISTAR INSTALAGAG ANIMAL | CADASTRAR INSTALAGAG ANIMAL | AMBIENTE ALOJAMENTO =

Cadastro da Instalagdo Animal nformagdes Gerais Finalizar Cadastro

AMBIENTE DE ALOJAMENTO

AMBIENTE DE ALOJAMENTO
PLANTA BAIXA

Todos 05 campos 540 obrigatorios. Quando ndo for cabivel sua resposta, informar. "N&o se aplica” no campo texto

AMBIENTES A CAMPO

1.1 Pessoal Envolvido no Cuidado com Animais *
iiisu:;h‘w ECORnROLERE Indicar o nimero e a formagso das pessoas envolvidas com os cuidados com animais:

1.2 Temperatura, Umidade e Ventilagdo *

Informar sobre o sistema de controle da temperatura, umidade e ventilagdo nos locais onde os animais estdo
alojados. Fomnecer o método e a frequéncia para avaliacio destes parametros. Informar se sdo utilizadas areas de
alojamento ao ar livre:

8.3.FINALIZAR CADASTRO

Apos inserir todas as informacgGes gerais da instalagdo animal, o(a) Coordenador(a) devera
acessar o item “Finalizar Cadastro”. Nesse item, o(a) coordenador(a) deve declarar que as
informacdes prestadas sdo verdadeiras e clicar em “confirmar”.

AAQUI LISTAR INSTALAGAD ANIMAL | CADASTRAR INSTALAGAD ANIMAL | AMSIENTE ALOJAMENTO
[ZAR CADASTRO =

Cadastro da Instalagdo Animal nformagdes Gerais Finalizar Cadastro

FINALIZAR CADASTRO

FINALIZAR CADASTRO

Declaro que as informacdes aqui prestadas sdo verdadeiras. (Declaragdo feita em observancia aos Arts. 297 a
299 do Codigo Penal Brasileiro.

Acesso b
0 =
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Com isso, o cadastro da instalagdo animal ficard com seu preenchimento em 100% no Ciuca.

9. RENOVAGAO DE CREDENCIAMENTO

O Credenciamento Institucional para Atividades com Animais em Ensino ou Pesquisa - CIAEP
possui vigéncia de 5 (cinco) anos, a contar da publicagcdo da sua emissdo no Didrio Oficial da
Unido (DOU).

Nesse sentido, caso a instituicdo tenha interesse em permanecer credenciada junto ao Concea
ao fim desse prazo, ela deve solicitar renovacao de credenciamento no sistema Ciuca. O sistema
permite a solicitacdo de renovagdo de credenciamento a partir dos ultimos 30 dias de
vencimento do credenciamento.

A lista de instituicGes credenciadas e a data de vencimento do CIAEP encontram-se disponiveis
no site do Concea e na pagina inicial do sistema Ciuca, em “instituicdes cadastradas”.

Para solicitar a renovagdo de credenciamento, todas as informacdes da instituicdo, CEUA e
instalagdes animais devem estar atualizadas no Novo Ciuca. Antes de solicitar renovagao de
credenciamento, verifique se a declaracdo institucional estd atualizada e assinada.

Apds a atualizacdo das informacdes, o Dirigente Maximo, Representante Legal ou Responsavel
pelo preenchimento do cadastro deve seguir os seguintes passos:

1) Acessar o Ciuca (http://novociuca.mctic.gov.br);
2) Na aba Instituicdes, clicar em "editar";
3) Clicar na opgdo "Pds-Credenciamento” ou “Renovacdo”;

VOCE ESTA AQUI: LISTAR INSTITUIGAD DENTIFICAGAO DA INSTITUIGAD =

CREDENCIAMENTO

_ ~ Renovagde Pés-Credenciamento
Identificar Instituigdo Informagdes Gerais Documentos Anexos

4) Selecionar o item "Renovacdo" e clicar em "Solicitar renovac¢do do CIAEP ao Concea".

POS-CREDEMCIAMENTO

I R R T I R

51


http://novociuca.mctic.gov.br/

VOCE ESTA AQUI: LISTAR INSTITUIGAO /  SOLICITAR POS-CREDENCIAMENTO RENOVAGAO

) Pés-Credenciamento
Identificar Instituigao Informagdes Gerais Documentos Anexos

POS-CREDENCIAMENTO

EXTENSAO [ REVISAQ m D REATIVAGAC @ CANCELAMENTO & RENOVAGAO

Caso a soficitagio seja deferida pelo CONCEA, o GIAEP da instituigdo seré renovado por mais 5 anos.

Dados da Instituigdo Principal

CNPJ: Data de Abertura: Nome Empresarial:
TToTToTmmTTe 13/09/1966 TESTE

Titulo do Estabelecimento: Nome Institucional:

teste

Enderego da Instituigdo

CEF: Enderego: Nimero:
o= O 1

Cemplemente: Bairro: Municipio:

UF: Pais:

Séo Paulo Brasil

Para solicitar a renovacdo de credenciamento, devem ser atualizadas todas as informacdes da instituicdo, da CEUA e das instalagGes animais, bem como os
documentos anexos, a saber: (i) alvara de funcionamento ou justificativa da auséncia, (ii) lista de instalacdes animais, assinada pelo representante legal, (i)
declaracao institucional gerada pelo Ciuca, assinada pelo representante legal, (iv) documentos da CEUA e (v) documentos das instalagdes animais.

Em caso de dlvidas, entre em contato com a equipe do CONCEA: concea@mcti.gov.br ou (61) 2033-5267.

Sair Solicitar Renovacao do CIAEP ao CONCEA

A solicitagao de renovagdo de credenciamento serd processada pelo Concea, o qual realizara a
andlise de todas as informagdes e documentagdes inseridas no sistema Ciuca. Constatado o
preenchimento dos requisitos legais, conforme o art. 8 da RN 50/2021, a solicitagcdo de
renovacdo credenciamento serd deferida e publicada Diario Oficial da Unido (DOU) sob novo um
numero de credenciamento (CIAEP) com validade de mais 5 anos. A instituicdo sera notificada
sobre a obtencdo da renovac¢do do credenciamento via oficio e via e-mail.

Havendo necessidade de complementacdo de informagdes para obtencdo de renovacgdo de
credenciamento, a Secretaria Executiva do Concea realizard o contato com a instituicdo por meio
dos e-mails informados no cadastro.

10. POS-CREDENCIAMENTO

Apds a obtencdo do CIAEP, a instituicdo interessada podera requerer junto ao Concea, por meio
do CIUCA:

a) extensdo do CIAEP: inclusdo de outro CNPJ da mesma instituicdo no CIAEP;

b) revisdo do CIAEP: exclusdo de CNPJ da mesma instituicdo do CIAEP;

c) suspensdo do CIAEP: paralisagdo tempordria das atividades de ensino ou pesquisa
cientifica com animais, com suspensao do credenciamento concedido a todos os CNPJs
vinculados ao CIAEP;

d) reativagdo do CIAEP: Reativa¢do do credenciamento suspenso; e
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e) cancelamento do CIAEP: encerramento das atividades de ensino ou pesquisa cientifica
com animais, com o cancelamento do credenciamento concedido a todos os CNPJs
vinculados ao CIAEP.

Em qualquer caso, a solicitagdo deverd ser instruida com uma justificativa assinada pelo
representante legal da instituicdo, acompanhada de parecer emitido pela CEUA sobre a
situacao proposta.

10.1. EXTENSAO DO CIAEP

A extensdo de CIAEP é a inclusdo de outro(s) CNPJ(s) da mesma instituicdo, ou de centro publico
ou privado (CPP) de terceiros, no cadastro da instituicdo para expansdo de um mesmo
credenciamento. A extensdo de CIAEP permite que instituicGes credenciadas incluam outros
CNPJs no cadastro. Em caso de deferimento da solicitagdo, o(s) CNPJ(s) incluidos passam a estar
credenciado(s) sob o mesmo numero credenciamento do CNPJ principal.

Existem duas modalidades de extensao: extensao de credenciamento para CNPJ filial e extensao
de credenciamento para CNPJ de centro publico ou privado (CPP) (Art. 10 da RN. 50).

Em caso de inclusdo de CNPJ da mesma instituicdo, faz-se necessario que as unidades possuam
a mesma base do CNPJ, ou seja, os 8 primeiros digitos do CNPJ da instituicdo principal e da
instituicdo a ser incluida devem ser iguais.

Em caso de inclusdo de centro publico ou privado, o CNPJ incluido deve ser divergente da
instituicdo principal, pois trata-se de outra instituicao.

Para realizar a solicitacdo de extensdo de credenciamento, o Dirigente Maximo, Representante
Legal ou o Responsdavel pelo preenchimento do cadastro deve acessar o sistema Ciuca e, no
perfil da instituicdo, clicar em "Pds-Credenciamento".

VOCE ESTA AQUI: LISTAR INSTITU ICAQ / SOLICITAR POS-CREDENGIAMENTO EXTENSAO >

B o Pos-Credenciamento
Identificar Instituicao Informagdes Gerais Documentos Anexos

POS-CREDENCIAMENTO

EXTENSAQ 1 SUSPENSAO D REATIVACAQ @ CANCELAMENTO o RENOVACAQ

Caso a solicitagéio seja deferida pelo CONCEA, os dados cadastrais referentes a sua soliitagéo seréio atualizados automaticamente pelo sistema

Dados da Institui¢do Principal

No pds-credenciamento, item "Extensdo", o usuario deve inserir as informagdes dos CNPJs a
serem incluidos no CIAEP, preencher as demais informacoes da "Extensdo".

Para cada filial incluida, o usudrio deve preencher suas informacgdes especificas e clicar em
“Adicionar”.
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Inclusdo de instituigdes vinculadas:

Tipo: * CNPJ: = Data de Abertura: *
Filial ~ - J
MNome Empresarial (Nome Fantasia) * Titulo do estabelecimento: Nome Institucional
Se houver

Enderego da Instituigdo:

CEP:* Enderego: * Ndmero: *
Complemento: Bairro: * Municipio: *
UF: * Pafs: *

.:Selecione:: ~ Brasil

Representante Legal:

CPF do Representante legal: * Nome do Representante Legal deste CNPJ: *

E-mail do Representante Legal: *

Confirmar E-mail do Representante Legal: *

Lista de instituigdes Incluida(s):

Se a instituicdo pretende incluir mais de uma filial em um mesmo pedido de extensao, ela deve
repetir esse processo até que todas as filiais estejam incluidas na tabela.

Lista de instituigGes Incluida(s):

H“ fome Empresart o do Sbeieaments * N e “
P
T S w

Filial =~ 27 7*" ~"4/0003- NOME TiuLopo | T T T ST teste@teste.com
03 EMPRESARIAL ESTABELECIMENTO

Filial =~ 27 =" *"4/0004- NOME TITULO DO T o teste@teste.com S o
56 EMPRESARIAL 2 ESTABELECIMENTO 2

Anexos

Anexar Oficio contendo a justificativa:®
Anexar Parecer da CEUA:*
Anexar Documentos Adicionais:

Sair Solicitar Extenséo do CIAEP ao CONCEA

Para solicitar a extensdo do credenciamento, faz-se necessario anexar os seguintes documentos:

- Documento contendo a justificativa do pedido de extensdo, assinado pelo Representante
Legal.

- Parecer da CEUA sobre o pedido de extensao.

Apds preencher todas as informagdes, o usuario deve clicar em "Solicitar extensdo do CIAEP ao
Concea".
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A solicitacdo serd analisada e, se deferida, a extensdo de credenciamento sera publicada no
DOU.

Apds o deferimento da solicitacdo de extensdo de credenciamento, a filial/CPP passa a constar
na lista de filiais/CPP do perfil da instituicdo. Com isso, o Dirigente Maximo, Representante Legal
ou Responsavel pelo preenchimento do cadastro conseguird inserir CEUA(s) e/ou
instalagdo(8es) animal(is) vinculada(s) ao novo CNPIJ filial/CPP inserido no sistema.

10.2. REVISAO DO CIAEP

Ao contrario da extens3o, a revisdo é a exclusdo de CNPJ filial/CPP do credenciamento. A revisdo
do CIAEP ¢é destinada apenas aos CNPJs vinculados (filial e CPP), constantes no item
“Identificacdo de Filial(is) e Identificacdo de Centro(s) Publico(s) ou Privado(s) do perfil
instituicdo de instituicdao credenciada, ndo sendo possivel realizar a exclusdao do CNPJ principal
do credenciamento. Para inativacdo/exclusdo do CNPJ principal junto ao Concea, deve ser
utilizada a opgao “Cancelamento do CIAEP”.

Para realizar a solicitagdo de revisdo de credenciamento, o Dirigente Maximo, Representante
Legal ou o Responsdavel pelo preenchimento do cadastro deve acessar o sistema Ciuca e, no
perfil da institui¢do, clicar em "Pds-Credenciamento” .

VOCE ESTA AQUI: LISTAR INSTITUICAC /| SOLICITAR POS-CREDENCIAMENTO REVISAO >

Pos-Credenciamento

Identificar Instituicdo InformagBes Gerais Documentos Anexos

POS-CREDENCIAMENTO

CIREVISAQ 1 SUSPENSAO D REATIVAGAO @ CANCELAMENTO & RENOVAGAO

O defenmento de revisdo de Filiais e Centros Publicos ou Privados, exclui o cadastro das empresas, CEUA's e Inslalages Animais vinculadas.

Dados da Instituigao Principal

No pds-credenciamento, item "Revisdo", o usudrio deve selecionar a(s) filial(is) a ser(em)
excluida(s), utilizando o icone de exclusdo (lixeira).

Lista de instituiges Vinculadas:

Apds clicar na lixeira, o sistema incluira o CNPJ na lista de CNPJs a serem excluidos:
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Lista de instituiges Vinculadas:

Lista de instituigdo(6es) Excluidal(s):

Anexos

Anexar Oficio contendo a justificativa:*

Anexar Parecer da CEUA:*

Anexar Documentos Adicionais:

HA

Solicitar Revisdo do CIAEP ac CONCEA

Apds inserir o CNPJ na “Lista de instituicdo(Ges) Excluida(s)”, o usudrio deve incluir a
documentacao exigida na legislagao.

Para solicitar a revisdo do credenciamento, faz-se necessario anexar os seguintes documentos:

- Documento contendo a justificativa do pedido de revisao, assinado pelo Representante
Legal.

- Parecer da CEUA sobre o pedido de revisdo.

Apds preencher todas as informagdes, o usuario deve clicar em "Solicitar Revisao do CIAEP ao
Concea".

A solicitacdo serd analisada e, se deferida, a revisdo (exclusdao do CNPJ) de credenciamento sera
publicada no DOU.

Apds o deferimento da solicitacdo de revisdo de credenciamento, a filial/CPP serd excluida do
cadastro da institui¢do.

10.3. SUSPENSAO DO CIAEP (A PEDIDO DA INSTITUICAO)

A suspensao do CIAEP é a paralisagdo tempordria das atividades de ensino ou pesquisa cientifica
com animais a pedido da instituicao, com suspensao do credenciamento concedido ao CNPJ
principal e a todos os CNPJs vinculados ao CIAEP.

Para realizar a solicitacdo de suspensdo de credenciamento, o Dirigente Maximo, Representante
Legal ou o Responsavel pelo preenchimento do cadastro deve acessar o sistema Ciuca e, no
perfil da instituicdo, clicar em "Pds-Credenciamento".
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POS-CREDENCIAMENTO

EXTENSAQ [IREVISAOQ m 9 REATIVAGAO @ CANCELAMENTO & RENOVAGAD

No pds-credenciamento, item "Suspensdo"”, o usuario deve inserir uma justificativa breve do
pedido de suspensdo no item “Justificativa do pedido de suspensdo do Credenciamento”.

Justificativa: *

Justificativa de pedido de suspenséo do Credenciamento:

T

Anexos

Anexar Oficio contendo a justificativa:™
Anexar Parecer da CEUA:*
Anexar Documentos Adicionais:

Sair Solicitar Suspenséo do CIEAP ao CONCEA

Além da justificativa, faz-se necessario anexar os seguintes documentos:

- Documento contendo a justificativa do pedido de suspensao, assinado pelo Representante
Legal.

- Parecer da CEUA sobre o pedido de suspensao.

Apds preencher todas as informagdes, o usudrio deve clicar em "Solicitar Suspensdo do CIAEP
ao Concea".

A solicitacdo serd analisada e, se deferida, a suspensdo do credenciamento sera publicada no
DOU. O deferimento do pedido de suspensao das atividades ndo interrompe o prazo de validade
do CIAEP.

Caso a instituicdo estabeleca um prazo de suspensao, esse ndo poderd ser superior a vigéncia
do CIAEP, cabendo a institui¢do interessada solicitar a sua reativagdo antes do vencimento.

Apds o deferimento da solicitagdo de suspensdo de credenciamento, a institui¢do fica impedida
de criar, manter ou utilizar animais para atividades de ensino ou pesquisa cientifica, até a
reativacdo do CIAEP.
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10.4. REATIVAGAO DO CIAEP

A reativacdo do CIAEP é a reativacdo de um CNPJ suspenso, a pedido da instituicdo, para a
situacdo de “credenciada” junto ao Concea.

Para realizar a solicitagdo de reativacdo de credenciamento, o Dirigente Maximo, Representante
Legal ou o Responsavel pelo preenchimento do cadastro deve acessar o sistema Ciuca e, no
perfil da institui¢do, clicar em "Pés-Credenciamento".

VOCE ESTA AQUE: LISTAR INSTITUIGAD | SOLICITAR POS-CREDENCIAMENTO REATIVAGAD »

Pés-Credenciamento
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POS-CREDENCIAMENTO

EXTENSAO [CIREVISAO M 9 REATIVAGAO @ CANCELAMENTO & RENOVAGAD

No pds-credenciamento, item "Reativagao"”, o usudrio deve inserir uma justificativa breve do
pedido de reativacdo no item “Justificativa do pedido de reativagdo do Credenciamento”.

Justificativa: *

Justificativa do pedido de Reativagio do Credenciamento:

Anexos

Anexar Oficio contendo a justificativa:®
Anexar Parecer da CEUA:"
Anexar Documentos Adicionais:

Solicitar Reativagdo do CIAEP ao CONCEA

Além da justificativa, faz-se necessdrio anexar os seguintes documentos:

- Documento contendo a justificativa do pedido de reativagao, assinado pelo Representante
Legal.

- Parecer da CEUA sobre o pedido de reativacao.

Apds preencher todas as informacgdes, o usudrio deve clicar em "Solicitar Reativacdo do CIAEP
ao Concea".

A solicitagdo sera analisada e, se deferida, a reativacdo do credenciamento sera publicada no
DOU. Apés o deferimento da solicitacdo de reativacdo de credenciamento, a instituicdo estard
com seu credenciamento ativo para para criar, manter ou utilizar animais para atividades de
ensino ou pesquisa cientifica.
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10.5. CANCELAMENTO DO CIAEP

O cancelamento do CIAEP é o encerramento das atividades de ensino ou pesquisa cientifica com
animais para o CNPJ, com o cancelamento do credenciamento concedido ao CNPJ principal e a
todos os CNPJs vinculados ao CIAEP.

O Cancelamento do CIAEP somente pode ser solicitado por instituicbes que possuem
credenciamento vigente junto ao Concea. Instituicdes que possuem o CIAEP vencido e que nao
pretendem mais utilizar animais em atividades de ensino ou pesquisa cientifica ndo precisam
solicitar o cancelamento de CIAEP.

O pedido de cancelamento do CIAEP devera ser apresentado pela instituicdo interessada e
instruido com o(s) relatério(s) de atividades parcial(is) da(s) CEUA(s) do ano em curso.

Para realizar a solicitagdo de cancelamento de credenciamento, o Dirigente Maximo,
Representante Legal ou o Responsavel pelo preenchimento do cadastro deve acessar o sistema
Ciuca e, no perfil da instituicao, clicar em "Pds-Credenciamento”.

VOCE ESTA AQUI: LISTAR INSTITU! '_3.-:‘3 SOLICITAR FOS-CREDENCIAMENTO CANCELAMENTO =

Pos-Credenciamento

Identificar Instituigao Informagoes Gerais Documentos Anexos

POS-CREDENCIAMENTO

m

No pds-credenciamento, item "Cancelamento", o usudrio deve inserir uma justificativa breve do
pedido de cancelamento no item “Justificativa do pedido de cancelamento do Credenciamento”.

Justificativa: *

Justificativa do pedido de Cancelamento do Credenciamento:

N

Anexos

Anexar Oficio contendo a justificativa:*
Anexar Parecer da CEUA:*
Anexar Documentos Adicionais:

Sair Solicitar Cancelamento do CIAEP ao CONCEA

Além da justificativa, faz-se necessario anexar os seguintes documentos:

- Documento contendo a justificativa do pedido de cancelamento, assinado pelo
Representante Legal.

- Parecer da CEUA sobre o pedido de cancelamento.
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Obs: Em caso de impossibilidade de emissdo de parecer da CEUA, por motivo de inativagdo da comissdo, o
Representante Legal pode emitir um documento relatando sobre a impossibilidade de elaboragdo de parecer da
CEUA.

Apds preencher todas as informacgGes, o usuario deve clicar em "Solicitar Cancelamento do
CIAEP ao Concea".

A solicitacdo serd analisada e, se deferida, o cancelamento do credenciamento serd publicado
no DOU. Apds o deferimento da solicitacdo de cancelamento de credenciamento, a instituicao
fica impedida de criar, manter ou utilizar animais para atividades de ensino ou pesquisa
cientifica, até a sua reativacao.

N3o é possivel realizar a reativacdao de CNPJ cancelado. Caso a instituicdo pretenda se credenciar
novamente junto ao Concea, devera iniciar um novo cadastro no Ciuca. Nesse caso, o Concea
podera conceder novo CIAEP a instituicdo que cumprir as condi¢gdes necessarias a sua emissao.
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11. PERGUNTAS FREQUENTES

1. E possivel alterar o CNPJ da instituigdo?

Informamos que a chave primdria do banco de dados do sistema CIUCA é o CNPJ, bem como o
Credenciamento Institucional para Atividades de Ensino ou Pesquisa Cientifica - CIAEP é emitido
ao CNPJ institucional. Assim sendo, ndo ha possibilidade de altera-lo no novo Ciuca.

A instituicdo deve iniciar um novo cadastro no Ciuca, com o novo CNPJ, preencher todas as
informagdes novamente e solicitar o credenciamento.

Apds o Credenciamento deferido pelo CONCEA para a nova entrada de CNPJ, o Dirigente
Maximo ou o Representante Legal do CNPJ antigo pode solicitar o "Cancelamento do CIAEP" no
Novo Ciuca, no item "Pds-Credenciamento".

Para solicitar o Cancelamento, a instituicao deve inserir a justificativa do cancelamento, assinada
pelo Representante Legal, o parecer da CEUA e deve ter enviado o Relatério Parcial de
Atividades da CEUA, até o momento do cancelamento.

Com isso, as informacgbes e o histérico da instituicdo permanecerdao no Ciuca, mas em um
credenciamento cancelado por motivos de alteracdo do CNPJ.

2. Os documentos exigidos no sistema Ciuca podem ser assinados digitalmente?

Sim. O Concea considera valido os documentos assinados eletronicamente, bem como os
assinados a caneta e digitalizados.

3. Como alterar a Coordenagao da CEUA?

Para alterar a Coordenacdo da CEUA, o usuario deve acessar o sistema com o login (CPF)
do Dirigente Maximo, o Representante Legal ou o Responsdvel pelo Preenchimento do
cadastro, clicar na a aba "Instituicdes" e, em seguida, no botao "Editar".

Apds clicar em "editar", o usudrio deve acessar o item "Comissdo(&es) de Etica no Uso
de Animais — CEUA(s)" e clicar no botdo "Editar" referente ao(a) Coordenador(a) a ser
alterado. Em seguida, deve-se apagar as informacdes do(a) antigo(a) Coordenador(a) e
"salvar" as informacdes da nova coordenacao.

Uma senha serd encaminhada automaticamente ao e-mail do(a) novo(a)
coordenador(a) informado no cadastro.

O Coordenador da CEUA, acessando o sistema com CPF e senha, é responsavel pela
alteracdo dos demais membros da CEUA, no perfil da CEUA, incluindo o vice-
coordenador. Para alterar os membros da CEUA, o Coordenador da CEUA deve, no perfil
especifico da CEUA, acessar o item "Membros" e realizar as modificacGes.

4. Como adicionar uma nova CEUA em uma instituicdo credenciada?

Acesse o sistema Ciuca com o CPF do Dirigente Maximo, do Representante Legal ou do
Responsavel pelo preenchimento do cadastro da instituicdo credenciada.

Na aba instituicOes, clique em editar e, em seguida, acesse o0 menu “Comissao(des) de
Etica no Uso de Animais — CEUA(s) “.

Preencha os campos com as informacgdes bdsicas da CEUA e da Coordenacdo e clique
em “Adicionar”. Nesse momento, o(a) Coordenador(a) receberd uma senha de acesso
ao sistema Ciuca.

Acessando o sistema com o CPF e senha, o(a) coordenador(a) deve clicar em
“Iniciar/Editar” na aba CEUA.
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No cadastro da CEUA, a coordenagao deve preencher todas as informagdes e anexar
todos os documentos solicitados. Em seguida, no item 3 — Documentos Anexos, deve
clicar em “Submeter ao Concea”. Com isso, a CEUA estara 100% preenchida.

Apds a submissdao da CEUA, o Dirigente Maximo, o Representante Legal ou o
Responsavel pelo preenchimento do cadastro deve acessar novamente o Ciuca e gerar
uma nova declaragdo institucional, constante no item 3 — Documentos Anexos do perfil
dainstituicdo. Essa declaracao deve ser assinada pelo Representante Legal da instituigdo
e anexada no sistema.

Com isso, a CEUA estara regularizada e sera possivel adicionar as instalagdes animais
vinculadas, se houver.

5. Como remover uma nova CEUA em uma instituicao credenciada?

O sistema Ciuca ndao permite a exclusdo de CEUA credenciada pelo usudrio. Entre em
contato com o Concea no e-mail concea@mcti.gov.br para que a Secretaria Executiva
do Concea realize a verificagdo e a exclusdao da CEUA. Para o cancelamento do CIAEP de
toda a instituicdo, visite o item 10.5 “CANCELAMENTO DO CIAEP” no manual.

6. Os membros da CEUA Médicos Veterinarios e Bidlogos precisam estar inscritos em seus
respectivos conselhos?

Sim. Este entendimento sobre a exigéncia de CRMV e CRBio foi emitido pela CONJUR do MCTI.
7. Qual é o prazo para envio do Relatério Anual de Atividades da CEUA?

De acordo com a Resolugdo Normativa n2 50 do Concea:
"Art. 92 As CEUAs deverdo encaminhar ao Concea, anualmente, até o dia 31 de mar¢o do ano
subsequente, relatdrio das atividades desenvolvidas, sob pena de suspensdo de suas atividades."

O (a) Coordenador(a) da CEUA é responsavel por preencher as informagdes dos Relatorios
anuais de atividades da CEUA, diretamente no sistema Ciuca.

Link de acesso ao sistema Ciuca: https://novociuca.mctic.gov.br/

Segue um passo-a-passo para a orientar a submissdo dos Relatérios de Atividades Anuais, via
sistema Ciuca (Ver item RELATORIO ANUAL DE ATIVIDADES DA CEUA do manual):

Para que o relatdrio anual de atividades da CEUA seja submetido, faz-se necessario que o
Coordenador da CEUA acesse o sistema Ciuca e, previamente, adicione as informacdes relativas
aos projetos aprovados, no item "Projetos".

Para tal, o Coordenador deve acessar a aba "CEUA", clicar em em "Editar > Projetos > Cadastrar
novo projeto > inserir as informagdes > Cadastrar novo projeto";

Apds a inser¢do dos projetos no sistema, é possivel importa-los para o relatdrio;

A funcionalidade do relatério anual se encontra no cadastro da CEUA > Relatério Anual;

Todos os itens da funcionalidade devem ser salvos para que o relatdrio possa ser gerado;

Apods a geracdo do relatério (clicar botdo GERAR PDF), este deve ser impresso, assinado e
anexado no sistema;

Depois que o relatdrio assinado for anexado ao sistema é preciso submeté-lo clicando o botdo
CONCLUIR;

8. Como alterar a coordenagao de uma instalagao animal?

Informamos que a alteracao é realizada diretamente no sistema.
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Para alterar a coordenacdo de instalacao animal no Ciuca, o usuario deve acessar o
sistema com o login (CPF) do Dirigente Maximo, o Representante Legal ou o Responsavel
pelo Preenchimento do cadastro, clicar na a aba Instituicdes>Editar> Instalacdo(des)
Animal(is) > "Editar" na instalagdo correspondente > realizar as alteragdes > salvar.

Apds isso, uma senha serd encaminhada automaticamente ao e-mail do novo
coordenador informado no cadastro.

9. Como adicionar e regularizar uma nova instalagao animal de uma instituicao credenciada?

Para cadastrar uma nova instalagdao animal, esclarecemos que o Dirigente Maximo, o
Representante Legal da instituicdo ou o Responsavel pelo Preenchimento do cadastro
deve acessar o sistema e clicar na aba "instituicdo > Editar > Instalagao(des) Animal(is) >
Inserir as informagdes > Adicionar". Ao inserir a nova instalagdo animal, o Dirigente
Mdximo, Representante Legal ou o Responsdvel pelo preenchimento do cadastro deve
informar a CEUA responsavel pela instalagdo animal.

No momento em que a instalacdo animal é incluida no sistema, o Coordenador da
instalacdo informado recebe uma senha de acesso ao sistema Ciuca para realizar o
preenchimento dos dados da instalagao.

Apdbs a instalagdo animal ser 100% preenchida e submetida pelo Coordenador, a
instituicdo deve gerar, assinar e anexar uma nova declaragao institucional e uma nova
lista de instalagcbes animais, constante no item 3 (Documentos Anexos) do perfil
Instituicdo do Ciuca. Dessa forma, a instalacdo estara regularizada.

10. Como adicionar um CNP! filial no cadastro de uma instituicdo credenciada?

Para adicionar filial no cadastro da instituicdo principal credenciada, é necessario
solicitar "Extensdo do credenciamento", que significa, de acordo com a RN 51 do
Concea, "inclusao de outro CNPJ da mesma instituicao no CIAEP".

Informamos que a solicitacdo de extensdo de credenciamento é realizada diretamente
no sistema Ciuca.

O Dirigente Maximo, Representante Legal ou o Responsavel pelo preenchimento do
cadastro deve acessar o sistema Ciuca e, no perfil da instituicdo, clicar em "Pés-
Credenciamento".

No pds-credenciamento, item "Extensao", o usudrio deve inserir as informagdes dos
CNPJs a serem incluidos no CIAEP, preencher as demais informacdes da "Extensao" e
anexar os seguintes documentos:

- Documento contendo a justificativa do pedido de extensdo, assinado pelo
Representante Legal.

- Parecer da CEUA sobre o pedido de extensao.

Apds preencher todas as informacdes, basta clicar em "Solicitar extensao do CIAEP ao
Concea".

A solicitacdo sera analisada e, se deferida, a extensdo de credenciamento serd publicada
no DOU.

11. O Ciuca esta apresentando “CIAEP vencido” em meu cadastro e pretendo continuar
utilizando animais em atividades de ensino ou pesquisa cientifica. O que fazer?
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Nesses casos, a instituicdo deve solicitar a renovagcdo de CIAEP. Restando um més para o
vencimento do credenciamento, o sistema encaminha automaticamente uma mensagem via e-
mail aos usuarios informando sobre a necessidade de renovacao.

Para solicitar a renova¢do de credenciamento, todas as informacdes da instituicdo, CEUA e
instalagGes animais devem estar atualizadas no Novo Ciuca (declaragdo institucional, lista de
instalagGes animais, documentos da CEUA e outros).

Com a documentacdo atualizada, o Dirigente Maximo, Representante Legal ou Responsavel pelo
preenchimento do cadastro deve seguir os seguintes passos:

1) Acessar o Ciuca (http://novociuca.mctic.gov.br);

2) Na aba Instituicdes, clicar em "editar";

3) Clicar na opg¢do "Pds-Credenciamento";

4) Selecionar o item "Renovacgao" e clicar em "Solicitar renovac¢do do CIAEP ao Concea" .

A solicitagdo serd processada pelo Concea e, se deferida, um novo nimero de CIAEP com uma
nova validade sera publicado no D.O.U.

12. Todos as unidades de uma instituigdo precisam de uma CEUA prépria?

Ndo. A instituicdo possui autonomia para definir a forma de seu credenciamento junto
ao Coneca.

E possivel se credenciar separadamente, cada CNPJ com sua CEUA individual, bem como
é possivel credenciar toda a instituicdo, com todas as suas unidades, em um mesmo
cadastro.

Caso a instituicdo inclua todos os CNPJs no mesmo cadastro, é possivel que a CEUA
analise os projetos de todas as unidades.

Nos casos em que a instituicdo possui apenas um CNPJ, basta incluir a CEUA e as
instalagbes de todas as unidades dentro de um mesmo cadastro e solicitar
credenciamento. Assim, a CEUA podera receber projetos de todas as unidades.

13. O Ciuca esta apresentando as informagdes em cédigos, com caracteres incomuns, nao
permite clicar em bot6es, bem como ndo carrega as informagGes corretamente. O que fazer?

Nesse caso, pode ser que que o navegador ndo esteja carregando a pagina
corretamente.

Orientamos que o usuario aperte Ctrl + F5 na pagina, para que ela atualize e carregue
corretamente.

Adicionalmente, orientamos que o usuadrio limpe o cache do navegador, utilizando as
teclas Ctrl + Shift + Del, selecionando a op¢ao "Imagens e arquivos selecionados em
cache" > Limpar dados (Chrome).

14. O sistema Ciuca esta apresentando a mensagem “Ocorreu um erro interno” no
sistema Ciuca. Como posso proceder?

Caso o sistema Ciuca apresente mensagem de erro, entre em contato com o Concea no e-mail
concea@mcti.gov.br com todas as evidéncias do erro. Se possivel, orientamos que a
mensagem seja encaminhada com um “print” da tela com o erro.
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