M INISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA B. Serv., Brasilia, n. 24, 31 dez. 2010

PORTARIA N° 214, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2010

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO DO MINISTERIO DA CIENCIA E TECNOLOGIA, no uso das
atribuicbes que lhe confere oitem V111, do artigo 1° da PortariaM CT n° 166, de 16 de abril de
2003, resolve:

Art. 1° Lotar a empregada pablica MONICA MACIEL DE BRITO, Operador de
Computador, Classe A, Padrao 001, matricula SIAPE 1790069, parater exercicio no Centro
Regional do Nordeste, localizado em Natal - RN, do Instituto Nacional de Pesquisas
Espaciais - INPE, deste Ministério (Processo n° 01200.004891/2010-60).

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

PAULO SERGIO BOMFIM

PORTARIA N° 224, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2010

O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E
ADMINISTRACAO, no uso da atribuicdo que Ihe confere a Portaria MCT n° 183, de 10 de
abril de 1995 e considerando a necessidade de dar cumprimento ao disposto naLei n° 8.159,
de 8 dejaneiro de 1991, resolve:

Art. 1° Aprovar a Norma de Funcionamento da Biblioteca de Politica de Ciéncia e
Tecnologia, naforma do Anexo a presente Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 3° Ficarevogada a Portaria SPOA n° 27, de 12 de margo de 2008.

PAULO SERGIO BOMFIM

ANEXO

NORMA DE FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA DE POLITICA EM CIENCIA E
TECNOLOGIA

CAPITULOI
DA CATEGORIA E COMPETENCIAS

Art. 1° A Biblioteca de Politica em Ciéncia e Tecnologia é unidade administrativa

integrante da estrutura organizacional da Coordenacdo-Geral de Gestdo e Inovacdo, da
Subsecretaria de Plangjamento, Orcamento e Administragéo.
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Art. 2° A Biblioteca compete:

| - coordenar e controlar as atividades de informac&o vinculadas a0 seu acervo
bibliogréfico;

Il - facilitar 0 acesso, 0 uso e a disseminagdo do seu acervo;

I11 - contribuir para geragdo de novos conhecimentos na area de ciéncia e tecnologia
no Pais; e

IV - ser depositéria legal das publicacfes editadas, reeditadas, reimpressas ou
co-editadas pela Administragdo Central, Unidades de Pesquisa, Entidades Vinculadas e
Organizagbes Sociais, que contribuem para producdo do conhecimento em ciéncia e
tecnologia no Brasil.

CAPITULOII
DO ACERVO

Art. 3° O acervo é congtituido de obras especializadas em ciéncia e tecnologia e &reas
correlatas, formada por livros, monografias, anais de congressos, teses, dissertacOes,
publicagbes seriadas, obras de referéncia, entre outras.

Art. 4° A colecdo depositaria é formada por trés exemplares das publicagdes editadas,
reeditadas, reimpressas ou co-editadas pela Administragdo Central, Unidades de Pesquisa,
Entidades Vinculadas e OrganizagBes Sociais, mantidos em acervo especial e ndo podendo
ser emprestados ou doados.

CAPITULO 1l
DO FUNCIONAMENTO
Art. 5° A Biblioteca funcionara de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 18:00 horas, para
atendimento ao publico.

CAPITULO IV
DOS USUARIOS
Art. 6° S80 usuarios da Biblioteca:
| - servidores ativos e inativos do Ministério da Ciéncia e Tecnologig;
Il - prestadores de servico, com vinculo direto com o Ministério da Ciéncia e
Tecnologia;

Il - estagidrios do Ministério da Ciéncia e Tecnologia;
IV - bibliotecas sediadas no Distrito Federal; e
V - usuérios externos.

CAPITULOV
DO ACESSO
Art. 7° A qualquer usuério € permitido o acesso a Biblioteca, bem como a consulta ao
seu acervo, nos dias e horério de funcionamento, conforme previsto no artigo 5°.
Art. 8° Ao usuério é facultado o acesso direto as estantes de livros, com a orientagéo,
caso necessario, dos servidores responsaveis pelo atendimento ao usuario.
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CAPITULO VI
DO CREDENCIAMENTO

Art. 9° Para retirada de obras por empréstimo, o usuario devera ser previamente
credenciado na Biblioteca.

§ 1° Para 0 credenciamento, 0 usudrio apresentard o registro de identidade, CPF,
matricula SIAPE, além de outras informagdes que poderdo ser solicitadas pela Biblioteca.

§ 2° As hibliotecas sediadas no Distrito Federal poder&o solicitar seu cadastramento
junto a Biblioteca, mediante a apresentacéo de oficio assinado pelo Chefe da Biblioteca.

Art. 10. O usuério devera atualizar seus dados cadastrais, sempre que solicitado, sob
penade ficar impedido de realizar novos empréstimos.

CAPITULO VII
DASATIVIDADES
Art. 11. A Biblioteca oferece a seus usudrios 0s seguintes servicos:
| - pesquisas bibliogréficas;
Il - reproducdo de documentos pertencentes ao seu acervo;
Il - empréstimos de publicacoes;
IV - servico de disseminagdo seletiva da informagéo; e
V - acesso ainternet e a bases de dados por assinatura e gratuitas.

SECAO|
DAS PESQUISAS BIBLIOGRAFICAS
Art. 12. As pesquisas bibliogréficas visam subsidiar as atividades profissionais dos
servidores do Ministério da Ciéncia e Tecnologia, podendo ser realizadas em bases nacionais
e internacionais com as quais a Biblioteca mantenha assinatura e/ou convénio ou estejam
disponivels para acesso gratuito.

SECAOII
DA REPRODUCAO DE DOCUMENTOS
Art. 13. A reproducdo de documentos pertencentes ao acervo da Biblioteca sO sera
permitida quando n&o acarretar danos aos documentos e nos termos do que dispde aLei n°
9.610, de 19 de fevereiro de 1998, de obras no seu todo.
Parégrafo Unico. Cabe a Biblioteca estabel ecer, por conveniéncia, o limite de copiase
impressdes disponibilizadas a cada usuério.

SECAO 111
DOS EMPRESTIMOS DOMICILIARES

Art. 14. Os usuarios de que trata o art. 6°, exceto os citados nosincisos |l eV, poderéo
retirar, mediante empréstimo domiciliar, até (6) seis volumes do acervo da Biblioteca, desde
gue devidamente cadastrados e observado o disposto nesta Norma.

8 1° O empréstimo domiciliar sera pelo prazo de quinze dias, permitida a renovagéo
por igual periodo, desde que ndo haja reserva da obra por outro usuario.

§ 2° Estao excluidas do empréstimo domiciliar as obras de referéncia, os periodicos,
osjornais e a colecdo depositaria.

§ 3° O Chefe da Biblioteca, a seu exclusivo critério, poderd autorizar o empréstimo de
obras além do limite fixado neste artigo.
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SECAO IV
POR PRAZO INDETERMINADO

Art. 15. O empréstimo por prazo indeterminado ou cessdo permanente de material
bibliogréfico do acervo da Biblioteca, é prerrogativa exclusiva das unidades administrativas
do Ministério da Ciéncia e Tecnologia.

8§ 1° A responsabilidade pela guarda e conservacdo do material bibliografico
emprestado é dos titulares das unidades administrativas requisitante.

§ 2° O empréstimo ou cessdo de que trata este artigo, sujeita a unidade administrativa
requisitante a

| - comprovar necessidade do materia bibliografico para uso constante e diario, em
suas atividades de trabalho;

Il - confirmar semestralmente o interesse na permanéncia das publicacfes em seu
poder;

[11 - renovar ficha de responsabilidade, sempre que houver a substituicdo do titular; e

IV - preencher o Termo de Empréstimo Especial (formulario anexo).

Art. 16. Obras da colecdo depositéria, referéncia, periddicos e obras que possuam, na
Biblioteca, um Unico exemplar, ndo serdo objeto do empréstimo ou da cessdo de que trata o
artigo anterior.

SECAOV
DO EMPRESTIMO ENTRE BIBLIOTECAS
Art. 17. As bibliotecas sediadas no Distrito Federal, desde que cadastradas na forma
desta Norma, poderdo obter empréstimos de obras constantes do acervo da Biblioteca.
Parégrafo Unico. O empréstimo de que trata este artigo se sujeita as mesmas condi ¢des
e prazos estabel ecidos no artigo 14.

SECAO VI
DA DISSEMINAGAO SELETIVA DA INFORMACAO (DSI)
Art. 18. A Disseminacdo Seletiva da Informacdo (DSlI) é um atendimento
personalizado que permite, ao usuario cadastrado na Biblioteca, acompanhar as aquisicdes de
titulos de sua &rea de interesse.

SECAO VII
DO ACESSO A INTERNET E A BASES DE DADOS

Art. 19. A Biblioteca propicia aos seus usuérios 0 acesso as informagdes contidas na
internet, CD-ROM, DVD, disco magnético e outros suportes, bem como a bases de dados
com as quai s mantenha assinatura e de acesso gratuito.

Parégrafo tnico. Nao é permitido 0 acesso ainternet e a utilizacdo dos equipamentos
da Biblioteca para bate-papo (chat), transferéncia de programas (download), jogos, audio e
visita a paginas com o contelido pornogréfico.
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CAPITULO VI
DOS DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS
Art. 20. Sdo direitos dos usuarios:
| - ter acesso livre, democrético e gratuito ao acervo da Biblioteca, para fins de
consultalocal e empréstimo, desde que cadastrados;
Il - circular livremente no saldo de leitura;
I11 - receber atendimento de qualidade por parte dos servidores da Biblioteca; e
IV - apresentar suas criticas e sugestdes para melhoria dos servicos.
Art. 21. S8o deveres do usudrio:
| - zelar pela conservacdo do acervo e do patrimdnio da Biblioteca;
Il - comunicar qualquer alteracdo de seus dados cadastrais;
[11 - identificar-se quando necessitar de empréstimo de material bibliogréfico;
IV - observar o maximo siléncio no saldo de leiturg;
V - deixar sobre a mesa os materiais consultados;
VI - ndo consumir bebidas e alimentos nas dependéncias da Biblioteca; e
VI - ndo utilizar telefone celular nas dependéncias da Biblioteca.

CAPITULO IX
DAS PENALIDADES

Art. 22. As penaidades seréo aplicadas em razdo de atraso na devolugdo de material
bibliogréfico ou de dano ou extravio, observados os seguintes critérios:

| - vencido o prazo e ndo tendo sido devolvido o material bibliogréfico, a Biblioteca
deve proceder a sua cobranga por e-mail, telefone ou pessoal mente;

Il - em caso de extravio ou dano do materia emprestado, cabera a0 usuario
providenciar a reposicdo, no prazo de (30) trinta dias, de exemplar idéntico ou edi¢do mais
atuaizada, estando a obra esgotada, a Biblioteca indicaré obra similar ou outro titulo para
reposicao; e

Il - usuario em atraso na devolugdo ou na reposicdo do material bibliogréfico fica
impedido de utilizar o servigo de empréstimo.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 23. Constitui obrigagdo da Biblioteca fornecer os comprovantes do recebimento
das obras devolvidas, bem como o documento referente a situagdo do usuario perante a
mesma.

Parégrafo Unico. O comprovante de devolugdo é o documento habil para isentar o
usuario de responsabilidade quanto a eventual cobranca de obras ja devolvidas.

Art. 24. A exclusivo critério da Biblioteca, o empréstimo de publicacdes podera ser
suspenso durante o inventario do acervo.

Art. 25. Os casos omissos € as duvidas que eventualmente surgirem, na aplicacao
desta Norma ser&o solucionados pelo Chefe da Biblioteca, ouvido, quando for o caso, o
Coordenador-Geral de Gestéo e Inovagéo.
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TERMO DE EMPRESTIMO ESPECIAL

DOCUMENTO
AUTOR:

TiTULO:

EDICAO: ANO:

VOLUME: NUMERO: FASCICULO: PATRIMONIO:

DADOS DA UNIDADE SOLICITANTE

RESPONSAVEL :

UNIDADE:

RAMAL:

EMPRETIMO

DATA DO EMPRESTIMO

DATA DE DEVOLUCAO/RENOVACAO

Assinatura do Responsavel

DEVOLUCAO

Devolvido em:

Assinatura servidor Biblioteca
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