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PORTARIA N° 11, DE 04 DE JULHO DE 2012

O Secretario-Executivo do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, no uso
de suas atribuigdes e considerando a necessidade de padronizacdo do material grafico de
divulgagdo e promocéo das a¢Bes do Ministério, resolve:

Art. 1° Estabelecer os parametros técnicos a serem observados pelos 6rgdos da
Administracdo Central do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo para a
producdo de impressos gréficos.

Art. 2° Os impressos graficos, segundo suas caracteristicas de producéo,
conteldo, objetivos e clientela, classificam-se em:

| - Editorial: livro, folheto, manual/cartilha, relatério, anudrio, revista e boletim
informativo;

I - Promocional: folder, banner, cartaz, panfleto e convite/cart&o;

111 - Comercial: papel timbrado e envelope; e

IV - Evento: pasta, certificado e bloco.

Art. 3° Os impressos graficos tém as seguintes definigdes:

I - Livro: publicacdo ndo periddica contendo mais de 48 paginas, subdividido em
dois tipos, a saber: A - Publicacdo Institucional (em policromia); e B — Publicacdo
Diversg;

Il - Folheto: publicacdo ndo periddica, com no minimo 5 e no maximo 48
paginas, sem contar as capas;

Il - Manual/Cartilha: publicacdo que contém nogdes essenciais acerca de uma
matéria;

IV - Relatério: publicacdo destinada a exposicao das atividades do Ministério, ou
relacdo de fatos colhidos por comissdes ou pessoas encarregadas de estudar
determinado assunto;
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V - Anuério: publicacdo anual das atividades do Ministério ou dos assuntos
relativos as areas de sua competéncia;

VI - Revista: publicagdo periddica que trata de assuntos variados ou se dedica a
estudos, informagdes e criticas relativos a um dado ramo de conhecimento ou atividade;

VIl - Boletim Informativo: publicacdo periddica destinada a divulgacdo das
acOes técnico-administrativas de ambito da area de competéncia do Ministério;

VIII - Folder: impresso grafico de carater publicitario ou educativo, em formatos
variados;

IX - Banner: impresso de grande formato, publicitario ou informativo, para
instalacdo em backlight, frontlight, areas internas e externas;

X - Cartaz: impresso de grande formato, prdprio para afixacdo em lugares de
transito e de frequiéncia publica;

X1 - Panfleto: impresso publicitario ou comercial;

XII - Convite/Cartdo (com envelope): impresso destinado a transmitir mensagens
das autoridades do Ministério, comunicando seus atos;

X1 - Papel Timbrado: impresso destinado a transmitir informacdes entre as
autoridades dos 6rgaos do Ministério, de carater técnico-administrativas;

XIV - Envelope: invélucro para remessa ou guarda de correspondéncias,
documentos ou impressos de qualquer natureza;

XV - Pasta: meio utilizado para guardar ou classificar papéis, documentos,
desenhos, entre outros;

XVI - Certificado: impresso destinado a atestar a participacdo de servidores em
eventos (desenvolvimento e capacitagdo) promovidos pelo Ministério. Contém o nome
do evento, temas abordados e carga horaria; e

XVII - Bloco: impresso destinado a anotagdes diversas, que consiste em reunido
de folhas de papel presas por um dos lados e destacaveis.

Art. 4° Os impressos graficos tém as seguintes especificacdes técnicas:

I - Livro, Manual/Cartilha, Relatério, Anurio e Revista:

a) formato fechado (1): 150x210 mm;

b) formato aberto (1): 300x210 mm;

¢) formato fechado (2): 210x300 mm;

d) formato aberto (2): 420x300 mm;

e) tipo de papel na capa: Papel Cartdo Duo Design podendo chegar até 300g/m2,
Papel Couché Fosco ou Liso podendo chegar até 230 g/m2;

f) tipo de papel no miolo: papel Off-Set 75g/m2 ou 90g/m?, Papel Couché Fosco
ou Brilho 90g/m2 ou 115g/mz;

g) impressdo da capa: 4/4 cores, 4/1 cores, 4/0 cores, 2/2 cores, 2/1 cores, 2/0
cores, 1/1 cor e 1/0 cor;

h) impresséo do miolo: 4/4 cores, 2/2 cores e 1/1 cor;

i) tipo de acabamento: canoa com 2 grampos ou brochura colado a quente; e

j) nimero de paginas: o ndmero de paginas poderd ter variagdes conforme o
texto que sera inserido nas publicacdes.
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Il - Boletim Informativo:

a) formato fechado: 210x300 mm;

b) formato aberto: 420x300 mm;

c) tipo de papel: papel Off-Set 75g/m2 ou 90g/m?, Papel Couché Fosco ou Brilho
90g/m2 ou 115g/mz;

d) nimero de paginas: 4, 8 ou 16 paginas;

e) impressao: 4/4 cores, 4/1 cores, 4/0 cores, 2/2 cores, 2/1 cores, 2/0 cores, 1/1
cor e 1/0 cor; e

f) tipo de acabamento: dobrado ou canoa com 2 grampos.

111 - Folder:

a) formato aberto (1): 210x300 mm;

b) formato aberto (2): 420x300 mm;

c) tipo de papel: papel Off-Set 75g/m2? ou 90g/m2, Papel Couché Fosco ou Brilho
90g/m? ou 115g/m?;

d) impresséo: 4/4 cores, 4/1 cores, 4/0 cores, 2/2 cores, 2/1 cores, 2/0 cores, 1/1
cor e 1/0 cor; e

e) tipo de acabamento: refile, 1 ou 2 dobras.

IV - Banner:

a) material: Lona Vinilica;

b) formato: varidvel, devendo ser especificado a metragem quadrada a ser
utilizada de acordo com as necessidades;

c) cores: policromia em até 4 cores; e

d) suporte: determinado pelas caracteristicas da sua utilizacéo.

V - Panfleto:

a) material: Papel Couché Liso;

b) formato: 150x210cm;

d) gramatura: de 90g/m2 a 150g/m?; e
d) cores: policromia em até 4 cores.

VI - Convite/Cartao:

a) material: Papel Opaline Telado ou VG;

b) gramatura: de 170g/m2 para o Papel Telado e 180g/m2 para 0 VG;
c¢) formato: 148x210mm;

d) cores: Policromia em até 4 cores;

VII - O envelope do convite/cartdo terd as seguintes especificacoes:
a) material: Papel Opaline Telado ou VG;

b) gramatura: de 170g/m? para o Papel Telado e 180g/m2 para o VG;
¢) formato 150x220mm; e

d) cores: Policromia em até 4 cores.
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VIII - Papel Timbrado:

a) material: Papel Couché ou Apergaminhado;
b) gramatura: 120g/m2;

c) formato: 210x297mm; e

d) cores: até 4 cores.

IX - Envelope:

a) material: Papel Apergaminhado;

b) gramatura: 120g/mz; e

¢) formato: 230x320mm ou 260x360mm.

X - Pasta:

a) material: Papel Cartdo Supremo (com bolsa);
b) gramatura: 250g/mz;

c) formato: 325x472mm (fechada); e

d) cores: até 4 cores.

X1 - Certificado:

a) material: Papel Couché Brilho ou Papel Opaline Telado;
b) gramatura: 170g/mz;

¢) formato: 210x297mm; e

d) cores: até 4 cores.

XII - Bloco:

a) tipo de papel na capa: Papel Couché Fosco 120g/m2 com acabamento fosco;

b) tipo de papel no miolo: Papel Apergaminhado 75g/m?;

C) cores na capa: até 4 cores;

d) cores no miolo: até 4 cores;

e) formato: 150x210 mm ou 210x300 mm; e

f) acabamento: o bloco serd composto de capa e contracapa, com 50 folhas no
formato determinado, grampeadas e coladas, devendo conter no miolo picote a 0,5cm
do topo.

81° O envelope devera ter impresso na frente o simbolo das Armas Nacionais e
abaixo a inscricio MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO e
atras a inscricdlo REMETENTE, ambos em tinta preta.

§2° Devera haver no impresso o timbre padrdo em cada uma das folhas, tanto na
capa quanto no miolo do bloco.

Art. 5° Os acabamentos especiais, como relevo americano, relevo seco, corte
com facas especiais, hot stamping holografico, brilhante e fosco, verniz total e
localizado, espiral metalica dupla (wire-0), verniz UV localizado alto brilho, fosco,
texturizado e cintilante, deverdo ser solicitados conforme tipo de impresso, finalidade e
custo para elaboracao.

Art. 6° Dentro das especificacBes definidas nesta Portaria, cabera ao érgéo
requisitante elaborar as especificacdes técnicas dos impressos demandados, cabendo a
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos, da Subsecretaria de Planejamento,
Orcamento e Administracdo, providenciar a sua confecgdo, observada a legislacdo
vigente.
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Art. 7° A empresa contratada para a realizacdo de servigos graficos devera
encaminhar a Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos, juntamente com o material
impresso, midia contendo a versao eletrdnica do documento no formato em que ele foi
produzido originalmente (.cdr, .psd, .ai, .id, .ps ), no formato PDF e no formato para
Tablet (ePub).

Art. 8° A empresa contratada para a realizacéo de servicos graficos devera dispor
de bibliotecario que ficard responsavel pela normalizacdo bibliogréafica dos materiais
editoriais deste Ministério a luz do Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano, das
normas da ABNT, do Guia de Editoracdo de Publica¢cdes Oficiais da Presidéncia da
Republica e das diretrizes estabelecidas pelo Comité de Politica Editorial deste
Ministério.

Paragrafo unico. O profissional referido no caput ndo precisa integrar o quadro
permanente da contratada, sendo suficiente a comprovacdo da existéncia de contrato de
prestacdo de servigos, sem vinculo trabalhista e regido pela legislagéo civil.

Art. 9° A empresa contratada para a realizacdo de servicos graficos devera seguir
as instrucbes contidas no Manual de Uso da Marca do Governo Federal disponivel no
Site da Secretaria de Comunicacdo da Presidéncia da Republica.

Aurt. 10. Os casos omissos serdo dirimidos pelo Comité de Politica Editorial deste
Ministério.

Art. 11. Fica revogada a Portaria SEXEC n° 9, de 30 de agosto de 2006.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

LUIZ ANTONIO RODRIGUES ELIAS

PORTARIA N° 13, DE 05 DE JULHO DE 2012.

O Secretario-Executivo do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, no uso
da competéncia que Ihe foi delegada pela Portaria MCT n° 381, de 18 de maio de 2010,
e tendo em vista o disposto no art. 41 da Constituicdo Federal, e no art. 20 da Lei n°
8.112, de 11 de dezembro de 1990, divulga o resultado final da avaliagdo de
desempenho do Estagio Probatdrio, devidamente homologado pela Comissdo, tendo
sido aprovados e ficando estaveis os servidores abaixo indicados:

SERVIDOR DATA DE | PERIODO DE | CARGO MATRIC
INGRESSO ESTAGIO ULA
ALEXANDRE  COELHO | 01.06.09 01.06.09 — 31.06.12 | Analistaem | 1704562
TEIXEIRA C&T
ALINE FORTES FIGUEIRO | 04.06.09 04.06.09 - 03.06.12 | Analistaem | 1705963
C&T
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