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PORTARIA N® 112 DE 20 DE AGOSTO DE 2001

O Subsecretario de Assuntos Administrativos da Secretaria Executiva do Ministério da Ciéncia e Tecnologia,
no uso das atribuicBes que lhe confere o artigo 2°, item 111, da Portaria n® 183, de 10 de Abril de 1995, resolve:

Conceder Progressdo Horizontal aos servidores do Quadro Pessoal deste Ministério, de acordo com o
disposto no Decreto n® 84.669, de 29 de abril de 1980, com redagéo dada pelo Decreto n® 89.310, de 19 de janeiro de 1984,
com efeitos financeiros a partir de 1° de setembro de 2001, conforme quadro abaixo:

SIAPE | NOME DO SERVIDOR CARGO EFETIVO CLSESE/ PADE:ROA
6665491 | LIDIA MIRANDA DE LIMA AMARAL Assistents Juridico S- Il AT

EDMUNDO ANTONIO TAVEIRA PEREIRA
Subsecretério de Planejamento, Orcamento e Administracéo

PORTARIA N® 114 DE 23 DE AGOSTO DE 2001 (*)

O Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Administracdo da Secretaria-Executiva do Ministério da
Ciéncia e Tecnologia, no uso das atribuicdes que Ihe confere o item XVII, do artigo 1° da Portaria n® 183, de 10 de abril de
1995, e considerando o disposto no art. 36, da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, com nova redacio dada pela Lei n®
9.527, de 10 de dezembro de 1997, resolve:

Remover, ex-officio, do Museu de Astronomia e Ciéncias Afins para o Instituto Nacional de Tecnologia
deste Ministério a servidora DAYSE LUCIA MORAES LIMA, Analista em Ciéncia & Tecnologia, Classe Sénior, Padréo I,
Matricula SIAPE n® 0672023 (Processo n® 01200.004600/2001-42).

EDMUNDO ANTONIO TAVEIRA PEREIRA
Subsecretério de Planejamento, Orcamento e Administracéo

(*) Tornar sem efeito a publicagdo da matéria no DOU n° 164-E, de 27/08/2001, pagina 20.

PORTARIA N° 115 DE 28 AGOSTO DE 2001

O Subsecretario de Planejamento, Orcamento e Administragdo da Secretaria Executiva do Ministério da
Ciéncia e Tecnologia, no uso de suas atribui¢des previstas na Portaria MCT N° 183, de 10 de abril de 1995 e considerando a
necessidade de dar cumprimento ao disposto na Lein® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,_resolve:

Art. 1° Aprovar o Sistema de Arquivo da Administragdo Central do Ministério da Ciéncia e Tecnologia —
SIARQ-MCT, anexo a esta portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicago.

EDMUNDO ANTONIO TAVEIRA PEREIRA
Subsecretério de Planejamento, Orcamento e Administracéo

ANEXO

Sistema de Arquivo da Administracdo Central do Ministério da Ciéncia e Tecnologia

Art. 1° O Sistema de Arquivo da Administragdo Central do Ministério da Ciéncia e Tecnologia — SIARQ-MCT
, tem por finalidade promover a integragdo sistémica das atividades arquivisticas, visando a gestdo, a preservagao e 0 acesso aos
documentos de arquivo, conforme o disposto na Lei n.° 8.159, de 08.01.1991, e nos artigos 12, inciso Il, e 13 do Decreto n.°
1.173, de 29 de junho de 1994,
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§ Parégrafo Unico. Para fins deste ato, considera-se:

a) Transferéncia — a passagem de documentos de um arquivo setorial para a unidade responsavel pela
centralizacdo do arquivamento de documentos no MCT;

b) Recolhimento — é a entrada de documentos para guarda permanente na unidade responsavel pela
centralizacdo do arquivamento de documentos, ap6s sua analise e identificagdo, com vistas a selegdo e
destinacéo final,

c) Documentos em fase corrente — aqueles em curso ou que, mesmo sem movimentagdo, constituam objeto
de consultas frequentes.

d) Documentos em fase intermediaria — aqueles que, ndo sendo de uso corrente nos érgao produtores, por
razdes de interesse administrativo, aguardam a sua eliminacéo ou recolhimento para guarda permanente.

e) Documentos em fase permanente — conjunto de documentos de valor histérico, probatério e informativo
que devem ser definitivamente preservados.

f)  Arquivos setoriais — unidades responsaveis pela guarda de documentos em fase corrente.

g) Tabela de termos controlados — é um conjunto de vocabulos, de carater dindmico, relacionados semantica
e genericamente, que cobrem de forma extensiva uma atividade ou ramo especifico de conhecimento,
terminologia.

Aurt. 2° S3o objetivos gerais do Sistema:

| — assegurar o controle e a organizacdo dos documentos produzidos e recebidos pelas varias unidades
organizacionais do Ministério da Ciéncia e Tecnologia, no desempenho de suas funcoes;

Il — zelar pela preservacéo do patrimonio arquivistico do MCT;

I11 —controlar o acesso aos documentos de carater arquivistico, obedecidos os critérios de sigilo, de acordo com
0 Decreto n.° 2.134 de 24.01.1997;

IV —promover a divulgacdo do acervo arquivistico.

Art. 3° Consideram-se integrantes do patriménio arquivistico do MCT, todos os documentos, de qualquer tipo e
natureza, independente do suporte, acumulados no decurso das atividades de cada unidade do 6rgao.

Art. 4° Integram 0 SIARQ-MCT:

| - Orgdo Central — A Unidade responsavel pela centralizagio do arquivamento de documentos em fase
intermediaria e permanente;

I1- Arquivos Setoriais, todas as unidades, que tenham em seu poder documentos de arquivo em fase corrente;

I1I-A Unidade responsavel pela expedicdo de correspondéncias e pela formalizacdo de processos
administrativos;

IV—Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD / MCT;

V- Comisséo Permanente de Acesso do MCT — CPAC / MCT

Art. 5° S#o atribui¢des basicas do Orgéo Central:

I — elaborar, propor e manter atualizada, a politica arquivistica para o tratamento dos documentos em fase
intermediaria e permanente;

Il — manter intercambio de informagdes e procedimentos arquivisticos com os demais 6rgéos integrantes do -
SINAR;

Il = promover a articulagéo entre os 6rgdos integrantes do SIARQ-MCT;

IV — acompanhar os métodos e rotinas de trabalho, bem como fluxos administrativos desenvolvidos pelos
integrantes do SIARQ-MCT, com vistas ao controle da producdo documental;

V — atender as requisi¢cdes e controlar empréstimos de documentos;

VI — descartar e supervisionar o descarte dos documentos, de acordo com os critérios de avaliacdo aprovados;

VII —supervisionar e coordenar a execucdo das tarefas relativas aos arquivos setoriais e intermediarios,
assegurando o cumprimento das normas e da metodologia arquivistica;

V11 —arranjar e descrever os documentos escritos, sonoros, fotograficos, filmicos e outros, em seu poder,
visando o controle, recuperacdo e a disseminacdo dessas informacoes;

IX — receber, por transferéncia, os documentos em fase intermediaria;

X — prestar assisténcia técnica a todas as Unidades da Administracdo Central do MCT, nos assuntos relativos
ao arquivamento de documentos;

X1 — propor e atualizar, quando necessario, o Plano de Classificacdo dos Documentos de Arquivo e a Tabela de
Temporalidade de documentos, bem como os demais instrumentos voltados a gestdo documental;

XII —elaborar, em conjunto com a Unidade responsavel pela Modernizagcdo Administrativa, propostas de
aperfeicoamento de formularios e de sua circulacdo no ambito do MCT;

X111 - promover a divulgacao do acervo arquivistico do MCT.

Art. 6° S8o atribuicdes basicas dos Arquivos Setoriais:
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I — manter articulagdo com o Orgdo Central, objetivando a padronizacdo dos procedimentos relativos ao
tratamento técnico a ser aplicado aos documentos;

Il — transferir seus documentos ao Orgéo Central, de acordo com as normas vigentes e com a observancia dos
prazos estipulados na Tabela de Temporalidade de Documentos;

I11 —Proceder o registro, classificacdo e indexacdo dos documentos oficiais produzidos e recebidos por cada
um;

IV —responsabilizar-se pela organizacdo e guarda dos documentos nas respectivas areas;

V —selecionar os documentos a serem transferidos ao Orgdo Central, de acordo com os critérios de avaliagio e
transferéncia estabelecidos;

VI — Informar, ao Orgéo Central, os critérios usados na avaliagio dos documentos, visando a ratificacdo de
procedimentos;

VIl — seguir as instrucdes do Orgdo Central quanto aos procedimentos técnicos a serem aplicados nos
documentos;

VIII - organizar e manter o arquivo corrente de acordo com os critérios previstos no Plano de Classificacdo de
Documentos de Arquivo e na Tabela de Temporalidade de Documentos;

IX — classificar os documentos de natureza sigilosa, produzidos internamente, atribuindo o grau de sigilo de
acordo com a legislacdo especifica.

Art. 7° Sdo atribuicOes basicas da Unidade responsavel pela expedi¢do de correspondéncias e formalizagdo de
processos administrativos:

| — proceder o registro, classificacdo e indexacéo dos documentos oficiais recebidos e expedidos pelo 6rgéo;

I — elaborar e manter atualizada a tabela de termos controlados para a abertura de processos;

I11 —controlar o tramite e recuperar as informacdes dos documentos em circulagao no 6rgéao;

V- gerenciar a utilizacdo dos Sistemas de controle de processos e documentos do MCT.

Art. 8° S3o atribui¢des do CPAD / MCT:

| — estabelecer a temporalidade dos documentos de arquivo em circulacdo e armazenados no 6rgéo;

I1- apresentar as propostas de atualizacdo dos Instrumentos de Destinacdo e de Temporalidade de documentos;
I11 — propor, em cooperagdo com o Orgdo Central, a politica arquivistica do MCT, observando as normas

vigentes;

IV — manter o registro atualizado das decisGes emanadas de suas reunifes internas;

V - divulgar, no ambito do 6rgdo, os procedimentos adotados em relacdo a metodologia para o tratamento dos
arquivos;

VI — propor altera¢Ges e manter atualizado o seu regimento interno;

VIl —acompanhar o cumprimento das propostas e sugestdes aprovadas nas reunides;

Art. 9° S3o atribuicdes da CPAC / MCT:

I — fazer cumprir a legislacdo especifica que dispde sobre documentos sigilosos no MCT;

Il — implementar a politica de uso e a disciplina de acesso aos documentos;

I11 - indicar os procedimentos para transferéncia dos documentos classificados como sigilosos;

IV- responsabilizar-se pelo cancelamento ou reducdo dos prazos de sigilo, definidos pelos produtores dos
documentos;

V — observar as normas quanto a publicacdo de informagdes ou de documentos classificados sigilosos.
Art.10. O Orgéo Central deve manter atualizado um cadastro dos arquivos setoriais.

Art. 11. Assuntos nio esclarecidos pelo SIARQ / MCT, devem ser resolvidos pelo Orgéo Central.

ATOS DA COORDENAGAO-GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS
PORTARIA N°® 39 DE 21 DE AGOSTO DE 2001

O Coordenador-Geral de Recursos Logisticos do Ministério da Ciéncia e Tecnologia, no uso da competéncia
que Ihe foi subdelegada pela Portaria n® 101, publicada no Diario Oficial de 16 de margo de 1999, e tendo em vista o disposto
no artigo 67, da Lei n® 8.666/93, Resolve:

| - Designar WALDEMIR FERREIRA DE OLIVEIRA, CPF n® 210.496.961-15, SIAPE 613159-6,
Assistente em Ciéncia e Tecnologia, da Divisdo de Servicos Gerais, para acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato n°
02.0019.00/2001 mantido coma CONSERVO BRASILIA SERVICOS GERAIS LTDA.

Il - Esta Portaria entra em vigor a partir desta data.



