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Módulo Empresa  

 

  

1 Como acessar o módulo Empresa  

O acesso ao módulo Empresa é efetuado por meio do link enviado pelo MCTI, descrito 

a seguir: https://ciin.mctic.gov.br/forms/menu-servicos/empresa  

1.1 Acesso inicial do representante ao módulo Empresa  

Esta funcionalidade permite acesso ao módulo Empresa apenas pelo representante 

legal da empresa e/ou indicados.  

  

Sequência de passos:   

  

  

1 º passo:   

Acesse o endereço: 
https://ciin.mctic.gov.br/forms/menu-
servicos/empresa   

  

2 º passo:   

Será apresentada a tela de login  

  

3 º passo:   

Preencha os campos necessários e acione o 

botão “Entrar”  

  

  

                                                                                                   Figura 1  

   

  

  

  

  

   

https://ciin.mctic.gov.br/forms/contestacao
https://ciin.mctic.gov.br/forms/contestacao
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2 Acessando o Recurso Administrativo  

Após ser realizado o login, o sistema carregará a página do CIIN – Centro de Informações 

de Inteligência Negocial, Empresa. O usuário deverá selecionar Parecer Técnico 

Contestação >> Acessar. 

 
Figura 2 

 

 

2.1 Lista de Empresas  

A tela Recurso Administrativo será apresentada, exibindo a(s) empresa(s) vinculada(s) 

ao representante que tiveram o parecer técnico da contestação publicado. É possível o 

usuário pesquisar a empresa desejada através dos filtros: 
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Figura 3  

   

2.2 Ações  

Ao selecionar um dos registros, na coluna Ações, o usuário poderá acessar as 

seguintes opções:  

 

    Figura 4 

  

 

2.2.1 Ver Parecer Técnico da Contestação 

 

Passo 1º  

Para acessar o Parecer Técnico, a empresa deverá selecionar Ver Parecer Contestação, 
então, o sistema exibirá a tela Notificação Recurso Administrativo. Para prosseguir, o 
usuário deverá ler atentamente a notificação, marcar a caixa de seleção      e selecionar a 
opção Ciente: 
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Figura 5 

Passo 2º  

Após dar o aceite, o sistema realizará o download do Parecer Técnico da Contestação em 

formato PDF.   

 

2.2.2 Executar  

 

Passo 1º (Guia 1 – Programa e Atividade de P,D&I)  

Quando o usuário selecionar Executar, o sistema exibirá uma tela com a lista das 

atividades de PD&I da empresa.  Localizando o item a ser solicitado o recurso 

administrativo, o usuário selecionará o botão       e em seguida Entrar Recurso: 

 
Figura 6  
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Passo 2º (Guia 1 – Programa e Atividade de PD&I)  

O usuário poderá visualizar as informações do mérito na aba 1 – Programa/atividade de 

PD&I. Para prosseguir, o usuário deverá preencher o campo Solicitação Recurso 

Administrativo ao final da tela e selecionar o botão Avançar: 

 

Figura 7 

Passo 3º (Guia 2 – Dispêndios)  

Após o usuário Avançar, o sistema apresentará a aba 2 – Dispêndios. 



  

MINISTÉRIO DA CIÊNCIA, TECNOLOGIA E INOVAÇÃO 
Secretaria-Executiva 
Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração 
Coordenação Geral de Tecnologia da Informação 
Coordenação de Sistemas Informatizados 

 

Autor: MCTI - COSIS 
Nome do Arquivo: Manual do Usuário – Recurso Administrativo – Lei do Bem – MCTI.pdf 

Página 8/19 

 

 

Figura 8  

Os ícones pretos ( ) indicam que há itens no tipo de dispêndio disponíveis para recurso 

administrativo. Os ícones vermelhos ( ) indicam que foi solicitado recurso para todos os itens do 

tipo de dispêndio. 

 

Passo 4º (Selecionar item Guia 2 – Dispêndios)  

O usuário poderá solicitar revisão dos itens com a situação “Não Recomendado” 

selecionando o botão   na coluna ações e em seguida Entrar Recurso.  
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Figura 9  

  

Passo 5º (Entrar com Recurso no item – Guia 2 – Dispêndios)  

O usuário deverá preencher o campo “Total Solicitado Recurso Administrativo”, em seguida 

preencher o campo “Solicitação Recurso Administrativo”, selecionar o botão Salvar e em 

seguida Salvar e Avançar: 
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Figura 10 

 

A opção Excluir é disponibilizada, na coluna Ações, para o item em que o usuário 

entrou com recurso: 

  

Figura 11 

 

Após selecionada, o sistema solicitará a confirmação da exclusão; caso confirmada, não será 

solicitado recurso para o item de dispêndio: 
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                          Figura 12 

 

Passo 6º (Guia 3 – Observações Gerais)  

Após Salvar e Avançar, o usuário deve preencher o campo Observações Gerais – Recurso 

Administrativo e selecionar a opção Concluir para confirmar o recurso administrativo no 

projeto: 

  

 
Figura 13 

  

Passo 7º (Guia 2 – Dispêndios do Programa)  

Após o usuário selecionar Avançar na guia Programa/Atividades de PD&I, O sistema 

apresentará a aba 2 - Dispêndios do Programa: 
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Figura 14 

Os ícones pretos ( ) indicam que há itens no tipo de dispêndio disponíveis para recurso 

administrativo. Os ícones vermelhos ( ) indicam que foi solicitado recurso para todos os itens do 

tipo de dispêndio. 

 

Passo 8º (Guia 2 – Dispêndios do Programa – Entrar Recurso)  

Caso o usuário opte por entrar com recurso em um ou mais itens, ele deverá selecionar o 

botão Entrar Recurso >> preencher o campo “Total Solicitado Recurso Administrativo (R$)” 

>> preencher o campo “Solicitação Recurso Administrativo” >> selecionar o botão Salvar: 

 

  
Figura 15  

Após o usuário solicitar recurso nos itens desejados, poderá acessar a próxima guia 

selecionando o botão Avançar. 

  

Passo 9º (Guia 3 – Art. 19-A, da Lei nº 11.196/2005)  
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O sistema apresentará a guia 3 - Art. 19-A, da Lei nº 11.196/2005. Caso opte por contestar 

um ou mais itens, o usuário deverá selecionar o botão Recurso Administrativo na coluna 

Ações >> preencher o campo “Total Solicitado Recurso Administrativo”  >>  informar a 

justificativa no campo “Justificativa da Contestação”  >>  selecionar o botão Salvar: 

 

Figura 16 

 

 

Figura 17  

Após o usuário entrar com recurso nos itens desejados, poderá acessar a próxima guia 

selecionando o botão Avançar. 
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Passo 11º (Guia 4 – Incentivos Fiscais do Programa)  

O sistema apresentará a guia 4 – Incentivos Fiscais do Programa. Caso ope por entrar com 

recurso em um ou mais itens, o usuário deverá selecionar o botão Adicionar/Alterar >> 

preencher o campo “Valor Solicitado Rec. Administrativo (R$)” >> informar a justificativa 

no campo “Justificativa da Solicitação do Recurso Administrativo” >> selecionar o botão 

Salvar: 

 



  

MINISTÉRIO DA CIÊNCIA, TECNOLOGIA E INOVAÇÃO 
Secretaria-Executiva 
Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração 
Coordenação Geral de Tecnologia da Informação 
Coordenação de Sistemas Informatizados 

 

Autor: MCTI - COSIS 
Nome do Arquivo: Manual do Usuário – Recurso Administrativo – Lei do Bem – MCTI.pdf 

Página 
15/19 

 

 

 



  

MINISTÉRIO DA CIÊNCIA, TECNOLOGIA E INOVAÇÃO 
Secretaria-Executiva 
Subsecretaria de Planejamento, Orçamento e Administração 
Coordenação Geral de Tecnologia da Informação 
Coordenação de Sistemas Informatizados 

 

Autor: MCTI - COSIS 
Nome do Arquivo: Manual do Usuário – Recurso Administrativo – Lei do Bem – MCTI.pdf 

Página 
16/19 

 

Figura 18 

  
Figura 19 

O usuário pode ser impedido de avançar caso algum dos campos de Deduções 

Adicionais esteja com o valor acima do percentual delimitado, em relação ao “Valor 

 Solicitado no Recurso Administrativo”: 

 

Figura 20 

Neste caso, o usuário deve selecionar Adicionar e inserir um valor válido para prosseguir. 

 

Após o usuário solicitar recurso nos itens desejados, poderá acessar a próxima guia 

selecionando o botão Avançar. 

 

Passo 12º (Guia 5 – Observações Gerais)  

O sistema apresentará a guia 5 – Observações Gerais. O usuário deverá preencher o campo 

“Observações Finais – RECURSO ADMINISTRATIVO”. É possível anexar um documento PDF 

complementar para amparar os argumentos apresentados nas guias anteriores. Em 

seguida, o usuário selecionará o botão Avançar.  
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Figura 21  

  

  

Passo 13º (Guia 6 – Documento Recurso Administrativo)  

O sistema apresentará a guia 6 – Documento Recurso Administrativo. Esta é a última etapa, 

em que será gerado um documento em formato PDF que contemplará os itens com recurso 

administrativo solicitado, valores e justificativas, o qual será recebido pelo MCTI. Para 

concluir a solicitação e submeter o preenchimento, o usuário deverá aguardar o documento 

ser apresentado e selecionar Finalizar Recurso. 
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Figura 22 

  

Passo 14º (Assinatura Eletrônica)  

O sistema apresentará a tela de assinatura eletrônica. O usuário deverá preencher sua 

senha e selecionar Assinar:   

 

Figura 23 

Após assinado o documento Petição de Recurso Administrativo, o sistema retornará para a tela 

inicial “Recuso Administrativo” (figura 3, páginas 4-5). 

  

2.2.3 Devolver  
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Passo 1º (Tela inicial – lista de empresas)  

Em uma solicitação de recurso em andamento, quando o usuário selecionar Devolver, na 

coluna Ações, o sistema removerá a atribuição do usuário ao preenchimento, permitindo 

que outro representante possa efetuá-lo:  

 
Figura 24 

 


