MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria-Executiva

Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Administragédo
Coordenacao Geral de Tecnologia da Informacéo
Coordenacao de Sistemas Informatizados

Manual do Usuario
Recurso Administrativo
Lel do Bem - MCTI

Autor: MCTI - COSIS Péagina 1/19
Nome do Arquivo: Manual do Usuéario — Recurso Administrativo — Lei do Bem — MCTI.pdf




MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria-Executiva

Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Administragédo
Coordenacao Geral de Tecnologia da Informacéo
Coordenacao de Sistemas Informatizados

indice
1 Como acessar 0 MOAUIO EMPIreSa .....ccueeivieeiieiiiecie ettt et ve s e s be e sraeeveesaeeneens 3
1.1 Acessoinicial do representante a0 mOdulo EMPresa .......ccceeevveveeeieeceeecreeseeecieesee e, 3
2  Acessando 0 Recurso AdmiINIStrativo ......c.cceeereeeeeeieieiesiese e 4
2.1 LiSta de EMPIESAS c.uveiueeiieeiieieeeie ettt ettt et e e ste et e e e e ete e be et e eteenbeenbeeaaeeteeneeaaeeaeenrens 4
2.2 AGDES....eteieteeeetee et e et ettt e e e te e e e ete e teeabeeabeeabeeebeeabeeabeebeeaaeeebeeateeebeeeteeereeteas 5
2.2.1 Ver Parecer TEcNiCo da CONtESTACE0......cccuiiiueeeieecreeereecteeereeeteeereeeteeereesreeereeeaeeenns 5
2.2.2 (oL U 7 | SRR 6
2.2.3 DBVOIVET ettt ettt ettt ettt e st e st eaesseesseenbe e st e s beeteensesseenseensesseeseensesnsenseensens 18
Autor: MCTI - COSIS Pagina 2/19

Nome do Arquivo: Manual do Usuéario — Recurso Administrativo — Lei do Bem — MCTI.pdf




Secretaria-Executiva

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

Subsecretaria de Planejamento, Orgamento e Administragédo
Coordenacao Geral de Tecnologia da Informacao
Coordenacao de Sistemas Informatizados

Modulo Empresa

1 Como acessar o médulo Empresa

O acesso ao mdédulo Empresa é efetuado por meio do link enviado pelo MCTI, descrito
a seguir: https://ciin.mctic.gov.br/forms/menu-servicos/empresa

1.1 Acesso inicial do representante ao médulo Empresa

Esta funcionalidade permite acesso ao moédulo Empresa apenas pelo representante

legal da empresa e/ou indicados.

Sequéncia de passos:

1 2 passo:

Acesse o endereco:
https://ciin.mctic.gov.br/forms/menu-
servicos/empresa

2 2 passo:

Serd apresentada a tela de login

3 2 passo:

Preencha os campos necessarios e acione o
botdo “Entrar”
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Nome de usudrio

Senha

Criar Conta
Esgueceu sua senha?

Suporte Técnico ao Usudrio

ou

Entrar com g vb

Figura 1
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2 Acessando o Recurso Administrativo

Apds ser realizado o login, o sistema carregara a pagina do CIIN — Centro de Informacdes
de Inteligéncia Negocial, Empresa. O usudrio devera selecionar Parecer Técnico

Contestacdao >> Acessar.
_ CIN

Centro de Informagdes de Inteligéncia Negocial

Apaio Técnico
s Empresa

B Empes

B Parecer Técnico B Parecer Técnico Contestagio @ Visualizar Dados da Empresa
ACESSAR ACESSAR ACESSAR

Figura 2

2.1 Lista de Empresas

A tela Recurso Administrativo serd apresentada, exibindo a(s) empresa(s) vinculada(s)
ao representante que tiveram o parecer técnico da contestacdo publicado. E possivel o

usudrio pesquisar a empresa desejada através dos filtros:
CIIN

Centro de Informagdes de Inteligéncia Negosial

Deliberar Recurso Administrativo

Publicacdes

Empress

Filtros

CNPJ Anc-Base
Razéio Social Situagio Tarefa

Prejuiz Fiscal + | Tipode Lucro Real
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CNPRJ ¢ Ano base Razdo Social Situagdo da Tarefa Atribuida a Acbes

2019 N3o Iniciada

2019 Em andamento

2019 Em andamento

2019 Em andamento

2019 Em andamento

2019 Néo Iniciada

¢ o 4 O O O

Figura 3

2.2 Acbes

Ao selecionar um dos registros, na coluna Ag¢des, o usuario poderd acessar as
seguintes opg¢oes:

e

@ VerParecer Contestagéo

o Executar

Figura 4

2.2.1 Ver Parecer Técnico da Contestacao

Passo 1¢

Para acessar o Parecer Técnico, a empresa devera selecionar Ver Parecer Contestacao,
entdo, o sistema exibird a tela Notificagdo Recurso Administrativo. Para prosseguir, o
usudrio devera ler atentamente a notificacdo, marcar a caixa de selecdo [_| e selecionar a
opgao Ciente:
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Notificagao Recurso Administrativo

Fica a empresa intimada do resultado da analise dos projetos submetidos a avaliacdo do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacgdo (MCTI), quanto aos beneficios fiscais a inovacdo tecnoldgica decorrentes
da adesdo ao Capitulo Ill, da Lei no 11.196, de 21 de novembro de 2005 (Lei do Bem), referentes ao ano-base 2019.

Para acesso ao Parecer emitido pelo MCTI, a empresa devera registrar a ciéncia desta notificacdo.

Caso ndo concorde com o resultado da analise realizada pelo MCTI, a empresa podera apresentar Recurso
Administrativo, no prazo de 10 (dez) dias, contato a partir de 01/01/2025 e com encerramento em 11/01/2025,

diretamente no Sistema FORMP&D.
Fechar

Figura 5

Passo 22
Apds dar o aceite, o sistema realizard o download do Parecer Técnico da Contestacdao em

formato PDF.

2.2.2 Executar

Passo 12 (Guia 1 — Programa e Atividade de P,D&l)

Quando o usuario selecionar Executar, o sistema exibird uma tela com a lista das
atividades de PD&I da empresa. Localizando o item a ser solicitado o recurso
administrativo, o usudario selecionara o botdo £ e em seguida Entrar Recurso:

Recurso Administrativo - Analisar

Dados da Empresa w

Analisar Programa/atividade de PD&I

Resultada de Andlise do Total Declarado Total Aprov. Parecer Total Aprov. na Contestacia

Agbes
Projeto (RS) (RS) ®S)

ttem Mome da Atv. de PDEI
2 Recomendado 145413726 0,00 0,00 o

1 Recomendado 1.176.382,22 0,00 0,00 o

Itens por pagina 20 - 1-2de2

Figura 6
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Passo 292 (Guia 1 — Programa e Atividade de PD&I)

O usudrio podera visualizar as informagdes do mérito na aba 1 — Programa/atividade de
PD&I. Para prosseguir, o usudrio devera preencher o campo Solicitagio Recurso
Administrativo ao final da tela e selecionar o botao Avangar:

Analisar Programa/atividade de PD&I

31/12/2021

Caso a atividade/ projeto seja continuada, informar atividade de FDBI desenvolvida no anc-base:

Informages Complementares

Solicitagio Recurso Administrativo

61/4000

Cancelar Salvar e Avangar
Figura 7
Passo 32 (Guia 2 — Dispéndios)
Apds o usudrio Avangar, o sistema apresentard a aba 2 — Dispéndios.
Autor: MCTI - COSIS Pagina 7/19
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Analisar Programa/atividade de PD&I

1 - Programa/atividade de PD&! 2 - Digpéndios 3 - Observagbes Gerais

Figura 8

Os icones pretos (.) indicam que ha itens no tipo de dispéndio disponiveis para recurso
administrativo. Os icones vermelhos (.) indicam que foi solicitado recurso para todos os itens do
tipo de dispéndio.

Passo 49 (Selecionar item Guia 2 — Dispéndios)

O usuario poderd solicitar revisdo dos itens com a situacdo “Ndo Recomendado”

selecionando o botao 2 na coluna agdes e em seguida Entrar Recurso.
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Analisar Programa/atividade de PD&I

Passo 52 (Entrar com Recurso no item — Guia 2 — Dispéndios)

Total Total Aprovado - Total Soficitado no
ltem  CPF Nome Titulagio Tl Dedicagdo  Declarado Parecer Técnico Tora! fprenzdana Seso &2 Recurso Administrativa  Acdes
= Horas(Anual) - Contastagin (RS) Anilise -
(RS) (RS) RS}
1 Doutor 2330 Exclusiva 380.90082 0,00 0,00 No o3
900, B B Recomendado
- Nio
[ Graduado 2330 Exclusiva 11719237 0,00 0,00 R endado o Entrar Recurso
7 Graduado 2330 Exclusiva 95.50565 0,00 0,00 Nao
5 B B Recomendado 2
2 Mew o 7330 Ferliciva 7914030 nnn nnn Nao r e
Cancelar Anterior
Figura 9

O usudrio deverd preencher o campo “Total Solicitado Recurso Administrativo”, em seguida
preencher o campo “Solicitagao Recurso Administrativo”, selecionar o botdo Salvar e em

seguida Salvar e Avangar:

Autor: MCTI - COSIS
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Solicitar Recurso Administrativo do ltem 1 Declarado

Total Declarade (RS

380.900,82

Total Aprovado Parecer Técnico (RS

0,00

Total Aprovado ContestagSo (RS

0,00

Solicitagio Recurso Administrativo

0/4000

Figura 10

A opcao Excluir é disponibilizada, na coluna AgOes, para o item em que o usuario
entrou com recurso:

Total Solicitado no

. . Total . Total Aprovado na Situagdo da .

ltem  CPF Nome Titulagio Dedicagio Declarado N S N Recurso Administrative  Acbes
Horas(Anual) Contestagao (RS) Analise
RS ’ RS!
1 Deutor 2330 Exclusiva 38090082 0,00 0,00 Née 2.000,00 o
o ! ' Recomendade ~
] Graduad 2330 Excl 117.192.37 0,00 0,00 Née
. raduado clusiva 192, I | Recomendado © Entrar Recurso

7 Graduad 2330 Excl 95.50565 0,00 0,00 Néo i

raduado clusiva 505, A | Recomendado . Excluir
2 Mo it I Furdiiciv; A Ta1AN30 nnn nnn Néo *

Figura 11

Apds selecionada, o sistema solicitara a confirmacao da exclusao; caso confirmada, nao sera
solicitado recurso para o item de dispéndio:

—

Confirmacio

Deseja confirmar a exclusZo do item?

Autor: MCTI - COSIS Pagina
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Figura 12

Passo 62 (Guia 3 — Observac¢des Gerais)

Apds Salvar e Avancgar, o usuario deve preencher o campo Observagdes Gerais — Recurso
Administrativo e selecionar a op¢ao Concluir para confirmar o recurso administrativo no
projeto:

Analisar Programa/atividade de PD&lI

1 - Programa/atividade de PD& 2 - Dispéndios 3 - Observagoes Gerais

Observagdes Gerais - Recurso Administrativo

0/4000

Cancelar Anterior | m

Figura 13

Passo 79 (Guia 2 — Dispéndios do Programa)

Apds o usudrio selecionar Avangar na guia Programa/Atividades de PD&I, O sistema
apresentard a aba 2 - Dispéndios do Programa:

>

Recurso Administrativo - Analisar

Dados da Empresa

1 - Programa e Atividade de PD&I 2 - Dispéndios do Programa 3 - Art. 19-A da Lei n® 11.196/05 4 - Incentivos Fiscais do Programa 5 - Observagbes Gerais & - Documento Rec. Administrativo

CGANCELAR ANTERIOR AVANGAR

Autor: MCTI - COSIS Péagina
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Figura 14

Os icones pretos (9) indicam que ha itens no tipo de dispéndio disponiveis para recurso
administrativo. Os icones vermelhos () indicam que foi solicitado recurso para todos os itens do
tipo de dispéndio.

Passo 8¢9 (Guia 2 — Dispéndios do Programa — Entrar Recurso)

Caso o usuario opte por entrar com recurso em um ou mais itens, ele devera selecionar o
bot3o Entrar Recurso >> preencher o campo “Total Solicitado Recurso Administrativo (RS)”
>> preencher o campo “Solicitacdo Recurso Administrativo” >> selecionar o botdo Salvar:

GASTOS DESTINADOS AO REGISTROE A MANUTENQM DE MARCAS, PATENTES E CULTIVARES o

tem 4 Especificagio Total Declarado (RS) Total Aprovada no Parecer (R§ Total Aprovado na Contestaga (RS Situagio da Andlise Total Salicitado Recurso Administrativa (RS AgBes

1 Marcas e Patentes  7.930,00 7.930,00 0,00 Méo Recomendado ﬂ

tensporpdgina 20~ “1ded © Entrar Recurse

Solicitar Recurso Administrativo do Item Declarado

al Declarade (RS

7.930,00

tal Aprovado Parecer Técnico (RS

7.930,00

0,00

Solicitagdo Recurso Administrativo

0/4000

Figura 15

Apds o usudrio solicitar recurso nos itens desejados, poderd acessar a proxima guia
selecionando o bot3ao Avangar.

Passo 92 (Guia 3 — Art. 19-A, da Lei n2 11.196/2005)

Autor: MCTI - COSIS Pagina
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O sistema apresentara a guia 3 - Art. 19-A, da Lei n2 11.196/2005. Caso opte por contestar
um ou mais itens, o usuario devera selecionar o botdo Recurso Administrativo na coluna
Agbes >> preencher o campo “Total Solicitado Recurso Administrativo” >> informar a
justificativa no campo “Justificativa da Contestacao” >> selecionar o botdo Salvar:

Recurso Administrativo - Analisar

Dados da Empresa w
htem Nome da NP do 1T Descrigdo do Portaria ‘dE Total Declarado Total Aprovado no Parecer Total Aprovado na Contestagdo " Situagao da Total S:-\i:ilad-:-.r o Recurso Agies
icT Projeto Aprovacio (RS Técnico (RS) RS) Andlise Admiristrativo (RS)
2 RS 0,00 730,00 RS 0,00 Recomendada 0o
2 R$0,00 RS 0,00 RS 0,00 Recomendado ©  Recurso Administrativo

ftens por pagina 20

CANCELAR ANTERIOR m

Figura 16

Solicitar Recurso Administrativo do Item 2Declarado
Total Declarado (RS)

RS 0,00

Total Aprovade Parecer Técnico{RS)

RS 0,00

Total Aprovade ContestagEo(RS)

RS 0,00

Total Solicitado Recurso Administrativo *

RS 10.000,00

Solicitacdo Recurso Asministrativo

Solicitado recurso pois...

26,4000

Figura 17

Apds o usudrio entrar com recurso nos itens desejados, podera acessar a proxima guia
selecionando o bot3ao Avangar.

Autor: MCTI - COSIS Péagina
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Passo 119 (Guia 4 — Incentivos Fiscais do Programa)

O sistema apresentard a guia 4 — Incentivos Fiscais do Programa. Caso ope por entrar com
recurso em um ou mais itens, o usudrio devera selecionar o botdo Adicionar/Alterar >>
preencher o campo “Valor Solicitado Rec. Administrativo (RS)” >> informar a justificativa
no campo “Justificativa da Solicitagdo do Recurso Administrativo” >> selecionar o botao
Salvar:

Recurso Administrativo - Analisar

Dados da Empresa e
INCENTIVOS FISCAIS DO PROGRAMA -
INCENTIVOS FISCAIS DO PROGRAMA -

Dedugo, para efeito de apuragao do lucro liquido, da soma dos dispéndios de custeio realizados no Ano Base (art. 3° 1) — Pesquisadores, Servigo de Terceiro, Apoio Técnico & Material de Consumo.

Valor Total Declarado na Contestago (RS) | 2 gap 51948

Valor Total Aprovado Contestagdo (RS) 2.640.519.48 Valor Solicitado Rec Administrativo (RS) 264051948

DEDUGOES ADICIONAIS -

Dedugo, para efeito de apuragéo do lucro liquido e da base de calculo da CSLL, de até 60% da soma dos dispéndios realizados no Ano Base (art. 8 ou art. 16 - caso de atividade de informatica e automagdo). Decreton®
5.798 de 07 de Junho de 2006.

Valor Total Declarado na 1.586.069,69
Comestacio (RS)
Porcentagem (%) 60,07 %

Valor Aprov. Contestagdo (RS) 1.586.069,69

Mais 20%, no caso de incremento do ndmero de pesquisadores contratados com dedicagdo exclusiva no anc-base acima de 5%, em relago & média dos pesquisadores com contrato no ano anterior (inciso | do §1° do art.
8° ou art. 16- caso de atividade de informatica e automacao) - se aplicével. Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006.

Valor Total Declarado na 0,00

Contestagdo (RS)

Porcentagem (%) 0%

Mais 10%, no caso de incremento do ndmero de pesquisadores contratados com dedicagdo exclusiva no ano-base em até 5%, em relagiio & média dos pesquisadores com contrato no ano anterior (inciso. || do §1° do art.
8% ou art. 16- caso de atividade de informética e automag8o) - se aplicavel. Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006.

Valor Total Declarado na 0,00

Contestag8o (RS)

Porcentagem (%) 0%

Autor: MCTI - COSIS Péagina
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Sem prejuizo das dedugbes adicionais anteriores, o valor de até vinte por cento da soma dos dispéndios ou pagamentos vinculados & pesquisa tecnolégica e desenvalvimento de inovagéo tecnolagica
objeto de patente concedida ou cultivar registrade (§4° do art. 8° - Decreto n° 5.798 de 07 de Junho de 2006) - se aplicével.

Valor Total Declarado (R$) 0,00 [ ]

Porcentagem (%) 0%

De 50% a 250% dos dispéndios efetivados em projeto de pesquisa cientifica e tecnoldgica executada por ICT (Inciso | do §1° do Art. 19-A, da Lei n® 11.196/05).

Valer Total Declarado (RS) 0,00 m

REDUGAD DO IPI -

50% do IPI incidente sobre equipamentos, méquinas, aparelhos e instrumentos nacionais destinades & PD&I (inciso. Il do art. 3°, do Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006).

Valor Total Declarado (R$) 0,00 m

50% do IPI incidente sobre equipamentas, méquinas, aparelhos e instrumentos importados destinados & PD&I (inciso Il do art. 3°, do Decreto n® 5,798 de 07 de Junho de 2006).

Valor Total Declarado (RS) 0,00 m

REMESSAS -

Redugdo & zero da aliquota do IR na fome incidente sobre as remessas ao exterior destinadas acs pagamentos de registre @ manutengdo de marcas, patentes e cultivares (inc. VI do art, 3°)

Valor Total Declarado (RS) 0,00 o

DEPRECIAGAO ACELERADA -

Integral dos equipamentos, maquinas, aparelhos e instrumentos novos adquiridos ne ano-base e destinados a PD&I (Inciso. Ill do art. 3°, Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006).

Valor Total Declarado (RS) 0,00 m

Dedugéo do saldo néc depreciado em instalages fixas, equipamentos, maquinas, aparelnos e instrumentos destinados & PD&I, no anc em que for concluida a sua utilizagéo (art. 9°, do Decreto n® 5.798 de
07 de Junho de 2008).

Valor Total Declarado (RS) 0,00 m

AMORTIZAGAQ ACELERADA -

Dedugéo dos dispéndios relatives & aquisigdo de bens intangiveis destinados & PD&I, no Anc Base (inciso. IV do arn. 3°, do Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006).

Valor Total Declarado (RS) 0,00 m

Dedugo do saldo no amortizado dos dispéndios relativos & aquisigio de bens intangiveis destinados & PD&I, no ano em que for concluida a sua utilizagdo (art. 9°, do Decreto n° 5.798 de 07 de Junho de
2006)

Valer Total Declarado (RS) 0,00 m

CANCELAR ANTERIOR AVANGAR

. [fos]
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Contestar Valor Solicitado Recurso Administrativo

Figura 18

Porcentagem (%)

0/20000

Justificativa da Solicitagdo do Recurso Administrative

Goneelr D

Figura 19

O usuario pode ser impedido de avancar caso algum dos campos de Dedugdes
Adicionais esteja com o valor acima do percentual delimitado, em relagdo ao “Valor
Solicitado no Recurso Administrativo”:

DEDUGOES ADICIONAIS

Dedugo, para efeito de apuracio do lucro liguido e da base de célculo da CSLL, de até 60% da soma dos dispéndios realizados no Ano Base (art. 8° ou art. 16 - caso de atividade de informética e

automagéo). Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006.

4.850.088,54
60,16 %

Valor Total Declarado (RS)

Porcentagem (%)

Figura 20

Neste caso, o usudrio deve selecionar Adicionar e inserir um valor valido para prosseguir.

Apds o usudrio solicitar recurso nos itens desejados, poderd acessar a proxima guia

selecionando o bot3ao Avangar.

Passo 129 (Guia 5 — Observacdes Gerais)

O sistema apresentara a guia 5 — Observagdes Gerais. O usudrio devera preencher o campo
“Observacdes Finais — RECURSO ADMINISTRATIVO”. E possivel anexar um documento PDF
complementar para amparar os argumentos apresentados nas guias anteriores. Em
seguida, o usuario selecionara o botdao Avangar.
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CANCELAR ANTERIOR

Figura 21

Passo 132 (Guia 6 — Documento Recurso Administrativo)

O sistema apresentard a guia 6 — Documento Recurso Administrativo. Esta é a Ultima etapa,
em que sera gerado um documento em formato PDF que contemplara os itens com recurso
administrativo solicitado, valores e justificativas, o qual serd recebido pelo MCTI. Para
concluir a solicitacdo e submeter o preenchimento, o usudrio deverd aguardar o documento
ser apresentado e selecionar Finalizar Recurso.
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VISUALIZAR DOCUMENTO PARA ASSINATURA

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

PETICAO DE RECURSO ADMINISTRATIVO

Refere-se ao Recurso Administrativo apresentada pela empresa . CNPI:
', Ano Base 2019, enviado ao MCTI na data de 04/11/2024

[Mosn

Figura 22

Passo 149 (Assinatura Eletronica)

O sistema apresentard a tela de assinatura eletronica. O usudrio deverd preencher sua
senha e selecionar Assinar:

Assinatura Eletrénica

Para assinar o documento, digite sua senha e clique em Assinar

Unidade

Empresa

Fungio

4

Representante

Senha

CANCELAR ASSINAR

Figura 23

Apds assinado o documento Peticao de Recurso Administrativo, o sistema retornara para a tela
inicial “Recuso Administrativo” (figura 3, paginas 4-5).

2.2.3 Devolver
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Passo 19 (Tela inicial — lista de empresas)

Em uma solicitacdo de recurso em andamento, quando o usudrio selecionar Devolver, na
coluna Agoes, o sistema removerd a atribuicdao do usudrio ao preenchimento, permitindo
que outro representante possa efetua-lo:

CNPJ + AnoBase Razio Socia N Praj Aprav N® Proj Reprov Stuagsa Tarefa Atribuida alo) Agdes

2019 2 0 Em Andamento f o3
tens por pdgina 20~ ©  Ver Parecer Contestacéo
© Excoutar
| ﬂ Devolver
Figura 24
Autor: MCTI - COSIS Pagina
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