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1. INTRODUCAO

O objetivo desse documento é orientar o usuario na navegacao e no uso eficaz das funcionalidades do
sistema FORMP&D — Formuldrio para informagGes sobre as atividades de pesquisa tecnoldgica e
desenvolvimento de inovagdo tecnoldgica nas empresas.

A Lei n? 11.196, de 21 de novembro de 2005, conhecida como a Lei do Bem, regulamentado pelo
Decreto n2 5.798, de 7 de junho de 2006, é considerada o principal instrumento de estimulo as
atividades de PD&I nas empresas brasileiras. Isso porque oferece a estas, em seu Capitulo Ill, a
possibilidade de uso de alguns incentivos fiscais, abarcando todos os setores da economia e regides do
pais. Contribui, assim, efetivamente para a inovagdo, o desenvolvimento da capacidade
técnicoprodutiva das empresas e o aumento do valor agregado da producdo de bens e servicos.

A Portaria MCTI N2 6.536, de 9 de novembro de 2022 disciplinas sobre as normas e diretrizes para a
prestacdo de informacGes ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacées (MCTI), pelas empresas
beneficiarias, bem como os procedimentos para a analise das informag¢des prestadas e para a

apresentacdo de contestacdo e de recurso administrativo ao resultado da analise.

2. COMO ACESSAR O FORMP&D

O FORMP&D possui integracao com a base de dados da Receita Federal. Por isso, o primeiro acesso da
empresa devera ser feito pelo seu representante legal, que apds a confirmagao dos dados, podera
designar outros usudrios para acessar o sistema.

2.1. Login do usudrio (gov.br)
Essa funcionalidade permite o acesso ao FORMP&D pelo usuario por meio da conta gov.br.
Sequéncia de Passos

12 passo: Acesse 0 enderego https://formpd.mcti.gov.br/;

22 passo: Sera apresentada a tela de entrada no sistema (Figura 1);
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MCTI

Ministério da Ciéncia. Tecnologia & Inovagdo

Nome de usuario

Senha

Criar Conta
Esqueceu sua senha?
Suporte Técnico ao Usuario

ou

Entrar com @) vb

Figura 1 —login no sistema FORMP&D.

Entrar com @ vb

32 passo: Clique em (‘ ‘). Serd apresentada a tela de
identificacdo (Figura 2);

g “b © Alto Contraste % Vlibras

Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.r

V.
: . Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br

garante a identificacao

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

Outras opgodes de identificagao:

[® Login com seu banco
BR Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

© Estacomduvidase precisa de ajuda?

Termo de Uso e Aviso de Privacidade

Figura 2 —tela de identificagdo gov.br
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42 passo: Digite seu CPF. Certifique-se de que esta valido;

. Conti . .
52 passo: Clique em (). Caso possua conta gov.br, sera apresentada a tela de login
(Figura 3);

g Vb © Alto Contraste & Vlibras

Digite sua senha

CPF
09901148138

’|. ............. @I

Digite sua senha para acessar o login unico do
governo federal Esqueci minha senha

Comr ) QEEEED

Ficou com duvidas?

Figura 3 —tela de login gov.br

62 passo: Digite a senha;

72 passo: Cligue em (m). Sera apresentada a tela de autorizagao de uso de dados
pessoais (Figura 4);

g \’.b © Alto Contraste & Vlibras

Autorizacao de uso de dados pessoais
Servigo: Al€ahhento Militar Online

ste servico precisa utilizar as seguintes informacoes pessoais do seu cadastro.

Identidade gov.br

Nome e foto

Endereco de e-mail

Numero de telefone celular

Dados de vinculacao de empresas do gov.br
Confiabilidades de sua conta

A partir da sua aprovacao, a aplicacao acima mencionada e a plataforma gov.br utilizarao as
informagdes listadas acima, respeitando os termos de uso e o aviso de privacidade

CwD) e

Figura 4 —tela de autorizagdo de uso de dados pessoais

82 passo: Clique em (M). Serd apresentada a tela inicial do sistema (Item 3: PARA
ACESSAR O FORMP&D).

GUIA DO USUARIO FORMP&D




MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria de Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagao - SETEC
Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacao-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovacgéo - CGIA
Coordenacéo de Instrumentos de Apoio & Inovagéo - COIAI

Caso ndo possua conta no gov.br, acessar guia de criagdo de conta:
https://www.gov.br/mre/ptbr/consulado-hartford/agendamento-e-consular-1/passo-a-passo-
criar-conta-e-consular

2.2. Login do usuario (UNO/MCTI)
Essa funcionalidade permite o acesso ao FORMP&D pelo usudrio.

Sequéncia de Passos

12 passo: Acesse: https://formpd.mcti.gov.br/;

22 passo: Sera apresentada a tela de entrada no sistema (Figura 5):

D
MCTI

Ministério da Ciéncia. Tecnologia & Inovagdo

Nome de usuéario

Senha

ou

Entrar com @) vb

Figura 5 — Tela de entrada no sistema.

ATENGAO: Se ja se cadastrou no sistema UNQ utilize o Usudrio (e-mail) e
Senha cadastrados. Neste caso, va para a Se¢ao 3 — PARA ACESSAR O FORMP&D-
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IMPORTANTE: Caso o usudrio tenha cadastro no sistema CADSEI, o acesso serd com o login do

referido sistema.
Observacgao: ao usar o CPF como login, ndo utilizar ponto (.) ou hifen (-).

Caso ndo lembre a senha do CADSEI, redefina a senha no link:
http://sistema.mctic.gov.br/CADSEIWeb/pages/externo/recuperar-senha.jsf

32 passo: Clique na opgdo (Criar conta);
42 passo: Sera apresentada a tela de Cadastro no Portal MCTI (Figura 6);

MCTIC

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e Comunicagdes

™

Né&o sou um robd
reCAPTCHA
Privacidics - Temoa

CADASTRAR

Figura 6 — Tela de Cadastro no Portal MCTI.

52 passo: Na tela apresentada:
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a) Informe o Nome Completo, CPF, E-mail valido, confirme o e-mail, insira a

Senha e Confirme a senha;

N&o sou um robd

b) Selecione a opgéo (

o
c) Selecione a opg3o ( );

62 passo: Sera enviado o seguinte e-mail de confirmacado para o endereco informado na tela:

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inova¢ées e Comunicac¢des

Brasilia, 4 de Agosto de 2021

Prezado(a) Jodo da Silva,

Recebemos sua solicitagcdo de cadastro, para prosseguimos é necessdrio a confirmacdo do e-mail
clicando no link abaixo:
https://acesso.mctic.gov.br/#/confirmacao?login=ingridnathaliadpd31@gmail.com&token=ccf59bef-
1d5c-427a-a948-c74alec33bbe

Caso vocé nao consiga clicar no link acima, copie o link completo e cole na barra de endereco do seu
navegador.

Para acessar o sistema, por favor utilize as informag¢des abaixo:

Login: informar e-mail cadastrado

Senha: informar senha cadastrada

Se vocé nao fez essa solicitacdo, por favor desconsidere este e-mail.

Este é um e-mail automatico. Favor nao responder.

Esta mensagem (incluindo qualquer anexo) é dirigida apenas para o uso do individuo ou entidade ao
gual esta enderecada e pode conter informacgdes que sdo proprietarias, confidenciais e protegidas de
divulgacdo. Se vocé nao for o destinatario pretendido, e recebeu esta mensagem por engano, por
favor notifique o remetente imediatamente, e destrua este e-mail.

ATENCAO: Se nio recebeu o e-mail de confirmac3o, verifique na caixa de entrada, caixa de
spam ou no lixo eletrénico. Caso, ainda assim, ndo o encontre, abra chamado técnico no

link: https://suportetecnico.mcti.gov.br.
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72 passo: Ao visualizar o e-mail, clique no link recebido para ativar o cadastro;

82 passo: Acesse a tela de acesso FORMP&D (Figura 1) e preencha o login e senha

cadastrados;

92 passo: Clique no botdo ();

3. PARA ACESSAR O FORMP&D

Para acessar o formuldrio FORMPD — Capitulo lll Lei do Bem é necessario cadastrar empresa e
opcionalmente designar outros usuarios para acessar e preencher o formuldrio, conforme a
seguir detalhado.

3.1. Cadastrar Empresa
O FORMP&D possui integracao com a base de dados da Receita Federal. Por isso, o primeiro
acesso da empresa devera ser feito pelo seu representante legal, que apds sua verificagado,

podera designar outros usuarios para acessar o cadastro da empresa e o formulario.

Esta funcionalidade permite que o Representante Legal cadastre a(s) empresa(s) no
sistema.

Sequéncia de Passos

12 passo: Acesse o sistema pelo link https://formpd.mcti.gov.br/empresas/representante. A
seguinte tela sera apresentada:
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FORMP&D

Fomuldrio da Lei do Bem

| 1
w

Consultar Empresas

Y Fittros
CADASTRAR EMPRESA

e

Razdo Social 4 CNPJ Ano-Base Situagdo Preenchimento Situago Retificacéo Apdes

CNFJ
Nenhum Registro Encontrado

o tens por pagina 20 - ‘0de0
no-Base - —_—

Situagdo Preenchimento -

Situagdo Retificagio -

[0 040 | 2 NDispoNivEL

Figura 7 — Tela de Empresas.

22 passo: Clique em ( ); sera aberta uma tela em que deverdo ser

preenchidos os dados da empresa e os dados para indicar representantes:

Dados da Empresa

CNPJ*

Dados Adicionais

Figura 8 — Tela Cadastrar Empresa (Dados da Empresa).
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Indicar Representantes

CPF* Nome Tipo Perfil

Ema
0 e-mail e telefone serdo informados pelo indicado no momento de seu acesso.

=1

Telefone Tipo pefil Situagdo acesso

Nenhum Registro Encontrado

Figura 9 — Tela Cadastrar Empresa (Dados Adicionais e Indicar Representantes).

32 passo: Insira o0 CNPJ da empresa no campo “CNPJ” e desselecione o campo, ou pressione
Enter ou Tab. Caso o usudrio seja o representante legal da empresa perante a Receita Federal,
os demais campos de dados da empresa serao preenchidos automaticamente.

492 passo: Para cadastrar um representante, é necessario preencher o CPF; o campo “Nome” serd
preenchido automaticamente caso o CPF seja valido.

52 passo: Escolher um tipo de perfil, podendo optar por “Representante Coorporativo” ou
“Responsavel pelo Preenchimento”

( Tipo Perfil \

Selecione
Representante Coorporativo

Responsavel pelo preenchimento

Figura 10— Opc¢des de Tipo de Perfil.

ATENCAO: Serd possivel incluir até 6 (seis) representantes indicados. O perfil “Representante

Coorporativo” tem as mesmas permissoes que o Representante Legal, podendo cadastrar e remover outros

GUIA DO USUARIO FORMP&D 12
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representantes, ja o perfil “Responsavel pelo preenchimento” dispée somente do preenchimento e da

submissdo do formuldrio.
62 passo: Clicar em ( m ); caso deseje limpar os campos preenchidos, clicar em (
em (); caso

=N
==

72passo: Apos preencher os dados da empresa, clicar

Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacao-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovacgéo - CGIA

Coordenacéo de Instrumentos de Apoio & Inovagao - COIAI

clicarem ()

deseje fechar a tela sem salvar os campos preenchidos,

3.2. Preencher Formulario
3.2.1 Secgao ldentificagao da Empresa

Apds cadastrar a empresa, serd apresentada a tela “Consultar Empresas” com a inclusdo da empresa

qgue foi cadastrada.

Sequéncia de passos para iniciar o preenchimento:
CADASTRAR EMPRESA

o I

Situagao Retificagéo

FORMP&D

Formulério da Lei do Bem

Consultar Empres:

CNPJ

Ano-Base

2024

Empresa(s)

Situagdo Preenchimento

Nag Rreenchido

Itens por paginag 20

Y Fittros

A LA

Razdo Social 4

Razdo Social
z%@ﬂoms LTDA

CNPRJ

040 | B INDISPONIVEL

Anc-Base

Lo

Situag#o Preenchimento

Situagio Retificacio
PESQUISAR

LIMPAR
Figura 11 - Tela “Consultar Empresas”

‘ ‘ ‘

GUIA DO USUARIO FORMP&D
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Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacao-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovacgéo - CGIA
Coordenacao de Instrumentos de Apoio a Inovacao - COIAI

12 passo: Clicar no botdo de “Acdo” ( Q ); as seguintes opcdes serdo

exibidas:

ot

E. Preencher Formulario
() Visualizar Empresa

#  Editar Empresa

Figura 12 - Op¢des do botdo “Agdo”

',i Preencher Formulario
22 passo: Clicar na opcao ( ). O formulario serd aberto para

preenchimento, na se¢ao “ldentificacdo da Empresa” (Figura 13).

Assim que abrir o formuldrio, a situacdo de preenchimento sera alterada, de “Nao

Preenchido” para “Em Preenchimento”.

GUIA DO USUARIO FORMP&D
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FORMP&D

Formulério da Lei do Bem

[ ]
-}

Consultar Empresas

Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvolvimento de Inovagao Tecnoldgica

Razéo:
CNPJ:

Preencher Formuldrio

Identificago da Empresa Identificagdo da Empresa
Programa/Atividade de PD&I Identificag&o / Caracteristicas da Empresa
Dispéndio do Programa Qual é o tipo de empresa? (@
Pesquisador Exclusivo (OPrivado

() Piblico
Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05

(O Miso
°Inue|lim Fiscais do Programa
Relatério de Preenchimenta Qual é & situacio da empresa? (@)

Em operagéo

Aperfeigoamento do Capitulo 11l da Lei do Bem e . .

(") Fuséo ou Giséo total

() Incorporagéo de/por outra empresa
() Ciséio parcial
OAJlemcﬁn de CNPJ por motivos distintos dos anteriores

Mos termos do Art. 26 da Lei 11.196/05, A empresa se beneficia dos incentivos da Lei n® 8.248/1991 ( Relacionada & informética e automagéo)? e

(@)Néo  ()sim

Qual éa origem do capital controlador da empresa? (@)

(C)Nacional

() Estrangeiro

(:) Misto (Predominantemente Nacional)
(_)Misto (Predominantemente Estrangeira)

Qual € a relago da empresa com o grupo? (g
() centroladora
() Controlada

(O)coligada
() independente

Qual é o valor da receita operacional bruta snual da empresa no anobase? @

Qual é o valor da receita liquida da empresa no sno-base? @)

Qual é o total de funcienérios com vinculo empregaticio com a empresa? (@)

A empresa fechou o ano-base com prejuizo fiscal? °

(®)Ndo  ()Sim

Estrutura Organizacional de PSD (@)

Serd considerada como vélida a ditima verséc finalizada do formulério

Figura 13 - Preencher Formulario — Identificagdo da Empresa

GUIA DO USUARIO FORMP&D 15
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ATENCAO: Caso selecione “Sim” no campo “A empresa fechou o ano-base com prejuizo fiscal?”, serdo
apresentados mais dois campos que deverdo ser respondidos para prosseguimento:

A empresa fechou o ano-base com prejuizo fiscal? @

(ONéo  (@)Sim

Qual é a forma de apurac&o do IRPJ e da CSLL? 0

(OLucro real anual

(") Lucro real trimestral

Se usufruiu dos incentivos fiscais, explique o motivo:

Figura 14 — Secdo Identificagdo da Empresa — Campos adicionais.

s . . CANCELAR
32 passo: Para fechar o formulario e retornar ao menu, clique em ( _

); nenhuma informacao preenchida sera salva. Para avancgar a préxima secao, clique
em ( ); as informacgdes preenchidas serao salvas. Para salvar as

informacdes preenchidas, clique em (m ); as informacgdes preenchidas
serdo salvas.

OBS: Para adquirir orientagdes de preenchimento acerca de cada campo, clique no

icone oao lado da questdo desejada. O sistema apresentara uma tela com
informacgdes sobre o campo:

Nos termos do Art. 26 da Lei 11.196/05, A empresa se beneficia dos incentivos
da Lein® 8.248/1991 (Relacionada a informatica e automagao)?

Informe se a empresa se beneficia dos incentivos fiscais previstos na Lei n® 8.248/1991

(A Instrugdo Normativa RFB n° 1187, de 29 de agosto de 2011, em seu Capitulo V, trata dos

dispéndios com projeto de Inovacdo Tecnoldgica de Pessoas Juridicas que atuam nas atividades de
informética e automagéo)

Link: Clique aqui para acessar

Figura 15 — Exemplo orientagdo de preenchimento.

Ap0s ler as orientagdes, clique em Fechar para prosseguir com o preenchimento.

ATENCAO: Esta secdo deve ser preenchida e salva para que o acesso as outras seja permitido.

GUIA DO USUARIO FORMP&D 16
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Quando o a secdo “ldentificacdo da Empresa” for salva, o icone ° serd exibido nas guias
“Dispéndios do Programa” e “Incentivos Fiscais do Programa”, indicando seu preenchimento
obrigatério:

Identificacéio da Empresa

Programa/Atividade de PD&I

.Dispénd‘odonguna

Pesquisador Exclusivo

Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05

© Incentivos Fiscais do Programa
Relatorio de Preenchimento
Aperfeicoamento do Capitulo 11l da Lei do Bem

Figura 16 — icones de Obrigatoriedade.

3.2.2 Sec¢do Programa/Atividades de PD&I
Cadastrar Atividade de PD&I

Sera apresentada a tela Programa/Atividades de PD&| (Figura 17).

FORMP&D s Q

Formulério da Lei do Bem

Consultar Empresas

Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovagdo Tecnolégica

Razdo’
CNPJ

Preencher Formulario

(demifieagdo da Emerese Programa/Atividades de PD&I

Programa/Atividade de PD&I

o Dispéndio do Programa
-+ CADASTRAR ATIVIDADE DE PD&{

Pesquisador Exclusiva

Art. 19-A Da Lei N® 11.196/05 Programa/Atividades de PD&I - Projeto(s)

Incentivos Fiscais do Programa
o ltem#  Nome stividade de PD&I Palavras-Chave Valer Total (RS) Agies

Relatdrio de Preenchimento
Total: RS 0,00

‘Aperfeicoamento do Capitulo 11l da Lei do Bem

Menhum Registro Encontrado

ltens por pégine 25 v 0de0

m ANTERIOR PROXIMO FINALIZAR

Serd considerada como vilida a Gltima versao finalizada do formuldrio

[0 070 1 B 1-20SNAPSHOT
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Figura 17 — Se¢do Programa/Atividades de PD&I

12 passo: Clicar em ( ); serd aberta uma tela com subsec¢des

referentes ao projeto (Figura 18).

GUIA DO USUARIO FORMP&D
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Razéo:
CNPJ:

Preencher Formuldrio

Formulérios para InformagBes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnolégica

Programay/Atividades de PD&!
Atividades de PD&I
Projeto em Cooperagio .
@ obseracio
a) Descreva abaixo com clareza no que consiste a pesquisa (Pesquisa Bésica, Pesquisa Aplicada ou Desenvelvimento Experimental) e quais sdo seus marcos criticos e seus
li de f orientages acima;
Universidade/Instituicéo de Pesquisa N - . . P : " N N
i= b) Projetos/atividades com deta de inicio / previsio de término acima de um ano, séo caracterizados como projetos as
evolugBes anuais desenvolvidas pelo projeto & svitar a repeticio da mesma descricdo em todos os anos;
~ Contratado/Valores : " 5 . P : ! . e - .
Inventor Independente Transfe. o) Projetos em ® entre empresas) & informar no item o que cada empresa realizou no ano-base, idemtficagéo da razéio soclal e
CNPJ das particiy No ario & drio a empresa declarar somente o valor gasto de sua parte no projeto.
Microempresa/Empresa de Pequeno Porte:
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial ba... Titulo do Projeto de PDI (@)
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial ba...
Material de Consumo -
Recursos Humanos
Descricdo do Projeto (@)
0/3000
Categoria pred no projeto, do as atividades d Ivide ano-base (g

Indicagiio do Nivel de Maturidade Tecnolégica (Inicial e Final) do projeto de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagéo (PD&I) 0

Inicial

Final

@ 0 TRL final niio pode ser menar que o TRL inicial

Justifique o(s) Nivel(is) de Maturidede Tecnolégica indicado(s) o

Anexo para justificagio do(s) nivel(is) de

B  Escolha o arquive para fazer upload [ Adicionar

Area (predominante) do Projeto de PD&I (@)

Palavras-Chave (@)

Palavra-Chave 1
Palavra-Chave 2
Palavra-Chave 3
Palavra-Chave 4

Palavra-Chave 5

GUIA DO USUARIO FORMP&D
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Matureza predominante do desenvolvimento 0

(O)Produto - Bens
(O)Produto - Servigos

OPmcesst empresariais

Elemento tecnologicamente nove ou inovador do projeto 0

Descrigio da bameira ou desafio tecnoligico supersvel )

Descrigio da metodologia e métodos utilizados no desenvalvimento do projeto (g

0 projeto & continuo (executado por um periodo superior a um ano)? e

(®)Nio
(Osim

Detel dicionais sobre as | fi (se arios) (g

Resultado econémico do projeta o

Resultado de Inovacéo (@)

Objetivos de svel (ODS) seu projeto ) @

Justificativa (0DS) (opcional) (@)

Os projetos de PD&I da empresa se alinham com liticas publi 7 )@
(Onéo
OSim
Anexo para ¢do da atividade de PD&I [7]
B Escolha o arquivo para fazer upload 3 Adicionar

/1500

o/1500

0/ 1500

0/2000

0/2000

0/2000

o/ 1000

Salvar

20



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria de Desenvolvimento Tecnologico e Inovacao - SETEC
Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacao-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovacgéo - CGIA
Coordenacao de Instrumentos de Apoio a Inovacao - COIAI

Figura 18 — Cadastro do Projeto de PD&l.

22 passo: Preencher os campos.

ATENGCAO: Caso selecione “Sim” no campo “O projeto é continuo (executado por um periodo superior
aum ano)?” serdo apresentados mais trés campos que deverao ser respondidos para prosseguimento

(Figura 19):

O projeto € continuo (executado por um periodo superior a8 um ano)? 0

(ONao

(®)sim
Data Inicio da Atividade Ej
Previsao de Término B

Atividades de PD&I desenvolvidas no ano-base (para projetos plurianuais) o

Figura 19 — Projeto de PD&I - Campos adicionais

ATENCAO: Caso selecione “Sim” no campo “Os projetos de PD&I da empresa se alinham com as
politicas publicas nacionais? (opcional)” serad apresentado mais um campo que devera ser respondido

para prosseguimento (Figura 20):

Os projetos de PD&I da empresa se alinham com as politicas piblicas nacionais? (opcional) e
Onéo

@sim

Alinhamento do Projeto com Politicas, Programas e Estratégias Governamentais (opcional) e

Figura 20 — Projeto de PD&I - Campo adicional
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ATENGCAO: Esta secdo deve ser preenchida e salva para que o acesso as outras sub-se¢des do
projeto seja permitido

Informar Area do Projeto

Para informar a drea predominante do projeto, selecione uma entre as opcoes apresentadas
no campo “Area (predominante) do Projeto de PD&I”:

Area (predominante) do Projeto de PD&I (@)

Aeroespacial, Naval ou Nuclear
Agricultura e Pecuéria

Agua, Saneamento, Efluentes, Residuos e Gestdo Ambiental
Alimentos e Bebidas

Artes, Cultura e Recreacéo

Figura 21 — Lista de areas

Caso nenhuma das areas disponiveis coadune com o projeto, selecione a alternativa
“Outros”. A seguinte opc¢do serd apresentada:

Area (predominante) do Projeto de PD&I o

Outros

Selecionar a Area do Projeto (caso "Outros”) o

Figura 22 — Botdo Selecionar Area

GUIA DO USUARIO FORMP&D
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Areas de aplicagéo do projeto

Apds o usudrio clicar em , a seguinte tela serd exibida:

Consultar drea

Agricultura de preciséo

Agricultura regenerativa e sustentédvel

Armazenamento de energia (baterias e sistemas de armazenamento)

Automacdo agricola e méquinas inteligentes

Automagdo de processos de seguranga

Automacéo de processos industriais

Area ndo encontrada?

Figura 23 — Lista adicional de areas

O usuadrio pode pesquisar pela drea ao preencher o campo Consultar drea e clicar em

Pesquisar . . Limpar
_. Para desfazer a pesquisa, clique em

(e celocionar a dreama | o dobotie - e diicar om N
Apods selecionar a area na lista por meio do botdo — e clicar em ,atela

sera fechada e o campo “Selecionar a Area do Projeto (caso "Outros")” sera preenchido com

a area selecionada pelo usuario:

Area (predominante) do Projeto de PD&I (@)

Outros

Selecionar a Area do Projeto (caso *Outros”) @)

l Agricultura regenerativa e sustentavel l

Figura 24 — Area selecionada

Area N3o Encontrada
Caso ndo tenha encontrado nenhuma area adequada para enquadrar o projeto, clique em

GUIA DO USUARIO FORMP&D
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Area ndo encontrada? . . .
na tela “Areas de aplicacdo do projeto”:

Areas de aplicagéo do projeto

Consultar area

Agricultura de precis@o

Agricultura regenerativa e sustentavel

Armazenamento de energia (baterias e sistemas de armazenamento)

Automacéo agricola e maquinas inteligentes

Automacédo de processos de seguranca

Automacdo de processos industriais

Area ndo encontrada?

Figura 25 — Area n3o encontrada?

O seguinte campo serd apresentado:

Informar area de aplicagao do projeto

Figura 26 — Informar 4rea de aplicagdo do projeto

GUIA DO USUARIO FORMP&D
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Digite a area do projeto e clique em m A tela serd fechada e o campo

“Especificar a drea do projeto” sera apresentado com o preenchimento realizado:

Area (predominante) do Projeto de PD&I o

Outros

Especificagdo da area do projeto o

Area especificada

Figura 27 — Especificacdo da drea do projeto

32 passo: Para fechar a tela, clique em ( ); nenhuma informacédo

preenchida sera salva. Clique em (m) para salvar as informacdes
preenchidas e prosseguir para a préxima sub-secao.

Cadastrar Empresas Cooperadoras

Serd apresentada a tela Projeto Desenvolvido em Cooperacdo (Figura 28).

GUIA DO USUARIO FORMP&D
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. Formulérios para InformagGes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvolvimento de Inovagio Tecnolégica

Lo Razdo: |
CNP.J

Preencher Formulario

Programa/ Atividades de PD&|
P

| Projeto em Cooperagéio

Projeto com Custos Compartilhados

Uriversidade/Instiwicéo de Pesquisa

—

Microempresa/Empresa de Pequeno Porte
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial ba...
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial bé...
Material de Consuma

Recursos Humanos

Inventor Independente — Contratado/Valores Transfe...

Nome da Atividade de PD&I: 1. teste

Projeto Desenvolvido em Cooperagio @

0 projeto foi desenvalvida em cooperagio com uma ou mais empresas?

() Nao (@) Sim

Caso declare "Sin, & obrigatério adicionar ac menos um item

Projeto desenvolvido em cooperagdio (parcerias enfre empresas) € necessario informar o que cada empresa realizou no ano-base, identificagSio da Razdo Social @ CNPJ das empresas
participantes. Mo formulario & necessario a empresa declarar somente os dispéndios de sua paris no projeto.

CNRJ Razdo Social

Descricio

tem 4 CNPJ Razo Social Agtes

Nenhum Registro Encomtrado

. -

Figura 28 — Tela Projeto Desenvolvido em Cooperagdo

12 passo: Responder a pergunta “O projeto foi desenvolvido em cooperagdo com uma

ou mais empresas?”. A opcao “Ndao” vem marcada por padrdo. Caso selecione “Sim”,
serdo apresentados os campos "CNPJ”, “Razdo Social” e “Descricao”.

==
22 passo: Para limpar as informagdes preenchidas,

S

); a opgdo “Incluir” é

Para salvar as informacdes, clique em ( disponibilizada

guando todos os campos forem preenchidos.

As informagdes que forem incluidas nesta subsegao ficarao visiveis na tabela:

GUIA DO USUARIO FORMP&D

Nenhum Registro Encontrado

Figura 29 — Tabela de empresas cooperadoras incluidas

cligue em (
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ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢&o, um campo para insercéo de
arquivo serd disponibilizado, devendo receber anexo em formato PDF para fins comprobatérios:
Anexo comprobatério @)

E Escolha o arquivo para fazer upload O Adicionar

32passo: Para fechar a tela e voltar para a secao de projetos, clique em (

). Para retornar a subsec&o anterior, clique em (

). Clique em ( ) para seguir para a proxima subsecao.

Cadastrar Empresas que compartilharam custos no projeto

Serd apresentada a tela Projeto com Custos Compartilhados (Figura 30).

. Formulérios para InformagGes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvolvimento de Inovagio Tecnolégica !
Co Raziio
CNR.Y
Preencher Formuldrio
R =5
c .
Programa/Atividades de PD&I Nome da Atividade de PD&I: 1. teste
Projeto em Cooperagéo Projeto com Custos Compartilhados @
| Projeto com Custos Compartilhados
I Projeto desenvolvido com compartilhamento de custos entre empresas de um mesme grupo econdmico?
( Universidade/Instituicéo de Pesquisa () Néo (@) Sim
| | " _c NValores Transfe... Caso declare "Sin, & obrigatdrio adicionar o menos um item

CNRJ

Razéo Social

Microempresa/Empresa de Pequeno Porte

Senvigo de apoio técnico, tecnologia industrial bé... “
Servico de apoio técnico, tecnologia industrial bé...

i ' 4 Razdo .
Material de Consumo tem 4+ CNP. az3 Sacial Aoie

Recursos Humanos

Nenhum Registro Encontrado

Descrigio do rateio

-

Figura 30 — Tela Projeto com Custos Compartilhados

12 passo: Responder a pergunta “Projeto desenvolvido com compartilhamento de custos

entre empresas de um mesmo grupo econdémico?”. A opg¢ao “Nao” vem marcada por
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padrdo. Caso selecione “Sim”, serdo apresentados os campos "CNPJ”, “Razao Social” e

“Descri¢ao do rateio”.

22 passo: Para limpar as informacdes preenchidas, “
N

); a opgado “Incluir” é

cliqgue em (

Para salvar as informacdes, clique em ( disponibilizada

quando todos os campos forem preenchidos.

As informacdes que forem incluidas nesta subsecao ficardo visiveis na tabela:

tem® CNPJ Razao Socia

Nenhum Reqistro Encontrado

agina 25 v

Figura 31 — Tabela de empresas que compartilharam custos no projeto

OBS: o campo “Descricao do rateio” deve ser preenchido separadamente e salvo por meio do botéao

ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢&o, um campo para insercéo de
arquivo seré disponibilizado, devendo receber anexo em formato PDF para fins comprobatérios:
Anexo comprobatorio o

B Escolha o arquivo para fazer upload D Adicionar

32passo: Para fechar a tela e voltar para a se¢ao de projetos, clique em (

). Para retornar a subsecdo anterior, cliqgue em (
). Clique em ( ) para seguir para a préxima subsecdo.

Cadastrar Universidades/Institui¢do de Pesquisa

Sera apresentada a tela Universidade/Instituicdo de Pesquisa (Figura 32).
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Formulérios para Infi

Razdo:
CNRJ

Preencher Formuldrio
Programa/ Atividades de PD&I
Projeto em Cooperagao

Projeto com Custos Compartilhados

Universidade/Instituigio de Pesquisa

Inventor Transfe...

¢bes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnolégica

Nome da Atividade de PD&I: 1. 1este
Servigos de Terceiros
Relagdo dos servigos de lerceiros — Contratados

Universidade/Instituiio de Pesquisa @
Selecione qual deseja preencher

() universidade
() instituigéo de Pesquisa

A universidade finstituiio de pesquisa contratada é uma unidade credenciada Embrapii?
(Dsim

(@11

Situagio

() contratado

()Em Execuggo

() Terminada

CNPJ Razéo Social Valor Total (RE)

Centro, departamento ou grupe de pesquisa da universidade/instituigdo de pesquisa contratada

Caracterizar o Servigo Realizado

o 1000

“ e

Universidades
Centro, .
. . Caracterizar o . § .
tem# Situagdo CHNPJ Razdo Social Walor Total (RS) Departamento ou Codigo Embrapii Arquivo Aghes
Servigo Realizado
Grupo de Pesquisa
Total: RS 0,00
Nenhum Registro Encontrade
tens por pgina 2§ v Dded 4 >

) . Conro, Caracterizar o )
lem®  Situagio CHPy Razéo Social Walor Total (RS) Departamento ou . . Codigo Embrapii Arquiva Agbes
Servigo Realizado
Grupo de Pesquisa
Total: RS 0,00
Nenhum Registro Encontrado
ons por pigina 25 ded

-

Figura 32 — Tela Universidade/Instituicdo de Pesquisa

12passo: Selecionar qual deseja preencher: “Universidade” ou “Instituicdo de

Pesquisa”;

2%passo: Marcar se a universidade/instituicdo de pesquisa é uma unidade

credenciada Embrapii. Se a resposta for “Sim”, mais dois campos serdao

apresentados para preenchimento obrigatério:
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cione qual deseja preencher

(®)Instituicdo de Pesquisa

A universidade/instituigéo de pesquisa contratada € uma unidade credenciada Embrapii?
.'é 1Sim

(ONéo

Situagao

(®)Contratado

(O)Em Execugéo

(O Terminado

CNPJ Razéo Social Valor Total (RS)

Centro, departamento ou grupo de pesquisa da universidade/instituicdo de pesquisa contratada

Caracterizar o Servigo Realizado

~ Anexo com o contrato do projeto Embrapii
Cédigo do projeto Embrapii

E Escolha o arquivo para fazer upload [ Adicionar

Figura 33 — Tela Universidade/Instituicdo de Pesquisa — Campos Adicionais

32passo: Escolher a situagdo entre “Contratado, “Em execug¢do” e “Terminado”;

42passo: Preencher os demais campos sobre a instituicdo. Apds inserir um CNPJ valido
e desselecionar o campo ou pressionar Enter/Tab, a razdo social é preenchida

automaticamente.

e ]
52 passo: Para limpar os campos preenchidos,
Pere s

)

cligueem( );

salvar as informacdes, cligue em (

Apds ainclusdo da Universidade ou da Instituicdo de Pesquisa, sera possivel visualizar os dados
nas tabelas ao final da pagina:
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= —

Centro,

- - Caracterizar o .
Item Situagdo CNPJ Razao Social Valor Total {RS) Departamento ou Codigo Embrapii Arquivo

Agoes
Servigo Realizado X

Grupo de Pesquisa

Total: RS 0,00

Nenhum Registro Encontrado

tens por pagina 25 - Odel

InstituicBes de Pesqui

Centro,
2 X Caracterizar o v v
ftem4 Situagao CNPJ Razao Social Valor Total {RS) Departamento ou = Codigo Embrapii Arquivo Agoes

Servigo Realizado
Grupo de Pesquisa v ‘

Total: R$ 0,00

Nenhum Registro Encontrado
tens por pagina 25 - Odel

Figura 34 — Tabelas de universidades e institui¢cGes de pesquisa incluidas.

ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢do, um campo para insercéo de
arquivo seré disponibilizado, devendo receber anexo em formato PDF para fins comprobatérios:

Anexo comprobatorio .

B Escolha o arquivo para fazer upload D Adicionar

62passo: Para fechar a tela e retornar a segao de projetos, clique em (

). Para retornar a subsecdo anterior, clique em (
). Cliqgue em ( ) para seguir para a proxima subsecao.

Cadastrar Inventor Independente

Sera apresentada a tela Inventor Independente (Figura 35).
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Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnolégica

Razdo:
CNRJ

Preencher Formuldrio

Programa/Atividades de PD&! Nome da Atividade de PD&I: 1. 1este
Servigos de Terceiros

Projeto em Cooperagio Relagdo dos servigos de lerceiros — Contratados
Projeto com Custos Compartilhados Inventor Independente — Contratado / Valores Transferidos @
S, stuicio de 3
Selecione qual deseja preencher
Inventor dente — Valores Transfe... ()inventor Independentte Contratado
- . () Inventor Independente Valores Transferidos
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial ba... Situagdo
() contratado
Servigo de apoio téenico, tecnologia industrial ba... OEm Execugéo
Material de Consumo (O Terminado
Recursos Humanos
CPF Nome Valor Total (R3)
Descricéo das atividades realizadas pelo(s) inventor(es)
1000

lem® Situagio CPF

Nome Valor Total {RS) Caracterizar o Servigo Realizado Agdes

Total: R$0,00

Nenhum Registro Encontrado

tens por pagina 25 - Ode0

nventor Independente Valores Transferidos

I
tem¥ Situagio CPF

Nome Valor Total (RS) Caracterizar o Servigo Realizado Agbes

Total: R$0,00

Nenhum Registro Encontrado

tensporpégina 28 - 0ded

- -

Figura 35 — Tela Inventor Independente

12passo: Selecionar qual deseja preencher "Inventor Independente Contratado” ou

“Inventor Independente Valores Transferidos”;
22passo: Selecionar a situacao entre “Contratado, “Em execucao” e “Terminado”;

32%passo: Preencher os demais campos sobre o inventor. Apds inserir um CPF valido e

desselecionar o campo ou pressionar Enter/Tab, o campo “Nome” é preenchido
automaticamente.

passo: Para limpar as informagdes preenchidas, clique em ( );
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para incluir as informacgdes preenchidas no formulario, clique em (

=
)

Apds ainclusdo dos inventores, sera possivel visualizar os dados incluidos nas tabelas ao final da
pagina:

Total R$0,00

Nenhum Registro Encontrado

"
.

Totat RS 0,00

Nenhum Registro Enconsrado

Figura 36 — Tabelas de inventores independentes contratados/valores transferidos incluidos.

ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢do, um campo para insercédo de

arquivo seré disponibilizado, devendo receber anexo em formato PDF para fins comprobatorios:
Anexo comprobatério @)

B Escolha o arquivo para fazer upload O Adicionar

52passo: Para fechar a tela e retornar a lista de projetos, clique em (

). Para retornar a subsecdo anterior, clique em (
). Clique em ( ) seguir para a préxima subsecao.

Cadastrar Microempresa/Empresa de Pequeno Porte

Sera apresentada a tela Microempresa/Empresa de Pequeno Porte (Figura 37).
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Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnolégica

Razdo:
CNRJ

Preencher Formuldrio

Programa/Atividades de PD&I Nome da Atividade de PD&I: 1. 1este
Servigos de Terceiros

Projeto em Cooperagio Relagdo dos servigos de lerceiros - Valores Transferidos
Projeto com Custos Compartilhados Microempresa/Empresa de Pequeno Porte @
iversidad stuicio de

Selecione qual deseja preencher

Inventor Transfe... OMimlﬁE
Em) de

Microempresa/Empresa de Pequeno Porte O Ppresa de pequeno porte
Servigo de apoic técnico, tecnologia industrial ba... Situagio

() contratado
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial bé... OEmexEmr,ED
Material de Consumo (O Terminado
Recursos Humanos = :

CNPJ Razéo Social Valor Total (R3)
Descricéo das atividades realizadas pela(s) microempresa(s) / empresa(s) de pequeno porte
000
Microempresa
tem#  Situagdo CNPJ Razio Social Valor Total (RS} Caracterizar o Sarvigo Realizade Agdes
Total: R$0,00

Nenhum Registro Encontrado

tens por pagina 25 - Ode0

item 4 Situagio CNPJ Razio Social Valor Total (RS) Caracterizar o Servigo Realizado Agbes

Total: R$0,00

Nenhum Registro Encontrade

tensporpégina 28 - 0ded

_EEE - .

Figura 37 — Tela Microempresa/Empresa de Pequeno Porte

12passo: Selecionar qual deseja preencher: “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno
Porte”.

22passo: Selecionar a situacdo entre “Contratado, “Em execucao” e “Terminado”.

32passo: Preencher os demais campos sobre a empresa. Apds inserir um CNPJ vélido

e desselecionar o campo ou pressionar Enter/Tab, a razdo social é preenchida
automaticamente.

GUIA DO USUARIO FORMP&D 34




MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria de Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacado - SETEC
Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacado-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovacéo - CGIA
Coordenacao de Instrumentos de Apoio a Inovagéo - COIAI

. . ~ . . Limpar
42 passo: Para limpar as informagdes preenchidas, clique em ( _ ). Para
incluir as informacgdes preenchidas no formulario, clique em ( “ ).

Ap0s a inclusdo de microempresas e/ou empresas de pequeno porte, sera possivel visualizar os
dados nas tabelas ao final da pégina:

ftem P Stuagdo CNPY Razao Socia vaior Total (RS Caractenzar o Servigo Realizado Agoes
Total: RS 000

Neénhum Registro Encontrado

ten P Sttuscho NP Razdo Socla Valor Total (RS Caracterizar o Servigo Realizado Acoey
Total: RS000

Nenhum Registro Encontrado

pbypina 28 -

Figura 38 — Tabelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte Incluidas.

ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢&o, um campo para insercéo de
arquivo seré disponibilizado, devendo receber anexo em formato PDF para fins comprobatérios:

Anexo comprobatorio o

B Escolha o arquivo para fazer upload [ Adicionar

52passo: Para fechar a tela e retornar a lista de projetos, clique em (
). Para retornar a subsec¢do anterior, clique em (

). Cliqgue em ( ) para seguir para a proxima subsecao.
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Cadastrar Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial basica e despesas operacionais
— Pessoa Fisica

Serd apresentada a tela Servico de apoio técnico, tecnologia industrial basica e despesas
operacionais — Pessoa Fisica (Figura 39).

Formulérios para InformagGes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvelvimento de Inovagéo Tecnoldgica

Razio:
CNPJ:

Preencher Formuldrio

Programa)/ Atividades de PD&I Nome da Atividade de PD&I: 1. leste

Servigos de Terceiros
Projeto em Cooperagéo Relagéo dos servicos de terceiros — Contratados
Projete com Custos Compartilhados

Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial basica e despesas operacionais - Pessoa Fisica @
R

Tipe de Servigo
ot U - () Servigo de Apoio Técnico

Microempresa/Empresa de Pequeno Porte (O Tecnologia Industrial Basica
(") Desp 0y

Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial ba.

N L L oig Situacdo

Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial ba...
(7)Contratado

Material de Consumo () Em Execugio
() Terminado

Recursos Humanos

cPF Nome Valor Total (RS)

Descrigio das atividades realizadas pelo(s) prestador(es) de servigos

“ e

‘Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial bésica e despesas operacionais - Pessoa Fisica

Caract Servig ;
lemt Tipo de Servigo Situagdo Nome Valor Total (RS) frasteEro Sene Agbes
Realizade

Total: RS 0,00

Nenhum Registre Encontrado

tens porpagina 25~ Dded

- -

Figura 39 — Tela Servico de apoio técnico, tecnologia industrial basica e despesas operacionais - Pessoa Fisica

12passo: Selecionar o Tipo de Servigo entre “Servigo de Apoio Técnico”, “Tecnologia
Industrial Basica” e “Despesas Operacionais”;

22passo: Selecionar a Situagao entre “Contratado, “Em execugao” e “Terminado”;

32%passo: Preencher os demais campos sobre a pessoa. Apds inserir um CPF valido e

desselecionar o campo ou pressionar Enter/Tab, o campo “Nome” é preenchido
automaticamente;

42 passo: Para limpar as informags hidas, cl ==
passo: Para limpar as informacg&es preenchidas, clique em ( ),
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para incluir as informacgdes preenchidas no formulario, clique em (

Apds o cadastro dos itens, sera possivel visualizar os dados na tabela ao final da pagina:

Servico dé andlo Mcni Jouia industrial bésica e vi -p Fisi

N = . Caracterizar o Servigo .
tem® Tipo de Servigo Situagao CPF Nome Valor Total (RS) = b Agoes
Realizado

Total: RS 0,00

Nenhum Registro Encontrado

Figura 40 — Tabela de “Servigos de Apoio Técnico, Tecnologia Industrial Basica e Despesas Operacionais — Pessoa Fisica” incluidos

ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢&o, um campo para insercéo de
arquivo sera disponibilizado, podendo receber anexo em formato PDF para complementar o
preenchimento:

Anexo comprobatorio

B Escolha o arquivo para fazer upload [ Adicionar

52passo: Para fechar a tela e retornar a lista de projetos, clique em (

). Para retornar a subsecdo anterior, clique em (
). Cliqgue em ( ) para seguir para a proxima subsecao.

Cadastrar Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial basica e despesas operacionais
— Pessoa Juridica

Serd apresentada a tela Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial basica e despesas

operacionais — Pessoa Juridica (Figura 41).
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Formulérios para InformagGes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnoldgica

Razdo:
CNRJ

Preencher Formuldrio

Programa Atividades de PD&I Nome da Atividade de PD&I: 1. 1este

Servigos de Terceiros
e Relagéio dos servigos de terceiros — Contratados
Projeto com Custos Compartilhados

Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial bésica e despesas operacionais - Pessoa Juridica @
- Ap—

o Tipo de Servigo
Jener - () Servigo de Apoio Técnico
Microempresa/Empresa de Pequeno Porte () Tecnologia Industrial Bésica
(") Despesas Operacionais
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial bé...
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial ba Situagso
() Contratado
Material de Consumo () Em Execugfio
() Terminado
Recursos Humanos

CNPJ Razdo Social

Valor Total (R$)
Descrigdo das atividades realizadas pelo(s) prestador(es) de servicos

i
o 1000

Servigo de apoio 1écnico, tecnologia industrial basica e despesas operacionais - Pessoa Juridica

. . Caracterizar o Servigo .
ttem 4 Tipo de Servigo Situagio ChPJ Razio Social Valor Total (RS) Agies
Realizado
Total: RS 0,00

Nenhum Registro Encontrado

tensporpigina 25 < Dded

-

Figura 41 — Tela Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial basica e despesas operacionais - Pessoa Juridica

12passo: Selecionar o Tipo de Servico entre “Servico de Apoio Técnico”, “Tecnologia

Industrial Basica” e “Despesas Operacionais”;
12passo: Selecionar a situacdo entre “Contratado, “Em execug¢do” e “Terminado”.

22passo: Preencher os demais campos sobre a empresa. Apds inserir um CNPJ valido

e desselecionar o campo ou pressionar Enter/Tab, a razdo social é preenchida
automaticamente.

38 passo: Para limpar as informac3 hidos, c C == ]
passo: Para limpar as informagdes preenchidos, clique em ( ),

para incluir as informagdes preenchidas no formulario, clique em (

o
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Apds ainclusdo de todas as pessoas juridicas, serd possivel visualizar os dados na tabela ao final
da pagina:

Sesvigo de apoio técnico, tecnologia industrial basica e viagens - Pessoa Juridica

; . Caracterizar o Servigo .
tem4 Tipo de Servigo Situagao CNPJ Razao Social Valor Total (RS) = B = Agoes
dealizado

Total: RS 0,00

Nenhum Registro Encontrado

tens por pagina 23 v Odel

Figura 42 — Tabela de “Servigos de Apoio Técnico, Tecnologia Industrial Basica e Despesas Operacionais — Pessoa Juridica” incluidos.

ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢&o, um campo para insercéo de
arquivo serd disponibilizado, podendo receber anexo em formato PDF para complementar o
preenchimento:

Anexo comprobatorio

BB Escolha o arquivo para fazer upload [ Adicionar

4%passo: Para fechar a tela modal e retornar a lista de projetos, clique em (

). Para retornar a subsecdo anterior, clique em (
). Clique em ( m) para seguir para a préxima subsecdo.

Cadastrar Material de Consumo

Serd apresentada a tela Material de Consumo (Figura 43).
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Formulérios para Informacgdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovagéo Tecnolégica
Razdo:
CNPE

Preencher Formulrio

Programa Atividades de PD&I Nome da Atividade de PD&I: 1. teste

Servigos de Terceiros
e e Relagdo dos servigos de terceiros — Valores Transferidos

Material de Consumo @

Inventor Transfe... Valor (RS)

|denfificacio do Material
Servico de apoio técnil iaindustrial bé._.

Material de Consumo

Recursos Humanos Vinculagdo entre os materiais de consume e as atividades do projeto de PD&I

“ e

ltem®  Valor (RS)

Nenhum Registro Encontrado

-

Figura 43 — Tela Material de Consumo

12passo: Preencher os campos “Valor (RS)”, “Identificacdo do Material” e “Vinculag3o entre
os materiais de consumo e as atividades do projeto de PD&I”;

22 passo: Para limpar as informagdes preenchidas, clique em ( ).
Para incluir as informacg&es preenchidas no formuldrio, clique em (

=

’

Apds o cadastro dos itens, sera possivel visualizar os dados na tabela ao final da pagina:

Material de Consumo
i Vinculagao entre os materiais de consumo e as atividades do k
Item ™ Valor (RS) Descrigao § 3 Acoes
projeto de PD&I
Nenhum Registro Encontrado
Itens por pagina 25 - 0del
Figura 44 — Tabela Materiais de Consumo Incluidos.
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ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢&o, um campo para insercéo de
arquivo serd disponibilizado, podendo receber anexo em formato PDF para complementar o
preenchimento:

Anexo comprobatorio

B Escolha o arquivo para fazer upload [ Adicionar

32passo: Para fechar a tela e retornar a lista de projetos, clique em (

). Para retornar a subsecdo anterior, clique em (
). Cliqgue em ( ) para seguir para a proxima subsecdo.

Cadastrar Recursos Humanos

Serd apresentada a tela Relagdo de Recursos Humanos Atuando no Desenvolvimento do

Projeto (Figura 45).
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Formulérios para InformagGes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnoldgica

Razdo:
CNRJ

Preencher Formuldrio

Programa Atividades de PD&I Nome da Atividade de PD&I: 1. 1este
Servigos de Terceiros
Projeto em Cooperagio Relagdo dos servigos de lerceiros - Valores Transferidos
Projeto com Custos Compartilhados Relagio de Recursos Humanos @
— tuicio de X
Inventor Transfe. o Baixe a planilha para informar respostas por importagéo

Planilha Relacao Recursos Humanos.csv
Microempresa/Empresa de Pequeno Porte
Regras Preenchimento.pdf

Servigo de apoio téenico,
Servigo de apoio técnico, tecnologia industrial ba... & mponar Arquivo
Material de Gonsuma _ )
CPF Nome completo do profissional Sexo - Ulima Titulagdo -
Recursos Humanos ‘
Fungio desempenhada no projeto Niimero total de horas trabalhadas no ano Dedicacéo ao projeto -
o/ 101
Valor total (em R3) pago ao profissional
Descrigiio das atividades realizadas pelo profissional no projeto
000
Relagéo de Recursos Humanos
lem* CPF Nome Sexo Titulagdo Total Horas {Anual) Dedicagao Valor Total (RS) Descricio Agbes
Towsl: R$0,00
Nenhum Registra Encontrado
tens por pégina 25 - DdeD
-

Figura 45 — Tela Relagdo de Recursos Humanos Atuando no Desenvolvimento do Projeto

ATENCAO: Nesta sec3o, estd disponivel um PDF com as regras que deverao ser seguidas em caso de
preenchimento por importacdo. Ao clicar em (Regras_Preenchimento.pdf) o arquivo

“Regras_Preenchimento.PDF” sera baixado. Se o download nao foi executado, verifique se ha algum
bloqueador de downloads ativo no seu navegador.

Passos para preenchimento por importacdo:
12passo: Para baixar a planilha, clique em ( Zlanilha_Relacac_Recursos_Humanos.csv),

Abra o arquivo com seu programa de planilhas e siga as orientagdes do documento de
regras de preenchimento.

22passo: Clique em ( ) e selecione o arquivo da planilha preenchida.
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32%passo: Aguarde o processamento:

0 Baixe a planilha para informar respostas por importacéo

Planilha_Relacac_Recursos_Humanos.csv

Regras_Preenchimento.pdf

€ Processando Planilha_Relacao_Recursos_Humanos.csv

Figura 46 — Processamento da Planilha Importada

Caso todos os CPFs sejam validos e as regras de preenchimento atendidas, os recursos

humanos serdo carregados no sistema e ficardo visiveis na tabela:

Relagdo de Recursos Humanos

Total Horas ) . .
ltem ™ CPF Nome Titulagdo g Dedicacdo Valor Total (RS) Descrigdo Acdes
(Anual)

Total: RS 0,00

Nenhum Registro Encontrado

tens por pagina 25 - 0de0

Figura 47 — Tabela de Recursos Humanos Incluidos

Caso o sistema identifique algum problema na planilha, um novo botdo serd

apresentado ():

o Baixe a planilha para informar respostas por importacdo

Planilha_Relacao_Recursos_Humanos.csv

Regras_Preenchimento.pdf

Figura 48 — Alerta de Erros na Importa¢do da Planilha de Recursos Humanos

Clicando no bot3do Erros, uma tela com todas as corregdes a serem feitas é aberta.

Efetue-as e realize a importagdao novamente:
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Erros de processamento de arquivo

2 Linha invalida

Total: 1 erros

== ]

Figura 49 — Lista de Erros na Planilha

ATENCAO: Podem haver diversos tipos de erro na mesma linha ou em linhas diferentes.
Consulte o documento de regras de preenchimento para identificar as possiveis

inconsisténcias no preenchimento da planilha.

Passos para preenchimento manual:

12passo: Preencher os campos de pessoa fisica:

CPF Nome completo do profissiona Sexo - Ultima Titulaggo -
Fungdo desempenhada no projeto Numero total de horas trabalhadas no ano Dedicagao a0 projeto -
Valor total (em RS) pago so profissional

Descricdo das atividades realizadas pelo profissional no projeto

Figura 50 — Campos para Preenchimento Manual dos Recursos Humanos

Ap0s inserir um CPF valido e desselecionar o campo ou pressionar Enter/Tab, o campo

“Nome completo do profissional” é preenchido automaticamente.

22passo: Clicar em ( “ ); as informacdes da pessoa serdo incluidas

no formulario. Para limpar as informagdes preenchidas, clicar em (
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T

Apds a inclusdo de todas as pessoas, sera possivel visualizar os dados na tabela ao final da pagina:

tem4 CPF Nome Sexo Titulagao Total Horas (Anual) Dedicagao Valor Total (RS) Descricdo Agoes

Total: R$0,00

Nenhum Registro Encontrado
itens por pagina 25 v 0del

Figura 51 — Tabela de recursos humanos incluidos.

ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢&o, um campo para insercéo de
arquivo serd disponibilizado, devendo receber anexo em formato PDF para fins comprobatoérios:

Anexo comprobatorio o

B Escolha o arquivo para fazer upload [ Adicionar

3.2.4 Secgao Dispéndios do Programa

Serd apresentada a tela Dispéndios do Programa (Figura 51).
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FORMP&D

Formulério da Lei do Bem

Je
-]

Consultar Empresas

Formulérios para Informagdes sobre as atividades de P isa T légica e D Ivi del 8o Te

Razdo:
CNPJ;

Preencher Formulario

Identificacéo da Empresa Dispéndio do Programa

Programay/Atividade de PD&I Fontes de Financiamento do Projeto de PD&l @

‘ Dispéndio do Programa

Recursos Proprios %

Pesquisador Exclusivo

Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05
Financiamentos %

.lmulivnsﬁwisdo?rwm

Relatério de P hi
= Fontes de Financiamento

Descrigéo das Fontes de Financiamento
#

E necessério preencher e salvar os campos scima para finalizar o preenchimento.

Dispendios do Programa 584 Valor Total RS Agdes

Patentes e Registros - Concessées ) RS 0,00 a
Bens Intangiveis RS 0,00 o
Equipamentos Nacionais RS 0,00 o
Equipamentos Importados RS 0,00 o

o

Seré considerada como vélida a Gitima versdo finalizada do formulério

Figura 52 — Tela Dispéndios do Programa

12passo: Preencher os campos obrigatdrios “Recursos Proprios %” e "Financiamentos
%". Caso tenha sido utilizada alguma fonte de financiamento, preencher os campos

“Fontes de Financiamento” e “Descricdo das Fontes de Financiamento”;

OBS: 0 somatdrio dos campos “Recursos Proprios %” e "Financiamentos %" deve ser
100%;

ATENGCAO: Caso a resposta do campo “Fontes de Financiamento” seja “Outra(s)”, um

campo adicional serd apresentado:
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Fontes de Financiamento do Projeto de PD&I @

Recursos Proprios %

Financiamentos %

cetes de Financaments

Outra(s)

Especificar a(s) outra(s) fonte(s} de financiamento

Descrigéo das Fontes de Financiamento

E necessario preencher e salvar os campos acima para finalizar o preenchimento.

Figura 53 — Tela Dispéndios do Programa — Campo adicional

22passo: Para salvar as informacdes, clicar em (m);

32passo: Os dispéndios podem ser acessados através dos botdes:

-+ PATENTES E REGISTROS -+ BENS INANGIVEIS + EQUIPAMENTOS NACIONAIS -+ EQUIPAMENTOS IMPORTADOS

42passo: Para seguir para a proxima segao do formulario, clicar em ( ).

Cadastrar Patentes e Registros

Serd apresentada a tela Patentes e Registros - Concessdes (Figura 54)

Razao:;
CNPJ;

Preencher Formuldrio

Patentes e Registros — Concessées Dispéndio do Programa

Patentes e Registros — Concessdes @

@Ngo (Osim

No ano-base do projeto, e em decorréncia do seu desenvolvimento, 8 empresa obteve concesséo de algum registro de propriedade intelectual?

Figura 54 — Tela Patentes e Registros - Concessdes (Opgdo “Nao”)
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12passo: Preencher o campo “No ano-base do projeto, e em decorréncia do seu
desenvolvimento, a empresa obteve concessdo de algum registro de propriedade
intelectual?”, escolhendo entre as opcdes “Nao”, que vem marcada por padrao, e

”

“Sim”.
22passo: Caso selecione a opgdo “Sim”, serdo apresentados os campos para cadastro

da patente ou registro: “Tipo de direito”, “Numero de Registro” e “Especificacao do

Registro”:

GUIA DO USUARIO FORMP&D

48



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria de Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacado - SETEC
Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacao-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovagéo - CGIA
Coordenacao de Instrumentos de Apoio a Inovagéo - COIAI

Formulérios para Infi gOes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnol6gica

Razdo:
CNRJ

Preencher Formuldrio

@ Patentes e Registros - Concessées Dispéndio do Programa
Bens Imangiveis P e Regi - Cor oes @

No ano-base do projete, e em decormréncia do seu desenvolvimento, a empresa obteve concesséo de algum registro de propriedade imelectual?

TR . » Onio @sm

Caso declare "Sinv', € obrigatério adicionar ao menos um item

Caso tenha obtido alguma concesséo, especifique o tipo de registro
Tipo de direito:

() Cultivar (Art. 19;§3°)
() Patente de Invengao (Art. 19; §3%)
() Patente de Modelo de Utilidade (Art. 19, § 3%)

(OMarca

(Z)Desenho Industrial

() Programa de Computador (Software)

() Topografia de Circuite Integrado

(") Registro de Contratos e Atos de Transferéncia de Teenologia

(O Outros

Ano Baze @

2024 Nuamero de Registro:

Especificagdo do Registro:

ftem® Tigo Ano-Base e Registro Especificagio Agies

Menhum Registro Encontrado

ens pot pégina 25~ DdeD 1< < > >

Decorrente da utilizagée dos incentives, informe os gastos da empresa apenas com registros € manutengio de MARCAS, PATENTES e CULTIVARES, incluindo valores pagos no exterior a

Especificacéo dos Gastos: @

Vlor Total (rg) @

0,00

Salvar

T T

Figura 55 — Tela Patentes e Registros — Concessdes (Opgdo “Sim”)

3opasso: Para limpar as informad nidas, ci
passo: Fara limpar as intormacgoes preenchidas, cliqgue em ( )

Para incluir as informagdes preenchidas no formulario, clique em (
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Apds ainclusdo dos itens, sera possivel visualizar os dados na tabela ao final da
pagina:

Patentes e Registro
tem P Tipo Ano-Base N® Registro Especificacao Acde
Nenhum Registro Encontrado
PN por pagina 29 - Ode
Figura 56 — Tabela de Concessdes de Patentes e Registros Incluidos.
42passo: Preencher os campos “Especificacdo dos Gastos” e “Valor Total (RS)” e clicar
om et ]
52passo: Para fechar a tela e retornar a se¢do “Dispéndios do Programa” clique em (
); as informacdes incluidas serdo salvas. Clique em (
) para seguir para a proxima subsegdo “Bens Intangiveis”.
Cadastrar Bens Intangiveis
Serd apresentada a tela Bens Intangiveis (Figura 57).
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Formulérios para Infi ¢bes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnolégica
Razéo: |
CNFJ
Preencher Formuldrio
D Patentes e Registros — Concessdes Dispéndio do Programa

Bens Intangiveis

Bens Intangiveis @

Descrigio do bem imangivel:
[ o oo

Justificativa da vinculago do bem intangivel &s atividades de PED

Valor do dispéndio realizado | Relagdo dos projetos vinculados ao bem intangivel listado
(RS)

“ e

item+ Descrigio Justificativa da vinculagdo Valor Relagdo dos projetos Agbes

RS 0,00

Menhum Registro Encomrado

tens por pgina 25~ 0ded

Figura 57 — Tela Bens Intangiveis

12passo: Preencher os campos;

22passo: Para limpar as informagdes preenchidas, clique em ( )
° ’ ’

para incluir as informacdes preenchidas no formulario, clique em ( “

Apds a inclusao de todos os itens, sera possivel visualizar os dados na tabela ao final da pagina:

item 4 Descricio Justificativa da vinculagdo

Valor Relagao dos projetos Agoes
Total: RS 0,00
Nenhum Registro Encontrado
itens por pagina 25 b Ode0 | > |
Figura 58 — Tabela de Bens Intangiveis Incluidos.
32passo: Para fechar a tela e retornar a secdo de dispéndios, clique em (
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Anterior

); as informacdes incluidas serdo salvas. Clique em ( ) para seguir

para a préoxima subsecao “Relagao de equipamentos nacionais adquiridos no ano
base”.

). Para retornar a subsecdo anterior, clique em (

Cadastrar Rela¢ao de Equipamentos Nacionais Adquiridos no Ano Base

Serd apresentada a tela Relagdo de Equipamentos Nacionais Adquiridos no Ano Base (Figura
59).

Formulérios para InformagGes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvelvimento de Inovagéo Tecnoldgica
Razéio
CNP:

Preencher Formulario

@ Patentes e Registros — Concessdes Dispéndio do Programa
Equipamentos por Projeto de PD&I
Bens Imangiveis

Relagéo de equipamentos nacionais adquiridos no ano base @
Relacéio de equipamentos nacionais adquiridos no an...

Relocio de-
lagio

Identificac&o do Equipamento (nome, modelo, fungéo principal):

N° da Nota Fiscal de aquisicéo Valor da aquisicio (em RS)

Especificagéo técnica resumida:

041000
Relagéio dos projetos de P&D que utilizam o equipamento

“ e

Relacao de equipamento nacionais adquiridos no ano base
item #  Identificaio do Equipamenta N® Nota Fiscal Valor RS Especificagic Relagio dos projetos Agies
Total:  R$ 0,00

Menhum Registro Encomrado

tens por pégina 23

BT BT TN

Figura 59 — Tela Relagdo de equipamentos nacionais adquiridos no ano base

12passo: Preencher os campos;

. . ~ . . Limpar
22passo: Para limpar as informagdes preenchidas, clique em ( _ ),
para incluir as informacgdes preenchidas no formulario, clique em (
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===

Apds a inclusdo dos itens, serd possivel visualizar os dados na tabela ao final da

s .
pagina:
item“* Identificag3o do Equipamento N® Nota Fiscal Valor RS Especificagdo Relagdo dos projetos Agoes

Total: RS 0,00

Nenhum Registro Encontrado

tens por pagina 25 v ODdel

Figura 60 — Tabela relagao de equipamentos nacionais adquiridos no ano base incluidos.

32passo: Para fechar a tela e retornar a secdo de dispéndios, clique em (

). Para retornar a subsecdo anterior, clique em (

). Clique em ( ) para seguir para a proxima subsecado “Relacdo de

equipamentos importados adquiridos no ano base”.

Cadastrar Rela¢ao de Equipamentos Importados Adquiridos no Ano Base

Serd apresentada a tela Relacdo de Equipamentos Importados Adquiridos no Ano Base
(Figura 61).
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Formulérios para InformagGes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnoldgica
Razdio:
NP

Preencher Formuldrio

D Patentes e Registros — Concessdes

Dispéndio do Programa
Equipamentos por Projeto de PD&I
Bens Intangiveis
Relagio de equipamentos importados adquiridos no ano base @
Relago de equi P an

Relagfo de equipamentos importados adquiridos no a... Idemtificagio de Equipsmento (nome, madelo, fung&o principal)

/2
Ne da Declaracéo de Importagéo Valor da aquisicio (em RS)

Especificacdo técnica resumida:

071000
Relagdo dos projetos de P&D que utilizam o equipamento

“ e

item 4 Identificagéo do Equipamenta Declaragéo de Importagio Valor RS Especificagio Relagio dos projetas Agbes

Total: RS 0,00

Menhum Registro Encontrado

tens por pigina 25~ 0ded

Figura 61 — Tela Relagdao de Equipamentos Importados Adquiridos no Ano Base

12passo: Preencher os campos;

Limpar
22passo: Para limpar as informagdes preenchidas, clique em ( _ ).

Para incluir as informacgdes preenchidas no formulario, clique em (“ ).

32passo: Para fechar a tela e retornar a secdo de dispéndios, clique em (

). Para retornar a subsec¢ao anterior, clique em (
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3.2.7 Sec¢ao Pesquisador Exclusivo

Cadastrar Pesquisadores com Dedicacdo Exclusiva
Serd apresentada a tela Pesquisador com Dedicagao Exclusiva (Figura 62).

FORMP&D s QO
Formulério da Lei do Bem =
Consultar Empresas
Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvolvimento de Inovagao Tecnoldgica
Razéo:
CNPJ:
Preencher Formulério
Identificaco da Empresa Pesquisador Exclusivo
Programay/Atividade de PD&I Pesquisadores com Dedicagéo Exclusiva
o Dispéndio do Programa
A empresa contratou pesquisadores em regime de dedicac#io exclusiva no ano-base, para o desenvolvimento dos projetos de PRD?
Pesquisador Exclusiva @ Mo O sim

Art. 19-A Da Lei N® 11.196/05
°Irum‘vcu Fiscais do Programa
Relatério de Preenchimento

Aperfeigoamento do Capitulo 1l da Lei do Bem

o [

Serd considerada como vélida a ditima versio finalizada do formulério

[T 070 | £3 1.20SNAPSHOT

Figura 62 — Tela Pesquisadores com Dedicagdo Exclusiva (“N&do”)
12passo: Responder a questao “A empresa contratou pesquisadores em regime de dedicagéo

exclusiva no ano-base, para o desenvolvimento dos projetos de P&D?”. Caso selecione “Sim”,

outros campos serdo apresentados:
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FORMP&D a
Formulirio da Lei do Bem 2 Q
Consultar Empresas
Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnoldgica
Razdo:
CNR.J;
Preencher Formulario
Idemificacio da Empresa Pesquisador Exclusivo
Programa/Atividade de PD&I Pesquisadores com Dedicagéo Exclusiva @
@ pispéndio do Programa
A empresa contratou pesquisadores em regime de dedicacio exclusiva no ano-base, para o desenvolvimento dos projetos de PED?
O Pesquisador Exclusiva O na
NEo (@) Sim
Art.19-A Da Lei N° 11.196/05 Caso declare "Sin', € obrigatéric sdicionar so menos um pesquisador anc-base.
‘Imenim Fiscais do Programa Houve aumento no nimero de pesquisadores contratades com dedicacio exclusiva do ano anterior em relagdo ao ano base, mesmo que tenha sido decorrente de remanejamento interna? Nos termos da instrugdo normativa
RFB N°1.187, de 29 de Agoste de 2011. Link: httpz//www.receita.fazenda.gov.brvlegislacao/ins/2011/in11872071.htm
Relatario de Preenchimento @ Néo O Sim
Aperfeigoamento do Capitulo 111 da Lei do Bem
Pesquisadores
CPF MNome Titulagio
Data de admiss&o (DD/MM/AAAK) ] Data de demiss&o (se aplicével) (DD/MM/AAAA) Meses trabalhados no anc

liem* CPF Nome Data de Admissio Data de Demissido Titulagio Dedicagao Meses Trabathados no Anc Agdes

Nenhum Regisiro Encontrada

Serd considerada como vilida a ditima versiio finalizada do formulério

Figura 63 — Tela Pesquisador Exclusivo (“Sim”; “N&o”)

22passo: Preencha os campos sobre o pesquisador. Apds inserir um CPF valido e
desselecionar o campo ou pressionar Enter/Tab, o campo “Nome” é preenchido
automaticamente.

. . ~ . . Limpar
32passo: Para limpar as informacgdes preenchidos, clique em ( _ ). Para
incluir as informacdes preenchidas no formulario, clique em (“ ).

4%passo: Responder a questdo “Houve aumento no nimero de pesquisadores
contratados com dedicacdo exclusiva do ano anterior em relacdo ao ano base...”.

Caso selecione “Sim”, campos adicionais serdo apresentados:
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FORMP&D

Formulério da Lei do Bem

Consultar Empresas ‘ Consultar Empresas | Consultar Formularios

Formularios para Informages sobre as atividades de Pesquisa Tecnol6gica e Desenvolvimento de Inovagdo Tecnolégica

Razdo:
CNPJ:

Preencher Formuldrio

Identificagio da Empresa Pesquisador Exclusivo
© Programa/Atividade de PD&I Pesquisadores com Dedicag&o Exclusiva @
o Dispéndio do Programa

A empresa contratou pesquisadores em regime de dedicaco exclusiva no ano-base, para o desenvolvimento dos projetos de P&D?
a Pesquisador Exclusivo

Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05 é obrigatorio adicionar ao menos um pesquisador ano-base.

Incentivos Fiscais do Programa Houve aumento no niimero de pesquisadores contratados com dedicag&o exclusiva do ano anterior em relagdo ao ano base, mesmo que tenha sido decorrente de remanejamento interno? Nos termos da
instrugdo normativa RFB N°1.187, de 29 de Agosto de 2011. Link: https://normasinternet2.receita.fazenda.gov.br/#/consulta/externa/ 16160/ visao/multivigente
Relatdrio de Preenchimento O Nio @ Sim

. . Caso a opgHo 'Sim' seja selecionada, é obrigatério informar ao menos um pesquisador do ano-base anterior, exceto quando nfo houver pesquisadores nesse ano.
Aperfeigoamento do Capitulo Il da Lei do Bem P ! g pesq q pesq

Pesquisadores

(®) Pesquisador Ano Base
(O Pesquisador Ano Base Anterior

CPF Nome Titulagdo -

Data de admissdo (DD/MM/AAAA) m Data de demissé&o (se aplicavel) (DD/MM/AAAA) Meses trabalhados no ano A

LIMPAR INCLUIR

ftem® CPF Nome Data de Admisséo Data de Demisséo Titulagéo Dedicagdo Meses Trabalhados no Ao~ Agdes

Nenhum Registro Encontrado

ltens por pagina 25 '0de0

lem CPF Nome Data de Admissdo Data de Demissdo Titulagéo Dedicagéo Meses Trabalhados no Ano ~ Agdes

Nenhum Registro Encontrado

hens por pagina 25 v 0de0

Anexo

B Escolha o arquivo para fazer upload 3 ADICIONAR

Serd considerada como vélida a Gltima versdo finalizada do formulério

Figura 64 — Pesquisador Exclusivo (“Sim”; “Sim”).
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ATENCAO 1: Se, no cadastro do pesquisador, for selecionado “Pesquisador Ano-Base”, o
cadastro serd incluido na primeira tabela (Pesquisadores Ano-Base); se for selecionado
“Pesquisador Ano-Base Anterior”, o cadastro sera incluido na segunda tabela (Pesquisadores

Ano-Base Anterior).

ATENGAO 2: Para fins de apurag¢do do incremento no nimero de pesquisadores com

dedicagao exclusiva em projetos de P&D:

a. Devem ser considerados apenas aqueles que atuaram exclusivamente em projetos

incentivados pela Lei do Bem;

b. Podem ser incluidos tanto novos contratados quanto empregados ja existentes que
tenham seus contratos alterados para exercer exclusivamente atividades de pesquisa e

desenvolvimento;

c. Excepcionalmente para o FORMP&D 2025, ano-base 2024, considerando o periodo de
transicdo para a nova metodologia de apuracao, serdo consideradas, para efeito de
analise, as seguintes metodologias:

e Metodologia 1 - O calculo do incremento considerara a comparacao entre a
guantidade de pesquisadores com contratos em vigor no final do exercicio do
ano-base (31/12) e a quantidade de pesquisadores com contratos em vigor no
final do exercicio do ano-base anterior (31/12).

e Metodologia 2 — Utilizada no ano-base 2023, o calculo do incremento de
pesquisador exclusivo é realizado com base na somatdria dos meses efetivamente
trabalhados por cada pesquisador, dividido por 12 (quantidade de meses do ano),
tanto no ano-base quanto no ano-base anterior. Nessa metodologia, a empresa
devera encaminhar a meméaria de célculo do incremento correspondente por

meio do campo de anexo disponivel nesta aba.

ATENGAO 3: Para incluir um anexo comprobatério, clique no bot3o “Adicionar”, selecione um arquivo em
formato PDF armazenado em seu computador e com tamanho maximo de 10 MB.

Apds a inclusao dos itens, sera possivel visualizar os dados nas tabelas:
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‘
i

item® CPF Nome Data de Admissdo Data de Demissao Titulagao

Dedicagao Meses Trabalhados no Ano Agoes
Nenhum Registro Encontrado
Itens por pagina 25 v 0deD
Pesquisadores ano-base anterior
Item® CPF Nome Data de Admissio Data de Demissdo Titulagdo Dedicagao Meses Trabalthados no Ano Agoes
Nenhum Registro Encontrado
ltens porpigina 25 Oded

Figura 65 — Tabelas de pesquisadores incluidos.

3.2.6 Sec¢do Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05

Cadastrar Dispéndio com ICT

Sera apresentada a tela Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05 (Figura 66).
FORMP&D

Formulério da Lei do Bem

e
-}

Consultar Empresas

Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnolégica

Razéo:
CNPRJ:

Preencher Formuldrio

Identificagio da Empresa Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05
Programa/Atividade de PD&I Dispéndio com ICT - Art. 19-ADa Lei N° 11.196/05 @
oﬁwérﬁndnﬁwm

INSTRUCAO NORMATIVA RFE N° 1137, DE 29 DE AGOSTO DE 2011 Arl. 12, 13 e 14
D) Pesquisador Exclusive

Art. 19-ADa Lei N° 11.196/05 Dispéndio com ICT piblica ou privada sem fins lucrativos?

om:nm‘m Fiscais do Programa ®NED OSIm

Relatério de Preenchimento

Aperfeigoamento do Capitulo IIl da Lei do Bem

- e

Serd considerada como vélida a ditima versio finalizada do formulério

[T 070 | £3 1.20SNAPSHOT

Figura 66 — Tela Dispéndio com ICT - Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05 (Opgdo “N&o”).
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12 passo: Responder a questdo “Dispéndio com ICT Publica ou Privada sem Fins

Lucrativos?”. Caso selecione “Sim”, outros campos serdo apresentados:
FORMP&D

-
Formulirio da Lei do Bem 2 Q

Consultar Empresas

Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnoldgica

Razdo:
CNR.J;

Preencher Formulério

Identificacéo da Empresa Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05
Programay/Atividade de PD&I Dispéndio com ICT - Art. 19-A Da Lei N* 11.196/05 @
‘Dispéntiodong’lnn

INSTRUGAC NORMATIVA RFE N° 1187, DE 29 DE AGOSTO DE 2011. Arl. 12, 13e 14
O Pesquisador Exclusivo

© At 13- 08 Lei N 11.196/05 Dispéndio com ICT piiblica ou privada sem fins lucrstivos?

@ incentivos Fiscais do Programa Onéo @sim

Caso declare "Sim", & obrigatdric adicionar a0 menos um item
Relatério de Preenchimento

Dispéndio com ICT Piblica ou Privada sem Fins Lucrativos (Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05)
Aperfeigoamento do Capitulo 111 da Lei do Bem

Nimero da Portaria de Aprovagiio CHRJ Nome da ICT

Descrigdo do Projeto

Valor transferido (R3)

hem  N° Portaria Nome da ICT CHPJ Des

Nenhum Registro Encontrado

Serd considerada como vilida a ditima versiio finalizada do formulério

LT 070 1 €3 1208NAPSHOT

Figura 67 — Tela Dispéndio com ICT - Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05 (Opg¢&o “Sim”).

22 passo: Preencher os campos. Apds inserir um CNPJ vélido e desselecionar o campo

ou pressionar Enter/Tab, o nome da ICT é preenchido automaticamente.

32passo: Para incluir as informacdes preenchidas no formulario, clique em

[

Serd possivel visualizar os dados incluidos na tabela ao final da pagina.
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Descri¢do go Projet Valor Transferido (RS

Nenhum Registro Encontrado

Figura 68 — Tabela de ICTs incluidas.

ATENCAO: quando houver ao menos um item cadastrado na se¢do, um campo para insercéo de
arquivo serd disponibilizado, devendo receber anexo em formato PDF para fins comprobatoérios:

Anexo comprobatorio o

B Escolha o arquivo para fazer upload [ Adicionar

. CANCELAR L. .
42passo: Clicar em (_) para fechar o formuldrio. Para retornar a

). Clique em ( ) para

secdo anterior, clicar em (

seguir para a proxima secao.

3.2.7 Secgao Incentivos Fiscais do Programa

Cadastrar Incentivos Fiscais do Programa
Serd apresentada a tela Incentivos Fiscais do Programa (Figura 69).
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FORMP&D

Formulario da Lei do Bem

Consultar Empresas

Formulérios para Infor

sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e D: lvi del > Té l6gi

¥

Razdo: |
CNPJ:

Preencher Formulario

Identificagéo da Empresa Incentivos Fiscais do Programa
Programa/Atividade de PD&!I Incentivos Fiscais do Programa @
© pispéndio do Programa

Deduc#o, para efeito de apuracdo do lucro liquido, da soma dos dispéndios de custeio realizados no Ano Base (art. 3°, 1) — Pesquisadores, Servigo de Terceiro, Apoio Técnico e Material de Consumo.
. Pesquisador Exclusivo RS 0,00

Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05 & = 5
° b Dedugdo adicionais

. | ivos Fiscais do Prog Deduc#o, para efeito de apuraggo do lucro liquido e da base de calculo da CSLL, de até 60% da soma dos dispéndios realizados no Ano Base (art. 8° ou art. 16 - caso de atividade de informética e automacgo). Decreto n° 5.798
de 07 de Junho de 2006.
Relatério de Preenchimento
e d itulo 111 da Lei de
Mais 20%, dei do nd de i o

licacéo exclusiva no ano-base acima de 5%, em relagéo & média dos pesquisadores com contrato no ano anterior (inciso | do §1° do art. 8°
ouart. 16- caso de atividade de informética e automaggo) - se aplicavel. Decreto n° 5.798 de 07 de Junho de 2006.

@ Caso 2 empresa tenha usufiuido do aumento de 20%, & necessério incluir tanto os Pesquisadores do Ano Base quanto os Pesquisadores do Ano
Base Anterior na secio

Mais 10%, no caso de do numero de dos com d 80 exclusiva no ano-base em até 5%, em relacdo & média dos pesquisadores com contrato no ano anterior (inciso. Il do §1° do art. 8° ou
art. 16 - caso de atividade de informética e sutomac&o) - se aplicével. Decreto n® 5,798 de 07 de Junho de 2006.

. Caso a empresa tenha usufruido do aumento de 10%, é necessario incluir tanto os Pesquisadores do Ano Base quanto os Pesquisadores do Ano

Base Anterior na seco

Sem prejuizo das dedugdes adicionais anteriores, o valor de até vinte por cento da soma dos dispé ou lados & pesquisa 16 ede
concedida ou cultivar registrado (§4° do art. 8° - Decreto n° 5.798 de 07 de Junho de 2006 ) - se aplicével

de inovagéo 6 objeto de patente

De 50% a 250% dos dispéndios efetivados em projeto de pesquisa cientifica e tecnoldgica executada por ICT(Inciso | do §1° do Art. 19-A, da Lei n® 11.196/05)

Total das Dedugdes

RS 0,00

Redugdes do IPI
50% do IP! incidente sobre equipamentos, maquinas, aparelhos e instrumentos nacionais destinados & PD&I (inciso. Il do art. 3°, do Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006 ).

50% do IPf incidente sobre equipamentos, méquinas, aparelhos e instrumentos importados destinados & PD&I (inciso Il do art. 3°, do Decreto n°® 5.798 de 07 de Junho de 2006).

Total das redugdes

R$ 0,00

Redugdo a zero da aliquota do IR na fonte incidente sobre as remessas ao exterior de das aos de registro e fio de marcas, patentes e cultivares (inc. VI do art. 3°)

Depreciagdo Acelerada
Integral dos equipamentos, maquinas, aparelhos e instrumentos novos adquiridos no ano-base e destinados a PD&I (Inciso. Ill do art. 3°, Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006 )

Deducéo do saldo ndo em fixas, , maquinas, aparelhos e instrumentos destinados & PD&), no ano em que for concluida a sua utilizacio(an. 9°, do Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de
2006)
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Total da depreciagéo acelerada incentivada.

RS 0,00

Amortizagdo acelerada
Deducio dos dispéndios relatives & aquisiciio de bens intangiveis destinados & PDEI, no Ano Base (inciso. IV do art. 3°, do Decreta n® 5.798 de 07 de Junho de 2006)

Dedugdo do saldo néo amortizado dos dispéndios relativos 4 aquisicio de bens intangiveis destinados & PD&I, no ano em que for concluida s sua wilizag&o (art. 9°, do Decreto n® 5.798 de 07 de Junho de 2006).

Total da amortizacéo acelerada.

RS 0,00

Total dos incentivos

RS 0,00

Total do diferimento

RS 0,00

Serd considerada como vélida a dltima versiio finalizada do formuldrio

[T 070 | £ 1208napsHoT

Figura 69 — Tela Incentivos Fiscais do Programa

OBS: Os campos “Deducdo, para efeito de apuragao do lucro liquido, da soma dos
dispéndios...”, “Total das Deducdes”, “Total das reducbes”, “Total da depreciacdo acelerada
incentivada.”, “Total da amortizacdo acelerada.”, “Total dos incentivos” e “Total do

diferimento” sdo preenchidos automaticamente pelo sistema.

12passo: Preencha os demais campos.

22passo: Clique em (“); as informacdes serdo armazenadas.

3.2.8 Relatdrio de Preenchimento

Esta é uma secdo apenas para conferéncia de informacgées. Nao sendo possivel editar

nenhum campo.

Sera apresentada a tela Relatério de Preenchimento (Figura 70).
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FORMP&D

-
Formulirio da Lei do Bem 2 Q

Consultar Empresas

Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnolégica e Desenvolvimento de Inovag&o Tecnolégica

Razdo.
CNR.J;

Preencher Formulario

(demificacho do Emeresa Relatério de Preenchimento
Programay/Atividade de PD&I
=
Pesguisador Exclusivo Dedicagio Parcial Dedicagio Exclusiva
Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05 Titulo N pessoas Valor gasta (RS) Horas Ne pessoas Valor gasta (RS) Horas Total gasto (RS) Total horas
(iR iy = Doutor 0 R$0,00 0 ] RS 0,00 0 RS 0,00 0
Relatdrio de Preenchimento
Mestre 0 R$0,00 0 0 RS 0,00 0 RS 0,00 0
Aperfeigoamento do Capitulo Il da Lei do Bem
Graduado 0 R$0,00 i ] RS 0,00 0 RS 0,00 0
Pés Graduado 0 R$0,00 0 0 RS 0,00 0 RS 0,00 0
Tecndloge 1] RS 0,00 0 1] RS 0,00 0 RS 0,00 0
EE“"EN"M 0 RS 0,00 0 0 RS.0,00 ] RS 0,00 0
Apoio Técnico
Total Valor Gasto (RS) Total de Horas
R$ 0,00 0
Dispéndio Valor (RS)
Recursos Humanos R$ 0,00
Servigos de Terceiros RS 0,00
Servicos de Terceiros Contratados R$ 0,00
Universidades RS 0,00
Instituicéo de Pesquisa R3 0,00
Inventor Independente RS 0,00
Servicos de Terceiros Valores Transferidos R3 0,00
Microempresas RS 0,00
Empresas de Pequeno Porte R3 0,00
Inventor Independente - Valores Transferidos RS 0,00
Servigo de apoio téenico tacnalogia industrial bésica e despesas operacionais R$ 0,00
Servigo de apoio técnico tecnologia industrial bésica e despesas operacionais - Pessoa Juridica RS 0,00
Material de Consumo R§ 0,00
Patentes e Registros RS 0,00
Bens Intangiveis RS 0,00
Relacio de equipamentos nacionais adquiridos no ano base R3 000
Relag#o de equipamentos importados adquiridos no ano base RS 0,00
Art, 19-A Da Lei N° 11.196/05 R$ 0,00
Total Geral R$ 0,00

e D

Serd considerada como vilida a dltima versdo finalizada do formulério

[0 o701 £X 1.20SNAPSHOT

GUIA DO USUARIO FORMP&D 64



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria de Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovagdo - SETEC
Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacao-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovacgéo - CGIA
Coordenacéo de Instrumentos de Apoio & Inovagao - COIAI

Figura 70 — Tela Relatério de Preenchimento

3.2.9 Segao Aperfeicoamento do Capitulo Il da Lei do Bem

Serd apresentada a tela Aperfeicoamento do Capitulo Il da Lei do Bem (Figura 72).
FORMP&D

Formulério da Lei do Bam

2 a
Consultar Empresas

Formulérios para Informagdes sobre as atividades de Pesquisa Tecnoldgica e Desenvolvimento de Inovagéo Tecnoldgica
Razéo’

CNRE 1

Preencher Formulario

e X P Aperfeigoamento do Capitulo Il da Lei do Bem @
Programa/Atividade de PD&I

@ vispéndio do Programa Melhorias na Gestéio do Instrumento Programa de que trata o Capitulo I, da Lei n® 11.196, de 21 de novembro de 2005 (Lei do Bem)
Pesquisador Exclusivo

Art. 19-A Da Lei N° 11.196/05

D incentivos Fiscais do Programa

0/ 2000
. Aperfeigoamento do Sisterna FORMPED
Relatdrio de Preenchimento

Aperfeigoamento do Capitulo 11l da Lei do Bem

0/ 2000

Serd considerada como vilida a ditima versiio finalizada do formulério

[T o701 €3 120snapsHoT

Figura 71 — Tela Aperfeicoamento do Capitulo Il da Lei do Bem

OBS: secdo opcional.

12 passo: Preencher os campos;

SALVAR
22passo: Clicar em (_) para armazenar o preenchimento.

4. FINALIZAR PREENCHIMENTO

12 passo: Certificar-se de que ao menos um projeto (Programa/Atividade de PD&lI) foi

cadastrado, que as sec¢Oes “Dispéndios do Programa” e “Incentivos Fiscais do

Programa” foram preenchidas e que ndo ha nenhuma outra pendéncia (indicada pelo

, - ~ FINALIZAR ~ L ,
icone 0); caso contrario, o botdo ( ) ndo ficara disponivel.
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Quando selecionado, uma tela de confirmacao sera aberta:

Finalizar Preenchimento

A

Ao finalizar, as informacgdes serao enviadas ao
MCTI. Deseja realmente finalizar o
preenchimento?

B e

Figura 72 — Confirmacao da Finalizagdo do Formulario

. Sim . ,
22 passo: Clicar em (_); o sistema retornara para a tela de empresas.

ATENCAO: O formulério entregue ficarad com a situagdo “Processando PDF” até que o

documento com o recibo de entrega e o preenchimento seja gerado. Apés concluido, a

O processamento solicitado foi concluido L ,
mensagem ( ) sera exibida no topo da tela, sendo possivel

acessar o PDF por meio da op¢do “Visualizar Formulario”

5. VISUALIZAR FORMULARIO ENTREGUE

Esta funcionalidade realiza o download de um documento PDF com o recibo de entrega do formulario
e as secoes respondidas, além de um cédigo de autenticidade presente em todas as pdginas.

19passo: Localizar a empresa da qual gostaria de visualizar o formuldario submetido;

o

22passo: Clicar no item “Ag¢des” representado pelo icone de engrenagem (

32passo: Serdo apresentadas as seguintes opcoes:
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. Preencher Formulario
(® Visualizar Rascunho
) Visualizar Formulério
® Visualizar Empresa
#  Editar Empresa

Figura
73 — Opgodes do icone da coluna AgGes

. @ Visualizar Formulario L
42passo: Clicar em ( ). O download do PDF sera iniciado.

6. GERAR RASCUNHO DO FORMULARIO
Quando um formuldrio esta na situacdo “Em Preenchimento”, o representante pode

solicitar a geracdao de um PDF contendo as informacdes incluidas até o momento:

Sequéncia de passos:

12passo: Clicar no item “Ag¢des” representado pelo icone de engrenagem (

FORMP&D

Consultat Empeesas

Y,.

IMETIO0AS LTDA 11711314°000137 2024 EmPRreenchimento o
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Figura 74 — Lista de Empresas

e

v

Preencher Formulario

Visualizar Rascunho

© © ©

Visualizar Empresa
g  Editar Empresa
Figura 75 — OpgGes do icone da coluna Agdes

. ® Visualizar Rascunho . o, -
22 passo: Clicar em ( ); o sistema iniciard a geracdao do PDF e o

botdo serd substituido por ( © ).

32 passo: Aguarde o processamento. Apds concluido, a mensagem (

O processamento solicitado foi concluido

) serd exibida no topo da tela, e o botdo “Visualizar

Rascunho” ficara disponivel novamente.

7. EDITAR FORMULARIO

Apods a finalizacdo do formulario, se ainda estiver no periodo de vigéncia ou prorrogacao, a

N L. B L, B cditar Formuldrio
opcao “Preencher Formulario” serd substituida por (

Sequéncia de passos:

. . B cditar Formuldrio .. . B i .
12passo: Clicar na opgao ( ). O formulario ficard com a situagao “Preparando

Edicdo...”

A i O processamento solicitado foi concluido
22%passo: Aguarde o processamento. Apods concluido, a mensagem (

serd exibida no topo da tela, e a opgdo “Preencher Formulario” sera disponibilizada novamente.
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8. VISUALIZAR EMPRESA

Consultar Empresas

Y+
2 MINISTERIO N3o Preenchide -
DA CIENCIA E 32)311_12'111/ 223 o
TECNCLOGIA
Figura 76 — Tela Inicial com Empresa(s) Cadastrada(s)
Para visualizar os dados da empresa cadastrada, basta seguir os passos abaixo:
12passo: Localizar a empresa da qual gostaria de visualizar os dados;
2%passo: Clicar no item “Acbes” representado pelo icone de engrenagem ( * ).
32passo: Serdo apresentadas as seguintes opgoes:
. Preencher Formulério
® Visualizar Rascunho
@ Visualizar Formulério
® Visualizar Empresa
g Editar Empresa
Figura 77 — Opcdes do icone da coluna Agdes.
() Visualizar Empresa
42passo: Clicar na opgao ( ).

GUIA DO USUARIO FORMP&D

69



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria de Desenvolvimento Tecnoldgico e Inovacado - SETEC
Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacado-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovacéo - CGIA
Coordenacao de Instrumentos de Apoio a Inovagéo - COIAI

52passo: Sera apresentada uma tela com as informagbes da empresa: “Dados da

Empresa”, “Dados Adicionais” e “Indicar representante”.

62passo: Para sair da opcdo “Visualizar Empresa” e retornar a tela de empresas, clicar

em(m),

Dados da Empresa

LIZAR ESSA EMPRESA)YBEL EQUIPAMENTOS

Nome Fantasia

Complemento

Figura 78 —Tela de Visualizagdo dos Dados da Empresa (1)

Dados Adicionais

Indicar Representantes

Nome CPF Telefone Tipo perfil Situagdo acesso

ANDRE DUNSHEE DE

ABRANCHES FIOD 004.768.301-50 Representante Legal Verificado

WAGNERBOZZETTI 124.399.227-14 teste@gmail.com (85) 9996-56565 Represemante Verificado

BATISTA Coorporativo

Figura 79 — Tela de Visualizagdo dos Dados da Empresa (2)
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9. EDITAR EMPRESA

9.1. Editar Dados da Empresa - Representante Legal

Nesta funcionalidade, apenas algumas informacgdes poderao ser editadas: “Dados Adicionais” e
“Indicar Representante”; para isso, basta seguir o passo a passo abaixo:

12passo: Localizar a empresa da qual gostaria de editar os dados;

=3

22passo: Clicar no item “AcGes” representado pelo icone de engrenagem (

g  Editar Empresa
32passo: Clicar na opgao ( )

42%passo: Serd aberta uma tela com as informagdes da empresa: “Dados da Empresa”,
“Dados Adicionais” e Indicar Representantes”, sendo possivel editar apenas os
campos dos itens “Dados Adicionais” e “Indicar Representantes”; somente os dados

adicionais e dados dos representantes sdo editaveis.

Dados Adicionais

Figura 80 — Tela Editar Dados Empresa (Dados Adicionais)

Indicar Representantes

lome po Perf v

0

m

o
T
T
T

0 e-mail e telefone serdo informados pelo indicado no momento de seu acesso

Figura 81 — Tela Editar Dados Empresa (Indicar Representantes)

52passo: Para limpar os dados preenchidos, clique em ( “ ); as

alteragOes serdo descartadas.
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62passo: No item “Indicar Representantes”, é necessario informar “CPF” e “Tipo
Perfil” do usuario que deseja indicar. Apds inserir um CPF vélido e desselecionar o

campo ou pressionar Enter/Tab, o campo “Nome” é preenchido automaticamente.

ATENCAO: E preciso escolher um perfil para o usuario podendo ser “Representante
Coorporativo” o qual tem as mesma permissdes do “Representante Legal” da empresa ou

“Responsavel pelo Preenchimento” é responsavel apenas pelo preenchimento e envio do

72passo: Para incluir as informacgdes preenchidas, clique em ( ).

==

formulario.

Para limpar as informacodes preenchidas, clique
em (

ATENGAO: Apds a inclusdo das informagdes, é possivel visualiza-las na tabela ao final da tela.

Apds o representante indicado acessar o sistema e informar seus dados de E-mail e Telefone,

sua situacao de acesso muda para “Verificado”.

Nome CPF E-mail Telefone Tipo perfil Situacao acesso Acoes

10A0 10SF 000.000.000-00 Representante Legal Verificado *

Representante

: Aguardando acesso
Coorporativo g *

MARIA FERREIRA  T11.111.111-11

Figura 82 — Tabela de Representantes Incluidos.

9.2. Editar Perfil Representante Legal

Nesta funcionalidade, o Representante Legal poderd editar seus préprios dados.

*)do

12passo: Clicar no item “Agdes” representado pelo icone de engrenagem (

Representante Legal.

g Editar
22passo: Clicar em ( _); s6 serd possivel editar as informacdes “Telefone” e

“E-mail”.

GUIA DO USUARIO FORMP&D 72



MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
Secretaria de Desenvolvimento Tecnologico e Inovacao - SETEC
Departamento de Apoio aos Ecossistemas de Inovacéo - DEPAI
Coordenacao-Geral de Instrumentos de Apoio a Inovacgéo - CGIA
Coordenacao de Instrumentos de Apoio a Inovacao - COIAI

32passo: Apds preencher as informacdes, clicar -

em ); as alteracdes

serdo salvas. Para limpar as informacdes “

preenchidas, clique em (

).
9.3. Edicdo pelo Representante Coorporativo

Nesta funcionalidade, o Representante Coorporativo pode editar seus dados e os dados dos

outros representantes, com excec¢do do Representante Legal.

a)do

12passo: Clicar no item “Ac¢des” representado pelo icone de engrenagem (

Representante Coorporativo.

g Editar
22passo: Clicar em ( _); s6 sera possivel editar as informacgdes “Telefone” e
“E-mail”.
=
32passo: Apds preencher as informacgdes, clicar ); as alteragGes

en! T

serdo salvas. Para limpar as informacdes preenchidas, clique em (

).

9.4. Excluir representante

Nesta funcionalidade, os representantes Legal e Coorporativo poderdo excluir um

representante indicado.

*)do

12passo: Clicar no item “Ac¢des” representado pelo icone de engrenagem (
representante

B  Excluir
22passo: Clicar em ( ). Uma tela de confirmacdo sera apresentada (Figura

71);
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Confirmagao

Deseja realmente excluir o representante WAGNER BOZZETTI
BATISTA?

BN

Figura 83 — Confirmar exclusdo do representante

32passo: Clicar em (“) para excluir o representante. A op¢ao
(“) fecha a tela de confirmacao.

GUIA DO USUARIO FORMP&D

74



