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1. INTRODUCAO

A Coordenacéo Geral de Bens Sensiveis € uma unidade administrativa integrante da estrutura da
Assessoria Especial de Assuntos Internacionais do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacfes que
tem como principais atribuicdes a coordenacgdo e o0 acompanhamento da implementagcédo da politica
de controles de exportacdo de bens sensiveis e servicos diretamente vinculados a tais bens, e o
acompanhamento de convencdes, regimes ou tratados internacionais nas areas do desarmamento e
da ndo-proliferacdo de Armas de Destruicdo em Massa, dos quais o Brasil é Parte.

Os bens sensiveis sdo classificados pela Lei n°® 9.112, de 10 de outubro de 1995, como sendo
aqueles de uso na area nuclear, quimica, biolégica e missilistica, incluindo os bens de uso duplo
previstos nas respectivas convencdes, regimes ou tratados internacionais.

Como bens de uso duplo entendem-se aqueles que podem ser empregados para finalidades
bélicas, mesmo que tenham sido desenvolvidos para aplicacdes civis.
Esses bens sensiveis e servicos diretamente vinculados estdo classificados, quanto as suas
naturezas, em guatro grandes areas, ou seja, nuclear, quimica, bioldgica e missilistica, de acordo com
o tratamento especifico que Ihes é dado no plano internacional.
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2. COMO ACESSAR O SGBS
O acesso ao SGBS ¢ efetuado por meio do portal do MCTI e esta descrito a seguir.

2.1. Cadastro inicial do Usuario

Essa funcionalidade permite o acesso ao SGBS pelo representante legal da Entidade
perante a Receita Federal. O primeiro acesso da Entidade ao formulario s6 € concedido,
se por ele efetuado.

Sequéncia de Passos

1° passo: Clique em https://sgbs.mctic.gov.br;

2° passo: Sera apresentada a tela de entrada no sistema (Figura 1)

MCTI

Ministério da Ciénda, Tecnologia e Inovagdo

Nome de usuario ou e-mail

Senha

Criar Conta
Esqueceu sua senha?
Suporte Técnico ao Usuario

Figura 1 — Tela de Cadastro do .

ATENCAO: Se ja acessou o sistema SGBS nos anos anteriores, utilize o
Usuario e Senha cadastrados.
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IMPORTANTE: GCaso o responsavel legal tenha cadastro no sistema CADSEI, o

acesso sera com o login (CPF) do referido sistema e, este login sera utilizado

para o acesso ao Forms.
Observagdo: ao usar o CPF como login, ndo utilizar ponto (.) ou hifen(-)

Caso ndo lembre a senha do CADSEI, redefina a senha no |ink:
http://sistema. mctic. gov. br /CADSE[Web/pages/externo/recuperar-—

senha. jsf

3° passo: Clique na opgao ( Criar conta);

4° passo: Sera apresentada a tela de Cadastro no Portal MCTI (Figura 2);

MCTI

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo

N&o sou um robd
reCAPTCHA
Frivecidede - Termza

CADASTRAR

Figura 2 — Tela de Cadastro no Portal MCTI.
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59 passo: Na tela apresentada:

a) informe o Nome Completo, CPF, E-mail valido, confirme o e-mail, insira

a Senha e Confirme a senha;

N&o sou um robd

b) Selecione a opcéo ( e )@

one acpos
c) Selecione a opcgéao ( );

6° passo: Sera enviado um e-mail de confirmacgéo (Figura 3) para o e-mail informado

na tela de cadastro no Portal MCTI;

Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacoes

Brasilia, 7 de Maio de 2019
Prezadol(a) MEIRELLES,
Recebemos sua solicitacdo de cadastro, para prosseguimos € necessario a confirmacio do e-mail
clicando no link abaixo:
https://acesso.dsv.app.mctic. gov br/cadastroportal /#/confirmacao?
login=thiagomeirelles@email com&token=94468558-f650-4a83-aaa5-185fbff9a296
Caso vocé ndo consiga clicar no link acima, copie o link completo e cole na barra de endereco do seu
navegador
Para acessar o sistema, por favor utilize as informacdes abaixo:
Login: imeirelles@gmail.com
senha: Informar Senha Cadastrada
Se vocé ndo fez essa solicitacdo, por favor desconsidere este e-mail.
Este & um e-mail automatico. Favor ndo responder.

Figura 3 — E-mail de confirmacao de cadastro no Portal MCTI.

ATENCAO: Se ndo recebeu o e-mail de confirmagdo, verifique na caixa de
entrada, caixa de spam ou no lixo eletronico. Caso, ainda assim, ndo o
encontre, abra chamado técnico no link:

https://suportetecnico. mctic. gov. br.
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7° passo: Ao visualizar o e-mail, clique no link recebido para ativar o cadastro;

8° passo: Acesse a tela de acesso SGBS (Figura 1) e preencha o login e senha
cadastrados;

9° passo: Clique no botéo (); e

10° passo: Sera apresentada a tela inicial do sistema “Menu do Sistema” (Figura 4).

B3 Empresa

E Declaragdo

Figura 4 - Tela do Sistema
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3. PARA ACESSAR O SGBS

Para acessar o SGBS é necesséario cadastrar a Entidade, conforme a seguir detalhado.

3.1. Cadastrar Acesso da Entidade ao sistema

Essa funcionalidade permite aos usuarios obter acesso ao sistema para preenchmento do formulario.

Sequéncia de Passos

1° passo: Clique em “Empresa” >> Cadastrar” (Figura 5);

B Empresa

Cadastrar

Consultar

B Declaragdo

Figura 5 — Tela inicial de acesso ao Tema SGBS

2° passo: Sera apresentada a tela “Cadastro da Empresa” (Figura 6);

Cadastro de Empresa

) Dados da Empresa

Dados da Empresa
CNPJ Situachio Cadastral
Razdo Social Nome Fantasia
Logradouro Nimero Baimo
CEP* UF Municipio *
compiements Emai

Teletone(1) Teiefone(2)

Natureza Juridica Atividade Econdenica Prineipal

Figura 6 — Tela de Cadastro da Empresa

Guia do Usuério do SGBS 8
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3° passo: Informe o campo ( CNPJ* | );

Cadastro de Empresa

0 Doion s Erpeesa

Dados da Empresa

- Siumedo Cadesial~
03.132.745/0001-00 ATIVA
5o o Horme Fn
rrrrr LOGISTICOS/ MCTI 3 MeTI
Logadours- Nimars Bar
DOS MINISTERIOS BLOCO E SN CENTRAL
P Municss
70.067-900 oF Brasita
Complamersa
SOBRELOJA SALA 152 Email
o/2m
Telefone(1) Telefone(2)
hatuezs s Aatacs Econgmic Prscgsl-
Grgao Pblico do Poder Executivo Federal Adminisirago pdblica em geral

Figura 7 — Tela de preenchimento do cadastro da empresa

4° passo: No campo“CNPJ”, o sistema ira preenhcer as informacgdes da base da

. . ~ PROXIMO
Receita Federal, clique no botéo );

5° passo: Na aba “Representantes” clique na opgao agdes em ( Q);

Cadastro de Empresa

Q Dados da Empresa o Representantes
Consultar
B Declaragio
Representantes
CPF* Nome *
Email* Telefone
0250
epr Home sl Telefone Tipa Siusgls AgBes
] DOMINGOS CARLOS PEREIRA REGO - - Representante Legal 5 F

Figura 8 — Tela dos usuario responsaveis

6° passo: Na opcdo de ( # Editar | ) sera apresentado os dados do usuario;
a) CPF;

b) Nome;
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MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVA(;AO
Coordenacdo-Geral de Bens Sensiveis (CGBS)
Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informacéo

Coordenacdo Geral de Sistemas

6.1° passo: Preencha os campos (E-mail e Telefone);

6.2° passo: Em seguida clique no botéo ( PRAEE):;

7° passo: Clique no botéo () para continuar;

Guia do Usuério do SGBS 10
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8° passo: Sera apresentada aba “Anexos” (Figura 9);

Cadastro de Empresa

Q Dados da Empresa Q Representantes o Anexos

Anexos

Nome do Arquivo * de Documento -

B selecione o arquivo Wi/ SELECIONAR ARQUIVO
-+ ADICIONAR m

Nome do Arquivo Tipo de Documento Arquivo AgBes
Nenhum registro encontrado

Figura 9 — Tela de inclusdo dos anexos.
9° passo: Na tela apresentada, informe:
a) o “Nome do Arquivo” descricdo do anexo;
b) E o “Tipo de Anexo’que que sera anexado;
c) Clique no botéo ( ) para inserir o documento;

10° passo: Em seguida cligue no bot&o () para finalizar o cadastro da
solicitacdo de acesso;

Guia do Usuério do SGBS 11
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11° passo: Apos concluir a solicitacdo de acesso siga na opgao “Empresa” em
“Consultar”, sera apresentada na tela a Situacédo” de sua solicitagao (Figura 8);

Consultar Empresa

CNPJ Razdo Social

~ Situacdo da Empresa ~ Nome Fantasia

Periodo de Solicitagdo

™ Data Inicial -\ Data Final ~ Codigo da Empresa

|E3 EXPORTAR PDF [l |EIEXPORTARXLS il Q, PESQUISAR [l §i=LIMPAR

CNPJ Razdo Social Nome Fantasia Situagdo do Cadastro Situagao da Empresa Aces
03.132.745/0001-00 COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS/ MCTI COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS/ MCTI Aguardando Analise - o
Pagina 1~ Linhas por pagina 0~ 1-1del K < > 3

Figura 10 — Tela com situacgédo de “Aguardando Analise”
12° passo: Ha andlise sera realizada pela area negocial para aprovagao.

Consultar Empresa

|EDExPORTAR POF [l |EJEXPORTAR XLS

CNPJ Razio Social Nome Fantasia Situagso do Cadastro Situag3o da Empresa Agdes
03.132.745/0001-00 COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS/ MCTI COORDENACAO GERAL DE RECURSOS LOGISTICOS/ MCTI Aprovada - *
Pagina: 1 Linhas por pagina: 10 ~ 1-1de1 K < > 2l

Figura 11 — Tela com aprovacao da area negocial.
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4. Conceder acesso a colaborador

Essa funcionalidade permite ao representante legal conceder acesso ao colaborador

responsavel para preenchimento do formulério.

Sequéncia de Passos

1° passo: Na menu “Empresa” clique na opgéo “Concultar” clique em ( $¥)na opgao (

W

), na aba “Representantes” cadastre o0 responsavel

“‘Responsavel pelo Cadastro (Corporativo)”;

a) Informe o CPF do responsavel;

b) Preencha os campo “E-mail e Telefone”;

c) Selecioneo “Tipo” de representante;

2° passo: Clique na opcéo ();

Alterar Empresa

Dados da Empresa e Representantes

Representantes

CPF* Nome *

Email * Telefone *

0/250

pelo preenchimento

Anexos

=
CPF Nome E-mail Telefone Tipo Situagao Agdes
DIOGO FELIPE CAVALCANTI diogo.cavalcanti@colaboradores.metic.gov.br (61)2027-6666 dvel pelo Cadastro(C Permiss&o Concedida ¢
DOMINGOS CARLOS PEREIRA REGO domingos@mcti.gov.br (61)2027-6666 Representante Legal Permissdo Concedida Q
Figura 12 — Tela de Representantes
3° passo: Em seguida clique no botédo (B80T );
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5. Preenchimento das Declaracfes

Essa funcionalidade permite ao representante legal, e os seus designados para

preenchimento da “Declaragao” disponivel.

1° passo: No menu “Declaragcédo” clique na opgao “Concultar/Cadastrar’;

SGBS

Sisterna de Gestdo de Bens Sensiveis
E Empresa
B Declaragio Consultar Declaragao

Consultar / Cadastrar
Ano Tipo de Declaragio CNPJ Razdo Social Situagdo Agdes
2020 Realizadas 01.263.896/0018-02 MINISTERIO DA C'i':,ﬂﬁ&iiggtosem' INOVACOES E Preen:l:?memo f o
Pagina 1w Linhas por pagina 10 v 1-1de1 IK < > bl

<+ INCLUIR ISENCAO = INCLUIR REALIZADA = INCLUIR FUTURA

Figura 13 — Tela de Declara¢des

2° passo: Seréa apresentada na tela as Declaragfes a serem preenchidas;

5.1Declaracao Realizadas/Futuras

1° passo: Clique no botédo );

Figura 14 - Declaragéio Realizada

Guia do Usuério do SGBS 14
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5.1.1 Identificacdo

1° passo: Informe o CNPJ da entidade;

Formulério para Declaragéo de Atividade Industrial Realizadas em 2024

© 1dentificagao

Cadastro da declaragao - Inicio: 05/01/2024 Término: 31/01/2024 , Ano Referéncia: 2020

Identificagado

Identificagdo

CNPJ Cédigo da Empresa Nome
03.112.386/0001-11 BRA/ AG/2023 AGENCIA NACIONAL DE VIGILANCIA SANITARIA

Enderego da unidade de produgéo

Enderego
SIA/SUL TRECHO 5, AREA ESPECIAL

Cidade UF CEP
Brasilia DF ~ 71.205-050 Telefone FAX

Figura 15 — Declarag&o Realizada

5° passo: Na figura (15) os dados de “Endereco da Unidade de Produgdo” sao proveniente

da receita;
Nota: O campo Telefone tem o preenchimento manualemente.

6° passo: Na figura (16) os dados Identificacdo da Matriz/Controladora/Proprietario séo
informacdes posta manuamente, podendo ser utilizado o mesmo dado da receita,

selecionando a opg¢ao ( [[] Mesmo enderego da unidade de produgio  );

Identificagdo da matriz/controladora/proprietario

|:| Mesmo enderego da unidade de produgéao

Nome *

Enderego *

Cidade * ~ CEP* Telefone * FAX

Figura 16 — Identificagdo da Matriz/Controladora/Proprietario

Guia do Usuério do SGBS 15
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7° passo: Na figura (17) na identificacdo do responsével pelo preenchimento do formulério,

se faz obrigatério;

Responsavel pelo preenchimento deste Formulario

Nome *
Cargo ™ E-mail *

0/250
Identidade/RG * Org&o Emissor/UF * Telefone * FAX

Figura 17 — Responséavel pelo Preenchimento deste Formulario

8° passo: Na figura (18) na identificacdo do Pessoa de Contato na Unidade de Producéao, se
faz obrigatorio o preenchimento;

Pessoa de contato na unidade de producéo

|:| Mesmo dado do Responsavel pelo preenchimento

Nome *
Cargo ™ E-mail *

0/250
Identidade/RG * Orgdo Emissor/UF * Telefone * FAX

Figura 18 — Pessoa de Contatao na Unidade de Produc¢éo

Nota: Na aba Observacéo n&o se faz obrigatorio o preenchimento.

Guia do Usuério do SGBS 16
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5.1.2 Cadastro de Plantas

1° passo: Sera apresentado a tela de Cadastro de Plantas (Figura 19);
2° passo: Insira a Identificacédo da Planta;
3° passo: Insira a Configuracao;
4° passo: Insira o Tipo de Plantas Dedicada;
R Tipos de Plantas Dedicada , . , . , . .

Nota 1°: Ao selecionar 0 ( rapeis2 ), € obrigatdrio também informar a Capacidade de
Producédo(Ton/ano);

Nota 2°: As tabela 2 e 3 podem ser baixada via sistema na aba seguinte no Cadastro de Material Quimico
5° passo: Insira a Capacidade Nominal de Planta;
6° passo: Insira a Localizacédo da Planta Dentro da Unidade de Producéo;

7° passo: Apds informar todos os campos, clique no botéo );

Nota: Ap6s adicionar, é possivel alterar os dados clicando na opcéo Acdes (%) no botdo
);
8° passo: Em seguida, clique no botéo (7 ELRLUR);

9° passo: Em seguida, clique no botéao ( R l);
Formulario para Declaragdo de Atividade Industrial Realizadas em 2020
Q Identificagao e Cadastro de Plantas
Cadastro da declaragéo - Inicio: 05/01/2024 Término: 31/01/2024 , Ano Referéncia: 2020

0 Identificagdo da Planta v Tipos de Plantas Dedicada -

Capacidade Nominal de Planta (Ton/ano) Localizagdo da Planta Dentro da Unidade de Produgao *

-+ ADICIONAR m

Identificagao da Planta Configuragao Tipo de Planta Capacidade Nominal(Ton/ano) Agoes
Nenhum registro encontrado

Pégina: - Linhas por pagina 10 0-0de0

< ANTERIOR EEPRELTOUIVNY [ SALVAR X SAIR

Figura 19 — Cadastro de Plantas

Guia do Usuério do SGBS 17
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5.1.3 Cadastro de Material Quimico

1° passo: Sera apresentado a tela de Cadastro de Material Quimico (Figura 20);

2° passo: Insira 0 Material Quimico;
3° passo: Insira o N° CAS;

4° passo: Selecione o Proposito;

5° passo: Clique no bot&o ();

Formulario para Declaragéo de Atividade Industrial Realizadas em 2020

0 Identificagdao 0 Cadastro de Plantas o Cadastro de Material Quimico

Cadastro da declaragao - Inicio: 05/01/2024 Termino: 31/01/2024 , Ano Referéncia: 2020

Cadastro de Material Quimico

UNIDADE DE PRODUGAO DE DOC

Atividade da Unidade de Produgao de DOC - Substancias Organicas Discretas

Propésito*

Material Quimico * N° CAS
a D Produgéo D Consumo

< ANTERIOR BSALVAR X SAIR >ENVIAR PARA ANALISE

Figura 20 — Cadastro de Plantas
5.1° passo: Sera apresentado a tela a seguir (Figura 21);
6° passo: Adicione a Quant. (Ton);
7° passo: Adicione Con. (%);
8° passo: Adicione Subs. Pura (%);
9° passo: Selecione o Tipo de Processo;
10° passo: Selecione o Id da Planta;
11° passo: Selecione 0 Céd CPAQ (anexo 4);

12° passo: Em seguida, clique no bot&o ( );
Guia do Usuario do SGBS 18
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Nota 1° Sera gerado um arquivo PDF com protocolo de entrega da Declaracgéo.

Nota 2°: A Declaragéo seré analisada pela area para aprovacao (Figura 23).

Formuldrio para Declaragdo de Atividade Industrial Realizadas em 2020

@ 1dentificacio @& cadastro de Plantas

«/ Operago realizada com
SuCesso.

© cadastro de Material Quimice

Cadastro da declarago - Inicio: 05/01/2024 Término: 31/01/2024 , Ano Referéncia: 2020

Cadastro de Material Quimico

UNIDADE DE PRODUGAQ DE DOC

Atividade da Unidade de Produgdo de DOC - Substéncias Orgéanicas Discretas

Propésito*
Material Quimico * N° CAS
["] Produggo
Quant Conc. Subst. Tipo de id da
Nome do Material Quimico N"CAS Propdsito
(Ton) ) Pura(%) Processo Planta
Material Teste 200 Produgao Adicione” Adicione™
Consume total (Ton) 0,00
Produgo total (Ton) 0,00
Processamento total (Ton) 0,00

Figura 21 — Cadastro de Material Quimico

["] consumo

Agio

Céd CPAQ
(anexo 4)

Nota 3°: Ao selecionar o Tipo de Planta Dedicada com opcao de Tebela 2 ou 3, no cadastro

do Material Quimico sera obrigatorio selecionar o “Propdsito” e o “Comércio” (Figura 22);

Formulério para Declaragéo de Atividade Industrial Futuras em 2024

& idenmificachio @ Gadastro de Flantas
cadastro da declaragéo - Inicio: 05/01/2024 Término: 31/01/2024 , Ano Referéncia: 2020
Cadastro de Material Quimico
SUB. QUIMICA DE TABELA 2
Substéncia Quimica de Tabela 2

Material Quimico N°CAS

Propasitor

[ Produgéo [ censumeo [[] Processamento

comércio

[] Exportagiol | Venda ou Transferéncia

R BAIXAR TABELA 2 ~+ ADICIONAR W LIMPAR

< anTerior | gy salvar PETLE = ENVIAR PARA ANALISE

Figura 22 — Cadastro de Material Quimico Tabela 2 e 3
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Secretaria-Executiva

Diretoria de Tecnologia da Informacao

Coordenacdo Geral de Sistemas

Consultar Declaragao

Ano Tipo de Declaragao CNPJ Razao Social Situagao Acdes

2020 Realizadas 03.112.386/0001-11 Agencia Nacional de Vigilancia Sanitaria Enwac’la. — *
Andlise

Figura 23 — Tela de Consulta Analise de Declaracao
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