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CAPITULO_VI

ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 36. Ao Dirctor incumbe:

I - plancjar, coordenar, dirigir ¢ supervisionar as atividades
do ON;

11 - excereer a upruunaz;m do ON:

[T - convocar e presidir as reunides do Conselho Técnico-
Cientifico - CTC ¢ ((msdlm Interno Cientifico ¢ Teenologico -

TC; ¢

IV - exccutar as demais atribuigoes que lhe forem con-

feridas.

Art. 37. Aos coordenadores incumbe planejar, coordenar e
supervisionar, controlar ¢ avaliar as atividades das respectivas uni-
dndus praticando os atos inerentes ao exercicio de suas atribui¢des.
ou daquelas que lhes tiverem sido delegadas.

Art. 38. Aos chefes incumbe supervisionar, coordenar, con-
trolar ¢ orientar a cxccugdo das atividades decorrentes das com-
peténcias d a unidade, praticando os atos merentes ao exercicio de
suas atribuigdes, ou daquelas que Ihes vierem a ser delegadas.
CAPITULQ VIT
DISPOSICOES GERAIS
Art. 39. O ON celebrard, anualmente, com a Diretoria de
stio das Unidades de Pesquisa ¢ Organizagdes Socia DPO, do
MIHI\ILIIU da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes ¢ Comunicagdes, um
instrumento de acompanhamento de gestdo onde serdo estabelecidos
os compromissos das partes, com a finalidade de assegu a ex-
celéncia cientifica ¢ tecnoldgica no desenvolvimento da mis ins-
titucional.

Art. 40. O Dirctor poderd, sem qualquer custo adicional,
instituir outras unidades colegiadas internas, assim como comités para
interagiio entre as uni s da estrutura organizacional do ON, po-
dendo, ainda, criar grupos de trabalho e comissdes especia
cardter permanente ou transitorio, para fins de estudos ou execu
atividades especificas de interesse do 3

Art. 41. O ON podera criar Nicleo de Inovag
- NIT, individualmente, ou em parceria com outras Institui¢des Cien-
tificas ¢ Tecnologicas - ICT com a finalidade de gerir sua politica de
|nn\'m,nu

Art. 42 Os casos omissos ¢ as duvidas surgidas na aplic
do presente Regimento Interno. serio solucionados pcln Duc(m. ou-
vido, quando for o caso, i
quisa ¢ Organizagocs

PORTARIA N" 5,184, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2016

O MINISTRO DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLO-
GIA, INOVAGOES E (OMUNICAL()FS no uso das atribui¢es que
Ihe confere o art. 87, pardgrafo anico, inciso 11, da Constituigio, ¢
tendo em vista o disposto no art. 7° Decreto n® 8.877, de 18 de
outubro de 2016, resolve:

Art. 1 Aprovar os Regimentos Internos dos orgios do Mi-
nistério da Ciéncia, Teenologia, Tnovagdes ¢ Comunicagdes, na forma
dos anexos [ a VIIT a esta Portaria.

Art. 2 Ficam revogadas as Portarias n" 401, de 22 de agosto
de 2006, publicada no Diario Oficial da Unido - D.O.U. de 24 dc
agosto de 2006, n® 591 de 18 de sctembro de 2006, publicada no
D.0.U. de 20 de sctembro de 2006, n* 711, de 12 de novembro de
2008, publicada n® D.O.U. de 13 de novembro de 2008, n® 401, dc 4
de maio de 2010, publicada no D.O.U. de 6 de maio de 2010, n® 11,
de 26 de janciro de 2011, publicada no D.O.U. de 28 de janciro de
2011, n® 19, de 15 de fevereiro de 2011, publicada no D.O.U. de 17
de fevereiro de 2011, n® 69, de 17 de margo de 2011, publicada no
D.0.U. de 18 de margo de 2011, n® 421, de 14 de setembro de 2011,
publicada no D.O.U. de 15 de setembro de 2011, n® 143, de 9 (lu
mar¢o de 2012, publicada no D.O.U. de 12 de margo de 2012, ¢
832, de Il de setembro de 2014, publicada no D.O.U. de 12 d\,
setembro de 2014 do Ministério das Comunicagdes.

Art. 3° Ficam revogadas as Portarias n® 136, de 28 de margo
de 1996, publicada no D.O.U. de 01 de abril de 1996, n® 137, de 28
de margo de 1996, publicada no D.O.U. de 01 de abril de 1996. n®
150, de 15 de abril de 1996, publicada no D.O.U. de 17 de abril de
1996, n* 151, de 15 de abril de 1996, publicada no D.O.U. de 17 de
abril de 1996, n® 152, de 15 de abril de 1996, publicada no D.O.U. de
17 de abril de 1996, n® 162 ¢ de 24 de abril de 1996, publicada no
D.O.U. de 25 de abril de 1996, n" 163 ¢ de 25 de abril de 1996,
publicada no D.O.U. de 25 de abril de 1996, n® 164, de 25 de abril de
1996, publicada no D.O.U. de 25 de abril de 1996, n® 182, de 16 de
maio de 1996, publicada no D.O.U. de 20 de maio de 1996, n® 295,
de 10 de julho de 1996, publicada no D.O.U. de 12 de julho de 1996,
n* 296, de 10 de julho de 1996, publicada no D.O.U. de 12 de julho
de 1996, n” 47, de 16 de fevereiro de 2004, publicada no D.O.U. de
17 de fevereiro de 2004, n® 48, de 16 de fevereiro de 2004, publicada
no D.O.U. de 17 de fevereiro de 2004, n® 49, de 16 de fevereiro de
2004, publicada no D.O.U. de 17 de fevereiro de 2004, n® 50, de 16
de fevereiro de 2004, publicada no D.O.U. de 17 de fevereiro de
2004, n® 336, de 12 de maio de 2005, publicada no D.O.U. de 16 de
maio de 2005, n® 337, de 12 de maio de 2005. publicada no D.O.U.
de 16 de maio de 2005, n° 338, de 12 de maio de 2005, publicada no
D.O.U. de 16 de maio de 2005, n° 339, de 12 de maio de 2005,
publicada no D.O.U. de 16 de maio de 2005, n° 340, de 12 de maio
de 2005, publicada no D.O.U. de 16 de maio de 2005, n” 341. de 12
de maio de 2005, publicada no D.O.U. de 16 de maio de 2005, n°
342, de 12 de maio de 2005, publicada no D.O.U. de 16 de maio de
2005, n® 343, de 12 de maio de 2005, publicada no D.O.U. de 16 dc
maio de 2015, n” 751, de 03 de outubro de 2006. publicada no
D.0.U. de 05 de outubro de 2006, n® 752, de 03 de uuluhm de 7()[16
publicada no D.O.U. de 05 de outubro de 2006, n® 753, de 03 de
outubro de 2006, publicada no D.O.U. de 05 de uu(uhm de 2006, n°®
754, de 03 de outubro de 2006, publicada no D.O.U. de 05 de outubro
de 2006, n° 755, de 03 de outubro de 2006, publicada no D.O.U. de
05 de outubro de 2006, n° 756, de 03 de outubra de 2006, publicada

no D.O.U. de 05 de outubro de 2006, n® 757, de 03 de outubro de
2006, publicada no D.0.U. de 05 de outubro de 2006. n° 758, de 03
de outubro de 2006, publicada no D.O.U. de 05 de outubro de 2006,
e n" 5. de 15 de maio de 2012, publicada no D.O.U. de 16 de maio
de 2012 do Ministério da Ciéncia Tecnologia e Inovagio.

Art. 4° Esta Portaria cntra em vigor na data de sua pu-

blicagdo.
GILBERTO KASSAB
ANEXO [

REGIMENTO INTERNO DO GABINETE DO MINIS-
TRO )

CAPITULO 1 .

DA CATEGORIA E DA COMPETENCIA

Art. 1" Ao Gabinete do Ministro (lg Estado da Ciéncia. Tec-
nologia. Inovagdces ¢ cOCs. ¢ncia dircta ¢
imediata ao Ministro de Estado, a ele diretamente subordinado, com-
pete:

sistir a0 Ministro de Estado em sua representagio po-
litica ¢ social, ocupar-sc das relagdes publicas, do preparo ¢ do
despacho de seu expediente pessoal:

- acompanhar o andamento dos projetos de interesse do
Ministério, em tramitagao no Congresso Nacional, assim como pro-
videnciar o atendimento as consultas e aos requerimentos formu-
lados:

a drea

[T - acompanhar ¢ coordenar 0s temas relacionados
ional no ambito de at o do Ministério;
IV - coordenar a representagio do Brasil nos temas de sua
competéncia junto aos organismos internacionais, em articulagido com
o Mini<1£|io das Relagoces Exteriores:
- planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento
das all\ldddu de comunicagido social ¢ providenciar a publ A
oficial. bem como a divulgagio das matérias relacionadas a drca de
atuagdo do Ministério;
VI - exercer as atividades de ouvidoria, em Lqpnu'\l em
0 as snllumgn de ss0 4 informagdo ¢ as manilestagoes
referentes a servigos prestados, bem como supervisionar o Servio de
Informacgoes ao Cidadio - SIC do Ministério;
VII - plancjar. coordenar ¢ supervisionar as atividades re-
lacionadas ao ccrimonial; ¢
Il - exercer outras competéncias que lhe forem cometidas
pela Ministro de Estado.

Art. 2° No dcscmpcnhn de suas fungdes institucionais, o
Ministro de Estado contard ainda com o assessoramento de Asses-
sores Especiais, Asses . A cA Técnicos, a ele
diretamente subordinados.

CAPITULO 11

DA ORGANIZACAO

Art. 3* O Gabinete do Ministro - GM tem a seguinte es-
trutura organizacional:

interna

- Assessoria Especial de Controle Interno - AECI

Il - Assessoria Especial de Assuntos Internacionais - AS-
SIN

a) Servigo de Gestao de Documentos -

b) Coordenagio de Cooperagio Internacional Multilateral -
COCIM

1. Divisdo de Foros Multilaterais ¢ Iniciativas Temdlicas -
DIFIT

. Divisdo de Organismos Internacionais - DIORI
L) Coordenagio de Cooperagio Internacional Bilateral -
COINB
1. Divisio de Cooperagio com Europa e América do Sul e
Central - DICE
- 2. Divisio de Cooper:
Africa e Oceania - DICAO
. Divisdo de Apoio Administrativo - DIAAD
Ll] Coordenagao-Geral de Bens §cn<|\'u§ - CGBS
. Coordenagio de Ty ¢ hamento ¢ Con-
trole nas dreas Nuclear, Quimica, Biologica ¢ de Misscis - COCBS
111 - Subsceretaria de Conselhos ¢ Comissdcs - SGCC
.1) Coordenagio do Conselho Nacional de Ciéncia ¢ Tec-
nologia - COCCT
b) Coordenagio da Comissdo Técenica Nacional de Bios-
seguranga - CTNBio
¢) Coordenagio do Conselho Nacional de Controle de Fx-
perimentagio /\mnml - ( ON(TA

30 com América do Norte, Asia,

b.Orgdos RCU()H(] C

V - Coordenagdo-Geral do Gabincte do Ministro - CGGM

a) Divisdo de Gestdo do Gabinete do Ministro - DIGGM

b) Divisao de Acompanhamento e Expediente - DIEXP

VI - Ouvidoria - OUVID

VII - Cerimonial - CERIM

VIIT - Assessoria de Comunicagio Social - ASCOM

a) Coordenagio Administrativa de Imprensa - COIMP

b) Coordenagio Administrativa de Publicidade - COPUB

IX - Assessoria de Assuntos Parlamentares - ASPAR

a) Coordenagio de Acompanhamento do Processo Legis-
lativo ¢ Andlise de Informagoes - COPLE

- Divisdo de Andlise de Informagdes - DIAAI
Art 400 Gabinete, as Assessorias Especiais, as Assessorias,

ivisdes ¢ os Servigos serdo dirigidos por Chefes, as Coordenagdes-
por Coordenadores-Ge ¢ as Coordenagdes por Coordena-
. cujas fungdes serdo providas na forma da legislagdo pertinente.

Arl. 57 O Chefe de Gabinete serd substituido, em scus afas-
tamentos e impedimentos legais ou regulamenta e na vacincia do
cargo, por servidor designado pelo Ministro lIL Estado, e os demais
ocupantes das fungdes pIC\I\l.\\ no art. 4° s substituidos por
servidores por cles indicados ¢ previamente duu_nndm na forma da
legislagdo pertinente.

CAPITULO 11T

DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Segio 1

Da Asscssoria Especial de Controle Interno

Art. 6° A Assessoria Especial de Controle Interno compete:

I - assessorar diretamente o Ministro de Estado nas dreas de
Controle. de Risco. de Transparéncia ¢ de Integridade da Gestio:

IT - assistir ao Ministro de Estado no pronunciamento pre-
visto no art. 52 da Lei n® 8.443, de 16 de julho de 1992;

HI - prestar orientagdo téenica ao Scerctdrio-Executivo, aos
gestores do ministério e aos representantes indicados pelo Ministro de
Estado em Conselhos e Comités, nas dreas de Controle, de Risco, de
Transparéncia e Integ

restar orientagdo téenica e acompanhar os trabalhos das
unidades ju onadas do ministério que visam subsidiar a cla-
boragio da Prestagdo de Contas Anual do Presidente da Repiblica ¢
0 Rcl‘\lorm de Gestao;

Vv - p|cslu| orientagdo técnica na elaboragiio ¢ revisio de
normas interr vistas a melhoria dos controles
internos administrativos ¢ da governanga;

I - interagir com as unidades de auditoria interna das cn-
tidades vinculadas ao ministério, com vistas a subsidiar a supervisdo
ministerial, inclusive no que tange ao planejamento e aos resultados
dos trabalhos;

VII - auxiliar na interlocugio sobre assuntos relacionados a
Etica, Ouvidoria ¢ Correigio entre as unidades responsdveis no mi-
nistério ¢ os Orgios de (nmrolc Interno ¢ Externo ¢ de defesa do
Estado;

VIIT - acompanhar processos de interesse do Ministério junto
208 ()IL..XUQ de (unnolu Interno e Externo e de defesa do Fqndu

IX - a impl io dns rece oes da
do Tribunal de Con-
entidades vinculadas,
enientes dos Orgios de
ado; e
1s de Controle, de
da Gestao.

Controladoria-Geral da Unido e das delibe
tas da Unido. relacionadas ao ministério ¢
além do atendimento a outras demandas pro
Controle Interno e Fxterno e de deft

X - apoiar as a¢des de cap
Risco, de Transparéncia ¢ de Integridade

Segdo 11

Da Assessoria Especial d

At 7° A Assessoria
compete:

- assessorar as diversas dreas do Ministério, unidades de

pesquisa ¢ entidades vinculadas nas atividades relacionadas com a
cooperagio ¢ o cumprimento de acordos internacionais relativos aos
ass s de ciéng gia, inovagoes ¢ ¢ e

Il - supervisionar, coordenar ¢ dLnI“PJIﬂhII a cuulwn das
atividades relacionadas com a cooperagdo internacional em ciéncia,
tecnologia, inovagoes ¢ comunicagdes do Min 0. unidades de
pesquisa ¢ entidades vinculada

111 - conceber e propor a realizagio de acordos bilaterais e
multilaterais com organismos internacionais, entidades ¢ governos
estrangeiros. destinados a0 desenvolvimento cientifico e tecnoldgico
de relevancia economica, social ¢ S

IV - supervisionar. coorder
relacionadas a drca de bens sensive
portagao rk bens e servigos.

. 8 Ao Servi¢o de Gestao de Documentos compete:

I - ruuhu ¢ encaminhar documentos e correspondéncias de
a Assessoria, mantendo atualizadas as informagdes sobre a
dos documentos: ¢
11 - exccutar ¢ controlar trabalhos de digitagdo, operar os
aplicativos ¢ sistemas ¢ manter atu l de dados que per-
mitam o gerenciamento ¢ a 1¢do das atividades informatizada:

Art. 9° A Coordenagio de Cooperagio Internacional Mul-
tilateral compete:

1 - acompanhar os trabalhos no ambito das Nagoes Unid:

¢ Assuntos Internacionais
pecial de Assuntos Internacionais

acompanhar as atividad,
incluindo o controle de ex-

interes:
tramita

I - pmuup\r d.l negociagio de instrumentos de “livre-co-
mércio_e coopera internacional multilateral em ciéncia, tecnologia,
¢ comunicagdes, bem como assessorar os demais sctores do
Minislcrio ¢ de suas unidades nes
[T - estudar, propor e articular mecanismos de implemen-
tagdo dos acordos ou atividades de cooperagdo internacional mul-
tilateral em ciéncia, tecnologia, inovagdes ¢ comunicagdes;

V - elaborar subsidios técnicos com vistas a apoiar a tomada
de decisdo relativa a oportunidades de cooperagdes  internacionais
multilaterais:
V - opinar sobre a convenién
parte do Bra g i i
Lll."l.hl. ILU\I\][)LJZ] |I|(\\”)g”k,% c C(\"Ill“iL(!U()L

- mlumr 0s oOrg do Ministério ¢ as entidades vin-
agdo de convengdes ¢ tratados multi-
l.nm.u: ¢ apoiar as cnlld.\du cnvolvidas na operacionalizagio dos
mesmos:

VII - plancjar. organizar ¢ dar apoio as missoes, de cunho
multilateral. do Ministro de Estado, Secretario-TExecutivo ¢ Secre-
tarios ao LY(LII(II

VI - coorde
semindrios ¢ conferéncias
ciéncia, tecnologia, i

IX - coordenar ¢ umnm a mrlulpng,.m ¢ a representagio do
Ministério da Ciéncia, Teenologia, Inovagdes ¢ (omumnnguw unidades
de pesquisa ¢ entidades v ladas em inter mul-
tilaterais, em coordenagio com o Ministério das Relagdes Exteriores:

ia da adesdo ¢ denuncia, por
que atuem nas dreas de

r ¢ orientar a realizagdo no Brasil de
RIE muluhlu‘u sobre temas de
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X - acompanhar o processo de apreciagio ¢ implementagio
de tratados, convengd ¢ programas, bem como a trami-
lagdo de projetos de Ici. referentes a matérias ¢ temas de cooperagio
internacional multilateral; ¢

- auxiliar na avaliagdo dos resultados obtidos na im-
plementagio dos tratados, convengdcs, acordos ¢ programas refe-
rentes & cooperagdo internacional multilateral.

Art. 10. A Divisio de Foros Multilaterais ¢ Inici
maticas compete:

I - preparar propostas de acordos internacionais junto a foros
multilaterais ¢ iniciativas tematicas, bem como claborar os respec-
tivos ajustes administrativos, protocolos adicionais ¢ demais docu-
mentos complementares;

IT - avaliar os resultados obtidos nos acordos celebrados em
foros multilaterais ¢ iniciativas tematicas. bem como propor alte-
ragoes cventualmente neeessarias;

IT - apoiar a preparagdo e acompanhar reunides, semindrios
¢ conferéncias sobre temas de uu]ua tecnologia, imovagdes e co-
de foros multilaterais ¢ iniciativas tematicas:

V- participar da formulagdo de programas de cooperagio de
foros multilaterais ¢ iniciativas tematicas;

- divulgar eventos de foros multilatera ativas te-
miticas, no dmbito do Ministério, ¢ tomar as providéncias necessarias
para a p.uuup.u,au dos representantes indicados;

- processar ¢ distribuir a documentagio ¢ informagdes de
foros nmlulalu.ns c iniciativas tematicas;

VII - dar apoio as missoes do Ministro de Estado, Sceretdrio-
Executivo ¢ Secrel: ) exterior no ambito de foros multilaterais ¢
iniciativas temati

VIII - preparar subsidios sobre os assuntos a serem tratados
nas reunides de foros multilaterais e iniciativas tematicas, com base
em contribuigdes dos demais sctores ¢ unld des do Ministério;

IX - coletar junto aos setores ¢ dos competentes infor-
magdes solicitadas pelos foros multilaterais e iniciativas tematicas;

ivas Te-

- preparar ¢ acompanhar visitas relacionadas as coope-
ragdes no .uubno dos foros multilaterais ¢ iniciativas tematicas.
Art. 1. A Divisio de Or Inter
parar propostas de acordos internacionais junto ) Ol—
ganismos  Internacionais, bem como claborar os respectivos ajustes
i ativos, protocolos adicionais ¢ demais documentos comple-

IT - avaliar os resultados obtidos nos acordos celebrados com
Organismos Internacionais, bem como propor alteragdes eventual-
mente necessarias;

[ - apoiar a preparagio
réncias sobre temas de
acs de Organi Inter:
IV - participar da formulagio de programas de cooperagdo de
Organismos Internacionais;

- divulgar eventos de Organismos Internacionais. no am-
bito do Ministério, ¢ tomar as provid as necessdrias para a par-
ticipagdo dos representantes indicados:

VI - processar e distribuir a documentagio e informagdes de
Organismos Internacionais;

VII - dar apoio as missaes do Ministro de Estado, Secretirio-
Exccutivo e Secretdrios ao exterior no dmbito de Organismos In-
ternacionais;

VIII - preparar subsidios sobre os assuntos a serem tratados
nas reunides de Organismos Internacionais. com b.m em contri-
buigdes dos demais sctores ¢ unidades do Minist

IX - coletar junto aos sctores ¢ dorgdos cnmpclcnlu infor-
magdes solicitadas pelos Organismos Internacionais;

- supervisionar e controlar o pagamento de contribuiges a
Organismos Internacionais. ¢ opinar a respeito da assungdo de com-
promissos nessa matéria por parte do Ministério e de suas entidades
vinculadas; e

XI - preparar ¢ acompanhar visitas rclacionadas as coope-
ragdes no ambito dos Organismos Internacionais.

Art. 12. A Coordenagdo de Cooperagio Internacional Bi-
lateral compete:

I - participar da nq:oudcnn de instrumentos de coopera
internacional bilateral em ciéncia, tecnologia, inovagdes e comuni-
cagdes, bem como assessorar os demais sctores do Ministério ¢ de
suas unidades nessas nq_ounguu

II - estudar, propor ¢ articular mecanismos de implementagio
acordos ou atividades de cooperagio internacional bilateral em
, tecnologia, inovagdes ¢ comunicagdc:

111 - claborar subsidios técnicos com vistas a apoiar a tomada
de decisio relativa a oportunidades de cooperagdo internacional bi-
lateral;

acompanhar reunides, semindrios
éncia, tecnologia, inovagdes e co-

[}

e confi

IV - orientar as drcas do Ministério e as entidades vinculadas
quanto a implementagdo de acordos, programas ¢ atividades inter-
nz\c|m|:|i< bilaterais;

- plancj
de umhn hll.\lgml do Ministro de Estado,
Secretdrios ao exterior;

VI - coordenar ¢ oricntar a participagdo ¢ a representagio do
Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes ¢ Comunicagdes, uni-
dades de pesquisa ¢ entidades vinculadas em negociagdes interna
cionais bilaterais, em coordenagdo com o Ministério das Relagdes
Exteriores;

ViI - coordenar, apoiar e orientar a realiza
¢ conleréncias um acionais bilaterais sobre temas de ¢
nologia, inovagdes ¢ comunicagdes; ¢

VIII - acompanhar o processo de apreciagio implementagio e
avaliagdo de resultados de tratados, acordos ¢ |1IULI“¢II|\(XS. bem como a
tramitagdo de projetos de lei, referentes a matérias ¢ temas de cooper: can
internacional bilateral em ciéncia, tecnologia, inovagdes ¢ comunicagdes.

r. coordenar a organizagdo ¢ dar apoio ds missoes
Secretario-Executivo ¢

do de semindrios
ncia, tec-

Art. 13. A Divisdo de Cooperagdo com Europa ¢ América do
Sul ¢ Central compete:

I - auxiliar ¢ apoiar a Coordenagio de Cooperagio Inter-
nacional Bilateral, em assuntos relacionados & Europa, América do
Sul ¢ Central, no cumprimento de suas atribuigde

IT - manter atualizadas ¢ promover a gestio das informagdes
sobre o duunnl\ummu ¢ operacionalizagio da cooperagio bilateral
relacionadas & Furopa, América do Sul ¢ Central em ciéncia, tec-
nologia, inovagdes ¢ comuni.

- coletar ¢ elaborar \uhsldms sobre assuntos a serem
tratados cm reunides, conferéncias ¢ demais cventos de cardler bi-
lateral relacionadas & Europa, América do Sul ¢ Cen

IV - proce: e distribuir documentacio e informagdes sobre
cooperagdo bilateral relacionadas a Europa, América do Sul e Cen-
tral;

V - apoiar missdes de cunho bilateral do Ministro de Fstado,
Secretario-Executivo ¢ Secretdrios ao exterior relacionadas
América do Sul e Central;

VI - preparar ¢ acompanhar missoes internacionais, rela-
cionadas a 1 do Sul ¢ Central, no contexto de acordos
bilaterais em ciéncia, tecnologia, inovagdes ¢ comunicagdes

VIl - |7|'c|m|':||' ¢ analisar propostas de acordos bilaterais,
3 do Sul ¢ Central, bem como auxiliar
a claboragio dos |c\|\CLl|\n< ajustes complementares, protocolos adi-
cionais ¢ demais instrumentos de cooperagio;

VI - participar da formulagio de m%mm. de cooperagio
bilateral relacionados ca do Sul ¢ Central:

IX - monitorar obtidos nos acordos ¢ pro-
gramas de cooperagio bilateral, relacionadas a Europa, América do
Sul ¢ Central, bem como propor eventuais ajustes; ¢

X - apoiar a realizagio ¢ divulgagio de eventos de
bilate acionadc a do Sul ¢ Central,
seminarios ¢ conferéncias, sobre temas de ciéncia, teenologi
vagdes ¢ comunicagdes.

" . Art. 14, A Divi de Coopera
Asia, Africa ¢ Oceania compele:

I - auxiliar ¢ apoiar a Coordenagio de Cooperagio Inter-
nacional Bilateral, em assuntos relacionados a América do Norte,
Asia, Africa ¢ Occania, no cumprimento de suas atribuigdes;

IT - manter atualizadas ¢ promover a gestio das |||Inrm.|c'
sobre o dcqcn\nl\lmcnln c opcmmmmhmwn da cooperagao bilatcral
relacionadas a ca do Norte, Asia. ¢ Oceania em ciéncia,
teenologia, |nu\'.|wcx e comunicagdes:

- coletar e elaborar subsidios sobre ass
tratados em reunides, conferéncias ¢ demais cventos de car
lateral I'L|£1Clﬂ|'h|(|(W a América do Norte, Asia, Africa ¢ Oceania;

V - processar ¢ d|<lr|hu|rleumunmg. b ¢ informagdes sobre
cooperagdo bilateral relacionadas & América do Norte, Asia, Alfrica ¢
Occania;

como
ino-

a0 com América do Norte,

\%
Secretirio-T;
do Norte, Asia,

apoiar missdes de cunhn bilateral do Ministro de Estado,

ao exterior relacionadas a América

¢ Oceania;
VI - preparar ¢ acompanhar mi
cionadas & América do Norte, Asia, Africa ¢ Occania, no contexto de

internacionais. rela-

acordos bilaterais em ciéncia, tecnologia, inovagdes e comunica-

¢oes;

VIl - preparar ¢ analisar_propostas de acordos bilaterais,
relacionadas 4 América do Norte, Asia, Africa ¢ Oceania. bem como
auxiliar a elaboragio dos respectivos ajustes complementares, pro-
tocolos adicionais ¢ demais instrumentos de cooperagio:

VIII - participar da formulagio de programas de coop
bilateral relacionados & América do Norte, Asia, Africa ¢ Occani

IX - mnnimmr os resultados obtidos nos dmxdm ¢ pro-
gramas de cooperagio bilateral, relacionados @ América do Nort:
Asia, Africa ¢ Occania, bem como propor eventuais ajustes: ¢

X - apoiar a realizagio ¢ divulgagio de cventos de cariter
bilateral, relacionados & América do Norte, Asia, Africa ¢ Oceania,
tais como semindrios ¢ conferéncias, sobre temas de ciéncia, tec-
nologia. inovagdes ¢ comunicagoes.

Art. 15. A Divisdo de Apoio Administrativo compele:

I - administrar recursos humanos, or¢amentérios. financeiro
logisticos e de tecnologia da informagiio necessarios ao cumprimento
das atividades da Assessoria;

- realizar atividades de plancjamento, execugdo, acom-

I11 - exercer a fungdo de Secretaria-Exccutiva Permanente da
Comissido Interministerial para a Aplicacio dos Dispositivos da Con-
vengio Internacional para a Proibi¢io de Armas Quimicas - CPAQ,
de que trata a legislagdo pertinente;

IV - exercer as atividades de Secretaria-Executiva e coor-
denar os trabalhos ¢ os mcios nceessdrios ao funcionamento da Co-
missao Interministerial de Controle de Exportagdo de Bens Sensiveis,
de que trata a legislagiio pertinente;

V - coordenar as atividades relacionadas a implementagio da
Convengdo para a Proibi¢io de Armas Biologicas - CPAB, promul-
gada em 1979

VI - coordenar, dir
gado a sua forga de origem, A disposig
CGRBS;

tamente, o pessoal militar da ativa agre-
i do do MCTIC, ¢ vinculado a

VII - aprovar as operagdes de transferéncia (importagd
exportagdo) de bens sensiveis. de uso dual ¢ servigos a estes di-
retamente vinculados nas dreas nuclear, quimica, biolégica ¢ m
silistica, que sio controlados pelos tratados ou convengdes int
nacionais e regimes internacionais, de que trata a legislagio per-
tinente;

VI - promover atividades de divulgacao ¢ informagao (ou-
treach) arespeito dos tratados ou convengdes internacionais e regimes
i is de desarmamento ¢ de nio pml do de armas de
0 em ma: quimica, biologica ¢ mis-

como o Pro; ado-Empresa na Area de

ama Nacional T

silistica,
Bens Sensiveis (PRONABENS), aos sctores da industria, coméreio,
academia, pesquisa e desenvolvimento cientifico ¢ tecnolégico, en-

volvidos em atividades relacionadas as areas de bens e servigos sen-
siveis ¢ de uso dual;

IX - emitir

¢ as Garantias
de Governo nas importagdes de bens e servig bem como
realizar inspecdes de uso e de usudrio final relacionadas as € i
de Governo emitidas em tais operagoes de importagio de bens ¢
servigos sensiveis;

promover a capacitagio para a identificagio de bens
sensiveis ¢ dc uso dual, em nivel nacional, dos agentes do governo
envolvidos no controle ¢ fiscalizagio das operagdes de transferéncias
- importagio e exportagio - de bens e de servigos sensiveis e de uso

Declaragdo de Uso/Usudrio Final

XI - coordenar as atividades voltadas para o desenvolvi-
mento de programas ¢ agdes integradas de cooperagio técnico-cien-
tifica com entidades publi ¢ privadas bem como de agoes de
cooperagdo internacional no ambito dos programas, projctos c ati-
vidades nas areas de sua competéncia;

XII - consolidar e propor a previsio orgamentd
gramagio do desembolso financeiro ¢ a prestagio de con
programas, projetos ¢ atividades da Coordenagio- Geral: e

XIIT - exercer outras competéncias que lhe forem cometidas
no seu campo de atuagio.

Art. 17. A Coordenagdo para Implementagdo, Acompanha-
mento ¢ Controle de Bens e Servigos Sensiveis nas Areas Nuclear,
Quimica, Biologica ¢ Missilistica (COCBS) compete:

[ - acompanhar reunides ¢ preparar informagdces ¢ subsidios
relativos aos trabalhos da Convengdo para a Proibi¢io de Armas
Quimicas - CPAQ, da Convengdo sobre a Proibigdo de Armas Bio-
logicas - CPAB, do Grupo de Supridores Nucleares - NSG, do Re-
gime de Controle de Tecnologias de Misseis - MTCR;

11- realizar estudos para subsidiar a implementagio da CPAQ
¢ CPAB;

[T - realizar estudos ¢ sistematizar informacdes para sub-
<xdmr a concepedo de diretrizes politicas nas 4 nuclear, quim

IV - propor a elaboragdo de normas e diretrizes relacionadas

as atividades do controle de transferénci:

V - analisar os pedidos de transferéncia - importaga

¢d0 - de s controladas pela CPAQ, ¢ de exporta

produtos ¢ servigos listados nos controles das dreas nuclear, biologica
¢ missilistica;

- adotar providéncias administrativas ¢ log . bem
como acompanhar a realizagio das inspegoes industriais da Orga-
nizagdo para a Proibi¢io de Armas Quimicas - OPAQ, em instalagoes
industriais brasilciras;

- sistematizar as informagoes recebidas das industrias
C icas ¢ elabor dec oes de atividades industriais, a serem

panhamento ¢ avaliagdo relativas aos recursos orga arios ¢ fi-
nanceiros da Assessor|

11T - distribuir. “coletar e transmitir Coordenagio-Geral de
stio de Pessoas do Ministério documentagio referente aos ser-
vidores da Asscssoria;

v - |n'u\idu1cim' para oS s
ssdo de didrias e passagens, outros tramites re
para o exterior ou dentro do Brasil
quisitar, receber ¢ distribuir material de consumo, bem
como controlar a movimentagio e zelar pelos bens patrimoni
responsabilidade da Assessoria: ¢

VI - solicitar ¢ controlar servigos de telecomunicagocs, re-
limpeza, copa. manutengio de maquinas ¢ equipamentos ¢
Vigos gerais.

Subsegio |

Da Coordenagio-Geral de Bens Sensiveis

ArL. 16. A Coordenagio-Geral de Bens Sensiveis compete:

I - subsidiar ¢ coordenar a implementagio de medidas de-
rrentes de compromissos assumidos em tratados ou convengoe
acionais ¢ regimes internacionais de controle das transferéncias
de bens sensiveis ¢ servigos a estes dirctamente vinculados nas drcas
nuclear. quimica, biologica ¢ missilistica, de que trata a legislagio
pertinente;

Il - exercer as atividades pertinentes a Autoridade Nacional
perante a Organizagdo para a Proibi¢io de Armas Quimicas - OPAQ,
nos termos da legislagio especifica;

crvidores da Assessoria a con-
ativos a nl}|sla|\lc|\l\1s

afl

prog
outrc

encaminhadas periodicamente ao Scerctariado Téenico da OPAC

VII - auxiliar na formulagdo ¢ implementacdo de parcerias
institucionais, diretrizes e a¢des de cooperagio internacional no am-
bito dos programas, projetos e atividades nas arcas de sua com-

X - promover agdes de desenvolvimento cientifico e tec-
nologico relacionadas com a implantagio de regimes internacionais
de controle de transferén ) , softwares ¢
tecnologias aplicaveis as dreas nuclear ¢ mis: ica, ulun de servigos
diretamente vinculados. em especial aos do NSG ¢ do MTCR:
¢ implementagio de pa
institucionais, diretrizes ¢ agdes de cooperagdo internacional no
bito dos programas, projetos e atividades nas dreas de sua com-
peténcia; ¢

XI - preparar previsoes orgamentdrias, programa
sembolso financeiro e prestagio de contas dos programas, projetos e
atividades sob sua responsabilidade.

Scgiio TT

Da Subsecretaria de Conselhos e Comissoes

Art. 18. A Subsccretaria de Conselhos ¢ Comissdes com-

pets
: I - assessorar diretamente o Ministro de Estado nas dreas de
competéncia afetas aos Conselhos ¢ Comissoes do Ministério;

11 - prestar orientagdo téenica ao Secretdrio-F \Ll,llll\«(\LdO'LC*(nlL\
acerca dos temas deliberados pelos Consclhos ¢ Comissaes do Ministéric
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T - prestar apoio téenico e administrativo as reunioes dos
Consclhos ¢ Comissdes ¢ prové-las da neec: a infracstrutura de
[uncionamento;

IV - secretariar as reunides dos Conselhos e Comissoes,
lavrar as atas e promover as medidas destinadas ao cumprimento de
suas dccisdes:

V - divulgar as resolugdes ¢ as deliberagdes dos Conselhos ¢
Comissoes:

VI - acompanhar os pedidos de informagdes de orgios
entidades externas, responsabilizando-se pelo cumprimento dos pra-
zos cstipulados: ¢

- subsidiar a claboragio ¢ a dis
anual de atividades dos conselhos ¢ comissoe:

Art. 19. A Coordenagiio da Secretaria do Conselho Nacional
de Ciéncia ¢ Teenologia compete:

I - cexercer o papel de Scerctaria do Consclho Nacional de
Ciéncia e Tecnologia;

IT - prestar apoio técnico e administrativo as reunides do
Consclho ¢ prové-las da nccessaria infracstrutura de funcionamento;

- preparar pautas das reunides do Conselho, enca-
minhando a seus membros a documentagdo necessiria a sua rea-

bui¢io do relatorio

lizagdo, nos prazos previstos
IV - preparar os atos de convocagio para as reunides do
Conselho;

lavrar as atas ¢
sacs do

retariar as reunides do Consclho,

promover as de|dd\ destinadas a0 cumprimento da< dee

Plendrio; 4

VI - divulgar as resolugdes do Conselho;

VII - acompanhar os pedidos de informagdes de érgdos ¢
externas, responsabilizando-se pelo cumprimento dos pra-

zos estipulados;

VI - coordenar a clulmmqﬁu ¢ a distribui¢io do Relatorio
Anual de Atividades do Conselho; e

IX - manter controle da duuum.n(dwn do Conselho.

. 20. A Coordenagio da Comissio Téenica Nacional de
compete:

I - prestar apoio (éenico e administrativo aos membros da
CTNBio;

11 - receber. instruir ¢ fazer tramitar os pleitos submetidos a
i0 da CTNBic

11T - encaminhar as deliberagdes da CTNBio aos orgio:
vernamentais responsaveis pela sua implementagio ¢ providenc
devida publicidade:

IV - atualizar o Sistema de Informagdes em Biosseguranga;

V - analisar preliminarmente os documentos encaminhados a
CTNBio, verificando o atendimento as exigéneias contidas em suas
Resolugdes Normativas;

VI - avaliar requerimentos de pessoas juridicas para a ob-
tengdo do Certificado de Qualidade em Biosseguranga - CQB, ma-
nifestando-se no prazo de até trinta dias, a contar da data do re-
cebimento, sobre a (lnuuuum do oferecida, formulando as exigén-
cias que J1I|L4\X necessar

VII - encaminhar os pleitos enviados & CTNBio para analise
técnica das Subcomissoes Quun’us Permanentes - SSPs

v - panhar a i do da regul a
que trata as disposi¢oes legais em vigor ¢ as normas especi
baixadas pela (lNBlu tomando as providéncias necessirias para
asscgurar sua LXCLIICJLL

IX - analisar, consolidar em relatorios ¢ submeter & CTNBio
informagdes sobre 0 acompanhamento técnico, fisico ¢ financeiro do
scu funcionamento;

X - claborar ¢ encaminhar a CTNBio, para .lpuu'xg.m ¢
do, a Programagdo Anual de Atividades da Comi es-
hadas pelas Sube es Se-

deliber:

aprova
tabelecida mediante propostas enc
tor s Pcrmancntes

XI - propor & CTNBio as x'cv' ocs da Programacio Anual de
Atividades quc se fizerem necessa

XII - elaborar relatorio dlllhll de atividades,
CTNBio e proceder a sua Lllvulgzxw H

XIIT - preparar as reunioes da CTNBio, das Subcomissoes
Setoriais Permanentes ¢ das audiéncias pablicas, elaborar ¢ distribuir
atas das reunides, bem como providenciar o nec rio apoio ad-
ministrativo 8 CTNBio ¢ ds SSPs;

XIV - encaminhar aos membros da CTNBio ¢ as SSPs con-
vouacm para as rcuniocs ¢ anmmnlnr s respectivas pautas ¢ ma-
as a serem (\h|L|U de exame ¢ 0, com antecedéncia minima
dc 10 (dez) dias corridos par: i e 5 (cinco) dias
corridos para as cxtraordindria

XV - providenciar o pagamento de despesas de transporte,
alimentagio ¢ hospedagem aos membros ¢ convidados pela CTNBio
a p.uuupumn &IL suas reunic

A (mmkmwn do Conselho Nacional de Controle
de Experi 4 I Animal ¢

1 - excreer a Scercta ixeeutiva do CONCI

11 - prestar apoio téenico ¢ administrativo necc:
cugdo dos trabalhos do CONCEA, inclusive
manentes ¢ Temporari

11 - receber, ir
deliberagio do CONCEA;

IV - encaminhar as deliberagdes do CONCEA aos Orgaos
governamentais responsdveis pela sua implementagio ¢ pl(wxdclui‘ r
a devida publicidade;

V - atualizar ¢ promover os credenciamentos dos institutos
no Cadastro das Instituigoes de Uso Cientifico de Animais - CIUCA,
de acordo com as normas ¢ determinagdes do CONCEA;

VI - implementar as deliberagoes do CONCE.

VII - dar suporte as instituicoes credencia

VIII - emitir, de acordo com deliberagio do CONCEA ¢ em nome
deste Conselho, comprovante de registro atualizado de credenciamento;

submeté-lo a

ruir ¢ fazer tramitar os pleitos submetidos a

IX - administrar o cadastro das institui¢des e dos protocolos
experimentais ou pedagdgicos. apliciveis aos procedimentos de en-
sino ou de pesquisa cientific im como dos pesquisadores de que
l7rul|;1‘ o in VIIL art. 2% Portaria MCTI n® 460, de 30 de abril de
2014:

X - analisar as solicitagdes de credenciamento, emitindo nota
téenica para apreciagio do Coordenador do CONCE

XTI - conceder as licengas, de acordo com as estipulagdes
previstas em portaria do Min io da Ciéncia, Teenologia, Inovagdes
¢ Comunicagdes para as AIl\'ldndcs destinadas & criagdo ou a uti-
lizagdo de animais, ao ensino, & pesquisa cientifica, de que trata o art.
11 da Lei n® 11.794, de 2008, observadas as normas do CONC

XII - dar publicidade aos atos do CONCEA, por meio de
extratos de pareceres técnicos publicados no Didrio Oficial da Unido
¢ em scu sitio na internet;

XIII - publicar as licengas concedidas:

XIV - acompanhar a implementagio da regulamenta pre-
vista nas disposigoes legais em vigor e normas especificas do CON-
CEA., adotando as providéncias para assegurar sua exccugio;

XV - elaborar, para apreciagdo ¢ aprovacdo do Plendrio do
CONCEA. a [’u»;_mm.xg.m Anual de Atividades do Consclho e propor
as revisoes neces

XVI - elaborar
CONCEA;

XVIT - preparar as reunides do CONCEA e das Camaras
Permancntes, bem como claborar ¢ distribuir as atas das reunides
ordi as ¢ cxtraordindrias;

XVIIT - encaminhar aos membros do CONCEA convocagio
para as reunides, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias tteis
para as reunides ordindrias ¢ 5 (cinco) dias qteis para as extraor-
dindria;

e divulgar relatorio anual de atividades do

XIX - encaminhar aos membros do CONCEA a respectiva
pauta das reunioes ordindrias ou extraordindrias, a objeto de
exame ¢ discussdo, bem como divulgd-la na pagina cletrénica do
CONCEA, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias tteis da data
previamente fixada: e

XX - providenciar o pagamento de despesas de transporte,
i0 ¢ hospedagem aos membros ¢ convidados pelo CONC
S C\IIH(!CSA

alimen

que se ulgrc o inciso VI[ deste dlllg() u\mplcuulc
ntar as Comissoes de Etica no Uso de Animais -
pesquisadores ¢ docentes relacionados ao cumprimento da
30 vigente sobre o uso de animais em atividades de ensino ou
pesquisa; e

b) orientar ¢ esclarecer a respeito das deliberagoes do CON-

C

Segio 1V
DAS UNIDADES DI
Subscgio |
I scritorio Regional de Sao Paulo
itorio Regional de Sdo Paulo compet
I - assistir a0 Ministro de ado em sua representagio po-
litica ¢ social, ocupar-se das relagdes publicas ¢ do preparo ¢ des-
pacho do scu expediente, quando de sua presenga na regido:
11 - dar suporte na coordenagio ¢ supervisio da execugio do
plancjamento de atividades de comunicagio social do Ministro de
providéncias relacionadas a0 ce-

CENTRALIZADAS

Estado na regido ¢ auxiliar na
rimonial;

Estado em eventos ¢ ce-

tro de

- representar o Mini
s afctos a Pasta na regido:
IV - identificar ¢ mobilizar novas drcas de atuagio que pos-
sibilitem a potencializagio da acdo do Ministério na regido;
V - supervisionar ¢ coordenar as atividades relacionadas com
a administragio de pessoal. das instalagdes prediais ¢ recursos lo-
ticos. l||L|ll\I\ de informdtica, nccessdrias ao funcionamento do
Escritorio Regional de Sdo Paulo; ¢
I - exercer outras competéncias que Ihe forem cometidas no
seu campo de atuagdo.
Se

i0s Regionais
Art. 23, Aos Orgios Regionais compete:
I - conduzir, a partir dc demanda da Sccretaria de Radio-
difusdo, as atividades inerentes a outorga e aos procedimentos de pos
referentes aos servigos de radiodifus ares e au-

11 - apoiar o Ministério no acompanhamento das Siividades
. em ambito regional, nas respectivas drcas de jurisdigao
administrativa;

[T - apoiar a Sccretaria de Telecomunicagdes na comuni-

cagio e prestagio de informagdes a instituigdes piiblicas e entidades
da sociedade civil que implementam projetos de interesse da inclusdo
digital, nas respectivas de jurisdigao administrativa:

V- d(LHdLI u~u.u|(\s de servigos postais prestados pela E
de rec acs, consultas, dentincias,
um as ¢ demais manifestagdes ao Ministério;

V - atender a aposentados e pensionistas, prestando-lhes es-
clarecimentos ¢ orientagdes sobre assuntos de seus interesses na drea
de pessoal;

VI - prestar informagoes ¢
ativos. inativos ¢ pensionistas, sobre a
area de pessoal;

VII - coordenar e acompanhar os servicos de limpeza e
conservagio, vigilincia, seguranga, transporte, telefonia e copa, no
ambito da unidade; ¢

VIII - receber. guardar. distribuir ¢ controlar os materiais de
consumo ¢ permanente, no ambito da unidade.

§19Nos assuntos pertinentes s res pectivas dreas de atuagio, os
orgos regi lerio s Secretarias ¢ Dirctorias.
§2° Os OlL.d s RL;_.mndls serdo distribuidos, quanto a lo-
rea de jurisdigio em portaria distinta.

com vi
sugestoe

arccimentos aos servidores
suntos de seus intere na

Segio V
Da Coordenagio-Geral do Gabinete do Ministro
Arl. 24. A Coordenagio-Geral do Gabinete do Ministro com-

pete:
istir diretamente ao Chefe de Gabinete no preparo do
expediente |\L\\(MI e da pauta de despachos do Ministro de Estado;

- coordenar, supervisionar e controlar o preparo e a or-
ganizagdo dos expedientes e da documentagio submetida a apreciagio
do Ministro de Estado:

111 - examinar, controlar ¢ organizar a documentagdo a scr
submetida a0 Chefe de Gabinete ¢ prestar assisténeia sobre outros
assuntos de inter do Gabinete do Ministro;

- coordenar as atividades de recebimento, registro, tria-
gem, distribuig movimentagio ¢ expedigio de S docu-
mentos c correspondéncias de interesse do Gabinete do Ministro;

- providenciar ¢ monitorar as consultas a Casa Civil da
PIL\!L'LI\LIS da Repuiblica para nomeagao em cargos de Diregio Su-
perior ¢ de membros de Diretorias ¢ Conselhos;

VI - gerenciar, acompanhar, controlar, elaborar ¢ executar o
cncaminhamento, no dmbito do MCTIC, das propostas de atos a
serem submetidos a Presidéncia da Republica com tramite OhI'IL.leHﬂ
no Sistema de Geragio ¢ Tramitagio de Documentos Ofi do
Governo Federal - SIDOF

VII - coordenar as atividades de acompanhamento da tra-
mllng 0 dos expedientes de interesse do Ministério junto a outros
argdos ¢ entidades da Unido, ¢ demais entes federados

VI - coordenar, supervisionar ¢ controlar as atividades re-
cionadas a ad ragio de recursos humanos, material, patrimonio
rvios gerais no ambito do Gabinete do Ministro:

I1X - exercer outras competéncias que lhe forem cometidas no
seu Lampo (IL Alum,.m

Art. 25. A Divisdo de Gestao do Gabinete do Mini

3

e

tro com-

pete:

[ - prestar apoio técnico, administrativo e logistico neces-
s a0 funcionamento do Gabinete do Muu l
m- um!l()ld! e acompanhar a ex

is no dl]lhlln do Gnhmuc do MIIH\[IO nhcu\mlus as normas
vigentes;

11 - fazer levantamento dos materiais de consumo neces-
sirios 4 execugdo das atividades e requisiti-los junto a unidade com-
petente, em conformidade com as normas vigent
itar, acompanhar ¢ controlar a distribui¢io ¢ a
movimentagdo dos materiais permanentes ¢ bens moveis:

V - solicitar ¢ acompanhar a execugio de servigos gerais,
bem como aqueles relativos a manutengdo geral;

I - providenciar o fornecimento de informagoes nece:
stro ¢ ao pagamenta de pessoal da unidade;
VII - informar as unidades responsiveis acerca do controle
de frequéncia dos servidores ¢ prestadores de servigos: ¢

VIII - providenciar as propostas de concessio de diarias ¢
passagens nacionais ¢ internacionais para o Ministro de Estado ¢ o
Chefe de Gabinete, bem como providenciar a correspondente pres-
tagio de contas.

ao cada

Art. 26. A Divisio de Acompanhamento ¢ Expediente com-
pete:

I - planejar. acompanhar ¢ controlar as atividades admi-
n tivas atribuidas a Coordenagio-Geral do Gabinete do Ministre

¢ distribuir os do-
¢ ao Chefe de

IT - receber, realizar a triagem, registra
cumentos ¢ processos destinados ao Ministro de Estado
Gabincte;

1T - preparar e revisar os atos ¢ documentos a serem sub-
metidos a0 Ministro de Estado e ao Chefe de Gabinete;

IV - controlar, enumerar, registrar ¢ emitir os atos oficiais do
Ministro de Estado ¢ do Chefe de Gabinete

V - controlar, registrar, distribuir, encaminhar ¢ expedir os
documentos, processos ¢ correspondéncias emitidas pelo Gabinete do
Ministro;

VI - controlar o fluxo de processos ¢ documentos de in-
do Ministro de Fstado ¢ do Chefe de Gabinete

VII - encaminhar os atos do Ministro de E
blicagio na imprensa oficial:

VIII - acompanhar a tramitagio dos expedientes de interesse
do Gabinete do Ministro junto a outros érgdos e entidades da Unido,
e demais entes federados;

[X - organizar ¢ manter arquivos correntes atualizados de
documentos, processos ¢ atos do Gabinete do Ministro, bem como
realizar empréstimos de processos ¢ documentos; ¢

X - atender ao publico interno e externo, fornccendo in-
formagdes sobre a tramitagio de documentos ¢ processos no dmbito
do Gabinete do Ministro.

Segio VI

Da Ouvidoria

Art. 27. A Ouvidoria compete:

I - promover a interlocugio entre o cida
Ciéncia, Tecnologia. Inovacoes ¢ Comunicagdes e §
como mediar conflitos na busca de solugdes possive

1 - promover a transparéncia publica, o ac
piblica ¢ a abertura de dados

11 - promover o atendimento as demandas oriundas do Ser-
vigo de Informagdes ao Cidaddo do Ministério;

IV - requerer as informagdes necessarias ao desempenho de
sua fungio:

V - fornecer aos dirigentes do orgdo informagdes ¢ dados,
sugerindo-Ihes formas ou pontos de aprimoramento da gestio ¢ dos
servigos publicos prestados pelo MC rl(' com o objetivo de pro-
porcionar ao cidadao maior seguranga e do em relagdo a atua-
) institucional;

VI - pre
penhar as atribuigdes previs
¢ no art. 67 do Dcuun n® 7.724.

teresse

tado |

1 pu-

0 ¢ 0 Ministério da
s unidades, bem

0 a informagio

assisténeia a autoridade designada para desem-
as no art. 40 da Lei n® 12,527, de 2011,
de 2012:

pelo codigo 00012016111600054

te documento pode ser verificado no enderego eletronico http:/swvww.in.gov.br/autenticidade.himl,

Documento assinado dig

almente conforme MP n* 2.200-2 de 24/08/2001. que institui a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




