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APRESENTACAO

Este Passo a Passo tem como objetivo fornecer uma compreensao clara sobre o
processo de tarjamento de dados pessoais, uma etapa crucial para garantir a
protecdo das informacdes e o cumprimento das legislaces vigentes no Brasil, como
a Lei de Acesso a Informacdo (LAI) e a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD).

Nesse contexto, surge a necessidade de equilibrar transparéncia com privacidade. E
aqui que entra o tarjamento de dados pessoais, uma pratica essencial para conciliar
os principios da LAl e da LGPD. O tarjamento consiste na ocultacao de informacdes
pessoais sensiveis ou identificaveis em documentos que serdo disponibilizados ao
publico ou a terceiros.

O tarjamento, também conhecido como anonimiza¢do ou ocultacdo de dados, é
uma técnica fundamental para proteger dados sensiveis, evitando que informacdes
possam ser rastreadas ou associadas a individuos especificos. Este processo nao
apenas assegura a privacidade dos cidaddaos, mas também contribui para a
transparéncia e a confian¢a no uso de dados publicos e privados.

Com a crescente exigéncia de conformidade com a LGPD, que impde regras
rigorosas sobre o tratamento de dados pessoais, e a LAl, que promove o direito a
informac¢do e a transparéncia, o tarjamento se torna uma pratica imprescindivel
para organizacdes que lidam com dados pessoais.

Ao longo deste Passo a Passo, vocé encontrara como ocultar informacg8es sensiveis,
de modo a garantir que os dados estejam em conformidade com as exigéncias
legais e respeitem os direitos dos cidadaos, por meio do Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI-MCTI), do PDF24 e do Fala.Br.

Este Passo a Passo sera atualizado sempre
que houver necessidade e cada nova

versao estara disponivel nos meios de
comunicacdo do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e Inovacao.
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A UNIDADE QUE MANUSEIA OU DETEM OS DADOS DEVE SEMPRE TRATAR OS
DADOS PESSOAIS ANTES DE DISPONIBILIZA-LOS, GARANTINDO O EQUILIBRIO
ENTRE A LAI E LGPD.

O PROCESSO DE APLICACAO DE TARJAS PERDE TOTALMENTE O TEXTO TARJADO.
POR ISSO, O USUARIO DEVE CRIAR 2 (DUAS) VERSOES DO DOCUMENTO.

TARJAMENTO NO SEI-MCTI

/\

O

O tarjamento de documentos nativos/gerados no Sistema Eletronico de
Informacdes (SEI-MCTI) apenas é possivel se ainda ndo constarem assinaturas.
Para isso, deve-se utilizar a extensao SEIPro e nao se aplica aos PDFs dos
processos.

O SEIPro € uma extensao do SEI-MCTI que possibilita a inser¢ao de marcagdes de
sigilo e a aplicacdo de tarjas pretas de confidencialidade diretamente no editor
nativo do sistema. A extensdo pode ser instalada e utilizada em dois navegadores:

‘. Google Chrome

https://chrome.google.com/webstore/detail/sei-pro/ pdbbapplhjopafpgidbgceccbbmehcjj

G Microsoft Edge

https://microsoftedge.microsoft.com/addons/detail/sei-pro/gkhfbbbminanojfklpfmloaglckmlfne

O processo de aplicacao de tarjas de confidencialidade perde totalmente o
texto tarjado. Para tarjar um documento, ja com a extensdo SEIPro instalada,
realize os passos a seguir:

' Com o documento, ja com o seu conteudo pronto e sem assinatura, realize sua

duplicacao conforme a seguir.

SQI 317‘0 Para saber+ Menu Pesquisa [ 1.Selecione
“Incluir = ¢

4 documento”

Administragdo b ré Escolha o
Contrale de o K1) 2
Fhged mesmo tipo de

documento
para realizar a
duplicacao

Iniciar
Pracesso Q, Consultar Andamento
Retorno

Programado

P Anctacbes:
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Gerar Documento
2. Selecione 3. Insira o nimero [ ConSmar Dadss | | Weitar
“Documento do documento a
ser tarjado
- ]
[ ] o [t s Pt |
) Texio Padrdo
) Menhum "
¢ 4. Replique o nome do
I'"-""‘"'“’ . documento inserindo
(tarjado) no final
Descrigho:
[
Interessados:
[ |
| PEX
5. Insira a L
classificagao para o hd
Classificaglo por Assuntos: v documento que esta
L sendo duplicado
a 23
*8
Observagies desta unidade:
6. Selecione o nivel de z
acesso adequado
—=
lO Sigiloso ) Restrito ) Plblica I

Ap6s realizar esses passo o documento
aparecera da seguinte forma no processo

MINISTERIO DA CIENCLA, TECNOLOGIA E INOVACAD

1 < : isa |
SEI. 3.1.?-52" Para saber+ Menu Pesquisa

Adminisiracdo b J01245.020543/2025-08

Controle de

E = : %T de C isso (tarjado) (13156673)|
e ermo de Compromisso (tarjado) ( )
Retomo

Programado Q. Consultar Andamento

Pesquisa = . o

Base de E de suma importancia que o nome do
e documento duplicado traga a
fextos Padido especificacdo “Tarjado”

Modelos p ¢ J -
Favoritos

Blocos de

Assinatura .

e o i Atribuico: W

IMPORTANTE A

Os dois documentos permanecem sem
a # de assinatura do SEI-MCTI.
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confidencial e ndo deve ser acessada ou divulgada sem autorizacao.

MARCAS DE SIGILO MANUALMENTE

A 12 versdao com nivel de acesso restrito (ou sigiloso), mas com as informacdes
integras e marcadas com o simbolo do ! (cadeado). E possivel adicionar marcas de
sigilo manualmente ou localizando um texto por todo o documento. Marcas de
sigilo sao indicadores visuais que atestam que a informacdo contida nele é

Jé com o documento br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=13410800&id_documento=1...

duplicado e sem = > —— r— . _—
Ivar Assinar @ s X o x 0N YWY
assinatura, siga os - 2 =

Bessoembaion - - -2 - 1 Q|2 s3QBOE._DAXS

- -

Zoom -

O texto selecionado
para tarjamento gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar8lid_procedimento=134108008&id_documento=1...
aparecera com um
cadeado ao lado

B8 AutoTexto || Texto_Justificado

o BRLSsEr el = awallE]s

2. Clique em “Adionar /
Remover marca de sigilo

Q

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

TERMO DE COMPROMISSO
1.Selecione o texto

Pelo presente inst/ a ser tarjado sltrano, inscrito(a) no CPF sob o n® 000.000.000-00, na qualidade de
[empregado}c ha edor/prestador de servigos], declaro que estou ciente e de acordo com as normas

de protecio d srevistas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecdo de Dados

Pessoais [LGPO], Gem como aemais legislagfes aplicéveis.

Comprometo-me a:

1. Proteger os dados pessoais a que tiver acesso em raziio das atividades exercidas, utilizando-os somente para as
finalidades autorizadas pela organizagdo.

igilo absoluto sobre quaisquer informaciies de cardter pessoal, sensivel ou confidencial, abstendo-me

Hsavar || Aassinar | (L Bg | @ N 7 S o X x 3 4 N A

B 2 1 Q)= i £ FQB¥| & 1 @& 3 § || 190% -

.ﬁutuTemo Texto_Justificaco

¢ ol EE s B E a B~ =SI @83 &Fs 0L e

Q

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGCAO

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente instrumento, eu, Ciclano Beltrano, inscritoa) no CPF sob o n? 000.000.000-00, na qualidade de
[empregado/colahorador/fornecedor/prestador de servigos], declaro que estou ciente e de acordo com as normas
de protecio d previstas na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecio de
Dados Pessoais (LGPD), bem como demais legislagdes aplicaveis.

Comprometo-me a:

1. Proteger os dados pessoais a que tiver acesso em razdo das atividades exercidas, utilizando-0s somente para as
finalidades autorizadas pela organizagdo.

2. Guardar sigilo absoluto sobre quaisquer informactes de cardter pessoal, sensivel ou confidencial, abstendo-me
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MARCAS DE SIGILO LOCALIZANDO UM TEXTO POR TODO O DOCUMENTO:

.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=134108008&id_documento=1.. &
i(: Cédigo-Fonte iESaMarll/.ﬁsmar‘[» by ag I S s X x 3 4 B % % 4
fsDEB|2cr10lsi:=aad8|a = ¢
I'!Mmm” — l 2. Cligue em “Gerenciar
- = : marca de sigilo do
|laf S IFERE Y EEEE ERYE] B E documento”
—
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGCAO
TERMO DE COMPROMISSO
1.Selecione o texto
Pelo presente instrd a ser tarjado trano, inscrito(a) no CPF sob o n® 000.000.000-00, na gualidade de
[empregado/cglaborada aacedor/prestador de servigos], declaro que estou ciente e de acordo com as normas
de protecdo d " brevistas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecio de Dades
Pessoais (LGPD ais legislages aplicdveis.

Comprometo-me a:

1. Proteger os dados pessoais a que tiver acesso em raziio das atividades exercidas, utilizando-os somente para as
finalidades autorizadas pela organizacio.

2. Guardar sigilo absoluto sobre quaisquer informacéies de cardter pessoal, sensivel ou confidencial, abstendo-me

&=

25 seimcti.gov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=134108008id_documento=1...

Q

- v |
» | Codigo-Fonte Salvar | | # Assinar b @ N 7 5 = X, x* 3, &4 % % - B-
Y = (L J Q| =® = = LB F i a = 5 Zoam

B9 AutoTexto || Texto_Justificado

Gerenciar marcas de sigilo do gi5c

_— I 1. Localizar texio e dados pessoais I

Localizar texio e adicionar marca dades pessoais
e sigilo em 1680 0 GOCUMENto
4. Cliqgue em
“ HH "
'Adicionar’
Localizar dados pessoais como
e-mails & CPFS em todo o documento Locatizar dados o -

K3

TERMO DE COMPROMISSO :
5. Clique
em “OK”

Pelo presente instrumento, eu, Ciclano Beltrano, inscrito(a) no CPF sob o n® 000.000.000-00, na qualidade de
[empregado/colaborador/fornecedor/prestador de servigos], declaro que estou ciente & de acordo com as normas
de protecio de dados pessoais previstas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegio de Dados
Pessoais [LGPD), bem como demais legislagBes aplicéveis.

Comprometo-me a:

1. Proteger os dados pessoais a que tiver acesso em razdo das atividades exercidas, utilizando-0s somente para as
finalidades autorizadas pela organizacio.

2. Guardar sigile abseluto sobre quaisquer informaciies de cardter pessoal, sensivel ou confidencial, abstendo-me

Todo o texto tera a marca
de sigilo de acordo com a
selecao realizada
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%3 sei.mctigovbr/sei/controlador.php?acac=editor_montarid_procedimento=134108008&id_documento=1... &

© | Codigo-Fonte | | [(HSaivar || Fassinar [ | & Bg | @ N T 8 a X x* 3 4 N A
[ 1 Q)| i = F LB E|E 1 @ 2 § || 1w0% -
.ﬁmuTem Texto_Justificaco

¢ ol EE s B E a B~ =SI @83 &Fs 0L e

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGCAO

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente instrumento, eu, Ciclano Beltrano, inscrito{a) no CPF sob o n®] © 000.000.000-00) na gualidade de

[empregado}co aborador/fornecedor/prestador de servigos], declaro que estou ciente e de acordo com as normas
de protecdo previstas na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protecio de

LGPD), bem como demais legislagBes aplicdveis,

Comprometo-me a:

Esta marca de sigilo podera ser

1. Proteger M que tiver acesso em razdo das atividades exerci@ NV d (o b= oL 0= 107 Bt o<1 04 10) A=) 8
para as finalidades autonizadas pela organizagdo. "

marcas” somente enquanto

aberto este editor de

documentos.

2. Guardar sigilo absoluto sobre quaisquer informaciies de cardter pessoal, sensivel ou

O 3° passo, com as informacdes ja marcadas como sigilosas no documento, é
converter para as tarjas pretas de confidencialidade. As informacgdes tarjadas
sao perdidas apés salvar e abandonar o editor de documentos do SEI-MCTI.

2 sei.mctigov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=13410800&id_documento=1... &

« | Codigo-Fonte | | [ Savar | | Sassinar ||~ Bg | @ N I S s X x* 3, 4 H- B-
E Iz 2 1 0= i FRE &
B8 AutoTexto || Texto Justificado

veBALsEreBsczavalal@e

| 8

1. Clique em “Gerenciar
marca de sigilo do
documento” &

MINISTERIO DA CIENCIA. TECNOLOGIA E INOVACAO

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente instrumento, eu, Ciclano Beltrano, inscrito{a) no CPF sob o n® © 000.000.000-00, na gualidade de

[empregado/colaborador/fornecedor/prestador de servigos], declaro que estou ciente e de acordo com as normas

de protecdo de = dados pessoais previstas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (LGPD), bem como demais legislacBes apliciveis,

Comprometo-me a:

1. Proteger os | dados pessoais a que tiver acesso em razdo das atividades exercidas, utilizando-os somente
para as finalidades autorizadas pela organizacio.

2. Guardar sigile absoluto sobre guaisquer informacgiies de cardter pessoal, sensivel ou confidencial, abstendo-me %
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25 seimctigov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=13410800&id_documento=1... &

~ddigo-Fonte | Saivar | | # Assinar g @ N I § » X, ¥ 3, & B % % =- B-
Y B Q= = = FaEE ; & = § || 100%
2. Clique em “Tarjar
marcas de sigilo”

Gerenciar marcas de sigilo do documento

——— | 1. Localizar texto e dados pessoais || 2. Tarjar marcas de sigilo | Remover marcas || Guia ripido —_—

icar tarja de sigilo Ary A
ﬁ%&o B 3. Cligue em
QO 7 marcas de Sigio encontradas o documents! Apllcar
==y

4. Clique
TERMO DE COMPROMISSO e
em “OK

Pelo presente instrumento, eu, Ciclano Beltrano, inscrito{a) no CPF sob o n® 000.000.000-00, na qualidade de

[empregado/colaborador/fornecedor/prestador de servigos], declaro que estou ciente & de acordo com as normas

de protegio de dados pessoais previstas na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais (LGPD), bem como demais legislacBes aplicdveis.

Comprometo-me a:
1. Proteger os dados pessoais a que tiver acesso em razdo das atividades exercidas, utilizando-os somente
para as finalidades autorizadas pela organizacio.

2. Guardar sigile absoluto sobre quaisguer informaciies de cardter pessoal, sensivel ou confidencial, abstendo-me

No documento, a informacgao sera tarjada

impossibilitando o acesso a informacao restrita

25 sei.mctigov.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar&id_procedimento=13410800&id_documento=1... &

@ N 5 85 & X x 3, 4 s5- B

PEBE|a. Dams| wk-

o BRLsErelszIavalaaspsiose

MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAQ

TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente instrumento, eu, Ciclano Beltrano, inscrite{a) no CPF sob o n® _ na qualidade de
[empregado/colaborador/fornecedor/prestador de servigos], declaro que estou ciente & de acordo com as normas

de protegdo de previstas na Lei n? 13,709, de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral de Protegdo de
[LGPD), bem como demais legislagties aplicdveis.

Comprometo-me a:

1. Proteger os || N - ou¢ tiver acesso em raziio das atividades exercidas, utilizando-os somente
para as finalidades autorizadas pela organizacio.

2. Guardar sigilo absoluto sobre quaisquer informaciies de carater pessoal, sensivel ou confidencial, abstendo-me

As informacgdes tarjadas sao perdidas apoés salvar e
abandonar o editor de documentos do SEI-MCTI.

Enquanto o editor estiver aberto, o botao “Desfazer”
(Ctrl+Z) podera reverter a aplicacao das tarjas pretas.
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TARJAMENTO NO PDF24

/X ~ o

O PDF24 refere-se a um conjunto de ferramentas gratuitas que permite entre outras
acdes realizar o tarjamento de documentos em PDF, com e sem reconhecimento

de texto, de forma rapida e facil.

PDF24 PDF24 Creator ~ PDF24 Tools  PDF24 Fax

PDF24 Creator 11.28.1

LO D&N;@ADJ

Caso ainda nao tenha o
PDF24 instalado, acesse:
https://www.pdf24.org/pt/.

100% Livre | 100% Livre de spyware

"

[
O nova POF24. -
Creator de

L PDF24 tem solucdes para
todos os problemas em
PDF

Ja com o PDF duplicado, siga os passos abaixo:

.,.&ﬁ-.a. Caixa de ferramentas PDF24 —_— | e v

& O que pretende fazer?

4 Organizar POF S5 Junar poF ‘%3'_ " Comprimir FDF | 435 Editar POF ¥ comenerpars | A Comener pOF

e ganizar PDFs G U - ompr ,gk_d a ¥ j:fvp para

1}
—{'j‘ Proteger PDF %J Desbloquear POF ’% Dividir POF g Rodar paginas POF -c“é}“' ga'}w“' paginas —;:‘1’ EE‘?" paginas
7). Oudenar piginas Bt | e Griar candidatura * 5l
s pag Imagens para POF PODF para imagens ag ‘ de trabalho como b OCR PDF
! POF s, i, PDF =1
Otimizar PDFs para Adiionaruma | 4 Adicionar nomeros NG d

é% Sl p é%ﬁ marca de agua ]_l% de pagina g@ Sobreposigdo PDF gj Comparar PDF \’% Assinar PDF

@J Anatar PDF |;§ Censurar POF = ‘@_ *  Recoriar PDF * "“_ = Conferir POF = ‘@_ *  Emviar um Fax s "“_ = Captura de tela

1. Clique em §
| “Censurar

Ll . Remover e Editermetdades | | o " e Anerarotamanhe
o Crar falura & Metadados POF W POF g~ Faginas por folha W7 da pagina do POF

.. Abrir ferramentas

D x.  Abrir o Leftor . w2  Abrlr assistente cle- wli. Abidro Compresso‘r ' . sl
POF24 F PDF24 ANERLE SHCCR W de arquivas

«d 2. Abir o Criador s e ol
a4 PDF24 - B impressdo PDI % L=
<. Abrir gestor de - T <L Abrir ferramentas - = L. Gerir perfls de
W impressara remata ' Abrr o Fax PDF24 W FOF online e Abrir definigdes [ saida
* € o e

Censurar PDF
; Oculte dreas de um PDF de forma rapida e facil

Escolher arquivo

..0U 50lte LM arquive aqui

Ap6s clicar ira abrir a
pagina “Censurar PDF":

o EStn farsamentn o tamadm todas &5 cutras do POFIE Creater funcanam ofl.hng. Todos o5 asquves
permanscem om ses PC
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https://www.pdf24.org/pt/

'-iﬁ PDF24 Toolbox - Censurar PDF = = >

o e |
Censurar PDF g - B X

2. Arraste e solte o arquivo
PDF, sobre o retangulo amarelo
do site ou escolha o arquivo

Oculte areas de um PDF de forma rag
facil

“Escolher arquivo” v

. N B| |£) Tratamento de dados |

[£) NOVOS ENUNCIADOS LAI CGU |

-
...ou solte um arquivo aqui [£) NBRISO_IEC27018

Ll
' Esta ferramenta e também t z b PDF24 Creator funcig |

v e e S G S B Jitens  1item selecionado 292 KB Q |

PDF
=+ Copiar
v
O arquivo sera aberto
conforme a seguir
e
i h PDF24 Toolbox - Censurar PDF = O X
| 3
AaAQ < iv>aa W o [Fe o>
' — 3. Clique em
“Desenho livre” A
MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
TERMO DE COMPROMISSO
Pelo presente instrumento, eu, Ciclano Beltrano, inscrito{a) no CPF sob o n® 000.000.000-00, na
qualidade de [empregado/colaborador/fornecedor/prestador de servigos), declaro que estou ciente e de
acordo com as normas de protecdo de protecio de dados pessoais previstas na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - Lei Geral de Protegio de Dados Pessoais (LGPD), bem como demgzis legislagdies
aplicdveis.
Comprometo-me a:
1. Proteger os dados pessoais a que tiver acesso em razdo das atividades exercidas, utilizando-os
somente para as finalidades autorizadas pela organizagdo.
2. Guardar sigilo absoluto sobre guaisquer informaces de cardter pesspal, sensivel ou confidencial,
abstendo-me de divulgé-las, compartilhi-las ou utilizé-las para fins diversos dos autorizados.
- e o e L e e B B e e e e e e e S Bt . i ERCTR '
4 > |
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"if PDF24 Toolbox - Censurar PDF *

AR v>a QY

6. Selecione “Modo
de desenho em
linha reta”

4. Ajuste a espessura da
linha (tarja) entre 15 e 30

MINISTERIO DA CIENCLA, TECNOLOGIA E INOVACAO
TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente instruments, su A Proceda com a tarja nos
gualidade de [empregado/colabofoueyrom - aro que £5t0
acordo com as normas de protegdo de prot dados necessarios 3 Lel n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018 - Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais [LGPD), bem coma demais legislagSes
apliciveis

Comprometo-me a:

1. Protégér of dados pesiodis 3 qué Tiver 0esin &m razlo das atividade: exercidas, utilizando-os

seie o3 D

2. Guardar sigilo absoluto sobre guaisguer informales de cardter pessoal

R
abatendo-me de divulgi-las, compartithi-las ou utilizi-las para fing diversos dos autorizados. Use os botdes Refazer e
3. Niocopiar, roduzir ou armazenar dados pessoais em meios ndo autorizades, fisicos ou digitalks, .
ﬂ expressa auterizagie da organizagdo respensdvel pelo tratamento Desfazer se deseja r desfazer
Comunicar imediatamerte 3 ou a0 setor responsdvel qualau uma tarja da qual nao tenha

ncidente, suspeita de violago, perda, scezen indevido ou uta n3o autorizado de dados pesconis.

5. Cumprir as politicas internas, normas e orientagdes estabelecidas pela organizagdo guanto 3 gostadol quer Seja pelo
L

protecio e privacidade de dados, sujeitando-me 3s atualizagBes gue

& _:'a: obrigagBes aqui assumidas, pOSICIOHamentO, ESPESSUI’a,
ciente de gque a viclaglo das regras de protecdc de dados poderd acamretar miedidas q
comprlmento, Cor ou constatar

Declara, por fim, esar plenaments cente & importhneia da proteclo dos dados pestoai, que néo era para usar tarja

comprometendg-me 3 obsenar estritamente este Terma ¢ a5 disposigdes legals vigentes

< _ naquele texto.
Apé6s tarjar todos os dados necessarios salve o documento
4 PDF24 Toolbox - Censurar PDF * = O x

ﬁ< iv > O Q Y S s v 15 [l v

8. Manenha a cor

MINISTERIO DA CIENCLA, TECNOLOGIA E INOVAGAD |
TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente instrumento, u, Ciclano Beltrang, inscritofa) no CPF ob mn:
qualidade de [empregadofoolaboradorformecedor/prestador de servigos]. dedaro que ¢ ciente ¢ de
acordo com as normas de protecdo de protecio de dados pessoals previstas na Lel n® 13.709, de 14 de
agoito de 2018 - Lei Geral de Protego de Dados Pesioais [LGPD). bem coma demais legislagdes
apliciveis

Comprometo-me a: |

1. Proteger os dados pessosis 3 que tver arssss em razio das atividades ewsreidas, usilizanda-os

e s D

2 Guardar sigilo absoluto sobre guaisguer informagpdes de cardter pessoal

3. MNEo copiar, roduzir ou armazenar dados pessoais em melos nio autorizados, fisicos ou digitals,
% expressa avtorizagdo da organizacdo responsdvel pelo tratamento

4. Comunicar imedistaments a_uu 38 satas raspansdvel qualguer |
|

néidente, suspeita de violag3e, perda, acesta indevido ou uso n3o autorizada de dados pestohis.

5. Cumprir as politicas internas, normas e orlentagdes ermbelecidas pela organizagdo guanto 3
pravecio & privacsdade de dados, sujeitando-me bz stualizaghes que

cente de gue 2 violagdo das reges de protecdo de dados poderd acarrelar medidas

Declarn, por fim, estar plenaments ciente da importdncia da prateglo dos dados pessoais,
cemprometende-me 3 eksenar estrtamente este Terme ¢ as dispesicles legals vigentes v

O procedimento descrito altera APENAS a pagina onde foi inserida a tarja. As outras
paginas nao sao afetadas e continuam tendo a possibilidade do texto ser marcado para
copia. Caso haja a necessidade de tarjar texto em outras paginas, ir para a pagina
desejada usando as setas <1 > (ao lado do botdo com o disquete) ou digitando a
pagina desejada e repetir o procedimento.
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TARJAMENTO NO FALA.BR

A ferramenta de tarjamento, desenvolvida pela Petrobras e adaptada pela
Controladoria-Geral da Unido (CGU), possibilita o tarjamento de dados pessoais na
Plataforma Fala.Br.

O objetivo da ferramenta é facilitar que os 6rgaos facam o tarjamento de
informacdes pessoais ou outras informacdes restritas em documentos publicos.
Dessa forma, mais documentos publicos poderdo ser entregues, devidamente
tarjados e pode ser acessada de trés formas:

o Pelo card "Tarjamento de documentos PDF" na tela inicial da plataforma;
o Pelo menu "hamburguer", dentro da op¢do "Usuario"; ou

o Pelo menu superior de acessos rapidos.

A ferramenta identifica e tarja automaticamente os seguintes tipos de dados
pessoais:

CPF RG
ENDERECO E-MAIL
TELEFONE DADOS BANCARIOS

Além disso, existe um campo para entrada de palavras e
expressodes que o usuario deseja tarjar.

Os responsaveis pelas demandas no sistema Fala.Br poderdo utilizar o médulo
de tarjamento para preparar antecipadamente um arquivo que sera utilizado no
processamento de um pedido de acesso a informag¢do ou em uma manifestacdo de
ouvidoria. Veja como funciona a inclusao da tarja:

O

O usuario do sistema faz o upload de um arquivo em formato PDF.

O

O sistema realiza o pré-processamento do arquivo, identificando padrdes
como CPFs, enderecos e contas bancarias no texto.

o ApOs o0 pré-processamento, o sistema destaca os trechos identificados como
contendo dados pessoais.

o O wusuario pode baixar o arquivo pré-processado e realizar edicdes,
adicionando ou removendo marcag¢des conforme necessario.
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o Finalmente, o usuario conclui o tratamento, gerando o arquivo final tarjado
pronto para utilizacao.

IMPORTANTE

A responsabilidade pelo tarjamento sera sempre do
responsavel pela demanda no sistema Fala.Br, sendo
a ferramenta um auxilio essencial nesse processo.

E fundamental que esse usudrio compreenda e revise cuidadosamente os trechos
identificados como dados pessoais pelo sistema de pré-processamento.

(0 manual da ferramenta esta disponivel em:
https://falabr.cgu.gov.br/web/pdf/Manual_Tarjamento_Falabr.pdf.
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PASSO A PASSO
TARJAMENTO DE
DADOS PESSOAIS

Acesse a pagina Acesse os Guias e
LGPD | MCTI Cartilhas do MCTI

,h Envie uma mensagem para:

Davidasou  encarregado.lgpd@mcti.gov.br
sugestoes

GOVERNO DO

MINISTERIO DA ‘
CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVAGAO A [ |

DO LADO DO POVO BRASILEIRO



mailto:encarregado.lgpd@mcti.gov.br
https://www.gov.br/mcti/pt-br/acesso-a-informacao/lei-geral-de-protecao-de-dados-pessoais-lgpd
https://www.gov.br/mcti/pt-br/acesso-a-informacao/lei-geral-de-protecao-de-dados-pessoais-lgpd
https://www.gov.br/mcti/pt-br/acesso-a-informacao/lei-geral-de-protecao-de-dados-pessoais-lgpd
https://www.gov.br/mcti/pt-br/acesso-a-informacao/lei-geral-de-protecao-de-dados-pessoais-lgpd/material-de-apoio-1
https://www.gov.br/mcti/pt-br/acesso-a-informacao/lei-geral-de-protecao-de-dados-pessoais-lgpd/material-de-apoio-1

