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DO CARGO
Nome do Cargo | Secretario-Executivo Adjunto
Nivel do Cargo | DAS 101.6

Orgio de Atuacdo

Ministério das Comunicac¢des / Secretaria Executiva

Requisitos Legais

e Lein28.112, de 11 de dezembro de 1990 (DispGe sobre o regime juridico dos servidores
publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais).

e Lein214.074, de 14 de outubro de 2020 (Dispde sobre a criagdo do Ministério das
Comunicagdes).

¢ Decreto n29.727, de 15 de margo de 2019 (Disp&e sobre os critérios, os perfis
profissionais a serem observados para a ocupagao dos cargos em comissao do Grupo-
Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS e das Fungdes Comissionadas do Poder
Executivo - FCPE).

e Portaria n2 697, de 10 de setembro de 2020 (Aprova o Regimento Interno do Ministério
das ComunicacgGes e divulga o quadro demonstrativo de cargos em comissao e de
fungdes de confianga do drgdo).

DAS RESPONSABILIDADES

Principais
Responsabilidades

I. Apoiar diretamente o Secretario-Executivo na supervisdo e coordenacgdo da
implementacgdo das acGes relacionadas as competéncias do Ministério;

Il. Apoiar o Secretdrio-Executivo na elaboragdo e alteragdo de estruturas regimentais e
regimentos internos das unidades administrativas do Ministério;

Ill. Apoiar diretamente o Secretdrio-Executivo na supervisdo e coordenagdo das atividades
dos 6rgdos integrantes da estrutura organizacional do Ministério e de seus 6rgdos
colegiados;

IV. Acompanhar e controlar a execu¢do orgcamentaria;

V. Supervisionar e coordenar as atividades da Assessoria, das Subsecretarias e das demais
unidades da Secretaria Executiva; e

VI. Substituir o Secretdrio-Executivo nos seus afastamentos, impedimentos legais ou
regulamentares e na vacancia do cargo.

Escopo de Gestdo /
Equipe de trabalho

Supervisionar e coordenar as atividades das unidades administrativas do 6rgao, bem como
as iniciativas executadas pelos Assessores, Assistentes e Assistentes Técnicos da Secretaria-
Executiva

DOS REQUISITOS DESEJAVEIS

Formacgdo e
Experiéncias
Desejaveis

Possuir, pelo menos, um dos seguintes critérios:

e Formacdo ou titulo de mestre ou doutor nas areas correlatas ao desempenho das
atividades do cargo.

e Experiéncia profissional de, no minimo, cinco anos em qualquer Poder, de qualquer ente
federativo.

e Ter ocupado cargo em comissdo ou fungdo de confianga equivalente a DAS de nivel 3 ou
superior em qualquer Poder, de qualquer ente federativo por, no minimo, trés anos.

Competéncias
Desejaveis

e Visdo estratégica, buscando implantar processos inovadores e ter uma comunicagdo
estratégica na instituicdo;

e Resultado: geracdo de valor para o usudrio, gestdo de crises, gestdo para resultados.

e Pessoas: coordenacdo e colaboragdo em rede, engajamento de pessoas e equipes,
autoconhecimento e desenvolvimento pessoal.

Outros Requisitos
Desejaveis

e Possuir conhecimento de lingua estrangeira.
e Especializacdo, mestrado e/ou doutorado.
e Experiéncia com gestao e simplificacdo de processos.
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