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DO CARGO
Nome do Cargo | Chefe de Assessoria Especial de Assuntos Parlamentares
Nivel do Cargo | DAS 101.5
Orgido de Atuacdo | Ministério das Comunicacdes / Assessoria Especial de Assuntos Parlamentares
Requisitos Legais | e Lein28.112, de 11 de dezembro de 1990 (Dispde sobre o regime juridico dos servidores
publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais);

e Lein?14.074, de 14 de outubro de 2020 (DispGe sobre a criagdo o Ministério das
Comunicagdes);

e Decreto n29.727, de 15 de margo de 2019 (DispGe sobre os critérios, o perfil
profissional a serem observados para a ocupag¢do dos cargos em comissdo do Grupo-
Direcdo e Assessoramento Superiores — DAS e das Fung¢des Comissionadas do Poder
Executivo - FCPE.);

e Portaria n? 697, DE 10 de setembro de 2020 (Aprova os Regimentos Internos dos 6rgdos
do Ministério das Comunicagdes e divulga o quadro demonstrativo de cargos em
comissdo e de fungdes de confianga do drgdo);

e Decreto n?29.727, de 15 de margo de 2019 (Critérios, o perfil profissional e os
procedimentos gerais a serem observados para a ocupagao dos cargos em comissao do
Grupo-Direc¢do e Assessoramento Superiores — DAS e das Fun¢des Comissionadas do
Poder Executivo — FCPE).

DAS RESPONSABILIDADES

Principais I. Planejar e coordenar, de acordo com os interesses do Ministério, as atividades
Responsabilidades relacionadas com a agdo parlamentar, o processo legislativo e a conjuntura politica no
Congresso Nacional;

Il. Assessorar o Ministro de Estado e as demais autoridades do Ministério sobre o
processo legislativo e os seus relacionamentos com os membros do Congresso
Nacional;

IIl. Acompanhar e assistir as autoridades do Ministério em audiéncias com parlamentares
e em suas visitas ao Congresso Nacional;

IV. Coordenar e acompanhar a tramitacdo de requerimentos e outras solicitagcGes do
Congresso Nacional as unidades administrativas do Ministério e as suas entidades
vinculadas;

V. Interagir com os demais 6rgaos e entidades da administragdo publica federal, em
observancia aos objetivos gerais e a uniformidade das agdes do Governo Federal sobre
matérias legislativas;

VI. Acompanhar projetos, proposi¢des, pronunciamentos, comunica¢des dos
parlamentares e diversas informacGes, no Congresso Nacional, inerentes a area de
atuacdo do Ministério e de suas entidades vinculadas;

VII. Auxiliar na andlise de solicitagdes de audiéncias e de convites oriundos de
parlamentares; e

VIII. Acompanhar e coletar informagdes sobre as atividades das sessGes plenarias, inclusive
das comissdes do Senado Federal, da Camara dos Deputados e do Congresso Nacional.

Escopo de Gestdo / | Planejar, dirigir, coordenar e orientar a execu¢do das atividades de equipe de apoio

Equipe de trabalho | multidisciplinar, composta por servidores publicos efetivos e comissionados, além de

terceirizados, com perfis técnicos e administrativos, para atuagdo em nivel tatico e

operacional. No plano estratégico, atuar em conjunto com o Gabinete do Ministro,

Secretaria-Executiva, Consultoria Juridica, demais Secretarios da estrutura regimental,

Assessores de Comunicagdo e do Cerimonial.

DOS REQUISITOS DESEJAVEIS

Formacdo e | e Possuir experiéncia profissional de, no minimo, cinco anos em atividades correlatas as
Experiéncias areas de atuagdo do 6rgdo ou em dreas relacionadas as atribuicdes e as competéncias

Desejaveis do cargo ou da fungdo (*), notadamente em assessoria parlamentar, governamental ou
institucional, na esfera publica ou privada, preferencialmente em nivel de chefia ou
gerencial; ou
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e Ter ocupado cargo em comissdo ou fungdo de confianga equivalente a DAS de nivel 3 ou
superior em qualquer Poder, inclusive na administragdo publica indireta, de qualquer

ente federativo por, no minimo, trés anos*; ou

Possuir titulo de mestre ou doutor em darea correlata as areas de atuagdo do 6rgdo ou

da entidade ou em dreas relacionadas as atribuigdes do cargo ou da fungdo (*).

(*) Art. 52 do Decreto n? 9.727, de 15 de margo de 2019 (dispGe sobre os critérios, o

perfil profissional e os procedimentos gerais a serem observados para a ocupagdo dos
cargos em comissdo do Grupo-Direcdo e Assessoramento Superiores - DAS e das Fungées

Comissionadas do Poder Executivo — FCPE).

Competéncias
Desejaveis

Conhecimentos especificos:

Administragdo Publica;

Direito Constitucional;

Direito Administrativo;

LegislagGes correlatas a area de atuagao;
Processo legislativo;

Orgamento publico;

Sistema Eletrdnico de Informacgao - SEI;
Estrutura Organizacional do MCom.

Conhecimentos gerais:

Gestdo de pessoas;

Gestdo de equipes;

Gestdo de riscos;

Gestdo de processos e projetos;

Gestdo da informacao;

Legislacdo afeta as areas de competéncia do MCom;
Politicas publicas de telecomunicagées e de radiodifusao.

Habilidades e Atitudes:

Capacidade de comunicagdo com clareza e objetividade;
Empatia;

Etica e integridade;

Visdo sistémica;

Visdo estratégica;

Capacidade de gerenciar e liderar equipes;

Habilidade de negociar buscando entendimento pacifico;
Capacidade de analise critica;

Capacidade de tomar decisao;

Habilidade para cumprir e fazer gestdo de prazos;
Capacidade de compartilhar conhecimento com as equipes.

Outros Requisitos
Desejaveis

N3o ha.
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